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Rozdziat llI
Sprawozdawczos¢ w zakresie budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego

1. Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan
wedtug tytutéw dtuznych oraz poreczen
i gwarancji

1.1. Podmioty sporzadzajgce sprawozdanie

Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz poreczen
i gwarancji sporzadzane jest w szczeg6towosci do ztotych i groszy za okresy kwartal-
ne. W sprawozdaniu tym prezentuje sie dane wedtug stanu na koniec okresu sprawoz-
dawczego.

WAZNE! Koniec okresu sprawozdawczego to ostatni dzien |, II, lll, IV kwartatu
kalendarzowego lub roku budzetowego.

Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz

poreczen i gwarancji sporzadzaja i sktadaja:

m kierownicy jednostek budzetowych;

m kierownicy samorzadowych zaktadéw budzetowych;

m kierownicy jednostek obstugujacych dang jednostke odpowiednio do zakresu wy-
konywanych zadan, wynikajacych z przepiséw odrebnych;

m przewodniczacy zarzadu jednostek samorzadu terytorialnego.

Sprawozdania taczne sporzadzane sa przez jednostki samorzadu terytorialnego na

podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek im podlegtych i wiasnego sprawoz-
dania jednostkowego obejmujacego swym zakresem urzad i organ.
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1.2. Zasady sporzadzania sprawozdania

Wzér kwartalnego sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytutéow diuz-
nych oraz poreczen i gwarancji zostat okre§lony rozporzadzeniem w sprawie spra-
wozdan w zakresie operacji finansowych, a nastepnie zmieniony rozporzadzeniem
z 20 grudnia 2021 r. i stanowi zatacznik nr 1 do tego rozporzadzenia. Natomiast in-
strukcja okre$lajaca zasady sporzadzania sprawozdania Rb-Z zawarta jest w zatgcz-
niku nr 8 do tego rozporzadzenia po zmianach.

Sporzadzajac sprawozdanie Rb-Z, wprowadza sie dane zgodnie z trescig formularza
oraz instrukcja w tym zakresie. W dalszej czeSci przedstawiono poszczegélne czesci
sprawozdania z wierszami i kolumnami ze szczegélnym wskazaniem, na co nalezy
zwrdécic szczegblng uwage przy jego sporzadzaniu.

WAZNE! Jednostki sporzadzaja tylko te rodzaje sprawozdan oraz w takim za-
kresie, w jakim zgodnie z obowigzujacymi przepisami moga zaciagga¢ okreslo-
ne zobowigzania.

Kazda jednostka sporzadzajgca w ,gtéwce” sprawozdania Rb-Z powinna wykazac:

m dane, ktére jej dotycza jako podmiotu sporzadzajacego sprawozdanie (m.in. na-
zwe i adres jednostki sprawozdawczej, numer identyfikacyjny REGON),

m okres, za jaki jest sporzadzane sprawozdanie (np. I kwartat, III kwartat),

m dane dotyczace odbiorcy sprawozdania (w prawym gérnym rogu formularza),

m rodzaj sprawozdania: jednostkowe, taczne.

Sprawozdanie Rb-Z sktada sie z sze$ciu czeSci:

m A.,Zobowigzania wedtug tytutéw dtuznych”;

m B. , Poreczeniaigwarancje”;

m C.,Uzupetniajace dane o niektdrych zobowigzaniach jednostki samorzadu teryto-
rialnego”:

- C1. ,Kredyty i pozyczki oraz wyemitowane papiery wartoSciowe na realizacje
programoéw, projektéw lub zadan finansowanych z udziatem $rodkéw, o ktéd-
rych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy”,

- C2. ,Zobowiazania zwigzku wspoéttworzonego przez jednostke samorzadu te-
rytorialnego”,

- C3.,Zobowiazania zaliczane do tytutu dtuznego - kredyty i pozyczki”;

m D. ,Dane o krétkoterminowych zobowiazaniach wynikajacych z uméw nienazwa-
nych, zwigzanych z finansowaniem ustug, dostaw, robét budowlanych”;
m E. ,Zobowigzania z tytulu odsetek jednostek posiadajgcych osobowos¢ prawna,

z wylaczeniem jednostek samorzadu terytorialnego”;

m F ,Liczba jednostek sporzadzajgcych sprawozdania”.
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WAZNE! Wszystkie jednostki sktadajg to sprawozdanie w catoéci nawet wow-
czas, gdy nie wystepuja dane w okreslonej czesci sprawozdania.

1.2.1. Czes¢ A. ,,Zobowigzania wedtug tytutéw dtuznych”

W czesci A sprawozdania dane wykazywane sg w uktadzie:
m przedmiotowym - dotyczy poszczegdlnych tytutow,
m podmiotowym - dotyczy grup wierzycieli.

Dane w tym zakresie podaje sie w warto$ci nominalnej. Natomiast w przypadku braku
informacji co do obrotu papieréw wartosciowych na rynku wtérnym wykazuje sie od-
powiednio pierwotnego nabywce. Nalezy mie¢ na uwadze, ze w celu okreslenia warto-
$ci nominalnej zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych nalezy stosowaé rozporzadzenie
W sprawie szczeg6towego sposobu ustalania warto$ci zobowigzan wydane na podstawie
delegacji ustawowej art. 73 ust. 5 u.f.p. (szczegétowy sposoéb ustalania warto$ci zobowia-
zan na podstawie przedmiotowego rozporzadzenia omdéwiono w rozdziale I, w pkt 1.2.1).

Przed przystgpieniem do sporzgdzania sprawozdania warto réwniez przypomnie¢ so-
bie poszczegdlne pojecia, ktére sa odmienne jak w pozostatych sprawozdaniach.

Zobowigzanie dlugoterminowe - zadtuzenie, ktérego pierwotny termin sptaty czy tez
wykupu jest dtuzszy niz rok. Natomiast pierwotny termin zapadalnosci, tj. sptaty lub wy-
kupu, to termin wynikajacy z umowy, do konca ktérego dane zobowigzanie dtuznik zobo-
wigzat sie sptaci¢, niezaleznie od harmonogramu sptat. Wedtug tego terminu klasyfikuje sie
zobowigzania na podstawie terminu ostatecznej sptaty wzgledem terminu powstania zobo-
wigzania. Jesli zobowigzanie sptacane jest w ratach, do ustalenia zapadalnosci nalezy bra¢
pod uwage date sptaty ostatniej raty. Natomiast w przypadku zmiany umowy za pierwotny
termin sptaty zobowigzania uznaje sie nowy termin wynikajacy ze zmiany umowy, liczony
wzgledem terminu powstania zobowigzania do ptatnosci.

Przyktad 40

Powiat zaciggnat 19 lutego 2020 r. kredyt w banku. Sptata zgodnie z umowa oraz harmo-
nogramem nastepowac bedzie w ratach do 2022 r., ostatnia rata — 30 wrzesnia 2022 r.

W celu ustalenia daty zapadalnosci bierze sie pod uwage date sptaty ostatniej raty,
czyli 30 wrzesnia 2022 r. Tym samym jest to zobowiazanie dtugoterminowe w rozu-
mieniu naszego rozporzadzenia.

Zobowiazanie krétkoterminowe - zadtuzenie, ktorego pierwotny termin splaty czy
tez wykupu jest kKrotszy niz rok.

Przyktad 41

Powiat 5 sierpnia 2021 r. zaciagnat pozyczke w WFOSIGW. Sptata zgodnie z umowa
oraz harmonogramem:

m | rata - 10 stycznia 2022 r.,
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m |l rata- 10 lipca 2022 r.

W celu ustalenia daty zapadalnos$ci bierze sie pod uwage date spfaty Il raty, czyli
10 lipca 2022 r. W zwigzku z tym jest to zobowigzanie krétkoterminowe w rozumieniu
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci w zakresie operacji finansowych.

Przyktad 42

Jednostka 10 lutego 2021 r. kupita komputery. Sptata zgodnie z umowa (IV raty) oraz
harmonogramem:

m |rata-10 maja 2022r.,

m |l rata- 10 lipca 2022 .,

m lll rata — 10 pazdziernika 2022 r.,

m |V rata- 10 grudnia 2022 r.

W celu ustalenia daty zapadalnosci bierze sie pod uwage date sptaty IV raty, czyli 10 grud-
nia 2022 r. Jest to zobowigzanie krétkoterminowe w rozumieniu naszego rozporzadzenia.

Warto$ci zobowiazan z tytutu poreczen i gwarancji - warto$¢ nominalna niewymagal-
nych, czyli potencjalnych oraz wymagalnych zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze przyjmuje sie stope procentowa obowigzujaca w ostatnim
dniu danego okresu sprawozdawczego do wyliczenia warto$ci nominalnej zobowigza-
nia niewymagalnego, potencjalnego, objetego poreczeniem (gwarancja), podlegajacego
oprocentowaniu wedtug zmiennych stép procentowych. Natomiast do wyliczenia war-
to$ci nominalnej zobowigzania jednostki objetego poreczeniem lub gwarancja, wyrazo-
nego w walucie obcej, stosuje sie Sredni kurs tej waluty ogtaszany przez Narodowy Bank
Polski, obowiazujacy w ostatnim dniu roboczym danego okresu sprawozdawczego.

1.2.2. Cze$¢ B. ,Poreczenia i gwarancje”

Cze$¢ B sprawozdania dotyczy zestawienia poreczen i gwarancji. W tej cze$ci wyka-
zuje sie m.in. potencjalne (niewymagalne) zobowigzania cigzace na jednostce z tytutu
udzielonych poreczen lub gwarancji oraz zobowigzania wymagalne, ktére jednostka
udzielajaca poreczenia musi sptaci¢ za dtuznika w przypadku uruchomienia porecze-
nia, czyli w przypadku realizacji umowy poreczenia (gwarancji).

1.3. Uktad przedmiotowy sprawozdania

W sprawozdaniu Rb-Z zobowigzania w ukladzie przedmiotowym wykazuje sie
dane w podziale na cztery kategorie:

1) papiery wartosciowe - zobowigzania wynikajace z wyemitowanych papieréow
warto$ciowych, ktére zostaly dopuszczone do obrotu zorganizowanego, a zatem
istnieje dla nich ptynny rynek wtérny. W tej kategorii nie uwzglednia sie papieréw
udziatowych oraz praw pochodnych;
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