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0d 1 lipca 2024 r. jednostki czeka rewolucja w fakturowaniu. Obowigzkowo trzeba
bedzie wystawia¢ i otrzymywac¢ faktury ustrukturyzowane (inaczej e-faktury)
oraz ich korekty za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), tj. spe-
cjalnego, centralnego systemu teleinformatycznego. Wiecej czasu na wdrozenie KSeF,
tj. od 1 stycznia 2025 r., beda mialy jedynie jednostki korzystajgce ze zwolnienia
podmiotowego (z obrotami rocznymi ponizej 200 000 z1) oraz wykonujace wytacznie
czynnosci zwolnione z VAT. Z pewno$cia specyficznymi podatnikami VAT sa jednostki
samorzadu terytorialnego. Zmiany w tych jednostkach beda co najmniej tak powazne
jak te, ktore byty wdrazane w 2017 r. w zwigzku z obowigzkowg centralizacja rozli-
czen VAT.

Obecnie wystawianie faktur ustrukturyzowanych jest dobrowolne. Termin obowigz-
kowego stosowania KSeF przektadano kilkukrotnie. Wprawdzie obecnie znowu poja-
wiajg sie postulaty, aby termin ten zostatl przesuniety, jednak w tym momencie trudno
przewidzie¢, jaka jest szansa, zZe zostang uwzglednione przez nowy rzad. Cho¢ KSeF
funkcjonuje w formule fakultatywnej juz od 1 stycznia 2022 r., to mimo wprowadzo-
nych zachet niewielu podatnikéw zdecydowato sie dotychczas na korzystanie z sys-
temu dobrowolnie. Wraz z wprowadzeniem obligatoryjnego KSeF faktury papierowe
i obecne ,zwykte” faktury elektroniczne (PDF, XML z podpisem elektronicznym) w re-
lacjach miedzy podatnikami VAT bedg zastgpione fakturami ustrukturyzowanymi, wy-
stawianymi i odbieranymi w KSeF.

Wylaczone z KSeF beda faktury dla oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej (B2C), dlatego duze znaczenie bedzie miata kazdorazowa identyfikacja
statusu nabywcy. Ponadto w jednostce trzeba bedzie ustali¢ odrebne zasady faktu-
rowania dla tej grupy odbiorcéw, poniewaz faktur dla nich nie bedzie mozna wysta-
wia¢ w KSeF nawet opcjonalnie.

Obowiazek e-fakturowania co do zasady wejdzie w Zycie 1 lipca 2024 r., przy czym
w niektérych sytuacjach przewidziany jest pétroczny okres przejsciowy.

Dostosowanie jednostek do wystawiania i odbioru faktur w KSeF to duze wyzwanie.
Trzeba nie tylko zmodyfikowa¢ systemy informatyczne do komunikacji z KSeF, ale
réwniez wprowadzi¢ odpowiednie zmiany w procesach wystawiania i odbioru faktur,
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ich obiegu, a takze w procedurach wewnetrznych jednostki, zarzadzeniach, umowach
i regulaminach. Ponadto trzeba bedzie opracowa¢ nowe procedury, np. w zakresie
zarzadzania uprawnieniami do korzystania z KSeF (zwtaszcza w JST i ich jednostkach
organizacyjnych) czy postepowania na wypadek niedostepnosci KSeF. Istotng i skom-
plikowang kwestig bedzie ustalenie zasad dotyczacych uprawnienn do komunikacji
z KSeF w zakresie wystawiania i odbioru faktur, a takze zarzadzania uprawnieniami,
zwlaszcza w jednostkach, w sktad ktérych wchodza dziesigtki albo nawet setki jed-
nostek organizacyjnych. W procesie wdrozenia KSeF trzeba bedzie wiec uwzgledni¢
wiele aspektéw spoza obszaru informatycznego, bez ktérych nie bedzie mozliwe pra-
widlowe wypelnienie nowych obowiazkow:.

WdrozZenie KSeF jest przedsiewzieciem zloZonym. Dlatego juz teraz warto przygo-
towac sie do tych zmian i nowo$ci w fakturowaniu. W niniejszej ksigzce przedstawio-
no szczegbtowe zatozenia dotyczace funkcjonowania KSeF, a takze praktyczne aspekty
zwigzane z procesem przygotowania do stosowania faktur ustrukturyzowanych, zilu-
strowane ponad 70 odpowiedziami na pytania i przykladami.

Z opracowania mozna dowiedzie¢ sie m.in.:

= co to jest KSeF i co to jest faktura ustrukturyzowana,

= od kiedy jednostki bedg musiaty obowigzkowo postugiwac sie KSeF przy fakturo-
waniu, czy forma papierowa faktur zostanie catkowicie wyeliminowana,

= jak zabra¢ sie do wdrozenia KSeF w jednostkach i jak korzysta¢ z KSeF,

= jakie beda obowigzywaty zasady wystawiania, przesytania i odbierania oraz kory-
gowania i przechowywania faktur ustrukturyzowanych,

= ktérym pracownikom i jak nada¢ uprawnienia do KSeF, jakie sa metody uwierzytel-

niania sie w KSeF, jak jednostki scentralizowane bedg sie logowaty do KSeF, w jaki

sposéb poszczegdlne jednostki scentralizowane postugujace sie na potrzeby rozli-

czen VAT wspolnym NIP jednostki nadrzednej beda mogty identyfikowac¢ swoje fak-

tury ustrukturyzowane,

jakie dokumenty beda nadal przesytane poza KSeF,

co trzeba, a co mozna umiesci¢ w tresci faktury ustrukturyzowanej i jej wizualizacji,

jak wystawiac¢ faktury, gdy KSeF nie dziata,

jakie kary groza za niedopelnienie obowigzkéw zwiazanych z KSeF.
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1. Co to jest Krajowy System e-Faktur
(KSeF) — od kiedy obowigzuje
oraz kogo i czego dotyczy

Obecnie jednostki coraz cze$ciej postuguja sie dokumentami elektronicznymi. Dopiero
co w 2022 r. wprowadzono obowiagzek sktadania sprawozdan z operacji finansowych
wylacznie w formie dokumentu elektronicznego, a od 1 stycznia 2023 r. rozszerzono
ten obowiazek takze w stosunku do sprawozdan budzetowych, catkowicie rezygnu-
jac z formy papierowej. W 2024 r. jednostki czekajg zmiany i nowosci w fakturowa-
niu. W 2023 r. zostata znowelizowana ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towa-
réow i ustug (dalej: ustawa o VAT). W dniu 11 sierpnia 2023 r. opublikowano ustawe
z 16 czerwca 2023 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych
innych ustaw (dalej: ustawa o KSeF). Ustawa ta wprowadza od polowy 2024 r. obo-
wiagzek wystawiania i otrzymywania przez podatnikéw VAT faktur ustrukturyzo-
wanych oraz ich korekt za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF).
Zasady fakturowania zmienia sie diametralnie.

Wprowadzenie obligatoryjnego fakturowania w KSeF wiaze sie z nowa terminologia.
Oto objasnienia nowych, waznych pojec.

Stowniczek poje¢ zwigzanych z KSeF

Krajowy System e-Faktur (KSeF) - centralny system informatyczny, ktéry pozwala
przede wszystkim na zarzadzanie uprawnieniami do korzystania z systemu, wysta-
wianie faktur ustrukturyzowanych oraz dostep do otrzymywanych faktur ustruktury-
zowanych. Korzystanie z systemu jest mozliwe przy uzyciu dodatkowego oprogra-
mowania.

Faktura ustrukturyzowana (e-faktura) — przez fakture ustrukturyzowana rozumie sie
fakture wystawiona przy uzyciu KSeF wraz z przydzielonym numerem identyfikujacym
te fakture w tym systemie (art. 2 pkt 32a ustawy o VAT). Faktura ustrukturyzowana jest
wystawiana i otrzymywana przy uzyciu KSeF za pomoca oprogramowania interfej-
sowego. Ma posta¢ elektroniczna. Wystepuje w formacie XML. Musi by¢ zgodna ze
schema faktury.

Schema faktury — elektroniczny wzér faktury w formacie XSD publikowany przez
Ministra Finansow.

Wizualizacja faktury — czytelne przedstawienie tresci faktury ustrukturyzowanej, np.
w formacie PDF. Moze wystepowac w formie elektronicznej lub papierowej. Poza ko-
dem QR pozwalajacym na poréwnanie danych dokumentu z danymi faktury w KSeF
oraz ewentualnymi elementami graficznymi nie powinna zawiera¢ dodatkowych da-
nych w poréwnaniu z fakturg stanowiacg podstawe wizualizacji.

Kod QR - kod przedstawiany w formie graficznej, ktéry po zeskanowaniu pozwa-
la na zweryfikowanie danych zawartych na wizualizacji faktury ustrukturyzowanej.
Podatnicy beda mieli obowigzek generowania takiego kodu w przypadku postugiwa-
nia sig fakturami ustrukturyzowanymi poza KSeF.
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Uwierzytelnienie w KSeF — KSeF jest oparty na modelu po$wiadczen, tzn. wymagane
jest uwierzytelnienie sie i autoryzacja podmiotu (za pomoca pieczeci z NIP lub tokena
autoryzacyjnego) albo danej osoby (pracownika) w systemie, aby potwierdzi¢, ze dana
osoba (pracownik) jest uprawniona do wykonywania okre$lonych czynno$ci w syste-
mie, np. wystawiania faktur lub dostepu do faktur otrzymywanych przez dany podmiot.

Numer identyfikujacy fakture w KSeF - unikatowy numer identyfikujgcy fakture
w KSeF. Nie jest on tozsamy z numerem faktury, ktéry podatnik nadaje w swoich syste-
mach przed wystawieniem faktury w KSeF. Numer KSeF jest nadawany po wystawieniu
faktury w KSeF w wyniku pozytywnej walidaciji faktury (jego nadanie wyznacza moment
otrzymania faktury w systemie), dlatego nie jest on elementem tresci faktury. Konieczne
jest jednak jego zapisywanie, poniewaz podanie numeru identyfikujgcego fakture
w KSeF bedzie obowigzkowe przy dokonywaniu przelewow oraz wystawianiu faktur ko-
rygujacych do danej faktury ustrukturyzowanej, a takze bedzie podawany w JPK_VAT.

1.1. Co to jest KSeF

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to nowy system teleinformatyczny, ktéry od poczat-
ku 2022 r. prowadzi Szef Krajowej Administracji Skarbowej (KAS). System ten stuzy
przede wszystkim do obstugi nowego typu faktury, ktéra moze by¢ wystawiona z jego
wykorzystaniem, czyli faktury ustrukturyzowanej.

Podstawowe funkcje KSeF
1. Nadawanie, zmiana lub odbieranie uprawnien do korzystania z KSeF.
. Uwierzytelnienie oraz weryfikacja uprawnien do korzystania z KSeF.
. Wystawianie faktur ustrukturyzowanych.
. Dostep do faktur ustrukturyzowanych.
. Otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych.
. Przechowywanie faktur ustrukturyzowanych.
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. Oznaczanie faktur ustrukturyzowanych numerem identyfikujgcym przydzielonym
w KSeF.

8. Przydzielanie identyfikatora zbiorczego dla co najmniej dwdch faktur ustruktury-

zowanych wystawianych przez podatnika dla jednego odbiorcy.

9. Weryfikacja danych z faktur ustrukturyzowanych uzywanych poza KSeF (z wyko-
rzystaniem kodoéw QR).

10. Analiza i kontrola prawidtowo$ci danych z faktur ustrukturyzowanych.

Z KSeF mozna juz korzysta¢ obecnie. Jednak od 1 lipca 2024 r. zasadniczo obowigzko-
we stanie sie wystawianie faktur z jego uzyciem.

Aby méc skorzystac z KSeF, konieczne jest polaczenie sie z tym systemem za pomo-
cg wlasnego oprogramowania odpowiednio dostosowanego do tzw. API KSeF (tj. inter-
fejsu stuzgcego do programowania aplikacji, tak aby zapewniata potaczenie z KSeF),
oprogramowania zewnetrznego (ktére dostawcy dostosuja do tgczenia sie z KSeF)
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lub za pomoca aplikacji udostepnianych przez Ministerstwo Finanséw, np. Aplikacji
Podatnika KSeF.

Z perspektywy organ6éw administracji skarbowej gtéwnym celem wprowadzenia ob-
ligatoryjnego KSeF jest uszczelnienie systemu podatkowego i walka z oszustwami
podatkowymi. Cho¢ jednostki sektora finanséw publicznych, w tym gminy czy powia-
ty, z pewnoscig nie sa zrédtem ryzyka oszustw podatkowych, musza dostosowac sie
do nowych wymogéw w zakresie fakturowania. Wszystkie faktury w KSeF beda wi-
doczne dla organéw fiskalnych w czasie rzeczywistym, gdyz beda wystawiane w KSeF,
a nie w wewnetrznym systemie jednostki (podatnika). Nie bedzie mozna anulowa¢
ani wycofac faktury przestanej do KSeF. Z pewnoscig KSeF stanie sie wiec duzg baza
danych, ktérymi beda dysponowa¢ organy administracji skarbowej. Oznacza to, ze
w sposéb zautomatyzowany beda mogty kontrolowacé rozliczenia podatkowe, np. we-
ryfikowa¢ faktury z danymi w JPK_V7. Docelowo taka dostepno$c¢ danych przez fiskusa
powinna réwniez zmniejszy¢ liczbe kontroli podatkowych.

Problem 1
Czy z KSeF beda pobierane zaré6wno faktury sprzedazowe, jak i faktury kosztowe?

Faktury sprzedazowe beda musiaty by¢ przestane do KSeF, aby zostatly uznane za
wystawione. Jednostka bedzie miata do nich dostep w tym systemie przez 10 lat,
w tym bedzie mogta je pobra¢ z KSeF w celu np. archiwizac;ji faktury w inny sposéb.
Faktury kosztowe (zakupowe), w zakresie, w jakim jednostka jest czynnym podatni-
kiem VAT, trzeba bedzie odebra¢ w KSeF i pobra¢ np. w celu zaksiegowania w syste-
mach ksiegowych jednostki.

Wyjatkowo moga wystepowac przypadki, w ktérych jednostka bedzie otrzymywac faktu-
ry kosztowe poza KSeF. W takiej sytuacji nie bedzie ich mogta stamtad pobra¢, np. jesli
wystawca bedzie podmiot zagraniczny nieobowiazany do korzystania z systemu.

Problem 2

Czy w KSeF wystawia sie faktury dla oséb fizycznych? Czy jednak dla tych od-
biorcow mozna bedzie wystawia¢ faktury w tradycyjny sposéb w programie
sprzedazowym jednostki?

Obowiazek zastosowania KSeF w przypadku faktury wystawianej dla osoby fizycznej
bedzie zaleze¢ od tego, czy dana osoba prowadzi dziatalno$é gospodarcza. Wynika
to z tego, ze faktury wystawiane dla oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej stanowig jeden z wyjatkéw od powszechnego obowigzku korzystania
z systemu. Oznacza to, ze faktur dla takich odbiorcéw nie wystawia sie w KSeF, tylko
w dotychczasowy sposdb w programie sprzedazowym jednostki. Jesli jednak osoba
fizyczna dokona nabycia w ramach prowadzonej dziatalnosci, to fakture dla niej trze-
ba bedzie wystawi¢ w KSeF.

Nowy system zapewnia autentyczno$¢ pochodzenia, integralno$¢ tresci i czytelno$¢

faktur oraz ich bezpieczenstwo (faktury sg przechowywane w systemie przez 10 lat).

W praktyce sg liczne problemy zwigzane z wdroZeniem KSeF.
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