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Wpisy

Whisy sa podstawowym i najwazniejszym rodzajem tresci w WordPressie. Na blogach opar-
tych na tym systemie stuzg jako notki (posty), na stronach firmowych — jako aktualnosci,
a w przypadku bardziej rozbudowanych serwiséw — jako artykuly. Wyswietlaja si¢ w porzadku
odwrotnie chronologicznym (najnowszy zawsze na gorze).

W przeciwienistwie do stron, wpisy mozna przypisywaé do réznych kategorii i tagow. Ze
zbioréw wpiséw powstajg archiwa wyswietlajace wpisy podzielone ze wzgledu na kategorie,
tagi, autora i czas dodania.

Po instalacji WordPressa na liscie wpisow w panelu administracyjnym znajdziesz jeden testowy wpis, zatytuto-
wany ,Witaj, Swiecie!” — pamietaj, aby go zmodyfikowac lub usunaé.

Aby doda¢ nowy wpis, nalezy klikna¢ przycisk Dodaj nowy, znajdujacy sie powyzej listy
wpiséw. Mozna tez wybraé zakladke Wpisy/Dodaj nowy w menu. Po wybraniu odpowiedniej
opcji na ekranie pojawi si¢ formularz dodawania wpisu.

W piatej wersji WordPressa klasyczny edytor tekstowy (przypominajacy w obstudze dobrze
znane edytory tekstu, takie jak Word czy OpenOffice Writer) zostal zastapiony zupelnie
nowym, bazujacym na blokach, zwanym Gutenbergiem.

Wprowadzenie Gutenberga odbilo sie szerokim echem w spoltecznosci uzytkownikow
WordPressa. Edytor ten poczatkowo nie zaskarbit sobie przychylnosci twércéw stron. W ciagu
kilku dni od jego wprowadzenia, jedng z najpopularniejszych (najczesciej instalowanych)
wtyczek w repozytorium stata si¢ wtyczka Classic Editor, deaktywujaca Gutenberga i przywra-
cajagca klasyczny wyglad edytora (wtyczke te mozna znalez¢ pod adresem https://wordpress.
org/plugins/classic-editor/).

W niniejszej ksigzce znajdziesz opisy i instrukcje zaréwno jednego, jak i drugiego edytora.
Jezeli korzystasz z klasycznego, jego oméwienie znajdziesz w rozdziale ,,Edytor klasyczny”,
natomiast nowy opisujemy w rozdziale ,,Edytor blokowy Gutenberg”.

W niniejszym rozdziale natomiast znajdziesz oméwienie ogélnych zagadnien dotyczacych
wpisow, niezalezych od uzywanej wersji edytora.
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Tytut wpisu
Pierwszym polem, ktdre powiniene$ wypelni¢, dodajac wpis, jest tytul. Znajduje si¢ ono na
samej gorze okna dodawania wpisu. Po dodaniu tytutu:

® WordPress rozpocznie automatyczne zapisywanie szkicu wpisu co 60 sekund (co umoz-
liwi nam odzyskanie kopii zapasowej wpisu);

® wygeneruje si¢ odnosnik do wpisu (adres URL).

Tytut wpisu jest réwniez istotnym czynnikiem z punktu widzienia pozycjonowania strony w wyszukiwarkach.
Warto umiesci¢ w nim frazy kluczowe Scisle zwigzane z jego trescia.

Kategorie

Kategorie sg bardzo waznym narzedziem stuzacym do porzagdkowania wpiséw. Dzieki nim
uzytkownicy mogg latwiej trafi¢ do wpiséw o interesujacej ich tematyce.

Na przyklad, serwis informacyjny moze posiada¢ nastepujace kategorie wpisow: Kraj, Swiat,
Sport, Biznes, Kultura itp.

Przypisywaé wpisy do kategorii mozna w trakcie tworzenia nowego wpisu oraz w trybie
edycji. Stuzy do tego widget Kategorie, zlokalizowany na pasku bocznym, obok edytora. Kazdy
wpis moze zostaé przypisany do jednej lub kilku kategorii. Domyslnie stosowane jest przypisa-
nie do kategorii Bez kategorii (mozna to zmieni¢ w menu Ustawienia: Pisanie).

Kategorie mozna dodawac¢ zaréwno z poziomu wpisu (na pasku bocznym, w zakladce Kategorie),
jak i w oddzielnym menu Wpisy/Kategorie.

Dodawanie kategorii

Tworzac kategorie podczas dodawania posta, musimy wpisac jej nazwe i opcjonalnie poda¢é
kategorie nadrzedna.

® Nazwa — nazwa kategorii musi by¢ unikalna (nawet jezeli kategorie maja dwie rézne
kategorie nadrzedne, kazda z nich musi mie¢ unikalng nazwe).

® Kategoria nadrzedna jest kategoria og6lng, o szerszym zakresie tematycznym, w ra-
mach ktérej wystepuja bardziej szczegdtowe podkategorie. Na przyktad: do kategorii
nadrzednej Sport mozna doda¢ podkategorie: Pitka Nozna, Pita Reczna, Pitka Siatkowa,
Tenis Ziemny itp.

Jezeli przypisujemy wpis do podkategorii, nie musimy dodatkowo zaznacza¢ kategorii nad-
rzednej (wpisy ze wszystkich podkategorii danej kategorii nadrzednej domyélnie zostaja
przypisane rowniez do niej). Przykladowo, wpisy przypisane do kategorii Pitka Nozna i Tenis
Ziemny beda réwniez widoczne w ich kategorii nadrzednej — Sport.
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Dodajac kategorie w menu Wpisy/Kategorie, mamy do wyboru nieco wiecej opgji:

® Uproszczona nazwa — nazwa Kategorii w wersji uproszczonej, ktéra bedzie wyswie-
tla¢ sie miedzy innymi w adresach URL. Powinno si¢ w niej stosowa¢ male litery (bez
polskich znakéw), cyfry oraz myélniki. Przyktadowo dla kategorii Rasy psow nazwa
uproszczona mogtaby miec postaé rasy-psow. Jezeli nic nie wpiszemy w tym polu, uprosz-
czona nazwa wygeneruje sie sama (na podstawie nazwy kategorii).

® Opis kategorii — to pole powinno zawiera¢ kilkuzdaniowy opis danej kategorii. Na
przyklad, mozna napisa¢ kilka stéw o samym zagadnieniu, ktdrego dotyczy kategoria,
oraz jakiego rodzaju wpisy beda w ramach niej zamieszczane.

Opis kategorii nie jest wyswietlany we wszystkich motywach, ale jezeli w Twoim jest wykorzystywany, to w pota-
czeniu z dobrze zaplanowang nazwa kategorii i nazwg uproszczong moze stanowi¢ doskonate narzedzie optyma-
lizacji strony internetowej pod katem pozycjonowania w wyszukiwarkach.

Zarzadzanie kategoriami

Poza dodawaniem nowych pozycji w menu kategorii (rysunek 4.1) mozna:

® Edytowa¢ istniejace kategorie (zmieniajgc ich nazwe, nazwe uproszczong oraz opis).
Co wazne, jezeli zmienimy nazwe kategorii, to pdzniej nie musimy recznie podpinad
wczesniej dodanych w ramach niej wpiséw pod kategorie z nowa nazwa — stare wpisy
nadal bedg sie w niej znajdowac.

® Usuwac istniejace kategorie — usuwajac kategorie, nie usuwamy nalezacych do niej
wpisOw — przeniosg si¢ one automatycznie do kategorii Bez kategorii. Jezeli chcemy
usung¢ kilka kategorii jednocze$nie, zaznaczamy je na lidcie i usuwamy za pomoca opcji
Masowe dziatania.

Ostatnia kolumna — Liczba — informuje o tym, ile wpiséw znajduje si¢ w danej kategorii.

UWAGA!

Kategoria nie pojawi sie w widocznym na stronie drzewie kategorii, dopdki nie zostanie do niej przypisany przynajm-
niej jeden wpis. Mozesz jednak recznie stworzy¢ menu sktadajace sie ze wszystkich kategorii i wyswietlic je na
stronie.

Jak odpowiednio zaplanowac drzewo kategorii?

Jezeli planujemy stworzy¢ rozbudowany serwis z duzg liczba aktualnosci (ale takze w pozo-
statych przypadkach), warto odpowiednio zaplanowaé drzewo kategorii — zaréwno dla wy-
gody uzytkownikow, jak i wlasnej. W przypadku malej strony w zupelnosci wystarczy jed-
nopoziomowa lista kategorii.

Zastanow sie, o czym bedziesz pisa¢. Pamietaj przy tym, ze kategorie stuza do porzadkowania
wpisdw, a nie stron statycznych (tym zagadnieniem zajmiemy si¢ pozniej).
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%

O B % B

@& Mojeslog &5 B 1 4+ Dodaj Witaj, admin [
Opgje ekranu ¥ Pomac ¥
Kategorie
Szukaj kategorii
Dodaj nowa kategorie Masowe dziatania || Zastosu 6 pozycji
Nazwa
| Nazwa Opis Upr. nazwa Liczba
Nazwa, pod jakg element widoczny jest na witrynie. Bez kategorii - uncategorized 12
Upr. nazwa
Hobby — hobby 4
Uproszczona
elementu,
skiada si
myslnikow. Lifestyle — lifestyle 2
Kategoria nadrzedna
Brak i
Podréze — podroze 3
— Chorwacja — chorwacja 0
— Grecja — grecja 0
Nazwa Opis Upr. nazwa Liczba
nis Zwykle nie jest eksponowany, jednak niektdre motywy .
e ,'{X" rIOWGrTy. JRANaK Niexiore motwy Masowe dziatania |¥|  Zastosuj 6 pozygji
mogg go wyswietlac.
Dodaj nowa kategorie Usunigcie orii nie spowoduje usunigcia wpiso
tylko do usunigtej kategorii, bedg dodane do domy
mozna usunge.
Wybrane kategorie mogq zostac przekonwertowane na tagi przy pomocy konwertera kategorii na tagi.

Rysunek 4.1. Ekran zarzadzania kategoriami wpisoéw

Budujac drzewo kategorii, przestrzegaj ponizszych zasad:

Pamietaj, aby zakres tematyczny kategorii nie byt zbyt waski — nie ma sensu tworzy¢
oddzielnej kategorii dla jednego lub kilku wpisow.

Zakres tematyczny kategorii nie powinien by¢ takze zbyt ogélny. Jezeli w danej kate-
gorii znaczaco przybywa wpiséw, podziel ja na bardziej ograniczone tematycznie pod-
kategorie.

Staraj si¢ nie powiela¢ kategorii. Zanim dodasz nows, zastandw sie, czy na Twojej stronie
nie znajduje si¢ juz zblizona tematycznie kategoria.

Drzewo kategorii mozna bedzie pézniej modyfikowaé wedtug potrzeb, wiec nie musisz
od razu stworzy¢ idealnej listy (i nie stworzysz, wiele pomystéw przyjdzie Ci do gtowy,
gdy strona juz bedzie dziala¢).

Jezeli jaka$ kategoria jest prawie pusta i rzadko wykorzystywana, mozesz dla zachowa-
nia porzadku przenie$¢ jej zawarto$¢ (wpisy) do innej i usungé te zupelnie juz pustg
kategorie.
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® Nie ma potrzeby tworzenia kategorii ze wzgledu na autoréw oraz czas dodania wpisu,
poniewaz taki podzial juz wystepuje w WordPressie — archiwa z podziatem na autoréw
1 miesigce tworzg sie samoistnie.

® Nazwy kategorii powinny by¢ krétkie i rzeczowe (maksymalnie 3 - 4 stowa, najlepiej 1 - 2).
® ‘W nazwach kategorii powinny znalez¢ si¢ wybrane przez Ciebie stowa kluczowe, po wpi-

saniu ktorych Twoja strona bedzie wyswietlata sie w wyszukiwarkach.

Przyktadowe rozhudowane drzewo kategorii wpisow na stronie organizacji pozarzadowej

* Aktualnosci
* Biezaca dziatalnos¢
* Komunikaty
* Wolontariat
* Nabory
* Spotkania
* Relacje

* Apele 0 pomoc
* Podopieczni
* Dzieci
* Mtodziez
* Dorosli
* Akcje iidee
* Wydarzenia
* Dla dzieci
* Dla mtodziezy
* Dla dorostych
* Dla seniordw
* Polecamy
* Branzowe ksiazki
* Branzowe filmy
* Branzowe strony
* Baza wiedzy
* Poradnik
* Fakty i mity
* Odpowiedzi na pytania czytelnikéw
* Wywiady z ekspertami
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Tagi

Tagi to kolejne narzedzie stuzace do porzadkowania wpiséw. Roznia sie jednak — zaréwno co
do istoty, jak i wykorzystania — od oméwionych w poprzednim podrozdziale kategorii.

Czym sie roznia tagi od kategorii?

Chociaz zaréwno kategorie, jak i tagi sa taksonomiami i stuzg do porzadkowania wpiséw,
spelniaja nieco inne zadanie. W wielu ksigzkach i artykulach na temat WordPressa stoso-
wane jest poréwnanie, ktére bardzo nam sie podoba, a ponadto doskonale oddaje réznice
pomiedzy nimi:

Kategorie s3 jak spis tresci, a tagi jak indeks haset na koricu ksiazki.

Oprocz tego pomiedzy kategoriami i wpisami wystepuje kilka réznic technicznych:
® Kategorie sg hierarchiczne, a tagi ptaskie (nie ma tagéw podrzednych i nadrzednych).

® Uzywanie kategorii jest wskazane (a nawet jezeli nie dodasz posta do zadnej kategorii,
trafi on do kategorii Bez kategorii), a tagdéw — opcjonalne.

® Tagi sg hastami (stowami kluczowymi) i ich dtugos¢ nie powinna przekraczaé 1 - 2 stéw,
nazwy kategorii moga by¢ nieco dluzsze.

® Tagi dotycza zazwyczaj bardziej szczegdtowych zagadnien niz kategorie.
= Wpis moze by¢ przypisany do 1 - 2 kategorii, ale nawet do kilkunastu tagéw.

® Kategorie s3 zazwyczaj wyswietlane w formie uporzadkowanej listy, a tagi — w formie
ciggu fraz oddzielonych przecinkami lub chmury tagéw (rysunek 4.2).

marchewka baklazany sniadanie boze narodzenie pomidory
ser feta przyprawy majeranek konina wolowina wieprzowina
drob mleko jajka truskawld Ser ]JlES.illil]“'__V pieczarki
kielbasa maslo margaryna jablka clasteczka gruszld pory cebula

Rysunek 4.2. Przykladowa chmura tagéw serwisu kulinarnego

Tagi stuza do taczenia postéw w grupy tematyczne, ale w innym aspekcie niz kategorie.
Wyobraz sobie taka sytuacje: prowadzisz strone z przepisami kulinarnymi, na ktérej wyste-
puje podziat na kategorie ze wzgledu na rodzaje positkéw. Wérdd czytelnikéw moze si¢ znalezé
osoba, ktdrej nie interesuje to, czy dane potrawy przyrzadza si¢ na kolacje, czy na $niadanie,
za to chce znalez¢ wszystkie przepisy majace w swoim skladzie otreby. Tak sie sklada, ze na
Twojej stronie skladniki potraw wystepuja jako tagi — uzytkownik klika tag otreby i wyswietla
mu sie lista wszystkich potraw majacych je w swoim sktadzie (o ile zostaly odpowiednio
otagowane).
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Dla lepszego zrozumienia réznicy pomiedzy kategoriami a tagami, przejrzyj kilka przykta-
dow ich zastosowan w przypadku wpiséw o réznej tematyce (tabela 4.1).

Tabela 4.1. Przykiady zastosowania kategorii i tagdw

Przyktadowe wpisy oraz sposéb przypisania ich do kategorii i tagéw

Przepis na zurek z biaty k_ie’fbasq Kategorie: Kuchnia Polska > Zupy
(blog kulinarny) | ragi: Wielkanoc, zury, barszcze, zakwas, biata kietbasa, jajko, majeranek

Artykut o miejscowosci Budva | Kategorie: Swiat > Furopa > Czarnogdra
(portal turystyczny) Tagi: Batkany, plaze, staréwki, UNESCO, tanie podrdzowanie

Relagjaz meczu pitkinoznej | Kategorie: Sporty druzynowe > Pitka nozna > Reprezentacja Polski
(serwis sportowy). | Tagi: mecz towarzyski, Lewandowski, Szczesny, Stadion Narodowy

Plan diety kopenhaskjej Kategorie: Odchudzanie > Diety
(strona o zdrowiu) | vagi: gtodgwii, krétkie diety, diety cud, diety niskokaloryczne

UWAGA!
Nie trzeba uzywac tagéw; wielu blogerdw i webmasterdw tego nie robi. Szczegdlnie jezeli strona bedzie zawierac
kilka lub kilkanascie podstron i ma stanowic tylko wizytwke firmy czy organizagji. W takiej sytuacji tagi beda zu-
petnie niepotrzebne.

Jezeli planujesz serwis bardziej rozbudowany, rozwaz zastosowanie tagéw z nastepujacych
powodow:

® Tagi sg dodatkowa metoda nawigacji i moga zacheci¢ uzytkownikéw do zapoznania
sie z innymi wpisami przypisanymi do danego tagu.

® Umiejetnie stosowane, tagi moga stanowi¢ dodatkowy sposéb optymalizacji strony i mie¢
pozytywny wplyw na pozycjonowanie.

B Stosowanie tagéw sprawia, Ze Twoja strona zyskuje dodatkowe archiwa z listg wpisow
przypisanych do okreslonych tagéw. Przyktadowo — jezeli oznaczysz rézne wpisy na
swojej stronie internetowej tagami (np. UNESCO, tanie podrézowanie, Batkany, plaze),
to pdzniej uzytkownik bedzie mdgl w tatwy sposéb wyszukaé wpisy powiazane z tymi
tagami (wyrazeniami), otwierajac archiwum z wpisami przypisanymi do okreslonego
tagu. WordPress automatycznie tworzy takie archiwum w momencie, gdy dodajesz

nowy tag.
Jezeli zdecydujesz si¢ na korzystanie z tagéw, kieruj si¢ nastepujacymi zasadami:
® Tagi to nie to samo, co stowa kluczowe.
® Tagéw powinno by¢ znacznie mniej niz wpiséw.
® Do kazdego tagu powinno by¢ (docelowo) przypisanych przynajmniej kilka wpisow.
® Tagi nie powinny si¢ pokrywa¢ z kategoriami, ale nawzajem uzupetniac.

® Nie oznaczaj tym samym tagiem wszystkich (lub wiekszosci) wpisow.
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Dodawanie tagow

Tagi przypisuje si¢ podczas dodawania lub edycji wpisu. Wpisuj kolejne tagi, oddzielajac je
przecinkami. Kazdy dodany w tym polu tag od tej pory bedzie znajdowal si¢ na liscie tagow
Twojej strony.

Staraj si¢ nie dodawa¢ bardzo podobnych tagéw, tylko korzystaj z juz istniejacych (np. jezeli
jest juz tag pomidory, nie ma sensu dodawa¢ kolejnego — pomidor). Wielko$¢ liter w tagach
nie ma znaczenia.

W widgecie dostepna jest tez opcja Wybierz sposréd najpopularniejszych tagow — gdy ja
klikniesz, pojawi sie lista tagow, z ktorych najczesciej korzystasz (jest do nich przypisanych
najwiecej wpisow).

Zarzadzanie tagami

Tagami mozna zarzadza¢ w menu Wpisy/Tagi (rysunek 4.3).

@& MojeBlog © 5 B 1 <+ Dodaj Witaj, admin
& Opcje ekranu ¥ Pomoc ¥
al Tagi
)’ Szukaj tagdw
0y Dodaj nowy tag Masowe dziatania |~ | Zastosuj 6 pozydji
Nazwa
(4’,} Nazwa Opis Upr. nazwa Liczba
] 5 0
E Nazwa, pod jakg element widoczny jest na witrynie. Czarnogora - EETNEIETE w
|
Upr. nazwa
g PP .
» Jjaskinie — jaskinie 0
- u faciriskiego, cyfr (
- mystnikow. plaze _ plaze 0
‘-"‘ Opis
o staréwki — starowki 0
tanie podréZowanie — tanie-podrozowanie 0
zwykle nie jest eksponowany, jednak niektére motywy
mogq go wyswietlac.
Dodaj nowy tag UNESCO — unesco 0
MNazwa Opis Upr. nazwa Liczba
Masowe dziatania |¥| | Zastosuj 6 pozydji
Przy pomocy konwertera tagéw mozesz przeksztatcic wybrane tagi w kategorie.

Rysunek 4.3. Ekran zarzadzania tagami wpiséw
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Z lewej strony ekranu znajduje si¢ formularz dodawania nowego tagu. Analogicznie jak
w przypadku kategorii, mamy do wypelnienia pola:

® Nazwa (np. pomidory),
® Uproszczona nazwa (w tym przykltadzie taka sama — pomidory),
® Opis (kilka stéw na temat stowa kluczowego oraz tego, jakie posty beda przypisywane

do danego tagu — np. potrawy z pomidorami).

Pola wyboru tagu nadrzednego nie ma, poniewaz w przypadku tagéw nie stosuje si¢ hie-
rarchizagji.

Z prawej strony ekranu znajduje sie tabelka z dodanymi tagami. Dostepne opcje pozwalaja
na edytowanie oraz usuniecie kazdego z nich.

Ostatnia kolumna — Liczba — informuje o tym, ile wpiséw jest przypisanych do danego tagu.

UWAGA!

Jezeli kiedykolwiek uznasz, ze Twdj tag powinien by jednak kategoria, mozesz uzy¢ narzedzia do konwertowania
tagéw na kategorie i na odwrét, dostepnego w zaktadce Narzedzia.

Ustawienia wpisu

Bezposredni odnosnik

Bezposéredni odnos$nik to nic innego jak adres URL wpisu. Generuje si¢ automatycznie po
dodaniu tytutu, ale mozna go modyfikowa¢, klikajac przycisk Edytuj.

Wiecej informacji na temat ustawien bezposrednich odnoénikdéw znajdziesz w rozdziale
,Ustawienia”, w podrozdziale ,,Bezposrednie odnoéniki”.

Obrazek wyrozniajacy
Na pasku bocznym ekranu edycji wpisu (zaréwno w nowym, jak i klasycznym edytorze)

znajduje si¢ widget, za pomocg ktoérego mozna doda¢ obrazek wyrdzniajacy (rysunek 4.4).
Jest to najwazniejsze zdjecie we wpisie.
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Obrazek wyréiniajacy ~

Zastap obrazek

Usui obrazek wyrdzniajacy

Rysunek 4.4. Zakladka wyboru obrazka wyrdzniajacego do wpisu

W wigkszoséci motywow wyswietla sie ono:
® na stronie gtéwnej, razem z tytutem i zajawka wpisu (jako duze zdjecie lub miniatura),
® we wpisie jako zdjecie gloéwne (zazwyczaj duze zdjecie),
® w archiwach wpiséw (zazwyczaj jako miniatura).

Obrazek wyrdzniajacy moze by¢ zdjeciem, rysunkiem, screenem lub grafika. Powinien jak
najlepiej odzwierciedla¢ tre$¢ wpisu i przyciaga¢ uwage.

Aby doda¢ obrazek wyrdzniajacy, kliknij przycisk Wybierz obrazek wyrézniajgcy. Otworzy
sie okno Biblioteka mediow. Przejdz do zakladki Dodaj pliki, naciénij przycisk Wybierz pliki
i wybierz plik (zdjecie) z dysku na swoim komputerze.

A co, jezeli nie mam obrazka do kazdego wpisu?

Dodawanie obrazka wyrdzniajacego nie jest obligatoryjne. Jezeli nie chcesz, nie musisz go
dodawaé. W takiej sytuacji, w zaleznosci od motywu, w miejscu obrazka wyswietli si¢ puste
pole lub domyslna grafika, symbolizujaca brak zdjecia.

Zajawka

Zajawki sg krotkimi opisami lub streszczeniami wpisu, ktore sa wykorzystywane przez nie-
ktére motywy; na podobnej zasadzie jak fragment tekstu przed znacznikiem Czytaj wigcej
wys$wietlajg sie¢ w archiwach tagdéw, kategorii, autordw itp. oraz kanalach RSS (jezeli takie sg
ustawienia).

Dlugos¢ zajawki jest nieograniczona (technicznie), jednak aby dobrze spelniata swoje zada-
nie, nie powinna przekracza¢ kilku zdan. Niektére motywy wykorzystuja zajawke jako opis
(description) wpisu w metatagach.
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Jezeli nie wypelnisz tego pola (rysunek 4.5) ani nie uzyjesz tagu Czytaj wigcej, a Twdj szablon je
wykorzystuje, WordPress automatycznie wygeneruje zajawke na podstawie pierwszych 55 stow
wpisu.

Zajawka ~

Wprowadz zajawke (opcjonalne)

Dowiedz sie wiece] o recznym tworzeniu
zajawek,

Rysunek 4.5. Zakladka z polem do wprowadzania zajawki (krétkiego opisu) wpisu

Mechanizm dodawania zajawki mozesz znalez¢ na pasku bocznym, w zakladce Zajawka
w edytorze blokowym (Gutenbergu). W edytorze klasycznym znajduje si¢ on w oknie Zajawka,
znajdujacym sie pod tre$cig wpisu (jezeli ta opcja jest wlaczona w Opcjach ekranu - patrz
podrozdziat ,,Edytor klasyczny”, podrozdziat ,Dodatkowe opcje”).

Dyskusja

W widgecie Dyskusja zaznaczamy, czy chcemy, aby dany post mégl by¢ komentowany przez
innych uzytkownikéw (rysunek 4.6). Opcja ta jest niezalezna od globalnych ustawien strony,
tzn. nawet jesli pozwalaja one na komentowanie wpiséw, a we wpisie odznaczysz to pole, ko-
mentarze dla danego wpisu beda zamknigte.

Dyskusja ~
Zezwal na komentarze

Zezwalaj na trackbacki 1 pingbacki

Rysunek 4.6. Zaktadka ustawien dyskusji dla danego wpisu

Generalnie pozwolenie na zamieszczanie komentarzy (ale — ze wzgledu na spam — wytacznie moderowanych
przez administratora) ma pozytywny wptyw na budowanie zaangazowania czytelnikéw. Opcja zamykania komen-
tarzy przydaje sie jednak np. przy publikowaniu wpiséw kontrowersyjnych, w przypadku ktdrych nie chcesz, aby
rozpetata sie burzliwa dyskusja.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke


http://helion.pl/page354U~rf/wp5poc
http://helion.pl/page354U~rt/wp5poc

60 WordPress 5 dla poczatkujacych

Wiasne pola

Za pomocy opcji Wlasne pola mozna umiesci¢ we wpisie rozne dodatkowe informacje (rysu-
nek 4.7). Kazde dodane wlasne pole posiada dwa atrybuty — Nazwe (czyli identyfikator) oraz
Wartosé (czyli tresé). Jezeli w jednym wpisie dodasz nowe wlasne pole, pojawi si¢ ono jako
pole do wyboru réwniez w innych wpisach. Mozesz doda¢ dowolna liczbe wiasnych pol.

Wiasne pola -

Dodaj nowe wlasne pole:

Nazwa Wartosc

Dodaj wiasne pole

Whasne pola sa uzywane w celu dodania do wpisow dodatkowych danych, ktére moina pdzniej wykorzystac w
motywie,

Rysunek 4.7. Okno dodawania wlasnych pdl do wpisu

Nie wys$wietlg sie one jednak na stronie od razu po dodaniu. Aby si¢ pojawity, nalezy odpo-
wiednio zmodyfikowaé kod zrédlowy motywu. Na szczedcie z pomoca przychodzi wiele
wtyczek, nie trzeba wigc robi¢ tego recznie.

Dodawanie wlasnych pél i zarzadzanie nimi jest jednak przeznaczone dla nieco bardziej za-
awansowanych uzytkownikéw, dlatego w niniejszej ksiazce nie bedziemy szerzej opisywac
tego tematu.

Zarzadzanie wpisami

W niniejszym podrozdziale zajmiemy sie¢ ekranem zarzadzania wszystkimi dodanymi na
Twojej stronie wpisami. W tym celu przejdz do menu Wpisy/ Wszystkie wpisy (rysunek 4.8).

Znajduje si¢ tu lista wszystkich wpiséw. Domyélny widok wyswietla tytuly wpiséw wraz
z informacja o autorze, kategorii, tagach, liczbie komentarzy, statusie publikacji oraz dacie
dodania. W prawym gérnym rogu ekranu, pod wyszukiwarka, znajduje sie opcja przetacza-
nia widokéw, za pomoca ktorej mozemy wyswietli¢ na liscie réwniez tre$¢ postow.
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+ Dodsj

Witaj, Redakgja .

Wp|sy Dodaj nowy

&
» Wszystkie (178) | Opublikowane (178)

q, Masowe dziatania EI Zastosuj Wiszystkie daty Atrakcje w Tatrach

L)

[ ] B Tytut Autor Kategorie
[[] Deolina Chochotowska Redakcja Atrakcje w Tatrach

»

» [F]1  Punkt widokowy na Brzegowej Redakcja Atrakcje w Tatrach

-~ Gérze

&
[0 Amfiteatr w Jurgowie Redakcja Atrakcje w Tatrach

o )
[F] Chata Sabaly Redakda Atrakcje w Tatrach
[ Cmentarz na Peksowym Brzyzku Redakcja Atrakcje w Tatrach
[] Czarny Staw pod Rysami Redakcja Atrakcje w Tatrach
[[] Czerwona Przelecz Redakcja Atrakcje w Tatrach
[[] Czerwone Wierchy Redakcja Atrakcje w Tatrach
[ Dolina Gasienicowa Redakcja Atrakcje w Tatrach
[F1  Dolina Jaworzynki Redakcja Atrakcje w Tatrach
B Tytut Autor Kategorie

Masowe dziatania E| Zastosuj

[o

Przefiltruj
178 elementdw
Tagi [ ]
Tagi [ ]
178 elementow

QOpdje ekranu ¥ Pomoc ¥

Search Wpisy

1 z18 > ®
Data &

Opublikowano
30092014
Opublikowano
05.10.2014

Opublikowano
05.10.2014

Opublikowano
10.10.2014

Opublikowano
10.10.2014

Opublikowano
10.10.2014

Opublikowano
10.10.2014

Opublikowano
11.10.2014

Opublikowano
11.10.2014

Rysunek 4.8. Ekran zarzadzania wpisami

Gdy najedziesz kursorem na tytul pojedynczego wpisu, pojawi sie kilka opcji edycji:

® Edytuj — po kliknieciu tego linku zostaniesz przeniesiony do ekranu edycji, ktéry wyglada

tak samo jak ekran dodawania wpisu.

B Szybka edycja — ta opcja (rysunek 4.9) pozwala edytowa¢ niektére elementy wpisu bez
koniecznosci przeladowywania strony (zmian dokonujesz z poziomu listy wpiséw). Mo-
zesz zmieni¢ w ten sposob tytul, uproszczong nazwe, date publikacji, ustawienia pry-
watnosci i haslo, kategorie, tagi, ustawienia komentarzy i pingbackdw, ustawienia
publikacji oraz przyklei¢ badz odklei¢ post. Nie mozesz jednak zmieni¢ nic w treéci
wpisu ani edytowac obrazka wyrézniajacego.

® Kosz — ta opcja usuwa wpis, ale jeszcze nie definitywnie — laduje on w koszu, z ktérego

pdzniej bedzie mozna go przywrécic.

8 Zobacz — po kliknieciu tego linku zostaniesz przeniesiony do danego wpisu.
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SZIYBKA EDYCJA Kategorie Tagi
Tytut Witaj, Swiecie! Bez kategorii i
Upr. nazwa  witaj-swiecie [C] Biznes =
Data 29 - p3-Mar EI 2017 o 17 : 45 [ kraj Zezwdl na komentarze W] Zezwdl na pingi
f R . [ Kultura o .
Hasto -LUg- [ Prwatne Ston | Opublikowano O Przykief ten wpis
[E] sport
Anuluj Zaktualizuj

Rysunek 4.9. Okno szybkiej edycji wpisu

Ponadto dostgpna jest opcja masowej edycji wpiséw. Aby ja wykonaé, zaznacz wszystkie
wpisy, ktore chcesz edytowad, i z rozwijanej listy Masowe dziafania, znajdujacej sie powyzej
tabelki z wpisami, wybierz Edytuj. Pojawi si¢ formularz edycji, pozwalajacy na masowg zmiang
kategorii, tagdw, autora, formatu ustawien komentarzy, publikacji, pingbackéw oraz przy-
klejenie badZ odklejenie wybranych postéw (rysunek 4.10).

MASOWA EDYCJA Kategorie Tagi

Dolina Chochotowska [ Atrakeje Krainy Wielkich
Czamy Staw pod Rysami

Crerwona Practecs Jezior Mazurskich

Czerwone Wierchy [C] Atrakeje w Pieninach Autor — bez zmian — |z|

Dolina Gasienicowa

€ norzy Atrakge w Puszczy .
Dalina Jaworzynki o Komenterze | — bez zmian — — bez zmian —
. Biatowieskiej

B ~| Stan yklgjone | — bez zmian — |z|
— bez zmian — EI

Format — bez zmian — B
Anuluj Zaktualizuj

Rysunek 4.10. Okno masowej edycji wpisow

Masowe dziatania umozliwiaja réwniez jednoczesne umieszczenie wielu wpisdw w koszu.

Dostepne na gérze, obok Masowych dziata#i, opcje filtrowania umozliwiaja pokazanie wpiséw
wylacznie z wybranego miesigca (np. tylko opublikowanych w lutym 2015 roku) lub wybra-
nej kategorii. Klikajac nazwe uzytkownika (w kolumnie Autor), otrzymamy liste wpisow
dodanych wylacznie przez niego. Podobnie zadziata naci$ni¢cie nazwy dowolnej kategorii
lub tagu sposréd wyswietlanych (kolumna Kategorie lub Tagi) — ukaza sie tylko wpisy przypi-
sane do wybranej kategorii badz tagu. Klikajac dymek z liczbg komentarzy, zostaniesz prze-
niesiony do ekranu zarzadzania komentarzami wybranego posta.

Wpisy mozna filtrowaé takze za pomocg wyszukiwarki, znajdujacej sie w prawym gérnym

rogu ekranu. Po skorzystaniu z niej na li§cie pojawig sie tylko te, w ktorych tresci lub tytule
znalazla si¢ wyszukana fraza.
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A

AddToAny Share Buttons, 259
admin Bar, 43
adres
strony, 21
URL, 57
akapit, 64, 277
aktualizacja, 209
bezpieczna, 216
motywow, 214
rdzenia, 211
reczna, 213, 216
wtyczek, 212
All-in-One WP Migration, 242
archiwa, 84
Auto PopUp, 254
autoinstalator, 23
autor, 109

baza danych MySQL, 34
bezpieczenistwo, 245
bezpieczna aktualizacja, 216
bezpieczny hosting, 245
biblioteka mediow, 119
blok, 63

Akapit, 64

Archiwa, 84

Cytat, 71

Czytaj dalej, 82

Film, 69

Galeria, 70

HTML, 75

Kategorie, 85
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Klasyczny, 75

Kod, 74

Kolumny, 80

Lista, 68

Media i tekst, 81

Nagtéwek, 68

Obrazek, 66

Odstep, 83

Okladka, 72

Ostatnie komentarze, 86

Ostatnie wpisy, 86

Plik, 73

Plik dzwiekowy, 71

Podziat strony, 78

Przycisk, 79

Separator, 82

Shortcode, 84

Tabela, 77

Tekst preformatowany, 76

Werset, 78

Wyrézniony cytat, 76
bloki

jako elementy treéci, 95

jako uktlady, 93

podstawowe, 64

wielokrotnego uzytku, 93
budowa stylu CSS, 289

C
CSS, 197, 289
Custom Facebook Feed, 254
cytat, 71

czcionki, 293
czytanie, 82, 172
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D

deklaracja, 289
dobor stéw kluczowych, 315

dodatkowe funkcje motywéw, 190

dodawanie
kategorii, 50
komentarzy, 145
motywow, 185
nowego uzytkownika, 156
tagow, 56
widgetéw, 130
dokument, 89
domena, 21
dostepnos¢, 90
bez myszy, 307
strony

osoby niepelnosprawne, 299

wpisu, 90
dostosowywanie menu, 141
drzewo kategorii, 51
Duplicator, 236

dwuetapowe uwierzytelnienie, 246

dyskusja, 59, 174

E

Easy Facebook Like Box, 254
Easy Social Icons, 257
edycja
galerii, 114
graficzna obrazka, 113, 122
profilu uzytkownika, 154
edytor
blokowy Gutenberg, 63
klasyczny, 97
tekstowy, 103
wizualny, 97
ekran
instalacji, 27
ustawien
czytania, 173
dyskusji, 175, 176
mediow, 179
prywatnosci, 184
zarzadzania
aktualizacjami, 210
widgetami, 131
wpisami, 61
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eksport, 162
danych osobistych, 163

F

Facebook Page Plugin, 251
film, 69

Find Us, 257

format wpisu, 105
formatowanie, 74

formaty plikow multimedialnych, 124

formularz, 308
kontaktowy, 263
fraza, 313
kluczowa 314

galeria, 70, 114
Google
Analytics, 268, 272

Dashboard for WP, 271

panel, 272
statystyki, 273
Keyword Planner, 317
Trends, 318
grupa
Osadzone tresci, 87
Widgety, 84

hasto, 246

hipertacza, 280, 324
historia WordPressa, 14
hosting, 23

HTML, 75, 277

import, 161

Inline Elements, 73

instalacja, 23
reczna, 28
wtyczek, 201
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kategoria, 85
nadrzedna, 50

Keyword Tool, 320

kod, 74

kokpit, 42

kolory, 38

kolumny, 80

komentarze, 110, 145
z Facebooka, 149

konfiguracja, 36

kontakt z uzytkownikami, 263

kreator
konfiguracji, 331
page pluginéw, 252

licencja, 16
Like Box, 251
linki
przychodzace, 324
wychodzace, 324
listwa informacyjna, 107
listy, 68, 294
numerowane, 279
wypunktowane, 279
Loco Translate, 226
logowanie, 245
limit prob, 246

M

mapa Google, 266, 267
marginesy, 294
masowa edycja wpisow, 62
media, 81, 119, 179
menu, 139
gorne, 140
odnos$nikéw, 140
opc¢ji ekranu, 109
ustawienia, 169
wielopoziomowe, 142
motywy, 185
dodatkowe funkgcje, 190
personalizacja, 188
serwisy, 194
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motywy
darmowe, 188

platne, 188
multimedia, 280
MySQL, 34

nagléwek, 68
narzedzia, 161
trybu wizualnego, 100
wspomagajace dobor stow kluczowych, 317
nazwa
kategorii, 50
uzytkownika, 246
niestandardowe style CSS, 197

(0]

obramowanie, 294
obrazek, 66
w tresci, 73
wyrdzniajacy, 57
odnos$nik bezposredni, 57, 90, 181

odstep, 83
okladka, 72
okno

edydji galerii, 115
odtwarzacza pliku wideo, 116
opcje
ekranu, 108
filtrowania, 62
opis kategorii, 51
optymalizacja
dla wyszukiwarek internetowych, 314
strony, 313, 322
osadzone tresci, 87, 88
osoby niepelnosprawne
zasady dostepnoéci stron, 299
ostatnie
komentarze, 86

wpisy, 86

Page Plugin, 251, 254

panel
administracyjny, 41, 44
Google Analytics, 272
boczny z opcjami, 89, 129
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personalizacja motywu, 188
pingbacki, 149
pisanie, 171
playlista plikéw wideo, 117
pliki 73

dzwiekowe 71

jezykowe, 220

multimedialne, 122
podiaczanie statystyk, 270
podziat strony, 78
PoEdit, 221
popularne ustawienia, 182
portale spolecznosciowe, 251
porzadek wyéwietlania stron, 127
pozycjonowanie strony, 313
Press This, 165
problem z aktualizacjg, 212
profil uzytkownika, 154
program PoEdit, 221
prywatnos¢, 183
przenoszenie strony, 231

metoda [, 232

metoda II, 234

reczne, 231

wtyczka All-in-One WP Migration, 242

wtyczka Duplicato, 236
przycisk, 79

R

ramki, 285, 306

relacja rodzic - dziecko, 126
roboty, 313

role, 158

rozmiary obrazkéw, 179
rozszerzenie domeny, 22

S
selektor stylu CSS, 289, 290
SEO, 327
separator, 82
serwisy, 18

Share It, 259

shortcode, 84

skréty klawiszowe, 92, 104
stowa kluczowe, 314
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Soovle, 321
spam, 148
spoleczno$¢, 16
status, 90
statystyki Google Analytics, 268, 272
strategia dlugiego ogona, 316
strony, 37, 125
optymalizacja, 313, 322
pozycjonowanie, 313
stowa kluczowe, 322
szablony, 127
style CSS, 197, 289
czcionki, 293
listy, 294
marginesy, 294
obramowanie, 294
tekst, 292
tha, 296
wymiary, 294
szablon strony, 127

tabele, 77, 283
tagi, 54
tekst, 277, 292
preformatowany, 76
tha, 296
tlumaczenie
fraz, 222
liczby mnogie, 223
motywow, 219
odmiany, 223
pliki jezykowe, 220
PoEdit, 221
propozycje, 225
wtyczek, 219, 226
tozsamos$¢ witryny, 37
trackbacki, 149
tredci nietekstowe, 300
tworzenie
galerii, 114
menu, 141
typy plikow, 115
tytul wpisu, 50
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U

uklad strony, 78
uprawnienia uzytkownikéw, 158
ustawienia, 169

czytania, 172

dyskusji, 174

medidéw, 179

ogodlne, 169

oktadki, 72

opcjonalne, 183

pisania, 171

popularne, 182

publikacji, 105, 106

wpisu, 57, 332
usuwanie danych osobistych, 165
uzytkownicy, 153

w

werset, 78
wersje wpisu, 108
widget, 84, 129
Easy Facebook Feed, 254
Easy Facebook Likebox, 254
widgety
dostepne, 133
nieuzywane, 133
wlasne pola, 60
Wordfence Security, 247
WordPress, 13, 19
wpisy, 36, 49, 60
wstawianie
Google, 266
mediéw, 110
wtyczka, 201
All-in-One WP Migration, 242
Duplicator, 236
Easy Social Icons, 257

Google Analytics Dashboard for WP, 271

Loco Translate, 226
Wordfence Security, 247
Yoast SEO, 330

wtyczki
instalacja, 201
serwisy, 207
wybor, 204
wyszukiwanie, 204

Kup ksigzke

wyboér
adresu strony, 21
domeny, 21
hostingu, 23
motywu, 187
wtyczki, 204
wyglad, 37
wyniki wyszukiwania, 314
wyrozniony cytat, 76
WYSIWYG, 97
wysylanie plikéw, 181
wyszukiwarka, 62
wys$wietlanie stron, 127

Y
Yoast SEO, 330

Y4
zajawka, 58
zaplecze SEO, 327
zarzadzanie

kategoriami, 51
komentarzami, 146
stronami, 128
tagami, 56
uzytkownikami, 156
widgetami, 131
witryna, 41
wpisami, 60
wtyczkami, 203
zapisanymi blokami, 96
zasady dostgpnosci stron, 300
bez myszy, 307
formularze, 308
jezyk i skréty, 305
kolory, 302
konstrukeja strony, 309
migotanie, 303
nawigacja, 309
ramki, 306
tekst, 311
wersja strony, 312
znaczniki i style, 303
zbidr zadan, 337
zdjecia, 179
zmiana adresu strony logowania, 246
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znaczniki HTML, 277
hiperlacza, 280
listy numerowane, 279
listy wypunktowane, 279
multimedia, 280
obrazki, 280
ramki, 285
tabele, 283
tekst i akapity, 277
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Zmien swoja strone WWW w dziatajacy bankomat!

Dowiedz sie wiecej i dotacz juz dzisiaj! % i
http://program-partnerski.helion.pl
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Marzysz o wtasnej stronie internetowej

Ksigzka WordPress 5 dla poczatkujacych

W ksigzce miedzy innymi:

Serwis internetowy? Tylko z WordPressem 5!
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