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Jezeli szukasz sposobu na szybsze i lepsze wykonywanie swojej pracy to szukasz
wskazowek. | to nie zwyktych wskazéwek ale wskazowek, ktore pomoga zwiekszy¢
wydajno$¢ Twojej pracy i przegoni¢ konkurencje. Dzieki nowej ksiazce o systemie
Windows — ,Windows XP. Skuteczne rozwigzania”, nikt nie dotrzyma Ci juz kroku.

Ta wypetniona bezkompromisowymi poradami ksigzka dotyczaca systemu Windows XP
zaprowadzi Cie na szczyty Twoich mozliwosci. Kleber przygotowat ponad 400
wskazéwek pokazujacych Ci szybsze sposoby korzystanie z systemu Windows, takie
dzieki ktérym wykonywanie zadan zajmie Ci utamek dotychczasowego czasu. Poznaj
ukryte tajemnice zwiekszajace wydajnosS¢ pracy, porady dotyczace zakamarkow
systemu oraz skréty stuzace poruszaniu sie i dostosowywaniu systemu do wtasnych
potrzeb. Zobacz co mozna zrobi¢ z ikonami, jak najlepiej korzystaé z poczty
elektronicznej i postugiwac sie programami takimi jak Windows Media Player, Internet
Explorer oraz Movie Maker 2. To nie sa zwykle wskazowki, to sa skuteczne rozwigzania!

0 Autorze

Kleber Stephenson jest prezesem U.S. Diginet-Interactive Communications —
zdobywajacego nagrody dostawcy szerokiej gamy rozwigzan internetowych, firmy
Swiadczacej ustugi konsultingowe w zakresie strategii integracyjnych oraz
udostepniajacej powstajacym przedsiebiorstwom e-biznesu bezpieczne i stabilne
Srodowiska hostingowe.

Jest rowniez prezesem Medical Assisted Service, Inc. — wywodzacej sie z Florydy,
liczacej kilka oddziatow firmy medycznej, Swiadczacej ustugi diagnostyki medycznej,
pomagajacej w radzeniu sobie z bolem oraz wyposazajacej lekarzy w catych Stanach
Zjednoczonych w niezawodny sprzet medyczny.

Kleber jest recenzentem nowych technologii w Mac Design Magazine oraz Photoshop
User. Przez ponad dziesieC lat zdobyt wiele doswiadczen, analizujac i stosujac rézne
rozwigzania biznesowe oparte na platformie Windows. W swoich firmach Kleber
opracowuije i rozwija rozwigzania sieciowe i administracyjne, wykorzystujac do tego
celu technologie firmy Microsoft oraz korzystajac z architektury systemoéw
operacyjnych Windows.



http://helion.pl/page354U~/
http://helion.pl/zamow_katalog.htm
http://helion.pl/page354U~katalog.htm
http://helion.pl/add354U~wixpkt
http://helion.pl/page354U~emaile.cgi
http://helion.pl/page354U~cennik.htm
http://helion.pl/page354U~online.htm
mailto:helion@helion.pl
http://helion.pl/view354U~wixpkt
http://www.amazon.com/exec/obidos/ASIN/073571357X

SPIS TRESCI

ROZDZIAL 1. 21
Okna szeroko otwarte
czyli jak uzyskac jak najwiecej z Windows XP

Dwa klikniecia to za duzo 22
Ten obrazek mi odpowiada 22
Poprosze o menu 23
Wspétuzytkowanie komputera — prawdziwy dowdd mitosci 23
Nie jeste$ pewny, co to za plik? Upus¢ go! 24
Inny sposéb maksymalizacji i przywracania okien 24
Minimalizacja okna za pomoca paska zadan 25
Zamykanie okna za pomocg paska zadan 25
Maksymalizacja okna to za mato — wypetnij nim caty ekran 26
Dostosuj rozmiar okna 26
Zmiana rozmiaru zmaksymalizowanego okna 27
Zdecyduj, jaki program ma zostaé zastosowany do otwarcia pliku 27
Bedzie mniejszy, gdy go ScisSniesz 28
Zréb wiecej miejscal Skompresuj foldery i katalogi 28
Zmien widok 29
Dobry widok! Zachowam go sobie 29
Chcesz jeszcze wiecej przyciskéw na pasku narzedzi?

Kto Ci tego zabroni? 30
Ttok na pasku narzedzi? Zmniejsz ikony 30
Uporzadkuj ikony paska narzedzi 31
Oddzielaj ikony od siebie 31
Co to za mate czarne strzatki na pasku narzedzi? 32
Batagan na pasku narzedzi? Przywr6¢ ustawienia domysine 32
Wreszcie paski narzedzi sg takie, jakie chcesz 33
tacza — nie bedziesz potrzebowat niczego wiecej 33
Dodaj folder do paska narzedzi taczy 34
Uporzadkuj ikony znajdujgce sie na pasku narzedzi tgczy 34
To sg tylko ikony — mozesz je zmienié 35
Usuwanie ikon z paska narzedzi tgczy 35
Przewijanie zawarto$ci okna za pomocga prawego przycisku myszy 36
Przewijanie zawartosci okna za pomocg klawiatury 36
Przewijanie zawartoSci okna za pomocg kétka myszy

— dostosowanie parametréw kotka 37
Ukryta moc foldera 37
Zastosowanie szablonéw folderéw 38
To jest lepsze niz ikona 38
Co to za mate czarne strzatki na panelu zadan? 39
Pozbad? sie panelu zadan 39
Wykorzystanie widoku ,przezrocze” do przegladania obrazkow 40
Nie tak wcale oczywista moc widoku , przezrocze” 40



SPIS TRESCI

Otwieranie kolejnych folderéw w osobnych oknach
Hmmm... tu przydatoby sie osobne okno
Szybki podglad szczegbtow pliku

Nie lubisz paskéw narzedzi? To ich nie uzywaj
Przegladaj internet w dowolnym oknie
Odnajdywanie plikéw za pomocg paska adresu
Przyciski menu paska zadan

Uaktywnij w oknie pasek stanu

Zabezpieczony wygaszacz ekranu

Sterowanie ,,Panelem sterowania”

Okno jedno obok drugiego

ROZDZIAL 2.
Tak jak lubisz
czyli dostosowywanie Windows XP

Halo kontrola naziemna... widzimy wasze ikony
Od A do Z w menu ,,Wszystkie programy”

Nie podoba Ci sie nowe menu ,Start”? Wr6¢ do starego
Wieksza liczba programéw w menu ,Start”
Poprzypinaj programy do menu ,Start”
Przewijanie menu ,Programy”

Moje, moje, moje... juz mi sie to znudzito
Internet na pasku zadan

Strony WWW na pasku zadan

Uruchamiaj programy z paska adresu

Zawsze ,Ulubione”

Ruchome paski narzedzi? To Swietnie!

Uruchom go szybko!

Szybkie uruchamianie ulubionych programéw
Przenoszenie ikon paska szybkiego uruchamiania
Wyszukiwanie za pomocg jednego klikniecia
Pasek zadan... w ruchu

Po rozciagnieciu jest lepszy

Zabawa w ,a kuku!”

Ukryj pasek zadan recznie

Pulpit, ktéry jest zawsze widoczny

Zréb wiecej miejsca — ustaw je jeden nad drugim
Grupuj przyciski

Zamknij od razu catg grupe

Po co je ogladac, gdy sie ich nie uzywa
Powiadomiono Cie... wobec tego musisz iS¢

Daj gtosniej

Chcesz wiedziec¢, ktéra godzina?

Korzystanie z aktowki

41
41
42
42
43
43
44
44
45
45
46

a7

48
48
49
49
50
50
51
51
52
52
53
53
54
54
55
55
56
56
57
57
58
58
59
59
60
60
61
61
62



SPIS TRESCI

Czas na zmiane 62
Wole powierzchnie jednolite 63
To nie jest las kompozycji, ale i tak jest dobrze 63
Utwdrz wtasng kompozycje 64
Twoja ulubiona strona WWW zawsze aktualna... na pulpicie 64
Odswiezanie pulpitu 65
Pare Swietnych rzeczy na pulpicie 65
Animowany pulpit 66
Blokowanie elementéw pulpitu 66
Zmien schemat wskaznikéw myszy 67
Dobry wyglad musi kosztowac 67
ROZDZIAL 3. 69
Zeglowanie

czyli jak poruszaé sie w systemie Windows XP

Wszystko dzieje sie tu... przybywaj tu jak najszybciej 70
Inny domysiny widok 70
Przetgcz dowolne okno na okno ,Eksploratora Windows” 71
Znajdz, gdzie znajduje sie plik 71
Nie widzisz? Nie martw sie 72
Wystarczy, ze wpiszesz nazwe 72
Diabet tkwi w szczegétach 73
Zeby szczegoty sie zmiescity 73
Posortuj je 74
Zmiana kolejnosci kolumn w widoku ,Szczeg6ty” 74
Wykorzystanie klawiatury do poruszania sie w widokach 75
Batagan w oknie? Pogrupuj jego zawartosé 75
Jestem niebieski, czyli skompresowany 76
Odkryj ukryte pliki 76
Gdzie ja jestem? 77
Gdzie ja jestem? (inny spos6b) 77
Bez przycisku ,Przejdz” 78
Usun to! 78
Opréznianie kosza 79
Ojej! Nie chciatem tego usuwaé 79
Poruszanie sie w systemie Windows bez uzycia myszy 80
Poruszanie sie w menu bez uzycia myszy 80
Zapisz tam, gdzie Ty chcesz 81
Szybkie zapisywanie 81
Btyskawiczne zapisywanie w nowym folderze 82
Pojedyncze klikniecie? Nie nadpisuj przez nieuwage 82
Nie, jednak nie zapisze 83
Zwieksz rozmiar okna dialogowego ,0twérz” lub ,Zapisz” 83
Mozesz z tego miejsca wycinaé i wklejaé 84



SPIS TRESCI

Widoczne rozszerzenia plikéw 84
Wybierz prezentowane rozszerzenia plikow 85
~Wtasciwosci systemu” w zasiegu jednego klikniecia 85
Zawsze mozesz sie cofngé 86
Przenoszenie plikbw za pomocg panelu zadan 86
ROZDZIAL 4. 87

Amerykanska ikona
czyli jak radzi¢ sobie z ikonami w systemie Windows XP

Wyslij skrét na pulpit 88
Przenoszenie folderéw 88
Przecigganie i upuszczanie skrétow 89
Przecigganie i upuszczanie kopii 89
Nie mozesz sie zdecydowac? Daj sobie mozliwoS¢ wyboru 90
Utworz skréty z pozycji menu ,Start” 90
Skrét praktycznie do wszystkiego 91
Nie zapominaj o menu skrétéw skrotu 91
| bez tego wiem, ze to jest skrot 92
Zmien ikone skrétu 92
Zmien ikone folderu 93
Nie podoba Ci sie nowa ikona? Wr6¢ do starej 93
Stworz sobie ikone 94
Rozmieszczanie ikon 94
lkony utozone jak pod sznurek 95
Dostosuj odlegtoS¢ miedzy ikonami 95
Gdzie sie podziaty ikony z pulpitu? 96
Zmien domysine ikony pulpitu 96
Powieksz je maksymalnie 97
Utwdrz nowy folder 97
Dodaj komentarz do ikony skrétu 98
Odnajdywanie elementu docelowego skrétu 98
To jest dtuga nazwa pliku 99
Witgcz ,Miniatury” 99
Zaznaczanie catej zawartosci foldera 100
Zaznaczanie ikon za pomocg myszy 100
Zaznaczanie z wyjgtkami 101
Zaznaczanie ciaggtych i nieciggtych blokéw plikéw 101
ROZDZIAL 5. 103

Szybko i z impetem
czyli przySpieszanie pracy w Windows XP

Przecigganie plikbw do zakrytego kosza 104
Szybszy spos6b zmiany nazwy 104
Cofniecie btednej zmiany nazwy 105



SPIS TRESCI

Zatacznik e-mail z kazdego miejsca 105
Dyski na pasku narzedzi 106
Niech , Ulubione” naprawde bedg ulubione 106
PrzySpiesz uruchamianie ulubionych programdéw 107
Nie samo ,Nie”, ale ,Nie na wszystkie” 107
Otworz kilka plikéw jednoczes$nie 108
Pokaz pulpit szybko, przywrd¢é go jeszcze szybciej 108
Skrot zamykajacy system 109
Wytgcz go i zabloku;j 109
Bezuzyteczny przycisk zasilania? 110
Szybkie zamykanie okna 110
Natychmiastowa zmiana szerokoSci kolumn w widoku ,Szczegéty” 111
Szybkie rozwijanie folderéw 111
Nie zapomnij mnie, jestem specjalny 112
Niech ulubione programy uruchamiajg sie wraz z systemem 112
+~Wtasciwosci” w zasiegu jednego klikniecia 113
Przetgczanie pomiedzy otwartymi oknami 113
Otwierajac pliki, mozesz wybiera¢ 114
Usuna¢ otwarty folder? 114
Utworz skrét do otwartego foldera 115
Otwdrz menu skrétéw otwartego foldera 115
Zeby go przeniesé, wcale nie musisz go widzieé 116
Zeby go przeniesé, weale nie musisz go widzieé (inne rozwigzanie) 116
Zgrupuj na pasku zadan dowolne okna 117
Kopiowanie z jednoczesnym usunieciem 117
Won mi stad! 118
Nie chciatem tu przeciggac 118
Zamknij grupe okien jednym kliknieciem 119
Zamknij grupe okien jednym Kliknieciem

(ale aktywne okno niech zostanie) 119
Jednoczesna minimalizacja wszystkich okien 120
Nie chciates$ przeniesé? Wobec tego cofnij 120
Szybszy spos6b wyszukiwania w folderach 121
Usun caty wyraz 121
ROZDZIAL 6. 123

Bedziemy Toba kotysaé
czyli zachwycajgce porady

Zmien wszystkie nazwy jednoczes$nie 124
Pokaz slajdéw 124
Witasne wygaszacze ekranéw 125
Zamiast wstrzymywania — hibernuj 125
Niech Windows przemoéwi 126
Rzu¢ wycinek na pulpit 126



SPIS TRESCI

10

Przecigganie dyskow

Zorganizuj menu ,Wszystkie programy” po swojemu

W warcaby jestem dobry

Drukowanie prawym przyciskiem myszy

Faks do babci

PrzejdZ do strony gtéwnej

Wyszukiwanie w internecie z dowolnego okna

Zainstaluj czcionki bez ich instalowania

Nie masz programu Adobe Type Manager? Nie martw sie!
Podgladanie zainstalowanych czcionek

Kojarzenie pliku z kilkoma programami

Wyslij, dokad chcesz

Ikona foldera?

Ukryte programy — porozmawiaj sobie z ludZmi w sieci
Ukryte programy — twérz samoinstalujgce sie pakiety programéw
Ukryte programy — twérz wtasne znaki

Ukryte programy — co stato sie z programem NetMeeting?
Chwy¢ mnie, jesli potrafisz

Zapisz zawartoS¢ okna podrecznego

Uruchom kilka programéw jednoczes$nie

Utworz plik bez uruchamiania jego programu

Tajne, niewidoczne foldery

Czy masz doktadny czas?

Przydataby sie niewielka pomoc

Zeby lepiej widzieé, uzywaj ,ClearType”

Bardzo szybkie podgladanie plikéw multimedialnych
Zapisywanie transmisji strumieniowych

Trzymaj ich z dala od swoich folderéw

Drukowanie zdje¢

Zamawianie odbitek online

Ukrywanie nazw plikéw w widokach ,Przezrocze” i ,Miniatury”
Przecigganie i upuszczanie do podgladu

Maskowanie plikow

ROZDZIAL 7.
,»,Niech gra radosna muzyka”
czyli porady dotyczgce programu Windows Media Player 9

Karnacje

Zmien karnacje

Uwielbiam te karnacje
Niepotrzebne zakotwiczenie
Wiecej radosci

| jeszcze wiecej radosci
Chce wiecej

127
127
128
128
129
129
130
130
131
131
132
132
133
133
134
134
135
135
136
136
137
137
138
138
139
139
140
140
141
141
142
142
143

145

146
146
147
147
148
148
149



SPIS TRESCI

Przeciagnij, upus¢, odtworz 149
Kolory do wyboru 150
Alvin? Czy to jest Alvin? 150
Odtworz jeszcze szybciej 151
Korektor graficzny 151
Szybkie tworzenie list odtwarzania 152
Skréty do list odtwarzania 152
Dodaj do listy z kazdego miejsca 153
Dodaj je wszystkie naraz 153
Mozna automatycznie 154
Przyznaj mu jedng gwiazdke 154
Zalety wbudowanego porzadkowania 155
Posortuj je 155
Niespodziankal! 156
Dodaj do kolejki 156
Miniodtwarzacz 157
Miniinformacje miniodtwarzacza 157
Minirados¢ 158
Odtwérz go jeszcze raz 158
Regulowanie gtosnosci 159
Warto troche poczekaé 159
Popraw to 160
Mozna i tak 160
Powiem Ci, gdzie szukaé 161
Albo za gtosno, albo za cicho 161
Jednakowy poziom dla wszystkich 162
Szukasz czego$ podobnego? 162
Spiewaj razem z nami 163
WOow! 163
Mozesz szukac z tego miejsca 164
Wszystko jest w hazwie 164
Droga do nikad 165
ROZDZIAL 8. 167

Jaki ten swiat jest maty
czyli badanie Swiata za pomocg programu Internet Explorer

Nie wpisuj adreséw URL 168
Tam i z powrotem w mgnieniu oka 168
Tam i z powrotem za pomoca klawiatury 169
Powinienes$ zna¢ swojg historie 169
Szybko do ,,Ulubionych” 170
Przeciggaj i upuszczaj do ,,Ulubionych” 170
To nie ma sensu 171
Foldery w ,,Ulubionych” 171

11



SPIS TRESCI

12

Nigdy nie organizuj ,Ulubionych”

Zr6b z niej strone startowg

Szybkie wyszukiwanie

Chce nowe okno

Podoba Ci sie? Wyslij jg przyjacielowi
Zamiast wysytania, zapisz jg

Wyczys¢ historie

Zatrzyj za sobg Slady

Niech Slady zacierajg sie same

Mistrz kamuflazu

Wcale nie potrzebuje tak duzo miejsca
Ulepszone wyszukiwanie

Bardzo szybkie przegladanie

Przejrzyj to w trybie offline

Jeden krok dalej

Szybkie zapisywanie grafiki prezentowanej na stronach WWW
Ustaw jako tto

Usuwanie haset

Kto jest spokrewniony?

Sprytne drukowanie

Zeby go zapisaé, nie musisz go ogladaé
Wyslij go na pulpit

Poruszanie sie wewnatrz formularzy
Ulubione w zasiegu jednego klikniecia

ROZDZIAL 9.
Wspolnie razem
czyli poczta elektroniczna tatwiejsza, niz przypuszczasz

Chce go tylko uruchomic

Nowy dZwiek powiadomienia

PrzejdZ bezposrednio do skrzynki odbiorczej
Przeczytaj ja, ale pozostaw

Zgrupuj ich

Dodaj nowych cztonkéw

UDW jest lepsze

Wyslij prawym przyciskiem
Zarzgdzanie poczta

To jaki to jest temat?

Oflaguj ja

Otrzymalismy Twojg wiadomos¢é

Skrot do najlepszego przyjaciela
Osobista ksigzka telefoniczna
Podpisz i zapomnij

Czy otrzymate$ wiadomos$é ode mnie?

172
172
173
173
174
174
175
175
176
176
177
177
178
178
179
179
180
180
181
181
182
182
183
183

185

186
186
187
187
188
188
189
189
190
190
191
191
192
192
193
193



SPIS TRESCI

Wykorzystaj te papeterie

Ciaggle mi ich za mato

Utwérz wtasng papeterie

Zadania

Szybkie przenoszenie wiadomosci

Edycja przez przecigganie i upuszczanie

Ktopoty z pisownig?

Naucz go poprawnej pisowni

Przedstawiaj tylko nowe wiadomosci

Ta czcionka mi sie podoba

Tobie juz dziekuje

Sprawdzaj caty czas

Masz nowg poczte? Widac¢ to w obszarze powiadamiania
Szybkie dodawanie do Kontaktéw

Kto jest online?

Powiedz ,cze$¢”

Zbyt pikantna tre$¢? Wytacz okno podgladu
Przecigganie i upuszczanie zatgcznikéw

Utworz vCard

Jak do Ciebie dotrze¢?

Messenger — jestes tam jeszcze?

Messenger — nowy wiersz

Messenger — aby wystaé przeciaggnij i upusé
Messenger — alarmy .NET

Messenger — zostate$ zablokowany

Messenger — szybkie tworzenie grup

Messenger — szybkie dodawanie kontaktéw do grup
Messenger — co on powiedziat?

Messenger — wysytanie wiadomosci z paska zadan
Messenger — mata imprezka

Messenger — szybko pozbadZ sie wyskakujgcych okien

ROZDZIAtL 10.
Montaz filmu

czyli porady dotyczace programu Windows Movie Maker 2

Powiekszenie widoku Seria ujeé¢
Utatwione przycinanie

Cofniecie przyciecia

Przycinanie zdjeé

Szybka zmiana kolejnosci klipow
Tworzenie animacji tytutdw
Szybka zmiana tytutu

Tworzenie nieruchomego obrazu
Zamrazanie klatki

194
194
195
195
196
196
197
197
198
198
199
199
200
200
201
201
202
202
203
203
204
204
205
205
206
206
207
207
208
208
209

211

212
212
213
213
214
214
215
215
216

13



SPIS TRESCI

14

Tylko dZzwiek

Pozbycie sie dZzwieku
Autofilm

Dodaj tto muzyczne
Dodawanie narracji
Zabaw sie przejSciami
Przenikanie sie klipow
Dwa razy szybciej
Precyzyjnie na osi czasu
Szybko na poczatek
Szybko do efektéw Sciemniania i rozjasniania
Nie dziel na klipy
Podziel na klipy

Dziel sie klipami

ROZDZIAL 11.
Ukojenie
czyli jak pozby¢ sie wszystkich irytujgcych Cie rzeczy

Tak, jestem pewien, chce usungé
Wiem, bo to ja to zainstalowatem
Przerwij drukowanie
Nie informuj mnie
Mniej przyjazne wyszukiwanie
Sam sobie uaktualnie
Bez okien podrecznych
Wieksze, mniejsze, a zawsze to samo
tatwo sie rozpraszam
Czemu miatbym chcie¢ uruchamiaé komputer ponownie?
Zréb coS, zanim odtwarzacz CD co$ zrobi
Czemu nie moge przeciggnac i upuscic¢ go?
Mozesz, ale jest to troche dziwne
Kalkulator naukowy?
Niezty dowcip — dziwny pulpit
Niezty dowcip — moje dokumenty zniknety!
Niezty dowcip — nic tylko menu skrétéw
Niezty dowcip — a teraz je widzisz?
Niezty dowcip — zamkniecie systemu podczas jego uruchamiania
Niezty dowcip — uruchom wszystko naraz

ROZDZIAL 12.
Rozwigzywanie problemow
czyli aby kontynuowac, zacznij wali¢ czotem w klawiature

Salut na trzy palce
Gdzie jest program ScanDisk?
Wiedza czyni mistrza

216
217
217
218
218
219
219
220
220
221
221
222
222
223

225

226
226
227
227
228
228
229
229
230
230
231

231
232
232
233
233
234
234
235

237

238
238
239



SPIS TRESCI

Czy jestem potgczony?

Nadaj mu przyspieszenia

Czujesz sie Slamazarny?

JesteSmy zgodni

Mozliwe, ze sie zawiesit

Zapisywanie wynikéw wyszukiwania

Ulubione w Centrum pomocy i obstugi technicznej
Nie moge przenie$é paska narzedzi

Chciatby sie cofng¢

Zabezpiecz pliki przed programem Przywracanie systemu
Czasem mozna zrobi¢ co$ innego niz klikngé OK
Zapisz tresS¢ ,Niebieskiego ekranu Smierci”

lle miejsca zajmuje?

Wyrzué te Smieci

Sprowadzone?

Dziesie¢ procent to za duzo

BadZ na biezgco z aktualizacjami

Zapomniatem hasta i co teraz?

Co to za proces?

Specjalne wydarzenia

Jestem sieciowym guru

ROZDZIAL 13.
Nieustraszony
czyli sztuczki z rejestrem systemu Windows XP

Zréb kopie zapasowa rejestru

Ulubione w edytorze rejestru

Wole nazwe Smietnik

Wszystko jest w nazwie

Szybsze menu

Nie potrzebuje strzatek

Menu , Start” beze mnie

Mam dla Ciebie porade

Méj Windows Media Player

Outlook Express powinien startowaé stad
Steruj panelem sterowania

Zmien pasek tytutu programu Internet Explorer

A moze by tak zrobi¢ to samo
z paskiem tytutu programu Outlook Express?

Przyjazne drzewa wcale nie sg przyjazne
Zostates zarazony
Nie, nie powiadamiaj mnie

240
240
241
241
242
242
243
243
244
245
245
246
247
247
248
248
249
249
250
250
251

253

254
254
255
255
256
256
257
258
258
259
259
260

260
261
261
262

15



SPIS TRESCI

16

Grupowanie tak, jak ja tego chce
Nie ma zgody na ,Skrét do”

Bez biezacych dokumentéw

Kim jestes?

Brak dostepu

Hipersmietnik

263
264
265
266
267
268



tu! Huuu! Bedziemy Tobag kotysac! Taki po-
czgtek juz Swiadczy o tym, ze rozdziat ten
bedzie dobry. Udzielimy Ci w nim najlepszych
wskazowek, zdradzimy najlepsze sztuczki

Bedziemy
Toba kotysac

czyli zachwycajace porady

i wskazemy ukryte aplikacje. Poznasz takie
sposoby, o ktorych nie myslates, ze sa
mozliwe w systemie Windows XP. Moze tez
sie znow okazac, ze znasz juz je wszystkie
i kolejny rozdziat okaze sie dla Ciebie zupet
nie nieprzydatny. W takim przypadku moja
rada jest jedna — zatrzymaj sie w miejscu,
w ktorym teraz jestes, wytgcz komputer i idz
do parku, na plaze lub gdziekolwiek, gdyz,
cztowieku, musisz gdzies wyjsc. Czy Ty masz
komputer przypiety do swojej klatki piersio-
wej paskami i bandazami? To tylko kompu-
ter. Nie bez powodu wyposazono go w wy-
tacznik, wiec uzyj go!

Reszcie Was nie bedzie potrzeba ani
paskow, ani bandazy, ani spedzenia 20 go-
dzin, by nauczy¢ sie wszystkich tych rzeczy,
gdyz byliscie na tyle inteligentni, ze kupili-
Scie sobie te ksigzke. Inni niech wyjda na
sforice, bo nie wygladaja zbyt dobrze.
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Gdy pobierasz czesto z aparatu
cyfrowego zdjecia, z pewnoscig
polubisz te porade. Otwoérz folder,

HEE ZMIEN WSZYSTKIE NAZWY JEDNOCZESNIE
i " : Pcll.d-glqd : : —

_I?E"“"___; Edytuj

= Drrukuj

Qdswigz miniature

CObrde 2godnie 2 ruchem wskazdmwek zegara
Cbrdc przecivnie do ruchu wskazdwek zegara

Ustam jako tho pulpitu

Obwirz 28 pomocg r
Guick view Plus

Quick Print

Quick Compress 3

Scan with Martan Antivirus
i Add to archive. ..
88 Add to "Aparat.rar”

Whydlij do 3
Wiyknij

Kopiuj

Ukwiiirz skrdt

Usury

Witastiwos

HEEER POKAZ SLAJDOW

w ktérym je zapisate$, i zaznacz grupe
zdje¢, ktérym chcesz nadac jednakowa
nazwe. Kliknij prawym przyciskiem
myszy pierwsze zaznaczone zdjecie

i z menu skrétéw wybierz polecenie
Zmien nazwe. Zmieh nazwe pierwszego
pliku na takg, jaka Ci odpowiada

(na przyktad Urlop na wsi), a nastepnie
kliknij wolny obszar okna. Nazwy
wszystkich zaznaczonych zdje¢ zostang
automatycznie zmienione na Urlop

na wsi(1), Urlop na wsi(2) i tak dalej.
Czy to nie jest cudowne? W ten sam
spos6b mozesz réwniez zmieniaé
nazwy innych rodzajéw plikéw.

Pl Edycia widok Ulubione Marzedzia  Pomoc

; PN A
GWstecz < 1.-? 7 Wyszuka) ||~ Foldery

: Adres |lﬁ Ci\Documents and SettingsiAll UsersiDokumentyiMaje ob

T:J ‘Wyswiet] jake pokaz slajddw s
@) 7amdw odbitki wtrybie onligg h‘:’ﬁ" i

‘1 Drukuj obrazy

g

@ Kopiuj wszystkie elementy na
dysk CD

DSCOL0e9

Jak najlepiej zaprezentowaé za pomocg komputera
zdjecia cyfrowe swoich dzieci? Urzadzajac pokaz
slajdéw! Oto jak to nalezy zrobié. Otwérz folder
przechowujacy zdjecia i kliknij znajdujgce sie

w panelu zadan Zadania obrazow tacze Wyswietl jako
pokaz slajdow. Uruchomiony zostanie petnoekranowy
pokaz wszystkich znajdujgcych sie w folderze zdjeé.
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HEER WEASNE WYGASZACZE EKRANOW

Mozesz réwniez utworzy¢é pokaz slajdéw,
ktory bedzie prezentowany przez wygaszacz
ekranu. Kliknij pulpit prawym przyciskiem Kempazycie | Pulpk | Wyasszacz ekianu | Wyglad | Ustawienia
myszy i z menu skrétéw wybierz Wtasciwosci.
W oknie dialogowym wybierz zaktadke
Wygaszacz ekranu, a nastepnie z listy rozwijanej
Wygaszacz ekranu wybierz pozycje Pokaz slajdow
z folderu Moje obrazy. Nacisnij przycisk
Ustawienia i po kliknieciu znajdujgcego sie

na prawo od pola Uzyj obrazéw z tego folderu
przycisku Przegladaj wybierz folder, w ktérym
znajduja sie zdjecia przeznaczone do pokazu. SRR Y

Po zakonczeniu nacisnij OK. 2 i g 257~

Czekap |10 % min Po weznowieniu wpdwiet! ekran powitalny

Wiasciwosci: Ekran

Zasilanie monitora

Klikni praycisk Zasilanie, aby dopasowad
ustawienia zasilania dla monitora | oszczedzanie
energi

EDK H Anuly H Zastosu ]

HEER ZAMIAST WSTRZYMYWANIA — HIBERNUJ

Z pewnoscig zauwazytes, ze gdy wytgczasz
komputer, nie masz mozliwosci wprowadzenia
go w stan hibernacji. Taka mozliwos¢ jednak
istnieje! Gdy okno dialogowe Wytgczanie
komputera jest widoczne, nacisnij Shift,
a przycisk Stan wstrzymania zmieni swojg Hibernacia
funkcje na Hibernacja. Czemu ta opcja X
nie jest widoczna od razu, tego nie wiem
(i chyba nigdy sie nie dowiem).

Czemu hibernacja jest taka przydatna?
Gdy komputer przechodzi w stan hibernacji,
na dysku zapisywana jest cata zawartos¢ jego
pamieci. Nastepnym razem, gdy uruchomisz
komputer, programy, okna i dokumenty, ktére
byty otwarte w momencie przejScia komputera
w stan hibernacji, wrécg na swoje miejsca.

Wylaczanie komputera
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HEER NIECH WINDOWS PRZEMOWI

o Narrator AEE Czy kiedykolwiek zastanawiates$ sie, jak brzmiatby gtos

systemu Windows, gdyby tylko mégt on méwic¢? Juz nie
Manetor mos czstaé ra ghos polecenia men, opci - | YOy 0
S g 1 polecenia menu, opele musisz sig zastanawiaé - Hruchorr)_ program Narrator
[¥] Oghos zdarzenia na ekranie i po_zwol Wlndow§ przemowic. Kliknij przymsk Start, _
Coptal wpisane ancki wybierz Wszystkie programy, Akcesoria, a nastepnie
o z menu Utatwienia dostepu uruchom program Narrator.
Przenies wskaZnik myzzy na aktpwny element . . L P
o i Program mozesz tak skonfigurowaé, by czytat zawartos¢
[ Uruchom narratora w postaci zminimalizowane] P . 1 .
menu, menu skrotéw lub nowych okien™. Narrator bedzie
[ Fomoz | [ Gos. | [ zakoncz | réwniez gtosno czytat znaki wpisywane w réznych edytorach
systemu Windows.
MEE RZUG WYCINEK NA PULPIT
‘1 Dokument - WordPad. M= Wycinki dokumentow sa jedna

z fajniejszych cech systemu Windows.
Korzystam z nich raz po raz, szczegélnie
I gdy co$ pisze. Wyprébuj je nastepnym
razem, gdy bedziesz co$ pisat,
korzystajac z programéw Word,
Notepad? czy Wordpad. Zaznacz fragment
tekstu, a nastepnie przeciagnij i upusé
g0 na pulpit. W ten spos6b powstanie
wycinek dokumentu. Teraz, kiedy tylko
zechcesz, bedziesz mégt przeciggnaé

i upusci¢ go do innego dokumentu.

Jest to Swietny sposéb na zachowywanie
mysli, z ktérych trzeba skorzysta¢ pdzniej.

Dl &6 A taa- 5

Arial

v| [0 ¥ [fuopabiodkows w| B .~ U B |

E‘w1-|-2‘wa‘|-4-|‘5w‘5-|-7‘|-aw‘9‘|-1D-w11w‘

I

za mi sie miet pomyst, z ktorego v

! Niestety, program ma duze ktopoty z czytaniem po polsku — przyp. ttum.
2 Niestety, w programie Notepad wycinki nie dziatajg — przyp. trum.
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BES

PRZECIAGANIE DYSKOW

Caty czas korzystam z dyskéw — zwyktych dyskietek,
dyskietek Zip czy napedéw CD-RW. Bardzo wygodne

jest miec je zawsze pod reka. Sprébuj umiescic je,

na przyktad na pulpicie. Kliknij Start/Moj komputer,
kliknij i przytrzymaj ikone dysku, a nastepnie przeciagnij

i upus¢ jg na pulpit. Od tej chwili bedziesz mogt przeciggaé

i upuszczacé pliki na ikony dyskéw znajdujace sie

bezposrednio na pulpicie.

BES

Dvysk. okalry
L]

ZORGANIZUJ MENU ,,WSZYSTKIE PROGRAMY” PO SWOJEMU

Warto zapamietac¢ jedng informacje
— wszystkie ikony, znajdujgce sie
w menu Wszystkie programy, sa jedynie

Skrétami, wobec tegO mozesz zmieniac Adres E:i“_ﬂ.c:\oocuments and Settings|all Users\Menu StartiProgramy v %’ Prz
oh RazZWY. DIZENoSIc 6. a nawet ie usunac W] ilDocumerks:and Settings | All Uscts|\Mepu StartiProgramy: )
f y, p J P J a Foldery -
— nie szkodzac przy tym ich programom. ! 5T s
.. . Py =N rogramy ik
Oznacza to tez, ze mozesz przystosowac i@ Autostart
to menu do wtasnych potrzeb. T Corel Graphics suite r’J
Mégtbys na przyktad utworzyé w menu T Edukacja _
Wszystkie programy nowy folder o nazwie g i Siabhe S
Programy do rysowania, zawierajacy ® (@ ary
skréty do takich programéw, jak AutoCAD, | Historia Nainowsza
Visio czy Paint. Oto jak nalezy to zrobic. & [ tre
. . . . I Internet Internet Komputer
Kliknij prawym przyciskiem myszy @ I Kerputer
przycisk Start, z menu skrétéw wybierz & I Komunikacja
Eksploruj, a nastepnie przejdzZ do folderu ) Menu

Programy (przewaznie znajduje sie on

i I WS Office

1) Multimedia M3 Office
w C:\Documents and Settings\Nazwa_ @ (@) Networking
uzytkownika\Menu Start\Programy). @) Poczta

Mozesz w nim tworzy¢ nowe foldery

i przenosi¢ do nich foldery lub skréty
istniejgcych programéw. Teraz, gdy
klikniesz przycisk Start i rozwiniesz menu
Wszystkie programy, spostrzezesz nowe,
utworzone przez Ciebie menu, dzieki
ktéremu znacznie szybciej dotrzesz

do swoich programoéw.

I Programowanie
I Programy da rysow:
l‘j Przegladanie

=] lrﬂ Reysowanie

1Z) Pulpit
[~ Ulubione

E

Prograrnowanie
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MER W WARCABY JESTEM DOBRY

RzeczywiScie, w warcaby jestem doS¢ dobry
Warcaby AL — musiatby$ mnie zobaczy¢, jakie sieje spustoszenie
grajac online. Kosze wszystkich na lewo i prawo.
No dobrze, gratem moze ze dwa razy. Ale zawsze
miatem przewage! Za sprawg systemu Windows XP
mozesz gra¢ w rozne gry z ludZmi z catego Swiata,
a na dodatek jest to bardzo tatwe. Kliknij przycisk
Start, wybierz Wszystkie programy i z menu Gry
uruchom jedng z pieciu gier internetowych.

Do tej gry dobierani s gracze 2 catego s’_wiat'a. Fo wyhra_niu przycislg ‘Zagraf, Wa rcaby Sa mOJa u | u b |Ona gra , SZCzerze mowi aC

do witryny Zone.com zostang wystane niektdre informacie o systemie araz . . P

identyfikatar komputera - informacie wymagane tyllka do administrowania gra. d I atego, e W pOZOSta’ryCh JeSte m prZe I’aZ| wie

Mie bedy pobierane Zadne informacie osobiste, Jedl teraz Kikniesz przycisk, . . - . Py

“Zamkrif, zadine nformatie nie znstan przsstane. staby. W kazdym razie sprawdZ, czy jeste$ potgczony
Jesli nie masz jeszcze potaczenia z Internetem, w nastepnym oknie pojawi sie Z inte rnetem | Wyb ie rz sobie Jed na Z g|e r. Postepuj

monit o potaczenie. Kliknij prayeisk ‘Zagraj’, aby kanbynuowad,

wedtug prezentowanych na ekranie instrukcji

Zawszepgkazuituuknu| z§gra%“§][ Zamknij J[ Pormoc ] . - B B
i rozpocznij gre, na przyktad z 11-letnim Uzbekiem.
UrzadZ mu nieztg jazde. To, ze ma on tylko 11 lat
i nie zna angielskiego®, nie powinno Cie powstrzymaé
od ztojenia mu skory.
EEE DRUKOWANIE PRAWYM PRZYCISKIEM MYSZY
@ ?ﬁ CH Zeby wydrukowad jakis dokument, powiedzmy dokument
Otwérz programu Word, wcale nie trzeba uruchamiac tego programu.
FULFINERT Moy Odszukaj na dysku plik, ktéry chcesz wydrukowadé, kliknij jego
W ikone prawym przyciskiem myszy i z menu skrétéw wybierz
Quick View Plus Drukuj. Umozliwi to wystanie dokumentu do druku bez
Quick Print uruchamiania programu Word*.

uick Compress 3

Sean with Norton Antivirus
8 Add to archive...
8 Add to "Galeria 1740.rar"

wiyelij do 3

Wyt
Kopiuj
Ubwdrz skrot

Usuri
Zmief nazwe

‘tadrivosc

3 Zeby graé, na przyktad w warcaby, nie trzeba znaé zadnego obcego jezyka, program sam
przettumaczy wydawane przez zawodnikow polecenia — przyp. ttum.

4 W rzeczywistosci Word zostanie otwarty, ale jedynie na czas drukowania, po czym sam sie
zamknie — przyp. ttum.
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HEER FAKS DO BABCI

Babcia nie ma komputera, w ktérym mogtaby T O i 3
odbiera¢ przesytane jej pocztg elektroniczna Oncie drukowania

zdjecia matej Jenny, ale za to ma faks (Czemu e e e €
babcia ma faks, a nie ma komputera, tego o s e

nie wiem. Ta sytuacja i tak jest zmyslona, Jans POF Crestor v

wiec sie nie zastanawiaj i czytaj dalej). Aby T Desiler 12200

szybko wystac zdjecie faksem, kliknij ikone i . bierzesz popranmy i

zdjecia prawym przyciskiem myszy i z menu

skrétéw wybierz Drukuj. Otworzy sie okno
Kreator drukowania fotografii. Nacisnij
przycisk Dalej, wybierz zdjecie lub zdjecia,
ktére chcesz wystac i ponownie nacisnij Dalej,
co przeniesie Cie do okna Opcje drukowania.
A teraz sztuczka. Z listy rozwijanej Jakiej
drukarki chcesz uzy¢? wybierz Fax i nacisnij e T T
Dalej. Wybierz uktad fotografii i nacisnij
Dalej. Otworzy sie okno Kreator wysytania
faksu. Kreator przeprowadzi Cie przez
konfiguracje faksu (nazwa odbiorcy, numer
telefonu i tym podobne). Po zakonczeniu
wcisnij przycisk Zakoricz i faks poleci do babci!
Tak samo mozesz postepowaé z innymi
dokumentami, ktére chcesz wystac¢ faksem.

HEEER PRZEJDZ DO STRONY GLOWNE)J

UieSc na pasku narzedi prayciskow

standardowych ikone Start, a bedziesz T —— Brapoiskipaska narzed
miat zawsze szybki dostep do stron Saparstor o O wiysakai =
internetowych — po kliknieciu przycisku [3) zammai r Foldery ==
Start w otwartym oknie pojawi sie strona [2) o Separator
gtéwna. [T77) widoki

W tym celu kliknij prawym 3 Miapuicook
przyciskiem myszy pasek narzedzi X e 2 v
przyciskéw standardowych i z menu
skrétéw wybierz Dostosuj. Zaznacz SRR | ebieyony okt o prome) o K
na znajdujacej sie w lewej czesci okna Rl e oy —

dialogowego liscie Dostepne przyciski
przycisk Start, a nastepnie nacisnij
Dodaj oraz Zamknij. Od tej pory strona
gtéwna znajdzie sie w zasiegu jednego
klikniecia.
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WYSZUKIWANIE W INTERNECIE Z DOWOLNEGO OKNA

BER

Gdy chcesz poszukaé informacji w internecie,
zwyczajnie wpisz pytanie w pole tekstowe paska
adresu i kliknij Przejdz lub nacisnij przycisk Enter.
System rozpocznie wyszukiwanie w internecie,

& \ioj folder

© Plie  Edycja  Widok Ulubione  Marzedzia  Pomoc :,'

v ﬂ Przejdé

: Adres Czemu niebo jest: niebieskis?|

BER

a wyniki tego wyszukiwania zaprezentuje w tym
samym oknie. Aby umiesci¢ pasek adresu

na pasku narzedzi, kliknij prawym przyciskiem
myszy pasek narzedzi przyciskow standardowych
i z menu skrétéw wybierz pozycje Pasek adresu.

ZAINSTALUJ CZCIONKI BEZ ICH INSTALOWANIA

15

-

© Adres |24 Czcionki
,1] ADZStandard-Regular

OWstecz < 7 ] ? /:

Aby zainstalowaé nowg czcionke, kliknij Start/Panel
sterowania, a nastepnie Wyglad i kompozycje. W panelu
zadan Zobacz tez kliknij tgcze Czcionki, z paska menu
okna foldera Czcionki wybierz Plik, a nastepnie Zainstaluj
nowa czcionke. Wykorzystujgc okno dialogowe Dodawanie
czcionek, odszukaj na dysku czcionki do zainstalowania

i nacisnij OK.

[paetil 32::: ok Instalacja czcionek kosztowata Cie duzo wysitku,
:ﬂmial Black Kursywa zwazywszy, ze zamiast tego mogtes po prostu przeciggnac
0] arial Bald plik zawierajacy czcionke i upuscic¢ go w folderze Czcionki.
. gg::: iﬂﬁc“a"c Tak, to prawda, czcionki mozesz przeciggac i upuszczaé

oS =

ANTOUAL

,Q Arial Marrow

@) avrial rarrow kursywa

,Q Arial Marrow Pogrubiona kursywa
,Q Arial Marrow Pogrubiony

,1] Avant Garde Book BT 3
,1] Avant Garde Book Oblique BT L]
,1] Avant Garde Demi BT

,1] Avant Garde Demi Oblique BT

,1] Avant Garde Medium BT

%] Bank Gathic Light BT

%] Bank Gathic Medium BT

,Q Book Antiqua

,Q Book Antiqua Kursywa

<

w folderze Czcionki, co spowoduje ich zainstalowanie
i przygotuje je do uzycia.
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NIE MASZ PROGRAMU ADOBE TYPE MANAGER? NIE MARTW SIE!

To nie jest zwykta porada, to jest rewelacyjna porada!

W poprzednich wersjach systemu Windows, zeby zainstalowaé

czcionki PostScript, trzeba byto postuzyé sie odpowiednim

programem, takim jak na przyktad ATM (Adobe Type Manager).
To juz przesztoS¢. W systemie Windows XP czcionki PostScript
mozesz zainstalowaé w taki sam sposéb, jak czcionki TrueType

— postugujac sie instalatorem czcionek lub przeciggajac
i upuszczajgc je w folderze czcionek — tak jak zwyczajne

czcionki TrueType. Najwyzsza pora!

BEE

 Pik Edycia widok Ulubione Narzedz

- Adres |2 Czdonki

SansSerif SansSerif
BoldOblique Oblique
Simplex Stylus BT SuperFrench

PODGLADANIE ZAINSTALOWANYCH CZCIONEK

Gdy masz komputer dtugo, na pewno przydarzyto Ci
sie to nieraz. W jakis sposéb wpadt Ci w rece dysk

z pigcioma tysigcami nowych czcionek i oczywiscie
zainstalowate$ je wszystkie. No céz, teraz, kiedy

w komputerze masz zainstalowane wszystkie czcionki,
jakie kiedykolwiek powstaty, dobrze by byto przyjrze¢
sie im. Oto sposo6b, w jaki mozna podgladnagc
zainstalowane czcionki.

Kliknij Start/Panel sterowania, a nastepnie
Wyglad i kompozycje. Na panelu zadan Zobacz tez
kliknij tgcze Czcionki, z paska menu okna foldera
Czcionki wybierz Widok, a nastepnie Podglad.
Przesun teraz wskaznik myszy nad ikone dowolnej
przedstawionej w oknie czcionki, a w jego sasiedztwie
pojawi sie okno podgladu kroju czcionki. Jezeli chcesz
zobaczy¢ wiekszy podglad czcionki, kliknij jej ikone
prawym przyciskiem myszy i z menu skrotéw
wybierz Otworz.

© Plk  Edycja
: Adres |12 Cecig

') apzskandard-+
,Q Arial

@) &vial Black

6] awial Black kurs
.@ Arial Bold

@] avial Bold Ttalic
@) avial Tealic

,Q Arial Marrow
,Q Arial Marrow Ky
,Q Arial Marrow Pg

,@ Arial Marrow Pogrobiony

Ulubione  Marzedzia Paomoc
Paski narzedzi 3
Pasek stanu
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HEER KOJARZENIE PLIKU Z KILKOMA PROGRAMAMI

Nowa akcja

fheja:
Otwirz w Explorerze

Aplikacja uzywana do wykonania akcji:
"C:\Program Files\Internet ExploreriIEXPLORE

[Cuzyi ooE

w @ =

01-005-1 01

Otwdrz za pamocy
Quick View Plus
Quick Print

Quick Compress

Sean with Norton Antiirus

& Add to archive...
& Add ko "01-004-1.rar"

Oto sposéb na szybkie skojarzenie pliku jednego typu

z r6znymi programami. Kliknij Start/Maoj komputer/
Narzedzia/Opcje folderéw. W oknie dialogowym wybierz
zaktadke Typy plikow, na liScie Zarejestrowane typy plikow
odszukaj i zaznacz (na przyktad) Plik GIF, a nastepnie
nacisnij przycisk Zaawansowane. W oknie dialogowym
kliknij Nowa i w polu Akcja wpisz Otworz w Explorerze.
Kliknij Przegladaj, odnajdZ na dysku twardym program
Internet Explorer (zwykle znajduje sie on w folderze
C:\Program Files\Internet Explorer), zaznacz ikone
programu, nacisnij Otwdrz, a nastepnie OK. Teraz w polu
Akcje powinno znajdowac sie Otworz w Explorerze. Nacisnij
OK. Kliknij teraz prawym przyciskiem myszy dowolng ikone
pliku z rozszerzeniem .gif, a wpisana przez Ciebie opcja
Otworz w Explorerze pojawi sie w jego menu skrétow.
Wybierz ja, a plik zostanie otwarty w programie Internet
Explorer, zamiast w swoim domysSinym programie.

HEER WYSLIJ, DOKAD CHCESZ

Koraystaa 2o najduzoogo e w meny

Faldery
# |2 Gost
# 53 Julita
=l IJ) Kleber
) Cackies
# ) Dane aplikacji
# ) Menu Start
L.E? Maje biezgce dokumenty
& 129 Moje dokumenty
153 MetHood
|2 PrintHood
& 1) Pulpit

L -
5 Seablorry [%
® 5f Ulubiane
® ) Ustawienia lokalne
| Korneliusz
1) witek

: Plik  Edycja ‘Widok Ulubione  Marzedzia  Pomoc

Adres |[2) C:\Documents and SettingsikleberiMoje dokumenty

skrétéw polecenia Wyslij do, mozna szybko
wysytaé pliki w popularne miejsca. Polecenie to

= v/ ar mozna dostosowaé do swoich potrzeb, dodajgc
x_ |2 Moo do niego kolejne foldery lub dyski. Gdy czesto
2 A wysytasz pliki w okreslone miejsce, utatwi Ci
’J Mele obrazy to bardzo prace. Jezeli na przyktad masz folder
- Moje ulubione zdjecia, w ktérym przechowujesz
D rzecz jasna swoje ulubione zdjecia, to czy nie
bytoby wygodnie méc za pomocg polecenia Wyslij
Nowy Folder do szybko wysytaé zdjecia do tego foldera?

W tym celu najpierw upewnij sie, czy masz dostep
do ukrytych plikéw i folderéw (folder SendTo,

w ktérym przechowywane sg elementy polecenia
Wyslij do, jest ukryty). Nastepnie kliknij prawym
przyciskiem myszy przycisk Start, z menu skrétéw
wybierz Eksploruj i odnajdz folder SendTo

(zwykle znajduje sie on w C:\Documents and Settings\Nazwa_uzytkownika\SendTo). Wcisnij

i przytrzymaj przycisk Alt i jednoczesnie przeciagnij i upusé w folderze SendTo folder Moje
ulubione zdjecia — w ten sposob trafi do niego skrét do foldera Moje ulubione zdjecia. Teraz,
by wysta¢ zdjecie do foldera Moje ulubione zdjecia, wystarczy klikngé prawym przyciskiem myszy
ikone pliku zawierajgcego zdjecie, z menu skrétéw wybraé polecenie Wyslij do, a nastepnie
wybraé Moje ulubione zdjecia.
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Czy zauwazytes, ze wszystkie foldery w oknie
programu Eksplorator Windows wygladaja
jednakowo? Jest to troche nudne i nie pomaga
w szybkim dotarciu do szukanego foldera.

W przypadku wczesniejszych wersji systemu
Windows nic nie mogtes$ na to poradzic, ale
masz teraz przed sobag Windows XP, a w nim
mozesz zmieniac ikony poszczegdlnych folderdw.
Kliknij prawym przyciskiem myszy przycisk
Start, z menu skrétéw wybierz Eksploruj.
Odszukaj swéj ulubiony folder, kliknij jego ikone
prawym przyciskiem myszy i z menu skrétéw
wybierz Wtasciwosci. W oknie dialogowym
wybierz zaktadke Dostosowywanie i nacisnij
przycisk Zmien ikone. Odszukaj na dysku nowa
ikone i nacisnij OK. W oknie w polu Podglad
pojawi sie nowa ikona. Znakomite!

(Zeby wprowadzona zmiana odniosta skutek,
musisz otworzy¢ nowe okno programu
Eksplorator Windows).

BES

Wiasciwosci: Moj folder

Ogéle | Udosteprianie | Dostosowywanie

Jakiego rodzaju folderu potizebujesz?

Uszyjtego typu folderu jako szablanu:

Zastosuj ten szablon takze do wazpstkich podfolderdw

Obrazy Folderdw

Dla widoku miniatur mozesz umiggcic na tym
folderze obraz, ktdry bedzie przypominat o
zawartodci folden.

Wybierz obraz.
Brzywrnac domysing

Ikt folderdw

Podglad:
-

Dla wszystkich widokow z vyigtkiem widoku miniatur mozesz zmienic
standardowg ikong folder na inng.

UKRYTE PROGRAMY — POROZMAWIAJ SOBIE Z LUDZMI W SIECI

W swoim komputerze masz program Rozmowa,
za pomocg ktérego mozesz rozmawiaé z ludZzmi
w sieci. Korzystam z niego caty czas, zaréwno
w sieci biurowej, jak i domowej (Ciggle nie moge
uwierzyé w to, ze ten program jest ukryty).

Aby uruchomi¢ program Rozmowa, kliknij
Start, a nastepnie Uruchom. W polu Otworz
wpisz winchat i nacisnij OK. Uruchomi

to program Rozmowa. Kliknij Konwersacja,

a nastepnie Wybierz numer. Wybierz nazwe
komputera (dostepnego w sieci uzytkownika),
z ktérym chcesz porozmawiac, i nacisnij OK.
Komputer ,,zadzwoni” i zaprosi wywotywanego
uzytkownika do rozmowy z Tobg. Program
Rozmowa znajduje sie na dysku twardym

w folderze C:\Windows\System32. Jezeli

nie mozesz go znaleZé, postuz sie poleceniem
Wyszukaj, aby znalez¢ nazwe pliku winchat.exe.

HEE)
8|7 ||
Wyhieranie komputera
Komputer: [\\ANDRZEJEK. Arndug ‘
Pamac

Wybierz komputer

NAGRTWARKS

Hlie: bedzie dals:
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- [B]X] UKRYTE PROGRAMY ‘
— TWORZ SAMOINSTALUJACE SIE PAKIETY PROGRAMOW

o IExpress Wizard

self-installing package

Welcome to IExpress 2.0

This wizard will help pou create a self-extracting /

First, you need to create a Self Extraction Directive [SED]
file ta stare information about your package. 1f you have
already done thiz, select Open existing one; otherwize,
zelect Create Mew Self Extraction Directive file.

% iCreate nev Self Extraction Directive file

| Dalej >6 |

" Open existing Self Extraction Directive file:

[T

Anuluj ‘

Korzystajgc z systemu Windows XP

i ukrytego programu IExpress 2.0,
mozesz tworzy¢ pakiety instalacyjne
swoich programéw, z ktérych mogg one
by¢ instalowane na innych komputerach.
Program IExpress 2.0 tworzy proste
samorozpakowujgce sie, samoinstalujgce
sie pakiety instalacyjne programow.
Mozesz nawet przed zezwoleniem

na instalacje programu z pakietu
poprosi¢ o wyrazenie zgody uzytkownika
na stworzong przez Ciebie licencje
uzytkowania programu. Aby uruchomié
program IExpress 2.0, Kliknij Start,

a nastepnie Uruchom. W polu Otworz
wpisz iexpress i nacisnij OK. Aby utworzy¢
pakiet, postepuj wedtug prezentowane;j
przez kreator instrukcji”. Program
|IExpress 2.0 zwykle znajduje sie

w folderze C:\Windows\System32,

w pliku iexpress.exe.

HEER UKRYTE PROGRAMY — TWORZ WEASNE ZNAKI

Yo eoND/ e i 2B
2,

<o et Canonkor ez ik e

Wtasne znaki mozna tworzy¢ za pomoca
znajdujgcego sie w systemie Windows XP
programu Edytor znakéw prywatnych.

Za pomoca narzedzi rysowania oraz ksztattu
mozesz na podstawie swoich nazw,
symboli czy logo tworzy¢ znaki specjalne,
ktdre tatwo umiescisz w dokumentach

za pomocg programu Tablica znakoéw.
Aby uruchomi¢ program Edytor znakéw
prywatnych, kliknij Start, a nastepnie
Uruchom. W polu Otworz wpisz eudcedit
i nacisnij OK.

5 Niestety, program ten wystepuje jedynie w angielskiej wersji jezykowej — przyp. tum.
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EEE UKRYTE PROGRAMY — CO STALO SIE Z PROGRAMEM NETMEETING?

Chociaz program NetMeeting zostat NetMeeting X
dos¢ dobrze zastgpiony przez Windows —
Messenger, wiem, ze wielu z Was teskni
do starego programu konferencyjnego.
Gdy tak naprawde bardzo jest Wam

do niego teskno — wcigz mozecie sie
nim postugiwac. Program NetMeeting
znajduje sie w systemie Windows XP

i czeka, by go zainstalowaé. Kliknij Start,
a nastepnie Uruchom. W polu Otworz
wpisz conf i nacisnij OK.

Program Methd eeting umozliwia komunikowanie sig
2 innpmi ozobami przez Internet lub sied lokalhg intranet.
Uzywajac programu Methdesting, mozesz,

- Rozmawiac 2 innymi

- Uzpwac wideo, aby widzied innych i inni widzieli
Ciebiz

- Udostepniad innpm aplikacie | dokumenty

- wspdbpracowad z innymi ugwajac
wapdhuzptikowanych aplikacii

- Wfpzpkad pliki do innpch
- Rysowad wraz 2 innymi osobami na wapélne] tablicy
- Wyzpkad wiadomos$ci za pomoca programu

Rozmowa
MEE CHWYC MNIE, JESLI POTRAFISZ
Pewnie wiesz, ze mozesz przechwyci¢ obraz pulpitu, naciskajac — T—
na klawiaturze przycisk Print Screen (Prt Sc). Ale co zrobi¢, gdy chcesz Al + ggr"eten

przechwyci¢ jedynie aktywne okno? Nacisnij i przytrzymaj przycisk Alt
i jednoczesnie wcisnij przycisk Prt Sc. Ten skrét klawiaturowy
przechwytuje jedynie aktywne okno.
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HEE ZAPISZ ZAWARTOSC OKNA PODRECZNEGO

Ogéine | Widok | Typy plikéw
“widoki folden

2] Aby uzyskac¢ informacje na temat sposobu
— wykonania jakiego$ zadania w systemie
Windows, postuzytes$ sie ikong Pomoc.

‘widok, kbdrego uzpwasz dia tego folder (taki jak Szczegdhy ub Przed Oczami masz W+aénie Okr‘IO

;j Katelki). moZesz zastosowad do wszystkich folderdw.

[ Zastosu do wsaystkich folderdw | | Resetuj wszystkis foldery

podreczne, w ktérym w trzech akapitach

Ustawieria 2aawansowans:
2l o i

znajduje sie poszukiwane przez Ciebie
wyjasnienie. To Swietnie, ale jak u licha
wykorzystac te informacje? Jezeli klikniesz

duutefclercw | pulpitu ~

Okredla, 2 pliki ukivte maja nie pojawiad sie na lidcie plikdw & phii HTFS w kolorze gdZ|ekO|W|ek — okno zniknie. Nastepnym

danego folderu. Pliki ukrnte 53 to zwekle pliki programowe ul

: g I prc 5 zalogawaniu s i
spstemowe, ktdmch nie nalezy modyfikowad ani usuwad. Ab w00 [zalecans) razem, gdy przydarzy Cl S|e taka SytuaCja,
dowiedziet sig, czy d lik jesst plikiem ukrptym, kik it . <z
B i e skopiuj zawartos¢ okna podrecznego,

‘Whaciwodci. Zazhaczenie tego pola wyb:li%zmme\sza
rigkad w aknach foldendw.

o wklejajac jg do dokumentu tekstowego

P ocesach i zapisz j’a’ na przyszto$¢. Aby przechyvycié
wys:wie:: :!'vflolrfnz:ie)o loEimiallzelplikéwwetykietk;c'i'\ I?I?:réfnv zawartosé okna podrecznego, naC|Sn|j
wirioioll ot dciotke va str s i przytrzymaj przycisk Ctrl i jednoczesnie
____ wcisnij przycisk C. W ten spos6b
skopiujesz tekst pomocy do schowka.

o) [ s ] [ Zotoni | Otworz teraz program Notepad i nacisnij
skrét klawiaturowy Ctrl+V. W ten spos6b
wkleisz tekst do dokumentu programu.
Witasnie udato Ci sie zapisaé zawartosé
ona podrecznego.

MEE URUCHOM KILKA PROGRAMOW JEDNOCZESNIE
) programosnis , Uruchamianie programéw z menu Wszystkie programy

I Przegladanie

ebe I Rysowanie

jest dos¢ zmudne, ale gdy trzeba uruchomi¢ kilka
programoOw jeden po drugim, moze stac sie to naprawde
meczace. Tworzysz na przyktad strone WWW za pomoca

.
=T B acpsess0

[ Adcbe ImageReady 7.0

@ Internet Explorer

) Gutlock Express & autocin 2000 programéw Dreamweaver, Flash oraz Photoshop. Zeby je
R % CoreloRAwW 11 uruchomic, musisz otworzyc menu Wszy§tk/¢ prqgramy
3 Wi Hossenger j IE":P‘:EVIV” trzy razy pod rzad. Aby tego unikng¢, wyprébuj ponizszego
1 bk shop Pro 7 @ o MedE botion sposobu. Naciénij Start, otwérz menu Wszystkie programy,
® Windons Media Player - nacisnij i trzymaj wcisniety przycisk Shift i klikaj ikony
4 pain: Microsoft Viio programow, ktére chcesz uruchomié. Programy
@ werdred 1) Outiook Express N beda uruchamiane, ale menu Wszystkie programy

Y o nie zamknie sie.

Bl Photogenetics
o Pomoc zdsina
) QuickTime Player

ARy | B windows Commander 52

® Windows Medis Player

48 windows Messenger
P ==
7§ Start RN i winciows Movie Msker
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UTWORZ PLIK BEZ URUCHAMIANIA JEGO PROGRAMU

lle razy przydarzyto Ci sie, ze zapomniate$ wspaniaty
tytut lub opis dokumentu tylko dlatego, ze musiate$
przeraZliwie dtugo czeka¢ na uruchomienie sie
programu? Mozliwe, ze nie przytrafito Ci sie to tak
wiele razy jak mi, ale ta porada i tak z pewnoscig Ci
sie przyda. Czy mozna na przyktad plikowi programu
Word nada¢ nazwe, zanim uruchomi sie program
Word? ,Co?!” — na pewno zapytasz. Tak, mozesz
to zrobié, a ja powiem Ci jak. Kliknij prawym
przyciskiem myszy pulpit i z menu skrétow wybierz
Nowy, a nastepnie wybierz Dokument programu
Microsoft Word. Na pulpicie pojawi sie ikona nowego
dokumentu programu Word, gotowa na nadanie

mu nazwy. Wpisz tytut dokumentu lub jego opis

i to wszystko. Teraz, gdy bedziesz gotowy, kliknij
ikone, co uruchomi program Word i otworzy w nim
utworzony przez Ciebie na pulpicie dokument.

Rozmies¢ ikony wedhug

Odswiez

Cofnij Lsury

bz

T ) cocer

Wasciwosc

o ket
Bl Aktowka
¥ CorelDRAW 11,0 Graphic

Corel PHOTO-PAINT 11.0 Image

T Adobe Photoshop Image

B winrar archive

[Z] Cokument tekstowy

) arkusz pragramu Microsoft Excel

- [2]X]

TAJNE, NIEWIDOCZNE FOLDERY

Zatoze sie, ze zwrdcisz uwage na te wskazowke.

Nic tak nie przycigga uwagi, jak tajne, niewidoczne
foldery. Mozesz utworzy¢ taki folder i umiesci¢ go tam,
gdzie chcesz, nawet na pulpicie. Najpierw kliknij
Start/Moj komputer/Narzedzia/Opcje folderow.

W oknie dialogowym wybierz zaktadke Widok,

na liscie Ustawienia zaawansowane wybierz pozycje
Pokaz ukryte pliki i foldery, a nastepnie nacisnij
Zastosuj (nie zamykaj jeszcze tego okna). Teraz
kliknij prawym przyciskiem myszy pulpit i z menu
skrotéw wybierz Nowy, a nastepnie wybierz Folder.
Teraz nadaj nazwe nowemu folderowi. Kliknij prawym
przyciskiem myszy ikone utworzonego wtasnie folderu
i z menu skrotéw wybierz Wtasciwosci. W oknie
dialogowym wybierz zaktadke Ogoine, zaznacz
znajdujgce sie w kategorii Atrybuty pole wyboru
Ukryty i nacisnij OK. Przenie$ teraz to tego foldera
swoje tajne pliki. Wr6¢ do zaktadki Widok, wybierz
na niej pozycje Nie pokazuj ukrytych plikow i folderéw,
a nastepnie nacisénij Zastosuj. Od tej pory utworzony
przez Ciebie folder bedzie ukryty. Odkrywaj go

i ukrywaj, przetgczajgc miedzy pozycja Pokaz ukryte
pliki i foldery a pozycjag Nie pokazuj ukrytych plikow
i folderow.

Ogéine | Udostepniania | Dostosowywanie

L

Typ

Lokalizacia
Rozmiar

Rozmiar na dysku:

Zawiera
Utworzony:

Atrybuty

M folder

Folder plicéu
C:\Diocuments and Settings\Kleber\Pulpi
2,88 MB [baitéw: 3 026 390
2,90 ME [baitcw, 3 043 328)

10 plikdw, 3 folderdw
9 sierpria 2003, 22:08:03

[E] Tyiko do odezptu

Zaawansowane:

ok | [ A | [ Zastosui
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CZY MASZ DOKLADNY CZAS?

_ [olx|

Px Zsynchronizuj zegar komputera z internetowym
serwerem czasu, a zawsze bedziesz miat doktadny
czas. Kliknij dwukrotnie znajdujacy sie w obszarze
powiadamiania paska zadan zegar. W oknie, ktére
sie pojawi, wybierz zaktadke Czas z Internetu,

a nastepnie zaznacz pole wyboru Synchronizuj
automatycznie z internetowym serwerem czasu.

Z listy rozwijanej Serwer wybierz nazwe serwera

i nacisnij OK. Za kazdym razem, gdy bedziesz
taczyt sie z internetem, zegar komputera bedzie
synchronizowany z serwerem czasu.

Wiasciwosci: Data i godzina
Data i godzina | Strefa czasowa | ©2as z Internetu
Iﬂgynthmnizu] automatycznie 2 internetowym serwerem czasy

| [Aktualizuj teraz

Czas zostat pomysinie zsynchronizowany z time.windows, com w dniu
2003-08-05 0 12:50,

Serwer! | dil=Nu ey

Mastepna synchronizacja: 2003-08-12 o 12:49

Synchronizacja moze nastapic bylko weedy, gdy komputer jest
podtgzony do Internetu. Dowiedz sie wiece] o synchronizacii czasu w
entrurm parmacy | obstugi techniczne].

[+]4 H Anuluj ][ Zastosuj I

HEE

PRZYDALABY SIE NIEWIELKA POMOC

Masz ktopot z komputerem, a nie masz pomystu,
jak sobie z nim poradzi¢. Sytuacja nie jest jeszcze
bardzo zta, bo zatoze sie, ze znasz kogos, kto
mogtby Ci pomdc. A gdyby tak porosi¢ go o pomoc?

Dgélne Nazwa komputera Sprast Zaawansowans

Przywracanie spstemu Aktualizacie automatyczne Zdalny

b

& 2 ‘wiybierz sposoby uzptkomania tego komputera z innej lokalizaci.
1.;

Pomoc zdalna

%Z.ema.!aj na sytanie zaproszen Pamocy zdaine) 2 bego kamputera

Dowiedz sig wigce] 0 Pomocy zdalne].

Zaavansowane.

Za sprawg nharzedzia Pomoc zdalna otrzymywanie
pomocy jest przyjemnosciag. Zanim wysSlesz proSbe
0 pomoc, musisz w komputerze uruchomic
mozliwos¢ korzystania z niej. Kliknij Start/Maoj
komputer, a nastepnie na panelu zadan Zadania
systemowe Kliknij tgcze Wyswietl informacje

o systemie. W oknie dialogowym wybierz zaktadke
Zdalny, zaznacz pole wyboru Zezwalaj na wysytanie
zaproszen Pomocy zdalnej z tego komputera

i nacisnij OK. Teraz korzystajac z programow
Outlook, Outlook Express oraz Windows Messenger
bedziesz mégt poprosi¢ kogos o pomoc. Postugujac
sie programem Pomoc zdalna, Twéj przyjaciel
bedzie widziat ekran Twojego komputera i bedzie
moégt rozmawiaé z Tobg na zywo. Jezeli pozwolisz,
przyjaciel bedzie mégt nawet pracowac¢ zdalnie

na Twoim komputerze za pomocg swojej myszy

i klawiatury. Aby uzy¢é programu Pomoc zdalna,
oboje musicie byé podtgczeni do internetu

i oboje musicie uzywac systemu Windows XP.
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HEER ZEBY LEPIEJ WIDZIEG, UZYWAJ , CLEARTYPE”

Komputery przenosne powinny informowac Cie

za pomoca pojawiajgcego sie okna, zebys od czasu
do czasu mrugnat oczami. Po paru godzinach
Wytrzeszczania oczu w ekran LCD czujesz Sie’ [#]Uzyj nastepuiace] metody wygtadzania krawedzi cecionek ekranawych:
jakby Ci ktos$ przetart gatki oczne wacikiem stavirdoes
zanurzonym w gorgcym sosie do polewania kurzych -
skrzydetek (nie prébuj tego). Jednak mozesz unikngc [ ok cirie pod e
tych tortur, wtaczajac funkcje ClearType, ktdra et s 5 G PRSI
Wyg+adza CZCiOI’]ki na ekl’anle | u+atW|a |Ch CZytanie. [] Ukryj podkreslone litery do nawigacii Hawiatura, dopéki nie nacisne Kawisza Alt
Aby wiaczy¢ funkcje ClearType, Kliknij prawym
przyciskiem myszy pulpit i z menu skrétéw wybierz
Wiasciwosci. W oknie dialogowym wybierz zaktadke
Wyglad i nacisnij przycisk Efekty. Zaznacz pole
wyboru Uzyj nastepujacej metody wygtadzania
krawedzi czcionek ekranowych, z listy rozwijanej
wybierz ClearType, a nastepnie nacisnij OK.

Uzvyi nastepujgcego efektu przejécia dla menu i etykiet narzedzi:

Efekt praejscia i

HER BARDZO SZYBKIE PODGLADANIE PLIKOW MULTIMEDIALNYCH

Program Windows Media Player jest znakomitym
programem, jednak uzycie go tylko po to, by podejrze¢

Nowa akcja

Akcja:

plik multimedialny (wideo lub muzyczny), bytoby Podalad
przesada. Po to bysS nie musiat do podgladania plikow b
multimedialnych uruchamiaé petnego programu Windows Aplikacia uzyewana do wykonania akeji
Media Player, mozesz utworzyé osobna funkcje podgladu. CAWINDOWElsystem32lmplay 3z, xe
Oto sposéb, w jaki mozesz to zrobié€. Kliknij Start/ [Juzy) ooe

Moj komputer/Narzedzia/Opcje folderow. W oknie
dialogowym wybierz zaktadke Typy plikéw, na liScie

Zarejestrowane typy plikow odszukaj i zaznacz @
(na przyktad) Plik MPEG, a nastepnie nacisnij przycisk T
Zaawansowane. W oknie dialogowym Kliknij Nowa o

i w polu Akcja wpisz Podglad. W pole Aplikacja uzywana m
Dodaj do kalejki

do wykonania akcji wpisz C:\Windows\System32\

Dodaj do listy odtwarzania. ..

mp] ay32.e><e, a nastepnie naCiénij OK. Teraz w pOlU Kopiuj na dysk €0 lub dao urzadzenia
Akcje powinna znajdowac sie pozycja Podglad. Nacisnij O“f“ﬁkf;_za PPT“’“E‘---

OK i zamknij okno dialogowe. Kliknij teraz prawym o

przyciskiem myszy dowolng ikone pliku z rozszerzeniem Quick Compress v

.mpeg, a wpisana przez Ciebie opcja Podglad pojawi sie
w jego menu skrotéw. Wybierz jg, a plik zostanie otwarty
w prostym programie Odtwarzacz multimedialny.

Duzo szybciej!
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ZAPISYWANIE TRANSMISJI STRUMIENIOWYCH

Pamacnik wyszukivaria

~
e Lokalne dyski tarde ¥

Kiedy
zmodyfikowano?

Jaki jest rozmiar? ¥

Bardziej
zaawansowane

opcie
Typ pli:
(wszysthic pli i Folde %

Media strumieniowe w internecie sg czyms wspaniatym, ale niestety nie
mozna ich zapisywac. Prawda? Tak naprawde, to mozna. Po odtworzeniu
catego utworu odbieranego w sposéb strumieniowy poszukaj na dysku
twardym plikéw o takim rozszerzeniu, jak odtworzony utwoér (.avi, .mpg,
.mp3, .wmv i tym podobne). Sztuczka polega na tym, zeby$ przed
rozpoczeciem poszukiwan zaznaczyt znajdujagce sie w panelu Bardziej
zaawansowane opcje pole wyboru Przeszukaj ukryte pliki i foldery.

Po zakoriczeniu poszukiwan kliknij prawym przyciskiem myszy ikone kazdego

odnalezionego pliku, z menu skrétéw wybierz Wfasciwosci i zwr6¢ uwage
czy pole Lokalizacja nie zawiera odpowiedniego adresu URL. Pomoze Ci
to w odnalezieniu odpowiedniego pliku. Po odnalezieniu Kliknij ikone pliku
v prawym przyciskiem myszy i z menu skrétéw wybierz polecenie Kopiuj.
Nastepnie kliknij prawym przyciskiem myszy pulpit i wybierz Wklej.

W ten sposéb zapisates plik transmisji strumieniowe;j.

Przeszukaj ulryte
plikii foldery*

poaroid
[ Ungledni wislkost liter
I71 Preeszukai tagmowa

L

TRZYMAJ ICH Z DALA OD SWOICH FOLDEROW

- [2]X]

Istnieje kilka sposobdw na to, by inni uzytkownicy
komputera nie mieli dostepu do Twoich plikéw. Jeden
Z nich polega na uczynieniu prywatnym kazdego foldera
znajdujgcego sie w Twoim profilu (Moje dokumenty

i ich podfoldery, Pulpit, Menu Start i Ulubione). W ten
sposob tylko Ty bedziesz miat dostep do tych folderéw
i ich zawartosci. Uzytkownikom prébujacym otworzyé
Twdj folder system odmowi dostepu.

W tym celu kliknij prawym przyciskiem myszy
przycisk Start i z menu skr6téw wybierz Eksploruj.
Nastepnie odnajdzZ i kliknij prawym przyciskiem myszy
folder nazywajacy sie tak, jak nazwa uzytkownika,
ktdrag sie postugujesz i z menu skrotéw wybierz
Wtasciwosci. W oknie dialogowym wybierz zaktadke
Udostepnianie, zaznacz pole wyboru Uczyn ten folder
folderem prywatnym i nacisnij OK. Od teraz wszystkie
foldery i pliki profilu uzytkownika beda prywatnee.
Jezeli nie zalezy Ci na takim stopniu prywatnosci,
nie chron catej zawartosci swojego profilu.

Za pomocg opisanej tu procedury mozesz
uczyni¢ prywatnymi pojedyncze foldery.

RIX

Wiasciwosci: Moje dokumenty

Element docelowy | Ogélne | Udostepnianie

Udasteprianie | zsbezpisczenis Iokalne
L Aby udostgpnic ten folder ke innym uzytkownicom tego komputera,
¥4,% przcciagrit o do olderu Dokumenty ugdostepnione

by uczynic ten folder | jego poctoldery prywatrymi i dastepnymi ko
dls Ciebie, zaznacz ponizsze pole wyboru,

Uz ten folder folerem prawstny

Udastgpniani | zabezpicczenia w sieci

W Aby udosteprié ten folder zaréwno sieciowym, jak | innym uiptkowrikem
(5 tego komputera, zaznacz pierwsze pale wyboru ponize] | wpisz nazwg
58

ziatu

Dowiedz sig wigoej o udostepnianiu | zabezpisczeriach

ok | [ anuui | [ Zestomi ]

8 Folder mozna uczynié prywatnym tylko wtedy, gdy systemem plikéw dysku twardego jest NTFS,
a konto uzytkownika chronione jest hastem — przyp. ttum.
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HEER DRUKOWANIE ZDJEC

Robie mnéstwo cyfrowych zdje¢ i bardzo lubie funkcje drukowania zdje¢ systemu Windows XP.
Mozesz wydrukowaé odbitke, jakiego tylko chcesz zdjecia. Otwoér folder zawierajgcy zdjecia

i kliknij znajdujace sie w panelu zadan Zadania obrazow tacze Drukuj ten obraz. Uruchomi

sie Kreator drukowania fotografii. Postepuj wedtug prezentowanych przez kreator instrukcji

— wybierz zdjecia do wydruku, a nastepnie uktad zdjeé¢. Po zakorczeniu konfiguracji wydruku
nacisnij Zakoncz, a wkrétce odbierzesz z drukarki odbitki zdjeé.

i drukomarie fotagraf 2 cyffovego aparaty

Zadania obrazow

W;‘l Wyswietl jaka pokaz
slajddw

(@) Zamdwe adbitki w trybie
orline

by Drukui obgaz
) kopiuj wsﬁtkie
elementy na dysk CD
I

by kontynuowag, Kl praycisk Dale

HEER ZAMAWIANIE ODBITEK ONLINE

Nie masz takiej drukarki, ktéra mogtaby drukowaé fotografie? Nie martw sie! Mozesz skorzystaé
z funkgcji systemu Windows XP, umozliwiajgcej Ci zamoéwienie wykonania odbitek online z wystanych
przez Ciebie zdje¢ cyfrowych. Oto jak nalezy to zrobic¢. Otwoér folder zawierajacy zdjecia i kliknij
znajdujace sie w panelu zadan Zadania obrazow tgcze Zamow odbitki w trybie online. Uruchomi
sie Kreator zamawiania odbitek online. Postepuj wedtug prezentowanych przez kreator instrukcji
— wybierz zdjecia do wydruku, a nastepnie dostawce ustug wywotywania odbitek online. Do wyboru
jest kilka firm, ale wszystkie robig doktadnie to samo. Nastepnie wybierz rozmiar odbitek oraz
ich liczbe. Dalsze instrukcje kreatora przeprowadzg Cie przez proces wysytania zdje¢, poinformuja
0 naleznosci za wykonanie ustugi i terminie dostarczenia zdjec.

Kreator zamawiania odbitek online 53]

awianis odbitek fotografi cyfiomych 28

je 0 adesie pralrika) adesie
w3l il na ten adres wysytkou.

=
Zadania obrazéw @

\;J Wrdwiet] jako pokaz
slajddw

@) Zamdw adbify] w trebie
onling

] Drukuj ten obraz

.jn. Ustaw jako o pulpitu

5—5) Kopiuj na dysk C0

by kontyruows, klkni prayeisk Dals
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HEER UKRYWANIE NAZW PLIKOW
W WIDOKACH ,PRZEZROCZE” I , MINIATURY”

Nie ma powodu, by w widokach
Przezrocze i Miniatury prezentowane
: — byty nazwy plikéw. Najwazniejsze

C Qe - () (B D wsakay [ Foldery | [T jest zdjecie, a pole nazwy pliku

' zajmuje tylko cenng powierzchnie.
Prezentowanie nazw plikbw mozna
1 E wtgczaé i wytgczad, przytrzymujac
wcisniety przycisk Shift w momencie
otwierania folderu lub w momencie
zZmiany za pomoca przycisku Widoki
widoku na Przezrocze lub Miniatury.

(X

=B
© Pik Edycja Widok Ulubione MNarzedzia Pomoc -,'

& Aparat

| adres |@ C\Documents and Settingshall Users\DokumentyiMaje obrazyiaparat % ‘ Przejdz

@ Zadania obrazow

T';[ Whedwiet] jako pokaz
slajddw

) Zamdw odbitki w trybie
onling

am Drukuj ten obraz

W Ustaw jako to pulpity

) Kopiuj ns dysk 0

Zadania plikow i folderdw ¥

HEEER PRZECIAGANIE | UPUSZCZANIE DO PODGLADU

Gdy zdjecia masz zapisane na
pulpicie, mozesz je przegladac,
przeciagajac je i upuszczajagc

do otwartego folderu z wybranym
widokiem Przezrocze. Nie przeniesiesz
ich w ten sposéb, ani nie skopiujesz,
a tylko wyslesz do podgladu.

= Aparat

Pk Edycja Widok Ulbione Harzedzia  Pomoc

o ® >
eWstacz ) Lj? ) weysaukas ([ Foldery
Adres |[53) C:\Documents and Settingstall Users\Dokumenty|

@ Zadania obrazéw

TJ Wyswiet! jako pokaz
slajdiw

@) Zamiw odbitki w trybie
online

Moje obrazy|Aparat

iy Drubauj ten obraz
W Ustaw jako ta pulpitu
) Kopiuj na dysk D

2Zadania plikéw i folderdw ¥,

Inne miejsca

Szczegély

DSCO0778
Obraz JPEG

Wymiary: 1260 x 960
Rozmiar: 156 KE

Data modyfikacji: 30 maja
2003, 15:22
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MASKOWANIE PLIKOW

Zatoze sie, ze tej sztuczki

nie znates. Gdy w programie
Notepad lub WordPad nazwe
zapisywanego pliku umiescisz
w cudzystowie (na przyktad
"méJj plik"), program zapisze
jego nazwe bez dodawania
rozszerzenia. Oznacza to,

ze system Windows nie bedzie
mégt rozpoznaé rodzaju pliku

i nie bedzie mégt go otworzyc.
Niesamowite, prawda?
Oczywiscie bedziesz mogt

otworzy¢ go wybranym programem.

W kazdym razie nie jestem
pewien, co komu przyjdzie po tej
wskazéwee’. No, chyba ze jestes
pokretnym cztowiekiem, ktéry nie
pozwala innym na czytanie jego
plikbw tekstowych. Jezeli jestes
takim cztowiekiem, to naprawde
polubisz te porade.

Zapisz we | [ Pulpit I > 2 m-
Y Y Maje dokumenty
L * _JMé] kamputer
Maije biezgoe “JJMEJE miejsca sieciowe
dokumenty | )M folder

Pulpit

Moje dokumenty

=
=)
-
M) komputer
— MNazwa pliku: "Maj plik" A
‘"“]A Zapisz jako byp: Tekst stormatawany [RTF) w

Maj plik.

" W czasach gdy Windows byt tylko naktadkg na system DOS, sztuczka ta byta powszechnie
wykorzystywana przy tworzeniu plikdw konfiguracyjnych systemu DOS, programéw itp. W ten
spos6b unikato sie natretnego dodawania przez Notepad rozszerzenia .txt — przyp. ttum.

Skuteczne rozwigzania




