KATALOG ONLINE

ZAMOW DRUKOWANY KATALOG

DODAJ DO KOSZYKA

7~ GENNIK | INFORMACJE
0 NOWOSCIACGH

Wydawnictwo Helion
ul. Chopina 6

44-100 Gliwice

tel. (32)230-98-63
e-mail: helion@helion.pl

Windows XP PL.
llustrowany przewodnik

Autor: Aleksandra Tomaszewska-Adamarek
ISBN: 83-7361-721-3
Format: B5, stron: okoto 190

Czy informatyka jest dla Ciebie dziedzing wiedzy rownie tajemniczg jak kabata lub
indianska magia? Tak wtasnie postrzega ja wielu ludzi, ktérzy nie mieli dotychczas
kontaktu z komputerami. Tymczasem komputer to nic innego jak tylko narzedzie,
ktére mozna opanowac tak samo jak wszystkie inne. Wymaga to jedynie odrobiny
cierpliwosci i praktyki — jak kazda nauka.

,Windows XP PL. llustrowany przewodnik” to ksiazka, dzieki kt6rej przestaniesz
traktowac¢ komputer jak magiczna skrzynke robigca dos¢ dziwne rzeczy — w dodatku
nie wiadomo dlaczego i jak. Poznasz Windows XP, a poniewaz obstuga systemu
operacyjnego jest wtasciwie réwnoznaczna z obstuga komputera — nauczysz sie
korzystaé z peceta! Dowiesz sie, jak dostosowaé wyglad Windows XP do wtasnych
wymagan i uzywac réznych jego funkcji i narzedzi. Nauczysz sie drukowac pliki,
pobierac zdjecia z aparatu cyfrowego oraz korzystac z poczty elektronicznej i WWW.
Co wiecej — moze nawet zaczniesz rozumie¢ dowcipy dla informatykow.

* Podstawy obstugi Windows XP
* PIiki, foldery i kosz
* Porzadkowanie pulpitu
* Aplikacje dofaczone do systemu
* Korzystanie z Panelu sterowania
e Drukowanie
* Sieci i internet
e Multimedia
Po przeczytaniu tej ksiazki przestaniesz traktowac informatykdow jak przybyszéw z innej

planety, przetamiesz lek przed komputerem i przekonasz sie, ze korzystanie z niego
wcale nie wymaga nadprzyrodzonych zdolnoSci.
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Rozdziat 3.

Pulpit,

awet najbardziej wytrwalym

wielbicielom zieleni i falistego
pejzazu krainy Windows XP moze sie
w konicu znudzi¢ domyslne propo-
nowane przez system tlo pulpitu.
A nie ma nic prostszego niz zmiana
tta pulpitu w systemie Windows XP.
Mozesz wybra¢ jednolite tto w dowol-
nym kolorze lub zastosowa¢ jako tlo
wz0rt, obraz lub zdjecie. Zdjecie mozesz
pobra¢ z sieci WWW lub uzy¢ zdjecia
wykonanego aparatem cyfrowym lub
zeskanowanego z odbitki.

Jesli interesuje Cie jednolite tho, kliknij
prawym przyciskiem myszy w dowol-
nym miejscu pulpitu i wybierz z menu
kontekstowego opcje Wastiwosci. Podob-
ny efekt uzyskasz, wybierajac z menu
Start/Panel sterowania/Ekran.
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czyli porzadki na biurku

Pojawi sie okno dialogowe Wasciwo-
sci: Ekran. Przejdz na zaktadke Pulpit
i z listy Thowybierz opcje Brak. Z listy
Kolor mozesz wybra¢ jeden z koloréw
lub klikng¢ przycisk lnne i wybra¢
dowolny kolor z palety koloréw. Klik-
nij przycisk Zastosuj, aby sprawdzi¢ jak
bedzie wygladalo tlo po wprowa-
dzeniu zmian. Kliknij przycisk OK,
aby zapisa¢ zmiany.

System zawiera predefiniowane tla,
z ktérych mozesz skorzystaé w swoim
pulpicie. Aby zastosowa¢ takie tlo,
w oknie dialogowym Wiasciwosci: Ekman
(Start/Panel sterowania/Ekran) przejdz
na zakltadke Pulpit i z listy przewijanej
Tlowybierz jedna z propozycji. W gor-
nej czg$ci okna wida¢ podglad pulpitu
zwybranym ttem. Po wybraniu dowol-
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nego tta w oknie podgladu zobaczysz
jak bedzie wygladal Twoj pulpit. Su-
wak pozwoli Ci na przemieszczanie
sie po liscie THo.

Oprécz wbudowanych kompozycji
systemu, mozesz przy pomocy przy-
cisku Przegladaj wybrac¢ plik, ktérego
chcesz uzywac jako tlo. Jako ze system
Windows XP jest nastawiony na obstu-
ge multimediéw, mozesz nawet im-
portowac zdjecia z kamery cyfrowej lub
skanera i uzywac ich jako tto pulpitu.

Po kliknieciu przycisku Przeglgdaj,
wskaz lokalizacje pliku, ktérego cheesz
uzy¢ jako tto. Wybrany obraz pojawi
sie w oknie podgladu.

Whatetwedel Haran

Jesli wybrany obrazek nie jest wy-
starczajaco duzy, aby wypelni¢ caly
pulpit, z menu Polozenie mozesz wy-
bra¢ jedna z trzech opcji.

Wybranie opcji Rozciggnigcie powoduje,
ze obrazek jest rozciggany w taki spo-
séb, aby wypetnit caly pulpit. Powo-
dzenie tej operadji jest zalezne w duzym
stopniu od jakosci obrazka, ktéry
wybrates jako tlo. Jesli jest to zdjecie
zrobione kamerg cyfrowa o niskiej
rozdzielczosci, to efekt nie bedzie
zachwycajacy. Wybranie opdji Do srodka
powoduje, ze obrazek jest umiesz-
czony dokladnie na $rodku pulpitu.
Wybranie opdji Sgsiadujgco powoduje,
ze obrazek jest umieszczany w taki
sposob, aby wypelni¢ caly pulpit.
Opcja ta dziala réwnie dobrze dla
plikéw zawierajacych obrazy, jak i wzory:

W systemie Windows XP nie jestes
skazany na jedno tlo, kolor czy tekstu-
re. Mozesz korzysta¢ z witryny sieci
Web jako pulpitu, dzigki czemu zaraz
po zalogowaniu si¢ do systemu zoba-
czysz swoja ulubiong witryne. Aby to
zrobi¢, kliknij przycisk Dostosuj pulpit
w oknie Wiasciwosci: Ekran i przejdz na
zaktadke Siec Web.

Jesli przeglgdaijqc strony
w sieci WWW znalaztes obraz,
ktérego chciatbys uzy¢ jako tto
pulpitu, wskaz go i kliknij prawym
przyciskiem myszy w oknie prze-
gladarki Internet Explorer, a nas-
tepnie z menu kontekstowego
wybierz opcje Ustaw jako tto.
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Jesli masz juz ustawiona strone gléwna
w aplikacji Internet Explorer, to pole
wyboru Moja biezgca strona gldwna bedzie
zaznaczone. Kliknij przycisk Nowa,
jesli cheesz uzywac innej witryny jako
pulpitu. Kiedy pojawi si¢ okno Nowy
element pulpitu, wpisz adres witryny sieci
Web w polu Lokalizaga.

Nivery element pulpitu
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Nastepnie pojawi sie okno dialogowe
Dodawanie elementu do pulpitu Active
Desktop z pytaniem, czy dostep do
wybranej przez ciebie witryny wymaga
podania hasta. Mozesz klikna¢ przy-
cisk Dostosuj, aby uruchomi¢ Kreatora
ulubionych w trybie offline. Kreator pomo-
ze Ci zdefiniowa¢ w jaki sposob witry-
na ma by¢ uzywana jako pulpit.

Dadewanie elementu do pulpite Active Deskdop{TM)
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Pierwszym krokiem, jaki wykonasz
przy uzyciu kreatora, bedzie stworze-
nie harmonogramu synchronizacji
witryny z zawarto$cig pulpitu.
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Kreator pozwoli Ci na wybdr pomie-
dzy synchronizacja tylko po wybraniu
polecenia Synchronizuj z menu Narzgdzia
a utworzeniem wlasnego harmono-
gramu. Uzytkownik moze ustawi¢
godzine, o ktérej komputer ma sie
aczy¢ z wybrang witryna w celu odswie-
Zenia zawartosci pulpitu. Kliknij przy-
cisk Dalej, aby kontynuowac.

Jesli masz aktywne polaczenie z siecia
Internet i klikniesz przycisk OK, sys-
tem bedzie probowal sie polaczy¢
z wybranym adresem i umiesci¢ zawar-
to$¢ witryny na pulpicie. Kiedy proces
synchronizacji zostanie zakoficzony,
uzytkownik powréci do aktywnego
okna Elementy pulpitu. Kliknij przycisk
OK, aby zakoriczy¢ wybieranie tta pul-
pitu. Jesli chcesz kontynuowac¢ proces
konfigurowania ustawien tta pulpitu,
kliknij przycisk Wiascioosci.

Zaktadka Wiglad okna Wiasciwosci: Ekian
pozwala na wprowadzenie zmian wygla-
du poszczegdlnych elementéw sys-
temu Windows XP. Za kazdym razem,
gdy zmienisz jedna z dostepnych opcji,
w gornej cze$ci okna zobaczysz przy-
ktadowy wyglad elementéw systemu
z aktywng wybrang opcja. Dostepne na
tej zakladce listy wyboru to:
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Okna i przyciski — lista stylow wizual-
nych dostepnych w przypadku kompo-
zycji aktualnie zaznaczonej na karcie
Kompozyge.

Schemat  kolorsw — lista schematéw
koloréw dostepnych w przypadku
aktualnie zaznaczonego stylu wizualnego.

Rozmiar czcionki— lista opcji rozmiaréw
czcionek dla aktualnie zaznaczonego
schematu koloréw. Kliknij rozmiar
czcionki, ktéry cheesz zastosowad.

Jesli klikniesz przycisk
Zaawansowane, mozesz samo-
dzielnie definiowa¢ zaawanso-
wane ustawienia elementéw
ekranu. W oknie dialogowym
Wyglad zaawansowany zdefiniuj
ustawienia wyglgdu okien, menu,
czcionek i ikon — wybierz odpo-
wiedni element z listy Element lub
kliknij w oknie podgladu elementu,
ktérego ustawienia chcesz zmody-
fikowac¢. Zmien ustawienia wedtug
wtasnych upodoban i zatwierdz
zmiany, klikajgc przycisk OK.

Efekty wizualne wykorzystywane przez
system Windows mogg by¢ aktywne
lub wylaczone. Domyslnie, system
Windows XP uzywa efektéw przejscia
do wyswietlania menu, kiedy pojawiaja
sie i znikajg z ekranu. Aby ustawi¢
efekty wizualne menu, ikon i czcionek,
w oknie Wiasciwosci: Ekran kliknij
przycisk Efekty. Pierwsza lista rozwija-
na pozwala wybra¢ stosowany efekt
przejécia. Wybranie opcji Efekt przewi-
Jjania sprawia, ze menu, listy i etykietki
narzedzia sq wysuwane i wsuwane.
Opcja Efekt przejscia pozwala uzyskaé
efekt zblizenia podczas otwierania
menu i efekt rozpraszania podczas ich
zamykania.
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Druga lista pozwala wybra¢ metode
wygladzania czcionek ekranowych.
Mozesz wybra¢ miedzy metoda stan-
dardowa Truelype i nowym rodzajem
czcionek ClearType. ClearType to nowa
technologia ostatnio opracowana przez
firme Microsoft, utatwiajgca odczyty-
wanie tekstu na plaskim ekranie.

Zaznaczenie pola wyboru Uzyj duzych
ikon pozwala na reprezentowanie pli-
koéw, folderéw i skrétéw na pulpicie
w postaci duzych ikon. Nalezy jednak
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pamieta¢, ze korzystanie z duzych ikon
zmniejsza wydajno$¢ komputeréw
z malj ilo$cig pamieci operacyjnej.

Opcja Pokaz cienie pod menu pozwala
okresli¢, czy menu majg rzuca¢ nie-
wielkie cienie, co nadaje im tréjwy-
miarowy wyglad.

Opcja Ukryj podkreslone litery do nawi-
gagji klawiaturg, dopdki nie nacisng kla-
wisza Alt okresla, czy rysunki skrétow
klawiaturowych (podkreslone znaki
w menu) i wejSciowe wskazniki fokusu
(prostokaty rysowane linig przerywa-
ng wokot obiektéw) majg by¢ pomi-
jane do momentu uzycia klawiatury
do nawigowania w systemie Windows,
glownie za pomocy klawiszy Al, Tab
i klawiszy strzatek.

Pole wyboru Pokaz zawartos¢ okna pod-
czas przeciggania okresla, czy zawarto$é
okna ma by¢ wyswietlana podczas jego
przesuwania lub powiekszania. Usu-
niecie zaznaczenia tego pola wyboru
powoduje, ze podczas przesuwania
okna widoczny jest jedynie jego kontur.

Jesli korzystates z poprzednich wersji
systemu Windows, z pewno$cia za-
uwazyle$, ze w tej wersji systemu na
pulpicie brakuje takich ikon jak Moje
dokumenty, Mdj komputer, Moje miejsca
sieciowe oraz Internet Explorer. Mozesz je
przywré6ci¢ na pulpit korzystajac
z okna Wiasciwosci: Ekran. Za zakladce
Pulpit kliknij przycisk Dostosuj pulpit, co
spowoduje, ze pojawi si¢ okno dialo-
gowe Elementy pulpitu. W sekcji Tkony
pulpitu zaznacz ikony, ktére maja by¢
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widoczne na pulpicie (usun zazna-
czenie pola wyboru, jesli nie chcesz,
aby ikona byta widoczna).
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Mozesz réwniez zastapi¢ domyslne
ikony innymi ikonami. W tym celu
wskaz ikone, kt6ra chcesz zamienid,
kliknij przycisk Zmier ikong i w oknie
Zmienianie ikony wskaz ikone, ktérej
chcesz uzy¢. Mozesz réwniez zmienié¢
opisy ikon przez zaznaczenie ikony
przez klikniecie i ponowne klikniecie,
ktére spowoduje, ze przejdziesz do
edycji nazwy ikony.

W dolnej czesci zaktadki Ogdlne okna
Elementy pulpitu znajduje sie sekcja
Oczyszczanie pulpitu. Pozwoli Ci ona na
utrzymanie porzadku na twoim pul-
picie. Domyslnie system Windows XP
usuwa z pulpitu ikony, ktére nie byty
uzywane przez ostatnie 60 dni. Mo-
zesz usuna¢ zaznaczenie opcji Urucha-
miaj Kreatora oczyszczania pulpitu co 60 dni,
jesli nie chcesz, aby system robit za
Ciebie porzadki na pulpicie.
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Jesli opcja Oczyszezanie pulpitu bedzie
aktywna, to po uplywie 60 dni, w ciagu
ktérych dana ikona nie byta uzywana,
system zapyta czy moze usuna¢ z pulpi-
tu nieuzywane ikony. Mozesz zabroni¢
systemowi usuniecia nieuzywanych
ikon. Jesli jednak zgodzisz sie i ikony
zostang usuniete z pulpitu, po czym
uznasz, ze ktoéras ikona bedzie Ci
jeszcze potrzebna, nie musisz prze-
instalowywa¢ programu, na ktéry
wskazywala. Ikony usuniete z pulpitu
sa przechowywane w specjalnym
katalogu, z ktérego moga zosta¢ przy-

wrécone na pulpit, jesli uznasz, ze
chcesz z nich korzysta¢. Pamicetaj, ze
tunkcja Oczyszezanie pulpitu usuwa jedy-
nie ikony, nie usuwa natomiast progra-
moéw ani danych, na ktére wskazuja
usuniete ikony.

Mozesz réwniez samodzielnie wywotaé
okno Elementy pulpitu i klikna¢ przycisk
Oczys¢ pulpit teraz w sekcji Oczyszczanie
pulpitn, a proces automatycznego czysz-
czenia pulpitu zostanie uruchomiony.
Kreator oczyszczania pulpitu zapyta, ktore
ikony ma usuna¢.
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Wygaszacz ekranu

Whgaszacz ekranu to program, ktory
wyswietlajac ruchome obrazy na ekra-
nie zapobiega jego zuzywaniu sie.
Wygaszacz moze by¢ uruchamiany
automatycznie, gdy komputer pozo-
staje bezczynny przez okreslony czas.

Mozesz zmienié wygaszasz na inny,
ktory kupiles lub wybra¢ jeden
z dostarczanych razem z systemem
Windows XP.

Aby wybra¢ jeden z systemowych
wygaszaczy ekranu, kliknij prawym
przyciskiem myszy na pulpicie.

Wybierz opcje Wiasciwosii i przejdz na
zaktadke Wygaszacz ekranu. Nastepnie
wybierz wygaszacz z listy. Podglad
wygaszacza jest dostepny w gérnej
czesci okienka.

Wisirsweiti/ [kran M

Ve Pt rpmoir oo et U

Po kliknieciu przycisku Ustawienia
mozesz konfigurowa¢ ustawienia do-
stepne dla danego wygaszacza. Kliknij
przycisk OK, aby zamkna¢ okno wla-
$ciwosci wygaszacza. Kliknij przycisk
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Podglad, jesli cheesz zobaczy¢, jak wyga-
szacz bedzie wygladat w rzeczywistosci.
Aby powrdéci¢ do okna Wiasciwosci:
Ekran, porusz kursorem myszy. W polu
Czekaj ustaw czas, po jakim wygaszacz
ekranu ma by¢ uruchamiany. Zaznacz
opcje Po wznowienin wyswiet! ekran powi-
talny, aby uruchomic zabezpieczanie
hastem po uruchomieniu wygaszacza
ekranu.

W dolnej czesci zaktadki Wgaszacz
ekranu znajduje sie sekcja Zasilanie
monitora. Kliknij przycisk Zasilanie, aby
przywota¢ okienko Wiasciwosci: Opge
zasilania. Zaktadka Schematy zasilania
pozwala na tworzenie schematéw
zasilania poszczegélnych urzadzen
sprzetowych komputera, jak réwniez
na przelaczanie komputera w stan
uspienia lub hibernacji.
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Mozesz stworzy¢ wlasny wygaszasz
ekranu, korzystajac z obrazéw znajdu-
jacych sie w folderze Moje obrazy.
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Po zebraniu obrazéw, ktére chcesz
wykorzysta¢ w swoim wygaszaczu ekra-
nu, mozesz go utworzy¢ wybierajac
z list dostepnych wygaszaczy ekranu
opcje Pokaz slajdoo z folderu Moje obrazy.
Jesli cheesz dodatkowo ustawi¢ opcje
tego wygaszacza, kliknij przycisk
Ustawienia. Pojawi sie¢ okno dialogowe
Opgje wygaszacza ekranu Moje obrazy,
w polu Uzyj obrazéw z tego folderu mozesz
wpisa¢ lokalizacje, z ktérej majg by¢
losowane obrazy do wygaszacza ekranu
lubwybra¢ jg, klikajac przycisk Przegdgdaj.
Mozesz réwniez zdecydowaé jak czesto
obrazy maja by¢ zmieniane (od sze$ciu
sekund do trzech minut) oraz rozmiar,
w jakim obrazy maja by¢ przedstawiane
na ekranie.

Dostepne sa réwniez dwie dodatkowe
opcje, ktére mozna wybra¢ zaznacza-
jac nastepujace pola wyboru: Uzy
¢fektdw przejscia migdzy obrazami — Win-
dows XP moze zastosowad réznego
rodzaju efekty przejscia pomiedzy
kolejnymi obrazami. Sprawdz, czy
proponowane efekty przypadng Ci do
gustu. Jesli nie zaznaczysz tej opcji,
kolejne obrazy beda po prostu wyswiet-
lane jeden po drugim.

Zezwalaj na przewijanie obrazéw za
pomocq klawiatury — okresla, ze do
przewijania obrazéw przy dzialaja-
cym wygaszaczu ekranu beda uzywane
klawisze strzatek.
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Kompozycja

Kompozyga to zestaw elementéw wi-
zualnych tworzacych jednolity wy-
glad pulpitu komputera, takich jak
okna, ikony, czcionki, kolory oraz
obrazy tla i wygaszacze ekranu.

System instaluje na komputerze kilka
kompozycji, pomiedzy ktérymi uzyt-
kownik moze wybiera¢. Aby zmieni¢
kompozycje, przejdz do okna Wiasci-
wosci: Ekran i przejdz na zaktadke Kom-
pozyge (jesli nie jest aktywna). Rozwin
liste Kompozyga i wybierz jedna z dostep-
nych w systemie kompozycji.

Wiasctwedcd; bhran
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Jedna z dostepnych w liscie kompo-
zycji jest kompozycja Klasycziny Windows.
Wybranie tej kompozycji spowoduje
przywrécenie wygladu pulpitu znanego
z poprzednich wersji systemu Windows.
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Zmiana kompozycji na
Klasyczny Windows nie wptynie
na sposob dziatania menu Start,
paska zadan i innych elementéw
systemu. Dla aktywnego pulpitu,
zastosowanie tej kompozycji nie
usunie tych ustawien — nadal
bedziesz miat dostep do doku-
mentu html na pulpicie.

Mozesz réwniez zmodyfikowacd swoj
pulpit i inne elementy systemu Win-
dows, a nastepnie zapisa¢ zmiany
w postaci niestandardowej kompo-
zycji pulpitu. W tym celu kliknij
przycisk Zapisz jako na zaktadce Kom-
pozygje, aby zapisa¢ wlasna kompo-
zycje. Wybierz miejsce, w ktérym
chcesz zapisa¢ kompozycje i kliknij
przycisk OK.

Zaktadka Ustawienia okna Wiasciwosci:
Ekran pozwala na zmiane rozdziel-
czosci ekranu i iloéci wyswietlanych
koloréw. Dostepne opcje s3 zalezne
od zainstalowanej w systemie karty
wideo i typu monitora podigczonego
do komputera. Standardowa rozdziel-
czo$¢ ekranu to zwykle 800x600.
Aby zmieni¢ rozdzielczo$¢ ekranu,
przeciagnij suwak w wybrane miejsce.
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kran

Kliknij przycisk Zastosuj, system Win-
dows XP wyswietli testowy obraz
o wybranej rozdzielczosci, aby uzyt-
kownik mogl sie upewnic, czy wybrane
ustawienia beda poprawnie wyswietla-
ne przez monitor. Kliknij przycisk 7ak,
jesli chcesz zachowa¢ nowe ustawie-
nia ekranu. Jesli przez 20 do 30 sekund
od klikniecia przycisku Zastosuj moni-
tor nie wy$wietli zadnego obrazu,
system automatycznie przywréci
poprzednie ustawienia.

Pole Jakos¢ kolordw wyswietla biezace
ustawienia koloréw monitora podts-
czonego do karty graficznej. Aby
skorzysta¢ z innego ustawienia kolo-
réw, nalezy rozwing¢ liste i wybraé ilog¢
koloréw, ktére maja by¢ wyswietlane.

Kliknij przycisk Zastosu. Jesli po wybra-
niu jednej z opcji pojawily sie problemy
z poprawnym wyswietlaniem obrazu,
kliknij przycisk Rozwigzywanie proble-
mdw. System Windows XP zadajac Ci
proste pytania sprobuje zidentyfikowa¢
problem i pomoze go rozwiaza¢.

Klikniecie przycisku Zaawansowane
spowoduje pojawienie sie okna W#a-
sciwosci: byp karty wideo. 1los¢ dostep-
nych opcji w oknie Wiasciwosti jest
uzalezniona od typu karty wideo
i monitora. Zaktadka Ogdlne zawiera
sekcje Zgodnost, gdzie uzytkownik
moze ustawi¢ ilo$¢ uzywanych kolo-
réw na 256, czego wymagaja niektdre
starsze gry i programy.
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Funkcje dostosowywania w systemie
Windows XP nie obejmujg wylacznie
atrakcji wizualnych. Mozna takze do-
dawa¢ efekty dzwiekowe. Sq one dosko-
nalym uzupelnieniem dostosowanego
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pulpitu a dodawanie ich jest niezwy-
kle tatwe. Kliknij przycisk Start/Panel
sterowania. Kliknij ikone Dzwigki, mowa
i urzqdzenia audio. W obszarze Wybierz
zadanie kliknij przycisk Zmier schemat
dzwickowy.

Wiatctwedcs:

Drwigkl | uregdzania avdey
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46

Na karcie Dzwigki w obszarze Zdarzenia
programu kliknij zdarzenie, do ktérego
chcesz przypisa¢ dzwigk. Na liscie
Dzwicki kliknij dzwiek, z ktérym
chcesz powigza¢ dane zdarzenie. Aby
ustysze¢ dzwiek, kliknij przycisk od-
twarzania po prawej stronie listy
Drwigki.

Jesli wybér okaze sie zadowalajacy,
kliknij przycisk OK. Aby zapisa¢
ustawienia w spersonalizowanym sche-
macie dzwiekéw, kliknij przycisk
Zapisz jako. Wpisz nazwe schematu
dzwiekowego, a nastepnie kliknij
przycisk OK. Kliknij przycisk OK
ponownie, aby zakonficzy¢ procedure
i zapisa¢ schemat dzwiekowy:.
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Pasek zadan

TJ Start

Pasek zadari to pasek wyswietlany do-
myslnie na dole pulpitu. Na pasku za-
dan umieszczony jest przycisk Start.
Po uruchomieniu zadania, jego przy-
cisk pojawia si¢ na pasku zadan.

Ustawienia paska zadan sa dostepne
w oknie dialogowym Wiastiwosti paska
zadars i menu Start, ktére pojawia sie po
kliknieciu prawym przyciskiem myszy
na pasku zadan i wybraniu z menu
kontekstowego opcji Wiastzwosi. Whasci-
wosci paska zadan s3 dostepne na
zakladce Pasek zadar.
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Pasek szybkiego uruchamiania, stano-
wigcy cze$¢ paska zadan, jest niestan-
dardowym paskiem narzedzi, ktéry
pozwala na szybki dostep do pulpitu
oraz szybkie uruchamianie niekt6rych
programéw.

Aby pasek szybkiego uruchamiania
byt widoczny, na zaktadce Pasek zadar
okna Wiasciwosci paska zadat i menu
Start w sekcji Wyglgd paska zaznacz pole
wyboru Pokaz pasek szybkiego urucha-
miania, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Domyslnie pasek zadan jest zabloko-
wany, ale istnieje mozliwos¢ usuniecia
blokady i przeniesienia go w inne miejs-
ce. W tym celu nalezy klikna¢ prawym
przyciskiem myszy w pustym obsza-
rze paska zadan i wybra¢ z menu kon-
tekstowego opcje Zablokuj pasek zadar.

Aby przesung¢ pasek szybkiego uru-
chamiania, umies$¢ wskaznik myszy
nad liniami podziatu wyodrebniaja-
cymi pasek szybkiego uruchamiania
i poczekaj, az przybierze on posta¢
dwukierunkowej strzatki. Kliknij
i przeciggnij pasek w kierunku menu
Start. Aby dostosowac rozmiar paska
— ztap ponownie za linie rozdzielajaca
1 pociagnij.

Aby doda¢ program do paska szyb-
kiego uruchamiania, w oknie Mdj
komputer lub Eksplorator Windows klik-
nij ikone tego programu i przeciagnij
ja do obszaru szybkiego uruchamia-
nia na pasku zadan. Ikona programu
pojawi sie obok innych ikon, a klika-
jac ja uruchomisz powigzany z nig
program.
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Oprocz paska szybkiego uruchamiania,
do paska zadan mozesz réwniez doda¢
inne paski narzedzi. W tym celu kliknij
prawym przyciskiem myszy pusty
obszar na pasku zadan i wybierz opcje
Fuski narzgdzi, a nastepnie kliknij pasek
narzedzi, ktéry cheesz dodac.

Adres

Windows Media Player
tacza

Pasek jezyka

Pulpit

Pokaz pulpit
'okaz pulpi | v Szybkie uruchamianie

Menedzer zadari
Mowy pasek narzedzi. .,

v Zablokyj pasek zadari
Wagiwodcl

Pasek Adres umozliwia uruchamianie
strony WWW o podanym przez uzyt-
kownika adresie.

Adres @http:,l’,l’www.helion.pl,l’ hd E| Przejdz

Pasek £gcza zawiera tacza do infor-
macji o produktach w sieci WWW
i umozliwia dodawanie taczy sieci
WWW przez przeciaganie ich na
pasek narzedzi.

@ Dostosuj tacza
Q Windows
@ Windows Media

f Wydawnicbwa Helion -- helion.pl

Pasek Pulpit umieszcza na pasku za-
dan elementy pulpitu, np. Kosz lub
Mdj komputer.
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IB Moje dokumenty
W Méj kamputer

‘d Maje miejsca sieciowe

# Kosz
& Internet Explorer

Pasek jezyka pozwala przelacza¢ sie
pomiedzy jezykami i uktadami kla-
wiatury. W polskiej wersji systemu
pasek jezyka jest uaktywniany do-
myslnie. Aby przelaczy¢ jezyk lub
uktad klawiatury, kliknij przycisk
reprezentujacy jezyki lub uklady
klawiatury i z menu, ktére si¢ pojawi,
wybierz jezyk lub uktad klawiatury.

v Ly Polski

@ Angielski (Stany Zjednoczone)

Pokaz pasek jezvka

Po wyswietleniu paska jezyka mozna
go klikng¢ prawym przyciskiem my-
szy, aby wyswietli¢ menu. Korzystajac
z tego menu, mozna zmieniaé usta-
wienia paska jezyka, takie jak doko-
wanie na pasku zadan czy dodawanie
etykiet tekstowych.

Przywrod pasek jezyka

Dodatkowe ikony na pasku zadar
Dopasuj pozvcje paska jezvka

Uskawienia, .,

Zamknij pasek jezyka
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Na pasku zadan mozesz réwniez
umieszcza¢ wlasne paski narzedzi.
Aby utworzy¢ pasek narzedzi, kliknij
prawym przyciskiem myszy pusty
obszar paska zadan i wybierz z menu
kontekstowego opcje Nowy pasck narzgdzi.
W oknie dialogowym, ktére sie poja-
wi, wybierz folder, w ktérym zgroma-
dzone bedg skréty do programéw
umieszczonych na pasku lub utwérz
nowy folder (za pomocg przycisku
Utwarz nowy folder). Nazwa tego folderu
pojawi sie na pasku jako nazwa paska.
Kliknij przycisk OK, aby pasek narze-
dzi zostat dodany do paska zadan.

Nowy pasek narzedzi rzl |g|

Wbierz folder lub wpisz adres internetawsy

(& pulpic
= [ Moje dakumenty
||_i.| Moja muzyka
[ 3 Maje obrazy
|3 My Received Files
(] -k
7} d M&j komnputer
=] % Moje migjsca sieciowe

|®

| £

Folder: ! Mowry Pasek |

[gtwo’rz nowy Fnlder] [ Ok ] [ Anuluj ]

Aby umiesci¢ skroty do programoéw
na wlasnym pasku narzedzi, odblo-
kuj pasek zadan i przeciggnij wlasny
pasek na pulpit. Na pulpicie bedzie
on wys$wietlany jako okno.

Nastepnie otw6rz okno Mdj komputer
i zaznacz programy lub pliki, do
ktérych skroty cheesz umiescié na
swoim pasku narzedzi. Przeciggnij

pliki do okna folderu paska narzedzi
— utworzone zostang skroty.

Mowy Pasek 3]

Jesli pasek ma zawiera¢ skroty do
programéw, przeciagnij ikone pliku
wykonywalnego programu.

Nowy Pasek 3]
£3 skrot do dydiag
B Windows Update

Y Paint

Przeciagnij okno paska narzedzi po-
nownie na pasek zadan i zablokuj go.

£3 skrit do dxdiag
h Windows Update

W Paint

N9 0

Skréty mozesz dodawaé réwniez na
biezaco, przeciagajac plik na pasek
skrétow.

Jesli pasek zadan jest zablokowany,
pozostaje on caly czas w okre$lonej
pozyciji. Jesli jednak usuniesz blokade,
mozesz przesungé go w inne miejsce.
Klikajac prawym przyciskiem myszy
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w pustym obszarze paska zadan mo-
zesz si¢ przekonad, czy pasek ten jest
zablokowany. Jesli pozycja Zablokuj
pasek zadari jest zaznaczona, kliknij na
niej, aby usunac blokade paska zadar.
Teraz mozesz przeciagna¢ pasek zadan
w nowe miejsce i ponownie go zablo-
kowa¢, klikajac na nim prawym przy-
ciskiem myszy i zaznaczajac opcje
Zablokuj pasek zadar.

Gdy pasek zadan jest odblokowany,
mozesz réwniez zmienic jego szero-
kos¢, co pozwoli Ci uzyskac wiecej
miejsca na ikony zadan. W tym celu
najedz kursorem na krawedz paska
zadan. Gdy kursor przyjmie posta¢
dwukierunkowej strzatki, kliknij i trzy-
majac wcisniety przycisk myszy prze-
ciggnij, zmieniajgc rozmiary paska.

Jesli potrzebujesz maksymalnie duzo
miejsca na ekranie, mozesz ukry¢ pa-
sek zadan, wlaczajac opcje autoukry-
wania paska zadan lub wylaczajac
opcje wyswietlania go na wierzchu.
W tym celu kliknij prawym przy-
ciskiem myszy przycisk Start i z menu
kontekstowego wybierz opcje Wiasti-
wosci. Na zakladce Pasek zadari zaznacz
pole wyboru Wigez autonkrywanie paska
zadar. Teraz domyslnie pasek zadan
bedzie ukryty, ale pojawi sie, gdy
najedziesz kursorem myszy na obszar,
w ktérym powinien sie znajdowac.
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Na zaktadce Pasek zadart okna Wia-
Sciwosci paska zadari i menu Start mozesz
réwniez usungé zaznaczenie pola
wyboru Trzymaj pasek zadas na wierzchu.
Operacja ta spowoduje, ze teraz pasek
zadan bedzie zastaniany przez okno
aplikacji. W takim wypadku, aby uzys-
ka¢ dostep do paska zadan, musisz
zminimalizowac¢ okno.

Aby wyeliminowac¢ efekt ,,zattoczo-
nego paska zadan”, nowy pasek zadan
wykorzystuje rozwiazanie pod nazwa
Grupowanie przyciskdw. Jesli uruchomisz
wiecej niz jedng kopie danego pro-
gramu, zamiast wielu przyciskéw na
pasku zadan (po jednym dla kazdej
kopii tego programu) pojawi sie poje-
dynczy przycisk reprezentujacy wszyst-
kie uruchomione kopie.

Funkcja grupowania przyciskow jest
domyslnie aktywna, ale jesli chcesz ja
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wylaczy¢, to na zaktadce Pasek zadari
okna Wiasciwosci paska zadari i menu
Start usun zaznaczenie pola wyboru
Grupuj podobne przyciski paska zadas.

Znajdujacy sie¢ z prawej strony paska
zadani obszar, zawierajacy miedzy
innymi zegar, nazywa si¢ obszarem
powiadomien. Nazwa pochodzi od
tego, ze mozesz umieszczaé w nim
ikony powiadomien, ktore beda sie
pojawia¢ podczas wystepowania nie-
ktorych zdarzen (np. otrzymanie
wiadomosci lub wykrycie wirusa).

C 5 AL

Jesli chcesz dostosowa¢ powiado-
mienia, kliknij prawym przyciskiem
myszy pasek zadan i wybierz opcje

e

Tl rewpmarme powiademien

Wiasciwosci. W sekcji Obszar powiado-
miert zaktadki Pasek zadaii zaznacz pole
wyboru Ukryj ikony nieaktywne i kliknij
przycisk Dostosuj.

Pojawi sie okno dialogowe Dostoso-
wywanie powiadomier. Wskaz powia-
domienie, ktére chcesz dostosowad,
w kolumnie Zachowanie rozwin liste
zachowan i wybierz z niej interesujaca
Cie pozycje. ZatwierdZ ustawienia
klikajac przycisk OK, a nastepnie
kliknij przycisk Zastosyj.

W obszarze powiadomien mozesz
umiesci¢ ikone gtosnosci, ktéra nie
jest tam umieszczona domyslnie.
W tym celu wybierz z menu Start/Panel
sterowania i dwukrotnie kliknij ikone
Drwigki i urzgdzenia audio. W oknie
dialogowym, ktére sie pojawi, zaznacz
pole wyboru Umies¢ ikong glosnosci na
pasku zadai, znajdujacy sie w sekcji
Glosnos¢ urzqdzenia zaktadki Glosnost.
Kliknij przycisk Zastosuj, a nastepnie
OK. W obszarze powiadomien pojawi
sie ikona glo$nika, ktéra pozwala
otworzy¢ okno regulacji glosnosci.
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Konfigurowanie skrotow

System Windows XP oferuje wiele
sposobow konfigurowania skrétéw.
Uzytkownik moze tworzy¢ skroty,
zmienia¢ ich nazwy i ustawienia. Skré-
ty to istotny element systemu Win-
dows, pozwalajgcy uzytkownikowi
oszczedzi¢ duzo czasu. W tym punkcie
dowiesz sie, jak dopasowa¢ skréty do
Twoich upodoban.

Aby utworzy¢ skrét, znajdz program
przy pomocy menu Start, a nastepnie
kliknij prawym przyciskiem myszy na
nazwie programu. Z menu konteksto-
wego wybierz opcje Wyslij do, a nastep-
nie wybierz Pulpit (utwdrz skrat). Ikona
wybranego programu zostanie umiesz-
czona na pulpicie, co utatwi uzytkowni-
kowi szybki dostep do tego programu.
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Aby zmieni¢ nazwe skrétu, kliknij
prawym przyciskiem myszy na ikonie
skrétu, ktérego nazwe cheesz zmienid,
i wybierz opcje Zmier nazwg (ten sam
efekt uzyskasz, dwukrotnie powoli kli-
kajac lewym przyciskiem myszy na iko-
nie skrétu). Pojawi si¢ pole, w ktérym
mozesz wpisa¢ nowa nazwe skrétu.
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W nazwie skrétu mozesz

uzywa¢ wiekszosci znakéw alfa-
numerycznych dostepnych na
klawiaturze, oprécz znakdw \ : / *
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Po kliknieciu prawym przyciskiem
myszy i wybraniu opcji Wiasciwosci
pojawia sie okno Wiasciwosci: naz-
wa_skrdtu. Na zakladce Skrot uzyt-
kownik moze zmieni¢ zawarto$¢ pola
Element docelowy. Pole to okresla nazwe
elementu wskazywanego przez ten



Rozdziat 3.

Pulpit, czyli porzadki na biurku

skrét oraz zawiera miejsce na wpisanie
innego elementu. Pole Rozpocznij w
okresla folder zawierajacy element
oryginalny lub pliki pokrewne. W nie-
ktérych programach uzywane sa pliki
z innych lokalizacji, i aby mogly one
by¢ odnalezione przez program, moze
by¢ konieczne okreslenie folderu,
w ktérym znajduja sie te pliki.

Nastepujgce klawisze nie
mogaq by¢ uzyte do utworzenia
skrétu klawiaturowego:

[ ]
® Spacja

® Print Screen
® Delete

® Backspace

Pole Klawisz skrdiu to miejsce na wpisanie
skrotu klawiaturowego, ktérego nacis-
niecie powoduje uruchomienie lub
przelaczenie sie do programu. Klawisze
skrétéw automatycznie uwzgledniaja
funkcje klawiszy CirAl. Aby utworzy¢
skrot klawiaturowy, naci$nij klawisz,
ktéry cheesz doda¢ do tej kombinacji.

Rozwijalna lista Uruchom pozwala
uzytkownikowi wybra¢ sposéb wy-
$wietlania elementu w oknie po uru-
chomieniu skrétu:

® w oknie standardowym,
® w trybie petnego ekranu,
® jako przycisk na pasku zadan.

Gdy odkryjesz, ze skrot przestal dzialac,
bo kto§ zmienil nazwe pliku, na ktéry
skrot wskazywal, uzyj przycisku Znajdz
element docelowy. Spowoduje to otwarcie
folderu zawierajacego plik wykonalny
programu, na ktéry wskazuje skrot.

Kliknij przycisk Zmie ikong, jesli cheesz
zmieni¢ ikone powiazang ze skrétem.
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Klikniecie przycisku Zaawansowane spo-
woduje pojawienie si¢ okna Wiastiwosci
zaawansowane, w ktérym uzytkownik
znajdzie dwie dostepne opcje wyboru.
Pierwsza z nich to Uruchom z inymi po-
Swiadczeniami. Opcja ta umozliwia uru-
chamianie tego skrétu pod inng nazwa
uzytkownika lub nadal samodzielnie
przy jednoczesnej ochronie komputera
i danych przed dzialaniem nieautory-
zowanych programéw. Druga opcja
pozwala uruchamia¢ program w oddziel-
nym obszarze pamieci, co jest szczegdl-
nie przydatne dla aplikagji 16-bitowych.
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