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Odkryj potencjat systemu Windows XP

Windows XP jest petny nowych funkgciji. Nie wszystkie z nich s udokumentowane
i opisane. Kiedy pozna sie podstawy jego obstugi, nadchodzi czas na opanowanie
zaawansowanych mozliwosci i odkrycie tych, ktdre przy pierwszym kontakcie

sq niewidoczne.

Sprawna praca z komputerem wymaga nie tylko opanowania funkcji systemu
operacyjnego, ale rdwniez poznania innych, szybszych sposobow korzystania z nich.
Czesto jednak trudno samodzielnie znalez¢ rozwiazanie niektorych problemdw.

W takich sytuacjach przydaje sie ilustrowany przewodnik, przedstawiajacy sposoby
wykonania zadan.

W ksiazce ,Windows XP PL. 100 najlepszych sztuczek i trikéw” znajdziesz przejrzyscie
zilustrowane instrukcje wykonania 100 zadan. Pozwola one odkryé nieznane
mozliwosci systemu i zawieraja sztuczki, ktére gwarantuja, ze praca z systemem
Windows XP stanie sie bardziej wydajna.

* Poprawa efektywnosci pracy z plikami i folderami

* Dostosowanie wygladu pulpitu do wtasnych przyzwyczajen

¢ Poprawa wydajnosci systemu

¢ Kopiowanie zdje¢ z aparatu cyfrowego

¢ Nagrywanie ptyt CD

* Rozwiagzywanie problemdéw z systemem operacyjnym

* Przegladanie stron WWW, korzystanie z poczty elektronicznej i faksu



http://helion.pl/page354U~/
http://helion.pl/zamow_katalog.htm
http://helion.pl/page354U~katalog.htm
http://helion.pl/add354U~wxptri
http://helion.pl/page354U~emaile.cgi
http://helion.pl/page354U~cennik.htm
http://helion.pl/page354U~online.htm
mailto:helion@helion.pl
http://helion.pl/view354U~wxptri
http://www.amazon.com/exec/obidos/ASIN/0764541838/helion-20

SPIS TRESCI
1)

fl

Zadanie #1 Otwieraj pliki i foldery pojedynczym kliknigciem
#2 Imien program, w ktorym otwierasz plik
#3 Powstrzymaj innych uzytkownikow przed ogladaniem Twoich prywatnych plikow
#4 Szybko uzyskuj dostep do ostatnio uzywanych plikéw
#5 Zmieniaj nazwy wielu plikow naraz
#6 Szybko wysytaj pliki w wybrane miejsce
#7 Umieszczaj wycinki dokumentéw na pulpicie
#8 Skutecznie usun poufny plik
#9 0dnajdz zaginione pliki
Popraw wyglad ikon folderow
Otwieraj kazdy folder w nowym oknie
Niech foldery otwierajg sig same po ponownym zalogowaniu
Usun réznice w wygladzie folderow
Wybierz kolumny widoczne w widoku szczegotow
0Oszczedzaj miejsce na dysku dzigki folderom skompresowanym
Wyodrebniaj pliki z folderu skompresowanego

2

Zadanie #17 Nadaj systemowi Windows styl retro
#18 Udekoruj pulpit swoim ulubionym zdjgciem
#19 WySwietlaj na pulpicie strony internetowe
#20 Ustaw ciekawe ikony skrotow
#21 Przygotuj wygaszacz ekranu pokazujacy slajdy
#22 Popraw czytelno$c tekstu dzigki technologii ClearType
#23 Chron oczy, ustaw czestotliwos$¢ od$wiezania
#24 Imien obraz obok nazwy uzytkownika
#25 Dostosuj optymalnie ustawienia myszy dla leworgcznych
#26 Zainstaluj w komputerze dodatkowe czcionki
#27 Wpisuj teksty w obcych jezykach
#28 Ukryj animowanego pieska z panelu Pomocnik wyszukiwania
#29 Przygotuj komputer na przyjazd gosci
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Zadanie # 30
#31
#32
#33
#34
#35
#36
#31
#38
#39
#40

To iest wiainose!

Korzystaj ze skrotow na paskach narzedzi
Wyswietlaj foldery jako paski narzedzi

Utoz alfabetycznie elementy menu Start

Blokuj grupowanie przyciskow paska zadan
Wyswietlaj zawartos¢ folderow w menu Start
Wskazowkom zdmuchnij dymki

Zamykaj system Windows podwajnym kliknigciem
Szybko blokuj komputer

W jednej chwili posprzataj pulpit, ukrywajac ikony
Posprzataj dysk komputera

Usuwaj programy i zwalniaj migjsce na dysku
(Oszczedzaj czas dzigki skrotom Klawiaturowym

e O OOragy
hi& Muaoje widen

-_i Maj kompuker
‘a Moje migjsca sieciowe

w

Spraw, aby komputer byt bardziej energooszczedny

Zoptymalizuj wydajno$¢ komputera przez zamiang systemu plikow na NTFS
Zwieksz obszar pulpitu przez zastosowanie kilku monitorow

Zwieksz poziom zabezpieczen

Spraw, aby w trakcie zabawy komputer tez troche popracowat
Automatycznie uruchom ulubiony program

Spraw, aby komputer przemowif

Podtacz komputer do sieci bezprzewodowej

Chron komputer przy uzyciu firewalla

Ogranicz przestrzen dyskowa dostepng dla uzytkownikow

Zainstaluj wezesniej odrzucone aktualizacje systemu Windows

Rozszerz mozliwo$ci komputera przy uzyciu narzedzia Microsoft PowerToys

| Ogdlne || Marzedzia || Sprzet

i Stan: Przydziaty d

[ |'whacz zarzadzanie pray

Odmdw migjzca na dysk

(RN R

Wj,'tlil
yztel
odpo

Elikni




TRESCI

L5

Zadanie #54 Skopiuj obrazy z aparatu cyfrowego —

#55 Utworz wiasny systemowy schemat dzwigkowy % | @ Nowa fista odiv
#56 Pobierz wigcej karnacii dla programu Windows Media Player
#57 Zamien komputer w radio rane
#58  Skopiuj piosenki z ptyty CD ; ® Bibliokeka multime
#59 Utworz wiasne listy odtwarzania ":_m'h: 1 B Audio

dialny _ 5
#60 Nagraj wlasng piytg CD B L
#61 Skopiuj piosenki do odtwarzacza MP3 B & album
#62 Umiesc na jednej ptycie CD 100 lub wigcej piosenek | CD : £ Look ]
#63 QObejrzyj filmy DVD na komputerze - s & Zricw

—_ I||| 1] ':." I-::_|:| naw

@ Proste rozwiazania prohlemdw 2 komputerem

Ladanie #64  Zamknij nieprawidtowo dziafajacy program

#65 Wykonaj zrzut ekranu przy uzyciu klawisza Print Scrn

#66  Uniknij przypadkowego uaktywnienia wirusow

#67 Dodaj temat pomocy do ulubionych

#66 Uzyskaj pomoc na stronie internetowej firmy Microsoft

#69 Wytacz funkcje raportowania btgdow przez system Windows
#7170 Uruchom w systemie Windows XP starszy program

#71  Interweniuj, gdy system Windows nie zostanie poprawnie uruchomiony K Featc
#72 Gdy pojawig sig problemy z komputerem, cofnij czas @ PrEYvy
#13 Usun problemy z komputerem, korzystajac z Centrum Pomocy b

#7174  Uzyskaj pomoc od znajomego za posrednictwem sieci

#75 Ustaw ponownie zapomniane hasto Ten krea_tn:ull
#176 Wykonaj kopig zapasowa danych i $pij spokojnie] praywracic




Wyslij strone internetowg lub odno$nik jako zatacznik

Uporzadkuj ulubione strony internetowe

Wyswietl strony internetowe powigzane z aktualnie przegladang

Posortuj ostatnio przegladane strony internetowe

Zapisz pliki pobrane z internetu, aby je pozniej wykorzystac

Szybciej wyswietlaj strony WWW regulujac wielkosc foldera plikow tymczasowych
Zadbaj 0 ochrong prywatnosci w trakcie przegladania stron internetowych

Tak skonfiguruj program Internet Explorer, aby uzywat Twojej ulubionej wyszukiwarki
Szukanie informaciji w internecie przy uzyciu wyszukiwarki Google

Zadanie #86 Potacz sie za pomocg programu Outlook Express ze swoim kontem Hotmail
#81 Utworz wiele podpisdw wiadomosci poczty elektroniczne
#88 Utworz wyrdzniajac sie wygladem wiadomos¢ poczty elektroniczne]
#89 Wyslij potwierdzenie przeczytania odebranej wiadomo$ci poczty elektronicznej
#90 Utworz skrot dla osoby, z ktdrg regularnie korespondujesz
#91 Wyslij btyskawicznie obraz za posrednictwem poczty elektronicznej
#92 Wysytaj automatycznie odpowiedzi podczas nieobecnosci
#93 Oproznij katalog wiadomosci usunigtych przy zamykaniu programu Outlook Express
#94  Wyfacz funkcje automatycznego dodawania 0s6b do ksigzki adresowej
#95 Wydrukuj zawarto$¢ ksigzki adresowej
#96 Wyslij faks przy uzyciu komputera
#91 Przegladaj faksy znajdujace sie w komputerze
#98 Zablokuj innym mozliwos¢ skontaktowania sig z Tobg przy uzyciu Windows Messengera . . .
#99 Zobacz inng 0sobg i porozmawiaj z nig za posrednictwem internetu
#100 Udostepnij program za posrednictwem sieci

rﬁ Akcesoria
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Jak czesto zastanawiates sie, czy faktycznie
wykorzystafes juz wszystkie mozliwosci
komputera? Po zapoznaniu sie ze wskazéwkami

i sztuczkami dotyczacymi systemu Windows XP
omaéwionymi w tym rozdziale, bedziesz zadziwiony
mozliwo$ciami oferowanymi przez Twoj komputer.

Mozesz uruchomi¢ na komputerze nudne zadania,
takie jak defragmentacija dysku, a sam w tym
czasie z dala od biurka zajmowac sie bardziej
interesujgcymi rzeczami.

Jesli priorytetem jest ochrona komputera przez
nieupowaznionym dostepem, zainteresujesz sie
informacjami wyjasniajgcymi, w jaki sposob

dla komputera utworzy¢ klucz uruchomieniowy
lub w celu jego zabezpieczenia po podtgczeniu
do internetu uzyc¢ firewalla.

yzwol mozliwosci
drzemigce w komputerze

Dowiesz sie tez, w jaki sposob w celu
zwigkszenia wydajnosci i stopnia
zabezpieczen komputera zamieni¢
dotychczasowy system plikow dysku
twardego na system plikow NTFS.

Dalsza lektura pozwoli zapoznac sie

ze wszystkimi sposobami ulepszania metod
wykonywania zadan i pracy z systemem
Windows XP, ktore sg oferowane przez
rozszerzenia, takie jak funkcja aktualizacii
systemu Windows i narzedzie Microsoft
PowerToys.

W tym rozdziale pokazano réwniez, w jaki
Sposob przez uzycie dodatkowego monitora
zwiekszy¢ powierzchnie pulpitu oraz jak
poszerzy¢ horyzonty przez podfaczenie
komputera do sieci bezprzewodowej,

dzieki czemu z dowolnego miejsca
uzyskamy dostep do internetu.
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BARDZIEJ
ENERGOOSZCZEDNY

Aby wydtuzy¢ okres uzytkowania baterii komputera przenoénego

lub zredukowac¢ pobdr mocy komputera stacjonarnego, nalezy zmodyfikowac
ustawienia zwigzane z energig. To, ktdre opcje zasilania bedg dostepne,
zalezy od komponentéw sprzetowych zainstalowanych w komputerze.

Przy zmianie warto$ci opciji zasilania mozna wybra¢ schemat zasilania,
bedacy zbiorem ustawien zarzadzajgcych sposobem zuzywania energii

przez komputer.

System Windows moze zaoszczedzi¢ energig przez automatyczne wytgczenie
monitora i dysku twardego, gdy przez okreslony okres czasu komputer bedzie

sie znajdowat w trybie bezczynnosci.

System Windows moze tez przetaczy¢ komputer w tryb wstrzymania, ktory
po stwierdzeniu, ze przez okre$lony okres czasu komputer nie jest uzywany,
wytgcza komponenty zuzywajgce energig. Poniewaz system Windows

przed przetgczeniem sig w tryb wstrzymania nie zapisuje dokumentéw, mozesz
utraci¢ wyniki pracy, jesli w trakcie pracy w tym trybie dojdzie do zaniku zasilania.

Wiele komputerédw obstuguije tez tryb hibernaciji, w przypadku ktorego
po uplynieciu okreslonego czasu bezczynnosci komputera jest on przetgczany
dopiero po zapisaniu wszystkich danych. Po przywréceniu systemu Windows
do normalnego trybu pracy wszystkie otwarte programy i dokumenty beda
wygladaty tak samo jak przed wtgczeniem trybu hibernacji.

Aby byta mozliwa zmiana ustawien opcji zasilania konieczne jest zalogowanie
jako uzytkownik z uprawnieniami administratora systemu.

Administrator
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A) Kliknij przycisk Start.

Aby zmieni¢ ustawienia
komputera, nalezy klikngé
pozycje Panel sterowania.

&

(O Zostanie otwarte okno
Panel sterowania.

(8) Kiiknij ikong
Wydajnosc i konserwacja.

Q Zostanie otwarte okno
Wydajnosc i konserwacja.

Aby zmieni¢ wartosci
opciji zasilania komputera,
nalezy klikng¢ ikone
Opcije zasilania.




drzemigce

Wyzwol mozliwosci 4
w komputerze

Q

!

komputera w tryb wstrzymania lub hibernacji. W tym celu
kliknij przycisk Start, a nastepnie ikong Zamknij system.
Aby przetgczy¢é komputer w tryb wstrzymania, musisz klikngé
pozycje Stan wstrzymania. By z kolei przetagczy¢ komputer w tryb
hibernacji, nalezy nacisna¢ i przytrzymac wcisnigty klawisz Shift,
do momentu gdy opcja Stan wstrzymania zmieni sie na opcje Hibernacja,
a nastepnie jg klikng¢.

Czy wiesz? A E
Istnieje mozliwo$¢ natychmiastowego przetaczenia )/
Sl
U E=T

Sprobuj tego!
Istnieje mozliwo$¢ okreslenia operacii, ktéra zostanie
wykonana przez komputer po nacisnieciu przycisku zasilania.
Po jego nacisnieciu komputer nie wykona juz zadnej operacii,
moze natomiast zapyta¢, co ma dalej robi¢, przetaczy¢ sie w tryb
wstrzymania lub hibernacji badz wytaczy¢ sie. W oknie dialogowym
Wrtasciwosci: Opcje zasilania nalezy klikna¢ zaktadke Zaawansowane,
a nastepnie wybrac jedng z pozycji znajdujgcych sie w polu
Kiedy w komputerze zostanie nacisnigty przycisk zasilania.
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Aby zmieni¢ okres czasu,
nalezy klikng¢ odpowiednie

O Zostanie otwarte okno
Wiasciwosci: Opcje zasilania.

Kliknij schemat zasilania,
ktory najbardziej odpowiada

—(O W tych polach znajduja sie
okresy czasu, przez jakie

sposobowi uzytkowania

Kliknij zaktadke komputera.

Schematy zasilania.

O System Windows wyswietli
opcje powigzane z wybranym
schematem zasilania.

Aby wyswietlié listg dostepnych
schematow zasilania, nalezy
klikng¢ to pole.

komputer musi sie znajdowac
w stanie bezczynnosci,

aby doszfo do automatycznego
wylgczenia monitora i dysku
twardego oraz przefgczenia
systemu w tryb wstrzymania
lub hibernacji.

pole i wybra¢ inng wartos¢
okreslajacy czas.

(9) Aby zatwierdzi¢ dokonane
zmiany, kliknij przycisk OK.

=




ZAMIANE SYSTEMU PLIKOW
NA NTFS

Wydajnos¢ komputera moze zosta¢ zoptymalizowana przez zamiang wiele zalet. System plikow NTFS oferuje lepszg wydajnos¢ i wyzszy stopien
systemu plikdw FAT lub FAT32 dysku twardego na system plikow NTFS. zabezpieczen plikow, kompresje danych, a obstuguje pojemniejsze dyski
System plikéw decyduje o sposobie przechowywania danych na dysku twarde. System plikow NTFS bez wptywu na wydajno$¢ moze obstuzy¢
twardym. dysk twardy prawie dowolnej wielkosci.

System Windows XP obstuguje trzy rodzaje systemoéw plikow — FAT, Przed zamiang systemu plikow dysku na system NTFS musisz zamkna¢
FAT32 i NTFS. FAT jest systemem plikow uzywanym przez system DOS wszystkie otwarte programy i pliki. Je$li dysk twardy podlegajacy konwersji
i starsze wersje systemu operacyjnego Windows. System plikow FAT32, jest aktualnie uzywany, system Windows wykona te operacjg po ponownym
nowsza wersja systemu FAT, cechuje sie lepszg organizacjg danych uruchomieniu systemu.

redukujacg ilo$¢ straconego miejsca na dyskach twardych o pojemnosci

przekraczajgcej 512 MB. System plikow NTFS jest zalecany w przypadku Aby dokona¢ konwers;ji systemu plikéw dysku twardego do systemu NTFS,
systemu Windows XP i w poréwnaniu z systemem plikéw FAT posiada zalogu; si¢ jako uzytkownik z uprawnieniami administratora.
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A) Kliknij przycisk Start. Kliknij pozycje Akcesoria. QO Zostanie otwarte okno

(8) Podaj literg dysku, ktorego
Wiersz polecenia. system plikdw zostanie zamieniony,

Aby wyswietli¢ listg programoéw —@ Kliknij pozycje a za nig znak dwukropka ()
zainstalowanych w systemie, Wiersz polecenia. Wpisz polecenie convert i naciénij klawisz spacji.
nalezy klikng¢ pozycje i nacisnij klawisz spacii.

Wszystkie programy. Whprowadz tancuch /fs: ntfs,

a nastepnie nacisnij klawisz Enter.

(
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Wyzwol mozliwosci 4
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Wazne!
Po dokonaniu konwersji systemu plikow
dysku twardego do systemu NTFS nie jest
mozliwa operacja odwrotna.

Ostroznie!

Przed dokonaniem konwersji systemu plikéw dysku twardego
do systemu NTFS, w celu zabezpieczenia sie przed utratg w trakcie . ;
konwersji waznych informacji, powinno sige wykonac¢ kopie zapasowg ] J ‘ J
danych zapisanych na dysku twardym. Aby uzyska¢ informacje na temat
archiwizacji danych, nalezy zapoznac sie z zadaniem 76.

Sprébuj tego!
Aby okreslic, jaki aktualnie system plikow znajduje sie na dysku twardym, nalezy
klikna¢ przycisk Start, a nastepnie pozycje Mdj komputer. W oknie Mdj komputer
prawym przyciskiem myszy trzeba klikng¢ dysk twardy, ktdry chcesz sprawdzic,
i z wySwietlonego menu podrecznego wybra¢ pozycje Wiasciwosci. W celu wySwietlania
informaciji na temat systemu plikow w otwartym oknie dialogowym nalezy klikng¢
zaktadke Ogdine.

Wimit palscweis  covewil o Sl

J) System Windows informuije, Q W tym celu nalezy J) Jesli system Windows nie jest m Aby zamkna¢ okno Wiersz
ze system plikow dysku wprowadzi¢ litere T, teraz w stanie dokona¢ anulowania polecenia, wpisz polecenie exit
twardego jest aktualnie uzywany. a nastepnie nacisng¢ zamontowania dysku twardego, i nacisnij klawisz Enter.
) ) ) klawisz Enter. operacja jego konwersji moze o
—Q $yst_em W!ndows |nf9rmu1e, ) zostaé wykonana po ponownym QO Przy nastgpnym urucham|anlu
ze nie moze dokonac konwersji, uruchomieniu komputera. komputera system Windows
poniewaz aktualnie dysk twardy dokona konwersji systemu
jest zajety. Przed dokonaniem Aby konwersja dysku twardego plikéw dysku twardego
konwersji dysku twardego zostata wykonana przy nastgpnym do systemu plikow NTFS.
konieczne jest anulowanie jego uruchomieniu systemu, nalezy
zamontowania. wpisac litere T, a nastepnie B
nacisng¢ klawisz Enter. /




ZWIEKSZ

W celu zwigkszenia obszaru pulpitu system Windows pozwala

na wykorzystanie kilku monitoréw. Przyktadowo z wielu monitorow

czesto korzystajg artysci graficy, aby na jednym z nich wyswietli¢ obraz,
natomiast na innym uzywane narzgdzia. Wielu monitoréw mozna tez uzy¢
do wys$wietlenia jednoczesnie zawartosci kilku plikow lub zwigkszenia
okna, tak aby byto widoczne na wigcej niz jednym monitorze, dzigki
czemu bedzie mozliwe wy$wietlenie wigkszej ilosci danych w nim
zawartych bez koniecznosci przewijania.

OBSZAR PULPITU

Do komputera maksymalnie mozna podtgczy¢ 10 monitoréw.

Przy korzystaniu z wielu monitoréw jeden z nich bgdzie podstawowym.
Podstawowy monitor wy$wietla pasek zadan i okno powitalne pojawiajgce
sie kazdorazowo przy fadowaniu systemu Windows. Okna wigkszo$ci
uruchamianych programéw tez bedg wyswietlane na podstawowym
monitorze.

Istnieje mozliwo$¢ zmiany kolejno$ci ikon monitoréw widocznych w oknie
dialogowym Wtasciwosci: Ekran, tak aby byta ona zgodna z ich fizycznym
uporzadkowaniem. Kolejno$¢ ikon monitoréw decyduje o tym, w jaki sposob
pozycje widoczne na pulpicie bedg przenoszone z monitora na monitor.
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A) Kliknij pozycje Wiasciwosci.

QO Zostanie wyswietlone okno
dialogowe Wiasciwosci: Ekran.

-@ Prawym przyciskiem myszy
Kliknij puste miejsce pulpitu.
Zostanie wyswietlone menu
podreczne.

@

—(O W tym obszarze pojawi sie ikona

Kliknij zaktadke Ustawienia.

Zaznacz opcjg Powigksz pulpit
systemu Windows do rozmiarow
tego monitora (ikona [_] zmieni
postaé na []).

Aby zatwierdzi¢ dokonane
zmiany, kliknij przycisk Zastosuj.

kazdego monitora podfgczonego
do komputera.

W celu uzycia drugiego monitora
nalezy klikng¢ jego
przyciemniong ikone.




Dodaj!

Aby podtgczy¢ drugi monitor, musisz

zainstalowa¢ w komputerze kolejng karte graficzna.

Obie karty graficzne powinny dysponowa¢ mozliwoscig
wspotpracy z wieloma monitorami. Mozna tez uzy¢ karty
graficznej zwanej dwugtowicowa, ktéra obstuguje dwa
monitory. Aby zainstalowaé takg karte graficzng, trzeba
postepowa¢ zgodnie z instrukcjami jej producenta. Po wigczeniu
komputera system Windows zwykle wykryje nowg karte graficzng
i automatycznie zainstaluje odpowiednie oprogramowanie.

Sprawdz!
Z tatwoscig mozna okresli¢, ktora ikona widoczna w oknie dialogowym
Wiasciwosci: Ekran reprezentuje wybrany monitor. W oknie nalezy klikna¢ zakfadke
Ustawienia, a nastepnie przycisk Identyfikuj. Kazdy monitor wyswietli numer ikony,
z ktdrg jest powigzany.

drzemigce
w komputerze
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—(7) W celu zmiany kolejnosci ikon
monitorow, tak aby byta ona
zgodna z ich fizycznym
uporzadkowaniem nalezy
umiescié kursor [y nad jedng
z ikon, a nastepnie przeciggna¢
ja w nowe miejsce.

Uwaga: Pofozenie ikon decyduje
0 tym, w jaki sposob elementy
widoczne na pulpicie bedg
przenoszone migdzy monitorami.

0 Aby wybra¢ monitor, ktory bedzie
spetniat role podstawowego,
nalezy klikna¢ jego ikone.

Zaznacz opcje Uzyj tego

urzgdzenia jako monitora gfdwnego
(ikona [_] zmieni postac na [/]).

Uwaga: Opcja jest niedostepna,
jesli monitor juz spefnia role
podstawowego.

Aby zatwierdzi¢ dokonane

zmiany, kliknij przycisk OK.

QO Jeslinie jest juz Ci diuzej
potrzebny drugi monitor, wykonaj
kroki od 1. do 5. (w kroku 5.

ikona [] zmieni postaé na []),
a nastepnie krok 10.

5




POZIOM
ZABEZPIECZEN

Tworzac specjalny kod dostepu nazywany kluczem uruchomienia Kiedy utworzymy dyskietke z kluczem uruchomienia, po wigczeniu
(zezwala na zatadowanie systemu Windows), mozemy zwigkszy¢ poziom komputera pojawi sig okno dialogowe proszace o wlozenie do stacji
zabezpieczen komputera. Program Syskey pozwala na zapisanie dyskietki. Po umieszczeniu jej w napedzie kliknij przycisk OK,

na dyskietce danych powigzanych z kluczem uruchomienia. Dyskietka aby kontynuowag inicjalizacje systemu Windows.

bedzie musiata zosta¢ umieszczona w stacji przy kazdorazowej prébie

zatadowania systemu Windows. Aby uzy¢ narzedzia Syskey, musisz zalogowac si¢ w systemie

jako uzytkownik z uprawnieniami administratora.
Po utworzeniu dyskietki z kluczem uruchomienia prawie niemozliwe jest
zalogowanie si¢ w systemie nieupowaznionego uzytkownika, poniewaz
warunkiem uruchomienia komputera jest dostep do dyskietki. Dodatkowo,
ze wzgledu na to, ze ekran powitalny systemu Windows umozliwiajgcy
zalogowanie nie zostanie wyswietlony bez wczeéniejszego uzycia dyskietki,
wtamywacz nie bedzie mogt przeprowadzi¢ préby ztamania hasta.

"“’i\

Administrator

e, ik,
| E mum—n-—rm-ﬁlﬂ-ﬂ

A) Kliknij przycisk Start. Wpisz polecenie syskey. —@ Kliknij przycisk Aktualizuj. Aby utworzy¢ dyskietke

z kluczem uruchomienia,

—@ Kliknij pozycje Uruchom. Aby uruchomi¢ program O Zostanie otwarte okno dialogowe ktora bedzie umieszczana
O Zostanie otwarte okno Syskey, kliknij przycisk OK. Klucz uruchomienia. w stacji przy fadowaniu systemu,
dialogowe Uruchamianie. O Zostanie wyswietlone okno nalezy wybra¢ opcje Przechowaj
dialogowe Zabezpieczanie kIIiICZ Ugtichomlema ne: dyskleéc\e
bazy danych kont systemu (ikona (O zmieni posta¢ na .
Windows XP. —@ Aby kontynuowaé, kliknij

przycisk OK.




Cofnij to!

Jesli nie chcesz by¢ juz diuzej zmuszony

do umieszczania dyskietki z kluczem w stacji,
aby zatadowa¢ system, mozesz dokona¢ zmian

w ustawieniach programu Syskey. W tym celu nalezy
wykonac kroki od 1. do 7., z tg roznica, ze w kroku 6.
trzeba zaznaczy¢ opcje Przechowuj klucz uruchomienia

lokalnie (ikona () zmieni posta¢ na (¢)). Po pojawieniu sie

prosby konieczne bedzie umieszczenie w staciji dyskietki, na ktorej

zapisano klucz uruchomienia.

Ostroznie!
Zadbaj o to, aby dyskietka zawierajgca klucz uruchomienia byta
przechowywana w bezpiecznym miejscu, poniewaz kto$, kto jg znajdzie,
moze jej uzy¢ w celu uzyskania dostepu do komputera. Ty sam bez
dyskietki takze nie bedziesz w stanie uruchomié komputera. Warto tez
wykonac kopie zapasowa zawartosci dyskietki przez skopiowanie
przechowywanego na niej pliku o nazwie StartKey.Key na inng dyskietke.

Wyzwol mozliwosci
drzemigce

w komputerze
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O Zostanie otwarte okno
dialogowe Sukces, w ktérym
pojawi sie potwierdzenie, uruchomienia z prosbg
ze klucz uruchomienia bazy 0 umieszczenie w stacji
danych kont ulegt zmianie. dyskietki.

(8) Aby kontynuowag,

kliknij przycisk OK. dialogowe Zapisz klucz

Umiesé w stacii dyskietke,
ktéra bedzie uzywana podczas

inicjalizacji komputera.

QO Zostanie wyswietlone okno

Aby kontynuowaé, kliknij

0]

przycisk OK.

Po udanej operaciji kopiowania
klucza uruchomienia

na dyskietke pojawi si¢
potwierdzenie. Aby zamkna¢
okno dialogowe, nalezy klikng¢
przycisk OK.

7
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KOMPUTER TEZ
TROCHE POPRACOWAL.

Istnieje mozliwo$¢ planowania uruchamiania na komputerze programoéw planowania zadania idealnie nadaje si¢ dla regularnie uruchamianych
w odpowiednich dla Ciebie porach. Mozna tak skonfigurowa¢ komputer, programéw konserwacyjnych, takich jak Oczyszczanie dysku
aby podczas Twojej nieobecnosci wykonywat monotonne lub Defragmentator dyskow.

lub czasochtonne zadania, takie jak defragmentacja dysku twardego.
Musimy mie¢ $wiadomos¢ tego, ze program Zaplanowane zadania w celu

Kreator zaplanowanych zadan, krok po kroku, przeprowadzi Cie przez okreslenia pory uruchomienia zaplanowanego zadania postuguije sie datg
proces planowania nowego zadania. Do listy automatycznie i czasem systemowym. Przed zaplanowaniem uruchomienia programu
uruchamianych programoéw znajdujacych sie w oknie Zaplanowane zadania nalezy sprawdzi¢, czy systemowa data i czas sg poprawnie ustawione.

mozna doda¢ dowolng aplikacje zainstalowang w systemie. Operacja

A) Kliknij przycisk Start. o Kliknij pozycje QO Zostanie otwarte okno o Aby zaplanowa¢ automatyczne
o Narzedzia systemowe. Zaplanowane zadania. uruchamianie programu, nalezy
-@ Aby wyswietlic liste o , dwukrotnie kliknaé ikone
programéw zainstalowanych (5) Kiiknij pozyce Dodaj zaplanowane zadanie.
w systemie, nalezy klikng¢ Zaplanowane zadania.

pozycje Wszystkie programy.

Kliknij pozycije Akcesoria.

@
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Uwaga!

Przed zaplanowaniem automatycznie
wykonywanego zadania dla konta uzytkownika trzeba
ustawi¢ hasto. W tym celu nalezy klikna¢ przycisk Start,
a nastepnie wybrac pozycje Panel sterowania i ikone
Konta uzytkownikow. Kliknij ikone konta uzytkownika,
a nastepnie odnosnik Utwdrz hasfo, po czym w celu zdefiniowania
hasta postepuj zgodnie ze instrukcjami wy$wietlanymi na ekranie.

Zatrzymaj!

Aby system Windows nie uruchamiat dfuzej

automatycznie programu, konieczne jest usunigcie

go z okna Zaplanowane zadania. W celu wy$wietlenia

okna Zaplanowane zadania nalezy wykona¢ kroki od 1.

do 5. Kliknij program, ktory nie ma by¢ automatycznie
uruchamiany, a nastepnie nacisnij przycisk Delete.
W wys$wietlonym oknie potwierdzenia w celu usunigcia
programu z listy nalezy klikng¢ przycisk Tak.
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Q Zostanie wyswietlone okno

Kreator zaplanowanych zadan.

—O W tym miejscu zawarte sg
informacje ma temat kreatora.

Aby kontynuowag,
Kliknij przycisk Dalej.

—(O W tym oknie znajduije sie
lista programéw
zainstalowanych w systemie.

Kliknij program, ktdry

ma by¢ automatycznie
uruchamiany przez system
Windows

(9) Aby kontynuowac,
kliknij przycisk Dalej.

—(O Aby powracic

do poprzedniego kroku

i dokonaé zmian ustawien,
w dowolnej chwili mozna
klikng¢ przycisk Wstecz.




KOMPUTER TEZ
TROCHE POPRACOWAL

Istnieje mozliwo$¢ podania daty i czasu uruchamiania programu przez
system Windows. Aplikacja moze by¢ uaktywniania codziennie, co tydzien
lub co miesigc. W zalezno$ci od wybranej czestotliwosci uruchamiania
moga by¢ dostepne dodatkowe opcje. Jesli przyktadowo zdecydowano si¢
na cotygodniowe uruchamianie, mozna okresli¢ dni tygodnia i godzing,

0 ktdrej program zostanie uaktywniony. Istnieje tez mozliwo$¢ okreélenia,
czy program zostanie uruchomiony tylko raz, czy kazdorazowo

po zatadowaniu systemu Windows lub przy logowaniu do niego.

Po zaplanowaniu zadania nalezy zadba¢ o to, aby komputer byt wigczony,

gdy nadejdzie pora jego wykonania.

CIAG DALSZY )

Program Zaplanowane zadania jest uruchamiany kazdorazowo przy
tadowaniu systemu Windows i dziata w tle. Je$li jednak dysponujesz
dostgpem do konta z uprawnieniami administratora systemu, w dowolnej
chwili mozesz przerwa¢ dziatanie programu Zaplanowane zadania.

Aby wyswietli¢ okno Zaplanowane zadania, nalezy wykona¢ kroki od 1.
do 5., a nastepnie klikng¢ menu Zaawansowane i wybraé pozycje

Zatrzymaj prace Harmonogramu zadan.

System Windows wyswietli nazwe
programu. W celu zmiany nazwy
nalezy wprowadzi¢ nowa.

—@ Aby okreslic, kiedy program bedzie
uruchamiany, nalezy klikna¢ opcje
(ikkona (O zmieni posta¢ na (=)).

(12) Aby kontynuowac,
Kliknij przycisk Dalej.

Uwaga: To, jakie opcje beda
dostepne w kolejnym oknie,
zalezy od opcji wybranej

w kroku 11.

Aby okreslic, o jakiej godzinie

program bedzie uruchamiany,
trzeba kliknaé w polu Godzina
rozpoczecia, a nastgpnie podac
nowy czas.

System Windows bedzie

uruchamiat program raz

w tygodniu. Przez dwukrotne
klikniecie w tym polu mozna
okresli¢ inng liczbe tygodni.

Zaznacz kazdy dzien
tygodnia, w ktérym program
ma by¢ uruchamiany (ikona
I”| zmieni posta¢ na [v)).

Aby kontynuowag,

Kliknij przycisk Dalej.
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Czy wiesz? % [ | |
System Windows moze informowac [ |
o pominigtych zadaniach. Aby tak byto, w oknie _|—|
Zaplanowane zadania z menu Zaawansowane nalezy — U
wybraé pozycje Powiadom o pominigtych zadaniach. I_IJ
Po zaznaczeniu pozyciji obok niej pojawi si¢ ikona (v ).
Gdy zaplanowane zadanie nie moze zosta¢ wykonane,
na przykiad na skutek wytgczenia programu Zaplanowane zadania,
po jego ponownym uruchomieniu pojawi si¢ komunikat
powiadomienia. Jesli w czasie, gdy zaplanowane zadanie miato zosta¢
wykonane, byt wytgczony komputer, po jego ponownym uruchomieniu
system Windows moze réwniez powiadomi¢ o takim pominigtym zadaniu.
Aby uaktywni¢ funkcje powiadamiania przez system Windows o pominietych
zadaniach, konieczne jest zalogowanie jako uzytkownik z uprawnieniami
administratora.
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l) W tym polu jest wyswietlana
nazwa komputera i konta
uzytkownika.

—(17) Kiknij w tym polu i podaj
hasto przypisane do konta
uzytkownika.

(18) Kiiknij to pole,
aby potwierdzi¢ hasto
przez jego ponowne
wpisanie.

Kliknij przycisk Dalej,

aby kontynuowadé.

(I_) Kreator informuije, ze operacja
planowania uruchomienia
programu zakonczyta sie
powodzeniem.

—(O W tym miejscu sg podane data
i czas uruchomienia programu
przez system Windows.

Kliknij przycisk Zakoricz.

QO Program zostanie
wys$wietlony w oknie
Zaplanowane zadania.

Aby zamkng¢ okno
Zaplanowane zadania,
nalezy klikna¢ ikone |-

{0




Jesli codziennie uzywasz tego samego programu, istnieje mozliwo$é

jego automatycznego uruchamiania kazdorazowo przy tadowaniu systemu.
Wymuszenie automatycznego uruchamiania aplikacji jest przydatne,

gdy zalezy Ci na natychmiastowym jego uzyciu po zatadowaniu systemu.

Aby program uruchamiat si¢ automatycznie, nalezy umiesci¢ jego skrot

w katalogu Autostart. Skrét jest odnosnikiem do programu. Menu Start zawiera
skroty programéw zainstalowanych w systemie. Z tatwoscig mozna skopiowac
skrét programu z menu Start do katalogu Autostart. Kazdy program, ktérego
skrot znajduje sie w katalogu Autostart, bedzie automatycznie uruchamiany

za kazdym razem, gdy zostanie zatadowany system.

URUCHOM
ULUBIONY PROGRAM

Jesli skrot programu, ktéry ma by¢ automatycznie uruchamiany, nie znajduje
sie w menu Start, mozna poszukaé aplikacji na dysku komputera,

a nastepnie utworzy¢ potrzebny skrét. Po zlokalizowaniu programu nalezy
prawym przyciskiem myszy klikna¢ jego ikone i z wy$wietlonego menu
podrecznego wybrac pozycje Utworz skrét. Po wykonaniu tej operacii trzeba
utworzony skrét przeciggna¢ do katalogu Autostart.
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Prawym przyciskiem QO Zostanie otwarte okno
myszy kliknij przycisk Menu Start.
Start. Pojawi si .
art. Fojawi sig menu (3) Dwukrotnie Kiikni} katalog
—@ Wybierz pozycje Otwodrz. Programy.

QO Zostanie wyswietlona zawartosc¢ o Dwukrotnie kliknij katalog
katalogu Programy. Autostart.
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Zatrzymaj!
Aby program nie byt juz diuzej
automatycznie uruchamiany, konieczne jest
usuniecie jego skrotu z katalogu Autostart.

Po otwarciu jego okna nalezy klikng¢ skrét programu,

ktory juz diuzej nie ma by¢ automatycznie uruchamiany,

a nastepnie nacisna¢ klawisz Delete. Aby usung¢ skrot,
w wys$wietlonym oknie dialogowym potwierdzenia nalezy klikng¢
przycisk Tak.

Dostosuj!

Automatycznie uruchamiany program po zatadowaniu
moze pojawi¢ si¢ na pasku zadan w postaci

zminimalizowanej identyfikowanej przez przycisk. W tym

celu w katalogu Autostart nalezy prawym przyciskiem myszy
klikng¢ skrot programu, a nastepnie z wyswietlonego menu

wybraé pozycje Wiasciwosci. W oknie dialogowym Wiasciwosci

nalezy klikna¢ zaktadke Skrdt, a nastgpnie w polu Uruchom

wybraé pozycje Zminimalizowane. Na koncu kliknij przycisk OK.
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QO Zostanie wy$wietlona zawarto$¢
katalogu Autostart.

Aby wysSwietli¢ menu Start,
kliknij przycisk Start.

Aby zapozna sig z listg
programow zainstalowanych
w systemie, wybierz pozycje
Wszystkie programy.

@ Umiesé kursor myszy I

nad skrétem programu,

ktéry ma by¢ automatycznie
uruchamiany.

Nacisnij i trzymaj wcisnigty
klawisz Ctrl i jednocze$nie
przeciagnij skrét programu

w pusty obszar okna Autostart.

—(O W oknie Autostart pojawi sig
skrot programu. Jego ikona

zawiera symbol strzatki ([#]).

(8) Aby zamknag okno Autostart,
kliknij ikone 9.

o Od tej chwili program bedzie
automatycznie uruchamiany
przy kazdym tadowaniu
systemu.

0




Jesli identyfikacja informacji wy$wietlonych na ekranie sprawia Ci trudnosg,
w celu przeczytania ich na gtos mozesz uzy¢ programu Narrator. Aby byto
mozliwe skorzystanie z programu Narrator, komputer musi dysponowac
urzgdzeniem przetwarzajgcym dzwigk.

Narrator potrafi czyta¢ na gtos informacje wyswietlone przy uzyciu aplikacji,
takich jak Notatnik, WordPad, Internet Explorer, a takze nazwy elementéw
znajdujacych sie na pulpicie lub w oknie Panel sterowania. Program Narrator
moze nie wspdtpracowaé poprawnie z niektorymi aplikacjami i czyta tekst
tylko w jezyku angielskim.

Istnieje mozliwo$¢ dostosowania programu Narrator do wiasnych wymagan.
Domyslnie program czyta na gtos wszystkie fancuchy tekstowe widoczne

KOMPUTER PRZEMOWIL.

w aktywnych oknach i oknach dialogowych. Takie zachowanie programu
Narrator moze zosta¢ zmienione, tak aby aplikacja czytata na gtos tylko teksty
zawarte w wybranych oknach, oknach dialogowych i menu.

Program Narrator potrafi tez czyta¢ na gtos kazdy wprowadzony znak, a takze
dowolne klawisze specjalne, takie jak Shift, Ctrl i Tab.

Narrator oferuje opcje, ktéra powoduje, ze kursor myszy jest automatycznie
przemieszczany do kazdej pozyciji wybranej przy uzyciu klawiatury. Dzigki temu
istnieje mozliwos¢ wybrania opcji bez konieczno$ci postugiwania sie mysza.

Program Narrator moze tez po uruchomieniu automatycznie pojawic sie
na pasku zadan w postaci zminimalizowanej identyfikowanej przez przycisk.
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A) Kliknij przycisk Start.

—@ Aby wyswietli¢ liste programow
zainstalowanych w systemie,
nalezy klikng¢ pozycje
Wszystkie programy.

Kliknij pozycie Akcesoria.

(@) Kiikni pozycie

Utatwienia dostepu.
—@ Kliknij pozycje Narrator.

(i

l Zostanie réwniez wyswietlone
okno Narrator.

l Zostanie otwarte okno
dialogowe Program Narrator
firmy Microsoft zawierajgce
opis aplikacji.

Uwaga: Program Narrator
natychmiast rozpocznie
odczytywac fancuchy tekstowe
widoczne w oknie dialogowym.

Aby zamkna¢ okno dialogowe,

Kliknij przycisk OK.




Wyzwol mozliwosci
drzemigce

w komputerze

Uzyj skrétow klawiszowych!
Typ informacji odczytywanych przez // J

program Narrator mozna okresla¢ przy
uzyciu skrotow klawiszowych. Aby program
odczytywat zawartos¢ aktywnego okna lub okna
dialogowego, nalezy wykonac skrot klawiszowy
Ctrl+Shift+klawisz spacji. Zeby program Narrator
odczytat zawarto$¢ wybranego elementu, trzeba wykonaé
skrot klawiszowy Ctrl+Shift+Enter. Aby z kolei tymczasowo

program nie odczytywat zadnych informacji, nacisnij klawisz Ctrl. ‘

Zmien!

Aby zmieni¢ gtos narratora, trzeba w oknie programu

Narrator klikng¢ przycisk Gfos. Zostanie wyswietlone okno

dialogowe Ustawienia gfosu umozliwiajgce zwigkszenie lub

zmniejszenie szybkosci, glosnosci i wysokosci gtosu narratora.
Aby ustawi¢ inne wartosci, nalezy klikngé ikong ~ znajdujgca sie
obok pél Szybkosc, Glosnosc i Wysokosc. Kliknij przycisk OK,
aby zatwierdzi¢ zmiany.
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(L Uaktywnienie opcji spowoduije, l) Opcja powoduije, ze po o Kiedy zakonczysz QO Zostanie wys$wietlone okno
ze bedg odczytywane na gfos uruchomieniu programu korzystanie z programu dialogowe potwierdzajace
elementy aktywnych okien Narrator jego okno zostanie Narrator, kliknij przycisk operacje zamkniecia
i okien dialogowych. zminimalizowane do postaci Zakoncz. programu Narrator.
—Q Opcja powpduje odczytywa’nie %zyégssll((: ngggglznego Klikng¢ przycisk Tak,
na gtos wpisywanych znakow. by zamkna¢ program Narrator.

@ Aby wigczy¢ opcje, nalezy

] ja klikng¢ (ikona opcji aktywnej
kursora myszy [y do elementow ma posta¢ [Z], natomiast
zaznaczonych przy uzyciu

1 i—[])-
klawiatury. wylaczonej — []) ﬁ ~

—(Q Opcja powoduije przeniesienie




DO SIECI

Aby uzyska¢ dostep do sieci lokalnej lub internetu bez koniecznosci
korzystania z okablowania badz linii telefonicznej, nalezy podtgczy¢
komputer do sieci bezprzewodowe;.

Kompurter, ktéry zostanie podtgczony do sieci, musi by¢ wyposazony

w bezprzewodowg karte sieciowa. Poza tym sie¢ bezprzewodowa, z kiorg
chcesz sie potaczy¢, musi byé obstugiwana przez router. Bezprzewodowa
karta sieciowa komputera i router obstugujacy sie¢ bezprzewodowa

przy przesytaniu danych uzywajg sygnatéw radiowych i przydzielonej
czestotliwosci.

Technologia stosowana w wiekszo$ci sieci bezprzewodowych jest zwigzana
ze standardem 802.11. W sieciach bezprzewodowych stosuije sig kilka
odmian tego standardu oferujacych rozne czestotliwosci i szybkosci
transmisji danych. Dowolna sie¢ oparta na standardzie 802.11 moze by¢

BEZPRZEWODOWEJ

okre$lana mianem sieci Wi-Fi lub Wireless Fidelity.

Przy nawigzywaniu potgczenia z siecig bezprzewodowg moze by¢ konieczne
podanie klucza sieci, ktory przez szyfrowanie przesytanych danych chroni
pofgczenie przed nieautoryzowanym dostgpem. Wigkszo$¢ sieci
bezprzewodowych szyfruje informacje przy uzyciu technologii WEP (Wired

Equivalent Privacy).
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Aby potaczy€ sig z siecig Kliknij to pole i podaj klucz Aby potaczyé sie z siecig
bezprzewodows, nalezy sieci wymagany do potgczenia bezprzewodowa, nalezy klikng¢
klikng¢ ikone Pofgczenie sieci sie z siecig bezprzewodowa. przycisk Pofgcz.
bezprzewodowej ( W¥ ). Aby uzyska¢ informacje

na temat klucza sieci,
nalezy skontaktowac sie
z jej administratorem.

O Zostanie otwarte okno dialogowe
tgczenie z siecig bezprzewodows.

Kliknij sie¢ bezprzewodowsa,
z ktorg chcesz sig potaczyc.

=




Wyzwol mozliwosci
drzemigce

w komputerze

Uwagal
Jesli sie¢ bezprzewodowa, z kt6rg chcesz sie
potaczy¢, nie chroni transmitowanych danych przy

uzyciu klucza sieci, w oknie dialogowym t.gczenie
Z siecig bezprzewodowg pojawi si¢ komunikat ostrzezenia.
Aby nawigza¢ potgczenie z niezabezpieczong siecig
bezprzewodowa, trzeba zaznaczy¢ opcje Zezwalaj na pofgczenie
z wybrang siecig bezprzewodowa, mimo braku zabezpieczen

(ikona [[] zmieni posta¢ na [/]), a nastepnie kliknac przycisk Pofgcz. _] _J _J |_J
Punkty dostepowe!

Coraz wigcej miejsc uzytecznosci publicznej, takich jak kawiarnie,
hotele i lotniska, oferuje klientom mozliwo$¢ potgczenia sig z internetem
za posrednictwem lokalnie utworzonych sieci bezprzewodowych. Miejsca
umozliwiajgce potaczenie z siecig sg nazywane punktami dostgpowymi
i oferujg wygodny dostep do internetu, gdy znajdujesz sie poza biurem
lub domem.

|—O Po pofgczeniu sig z siecig 85) Aby sprawdzi¢ status Q Zostanie wyswietlone okno é Aby w dowolnej chwili
bezprzewodowg pojawi sie potaczenia z siecig dialogowe Stan: Pofgczenie przerwa¢ pofgczenie z siecig
taki komunikat. bezprzewodowa, nalezy sieci bezprzewodowey. bezprzewodowa, kliknij przycisk
O 0Od teraz dysponujesz I;I!;k:ial;:eg(;ggvl:gé%c;:?/(e; ). —(O W tym miejscu sg zawarte Wylacz.
dostepem do danych informacje dotyczace potaczenia, o Kliknij przycisk Zamknij,
znajdujgcych sig w sieci takie jak czas potaczenia, aby zamkna¢ okno dialogowe.
lokalnej lub internecie.

szybkos¢ transmisji i moc sygnafu.

10




PRZY UZYCIU FIREWALLA

Mozna uaktywni¢ lub wytaczy¢ program Zapora potgczenia internetowego,
ktory chroni komputer potgczony z internetem przed nieautoryzowanym
dostgpem. Uaktywnienie programu Zapora potgczenia internetowego
pozwala zapobiec uzyskaniu przez wtamywaczy dostepu do
wspdtdzielonych zasobow lub uszkodzeniu komputera. Gdy jednak
wigczony program Zapora potgczenia internetowego spowoduje
niepoprawne dziatanie niektorych aplikacii internetowych lub realizujacych
komunikacje sieciowg, mozna go wytgczyé.

Program Zapora potaczenia internetowego moze by¢ wigczany
lub wytgczany na komputerze bezposrednio potgczonym z internetem
przy uzyciu modemu kablowego, modemu DSL (Digital Subscriber Line)

lub modemu telefonicznego. Jesli masz do czynienia z siecig, w ktorej jeden
komputer udostepnia potgczenie z internetem innym systemom, upewnij sig,
ze wigczono na nim program Zapora potgczenia internetowego. Nie
powinno si¢ uaktywnia¢ tego programu na komputerach, ktére nie sg
bezposrednio potaczone z internetem. Jesli Twdj komputer jest podtgczony
do sieci, w ktdrej juz funkcjonuje firewall lub serwer proxy, nie jest konieczne
wigczanie programu Zapora potgczenia internetowego.

Aby wigczy¢ lub wytgczy¢ program Zapora potgczenia internetowego,
konieczne jest zalogowanie jako uzytkownik z uprawnieniami administratora
systemu.

=

A) Kliknij przycisk Start.

Aby wyswietli¢ liste
programéw zainstalowanych
w systemie, nalezy klikng¢
pozycje Wszystkie programy.

Kliknij pozycije Akcesoria.

1%

—(®) Kiknij pozycig Komunikacja.

(&) Kiknij pozycie
Polgczenia sieciowe.

Kliknij to potgczenie

Q Zostanie otwarte okno Kliknij odnosnik
Polgczenia sieciowe. Zmien ustawienia
tego pofaczenia.

z internetem, dla ktérego
chcesz uaktywnic¢
lub wytaczyé firewall.




Kolejna opcja!

Sprawd?z!
Aby sprawdzi¢, czy aktualnie komputer jest
pofaczony z internetem i czy wigczono firewall,
nalezy wykona¢ kroki od 1. do 5., ich efektem jest
wySwietlenie okna Pofgczenia sieciowe. W dalszej
kolejnosci z menu Widok nalezy wybra¢ pozycje Szczegaty,
co spowoduje wys$wietlenie kolumny Stan informujacej o tym,
czy komputer jest podigczony do sieci i firewall jest aktywny.

Zamiast uaktywnia¢ program Zapora potgczenia
internetowego dofgczony do systemu Windows XP mozna
uzy¢ inny firewall, taki jak ZoneAlarm firmy Zone Labs

lub Norton Personal Firewall utworzony przez firme Symantec.

Programy spetniajace role firewalla mogg oferowa¢ dodatkowe
funkcje chronigce komputer. Po zainstalowaniu firewalla bez obaw
mozna wytgczy¢ program Zapora potaczenia internetowego bedacy

na wyposazeniu systemu Windows XP.

Wyzwol mozliwosci
drzemigce

w komputerze
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O Dla potaczenia zostanie otwarte
okno dialogowe Wiasciwosci.

Kliknij zakladke Zaawansowane.

Opcja uaktywnia firewall

i ogranicza dostep

do komputera z internetu.

Aby wigczy¢ (ikona [])

lub wytgczy¢ (ikona [T]) opcje,
trzeba jg klikngé.

Kliknij przycisk OK, aby

zatwierdzi¢ dokonane zmiany.

O Jesli w kroku 9. wytgczono
firewall, zostanie wyswietlone
okno dialogowe potwierdzenia.
Aby je zamknag¢, nalezy klikng¢
przycisk Tak.

0

Aby zamkna¢ okno
Polgczenia sieciowe,
kliknij ikone 3.



Aby ograniczy¢ przestrzer dyskowg udostgpniang uzytkownikom

do przechowywania plikdw, mozemy zdefiniowaé limity przydziatow.
Zmniejszenie dostepnej przestrzeni dyskowej jest przydatne,

gdy z komputera zawierajacego dyski twarde o0 ograniczonej pojemnosci
korzysta wielu uzytkownikéw. Mozesz na przyktad swoim dzieciom
mozliwo$¢ zapetnienia dysku twardego plikami MP3.

Aby ograniczy¢ przestrzen dyskowg dostgpng dla uzytkownikéw, musisz by¢
zalogowany jako uzytkownik z uprawnieniami administratora systemu.

OGRANICZ
PRZESTRZEN DYSKOWA

Dodatkowo dysk twardy musi korzysta¢ z systemu plikéw NTFS, poniewaz
W przeciwnym razie nie bedzie mozliwe ograniczenie przestrzeni dyskowe;.

Limit przydziatu definiowany dla uzytkownikéw musi mie¢ pojemnos¢
wynoszgcg przynajmniej 2 MB. Jesli zostanie utworzony limit przydziatu
mniejszy niz 2 MB, uzytkownik moze nie mie¢ mozliwosci zalogowania si¢.
Limit przydziatu moze zosta¢ zdefiniowany dla nowych uzytkownikéw,

dla ktérych konta utworzono w systemie, ale juz nie w przypadku wczesniej
istniejacych kont.
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A) Kliknij przycisk Start.

(2) Aby wyswietii¢ zasoby
komputera, nalezy klikna¢
pozycje Moj komputer.

o Prawym przyciskiem myszy
kliknij dysk, dla ktorego chcesz
ograniczy¢ dostepng
przestrzen. Pojawia si¢ menu.

—(®) Kiikni pozycig Wiasciwosci.

O Zostanie otwarte okno
Méj komputer.

i

QO Zostanie otwarte okno
dialogowe Wiasciwosci
powigzane z dyskiem.

(8) Zaznacz opcje
Wigcz zarzadzanie przydziatami

(ikona [] zmieni posta¢ na [/]).

(&) Kiiknij kartg Przycizit.




Czy wiesz?

Rzadko uzywane pliki uzytkownicy mogg zapisywaé

Uwaga!

System Windows pozwala okresli¢ poziom
ostrzegawczy, po jego przekroczeniu uzytkownicy
sg informowani, ze zblizajg si¢ do limitu przydzielonej
przestrzeni dyskowej. Poziom ostrzegawczy powinno sig
ustawi¢ odpowiednio ponizej limitu przydziatu, tak aby uzytkownik
nie probowat zapisac pliku, ktérego wielko$¢ jednoczesnie osiggnie
poziom ostrzegawczy i limit przydziatu. Odlegto$¢ migdzy poziomem
ostrzegawczym i limitem przydziatu zalezy od rozmiaru plikéw regularnie
zapisywanych przez uzytkownika, ktéremu zdefiniowano limit przydziatu.

w skompresowanych katalogach, dzieki czemu mogg zmniejszy¢
zagrozenie osiggniecia limitu przydziatu. Skompresowane katalogi
zajmujg mniej przestrzeni dyskowej komputera. Aby uzyskac wigcej

informaciji na temat skompresowanych katalogdw, zapozna; sie

z zadaniem 15.

Wyzwol mozliwosci
drzemigce

w komputerze
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éD Kliknij opcje, aby uniemozliwi¢

zapis danych uzytkownikom,
ktdrzy przekroczyli udostepniong
im przestrzen dyskowa (ikona []
zmieni postaé na [/]).

(8) Kiiknij opcje, aby ograniczy¢
przestrzen dyskowg udostepniong
uzytkownikom (ikona © zmieni
postac na ().

Dwukrotnie kliknij to pole

i podaj limit pojemnosci
przestrzeni dyskowej, ktéra
bedzie dostepna dla kazdego
uzytkownika.

—(O W tym polu jest wyswietlana
jednostka pojemnosci.
Aby okredli¢ inng jednostke
pojemnosci, trzeba klikng¢
to pole.

Dwukrotnie kI|kn|| to pole

i podaj pojemnos¢ przestrzeni
dyskowej, ktorej kazdy
uzytkownik bedzie mogt uzy¢
przed pojawieniem sie
komunikatu ostrzezenia.

W tym polu jest wy$wietlana
jednostka pojemnosci.

Aby okreéli¢ inng jednostke
pojemnosci, nalezy je klikng¢.

Kliknij przycisk OK,
aby zatwierdzi¢
dokonane zmiany.

Moze pojawic sig okno
dialogowe potwierdzenia.
W celu uaktywnienia
przydziatéw dyskowych
nalezy klikng¢ przycisk OK.




Gdy system Windows pobiera aktualizacje automatycznie z internetu,
mozna zdecydowaé, czy zostang one zainstalowane, czy nie. Jesli
postanowisz nie instalowac jednej lub kilku aktualizacji, system Windows
nie bedzie wigcej o nich przypominat. Jesli jednak pdzniej zmienisz zdanie,
istnieje mozliwo$¢ takiej konfiguraciji systemu Windows, aby zaoferowat
poprzednio odrzucone aktualizacje nastgpnym razem, gdy pojawig si¢
nowe poprawki.

Automatyczne aktualizacje utatwiajg uaktualnianie komputera na biezaco.
Zamiast spedza¢ czas na recznym wyszukiwaniu najnowszych aktualizacji
dla komputera, mozna to zadanie zleci¢ systemowi Windows, ktory
automatycznie znajdzie w internecie najwazniejsze poprawki. System

AKTUALIZACJE
SYSTEMU WINDOWS

Windows przez poréwnanie informacji zawartych w komputerze

z najnowszymi danymi dostgpnymi w internecie okresli, ktére aktualizacje
nalezy zainstalowac. W razie koniecznosci system Windows moze
zainstalowa¢ w systemie nowe oprogramowanie, takie jak sterowniki,

i w celu zwigkszenia wydajnosci komputera usung¢ problemy zwigzane

z juz uzywanymi programami. System Windows moze tez pobrac¢
uaktualniong wersje pomocy.

Aby byfo mozliwe przywrdcenie wezesniej odrzuconych aktualizacii,
konieczne jest zalogowanie jako uzytkownik z uprawnieniami
administratora systemu.

Wyblerz kategorie

, :
a5 [T
o, Mo

N -
- R Nep——
{ et —

PO s oy e

Vo ik, m— Ty wa—
DU e ——y

L e———

Wb |

b

[ T A ——

-

Wyblerz zadanie...

1 Wt ] el il m— b tam o e b e
[ Dasimtia sdobiy wirtam

{5 Fwaung rer e na drds sy

[ i e 5 e sl

(3 B i wirret s s s brbyns | o8 ey e e s by o nphs

lub wybierz ikone Panelu sterowania

Wl ncrcisia mivniniveicrins | [ D erthonm

i Wil .
af lestem B - e——nlaia

&) Kliknij przycisk Start. (Q Zostanie otwarte okno QO Zostanie wy$wietlone okno Aby zapoznac si¢
L . Panel sterowania. Wydajnosc i konserwacja. z informacjami na temat
Aby zmieni¢ ustawienia o komputera, Kliknij ikone
systemu, nalezy klikna¢ o Kliknij ikone System.

pozycje Panel sterowania. Wydajnosc i konserwacja.




drzemigce

Wyzwol mozliwosci 4
w komputerze

Zmien sposéb powiadamiania!
Istnieje mozliwo$¢ zmiany sposobu
powiadamiania o dostepnosci aktualizacji
dla systemu. W tym celu wykonaj kroki od 1. do 5.,
a nastepnie uaktywnij opcje, aby okresli¢ sposob
powiadamiania o dostepnosci aktualizaciji (ikona O zmieni
posta¢ na (®).

Zajrzyj na strone internetowg!

Aktualizacje, ktore wczesniej zostaly odrzucone,
mozna pobra¢ ze strony internetowej Windows Update.
Strona sprawdza zasoby Twojego komputera,
aby okreslic, ktére aktualizacje mogg zosta¢ zainstalowane
w systemie Windows. Aby wys$wietli¢ strong internetowg
Windows Update, nalezy klikng¢ przycisk Start, a nastepnie
wybra¢ pozycje Wszystkie programy i Windows Update.
Po otwarciu strony nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami
wys$wietlanymi na ekranie.
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| sterowania | sterowania

(O Zostanie otwarte okno dialogowe Jesli wezesniej odrzucite$ Q Zostanie otwarte okno dialogowe Kliknij przycisk OK,
Wiasciwosci systemu. aktualizacje, kliknij przycisk Aktualizacje odrzucone. aby zatwierdzi¢ dokonane
Klikni] zakladke e oo (7) Aby prywrcit wezesnie zmeany.

Aktualizacje automatyczne. ponownie powiadomit odrzucone aktualizacje, QO Jesli dowolna z wezesnie;j
0 ich dostepnosci. nalezy klikna¢ przycisk Tak. odrzuconych aktualizacji nadal
moze zosta¢ uzyta w Twoim
Uwaga: Jesli przycisk jest komputerze, informacja na ich
nieaktywny, oznacza to, temat pojawi sie nastepnym
Ze nie odrzucono zadnej razem, gdy system Windows
aktualizacji. powiadomi o dostepnosci
aktualizacji. m 3)




Przy uzyciu narzedzia Microsoft PowerToys mozna rozszerzy¢ mozliwosci
systemu Windows o kilka funkciji. Narzedzie PowerToys zawiera kilka
dodatkowych programéw ufatwiajacych obstuge systemu Windows

lub sprawiajacych, ze korzystanie z niego jest przyjemniejsze. Narzedzie
Microsoft PowerToys przeznaczone dla systemu Windows XP za darmo
moze zosta¢ pobrane ze strony internetowej znajdujgcej sie pod adresem
www.microsoft.com/windowsxp/pro/downloads/powertoys.asp.

Program Alt-Tab Replacement
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Program CD Slide Show Generator

£ cD Writing Wizard

Prex yemn it by ke a pichure C0F

A pacture viewer can be included on this disc 5o that your pichures ane automakically
cheplrped ot & dhide o, Do you mank Lo indude & piclure viever when your fles ae
warkhen bo the COF
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MICROSOFT
POWERTOYS

Mozna pobra¢ wszystkie lub wybrane programy wchodzace w skiad
narzedzia PowerToys, ale nalezy pamieta¢ o tym, ze nie sg one objete
pomocg techniczng firmy Microsoft.

Instalacje narzedzia PowerToys moze przeprowadzi¢ wytgcznie uzytkownik
dysponujacy uprawnieniami administratora systemu.

Program wchodzacy w sktad narzedzia PowerToys rozszerza
system Windows o funkcje, ktéra umozliwia przetgczanie miedzy
programami uruchomionymi na komputerze. W celu przetaczenia
si¢ pomiedzy aplikacjami nalezy przytrzymac wcisniety klawisz
Alt, a nastgpnie naciskac¢ klawisz Tab do momentu, gdy na liscie
otwartych okien zostanie wyrdznione zadane. Aby wyswietli¢
okno, nalezy nastepnie zwolni¢ klawisz Alt.

Program Alt-Tab Replacement pozwala wyswietli¢ podglad
wyrdznionego okna, a nie tylko jego ikone. Funkcja ta jest
przydatna, gdy przy uzyciu tego samego programu otwarto
wiecej niz jeden dokument.

Gdy nagrywamy pliki obrazéw na dysk CD, program CD Slide
Show Generator wchodzacy w skfad narzedzia PowerToys
umozliwia utworzenie serii slajdow obrazéw, automatycznie
uruchamianej po umieszczeniu dysku CD w napedzie. Funkcja
jest szczegdlnie przydatna do wyswietlania slajdéw obrazéw pod
starszymi wersjami systemu Windows, takimi jak 95, 98 lub Me.

W przypadku nagrywania plikow obrazéw na dysku CD przy
uzyciu kreatora Kreator zapisywania na dysku CD nalezy
zaznaczy¢ opcje Yes, add a picture viewer, ktora spowoduje
wysSwietlenie obrazéw w postaci pokazu slajdéw.
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Program Image Resizer

Resize Pictures

‘ol can creake resized copies of one or more selected pickures and store them in
the current Folder,

Select 5 size:

& small (fits a 640 x 480 screen);

" Medium {fits a 800 x 600 screen)

€ Large (fits a 1024 x 768 screen)

€ Handheld PC (fits a 240 = 320 screen)
by | 1024

€ Custom (fits 2 | 1200 screen)
[ Make pictures smaller but: not larger

[ Resize the original pictures (don't create copies)

<< Basic | QK Cancel

Wyzwol mozliwosci
drzemiagce
w komputerze
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Program Virtual Desktop Manager jest przydatnym narzedziem
dla osob, ktdre w tym samym czasie korzystajg z wielu aplikacji.
Aby ufatwi¢ zarzadzanie programami, narzgdzie wyswietla
maksymalnie cztery wirtualne pulpity.

Aby na pasku zadan wyswietli¢ pasek narzedziowy programu
Virtual Desktop Manager, nalezy prawym przyciskiem myszy
klikna¢ pasek zadan, wybrac¢ pozycje Paski narzedzi, a nastgpnie
Desktop Manager. W celu wybrania pulpitu nalezy klikng¢ jeden
z przyciskéw oznaczonych numerami od 1 do 4. Inna metoda
polega na kliknieciu przycisku podgladu () ) wyswietlajacego
wszystkie cztery pulpity, a nastgpnie wskazaniu jednego z nich.

Domyslinie wszystkie otwarte programy bedg widoczne na kazdym
pulpicie. Aby na poszczegoinych pulpitach byty widoczne rézne
aplikacje, trzeba prawym przyciskiem myszy klikng¢ pasek
narzedzi programu Virtual Desktop Manager, a nastgpnie wybraé
pozycje Shared Desktops.

Program Image Resizer pozwala w szybki sposob zmieni¢
rozmiar obrazu w zalezno$ci od rozdzielczosci ekranu,

na ktorym zostanie wyswietlony. Narzedzie to jest tez przydatne
przy tworzeniu wielu kopii obrazu o réznych wielkosciach.

Aby uzy¢ programu Image Resizer, prawym przyciskiem myszy
nalezy klikng¢ obraz, ktérego wielko$¢ zostanie zmieniona,

a nastepnie z wyswietlonego menu wybrac pozycje Resize
Picture. Mozna wybrac jedng z kilku dostepnych standardowych
wielkosci lub w celu zdefiniowania niestandardowego rozmiaru
obrazu klikng¢ przycisk Advanced. Mozna tez zamiast
wykonywania kopii oryginalnego obrazu zmieni¢ jego wielkosS¢.

x\\_ 1)




MICROSOFT
POWERTOYS

Program Open Command Window Here

| Mozesz skorzystac z tego narzedzia, jesli czesto przy uzyciu okna Wiersz
polecenia uruchamiasz programy lub wykonujesz operacje na katalogach;
utatwi ono dostep z poziomu wybranego katalogu znajdujgcego sie

na dysku komputera.

T L A EE

Aby szybko otworzy¢ okno Wiersz polecenia, prawym przyciskiem myszy
nalezy klikng¢ folder, na ktérym bedg wykonywane operacije, a nastepnie

~~~~~ R z wySwietlonego menu wybraé pozycje Open Command Window Here.

Program Power Calculator Program Power Calculator oferuje wiecej niz podstawowy kalkulator
P ——— dofaczony do systemu Windows.

= : Program umozliwia uzycie standardowych funkcji trygonometrycznych

i logarytmicznych, a takze tworzenie niestandardowych funkcji i ich wykresow.
Program Power Calculator moze tez zosta¢ uzyty do konwersji jednostek
miary.

Aby uruchomi¢ program, nalezy klikna¢ przycisk Start, wybra¢ pozycje
Wszystkie programy, a nastepnie Powertoys for Windows XP i PowerToy
Calculator.

Jesli masz problemy z rozpoznaniem elementéw widocznych na ekranie,
mozesz zainstalowac w systemie program Taskbar Magnifier. Narzedzie
tworzy na pasku zadan obszar, w ktérym jest wyswietlany powiekszony
fragment ekranu, gdzie umieszczono kursor myszy. W przeciwienstwie
do narzedzia Program Lupa dotgczonego do systemu Windows, program
Taskbar Magnifier uzywa mniejszego obszaru wyswietlajacego i zawsze
jest widoczny na pasku zadan.

Po zainstalowaniu programu prawym przyciskiem myszy nalezy klikna¢
pasek zadan, wybra¢ pozycje Paski narzedzi, a nastepnie Taskbar Magnifier.




Program Tweak Ul
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Program Webcam Timershot

* Timershot

Prerimer,

Wyzwol mozliwosci 4

drzemiagce
w komputerze

Program Tweak Ul utatwia dostep do kilku ustawien systemowych, ktore
standardowo sg niedostepne lub dostep do nich jest utrudniony. Przyktadowo
mozna okresli¢ czutos¢ ruchéw kursora myszy, zmodyfikowa¢ wyglad ikony skrotow
lub poda¢ kryteria grupowania przyciskdw na pasku zadan.

Aby uruchomié¢ programu Tweak Ul, po jego zainstalowaniu nalezy klikna¢
przycisk Start, wybraé pozycje Wszystkie programy i Powertoys for Windows XP,
a nastepnie klikng¢ pozycje Tweak Ul. Aby zapoznac si¢ z ustawieniami,

ktore mozna modyfikowac, trzeba klikna¢ wybrang kategorie widoczng

po lewej stronie okna.

Program HTML Slide Show Wizard moze zosta¢ uzyty do utworzenia pokazu
slajdow obrazow zapisanego w formacie pliku HTML. Funkcja jest przydatna,
poniewaz pozwala utworzy¢ pokaz slajdéw obrazow wyswietlanych na stronie
internetowe;.

Aby uruchomi¢ program HTML Slide Show Wizard, z menu Start nalezy wybra¢
pozycje Wszystkie programy, a nastgpnie pozycje Powertoys for Windows XP

i na koncu Slide Show Wizard. W celu utworzenia pokazu slajdéw w formacie

pliku HTML nalezy postgpowa¢ zgodnie z instrukcjami wy$wietlanymi przez kreator.

Program Webcam Timershot pozwala przy uzyciu kamery internetowej podtaczonej
do komputera w okreslonych odstgpach czasu wykonywac obrazy i zapisywac je
na komputerze.

Aby uruchomi¢ program Webcam Timershot, z menu Start nalezy wybra¢ pozycje
Wszystkie programy, a nastepnie pozycje Powertoys for Windows XP i na koncu
Timershot. W oknie programu Webcam Timershot, w celu wy$wietlenia opcji
umozliwiajacych skonfigurowanie narzedzia nalezy klikna¢ ikone ]

Po uruchomieniu programu na pasku zadan pojawi si¢ ikona ( & ). Aby zamkna¢
program Webcam Timershot, nalezy klikng¢ ikone ( & ) a nastepnie z menu
wybra¢ pozycje Exit.
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