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Windows XP zostat zaprojektowany jako produkt taczacy w sobie fatwos$¢ obstugi
systemow Windows z rodziny 9x ze stabilno$cia i wydajnosciag systemow Windows

linii NT. Dzieki takiej strategii Microsoft zakonczyt epoke dwdch rozwijanych réwnolegle
systemdw operacyjnych, co przyniosto ogromne korzysci zaréwno uzytkownikom,

jak i producentom sprzetu i oprogramowania. Nowy system operacyjny rdzni sie
znacznie od swoich poprzednikow nie tylko zmienionym interfejsem uzytkownika.
Rozbudowano i zmodyfikowano w nim niemal wszystkie funkcje — od obstugi urzadzen,
poprzez zarzadzanie pamiecia, az do mozliwosci wykorzystywania potaczen sieciowych.
Producent nie zadbat jednak o obszerny i wyczerpujacy podrecznik uzytkowania
systemu.

,Windows XP Home Edition. Nieoficjalny podrecznik” to ksiazka, ktérej zatozeniem jest
wypetnienie tej luki. Opisuje wszystkie funkcje systemu operacyjnego Windows XP
Home Edition, poczawszy od najbardziej podstawowych, zwigzanych z korzystaniem

z menu Start i pulpitu, a skoriczywszy na zaawansowanych zagadnieniach sieciowych.
Czytajac ja, nauczysz sie pracowac z plikami i katalogami, konfigurowac¢ system za
pomoca Panelu sterowania oraz korzystac z narzedzi diagnostycznych i akcesoriow
systemowych. Dowiesz sie, w jaki sposdb taczy¢ ze soba kilka komputeréw
pracujacych pod kontrolg Windows XP, by utworzy¢ domowa sie¢ komputerowa.
Poznasz tez zasady pracy w ,,duzych” sieciach i metody konfigurowania potaczen

z internetem. Przeczytasz takze o zabezpieczeniach systemowych, faczeniu komputera
z urzadzeniami peryferyjnymi i korzystaniu z technologii Bluetooth.

* Praca z pulpitem i menu Start

* Porzadkowanie obiektow na pulpicie i w katalogach

* Korzystanie z pomocy systemowej

e Uruchamianie programow

* Wykorzystywanie mozliwo$ci multimedialnych systemu
 Konfigurowanie Windows za pomoca Panelu sterowania
* Podtaczanie komputera do internetu

* Dobor ustawien zapory sieciowej

¢ Drukowanie i faksowanie z poziomu Windows

* taczenie komputeréw w siec

e Obejmuje Service Pack 2

Wiadomo$ci zawarte w tej ksiazce sprawia, ze korzystanie z systemu Windows bedzie
proste, bezproblemowe, a nawet zabawne.
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ROZDZIAL

Pulpit i menu Start

mozesz pomysleé, ze zwyczajnie masz do czynienia z tradycyjng proce-
durg fadowania systemu Windows, w ktérym interfejs uzytkownika zo-
stat przebudowany przez grafika z amerykanskiego zachodniego wybrzeza.

Gdy po raz pierwszy uruchomisz komputer z systemem Windows XP,

Cho¢ system Windows XP uruchamia sie troche szybciej od swoich poprzedni-
kéw(jest to jedna z najbardziej reklamowanych nowych cech systemu), po wia-
czeniu komputera pojawi sie jedynie zmodyfikowany wariant paska postepu,
ktory moze by¢ Ci znany z weze$niejszych wersji systemu Windows.

Jesli jest to nowy komputer, moze tez pojawié si¢ efektowny ekran powitalny do-
dany przez firme, ktdra go sprzedata.

Jesli wtadnie przeprowadzite$ nowa instalacje systemu Windows XP (zajrzyj do
dodatku A) lub nabyle$ zupetnie nowy komputer PC, mozesz mie¢ do czynienia
z serig niebieskich ekranéw powitalnych zwigzanych z konfiguracja systemu
Microsoft Windows. Kreator konfiguracji przeprowadzi przez proces tworzenia
konta internetowego, aktywacji posiadanej kopii systemu Windows (patrz strona
30), tworzenia kont dla roznych oséb, ktére beda korzystaty z komputera (zajrzyj
do rozdziatu 16.), itp. W dodatku A zamieszczono pelne omoéwienie procesu.

Po zatadowaniu systemu mozna jednak zosta¢ zaskoczonym przez kilka niespo-
dzianek.

Logowanie

To, co w dalszej kolejnosci sie wydarzy, zalezy od tego, czy jeste$ jedynym uzyt-
kownikiem komputera, czy korzystaja z niego tez inne osoby znajdujgce sie w biurze,
w szkole lub w domu.

« Na komputerze dopiero zainstalowano system lub jestes$ jego jedynym
uzytkownikiem. W tym przypadku system, nie wymagajac logowania, od
razu wyswietli pulpit.



o Z komputera korzysta wiecej osob. W tym przypadku moze pojawic si¢
okno powitalne pokazane na rysunku 1.1. Po wybraniu nazwy konta uzyt-
kownika nalezy poda¢ hasto, gdy pojawi si¢ odpowiednia prosba, a nast¢pnie
klikng¢ niewielki przycisk strzatki skierowanej w prawo lub wcisngé klawisz
Enter. W efekcie pojawi sie pulpit.

[ wylaez kamputer

Rysunek 1.1. Jesli na komputerze istnieje
kilka kont (korzysta z niego wiecej 0sob,

z ktorych kazda posiada wtasne konto),
taki ekran pojawi sie kazdorazowo po zata-
dowaniu systemu. W celu uzyskania dodat-
kowych informacji na temat kont uzyt-
kownikow i logowania nalezy zajrze¢ do
rozdziatu 16. Z tego rozdziatu nalezy row-
niez skorzystac, gdy zamiast pokazanego
okna pojawi sie komunikat informujgcy

0 koniecznosci wcishiecia kombinacji
klawiszy Ctri+Alt+Delete

lkony pulpitu pozwalajace szybko uzyska¢ dostep do
istotnych elementow znajdujacych sie na kompute-
rze PC, takie jak M&j komputer, Moje dokumenty, Moje
miejsca sieciowe i Internet

Elementy pulpitu

Przywracanie ikon pulpitu

Jesli doszto do naruszenia pierwotnego sposobu upo-
rzadkowania ikon na pulpicie, dos¢ tatwo mozna go
przywroci¢. W tym celu prawym przyciskiem myszy

nalezy klikna¢ pulpit, a nastep-
nie z menu podrecznego wy-

bra¢ pozycje Wtasciwosci.

Zostanie otwarte okno dia-
logowe Witasciwosci: Ekran,

w ktoérym nalezy uaktywnic
zaktadke Pulpit. Ponizej listy

Explorer, zostaty z niego usu-

niete za pomoca cyfrowej mio- || D0 |Siet eb|

tly przez wyjatkowych zwo- Ikory pulpitu

lennikow CZYStOéCi, biOFaCYCh Moje dokumenty [ Moje migjzca sisciowe
udziat w tworzeniu systemu J [irkeet Explorer
Windows XP.

Jednak nadal mozna skorzy- Q’ O .Q y

sta'c z tyCh el?menFOW' ponle'- M komputer Moje Moje migjsca  Kosz [pebrp] - Kog
waz wymienione ikony znaj- dakumenty  sieciowe

duja sie w menu Start. Z jednej A | kd

Tto nalezy klikng¢ przycisk
Dostosuj pulpit. Jak wida¢ na
rysunku obok, jak na zycze-
nie dostepne stajg sie symbole

strony, przez umieszczenie ikon w menu Start mozli-
we jest wyswietlanie zawartosci katalogdéw i urucha-
mianie programéw bez koniecznosci uprzedniego
ukrywania wszelkich okien zakrywajacych pulpit. Z drugiej
strony, aktualnie w celu wykonania obu operacji trzeba
dwa razy klikna¢ mysza (jedno klikniecie powoduje wy-
Swietlenie menu Start), co wigze sie z wyjatkowym
wysitkiem powodujacym utrate energii.

zaznaczenia typowych ikon pulpitu, czyli M&j komputer,
Moje dokumenty, Moje miejsca sieciowe i Internet
Explorer. Uaktywniajac odpowiednie symbole zazna-
czenia, nalezy wybra¢ ikony, ktére zostang umiesz-
czone na pulpicie, a nastepnie dwukrotnie klikng¢
przycisk OK. Po wykonaniu tej operacji ulubione stare
ikony zndw beda tam, gdzie powinny.
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Elementy pulpitu systemu Windows XP

Gdy juz masz za sobg zachwyt spowodowany nowym logo wys$wietlanym przy
tadowaniu systemu i kreatorem konfiguracyjnym, mozesz zapoznac si¢ z zawar-
to$cig rysunku 1.2. Przestawiono na nim pulpit systemu Windows, ktéry obec-
nie ozdabia nastonecznione siclankowe wzgdrze wygladajace znajomo dla kazdego,
kto kiedykolwiek ogladat bajke o Teletubisiach.

Elementy pulpitu
systemu Windows XP

Rysunek 1.2. System Windows XP

zatadowany po raz pierwszy po zainsta-
lowaniu wyglqda tak jok na rysunku. Administrator
Wszystko, co mozna zrobi¢ w systemie,

zaczyna sie od kiikniecia jednego z trzech | € 1™ e
. . . #*a Emad |4 Mase bieace dokumenty »

pokazanych elementow — ikony pulpitu, ™ | "
przycisku Start lub paska zadan. Elemen- [ motatn 7 A
ty te omowiono w rozdziale 2. W menu " =

P’ . 5 rter ol Mty komputer
Start, ktore obecnie ma nowy, ulepszony = 6 Mote miciuca seiowe
dwukolumnowy format, zawarty jest i m— ]
skrot do kazdego istotnego polecenia @ @ m !
i aplikacji znajdujqcej sie na komputerze (3] e '-;w.,u.,.,,
PC. Niektdrzy zadowoleni sq z nowe, e ¢
udoskonalonej wersji pulpitu systemu S e 3 m—
Windows XP. Czes¢ uzytkownikow $wia- : _':":"'
domie umieszcza na pulpicie dodatkowe Vit ey I
ikony ulubionych programoéw i dokumen- Bt [ty

tow, tak aby szybciej uzyskac do nich do- 1 Stal 2 S
step. To, co znajdzie sie na pulpicie, zalezy Menu Start Pulpit
wytqcznie od preferencji uzytkownika

Po wykonaniu nowej instalacji systemu Windows XP mozna by¢ zaskoczonym
tym, ze Microsoft wyjatkowo zaczat dba¢ o porzadek. Po przeprowadzeniu na
nowym komputerze tego typu instalacji systemu zobaczy sie catkowicie pusty
pulpit, na ktérym jedyna ikona jest Kosz. Nawet dobrze znane ikony, takie jak
Moj komputer, Moje dokumenty i Moje miejsca sieciowe, nie s3 na nim obecne.
Jesli dokonano aktualizacji starszej wersji systemu Windows, na pulpicie nadal
beda widoczne poprzednio dostepne ikony. Dodatkowo firma, ktéra sprzedata Ci
komputer PC, mogta umie$cic na pulpicie kilka wtasnych ikon.

Wymienione wyzej ikony znajduja sie obecnie w menu Start, ktore pojawia sie
po kliknieciu przycisku Start znajdujacego sie¢ w lewym dolnym narozniku
ekranu (rysunek 1.2). W dalszej czesci rozdziatu szczegétowo zostanie omo-
wione menu Start.

Kod zrédtowy systemu Windows XP liczy 40 milionéw linii porozrzucanych
w tysigcach plikéw znajdujacych sie na dysku twardym. Zdecydowana wiekszo$¢
to pliki wspomagajace wykorzystywane w tle przez system Windows i aplikacje.
Nie s3 one przeznaczone dla uzytkownikéw. Mozna by umieécié¢ na nich napis
widniejacy na naklejkach, ktory brzmi: ,No user serviceable parts inside (brak
cze$ci, ktére mogg byé wymieniane przez uzytkownika)”.

ROZDZIAL 1. « PULPIT I MENU START

39



Elementy pulpitu Wtlasnie z tego powodu menu Start odgrywa tak wazng role. Zawiera skrét do
systemu Windows XP kazdego przydatnego komponentu komputera, takiego jak polecenia, programy
ipliki. Korzystajac z menu Start mozna uruchomic¢ aplikacje, zainstalowaé
nowe oprogramowanie, skonfigurowacé urzadzenie, uzyska¢ pomoc, odszuka¢ pliki
inie tylko.

Po kliknieciu przycisku Start, znajdujacego sie w lewym dolnym narozniku
ekranu, zostanie nad nim wyswietlone menu Start. Zawarto$¢ menu zalezy od
tego, co w nim zostanie umieszczone przez uzytkownika lub producenta kompu-
tera. Na rysunku 1.3 zaprezentowano przyktadowe menu Start. Nowa wieloko-
lumnowa struktura menu Start jest jednym z najbardziej radykalnych rozszerzen
wprowadzonych w systemie Windows XP.

Pozycje Komponenty
przytwierdzone systemu Windows
r ) Programs »
2 Administrator ] New Office Document
% Norton SystemiWorks
é’f Internet ) Moje dokumenty é Inbernet ] Nowey dokumert Office
nternet Explore L Lnrnet Exclo @ Cloedl dostep doprogrambe | ich st o
..‘;i! E-mail o _3 Moge biezace dokumenty » Q E-mail & Open Office Document
_ | Moje obrazy ] o Gy Ctvdrz dokument Office
b, Notatrk ) e Nokatrik [ Pomersrchiver
B (=7 Mot meczy B W Windows Catalog
;] Kalkulator | Ulubione 4 :J Kallslator & Windows Lipdate
J 1 Mbj komput
E Microsoft Word _5' - “ E Microsoft Word X
‘gmjc miejsca sieciowe ’3 Fex ¥
Wn“'ZD’_'I: \.\-nwmn €0 shead fero "
G»' Panel sterowania ) Akcesoria »
@ Excel 2003 e - , @ Excel 2003 -":l Bukostart »
- ) Cyberlink PowerDVD »
@""’3 g Drukarki Faksy @“’J &) owx ¥
) Easy Video Spitter ¥
9) Pormoc i cbshuga technicena &) e »
,-) Wys2ukaj ) EZ Mp3 Wav Converter »
- G |
wszystide programy [ 57 rucon.. Wszystkie programy B a va Wiy ¥
EI“‘:"JWI [®] zamkeit system &) HypersnapDx s )
— _— ; ) Java Web Start »
" R (e EE id Start € o R | »
Najczesciej Podstawowa
uzywane skroty lista programow

Rysunek 1.3. Lewa czesc rysunku — menu Start podzielone jest na kilka roznych obszarow. Lewy gorny obszar
moze by¢ dowolnie modyfikowany. Mozna w nim umiesci¢ skroty do dowolnych programdw i sortowac je na rézne
sposoby. W lewym dolnym obszarze znajdujq sie skroty do aplikagii, ktdre sq uzywane najczesciej. To, ktore to sq,
automatycznie okresla system Windows XP. Cho¢ moZliwe jest usuniecie z tego obszaru wybranych pozycji,

nie mozna ich recznie dodac lub zmieni¢ sposobu uporzgdkowania elementéw. Kolumna widoczna po prawej
stronie oferuje szybki dostep do wybranych funkcji i standardowych programow systemu Windows.

Prawa czesc¢ rysunku — menu Wszystkie programy pojawiajqce sie nad standardowym dwukolumnowym menu
Start zawiera skroty do prawie wszystkich zainstalowanych programow. Pozycje menu mogq by¢ przenoszone,
dodawane lub usuwane
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Nowe menu Start podzielone jest na cztery obszary. Pierwszym z nich jest lista
elementéw przytwierdzonych zawierajaca skréty do programow, ktére uzywane
sg codziennie. Uzytkownik moze jg3 dowolnie modyfikowa¢. Kolejnym obszarem
jest lista najczesciej uzywanych programoéw uwzgledniajaca skroty do aplikacii,
z ktorych czesto sie korzysta. Lista jest automatycznie generowana przez system
Windows. Dwa pozostate obszary stanowig listy zawierajace skréty do funkceji
i standardowych programéw systemu Windows. Na rysunku 1.3 objasniono prze-
znaczenie kazdego obszaru.

Wskazéwka: Jesli jestes entuzjastg skrotow klawiaturowych, w celu wyswietlenia menu Start wci-
$nij klawisz z logo systemu Windows (znajduje sie w dolnej czesci klawiatury). W przypadku, gdy
korzystasz z jednej z tych poczciwych klawiatur pozbawionych takiego klawisza, nalezy wcisnac
kombinacje klawiszy Ctri+Esc.

Po wyswietleniu menu mozna sie w nim przemieszcza¢ przy uzyciu klawiszy strzatek. Zadane pozy-
cje menu mozna tez wybiera¢ wciskajac klawisze pierwszych liter ich nazw. W celu ,klikniecia” wy-
réznionego skrotu polecenia nalezy wcisnac¢ klawisz Enter.

Elementy pulpitu
systemu Windows XP

Kacik nostalgiczny

Przywrécenie klasycznego menu Start

Menu Start systemu Windows XP o nowym wygladzie
ma swoj urok, ktory przejawia sie nie tylko w postaci
efektu trojwymiarowosci. Jednak nhowe menu nie jest

ta pragizyste dis uytionri

kéw systemu Windows, ktorzy
korzystaja z niego od dtuzsze-
go czasu. Dodatkowo, wolniej
wyswietlane sa jego pozycje,
zwifaszcza gdy uzywa sie kom-
puterow PC, ktére nie sa naj-
nowszymi modelami.

Na szczescie dos¢ prosto moz-
na przywroci¢ organizacie i wy-
glad tradycyjnego jednoko-
lumnowego menu Start. W tym
celu wystarczy prawym przy-
ciskiem myszy klikna¢ przycisk
Start i z menu podrecznego

Pasek zadari | Menu Start

) Menu Start
Wipbierz ten styl menu, aby uzpskad Fabwy
dostep do Intemetu, poczty e-mail i uubiongch
programoi

@ Klaspezne menu Stark

Zaznacz tg opcig, aby uzpé stulu menu ze
starszpch wersii systemu Windows.

Po przywroceniu klasycznego menu Start zauwazy sie
kilka réznic zwigzanych z dziataniem jego polecen.
Przyktadowo, polecenie Wyloguj zawiera nazwe zalo-
gowanego uzytkownika (Wy-
loguj: Kuba). Oczywiscie pozy-
Cja Programy nie jest powigza-
na z drugim niezaleznym menu
zakrywajacym menu Start.
Z pewnoscig nie jest to dla
Ciebie zaskoczeniem, ponie-
waz przywykte$ juz do star-
Szego menu Start.

Zaktadajac, Ze naprawde
spodobat Ci sie tradycyjny
wyglad systemu Windows, po
uaktywnieniu klasycznego me-
nu Start na idealnie czystym
pulpicie zostanie przywréco-

[ ok

| (ot ) (2 )

wybrac pozycje Wiasciwosci.

nych tez kilka ikon, takich jak

W otwartym oknie dialogowym Wtasciwosci paska
zadan i menu Start widoczna bedzie opcja umozli-
Wwiajaca wigczenie tradycyjnego menu Start, ktore
Microsoft nazywa klasycznym. Jego wyglad mozna
zobaczy¢ w oknie podgladu pokazanym na rysunku.
Po kliknieciu kolejno opciji Klasyczne menu Start i przycisku
OK mozna korzystac z tradycyjnego menu Start.

Moje dokumenty, Moj komputer, Internet Explorer
i Moje migjsca sieciowe. lkony znikna po powréceniu
do nowszego menu Start.

W celu przywrdcenia howego menu Start nalezy po-
wtdrnie wykona¢ wyzej opisang operacje, z tym, ze
tym razem w pokazanym oknie dialogowym nalezy
klikna¢ opcje Menu Start.
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Start/Wyloguj

Pozycje menu Start opatrzone ikonami strzatek skierowanych w prawg strone
(na przyktad element Akcesoria pokazany na rysunku 1.3) zawieraja podmenu,
nazywane tez menu kaskadowymi. Po umieszczeniu kursora myszy na takim
podmenu, po jego prawej stronie pojawia sie dodatkowe elementy (nie trzeba
klika¢). Czesto zdarza sie, ze pozycje podmenu zawierajg wlasne ikony strzatek,
co oznacza, ze wyposazone sa w kolejne podmenu.

W tym miejscu zostang omoéwione elementy menu Start kolejno od dotu do gory,
a nastepnie od lewej do prawej strony, czyli zgodnie z kierunkiem przemieszcza-
nia myszy poczawszy od przycisku Start.

Wskazéwka: Aby zmieni¢ nazwe uzytkownika i ikone widoczne w gornej czesci nowego menu
Start, nalezy skorzysta¢ z apletu Konta uzytkownikéw zawartego w oknie Panel sterowania. Zostato
to omoéwione na stronie 561.

Start/Wyloguj

Polecenie Wyloguj stanowi podstawowa cze$¢ funkeji systemu Windows XP ob-
stugujacej konta, ktéra powoduje, ze kazdy uzytkownik komputera PC uzyska
dostep do whasnej skrzynki pocztowej, plikéw i innych komponentéw, a takze
zobaczy ustawione przez siebie tto pulpitu (patrz rozdziat 16.). Jesli jeste$ jedy-
nym uzytkownikiem komputera, bez obaw mozesz zrezygnowac z tej funkcji.

Po wykonaniu polecenia Wyloguj moze pojawié sie jedno z dwdch okien dialogo-
wych. To, ktére to bedzie, zalezy od tego, czy w systemie Windows XP wiaczono
funkeje szybkiego przelaczania uzytkownikéw, czy nie.

o Przelacz uzytkownika/Wyloguj. Jesli pojawi si¢ okno dialogowe widoczne
na rysunku 1.4, oznacza to, ze aktywna jest funkcja szybkiego przetaczania
uzytkownikéw (domyslnie jest tak w przypadku nowej instalacji systemu

a

Wylogowywanie z systemu Windows E|

Rysunek 1.4. Gorna czesc rysunku — jesli wigczono
funkcje szybkiego przetqczania uzytkownikow, pokaza-
ne obok okno dialogowe pojawi sie po wybraniu z menu
Start pozycji Wyloguj. Niezaleznie od tego, ktory przy-
cisk zostanie klikniety, zostanie wyswietlone okno powi-
talne. Jedyna roznica polega na tym, ze Klikniecie przy-
cisku Przetqcz uzytkownika spowoduje pozostawienie
eErn w pamieci uruchomionych aplikacji. Z kolei po kliknieciu
przycisku Wyloguj, po uptywie kilku chwil programy
zostanqg zamkniete.

Dolna czes¢ rysunku — jesli funkcja szybkiego przetq-
czania uzytkownikow nie jest wtqczona, po wybraniu
Czy na pewno cheesz sig wylogowad? z menu Start pozycji Wyloguj pojawi sie tradycyjne okno
dialogowe wylogowywania. Po kliknieciu przycisku
Wyloguj system Windows zamknie programy,

a nastepnie ponownie wyswietli ekran powitalny
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Windows XP Home Edition). Jest to jedna z najbardziej przydatnych nowych
funkcji systemu Windows XP, poniewaz pozwala innemu uzytkownikowi
zalogowac¢ sie na komputerze i uzyska¢ dostep do jego wtasnych dokumen-
tow, wiadomosci pocztowych, pulpitu itp. Dodatkowo wszystko, co przez
wezedniej zalogowanego uzytkownika zostalo uruchomione, pozostaje nie-
naruszone w tle. Gdy drugi uzytkownik zakonczy prace, po ponownym zalo-
gowaniu zobaczy sie wszystkie uruchomione programy i otwarte dokumenty
doktadnie w takiej postaci, w jakiej sie je pozostawito.

Funkcja przelaczania uzytkownika jest szczegolnie przydatna, gdy zalezy Ci je-
dynie na uzyskaniu dostepu do wtasnego kalendarza lub poszukaniu numeru
telefonu, a w tym czasie na komputerze zalogowana jest inna osoba. Ze wzgledu
na to, ze mozesz szybko uzyska¢ dostep do wtasnego konta bez zmuszania innej
osoby do zamykania wszystkich dokumentow i programéw, jest znacznie mniej
prawdopodobne, ze bedzie z tego powodu oburzona.

Wskazéwka: W celu wytaczenia funkcji szybkiego przetaczania uzytkownikdw, z menu Start nalezy
wybra¢ pozycje Panel sterowania/Konta uzytkownikdow, a nastepnie klikng¢ tacze Zmien sposob
logowania lub wylogowywania uzytkownikow. Jesli w komputerze znajduje sie pamie¢ o duzej po-
jemnosci, z uzycia funkcji szybkiego przetaczania uzytkownikdw nie beda wynikaty zadne niedo-
godnosci. Wiecej informacji na ten temat zamieszczono na stronie 574.

o Operacja natychmiastowego wylogowania. Jesli pojawi sie okno dialogowe
pokazane na rysunku 1.4, mozliwe sg dwa warianty. Pierwszy jest taki, ze
uzytkownik zalogowat sie w domenie. Po kliknieciu pozycji Wyloguj lub wci-
$nieciu klawisza Enter po jej zaznaczeniu system Windows zamknie wszyst-
kie uruchomione programy, a nastepnie wyswietli tradycyjne powitalne
okno dialogowe umozliwiajgce zalogowanie si¢ kolejnego uzytkownika.

Jesli zostanie klikniety przycisk Anuluj, ponownie zobaczy sie $rodowisko
pracy w dotychczasowej postaci.

Start/Wytacz komputer

Polecenie Wytqgcz komputer znajdujace sie w menu Start oferuje wicksze mozli-
wosci, niz wskazuje na to nazwa. Po wykonaniu polecenia zostanie otwarte okno
dialogowe umozliwiajace zamkniecie systemu na kilka sposob6ow (rysunek 1.5).

Start/Wytacz komputer

Czesto zadawane pytanie

Wytaczanie komputera za pomoc3a menu Start

Komitet zajmujacy sie w firmie Microsoft nadawaniem
przyciskom nazw prawdopodobnie pomyslat, ze menu
Start uzytkownik zinterpretuje jako miejsce, od kto-
rego nalezy zacza¢, aby cos zrobic.

Czy ktos moze wyjasni¢, dlaczego polecenie Wytqcz — Jednak nie bedziesz pierwsza osoba, ktéra uzna za
komputer znajduje sie w menu o nazwie Start? nielogiczne klikanie przycisku Start, gdy zamierza sie
zakonczyc¢ prace systemu. Prawdopodobnie Microsoft
powinien przyciskowi hada¢ nazwe Menu, dzieki czemu
Zaoszczedzitby wszystkim wielu niejasnosci.
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Start/Wytacz komputer

« Stan wstrzymania. Klikniecie tego przycisku spowoduje przejscie systemu

w stan wstrzymania. W przypadku tego typu stanu ,$wiadomos$ci” komputera
PC zmniejszane jest jego zuzycie energii. Komputer pozostaje w tym stanie
do momentu uzycia myszy lub klawiatury.

Whylaczanie komputera

Rysunek 1.5. Gorna czes¢ rysunku — jak wta-
sciwie jest z tym zamykaniem systemu? Kliknij
przycisk reprezentujqcy zqdany tryb zamykania
systemu lub wcisnij klawisz H (Hibernacja),

U (Uruchom ponownie), S (Stan wstrzymania),
badz W (Wytgcz). Aby zapoznac sie z objasnie-
niem jednego z trybow, wystarczy umiescic¢

" kursor na powigzanym z nim przycisku.

Dolna czes¢ rysunku — ukryty przycisk Hiber-
nacja pojawia sie po wcisnieciu klawisza Shift,
gdy zostanie wyswietlone okno dialogowe
Wytqczanie komputera
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To, w jakim stopniu komputer PC przetaczy sie w stan wstrzymania, zalezy
od jego mozliwo$ci zwigzanych z oszczedzaniem energii. Zazwyczaj dysk
twardy przestaje sie obraca¢, natomiast ekran monitora gasnie. Wszystkie
wezedniej uruchomione programy i otwarte dokumenty pozostang zapisane
W pamieci.

Jesli korzysta si¢ z laptopa zasilanego z baterii, stan wstrzymania okaze si¢
naprawde przydatny. Gdy obstuga samolotu poda danie z kurczakiem z mi-
krofaléwki, mozna sobie zrobi¢ przerwe na positek bez konieczno$ci zamy-
kania wszystkich programéw lub wylaczania komputera. Najlepsze w tym
wszystkim jest to, ze stan wstrzymania w minimalnym stopniu obcigza baterie.

Z funkcji Stan wstrzymania mozna skorzystaé, gdy w danej chwili chce sie
przelaczy¢ komputer w stan wstrzymania. Warto jednak zauwazy¢, ze moz-
liwe jest automatyczne przetaczanie komputera w ten stan, gdy przez okre-
$lony czas nie uzyje si¢ myszy lub klawiatury. Mozliwa jest tez taka sytuacja,
ze komputer nie wréci do normalnego stanu do momentu wprowadzenia
odpowiedniego hasta. Szczegétowe omoéwienie tych dodatkowych mozliwo-
§ci zawarto na stronie 334.

ZamKknij system. Wybranie tej pozycji spowoduje zamkniecie wszystkich
uruchomionych programoéw (w niektérych przypadkach pojawi sie prosba
0 wykonanie takiej operacji). Funkcja umozliwia zapisanie zmian dokonanych
w dokumentach, a nastepnie zamyka system Windows. Wiekszo$¢ nowych
komputeréw PC jest wylaczana automatycznie.

Jesli w celu wytaczenia starszy model komputera wymaga recznego weisnie-
cia przycisku zasilania, nalezy wcze$niej poczeka¢ do momentu pojawienia
sie na ekranie komunikatu informujgcego o mozliwosci bezpiecznego wyta-
czenia (moze to potrwaé wiecej niz kilka sekund).
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Wskazéwka: Aby wytaczy¢ komputer, nie trzeba wyséwietla¢ menu Start. Wystarczy wcisna¢ przy-
cisk zasilania. Jesli spowoduje to przetaczenie komputera PC w stan wstrzymania lub hibernacji,
nalezy zajrze¢ na strone 334.

Start/Wytacz komputer

o Uruchom ponownie. Klikniecie tego przycisku spowoduje zamkniecie wszyst-
kich uruchomionych programéw, a nastepnie wytaczenie systemu Windows
i jego automatyczne ponowne zatadowanie. Komputer nie jest wylaczany.
Operacje takg mozna wykona¢ w celu ,od$wiezenia” komputera, gdy na
przyktad zauwazy sie, ze czas odpowiedzi jest dtugi.

« Hibernacja. Cho¢ jest to znakomita funkcja, z jakiego$ powodu Microsoft
postanowit ukry¢ ja w systemie Windows XP. Przycisk Hibernacja nie pojawi
sie w oknie dialogowym Wytgczanie komputera, dopoki nie zostanie wci-
Sniety klawisz Shift. Po wykonaniu takiej operacji w miejscu przycisku Stan
wstrzymania pojawi sie przycisk Hibernacja.

Funkcja hibernacji po zapamigtaniu stanu oprogramowania, czyli wszystkich
otwartych plikéw systemu operacyjnego, aplikacji i dokumentéw, wytacza
komputer. W tle wszystkie zapamietane dane funkcja umieszcza w pliku
znajdujacym sie na dysku twardym. Oznacza to, ze przycisk Hibernacja nie
zadziata, dopoki na dysku nie bedzie wystarczajacej ilo$ci wolnego miejsca.
Im wiecej pamieci RAM znajduje sie w komputerze, tym wicksza przestrzen
dyskowa bedzie wymagana.

Hibernacja jako metoda zamykania systemu

Gdy wyfaczy sie komputer korzystajac z funkcji hiber-
nacji, kolejne jego uruchomienie przebiegnie zadzi-
wiajaco szybko. Od razu po rozpoczeciu procesu tadowa-
nia system Windows odnajdzie na dysku twardym plik
stanu hibernacji, po czym uzna, ze wszystko jest na
migjscu i jego zawartos¢ wczyta do pamieci. Po wita-
czeniu zasilania srodowisko pracy zataduje sie szybciej
niz wypowiesz stowa Redmond Washington. Po prze-
konaniu sie o szybkosci uruchamiania systemu przy
uzyciu funkgji hibernacji, normalny proces tadowania
wyda sie nie do zniesienia powolny.

Tak duza szybko$¢ charakterystyczna dla funkcji hi-
bernacji sprawia, ze mozna pokusi¢ sie o korzystanie
Z niej kazdorazowo przy zamykaniu systemu. Jednak
zanim hibernacje uzna sie za standardowa metode
zamykania systemu, pod uwage nalezy wzig¢ kilka kwestii.
Gdy komputer PC zostanie przetaczony w stan hibernacji,
system Windows nie bedzie miat mozliwosci catkowi-
tego zamkniecia i ponownego uruchomienia, tak jak
w przypadku polecenia Uruchom ponownie i Wytgcz.

W efekcie system Windows nigdy nie bedzie miat
mozliwosci wyczyszczenia zawartosci pamieci opera-
cyjngj lub wykonania innych zadan typowych dla no-
woczesnych systemow operacyjnych. W konsekwen-
cji, z uptywem czasu system Windows moze dziata¢
wolnigj.

Ponadto, funkcja Plug and Play oméwiona w rozdziale
14. moze nie dziata¢, gdy zostanie podtaczone jakies
nowe urzadzenie. Wynika to stad, ze zwykle system
Windows wykrywa nowe urzadzenia podczas tadowa-
nia, a gdy komputer przetaczy sie w stan hibernacji,
proces ten nie wystapi.

W zwiazku z tym trzeba pdjs¢ na kompromis. Z hiber-
nacji nalezy korzysta¢ w wiekszosci przypadkow, ale
od czasu do czasu trzeba system zamykac i ponownie
uruchamia¢. Jesli nabyto komputer PC z juz zainsta-
lowanym systemem Windows XP, moze sie okazac, ze
uruchamia sie szybciej niz dotychczas.
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Start/Wszysthie Prawdziwa warto$¢ funkeji hibernacji widoczna jest, gdy ponownie urucho-
programy mi si¢ komputer i szybko zostanie przywr6cone cate §rodowisko pracy wy-
gladajace jak w chwili ostatniej operacji zamykania systemu. Otwarte zosta-
ng identyczne dokumenty, uruchomione te same programy itd. Innymi stowy,
hibernacja oferuje szybko$¢ i wygode funkcji stanu wstrzymania, a takze
bezpieczenstwo funkcji zamykania systemu.

Podobnie jak w przypadku stanu wstrzymania, mozliwe jest takie skonfigu-
rowanie komputera, aby automatycznie przechodzit w stan hibernacji po
uplywie okre$lonego czasu niecaktywnosci. Mozliwe jest tez zdefiniowanie
hasta, ktére trzeba podaé, aby komputer powrdcit do normalnego stanu. Wiecej
informacji zawarto na stronie 334.

Uwaga: Niektore starsze komputery nie dysponuja odpowiednimi uktadami (doktadniej mowiac,
brak w nich obstugi ze strony BIOS-u) pozwalajagcymi zastosowac stan hibernacji. Jesli dysponuje sie
takim komputerem, przycisk Hibernacja nie pojawi sie nawet po wcisnieciu klawisza Shift.

Start/Wszystkie programy

Dla wiekszo$ci 0s6b pozycja Wszystkie programy jest najwazniejsza, jaka znaj-
duje sic w menu Start. Pozycja udostepnia liste skrotéw do wszystkich progra-
moéw zainstalowanych na komputerze. Zazwyczaj program instalacyjny kazdej
nowej aplikacji umieszcza skrot do niej w menu Wszystkie programy (rysunek
1.6). Aby na przyktad uruchomié edytor tekstu, kalendarz lub ulubiong gre, wy-
starczy w menu Wszystkie programy wybraé skrot o nazwie zadanej aplikacji.

Administrator

=
IR Programs Y| ) Quickime:

] Nowy dokument Office ) ReaConverter Pro
A Open Office Document 1) Real

[ Otwérz dokument Office [ TopText iLockup

Rysunek 1.6. Pozycja Wszystkie programy
menu Start moze zawierac skrot do konkretnej
aplikacji, takiej jak Microsoft Word, ktory
nalezy klikng¢ w celu uruchomienia programu.

& Windows Update ) winRaR
g e lorer & &) wo Jednak pozycja Wszystkie programy moze tez
@3 E-mail ) ahead Nero & Internet Explorer uwzgledniac grupe programow, czyli podmenu
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Micrasoft Project
Microsoft Word

~? MSN Explorer

] Nowy dokument Office

Outlock £
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B Notatnik I Autostart

I Cyberlink PowerovD
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1) Easy Video Spitter
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zawierajqce wszystkie elementy znajdujqce sie
w katalogu okreslonej aplikacji. Niektore aplika-
cje w menu Wszystkie programy umieszczajq

katalog. Przyktadowy na rysunku pokazano ka-
talog Microsoft Office Tools. Zawiera on skroty

3 Open Office Document:
G Otwirz dokument Office

[ veroon g L ) Outlok Erpress umozliwigjace uruchomienie aplikacji, jej odin-
@ I ) Hauppauge WinTy ‘5;) Parmo: 2daina stalowanie, zatadowanie okreslonych narzedzi,
B RealPlayer

I3 Hypersnap-DX 5

@ WP 1) Java web Start

I3 s
Leksykonia I8 Hicrosoft Office

otwarcie plikow pomocy itp.

i RegsafeFree
@ windows Media Player

Przy okazji nalezy wspomniec, ze jesli zainstalo-
wano dodatek Service Pack 1 (patrz strona 215),
w gornej czesci menu Start widoczna bedzie
dodatkowa pozycja Okresl dostep do progra-
mow i ich ustawienia domysine. Jest to skrot do
panelu umoZliwiajgcego Tobie lub pracownikom
amerykanskiego departamentu sprawiedliwosci
ukrycie aplikacji internetowych Microsoftu

B windows messenger

G
Wszystkie programy 1) Marzedeia Microsoft Office
1) Worton Systemiorks
I Platrik 6.02.001
e % 1) Powertoys for Windows 1P

B activate Product

& Microsoft Office Application Recovery

A Microsoft Office XP Language Settings

(@ Microsoft Project Server Accounts

.
iJ Start £T Save My Settings Wizard
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Wskazéwka: Po wyswietleniu menu Start, podmenu Wszystkie programy moze zosta¢ uaktyw-
nione na kilka sposobdw. Mozna to zrobi¢ klikajac pozycje Wszystkie programy, zaznaczajac ja i przez
chwile pozostawiajac kursor w jednym miejscu, lub wciskajac klawisz P, a nastepnie klawisz strzatki
W prawo.

Majac na uwadze entuzjastow klawiatury, trzeba wspomnie¢, ze po wyswietleniu listy skrotow do
programow mozna wybrac z niej cokolwiek bez koniecznosci uzywania myszy. W tym celu wystar-
czy wcisng¢ klawisz pierwszej litery nazwy programu lub postuzy¢ sie klawiszami strzatek w gore i w dot.
Spowoduje to zaznaczenie nazwy zadanej aplikacji. Aby uruchomi¢ wybrany program, nalezy do-
datkowo wcisng¢ klawisz Enter.

Oczywiscie projektanci firmy Microsoft zajmujacy sie interfejsem graficznym
musieli by¢ nieobecni w pracy, gdy zajmowano sie menu Wszystkie programy.
Menu naktada sie na standardowe menu Start dodajac w drugiej warstwie trzecia
kolumne. Od strony wizualnej na pewno nie wyglada to zbyt elegancko, ale przy-
najmniej fatwo mozna odnalez¢ pozycje menu.

Autostart

Pozycja Wszystkie programy menu Start zawiera tez pozycje Autostart, w ktorej
umieszczane sg skroty programow automatycznie uruchamianych kazdorazowo
podczas tadowania systemu Windows XP. Moze to by¢ bardzo przydatna pozy-
cja. Jesli codziennie rano sprawdzasz poczte elektroniczng, umieszczajac w po-
zycji Autostart skrét do programu pocztowego mozna zaoszezedzié¢ sobie kilku
dodatkowych kliknieé. Jesli zamierzasz caty dzien przetwarza¢ dokument w edy-
torze tekstu, w pozycji Autostart mozna tez umiescié¢ skrot do programu Micro-
soft Word lub WordPerfect.

Cho¢ tak naprawde niewielu uzytkownikéw komputeréw PC sie tego domysla,
skrét umieszezany w pozycji Autostart nie musi weale dotyczy¢ aplikacji. Moze
to po prostu by¢ okreslony dokument, ktoéry jest codziennie przegladany. Moze
to by¢ nawet skrét katalogu lub dysku, ktérego zawarto$é zostanie wyswietlona
w oknie kazdorazowo po zatadowaniu systemu. Oczywistym przyktadem jest
katalog Moje dokumenty.

Start/Wszystkie
programy

Kacik nostalgiczny

Przywracanie jednokolumnowej listy programow

Jesli korzysta sie z wielu programéw, po wyswietleniu
na ekranie menu Wszystkie programy moze sktadac
sie z kilku kolumn. Jesli menu w takiej postaci przy-
prawia Cie o lekki zawr6t gtowy, wystarczy zastapic je
prostym menu jednokolumnowym, w przypadku kto-
rego wykorzystywana jest przez system Windows
funkcja przewijania.

W tym celu, po kliknieciu prawym przyciskiem myszy,
Z menu podrecznego nalezy wybra¢ pozycje Wiasci-
wosci, a nastepnie klikna¢ przycisk Dostosuj i uaktywni¢

zaktadke Zaawansowane. Na liscie nalezy odszukac
opcje Przewin polecenie Programy. Po jej zaznaczeniu
nalezy dwukrotnie klikna¢ przycisk OK.

Nawet po wykonaniu tej operacji menu z lista pro-
gramow moze by¢ zbyt dtugie, aby wyswietli¢ je w cato-
Sci na ekranie. Jednak korzystajac z niewielkiej ikony
czarnej strzatki (pojawiajacej sie na poczatku lub na
koncu listy), mozna przewija¢ zawartosc listy bez kli-
kania. Oczywiscie pozycje listy zawsze mozna wybiera¢
przy uzyciu klawiatury.
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Oczywiscie pozycja Autostart moze Cie interesowaé z innego powodu, czyli
uniemozliwienia automatycznego uruchamiania wybranego programu. Jest to
szczegllnie czeste, gdy ktos inny konfigurowat uzywany komputer PC. Niektére
aplikacje taduja sie same bez zgody uzytkownika za kazdym razem, gdy zostanie
wiaczony komputer.

Wskazéwka: W pozycji Autostart swoje skroty umieszczaja aplikacje kazdego typu. Z czasem mo-
ze to doprowadzi¢ do spowolnienia komputera. Jesli problemem jest okreslenie przeznaczenia te-
go lub innego programu umieszczonego W pozycji Autostart, nalezy zajrze¢ na strone interneto-
wa znajdujaca sie pod adresem http://www.sysinfo.org/startupinfo.htmil. Strona oferuje obszerna
liste wszystkich znanych automatycznie uruchamianych programéw wraz z instrukcjami pozwala-
jacymi wytaczy¢ je.

Na szczedcie umieszezanie skrotéw w pozycji Autostart lub ich usuwanie jest
prostg operacja. W tym celu nalezy wykonaé nastepujace kroki:

1. Po kliknieciu przycisku Start nalezy zaznaczy¢ pozycje Wszystkie programy,

a nastepnie prawym przyciskiem myszy kliknaé¢ pozycje Autostart i z menu
podrecznego wybraé pozycje Otworz.
Zostanie otwarte okno z zawarto$cig pozycji Autostart. W celu usuniecia
elementu wystarczy klikngé go prawym przyciskiem myszy, a nastepnie
z menu podrecznego wybraé pozycje Usuni i klikngé przycisk Tak. Spowoduje
to umieszczenie elementu w koszu. Mozna zamkng¢ wszystkie otwarte okna
icieszy¢ sie wlasnie uzyskang wolnos$cig, uzyskana po usunieciu z pozycji
Autostart automatycznie tadujacego sie programu. Zadanie zostato wykonane.
Z kolei, aby w pozycji Autostart umieséci¢é nowy skrot, nalezy zapoznaé sie
z kolejnymi punktami.

2. Nalezy przejs$¢ do dysku, katalogu, aplikacji lub dokumentu, ktory ma zostaé
umieszczony w pozycji Autostart.

Aby to zrobi¢, konieczne bedzie zapoznanie sie z metoda przemieszczania
sie w oknie Mdj komputer lub w oknie programu Eksplorator Windows. Obie
metody omoéwiono w kolejnym rozdziale.

3. Korzystajac z prawego przycisku myszy, ikone wybranego obiektu nalezy
przeciggnaé bezposrednio do okna katalogu Autostart (rysunek 1.7).

adres ({5} Maje dokumer ¥ a Przejdz  Lacza
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Pl Edycja  widok Ulubione 1

Rysunek 1.7. W prosty sposob mozna
umiesci¢ w pozycji Autostart skrot do
programu lub dokumentu, dzieki czemu
bedzie on automatycznie uaktywniany
kazdorazowo przy tadowaniu systemu.
Na rysunku przedstawiono przyktad
tworzenia skrotu dla dokumentu znaj-
dujqcego sie w katalogu Moje doku-
menty. MoZliwe jest teZz zdefiniowanie
skrotu dla samego katalogu Moje do-
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kumenty. Dzieki temu jego zawartos¢
bedzie wyswietlana kazdorazowo
po zatadowaniu systemu
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Po zwolnieniu przycisku pojawi si¢ menu podreczne. Start/Uruchom

4. Z menu nalezy wybra¢ pozycje Utworz skréty tutaj.

Nalezy zamkng¢ wszystkie otwarte okna. Od teraz kazdorazowo po wiacze-
niu komputera lub jego ponownym uruchomieniu obiekt (program, plik,
dysk lub katalog), z ktérym powigzana jest przeciggnieta ikona, zostanie au-
tomatycznie uaktywniony.

Wskazéwka: Aby uzyskac¢ informacje na temat elementu zawartego w menu Start, menu
Wszystkie programy lub w dowolnym miejscu pulpitu, nalezy umiesci¢ na nim kursor bez klikania.
Pojawi sie niewielka zotta wskazowka zawierajgca opis elementu. Jesli wskazdwka nie zostanie wy-
Swietlona, moze to oznaczac, ze wskazany element znajdujacy sie na pulpicie nie jest aktywny.
W tym przypadku nalezy klikna¢ element i sprobowac ponownie.

Start/Uruchom

Z pozycji Uruchom nalezy skorzysta¢, aby wy$wietli¢ wiersz polecen widoczny
na rysunku 1.8. Wiersz polecenn umozliwia wykonanie zadania w oparciu o tryb
tekstowy. Po wprowadzeniu polecenia i kliknieciu przycisku OKuzyska sie okre-
$lony rezultat.

stowym Otworz automatycznie wyswietlane jest
polecenie, ktore wykonano jako ostatnie. Aby za- = Wpisz nazwe programu, folderu, dokumentu lub zasobu

DOZHGC Sie z Iistq WCZES'ﬂiej WVkOﬂGnVCh DOIGCE‘ﬁ, B internetowego, a zostanie on otwarky przez system Windows,
nalezy uzy¢ listy rozwijanej.

Otwérz: | msconfig| -

Dolna czes¢ rysunku — okno dialogowe Urucha-
mianie zna nazwy wszystkich uzywanych katalo-
gow, a takze pamieta kilka ostatnio wykonanych
w nim polecen. W trakcie wprowadzania kolejnych
znakow pojawiajq sie najbardziej pasujgce polece-
nia, ktore podano wczesniej. Gdy nazwa katalogu, Uruchamianie @El
ktorego zawartosc¢ probuje sie wyswietlic, pojawi
Sie na liscie, aby sobie ZGOSZCZedZiC koniecznosci = Wpisz nazwe programu, folderu, dokumentu lub zasobu
WDFOWGCIZGniCI reszty ZﬂOkOW, na/ez'yjq k/iknqc’ internetowego, a zostanie on otwarty przez system Windows.

Obwdrz: L

[ [0]4 ] [ Anuluj ] [Erzeglqdaj...]

http: e, regione, veneta.it/Bollettina+UFficiale ! Cons|

[ ok JT _anulj ] [Przedladaj. .

Korzystanie z wiersza polecenn w $wiecie systemu Windows staje sie zapomniang
umiejetnodcig, poniewaz wickszos¢ oséb woli wykonywaé polecenia wybierajac
je z menu za pomoca myszy. Jednak niektdrzy uzytkownicy z wickszym stazem
nadal lubig korzystaé z wiersza polecen. Nawet entuzjasci myszy napotkajg sy-
tuacje, w ktérych reczne wprowadzenie polecenia bedzie jedynym sposobem wy-
konania okre$lonego zadania.
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Jesli nalezysz do weteranow uzytkowania komputera PC, prawdopodobnie jestes$
przyzwyczajony do polecenia Uruchom, z ktérego korzystate$ od wielu lat. Jesli
jednak jest to dla Ciebie nowos¢, ponizej zamieszczono kilka przydatnych i po-
zwalajacych zaoszczedzié czas zadan, ktére mozna wykona¢ za pomoca okna
dialogowego Uruchamianie.

Uruchamianie programu

Jak wspomniano wczeéniej, jednym z najwazniejszych elementéw menu Start
jest menu Wszystkie programy, w ktérym mozna znalez¢ skrét do prawie kazdej
aplikacji zainstalowanej na komputerze. Mozliwe jest uruchomienie w danej
chwili jednego z tych programoéw. W tym celu w polu tekstowym Otworz nalezy
wprowadzi¢ nazwe pliku programu, a nastepnie wcisngé klawisz Enter. Jest to
wyjatkowo przydatne rozwigzanie zar6wno dla ekspertéw, jak i poczatkujacych,
poniewaz czesto szybciej uruchomi sie program w ten sposob niz wybierajac
z menu Start pozycje Wszystkie programy.

Niestety, nazwa pliku programu zwykle nie ma postaci zwyklego stowa jezyka
angielskiego lub innego. Jest niezrozumiata i skrécona. Jesli na przyktad cheesz
uruchomié¢ edytor Microsoft Word, konieczne bedzie wykonanie polecenie
winword. Jest to faktyczna nazwa pliku programu Word, ktérego lokalizacja iden-
tyfikowana jest przez $ciezke M6j komputer/Dysk lokalny (C:)/Program Files/
Microsoft Office/katalog pakietu Office. Oto kilka innych popularnych nazw plikéw
programow:

Faktyczna nazwa pliku programu ‘ Ogoina nazwa programu

iexplore Internet Explorer
explorer Eksplorator Windows
write WordPad

msworks Microsoft Works

msimn Outlook Express
wmplayer Windows Media Player
palm Palm Desktop

sol Pasjans

winmine Saper

control Tradycyjny Panel sterowania
regedit Edytor rejestru
cleanmgr Oczyszczanie dysku
defrag Defragmentator dyskow
calc Kalkulator
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Wskazéwka: W celu zidentyfikowania nazwy pliku ulubionego programu nalezy zapoznac sie
Z zawartoscia ramki ,Ktory obiekt jest programem?” znajdujacej sie na stronie 81.

Jesli podobnie do zwolennikéw wydajnosci z catego $wiata uwazasz, ze zwykle
szybciej i skuteczniej wykona si¢ jaka$ operacje za pomoca klawiatury niz my-
szy, zapoznaj sie z ponizszg procedury. Nie korzystajac zupelnie z myszy, mozna
wykona¢ cata operacje polegajaca na uruchomieniu aplikacji. Aby ja szybko i z po-
wodzeniem zrealizowaé, wystarczy wykona¢ nastepujace kroki:

1. Jesli klawiatura posiada klawisz z logo systemu Windows, nalezy go wcisngé.

Zwykle znajduje sie on w gérnym lub dolnym rzedzie klawiszy i powoduje
wy$wietlenie menu Start.

2. Nalezy wcisng¢ klawisz M.

Litera M zawarta w nazwie pozycji Uruchom jest podkreslona. Zostanie
otwarte okno dialogowe.

3. W polu Otworz nalezy wprowadzi¢ nazwe pliku programu.

Jesli nazwa byta juz weze$niej podawana, wystarczy wprowadzic¢ kilka jej liter.
System Windows XP automatycznie uzupetni reszte nazwy.

4. Nalezy wcisng¢ klawisz Enter.

System Windows od razu uruchomi zadany program. Aby osiggnaé taki wy-
nik, cztery razy wcisnieto klawisz i nie uzyto w ogole myszy.

Uruchamianie dowolnego programu lub dokumentu

Przy uzyciu okna dialogowego Uruchamianie mozna w wygodny sposéb uak-
tywniaé ulubione aplikacje, poniewaz operacja taka wymaga tylko kilku wcisnieé¢
klawiszy. Jesli masz ochote na wprowadzenie dodatkowe;j iloéci znakéw, okno to
moze tez postuzy¢ do otwarcia dowolnego pliku znajdujacego sie w komputerze.

Start/Uruchom

Objasnienie scieiek

System Windows ma zbyt wiele zadah do wykonania,
aby o konkretnym pliku mysle¢ w ten sposéb: ,ten
program albumu rodzinnego zawarty w katalogu Pro-
gram Files, ktory z kolei jest umieszczony w katalogu
Moje programy na dysku C:". Zamiast tego, system
postuguje sie skrétem identyfikujacym potozenie na
dysku twardym kazdego obiektu. Skrot ztozony jest
Z Ciggu nazw dysku i katalogow oddzielonych znakiem /.
Oto przyktadowa sciezka: C./Program Files/pbsoftware/
beekeeperpro.exe. Tego typu identyfikator lokalizacji
obiektu nazywany jest sciezkq.

Wielkos¢ znakdédw nie ma znaczenia, hawet pomimo
tego, ze duze litery mozna zobaczy¢ w przyktadach
przytaczanych przez Microsoft.

Ze Sciezkami plikow bedzie sie miato do czynienia przy
okazji korzystania z kilku istotnych funkcji systemu
Windows. Jedna z nich jest omowione wczesniej okno
dialogowe Uruchamianie. Kolejnag jest polecenie Wy-
szukaj. Jak sie okaze w nastepnym rozdziale, po wy-
konaniu polecenia Wyszukaj, wyswietlajac sciezke, sys-
tem Windows umozliwi identyfikacje potozenia kazdego
pliku, ktéry zostanie przez niego znaleziony.
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Cata operacja sprowadza sie do wprowadzenia pelnej $ciezki zagdanego programu
lub dokumentu. Je$li zagadnienie $ciezek plikéw jest dla Ciebie nowe, nalezy za-
poznad sie z zawarto$cig ponizszej ramki. Przyktadowo, w celu otwarcia arkusza
kalkulacyjnego rodzinnego budzetu, znajdujacego sic w katalogu Moje doku-
menty uzytkownika Adam, nalezy wprowadzi¢ $ciezke C./Documents and Set-
tings/Adam/Moje dokumenty/budzet_rodzinny.xIs.

Oczywiscie prawdopodobnie nie bedziesz zmuszony do podawania calej tej
$ciezki, poniewaz funkcja automatycznego uzupetniania po rozpoczeciu wpro-
wadzania znakdéw sprébuje wstawié reszte nazwy kolejnych katalogow.

Wskazéwka: \Wprowadzanie w ten sposob $ciezki jest tez przydatne w przypadku uruchamiania
aplikacji, dla ktérych nie ma skrotow w pozycji Wszystkie programy menu Start. Jesli nie istnieje
skrot programu, konieczne bedzie podanie catej sciezki lub klikniecie przycisku Przeglqdaj w celu
odszukania ikony programu.

Przyktadowo, niektére zaawansowane narzedzia systemu Windows XP, takie jak Edytor rejestru,
mozna uruchomi¢ tylko z poziomu wiersza polecen. W celu zatadowania niektérych starszych pro-
gramow DOS-owych, dla ktorych nie ma skrotéw w menu Wszystkie programy, réwniez konieczne
jest uzycie pozycji Uruchom.

Wyswietlanie zawartosci dysku

Po wybraniu z menu Start pozycji Méj komputer mozna zobaczy¢, ze system
Windows kazdemu napedowi (dysk twardy, naped CD-ROM, stacja dyskietek
itp.) komputera przypisuje litere alfabetu. Stacji dyskietek przydzielana jest litera
A:, dyskowi twardemu przewaznie litera C: itd. Od czasu znikniecia z rynku
komputeréw z dwiema stacjami dyskietek litera B: nie jest stosowana.

Wprowadzajac w oknie dialogowym Uruchamianie litery napedu wraz ze zna-
kiem dwukropka (na przyktad C:), a nastepnie wciskajac klawisz Enter, spowo-
duje sie otwarcie okna zawierajacego zawartos$¢ dysku.

Wyswietlanie zawartosci katalogu

Za pomocg okna dialogowego Uruchamianie mozna tez otworzy¢ okno z zawar-
toscig dowolnego katalogu znajdujacego sie na dysku. W tym celu nalezy wpro-
wadzi¢ znak /, a za nim nazwe katalogu (dolna cze$¢ rysunku 1.8). Przyktadowo,
w celu wys$wietlenia pelnego zbioru oprogramowania nalezy wprowadzi¢ tancuch
/Program Files.

Uwaga: Polecenie Uruchom zaktada, ze otwierany katalog znajduje sie na dysku C. Jesli zalezy Ci
na wyswietleniu zawartosci katalogu znajdujacego sie na innym dysku, przed jego nazwa nalezy
wstawi¢ litere napedu i dwukropek (na przyktad D: /dane).

Jesli dysponujesz dostepem do sieci, mozliwe jest nawet otwarcie katalogu znaj-
dujacego sie na innym komputerze. W tym celu nalezy kolejno wprowadzi¢ dwa
razy znak /, nazwe komputera i udostepnionego katalogu. Przyktadowo, aby
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uzyska¢ dostep do wspétuzytkowanego katalogu o nazwie Budzety znajdujgcego [
sie na komputerze Admin, nalezy wprowadzié¢ $ciezke //admin/budzety (w celu

uzyskania dodatkowych informacji na temat udostepniania zasobéw w sieci na-

lezy zajrze¢ do rozdziatu 18.).

Mozesz poczud, ze jestes wyjatkowo biegly, gdy dowiesz sie, ze wtasdnie uzytes
$ciezki udostepnionego katalogu zgodnej ze standardem UNC (ang. Universal
Naming Convention). Format $ciezki UNC sktada si¢ po prostu z dwéch znakow /,
nazwy komputera i katalogu (na przyktad /nazwa_komputera/nazwa_katalogu).

Wskazéwka: Jesli w dowolnym z wyzej omowionych przypadkow zdarzy sie, ze nie bedziesz pa-
mietat doktadnej nazwy pliku lub katalogu, ktory ma zosta¢ otwarty za pomoca okna dialogowego
Uruchamianie, nalezy klikna¢ przycisk Przeglgdaj, co spowoduje wyswietlenie okna Przeglgdanie
pokazanego na rysunku 1.9.

Rysunek 1.9. Okno dialogowe Przeglgda- Przegladanie 3]
nie, z ktorego czesto korzysta sie w syste-
mie Windows XP, umoZliwia przeglgdanie -

, . B |1 Documents and Settings
katalogow komputera w celu odszukania LD [rroaramries
pliku. Pie¢ ikon widocznych po lewej stronie Mol bisigos | |[JRECYLER

. il .. . dokumerty Sysbem Yolume Information

okna utatwia przejscie do miejsc, w ktorych EywiNDows
Z najwiekszym prawdopodobienstwem @
znajdzie sie zqdany dokument. Jesli przed R
kliknieciem przycisku Przeglgdaj w oknie
dialogowym Uruchamianie poda si¢ litere
dysku i dwukropek (na przyktad C:), okno
Przeglqdanie po otwarciu wyswietli zawar- - 8
tosc tego dysku. .

&) komputer

Saukajwe | =g Dysk lokalny [D:] v Q g i

Maje dokumenty

Wazna wskazowka: MoZliwe jest zmodyfi- .
kowanie listy katalogow, tak aby znalazty .'_1} Mok %
sie na niej tez te najczesciej uzywane przez Moje micjsza_| EW e Frogany b
uzytkownika. Potrzebne jest do tego jedynie

narzedzie TweakUl omowione na stronie 664

Wyswietlanie stron internetowych

Wprowadzajac po uruchomieniu przegladarki internetowej, takiej jak Internet
Explorer, adres URL okre$lonej strony internetowej w polu tekstowym Adres (na
przyktad http.//helion.pl) i wciskajac klawisz Enter, mozna ja od razu wyswietlié.

Rowniez w tym przypadku nie musi by¢ konieczne wprowadzanie zbyt duzej
liczby znakéw, poniewaz lista rozwijana zawarta w oknie dialogowym Urucha-
mianie zawiera kazdy wcze$niej uzyty adres URL. Aby wyswietli¢ jedng z takich
stron internetowych, wystarczy klikna¢ pozycje listy lub za pomoca klawisza
strzatki zaznaczy¢ jg, a nastepnie wcisngé klawisz Enter.
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Skromne polecenie Wyszukaj nie r6zni sie niczym szczegdlnym od innych pozy-
¢ji menu Start. Jednak w przypadku systemu Windows XP polecenie zostato
przebudowane i oferuje duze mozliwo$ci, na skutek czego korzystanie z niego
jest znacznie bardziej ztozone. Prawdopodobnie bedziesz z niego czesto korzystaé.

Funkcja wyszukiwania pozwala szybko odnalez¢ wszelkiego rodzaju obiekty, takie
jak pliki i katalogi, komputery znajdujace sie¢ w sieci, strony internetowe, adresy
poczty elektronicznej i numery telefonéw.

Wskazéwka: Narzedzie Google Desktop Search, ktore za darmo mozna pobra¢ pod adresem
http://www.google.com, jest znacznie szybszym i prostszym w uzyciu odpowiednikiem programu
wyszukujacego dotaczonego do systemu Windows. Narzedzie oferujace duze mozliwosci jest nawet
lepsze od ustugi indeksowania, ktorg omowiono w dalszej czesci rozdziatu. Narzedzie potrafi wy-
szukiwac stowa w wiadomosciach pocztowych, zapisach pogawedek sieciowych i w odwiedzonych
stronach internetowych. Zanim zdecydujesz sie ha zastosowanie programu wyszukujgcego systemu
Windows, ktorego opanowanie wymaga wiele trudu, pod uwage warto wziag¢ wyprobowanie na-
rzedzia Google Desktop Search.

Szukanie plikéw i katalogow

Jesli pliki zapisywane sa wylacznie w katalogu Moje dokumenty (patrz strona
73), do ich odnalezienia w niewielkim stopniu konieczne bedzie korzystanie
z funkeji wyszukiwania. W tym przypadku zawsze bedziesz wiedziat, gdzie pliki
sie znajdujag — w jednym katalogu.

Jednak czasami moze sie okazaé, ze nie pamietasz, gdzie plik zostat umieszczony
lub w jakim miejscu znajduja si¢ dane pobrane z internetu. W efekcie nie jeste$
w stanie ich odnalezé. Moze by¢ tez tak, ze po zainstalowaniu czego$ nie wiesz,
gdzie tego szukaé. W tego typu sytuacjach polecenie Wyszukaj sprawdza sie ide-
alnie (rysunek 1.10). W oparciu o opis okres$lonego pliku lub katalogu (nazwa,
rozmiar, data itp.) polecenie umozliwia jego odszukanie.

Polecenie Wyszukaj pozwala tez szukaé stéw zawartych wewnatrz plikow. Jesli
pamieta sie, co sie wpisywalo lub czytato, ale juz nie nazwe pliku, funkcja wy-
szukiwania bedzie naprawde przydatna.

Rozpoczynanie wyszukiwania

Microsoft chciat mie¢ catkowita pewnos$é, ze uzytkownik bedzie w stanie zloka-
lizowaé polecenie Wyszukaj. W zwigzku z tym zaoferowat przynajmniej siedem
roznych sposob6éw rozpoczecia operacji wyszukiwania. Oto trzy z nich:

« wybranie z menu Start pozycji Wyszukaj,

« wecidniecie klawisza F3 lub kombinacji klawisza F i klawisza z logo systemu
Windows (w wiekszo$ci klawiatur znajduje sie on w dolnym lub gérnym rze-
dzie klawiszy),
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« wecisniecie kombinacji klawiszy Ctrl+E, klikniecie na pasku zadan przycisku
Wyszukaj lub wybranie z menu Widok pozycji Pasek eksploratora/Wyszukaj
(gdy wezesniej w oknie wyswietlono zawarto$é dysku lub katalogu).

Start/Wyszukaj

Wyniki wyszukiwania

B Wyniki wyszukiwania

Pik Edycja Widok Ulbione Harzedzia  Pomoc

Dokument ory
kalkulacyine itd.) Szckai w:

Komputery |ub ludzie )
Kiedy zmodyfikowano? ¥
@) Informacie w Cenbrum Pomocy i |

ohstugi technicans] 1 Jaki jest rozmiar? ¥
Mozesz takze, .. ¥

&3 Przeszukg) Internet

Zrmier’ preferencie wyszukaj

Bardzie] zaawansowane opcje

Pk Edycja  Widok Uubione  Marzedzia  Pomog o —_— >
€} © | p Wysauka) Foldery s X 9 tacza
€] o F p Wyszukai Faldery ;X 9 - .
Pomacnik wyszukivania X | Nazwa Wit Folderze
adres | ) vynik wysaukiwanis v| B preeidz | tazs Aby rozpoczaf wyszukinanie, wykona) instrukcie w lewym
Pomocnik wyszukinaria X | Nazwa W Folderze Wyszukiwanie wedlug dowolnego
Aby rozpoczad wyszukivanie, wykanaj instrukzie w lewym lub wszystkich kryteridw
wymienionych ponizej.
Cafa nazwa piku lub jej coese:
b
Co cheesz wyszukac? rbd
Wyraz lub fraza w pliu:
, arkusze

operacji wyszukiwania.

dem od pokazanych na rysunku

Rysunek 1.10. Lewa czes¢ rysunku — podstawowa wersja panelu Pomocnik wyszukiwania. Mozesz odnies¢
wrazenie, ze Microsoft odrobit lekcje z zakresu tadnych antropomorficznych postaci rysunkowych. Choc ele-
menty udzielajgce pomocy, takie na przyktad jak Bob i spinacz Clippy nie sq juz przez Microsoft stosowane,
firma znow powrdcita do tego typu rozwigzania, majgcego tym razem postac psa wabigcego sie Azorek,
ktory pomaga uzytkownikowi w trakcie wyszukiwania. Pies merda ogonem, a nawet szczeka podczas trwania

Prawa czes¢ rysunku — jesli kliknie sie pulpit i wcisnie klawisz F3 lub uaktywni dostepnq sporadycznie pozycje
Uzyj zaawansowanych opcji wyszukiwania, panel Pomocnik wyszukiwania moze roznic¢ sie nieznacznie wyglq-

W przypadku kazdej metody zostanie otwarte okno Wyniki wyszukiwania poka-
zane na rysunku 1.10.

W celu umozliwienia szybszego odszukania okreslonego obiektu system Win-
dows XP oferuje zestaw predefiniowanych opcji wyszukiwania (widoczny w lewej
cze$ci rysunku 1.10). Nalezy klikna¢ ikone zielonej strzatki znajdujaca sie obok
zadanej opcji. Mozna tez kliknaé nazwe opcji.

Obrazy, muzyka lub wideo

Po kliknieciu tacza Obrazy, muzyka Iub wideo zmieni si¢ wyglad panelu Po-
mocnik wyszukiwania (lewa cze$¢ rysunku 1.11). W panelu nalezy zaznaczy¢
zadane opcje i wprowadzié fragment nazwy pliku.

Wskazéwka: Dodatkowa mozliwoscia oferowang przez to facze jest wyszukiwanie tekstu we-
wnatrz metadanych zawartych w kazdym multimedialnym pliku. Moga to by¢ informacje dotycza-
ce liczby pikseli (w przypadku obrazéw) lub nazwy grupy rockowej, badz gatunku muzyki (dotyczy
plikbw muzycznych). Przyktadowo, w polu tekstowym Cata nazwa pliku lub jej czes¢ mozna wpro-
wadzi¢ tancuch Beatles, aby postucha¢ plikdw MP3 z utworami tego zespotu. W celu odszukania
plikéw JPEG doktadnie o rozdzielczosci 800x600, w polu nalezy podac tancuch 800x600.
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Dokumenty (edytory tekstéw, arkusze kalkulacyjne itd.)

Klikniecie tacza Dokumenty (edytory tekstéw, arkusze kalkulacyjne itd.) spowo-
duje wyswietlenie panelu pokazanego na rysunku 1.11 jako drugiego od lewej
strony. Panel udostepnia opcje umozliwiajace szukanie wytacznie plikéw doku-
mentéw, ktore utworzono lub pobrano. Innymi stowy, tego typu operacja wy-
szukiwania nie uwzglednia ukrytych plikéw, plikéw systemowych, plikéw aplika-
¢cji itp. Dodatkowo, w ogéle nie szuka nazw katalogéw.

dha d 1

Wy ki i q o
lub wszystkich kryteriow

wymienionych ponizej. T 1

go A

Wyszukuij pliki pewnego typu lub Data ostatnie] modyfikacis lub wszystkich kryteridw

WYS__Z'-'k'-'i wedtug typéwinazw. [OF : wymienionych ponizej.

g © i zesatym yrgo.dnlu Cata nazwa pliku lub jej czest:

D Iuzyl O W zesztym miesigou =

[ wideo () W zesztym roku |

Cata nazwa pliku lub jej czest: Cata nazwa dokumentu lub jej czesc: Wyraz lub fraza w pliku:

Mozesz kakze. ., Mozesz kakze. .. Szukaj wi

Lzyj zaawansowanych opcii Uzyj zaawansowanych opoji |w Lokalne dyski twarde (Ci;DiED) |
wyszukiwania wyszukivania ¥

[ Wistecz ] I Wyszukaj l [ Wstecz ] [ Wyszukaj l [ Wstecz ] [ Wyszukaj l

Rysunek 1.11. Lewa czesc¢ rysunku — panel jest pomocny w wyszukiwaniu plikow multimedialnych.
Srodkowa czes¢ rysunku — panel umozliwia wyszukiwanie dokumentéw, ktére utworzono lub pobrano.

Prawa czesc¢ rysunku — tego typu wyszukiwanie przebiega wolnigj, ale jest doktadniejsze. Operacja umozliwia
szukanie plikow programow i plikow systemu Windows. Jednak w przeciwienstwie do panelu widocznego
w lewej czesci rysunku, nie przeszukuje metadanych zawartych w plikach obrazéw, wideo i muzyki
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Pliki i foldery

Klikniecie tacza Pliki i foldery spowoduje wy$wietlenie panelu pokazanego w pra-
wej czesci rysunku 1.11. Jest to najwolniejszy typ wyszukiwania, poniewaz swoim
zakresem obejmuje tysiace ukrytych plikéw systemowych, a takze utworzonych
przez uzytkownika.

Tego typu operacja szukania oferuje kilka przydatnych opcji o duzych mozliwo-
$ciach. Oto one:

o Wyraz lub fraza w pliku. Wczes$niej czy pézniej kazdemu przydarzy si¢ sy-
tuacja, w ktorej nazwa pliku nie bedzie pasowata do jego zawarto$ci. Moze
sie okazaé, ze dziecko wcisngto klawisze i niechcacy nadato plikowi z pracg
doktorska nazwe xggripO#$5%////. By¢ moze wspoimatzonek organizujac
w sobotnie popotudnie impreze zmienit nazwe dokumentu z Instrukcje ATM
na Dane dotyczgce kasy fiskalnej, nie zdajac sobie sprawy z tego, ze jest to
plik pomocy programu Adobe Type Manager. Mozesz tez po prostu zapo-
mnie¢, jaka nazwe nadates jakiemus obiektowi.
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Pole Wyraz Iub fraza w pliku umozliwia szukanie stéw wewnatrz plikow,
niezaleznie od ich nazw. Operacja taka trwa wyjatkowo dtugo, poniewaz sys-
tem Windows musi odczyta¢ kazdy plik. Gdyby uzytkownik operacje wyko-
natl recznie, trwataby ona niewiele dhuzej. Istnieje jednak rozwigzanie po-
zwalajace przyspieszy¢ operacje. W tym celu nalezy zajrze¢ na strone 65.
Dodatkowo, tego typu operacja wyszukiwania dziata tylko, gdy pamieta sie
doktadnie tanicuch znajdujacy sie w szukanym pliku. Zgodny musi by¢ na-
wet kazdy znak interpunkc;ji.

W przypadku tej operacji szukany tekst powinien by¢ na tyle wyrézniajacy
sie, aby mozna bylo przyja¢, ze wystepuje tylko w wyszukiwanym pliku. Jesli
na przyktad szukany bedzie tancuch Microsoft, system Windows znajdzie
tak wiele plikéw, ze operacja nie bedzie miata sensu.

Szukaj w. Jesli zalezy Ci na ograniczeniu zakresu wyszukiwania do jednego
katalogu lub dysku, nalezy skorzysta¢ z tego menu rozwijanego. W menu
znajdzie sie kazdy naped, ktéry aktualnie podiaczony jest do komputera PC.
Moze to by¢ dysk twardy, naped Zip, naped CD-ROM itp. Aby przeszukaé
caty komputer, nalezy wybraé pozycje Moj komputer.

Kiedy zmodyfikowano? Jaki jest rozmiar? Po kliknieciu jednej z dwoch po-
zycji zawierajacych okragla ikone podwdjnej strzatki (pokazano je na rysunku
1.12) panel Pomocnik wyszukiwania zostanie poszerzony o dodatkowe opcje.

Start/Wyszukaj

Rysunek 1.12. Kiikajgc okrqgty przycisk, mozna w znaczqcy
$p0osob rozszerzy¢ panel Pomocnik wyszukiwania (na rysunku
Jjego zawartos¢ zostata wyswietlona w takim zakresie, ze nie
mozna nawet zobaczy¢ nazw szukanych plikow). Przyktadowa
operacja odnajdzie dokumenty edytora Word utworzone

w czerwcu 2002 r. w katalogu Moje dokumenty

Szukaj wi
D Moje dokumenty hd

bl

Kiedy zmodyfikowano?

O Mie pamigtam

() W zesztym tygodniu
() W zeszhym miesigou
() W zeszhym roku

(=) Dkresl daty

Data modyfikacji
od  |2002-06-01 v
do  |2002-06-30 ~

<«

Jaki jest rozmiar?
Bardziej zaawansowane ﬁ
opcje

Typ pliku

[1 Przeszukai foldery systemove

[] Przeszukaj ukryte pliki i Faldery
Przeszukaj podfoldery
Uwzglednij wielkosg liter

[1 Przeszukaj tasmovy kopie
zapasowg

’ Wstecz ” Whyszukaj
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Przyktadowo, pozycja Kiedy zmodyfikowano? umozliwia odszukanie tylko
tych plikéw lub katalogéw, ktore utworzono lub zmodyfikowano w okre$lonym
przedziale czasu. Z kolei pozycja Jaki jest rozmiar? pozwala uzytkownikowi
znalez¢ pliki, ktore sg wieksze lub mniejsze od podanego rozmiaru wyrazo-
nego w kilobajtach.

Bardziej zaawansowane opcje. Opcje udostepniane przez te pozycje oferuja
jeszcze wiecej mozliwosei (rysunek 1.12). Przyktadowo, mozna skorzystaé
zmenu rozwijanego Typ pliku umozliwiajacego ograniczenie zakresu wyszu-
kiwania tylko do skompresowanych plikéw lub dokumentéw edytora Word.
Opcja Przeszukaj foldery systemowe powoduje, ze system operacyjny Win-
dows przeszukuje wszystkie katalogi zawierajace jego pliki. Zwykle nie jest
to zbyt przydatne. Podobnie, opcja Przeszukaj ukryte pliki i foldery sprawi, ze
narzedzie szukajace uwzgledni tysigce plikow, ktore system Windows prze-
waznie ukrywa przed uzytkownikiem (patrz strona 103).

Przeszukaj podfoldery. Ta opcja jest duzo bardziej praktyczna. Jej zazna-
czenie powoduje, ze szukane sg pliki zawarte w podkatalogach znajdujacych
sie w okre$lonym katalogu lub na wybranym dysku. Opcje mozna wytaczy¢
tylko gdy ma si¢ pewnos¢, ze szukany plik znajduje si¢ na dysku lub w kata-
logu, od ktérego rozpoczeto przeszukiwanie, ale nie jest zawarty w zadnym pod-
katalogu. Pominiecie podkatalogéw znacznie przyspieszy operacje. Opcja
Uwzglednij wielkos$¢ liter nakazuje programowi szukajacemu uwzglednianie
wielkosci wprowadzanych znakow.

Microsoft ponownie wzbogaca swoje oprogramowanie
0 postaci rysunkowe. Na szczescie program szukajacy
dziata rownie dobrze bez obecnosci animowanego psa.

Kto uwolni pieska?

Z kolei, jesli taka animacja sprawia, ze nabierasz wiek-
szej Smiatosci do komputerdw, nalezy klikna¢ pozycje
Wybierz inng anonimowanq postac. Okaze sie, ze

Jesli od razu chciatbys, aby w trak-
cie wykonywania operacji prze-
szukiwania pies Azorek nie patrzyt
na Ciebie swoimi matymi, antro-
pomorficznymi, trojwymiarowymi
oczkami, dos¢ fatwo mozna to
osiagna¢. Wystarczy bezposrednio
klikna¢ psa, co spowoduje otwarcie
panelu widocznego na pokaza-
nym obok rysunku.

Aby animowany pies nie byt wy-
Swietlany, nalezy klikna¢ pozycje

Wytqcz anonimowang postac (konieczne jest pocze-
kanie, az w ostatniej sekwencji pies wyskoczy z ekranu).

Dzwonisz?
Co cheesz zrobic?
EJ wvbierz inng anonimowana postad

E3 wytacz anonimowang postad
EJ Pokaz sztuczke

Microsoft oferuje nie jedna, ale
kilka intrygujacych matych postaci,
ktére moga zajmowac dolng czes¢
panelu Pomocnik wyszukiwania.
Sa to takie postaci jak Czarodziej,
Agatka (jakas nowoczesna kobieta
w latajacym samochodzie) i Ma-
ciek (chtopiec na desce surfingowej,
ktérego twarz wydaje sie by¢ wy-
konana z banana). W celu wybrania
Zadanej postaci nalezy klika¢ przy-
cisk Dalej, a nastepnie OK.

Jesli postanowites tolerowac proby Microsoftu zwig-
zane z animacja, nie wolno zapomnie¢ o uaktywnieniu

tacza Pokaz sztuczke, ktére widoczne jest po kliknie-
ciu animowanej postaci.
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Operacja wyszukiwania plikéw zawierajacych tancuch dentysta nie uwzgledni
plikow, w ktorych znajduje sie stowo Dentysta. Oczywiscie opcja Przeszukaj
tasmowg kopie zapasowg pozwala poszukaé¢ okre$lonych plikéw na tasmie
z kopig zapasow (jesli z takiej sie korzysta).

Poza wszelkimi danymi wprowadzonymi w podstawowych polach wyszukiwa-
nia, system Windows uwzglednia wtaczone opcje.

Larzadzanie znalezionymi plikami i katalogami

Po zdefiniowaniu opcji wyszukiwania nalezy klikna¢ przycisk Wyszukaj lub weci-
sna¢ klawisz Enter. W trakcie wykonywania operacji wyszukiwania bedzie zmie-
niata sie zawarto$¢ ekranu. W prawej czeséci okna pojawi sie lista plikéw i katalo-
gow, ktorych nazwy zawieraja tanncuch wprowadzony w polu (rysunek 1.13).

Lastosowanie panelu Pomocnik wyszukiwania
po uzyskaniu wynikéw wyszukiwania
Po uzyskaniu wynikéw wyszukiwania mozna postgpi¢ na kilka réznych sposo-
bow. Kilka z nich powigzanych jest z opcjami zawartymi w panelu znajdujacym
sie po lewej stronie okna (zestaw dostepnych opcji zalezy od typu wykonanej
operacji wyszukiwania).

o Tak, wyszukiwanie zakoficzone. Klikniccie pozycji spowoduje zamkniecie

catego lewego panelu wraz z animowanym psem.

« Tak, ale w przyszlosci wyszukuj szybciej. Klikniecie tego tacza spowoduje

Start/Wyszukaj

wlaczenie ustugi indeksowania omoéwionej na stronie 65.

Ponowne definiowanie wyszukiwania. System Windows XP czesto oferuje
kilka taczy umozliwiajacych zmodyfikowanie wczeéniej okre$lonych opcji

Aby zyskaé na czasle

Wprowadzanie nazwy pliku

Niezaleznie od tego, jakiego typu operacja szukania
zostanie wykonana, system Windows XP daje mozli-
wos¢ odnalezienia pliku, ktérego nazwe wprowadza sie
w polu tekstowym Cata nazwa pliku lub jej czes¢ pa-
nelu Pomocnik wyszukiwania.

Nie trzeba wprowadza¢ catej nazwy pliku, a jedynie
taka jej czes¢, ktoéra bedzie wystarczajaca do odrodz-
nienia jej od nazw innych plikow komputera. Wielkos$¢
znakow, ani tez ich potozenie w nazwie nie maja zad-
nego znaczenia. Jesli wprowadzi sie tancuch Jan, sys-
tem Windows odszuka pliki, ktérych nazwy sa takie jak
Janowski, Adamjan lub AJantar.

Mozliwe jest tez szukanie wszystkich plikéw okreslo-
nego typu, takich jak dokumenty programu Word.

W tym celu nalezy wprowadzi¢ tancuch *.doc,czyli
gwiazdke, kropke i trzyliterowe rozszerzenie pliku
identyfikujace jego zadany typ. W celu uzyskania do-
datkowych informacji na temat rozszerzen plikbw
nalezy zajrze¢ na strone 202. Gwiazdka jest znakiem
wieloznacznym identyfikujacym zupetnie dowolny tekst.

W celu zawezenia zakresu wyszukiwania mozna podac
zarbwno czesciowg hazwe, jak i rozszerzenie (na przy-
kfad tat*.doc). W efekcie zostang znalezione takie
pliki jak tata_finanse.doc, tatarak.doc itp.

Trzeba tez wspomnie¢ o tym, ze polecenie Wyszukaj
umozliwia odszukanie plikéw nawet, gdy samo ich
rozszerzenie zostato ukryte (patrz strona 106).
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Start/Wyszukaj wyszukiwania. Przyktadowo, mozna zdecydowa¢ sie na ponowne wykonanie
operacji wyszukiwania, w przypadku ktdrej zostang przez nig objete pliki
ukryte i systemowe. Wyszukiwanie mozna tez ograniczy¢ do zawartosci innego
katalogu lub dysku.

Rysunek 1.13. Lista znalezionych pli-

Plk  Edycja  widok Uubione  Marzgdzia  Pomog kow moze byc manipulowana w bar-

> D (| O wsaa |[[7 Foldery X ¥ m- dzo podobny sposob jak lista plikow
cres [ ) waymid wyszbvania v B reert Laas zawarta w zwyktym oknie katalogu.
Pamocnik wysaukinania X | Nazwa W Folderae Rozmisr | Typ A Przyktadowo, wprowadzajqc kilka
®rootdedt.doc  E:iprivateiHelionPCHardw . S5KB  Dokur f 4 i
il el A ) okadks_p-t.doc  E:\PrivateiHelionlPCHardw. . 39KB Dokur p /erwszygh ZI.’J CI/(OW,I"IG'Z,WV p QZ)/CFJI
plikiw 44, Cey zadany %ukladka_t-t.doc ExiprivateiHelan|PCHardw. . 465 Dokurr listy, mozna jq wyroznic. Weiskajqc
plidzusiaZnse Zonys ¥ 002aut-t.doc E:\PrivateiHelioniPCHardw, ., SOKE  Dokur . . .
@rDD—t‘duc E\PrivateiHelion|PCHardw. .. 104 KB Dakurr kIClWISZE' St_TZGH(/, elementy mozna
zaknriczane 9101+t dac E:\PrivateHelion\PCHardw, ., 206KE Dol przenosic’ w gére lub w dot /isty.
Nie, ponownie zdefiniuj 101 _opisy_rysu... E:\PrivatelHelion|PCHardw . 19K Dol s i R L.
to wyszukiwanie i... 02+t doc E:\PrivatelHelioniPCHardw. . 213KE  Dokur Mozliwe jest tez jednoczesne wyroz-
Y Zmieri nazwe pliku lub 03+, dac 8309KB  Dokumr [ : i 5
stowa Kuczowe 103 _rys-t.doc E:\Private}Helion\PCHardw, ., 21KB  Dokur nienie wielu pozydji. Aby zaznaczyc
&3 Uneglednii pild ukryte i 04+, doc Ex{PrivateiHelion|PCHardw, . S719KE Dakur Je wszystkie, z menu Edycja nalezy
S 104 _rys-t.doc E:\PrivatelHelion|PCHardw, . 94KB  Dokur . ie 7 K
Mozesz takze... : ?rﬂﬁ-t‘dnt Ed\PrivateiHelion|PCHardw, . Z626KE  Dokur wybrac pozycje Zaznacz wszystko.
- ®r06_ryst.doc  ErlPrivatelHelion|PCHardw. . 19kB  Dokur ikai ie li iéni
107+, doc EtlPrivateiHelion|PCHardw. . 818KB Dokurr K/’kaj, qc pozycje I{Sty przy WFIShIetYm
B)ro7 rystdor  ExprivatelpielonlPCHardu... 268 Dok klawiszu Ctrl moZna wybrac niektore

&r06+. doc E:\PrivateiHelioniPCHardw. . 785KE  Dokur P 4 Sminmi
1108 _rys-t.doc E:\PrivateiHelion|PCHardw. . 23KE  Dokur z nich. W celu wyroznienia grupy

809+, doc E:\PrivatelHelion|PCHardw, ., 980KE  Dokur pOZiji mozna tez preCiqgnqC

@rug_omsy_rysu‘ .. E:lPrivateiHelion\PCHardw. .. 22KB  Dokur . .
Blrintio  FirsteiHooniPCHarts #5218 Dol w pionie kursor myszy, tak aby
< b

pojawita sie ramka zaznaczajqca

W Folderzs: E:\PrivateiHelion\PCHar dwareX¥T\Baok Typ: Dokument programu Microsoft Word Autor: Ryszard Szojda Tybut: W

« Sortuj wyniki wedtug kategorii. Klikniccie okragtego przycisku spowoduje wy-
$wietlenie kontrolek umozliwiajacych sortowanie listy wedtug nazwy, daty itd.

« Wyswietl wyniki inaczej. Kliknigcie okragtego przycisku spowoduje zmiang
sposobu wys$wietlania wynikéw w oknie. Dostepne sg takie widoki jak Szcze-
g6ty, Miniatury i Kafelki (patrz strona 96).

Lastosowanie listy wynikéw

Dokonujgc modyfikacji w prawej cze$ci okna podobnie jak w dowolnym innym
oknie, tez mozna zarzadza¢ listg odszukanych plikéw. Oto przyktadowe operacje:

o Uzyskiwanie informacji na temat elementu. Je$li kursor myszy umiesci si¢
na znalezionym elemencie, pojawi sie prostokatne okienko zawierajace
krétka informacje dotyczacy Sciezki pliku, jego petnej nazwy, daty modyfika-
¢ji, rozmiaru i innych danych.

o Okres$lenie lokalizacji elementu. W kolumnie W folderze znajdujacej sie po
prawej stronie kolumny z nazwami elementéw zawarta jest informacja doty-
czaca dokladnej lokalizacji elementu w komputerze. Sciezka identyfikujaca
polozenie jest zgodna ze standardowym formatem stosowanym przez system
Windows oméwionym na stronie 51.

Wskazéwka: Mozliwe jest poszerzenie kolumny, aby zobaczy¢ petng $ciezke. W tym celu w prawa
strone nalezy przeciagnac linie podziatu widoczng w gornej czesci nagtdbwka kolumny W folderze.
Alternatywna metoda, nie wymagajaca klikania, polega na umieszczeniu kursora na zadanym ele-
mencie. Jak wida¢ na rysunku 1.13, wyswietlone zostato okienko podpowiedzi zawierajace petna
sciezke katalogu.
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o Otwieranie pliku. Jedli jeden ze znalezionych plikéw jest tym, ktoérego szu-
kates, w celu jego otwarcia nalezy go dwukrotnie klikngé. Tak naprawde
wlasnie ta operacja jest przez wiekszo$¢ oséb najcze$ciej wykonywana przy
korzystaniu z programu szukajacego. W wielu przypadkach nie bedzie Cie
w ogdle interesowato to, gdzie plik sie znajduje, a jedynie to, aby go otworzy¢.

« Przejsécie do katalogu, w ktérym znajduje si¢ obiekt. Jesli zalezy Ci na wy-
$wietleniu znalezionego pliku w jego macierzystym katalogu umieszczonym
gdzie$ na dysku twardym, po kliknieciu prawym przyciskiem myszy ikony
pliku widocznej w oknie wynikéw wyszukiwania, z menu podrecznego nalezy
wybraé pozycje Otwirz folder zawierajgcy. Okno z wynikami wyszukiwania
natychmiast zostanie umieszczone w tle, gdy system Windows wys$wietli
zawarto$¢ katalogu, a nastepnie wyrdzni ikone wybranego pliku znajdujace-
go si¢ w okre$lonym miejscu na dysku twardym.

 Przeniesienie lub usuniecie pliku. Mozliwe jest przeniesienie pliku bezpo-
$rednio z listy znalezionych elementéw na pulpit, do kosza lub innego okna
z zawarto$cia katalogu lub dysku (w celu uzyskania dodatkowych informacji
na temat przenoszenia ikon i powigzanych z tym zagrozen nalezy zajrzeé do
rozdziatu 3.).

Uzycie polecenia Wyslij do, zmiana nazwy lub utworzenie skrétu. Po za-
znaczeniu na liscie znalezionych plikéw ikon zadanych obiektéw, mozna
skorzystac z dowolnego polecenia zawartego w menu Plik, takiego jak Wyslij do
(umozliwia przeniesienie elementu do jednego z kilku standardowych kata-
logéw), Zmien nazwe itp. W celu uzyskania dodatkowych informacji na temat
skrotéw nalezy zajrze¢ na strone 156.

Wskazéwka: W celu skopiowania, przeniesienia, zmiany nazwy obiektu lub utworzenia dla niego
skrotu mozna tez klikna¢ go prawym przyciskiem myszy i po prostu z wyswietlonego menu pod-
recznego wybra¢ odpowiednie polecenie.

« Modyfikowanie listy. Klikajac nagtéwki kolumn okna z wynikami wyszu-
kiwania, na r6zne sposoby mozna sortowa¢ liste znalezionych plikéw (we-
dlug nazwy, rozmiaru, daty modyfikacji itd.). Klikajac drugi raz nagtéwek
kolumny, mozna odwrdéci¢ kolejno$é sortowania. Przeciaggajac linie podziatu
widoczne obok nazw kolumn, mozna réwniez korygowa¢é ich wzgledng sze-
roko$¢. Podobnie jak w przypadku kazdego innego okna systemu Windows,
w celu zwiekszenia lub zmniejszenia okna listy wynikéw wyszukiwania
mozna przeciagnaé jego prawy dolny naroznik.

o Zapisywanie parametréw wyszukiwania. Wybierajac z menu Plik pozycje
Zapisz wyszukiwanie, mozna utrwali¢ ustawienia wlasnie przeprowadzone;j
operacji wyszukiwania. Z mozliwosci takiej mozna skorzystac, gdy taka sa-
ma operacje wyszukiwania wykonuje sie codziennie. Przyktadowo, mozna ja
przeprowadza¢ w celu uzyskania listy wszystkich dzien wcze$niej utworzo-
nych dokumentéw, ktore zostana zarchiwizowane.

System Windows XP automatycznie nadaje nazwe plikowi wyszukiwania.
Tworzy ja na podstawie kryteriéw podanych w polach wyszukiwania i dodaje
rozszerzenie .fnd (na przyktad Pliki budzetu.fnd). Plik wyszukiwania moze
zostaé zapisany w dowolnym miejscu.
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Aby ponownie uzy¢ kryteriow wyszukiwania, nalezy dwukrotnie klikna¢ za-
pisany plik .fnd. Zostanie otwarte okno programu szukajacego, w ktorym
beds juz wprowadzone kryteria. W celu rozpoczecia zdefiniowanej operacji
wyszukiwania nalezy klikna¢ przycisk Wyszukaj.

Szukanie komputeréw

Jesli w oknie programu szukajacego kliknie si¢ najpierw pozycje Komputery lub
ludzie, a nastepnie tacze Komputer w sieci, narzedzie umozliwi wprowadzenie
nazwy innego komputera znajdujacego sie w sieci (jesli nawigzano z nig potacze-
nie). Je$li w polu szukania wprowadzi si¢ fancuch ak, w wyniku uzyska si¢ takie
nazwy jak na przyktad akord, pakiety itp. Nie jest dostepna funkcja przegladania.
Trzeba zna¢ przynajmniej cze$¢ nazwy komputera, ktéry ma zostaé znaleziony.

Oczywiscie, jesli probujesz znalezé w sieci inny komputer PC, mozna po prostu
otworzy¢ okno Moje miejsca sieciowe (patrz strona 70), w ktorej znajduja sie
ikony reprezentujace wszystkie komputery dostepne w sieci. A zatem, z jakiego
powodu w ogole warto szuka¢ komputera za pomocg polecenia Wyszukaj? Z ta-
kiego, ze czasami polecenie potrafi znalez¢ komputery, ktérych nie ma w oknie
Moje miejsca sieciowe. Kazdy weteran systemu Windows nie jest pewnie w sta-
nie zliczy¢, ile razy nie mogt znalez¢ komputera w oknie Moje miejsca sieciowe.
W takich przypadkach polecenie Wyszukaj jest pewnym rozwigzaniem pozwa-
lajacym zlokalizowa¢ komputer i uzyskaé dostep do jego zasobow.

Szukanie oséb

Jesli w oknie programu szukajacego kliknie si¢ pozycje Komputery Iub Iudzie,
pojawi si¢ opcja Osoby w ksigzce adresowej. Ta ekscytujaca opcja umozliwia
podanie personaliéw okreslonej osoby. W celu podjecia préby odszukania adresu
poczty elektronicznej i numeru telefonu wybranej osoby program szukajacy mo-
ze potaczy¢ sie z dowolna z kilku stron internetowych spetniajacych role ksigzek
adresowych. Gdy zalezy Ci na uzyskaniu numeru telefonu do jakiej$ osoby lub
innych informacji, program szukajacy moze tez przeszuka¢ Twojg ksigzke adre-
sowa obstugiwang przez system Windows.

Przeszukiwanie ksiaiki adresowej

Jednym z darmowych dodatkowych programéw dotgczonych do systemu Win-
dows XP jest narzedzie Ksigzka adresowa. Choé¢ mozna je uruchomic¢ wybierajac
z menu Start pozycje Wszystkie programy/Akcesoria/Ksigzka adresowa, prze-
waznie raczej bedzie ono uaktywniane z poziomu programu pocztowego, takiego
jak Outlook Express, ktéry oméwiono w rozdziale 12.

Klikniecie pozycji Osoby w ksigzce adresowej w kazdym przypadku spowoduje
wys$wietlenie okna dialogowego pokazanego na rysunku 1.14.
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Przeszukiwanie internetowych ksigiek adresowych

Niezaleznie od tego, jak bardzo towarzyska osoba jeste$, teoretycznie mozliwe jest,

ze kto$ z zewnatrz nie bedzie w stanie skorzystaé¢ z Twojej ksigzki adresowe;j.

Rysunek 1.14. System Windows
zaktada, ze okreslone personalia

lub adres poczty elektronicznej Szukajw: |Ksigzka adresowa “
zamierzasz odszukac we wiasnej
ksigzce adresowej. Dane nalezy Osaby
wprowadzi¢ w jednym lub wiekszej — - ( Znajdz keraz ]
liczbie pol (mozna uzy¢ fragmen- -
tow stow), a nastepnie klikngc Adres e-mai:
przycisk Znajdz teraz. W dolnej Adres: [ wveevst wsaystio |
czesci okna pojawiq sie wszystkie L
wpisy spetniajace kryteria Gl iem
wyszukiwania T
) [ Zamkni |
Mazwa ~ Adres e-mail I Whasciwosci l

E= Jan Nowak

¥ 7najdowanie oséb - (znaleziono wpisow: 1 )

[ Usuri ]

Moze sie okazaé, ze zalezy Ci na znalezieniu numeru telefonu lub adresu poczty
elektronicznej osoby, ktérej danych nie tylko nie ma w Twojej komputerowej
ksiazce adresowej, ale nawet w tradycyjnej ksigzce telefonicznej. Na szczeScie
zyjemy w erze internetu, w ktorym dostepnych jest kilka witryn WWW spetnia-

jacych role globalnych ksigzek adresowych.

Wykorzystanie programu szukajacego przy porzadkowaniu dysku

Korzystajac z programu szukajacego nie trzeba ogra-
niczac sie jedynie do wyszukiwania plikéw, ktorych nie
mozna odnalez¢ recznie. Mozliwosci programu mozna
tez wykorzysta¢ na potrzeby ogdlnie pojmowanego
porzadkowania dysku twardego.

Jesli w roznych katalogach porozrzucane s3 pliki o po-
dobnej zawartosci, za pomoca polecenia Wyszukaj mozna
je zgromadzi¢ w jednym migjscu. Przyktadowo, mozna
poszukac wszystkich plikow, ktore w nazwie maja stowo
budzet.

Po utworzeniu nowego katalogu, w oknie Wyniki wy-
szukiwania nalezy zaznaczy¢ wszystkie znalezione pliki
(dokumenty, arkusze kalkulacyjne, raporty finansowe
itp.), a nastepnie przeciggnac je do katalogu.

Mozliwe jest tez wyszukiwanie plikbw kopii zapasowej
0 takich rozszerzeniach jak .xlk (tworzone przez Microsoft
Excel) lub .wbk (generowane przez Microsoft Word).
Tego typu pliki zajmuja migjsce na dysku i prawdopo-
dobnie nigdy sie z nich nie skorzysta. Korzystajac z po-
lecenia Wyszukaj, mozna je zlokalizowaé, a nastepnie
usungc jako grupe widoczng w oknie Wyniki wyszukiwania.
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W celu wyéwietlenia spisu adreséw tego typu witryn umozliwiajacych odszuka-
nie danych na temat r6znych oséb (Bigfoot, WhoWhere, VeriSign itd.) nalezy sko-
rzystaé z listy rozwijanej pola Szukaj w (rysunek 1.14). Kolejng operacja jest wy-
branie ustugi wyszukujacej. Po wykonaniu niewielkiego sprawdzenia szybko
okaze sie, ze niektore z witryn dziataja lepiej od innych (przyktad zaprezentowa-
no na rysunku 1.15).

Aby skorzystaé¢ z witryn WWW wyszukujacych dane dotyczace oséb, konieczne
jest polgczenie z internetem lub takie skonfigurowanie przegladarki, aby przy jej
uruchamianiu automatycznie bylo nawigzywanie poltaczenie z siecig. Wyswie-
tlane okno dialogowe Znajdowanie 0séb posiada dwie nastepujace zaktadki:

o Zaktadka Osoby. Umozliwia podanie imienia i nazwiska, adresu poczty elek-
tronicznej lub obu informacji. Z zaktadki nalezy skorzysta¢, gdy dysponuje
sie takimi danymi i szuka sie adresu zamieszkania lub numeru telefonu.

o Zaktadka Zaawansowane. Pozwala ograniczy¢ zakres operacji wyszukiwania.
Jak widaé¢ na rysunku 1.15, po podaniu personaliéw szukanej osoby mozna
uzyska¢ wyniki, w ktorych bardzo dobrze rozr6zniono poszczegdlnych uzyt-
kownikow.

% 7najdowanie osGb - (znaleziono wpisiw: 4 )

Szukajw: | Internetowa ustuga katalogowa YeriSign b sku w Zadnym razie nie SDOWOC/UjE

Csoby | Zaawansowane

Mazwa:

Adres e-mail:

Nazwa
== John Doe
% john doe
%John Coe

% John Doer

Rysunek 1.15. Cho¢ zwykta operacja
szukania oparta na imieniu i nazwi-

wyswietlenia personaliow 200

— milionow internetowych obywateli,

czasami wygenerujekilka wpisow
spetniajqcych podane kryteria

John Doe

Wyczyse wszystko

%’iSign'

Zamknij

Adies e mai
jcha nditiondigital.com
j-mendi@caramail. com

Hesn@yahoo.fr Dodaj do ksigzhi adresowe]
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Po okre$leniu kryteriow wyszukiwania nalezy klikngé przycisk Znajdz teraz.
W celu wystania zapytania do wybranej witryny WWW program szukajacy sko-
rzysta z istniejacego potaczenia internetowego. Po kilku chwilach uzyska si¢ od-
powiedz (nawet jesli bedzie to komunikat informujacy o braku odpowiedzi).

Niestety, tworcy technologii nie darza sympatig tej funkeji. Czasami uzyskuje
si¢ nieaktualne adresy poczty elektronicznej. Moze si¢ zdarzy¢, ze nie otrzyma
sie zadnych wynikéw. Wynika to stad, ze przeszukujace witryny WWW tylko
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jeden raz szybko sprawdzg swoje bazy danych, a nastepnie zwrdéca komunikat
btedu. Komunikat moze informowa¢, ze dane dotyczace szukanej osoby po pro-
stu nie mogly zostaé znalezione. Moze tez by¢ to komunikat tresci: ,W przy-
padku tej ustugi katalogowej operacja wyszukiwania nie mogla zosta¢ ukonczona
w okre$lonym przedziale czasu”. Inaczej méwigc, wyszukiwarka szybko wyko-
nata jedng operacje wyszukiwania, nie znalazta danych doktadnie spetniajacych
kryteria, a nastepnie nie kontynuowata szukania.

Wskazéwka: Zamiast korzysta¢ z okna dialogowego Znajdowanie 0sob, czesto bardziej efektywne
bedzie bezposrednie uzycie strony internetowej ustugi katalogowej. Po wybraniu z listy rozwijanej
zadanej wyszukiwarki nalezy klikna¢ przycisk Witryna sieci Web. Po chwili (lub po kilku minutach,
w zaleznosci od szybkosci potaczenia sieciowego) uzyska sie dostep do internetu i w oknie prze-
gladarki zostanie wyswietlona strona wybranej wyszukiwarki ustugi katalogowej. Korzystajac z wy-
szukiwarki bezposrednio z poziomu strony internetowej, zamiast za posrednictwem programu
szukajacego, mozna uzyskac dostep do opcji wyszukiwania oferujacych wieksze mozliwosci.

Przeszukiwanie internetu

W przypadku kazdego starszego komputera mozliwe byto wyszukiwanie plikéw
znajdujacych si¢ na jego dyskach twardych. Panel Pomocnik wyszukiwania sprawia,
ze korzystajac z tego samego programu szukajacego mozna dodatkowo szukaé
informacji zawartych na stronach internetowych.

Aby za pomoca programu przeszukaé zasoby internetu, w gléwnym panelu Po-
mocnik wyszukiwania (widoczny po lewej stronie na rysunku 1.10) nalezy klik-
naé pozycje Przeszukaj Internet. Pojawi sie panel Wyszukaj, w ktérym mozna
wprowadzi¢ szukany tanicuch.

Po kliknieciu przycisku Wyszukaj komputer PC polaczy sie z internetem i prze-
$le zadanie do witryny MSN Search, ktora jest wersjg wyszukiwarki, takiej jak
Google lub Yahoo, oferowang przez Microsoft.

Wskazéwka: Aby okresli¢, z jakimi wyszukiwarkami system Windows XP ma sie taczy¢, w panelu
Wyszukaj nalezy klikna¢ przycisk Dostosuj, a nastepnie opcje UzZyj jednej ustugi wyszukiwania dla
wszystkich wyszukiwan. Opcja umozliwia wybranie wyszukiwarki, ktéra bedzie domysinie uzywana
przez system Windows. Moze to by¢ na przyktad Google, AltaVista lub inna wyszukiwarka.

System Windows potaczy sie teraz z internetem i wysle zadanie do wybranej wy-
szukiwarki. Po chwili zostang wy$wietlone wyniki wyszukiwania, czyli lista stron
internetowych, ktore zawieraja wprowadzony taiicuch (rysunek 1.16).

Ustuga indeksowania

Standardowe polecenie Wyszukaj systemu Windows XP potrafi znalez¢ stowa
zawarte wewnatrz plikow. Jest ono przydatne, gdy probuje sie znalez¢ dokument,
ktérego zawarto$c¢ jest znana, natomiast jego nazwa nie. Nie warto z niej korzy-
sta¢, gdy nie ma sie zbyt wiele czasu, poniewaz jest wyjatkowo powolna.
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Start/Wyszukaj W celu jej przyspieszenia Microsoft wyposazyt system Windows XP w opcjonal-
ng funkcje, ktora jest pomystowa. Podobnie do ucznia przygotowujacego sie do
egzaminu, funkcja potrafi odczytywac, zapisywac uwagi i zapamietywac zawar-
tos¢ takich plikéw jak pliki tekstowe, dokumenty HTML, pliki aplikacji pakietu
Microsoft Office, wiadomosci pocztowe itp. Je$li nabedzie sie dodatkowe filtry
tworzone przez niezalezne firmy, mozliwe bedzie tez rozpoznawanie przez funk-
cje innego typu dokumentow.

B Wyniki wyszukiwania _ 3 Rysunek 1.16. Zostanie wy-
Plik. Edvcja widok Ulubione Marzedzia  Pomoc iWietI%nG ”S.tG SFTO” il?terr;(e'
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o PO v | [ Fodery | [ (37 X )| [ far’;c{lch. w pra\jv%j yczes’ci okng
Adres |d Wiyniki wyszukiveania V| Praajdz  tacza widoczny jest podglqd znale-
Wyszukaj X | Nazwa wi Folderze zionych witryn
ct Moy Brelis] Aby rozpoczad wyszukiwanie, wykonaj instrukcie w leweymn okienku,

Winbierz kategorie wpszukivania;
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Dizoby

@z004 Microsoft Corporation, Wiszelkie prawa
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|~
|

ful Everyday.
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Quee - Q- [¥] B ¢ Sipubone @ makineds €2 00- 2[4 | @
Adres |@j http:ffsearch.msn. com/praview.. asp><7&q WS E2ochy . Przejdé  tarza

Wyszukaj MSN Home | My MSN | Hotmail | Shopping | Money | Peaple & Chat
¥ ngwy Dostosuj n'sn_b Search
msn* Search

Popular Searches

"3 whysatiks]

MSN Search Preview

WER SITE WER SITE WER SITE

Found "wWlochy"

& [TALY - Touristm in ltaky, travel tips,
Information, italian redions
Liveqoal.net-- Always Live - World  —
Wide

® CIA- The Warld Factbook-- [taly

& Weather Underground: Italy 1

« Weather Underground: taly oy =3, nr M.

o 2002 FIFAWONG Cug (m) ITALY - Tourism in taly, ravel  Livennalnet-- Always Live - CIA- The ¥

& laly holels recenation - TWG.COM linz, information, italian World Wide Fantasytoeto - Play - Halv Clickto

e Buyin Italy- Sell in ltaly - Trade help Ieqions talian Gowvernment Free--- Mo Risk *** $ 10,000 Cash  Definition Fiel

o ANTICALOCANDA STURION = - Tourist Boa - - v
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€1 & Tntermet
Po zindeksowaniu dysku twardego przy uzyciu tej funkcji, w ciggu kilku sekund
system Windows XP moze zidentyfikowa¢ tekst lub whasciwosci pliku. Jedynym
minusem zwigzanym ze stosowaniem ustugi indeksowania jest przeznaczenie
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na jej potrzeby kilku megabajtéw przestrzeni dyskowej, ktéra zajmowana jest
przez ukryte wykazy. Jedli na taki kompromis mozesz sobie pozwoli¢, na pewno

bedziesz zadowolony z Ustugi indeksowania systemu Windows XP (taka sama

nazwa postuzono si¢ w systemie Windows 2000).

W celu zindeksowania plikéw nalezy zapozna¢ si¢ z rysunkiem 1.17.

Rysunek 1.17. Gorna czes¢ rysunku — w celu wigczenia ustugi

indeksowania, po wyswietleniu panelu Pomocnik wyszukiwa- Co chcesz wyszukai?
nia nalezy kliknq¢ pozycje Zmien preferencje. W kolejnym iy, ot (b s
panelu_ nalezy_/ klikng¢ p.ozy’c;e Z ustugq indeksowania (w celu Dokumenty (edytory bekstm, arkusze
przyspieszenia wyszukiwari lokalnych). kalkulacyine itd. )
D iz - oo - Fliki i foldery

olna czesc¢ rysunku — po kliknieciu opcji Tak, wiqcz ustuge
indeksowania, ustuga indeksowania zostanie uruchomiona Komputery lub ludzie
i bedzie automatycznie dziatata w tle. Ustuga utworzy plik, ©) Informacie v Centrum Pamacy i
ktorego rozmiar bedzie stanowit 25% wielkosci dokumentu, obsfugi techniczne]
ktory zostanie zindeksowany. Mozesz takze. .
W celu zmniejszenia rozmiaru pliku indeksu ustuga odrzuci £ Preeszukaj Internet
niepotrzebne anglojezyczne stowa, takie jak the, of, a, a takze Zmier preferencie

wykona inne zabiegi zwigzane z kompresjq

|

Usluga indeksowania jest

aktualnie wylaczona.

Czy choesz whaczye ustuge
indeksowania?

() Tak, wlacz ushuge ;
) Nie, nie whaczaj ustugi
indeksowania

MozZesz takze. .

Zrnieh ustawienia ustugi
indeksowania (zaswansowane) =

) Dowiedz sig wigte] o ustudze b

[ ok [ anuy

Gdy ustuga indeksowania zakonczy analize plikéw komputera, co moze potrwaé
wiele godzin, podczas szukania stéw znajdujacych sie w plikach nie beda ko-
nieczne zadne specjalnie dziatania. Mozna si¢ tylko cieszy¢ tym, z jaka zadzi-
wiajacg szybkos$cig program szukajacy odnajdzie pliki spetniajace kryteria okre-
$lajgce ich zawarto$¢ i wlasciwosci. Dodatkowe zadowolenie wywota fakt, ze
ustuga indeksowania caly czas bedzie uaktualniata wtasne zasoby, automatycz-
nie indeksujac wszystkie tworzone lub modyfikowane pliki.
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Uwaga: Po wiaczeniu ustugi indeksowania nie bedzie rozrozniana wielkose plikow. Dodatkowo, sys-
tem Windows zignoruje krotkie stowa, takie jak to, ten, jest itp. Warto tez zauwazy¢, ze ustuga in-
deksowania nie bedzie przeszukiwata katalogow, ktore nalezg do innych oséb posiadajacych na
komputerze konta (oczywiscie, gdy uzytkownicy ci nie udostepnili ich). Wiecej informacji zawarto

Start/Wyszukaj
w rozdziale 16.

Masz wiadze

Maksymalne wykorzystanie ustugi indeksowania

Zastosowanie ustugi indeksowania nie ogranicza sie
jedynie do standardowego panelu Pomocnik wyszu-
kiwania. W celu przeprowadzenia wyjatkowo precy-
zyjnych operacji wyszukiwania mozna skorzystac ze
specjalnego jezyka zapytan.

Przyktadowo, okazuje sie, ze ustuga indeksowania re-
jestruje w swoich plikach znacznie wiecej niz tylko
stowa. Zapisuje tez wiasciwosci lub atrybuty plikow.
Maja one takie nazwy jak Access (data ostatniego
otwarcia pliku przez kogos$), DocAppName (nazwa
programu, w ktérym utworzono plik), DocAuthor
(osoba, ktora utworzyta dokument w programie po-
zwalajacym na to), DocLastPrinted (data ostatniej operacji
drukowania dokumentu), DocSlideCount (liczba slajdéw
prezentagcji programu PowerPoint), DocWordCount (liczba
stow zawarta w pliku tekstowym), Size (rozmiar do-
kumentu w bajtach), Write (data ostatniej modyfikacii) itp.

Czy chcesz zapoznac sie z petna listg atrybutow, ktére
mozna przeszukiwac? W takim razie odwotaj popotu-
dniowe spotkania i wykonaj kroki zaprezentowane na
rysunku 1.18. Po kliknieciu pozycji Kwerenda wykazu
nalezy uaktywni¢ tacze Porady dotyczqce wyszukiwania,
a nastepnie klikna¢ przycisk Skfadnia kwerend.

W celu przeszukania wiasciwosci za pomoca programu
szukajacego nalezy klikng¢ w polu tekstowym Wyraz
lub fraza w pliku pokazanym na rysunku 1.10, a na-
stepnie wprowadzi¢ znak @, a za nim kolejno zadana
wiasciwose¢, znak = (zamiast = mozna wstawi¢ < lub >)
i wartos¢. Inaczej mowiagc, w celu poszukania doku-
mentu programu Word zawierajgcego przynajmniej
1500 stow nalezy wprowadzi¢ nastepujacy tarcuch:
@DocWordCount>1500

Podobnie, jesli zalezy Ci na znalezieniu dokumentow,
ktore wydrukowate$ w ciagu ostatnich 50 godzin, w polu
tekstowym Wyraz lub fraza w pliku nalezy umiescic¢
ponizszy fancuch:

@DoclLastPrinted>2d2h

Powyzszy zapis wynika stad, ze czas i date wyraza sie
w odniesieniu do aktualnego czasu. W tym celu sto-
suje sie znak minusa i litere h (godziny), d (dni), w (ty-
godnie), m (miesiace), y (lata) itd.

Warto zauwazyc¢, ze symbol @ jest uproszczeniem duzo
bardziej ztozonego i elastycznego rozwigzania, ktére
Microsoft bedzie stopniowo wprowadzat w ciagu kilku
kolejnych lat. Bardziej ztozona sktadnia korzysta ze
znacznikdw prop przypominajgcych znaczniki jezyka
HTML wchodzace w sktad kodu zrodtowego stron in-
ternetowych. Oto przyktad:
{prop name=write}>2002/6/5 12:00:00
{/prop}
Powyzszy wiersz spowoduje odszukanie dokumentow
zmodyfikowanych po potudniu 5 czerwca 2002 r.

Tego typu znaczniki sa rowniez przydatne w innym
przypadku. Polega on na codziennym wykonywaniu ope-
racji wyszukiwania, ktoéra nakazuje systemowi Windows
odnalezienie plikow, w ktorych znajdujg sie podane sto-
wa, ale w dowolnej kolejnosci. Jesli na przyktad szuka
sie dokumentow zawierajacych fraze ,wysoki Jan No-
wak”, w wynikach moze pojawic sie tez plik, w ktorym
znajduje sie zdanie: ,Jan zabrat wysoki stot.”.

Jesli jednak szukang fraze umiesci sie w znacznikach
phrase, uzyska sie pliki zawierajace ja doktadnie w ta-
kiej postaci, w jakiej ja wprowadzono. Oto przykfad:
{phrase} wysoki Jan Nowak {/phrase}. Innymi
stowy, ze znacznikdw {phrase} mozna korzystac tak,
jak ze znakéw cudzystowu w wyszukiwarkach interne-
towych.

Oczywiscie mozna bardziej zagtebi¢ sie w tematyke
Zwiazana z jezykiem zapytan ustugi indeksowania, ta-
czy¢ za pomoca symbolu & rézne szukane frazy, zasto-
sowa¢ znaki wieloznaczne (*), a nawet uzy¢ wyrazen
podobnych do spotykanych w systemach uniksowych.
Czy ktos jest zainteresowany ksiazka z tej serii co ta,
ale poswiecona ustudze indeksowania?
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Start/Pomoc i obstuga techniczna

Po wybraniu z menu Start pozycji Pomoc i obstuga techniczna zostanie otwarte
nowe, ulepszone okno pomocy Centrum pomocy i obstugi technicznej, ktére

Start/Wszystkie
programy

omowiono w rozdziale 4.

Rysunek 1.18. Korzystajgc

z okna Zarzqdzanie komputerem,
zaawansowani uzytkownicy i ad-
ministratorzy mogq decydowac,
co bedzie katalogowane przez
ustuge indeksowania. Aby wyswie-
tli¢ okno, z menu Start nalezy wy-
brac pozycje Panel sterowania/

widocznej po lewej stronie okna
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Narzedzia administracyjne/ Sl e
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Katalog

| Dotgez do wykazu

| ] Di\Documents and Settings

Cdon,

i,

@ D:\Documents and Settingsi*|Dane aplkacii*
liz2] DiiDocuments and Settingst*iUstawienia lokalnet™®

Tak
Tak
Tak
Nie
Hie

nalezy kliknq¢ znak plusa znajdujq-
cy sie obok pozycji Ustugi i aplika-
cje. Spowoduje to wyswietlenie

Jjej zawartosci. Operacje nalezy
powtorzy¢ dla pozycji Ustuga
indeksowania i System < >

Wskazéwka: | w tym przypadku entuzjasci szybkosci maja alternatywe pozwalajaca zrezygnowac
z myszy. W celu otwarcia okna pomocy wystarczy wcisna¢ klawisz F1.

Start/Panel sterowania

Wyjatkowo istotne polecenie otwiera réwnie wazne okno Panel sterowania,
w ktérym znajdujg sic dwa tuziny programéw. Bedzie sie z nich korzystato przy
modyfikowaniu prawie kazdego istotnego ustawienia systemu komputera PC.
Tak naprawde okno to jest tak wazne, ze pos§wiccono mu w cato$ci rozdziat 8.

Start/Wszystkie programy/Okresl dostep
do programow i ich ustawienia domysine

To niezrecznie nazwane polecenie dostepne jest w menu tylko, gdy zainstalowa-
no dodatek Service Pack 1 lub 2. Tak naprawde jest to tylko skrét do panelu
Okresl dostep do programéw i ich ustawienia domyslne (znéw ta nieszczesna
nazwa) zawartego w oknie Dodawanie lub usuwanie programéw.

Zadaniem panelu jest umozliwienie uzytkownikowi okre$lenia, ktéra aplikacja
(niekonieczne Microsoftu) bedzie spetniata role domys$lnej przegladarki interne-
towej, programu pocztowego, programu obstugi wiadomosci btyskawicznych,
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Start/Moja muzyka,
Start/Moje obrazy

~70

maszyny wirtualnej jezyka Java i odtwarzacza multimedialnego. Mozliwo$¢ wy-
boru programu zaoferowana przez Microsoft ma na celu zjednanie sobie amerykan-
skiego departamentu sprawiedliwo$ci. Wiecej informacji zawarto na stronie 215.

Start/Moje miejsca sieciowe

W starszych wersjach systemu Windows ikona Moje miejsca sieciowe dostepna
byta na pulpicie. Oczywiscie w przypadku milionéw uzytkownikéw posiadajg-
cych w swoich domowych gabinetach i sypialniach komputery PC nie podtaczo-
ne do sieci nie miato to wickszego sensu. W systemie Windows XP Home Edi-
tion ikona Moje miejsca sieciowe faktycznie pojawia sie tylko gdy komputer PC
zostanie podiaczony do sieci. Gdy to nastapi, ikona znajduje sie tylko w menu
Start (mozliwe jest umieszczenie jej we wlasnym zakresie réwniez na pulpicie,
co omGwiono na stronie 38).

W kazdym razie, gdy ikona jest dostepna, po jej uaktywnieniu zostanie otwarte
okno Moje miejsca sieciowe, gdzie znajduja sie ikony identyfikujace komputery,
dyski i katalogi, ktére udostepnili inni uzytkownicy podiaczeni do sieci firmy
(znacznie wiecej informacji na ten temat zamieszczono w rozdziale 18.).

Start/Méj komputer

Polecenie M6j komputer spetnia role pokrywy bagaznika lub wejécia do kazdej
pojedynczej aplikacji zainstalowanej na komputerze. Wykonanie polecenia spowo-
duje otwarcie okna zawierajacego ikony reprezentujgce kazdy naped komputera
(rysunek 1.19). Zaawansowani uzytkownicy powinni wiedzie¢, ze w oknie Mdj
komputer kazda partycja dysku twardego reprezentowana jest przez inng ikone.

Przyktadowo, dwukrotnie klikajac ikone dysku twardego, a nastepnie réznych
zawartych na nim katalogéw, w koncu zobaczy sie ikone kazdego pliku i katalo-
gu komputera. Standardowo ikona Mdj komputer nie jest juz dostepna na pulpi-
cie. Mozna jednak umiescié ja tam, postepujac zgodnie z omdéwieniem zawartym
na stronie 38.

Wskazéwka: Nie trzeba pozostawac przy nazwach typu Moje to i Moje tamto, ktore sa nadawane
waznym katalogom systemu Windows. Z fatwosciag mozna je zmieni¢, co opisano na stronie 83.

Start/Moja muzyka, Start/Moje obrazy

Oczywiscie Microsoft wyobrazit sobie, ze wigkszo$¢ nabywcoéw jego systemu
Windows XP bedzie ekspertami od multimediéw, dysponujgcymi cyfrowymi
aparatami i odtwarzaczami plikéw MP3. Dokladniej méwiac, Microsoft posze-
rzyt katalog Moje dokumenty o katalogi Moje obrazy i Moja muzyka, ktore maja
stuzy¢ odpowiednio do przechowywania cyfrowych obrazéw i plikéw muzycznych.
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Jesli faktycznie posiadasz cyfrowy aparat lub odtwarzacz plikéw MP3, prawdo-
podobnie stwierdzisz, ze kazdy program dotaczony do tych urzadzen automa-
tycznie umie$ci zdjecia w katalogu Moje obrazy i pobierze pliki muzyczne z ka-
talogu Moja muzyka (oczywiscie pod warunkiem, Ze oprogramowanie zgodne
jest z systemem Windows XP). Wiecej informacji na ten temat zamieszczono

w rozdziale 7.

Start/Moja muzyka,

Start/Moje obrazy

Rysunek 1.19. Gorna czes¢ ¥ Mj komputer
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najmniej na trzy sekcie. s | 9 Méj komsuter | B preextz
W go’rnej sekcji Wi doczne E— Pliki przechowywane na tym komputerze ~
SQ kataIOgi Moje dokumenty vaWleﬂ informacje o j, Dokumenty udostepnione D Administrator - dokumenty
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StCIqu dyskfetek, dWOmG Méj komputer Urzadzenia z wymiennymi nosnikami pamieci
d Skom’ t—WGrdym’ Folder systemowy
V . . - Stacja dyskistsk 3,5 (A:) Stacja dyskdw DYD (F:)
(lub jednym fizycznym . ] -
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.. Stacia dyskow C0 (G:) ™
patrz dodatek A) i jednym ‘ i
napedem CD-ROM. Jesli
. * Moi -
W napedzie CD-ROM X Mdj komputer =)
umieszczono dys K Pik  Edvcia Widok Wlbione harzedzia  Pomog "
widoczna bedzie jego ety- o © - | Prmsa iy roey )
kieta, a nie tylko litera. asres | § ot - L L
Pliki przechowywane na tym komputerze -~
L, Zadania systemowe
Dolna C?GSF r}/sgnku vaWletl infarmacie o | Dokumenty udosteprione D Admiristrator - dokumenty
— fass =
po Kiiknieciu ikony dysku, % oot bt sroamy
W panelu Szczegoty znaj- [ Zniefustavieric ﬁ] Gost - cokumenty
dujgcym sie w lewej czesci e
okna pojawiq sie takie in- e miepes Dyski twarde
. . . 2z Moje miejsca sieciowe
formacje jak pojemnos¢ E’{ o ooty .
i llos¢ wolnego miejsca ) Cokumenty udostopricns S el
[ Panel sterawania
@ Local Disk (E1)
Szczeqoly
g;;h;::\:\:“y (D:) urzadgenia z wymiennymi nosnikami pamieci
Sysh ik NTFS
vj:l;mrrzéls.:v;: 2z23MB ig Stacia dyskietek 3,5(8:) Stacia dyskdw DYD (F:)
Catkawity rozmiar: 2,65 GB \Jg B
(:) Stacia dyskdw CD (G v
'wolne misjsce: 223 MB Catkowity rozmiar: 2,65 GB 4 Maj komputer
Wskazéwka: Jesli nie masz ochoty codziennie widzie¢ nazw tych katalogow, ktérych skroty znaj-
duja sie w menu Start, dos¢ tatwo mozna je stamtad wyeliminowa¢. W tym celu prawym przyci-
skiem myszy nalezy klikna¢ menu Start, a nastepnie z menu podrecznego wybra¢ pozycje Wiasci-
wosci. W otwartym oknie dialogowym nalezy uaktywni¢ zaktadke Menu Start, a nastepnie kolejno
klikna¢ przycisk Dostosuj i zaktadke Zaawansowane. Na liscie sekcji Elementy menu Start nalezy
odszuka¢ pozycje Moja muzyka lub Moje obrazy, a nastepnie uaktywni¢ opcje Nie wyswietlaj tego
elementu i klikna¢ przycisk OK.
ROZDZIAL 1. ¢« PULPIT I MENU START 71



Start/Moje bieiace dokumenty

Prawdopodobnie w menu Start nie zobaczysz pozycji Moje biezgce dokumenty.
Aby byta widoczna, nalezy ja uaktywnic, korzystajac z metody omédwionej w po-
nizszej ramce.

Pozycja Moje biezgce dokumenty moze by¢ przydatna, poniewaz udostepnia
podmenu zawierajace liste 15 ostatnio otwartych dokumentéw. Korzystajac
z takiej listy mozna zyska¢ na czasie, gdy zamierza sie ponownie otworzy¢ plik,
ktdry ostatnio sie przetwarzalo, a nie ma sie ochoty na przeszukiwanie katalo-
gow w celu odszukania ikony pliku.

Warto jednak wiedzie¢, ze:

« Dokumenty pojawia sie na liscie ostatnio otwartych tylko, gdy aplikacje,
ktére je przetwarzaja, potrafig liste uaktualniaé. Wickszo$¢é nowszych pro-
graméw, w tym wszystkie aplikacje Microsoftu, sa w stanie wykona¢ takie
zadanie administracyjne.

 Poniewaz lista ostatnio otwartych dokumentdw nie jest w stanie wykry¢, czy
plik zostat usuniety lub przeniesiony do innego katalogu badz na inny dysk,
w dalszym ciggu uwzglednia go, pomimo tego, ze nie istnieje juz w dotych-
czasowej lokalizacji. W takiej sytuacji klikniecie pozycji listy bedacej skrotem
dokumentu spowoduje wygenerowanie komunikatu btedu.

Kacik nostalgiczny

Przywracanie tradycyjnych list katalogéw

Niektoére polecenia znajdujace sie w menu Start po-
przednich wersji systemu Windows nie s3 juz umiesz-
czane w menu systemu Windows XP w wersji Home
Edition. Oczywiscie tak zdecydowano na etapie pro-
jektowania. Microsoft probuje sprawi¢, ze dla poczat-
kujacego uzytkownika nowy system operacyjny bedzie
mniej przyttaczajacy.

Jesli jednak bedzie Ci brakowato niektorych starych
pozyciji, takich na przyktad jak Moje miejsca sieciowe
i Moje biezqce dokumenty, dos¢ tatwo mozna je przy-
wréci¢. Z czasem stwierdzisz, ze dzieki umieszczeniu
tych pozycji bezposrednio w menu Start mozna unik-
na¢ sporej ilosci dodatkowych czynnosci zwigzanych
Z wyszukiwaniem.

W tym celu prawym przyciskiem myszy nalezy klikna¢
przycisk Start, a nastepnie z menu podrecznego wy-
bra¢ pozycje Wiasciwosci. Zostanie otwarte okno dia-
logowe Wtasciwosci paska zadan i menu Start. W za-
ktadce Menu Start nalezy klikna¢ przycisk Dostosuj,
a nastepnie uaktywnic zaktadke Zaawansowane.

Na liscie Elementy menu Start nalezy odszuka¢ opcje
Moje migjsca sieciowe, ktérej zaznaczenie spowoduje
pojawienie sie w menu Start pozycji Moje migjsca sie-
ciowe. Uzytkownicy majacy doswiadczenie w zakresie
obstugi systemu Windows 2000 moga tez uaktywni¢
opcje Wyswietl jako menu Potgcz z znajdujaca sie ponizej
elementu Potgczenia sieciowe. Dzieki temu w menu
Start zostanie umieszczone przydatne podmenu za-
wierajace skroty roznych potaczen sieciowych. Jesli liste
przewinie sie do samego konca, zobaczy sie opcije Wy-
swietl w menu Wszystkie programy, ktérej wiaczenie
powoduje dodanie do menu Wszystkie programy
skrotéw do systemowych narzedzi administracyjnych.
Uaktywnienie opcji Wyswietl w menu Wszystkie pro-
gramy i w menu Start sprawi, ze skroty te pojawia sie
nawet w menu Start. Wiecej informacji na temat tych
narzedzi mozna znalez¢ w rozdziale 15.

W celu dodania do menu Start pozycji Moje biezgce
dokumenty nalezy zaznaczy¢ opcje Wyswietl moje
ostatnio otwierane dokumenty widoczng w dole okna
dialogowego. Aby wyswietli¢ pulpit i sprawdzi¢ doko-
nane zmiany, nalezy dwukrotnie klikna¢ przycisk OK.
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Wskazéwka: Oczywiscie istnieje inna prosta metoda pozwalajgca otworzy¢ dokument, ktory nie-
dawno byt modyfikowany. Polega ona po prostu na uruchomieniu programu, w ktérym plik utwo-
rzono. Wiele programoéw w dolnej czesci menu Plik umieszcza liste ostatnio otwartych dokumen-
tow. W celu wyswietlenia zawartosci konkretnego pliku nalezy klikna¢ odpowiednig pozycje listy.

Start/Moje dokumenty

Start/Moje dokumenty

Polecenie Moje dokumenty powoduje otwarcie katalogu Moje dokumenty, ktéry
przed pojawieniem sie systemu Windows XP w postaci ikony znajdowat sie na
pulpicie. Jego zadaniem jest przechowywanie plikéw danych utworzonych przez
uzytkownika i programy.

Oczywiscie dokumenty mozesz gromadzi¢ w dowolnym miejscu na dysku twar-
dym. Jednak wiekszo$¢ programoéw jako docelows lokalizacje nowo utworzonych
dokumentéw proponuje katalog Moje dokumenty.

Trzymanie sie tej zasady ma spory sens z trzech powodéw. Po pierwsze, prostsze
staje sie wyszukiwanie plikéw. Nie trzeba sie zastanawiaé, gdzie umieszczono
jaki$ dokument, poniewaz wszystkie pliki znajduja sie po prostu w katalogu
Moje dokumenty. Po drugie, takie rozwigzanie upraszcza archiwizowanie danych.
W tym celu wystarczy przeciggnaé caty katalog Moje dokumenty bezpo$rednio
na ikone napedu Zip lub czystego dysku CD.

Po trzecie, nalezy pamiectaé, ze system Windows XP od podstaw projektowano
zmysla o korzystaniu z niego przez wielu uzytkownikéw. Jest to idealne roz-
wigzanie w kazdej sytuacji, gdy r6zni cztonkowie rodziny, studenci lub pracownicy
korzystaja z tego samego komputera PC. Kazda osoba uzywajgca komputera sig-
dzie przy nim z zamiarem odszukania wtasnych niezaleznych i chronionych pli-
kow, katalogéw, tta pulpitu, zaktadek stron internetowych, ustawien i katalogu
Moje dokumenty (znacznie wiecej na ten temat zamieszczono w rozdziale 16.).

Aby zyskaé na czasie

Katalog bez Twoich dokumentéw

Kazdorazowo po zalogowaniu sie system Windows XP
udostepnia uzytkownikowi katalog Moje dokumenty
wyfacznie na jego potrzeby. Lokalizacja katalogu Moje
dokumenty identyfikowana jest przez sciezke Moj
komputer/Dysk lokalny (C:)/Documents and Settings/
nazwa_uzytkownika.

Taki sposoéb dziatania systemu Windows XP moze by¢
powodem zamieszania, gdy sie nie zobaczy wiasnego
katalogu Moje dokumenty. Jesli na przyktad sigdzie sie
przy komputerze, na ktorym ktos inny jest zalogowany,

okaze sie, ze nie mozna znalez¢ wtasnych danych tam,
gdzie zgodnie z oczekiwaniami powinny by¢. Dotyczy
to zwtaszcza zawartosci katalogu Moje dokumenty.
W efekcie po wybraniu z menu Start pozycji Moje do-
kumenty komputer nie wyswietli okna zawierajgcego
Twoje dokumenty.

Jesli taka sytuacja ma miejsce, nalezy sprawdzi¢ nazwe
widoczng na samej gorze menu Start. Identyfikuje ona
aktualnie zalogowanego uzytkownika i to, do kogo na-
leza dokumenty widoczne w oknie Moje dokumenty.
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Miliony uzytkownikéw systemu Windows pokazalo, ze zupelnie niemozliwe jest
dhugie i szczesliwe zycie bez wprowadzenia zmian w menu Start. Dla wielu oséb
pomyst takiego zmodyfikowania menu Start, aby wygladato lub dziatato troche
inaczej, niebezpiecznie przybliza je do terytorium, w ktérym poruszaja sic ma-
niacy komputerowi. Cho¢ prawda jest, ze lista ulubionych plikéw pozwala uzy-
ska¢ do nich szybszy dostep, jeszcze lepszym rozwigzaniem jest zastosowanie
paska narzedziowego Szybkie uruchamianie oméwionego na stronie 121.

Niezaleznie od tego, dysponowanie wiedzg na temat modyfikowania zawartosci
menu Start moze kiedy$ okaza¢ sie przydatne, a ponadto dzieki temu mozna
W interesujacy sposob zapoznaé sie z mechanizmami dziatania systemu Windows.

Uwaga: Dzieki apletowi Konta uzytkownikow omowionemu w rozdziale 16., wszelkie zmiany do-
konywane w menu Start dotyczg wytacznie uzytkownika, ktory za nimi stoi. Kazdej osobie posia-
dajacej konto na komputerze PC przypisane jest niezalezne menu Start dopasowane do jej wyma-
gan. Po wprowadzeniu przez uzytkownika nazwy konta i hasta system Windows XP wczytuje jego
wiasne menu Start.

Podstawowe ustawienia menu Start

Microsoft oferuje robigcy wrazenie zestaw opcji dostosowujacych menu Start.
Chot¢ ciezko stwierdzié, czy opcje wybierano w oparciu o naukowg analize przy-
datnosci, czy korzystajac z gry w rzutki, prawdopodobnie znajdziesz wéréd nich
takie, ktore beda dla Ciebie warto$ciowe.

Aby zapozna¢ sie¢ z podstawowymi opcjami i zmodyfikowaé je, po kliknieciu
prawym przyciskiem myszy menu Start, z menu podrecznego nalezy wybraé po-
zycje Wiasciwosci. W efekcie zostanie otwarte okno dialogowe Wiasciwosci paska
zadari i menu Start pokazane na rysunku 1.20.

Laktadka Ogéine

Po kliknieciu przycisku Dostosuj pojawi sie okno dialogowe widoczne w dolnej
czedci rysunku 1.20. Okno pozwala na wykonanie nastepujacych modyfikacji
menu Start:

o Wybieranie rozmiaru ikon dla programéw. Wiaczenie opcji Mate ikony
spowoduje, ze w lewej kolumnie menu Start obok nazw polecen pojawia sie
mniejsze ikony. W prawej kolumnie menu Start i w menu Wszystkie pro-
gramy zawsze znajdowaly sie beda mate ikony. W efekcie menu Start jest
bardziej zwarte. Warto wzia¢ pod uwage zmniejszenie ikon, gdy menu Wszyst-
kie programyulegnie powickszeniu.

« Liczba programéw w menu Start. Warto$¢ podawana w tym polu decyduje
o tym, ile pozycji widocznych bedzie w dolnej czesei lewej kolumny menu
Start, w ktorej znajduja sie skroty najczesciej uzywanych programoéw. Zwiek-
szajgc tg warto$¢ mozna sprawi¢, ze menu Start bedzie wyzsze. Tym sposobem
na li$cie dostepna bedzie wieksza liczba ulubionych programéw, ktére moz-
na uruchomié.
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« Pokazywanie w menu Start. Z opcji i menu rozwijanych nalezZy skorzysta¢ [ ¥
w celu okre$lenia, czy skrdty przegladarki internetowej i programu poczto- EEIEEY
wego maja by¢ widoczne u gory lewej kolumny menu Start, czy nie. A jesli
tak, to ktore.

Rysunek 1.20. Gorna czes¢ rysunku — jedy-
nym zadaniem, jakie mozna wykona¢ w tym
oknie, jest wytqczenie nowego dwukolumno-
wego menu Start systemu Windows XP

w celu przywrocenia starego menu jednoko-
lumnowego stosowanego w starszych wer-
sjach systemu Windows. Ciekawe rzeczy
pojawiq sie po kliknieciu przycisku Dostosu;.

Dolna czesc¢ rysunku — w oknie dialogowym
Dostosowywanie menu Start uaktywniono
zaktadke Ogolne. Przycisk Wyczys¢ liste od-
nosi sie do dolnej czesci lewej kolumny menu
Start zawierajqcej skroty do najczesciej uzy-

wanych programow. Przycisk nalezy klikngc, @ Menu Start

gdy nie chce sie ryzykowac, Ze w czasie, gy i i b O
bedzie sie pito kawe na przerwie, przetozony programd.

zZauwazy na komputerze, ze najczesciej uzy- © Klaspczne menu Start

wane programy to takie gry jak Tetrix Max, Zaznacz be opcie, aby uzpé stplu menu ze
Myst Il, Tomb Raider i Quake starszych wergji spetemu Windows,

ok [ sna |

Dostosowywanie menu Start

Oagidlne | Zaawansowans

‘winbieranie razmiard ikon dla pragrarmdi
Ea :
.'a_i;j (® Duze ikony e ) O Make ikony

Pragrarmy

Menu Start zawiera skrdty do najczgdoie] uzywanych programdi,
wiyczpszozenie listy skrdtdw nie spowoduje usuniecia programaw,

Liczba programaduw w menu Start:

wicapid liste
Pokazmwanie w menu Start
Internet: | Internet E=plorer A" |
E-mail: | Outlook, Express v |
ok [ anui
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Laktadka Zaawansowane

Cho¢ Microsoft moze opcje te nazywaé zaawansowanymi, wptywaja one na me-
nu Start w do$¢ prosty i zarazem znaczacy sposéb. Wtasnie w zaktadce Zaawan-
sowane znajdziesz miedzy innymi opcje uaktywniajace lub wylaczajace kazde
polecenie zawarte w prawej kolumnie menu Start. Oto one:

o Otwieraj podmenu po zatrzymaniu na nich wskaZnika myszy. Po wiacze-
niu tej opcji nie bedzie juz konieczne klikanie podmenu w celu wyswietlenia
J€g0 pOzZyCji.

o Wyréznij nowo zainstalowane programy. Kazdorazowo, gdy Ty lub jakis$
inny ekspert w firmie instaluje nowy program, ktérego skrot dodawany jest
do menu Start, przez kilka dni jest on wyrdzniony pomaranczowym kolo-
rem. Oczywiscie ma to na celu zwrdcenie Twojej uwagi i u§wiadomienie
0 poszerzeniu zestawu zainstalowanego oprogramowania. Jesli mozesz sie
obej$¢ bez takiej metody informowania, po prostu nalezy wytaczy¢ opcje.

o Panel sterowania, Moj komputer, Moje dokumenty, Moja muzyka, Moje
obrazy, Polgczenia sieciowe. Ponizej kazdego z wymienionych nagtoéwkow
znajduja sie trzy opcje. Ostatnia z nich, Wyswietl jako menu, jest wyjatkowo
przydatna. Po jej zaznaczeniu zamiast umieszczonej na liscie nazwy katalogu
(jest tak po uaktywnieniu opcji Wyswietl jako 1gcze), w menu Start pojawia sie
podmenu z zawarto$cia katalogu pokazanego w dolnej cze$ci rysunku 1.2.1.

Oczywiscie opcja Nie wyswietlaj tego elementu powoduje usuniecie wybra-
nej pozycji z menu Start. Warto o tym pamietaé, na wypadek, gdyby kiedy$
okazato sie, ze po wtaczeniu komputera PC w menu Start nie ma na przyktad
pozycji Panel sterowania.

o Wlacz przeciaganie i upuszczanie. Po uaktywnieniu tej opcji uzyskuje si¢
dwie korzysci. Po pierwsze, mozliwe staje si¢ dostosowywanie menu Start po
prostu przez przeciagganie ikon jego pozycji, co zostato oméwione w kolej-
nym punkcie. Po drugie, opcja umozliwia skorzystanie z przydatnego menu
podrecznego zawierajacego takie polecenia jak Zmien nazwe, Wilasciwosci
i Usun z tej listy. W celu wy$wietlenia menu podrecznego, prawym przyci-
skiem myszy nalezy klikng¢ pozycje menu Start (po wytaczeniu opcji operacja
taka nie da zadnych efektow).

o Menu Ulubione. Wiaczenie tej opcji powoduje dodanie do menu Start pod-
menu Ulubione zawierajacego skroty do ulubionych stron internetowych,
dla ktérych utworzono zaktadki w programie Internet Explorer. A zatem,
z menu Start mozna uruchomié program Internet Explorer i od razu wyswie-
tli¢ zadang strone internetows.

« Pomoc i obstuga techniczna, Polecenie Uruchom, Wyszukaj. Te trzy opcje
decydujg o tym, czy w menu Start pojawia si¢ odpowiednio pozycje Pomoc
i obstuga techniczna, Uruchom i Wyszukaj. Je$li na przyktad zapamietates,
ze wcidniecie klawisza F1 zawsze powoduje wy$wietlenie przez system Win-
dows okna pomocy, wytaczajac te opcje mozesz zwolni¢ miejsce zajmowane
w menu Start przez polecenie Pomoc i obstuga techniczna.
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o Polgczenia sieciowe. Jesli korzystasz z réznych metod taczenia sie z siecig
lokalna lub internetem (na przyktad na zmiane podtaczasz laptop do modemu
kablowego lub telefonicznego, gdy odpowiednio jestes w domu i w trakcie

menu Start

podrozy), nalezy uaktywnié te opcje. Po wykonaniu operacji mozliwe bedzie
korzystanie z réznych potaczen sieciowych przez wybieranie odpowiedniej
pozycji z podmenu Polgcz z zawartego w menu Start.

Rysunek 1.21. Gorna czes¢ rysunku
— po zaznaczeniu opcji Wyswiet!
Jjako tqcze, znajdujqcej sie ponizej
nagtowka Panel sterowania, po-
dobnie do wielu starszych generacji
uzytkownikow systemu Windows, nie
bedziesz w stanie uruchomic okre-
slonego programu zawartego

w oknie Panel sterowania bezpo-
srednio z poziomu menu Start.
Zamiast tego konieczne bedzie
wybranie z menu Start pozycji Pa-
nel sterowania, co spowoduje wy-
swietlenie okna Panel sterowania.
Teraz mozesz uruchomic zqdany
program.

Dolna czes¢ rysunku — wiqczenie
opcji Wyswietl jako menu pozwoli
uniknq¢ wykonywania jednego do-
datkowego kroku. W menu Start
pojawi sie podmenu zawierajgce
skrot do kazdego programu znaj-
dujqcego sie w oknie Panel stero-
wania. Klikajqc jeden z nich mozna
bezposrednio uruchomic program.
Dzieki takiej mozliwosci nie trzeba
otwierac okna (na przyktad Panel
sterowania lub Moje dokumenty),
a nastepnie dwukrotnie klika¢
zawartej w nim ikony programu

i dodatkowo zamykac okna
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o Drukarki i faksy. Jesli zalezy Ci na tym, aby menu Start oferowato bezpo-
$redni dostep do okna Drukarki i faksy lub zawartych w nim ikon identyfi-
kujacych wszystkie zainstalowane drukarki i wirtualne urzadzenia faksowe
(patrz rozdziat 13.), nalezy wlaczy¢ te opcje.

o Przewin polecenie Programy. Opcja decyduje o tym, jak bedzie wygladac
podmenu Wszystkie programy menu Start, gdy znajdowac sie bedzie w nim
zbyt wiele skrétéw programoéw, aby zmiescié je na ekranie. Zwykle, gdy taka
sytuacja wystapi, po prawej stronie pierwszej kolumny menu Wszystkie pro-
gramy pojawi sie druga, w ktérej zawarta bedzie dalsza cze$é listy pozycji. Je-
§li jednak uaktywni sie te opcje, wszystkie skroty programdéw pojawia sie na
jednej dlugiej liscie, ktérag mozna przewijaé. W trakcie przewijania menu
Wszystkie programy w kierunku jego ostatniej pozycji, z ekranu bedg znikaé
skréty znajdujgce sie u gory.

Dodawanie ikon do menu Start

Zazwyczaj podczas instalowania nowego oprogramowania program instalacyjny
automatycznie umieszcza w menu Wszystkie programy zawartym w menu Start
pozycje identyfikowang przez ikone i nazwe aplikacji. Moze si¢ jednak okazaé, ze
bedzie Ci zalezato na tym, aby we wlasnym zakresie w menu Start umie$cic po-
zycje, taka jak skrot do katalogu, dokumentu, a nawet dysku.

Ogdlnodostepne sekcje menu Start

W dalszej czesci rozdziatu zawarto kilka odwotan dotyczacych ogélnodostepnych
sekcji menu Start. Sg to obszary, ktére zwykty uzytkownik moze w dowolny spo-
séb modyfikowaé wykonujac takie operacje jak dodawanie, usuwanie, zmiana
nazwy lub sortowanie. Oto one:

o Lewa gérna sekcja menu Start. W tym niewielkim obszarze wys$wietlana
jest lista pozycji nazywanych przez Microsoft programami i plikami przy-
twierdzonymi. Znajduja sie na niej pozycje, z ktérych na tyle czesto sie korzy-
sta, ze bedzie zalezato Ci na tym, aby byly tatwo dostepne i nie znikaty z listy.

Czesto zadawane pytanie

Wyswietlanie okna Panel sterowania, gdy nie jest to moiliwe

Juz stuze pomocq. Dla pozycji Panel sterowania za-
wartej w sekcji Elementy menu Start wiqgczytem opcje
Wyswietl joko menu. W efekcie moge teraz urucho-
mi¢ dowolny aplet okna Panel sterowania bezpo-
srednio z menu Start. Jednak pojawia sie problem
polegajqcy na tym, Ze nie jest mozliwe otwarcie sa-
mego okna Panel sterowania! Nic sie nie dzieje, gdy
z menu Start wybieram pozycje Panel sterowania.
Jak w takim razie otworzy¢ okno Panel sterowania?

Coz, przy okazji kazdego nowego doswiadczenia po-
Jjawia sie cos, co wywotuje problemy.

Aby poradzi¢ sobie z tym problemem, w celu wyswie-
tlenia menu nalezy klikna¢ przycisk Start, a nastepnie
po zaznaczeniu pozycji Panel sterowania klikna¢ ja
prawym przyciskiem myszy. Z menu podrecznego
nalezy wybra¢ pozycje Otworz. W efekcie zostanie
otwarte okno Panel sterowania (ta sama operacja obo-
wigzuje w przypadku kazdej pozycji menu Start za-
wierajacej podmenu).
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o Menu Wszystkie programy. Oczywiscie jest to podstawowa lista skrétéw
programoéw i wszelkich innych obiektéw, takich jak dokumenty, katalogi,
dyski, ktore majg sie na niej znalez¢.

Dostosowywanie
menu Start

Obie sekcje wyrézniono na rysunku 1.3.

Mozna powiedzie¢, ze wiekszo$¢ omdwionych ponizej metod nie zadziata, gdy
zastosuje sie je w przypadku zawarto$ci prawej lub dolnego obszaru lewej ko-
lumny menu Start, w ktérym system Windows XP przechowuje liste najcze$ciej
uzywanych programéw.

Microsoft nie bytby soba, gdyby nie zaoferowat przynajmniej 437 r6znych metod
dodania ikon do menu Start. Oto trzy z najbardziej ulubionych:

Metoda 1. — bezposrednie przeciagniecie ikony
1. Zlokalizuj obiekt, ktorego ikona zostanie umieszczona w menu Start.

Moze to by¢ aplikacja, utworzony dokument, czesto uzywany katalog, jeden
z apletéw zawartych w oknie Panel sterowania, a nawet zawarto$¢ dysku
twardego lub dyskietki. Umieszczenie w menu Start skrotow do dyskow i ka-
talogéw jest szczegblnie przydatne, poniewaz dzieki temu mozna od razu
wyswietli¢ ich zawarto$¢ bez konieczno$ci przegladania zawartosci okna Mdj
komputer.

Kacik nostalgiczny

Opc¢je powiazane z klasycznym menu Start

Jesli zgodnie z opisem zawartym na stronie 75 uak-
tywnite$ klasyczne jednokolumnowe menu Start, kliknie-
Cie powigzanego z nim przycisku Dostosuj pokazanego na
rysunku 1.20 spowoduje
otwarcie okna dialogo-
Wego zawierajacego pet-
ny zestaw opcji.

Jesli system Windows stwierdzi, ze przez pewien
okres czasu nie uzywano okreslonych polecen menu
Start, ukryje je, dzieki czemu menu stanie sie krotsze,
co wida¢ w lewej czesci
rysunku.

lkona podwaojnej strzatki
znajdujaca sie na dole
menu Wszystkie pro-
gramy wskazuje, ze
ponizej jest wiecej po-
zycji. W celu wyswie-
tlenia reszty menu wi-
docznej w prawej czesci
rysunku nalezy klikna¢
ikone.

Niektore z opcji sa takie
same jak wyzej omo-
wione. Pozostate decy-
duja o tym, jakie pole-
cenia bedy dostepne
w menu (opcje, ktorych
nazwy zaczynaja sie od
stowa Wyswietlanie) lub
powodujg dotfgczenie okreslonych pozycji do podme-
nu (opcje, ktérych nazwy zaczynajg sie od stow Roz-
wijanie i Rozwin). Bardzo przydatna jest na przyktad
opcja modyfikujaca pozycje Panel sterowania.

£ tirave Expleare
] howey dokument Cffice
l Coen Offe ocurent
O Cnwter dokument Dftice
oo Pona sdaby
B negtale Free

) Pomoc ckshugatechricna
ET tchan
[ s

14 stant

Windows XP Professional

3 start

Czesci 0s6b nie odpowiada to, ze menu spersonali-
zowane czesto modyfikuja menu Start, przez co
trudniej im jest zapamieta¢ potozenie ulubionych po-
lecen. Z kolei czes¢ osdb uznaje, ze menu spersonali-

Warto uwage zwrdéci¢ na opcje Uzywaj menu sperso-
nalizowanych. Po wigczeniu tej opcji system Windows
monitoruje operacje wykonywane przez uzytkownika
i analizuje je (w wiekszym stopniu niz zazwyczaj).

zowane powodujg, ze korzystanie z menu Wszystkie
programy i jego podmenu staje sie prostsze, ponie-
waz uwalniaja ich od koniecznosci przegladania pole-
cen, ktore sa rzadko stosowane.
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Wskazéwka: Aby do menu Wszystkie programy dodac skrot aplikacji, wymagane jest odszukanie jej pliku
wykonawczego, korzystajac z opisu zawartego na stronie 81. W tym celu mozna skorzystac¢ z pole-
cenia Wyszukaj, omodwionego wczesniej w rozdziale, lub z programu Eksplorator Windows, o ktérym
wspomniano w rozdziale 2. Pliki programéw mozna znalez¢ w katalogu Program Files dostepnym
po wybraniu pozycji Moj komputer, a nastepnie dwukrotnym kliknieciu Dysk lokalny (C:).

Dostosowywanie

menu Start

2. Przeciggnij ikone obiektu bezposrednio na przycisk Start.

Po zwolnieniu przycisku myszy system Windows na dole listy widocznej
w gornej czesci lewej kolumny menu Start umieéci nazwe ikony, ktérg wtasnie
przeciggnieto (gorna czeéé rysunku 1.22).

Jesli zgodnie z opisem zawartym w punkcie ,Zaktadka Zaawansowane” uak-
tywniono opcje Wiqgcz przecigganie i upuszczanie, ikona moze zosta¢ umiesz-
czona w dowolnym miejscu na liscie pozycji znajdujacej si¢ w gérnej czesci
lewej kolumny menu Start (dolna cze$¢ rysunku 1.22).

Rysunek 1.22. Gorna czes¢
rysunku — przeciqgajqc ikone
obiektu (z dowolnego aktualnie
otwartego katalogu) najpierw
na przycisk Start, w celu wyswie-
tlenia menu Start, a nastepnie
bezposrednio w docelowe miej-
sce, mozna umiescic¢ ikone

w gornej czesci menu. Po rozwi-
nieciu menu Start ikone obiektu
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umiesci¢ w dowolnym miejscu.

Dolna czes¢ rysunku — po zwol-
nieniu przycisku myszy zoba-
czysz, ze ikona obiektu zostata
wstawiona w miejscu, do ktore-
go jq przeciggnieto. Warto
pamietac, ze zawsze moZliwe
Jest przeciqgniecie w gore lub
w dot ikony dowolnego obiektu
w ogolnodostepnych sekcjach
menu Start, ktorymi sq obszar
zaznaczony na rysunku i pod-
menu Wszystkie programy
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Jesli ikone obiektu przeciagnie sie na przycisk Start, a nastepnie na pozycje
Wszystkie programy bez zwalniania przycisku myszy, mozna jg umiesci¢ do-
ktadnie w zgdanym potozeniu.

Wskazéwka: Po wprowadzeniu nietadu w podmenu Wszystkie programy menu Start spowodo-
wanego przecigganiem ikon, mozliwe jest przywrocenie porzadku, a doktadniej méwiac, posorto-
wanie w kolejnosci alfabetycznej. Jest to prosta operacja. Wystarczy prawym przyciskiem myszy
klikna¢ w dowolnym miejscu wyswietlonego menu Wszystkie programy i z menu podrecznego
wybra¢ pozycje Sortuj wedtug nazw.

Metoda 2. — zastosowanie kreatora dodajacego skréty

Jesli uaktywniono klasyczne jednokolumnowe menu Start, w celu umieszczenia
w nim skrétéw nowych programéw mozna skorzystaé z identycznej metody
przeciggania i upuszczania, jak wezeéniej. Jednak to samo zadanie mozna wyko-
naé przy uzyciu jednego z kreatoréw oferowanych przez Microsoft. W celu jego
uruchomienia, prawym przyciskiem myszy nalezy klikna¢ przycisk Start, a na-
stepnie z menu podrecznego wybraé pozycje Wtasciwosci i klikngé przycisk Do-
stosuj (znajdujacy sie obok opcji Klasyczne menu Start). Spowoduje to wyswie-
tlenie okna z przyciskami Dodaj, Usuri i Sortuj.

Metoda 3. — zastosowanie katalogéw menu Start

System Windows XP tworzy menu Wszystkie programy w oparciu o zawarto$é
dwoch podstawowych katalogéw:

o Documents and Settings/All Users/Menu Start/ Programy. W katalogu tym
znajdujg sie skréty programow dostepnych dla kazdej osoby posiadajacej
konto na komputerze (rozdziat 16.).

e Documents and Settings/Nazwa_konta/Menu Start/Programy. W katalogu
tym zawarte s3 skroty programéw dodanych do menu Start przez uzytkow-
nika. Skréty pojawiaja sie tylko po zalogowaniu uzytkownika w systemie.

Na rysunku 1.23 w oknie programu Eksplorator Windows pokazano te dwa katalogi.

Dostosowywanie
menu Start

Czesto zadawane pytanie

Ktory obiekt jest programem?

Zatézmy, ze zamierzasz w menu Start umiescic¢ skrot

Powiedzmy, Zze wykonates te operacje. Jednak w ka-

programu. Jednak gdzie znajduje sie jego ikona?

Aby zidentyfikowa¢ nazwe pliku ulubionego programu,
po wybraniu pozycji Moj komputer nalezy dwukrotnie
klikna¢ Dysk lokalny (C:), a nastepnie wyswietli¢ zawar-
tos¢ katalogu Program Files. W jej sktad wchodza ka-
talogi zawierajace wszystkie uzywane aplikacje. We-
wnatrz kazdego takiego katalogu znajduja sie ikony
identyfikujace wszystkie komponenty aplikacji. Po kliknie-
ciu okna prawym przyciskiem myszy z menu podrecz-
nego nalezy wybra¢ pozycje Widok/Szczegoty i po-
szukac ikony, dla ktorej w kolumnie Typ widnieje wartos¢
Aplikacja.

talogu aplikacji moze znajdowac sie 15 milionéw matych
plikow, ktdre sq programami. W jaki sposdb stwierdzic,
ktory z nich jest szukanym plikiem aplikacji?

Po pierwsze, zazwyczaj podstawowy program aplikacji
mozna rozpoznac za pomoca zardwno jego skroconej
nazwy, jak i ikony. Przyktadowo, w przypadku aplikacji
Word for Windows prawdopodobnie dobra wskazdwka
bedzie poszukanie nazwy WinWord. Po drugie, w okre-
Sleniu pliku, ktory nalezy kliknaé, pomocne moga by¢
instrukcje uzyskane od producenta oprogramowania.
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Zamiast tadnie wygladajacego kreatora dodajacego ikony skrétéw, a takze meto-
dy przeciagania i upuszczania, ktore wcze$niej oméwiono, w celu dostosowania
menu Start mozna skorzysta¢ z mniej nowoczesnego rozwigzania. Wystarczy
otworzy¢ odpowiedni katalog Menu Start. W tym celu prawym przyciskiem my-
szy nalezy klikng¢ przycisk Start, a nastepnie z menu podrecznego wybraé pozy-
cje Otworz wszystkich uzytkownikéw (gdy chee sie przejrzeé liste programow
uzywanych przez wszystkie osoby) lub Otwérz (w przypadku, gdy ma zostaé wy-
$wietlona lista programoéw stosowanych przez zalogowanego uzytkownika). Wy-
konujac operacje na skrotach zawartych w katalogu Menu Start, mozna je doda-
wa¢ do menu Start, usuwac lub zmieniaé ich nazwe.

Dostosowywanie

menu Start

Dwa katalogi Menu Start:

Rysunek 1.23. Lewa czes¢ rysunku
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Prawa czes¢ rysunku — wszystko,
€0 zostanie umieszczone bezpo-
srednio w jednym z katalogow Me-
nu Start, a nie w ich podkatalogu
Programy, pojawi sie nad poziomaq
linig widoczng w podmenu Wszyst-
kie programy menu Start

-

4 MGj komputer

Usuwanie ikon z menu Start

Gdy przyjdzie pora na zmniejszenie menu Start, ktére zbytnio sie rozrosto, w zalez-
nosci od tego, ktoéra sekcja menu wymaga modyfikacji, mozna skorzysta¢ z jednego
z trzech réznych zestaw6w instrukeji.

« Dolna cze$¢ lewej kolumny menu. Po kliknigciu prawym przyciskiem my-
szy skrotu, ktéry ma zostaé¢ usuniety, z menu podrecznego nalezy wybraé
pozycje Usun z tej listy.

o Prawa kolumna menu. Po kliknieciu przycisku Start (patrz strona 74), z menu
nalezy wybraé pozycje Wiasciwosci, a nastepnie w zaktadce Menu Start klik-
na¢ przycisk Dostosuj. W zaktadce Zaawansowane nalezy wytaczy¢ opcje
powigzane z pozycjami, ktére majg zosta¢ usunicte z menu.

» Ogdlnodostepne sekcje menu (gorna cze$é lewej kolumny menu Start i pod-
menu Wszystkie programy). W celu usuniecia pozycji z tych sekcji wystarczy
przeciggnaé je z menu na przyktad na pulpit, a nawet bezpos$rednio do kosza.
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Jesli wolisz, mozesz po prostu prawym przyciskiem myszy klikngé w menu
Wiszystkie programy ikone pliku, katalogu, programu lub dysku, a nastepnie
z menu podrecznego wybra¢ pozycje Usur. Spowoduje to natychmiastowe
usuniecie ikony. Aby usunaé pozycje z gérnej czesci lewej kolumny menu,
nalezy je klikng¢ prawym przyciskiem myszy i z menu podrecznego wybraé
polecenie Usun z tej listy.

W obu przypadkach zostanie jedynie usunicty skrét widoczny w menu. Usunie-
cie pozycji menu Start nie powoduje odinstalowania samego programu z nig
powigzanego.

ILmiana nazwy pozycji menu Start

Niewiele osob $wiadomych jest tego, ze moga wprowadzi¢ zmiany w konwencji
nazw stosowanej w systemie Windows (Moje dokumenty, Moje obrazy, Moj
pierwszy system operacyjny...).

Tak naprawde mozliwa jest zmiana kazdego elementu menu Start, a nie tylko
tych znajdujgcych sie w ogolnie dostepnych sekcjach. Po kliknieciu przycisku
Start, co spowoduje wy$wietlenie menu, prawym przyciskiem myszy nalezy
klikng¢ zadane polecenie i z menu podrecznego wybraé pozycje Zmieri nazwe.
Nazwa pozycji, nawet taka jak Moje dokumenty lub Mdj komputer, zostanie
umieszczona w niewielkim polu edycyjnym. Po podaniu nowej nazwy nalezy
wecisng¢ klawisz Enter.

ILmiana sposobu uporzadkowania menu Start

W celu zmiany sposobu sortowania pozycji zawartych w ogélnie dostepnych sek-
cjach menu Start wystarczy przeciggnad je w goére lub w dot listy w zadane miej-
sce. W trakcie przeciggania pozycji jej docelowe miejsce identyfikowane bedzie
przez czarng linie. Gdy linia znajdzie si¢ w miejscu, w ktérym ikona pozycji ma
by¢ umieszczona, nalezy zwolnié¢ przycisk myszy.

Wskazéwka: Jesli w trakcie przeciggania pozycji zmienisz zdanie, po wcisnieciu klawisza Esc ope-
racja zostanie anulowana bez wprowadzania zadnych zmian.

Mozliwe jest tez przecigganie ikon programdéw znajdujacych sie w dolnej czescei
lewej kolumny menu Start. Jednak mozna je umiescié¢ tylko w jednej z ogdlnie
dostepnych sekgji.

Dodawanie pozycji przechowujacych podmenu

Rozwin pozycje menu Start, obok ktérej widoczna jest ikona strzatki skierowane;j
w prawo identyfikujaca katalogi. Przyktadowo, klikniecie pozycji Start/Wszystkie
programy/Gry spowoduje wyswietlenie podmenu zawierajacego skroty do wszyst-
kich gier dotaczonych do systemu Windows (rysunek 1.2.4).
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[ YT O—— Bez tego typu pozycji konsolidujacych menu Wszystkie programy, w celu wy-
menu Start $wietlenia catej listy skrotéw aplikacji konieczne bytoby zastosowanie jednego
z tych bardzo drogich monitoréw 95-calowych. Na szcze$cie, we wlasnym zakre-
sie w menu Wszystkie programy mozna tworzy¢ pozycje podmenu i umieszczaé
w nich dowolne ikony.
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Przyktadowo, mozna utworzy¢ pozycje podmenu przeznaczong na gry odczytywa-
ne z dyskéw CD-ROM, dzieki czemu z menu Wszystkie programy wyeliminuje
si¢ dhugie listy pozycji. W celu dodania do menu Wszystkie programy pozycji
podmenu nalezy wykona¢ nastepujace kroki:

1. Po wys$wietleniu menu Start prawym przyciskiem myszy nalezy klikngé
pozycje Wszystkie programy. Z menu podrecznego nalezy wybraé pozycje
Eksploruj.

Pozycje podmenu, ktore zostana utworzone w menu Wszystkie programy
przez uzytkownika, bedg widoczne tylko po zalogowaniu sie przez niego.
Jesli zalezy Ci na tym, aby dokonane zmiany obowigzywaty dla wszystkich
uzytkownikéw posiadajgcych konto na komputerze, z menu podrecznego
nalezy wybraé pozycje Eksploruj wszystkich uzytkownikéw. W kazdym przy-
padku zostanie otwarte okno programu Eksplorator Windows z zawarto$cia
katalogu Menu Start.
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2. Nalezy klikng¢ katalog Programy.

Zawarto$¢ katalogu widoczna bedzie w prawym panelu okna pokazanym na

rysunku 1.25.
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menu Start

Rysunek 1.25. Listy pozycji me-
nu Wszystkie programy widocz-
ne sq w prawym panelu. Warto
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pu pozycje przechowujg podme-

nelu klikniesz katalog Programy,
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3. Z menu Plik nalezy wybra¢ pozycje Nowy/Folder.

Jesli prawy przycisk myszy nie byt uzywany w wystarczajacym stopniu, nalezy
nim klikngé w pustym miejscu prawego panelu i z menu podrecznego wybraé
pozycje Nowy/Folder.

4. Po pojawieniu sie nowego katalogu nalezy ustawi¢ dla niego nazwe i wcisnaé
klawisz Enter.

Nowa pozycja podmenu pojawi sie¢ na dole menu Wszystkie programy zawartego
w menu Start. Pozycje mozna przeciggnaé w gore lub w dot i umiesci¢ w dowol-
nym miejscu menu.

Mozna teraz umiesci¢ w nowej pozycji podmenu ikony ulubionych plikéw, ka-
talogéw, dyskéw lub aplikacji. W tym celu ikong nalezy przeciggnaé do menu
Wszystkie programy, a nastepnie, nie zwalniajac przycisku myszy, do utworzo-
nej przed chwilg nowej pozycji podmenu. Oczywiscie przy pierwszym wykony-
waniu tej operacji w nowej pozycji podmenu bedzie widoczna jedynie pozycja
(Puste). Aby w podmenu umiesci¢ ikone obiektu, nalezy przeciagnac ja na te pozy-
cje. Pézniej do nowego podmenu mozna przeciggnac¢ dowolna liczbe innych ikon.

Mozliwe jest nawet utworzenie w podmenu menu Wszystkie programy kolejnych
podmenu. W tym celu wystarczy powtornie wykonaé wezedniej zamieszczone
instrukcje, z ta roznicg, ze w kroku 2. nalezy klikna¢ znak plusa widoczny obok
katalogu podmenu utworzonego jako pierwszy. Od kroku 3. instrukcje sa takie
same.
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