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Dzieki ksiazce posiadziesz wiedze, ktora utatwi ci prace z XP.
Wybrane zagadnienia:

¢ QOpis wymagan sprzetowych systemu Windows XP oraz scenariusze instalacji
oraz uaktualnien systemu.

e Podstawy pracy z nowym systemem.

» Dostosowanie wygladu i funkcjonalnosci systemu do indywidualnych potrzeb
uzytkownika.

e Multimedialne mozliwosci systemu Windows XP.
e Administracja kontami uzytkownikdw.
¢ |nstalacja drukarki.

e Praktyczne porady, ktére pozwolg na szybkie rozwiazanie niektorych
z probleméw pojawiajacych sie podczas pracy z komputerem.

e Wskazowki dla uzytkownikow laptopow.

Poznaj Windows XP — system uwazany za niezawodny i bezpieczny, odporny na btedy,
prosty w zarzadzaniu i fatwy we wdrozeniu, wyposazony w wszechstronne narzedzia,
wspierajacy najnowsze urzadzenia, w tym komputery przeno$ne, idealny dla kazdego
typu sieci komputerowych: zaréwno lokalnych, jak wirtualnych czy prywatnych,
zintegrowany z internetowymi ustugami aplikacyjnymi.

Badz uczestnikiem wyscigu nowych technologii!
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Rozdziat 2.
Praca z systemem

Uruchamianie i wytaczanie komputera

*

Po udanym zainstalowaniu system Windows XP zostanie on automatycznie urucho-
miony po wiaczeniu komputera. Wyjatkiem od tej reguly jest sytuacja, gdy na kom-
puterze zainstalowanych jest kilka systeméw operacyjnych — w takim przypadku
podczas uruchamiania komputera uzytkownik musi wybraé system.

Po uruchomieniu komputera, jezeli tylko utworzyliSmy wigcej niz jedno konto uzyt-
kownika komputera lub jezeli jakiekolwiek konto chronimy hastem, zobaczymy jeden
z nowych elementdéw systemu operacyjnego Windows XP — spersonalizowany ekran
powitalny. Ekran zawiera liste wszystkich kont uzytkownikdéw. Aby zalogowac si¢ do
systemu, wystarczy wybrac i klikna¢ ikong reprezentujaca nasze konto systemowe.

Na personalizowanym ekranie powitalnym nie jest wySwietlane obecne w kaz-
dym systemie Windows XP konto Administrator. Najprostsza metoda zalogo-
wania sie do systemu na to konto jest przetaczenie ekranu powitalnego do
wersji znanej z systemu Windows 2000. W tym celu nalezy, po wySwietleniu
spersonalizowanego ekranu powitalnego, nacisng¢ dwukrotnie kombinacje kla-
wiszy Ctr+Alt+Del. Teraz mozemy wpisaé nazwe uzytkownika (Administrator)
i jego hasto. Aby przywréci¢ poprzedni widok, wystarczy nacisng¢ klawisz Esc.

Specjalne tryby uruchamiania systemu

Jezeli system si¢ nie uruchamia, nalezy — poprzez nacisnigcie klawisza F'§ podczas
poczatkowej fazy tadowania systemu — wywotaé ekran menu, z ktérego mozna wy-
braé¢ specjalne tryby uruchamiania systemu. Lista dostepnych trybow jest dos¢ dluga
i przypomina list¢ trybow dostgpnych w systemie Windows 2000. Jezeli awaria sys-
temu wystapita bezposrednio po zainstalowaniu nowego urzadzenia lub programu,



32

ABC systemu Windows XP PL

rozwiazaniem bedzie wybor opcji Ostatnia dobra konfiguracja (ostatnie dzialajqce
ustawienia), dzigki ktérej mozemy uruchomic system doktadnie w takim stanie, w ja-
kim po raz ostatni ktérykolwiek z uzytkownikéw pomyslnie si¢ do niego zalogowat.

Petna lista specjalnych trybéw uruchamiania systemu Windows XP wyglada nastgpujaco:

¢ Tryb awaryjny — system zostanie uruchomiony z minimalna liczba sterownikow

(np. nie zostang zainstalowane sterowniki napedu CD-ROM). Wszystkie
uruchomione w tym trybie urzadzenia korzystac¢ beda z podstawowej wersji
sterownikow. Jezeli pomimo wybrania tej opcji system nadal si¢ nie uruchamia,
$wiadczy to o bardzo powaznych biedach urzadzen niezbednych do jego
dziatania (dysku twardego, procesora, pamigci lub ptyty gtéwnej).

Tryb awaryjny z obstugq sieci — od poprzedniego trybu r6zni si¢ tym, Ze zostanie
uruchomiona obstuga sieci (sterowniki karty sieciowej i najwazniejsze ustugi
sieciowe).

Tryb awaryjny z wierszem polecernn — system zostaje uruchomiony w trybie
awaryjnym, ale nie zostaje uruchomiony graficzny interfejs uzytkownika.
Ten sposob uruchamiania komputera moze pomoc przy rozwiazywaniu
powaznych problemdéw zwiazanych z obshugg karty grafiki.

Wiqcz rejestrowanie uruchamiania — podczas uruchamiania systemu w pliku
rejestrowane sa wszystkie sterowniki i ustugi uruchamiane przez system.

Plik wynikowy ntbtlog.txt umieszczony zostanie w gtdéwnym katalogu
systemu Windows.

Wiqcz tryb VGA — system jest uruchamiany przy uzyciu podstawowego
sterownika V'GA. Ten tryb jest przydatny po zainstalowaniu nowego sterownika
karty grafiki, ktory uniemozliwit prawidtowe uruchomienie systemu.

Ostatnia dobra konfiguracja — system zostaje uruchomiony w tym stanie,
w ktérym po raz ostatni uzytkownikowi udato si¢ do niego zalogowac.

W rezultacie wszystkie zmiany dokonane od ostatniego pomysinego
uruchomienia zostang utracone.

Tryb przywracania ustug katalogowych — opcja wykorzystywana wylacznie
przy uruchamianiu komputeréw petniacych funkcj¢ kontrolera domeny
umozliwiajaca odtworzenie lub przetestowanie dziatania ustug katalogowych
(ang. Active Directory).

Tryb debugowania — specjalny tryb diagnostyczny umozliwiajacy przesytane
za posrednictwem kabla szeregowego informacji o pracy systemu do innego
komputera.

Wytaczanie komputera

Jezeli nie chcemy ryzykowaé tego, ze nastepnym razem uruchamiajac komputer be-
dziemy musieli skorzysta¢ z jednego z trybéw opisanych powyzej, nalezy wytaczaé
komputer wybierajac kolejno menu Start/ Wylqcz komputer/Wylgcz. Po chwili, w za-
leznosci od typu plyty gldwnej, komputer albo zostanie wylaczony, albo na ekranie
zobaczymy komunikat informujacy nas o tym, ze mozemy bezpiecznie wylaczyc
komputer z pradu.
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Okno dialogowe Wylqczanie komputera umozliwia dodatkowo ponowne uruchomie-
nie komputera oraz przelaczenie go w stan niskiego poboru energii (stan wstrzymania
— w tym stanie wyltaczone zostaje wiekszos$¢ urzadzen, m.in. dysk twardy i karta gra-
fiki, dzigki czemu zostaje ograniczona zuzywanej przez komputer energii elektrycz-
nej) lub hibernacji.

Rysunek 2.1.
Okno dialogowe
Wylqczanie
komputera

Whytaczanie komputera

Stan wskrzymania

Anuluj

Przetagczanie komputera w stan niskiego poboru energii

Uzytkownicy komputerow przenosnych z pewnoscia docenig mozliwos¢ ograniczenia
zuzywanej przez ich komputer energii. Jezeli nie chcemy wytacza¢ komputera, ktory
w danej chwili nie jest nam potrzeby do pracy, najprosciej przelaczy¢ go w stan wstrzy-
mania. W tym celu nalezy:

1. Nacisna¢ przycisk Start.
2. Nacisna¢ znajdujacy sie w prawym, dolnym rogu przycisk Wylqcz komputer.

3. Zostanie wyswietlone okno dialogowe przedstawione na rysunku 2.1. Nalezy
wybraé opcje Stan wstrzymania. Komputer po chwili wylaczy dyski twarde
oraz wigkszo$¢ urzadzen zewnetrznych.

4. Aby uaktywni¢ komputer, wystarczy nacisna¢ dowolny klawisz — komputer
po chwili bedzie ponownie gotowy do pracy (szybciej niz w przypadku
poprzednich systemow firmy Microsoff).

5. Jezeli w komputerze zostata utworzona wigksza liczba kont uzytkownikow,
pojawi sig ich lista. Za pomoca myszki nalezy wybra¢ wlasciwe konto.
W przeciwnym razie komputer przywroci sesje uzytkownika.

Przetaczanie komputera w stan hibernacji

Jezeli planujemy dtuzsza przerwe w pracy z komputerem, ale nie chcemy traci¢ zbyt
wiele czasu na ponowne uruchomienie systemu operacyjnego i uzywanych progra-
méw, mozemy przelaczy¢é komputer w stan hibernacji. System zapisze na dysku
twardym doktadna kopi¢ zawartosci pamigci operacyjnej i wylaczy komputer. Po-
nowne uruchomienie komputera bedzie o wiele krotsze. W tym celu nalezy:

1. Nacisna¢ przycisk Start.
2. Nacisna¢ znajdujacy si¢ w prawym, dolnym rogu przycisk Wylqcz komputer.

3. Zostanie wyswietlone okno dialogowe przedstawione na rysunku 2.1. Nalezy
nacisna¢ klawisz Shifi i wybraé opcje Stan wstrzymania (podpis pod klawiszem
opcji po nacis$nigciu klawisza Shift zostanie zmieniony na Hibernacja).
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4. Aby uaktywni¢ komputer, nalezy wtaczy¢ go — komputer po chwili bedzie
ponownie gotowy do pracy.

5. Tak jak w przypadku wychodzenia systemu ze stanu wstrzymania, jezeli
w komputerze zostala utworzona wieksza liczba kont uzytkownikow, zostanie
wyswietlona ich lista. Za pomoca myszki nalezy wybra¢ wlasciwe konto.
W przeciwnym przypadku komputer przywrdci sesje uzytkownika.

Wylogowywanie uzytkownika

System Windows XP ulatwia prace wielu uzytkownikéw na jednym komputerze.
Mozliwe jest zarowno wylogowanie (system zakonczy wszystkie uruchomione przez
uzytkownika programy i umozliwi zalogowanie innemu uzytkownikowi), jak i odiq-
czanie uzytkownika (system umozliwi innemu uzytkownikowi zalogowanie sie, ale
nie zakonczy dzialania uruchomionych aplikacji. Dzigki temu mozemy po pewnym
czasie zalogowac si¢ do systemu i kontynuowac rozpoczeta prace).

Obie opcje dostepne sa zarowno z menu Start/ Wyloguj (rysunek 2.2), jak i z Mene-
dzera zadah Windows (rysunek 2.3). Uzytkownik, ktory wylogowuje si¢ z systemu,
zwraca wszystkie zajete przez siebie zasoby systemowe, w rezultacie wydajnosci
komputera nie ulega pogorszeniu. Programy uruchomione przez uzytkownika, ktéry
zostal przelaczony, nie zostaja zamknigte, dzieki czemu w kazdej chwili moze on kon-
tynuowacé rozpoczeta prace, ale obywa sie to kosztem pogorszenia wydajnosci komputera.

Rysunek 2.2. ) )
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no dialogowe ]
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Aby uruchomi¢ Menedzera zadar Windows, nalezy nacisnagé kombinacje klawi-

szy Ctr+Alt+Del lub Ctr+Shift+Esc. Osoba z uprawnieniami administratora moze,

poprzez zaznaczenie nazwy innego uzytkownika i naciSniecie przycisku Wylo-

8uj, zakonczy¢ sesje wybranego uzytkownika. Pozostali uzytkownicy komputera

po wybraniu zaktadki Uzytkownicy nie zobaczg zadnych informacji o aktywnych
sesjach innych oséb.

Obstuga systemu

Po omdwieniu zagadnien zwiazanych z uruchamianiem i wylaczaniem komputera
oraz wylogowywaniem uzytkownikdw pozostata cze$¢ rozdziatu mozemy poswigcié
opisowi pracy z systemem.

Czytelnicy majacy doswiadczenie zdobyte podczas pracy z wczesniejszymi wersjami
systemow operacyjnych firmy Microsoft — dotyczy to zarowno systeméw serii 9x,
jak i NT/2000, szybko przyzwyczaja si¢ do pracy z nowym Windows. Pozostali czy-
telnicy powinni poswigci¢ chwilg na doktadne zapoznanie si¢ z elementami interfejsu
uzytkownika systemu Windows XP.

Ikony

Tak jak w poprzednich wersjach systemu Windows, pewnych ikon umieszczonych na
pulpicie nie mozna usunaé. Jednak liczba stalych ikon pulpitu zostata ograniczona do
jednej — po zainstalowaniu Windows XP na pulpicie znajdziemy tylko ikong¢ Kosz.

Ilkony to nic innego jak reprezentacje przerdznych obiektéw systemowych. Nie-
ktére z nich reprezentujg programy — otwarcie ich spowoduje uruchomienie
danego programu. Inne reprezentujg dokumenty — otwarcie ikony tego typu
spowoduje uruchomienie programu stuzgcego do obstugi dokumentdw tego ty-
pu oraz wySwietlenie w nim wybranego dokumentu. Jeszcze inne reprezentujg
foldery — otwarcie takiej ikony spowoduje wysSwietlenie okna prezentujgcego
zawarto$é konkretnego folderu. Poniewaz dokumenty przechowywane w folde-
rach réwniez sg reprezentowane poprzez ikony, po otwarciu ikony folderu zo-
baczymy liste ikon dokumentéw. Specjalny typ ikon to ikony skrotéw. Charak-
teryzuje je niewielka strzatka wysSwietlona w lewym dolnym wierzchotku ikony
oznacza, ze stanowi ona skrét, do jakiegos programu, dokumentu, folderu lub
witryny WWW.

Reprezentowany przez ikong na pulpicie Kosz jest przyktadem specjalnego obiektu
systemowego. Jego dziatanie polega na zarezerwowaniu pewnej ilosci wolnego miej-
sca na niektorych lub wszystkich dyskach logicznych. W tym miejscu beda zapisywa-
ne wszystkie usuwane z danego dysku pliki i foldery. Dzigki temu, jezeli omytkowo
usuniemy z dysku niezbedne nam jutro rano pliki, mozemy je odzyskaé ,,zagladajac”
do kosza. Zeby mie¢ pewnosé, ze usuwane pliki rzeczywiscie trafiaja do kosza (skad
mozemy je jeszcze odzyskac) nalezy, klikajac prawym przyciskiem na ikonie Kosz
iz menu kontekstowego wybierajac opcje Wiasciwosci zarezerwowaé odpowiednig
ilo$¢ miejsca na dyskach.



36 ABC systemu Windows XP PL
Rysunek 2.4. WWiasciwosci: Kosz
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Wroémy do omawiania ikon. Na szczesdcie, niezaleznie od typu ikony, zawsze mozna
nimi operowaé przy wykorzystaniu kilku takich samych czynno$ci:

4 Aby otworzy¢ ikong, nalezy dwukrotnie ja kliknaé. Zawartos$¢ ikony zostanie
wyswietlona w odrgbnym oknie.

¢ Aby przesuna¢ ikong, wystarczy przeciagnac ja i upusci¢ w dowolnym innym
miejscu na ekranie.

¢ Aby wyswietli¢ liste wszystkich operacji, jakie mozna wykonaé na danej
ikonie, nalezy klikna¢ jg prawym przyciskiem myszy.

4 Aby automatycznie rozmiesci¢ wszystkie ikony wyswietlone na pulpicie
systemu lub w oknie programu, wystarczy kliknaé prawym przyciskiem
myszy w dowolnym pustym miejscu pulpitu lub okna. Nastgpnie, z menu
kontekstowego, wybieramy opcje¢ Rozmies¢ ikony 1 kolejna opcje okreslajaca
preferowany sposob rozmieszczenia ikon (Wedlug nazw, Wedlug typow itd.).

Aby samodzielne utworzy¢ ikong skrotu do dowolnego programu i umiesci¢ ja na
pulpicie, nalezy:

1. Ustawi¢ kursor myszki na dowolnym, pustym fragmencie pulpitu.
2, Nacisna¢ prawy przycisk myszki.

3. Z menu podrecznego wybrac i kliknaé opcje Nowy, a nastgpnie wybieraé

i klikna¢ opcje Skrot.
4. Wystane zostanie okno Tworzenie skrotu. Nalezy wybra¢ opcje Przegladaj.
5. W oknie Przeglqdanie w poszukiwaniu folderu nalezy wskazaé lokalizacje

programu, do ktorego skrot utworzymy na pulpicie, a nastepnie nacisnaé
przycisk OK.
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6. Jezeli sciezka dostgpu do pliku pojawita si¢ w pustym dotychczas polu
ponizej tekstu Wpisz lokalizacje elementu, nalezy nacisnac przycisk Dalej.

7. Zostanie wyswietlone okno Wybieranie tytulu programu umozliwiajace zmiang
domyslnej nazwy programu. Po nacisni¢ciu klawisza Zakoricz na pulpicie pojawi
si¢ nowa ikona skrotu. Po jej dwukrotnym kliknigciu zostanie uruchomiony
wybrany program.

Okienka

Ten element interfejsu uzytkownika jest tak charakterystyczny dla systemow firmy
Microsoft, ze to od niego pochodzi nazwa Windows. Wyjasnijmy, dlaczego.

Geneza nazwy Windows

Zeby wyjasni¢ Czytelnikowi, dlaczego okienka sa tak wazne, musimy krétko wspo-
mnie¢ o funkcji, jaka spetnia kazdy system operacyjny oraz przypomnie¢ histori¢
systemow operacyjnych DOS i Windows.

System operacyjny zarzadza czterema typami operacji:

¢ Uruchamianiem, nadzorem i zakonczeniem proceséw aplikacji. Zadaniem
systemu operacyjnego jest wezytanie aplikacji do pamieci i jej uruchomienie.

¢ Alokacja pamigci. Zadaniem systemu jest przydzielenie aplikacji potrzebnej
jej ilosci pamigci i zwolnienie obszaréw pamigci dtuzej nieuzywanych.

¢ Operacjami wejscia-wyjscia (I/O) plikéw. System plikow (ang. File System)
jest podstawowa czgscig kazdego systemu operacyjnego — funkcjonalnosé
starszych systemow operacyjnych wlasciwie sprowadzata si¢ do obstugi
pamigci masowych.

¢ Urzadzeniami wejscia-wyjscia. Waznym zadaniem systemu operacyjnego jest
komunikacja si¢ z urzadzeniami wejscia-wyjscia, takimi jak: karta graficzna,
klawiatura czy mysz.

Historia DOS-u (ang. Disk Operating System) rozpoczela si¢ w 1981 roku. Mato wte-
dy znana firma Microsoft wykupita od Seattle Computer Products program, ktory
zmodyfikowata tak, aby mogt on pracowa¢ na komputerach /BM PC i nazywata go
MS DOS. Przez nastgpne kilka lat produkt ten bedzie rozwijany i modernizowany, ale
najwazniejsza zasada jego dzialania nie ulegnie zmianie — systemy operacyjne oparte
na DOS-ie pozwalaty na réwnoczesna pracg z jedynym komputerem, tylko jednemu
uzytkownikowi, ktory mogt uruchomié doktadnie jeden program.

Zasada ta zostata ztamana w sierpniu 1995 roku', wraz z premiera systemu Windows 95.
System umozliwial jednoczesne uruchamianie dowolnej liczby aplikacji, z ktérych
kazda mogta pracowa¢ w oddzielnym oknie — przetaczajac si¢ pomigdzy oknami
uzytkownik mogt kontrolowaé prace kazdej z aplikacji. We wrzesniu 2001 r., wraz

! Probe ztamania tej zasady przez system Windows 3.x trudno uznaé za udana.
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z premierg Windows XP, systemu umozliwiajacego przelaczanie si¢ pomig¢dzy oknami
uzytkownikéw, firma Microsoft ztamata ostanie ograniczenie, ograniczenie liczby
jednoczesnie pracujacych z komputerem osob.

W Windows XP mozemy uruchamia¢ dowolnie wiele programow — nie sa one wy-
$wietlane na calym obszarze ekranu, lecz w oknach, ktdre zajmuja jedynie jego czgs$c.

Elementy okien

Wszystkie okna, niezaleznie od réznorodnej zawartosci posiadaja pewne elementy
wspolne. Jednym z takich elementow sg ramki otaczajace te okna. Na ramkach umiesz-
czonych jest kilka elementow:

Pasek tytutowy

Pasek tytutowy zawiera ikong menu systemowego, nazwe¢ okna lub wyswietlonego
W nim programu oraz przyciski umozliwiajace okreslenie wielkosci i zamknigcie okna.
Pasek tytutowy umozliwia:

¢ przywrdcenie oryginalnego rozmiaru okna — wystarczy klikna¢ go dwa razy;

¢ przesunigcie okna w dowolne miejsce — w tym celu nalezy umiesci¢
wskaznik myszy na pasku tytutowym i przeciagna¢ okno.

Na pasku tytutowym umieszczone sa dodatkowo trzy przyciski:

& Przycisk Minimalizuj — Po kliknigciu przycisku Minimalizuj okno znika z ekranu
i jest reprezentowane przez ikone na pasku zadan systemu. Aby powtdrnie
wyswietli¢ okno, kliknij odpowiednia ikone wyswietlong na pasku zadan.

& Przycisk Maksymalizuj — Kliknigcie przycisku Maksymalizuj sprawia,
ze okno zajmuje caly obszar. Gdy okno zajmuje caly obszar ekranu, przycisk
Maksymalizuj zastgpowany jest przyciskiem Przywroc¢. Kliknigcie przycisku
Przywroc¢ spowoduje przywrdcenie poprzednich rozmiarow okna. Przycisk
ten reprezentowany jest przez dwa malutkie okna i jest umieszczony
pomigdzy przyciskami Minimalizuj oraz Zamknij.

& Przycisk Zamknij — Kliknigcie przycisku Zamknij powoduje zamknigcie
okna, jednoczesnie znika takze przycisk reprezentujacy okno na pasku zadan.
Jesli przed zamknigciem okna pracowates nad jakim$ dokumentem i zapomniates
go zapisac, to teraz bedziesz mial okazje, zeby to zrobié.

Ramka oraz uchwyt zmiany wielkosci

Bardzo waznym narzedziem jest ramka otaczajaca okno. Przeciagajac ja, mozna bo-
wiem dowolnie zmienia¢ wielko$¢ okna. Wigkszo$¢ okien ma takze, umieszczony
w prawym dolnym rogu, specjalny uchwyt zmiany wielkosci, ktory jest na tyle duzy,
iz z fatwoscia mozna umiescié¢ na nim wskaznik myszy.
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Rysunek 2.5.
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Niektére okna, oprocz menu gtdéwnego, posiadaja takze paski narzedzi. Paski te, wy-
$wietlane ponizej menu gléwnego, pozwalaja na szybkie wywotanie najczgsciej uzy-
wanych polecen danego programu. Aby wykonaé polecenie, wystarczy kliknaé od-
powiadajacy mu przycisk paska narzedzi.

Pasek stanu

Pasek stanu wyswietlany wzdtuz dolnej krawedzi okna prezentuje informacje o stanie
programu. Uchwyt zmiany wielkosci znajdujacy si¢ w prawym dolnym wierzchotku
okna jest widoczny wytacznie wtedy, gdy wyswietlisz pasek stanu. Aby wyswietli¢
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Menu

Wigkszo$¢ programéw ma menu gtéwne wyswietlone ponizej gornej krawedzi okna.
Kazda z opcji tego menu zawiera kolejne podmenu; aby je otworzy¢, wystarczy klik-
na¢ dang opcje¢. Jesli wolisz postugiwaé si¢ klawiatura, a nie myszka, to kazde z tych
menu mozesz otworzy¢ wciskajac klawisz A/f 1 nacisnaé¢ podkreslong litere z nazwy
odpowiedniej opcji menu gtéwnego. Dla przyktadu, naci$nigcie kombinacji klawiszy
Alt+P spowoduje wyswietlenie menu odpowiadajacego opcji Plik. Opcj¢ z rozwinig-
tego menu mozna takze wybraé, postugujac si¢ przyciskami strzatek. Kiedy juz za-
znaczysz odpowiednia opcje, wybierz ja, naciskajac klawisz Enfer.

Menu systemowe

Menu systemowe pozwala na przesuwanie, zmian¢ wielkosci oraz zamykanie okna
przy uzyciu klawiatury, a nie myszki. Aby otworzy¢ menu systemowe, nalezy naci-
sna¢ kombinacje klawiszy Alt+Spacja. Alternatywnym sposobem wywotania menu
systemowego jest kliknigcie ikony tego menu znajdujacej si¢ z lewej strony paska
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tytutowego okna. Kiedy menu zostanie otwarte, mozesz wybraé¢ jedna z jego opcji,
postugujac si¢ standardowymi metodami — kliknij opcje, ktdrg chcesz wybrad. Jesli
wolisz si¢ postugiwac klawiatura, naci$nij klawisz odpowiadajacy literze, ktéra w na-
zwie opcji zostata podkreslona. Jesli z menu systemowego wybierzesz opcje Przenies
lub Rozmiar, to bedziesz mdgl przesunaé lub okresli¢ wielkos¢ okna, postugujac si¢
klawiszami strzatek. Kiedy zakonczysz, nacisnij klawisz Enter.

NacisSniecie kombinacji klawiszy Alt+Spacja powoduje wySwietlenie menu sys-
temowego aktywnego okna, nawet jesli w danej chwili na ekranie widocznych
jest kilka okien. Aktywne okno mozna poznac po tym, iz jego pasek tytutowy
jest ciemniejszy od pozostatych. Aby uaktywni¢ inne okno, kliknij mysza w jego
dowolnym miejscu. Mozesz takze wcisngC klawisz Alt i naciskac klawisz Tab az
do momentu, gdy w wySwietlonym oknie dialogowym zostanie zaznaczony od-
powiedni program. Wtedy zwolnij przycisk Alt.

Pliki i foldery

Pliki

Pamigci masowe, takie jakie jak dyski twarde, ptyty CD-RW lub DVD moga zawie-
rac tysigce, a nawet miliony plikdw. Jesli umiescitbys te pliki na dysku bez zadnej or-
ganizacji, to odszukanie konkretnego z nich byloby niestychanie trudne.

Podczas instalacji systemu Windows XP w gtownym katalogu dysku twardego kom-
putera automatycznie zostana utworzone nastepujace foldery:

¢ Documents and Settings — dla kazdego konta uzytkownika system automatycznie
utworzy podkatalog tego folderu, w ktérym beda przechowywane wszystkie
informacje o uzytkowniku (hasto, ustawienia pulpitu, ostatnio odwiedzone
strony WWW, folder Moje dokumenty i wiele innych).

¢ Program Files — w folderze przechowywane sa zainstalowane programy,
w tym wiele programéw systemowych.

¢ System Volume Information — specjalny folder niedostepny dla uzytkownika.

¢ Windows — gldéwny katalog systemu. To w nim znajduja si¢ pliki niezbedne
do prawidtowej pracy systemu Windows XP. Jakakolwiek modyfikacja zawartosci
tego folderu powinna by¢ dobrze przemyslana.

Kazdy program lub dokument jest zapisany jako plik. Podstawowymi atrybutami kaz-
dego pliku sa:

4 jego nazwa — nazwa pliku moze by¢ prawie dowolna, nie moze jedynie
zawiera¢ znakow: gwiazdki, ukosnika, odwrotnego ukosnika i nie powinna
by¢ dhuzsza niz 100 znakdw.

¢ typ pliku — w celu zachowania zgodnosci z wczesniejszymi wersjami systemu
i dziatajacymi w tych systemach programami, typ pliku nadal jest okreslany
poprzez rozszerzenie nazwy — ostatni element nazwy, z reguly trzyliterowy,
oddzielony od wlasciwej nazwy znakiem kropki.
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0 tej samej nazwie.

Kazdy plik musi mie¢ nazwe. W jednym folderze nie moga sie znalez¢ dwa pliki

¢ wielko$¢ — okresla,

ile miejsca na dysku zajmuje plik, co, gdyby nie

najrozniejsze formaty plikow, przektadatoby si¢ na ilos¢ zapisanych

w pliku informacji.

¢ date utworzenia, mo

Rysunek 2.7.
Okno
Wiasciwosci pliku
mozna wywolaé
zaznaczajqc plik,
klikajqc prawym
przyciskiem myszy
iz menu
kontekstowego
wybierajqc
Wiasciwosci

dyfikacji i ostatniego uzycia.

Wiasciwosci: readme

Oadine | Zabezpieczenia | Podsumaowanie

| readme |

Tup plikue Dolcument tekstowy

Otwierane @ Notatrik
2a pomocs:

Lok alizacja: C:hapstem

Rozmiar: 10119 bajtdw [bajtdw: 1 0719)

Fiozmiar na dysku: 4,00 KE [bajtdw: 4 096]

Utworzony: 9 grudnia 2001, 13:09:43

Zrmodyfikavany: 4 marca 2000, 02:46:10

Ostathio uzywany: 22 lutego 2002, 16:56:23

Atrpbuty: [ Tylko do odozpty [ Ulkryty

ZAANANS0NANE. ..
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4 tylko do odczytu — ustawienie tego parametru spowoduje, ze nie bedzie mozna
modyfikowac¢ i usunac pliku (a wigc rowniez zawartych w nim informacji).

¢ ukryty — ustawienie tego parametru spowoduje, ze plik przestanie by¢ widoczny
w oknie Eksploratora lub innego programu stuzacego do zarzadzania plikami
i folderami.

Programy przeznaczone do zarzagdzania plikami i folderami, w tym Eksploratora
mozna skonfigurowaé tak, aby wyswietlat rowniez pliki z ustawionym atrybutem

Ukryty.

Nieznane i ukryte rozszerzenia nazw plikow

Jesli sprébujesz otworzy¢ plik, ktérego rozszerzenie nie jest skojarzone z zadnym
programem, system, nie potrafiac otworzy¢ pliku, wyswietli okienko dialogowe z py-
taniem, w jaki sposéb ma zidentyfikowaé program, w ktérym plik zostatl utworzony.
Po wybraniu opcji Wybraé¢ program z listy zostanie wyswietlona lista zainstalowa-
nych programdéw. Teraz mozesz okreslié, jakiego programu nalezy uzywac do otwie-
rania dokumentéw danego typu.

Proba
uruchomienia 1 System Windows nie moze obworzye tego pliku:
: : o | ,
pliku z nieznanym Pk readme.s
rozszerzeniem Aby obworzyd ten plik, system Windows musi wiedzied, w kkdrym programie

zakonczy sie

bledem

*

zostat on ubworzony, System Windows moze przejse do trybu online, aby
wyszukad program automatycznie, lub pozwolic Ci wybrad go z listy programaw
znajdujacych sie na komputerze,

Co cheesz zrobic?
®ie

() wivbrad program z lisky

ok | [ anuy

Systemy Windows od wersji 3 az do wersji XP rozpoznajg typ pliku nie na pod-
stawie przechowywanych w nim informacji, ale rozszerzenia nazwy. W rezulta-
cie wystarczy zmienic¢ rozszerzenie pliku tekstowego, zeby zobaczy¢ ponizsze
okno z komunikatem o btedzie.

Przegladajac pliki za pomoca FEksploratora Windows lub zaktadki Moj komputer
przekonamy sig, ze wyswietlane nazwy wielu roznego typu plikéw nie zawierajq roz-
szerzenia. Zamiast tego, wyswietlany jest krotki opis danego typu plikow (ikona, tekst
sformatowany itd.). Jest to efektem domyslnych ustawien systemu Windows, ktory
ukrywa przed uzytkownikiem znane mu rozszerzenia plikow, w ten sposdb zabezpie-
czajac si¢ przed blgdem przypadkowej zmiany rozszerzenia pliku znanego typu.
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Rysunek 2.9.

System Windows Pik Edycia Midok Ulbione Narzedia  Pomoc T
ukrywa przed O Wstecz v J\ L_’? /._" Whysszulaj W= Foldery v
uzytkownikiem
adres |23 Efwbimvse | B preeis
znane mu a
rOZSZeVZenia Zadania plikdw i folderdw B 2 Msetup
, AMOVIE {==g | 'Win32 Cabinet Self-Extractor
plikow, w zamian £ Utwiérz nowey Folder [P micrasoft Corporation
=
wyswietlai & Publilo; ten folder w sied . N—— i
y ]qC weh adtorun k autorun
, . N Mastering Series CD-ROM Aut... | = Informacie Instalatora
krotki opis =2 bicrosoft Corporation 1¥B
Wpu pllku Inne miejeca banner Iwclean
b = < TIT x 32 Installwizard clean utility
[ % Obraz - mapa hitowa s Jetstream Software Inc.

() moje dokumenty
MastCl mys
Dokumenty udost C
o] B R (g ATEC Microsaft Mastering Classroom. .. ‘1 32w 32
d Maj kamputer z& Microsoft Corparation 8 Tkona
\":J Moje migjsca sieciomwe
W B readme MysC
HTML Document 9 Flik Pomocy F
32 KB 237 KB
By pSC i D readme
#plikacia programu Microsoft Tekst sformatawany RTF
BAGRPet S7RE

MySC mastercy.iwf |

9,01 MB 4 M6j kamputer

1

Szczegily

Na liscie znanych rozszerzen nazw plikbw znajduja sie takze pliku typu ZIP, czyli
pliki lub foldery skompresowane. Praca z takimi plikami w systemie Windows XP
nie wymaga instalowania dodatkowego oprogramowania.

Sciezki dostepu

Doktadne potozenie pliku na dysku okresla sciezka dostepu. Sciezka dostepu to tan-
cuch znakéw sktadajacy si¢ z nazwy dysku i folderéw (w przypadku plikéw prze-
chowywanych na lokalnym komputerze) lub nazwy komputera i udziatu (w przypad-
ku plikow przechowywanych na komputerze zdalnym — pracy w sieci poswigcony
jest rozdziat 7.), oddzielonych do siebie dwukropkiem (w przypadku dysku), dwoma
znakami odwrotnego ukosnika (w przypadku nazwy komputera) oraz znakiem od-
wrotnego ukosnika (w przypadku folderéw). Sciezka pokazuje ,,droge”, jaka nalezy
przejsé, aby odszukaé plik, poczynajac do najbardziej ogélnego potozenia — dysku,
poprzez kolejne foldery i konczac na nazwie pliku. Ogodlna sktadnia $ciezki ma naste-
pujaca postaé:
dysk:\folder(y)\nazwa pliku

Znaki odwrotnego uko$nika oddzielaja poszczegdlne nazwy folderow, w ktérych
przechowywany jest plik.

Przegladanie plikow

Bez instalowania jakiegokolwiek dodatkowego oprogramowania, pliki mozemy prze-
glada¢ za pomoca trzech programéw instalowanych razem z systemem Windows XP.

¢ MJj komputer: Ten program pozwala na przegladanie zawartosci dyskow przy
wykorzystaniu prostej metody, w ktdrej zawarto$é kazdego otwieranego dysku
lub folderu jest wyswietlana w nowym oknie.
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& Eksplorator Windows: Pozwala na przegladanie zawartosci dyskow przy
wykorzystaniu okna zawierajacego dwa panele.

¢ Polecenie Wyszukaj w menu Start: Wywota pokazanego na rysunku 2.10
Pomocnika wyszukiwania. Pomocnika wyszukiwania w nowej wersji systemu
Windows zostal mocno zmieniony i umozliwia teraz m.in. wyszukiwanie
plikéw okreslonych typow.

Rysunek 2.10. = Win_XP (C:) =1
Jedna z n owyc, h Pk Edycia widok Ulubione Narzedzia  Pomoc 'z
Sunkcji Windows Qusez = (0 (T | O wakar [ Fotery | [T
; fdres | 2y ~ | B presict
XP — Pomocnik
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Bl el (asystem 2002-02-22 17...  2001-12-
Doku by (sdyt Sysbem Volume Information 2001-12-09 12, 2001-12-|
et ec o0 CwINDows 2002-02-14 16...  2001-12-
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Przegladanie w oknie Méj komputer

Chyba najczesciej wykorzystywanym narzedziem stuzacym do przegladania zawarto-
$ci komputera jest zaktadka Moj komputer. Aby ja otworzy¢, wystarczy z menu Start
wybra¢ Moj komputer. Po uruchomieniu zobaczymy ekran przypominajacy pokazany
na rysunku 2.5. W gdrnej czg$ci znajduja si¢ prywatne foldery uzytkownikéw, poni-
zej dyski logiczne komputera, na dole okna umieszczone zostaly wymienne nos$niki
pamigci masowe;j.

Aby wyswietli¢ zawarto$¢ konkretnego dysku, wyswietli¢ zawartos¢ folderu lub zo-
baczy¢ zawarto$¢ pliku, nalezy otworzy¢ reprezentujaca go ikone. Aby zamknaé wy-
$wietlone okno, nalezy kliknaé przycisk Zamknij (X), wyswietlony w jego prawym
gérnym wierzchotku.

Przegladanie zasobow przy uzyciu programu Eksplorator Windows

Program, podobnie jak Moj komputer, stuzy do wyswietlania i przegladania zawarto-
$ci nosnikow pamigci masowej zainstalowanych w komputerze. Jednak FEksplorator
Windows prezentuje dane w zupetnie inny sposdéb — zaréwno dyski i foldery, jak i do-
stepne w nich pliki, wyswietlane sag w jednym oknie posiadajacym dwa panele. Prze-
gladanie zawartosci dyskow odbywa si¢ zawsze w ramach tego samego okna. Win-
dows XP oferuje kilka metod uruchomienia programu Eksplorator Windows:

4 Mozna klikna¢ przycisk Start i z wySwietlonego menu wybiera¢ opcje
Wszystkie programy/Akcesorial Eksplorator Windows.

4 Innym sposobem na uruchomienie programu jest kliknigcie ikony Moj komputer
prawym przyciskiem myszy i wybdr z menu kontekstowego opcji Eksploruj.
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4 Kolejng metoda uruchomienia programu jest zaznaczenie w oknie Moj komputer,
kliknigcie prawym przyciskiem myszy ikony dysku lub folderu i z menu
kontekstowego wybor opcje Eksploruj. Najprostszym sposobem uruchomienia
programu jest kliknigcie prawym przyciskiem myszy przycisku Start i wybranie
polecenia Eksploruj.

Okno Eksploratora Windows zostato pokazane na rysunku 2.6.

Przeszukiwanie zasobow komputera

Jezeli chcemy znalez¢ dany plik, czgsto najszybsza metoda bedzie skorzystanie z ushug
Pomocnika wyszukiwania. Podajac mozliwe doktadne dane o pliku (np. calos¢ lub
fragment nazwy, rozmiar, fragment przechowywanych w pliku danych lub orienta-
cyjna data utworzenia) spowodujemy przeszukanie zasobow komputera pod katem
zgodno$ci z podanymi przez nas kryteriami. Dlatego im doktadniej zdefiniujemy
kryteria wyszukiwania, tym mniej plikéw i folderdw zostanie zwroconych w jego
wyniku. Okreslenie jedynie, Ze w nazwie znajduje si¢ litera ,,a”, moze zakonczy¢ si¢
znalezieniem tysigcy plikow spetniajacych te kryterium. W takim przypadku trudno
mowié o znalezieniu poszukiwanego pliku.

Foldery

Kiedy po raz pierwszy otworzysz okno Mdj komputer, zazwyczaj jego zawartos¢ be-
dzie przedstawiana w formie ikon. Mozesz jednak samemu okresli¢, w jaki sposob
bedzie przedstawiana zawarto$¢ okna. Dostepne sa nastgpujace widoki:

¢ Kafelki: Kazda ikona jest stosunkowo duza, a ponizej niej wyswietlana jest
nazwa pliku. Dzigki temu prezentowane informacje sa bardzo czytelne.

¢ lkony: Kazda z prezentowanych ikon jest mata, dzigki czemu w oknie mozna
wyswietli¢ ich wigcej.

€ Lista: Ten sposob prezentacji przypomina ikony, jednak ikony sa jeszcze
mniejsze, a nazwy plikdéw w kolumnach sa posortowane alfabetycznie.

¢ Szczegoly: W tym przypadku wyswietlana jest nazwa pliku, wielkosé
(dla plikéw), typ oraz data i godzina modyfikacji.

& Miniatury: Wybor tego sposobu prezentacji spowoduje wyswietlenie
zamiast ikon niewielkich miniatur plikéw i zawarto$ci folderéw.

Opcje folderow

W przeciwienstwie do wczesniejszych wersji systemu Windows, w Windows XP
uzytkownik ma mozliwo$¢ dostosowania folderu do typu przechowywanego w nim
plikéw. W tym celu nalezy:

1. Zaznaczy¢ wybrany folder.

2. Klikna¢ prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybraé opcje
Wiasciwosci.

3. Wybra¢ zaktadke Dostosowywanie, tak jak zostato to pokazane na rysunku 2.11.

4. Rozwina¢ liste dostgpnych typow folderow i wybrac typ odpowiadajacy
przechowywanym w folderze plikom.



46 ABC systemu Windows XP PL
Rysunek 2.11. Wiasciwosci: Nowy folder @E]
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Przegladanie folderéw r6znego typu za pomocg wbudowanych narzedzi systemu
Windows wywota odpowiednig dla danego typu danych akcje. | tak, przeglagda-
nie folderu typu Obrazy, spowoduje uruchomienie wbudowanej przegladarki
plikbw graficznych, otwarcie folderu typu Muzyka, spowoduje uruchomienie
programu odtwarzajgcego dzwiek i muzyke itd.

Aktywacja systemu Windows XP

System Windows XP zostat zabezpieczony przed kopiowaniem i wielokrotng instala-
cja na roznych komputerach z jednego no$nika instalacyjnego za pomoca technologii
nazwanej aktywacjq produktu. Osiagnigto to dzigki temu, ze pojedyncza plyta CD po-
zwala na tylko jedna aktywacje systemu.

Na czym polega aktywacja systemu?

Kazdy komputer, a wlasciwie prawie kazda jego kazda jego cze$¢, ma swoj unikalny
identyfikator (numer seryjny). Wszystkie te numery moga by¢ wykorzystane do wygene-
rowania unikalnego numeru komputera. Dodatkowo, system Windows takze ma swdj
identyfikator (Product ID). Poprzez potaczenie obu numeréw (komputera i oprogramo-
wania) wygenerowany zostaje unikalny identyfikator wykorzystywany podczas aktywacji.

Proces aktywacji sprowadza si¢ do przestania firmie Microsoft (poprzez internet lub
telefonicznie®) wygenerowanego w powyzej opisany sposéb numeru. W odpowiedzi
otrzymamy sktadajacy si¢ z 50 cyfr klucz potwierdzajqcy. Wprowadzenie go do kom-
putera (automatyczne w przypadku aktywacji przez internet) konczy proces aktywacji.

2 Nalezy zadzwoni¢ pod (czynny 5 dni w tygodniu, w godzinach od 8 do 21) numer Centrum obstugi
klienta firmy Microsofi: (0801 30 88 O1.
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*

Aktywacja wymagana jest przed uptywem 30 dni od daty zainstalowania sys-
temu. System, ktéry nie zostat aktywowany zostanie zablokowany i nie pozwoli
na zalogowanie sie uzytkownika.

Tylko pierwsza aktywacja systemu zainstalowanego z danego nosnika moze by¢ prze-
prowadzona poprzez internet. Kazda kolejna, ewentualna aktywacja systemu zainsta-
lowanego z tej samej ptyty musi zosta¢ przeprowadzona telefonicznie. W rezultacie,
osoba ktdra zainstalowala nielegalna wersj¢ programu musi zadzwoni¢ do pracownika
firmy Microsoft (a wigc do przedstawiciela firmy, ktdra okrada) i poprosi¢ o aktywo-
wanie systemu.

Jak dziata program aktywacyjny?

*

*

Program stuzacy do aktywacji odczytuje, wykorzystujac technologi¢ PID 3.0 — tech-
nologi¢ unikalnych kluczy produktéw — numery seryjne pewnych urzadzen zainsta-
lowanych w komputerze.

Microsoft nie zdradzit, jakie elementy komputera sg wykorzystywane do gene-
rowania klucza aktywacji. Przypuszcza sie, ze na liscie tych urzgdzen znajdujg
sie: karty sieciowa i graficzna, naped CD-ROM oraz DVD-ROM, procesor, dysk
twardy, kontrolery SCSI oraz IDE, pamieé RAM.

Nastgpnie program generuje semiunikalny klucz HWID. Po wygenerowaniu klucza
program jest w stanie automatycznie rozpoznaé¢ zmiany i uaktualnienia urzadzen
podtaczonych do komputera.

Microsoft nie zdradzit, ile zmian w konfiguracji komputera moze zostaé prze-
prowadzonych, zanim system bedzie musiat by¢é ponownie aktywowany. Przy-
puszcza sie, ze liczba dopuszczalnych zmian wynosi od 3 do 6.

Program aktywacyjny nie skanuje dyskow twardych uzytkownikow, ani nie sprawdza
zadnych danych personalnych. W momencie, kiedy uzytkownik zdecyduje si¢ aktywo-
wac system, na podstawie klucza HWID i numeru seryjnego oprogramowania gene-
rowany jest klucz Instalacyjny (ang. Installation ID). Ten wlasnie kod jest wyswietlany
w kreatorze aktywacji podczas aktywacji telefonicznej. Kod sktada si¢ z 50 cyfr (fa-
twiej przez telefon podyktowaé same cyfry niz kod zawierajacy znaki alfanumerycz-
ne). Po sprawdzeniu przez pracownika firmy Microsoft, czy w bazie aktywacji nie
znajduja si¢ informacje o innych aktywacjach tego egzemplarza plyty instalacyjnej,
uzytkownik otrzymuje klucz potwierdzajqcy (ang. Confirmation ID). Klucz ten sktada
si¢ z 42 cyfr, wyswietlanych jako 7 grup po 6 cyfr. Uzytkownik musi wprowadzi¢ klucz
potwierdzajacy w kreatorze aktywacji, aby rozpocza¢ uzytkowanie oprogramowania.

Microsoft nie zdradzit, po jakim czasie licznik zmian w konfiguracji komputera
zostaje wyzerowany. Przypuszcza sie, ze okres ten wynosi okoto 120 dni, czyli
po 4 miesigcach od zmiany dowolnego komponentu komputera uzytkownik
moze, bez potrzeby ponownej aktywacji, wymieni¢ element komputera.




48

ABC systemu Windows XP PL

Rysunek 2.12.

Przebieg
procesu
aktywacji

Instalacja systemu: | I Przleiwamglnle numeru
Uzytkownik wprowadza ID instalacji

numer seryjny oprogramowania:

ID programu + HWID =

ID instalacji

Weryfikacja D instalacji

Uzytkownik wybiera sposéb: 21D programu i HWID

Internet lub telefon.

Zostaje wystany numer ID instalacji:
12345678910111213141516

17181920212223242526272

W ciagu 30 dni od instalagji 82930313233343536373839

—> "
Uzytkownik musi aktywowac system. 4041424344454647484950 Baza aktywadji

Wygenerowany zostaje numer
potwierdzajacy:
Wprowadzenie numeru 111111-222222-333333-
Aktywacja pomysina — < potwierdzajacego (automatyczne | 444444-555555-666666-
uaktualnienie Certyfikatu Licencji w wypadku aktywacji przez Intemnet) 777777

Aktywacja systemu

Jezeli system nie zostat jeszcze aktywowany, bedzie przypominat o terminie, w kto-
rym nalezy przeprowadzi¢ aktywacj¢ (poprzez wyswietlenie komunikatu w prawym
rogu paska zadan). Aby rozpocza¢ proces aktywacji:

1. Kliknij na rozwijanym komunikacie przypominajacym o obowiazku aktywacji

— zostanie uruchomiony Kreator aktywacyji.

. Wybierz metodg aktywacji (poprzez internet lub telefonicznie).

. Zdecyduj, czy jednoczes$nie z aktywacja chcesz zarejestrowac si¢ jako legalny

uzytkownik systemu (rejestracja jest dobrowolna).

. W przypadku aktywacji poprzez internet:

¢ Wybierz polaczenie.
¢ Skonfiguruj potaczenie z internetem.

¢ System wygeneruje klucz aktywacji, przesle go do Centrum aktywacji
i odbierze klucz potwierdzajacy. Proces aktywacji zostaje zakonczony.

5. W przypadku aktywacji telefonicznej:

¢ Wybierz nazwe kraju, z ktérego dzwonisz.
¢ Zadzwon pod podany numer i podaj wyswietlony na ekranie kod aktywacyjny.

¢ Wprowadz podany przez pracownika Microsoftu klucz potwierdzajacy.
Proces aktywacji zostaje zakonczony.



