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o Urzadzenia i drukarki

o Programy i multimedia

Urzadzenia zewnetrzne
| dotgczone aplikacje

Do komputera podlacza sie, oprocz niezbednych do jego dziatania urzadzen, takich
jak klawiatura czy monitor, rézne urzadzenia dodatkowe. Dzieki nim mozemy uzy-
waé komputera do drukowania, skanowania i faksowania dokumentéw, do przecho-
wywania zdje¢ czy kopii zapasowych zapisanych w telefonie komérkowym numeréw
telefondw. Zanim zaczniemy korzysta¢ z podlaczonego do komputera urzadzenia,
trzeba bedzie je zainstalowa¢, a w niektdrych przypadkach réwniez skonfigurowac.
Z pierwszej czgsci tego rozdzialu dowiesz sig, jak pracowac z najpopularniejszymi
urzadzeniami zewnetrznymi.

Nawet najwigksze mozliwosci multimedialne komputera bytyby mato przydatne,
jezeli dysponowaliby$my jedynie samym zainstalowanym systemem operacyjnym.
Prawie wszystko, co robisz za pomocg komputera, wymaga uruchomienia odpowied-
niego programu: chcac przygotowa¢ dokument, korzystasz z edytora tekstu, do prze-
gladania stron WWW uzywasz przegladarki internetowej itd. Z drugiej czgsci tego
rozdzialu dowiesz si¢, jak korzysta¢ z dotaczonych do Windows 8.1 programow,
wsrdd ktorych znajdziemy m.in.:

1. Aplikacje multimedialne pozwalajace odtwarza¢ muzyke i filmy.

2. Umozliwiajaca wyswietlanie i edycje plikow graficznych aplikacje Zdjecia.
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3. Dwa proste edytory tekstu — Notatnik i WordPad (ten drugi umozliwia
formatowanie dokumentow).

4. Prosty edytor grafiki rastrowej — Paint.

Urzadzenia i drukarki

Miejscem, w ktorym znajduje si¢ lista podtaczonych do komputera urzadzen, jest
sekcja Urzgdzenia okna ustawien komputera (okna wyswietlane poprzez nacisniecie
kombinacji Windows+1I i klikniecie przycisku Zmiern ustawienia komputera). Okno to
pozwala réwniez wykry¢ i zainstalowa¢ podlaczone do komputera urzadzenia.

Jezeli po podiaczeniu do komputera urzadzenia nie zostalo automatycznie
zainstalowane:

1. Upewnij sie, ze komputer jest podlaczony do internetu — Windows 8.1
automatycznie wyszukuje sterowniki wielu urzadzen.

2. Wyswietl pasek ustawien.

3. Kliknij Zmie#n ustawienia komputera.

4. Wybierz kategori¢ Komputer i urzgdzenia.

5. Przejdz do sekcji Urzgdzenia.

6. Kliknij przycisk Dodawanie urzgdzenia — Windows 8.1 sprobuje wykry¢
podlaczone urzagdzenie i zainstalowaé odpowiednie sterowniki.

® Komputer i urzadzeniaa » Dodaj urzadzenia

+ Dodawanie urzadzenia
Ekran blokady

Ekran Drukarki

Urzadzeni:
rzadzenia e Microsoft XPS Document Witer

Mysz i plytka dotykowa
Pisanie Inne urzgdzenia

Narozniki i krawedzie E Standardowy monitor inny niz PP

Zasilanie i uSpienie

Autoodtwarzanie Pobieranie w przypadku potaczen
taryfowych

Aby zapobiec naliczaniu dodatkowych optat, pozostaw to ustawienie
wylaczone w celu ia pobierania op nia &
infarmadji i aplikacji) dla nowych urzadzen podczas korzystania z taryfowych
polaczen z Internetem.

Wytaczone 5]

Informacje o komputerze
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Znacznie wiecej informacji o wszystkich podiaczonych do komputera urzadzeniach
udostepnia okno Panelu sterowania nazywajace si¢ Urzgdzenia i drukarki.

Zeby sie z nim zapoznaé:

1. Naci$nij kombinacje¢ klawiszy Windows+W i wpisz w okienku wyszukiwania dru-

karki.

2. Jedno ze znalezionych narzedzi systemowych bedzie si¢ nazywato Urzgdzenia
i drukarki — kliknij jego ikone.

3. Wyswietlone zostanie okno zawierajace realistyczne ikony podiaczonych do
komputera urzadzen i samego komputera.

4. W gornej czgsci okna znajdowac si¢ beda ikony drukarek i fakséw — nawet
jezeli nie podiaczylismy do komputera zadnej drukarki czy faksu, znajdziemy
W nim:

a. Drukarke dokumentéw XPS. XPS (ang. XML Paper Specification) jest
opracowanym przez Microsoft formatem dokumentéw pozwalajacym
»drukowac” do plikéw. Plik XPS mozna przenosi¢ pomiedzy kompute-
rami i otwiera¢ w przegladarce plikow XPS — na kazdym komputerze
dokument XPS bedzie wygladatl tak samo.

b. Faks — po podlaczeniu komputera za pomocg modemu do linii telefo-
nicznej Windows 8.1 moze wysyla¢ i odbiera¢ faksy. Klikniecie tej ikony
uruchomi stuzacy do tego program Faksowanie i skanowanie w systemie
Windows.

5. W srodkowym okienku znajdowac si¢ beda ikony samego komputera i pod-
faczonych do niego urzadzen zewnetrznych, takich jak glosniki, mysz czy
klawiatura.

6. W dolnej czesci okna wyswietlone zostang ikony dostepnych w sieci lokalnej
urzadzen multimedialnych.

7. Zaznacz dowolne urzadzenie — na pasku stanu pojawi sie jego opis.

lkony zainstalowanych, ale niepodtaczonych urzadzen, majg szary odcien

8. Kliknij dowolne urzadzenie prawym przyciskiem myszy — wyswietlone zosta-
nie menu kontekstowe pozwalajace zarzadzac urzadzeniem i z nim pracowac.
Jezeli byto to urzadzenie wielofunkcyjne, menu kontekstowe bedzie zawieralo
opcje pozwalajace zarzadza¢ poszczegdlnymi funkcjami urzadzenia.
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/. Rezwigzywanie probleméw

Wiadciwosci

BT PIOTICENT TINOTeK OO Stan: Wymaga rozwigzania problemu
Medel: VirtualBox Status: Sterownik jest niedostepny
Kategoria: Komputer

9. Niewtasciwie skonfigurowane lub uszkodzone urzadzenia oznaczone sg ikong
ostrzezenia. Po kliknieciu takiego urzadzenia w menu kontekstowym znaj-
dziemy opcje Rozwigzywanie problemow. Jej wybranie uruchomi kreatora
automatycznego rozwigzywania problemow:

a. Kreator sprébuje zidentyfikowa¢ problem i zaproponuje jego rozwigzanie
— na przyklad jezeli okaze sig, ze sterownik urzadzenia nie jest zainstalo-
wany, zasugeruje jego instalacje.

b. Jezeli zgodzimy si¢ z sugestia kreatora i klikniemy przycisk Zastosuj to
rozwigzanie, wyszuka on i zainstaluje brakujacy sterownik urzadzenia.

c. Gdyby zainstalowanie sterownika nie rozwigzalo problemu albo gdyby
odpowiedni sterownik nie zostat znaleziony, zostaniesz o tym poinformo-
wany. Kreator podpowie tez, gdzie szuka¢ dalszej pomocy.

10. Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone komputera — menu kontekstowe
bedzie zawiera¢ m.in. opcje pozwalajace ustawic¢ rozdzielczo$¢ ekranu i opcje
zasilania, skonfigurowaé mysz, klawiature i inne podzespoty komputera.
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Dyski wymienne i inne urzgdzenia USB

USB (ang. Universal Serial Bus) stal si¢ standardowym interfejsem podfaczania roz-
norodnych urzadzen zewnetrznych (jego najnowsza, trzecia wersja jest w pelni
wspierana przez Windows 8.1) — myszek, drukarek, aparatéw cyfrowych, nosni-
kéw pamieci itd. Jezeli tylko system Windows 8.1 dysponuje sterownikami urzadzen,
ich podlaczanie i odlaczanie przebiega bardzo podobnie:

1. Podlacz urzadzenie do wolnego portu USB. Jezeli urzadzenie wymaga insta-
lowania sterownikéw producenta (tak jest w przypadku wigkszosci drukarek
czy myszek), a planujesz uzywac go regularnie, podiaczaj je zawsze do tego
samego portu USB. W ten spos6b unikniesz ktopotéw z wielokrotnym insta-
lowaniem tego samego urzadzenia.

2. W obszarze powiadomien pojawi si¢ informacja, ze zostalo wykryte urzadze-
nie, a po chwili kolejna — zZe jest ono gotowe do uzycia lub ze nalezy samo-
dzielnie zainstalowa¢ odpowiednie sterowniki.

3. Zal6ézmy, ze naszym urzadzeniem byt dysk wymienny. W takim przypad-
ku w okienku Komputer znajdziemy nowy wymienny naped dyskéw (praca
z kartami pamieci nie rézni si¢ od pracy z dyskami USB, tyle tylko ze karty
nalezy wlozy¢ do zainstalowanego wcze$niej czytnika).

4. Po zakonczeniu pracy z urzadzeniem (np. po skopiowaniu na niego wszyst-
kich danych) nie wyjmuj go od razu z portu USB — odlaczajac urzadze-
nie od portu USB bez jego wczesniejszego wysuniecia, narazasz si¢ na
uszkodzenie zapisanych na nim danych. Najpierw zamknij okna wszystkich
programow, ktore zapisywaly jakiekolwiek dane na dysku — w przypadku
Eksploratora wystarczy, jezeli w gtéwnym oknie wyswietlisz inny dysk,
np. dysk c: lub biblioteki uzytkownika.

5. Nastepnie, jezeli w obszarze powiadomien nie znajduje si¢ ikona wtyczki USB
z zielonym znakiem akceptacji:

a. Kliknij umieszczong po prawej stronie obszaru powiadomien skierowang
w gore strzatke.
b. Kliknij Dostosu;j.
¢. Znajdz powiadomienie Eksploratora o bezpiecznym usuwaniu sprzetu
i zmien sposob jego wyswietlania na Pokaz ikony i powiadomienia.
d. Kliknij OK. Od teraz zaraz po podlaczeniu dysku USB na pasku zadan
wyswietli si¢ ikona pozwalajaca bezpieczne go odiaczy¢.
6. Na koncu kliknij lewym przyciskiem myszy ikone wtyczki USB z zielonym
znakiem akceptacji.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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e | Oz aplet Driaticas | dikinti 7.1 wysun odpowiednie urzadzenie
s WysuA VBOX HARDDISK z portu USB.
- Nowy (E) 8. Po wyswietleniu komunikatu, ze sprzet
- Dyllolshy (0 moze by¢ bezpiecznie usuniety, odlgcz
s Wysui VBOX HARDDISK wtyczke USB urzadzenia od komputera.
s Wysui VBOX HARDDISK

- Dysk lokalny (C:)

= rwysuﬁDataTlavelerz.ﬂ @

Drukarki

Najpopularniejszym urzadzeniem zewnetrznym (peryferyjnym) jest drukarka. Z tego
podrozdziatu dowiesz sie, jak wybra¢, zainstalowac i skonfigurowa¢ drukarke oraz

w jaki sposob drukowac najrézniejsze dokumenty. Drukowa¢ mozesz prawie kazdy
typ dokumentéw i plikéw graficznych, w tym strony WWW. Niektore z drukarek
(drukarki wielofunkcyjne) umozliwiaja dodatkowo kopiowanie, skanowanie i fakso-
wanie dokumentow. Ciekawostka jest fakt, ze Windows 8.1 jest pierwszym systemem
Windows, ktory wspiera druk 3D — jedyne, czego potrzebujemy, zeby wydrukowa¢
sobie np. zapasowe klucze, jest odpowiednia drukarka.

Instalacja

Zanim bedziesz mogl wydrukowa¢ pierwszy dokument, musisz wybra¢ i zainstalo-
wac¢ drukarke.

Drukarki lokalne
Drukarka bezposrednio podlaczona do komputera nazywana jest drukarka lokalng.
Aby zainstalowa¢ drukarke lokalna:
1. Podlgcz komputer do internetu — Windows 8.1 automatycznie wyszukuje
i pobiera sterowniki urzadzen (w tym drukarek) z witryny Windows Update.

2. Jezeli drukarka nie jest podlaczona do komputera, a wykorzystuje port USB
(mala prostokatna wtyczka) — podlacz jg do komputera.

Porty USB tylko wygladaja na identyczne. Po poditaczeniu drukarki do jednego z nich i za-
instalowaniu sterownikéw urzadzenie bedzie dziatato poprawnie, ale jak tylko przepniesz

kabel drukarki do innego portu USB, konieczna bedzie jej ponowna instalacja. Dlatego
przed odtgczeniem kabli USB warto zrobic¢ zdjecie komputera — przyda sie nam ono przy
ponownym podtaczaniu tych urzadzen.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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3. W przypadku gdy system Windows 8.1 prawidlowo rozpozna urzadzenie,
zobaczysz powiadomienie o instalowaniu i konfigurowaniu urzadzenia.
Po chwili drukarka bedzie gotowa do uzycia.

Jezeli Twoja drukarka nie zostala automatycznie zainstalowana:

1. W pierwszej kolejnosci sprawdz, czy drukarka jest wiaczona i podtaczona do
komputera. Jezeli jest to drukarka USB, sprobuj podiaczy¢ ja do innego portu
— zdarza sig, ze nie wszystkie porty USB sg aktywne.

2. Jezeli system Windows 8.1 nadal nie wykryt drukarki, wyswietl okno Panelu
sterowania Urzgdzenia i drukarki.

3. Kliknij znajdujacy si¢ na pasku narzedzi przycisk Dodaj drukarke.
4. Zostanie uruchomiony kreator dodawania drukarek.

5. Jesli drukarka nie zostala automatycznie zainstalowana, to prawdopodobnie
nie zostanie réwniez wykryta. Nie martw si¢ tym i kliknij Drukarki, ktérej
szukam, nie ma na liscie.

6. Jezeli drukarka jest podlaczona bezposrednio do urzadzenia, wybierz opcje
Dodaj drukarke lokalng lub sieciowq z ustawieniami recznymi i kliknij Dalej.

7. Z listy istniejacych portow wybierz ten, do ktérego podtaczytes drukarke,
i kliknij Dalej.
8. Jezeli dysponujesz sterownikami do drukarki:
a. Kliknij przycisk Z dysku i wskaz lokalizacje sterownikow urzadzenia.

b. Jezeli chcesz, mozesz zmieni¢ nazwe drukarki, udostepnic ja w sieci oraz
okredli¢ jg jako domyslna.

c. Po zainstalowaniu drukarki bedziesz mégt wydrukowac strone testowa.
Klikniecie Zakoricz konczy prace kreatora.

: 9. W przeciwnym wypadku sko-
rzystaj z systemowych sterow-

Zainstaluj sterownik drukarki nlkéW.

o7
n

; Wybierz drukarke z listy. Kliknij praycisk Windows Update, aby wyéwietli wiscej modeli.

a. Wybierz producenta i mo-

Aby zainstalowad sterownik z instalacyjnege dysku CD, kliknij praycisk Z dysku.

Wyjasnij mi, dlaczego ie sterownikéw jest wazne

. Dalg | Anuly

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke

del drukarki.
Prod Lol Drukarki ~ . .o .
o Sy _ b. Kliknij Dalej.
Brother [ Canon Inkjet 0253 Class Driver
Canon 5] Canon Inkjet 0278 Class Driver . .
pel ES Caron | o= Drver ¢. Zakoncz dzialanie kreatora.
Eastman Kodak Company [ Canon Inkjet 0347 Class Driver
rnconn b | oy ey W o R | Vg b
5] Ten sterownik jest podpisany cyfrowo. Windows Update | | Zdyshu |
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Jezeli masz zainstalowanych kilka lokalnych drukarek, wszystkie dokumenty beda
drukowane na domyslnej, chyba ze przed wydrukowaniem dokumentu wskazesz
inng drukarke. Wybra¢ drukarke domys$lng mozemy wiasnie w oknie Urzgdzenia
i drukarki — domy$lng drukarka, oznaczong zielonym znakiem akceptacji,
bedzie zawsze ostatnio zainstalowana drukarka.

Drukarki sieciowe

Jedna z najwiekszych zalet sieci komputerowych jest — oprocz przesytania danych —
mozliwos¢ korzystania z zasobéw wszystkich polaczonych ze sobg komputeréw; do-
tyczy to rowniez udostepnionych na innych komputerach drukarek. Instalacja dru-
karki sieciowej przebiega nastepujaco:

1. Wyswietl okno Urzgdzenia i drukarki (np. naci$nij kombinacje Windows+X,
wybierz Panel sterowania i kliknij odnoénik do zadania Wyswietl urzgdzenia
i drukarki).

2. Kliknij przycisk Dodaj drukarke.

3. Rozpocznie si¢ wyszukiwanie dostepnych drukarek, w tym drukarek bezprze-
wodowych.

4. Jezeli drukarka, ktora chcesz zainstalowac, zostala wykryta, dwukrotnie klik-
nij jej ikone.
5. Jezeli drukarka nie zostala znaleziona, a jest to drukarka podlaczona do inne-
go komputera:
a. Wybierz opcje Drukarki ktérej szukam, nie na liscie.

b. Zaznacz pole wyboru Wybierz drukarke udostgpniong wedtug nazwy.

c. Wpisz nazwe kompute-
ra, ktéry udostepnia te

|
i

Znajdz drukarke na podstawie innych opgji drukark@, i nazwe drU'
karki lub kliknij Przeglg-
5@ (® Wybierz drukarke udostepniona wedlug nazwy da] i Znaj di t@ drukarke;
| \\plato\Canon | ‘ Przegladai... L.
Prayklad: \\nazwa_komputera\nazws_drukarki lub W s1€Cl.
http://nazwa_komputera/printers/nazwa_drukarki/ printer
() Dodaj drukarke, ufywajac adresu TCP/IP lub nazwy hosta d. Klikl’lij Dalej.

() Dodaj drukarke Bluetooth, bezprzewodowa lub wykrywalna w sieci

(") Dodaj drukarke Iokalna lub sieciowa z ustawieniami recznymi

6. Od tego momentu instalowanie drukarki sieciowej bedzie przebiegalo tak
samo jak instalowanie drukarki podlaczonej do lokalnego komputera.
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Konfiguracja

W wigkszosci przypadkow poprawnie zainstalowana drukarka jest od razu gotowa
do pracy. Nie znaczy to jednak, Ze nie mozesz jej tak skonfigurowac, aby odpowia-
data Twoim potrzebom. Zmieni¢ domyslng drukarke mozna w oknie Urzgdzenia

i drukarki — wystarczy klikna¢ ikone wybranej drukarki prawym przyciskiem myszy
i wybra¢ opcje Ustaw jako drukarke domysing.

Jezeli nie masz dostepu do drukarki, wybierz drukarke Microsoft XPS Document Writer.

Brak jakiejkolwiek drukarki oznacza, ze niektére funkcje programéw (np. podglad wydruku
dokumentéw) bedga niedostepne.

Producenci drukarek przescigaja sie w przygotowywaniu programoéw umozliwiajacych
wykorzystanie wszystkich mozliwosci ich drukarek. Kazdy z tych programéw wyglada

i dziata nieco inaczej — ich doktadne opisy dolaczane s3 (przynajmniej w wersji elektro-
nicznej) do drukarek. Dostosowac swoja drukarke (np. ustawi¢ rozmiar papieru, jakos§é
wydruku czy intensywno$¢ koloréw) mozemy, dwukrotnie klikajac ikone drukarki.

Drukujemy

Po zainstalowaniu i skonfigurowaniu drukarki pora na wykorzystanie jej do druko-
wania dokumentow.

Mozesz drukowaé dokumenty na kilka sposobdw — ponizej zostaly opisane trzy naj-
czesciej uzywane.
1. Zeby wydrukowaé dokument z poziomu aplikacji Windows 8.1:
a. Uruchom dang aplikacje i wyswietl pasek Charm.
b. Kliknij przycisk Urzgdzenia.
c. Kliknij ikone drukarki, na ktérej chcesz wydrukowaé dokument.
d. Ewentualnie dostosuj ustawienia wydruku do swoich potrzeb i kliknij Druku;.
2. Aby wydrukowa¢ dokumenty z poziomu klasycznego programu:

a. Otworz dowolny program do edycji dokumentéw (Notatnik, WordPad,
Paint itd.).

b. Przygotuj dokument, ktéry chcesz wydrukowac.

¢. Z menu Plik wybierz opcje¢ Drukuj. Zostanie otworzone okno Drukuj.
To samo okno wyswietlimy, naciskajac kombinacje klawiszy ctri+p.

d. Nacis$nij przycisk OK.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke


http:/helion.pl/rt/win81p
http:/helion.pl/rf/win81p

230  Urzadzenia i drukarki

3. Innym sposobem drukowania dokumentdéw, szczegdlnie przydatnym, jezeli
chcesz tylko wydrukowa¢ wczedniej przygotowane czy otrzymane dokumenty,
jest skorzystanie z menu kontekstowego pliku:

a. Otworz folder, w ktoérym zapisany jest dokument.

b. Kliknij plik prawym przyciskiem myszy. Zostanie wyswietlone menu
kontekstowe tego pliku.

Opcje menu kontekstowego zalezg od typu (rozszerzenia) pliku. Jezeli jakie$ rozszerze-
nie (np. .pdf, .eps) nie zostato zarejestrowane w systemie albo jesli typ pliku nie nadaje sie

do drukowania (np. bazy danych programu Access), w menu podrecznym nie znajdzie sie
opcja Drukuj.

c. Wybierz opcje Drukuj. W zaleznosci od typu drukowanego dokumentu
moze by¢ wyswietlone okno konfiguracji wydruku — albo dokument
zostanie po prostu wydrukowany na domyslnej drukarce.

d. Drukujac pliki graficzne, mozesz wybrac:

i. Drukarke.
ii. Rozmiar papieru.
iii. Rozdzielczo$¢ wydruku w liczbie plamek na cal (DPI, ang. Dots per

inch) — im wigksza, tym wierniejsze bedzie odwzorowanie ksztaltow
drukowanej grafiki.

Jak chcesz wydrukowaé obrazy?

Drukarka: Rozmiar papieru: Jakosc: Typ papieru: @

|Canon M320 series Prinler@ﬂ ‘M @ E| |Aulomatyane \Z| |Papielzwykly @ E
T ————— 2

Fotografia na calej stronie

tdid

13x1Bem ()

Strona1z1 - (3 h
20%25 cm (1) .
Kopie kazdego obrazu: | 1 % | Dopasuj obraz do ramki @ Opce...
O) sy |
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iv. Typ papieru.

v. Liczbe kopii.

vi. Brak lub obecnos¢ ramki.
vii.Dodatkowe opcje drukowania.

e. Po zmianie dowolnej opcji w centralnej czesci okna drukowania zoba-
czysz podglad dokumentu. Przed kliknigciem Drukuj sprawdz, czy w ta-
kiej postaci ma on by¢ wydrukowany.

Windows 8.1 ufatwia tez drukowanie czy wysytanie jako zatacznikéw do wiadomo-
$ci e-mail zrzutdw ekrandw. Zeby zapisac w pliku zawarto$¢ biezacego ekranu, wystarczy

nacisna¢ kombinacje klawiszy Windows+PrtScn, a w bibliotece Obrazy, w folderze Zrzuty
ekranu pojawi sie plik Zrzut ekranu(1).png. Plik ten mozna wydrukowac na dowolny z opi-
sanych wyzej sposobéw.

Skanery

Skaner pozwala wczyta¢ do komputera zapisane badz wydrukowane dane i grafike.

O ile do specjalistycznych skaneréw, pozwalajacych wiernie odtworzy¢ tekst i grafike,
dofaczane sa odpowiednie programy, to do korzystania ze skaneréw wbudowanych
w urzadzenia wielofunkcyjne najczesciej uzywa sie narzedzi systemowych.

Zeskanowa¢ dokument mozemy na dwa sposoby: przy uzyciu programu Paint lub
poprzez okno wlasciwosci urzadzenia wielofunkcyjnego:
1. Podlacz skaner do komputera.

2. Uruchom program Paint (np. wyszukaj go, wpisujac nazwe paint na ekranie
startowym, i kliknij ikone znalezionego programuy).

3. Rozwin znajdujace si¢ po lewej stronie Wistazki menu gléwne i wybierz opcje
Ze skanera lub aparatu fotograficznego.

4. Okresl:
a. Podajnik, w ktérym znajduje si¢ skanowany dokument.
b. Typ tego dokumentu.
¢. Jego rozmiar.

d. Mozesz tez okresli¢ rozdzielczo$¢, jasnoséc¢ i kontrast skanowanej grafiki.
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5. Kliknij Skanuj — rozpocznie

Co chcesz zeskanowad? T ‘ sie skanowanie dokumentu.

| PR . O4a i i Po jego zakonczeniu dokument
Skaner plaski v ] 1 .

s et zostanie otworzony w progra-

ktdry cheoesz zeskanowad: E
(®) Obraz kolorowy ;

() Obraz ﬂdeni szarogci ;
(7} Obraz czamo-bialy lub tekst i
() Ustawienia niestandardowe

Mozesz takze:

Dopasowaé jakosé skanowanego obrazu @ : :

T
e Legal 85 14 call 216 x 35 Podglad @M‘ [ Ay |

mie Paint.

Kamery, gfosniki, mikrofony...

Zanim bedziesz mogl obejrze¢ film, postucha¢ muzyki czy przejrze¢ zdjecia, musisz
podlaczy¢ do komputera odpowiednie urzadzenia multimedialne: telewizor lub karte
telewizyjna, karte muzyczng i glo$niki, kamere lub aparat cyfrowy.

Jezeli Twoje urzadzenie posiada zlacze USB, po jego podiaczeniu do komputera zo-
stanie ono automatycznie wykryte i odpowiedni kreator przeprowadzi Ci¢ przez pro-
ces instalacji i konfiguracji. Po bezproblemowej instalacji juz po chwili urzadzenie
bedzie gotowe do pracy. Urzadzenia niewykorzystujace technologii USB moga wy-
magac recznego zainstalowania.

Aby samodzielnie zainstalowa¢ urzadzenie, do ktérego nie zostala dotaczona plyta
instalacyjna:

1. Wytacz komputer i podiacz do niego urzadzenie.

2. Uruchom system Windows 8.1.

3. Wyswietl menu administracyjne (nacisnij kombinacje klawiszy Windows+X)
i wybierz opcje Menedzer urzgdzen.

4. Kiikn§ prawym prsyciskiem

Pl Akga Widok Pomoc myszy ikone Twojego kompute-
e @ HE = ra i wybierz opcje Dodaj starszy

sprzet.

Skanuj w poszukiwaniu zmian sprzetu

4
I> Dodaj starszy sprzet m
a \4/

E@b%
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5. Uruchomiony zostanie Kreator dodawania sprzetu — kliknij Dalej.

6. Upewnij sig, czy zaznaczone jest pole Wyszukaj i zainstaluj automatycznie

nowy sprzet, i kliknij Dalej.

7. Jezeli Windows 8.1 wykryje urzadzenie, zostanie ono automatycznie zainsta-

lowane. W innym przypadku kliknij Dalej.
8. Wybierz typ urzadzenia i kliknij Dale;j.

9. Zostanie wyswietlona lista producentéw urzadzen tego typu i sterownikéw

do poszczegélnych modeli urzadzen:

Wybierz sterownik, kidry chcesz zainstalowac dla tego sprzetu.

5 Kliknij nazwe producenta i modelu uzywanego sprzetu, a nastepnie kliknij przycisk Dalej. Jesli
-—] masz dysk instalacyjny zawierajacy zadany sterownik, kliknij przycisk Z dysku.

Producent A || Model
Cirrus Legic 5l Kentroler PCMCIA ISA firmy Databock

[5]Kontroler PCMCIA Plug and Play oparty na DB36084 firmy Dat
S Kentreler PCMCIA Plug and Play oparty na DB36134 firmy Dat

Compaq

Intel

conac..n..

V€ >

N
1 Z dysku... (9-2‘

5] Ten sterownik jest podpisany cyfrowe.

Wyjacnij mi, dlaczego podpisywanie sterownikow jest wazne

Nagrywamy ptyty CD i DVD

Wigkszo$¢ montowanych w komputerach napedéw CD i DVD pozwala nie tylko od-

a. Jezeli masz sterow-
niki instalowanego
urzadzenia, kliknij
Z dysku i wskaz ich
lokalizacje.

b. W innym przypad-
ku wybierz z listy
producenta i model
urzadzenia.

10. Kliknij Dalej i zainstaluj
urzadzenie.

czytywad, ale rowniez zapisywac plyty. Zeby nagra¢ ptyte CD:

1. W16z pusta plyte do napedu — zostanie wyswietlone okienko z pytaniem,

co chcesz zrobi¢ z tg plyta.

2. Po wybraniu opcji Nagraj pliki na dysku zostaniesz zapytany o tytul nagrywa-

nej plyty i rodzaj systemu plikow:

a. Wybierajac pierwsza opcje, bedziesz mogt pracowac z ptyta CD jak z dys-
kiem zewnetrznym, ale plyte bedzie mozna odczytywa¢ tylko w kompute-

rach z zainstalowanym systemem Windows XP lub nowszym.

b. Wybierajac drugg opcje, nie bedziesz mdgt modyfikowac i usuwac na-
granych na plyte plikdw, ale bedzie ja mozna odczytywaé w wiekszosci

odtwarzaczy CD/DVD.

Kup ksigzke
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Jak cheesz uzy¢ tego dysku?

Tytud dysku:

@ (®) Jak dysk flash USB
Zapisuj, edytuj i usuwaj pliki na dysku w dewolnym momencie.
Dysku bedzie mozna uzywac na komputerach z systemem
Windows XP lub nowszym (Aktywny system plikdw).

Ktdrego nalezy uzyc?

(C) Uzywajac odtwarzacza dyskéw CD/DVD
Nagrywaj pliki w grupach Poszczegdlnych plikéw nie bedzie
mozna edytowad ani usuwac po nagraniu. Dysku bedzie mozna
uzywac na wigkszosci komputerow (Zarzadzany).

Dalgj || Anulyj

3. Kliknij Dalej — plyta zostanie

sformatowana.

4. Po zakonczeniu formatowania
bedziesz mogt przenosi¢ pliki
i foldery na plyte, tak jakby to byt
bardzo wolny dysk zewnetrzny.

5. Jezeli wybrales$ aktywny system plikow, skopiowane na plyte pliki i foldery
bedzie mozna modyfikowac i usuwaé — mozliwa bedzie na przyktad zmiana

Uknyj wybrane

elementy

e 6. Jezeli otworzysz

Opgje

Przeszukaj: Stacja dyskéw DV... 0

74

710

B

10!

nazwy pliku.
Narzedzia obrazéw
Marzedzia giéwne Udostepnianie ‘Widok Zarzadzanie
E [l (& Bardzo duze ikony [ Duze ikony I [@+ [ Pola wyboru elementéw
H Mate ikony - [~ [ Rozszerzenia nazw plikéw
Okienko e g oo _ sotu .,
nawigagji - S L T wedhg~- [J Uknyte elementy
Okienka Uktad Biezacy widok Pokazywanie/ukrywanie
© ~ 1 &4 + Komputer + Stacja dyskow DVD RW (D) 2012-08-24 » v e
2 ~
¥ Ulubione e—
] Ostatnie migjsca ; } ElI= | =
1§ Pobrane QL2012 - 71 72 72
B Pulpit MCSA
= Biblioteki e e J =
[ Dokumenty 77 78 73
o Muzyks : Y Y :
B wideo r1.doc ri2.dec r03.dec 04.doc
M Komputer i j
i Dysk lokalny (C)
4 Stacja dyskéw DVD RW (D7) 2012-08-24 @ Wizdog 2 dop
= Dysk wymienny (E)
v
Elementy: 20 1 zaznaczony element. 200 KB

5.do

=]

e

75

5

00.doc

B

= E]

naped CD/DVD,
wyswietlony
zostanie komu-
nikat o przy-
gotowywaniu
plyty do wysu-
niecia — przed
wyjeciem plyty
system Win-
dows 8.1 musi
zamkna¢ sesje
nagrywania.

7. Po chwili naped CD/DVD zostanie otworzony i bedziesz mogt wyjaé plyte
z nagranymi na niej plikami.

8. Po ponownym wtozeniu ptyty do napedu bedziesz mégt — o ile bedzie jesz-

cze na niej wolne miejsce — nagra¢ kolejne pliki i foldery.
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Windows 8.1 pozwala réwniez nagrywac pliki obrazéw ISO'. Plikdw z rozszerzeniem .iso
lub .img nie nalezy bezposrednio nagrywa¢ na ptyty CD/DVD — w takich plikach zapi-
sany jest obraz calej pyty i to ten obraz (a nie zawierajacy go plik) powinien by¢ nagrany.

Nagranie obrazu ISO ptyty CD lub DVD sprowadza si¢ do:
1. Klikniecia pliku obrazu prawym przyciskiem myszy (dwukrotne klikniecie
tego pliku lewym przyciskiem spowoduje wyswietlenie jego zawartosci).

2. Wybrania z menu kontekstowego opcji Nagraj obraz dysku.

3. Ewentualnego wybrania nagrywarki,

w ktorej znajduje sie pusta ptyta CD/
DVD (musi to by¢ fabrycznie nowa plyta

Plik obrazu dysku:  cd1105311.is0

oo fuapaiononsos @) | CD lub DVD — nagrywanie obrazow
Stan na plytach sformatowanych w opisany
Aby rozpoczac nagrywanie obrazu dysku, kliknij przycisk s e . 7 P . .
Nagraj. wczesniej sposob, nawet jezeli nadal jest

na nich wolne miejsce, jest niemozliwe).

4. Ewentualnego sprawdzenia nagranej
plyty.

(4:.> ["]Sprawdz dysk po nagraniu
5. Klikniecia przycisku Nagraj.

Nagrs, || Anulg

6. Po nagraniu plyta zostanie wysunieta. Jezeli zamkniesz naped CD/DVD i wy-
swietlisz jej zawartos¢, przekonasz sig, Ze nie zostal na niej nagrany plik ISO,
tylko jego zawartos¢.

Programy | multimedia

Wspolczesne komputery to prawdziwe centra multimedialnej rozrywki, pozwalajace
stucha¢ muzyki, wyswietla¢ programy stacji telewizyjnych (réwniez tych interneto-
wych), obrabia¢ zdjecia czy ogladac filmy. Z tej czesci rozdzialu dowiesz sie, jak wy-
korzystujac mozliwosci systemu Windows 8.1, odtwarza¢ filmy i muzyke oraz prze-
glada¢ zdjecia.

! ISO jest standardowym formatem zapisu danych na dyskach optycznych (takich jak plyty CD i DVD).
Obraz ISO zawiera wszystkie dane ze zarchiwizowanej CD/DVD, wlacznie z metadanymi systemu plikow
i sektorem rozruchowym. Poniewaz pliki ISO nie sa skompresowane, ich rozmiar odpowiada wielko$ci
zarchiwizowanej w ten sposéb plyty.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke


http:/helion.pl/rt/win81p
http:/helion.pl/rf/win81p

236

Programy i multimedia
Nagrywanie dzwiekow

Po podtaczeniu do komputera mikrofonu mozna, korzystajac z prostego narzedzia
Rejestrator dzwigku, nagrywa¢ na nim dzwigki:

1. Przelacz si¢ na ekran startowy i wpisz nazwe szukanego programu
— rejestrator.
2. Uruchom znaleziony program Rejestrator dzwieku.

3. Zeby rozpoczaé nagrywanie, kliknij jedyny przycisk znajdujacy sie w okienku
tego programu.

® Rozpocznij nagrywanie | 00:00:00 I

4. Zeby zakoniczy¢ nagrywanie, kliknij przycisk Zatrzymaj nagrywanie. Zostanie
wyswietlone okienko pozwalajace zapisa¢ nagrane dzwieki.

5. Podaj nazwe zapisywanego pliku Windows Media Audio (pliku z rozszerze-
niem .wma) i kliknij Zapisz.

Odtwarzanie multimediow

Funkcjonalnos¢ dotaczonej do wszystkich edycji systemu Windows 8.1 wersji pro-
gramu Windows Media Player zostala znacznie zmieniona w poréwnaniu do wer-

sji znanej z Windows 7 — przede wszystkim nie umozliwia juz ona odtwarzania fil-
moéw DVD. Powodem tej decyzji byta malejaca popularnos¢ filméw DVD. Szacuje
sie, ze w 2012 r. filmy DVD i Blu-ray zostaly wyswietlone tylko 2,5 miliarda razy,

a liczba pobran filméw przekroczyla zaledwie 3,5 miliarda. Tymczasem Microsotft,
jako firma amerykanska, musi wnosi¢ oplaty licencyjne za korzystanie z dekoderéw
MPEG w swoich produktach. Uznano wiec, ze dodawanie do wszystkich systemow
Windows 8.1 dekoderéw MPEG, z ktérych korzysta coraz mniej uzytkownikow, jest
nieoplacalne, i podjeto decyzje o wyodrebnieniu z systemu Windows 8.1 platnego pa-
kietu multimedialnego bazujacego na znanym z Windows 7 Windows Media Center.

Jezeli chcemy wiec oglada¢ filmy DVD na urzadzeniu z systemem Windows 8.1, mu-
simy skorzysta¢ z programu firm trzecich, np. darmowego i otwartego (rozwijanego
w ramach projektu open source) programu VLC Media Player. Co ciekawe, program
VLC Media Player jest dzietem francuskich programistéw, co oznacza, ze — przy-
najmniej na razie — jego tworcy nie musza wnosi¢ opfat licencyjnych za korzystanie
z dekoderéw MPEG.
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Z drugiej strony, Windows 8.1 zostal wyposazony w dwie nowe aplikacje multime-
dialne: pozwalajacg odtwarza¢ filmy aplikacje Wideo i stuzaca do odtwarzania mu-
zyki aplikacje Muzyka.

Odtwarzanie filmow

Zeby wyswietli¢ pobrany z internetu film (podczas powstawania ksigzki ustugi skle-
péw online wideo i muzycznych nie byly dostepne dla klientéw z Polski, dlatego te
dwie aplikacje przedstawiamy w wersji angielskiej):

1. Kliknij znajdujacy si¢ na ekranie startowym kafelek Wideo.

2. Pierwsze uruchomienie tej aplikacji spowoduje wyswietlenie pytania, w jakich
lokalizacjach ma ona szuka¢ filméw — w tym momencie mozemy wskaza¢
dodatkowe lokalizacje.

3. Zostanie wyswietlona lista dostepnych (znajdujacych sie w lokalnej biblio-
tece Wideo, na dysku SyDrive oraz —w zaleznosci od ustawien jezykowych
systemu i naszego konta Microsoft — w sklepach z filmami i programami
telewizyjnymi) filméw. Naci$nij kombinacje klawiszy Windows+Q i wpisz tytul
szukanego filmu.

4. Po kliknigciu znalezionego w jednym ze sklepow tytutu filmu bedziemy mogli
obejrzec jego zapowiedz, zapoznac sie z jego opisem, kupi¢ ten film i wyswie-
tli¢ go na podtaczonej do sieci lokalnej konsoli XBOX.

movies marketplac
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Odtwarzanie muzyki

Odtwarzanie muzyki za pomoca dotaczonej do systemu Windows 8.1 aplikacji
Muzyka jest rownie proste, co wyswietlanie filméw. Wystarczy, ze bedziemy pamie-
ta¢, ze aplikacje Windows 8.1 majg zintegrowane z systemem paski Charm i aplikacji:

1. Kliknij znajdujacy si¢ na ekranie startowym kafelek Muzyka.

2. Znajdz (za pomoca paska wyszukiwania) lub wskaz odtwarzany plik muzycz-
ny — moze by¢ to plik znajdujacy si¢ w bibliotece Muzyka, na dysku SkyDrive
lub pochodzacy ze sklepu muzycznego online.

3. W przypadku plikéw ze sklepu bedziemy mogli odtworzy¢ urywki utworéw,
zapoznac sie z opisem wybranego albumu i kupi¢ go.

4. Do sterowania odtwarzaczem uzyj paska aplikacji — pozwala on m.in. zmie-
nia¢ kolejno$¢ utworéw, wstrzymywac ich odtwarzanie czy odtworzy¢ nastep-
ny utwor z albumu.

yr
Thunderstruck-#

AC/DC
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Windows Media Player, czyli multimedia w starym stylu

Pliki multimedialne — zaréwno filmy, jak i muzyke — mozemy tez odtwarzac za po-
$rednictwem programu Windows Media Player. Podczas pierwszego uruchomienia
bedziemy mieli mozliwo$¢ skonfigurowania tego programu:

1. Naci$nij kombinacje klawiszy Windows+Q i wpisz w polu wyszukiwania media.
2. Kliknij ikone znalezionego programu Windows Media Player.

3. Wybierz opcje Ustawienia niestandardowe i kliknij przycisk Dalej.

4. Pierwsze pytania beda dotyczyly ustawien prywatnosci:

a. Zeby wyswietla¢ informacje o odtwarzanych utworach, Windows Media
Player bedzie wysytal identyfikatory odtwarzanych filméw i utworéw
muzycznych do sklepéw internetowych.

b. Zaznaczenie drugiej opcji spowoduje pobieranie z internetu brakujacych
danych o odtwarzanych utworach (np. nazwisko autora). W tym celu
Windows Media Player bedzie wysylal identyfikatory odtwarzanych przez
Ciebie plikow.

c. Coraz czesciej pliki multimedialne sg chronione za pomoca technologii
DRM — zaznaczenie trzeciej opcji spowoduje automatyczne pobieranie
z sieci kluczy umozliwiajacych legalnym uzytkownikom ich odtwarzanie.

DRM (ang. Digital Rights Management) to system zabezpieczerh majacy przeciwdzia-
ta¢ uzywaniu danych cyfrowych w sposéb sprzeczny z zamiarem ich wydawcy i chronic¢

prawa autorskie ich twoércow. Z reguty ochrona polega na zaszyfrowaniu utworu — zeby
maéc go odtworzy¢ lub skopiowad, trzeba posiada¢ odpowiedni klucz deszyfrujacy.

d. Czasami do odtwarzania pobieranych z internetu plikéw (np. audycji
telewizyjnych) konieczne jest wystanie do serwera, z ktorego je pobiera-
my, identyfikatora odbiorcy — ta opcja jest domyslnie wytaczona. Po jej
wlaczeniu dostawca bedzie w stanie zidentyfikowa¢ odbiorcéw audycji.

e. Zaznaczajac te opcje, wezmiesz udzial w anonimowym programie popra-
wy jakosci produktéw firmy Microsoft.

f. Przechowywanie historii odwiedzanych stron WWW i odtwarzanych
utworéw moze mie¢ wplyw na prywatnosc¢ jedynie w przypadku, gdy
z tego samego komputera korzysta wiele osob.

g. Kliknij Dalej.
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Wybierz opcje prywatnosci

Opdje prywatnosd Zasady zachowania
poufnosd informadii
Ulepszone mozliwosci odtwarzania
Wyswietl informacje o multimediach z Internetu
Aktualizuj pliki muzyczne, pobierajge z Internetu informacje o multimediach @

@ Pobierz prawa uzytkowania automatycznie, gdy odtwarzam lub synchronizuje plik
Uwaga: pobrane informagie o multimediach mogs byc miedostspne w jezyku uiythownika.
Ulepszone ustugi dostawcow zawartosci
] wyslij unikatowy identyfikator odtwarzacza do dostawcow zawartosd
Kliknij przycisk Pliki cookie, aby wyswietic lub zmienié ustawienia | Pliki cookie
prywatnosd, ktdre majg wptyw na pliki cookie. ——
Program poprawy jakosci obstugi klienta dla programu Windows Media Player
[] Chee, aby oprogramowanie i ustugi firmy Microsoft byty jeszcze lepsze i zgadzam sie na

wysylanie danych o uzytkowaniu odtwarzacza do firmy Microsoft
==

Historia
Przechowuj i wySwietlaj liste niedawno/fczesto odtwarzanych plikéw:

® Muzyka Obrazy Wideo Listy odtwarzania

5. Zdecyduj, czy Windows Media Player ma by¢ powiazany z wszystkimi typami
plikoéw multimedialnych (polecamy wybor tej opcji osobom korzystajacym
cze$ciej z klasycznego pulpitu niz ekranu startowego i aplikacji nowego typu),
czy chcesz recznie okresli¢ typy odtwarzanych za jego pomoca plikow, i klik-

nij Dalej.

6. Jezeli Twoje konto Microsoft i ustawienia regionalne systemu odpowiadaja re-
gionowi, w ktérym dostepna jest ta ustuga, zostaniesz zapytany, czy bedziesz
chcial taczy¢ sie ze sklepem muzycznym online, czy odtwarzaé wyltacznie
lokalnie przechowywane pliki muzyczne — sklepy muzyczne online mozna
odwiedza¢ niezaleznie od wybranej w tym momencie opcji. Ta opcja byla
niedostepna dla klientéw z Polski podczas przygotowywania ksigzki.

7. Klikniecie Zakoricz konczy dzialanie kreatora.

8. Program zostanie uruchomiony. Nawigacja po oknie programu przypomina

w pewnym stopniu prace z Eksploratorem:

a. Na pasku narzedzi znajduja sie ikony najczesciej wykonywanych operacji.
Pozwalaja one miedzy innymi zatrzymac odtwarzanie, przewing¢ utwor

czy ustawi¢ glo$nos¢.

b. Po lewej stronie znajduje si¢ okienko nawigacyjne — wybierz opcje Muzy-
ka ijezeli jest to potrzebne, wskaz folder z przyktadowa muzyka.
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9. Kliknij przycisk Odtwérz albo dwukrotnie kliknij ikone wybranego utworu
muzycznego — rozpocznie si¢ jego odtwarzanie.

10. Z prawej strony zostanie wyswietlone okienko listy odtwarzania — zeby do-
dac do niej kolejne utwory, wystarczy przeciaggnac je myszka.

11. Mozesz tez klikna¢ przycisk Sklep online i potaczy¢ si¢ z wybranym sklepem
muzycznym.

Nagrywanie ptyt audio

Zgrywanie muzyki z ptyt CD i zapisywanie jej w skompresowanej postaci na dysku
komputera to popularny sposob przygotowywania plikow, ktére potem mozna od-

twarzac podczas pracy z komputerem lub na odtwarzaczach MP3. Dzigki Windows
Media Player operacja ta sprowadza si¢ do:

1. Wtlozenia plyty audio do napedu — zostanie wyswietlone pytanie, co chcesz
z nig zrobi¢. Wybierz opcje Otworz dysk CD audio. (Jezeli zmienile$ sposob
automatycznego odtwarzania plyt audio, samodzielnie uruchom ten pro-
gram). Plyta zostanie odtworzona w programie Windows Media Player.

2. Klikniecia ikony Zgraj dysk CD — rozpocznie sie zgrywanie ptyty audio do
automatycznie utworzonego w bibliotece Muzyka folderu.
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3. Domyslnie zgrywane utwory zapisywane s3 w formacie WMA, a nie najpo-
pularniejszym formacie MP3. Zeby skonfigurowa¢ format i jako$¢ zgrywanej
muzyki:

Wiyczki 3C)  Prwainosé | Zabezpieczenia | Sed |
Odtwarzacz Z & muzyki | Urzadzenia I Nagrywanie | Whydajnosé | Biblioteka |
" Ckresl lokalizacje przechowywania utwordw muzycznych i zmier ustawienia zgrywania.

Zgrywanie muzyki do tej lokalizaci
C:\Users\MarcnMusic Zmien. ..

Ustawienia zgrywania
Format:

|Windcws Media Audio Pro @ v

[ kopiuj muzyke chroniong Dowiedz sie o ochronie przed kopiowaniem
[ zaraj dysk CD automatycznie

[ wysuri dysk €D po ukoriczeniu zgrywania
Jakoét audio:

Majmniejszy
rozmiar %

@ Majlepsza
jakost

Uzywa okoto 28 MB na kazdy dysk CD (64 kb/fs).

S —
QK Anuluj FZastosu]j Pomoc

a. Kliknij prawym przy-
ciskiem myszy ikone
Zgraj dysk CD.

b. Wybierz Wigcej opcji.

c. Przejdz na zakladke
Zgrywanie muzyki.

d. Wybierz format zgry-
wanych plikéw audio.

e. Okredl jeszcze jakos¢
(czgstotliwos¢ probko-
wania) plikéw muzycz-
nych.

f. Kliknij przycisk
Zastosuyj.

4. Zeby zmieni¢ spos6b automatycznego tworzenia nazw plikow, kliknij Nazwa

pliku.

a. Domyslnie nazwg pliku jest numer utworu (numer $ciezki) oddzielony
spacja od jego tytutu. Zeby to zmienié, wystarczy zaznaczy¢ odpowiednie

pola wyboru lub usuna¢ ich zaznaczenie.

b. Mozesz tez zmieni¢ znak separatora, na przyklad zamiast spacji zastoso-

wa¢ myslnik.

¢. Po wprowadzeniu zmian kliknij OK.

5. Zatwierdz wprowadzone zmiany przyciskiem OK.
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Importowanie fotografii

Dolaczona do systemu Windows 8.1 przegladarka fotografii (aplikacja Zdjecia) zo-
stala wzbogacona o mozliwos$¢ korekty zdjeé, oprocz tego nadal pozwala ona wyswie-
tla¢ zdjecia pojedynczo lub w formie pokazu slajdéw. Mozemy tez z jej pomocg im-
portowac zdjecia z cyfrowego aparatu fotograficznego:

1. Podlgcz aparat do komputera.

2. Niezaleznie od tego, czy widoczny
Dysk wymienny (G:) bedzie ekran startowy, czy klasycz-
ny pulpit, w prawym gornym rogu

Whybierz, co chcesz zrobic z urzadzeniem karty @ pojawi Sif,‘ informacja o podlqcze—

pamied”. . . e
niu urzadzenia USB. Kliknij ja.
I rtuj zdjecia i wid . . .
(?a Z";Fec; auJ FRpgrneRe 3. Wyswietlone zostanie okienko
' z pytaniem, jaka operacje chcesz
Odtworz kona¢ — wybierz opcje Impor-
" Windows Media Player Wy WY paje imp

tuj zdjecia i wideo.

Otwaorz folder, aby wyswietlic pliki

Eksplorator plikdw

Nie podejmuj zadnej akgji

4. Nowe zdjecia i filmy (niezapisane jeszcze w bibliotekach komputera) zostana
automatycznie wybrane do zaimportowania.

5. Domyslnie zdjecia zostang zaimportowane do nowego folderu, ktérego nazwa
bedzie biezaca data — jezeli chcesz, zmien t¢ nazwe. Folder ten tworzony jest
w bibliotece Obrazy.

6. Kliknij przycisk Importuj — rozpocznie si¢ kopiowanie zdjec.

7. Po skopiowaniu zostanie wyswietlone pytanie, czy chcesz wyswietli¢ w aplika-
cji Windows 8.1 nowy album, zawierajacy zaimportowane zdjecia.
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Obrobka zdjec

Nowoscia w systemie Windows 8.1 jest mozliwos¢ obrébki zdjg¢ za pomoca dola-
czonej aplikacji Zdjecia. Podstawowa zaleta, ktora docenig przede wszystkim uzyt-
kownicy tabletow, jest prostota i intuicyjno$¢ przygotowywania w ten sposob grafik.
Aby poprawic jakos¢ zapisanego na dysku SkyDrive zdjecia:

1. Uruchom aplikacje Zdjecia (np. kliknij jej kafelek).

2. Kliknij znajdujaca si¢ po prawej stronie Biblioteki obrazéw skierowang w dét
strzatke i wybierz SkyDrive.

3. Przejdz do folderu zawierajacego interesujace Cie zdjecia.

4. Kliknij wybrane zdjgcie — zostanie ono wyswietlone w trybie petnoekranowym.

5. Kliknij dowolny obszar zdjecia prawym przyciskiem myszy — wyswietlony
zostanie pasek pozwalajacy:
a. Skasowac to zdjecie,
b. Otworzy¢ je w innym programie,

c. Uzy¢ tego zdjecia jako tta ekranu blokady lub domyslnego obrazu na ka-
felku aplikacji Zdjecia,

d. Rozpocza¢ wyswietlanie pokazu slajdéw,
e. Obroci¢ zdjecie o 90 stopni w prawo,

f. Przycia¢ zdjecie do dowolnego rozmiaru lub z uwzglednieniem wybra-
nych proporcji,

g. Wyswietli¢ menu edycji zdjecia.
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6. Kliknij przycisk Edytuj. Ekran zostanie podzielony na trzy czesci:
a. Z lewej pojawi sie menu edycji.
b. W srodkowej widoczny bedzie podglad edytowanego zdjecia.

c. Z prawej strony wyswietlone zostang opcje aktualnie wybranego narzedzia do
edycji. Na przyktad, dla narzedzia Napraw automatycznie bedzie to podglad
kilku wersji zdjecia, tak jak moze ono wyglada¢ po naprawieniu. Automatycz-
na naprawa sprowadza si¢ do wybrania jednej z proponowanych wersji.

7. Z ciekawszych narzedzi do edycji dostepne sa:

a. W sekcji Podstawowe poprawki przycisk Retuszuj pozwalajacy usunac
(przykry¢ je kolorem tla danego obszaru) ze zdjecia wybrane fragmenty,

b. W sekcji Efekty przycisk Selektywny fokus pozwalajacy wskazaé pierwszo-
planowy (wyostrzony) obszar zdjecia.

8. Ponadto dostepne sg standardowe narzedzia do korekeji koloréw, jasnosci czy
kontrastu.

Edytory tekstu

Edytory tekstu to programy stuzace do tworzenia i edycji dokumentéw tekstowych.
Windows 8.1 zawiera dwa takie programy — prosty Notatnik i majgcy znacznie wiek-
sze mozliwosci, bardziej rozbudowany WordPad. Natomiast w Centrum pobierania
firmy Microsoft (pod adresem www.microsoft.com/downloads) dostepna jest darmowa
przegladarka dokumentow tekstowych. Po wpisaniu w znajdujacym si¢ na tej witrynie
polu wyszukiwania Word Viewer mozemy pobrac i zainstalowaé program pozwalajacy
przegladac i drukowaé dokumenty w formatach .docx, .doc, .rtf, .txt, .wpd i .wps.
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Notatnik

Notatnik to prosty edytor tekstu, od poczatku dotgczany do systeméw Microsoft
Windows. Jest jednym z najczesciej uzywanych edytoréw tekstowych — miedzy in-
nymi dlatego, ze nie blokuje on dostepu do otwartych plikow. Moglbys zatem uru-
chomi¢ drugg kopie Notatnika, otworzy¢ w nim ten sam plik i réwnoczes$nie wpro-
wadza¢ w nich zmiany. Pliki wyj$ciowe (zapisywane zwykle z rozszerzeniem .fxt)
nie zawierajg zadnych informacji na temat stylow.

Zeby odczyta¢ dokument tekstowy w Notatniku:

1. Przelacz si¢ do ekranu startowego i wpisz nota — na liScie znalezionych pro-
gramoéw pojawi sie Notatnik.

2. Kliknij ikone Notatnika.

3. Z menu Plik wybierz opcje Otwdrz albo naci$nij kombinacje klawiszy ctr1+0,
a nastepnie:

a. Wyswietl zawarto$¢ dysku systemowego.

b. Przejdz do folderu Windows.

¢. Zmien rozszerzenie otwieranych plikéw z Dokumenty tekstowe na Wszyst-
kie pliki.

d. Wpisz poczatek nazwy otwieranego pliku — w tym przypadku bedzie to
dziennik aktualizacji o nazwie WindowsUpdate.

e. Wybierz sugerowang nazwe pliku WindowsUpdate.log — dziennik aktuali-
zacji zostanie otwarty w Notatniku.

@ (4a) WindowsUpdate.log — Notatnik = &=

Plik Edycja Format Widok Pomoc

| 2012-08-24 16:59:17:795 892 cec Misc =========== logging initialized (build: 7.8. ~
16:59:17:795 892 cec Misc = Process: C:\Windows\system32\svchost.exe
16:59:17:795 892 cec Misc = Module: c:\windows\system32\wuaueng.dll

16:59:17:795

Service ¥Fidksokikdokiiok

araica ¥ ART ** Service: Service startup

o
client version 7.8.9200.16384
e directory: C:\Windows\SoftwareDistri
cess type: No proxy
=letworkState Ipvé, cNetworkInterfaces =
=slletworkState Ipvd, cletworkInterfaces =

Znaidz: 20120824 (4b)
AL

(] Uwagledni wiglkosé liter OWgire @ wdst

2812- =twork state: Disconnected

2012- 4 el g T & gteNetworkState Ipve, cNetworkInterfaces =
2812-088-24 16:59:17:997 892 cec Service UpdateNetworkState Ipv4, cNetworkInterfaces =
2012-088-24 16:59:19:575 892 b38 DtaStor Default service for AU is {00080000-2000-008E
2012-08-24 16:59:19:589 892 b38 DtaStor Default service for AU is {9482F4B4-E343-43B¢
2012-88-24 16:59:19:589 892 b33 DtaStor Data store successfully created e
< >
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4. 7eby sprawdzi¢, czy danego dnia system Windows 8.1 zostal pomyslnie zak-
tualizowany:

a. Z menu Edycja wybierz opcje Znajdz albo naci$nij kombinacje klawiszy
Ctrl+F.

b. W polu wyszukiwania wpisz biezacg date w formacie rrrr-mm-dd.

c. Kliknij przycisk Znajdz nastepny.

d. Jezeli tego dnia byta przeprowadzana proba aktualizacji, odpowiednie
wpisy zostang kolejno zaznaczone.

5. Notatnik nie umozliwia formatowania tekstu — jedyne, co mozesz zrobic,
to zmieni¢ czcionke:

a. Z menu Format wybierz opcje¢ Czcionka.
b. Zwigksz rozmiar czcionki do 14 punktéw.
¢. Zaznacz pogrubiona czcionke.
d. Kliknij przycisk OK.
6. Zwrd¢ uwage, ze zmiany zostaly zastosowane dla calego dokumentu.

7. Zamknij okno Notatnika, nie zapisujac wprowadzonych zmian.

WordPad

Z pomoca WordPada mozesz tworzy¢ i modyfikowa¢ proste dokumenty tekstowe,
takie jak listy lub raporty. W przeciwienstwie do Notatnika ten edytor umozliwia
formatowanie dokumentéw (czyli mozesz zmienia¢ wyglad poszczegolnych czesci
dokumentu) i umieszczanie w nich grafik.

1. Zeby uruchomic¢ edytor, wyszukaj program WordPad.

2. W gornej czgsci okna edytora znajduje si¢ Wstazka — w tym programie
zawiera ona tylko trzy zakladki:

a. W zakladce Plik znajdziemy polecenia pozwalajace utworzy¢ nowy, otwo-
rzy¢ istniejacy i zapisa¢ tworzony plik, jak réwniez polecenia wystania
pliku mailem czy wydrukowania go.

b. W zakladce Narzedzia gtéwne znajduja sie sekcje pozwalajace kopiowaé
i wkleja¢ zaznaczone fragmenty tekstu, formatowac czcionke i akapit,
wstawia¢ obrazki (oraz biezaca date i godzine) oraz wyszukiwac i zamie-
nia¢ fragmenty teksu.
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c. W zakladce Widok znajduja si¢ sekcje pozwalajace zmieniaé wielko$é
wyswietlanego dokumentu (mozna tez to zrobi¢ za pomoca znajdujacego
sie w prawym dolnym rogu suwaka), ukry¢ lub wyswietli¢ linijke i pasek
stanu oraz skonfigurowac zawijanie wierszy i jednostki miary.

3. Wpisz dowolng fraze — na przyklad windows 8.1.

4. Zaznacz stowo Windows (wystarczy dwukrotnie klikna¢ je lewym przyci-
skiem myszy) i skopiuj je do schowka (mozesz to zrobi¢, naciskajac kombina-
cje klawiszy Ctr1+C lub z menu kontekstowego wybierajac opcje Kopiuj).

5. Ustaw kursor w nowym wierszu.
6. Wypunktuj ten wiersz, klikajac przycisk Rozpocznij liste.

7. Wklej skopiowane do schowka stowo — albo naciskajac kombinacj¢ klawiszy
Ctr1+V, albo z menu Edycja wybierajac opcje Wklej.

8. Dokoncz biezacy punkt, dopisujac jest ... inaci$nij Enter.

9. Zauwaz, ze WordPad kontynuuje punktowanie wierszy. Zaznacz pierwsze
zdanie i zmien kolor, wielko$¢ i krdj czcionki na pochylony i pogrubiony.

Wklej ; = Wstawianie Edytowanie

Schowek Czcionka Akapit
|-|-|Q1e|-2-|-3-|-4-|-5-|-5-|-?-u-s-|-9-|-1[;|-|-11-|-12-|-13-|-14-|&-15-|

~

Windows 8 (3)

@' Windows 8 jest ...
@®@- |

100% (=) [ )]

10. Ustaw kursor w pustym punkcie i naci$nij Enter — punktor zostanie usuniety.

11. Zapisz dokument (albo naciskajac kombinacj¢ klawiszy ctri1+s, albo z menu
Plik wybierajac opcje Zapisz). Poniewaz przygotowywany dokument nie byt
jeszcze zapisany, zostaniesz zapytany o:

a. Lokalizacje.
b. Nazwe.

c. Typ zapisywanego pliku. Zwr6¢ uwage, ze domyslnie dokumenty zapi-
sywane sg jako pliki .rtf, ale mozna je réwniez zapisa¢ jako dokumenty
Open Office czy tekst niesformatowany.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke


http:/helion.pl/rt/win81p
http:/helion.pl/rf/win81p

12.

Paint

Programy i multimedia

Po zapisaniu dokumentu skasuj stowo prosty i kliknij ikone paska narzedzi
Zapisz — tym razem pytanie o nazwe pliku nie zostalo zadane, a nowa wersja
dokumentu zastgpita poprzednia.

Paint to prosty program graficzny, pozwalajacy m.in. rysowaé podstawowe ksztalty,
obraca¢, rozciaga¢, pochyla¢ i odwracac kolory zaznaczonych fragmentéw obrazow.
Zeby sie z nim zapoznaé:

1.

6.

Uruchom — np. naciskajac kombinacje klawiszy Windows+R i wpisujac mspaint
— program Paint.

. Wstazka programu Paint jest zbudowana tak samo jak Wstazka edytora

WordPad. Zakladka Plik pozwala tworzy¢, otwiera¢ i zapisywac pliki, w za-
ktadce Narzedzia gtowne znajdujg sie narzedzia edytorskie, zaktadka Widok
zawiera opcje konfiguracyjne i przycisk pozwalajacy przelaczy¢ sie w tryb
pelnoekranowy (tryb pelnoekranowy mozna tez wlaczy¢ klawiszem F11).

. Kliknij widoczng w sekeji Narzedzia ikong otowka.

. Narysuyj kilka linii i figur. Lini¢ idealnie prosta mozna uzyskac¢, wciskajac kla-

wisz shift w trakcie rysowania otéwkiem.

. Zaznacz narzedzie Gumka i wybierz jej wielko$¢. Trzymajac wcisniety lewy

przycisk myszy, zmaz rysunek.

Kliknij narzedzie Wypetnianie kolorem i wybierz z palety koloréw odpowiada-
jacy Ci kolor. Nastepnie przenie$ kursor (jest nim teraz pojemnik z farbg) na
kartke i kliknij lewy przycisk myszy. Kilkakrotnie zmien kolor tla rysunku.

. Kliknij przycisk Ksztatty i z listy ksztaltéow wybierz gwiazde piecioramienna.

. Ustaw kursor myszki w punkcie, w ktérym chcesz umiesci¢ jeden rog gwiazdy,

i trzymajac wcisniety lewy przycisk, narysuj ja.

Narzedzia gtéwne Widok ~ 09
TGy PQ = [l WuEEE muEmy
Zaz?acz ipk (/ C{ _Peez}e KszEaH:y Rozvmiar Kc:Ilor Kozlor _‘%’_ _‘%% ngﬁ:{

Obraz Nare®dzia Ksztatty Kolory
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9. Kliknij menu programu Paint i rozwin sekcj¢ Zapisz jako. Na liscie dostep-
nych formatéw znajdziesz:

a.

Zalecane pliki PNG — PNG (ang. Portable Network Graphics) to format
plikow graficznych o bezstratnej kompresji danych graficznych, opraco-
wany jako nastepca formatu GIF. Do jego gléwnych zalet naleza: obstuga
stopniowanej przezroczystosci i mozliwos¢ zredukowania glebi koloru
do mniejszej niz 8-bitowa. Ograniczona paleta barw, przekladajaca si¢
na zmniejszenie rozmiaru pliku, szczegélnie dobrze zdaje egzamin przy
wykonywaniu zrzutéw ekranowych i przy skanowaniu materiatéw papie-
rowych: grafik, dokumentéw lub map.

. Pliki JPG — w tym przypadku rysunek zostanie skompresowany algo-

rytmem przetwarzajagcym obrazy naturalne (zdjecia, pejzaze lub por-
trety), a wiec takie, ktdre nie maja zbyt wielu ostrych krawedzi i matych
detali. Kompresja JPEG jest stratna, a wiec powoduje nieodwracalng
utrate pewnych informacji i pogorszenie (cz¢sto minimalne) jakos$ci
obrazu.

. Mapy bitowe o rdéznej glebi koloréw. W tym formacie zapisywane sg infor-

macje o kolorach (w trybie RGB) poszczegélnych punktow rysunku.

. Pliki GIF — GIF (ang. Graphics Interchange Format) to format plikow gra-

ficznych z kompresja bezstratng. Jego wada jest brak mozliwosci zapisania
kompletnej informacji o kolorach.

. Pliki TIFF — TIFF (ang. Tagged Image File Format) to jeden z najbar-

dziej rozpowszechnionych i uniwersalnych formatéw zapisywania grafiki
bitmapowej.
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Kalkulator

Dotaczany do systemu Windows Kalkulator zmienil sie w systemie Windows 8.1 —
zostal wzbogacony o nowe tryby pracy, a jego wyglad dostosowano do ekranéw doty-
kowych (a wigc po raz pierwszy mozna rzeczywiscie nacisna¢ klawisze kalkulatora).
Zeby zapoznaé si¢ z mozliwo$ciami tego programu:

1. Wyszukaj na ekranie startowym program Kalkulator i uruchom go.

2. Kliknij przycisk Widok. Kalkulator moze pracowac w trybie:

a. Standardowym — ten tryb rdzni sie od kalkulatora znanego z wczesniej-
szych wersji systemu Windows jedynie dodatkowym przyciskiem pozwa-
lajacym nie tylko zapisa¢ (MS), odczyta¢ (MR) i doda¢ (M+) liczbe do
pamieci, ale réwniez odja¢ zapisany w pamieci wynik (M-). Oczywiscie,
nadal mozna réwniez wyczysci¢ (MC) pamie¢ kalkulatora.

b. Naukowym — ten tryb pozostal niezmieniony i nadal pozwala m.in. obli-
czy¢ silnie czy reszte z dzielenia.

c. Programisty — nowy tryb pozwalajacy dodatkowo zmienia¢ format (na
dziesietny, szesnastkowy, 6semkowy lub dwojkowy) i konwertowac liczby.

d. Statystycznym — drugi nowy tryb, pozwalajacy przeprowadza¢ obliczenia
statystyczne.

3. W kazdym trybie mozna wyswietli¢ dodatkowe okno pozwalajace na:

a. Konwersje jednostek — na przyktad przeliczenie predkosci z kilometrow
na godzing na wezly.

b. Obliczenie czasu dzielacego dwie daty.

¢. Wykonanie dodatkowych obliczen, na przyktad miesiecznych rat czy
zuzytego paliwa.

Widok | Edycja Pomoc
2a Standardowy Alt+1
n MNaukowy @ Alk+2 e Wybierz typ jednostki, ktora cheesz przekonwertowad
Programisty Alt+3 | P = |
oo @ e | om] ]
z
Historia CtrleH E |
Grupowanie cyfr
- il oy |Mile na godzing v|
Podstawowe Ctrl+F4
[+ Kouerss) e
onwersja jednostek Ctrl+U
Obliczanie daty Ctrl+E E i | 1028,192 |
Arkusze kalkulacyjne v = | | [centymetr na sekunde v
O +
e [ o]
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Panel zapisu matematycznego

Wpisywanie wzoréw matematycznych (np. w programie Word) jest ucigzliwg i po-
datna na bledy operacja. Uzytkownicy ekranéw dotykowych moga teraz wpisywac
takie wzory recznie, korzystajac z wbudowanego w Windows 8.1 Panelu zapisu mate-
matycznego (w tym panelu mozna tez pisa¢ za pomocg myszKki, ale takie rozwigzanie
jest mato wygodne).

1. Na ekranie startowym wpisz mat i uruchom znaleziony program Panel zapisu
matematycznego.

2. Uruchom takze program, do ktérego chcesz wstawi¢ zapisany wzor. (Niestety,
niewiele programéw pozwala na wstawienie zapisanych w ten sposéb wzoréw.
Jednym z kompatybilnych z Panelem zapisu matematycznego programéw jest
Word 2010).

3. Wpisz w Panelu dowolne wyrazenie matematyczne.

4. W trakcie jego wpisywania w gérnym okienku Panelu wyswietlone zostanie
wyrazenie, tak jak zostalo ono rozpoznane przez program.

5. Zeby wstawi¢ gotowy wzér do Worda, kliknij Wstaw.

[@#] Historia - Opge - Pomoc ~ iz )

Wybierzi popraw
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