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« Jak sprawnie pracowac z plikami i folderami?
« Jak poprawnie instalowac i usuwac programy?
« Jak skonfigurowac bezpieczne pofaczenie z Internetem?

Glodny technologicznych nowinek ulegtes pokusie. . . i wyrzucajac stary, sprawdzony Windows XP,
z radoscig zainstalowates zachwalang przez wszystkich ,siédemke”? | stusznie! To naprawde
udoskonalony, funkcjonalny system! Problem w tym, ze zaledwie w 10% przypomina swoje
poprzednie wersje. W zwigzku z tym zamiast po instalacji od razu intuicyjnie poruszac sie po
interfejsie, bladzisz po omacku, a zapewne im dalej brniesz, tym wiecej nasuwa Ci sie pytan

i watpliwosci. . .

Spokojnie! Znamy remedium na Twoje potrzeby! Dzieki tej ksigzce dostaniesz solidng dawke
wiedzy na temat nowych okien i wygladu systemu, jego sprawnej konfiguragji oraz dopasowywania
pulpitu i menu Start do wiasnych potrzeb. Dowiesz sig, jak pracowac z plikami i folderami —
tworzyc je, kopiowac, zabezpieczac i odszukiwac. Zobaczysz, jak mozna wykorzystac rozmaite
programy whudowane w system, oraz nauczysz sie nagrywac ptyty, instalowac praktyczne
aplikacje czy konfigurowac bezpieczne potaczenie internetowe. Otrzymasz odpowiedzi na
trzydziesci najczesciej pojawiajacych sie pytan poczatkujacych uzytkownikdw nowej wersji
Windows. Po takim zastrzyku wiedzy z przyjemnoscia zaczniesz odkrywac caty potencjat
drzemiacy w tym systemie!

« Obstuga myszy i klawiatury w Windows 7

« Dopasowywanie pulpitu, paska zadar i menu Start do swoich potrzeb
« Praca z plikami, folderami, ikonami i oknami

« Instalowanie i usuwanie programéw

« Porzadkowanie plikéw na dysku

« Konfigurowanie i zabezpieczanie potaczenia internetowego

« Nagrywanie plikow muzycznych i filmowych oraz zdjec

« Korzystanie z harmonogramu zadan

« Instalowanie i udostepnianie drukarki

« Rozwiazywanie problemdw z potaczeniem sieciowym

Skuteczne panaceum na 30 najczestszych pytan nowych uzytkownikéw Windows 7!
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Jak korzysta¢ z myszy w systemie Windows 7? /7

Jak korzystac z klawiatury w systemie Windows 7? /11
Co to s oknaijak ich uzywa¢? /14

Jak zmieni¢ wyglad ikon na pulpicie? /18

Do czego stuzy pasek zadan i menu Start? /23

Jak dodawac na pulpicie gadzety? /26

Jak oczyscic¢ pulpit z niepotrzebnych plikow? /29

Jak zmieni¢ rozdzielczos¢ ekranu? /33

Jak zmieni¢ wyglad pulpitu? /36

Jak modyfikowac pasek zadan? /40

. Jak przypisa¢ powiadomienia dzwiekowe? /43

Jak zmieni¢ date i godzine? /46

. Jak zmieni¢ widok menu Start na klasyczny? /50

. Jak odszuka¢ zagubiony plik lub folder? /52

. Jak utworzy¢ wiasny plik lub folder? /55

. Jak udostepnic folder innym uzytkownikom w sieci? /58

. Jak zabezpieczy¢ folder przed nieuprawnionymi osobami? /62
. Jak uporzadkowac pliki na dysku? /66

. Jak aktywowac system Windows 7? /68

. Jak zainstalowac lub usuna¢ program? /70

. Jak uruchomic i zamkna¢ program? /76

. Jak nagrac ptyte z ulubionymi zdjeciami oraz muzyka? /80

. Jak korzystac¢ z harmonogramu zadan? /84

. Jak korzysta¢ z przypomnienia w postaci ,zottych karteczek”? /88

. Jak skonfigurowac potaczenie z internetem? /90
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Jak przetransferowac dane i ustawienia z innego komputera? /93

Jak pobrac z internetu program antywirusowy
i jak go zainstalowa¢? /99

Jak udostepnic drukarke w sieci
i zainstalowac juz udostepniong? /103

Jak rozwiagzywac problemy z potaczeniem sieciowym? /106

Jak poprawnie zamykac system? /108
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19. Jak
aktywowac
system
Windows 7?

Aby dokonac aktywadiji sy-
stemu Windows 7:

1. Kliknij ikone menu Start.

2. Kliknij prawym przyci-
skiem myszy pozycje
Komputer i z menu pod-
recznego wybierz Wiasci-
wosci (rysunek 19.1).

3. W oknie System klik-
nij pozycje Liczba dni do
wykonania aktywadji...
(rysunek 19.2).

{68

Po dokonaniu zakupu systemu Windows 7 i zainstalowaniu
go masz 30 dni na dokonanie jego aktywacji. Aktywacje
mozna przeprowadzi¢ telefonicznie lub bardziej wygodnie
przez internet.

Aktywacja polega na podaniu klucza produktu i potaczeniu
sie z serwerem firmy Microsoft. Po weryfikacji produkt zostanie
aktywowany i bedzie go mozna uzywaé przez nieokreslony czas.

Obrazy

(RS & Zacaden

Mapuyj dysk sieciowy.

Ddligcz dysk sieciowy...

pulpicie

b | wieyrsse programy -

Rysunek 19.1. Z menu podrecznego
wybierz pozycje Whasciwosci,
aby przejs¢ do okna System

WORKGROUR

Rysunek 19.2. Okno System
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(o) W Aitywecjs produktu Windows

4. Pojawi sie okno Aktywa-
¢ja produktu Windows
(rysunek 19.3). Kliknij
pozycje Aktywuj produkt
Windows teraz w trybie

o online.

Rysunek 19.3. Kliknij pozycje
Aktywuj produkt Windows
teraz w trybie online

5. W kolejnym oknie wpisz
— klucz produktu i kliknij
przycisk Dalej (rysunek
19.4).

& % Ak prodult Windows Rozpocznie sie proces
aktywacji. Moze to
potrwac kilkanascie
sekund w zaleznosci od
posiadanego potaczenia
internetowego.

KLUCZ PRODUKTU: 0000 300000 0000 X000 XXX 6 PO poprawnym doko_
naniu aktywacji pojawi
sie okno informujace
<1 o zakonczeniu. Klik-
nij przycisk Zamknij,
aby zakonczy¢ proces
aktywadji.

Po dokonaniu aktywacji
Rysungk 19.4“Klucz prgduktu systemu masz pewnos¢, ze
powinien znajdowac si¢ na uzywana przez Ciebie kopia
otrzymanym pudetku z programem . a_a
pochodzi z legalnego zZrodta,

Windows 7 lub powinien by¢ ) A .
naklejony na obudowie komputera a Ty nie padtes ofiara piractwa
komputerowego.

Ponadto, dzieki aktywadji
systemu, otrzymasz upraw-
nienia do pobierania ze
stron producenta dodatkow
w postaci programoéw lub
tatek poprawiajacych bezpie-
czenstwo systemu.

19. Jak aktywowac system Windows 77 69 }
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20 _J 3 k Wiqkszos’é programéw przed uzyciem musi zosta¢ zain-
N , stalowana na dysku komputera. Instalacja to w duzym
zalnsta | Oowac skrécie proces kopiowania plikéw na dysk komputera. W wigk-
lub usun qc' szo$ci przypadkéw instalacja przebiega automatycznie, a rola
2 uzytkownika sprowadza si¢ jedynie do wybrania folderu doce-

p rog ram: lowego i zaakceptowania kilku komunikatéw.

3
3| "% | Autoodtwarzanie A @i‘i‘J

o Stagja dyskow DVD (E:) OFFICELL

Aby zainstalowac do-
Wolny program na dySkU Zawsze wykonuj te czynnosé dla zawartosci typu
komputera' oprogramowanie i gry:

Zainstaluj lub uruchom program

Uruchom: SETUP.EXE

1. W16z plyte instalacyjna do

napedu CD. :
Ogédlne — opcje
2 Po kllkU Sekundach Otworz folder, aby wyswietli¢ pliki
pojawi sie okno Autood- N
O —— (rysunek 20.1 ) ;;THETI ustawienia domyélne autoodtwarzania w
o) Cp—— anelu s
3. Kliknij ikone Uruchom: Rysunek 20.1. Okno Autoodtwarzanie

SETUREXE. Instalator roz-
pocznie dziatanie, a Ty
postepuj dalej wedtug

instrukdji na ekranie.

W zaleznosci od rodzaju oprogramowania proces instalacji
bedzie przebiegat inaczej. Moga si¢ pojawic rézne komunikaty
oraz inna kolejno$¢ wykonywania czynnosci. ’

Panel sterowania

Urzadzenia i drukarki

Programy domyélne

Jesli po wiozeniu ptyty z pro-
gramem okno Autoodtwarza- Pomoc i obstuga techniczna
nie sie nie pojawi, prawdopo-
dobnie funkgja ta jest wyta- o s TTITS
czona. Aby ja aktywowac:

1. Kliknij menu Start
i wybierz pozycje Panel
sterowania (rysunek ) )
20.2). Rysunek 20.2. Funkcje Autoodtwarzanie
mozesz aktywowac z poziomu
Panelu sterowania

{70
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[ Pk Edycje. Widok - Namedsia - Pomoe

Dostosuj ustawienia komputera

Widok wedhsg:  Kategoria =

Konta uzytkownikdw i Filtr

2. W oknie Panel sterowania
wybierz pozycje Sprzet

i dzwiek (rysunek 20.3).

. W oknie Sprzet i dzwiek
wybierz pozycje Odtworz
dyski CD lub inne nosniki
automatyczne (rysunek
20.4).

. Pojawi sie okno Auto-
odtwarzanie, w ktérym
zaznacz pole wyboru
Uzyj autoodtwarzania
dla wszystkich nosnikéw

Phk  Edpgje  Widok  Marrpdoa  Pomoc

Srana giowna Pancls
sterowanis

Urzadzenia i drukarki

iy

i urzadzer (rysunek 20.5).
Kliknij przycisk Zapisz, aby

Dodaj u Dodaj drukacke | Mysz | 8 Menedzer uradoer zapisac’ zmiany'

System i abespiecienia - - <

R . 7| Autoodtwarzanie
See i Intemet _i; Zmiiers doenyilne untwwienia nednikiw bub urradzen

+ Spropti diwiek x 2t ]47

Progeamy
Kenita ubythewnikéw o Filltr
rodziney

Rysunek 20.4. Okno Sprzet i dzwiek

B5w Sprr. » Autoodtwena... = | 43 W Ssukaj w Panely sterowania

ik Edycja Widok Mamgdza  Pomoc

podiaczeniu dowolnege urzgdzenia.
] Utyj sutoodtwarzania dia wazystkich noénikéw i urzadsed

Nodniki

Wybierz akeje, ktdra ma zostaé wykonana po wioieniu dowalnego typu nodnika lub

5 -
—
£ Signt
| 2
L

IFr.e

@ 0 audio

¥ vdnsknnalany dysk sudie CO

) Kopry) LD prey ubyens Neo Burning

B Koewerty
b Ot

# Film VD

8 udoskonstany film DVD S Nie pedejmaj tadne akji

8 Pytaj minie 28 kazdym razem

i Morwertuj dyski audio na pliki audio pey uzyciu: Mero Burning ROM
; 4 audia do formatu Nere Digital Audic pray utysiu: Nere Burning BOM
Palder, abry wybanethe pliks prey ubpeie Eksplesator Windews

ROM

B Opvogramoveanie i gry |8 Pytay e kaschyn razemn

T

Rysunek 20.5. Okno Autoodtwarzanie

Z listy rozwijanej znajdujacej si¢ przy kazdym wymienionym
nos$niku mozesz wybra¢ dodatkows czynnos¢ do wykonania.

Na przyktad dla dysku CD audio moze to

otwarcie plyty w programie Windows Media Player.

by¢ automatyczne
»

20. Jak zainstalowac lub usunq¢ program? 71 }
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Czasami po instalacji programu nie dziata on prawidtowo lub
pojawiajg si¢ nieoczekiwane problemy. Szczegélnie zdarza
si¢ to w przypadku starszych programéw, ktére dziataty np.
w systemie Windows 98. Warto w takim przypadku urucho-
mi¢ wadliwy program w specjalnym trybie zwanym zrybem

zgodnosci.

Tryb zgodnosci przeprowadzi prébe zasymulowania wezes-
niejszej wersji systemu Windows i sprébuje otworzy¢ program
w tak przygotowanych warunkach.

Pk Edycja Widok MNaedria Pomoc

Steora qhowna Paneh

stesowania

Syiem s sabezprecoera

Sfed iIntemet
rzet i dfwiek

TRE THnsTHlcwat program

Aby uruchomi¢ kreatora trybu
zgodnosci:

1. W Panelu sterowania klik-
nij odnos$nik Programy
(rysunek 20.6).

2. Nastepnie w oknie pro-
gramu kliknij Uruchom
programy napisane dla
starszych wersji systemu
Windows (rysunek 20.7). «———

| |

3. Pojawi sie okno Zgod-
nosc programow (rysu-
nek 20.8). Kliknij przycisk
Dalej.

Rysunek 20.7. Wybierz pozycje
Uruchom programy napisane dla
starszych wersji sytemu Windows

[
ﬁ

Rozwigzywanie problemdw z komputerem i pomoc w zapobieganiu im
":L-‘ Zgodnodd programéw

Spraw, aby starsze programy caisisly w te] wersji systemu Windows.

Wydawes: Mucrosclt Comporation

wania poufnadct informaii w trybie online

V|

\/
£

Rysunek 20.8.
Okno zgodno$¢ programéw

{ 72 20.Jak zainstalowac lub usunqc program?
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Rysunek 20.9. Wyszukiwanie problemoéw ze zgodnoscia

Wybierz program powodujacy problemy

Jeli ten program nie jest wySwaetiany, wybierz opcje Nie ma na kécie, sby maledt plik programu

Mesn Stantman Essentals =
Octzyskwanie apliiacji paiiety Micrsoft Office

Package Manages

Package Manages (fdmin)

Settings
Settings {Admin)
Shaw CEMeny -

(s ] [ Anubi |

PDFCeeator A

Rysunek 20.10. Wybierz z listy program
sprawiajacy problemy ze zgodnoscia

Wybierz opcje rozwiazywania problemaw

2 Wyprébuj zalecane ustawienia
Wybiere b opeje, by prtbe uruchomi progeam pezy utyeiu zalteanyeh ustmbied
agodnoil

Wy b o, sby wybrad ustawrcnia sgodnater ma podiems souwstonych
problemw.

[ Anai ]

Rysunek 20.11. Kliknij pozycje
Rozwiaz problemy z programem

. System automatycz-

= R

nie rozpocznie Wyszu-
kiwanie problemow ze
zgodnoscia programow
(rysunek 20.9).

. W kolejnym oknie

z dostepnej listy wybierz
program, ktéry powoduje
problemy ze zgodnoscia
(rysunek 20.10). Kliknij
Dalej.

. Nastepnie wybierz

pozycje Rozwigz prob-
lemy z programem

(rysunek 20.11). .

20. Jak zainstalowac lub usunqg¢ program? 73 }
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7. W kolejnym kroku krea-
tora wybierz, jakie prob-
lemy sprawia niedziata-
jacy program (rysunek
20.12). Mozesz zaznaczy¢
wszystkie pozycje i klik-
nac przycisk Dalej.

. Nastepnie okresl, w jakim
systemie program dzia-
tat prawidtowo (rysunek
20.13). Jesli zapomniates,
jaki to byt system, mozesz
klikna¢ pozycje Nie wiem.
Kliknij Dalej.

. Po kilku sekundach
pojawi sie okno Testuj
ustawienia zgodnosci
dla programu (rysunek
20.14). Kliknij przycisk
Uruchom program, aby
przetestowac jego dzia-
tanie. Nastepnie kliknij
przycisk Dalej.

-—

]

| ™
Jakie problemy zauwalono?
Zarnacz wazysthie opeje, ke majy Tamtosowsnie
F| Prograrm dousksl w ttassryeh weesjach systermu Windews, ale teras ree medng go taingtakad
’ ana unschomié
Program jest ctwaerany, ale nie jest poprawnie wylwietlany
Program veyrmaga dodalkoaych uptawnien
Mie widzg majegs problemu na liscie
[Ceig ] [ andy |
Rysunek 20.12. Wybierz problem
i |-
| » =

2 jaka wersjy systemu Windows program pracowat przediem.

Windows Vists

Windcws Vista (Service Pack 1)
Windows Vista (Service Pack 2)
Windcrws Server 2008 (Service Pack 1)
s Snret 2003 (Sercice Pack 1)
Wandiorars XP (Service Pack )

| | Windews XP (Service Pack 5)
Windews 2000

Windows NT 410 (Service Pack 5)
Windows 35 / Windows ME
Windows 85

((Cas ) o)

Rysunek 20.13. Okredl system,
w ktérym program dziafat
prawidtowo

| » =

Testuj ustawienia zgodnodd dla programu

Lastceowane ustawienis:
Tryb zgodnodei systemu Windows: Windews X7 [Service Pack 3]

Wrucharm prograen, aby uptwnid sig, be rée uidwetras napsady problem. Po unschormieni
£, ke I k

3> Uruchom prognam... |

TR g

e

Rysunek 20.14. Testowanie programu

{ 74  20. Jak zainstalowac lub usunq¢ program?



# Tak, zapisz ustawienia dla tego p

3 Nie, zghof ten problem do firmy
trybie online

Zakofezono rozwigzywanie problemdw. Czy problem zostal rozwigzany?

<
rogramu €

4 Nie, spribuj ponownie przy uzydu innych ustawienh <€———————

Microsoft i sprawd? rozwigzanie w

———

Rysunek 20.15. Ostatni krok kreatora

Rysunek 20.16. W oknie Panel
sterowania wybierz odnosnik
Odinstaluj program

£ = Prog— + Progaamyifu_ = | 45 )| Provesuiey Progremy i fanigie

P Edpga Wk  Mapdss  Pemes

S Odinstaluj lub zm

a

A rlsicwnne
situsieace

B Whecz lub wdecs funkeje
ey

s W Orgasing = Ooirmtahi

Hasws

ey

Arsut Rasdes
BFent Teoker
& 267

Ghestserpt A0

4“......-,... e |

WFCH & CAX Course, ¥ocabulary Trsiner

gram

e ge na leeie, & mastepee kng preyeisk Ddenatahy

Tmieh »

Wydawes

Mhcroush Cosparation

[y

Rysunek 20.17. Okno
Odinstaluj lub zmier program

Windows 7 PL

10. W ostatnim kroku krea-
tora (rysunek 20.15) klik-
nij Tak, zapisz ustawie-
nia dla tego programu,
jesli program urucho-
mit sie i dziata prawid-
towo. W przeciwnym
wypadku kliknij Nie, spro-
buj ponownie przy uzy-
ciu innych ustawien.
Zostaniesz wtedy popro-
szony o zmiane para-
metréw i bedziesz mogt
powtorzyc testowanie
programu.

Aby usuna¢ zainstalowany
wczesniej program:

1. Przejdz do okna Panel
Sterowania i wybierz
odnosnik Odinstaluj pro-
gram (rysunek 20.16).

2. Pojawi sie okno Odinsta-
luj lub zmien program
(rysunek 20.17). Wybierz
z listy program, ktéry
chcesz odinstalowac,
nastepnie kliknij ikone
Odinstaluj/Zmien.

3. Kreator rozpocznie proces
odinstalowania.

20. Jak zainstalowac lub usunq¢ program? 75 }
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