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Naucz si¢ uzywaé najlepszego z Windowsow!

¢ Poznaj rdzne wersje Windows 7 i wybierz najodpowiedniejszg dla siebie
e Zainstaluj system i dostosuj go do swoich potrzeb

* Naucz sie efektywnie korzystac z narzedzi systemowych

e Wkrocz w Swiat sieci i zabezpiecz komputer przed zagrozeniami

* Poznaj najwieksze sekrety Windows 7

Windows 7 miat by¢ wtasciwa odpowiedzia firmy Microsoft na potrzeby dzisiejszego
$wiata informatycznego i coraz wieksze wymagania uzytkownikow. | niewatpliwie nig
jest. Znacznie poprawiony od strony programistycznej, szybciej dziatajacy, lepiej
zabezpieczony i pozbawiony wad swoich poprzednikéw przebojem wdart si¢ na rynek
nowoczesnych systemow operacyjnych. Oferujac bogaty zestaw wygodnych i tatwych
W uzyciu narzedzi, zaczyna tez powoli zdobywac pozycje najbardziej popularnej
platformy Swiata.

Jesli nie chcesz zostac z tyhu, juz dzis powiniene$ zabrac sie do nauki, w ktorej
nieoceniong pomoca bedzie ksigzka ,Windows 7 PL. Kurs”. Poznasz interfejs,
mozliwosci i funkcje nowego Srodowiska, nauczysz sie korzystac z oferowanych
narzedzi i konfigurowacé to cudenko. Jesli dysponujesz zupetnie ,,czystym” komputerem,
krok po kroku poznasz sposab instalacji systemu, a jesli zastanawiasz sie jeszcze nad
jego zakupem, bedziesz miat okazje poznac rdznice pomigdzy réznymi wersjami
Windows 7. Zdobedziesz takze wiele informacji 0 nowosciach i ciekawych sztuczkach,
ktére mozna tu zastosowac. Poznasz mozliwosci zwigzane z konfigurowaniem

i uzywaniem sieci, a takze dowiesz sig, jak zabezpieczy¢ swoj komputer przed atakami.

» Wybadr wersji Windows 7 i instalowanie systemu

 Podstawowe cechy i mozliwosci interfejsu uzytkownika
 QOperacje zwigzane z oknami i najwazniejsze dziatania w systemie
* Dostosowywanie wygladu i sposobu pracy Windows

e Zarzadzanie dyskami, folderami i plikami

 Konfigurowanie i uzywanie urzadzen zewnetrznych

e Zarzadzanie kontami uzytkownikéw

* Uruchamianie i uzywanie programéw oraz narzedzi systemowych
* Administrowanie komputerem

* Konfigurowanie potaczen sieciowych i korzystanie z internetu
 Ochrona systemu i zapewnianie prywatnosci danych

Dzigki klarownej tresci i doskonatym rysunkom szybko opanujesz
sposob wykonania kazdej czynnosci. Nauka nie moze hy¢ prostsza
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Jak uruchomié starsze, przeznaczone dla

n [ ] n
wcezesniejszych wersji Windows programy? I I I I u |t| I I Ied I a

Wspolczesne komputery to prawdziwe centra multimedialnej rozrywki pozwalajace
stucha¢ muzyki, wyswietla¢ programy stacji telewizyjnych (réwniez tych interneto-
wych), obrabia¢ zdjecia czy oglada¢ filmy. Z tego rozdzialu dowiesz sie, jak zainstalo-
wa¢ dodatkowe urzadzenia multimedialne, a takze jak wykorzystujac mozliwosci sy-
stemu Windows 7, odtwarza¢ filmy i muzyke oraz przeglada¢ zdjecia.

Jednak nawet komputer z najwiekszymi mozliwosciami multimedialnymi z zainsta-
lowanym jedynie systemem operacyjnym nie bytby specjalnie przydatny — prawie
wszystko, co robisz za pomocg komputera, wymaga uruchomienia odpowiedniego pro-
gramu: chcgc przygotowaé dokument, korzystasz z edytora tekstu, do przegladania
stron WWW uzywasz przegladarki internetowej itd. Do Windows 7 dofaczone zostalty
m.in. nastepujace programy:

1. Umozliwiajacy przeprowadzanie operacji arytmetycznych Kalkulator.

2. Dwa proste edytory tekstu — Notatnik i WordPad (ten drugi umozliwia forma-
towanie dokumentow).

3. Prosty edytor grafiki rastrowej — Paint.
4. Umozliwiajace przechwycenie fragmentu pulpitu narzedzie Wycinanie.

5. Umozliwiajaca przegladanie plikow graficznych Przegladarka fotografii systemu
Windows.

6. Przedstawiona w rozdziale 10. przegladarka internetowa Internet Explorer 8.
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7. Kolekcja prostych gier (w tym gry karciane Pasjans, Saper, gra dla dzieci Purple
Place, niektére wydania zawierajg dodatkowo Szachy i Mahjong).

Dodatkowe narzedzia, w tym program pocztowy, komunikator internetowy i program do
zaawansowanej obrobki zdje¢ Galeria fotografii, zostaty przeniesione z systemu operacyj-

nego do darmowego pakietu programoéw Windows Live. Pakiet ten zostat przedstawiony
w rozdziale 10.

Z tego rozdzialu dowiesz si¢ takze, jak korzysta¢ z dolaczonych do systemu
Windows 7 programoéw i jak radzi¢ sobie z niedzialajacymi poprawnie, starszymi
programami.

Kamery, gtosniki, mikrofony...

Zanim bedziesz mogl obejrze¢ film, postucha¢ muzyki czy przejrze¢ zdjecia, musisz
podlaczy¢ do komputera odpowiednie urzgdzenia multimedialne: telewizor lub karte
telewizyjna, karte muzyczna i glosniki, kamere lub aparat cyfrowy.

Jezeli Twoje urzadzenie posiada zlacze USB, po jego podiaczeniu do komputera zosta-
nie ono automatycznie wykryte i odpowiedni kreator przeprowadzi Cie¢ przez proces
instalacji i konfiguracji. Po bezproblemowej instalacji, juz po chwili, urzadzenie bedzie
gotowe do pracy. Urzadzenia niewykorzystujace technologii USB, lecz inng, ktéra nie
oferuje automatycznego wykrywania, moga wymagac recznego zainstalowania.

Aby samodzielnie zainstalowa¢ urzadzenie, do ktérego nie zostata dolaczona plyta
instalacyjna:

1. Wylacz komputer i podiacz do niego urzadzenie.

2. Uruchom system Windows 7.

: 3. Rozwin menu Start i kliknij
Pik Akga Wik Pomac

«o| @ BE prawym przyciskiem myszy
e B ' ikone Komputer.

a [l Marzpdzio systemowe
() Harronogram zadan
[l Podglad derzen
ail Foldery udostepnione

4. Wybierz opcje Zarzgdzaj.

2B Usytownicy i grupy lob
(&5 Wydajnosd
3 Menedzer urzadzen
52 Magazym

T Ushugi i eplikecie w Kontrolery déwigku, wideo | gier
| 9 Kentrobery hosta magistral IEEE 139 =
", L}
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5. Zaznacz znajdujacg si¢ w lewym okienku konsoli Zarzadzanie komputerem
pozycje Menedzer urzgdzen.

6. Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone Twojego komputera i wybierz opcje
Dodaj starszy sprzet.

7. Uruchomiony zostanie Kreator dodawania sprzetu — kliknij Dale;j.

8. Upewnij sie, czy zaznaczone jest pole Wyszukaj i zainstaluj automatycznie nowy
sprzet, i kliknij Dalej.

9. Jezeli Windows 7 wykryje urzadzenie, zostanie ono automatycznie zainstalowa-
ne. W innym przypadku kliknij Dalej.

Dosmmmesen N 0 10. Wybierz typ urzadzenia i kliknij
Wyblerz sterownik. kidry choesz zainstalowaé dia tego spragty. E Dalej.
@ 3o modse ey pri s rekgle i bk Da. 11. Zostanie wyswietlona lista pro-

ducentéw urzadzen tego typu

! i sterownikéw do poszczegolnych

| | Producent . .
et modeli urzadzen:

| | Creative Technology Ltd.

Creata

ol Samicmmditn:

) Ten stercwnik jest podpisany cyfrowe.

Wjadng mi discsego podporma: e jest wazne

a. Jezeli masz sterowniki instalowanego urzadzenia, kliknij Z dysku i wskaz ich
lokalizacje.

b. W innym przypadku wybierz z listy producenta i model urzadzenia.

12. Kliknij Dalej i zainstaluj urzadzenie.

Nagrywanie dzwiekow

Po podiaczeniu do komputera mikrofonu mozna, korzystajac z prostego narzedzia
Rejestrator dzwigku, nagrywaé na nim dzwieki:

1. Rozwin menu Start i wpisz w polu wyszukiwania rejestrator.

2. Uruchom znaleziony program Rejestrator dzwigku.

3. Zeby rozpoczaé nagrywanie, kliknij jedyny przycisk znajdujacy si¢ w okienku
tego programu.
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4. Nastepnie:

. By a. Jezeli planujesz nagrac kolejny ma-
© - terial, kliknij przycisk Zatrzymaj
E— nagrywanie.

b. Jezeli nie chcesz rejestrowac kolejnego materiatu po zatrzymaniu nagrywa-
nia, zakoncz dzialanie programu. Zostanie wyswietlone pytanie, czy zapisa¢
nagrane dzwieki.

5. Podaj nazwe zapisywanego pliku Windows Media Audio (pliku z rozszerzeniem
wma).

Telewizor | radio w komputerze,
czyli Windows Media Center

Program Windows Media Center umozliwia ogladanie i nagrywanie telewizji cyfrowej
i telewizji wysokiej jako$ci, a dzigki intuicyjnemu systemowi menu mozesz pracowac
z nim jak ze sprzetem elektronicznym wysokiej klasy. Utatwia on wyszukiwanie, od-
twarzanie i zarzadzanie wszystkimi rozrywkami cyfrowymi na komputerze lub w tele-
wizorze przy uzyciu myszy i klawiatury lub pilota zdalnego sterowania.

Przy pierwszym uruchomieniu programu kreator przeprowadzi Cig¢ przez jego
konfiguracje:

1. Z menu Start uruchom Windows Media Center.
2. Kliknij Kontynuuj i wybierz instalacje niestandardowa.

3. Konfiguracja programu skfada si¢ z dwdch czgsci: wymaganego sprawdzenia
konfiguracji komputera i opcjonalnego skonfigurowania dodatkowych funkcji
programu. Kliknij Dale;j.

4. Zdecyduj, czy chcesz wzig¢ udzial w anonimowym programie udoskonalania
jakosci produktow firmy Microsoft (jezeli odpowiesz Tak, chee dotgczy(, infor-
macje na temat Twojej pracy z Media Center beda przesytane do Microsoftu).

5. Jedna z zalet programu jest automatyczne wyszukiwanie i pobieranie z inter-
netu dodatkowych informacji na temat plikéw multimedialnych — oktadek
albumow, listy utworéw itd. Jezeli chcesz pobierac takie informacje, wybierz
opcje Tak i kliknij Dalej.
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6. Pierwsza czgs$¢ konfiguracji zostanie zakonczona. Odpowiadajac na kolejne
pytanie kreatora, bedziesz mégt dostosowa¢ wyglad programu do wlasnych
potrzeb, skonfigurowa¢ glosniki lub zakonczy¢ konfiguracje.

7. Jezeli zdecydowales sie na optymalizacje wygladu programu, kolejno wykonaj
nastepujace czynnosci:

a. Kliknij Dalej — jezeli nie pracujesz w trybie pelnoekranowym, zostaniesz
poproszony o jego wlaczenie.
b. Wskaz podstawowy monitor.

¢. Wskaz typ tego monitora — Windows 7 umozliwia przesytanie multimediow
do innych, pracujgcych pod kontrolg systemu Windows 7 komputeréw oraz
urzadzen zgodnych ze standardem DLNA (ang. Digital Living Network Allian-
ce), takich jak konsole gier, gtosniki, odtwarzacze czy telewizory cyfrowe.

Identyfikowanie typu ekranu

d. Wybierz format (4:3 lub 16:9) i rozdzielczo$¢ monitora.
8. Jezeli zdecydowales sie na dostosowanie glo$nikow:

a. Wybierz ich liczbe.

b. Po przetestowaniu glo$nikéw konfiguracja zostanie zakonczona.
9. Jezeli dodatkowo wybrales opcje Skonfiguruj biblioteki multimediow:

a. Wybierz biblioteke, ktorej zawartos¢ bedzie widoczna w Windows Media
Center (wybierz biblioteke Nagrania telewizyjne).

b. Dodaj do tej biblioteki foldery, w ktérych beda zapisywane nagrane audycje
telewizyjne.

c. Wskaz lokalizacje tego folderu.
10. Zakoncz konfiguracje Windows Media Center.
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Windows Media Center nie przypomina standardowych programéw. Przede wszyst-
kim mozemy korzysta¢ z kilku opcji programu bez zaktdcania naszej biezacej czynno-
$ci — mozliwe jest jednoczesne nawigowanie po menu Media Center i ogladanie filmu,
programu telewizyjnego lub fotografii, a miniatury obrazéw umozliwiajg szybkie znale-
zienie interesujgcych nas multimedidw.

Jezeli tylko masz podtgczony do komputera tuner telewizyjny lub radiowy, albo je-
zeli jestes szczesliwym posiadaczem wydajnego potaczenia z internetem, dzieki Media
Center bedziesz mogt ogladac telewizje, stuchac radia i zapisywac ulubione audycje
na dysku. Zeby pozna¢ mozliwosci programu, nacisnij klawisz F1 i zapoznaj sie z tema-
tami pomocy.

Windows Media Player

Dotaczona do systemu Windows 7 najnowsza, 12. wersja programu Windows Media
Player zostala znacznie ulepszona. Przede wszystkim umozliwia ona odtwarzanie (bez
instalowania dodatkowych kodekéw) plikéw audio w formacie AAC (ang. Advanced
Audio Coding)' i plikéw wideo w formatach MPEG-4, H.264 oraz XviD/DivX. Kolejna
wazng zmiang jest mozliwo$¢ odtwarzania utworéw audio i wideo na zewnetrznych
urzadzeniach lub na innych, podfaczonych do tej samej grupy domowej, komputerach
z systemem Windows 7.

1. Uruchom program Windows Media Player.

2. Przy pierwszym uruchomieniu bedziesz mial mozliwo$¢ skonfigurowania pro-
gramu — wybierz opcje Ustawienia niestandardowe i kliknij przycisk Dalej.

! Poprzednie wersje WMP umozliwialy tylko odtwarzanie plikéw MP3 i WMA.
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3. Pierwsze pytania bedg dotyczyly ustawien prywatnosci:

a. Zeby wyswietla¢ informacje o odtwarzanych utworach, Windows Media
Player bedzie wysylal identyfikatory odtwarzanych filméw i utworéw mu-
zycznych do sklepéw internetowych.

b. Zaznaczenie drugiej opcji spowoduje pobieranie z internetu brakujacych
danych o odtwarzanych utworach (np. nazwisko autora) i Windows Media
Player bedzie musial w tym celu wysta¢ identyfikatory odtwarzanych przez
Ciebie plikow.

c. Coraz czgéciej pliki multimedialne sg chronione za pomocg technologii
DRM — zaznaczenie trzeciej opcji spowoduje automatyczne pobieranie
z sieci kluczy umozliwiajacych legalnym uzytkownikom ich odtwarzanie.

DRM (ang. Digital Rights Management) to system zabezpieczeri majacy przeciwdziatac uzy-
waniu danych cyfrowych w sposob sprzeczny z zamiarem ich wydawcy i chroni¢ prawa au-

torskie ich twoércéw. Z reguty ochrona polega na zaszyfrowaniu utworu — zeby moc go od-
tworzy¢ lub skopiowad, trzeba posiada¢ odpowiedni klucz deszyfrujacy.

d. Czasami do odtwarzania pobieranych z internetu plikéw (np. audycji
telewizyjnych) konieczne jest wystanie do serwera, z ktérego je pobieramy,
identyfikatora odbiorcy — ta opcja jest domyslnie wylaczona. Po jej wlacze-
niu dostawca bedzie w stanie zidentyfikowa¢ odbiorcéw audycji.

e. Zaznaczajac te opcje, wez-

. Wyblerz opcje prywatnosci miesz udzial w anonimo-
| | wym programie poprawy
\-) o o jakosci produktow firmy

Microsoft.
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4. Zdecyduj, czy Windows Media Player ma by¢ powiazany z wszystkimi typami
plikéw multimedialnych, czy chcesz recznie okresli¢ typy odtwarzanych za jego
pomoca plikéw, i zakoncz dzialanie kreatora.

5. Program zostanie uruchomiony. Nawigacja po oknie programu przypomina
w pewnym stopniu prace z Eksploratorem Windows:

a. Na pasku narzedzi znajduja si¢ ikony najczesciej wykonywanych operacji.

b. Po lewej stronie znajduje si¢ okienko nawigacyjne — wybierz opcje Muzyka
i jezeli jest to potrzebne, wskaz folder z przykladowa muzyka.

c. Kliknij przycisk Odtworz albo dwukrotnie kliknij ikon¢ wybranego utworu
muzycznego — rozpocznie sie jego odtwarzanie.

|3 Wingows Media Player
e
W) Biblioteka ¥ Murgks r Wizysthie utwory muzycone Sc Odtwéez Nagraj Synchron.

Organizuj »  Stumied »  w B | Wi p?o |ed Zopinzliste  Wyerydé fiste ‘ﬂ.-,"-
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0, Wykanawea “"" Acri
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) Gatunek vl
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=i Obrzy
1 Nagrany program te

>
+ Sleep Aw 30

¥ Inne bibliotekd

6. Z prawej strony zostanie wyswietlone okienko listy odtwarzania — zeby doda¢
do niej kolejne utwory, wystarczy przeciaggnac je myszka.

7. Sterowa¢ odtwarzaniem mozna za pomocg znajdujacego si¢ na dole paska
narzedzi. Pozwala on miedzy innymi zatrzymac odtwarzanie, przewing¢ utwor
czy ustawic glo$nosc.

8. Zwro6¢ uwage na przycisk Odtwarzaj do — po jego kliknieciu wyswietlona zo-
stanie lista zewnetrznych urzadzen multimedialnych, na ktérych mozna odtwo-
rzy¢ utwor.
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Odtwarzanie filmow

Funkcja odtwarzania filméw zostala znacznie ulepszona w 12. wersji programu
Windows Media Player, a nowy tryb pelnoekranowy jest znacznie czytelniejszy

i wygodniejszy:
1. W16z plyte z filmem do napedu.

2. Rozpocznie si¢ odtwarzanie filmu
— domyslnie jest on wyswietlany
w trybie pelnoekranowym, zeby
przefaczy¢ si¢ w tryb okienkowy,
wystarczy dwukrotnie kliknaé¢
wolny obszar okna programu.

f ﬁ

oviy - I Md " L L]

Nagrywanie ptyt audio

Zgrywanie muzyki z plyt CD i zapisywanie jej w skompresowanej postaci na dysku
komputera to popularny sposéb przygotowywania plikéw, ktore potem mozna odtwa-
rza¢ podczas pracy z komputerem lub na odtwarzaczach MP3. Dzigki Windows Media
Player operacja ta sprowadza si¢ do:

1. Wtozenia plyty audio do napedu — plyta zostanie automatycznie odtworzona
w programie Windows Media Player. (Jezeli zmienite$ sposob automatycznego
odtwarzania plyt audio, samodzielnie uruchom ten program).

2. Kliknigcia ikony Zgraj dysk CD — rozpocznie si¢ zgrywanie plyty audio do
automatycznie utworzonego w bibliotece Muzyka folderu.

3. Domyslnie zgrywane utwory zapisywane s3 w formacie WMA, a nie najpo-
pularniejszym formacie MP3. Zeby skonfigurowaé format i jakos¢ zgrywanej
muzyKki:

a. Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone Zgraj dysk CD.
b. Wybierz Wiecej opcji.
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4. Zeby zmieni¢ sposob automatycznego tworzenia nazw plikéw, kliknij Nazwa

pliku.

a. Domyslnie nazwg pliku jest numer utworu (numer $ciezki) oddzielony spa-
cja od jego tytutu. Zeby to zmieni¢, wystarczy zaznaczy¢ odpowiednie pola
wyboru lub usuna¢ ich zaznaczenie.

b. Mozesz tez zmieni¢ znak separatora, na przyktad zamiast spacji zastosowa¢
mys$lnik.

c. Po wprowadzeniu zmian kliknij OK.

5. ZatwierdZ wprowadzone zmiany przyciskiem OK.

Przegladarka fotografii systemu Windows

Dotaczona do systemu Windows 7 przegladarka fotografii pozwala jedynie wyswietla¢
je pojedynczo lub w formie pokazu slajdow. Stuzacy do edycji zdjg¢ program Galeria
fotografii nie jest juz cze$cig systemu Windows i zostal przeniesiony do pakietu progra-
moéw Windows Live.

Nadal mozemy jednak importowa¢ zdjecia z cyfrowego aparatu fotograficznego:

1. Podfacz aparat do komputera.
2. W oknie Autoodtwarzanie wybierz opcje Importuj obrazy i wideo.
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3. Nowe zdjecia (niezapisane jeszcze w bibliotekach komputera) zostang wybrane
do zaimportowania.

4. Wpisz ulatwiajacy wyszukiwanie i filtrowanie opis kopiowanych zdje¢ (wpisany
w tym polu znacznik zostanie uzyty w nazwie folderu i nazwie kolejnych plikéw).
5. Kliknij odnosnik Ustawienia importowania:
a. Ustaw folder docelowy.
b. Okresl sposéb generowania nazw plikéw i folderdw.

c. Jezeli chcesz przenosi¢ (a nie kopiowac) pliki z aparatu do komputera, za-
znacz opcje Zawsze wymazuj z urzgdzenia po zaimportowaniu.

d. Upewnij sie, czy zaznaczone jest pole automatycznego obracania importo-
wanych obrazéw.

e. ZatwierdZ zmiany przyciskiem OK.

6. Kliknij przycisk Importuj — rozpocznie si¢ kopiowanie zdje¢. Podczas importo-
wania bedziesz mogl obejrze¢ kolejne zdjecia. Jezeli chcesz je usuna¢ z aparatu,
zaznacz pole Wymaz po zaimportowaniu.

7. Po skopiowaniu wszystkie zdjecia zostang pokazane w Eksploratorze Windows.
Domyslnie zdjecia — tak jak inne pliki graficzne — pokazywane s3 w gtéwnym

okienku Eksploratora jako miniatury. Zeby je doktadniej obejrze¢:

1. Dwukrotnie kliknij ikong zdjgcia lewym przyciskiem myszki.

5] P7050030 - Przegledarka fotograf yster Wind [=[E8S 2. Uruchomiona zostanie Przegla-

Pk v Dk v Poczaemsi MNagnj  Quwée ¥ o ' darka fotografii systemu Windows.
Zeby wyswietli¢ nastepne lub

poprzednie zdjecie znajdujace sie

w tej samej bibliotece, kliknij przy-

cisk Poprzedni lub Nastepny.

3. Domyslnie zdjecia sa zmniejszane
tak, zeby w cato$ci miescity sie
w okienku Przegladarki fotografii.
Zmieni¢ ich rozmiar mozna na
dwa sposoby:

a. Za pomocy suwaka powiekszenia wyswietlanego po kliknieciu przycisku
Zmienianie rozmiaru.

b. Poprzez kliknigcie przycisku Rozmiar rzeczywisty — wtedy wyswietlone
zostanie zdjecie takiej wielko$ci, w jakiej zostato ono wykonane.
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4. Wyswietlane zdjecie mozna takze obroéci¢ w prawo lub lewo.

5. Oraz skasowac.

6. Zeby przeprowadzié¢ pokaz slajdéw wszystkich zdje¢ z biezacej biblioteki, nacis-
nij klawisz F11 lub kliknij przycisk Odtwoérz pokaz slajdéw.

7. Zeby zmieni¢ szybko$¢ automatycznego wyswietlania kolejnych zdje¢, kliknij
prawy przycisk myszy i wybierz z menu kontekstowego wlasciwa opcje.

Dodatkowe funkcje systemu Windows 7

Windows 7, inaczej niz poprzednie wersje tego systemu, ma budowe modutows po-
zwalajacg na wlaczanie lub wylaczanie jego poszczegolnych funkeji. Mozemy na przy-
kiad wytaczy¢ (odinstalowac) przegladarke Internet Explorer 8 lub zainstalowa¢ dola-
czony do systemu Windows 7 serwer WWW.

Na przyklad mozemy wylaczy¢ gry internetowe:

1. Rozwin menu Start i uruchom Panel sterowania.

2. Wybierz kategorie Programy i kliknij odnosnik Wigcz lub wytgcz funkcje syste-
mu Windows. Po chwili wy$wietlona zostanie lista dostepnych funkgji systemu
Windows 7.

Funke systemu Windows ___ [ESNEEN 3. Rozwin sekcje Gry i odznacz
Gry internetowe.

Wihacz lub wytacz funkgje systemu Windows @

Aby wiaczyé funkcje, zaznacz jej pole wyboru, Aby wylaczyé funkcje, 4. Po kllkn1§c1u OK WSkazane gry
wyczysc jej pole wyboru. Wypelnione pole oznacza, e tylko czesé funkgji

jest wiaczona. zostang wylaczone.
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Edytory tekstu

Edytory tekstu to programy stuzace do tworzenia i edycji dokumentow tekstowych.
Windows 7 zawiera dwa takie programy — prosty Notatnik i majacy znacznie wigksze
mozliwo$ci, bardziej rozbudowy WordPad.

W Centrum pobierania firmy Microsoft (www.microsoft.com/downloads) dostepna jest dar-
mowa przegladarka dokumentéw tekstowych. Po wpisaniu w polu wyszukiwania Word

Viewer pobierz i zainstaluj program o wielkosci 23 MB pozwalajacy przegladac i drukowac
dokumenty w formatach .docx, .doc, .rtf, .txt, wpd i .wps.

Notatnik

Notatnik to prosty edytor tekstu, od poczatku dotaczany do systeméw Microsoft
Windows. Jest jednym z najczesciej uzywanych edytoréow tekstowych. Pliki wyjsciowe
(zapisywane zwykle z rozszerzeniem .txt) nie zawieraja zadnych informacji na temat
stylow, dzieki czemu program nadaje si¢ do edycji plikow systemowych — wlasciwie
Notatnik moze stuzy¢ do edycji kazdego rodzaju plikow tekstowych.

Zeby odczyta¢ dokument tekstowy:
1. Rozwin menu Start i w polu wyszukiwania wpisz not — na li$cie programéw
pojawi si¢ Notatnik.
2. Kliknij znaleziony program lewym przyciskiem myszy.

3. Z menu Plik wybierz opcje¢ Otwérz albo naci$nij kombinacje klawiszy Ctrl+O,
a nastepnie:

a. Wyswietl zawarto$¢ dysku systemowego.
b. Przejdz do folderu Windows.

c. Wpisz poczatek nazwy otwieranego pliku — w tym przypadku bedzie to
dziennik aktualizacji.

d. Wybierz sugerowang nazwe pliku WindowsUpdate.log — dziennik aktuali-
zacji zostanie otwarty w Notatniku.

Jedna z ciekawych cech Notatnika jest to, ze nie blokuje on dostepu do otwartych plikow.

Maogtbys zatem uruchomi¢ druga kopie Notatnika, otworzy¢ w nim ten sam plik i réwno-
cze$nie wprowadza¢ w nich zmiany.
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4. Zeby sprawdzi¢, czy danego dnia system Windows 7 zostal pomyslnie zaktuali-
zowany:

a. Z menu Edit wybierz opcj¢ Znajdz albo naci$nij kombinacje klawiszy
Ctrl+F.

b. W polu wyszukiwania wpisz biezacg date w formacie rrrr-mm-dd.

c. Kliknij przycisk Znajdz nastepny.

d. Jezeli tego dnia byla przeprowadzana proba aktualizacji, odpowiedni wpis
zostanie zaznaczony.
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5. Notatnik nie umozliwia formatowania tekstu — jedyne, co mozesz zrobic,
to zmieni¢ czcionke:

a. Z menu Format wybierz opcje Czcionka.
b. Zwigksz rozmiar czcionki do 14 punktow.
¢. Zaznacz pogrubionag czcionke.
d. Kliknij przycisk OK.
6. Zwr6¢ uwage, ze zmiany zostaly zastosowane dla catego dokumentu.

7. Zamknij okno Notatnika, nie zapisujac wprowadzonych zmian.

WordPad

Z pomocg WordPada mozesz tworzy¢ i modyfikowac proste dokumenty tekstowe, takie
jak listy lub raporty. W przeciwienstwie do Notatnika ten edytor umozliwia formato-
wanie dokumentéw (czyli mozesz zmienia¢ wyglad poszczegdlnych czesci dokumentu)
i umieszczanie w nich grafik.
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. Zeby uruchomi¢ edytor, z menu Start wybierz Wszystkie programy/Akcesoria

i kliknij WordPad.

. W gdrnej czesci okna edytora znajduje si¢ wstazka — w tym programie zawiera

ona tylko dwie zakfadki:

a. W zaktadce Start znajduja si¢ sekcje pozwalajace kopiowa¢ i wkleja¢ zazna-
czone fragmenty tekstu, formatowac czcionke i akapit, wstawia¢ obrazki
(oraz biezacg date i godzing) oraz wyszukiwac i zamienia¢ fragmenty teksu.

b. W zakladce Widok znajduja si¢ sekcje pozwalajace zmienia¢ wielkos¢ wy-
$wietlanego dokumentu (mozna tez to zrobi¢ za pomocg znajdujacego si¢
w prawym dolnym rogu suwaka), ukry¢ lub wyswietli¢ linijke i pasek stanu
oraz skonfigurowac zawijanie wierszy i jednostki miary.

. Wpisz dowolne zdanie — na przyktad Podoba mi sie ten nowy Windows!

. Zaznacz stowo Windows (wystarczy dwukrotnie klikna¢ je lewym przyciskiem

myszy) i skopiuj je do schowka (mozesz to zrobi¢, naciskajac kombinacje klawi-
szy Ctrl+C lub z menu Edycja wybierajac opcje Kopiuj).

. Ustaw kursor w nowym wierszu.
. Wypunktuj ten wiersz, klikajac przycisk Rozpocznij liste.

. Wklej skopiowane do schowka stowo — albo naciskajac kombinacje klawiszy

Ctrl+V, albo z menu Edycja wybierajac opcje Wklej.

. Dokoncz biezacy punkt, dopisujac jest prosty, i nacisnij Enter.

. Zauwaz, ze WordPad kontynuuje punktowanie wierszy. Zaznacz pierwsze zda-

nie i zmien kolor, wielko$¢ i kroj czcionki na pochylony i pogrubiony.
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10. Ustaw kursor w pustym punkcie i naci$nij Enter — punktor zostanie usuniety.
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11. Zapisz dokument (albo naciskajac kombinacje¢ klawiszy Ctrl+S, albo z menu
Plik wybierajac opcje Zapisz). Poniewaz przygotowywany dokument nie byt
jeszcze zapisany, zostaniesz zapytany o:

a. Lokalizacje.

b. Nazwe.

c. Typ zapisywanego pliku. Zwrd¢ uwage, ze domyslnie dokumenty zapisy-
wane s3 jako pliki .r#f, ale mozna je réwniez zapisac jako dokumenty Office
2007 czy tekst niesformatowany.

12. Po zapisaniu dokumentu skasuj stowo prosty i kliknij ikone¢ paska narzedzi
Zapisz — tym razem pytanie o nazwe pliku nie zostato zadane, a nowa wersja

dokumentu zastapita poprzednig.

Programy graficzne

Do systeméw Windows nie sg dolgczane rozbudowane programy graficzne. Jezeli powaz-
nie chcesz si¢ zaja¢ grafika komputerows, rozwaz wykorzystanie takich programow, jak:

1. Darmowy program GIMP, stuzacy do tworzenia grafiki rastrowej
(http://www.gimp.org/downloads).

2. Komercyjny Corel DRAW, stuzacy gléwnie do tworzenia grafiki wektorowej
(http://www.corel.com).

3. Wchodzaca w sktad darmowego pakietu programéw Windows Live Galeria
fotografii, stuzaca do obrobki zdjec (http://download.live.com).
Narzedzie Wycinanie

Narzedzie Wycinanie pozwala skopiowa¢ do schowka dowolny fragment pulpitu razem
z wyswietlanymi na nim okienkami programoéw.

Zeby skopiowac do schowka wyglad catego pulpitu, nacisnij klawisz Prnt Scrn. Skopiowac

wyglad aktywnego okna mozesz za pomoca kombinacji klawiszy Alt+Prnt Scrn.

1. Rozwin menu Start i wpisz w polu wyszukiwania wycinanie.

2. Uruchom znalezione narzedzie.
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3. Pulpit zostanie przestoniety bialg zastong, a kursor myszki zmieni ksztatt. Wcis-
nij lewy przycisk myszki i zaznacz obszar pulpitu zawierajacy interesujace Cig
informacje.

4. Po puszczeniu lewego przycisku myszki

Bk Edycja Na:zgdzna Pomog ' ] zaznaczony wycinek zostanie wyswietlo-
S, Nowy hFj E) = | ny w miniedytorze.
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6.

7.

. Uruchom — z menu Start wybierajac Wszystkie programy/Akcesoria/Paint

— program Paint.

. Wstazka programu Paint jest zbudowana tak samo jak wstazka edytora Word-

Pad — w zaktadce Start znajduja si¢ narzedzia edytorskie, zaktadka Widok
zawiera opcje konfiguracyjne i przycisk pozwalajacy przelaczy¢ sie w tryb pet-
noekranowy (tryb pelnoekranowy mozna tez wlaczy¢ klawiszem FI1).

. Kliknij widoczng w sekcji Narzedzia ikong oléwka.

. Narysuj kilka linii i figur. Lini¢ idealnie prosta mozna uzyska¢, wciskajgc kla-

wisz Shift w trakcie rysowania otéwkiem.

. Zaznacz narzedzie Gumka i wybierz jej wielko$¢. Trzymajac wcisniety lewy

przycisk myszy, zmaz rysunek.

Kliknij narzedzie Wypetnianie kolorem i wybierz z palety koloréw odpowiada-
jacy Ci kolor. Nastepnie przenies$ kursor (jest nim teraz pojemnik z farbg) na
kartke i kliknij lewy przycisk myszy. Kilkakrotnie zmien kolor tta rysunku.

Kliknij przycisk Ksztatty i z listy ksztaltéw wybierz gwiazde pigcioramienna.
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8. Ustaw kursor myszki w punkcie, w ktérym chcesz umiesci¢ jeden rog gwiazdy,
i trzymajac wcisniety lewy przycisk, narysuj ja.

9. Kliknij menu programu Paint i rozwin sekcje Zapisz jako. Na liscie dostepnych
formatow znajdziesz:

a. Zalecane pliki PNG — PNG (ang. Portable Network Graphics) to format
plikow graficznych o bezstratnej kompresji danych graficznych, opracowany
jako nastepca formatu GIF. Do jego gléwnych zalet naleza: obstuga stopnio-
wanej przezroczystosci i mozliwos¢ zredukowania gtebi koloru do mniejszej
niz 8-bitowa. Ograniczona paleta barw, przektadajaca si¢ na zmniejszenie
rozmiaru pliku, szczego6lnie dobrze zdaje egzamin przy wykonywaniu zrzu-
tow ekranowych i przy skanowaniu materialéw papierowych: grafik, doku-
mentow lub map.

b. Pliki JPG — w tym przypadku rysunek zostanie skompresowany algoryt-
mem przetwarzajacym obrazy naturalne (zdjecia, pejzaze lub portrety),
a wiec takie, ktére nie majg zbyt wielu ostrych krawedzi i matych detali.
Kompresja JPEG jest stratna, a wiec powoduje nieodwracalng utrate
pewnych informacji i pogorszenie (cz¢sto minimalne) jakosci obrazu.

c. Mapy bitowe o réznej glebi kolorow. W tym formacie zapisywane sg infor-
macje o kolorach (w trybie RGB) poszczegélnych punktéw rysunku. Plik
moze by¢ skompresowany bezstratnym (niepowodujacym pogorszenia
jakosci) algorytmem RLE (ang. Run-Length Encoding).

d. Pliki GIF — GIF (ang. Graphics Interchange Format) to format plikow gra-
ficznych z kompresjg bezstratng. Jego wadg jest brak mozliwosci zapisania
kompletnej informacji o kolorach.

e. Pliki TIFF (dostepne po wybraniu opcji Inne formaty) — TIFF (ang. Tagged
Image File Format) to jeden z najbardziej rozpowszechnionych i uniwersal-
nych formatéw zapisywania grafiki bitmapowej. Plik moze by¢ dodatkowo
skompresowany bezstratnym algorytmem LZW (Lempel-Ziv- Welch).
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Gry

Dostep do zainstalowanych w systemie Windows 7 gier mozna uzyskac¢, rozwijajgc
menu Start i klikajac znajdujacy si¢ po prawej stronie przycisk Gry.

Wyswietlone w ten sposéb okienko zawiera:

1. Graficzne miniatury umozliwiajgce
szybkie uruchomienie wybranej

Crganizuj *  Opcje - Kontrola =+ 0 @ gry

G Microsaft Corporatior 2 _..‘l_ )

B i @ #‘ 2. Dodatkowe informacje o:

4 Microsoft Corporation , Saper
] 1o ¥ (W7 [ ! a. Klasyfikacji danej gry (na tej
R = podstawie oceniany jest zaleca-

i Pasjéns Sprawd dzislanie gry na | .. .

8| icroson Corporation gt ny, minimalny wiek gracza).

Zalecana
ff Pasons -tk S % b. Zalecanej i wymaganej do
. o uruchomienia gr dajnosci

,‘A Purbie Place L ] m g y WY J

PR 1aiciosan Corporation Dowied: sig wiecej komputera-

wymikach

Saper
Microsoft Corporation

Saper Wydawea: Microsoft Corporation
Dewelopen I-play and Microsoft Corporation

c. Statystyce rozegranych gier.

Sticky Notes

Zapisujesz sobie informacje o waznych sprawach, o ktérych nie chcesz zapomnie¢, na
z6ltych karteczkach? W systemie Windows 7 takie same karteczki mozesz umieszczaé
na pulpicie:

1. W polu wyszukiwania menu Start wpisz notes i uruchom znaleziony program
Sticky Notes.

4 @ @__ = 2. Zapisz na karteczce informacje¢ o zblizajacym sig¢
spotkaniu czy czekajacej na zalatwienie sprawie.

Wyktfad 0 12:15 3. Jezeli chcesz przyklei¢ na pulpit kolejng karteczke,

kliknij przycisk Nowa notatka.

4. Zeby wyrzucié¢ karteczke do kosza, kliknij przycisk
Usun notatke i potwierdz swoja decyzje.
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Kalkulator

Dotaczany do systemu Windows Kalkulator zmienit si¢ po raz pierwszy od ponad 10
lat — nie tylko jego wyglad zostal dostosowany do ekranéw dotykowych (a wiec po raz
pierwszy mozna rzeczywiscie nacisna¢ klawisze Kalkulatora), ale przede wszystkim zo-
stal on wzbogacony o nowe tryby pracy.

1. Rozwin menu Start i wybierz Wiszystkie programy/Akcesoria/Kalkulator.
2. Kliknij przycisk Widok. Nowy Kalkulator moze pracowa¢ w trybie:

a. Standardowym — ten tryb rézni si¢ od Kalkulatora
znanego z wczesniejszych wersji systemu Windows

Standardowy jedynie dodatkowym przyciskiem pozwalajacym
Naukwry-@ nie tylko zapisa¢ (MS), odczyta¢ (MR) i doda¢
Programisty Alt+3 (M+) liczbe do pamigci, ale réwniez odja¢ zapisany
satje-Qd)  Aed w pamieci wynik (M-). Oczywiscie nadal mozna
Historia Cri+H réwniez wyczysci¢ (MC) pamie¢ Kalkulatora.

Digit grouping

b. Naukowym — ten tryb pozostal niezmieniony i nadal

P i pozwala m.in. obliczy¢ silnie czy reszte z dzielenia.

Unit conwersion Cirl+U

Date calculation—@ CtrlsE c. Programisty — nowy tryb pozwalajacy dodatko-
Worksheets ’ wo zmienia¢ format (na dziesietny, szesnastkowy,
e 6semkowy lub dwdjkowy) i konwertowac liczby.

d. Statystycznym — drugi nowy tryb pozwalajacy
przeprowadzac obliczenia statystyczne.

3. W kazdym trybie mozna wyswietli¢ dodatkowe okno
pozwalajace na:

a. Konwersj¢ jednostek — na przyklad przeliczenie predkosci z kilometréw na
godzine na wezly.

b. Obliczenie czasu dzielacego dwie daty.

s ¢. Wykonanie dodatkowych ob-
e ja Pemog . 7 . .
- liczen, na przyktad miesigcz-
Select the vabue you want 1o Caloulate o .
" | [— 3 nych rat czy zuzytego paliwa.
l MC || MR WS || e || M| Odiegrod putometry) 300
| = il v P y 1100 kmj 84
7 8|9 %
4 '5 6 Vx
1 2413 = ~
T el B2
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Panel zapisu matematycznego

Wpisywanie wzordw matematycznych (np. w programie Word) jest ucigzliwg i podatng
na bledy operacja. Uzytkownicy ekranéw dotykowych mogg teraz wpisywac takie wzory
recznie, korzystajac z wbudowanego w Windows 7 Panelu zapisu matematycznego (w tym
panelu mozna tez pisa¢ za pomocg myszki, ale takie rozwigzanie jest mato wygodne).

1. W polu wyszukiwania menu Start wpisz mat i uruchom znaleziony program
Panel zapisu matematycznego.

2. Uruchom takze program, do ktérego chcesz wstawi¢ zapisany wzdr (niestety,
niewiele programéw pozwala na wstawienie zapisanych w ten sposob wzordw.
Jednym z kompatybilnych z Panelem zapisu matematycznego programow jest

Word 2007).
[ retora = cpge~  pomoi~ [ o e 3. Wpisz w Panelu dowolne wyrazenie mate-
|‘_x_' [y* —4] @ _ | matyczne.
i 4. W trakcie jego wpisywania w gérnym
/] ¥ 9—___ /_} okienku Panelu wyswietlone zostanie wyra-
N ‘j ] zenie, tak jak zostalo ono rozpoznane przez
©) program.
5. Zeby wstawi¢ gotowy wzoér do Worda, klik-
! (5) nij Wstaw.

Jak uruchomic starsze, przeznaczone dla
wczesniejszych wersji Windows programy?

Pomimo wysitkéw firmy Microsoft, ktérej udato si¢ ,,reanimowac” kilkadziesiat* nie-
dzialajacych w Viscie programoéw, nadal mozesz natrafi¢ na program, ktory dzia-

tal w systemie Windows XP, ale nie daje si¢ uruchomi¢ — lub dziata niepoprawnie —
w systemie Windows 7.

? Liczba takich programéw systematycznie ro$nie i do czasu, kiedy przeczytasz te ksigzke, pewnie bedzie ich
kilkaset.
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Pierwszym sposobem rozwiazania problemu z niekompatybilng aplikacja po-
winna by¢ kilkukrotna proba jej uruchomienia. W systemie Windows 7 ta metoda
po raz pierwszy ma uzasadnienie i jest calkiem skuteczna — przy kazdej nieudanej
probie uruchomienia aplikacji system operacyjny analizuje przyczyne btedu i probuje
ja automatycznie usung¢. Na przyklad jezeli program XYZ nie daje si¢ uruchomi¢

z powodu proby zapisania swoich danych w chronionym obszarze rejestru oraz dla-
tego, Ze korzysta z nieudokumentowanej i niewspieranej funkcji systemu Windows
XP, przy pierwszej probie uruchomienia Windows 7 rozwigze pierwszy problem.
Druga préoba uruchomienia spowoduje wykrycie drugiego problemu, a trzecia za-
konczy si¢ sukcesem.

Niestety, nie wszystkie problemy mozna automatycznie wykry¢ i usungc. Jezeli jaki$
program wcigz nie dziala poprawnie:

1. Uruchom Panel sterowania.

2. Wybierz kategorie Programy.

3. W sekgji Programy i funkcje znajduje sie zadanie Korzystaj ze starszego progra-
mu z tg wersjg systemu Windows — uruchom je.

4. Zostanie uruchomiony kreator zgodno$ci programéw — kliknij Dale;j.

5. Uruchomienie tego programu z uprawnieniami administracyjnymi zwieksza
szans¢ wykrycia i rozwigzania problemu niezgodnej aplikacji, dlatego radzimy
w tym momencie klikna¢ odnoénik Uruchom jako administrator.

6. Po kliknieciu Dalej zostanie wyswietlona lista zainstalowanych aplikacji:
a. Jezeli naprawiany program znajduje sie na niej, zaznacz go i kliknij Dalej.
b. W przeciwnym przypadku wybierz opcje Niewymienione, kliknij Dalej
i wskaz gltéwny plik programu.
7. Kliknij Wyprébuj ustawienia zalecane i uruchom program. Zostanie on na pro-
be uruchomiony w trybie zgodnosci z system Windows XP SP2.
8. Kliknij Dalej.

9. Jezeli udato si¢ uruchomic¢ program, kliknij Tak, zapisz ustawienia programu
— od tej chwili wybrany program bedzie uruchamiany w trybie zgodnosci z sy-
stem Windows XP SP2.

10. Jezeli program nadal nie dziala poprawnie, wybierz opcje Nie, sprobuj ponownie
przy uzyciu innych ustawien.
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BT 11. Okresl wystepujace

() 5 Zoonotd programéw s M - z programem problemy.
" G N i Od zaznaczonych opcji
zaleze¢ beda kolejne py-
tania kreatora.

lakie problemy zauwazono?

Zaznacz wszysthie opcje, kiore maja zastosowanie.

J| Program drislal w starszych wersjach systemnu Windows, ale teraz nie mozna go zainstalowad
ani uruchomid

i| Program jest ctwierany, ale nie jest poprawnie wyswietlany

|| Program wymaga dodatkowych ug ien

Y | Nie widze mojego problemu na lidcie

(o] [ Al

12. Wybierz wersje systemu Windows, z ktorg ten program dziatal poprawnie.
13. Kliknij Dalej i raz jeszcze sprobuj uruchomi¢ program.

14. Jezeli udato sie rozwigza¢ problem, kliknij Tak, zapisz ustawienia programu.

Stuprocentowo skutecznym sposobem uruchomienia programu, ktéry dziatat w systemie
Windows XP, a nie dziata prawidtowo w systemie Windows 7, jest jego wirtualizacja. Niestety,

wirtualne srodowisko do uruchamiania starszych aplikacji nazwane trybem XP (ang. XPM,
Windows XP Mode) jest dostepne tylko dla posiadaczy edycji Professional, Enterprise lub
Ultimate, a jego przedstawienie wykracza poza zakres tej ksigzki.
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