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* Urzadzenia i drukarki

* Programy i multimedia

Urzgdzenia zewnetrzne
| dotgczone aplikacje

Do komputera podlacza sie, oprocz niezbednych do jego dziatania urzadzen, takich
jak klawiatura czy monitor, rézne urzadzenia dodatkowe. Dzieki nim mozemy uzy-
wac¢ komputera do drukowania, skanowania i faksowania dokumentéw, do przecho-
wywania zdje¢ czy kopii zapasowych zapisanych w telefonie komdérkowym numerdw
telefonow. Zanim zaczniesz korzysta¢ z podtaczonego do komputera urzadzenia,
trzeba bedzie je zainstalowa¢, a w niektdrych przypadkach réwniez skonfigurowac.
Z pierwszej czgsci tego rozdziatu dowiesz sig, jak pracowac z najpopularniejszymi
urzadzeniami zewnetrznymi.

Nawet najwieksze mozliwosci multimedialne komputera bytyby mato przydatne,
jezeli dysponowaliby$my jedynie samym zainstalowanym systemem operacyjnym.
Prawie wszystko, co robisz za pomoca komputera, wymaga uruchomienia odpo-
wiedniego programu: chcgc przygotowa¢ dokument, korzystasz z edytora tekstu, do
przegladania stron WWW uzywasz przegladarki internetowej itd. Z drugiej czesci
tego rozdzialu dowiesz sig, jak korzystac z dotgczonych do Windowsa 10 programoéw,
wsrod ktorych znajduja sie m.in.:

1. Aplikacje multimedialne pozwalajace odtwarza¢ muzyke i filmy.

2. Aplikacje Zdjecia umozliwiajacg wyswietlanie i edycje plikow graficznych.
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190 Urzadzenia i drukarki

3. Dwa proste edytory tekstu — Notatnik i WordPad (ten drugi umozliwia for-
matowanie dokumentéw).

4. Prosty edytor grafiki rastrowej — Paint.

Urzadzenia i drukarki

Miejscem, w ktorym znajduje si¢ lista podtaczonych do komputera urzadzen, jest
sekcja Urzgdzenia okna ustawien systemu (wy$wietlanego poprzez naci$niecie kom-
binacji Windows+I). Okno to pozwala réwniez wykry¢ i zainstalowa¢ podtaczone do
komputera urzadzenia.

Jezeli po podlaczeniu do komputera urzadzenie nie zostalo automatycznie zainstalo-
wane:

1. Upewnij si¢, ze komputer jest podlaczony do internetu — Windows 10 auto-
matycznie wyszukuje sterowniki wielu urzadzen.

3 uRzaDZEMIA

D\
- _@)_C _ - & x| 2. Wyswietl okno ustawien.

3. Wybierz kategorie Urzgdzenia.

_ Dodaj urzadzenia

| B M““'J““*““—@ 4. Przejdz do sekcji Polgczone
s inne urzadzenia urzgdzenia.
i i 5. Kliknij przycisk Dodawanie
= urzgdzenia — Windows 10
= sprobuje wykry¢ podlaczone
= I urzadzenie i zainstalowa¢ odpo-

E Standacdowy MONitor iy et PP

wiednie sterowniki.

Znacznie wiecej informacji o wszystkich podiaczonych do komputera urzadzeniach
udostepnia okno Panelu sterowania nazywajace si¢ Urzgdzenia i drukarki.

Zeby sie z nim zapoznaé:

1. Wpisz w okienku wyszukiwania drukarki.

2. Jedno ze znalezionych narzedzi systemowych bedzie si¢ nazywato Urzgdzenia
i drukarki — kliknij jego ikone.

3. Wyswietlone zostanie okno zawierajace realistyczne ikony podiaczonych do
komputera urzadzen i samego komputera.
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Urzgdzenia i drukarki 191

4. W gornej czgsci okna znajdowac sie beda ikony drukarek i fakséw — nawet
jezeli nie podiaczyles do komputera zadnej drukarki czy faksu, w oknie znaj-
dziesz:

a.

Drukarke dokumentéw XPS — XPS (ang. XML Paper Specification) jest
opracowanym przez Microsoft formatem dokumentéw pozwalajacym
»drukowac” do plikéw. Plik XPS mozna przenosi¢ miedzy komputerami
i otwiera¢ w przegladarce plikéw XPS; na kazdym komputerze dokument
XPS bedzie wygladal tak samo.

Faks — po podlaczeniu komputera za pomocg modemu do linii telefo-
nicznej Windows 10 moze wysyta¢ i odbiera¢ faksy. Kliknigcie tej ikony
uruchomi stuzacy do tego program Faksowanie i skanowanie w systemie
Windows.

. Windows 10 po raz pierwszy umozliwia réwniez zapisywanie dokumen-

tow w formacie PDF (drukowanie ich do plikéw PDF za pomocg wbudo-
wanej drukarki).

5. W srodkowym okienku znajdowac¢ si¢ beda ikony samego komputera i pod-
taczonych do niego (bezposrednio lub przez sie¢) urzadzen zewngtrznych,
takich jak gtos$niki, mysz, klawiatura, drukarka sieciowa czy router.

6. W dolnej czesci okna wyswietlone zostang ikony dostepnych w sieci lokalnej
urzadzen multimedialnych.

7. Zaznacz dowolne urzadzenie — na pasku stanu pojawi sie jego opis.

8. Kliknij dowolne urzadzenie

- = prawym przyciskiem myszy —

v y W _@ wyswietlone zostanie menu kon-
b A4 tekstowe pozwalajace zarzadza¢
=l = . urzgdzeniem i z nim pracowac.
é E B Jezeli byto to urzadzenie wielo-

— 1SS funkcyjne, menu kontekstowe

P+ B -_? —® bedzie zawierato opcje pozwala-
T T e e[ jace zarzadzac poszczeg6lnymi
—— “ _@ funkcjami urzadzenia.

b e
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192 Urzadzenia i drukarki

9. Niewtlasciwie skonfigurowane lub uszkodzone urzadzenia oznaczone sg
ikong ostrzezenia. Po kliknieciu takiego urzadzenia w menu kontekstowym
znajdziesz opcj¢ Rozwigzywanie probleméw. Jej wybranie uruchomi kreatora
automatycznego rozwigzywania problemow:

a. Kreator sprobuje zidentyfikowa¢ problem i zaproponuje jego rozwigza-
nie — np. jezeli okaze sig, ze sterownik urzadzenia nie jest zainstalowany,
zasugeruje jego instalacje.

b. Jezeli zgodzisz si¢ z sugestig kreatora i klikniesz przycisk Zastosuj to roz-
wigzanie, wyszuka on i zainstaluje brakujacy sterownik urzadzenia.

c. Gdyby zainstalowanie sterownika nie rozwigzato problemu albo gdyby
odpowiedni sterownik nie zostal znaleziony, zostaniesz o tym poinformo-
wany. Kreator podpowie tez, gdzie szuka¢ dalszej pomocy.

10. Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone komputera — menu kontekstowe
bedzie zawiera¢ m.in. opcje pozwalajace ustawi¢ rozdzielczos¢ ekranu i zasila-
nie, skonfigurowa¢ mysz, klawiature i inne podzespoty komputera.

Dyski wymienne i inne urzadzenia USB

USB (ang. Universal Serial Bus) stalo si¢ standardowym interfejsem podiaczania réz-
norodnych urzadzen zewnetrznych (jego najnowsza wersja 3.1 jest w pelni wspierana
przez Windowsa 10, tak samo jak nowy format ztagcz USB typu C) — myszek, dru-
karek, aparatéw cyfrowych, nosnikéw pamieci itd. Jezeli tylko system Windows 10
dysponuje sterownikami do urzadzen, ich podlaczanie i odlaczanie przebiega bardzo
podobnie:

1. Podlacz urzadzenie do wolnego portu USB. Jezeli urzadzenie wymaga insta-
lowania sterownikéw producenta (tak jest w przypadku wiekszo$ci drukarek
czy myszek), a planujesz uzywac go regularnie, podlaczaj je zawsze do tego
samego portu USB. W ten spos6b unikniesz ktopotéw z wielokrotnym insta-
lowaniem tego samego urzadzenia.

2. W obszarze powiadomien pojawi sie informacja, ze zostalo wykryte urzadze-
nie, a po chwili kolejna — Ze jest ono gotowe do uzycia lub ze nalezy samo-
dzielnie zainstalowa¢ odpowiednie sterowniki.

3. Zaldézmy, ze podlaczanym urzadzeniem byt dysk wymienny. Wowczas
w okienku nawigacji znajdziesz nowy wymienny naped dyskéw (praca z kar-
tami pamieci nie rozni si¢ od pracy z dyskami USB, tyle tylko, ze karty nalezy
wlozy¢ do zainstalowanego wczedniej czytnika).
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4. Po zakonczeniu pracy z urzadzeniem (np. po skopiowaniu na niego wszyst-
kich danych) nie wyjmuj go od razu z portu USB — odlaczajac urzadze-
nie od portu USB bez jego wczesniejszego wysuniecia, narazasz si¢ na
uszkodzenie zapisanych na nim danych. Najpierw zamknij okna wszystkich
programow, ktore zapisywaly jakiekolwiek dane na dysku — w przypadku
Eksploratora wystarczy, jezeli w gtéwnym oknie wyswietlisz inny dysk, np.
dysk C: lub biblioteki uzytkownika.

5. Nastepnie, jezeli w obszarze powiadomien nie znajduje si¢ ikona wtyczki USB
z zielonym znakiem akceptacji:

a. Wyswietl okno ustawien (np. naci$nij kombinacje¢ klawiszy Windows+I).

b. Wybierz kategorie System.

AN\ <1z . . . .
KN ~——a) S c. Przejdz do sekcji Powiadomienia
£ WYBIERZ IKONY WYSWIETLANE NA PASKU ZADAN —@ i akcje.
Zavesze pokazuj wizystkie ory w obsturze powiadomiet . L. . .
& whtaaeen d. Kliknij odno$nik Wybierz ikony
Bt aamm M wyswietlane na pasku zadan.

E = -
Wit i e. Wlacz ikong Eksploratora Bez-
n Glosnost @D vczone . .

Gl 7 pieczne usuwanie sprzetu. Od te-
- Eksplarator Windaws @D wiycone K

e e it raz zaraz po podigczeniu dysku
i, =S USB na pasku zadan wyswietli
P i €0 e sie ikona pozwalajaca bezpiecz-

nie go odiaczy¢.

6. Na koncu kliknij lewym przyciskiem myszy ikone wtyczki USB z zielonym
znakiem akceptacji.

7. I wysun odpowiednie urzadzenie z portu USB.

#  Otwérz aplet Urzadzenia i drukarki

8. Po wyswietleniu komunikatu, ze sprzet moze by¢
bezpiecznie usuniety, odtacz wtyczke USB urza-
dzenia od komputera.

Drukarki

Najpopularniejszym urzadzeniem zewnetrznym (peryferyjnym) jest drukarka.

Z tego podrozdziatu dowiesz sig, jak wybra¢, zainstalowac i skonfigurowa¢ drukarke
oraz w jaki sposob drukowac¢ najrézniejsze dokumenty. Drukowac mozesz prawie
kazdy typ dokumentéw i plikéw graficznych, w tym strony WWW. Niektore z dru-
karek (drukarki wielofunkcyjne) umozliwiaja dodatkowo kopiowanie, skanowanie
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194 Urzadzenia i drukarki

i faksowanie dokumentéw. Ciekawostka jest, ze Windows 10 wspiera druk 3D —
jedyne, czego potrzebujesz, zeby wydrukowac sobie np. zapasowe klucze, jest odpo-
wiednia drukarka.

Instalacja

Zanim bedziesz mogl wydrukowa¢ pierwszy dokument, musisz wybrac i zainstalo-
wa¢ drukarke.

Drukarki lokalne
Drukarka bezposrednio podiaczona do komputera nazywana jest drukarka lokalng.
Aby zainstalowa¢ drukarke lokalna:
1. Podlacz komputer do internetu — Windows 10 automatycznie wyszukuje
i pobiera sterowniki urzadzen (w tym drukarek) z witryny Windows Update.

2. Jezeli drukarka nie jest podiaczona do komputera, a wykorzystuje port USB
(mala prostokatna wtyczka), podfacz ja do komputera.

Porty USB tylko wygladajg na identyczne. Po podfaczeniu drukarki do jednego z nich
i zainstalowaniu sterownikéw urzadzenie bedzie dziatato poprawnie, ale jak tylko przep-

niesz kabel drukarki do innego portu USB, konieczna bedzie jej ponowna instalacja.
Dlatego przed odtaczeniem kabli USB warto zrobi¢ zdjecie komputera — przyda Ci sie
ono przy ponownym podigczaniu urzadzen.

3. W przypadku gdy system Windows 10 prawidtowo rozpozna urzadzenie,
zobaczysz powiadomienie o instalowaniu i konfigurowaniu urzadzenia.
Po chwili drukarka bedzie gotowa do uzycia.

Jezeli Twoja drukarka nie zostala automatycznie zainstalowana:

1. W pierwszej kolejnosci sprawdz, czy drukarka jest wlaczona i podlaczona do
komputera. Jezeli jest to drukarka USB, sprobuj podiaczy¢ ja do innego portu
— zdarza sig, ze nie wszystkie porty USB sg aktywne.

2. Jezeli system Windows 10 nadal nie wykryl drukarki, wyswietl okno Panelu
sterowania Urzgdzenia i drukarki.

3. Kliknij znajdujacy si¢ na pasku narzedzi przycisk Dodaj drukarke.
4. Zostanie uruchomiony kreator dodawania drukarek.

5. Jesli drukarka nie zostata automatycznie zainstalowana, to prawdopodobnie
nie zostanie rowniez wykryta. Nie martw si¢ tym i kliknij Drukarki, ktorej
szukam, nie ma na liscie.
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6. W pierwszej kolejnosci sprawdz, czy drukarka nie zostanie wykryta po
wybraniu opcji Moja drukarka jest nieco starsza. Jesli w ten sposéb zostanie
wykryta, Windows zainstaluje jg automatycznie.

7. Jezeli drukarka jest podiaczona bezposrednio do urzadzenia, wybierz opcje
Dodaj drukarke lokalng lub sieciowq z ustawieniami recznymi i kliknij Dalej.

8. Z listy istniejacych portéw wybierz ten, do ktérego podlaczytes drukarke,

i kliknij Dalej.

9. Jezeli dysponujesz sterownikami do drukarki:

a. Kliknij przycisk Z dysku i wskaz lokalizacje sterownikéw do urzadzenia.

b. Jezeli chcesz, mozesz zmieni¢ nazwe drukarki, udostepnic ja w sieci oraz

okredli¢ jg jako domyslna.

c. Po zainstalowaniu drukarki bedziesz mogl wydrukowac strong testowsq.
Kliknigcie Zakoticz konczy prace kreatora.

& i Dodawanie drukarki

Zainstaluj sterownik drukarki

o Wybierz drukarks z listy. Kliknij przycisk Windows Update, aby wyswictlié wiccej modeli.
i [ Abyasinstlowat sterownikz instalscyinego dysku CD. Wik paycisk Z dysku.

Producent A || Drukarki

Brother [ 1Dell 1130 Laser Printer
Canon [1Dell 1130n Laser Printer PCLE,
Eastman Kodak Towpsny || Dl T135n Laser Mep

5] Ten sterownik jest podpisany cyfrowe. Windows Update Z dysku...

Wiyjaénij mi, dlaczego 6w jest wazne

Dalej Anuly

10. W przeciwnym wypadku sko-
rzystaj z systemowych sterowni-
kow:

a. Wybierz producenta i model
drukarki.

b. Kliknij Dalej.

c. Zakoncz dzialanie kreatora.

Jezeli masz zainstalowanych kilka lokalnych drukarek, wszystkie dokumenty beda
drukowane na domyslnej, chyba ze przed wydrukowaniem dokumentu wskazesz
inng drukarke. Wybra¢ drukarke domyslng mozesz wlasnie w oknie Urzgdzenia

i drukarki — domys$lng drukarka, oznaczong zielonym znakiem akceptacji, bedzie

zawsze ostatnio zainstalowana drukarka.

Drukarki sieciowe

Jedna z najwiekszych zalet sieci komputerowych jest — oprocz przesylania danych —
mozliwo$¢ korzystania z zasobow wszystkich potaczonych ze sobg komputerow;
dotyczy to réwniez udostepnionych na innych komputerach drukarek. Instalacja

drukarki sieciowej przebiega nastepujaco:
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196 Urzadzenia i drukarki

1. Wyswietl okno Urzgdzenia i drukarki (np. naci$nij kombinacje Windows+X,
wybierz Panel sterowania i kliknij odnosnik do zadania Wyswietl urzgdzenia
i drukarki).

2. Kliknij przycisk Dodaj drukarke.

3. Rozpocznie si¢ wyszukiwanie dostepnych drukarek, w tym drukarek bezprze-
wodowych.

4. Jezeli drukarka, ktorg chcesz zainstalowa¢, zostata wykryta, dwukrotnie klik-
nij jej ikone.

5. Jezeli drukarka nie zostata znaleziona, a jest to drukarka podlaczona do inne-
go komputera:

X

a. Wybierz opcje Drukarki, ktérej
szukam, nie ma na liscie.

= Dodawanie drukarki

Znajd# drukarke na podstawie innych opgji b

. Zaznacz pole wyboru Wybierz

T —— drukarke udostgpniong wedtug
@'— (® Wybierz drukarks udestepniona wediug nazwy

-  — nazwy.

e e ] st e b en c. Wpisz nazwe komputera, kt(’)ry
R udostepnia te drukarke, i nazwe
E:j :t:.m:.ta‘th:m:d::hW:ZWQI:mW drukarki lub kliknij Przeglgdaj

@ i znajdz ja w sieci.
Anuluj d. thm] Dalej.

6. Od tego momentu instalowanie drukarki sieciowej bedzie przebiegato tak
samo jak instalowanie drukarki podlaczonej do lokalnego komputera.

Konfiguracja

W wiekszosci przypadkéw poprawnie zainstalowana drukarka jest od razu gotowa
do pracy. Nie znaczy to jednak, ze nie mozesz jej tak skonfigurowa¢, aby odpowia-
data Twoim potrzebom. Zmieni¢ domyslng drukarke mozna w oknie Urzgdzenia

i drukarki — wystarczy klikna¢ ikong wybranej drukarki prawym przyciskiem myszy
i wybra¢ opcje Ustaw jako drukarke domysing.

Jezeli nie masz dostepu do drukarki, wybierz drukarke Microsoft XPS Document Writer.
Brak jakiejkolwiek drukarki oznacza, ze niektére funkcje programow (np. podglad wydru-
ku dokumentéw) beda niedostepne.

Producenci drukarek przescigaja si¢ w przygotowywaniu programéw umozliwiajg-

cych wykorzystanie wszystkich mozliwosci ich drukarek. Kazdy z tych programéw
wyglada i dziala nieco inaczej — ich dokladne opisy dofaczane sg (przynajmniej
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w wersji elektronicznej) do drukarek. Dostosowa¢ swoja drukarke (np. ustawic¢
rozmiar papieru, jako$¢ wydruku czy intensywno$¢ koloréw) mozesz, dwukrotnie

klikajac ikone drukarki.

Drukowanie

Po zainstalowaniu i skonfigurowaniu drukarki pora na wykorzystanie jej do druko-

wania dokumentow.

Mozesz drukowa¢ dokumenty na kilka sposobéw — ponizej zostaly opisane trzy

najcze$ciej uzywane.

1. Zeby wydrukowa¢ dokument z poziomu nowoczesnej aplikacji Windowsa 10:

R,
Wikazivaba sl piessege: Museum Satkst = drukewmanie —Q-g

Druianca

| @ Microsaft XP5 Document Wit
Orientacia
| Pionowa | e

LI - TR T e U
]

:

Anulyj

1

B Wikazowki dla pieszego

a.

b.

Uruchom dang aplikacje, np.
Mapy.

Wyszukaj trase do miejsca, ktore
chcesz odwiedzic.

Nacis$nij kombinacje klawiszy
Ctrl+P lub kliknij ikone dru-
karki. Po chwili wyswietlone
zostanie okienko drukowania
(jesli okienko drukowania si¢ nie
pojawilo, to znaczy, ze aktualnie
wy$wietlane okno nowoczesne;j
aplikacji nie umozliwia druko-
wania).

Wybierz drukarke, na ktorej
chcesz wydrukowa¢ dokument.

e. Ewentualnie dostosuj ustawienia wydruku do swoich potrzeb.

f. Kliknij Drukuj.

2. Aby wydrukowa¢ dokumenty z poziomu klasycznego programu:

a. Otworz dowolny program do edycji dokumentow (Notatnik, WordPad,

Paint itd.).

b. Przygotuj dokument, ktory chcesz wydrukowac.

¢. Z menu Plik wybierz opcj¢ Drukuj. Zostanie otworzone okno Drukuj.
To samo okno wys$wietlisz, naciskajac kombinacje klawiszy Ctrl+P.

d. Naci$nij przycisk OK.
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3. Innym sposobem drukowania dokumentéw, szczegdlnie przydatnym, jezeli
chcesz tylko wydrukowac wczesniej przygotowane czy otrzymane dokumenty,
jest skorzystanie z menu kontekstowego pliku:

a.

Otworz folder, w ktorym zapisany jest dokument.

b. Kliknij plik prawym przyciskiem myszy. Zostanie wyswietlone menu kon-

tekstowe tego pliku.

Opcje menu kontekstowego zalezg od typu (rozszerzenia) pliku. Jezeli jakie$ rozszerzenie
(np. .pdf, .eps) nie zostato zarejestrowane w systemie albo jesli typ pliku nie nadaje sie do

drukowania (np. bazy danych programu Access), w menu podrecznym nie znajdzie sie
opcja Drukuj.

. Wybierz opcj¢ Drukuj. W zaleznosci od typu drukowanego dokumentu

moze zosta¢ wyswietlone okno konfiguracji wydruku — albo dokument
zostanie po prostu wydrukowany na domyslnej drukarce.

d. Drukujac pliki graficzne, mozesz wybra¢:
x I. Drukarke.
o II. Rozmiar papieru.
rak:hcmwdmknm:abmy?_® p p

Drubarka:
Priet a2 & POF

pre—— . 1L Rozdzielczos¢ wydruku w liczbie
i plamek na cal (ang. dots per

- _ inch — DPI) — im wigksza,
i tym wierniejsze bedzie odwzo-
il rowanie ksztaltow drukowanej

3avi) grafiki.
et IV. Typ papieru.

e . “ V. Liczbe kopii.
Dok | | A
3dVv) (3dvi) VI. Brak lub obecno$¢ ramki.
VII. Dodatkowe opcje drukowania.
e. Po zmianie dowolnej opcji w centralnej czgsci okna drukowania zobaczysz

podglad dokumentu. Przed kliknieciem Drukuj sprawdz, czy w takiej po-
staci ma on by¢ wydrukowany.

Windows 10 utatwia tez drukowanie czy wysytanie jako zatgcznikéw do wiadomosci
e-mail zrzutow ekrandw. Zeby zapisa¢ w pliku zawarto$¢ biezacego ekranu, wystarczy

nacisna¢ kombinacje klawiszy Windows+PrtScn, a w bibliotece Obrazy, w folderze Zrzu-
ty ekranu pojawi sie plik Zrzut ekranu(1).png. Plik ten mozna wydrukowac w dowolny
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Skanery

Skaner pozwala wczyta¢ do komputera zapisane badz wydrukowane dane i grafike.
Do specjalistycznych skaneréw, pozwalajacych wiernie odtworzy¢ tekst i grafike,
dofaczane sa odpowiednie programy, natomiast do korzystania ze skaneréw wbudo-
wanych w urzadzenia wielofunkcyjne najczesciej uzywa si¢ narzedzi systemowych.

Zeskanowa¢ dokument mozesz na dwa sposoby: przy uzyciu programu Paint lub
poprzez okno wlasciwosci urzadzenia wielofunkcyjnego:
1. Podlacz skaner do komputera.

2. Uruchom program Paint (np. wyszukaj go, wpisujac nazwe paint w okienku
wyszukiwania, i kliknij ikone znalezionego programu).

3. Rozwin znajdujace sie po lewej stronie Wstazki menu gtéwne i wybierz opcje
Ze skanera lub aparatu fotograficznego.

4. Okresl:
T» Skanuj uzywajac Canon MX320 ser X a. POdajnik) w ktérym Znaj duje
Co chcesz zeskanowac? s ‘ Sl? Skanowany dokument.
Zrodio papier E 3
e q] | | b. Typ tego dokumentu.
et S .3 c. Jego rozmiar.
®Obraz kalomwy . . L,
i 1 d. Ewentualnie rozdzielczos¢,
() Obraz w skali odcieni szarosci 1 ] . L. .
5 3 jasnos¢ i kontrast skanowanej
() Obraz czamo-bialy lub tek .
- grafiki.
4 | © Ustawienia niestandardowe : 3
I @ 5. Kliknij Skanuj — rozpocznie si¢
Dopasowaé jskosé skanowaneqo obrazu —‘4jd;’ b — ' Skanowanie dokumentu. PO jego
Romis (e e = i zakonczeniu dokument zostanie

otworzony w programie Paint.

Kamery, gtosniki, mikrofony...

Zanim bedziesz maogl obejrze¢ film, postucha¢ muzyki czy przejrze¢ zdjecia, musisz
podlaczy¢ do komputera odpowiednie urzadzenia multimedialne: telewizor lub karte
telewizyjna, karte muzyczna i glosniki, kamere lub aparat cyfrowy.

Jezeli Twoje urzadzenie posiada ztacze USB, po jego podlaczeniu do komputera
zostanie ono automatycznie wykryte i odpowiedni kreator przeprowadzi Ci¢ przez
proces instalacji i konfiguracji. Po bezproblemowej instalacji juz po chwili urzadzenie
bedzie gotowe do pracy. Urzadzenia niewykorzystujace technologii USB moga
wymagac recznego zainstalowania.
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Aby samodzielnie zainstalowac urzadzenie, do ktérego nie zostala dolaczona ptyta

instalacyjna:

-

al.lmn:unrun:m_@) = T W

Pl Akea  Widsk Pemec
e |m Bm &

=i

W e wpesubimaniu tmi
Cl Dodaj tariy sprset
= Ky -

o Kl mydruks

8 Kemputar

g Kontrelery IDE ATA/ATER
< Kemmelery magarms

w Konirlery siegi dyskentek
K ncnizory

T My o ursadianis wrkazuisce
F Pamy (COMiLPT)

O Proceisry

& Soacie drstieie

I

= Sagje dyskim CO-ROMDVD
B Uezpdirensa imterfepu MO

2 Uezacdoenaa progrimowe

18 Lieryctrenia pystemcoe

[Deci staraze iniesgedne oe standarde

1. Wylacz komputer i podiacz do
niego urzadzenie.

2. Uruchom system Windows 10.

3. Wyswietl menu administracyjne
(naci$nij kombinacje klawiszy
Windows+X) i wybierz opcje
Menedzer urzgdzen.

4. Kliknij prawym przyciskiem
myszy ikone Twojego komputera
i wybierz opcje Dodaj starszy
sprzet.

5. Uruchomiony zostanie Kreator dodawania sprzetu — kliknij Dalej.

6. Upewnij sig¢, czy zaznaczone jest pole Wyszukaj i zainstaluj automatycznie

nowy sprzet, i kliknij Dalej.

7. Jezeli Windows 10 wykryje urzadzenie, zostanie ono automatycznie zainstalo-

wane. W innym przypadku kliknij Dalej.
8. Wybierz typ urzadzenia i kliknij Dalej.

9. Zostanie wyswietlona lista producentéw urzadzen tego typu i sterownikéw

do poszczegdlnych modeli urzadzen:

Dedawanie sprzetu

Wybierz ik, ktéry choesz zai & dia tego sprzetu.

Kliknij nazwe producenta i modelu uzywanego sprzetu, a nastepnie kliknij preycisk Dalej. Jedli
%‘ masz dysk instalacyjny zawierajgcy zadany sterownik, Kliknij przycisk Z dysku.

Producent Medel )

(Standardowe urzadzenia zgodne z I | (5] Cyfrowy aparat fotograficzny K
(Standardowe urzadzenie MTP) 5] Cyfrowy aparat fotograficzny K
Micresoft 5 Digital Still Camera

< >

[5;] Ten sterownik jest podpisany cyfrowo.

Wyjasnij mi, dlaczego podpi nikow jest wazne

(10 pve

Nagrywanie ptyt CD i DVD

a. Jezeli masz sterowniki do
instalowanego urzadzenia,
kliknij Z dysku i wskaz ich
lokalizacje.

b. W innym przypadku wybierz
z listy producenta i model
urzadzenia.

10. Kliknij Dalej i zainstaluj urza-
dzenie.

Wigkszo$¢ montowanych w komputerach napedéw CD i DVD pozwala nie tylko
odczytywad, ale réwniez zapisywacé plyty. Zeby nagraé ptyte CD:
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1. W16z pusta plyte do napedu — zostanie wyswietlone okienko z pytaniem, co
chcesz zrobi¢ z ta plyta.

2. Po wybraniu opcji Nagraj pliki na dysku zostaniesz zapytany o tytul nagrywa-
nej plyty i rodzaj systemu plikéw:

a. Wybierajac pierwsza opcje, bedziesz mégl pracowac z plyta CD jak z dy-
skiem zewnetrznym, ale plyte bedzie mozna odczytywac tylko w kompute-
rach z zainstalowanym systemem Windows XP lub nowszym.

b. Wybierajac drugg opcje, nie bedziesz mdégt modyfikowac i usuwac na-
granych na plyte plikow, ale bedzie ja mozna odczytywaé w wiekszosci
odtwarzaczy CD/DVD.

3. Kliknij Dalej — ptyta zostanie sformatowana.

4. Po zakonczeniu formatowania bedziesz mogt przenosic pliki i foldery na pty-
te, tak jakby to byl bardzo wolny dysk zewnetrzny.

5. Jezeli wybrale$ aktywny system plikow, skopiowane na plyte pliki i foldery
bedzie mozna modyfikowac i usuwaé¢ — mozliwa bedzie np. zmiana nazwy
pliku.

6. Jezeli otworzysz naped CD/DVD, wyswietlony zostanie komunikat o przygo-
towywaniu plyty do wysuniecia — przed wyjeciem plyty system Windows 10
musi zamkna¢ sesj¢ nagrywania.

7. Po chwili naped CD/DVD zostanie otworzony i bedziesz mogt wyjac plyte
z nagranymi na niej plikami.

8. Po ponownym wlozeniu plyty do napedu bedziesz mdgt — o ile bedzie jesz-
cze na niej wolne miejsce — nagra¢ kolejne pliki i foldery.

Windows 10 pozwala réwniez nagrywac pliki obrazéw ISO1. Plikéw z rozszerzeniem
.iso lub .img nie nalezy bezposrednio nagrywac na ptyty CD/DVD — w takich pli-
kach zapisany jest obraz calej plyty i to ten obraz (a nie zawierajacy go plik) powinien
by¢ nagrany.

Nagranie obrazu ISO ptyty CD lub DVD sprowadza si¢ do:

1. Kliknigcia pliku obrazu prawym przyciskiem myszy (dwukrotne klikniecie
tego pliku lewym przyciskiem spowoduje wyswietlenie jego zawartosci).
2. Wybrania z menu kontekstowego opcji Nagraj obraz dysku.
1 ISO jest standardowym formatem zapisu danych na dyskach optycznych (takich jak plyty CD i DVD). Obraz
ISO zawiera wszystkie dane ze zarchiwizowanego CD/DVD, wlacznie z metadanymi systemu plikéw i sektorem

rozruchowym. Poniewaz pliki ISO nie sa skompresowane, ich rozmiar odpowiada wielkosci zarchiwizowanej
W ten sposéb plyty.
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3. Ewentualnego wybrania na-
grywarki, w ktorej znajduje sie
pusta ptyta CD/DVD (musi to
by¢ fabrycznie nowa ptyta CD
lub DVD — nagrywanie obra-
z6w na plytach sformatowanych
w opisany wcze$niej sposob,
nawet jezeli nadal jest na nich
wolne miejsce, jest niemozliwe).

4. Ewentualnego sprawdzenia nagranej plyty.

5. Kliknigcia przycisku Nagraj.

6. Po nagraniu plyta zostanie wysunieta. Jezeli zamkniesz naped CD/DVD i wy-
$wietlisz jej zawarto$¢, przekonasz sig, ze zostal na niej nagrany nie plik ISO,
tylko jego zawarto$¢.

Programy i multimedia

Wspolczesne komputery to prawdziwe centra multimedialnej rozrywki, pozwalajace
stucha¢ muzyki, wyswietla¢ programy stacji telewizyjnych (réwniez tych interne-
towych), obrabia¢ zdjecia czy ogladac filmy. Z tej cze¢sci rozdzialu dowiesz sig, jak
wykorzystujac mozliwosci systemu Windows 10, odtwarza¢ filmy i muzyke oraz

przegladac zdjecia.

Nagrywanie gtosu

Po podlaczeniu do komputera mikrofonu mozna, korzystajac z prostego narzedzia
Rejestrator glosu, nagrywac na nim wypowiedzi czy dzwieki:

=)

00:00:17

(» RO

®
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1. Wpisz w okienku wyszukiwania
fragment nazwy szukanego pro-
gramu, np. rejestrator.

2. Uruchom znaleziony program
Rejestrator glosu.

3. Zeby rozpoczaé nagrywanie,
kliknij jedyny przycisk Nagraj
znajdujacy sie posrodku okienka
programu.
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4. Zeby zakonczy¢ nagrywanie, kliknij przycisk Zatrzymaj nagrywanie. Zostanie
wyswietlone okienko pozwalajace odtworzy¢ nagranie, zmienic jego nazwe
czy udostepnic je znajomym.

5. Nagrania domyslnie zapisywane sa w folderze Nagrania dZwigkowe jako pliki
M4A (MPEG-4 Audio Layer). Zeby wyswietli¢ te pliki w Eksploratorze, klik-
nij dowolne nagranie prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego
wybierz opcje Otwérz lokalizacje pliku.

Odtwarzanie multimediow

Funkcjonalno$¢ dotaczonej do wszystkich edycji systemu Windows 10 wersji
programu Windows Media Player zostala znacznie zmieniona w poréwnaniu z wersja
znang z Windowsa 7 — przede wszystkim nie umozliwia juz ona odtwarzania
filméw DVD. Powodem tej decyzji byla malejaca od lat popularnos¢ filméw DVD.
Szacuje sie, ze juz w 2012 roku filmy DVD i Blu-ray zostaly wyswietlone tylko

2,5 miliarda razy, a liczba pobran filméw przekroczyla zaledwie 3,5 miliarda.
Tymczasem Microsoft, jako firma amerykanska, musi wnosi¢ optaty licencyjne za
korzystanie z dekoderéw MPEG w swoich produktach. Uznano wigc, ze dodawanie
do wszystkich systeméw Windows 10 dekoderéw MPEG, z ktérych korzysta coraz
mniej uzytkownikéw, jest nieoplacalne, i podjeto decyzje o wyodrebnieniu z systemu
Windows 10 platnego pakietu multimedialnego bazujgcego na znanym z Windowsa
7 Windows Media Center.

Jezeli chcesz wigc oglada¢ filmy DVD na urzadzeniu z systemem Windows

10, musisz skorzysta¢ z programu firm trzecich, np. darmowego i otwartego
(rozwijanego w ramach projektu open source) programu VLC Media Player.

Co ciekawe, program VLC Media Player jest dzielem francuskich programistow,
CO 0znacza, ze — przynajmniej na razie — jego tworcy nie muszg wnosic oplat
licencyjnych za korzystanie z dekoderéw MPEG.

Dodatkowo Windows 10 zostal wyposazony w nowoczesne aplikacje multimedialne:
pozwalajaca odtwarzac filmy aplikacje Wideo i stuzaca do odtwarzania muzyki
aplikacje Muzyka.

Odtwarzanie filmoéw

Zeby wyswietli¢ film:

1. Uruchom nowoczesng aplikacje Wideo (np. wpisz jej nazwe w okienku wy-
szukiwania i kliknij ikong znalezionej w ten sposob aplikacji).
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2.

Pierwsze uruchomienie aplikacji spowoduje wyswietlenie pytania, w jakich
lokalizacjach ma ona szuka¢ filméw — w tym momencie mozesz wskazac
dodatkowe foldery, ktore zostang dodane do biblioteki Wideo.

Po kliknieciu przycisku Gotowe zostanie wyswietlona lista dostepnych (znaj-
dujacych si¢ w lokalnej bibliotece Wideo) filméw. Lokalizacje mozesz tez
dodac¢ do biblioteki Wideo, klikajac znajdujacy si¢ w lewym dolnym rogu
przycisk Ustawienia.

Zeby znalez¢ film na podstawie jego nazwy, naciénij przycisk Wyszukaj

i wpisz czg$¢ tytulu lub caly tytul szukanego filmu. Mozesz usuna¢ wybrany
film, klikajac jego ikone prawym przyciskiem myszy i wybierajac z menu
opcje Usun.

Kliknij znaleziony film lewym przyciskiem myszy — rozpocznie si¢ jego
odtwarzanie.

Jezeli w trakcie odtwarzania filmu ustawisz kursor myszki w oknie aplikacj,
w jego dolnej czgsci pojawig sie przyciski pozwalajace:

a. Przewing¢ film do wybranego
momentu.

b. Odtworzy¢ film na bezprze-
wodowym ekranie, rzutniku
czy podlaczonym do sieci
telewizorze.

¢. Zachowac¢ oryginalny wspot-
czynnik proporcji filmu.

d. Wstrzymac lub wznowi¢

odtwarzanie.

e. Ustawi¢ glosnos¢.

f. Wyswietli¢ film w trybie pelnoekranowym lub okienkowym.

7. Po zakonczeniu odtwarzania w lewym gérnym rogu pojawi si¢ ikona strzatki

pozwalajgca wroci¢ do gtéwnego okienka aplikacji.

Odtwarzanie muzyki

Odtwarzanie muzyki za pomocg doltaczonej do systemu Windows 10 aplikacji Mu-
zyka jest rownie proste jak wyswietlanie filméw — interfejsy obu aplikacji s3 bardzo
podobne, z tym ze muzyke mozesz przeszukiwac na wigcej sposobow, mozesz tez
tworzy¢ wlasne listy jej odtwarzania.

1.

Uruchom nowoczesng aplikacje Muzyka.
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e _® -0 2. Jezeli od czasu jej poprzednie-

- .. 2 G e go uruchomienia do biblioteki

» T = Muzyka dodate$ jakies pliki,

@_. O ) z.ostanq one ZaimportoYvane do

A e _® listy dostepnych nagran.

- .Gmﬂ P — —@ 3. Zeby doda¢ do biblioteki Mu-

’ _@mm SIS [ zyka nowe lokalizacje, nalezy

: abiaoidiochily klikna¢ odno$nik Zmien, gdzie
szuka¢ i wskaza¢ dodawane

foldery.

Bauhaus - Go Away White (Full Album) (192kbit)

Niezn

4. Oprocz wyszukiwania utworédw na podstawie ich nazw mozesz:

a. Wyswietli¢ liste albumoéw.

b. Wyswietli¢ nagrania pogrupowane wedlug wykonawcow.

c. Wyswietli¢ liste wszystkich utwordw.

d. Wyswietli¢ szczegdty odtwarzanego w danym momencie utworu.
5. Zeby rozpoczaé odtwarzanie utworu:

a. Kliknij znalezione nagranie lewym przyciskiem myszy.

b. Kliknij wyswietlony przy nazwie utworu przycisk Odtworz.

6. Zeby modyfikowa¢ listy odtwarzania:

a. Kliknij przycisk Pokaz menu.

moja — b. Utwérz nowa liste utworéw lub
1 utwor na liscie odtwarzania » 48 min 55 s . Lo
wyswietl wezesniej utworzona.

Wyszukaj

Iég

D Odtwérz  —+ Dodsjdo ¢ Zmieh

ez odtwaane c. W gléwnym okienku wyswietlo-

e ne zostang przyciski pozwalajgce
oo odtworzy¢ oraz zmodyfikowac

U= Wybierz . .
wybrang lstg odtwarzana

- Zalogujsie &

Kilknij tuta], aby siz zalog.

‘White (Full Album) (192kbit)

Windows Media Player, czyli multimedia w starym stylu

Pliki multimedialne — zaréwno filmy, jak i muzyke — mozesz tez odtwarzaé w pro-
gramie Windows Media Player. Podczas pierwszego uruchomienia bedziesz miat
mozliwos¢ skonfigurowania tego programu:
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1. Wpisz w polu wyszukiwania media.

2. Kliknij ikone znalezionego programu Windows Media Player.

3. Jezeli podczas pierwszego uruchomienia chcesz dostosowa¢ odtwarzacz do
wlasnych potrzeb, wybierz opcje Ustawienia niestandardowe i kliknij przycisk
Dalej.

4. Pierwsze pytania beda dotyczyly ustawien prywatnosci:

a.

Zeby wyswietla¢ informacje o odtwarzanych utworach, Windows Media
Player bedzie wysylal identyfikatory odtwarzanych filméw i utworéw mu-
zycznych do sklepéw internetowych.

Zaznaczenie drugiej opcji spowoduje pobieranie z Internetu brakujacych
danych o odtwarzanych utworach (np. nazwisko autora). W tym celu
Windows Media Player bedzie wysytat identyfikatory odtwarzanych przez
Ciebie plikéw.

Coraz czgsciej pliki multimedialne sg chronione za pomoca technologii
DRM — zaznaczenie trzeciej opcji spowoduje automatyczne pobieranie

z sieci kluczy umozliwiajacych legalnym uzytkownikom ich odtwarzanie.

DRM (ang. Digital Rights Management) to system zabezpieczert majacy przeciwdziatac
uzywaniu danych cyfrowych w sposéb sprzeczny z zamiarem ich wydawcy i chroni¢ pra-

wa autorskie twércow. Z reguty ochrona polega na zaszyfrowaniu utworu — zeby moc
go odtworzy¢ lub skopiowad, trzeba posiada¢ odpowiedni klucz deszyfrujacy.

d. Czasami do odtwarzania pobie-

[~ | indows Media Player X . /4
3 secsee i — i ranych z Internetu plikéw (np.
y
Zamms.  Wybierz opcje prywatnosci i tel N h) koni
‘. \ audycji telewizyjnych) konieczne
( . . /
J e m jest wyslanie do serwera, z kto-
. e s rego je pobrales, identyfikatora
psaeecmoiBiwsii odtrareznd
%] Wyéwietlinformacie o multimediach 2 Internetu Odbiorcy —ta Opcja jest domyél_
[] Aktualizuj pliki muzyczne, pobierajac z Internetu informacte & multmediach @ . L R
P ———— —. nie wylgczona. Po jej wlaczeniu
LMwaga: p ir e o i i b tapne W jezyku uZy . . . .
- S --J4Q dostawca bedzie w stanie ziden-
[]wyslij unikatowy identyfikator odtwarzacza do bodwi zawar tosci 7 . 7 .o
N\kﬂu‘:)(;dskm’m :Jokie, aby wySwietié lub amien stanienia Pl cookie tyﬁkowac odbiorcow audYC]l.
prywainosd, ktdre maja wphyw na piid cookie. ) 3
Program poprawy jako<ci obstugi klienta dla programu Windows Media Player . . , .
D&:?;;;‘Ji e e e. Zaznaczajac t¢ opcj¢, weZmiesz
Historia . .
S L TR ————— @P udzial w anonimowym progra-
[¥IMuzyka  []Obrazy  [#]Wideo [#] Listy odtwarzania . . . ,
= ] mie poprawy jakosci produktow

f.

8.
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firmy Microsoft.

Przechowywanie historii odwiedzanych stron WWW i odtwarzanych
utworéw moze mie¢ wplyw na prywatnosc jedynie w przypadku, gdy
z tego samego komputera korzysta wiele 0sob.

Kliknij Dale;j.
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5. Zdecyduj, czy Windows Media Player ma by¢ powiazany z wszystkimi typami
plikéw multimedialnych (polecamy wybor tej opcji uzytkownikom kompu-
terdw i laptopdw, o ile czedciej korzystaja z klasycznych aplikacji niz aplikacji
nowego typu), czy chcesz recznie okresli¢ typy odtwarzanych za jego pomoca
plikéw, i kliknij Dalej.

6. Klikniecie Zakoricz konczy dzialanie kreatora.

7. Program zostanie uruchomiony. Nawigacja w oknie programu przypomina
w pewnym stopniu prace z Eksploratorem:

T

Organizyj =  Strumien = "
Zarzadzaj biblotekami
Znstesuj rmiamy informacii o mulimedisch
Sorhy) wedhug
Destosu skienks nawigaci...
Ukisd

..
=/ Obsazy

@ } % Biblieteka » Muzyka » Wsaystide utwory muzyesne

- =] »

Odtwiez Negrsj  Synchron..

5l

& Muzyks nie ma 2adnych shementéw.
izul & nastepmie kikni pelecenie Zarzadzaj
mi by dolacsyt foldery do bibkotel.

a. Na pasku narzedzi znajduja sie
ikony najczesciej wykonywanych
operacji. Pozwalaja one m.in. za-
trzymac odtwarzanie, przewinaé
utwor czy ustawic gtosnosé.

b. Po lewej stronie znajduje sie

okienko nawigacyjne — wybierz

opcje Muzyka i jezeli jest to po-
trzebne, rozwin menu Organizuj
i dodaj foldery z muzyka.

ey

v 0O [ |11'.@:l ERiy W —w e

8. Kliknij przycisk Odtwérz albo dwukrotnie kliknij ikong wybranego utworu
muzycznego — rozpocznie sie jego odtwarzanie.

9. Z prawej strony zostanie wyswietlone okienko listy odtwarzania — zeby do-
dac do niej kolejne utwory, wystarczy przeciaggnac je myszka.

Nagrywanie plyt audio

Zgrywanie muzyki z ptyt CD i zapisywanie jej w skompresowanej postaci na dysku
komputera to popularny sposéb przygotowywania plikéw, ktére potem mozna od-

twarza¢ podczas pracy z komputerem lub na odtwarzaczach MP3. Dzigki Windows
Media Player operacja ta sprowadza si¢ do:

1. Wtozenia plyty audio do napedu — zostanie wyswietlone pytanie, co chcesz
z nig zrobi¢. Wybierz opcje Otworz dysk CD audio. (Jezeli zmienile$ sposob
automatycznego odtwarzania plyt audio, samodzielnie uruchom ten pro-
gram). Plyta zostanie odtworzona w programie Windows Media Player.

2. Klikniecia ikony Zgraj dysk CD — rozpocznie sie zgrywanie ptyty audio do
automatycznie utworzonego folderu w bibliotece Muzyka.
3. Domyslnie zgrywane utwory zapisywane s3 w formacie WMA, a nie najpo-

pularniejszym formacie MP3. Zeby skonfigurowa¢ format i jako$¢ zgrywanej
muzyki:
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Opgje

Wityozki Prywatnog
Odtwarzacz Zgrywanie muzyki =

5 ‘ Olres] Iokalizacje przechowywania utworow muzycznych i zmien ustawienia zgrywania.
v

Zabezpieczenia

Nagrywanie Wydajnosé

Zgrywanie muzyki do tej lokalizacji
C:\Users\mard{Music

Ustanienia zgrywania

Format:
MP3 v

Kopiuj muzyke dhraniong

Sieé
Biblicteka

Zmieri...

Nazwa plku...

Dowiedz sie o ochronie przed kopi

[] zaraj dysk CD automatycznie

] wysur dysk €D po ukoriczeniu zgrywania
Jakoéé audio:

Najmniejszy
rozmiar

Uzywa okolo 57 MB na kazdy dysk CD (128 kbjs).

P

Zastosyj

Anuly

Naflepsza
jakose

Pomoc

X

a.

g.

Kliknij prawym przyciskiem my-
szy ikong Nagraj dysk CD.

Kliknij przycisk
Opcje nagrywania.

Wybierz Wigcej opcji.

Przejdz do zaktadki Zgrywanie
muzyki.

Wybierz format zgrywanych
plikéw audio.

Okresl jeszcze jakos¢ (czesto-
tliwo$¢ probkowania) plikéw
muzycznych.

Kliknij przycisk Zastosu;.

4. Zeby zmieni¢ sposéb automatycznego tworzenia nazw plikéw, kliknij

Nazwa pliku.

a. Domyslnie nazwg pliku jest numer utworu (numer $ciezki) oddzielony
spacja od jego tytutu. Zeby to zmienié, wystarczy zaznaczyé odpowiednie

pola wyboru lub usuna¢ ich zaznaczenie.

b. Mozesz tez zmieni¢ znak separatora, np. zamiast spacji zastosowac

mys$lnik.

c. Po wprowadzeniu zmian kliknij OK.

5. Zatwierdz wprowadzone zmiany przyciskiem OK.

Importowanie fotografii

Dolgczona do systemu Windows 10 przegladarka fotografii (aplikacja Zdjecia)
zostala wzbogacona o mozliwo$¢ korekty zdje¢, ich grupowania w albumy, a oprocz
tego nadal pozwala wyswietla¢ zdjecia (zapisane zaréwno na lokalnym dysku, jak i na
dysku OneDrive) pojedynczo lub w formie pokazu slajdéw.

Podstawowg zaleta, ktora doceniag przede wszystkim uzytkownicy tabletow, jest
prostota i intuicyjnos$¢ przygotowywania w ten sposob grafik. Aby poprawic jakos¢

zdjecia:

1. Uruchom aplikacje Zdjecia (np. wpisz jej nazwe w polu wyszukiwania i uru-

chom znaleziong aplikacje).
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2. W gléwnym okienku wyswietlone zostang wszystkie znalezione kolekcje
obrazéw. Domyslnie sa uktadane chronologicznie, od najnowsze;.

3. Kliknij wybrane zdj¢cie — zostanie wyswietlone w trybie pelnoekranowym.
Co wiecej, aplikacja automatycznie poprawi jako$¢ wyswietlanego zdjecia
(oryginalny plik nie zostanie zmodyfikowany).

4. Powyzej zdjecia znajduje si¢ pasek menu z przyciskami pozwalajacymi:

2 —_o_x a. Wroci¢ do gléwnego okienka
A 4 programu.

b. Udostepnic zdjecie.

¢. Rozpocza¢ petnoekranowy po-
kaz slajdow.

d. Wilaczy¢ opisane w dalszej czesci
punktu narzedzia edycji.

e. Skasowac zdjecie.

f. Wydrukowac¢ zdjecie oraz uzy¢
go jako tlo ekranu blokady.

5. Kliknij przycisk Edytuj. Ekran zostanie podzielony na trzy czesci:
a. Zlewej pojawi si¢ menu edycji.
b. W $rodkowej widoczny bedzie podglad edytowanego zdjecia.

c. Z prawej strony wyswietlone zostang opcje aktualnie wybranego narzedzia
do edycji. Np. dla narzedzia Napraw automatycznie bedzie to podglad
kilku wersji zdjecia, tak jak moze ono wyglada¢ po naprawieniu. Auto-
matyczna naprawa sprowadza si¢ do wybrania jednej z proponowanych
wersji.

6. Z ciekawszych narzedzi do edycji dostepne sa:

L] =] (5]

a. W sekgeji Podstawowe
poprawki przyciski:

I. Ulepsz, po ktorego
kliknieciu zdjecie
zostanie automa-
tycznie poprawio-
ne. Klikniecie tego
przycisku wlacza
lub wylacza podglad
ulepszonego zdjecia.
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II. Pozwalajacy obrocic¢ zdjecie o 90 stopni w prawo.
ITI. Pozwalajacy przyciac zdjecie.

IV. Pozwalajgcy obrocic¢ zdjecie (za pomocq kétka myszki lub poprzez prze-
ciggniecie myszkq przycisku suwaka) o dowolny kqt.

V. Pozwalajgcy wyeliminowac efekt czerwonych oczu.

VI. Retusz pozwalajacy usuna¢ (przykry¢ je kolorem tta danego obszaru) ze
zdjecia wybrane fragmenty.

VII. Mozesz zachowa¢ wprowadzone ulepszenia, zapisujac zdjecie (nadpisu-
jac oryginalny plik lub tworzac jego kopie).

b. W sekcji Filtry znajdziesz liste predefiniowanych filtrow, w tym filtr
czarno-bialy.

c. W sekcji Jasny znajduja si¢ przyciski do korekcji naswietlenia, jasnosci,
kontrastu i cieni.

d. W sekgji Kolor znajduja sie przyciski do korekeji temperatury, odcienia,
nasycenia i uwypuklenia koloréw.

e. W sekgji Efekty znajdziesz przyciski:
I. Winieta pozwalajacy przyciemnic boki (krawedzie) zdjecia.
II. Selektywny fokus pozwalajacy wskaza¢ pierwszoplanowy (wyostrzony)
obszar zdjecia.
7. Zapisz poprawione zdjecie.

8. Wré¢ do gléwnego okienka programu i przejdz do sekeji Albumy. Kazdy do-
dany do biblioteki Obrazy folder z plikami graficznymi bedzie widoczny jako
osobny album.

9. Albumy majg swoje nazwy i okladki. Zeby je zmieni¢:

a. Wybierz dowolny album (kliknij
go lewym przyciskiem myszy).

b. Kliknij przycisk edycji.

¢. Zmien zdjecie bedace okladka
albumu.

KAk
czwartek, 12 wrzesnia 2013 d. Zmien jego domyslng nazwe.

== 1(9¢) |

e. Zatwierdz zmiany.
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Edytory tekstu

Edytory tekstu to programy stuzace do tworzenia i edycji dokumentéw tekstowych.
Windows 10 zawiera dwa takie programy — prosty Notatnik i majacy znacznie wiek-
sze mozliwosci, bardziej rozbudowany WordPad. Natomiast w Centrum pobierania
firmy Microsoft (pod adresem www.microsoft.com/downloads) dostepna jest dar-
mowa przegladarka dokumentow tekstowych. Po wpisaniu w znajdujacym si¢ w tej
witrynie polu wyszukiwania Word Viewer mozesz pobra¢ i zainstalowaé program
pozwalajacy przegladac i drukowa¢ dokumenty w formatach .docx, .doc, .rtf, .txt,
wpd i.wps.

Notatnik

Notatnik to prosty edytor tekstu, od poczatku dotaczany do systeméw Microsoft
Windows. Jest jednym z najczesciej uzywanych edytoréw tekstowych — m.in. dlatego
ze nie blokuje dostepu do otwartych plikéw. Mdglbys zatem uruchomi¢ drugg kopie
Notatnika, otworzy¢ w nim ten sam plik i rbwnoczes$nie wprowadza¢ w nich zmia-
ny. Pliki wyjsciowe (zapisywane zwykle z rozszerzeniem .txt) nie zawierajg zadnych
informacji na temat stylow.

Zeby odczytaé¢ dokument tekstowy w Notatniku:
1. Wpisz w okienku wyszukiwania nota — na liscie znalezionych programéw
pojawi si¢ Notatnik.
2. Kliknij ikone Notatnika.

3. Z menu Plik wybierz opcj¢ Otwdrz albo naci$nij kombinacje klawiszy Ctrl+O,
a nastepnie:

a. Wyswietl zawarto$¢ dysku systemowego.
b. Przejdz do folderu Windows.

¢. Zmien rozszerzenie otwieranych plikéw z Dokumenty tekstowe na
Wszystkie pliki.

d. Wpisz poczatek nazwy otwieranego pliku — w tym przypadku bedzie to
dziennik aktualizacji o nazwie WindowsUpdate.

e. Wybierz sugerowang nazwe pliku WindowsUpdate_AU_depracated.log —
dziennik aktualizacji zostanie otwarty w Notatniku.

4. Zeby sprawdzi¢, czy danego dnia system Windows 10 zostal pomy$lnie zaktu-
alizowany:

a. Z menu Edycja wybierz opcj¢ Znajdz albo nacis$nij kombinacje klawiszy
Ctrl+F.
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2 3,5 % b. W polu wyszukiwania wpisz
ms‘& > 11-47:53:496  $92  #14 a Acditional Service {BSSEBATC-ECBA 1e7 1
_“.,_u..,.m e e S e S RS biezaca date w formacie

list

2015-95-3¢ [1:47:53:496 992 814 o AIR Mode i3 enabled '~ -

1015-95-30 11:47:83:496 993 M4 W Asgitional Service {117CAB20-8251 rrrr-mm dd'

-4B5A-A0EC-40GIDBEETTEL} with dpproval type {Pre-dewnlosd notify) added to AU services

1list . .o . . ya

2015.85.38 1174731 Znajdowanie X proEmAYC-ECBA

s os v g c. Kliknij przycisk Znajdz nastepny.
lise e 30150601 Inagdd pameony.

2015.95.38 11:48:10 . . .

RedctenptDonnlondsists (@) o d. Jezeli tego dnia byta przeprowa-
2015-95-30 1114810 [] Uengpy wghobd ey WWgh so zannot

perform Accelerated Im z . (X3

2015-95-30 11:48:050020 997 BIA AU OOBE 13 40 prcgreds, so camnot dzana proba aktuahzac]l, Ode-
perform Accelerated Install

2015-95-3¢ 11:52:31:833 992 814 Shutdwn Checkd to see whether install at 5 1 3 5
i WG i i midn wiednie wpisy zostang kolejno
015-85-3¢ 11:52:31:8385 952 814 Shutdwn user declined update at shutdown

2015%-95-30 1:52:31:889 992 214 a ssssgssssEs Al Uﬂlll!lalltll'j

Automatic Up Badsdsdgdas Zaznaczone'

2015.85.38 J152:31:889 92 814 WuTask Uninit WU Task Manager

201%5-06-81 0:32:18:834 TE4 Sac Misc  sesssssssss Logging initialized

(build: 1608190110, tz: +008) sesssmassss

@15 -06-01) 18:32:18:158 764 Qac Mise = Process: C:\WINDOWS

5. Notatnik nie umozliwia formatowania tekstu — jedyne, co mozesz zrobic,
to zmienic¢ czcionke:

a. Z menu Format wybierz opcje¢ Czcionka.
b. Zwigksz rozmiar czcionki do 14 punktow.
¢. Zaznacz pogrubiong czcionke.
d. Kliknij przycisk OK.
6. Zwro¢ uwage, ze zmiany zostaly zastosowane do calego dokumentu.

7. Zamknij okno Notatnika, nie zapisujac wprowadzonych zmian.

WordPad

Z pomoca WordPada mozesz tworzy¢ i modyfikowa¢ proste dokumenty tekstowe,
takie jak listy lub raporty. W przeciwienstwie do Notatnika ten edytor umozliwia
formatowanie dokumentéw (czyli mozesz zmienia¢ wyglad poszczegolnych czesci
dokumentu) i umieszczanie w nich grafik.

1. Zeby uruchomi¢ edytor, wyszukaj program o nazwie WordPad.

2. W gdrnej czesci okna edytora znajduje si¢ Wstazka — w tym programie za-
wiera tylko trzy zaktadki:

a. W zakladce Plik znajdziesz polecenia pozwalajace utworzy¢ nowy, otwo-
rzy¢ istniejacy i zapisac tworzony plik, jak réwniez polecenia wystania
pliku e-mailem czy wydrukowania go.

b. W zaktadce Narzedzia gtowne znajduja si¢ sekcje pozwalajgce kopiowac
i wkleja¢ zaznaczone fragmenty tekstu, formatowac czcionke i akapit,

wstawia¢ obrazki (oraz aktualng date i godzine) oraz wyszukiwac i zamie-
nia¢ fragmenty tekstu.

c. W zakladce Widok znajduja si¢ sekcje pozwalajace zmieni¢ wielkos¢
wyswietlanego dokumentu (mozna tez to zrobi¢ za pomoca znajdujacego

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke


http://helion.pl/page354U~rf/wi10ku
http://helion.pl/page354U~rt/wi10ku

Programy i multimedia 213

sie w prawym dolnym rogu suwaka), ukry¢ lub wyswietli¢ linijke i pasek
stanu oraz skonfigurowac¢ zawijanie wierszy i jednostki miary.

3. Wpisz dowolng fraze — np. Windows 10.

4. Zaznacz stowo Windows (wystarczy dwukrotnie klikna¢ je lewym przyciskiem
myszy) i skopiuj je do schowka (mozesz to zrobi¢, naciskajac kombinacje kla-
wiszy Ctrl+C lub z menu kontekstowego wybierajac opcje Kopiuyj).

5. Ustaw kursor w nowym wierszu.
6. Wypunktuj ten wiersz, klikajac przycisk Rozpocznij liste.

7. WKklej skopiowane do schowka stowo — albo naciskajac kombinacje klawiszy
Ctrl+V, albo z menu Edycja wybierajac opcje Wklej.

8. Dokoncz punkt, dopisujac jest. .. prosty i naci$nij Enter.

9. Zauwaz, ze WordPad kontynuuje punktowanie wierszy. Zaznacz pierwsze
zdanie i zmien kolor, wielko$¢ i kréj czcionki na pochylony i pogrubiony.

E =] = | Dokument - WordPad ZE o X
Marzedzia gtdwne Widok [7]
= dg Calibri il 2 L = &4 znajez
3 ab. Zamien
abe ¥ X ;:Ej;laznar_zwszystkn
l'{'l-‘g'I'W‘l-'E‘l-'_E-' '-4' 12 '}3"'14‘&'15"‘16'
Windows 10

- Wind:lw@“
O
=O)

10. Ustaw kursor w pustym punkcie i naci$nij Enter — punktor zostanie usuniety.

11. Zapisz dokument (albo naciskajac kombinacje klawiszy Ctrl+S, albo z menu
Plik wybierajac opcje Zapisz). Poniewaz przygotowywany dokument nie byt
jeszcze zapisany, zostaniesz zapytany o:

a. Lokalizacje.
b. Nazwe.

c. Typ zapisywanego pliku. Zwrdé¢ uwage, ze domyslnie dokumenty zapisy-
wane s3 jako pliki .rtf, ale mozna je réwniez zapisa¢ jako dokumenty Open
Officea czy tekst niesformatowany.

12. Po zapisaniu dokumentu skasuj stowo prosty i kliknij ikone paska narzedzi
Zapisz — tym razem pytanie o nazwe pliku nie zostalo zadane, a nowa wersja
dokumentu zastapita poprzednig.
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Paint

Paint to prosty program graficzny, pozwalajacy m.in. rysowaé podstawowe ksztalty,
obraca¢, rozciaga¢, pochyla¢ i odwracac kolory zaznaczonych fragmentéw obrazow.
Zeby sie z nim zapoznaé:

1.

Uruchom — np. naciskajac kombinacje klawiszy Windows+R i wpisujac
mspaint — program Paint.

. Wstazka programu Paint jest zbudowana tak samo jak Wstazka edytora

WordPad. Zaktadka Plik pozwala tworzy¢, otwiera¢ i zapisywac pliki, w za-
ktadce Narzedzia gléwne znajduja sie narzedzia edytorskie, zaktadka Widok
zawiera opcje konfiguracyjne i przycisk pozwalajacy przelaczy¢ sie w tryb
pelnoekranowy (tryb pelnoekranowy mozna tez wlaczy¢ klawiszem F11).

3. Kliknij widoczna w sekcji Narzedzia gtowne ikong olowka.

Narysuj kilka linii i figur. Lini¢ idealnie prosta mozna uzyska¢, wciskajac kla-
wisz Shift w trakcie rysowania otdwkiem.

Zaznacz narzedzie Gumka i wybierz jej wielko$¢. Trzymajac weisniety lewy
przycisk myszy, zmaz rysunek.

Kliknij narzedzie Wypetnij kolorem i wybierz z palety koloréw odpowiadajacy
Ci kolor. Nastepnie przenie$ kursor (jest nim teraz pojemnik z farba) na kart-
ke i kliknij lewy przycisk myszy. Kilkakrotnie zmien kolor tta rysunku.
Kliknij przycisk Ksztatty i z listy ksztaltow wybierz gwiazde piecioramienna.

Ustaw kursor myszki w punkcie, w ktérym chcesz umiesci¢ jeden rog gwiaz-
dy, i trzymajac wcisnigty lewy przycisk, narysuyj ja.

= ] = | Bez tytuhu - Paint - o X

Schowek

Marzedzia ghdwne Wido o

@ <r d 7 = WON

|
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9.

Kliknij menu programu Paint i rozwin sekcje¢ Zapisz jako. Na liscie dostep-
nych formatéw znajdziesz:

a. Zalecane pliki PNG — PNG (ang. Portable Network Graphics) to format
plikéw graficznych o bezstratnej kompresji danych graficznych, opraco-
wany jako nastepca formatu GIE Do jego gléwnych zalet nalezg: obstuga
stopniowanej przezroczystosci i mozliwo$¢ zredukowania glebi koloru
do mniejszej niz 8-bitowa. Ograniczona paleta barw, przekladajaca si¢
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na zmniejszenie rozmiaru pliku, szczegélnie dobrze zdaje egzamin przy
wykonywaniu zrzutéw ekranowych i przy skanowaniu materiatéw papie-
rowych: grafik, dokumentéw lub map.

Pliki JPG — w tym przypadku rysunek zostanie skompresowany algoryt-
mem przetwarzajacym obrazy naturalne (zdjecia, pejzaze lub portrety),
a wiec takie, ktdre nie majg zbyt wielu ostrych krawedzi i matych detali.
Kompresja JPEG jest stratna, a wiec powoduje nieodwracalng utrate
pewnych informacji i pogorszenie (cz¢sto minimalne) jako$ci obrazu.

. Mapy bitowe o réznej glebi koloréw. W tym formacie zapisywane sg infor-

macje o kolorach (w trybie RGB) poszczegélnych punktéw rysunku.

Pliki GIF — GIF (ang. Graphics Interchange Format) to format plikow gra-
ficznych z kompresja bezstratng. Jego wada jest brak mozliwosci zapisania
kompletnej informacji o kolorach.

. Pliki TIFF — TIFF (ang. Tagged Image File Format) to jeden z najbardziej

rozpowszechnionych i uniwersalnych formatéw zapisywania grafiki bitma-
powe;j.

Kalkulator

Dolaczany do systemu Windows Kalkulator zmienit si¢ w systemie Windows 10 —
zostal wzbogacony o nowe tryby pracy, a jego wyglad dostosowano do ekranéw do-
tykowych (a wiec mozna rzeczywiécie nacisna¢ klawisze kalkulatora). Zeby zapoznaé
sie z mozliwo$ciami tego programu:

1. Wyszukaj w menu Start program Kalkulator i uruchom go.

2. Kliknij przycisk ustawien. Kalkulator moze pracowac w trybie:

Kalkulator 1

Standardowy

Programisty

KONWERTER

Dhugose

= KALKULATOR

ko 0
x? %
Objetoéc
|

a. Standardowym — ten tryb
rézni sie od kalkulatora znanego
z wezesniejszych wersji systemu
Windows jedynie dodatkowym
przyciskiem pozwalajacym nie
tylko zapisa¢ (MS) i odczytac
liczbe (MR), a takze dodac ja
(M+) do pamieci, ale rowniez

M- Ms

<« =

Temperas ° x odja¢ zapisany w pamieci wynik
el a _ (M-). Oczywidcie nadal mozna
o wyczysci¢ (MC) pamiec kalku-
o : * latora.
P -
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b. Naukowym — ten tryb pozostal niezmieniony i nadal pozwala m.in. obli-
czy¢ silnig czy reszte z dzielenia.

¢. Programisty — nowy tryb pozwalajacy dodatkowo zmienia¢ format (na
dziesietny, szesnastkowy, 6semkowy lub dwojkowy) i konwertowac liczby.

3. Niezaleznie od wybranego trybu kalkulator mozna przetaczy¢ do trybu kon-

wertora pozwalajacego na konwersje najrézniejszych jednostek — np. spraw-
dzenie, ze jedna wanna réwna si¢ 1500 filizankom.

Panel zapisu matematycznego

Wpisywanie wzoréw matematycznych (np. w programie Word) jest uciazliwa i po-
datng na bledy operacja. Uzytkownicy ekranéw dotykowych moga teraz wpisywac
takie wzory recznie, korzystajac z wbudowanego w Windowsie 10 Panelu zapisu
matematycznego (w tym panelu mozna tez pisa¢ za pomocg myszki, ale takie rozwia-
zanie jest malo wygodne).

1. Na ekranie startowym wpisz mat i uruchom znaleziony program Panel zapisu
matematycznego.

2. Uruchom takze program, do ktérego chcesz wstawi¢ zapisany wzor. (Niestety,
niewiele programdéw pozwala na wstawienie zapisanych w ten sposéb wzordéw.
Jednym z kompatybilnych z Panelem zapisu matematycznego programow jest
Word 2010).

3. Wpisz w panelu dowolne wyrazenie matematyczne.

4. W trakcie jego wpisywania w gérnym okienku panelu wyswietlone zostanie
wyrazenie, tak jak zostalo rozpoznane przez program.

5. Zeby wstawi¢ gotowy wzér do Worda, kliknij Wstaw.

ﬁ Historia v  Opcje *  Pomoc =
’ I Podglad w tym miejscu —@
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