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Jak sktadac tekst?

Komputer nie jest
maszyng do pisania

Jak sktadac tekst?
Komputer nie jest maszyng
do pisania. Wydanie 2

Autor: Robin Williams

Ttumaczenie: Adam Jarczyk

ISBN: 83-7361-256-4

Tytut oryginatu: The Mac is Not a Typewriter, 2nd Edition
Format: B5, stron: 120

Chociaz po pojawieniu sie edytoréw tekstow i upowszechnieniu komputeréw osobistych
kilka firm produkujacych maszyny do pisania musiato ogtosi¢ bankructwo, dawne
nawyki wolno odchodza w przesztos¢. Wiele 0s6b przyzwyczajonych do tych urzadzen,
nadal korzysta z komputeréw w niewtasciwy sposob. Komputer nie jest maszyna

do pisania i nigdy nie bedzie dziatat jak taka maszyna. Jest to przyczyna nie tylko
nieprofesjonalnego wygladu wielu dokumentow tworzonych za pomoca edytorow
tekstow i programéw do sktadu publikacii, ale takze frustracji ich twércow.

0d lat dziesieciu z gora ,Jak sktadac tekst. Komputer nie jest maszyna do pisania” jest
jedna z najpopularniejszych ksiazek wsrod uzytkownikéw komputerdw domowych.

W niniejszym, poprawionym wydaniu Robin Williams pokazuije, jak proste, a zarazem
niezastapione zasady typograficzne nadaja naszym dokumentom wyglad profesjonalny
i wyrafinowany. Na podstawie prostych przyktadow Robin wyjasnia kolejno kazda

z nich i przedstawia, w jaki spos6b mozna zastosowac je do naszych publikacii.

W trakcie lektury ksiazki dowiesz sig, dlaczego i jak stosowac:

* pojedyncze spacje pomiedzy wyrazami i zdaniami,
 podkreslenia i wyttuszczenia,

e prawidtowe cudzystowy,

e faczniki, potpauzy i mysiniki,

e dzielenie wyrazow,

e czytelne czcionki,

e tabulatory i wciecia,

e kerning,

e interlinig i odstepy miedzy akapitami,
e justowanie tekstu,

e gorne i dolne indeksy.

Ta ksiazka jest nieodzownym podrecznym poradnikiem, ktdry nie sprawi trudnoSci
poczatkujacym, a profesjonalisci beda do niego regularnie powracac.
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aczniki, pétpauzy, mys$lniki

Nigdy nie stosuj dwich tgcznikdw zamiast mysiiika.
Uzywaj lgcznikdw, polpauz i mysinikdw zgodnie z przeznaczeniem.

Wszyscy wiemy, co to jest facznik — ta krétka kreseczka, ktéra mozemy
znalez¢ w niektérych wyrazach, np. hokus-pokus, albo w kodzie pocz-
towym. Stuzy tez oczywiscie do podziatu wyrazu na konicu wiersza.
Piszac na maszynie, stosowaliémy dwa laczniki w roli myslnika: -, ponie-
waz prawidlowe myslniki, uzywane w profesjonalnym skladzie, s3 w niej
niedostepne. W komputerze osobistym nie musimy juz uzywaé podwoj-
nego tacznika — mamy pod reka profesjonalny, dtugi znak myslnika
(pauzy), taki jak uzyty przed chwilg w tym zdaniu. Mamy tez p6tpauze,
ktora jest nieco krétsza od myslnika.

tacznik
potpauza -
mysinik —

W trakcie lektury dalszej cze$ci rozdzialu dowiesz sie, gdzie nalezy
stosowa¢ poszczegolne znaki oraz jak mozna je wpisaé.
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Lgczniki, potpanzy, mysiniki
|

kgcznik (-)

kqgcznik jest jednym z najczeéciej stosowanych znakéw przestankowych
i najczesciej mylonym z mysélnikiem. Oba znaki odréznia przede
wszystkim sposob zapisu: tacznik jest krétszy i taczy sie bezposrednio
(bez spacji) ze znakiem literowym, myslnik jest znakiem interpunk-
cyjnym miedzywyrazowym i miedzywypowiedzeniowym. kgcznik jest
stosowany m.in. w nastepujacych zapisach:

klient-serwer, czarno-biaty, wejscie-wyjscie,
trzecio-, drugo-, pierwszorzedowe cechy,

kod pocztowy 27-400,
numer telefonu 032-254-06-63,

10-dniowy, 3 1-osobowy, 50-letni,
3-stopniowy, 2-drzwiowy.

Dowolny podrecznik interpunkgji lub stownik ortograficzny omawia
zastosowania facznika znacznie dokladnie;j.

Lacznik stuzy réwniez do tamania wierszy. Jednak to zastosowanie
facznika nie jest klopotliwe, gdyz komputer moze automatycznie
wstawia¢ je na koncu wiersza tam, gdzie sa potrzebne. Wskazdwki za-
warte w rozdziale 12. pozwalajg unikna¢ bledéw zwiazanych z dziele-
niem wyrazow.

Jak wpisa¢ tgcznik?

Lacznik miedci sie w prawej gérnej czesci klawiatury pomiedzy zerem
i znakiem réwnosci.
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Lgczniki, polpauzy, mysiniki interlinie
||

Pétpauza (-)

Pétpauza (o potowe krétsza od znaku myslnika, czyli pauzy) w jezyku
angielskim nosi nazwe en dash, poniewaz ma w przyblizeniu szerokos¢
wielkiej litery N dla danego kroju i rozmiaru fontu. Stuzy do ozna-
czania przedziatu (czasu, liczb itp.), a takze znaku minusa.

Oto kilka przyktadéw zastosowania pétpauzy:
listopad - grudzien
w godzinach 6:30 - 8:45
do rownania podstawiamy liczbe -4
w wieku 4 - 6 lat

Jak wpisa¢ pétpauze?

Pétpauza — Ciritklawisz minusa (na klawiaturze alfanumerycznej)
lub Al+0150.
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Lgczniki, potpanzy, mysiniki
|

Myslinik (—)

Myslnik (inaczej pauza) jest dwukrotnie dtuzszy od pétpauzy (stad
nazwa) — ma mniej wiecej szeroko$¢ duzej litery M w uzywanym wlasnie
foncie. Myslniki stosujemy czesto w zdaniach zamiast dwukropka lub
nawiaséw, np.:

Word — edytor tekstu, ktoéry...

Serwer — gtoéwny komputer naszej sieci
— moze by¢ tani lub drogi.

Myslnikiem oddzielamy takze wyrazy o znaczeniu przeciwstawnym, np.:
Pojecia: dobra — zta sie¢ sq wzgledne.

Jak wpisa¢ mysInik?

Mysinik — CirA-Alr+klawisz minusa (na klawiaturze alfanumerycznej)
lub Air+0151.
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