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Wstep

Na dzien konczacy rok obrotowy instytucja kultury, jak kazda inna jednostka sto-
sujaca przepisy ustawy o rachunkowosci, jest zobowigzana do zamkniecia ksiag
rachunkowych (art. 12 ust. 2 pkt 1 uor). Dyrektor instytucji juz kilka miesiecy
przed zakonczeniem roku obrotowego powinien zaplanowac zwigzane z tym
czynnosci oraz delegowac uprawnienia i zadania na odpowiednich pracowni-
kow lub dziaty. Warto zatem sporzadzi¢ harmonogram dziatan.

Aby prawidtowo sporzadzi¢ sprawozdanie finansowe w instytucji kultury, podob-
nie jak w innych jednostkach, musimy:

ustali¢ salda koncowe aktywow i pasywow,

» porownac salda z wynikami inwentaryzacji i przeprowadzic¢ niezbedne korekty,
» sporzadzic zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych oraz zestawienia ob-
rotow i sald kont analitycznych, a takze

dokonac uzgodnien.

v

v

W zasadzie prace dotyczace sprawozdania finansowego mozna podzieli¢ na 3 etapy:
» prace przygotowawcze do sporzadzenia sprawozdania finansowego,

» sporzadzenie sprawozdania finansowego,

» prace kofczace rok obrotowy.
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Czynnosci, jakie musza wykonac instytucje kultury, w ktorych rok obrotowy
pokrywa sie z rokiem kalendarzowym

1. | IV kwartat 2023 roku Wybér podmiotu uprawnionego do badania rocznego
sprawozdania finansowego przez organ zatwierdzajgcy
sprawozdanie finansowe

2. | 0d 1 pazdziernika 2023 r. | Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skiadnikdw

do 15 stycznia 2024 r.

aktywow i pasywdw (art. 26 uor)

Na dzierh inwentaryzacji

Sporzadzenie zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
aktywdw (art. 18 ust. 2 uor)

Przed zamknieciem ksigg
rachunkowych, nie péznigj
niz do 26 marca 2024 r.

Wyjasnienie i rozliczenie ujawnionych réznic migdzy
stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach
rachunkowych (art. 27 uor)

Nie pdZniej niz do 26 marca
2024 r.

Zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi gtéwnej za
2023 rok (art. 24 ust. 5 pkt 2 uor)

Nie pdznigj niz w ciggu

3 miesiecy od dnia koriczg-
cego rok obrotowy, tj.

do 31 marca 2024 r.

Zestawienie sald wszystkich kont ksigg pomocniczych
na dzier 31 grudnia 2023 r. (art. 18 ust. 2 uor)

Na dzieri koriczacy rok
obrotowy, nie pdzniej
do 31 marca 2024 .

Zamkniecie ksigg rachunkowych (art. 12 ust. 2 pkt 1
uor)

Na dzieri kofczacy rok
obratowy, nie pdzniej
do 31 marca 2024 .

Sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego
za 2023 rok (art. 45 ust. 1iart. 52 ust. 1 uor)

Do 30 czerwca 2024 .

Badanie sprawozdania finansowego, jesli podlega badaniu

10.

Nie pdznigj niz w ciggu

6 miesiecy od dnia bilan-
sowego, tj. do 30 czerwca
2024 r.

Badanie rocznego sprawozdania finansowego
za 2023 rok (rozdziat 7 uor)

1.

Nie pdZniej niz do 30 czerw-
ca2024r.

Zatwierdzenie rocznego sprawozdania finansowego przez
organ zatwierdzajgcy (art. 53 ust. 1 uor)

12.

W ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania
finansowego, nie pdzniej niz
do 15 lipca 2024 .

Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych (art. 12
ust. 4 uor)

Kup ksigzke 9


http://ebookpoint.pl/page354U~rt/e_3sew_ebook

Zamkniecie roku 2023 w ksiggach instytucji kultury

Przyktadowy harmonogram oraz osoby odpowiedzialne za inwentaryzacje

Czynnos¢ Etap Osoba odpowiedzialna

Powotanie komisji inwentaryzacyjnej | Przygotowawczy |Dyrektor instytucji kultury

Powotanie zespotéw spisowych Przygotowawczy | Przewodniczacy komisji inwenta-
ryzacyjnej

Przygotowanie dokumentéw inwen- | Przygotowawczy |Przewodniczacy komisji inwenta-

taryzacyjnych ryzacyjnej

Przygotowanie pola spisowego (w za- | Przygotowawczy | Osoba odpowiedzialna materialnie

leznosci od techniki spisowej) (lub inna)

Spis z natury Gtowny Cztonkowie zespotdw spisowych

Whycena spisanych sktadnikéw Gtéwny Pracownicy (zwykle dziatu ksie-
gowego)

Uzgodnienie sald Gtéwny Pracownik dziatu ksiegowego

Poréwnanie z dokumentacjg ksiego- | Gtéwny Pracownik dziatu ksiegowego we

wa wspdtpracy z pracownikami mery-
torycznymi w danym zakresie

Protokdt rdznic inwentaryzacyjnych | Opracowanie Pracownik dziatu ksiegowego

wynikéw

Wyjasnienie przyczyn réznic inwenta- | Opracowanie Cztonkowie komisji inwentaryza-

ryzacyjnych wynikow cyjnej

Protokdt rozliczenia réznic inwenta- | Sformutowanie | Przewodniczgcy komisji inwenta-

ryzacyjnych whnioskdw ryzacyjnej

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia | Sformutowanie Kierownik jednostki

réznic inwentaryzacyjnych wnioskéw

Ujecie réznic inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie w ksiegach rachunkowych

Realizacja wnio-
skow

Pracownik dziatu ksiegowego

Metody wyceny poszczegdlnych sktadnikow aktywow i pasywow

Sktadnik aktywow

Materialy i towary

Sktadnik pasywow

Metoda wyceny

Cena zakupu (najczesciej wartosé netto
z faktury)

Srodki trwale oraz
Wartos$ci niematerial-

Cena nabycia (koszt wytworzenia lub
warto$¢ przeszacowana) pomniejszone

ne i prawne o odpisy umorzeniowe oraz odpisy z tytu-
tu trwatej utraty wartosci
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