Izabela Motowilczuk

magister administracji, byly wieloletni inspektor kontroli gospodarki finansowej w regionalnej izbie
obrachunkowej, autor licznych publikacji 7 zakresu finansow i rachunkowosci jednostek sektora publicznego,
ze szezegolnym uwzglednieniem samorzqdowych jednostek organizacyjnych

Jan Charytoniuk

autor kilkudziesieciu publikacji z zakresu rachunkowosci budzetowej, w tym ok. 20 opracowari

do ,,PORADNIKA Rachunkowosci Budzetowej”, opartych na praktycznych doswiadczeniach
wyniesionych z pracy w instytucjach kontrolnych (aktualnie w RIO) i na stanowisku gtownego ksiegowego

Zespot 3 - ,Materiaty i towary”
Zespot 6 - ,,Produkty”
po zmianach

Wstep

Od 1 stycznia 2018 r. obowiazuje nowe rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Fi-
nanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla bud-
Zetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzeto-
wych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911). To wazny akt prawny dla
ksiggowych. Dlatego w 2018 r. ukaze si¢ seria e-bookéw, w ktérych oméwione
zostang aktualne zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej w jednostkach bu-
dzetowych i samorzadowych zaktadach budzetowych. Eksperci podadza zasto-
sowanie w praktyce zmienionych przepisow tego rozporzadzenia oraz zmian
wynikajacych z innych aktéw prawnych, regulujacych prowadzenie gospodarki
finansowej ww. jednostek organizacyjnych. E-booki beda napisane w formie ko-
mentarza do poszczegdlnych zespolow kont wymienionych w zataczniku nr 3
do ww. rozporzadzenia — od zespotu 0 az po zespot 8. Cykl zakoriczy sie¢ dwoma
dodatkowymi e-bookami, w ktérych zostang przedstawione zasady:

e prowadzenia ewidencji pozabilansowe] jednostek budzetowych i samorzado-

wych zaktadéw budzetowych,
e sporzadzania sprawozdar finansowych.
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Wstep

Czwarty z serii e-bookéw dotyczy ewidencji na kontach dwéch zespotow:

3 —,,Materialy i towary” oraz 6 — ,,Produkty”. Zespoty te stuza do ewidencji za-
paséw materiatéw i towaréw oraz rozliczania zakupu materiatéw, towaréw i ustug,
a takze do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke oraz rozliczenia
zwigzanych z tym kosztéw. W publikacji przedstawiono zasady dokumentowa-
nia i ewidencjonowania operacji gospodarczych w zakresie materiatéw, towarow
1 produktéw, a takze zasady prowadzenia gospodarki magazynowe;j. Z tego opa-
cowania mozna dowiedzie¢ si¢ m.in.:

co to sa materiaty, towary i produkty,

jakie obowigzuja zasady wyceny tych aktywdéw na potrzeby ujecia w ksiggach
rachunkowych oraz sporzadzenia sprawozdania finansowego,

jak powinna wyglada¢ organizacja gospodarki magazynowej,

na podstawie jakich dowodéw ksiggowych ujmuje si¢ operacje na kontach ze-
spotéw 3 1 6 (przedstawiono wzory tych dowoddéw i zasady ich wypetniania),
jak tworzy¢ zaktadowy plan kont dla zespotéw 31 6,

jak prawidtowo ujmowaé zdarzenia na poszczegdlnych kontach syntetycznych
zespoléw 3 i 6 (podano wzory typowych ksiggowan na stronie Wn i Ma, wska-
zano jednoczesnie konta przeciwstawne),

jak prowadzi¢ ewidencje pomocnicza (analityczng i szczegétowa) dla poszcze-
gblnych kont (podano opis urzadzen ksiggowych i zasady dokonywania w nich
zapisow).

E-book z zatozenia ma stuzy¢ biezaca pomoca stuzbom ksiggowym jednostek

budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych w tworzeniu zaktadowych
planéw kont, ustalaniu prawidlowego przebiegu ewidencji réznych operacji go-
spodarczych, typowych dla tych jednostek organizacyjnych, a takze w zaktadaniu
1 prowadzeniu ewidencji pomocniczej dla kont zespotéw 3 1 6.
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Konta zespotu 3 - ,Materiaty i towary” i zespotu 6 - ,Produkty”

1. Konta zespotu 3 - ,Materiaty i towary” i zespotu 6 — ,,Produkty”

W jednostkach budzetowych i samorzadowych zaktadach budzetowych konta zespotu 3 —,,Ma-
terialy i towary” stuza do ewidencji:

e zapaséw materialéw i towaréw,

e rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw i ushug.

Na kontach zespotu 3 prowadzi si¢ ewidencjg zapaséw materialéw i towaréw znajdujacych
si¢ w magazynach wiasnych i obcych jednostki. Ponadto na tych kontach ujmuje si¢ wartos¢
materiatléw spisywanych w koszty bezposrednio po zakupie, niezuzytych na koniec roku obro-
towego, w wielkosci ustalonej w drodze spisu z natury.

Zespdt 3 obejmuje nastepujace konta:

300 — ,,Rozliczenie zakupu”,

310 — , Materiaty”,

330 — , . Towary”,

340 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw”.

Konta zespotu 6 — ,,Produkty” stuza do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednost-
ke oraz kosztéw rozliczanych w czasie. Ponadto na tych kontach ujmuje si¢ wartos¢ wyrobow
spisywanych w koszty bezposrednio po wytworzeniu, pozostajacych na stanie na koniec roku
obrotowego, w wielkosci ustalonej w drodze spisu z natury.

Zesp6t 6 obejmuje nastepujace konta:

e 600 — , Produkty gotowe i potfabrykaty”,
e 620 - ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw”,
e 640 — ,.Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”.

Wykaz tych kont i obowiazujace na nich zasady ewidencjonowania zdarzen oraz zasady
prowadzenia ewidencji pomocniczej do kont syntetycznych tych zespotéw zostaly w spo-
s0b ogolnie obowiazujacy okreslone w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzado-
wych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (dalej: rozporza-
dzenie w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont). Zasady te dotycza paristwowych i sa-
morzadowych jednostek budzetowych oraz samorzadowych zaktadéw budzetowych, a takze
ewidencji w pafistwowych jednostkach budzetowych operacji dotyczacych panstwowych fun-
duszy celowych.

Konta zespotu 3 dzieli sie¢ na konta:
rozliczeniowe dwusaldowe: 300, 340,
jednosaldowe aktywne: 310, 330.

Konta zespotu 6 dzieli si¢ na konta:
rozliczeniowe dwusaldowe: 620, 640,
jednosaldowe aktywne: 600.
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2. Rodzaje zapaséw

Zapasy przechowywane w jednostkach zalicza si¢ do kategorii rzeczowych aktywéw obroto-
wych, czyli zasobéw majatkowych o wiarygodnie okreslonej wartosci, powstalych w wyniku
przesztych zdarzen, ktére spowoduja w przysztosci wptyw do jednostki korzysci ekonomicz-
nych, przeznaczonych do zbycia lub zuzycia w ciagu 12 miesigcy od dnia bilansowego lub
w ciagu normalnego cyklu operacyjnego wiasciwego dla danej dziatalnosci, jezeli trwa on dtu-
zej niz 12 miesigey (art. 3 ust. 1 pkt 12 ustawy z 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci; dalej:
uor). Do rzeczowych aktywéw obrotowych zalicza sig:
1) materialy nabyte do zuzycia na wtasne potrzeby jednostki;
2) wytworzone lub przetworzone przez jednostke produkty gotowe (wyroby i ustugi):

e zdatne do sprzedazy,

e w toku produkciji;
3) poétprodukty oraz towary nabyte w celu odsprzedazy w stanie nieprzetworzonym.

Definicje poszczegdlnych rzeczowych aktywéw obrotowych przedstawia tabela 1.

Tabela 1. Definicje rodzajéw rzeczowych aktywdw obrotowych
Lp. Rodzaj aktywow Definicja aktywow

1. | Materiaty Sa to rzeczy nabywane przez jednostke od zewnetrznych dostawcow w celu ich zuzycia
w prowadzonej dziatalnosci. Zuzycie nastepuje zazwyczaj w jednym tzw. cyklu produkeyj-
nym (przetworczym). Materiaty dzieli sie na:

podstawowe - obejmuja surowce i pétfabrykaty nabyte na zewnatrz jednostki, ktére stano-
wig podstawowa cze$é wytwarzanych przez jednostke wyrobow lub ustug

pomocnicze - nie wchodza bezposrednio w sktad wytwarzanych wyrobdw i ustug, ale
umozliwiaja lub utatwiajg ich wytworzenie (np. $rodki konserwujace do réznych maszyn
i urzadzen, Srodki czyszczace, materiaty biurowe),

opakowania - nie wchodza w sktad materiatéw, produktéw i towaréw, ale stuza do ich
ochrony w trakcie transportu miedzy jednostka a nabywcami (np. palety i skrzynie drew-
niane, folie, kartony, papier pakowy)

paliwo - réznorodne rodzaje paliwa wykorzystywanego w celach technologicznych lub
gospodarczych (np. wegiel, koks, gaz, benzyna, olej napedowy)

czesci zamienne - czes$ci zapasowe do réznych maszyn i urzadzen, zaliczanych do $rod-
kéw trwatych, ktore musza by¢ okresowo wymieniane w toku biezacej eksploatacji urza-
dzen podstawowych lub w czasie ich konserwaciji albo remontéw

odpadki uzytkowe - resztki niewykorzystanych w toku produkcji materiatéw, uszkodzone
i niepetnowartosciowe materiaty i produkty, odzyski polikwidacyjne (rézne czesci pozo-
state po likwidacji Srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych), majace warto$¢
uzytkowa, tzn. nadajace sie do dalszego wykorzystania lub odsprzedazy.

2. | Towary Sa to rzeczy nabywane przez jednostke od zewnetrznych dostawcéw w celu ich dalszej
odsprzedazy.
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