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Rozdziat 1.

Polityka rachunkowosci dla instytucji
kultury - jak przygotowaé dokument

W dokumencie polityki rachunkowosci powinny znalez¢ sie niezbedne elementy,
takie jak okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow spra-
wozdawczych, czy metody wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalenia wyniku fi-
nansowego. Trzeba tam takze umiesci¢ zasady dokumentowania operacji dowo-
dami ksiegowymi oraz okreslenie planu kont, w szczegblnosci podziatu kosztow
i przychodow, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia ksiag po-
mocniczych, ich powigzanie z kontami ksiegi gtowne;.

Przyktadowy wzor polityki rachunkowosci

W dokumencie polityki rachunkowosci powinny znalez¢ sie:

1) okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdaw-
czych - rok obrotowy nie zawsze musi pokrywac sie z rokiem kalendarzowym,

2) metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego,

3) zasady dokumentowania operacji dowodami ksiegowymi,

4) okreslenie planu kont, w szczegdlnosci podziatu kosztdw i przychodow, przy-
jete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia ksiag pomocniczych, ich
powiazanie z kontami ksiegi gtownej,

5) zasady inwentaryzacji posiadanego majatku,

6) sposob prowadzenia ksiag,

7) zasady wyceny i amortyzacji posiadanego majatku,

8) opis systemu przetwarzania danych, a przy korzystaniu z systeméw kompute-
rowych - opis systemu informatycznego, ktoéry zawiera wykaz programoéw, pro-
cedur, funkgji,

9) opis systemu do ochrony danych i ich zbiorow, w tym dowoddéw ksiegowych
czy ksiag rachunkowych.
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Polityka rachunkowosci 2024

Zarzadzenie nr ............... Dyrektora ............... Centrum Kultury
NIP .cccevvveeeeeennsey REGON ..cceennneeeeeee. Zdnia ...... 2023
w sprawie ustalania zasad (polityki) rachunkowosci
W eeeeernnnnennnncnnnneecnnneess CENtrum Kultury

Na podstawie ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. 0 organizowaniu dziatalnosci kul-

turalnej ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz ustawy z 27 sierpnia

2009 . o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi, zarzadza sie, co

nastepuje:

1. Ksiegi rachunkowe ........cccccooveveuerrinennes Centrum Kultury prowadzone s3
w siedzibie Centrum Ustug WsSpOInych .......cooeveeivvieenneccininenes

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim.
Obstuga finansowo-ksiegowa prowadzona jest za pomoca programu kompute-
rowego SIGID — Ksiegowos¢ Budzetowa.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie 1 stycznia,
konczacy sie 31 grudnia, w sktad ktérego wchodzg miesieczne okresy spra-
wozdawcze, ktdrymi sa kolejne miesigce kalendarzowe.

3. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej za poszczegb6lne okresy spra-
wozdawcze sporzadza sie nie pozniej niz do 20. dnia nastepnego miesigca za
poprzedni okres sprawozdawczy (miesiac).

4, Zestawienie sald wszystkich kont ksigg pomocniczych oraz zestawienie ob-
rotow i sald za rok obrotowy sporzadza sie co najmniej na dzien zamkniecia
ksiag rachunkowych, nie pézniej niz do 85. dnia po dniu bilansowym.

5. Zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikdw sporzadza sie na dzien
inwentaryzacji.

6. W sktad sprawozdania rocznego wchodza:
1) wprowadzenie do sprawozdania finansowego,
2) bilans,
3) poréwnawczy rachunek zyskow i straty,
4) dodatkowe informacje i objasnienia.

7. Jednostka sporzadza dodatkowe sprawozdania:
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Rozdziat 1. Polityka rachunkowaosci dla instytucji kultury

1) Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wbranych akty-
wow finansowych,

2) Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedftug tytutow dtuz-
nych oraz poreczen i gwarancji,

3) Rb-UN roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie naleznosci z tytutu
papierow wartosciowych wg wartosci ksiegowej,

4) Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzan wg tytu-
tow dtuznych,

5) informacje o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze potro-
cze uwzgledniajace stan naleznosci i zobowigzan, w tym wymaganych,

6) sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego,

7) roczne zeznanie w zakresie podatku dochodowego od osob prawnych
(CIT-8) do 31 marca roku nastepujacego po roku obrotowym.

Ponadto ......ccevevevereennen. sporzadza stosowne deklaracje rozliczeniowe i rozlicza
sie z podatkéw od wynagrodzen pracownikéw (PIT).

Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym podaje sie ze szczegétowoscia
okreslong w zataczniku do ustawy.

Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym podaje sie w ztotych i groszach.

Ustalam dla instytucji zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zatacznik
nr 1 do zarzadzenia obejmujacy:

1) Zaktadowy plan kont ustalajacy wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasa-
dy klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich
powiazanie z kontami ksiegi gtdwnej;

2) Opis systemu informatycznego;

3) Zasady ochrony danych iich zbiorow;

4) Zasady wyceny aktywow i pasywow.

Zobowiazuje gtéwnego ksiegowego do biezacej aktualizacji ustalen dokumen-
tacji przyjetych zasad rachunkowosci, uwzgledniajacych obowiazujgce przepisy
i potrzeby sprawozdawcze oraz zarzadzania jednostka.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z mocg obowigzujaca od 1 stycz-
nia2023r.

Dyrektor
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