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Sprawozdanie finansowe za 2021 r.
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przechowywanie i odpowiedzialnosc¢
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Kazda jednostka stosujgca ustawe o rachunkowosci ma obowigzek sporza-
dzenia sprawozdania finansowego, jego zatwierdzenia i udostepnienia ,na
zewnatrz”, tj. przekazania do Krajowego Rejestru Sadowego, Szefa KAS lub
ogtoszenia w Monitorze Sadowym i Gospodarczym. Cykl ten wydaje sie dosé
prosty, jednak ze wzgledu na fakt, ze sprawozdanie finansowe stanowi gtéwne
zrédto informacji na temat kondycji jednostki na dzien bilansowy, wazna jest
znajomos¢ i przestrzeganie uregulowan z tym zwigzanych. W niniejszym ma-
teriale zostaty zebrane obowigzki w tym zakresie, wraz ze wskazaniem zasad
przechowywania sprawozdan finansowych i odpowiedzialnosci za wywigzy-
wanie sie z tych obowigzkdw.

1. Zatwierdzanie sprawozdania finansowego

Zatwierdzenie rocznego sprawozdania finansowego oznacza przyjecie do wiadomo-
Sci i akceptacje przez organ zatwierdzajacy (tj. wtascicieli jednostki) prawdziwosci za-
wartych w nim danych o stanie majgtkowym, finansowym i wyniku dziatalnosci jednostki
w minionym roku obrotowym. Zaakceptowanie sprawozdania finansowego musi zostac
poprzedzone:

m zbadaniem sprawozdania przez biegtego rewidenta, o ile jednostka podlega obowigz-
kowi badania sprawozdania finansowego na podstawie art. 64 ustawy o rachunkowo-
Sci (dalej: uor) lub zostata podjeta decyzja przez jednostke o dobrowolnym poddaniu
sprawozdania badaniu,

m udostepnieniem sprawozdania finansowego radzie nadzorczej lub komisji rewizyjnej,
jesli w jednostce istniejg takie organa nadzorcze,

m przekazaniem sprawozdania finansowego wiascicielom jednostki w celu zapoznania
sie z jego trescia.

Dopiero potem wiasciciele mogg wydac¢ decyzje w postaci oddzielnych uchwat o:

m zatwierdzeniu sprawozdania finansowego,

m zatwierdzeniu sprawozdania z dziatalnosci (jesli takie sprawozdanie wymagato
sporzadzenia),

m sSposobie podziatu zysku lub pokrycia straty,

m udzieleniu absolutorium (tzw. pokwitowania) jedno- lub wieloosobowemu kierownictwu
jednostki.

Co istotne, przedmiotem zatwierdzenia jest zawsze ostateczna posta¢ sprawozdania
finansowego. Dlatego tez, gdy wtasciciele kwestionujg go, a:





