Korekta dokumentacji ZUS i jej wptyw
na rozliczenia ptacowe

Ptatnik sktadek ma obowiazek dokonywa¢ korekty dokumentéw zgtoszenio-
wych i rozliczeniowych ZUS zawsze, gdy zostang stwierdzone nieprawidtowo-
§ci — czy to w wyniku samokontroli, czy przez ZUS. Konsekwencje ewentual-
nych nieprawidtowosci w zgtoszeniu do ubezpieczen czy rozliczeniu sktadek
moga by¢ powazne. Btedy w dokumentacji moga skutkowa¢ m.in. koniecz-
noscia doptaty sktadek, wyptatg nienaleznych swiadczen chorobowych czy
zanizeniem przysztej emerytury lub renty osoby ubezpieczone;.

Z korektg dokumentow zgtoszeniowych i rozliczeniowych ZUS mamy do czynienia w przy-
padku koniecznosci usuniecia nieprawidtowych (btednych) danych wykazanych w uprzed-
nio zfozonej dokumentacji. ZUS moze zwrdci¢ sie do platnika sktadek o korekte doku-
mentacji zgtoszeniowo-rozliczeniowej réwniez za okresy przedawnione pod wzgledem
naleznosci sktadkowych (co do zasady okres ten wynosi 5 lat). Przedawnienie sktadek nie
powoduije, ze jednoczesnie przedawniajg sig obowigzki ptatnika w zakresie sporzgdzania
dokumentow za takie okresy. Zaden przepis nie okresla bowiem terminu przedawnienia
dla tego rodzaju obowigzkoéw. Zatem ptatnik sktadek powinien sporzgdzic¢ i ztozy¢ wy-
magana przez ZUS korekte, nawet jezeli dotyczy ona np. okresu ostatnich 10 czy 15 lat.

PRZYKLAD 1

W sierpniu 2019 r. ZUS wystgpit do ptatnika sktadek (spotki z 0.0.) o sporzadzenie
zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnego za zleceniobiorce, ktory
w okresie od 7 marca do 17 kwietnia 2007 r. byt zatrudniony w tej spoétce przez 2 mie-
sigce. Osoba ta podlegata w tym czasie wytacznie ubezpieczeniu zdrowotnemu
(wedfug oswiadczenia, ktore ztozyta spotce z 0.0.) ze wzgledu na zatrudnienie
w innym podmiocie (spotce jawnej). Rownolegte zatrudnienie w obu tych spotkach
trwafo jednak tylko przez 15 dni (od 7 do 21 marca 2007 r.), a zatem w pozostatym
niepokrywajgcym sie okresie zleceniobiorca powinien zosta¢ zgtoszony do obo-
wigzkowych ubezpieczen spotecznych. Spdtka z 0.0. powinna zgtosic¢ zlecenio-
biorce do ubezpieczen spotecznych i dokonac rozliczenia sktadek z tego tytutu za
marzec i kwiecien 2007 r.

ZUS nie wydat decyzji zobowigzujgcej spotke z 0.0. do zaptaty sktadek. Gdyby jed-
nak taka decyzja zostata wydana przez organ, ptatnik sktadek powinien odwotac sie
od niej do sgdu, podnoszac zarzut przedawnienia sktadek. Przedawnione skfadki
nie beda zapisane na koncie ptfatnika jako zobowigzanie, ktérego ZUS moze sku-
tecznie dochodzi¢ i od ktérego sg nalezne odsetki za zwtoke. Takie sktadki bedg
natomiast zapisane na koncie ubezpieczonego i stanowig podstawe do naliczenia
Swiadczenia emerytalno-rentowego.

UWAGA!

Btedy w dokumentacji ZUS nie ulegaja przedawnieniu, dlatego ptatnik jest
zobowigzany ztozy¢ korekte dokumentacji, nawet jezeli wynikajgca z niej
zalegtosc¢ lub nadptata juz ulegta przedawnieniu.
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Przy tworzeniu dokumentow — zardwno pierwszorazowych, jak i ich korekt — ptatnicy za-
sadniczo wykorzystujg program Platnik. Jezeli rozliczajg skfadki za nie wiecej niz 100 ubez-
pieczonych, moga korzystac z aplikacji e-Ptatnik (pod warunkiem posiadania profilu ptat-
nika sktadek na PUE ZUS). Jednak ze wzgledu na jej nadal jeszcze niestabilne dziatanie
i koniecznos¢ utrzymywania aktywnego tgcza internetowego podczas korzystania z tej
aplikacji rekomenduje sie raczej uzywanie programu Ptatnik. Wskazane w opracowaniu
sposoby korekty przeprowadzono w programie Ptatnik.

1. Korekta dokumentaciji ZUS - zasady ogéine

Korekta moze dotyczy¢ dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych. Nalezy jg spo-
rzadzi¢ w takiej formie, jaka jest wtasciwa dla ptatnika sktadek przy zwyktym przekazy-
waniu dokumentow do ZUS, czyli:

m dokumentu pisemnego wedtug ustalonego wzoru albo w formie wydruku z oprogra-
mowania, zgodnego z wymaganiami okreslonymi przez ZUS (np. z programu Ptatnik
lub e-Ptatnik) — jezeli ptatnik rozlicza skiadki za nie wigcej niz 5 oséb, lub

m dokumentu elektronicznego z oprogramowania zgodnego z wymaganiami okreslo-
nymi przez ZUS (np. z programu Ptatnik lub e-Ptatnik) opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym osoby odpowiedzialnej za przekazanie tych dokumentéw
— jezeli ptatnik rozlicza sktadki za wiecej niz 5 oséb.

W uzasadnionych przypadkach ZUS moze upowaznic ptatnika sktadek rozliczajgcego
sktadki za wiecej niz 5 0séb do przekazywania dokumentow w formie papierowej. Wy-
maga to jednak uzyskania indywidualnej zgody ZUS. Nic natomiast nie stoi na prze-
szkodzie, aby pfatnik rozliczajacy sktadki za nie wigcej niz 5 osob przesytat dokumenty
zgtoszeniowe i rozliczeniowe oraz ich korekty w postaci elektroniczne;.

Podziat dokumentow sktadanych w ZUS

Dokumenty zgtoszeniowe Dokumenty rozliczeniowe
1 2 3 4

ZUS ZUA zgtoszenie do ubezpieczen/zgtosze- | ZUS RCA imienny raport miesigczny o nalez-
nie zmiany danych osoby ubezpie- nych skfadkach i wyptaconych $wiad-
czonej czeniach

ZUS ZCNA zgtoszenie danych o cztonkach ro- | ZUS RCA cz. Il | imienny raport cz. Il dla osoby fi-
dziny dla celow ubezpieczenia zdro- zycznej wykonujacej dziatalnos¢ go-
wotnego spodarczg na mniejszg skale, ktora

korzysta z obnizenia sktadek na ubez-
pieczenia spoteczne

ZUS ZZA zgfoszenie do ubezpieczenia zdro- | ZUS RZA imienny raport miesigczny o nalez-
wotnego/zgtoszenie zmiany danych nych sktadkach na ubezpieczenie
zdrowotne
ZUS ZIUA zgltoszenie zmiany danych identy- | ZUS RSA imienny raport miesigczny o wypfa-
fikacyjnych osoby ubezpieczonej conych $wiadczeniach i przerwach
w opfacaniu sktadek
ZUS ZWUA wyrejestrowanie z ubezpieczen ZUS RPA imienny raport miesigczny o przycho-
dach ubezpieczonego/okresach pracy
nauczycielskiej
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