Korekta dokumentaciji ZUS - zasady, przypadki
| konsekwencje w zakresie rozliczen sktadkowych

Ptatnicy dos$¢ czesto koryguja dokumenty ubezpieczeniowe — zgtoszeniowe
i rozliczeniowe. Powodem sa btedy zaréwno zidentyfikowane przez ptatnika,
jak i wynikte podczas kontroli ZUS. Korekty dokumentow zgtoszeniowych
i rozliczeniowych co do zasady dokonuje sie w programie Ptatnik lub przez
PUE ZUS. Niektorzy ptatnicy moga zrobi¢ to w formie papierowej. Konsekwen-
cja przeprowadzonej korekty sg czesto zmiany w zakresie wynagrodzen, za-
sitkéw i podatkow.

Korekty dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych w formie elektronicznej ptatnik co
do zasady moze dokonac za okres ostatniego roku. Dokumenty za ten okres sg widoczne
i nie ma koniecznosci wystepowania o nie do ZUS. Jezeli jednak korekta dotyczy wcze-
$niejszego okresu, niezbedne jest zamowienie danych w ZUS. Korekty dokonuje sie bo-
wiem na dokumentach juz istniejgcych, przetworzonych przez organ. Zamaéwienie danych
sktada sie na adres e-mail: cot@zus.pl. W tresci zamdwienia nalezy podac¢ nazwe ptatnika
skfadek, jego dane identyfikacyjne — NIP, REGON, oraz okres rozliczeniowy, ktory intere-
suje pfatnika. Zamowione komplety rozliczeniowe sg udostepniane w ciggu 24 godzin (nie
wliczajgc dni wolnych od pracy — sobdt, niedziel i Swigt) oraz widoczne dla uzytkownika
w programie Ptatnik i aplikacji e-Ptatnik przez okres 30 dni.

W wyniku zmiany przepiséw od 1 stycznia 2022 r. korekta dokumentéw rozliczeniowych
nie jest mozliwa po uptywie 5 lat od dnia, w ktérym mingf termin optacenia sktadek rozli-
czonych w raporcie i deklaracji (art. 48d ust. 1 ustawy systemowej). Termin ten nie dotyczy
dokumentéw zgtoszeniowych (m.in. ZUA, ZZA, ZWUA).

Deklaracje rozliczeniowe i imienne raporty miesieczne za okres do grudnia 2021 r. ptatnik
sktadek koryguije do 1 stycznia 2024 r., z zastrzezeniem, ze imiennych raportow miesiecz-
nych nie skfada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wytgcznie danych wykazanych
w deklaracji rozliczeniowej (art. 11 ustawy z 24 czerwca 2021 r. 0 zmianie ustawy o syste-
mie ubezpieczen spotecznych oraz niektdrych innych ustaw).

1. Zasady dokonywania korekty dokumentaciji
ubezpieczeniowej

Uprawnienie do korekty zarowno dokumentdw zgtoszeniowych, jak i rozliczeniowych po-
siada ZUS i jest to korekta z urzedu. Natomiast ptatnik sktadek ma obowigzek korygowania
dokumentéw w kazdym przypadku, gdy nie jest to mozliwe do przeprowadzenia przez or-
gan rentowy, lub w wyniku zmiany okolicznosci faktycznych, o ktérej wiedze ma zasadniczo
tylko pfatnik skfadek, np. niezgtoszenie zleceniobiorcy do dobrowolnego ubezpieczenia
chorobowego czy nienaliczenie sktadek ubezpieczeniowych od przychoddw, w stosunku
do ktérych istnieje obowigzek ich osktadkowania.

W zakresie dokumentacji ubezpieczeniowej ZUS moze:

m sporzadzac z urzedu zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych, zgtoszenia wyrejestro-
wania ubezpieczonego z ubezpieczen spotecznych, imienne raporty miesieczne, zgto-



szenia pfatnika sktadek, zgtoszenia wyrejestrowania ptatnika sktadek, deklaracje rozli-
czeniowe oraz dokumenty korygujgce te dokumentacje,

korygowac z urzedu btedy stwierdzone w dokumentach zwigzanych z ubezpieczenia-
mi spotecznymi, okreslonych w ustawie systemowej,

zadac od ptatnika skfadek ponownego ztozenia dokumentow zwigzanych z ubezpie-
czeniami spotecznymi, okreslonych w ustawie, jezeli dokumenty te nie zostaty zidenty-
fikowane w systemie informatycznym ZUS,

z urzedu wprowadzac i korygowac dane bezposrednio na kontach ubezpieczonych
lub kontach ptatnikow sktadek, informujgc o tym ubezpieczonych i ptatnikéw sktadek
(art. 48b ustawy systemowej).

Ptatnik ma prawo nie zgodzic¢ sie z ustaleniami ZUS. Wéwczas powinien wystgpi¢ do tego
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rganu o wydanie decyzji w danej sprawie.

PRZYKLAD 1

W czasie kontroli u ptatnika sktadek ,P” ZUS zakwestionowat stosowanie wytgczenia ze

sktadek w odniesieniu do $wiadczen z zf$s (w opinii organu rentowego ptatnik nie stoso-

wat kryterium socjalnego) oraz podstawy wymiaru swiadczen chorobowych (ptatnik jest

uprawniony do wyptaty zasitkow), do podstawy ktorych ptatnik wigczyt premie uznaniowe
za okresy absencji chorobowej wptacane w niewiele nizszej wysokosci niz przystugujace
za czas przepracowany. Pfatnik otrzymat protokot kontroli 25 lipca 2022 r. Nie zgodzit sie
z przedstawionymi zarzutami i zazgdat wydania decyzji przez ZUS w kwestionowanym
zakresie. W tych okolicznosciach korekte dokumentacii rozliczeniowej ptatnik sktadek
powinien sporzadzi¢ w terminie 7 dni od daty uprawomocnienia sie decyzji ZUS. Jezeli
w postepowaniu przed sgdem dojdzie do zmiany decyzji ZUS, ptatnik nie bedzie kory-
gowat dokumentow rozliczeniowych.

2. Najczestsze przyczyny korekty dokumentacji ZUS

Dokumenty zgtoszeniowe i rozliczeniowe nalezy przygotowywac zgodnie ze stanem fak-
tycznym. Tres¢ tych dokumentéw decyduje bowiem o obowigzku ubezpieczeniowym lub
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obrowolnosci podlegania ubezpieczeniom, a w przysztosci — o wysokosci swiadczen
merytalno-rentowych przystugujgcych osobom ubezpieczonym. Dokonywanie korekt

czesto jest nieuniknione. Mogg one mie¢ charakter przysporzenia, jak i straty. Do naj-
czestszych nieprawidiowosci w dokumentacji ubezpieczeniowej nalezg w szczegolnosci:

zgtoszenie do niewtasciwych ubezpieczen,

niezgtoszenie do ubezpieczen zleceniobiorey, kidry utracit status ucznia/studenta i nie
powiadomit o tym zleceniodawcy, lub niewyrejestrowanie z ubezpieczen osoby posia-
dajgcej ww. status,

wykazanie nieprawidtowej podstawy wymiaru skfadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne w zwigzku z przekroczeniem tzw. 30-krotnosci,

osktadkowanie przychoddw zwolnionych ze sktadek lub nieuwzglednienie w podsta-
wie sktadkowej przychodow stanowigcych podstawe wymiaru sktadek.

Korekcie nie podlegajg dane zawarte w imiennym raporcie miesiecznym w przypadku
stwierdzenia przez ptatnika sktadek we wtasnym zakresie lub przez ZUS réznicy w pod-
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