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Nikt (no moze prawie nikt) nie rodzi sie z umiejetnoscia korzystania z pralki
automatycznej czy kuchenki mikrofalowej. Postugiwania sie tymi sprzetami nalezy sie
nauczy¢ z instrukcji obstugi. Podobnie jest z komputerem.

Skoro siegnates$ po te ksiazke, jest wielce prawdopodobne, ze bedziesz mie¢ mozliwo$¢
postugiwania sie najnowszym system operacyjnym firmy Microsoft — Windows XP.
| jestes$ jedna z tych os6b, ktore odkryja jego nowe mozliwosci.

Znajdziesz w niej informacje podstawowe. Dowiesz sig, co to jest plik i folder, w jaki
sposob postugiwac sie dyskietka. Sa tutaj tez wskazowki dla uzytkownikéw majacych
praktyke w korzystaniu z komputeréw osobistych. Ich moga interesowac réznice
pomiedzy dotychczas uzywanymi systemami, a Windows XP. W razie potrzeby siegna
tez do rozdziatow poswieconych wykonywaniu kopii bezpieczenstwa, odtwarzaniu
systemu operacyjnego itp. Po pewnym czasie uzytkownicy poczatkujacy stang sie
zaawansowanymi. Wtedy nadal bede mieli pozytek z ksiazki, cho¢ zagladaé beda

do innych rozdziatow.

Podsumowujac - poradnik przeznaczony jest dla osoby, ktora siada przed komputerem
z Windows XP, nie jest programista, a zwyktym uzytkownikiem. Potrzebuje korzystac

z systemu, zainstalowac drukarke, dotaczyc sie do Internetu, odnalez¢ zagubiony plik
itp., a nie musi wiedzie¢, jakie mechanizmy sg za to odpowiedzialne i co wowczas dzieje
sie w Rejestrze. Ksiazka ma petnic role suflera.
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Rozdziat 2.
Komunikacja z komputerem

Klawiatura

Klawiatura (ang. keyboard) jest urzadzeniem pozwalajacym na przekazywanie kom-
puterowi informacji wprowadzanych przez uzytkownika. W rzeczywistosci klawiatura
nie tylko wysyta sygnaty do komputera, ale takze otrzymuje je z niego. Jednakze z punktu
widzenia uzytkownika jest to praktycznie niezauwazalne. Umawiamy si¢ zatem, ze kla-
wiatura jest wejsciem, przez ktére wprowadzamy dane.

Rysunek 2.1.
Klawiatura
umozliwia
przekazywanie
komputerowi
informacji

przez uzytkownika

Na pierwszy rzut oka sktada si¢ ona z klawiszy i kabla zakonczonego wtyczka. Za
pomoca kabla realizowane jest przesytanie danych pomiedzy klawiatura i komputerem.
Spotykane sa rowniez klawiatury bezprzewodowe. Transmisja informacji do i z kom-
putera jest realizowana za pomocg promieniowania podczerwonego — na podobnej
zasadzie jak w pilocie telewizora. Inna technologia wykorzystuje fale radiowe. Drugie
rozwiazanie pozwala uzytkownikowi na bardziej swobodne przemieszczanie si¢ z urza-
dzeniem.

Kabel zakonczony jest on ztaczem podobnym do tych, ktére stosowane sa do taczenia
radia z magnetofonem podczas nagrywania. Na okraglej obudowie ztacza widoczny
jest rowek. W gniezdzie znajdujacym si¢ na obudowie komputera réwniez widoczny
jest rowek podobny do wyttoczonego na obudowie wtyku.
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Zadaniem rowkdéw jest ustalenie wzajemnego potozenia obu taczonych czgsci. Jest to
konieczne, poniewaz kazda ze szpilek wtyku jest przeznaczona do transmisji okreslonego
sygnatu. Jezeli wtyk i gniazdo zostaly prawidlowo zorientowane wzgledem siebie,
wsunigcie wtyku w gniazdo nie bedzie wymagato uzycia sity.

Jezeli po wlaczeniu komputera zauwazymy, Ze reaguje on dziwnie na naciskanie klawiszy
lub nie reaguje zupelnie, moze to by¢ spowodowane wysunigciem wtyku z gniazda.
W takim przypadku nalezy dopchnaé wtyk i tak utozy¢ kabel, aby nie byt naprezony. Gdy
i to nie pomoze, nalezy ponownie zatadowaé system operacyjny.

Uktad klawiatury

Klawiatury maja rézne uktady. Generalnie wigkszo$¢ klawiatur zawiera ten sam zestaw
znakdéw (cho¢ zdarzaja si¢ klawiatury, ktdre oznaczone sg alfabetem niemieckim lub
cyrylica i na to tez trzeba zwraca¢ uwagg).

Te same znaki mogg by¢ roztozone na klawiaturze w rézny sposob. R6znice mozemy
zauwazy¢ poréwnujac np. klawiaturg notebooka i komputera osobistego. Po pewnym cza-
sie korzystania z klawiatury w okre§lonym uktadzie przywykniemy do niego. Piszac
nie bedziemy zerkali na klawiature, znajac ja na pamigé. Gdy bedziemy musieli skorzy-
sta¢ z komputera o innym uktadzie klawiatury, nasze nawyki beda nam bardziej prze-
szkadzaty niz pomagalty w pracy. Przezyjemy bardzo stresujaca sytuacje¢ (do§wiadczytem
tego osobiscie i serdecznie wspodtczuje osobom, ktdrym co$ takiego tez si¢ przytrafito).
Warto zwracaé uwage na to, aby wszystkie komputery w biurze (a przynajmniej pokoju)
i nasz komputer domowy miaty ten sam uktad klawiatury.

Wpisywanie danych z klawiatury

Kazdy element komputera jest uniwersalny. Rola jaka bedzie on wykonywat, zalezy
od programu, ktdry jest aktualnie uruchomiony. Mozna zatem powiedzie¢, ze programy
interpretuja dziatanie sprzgtu (lub uzywajac poznanych juz termindw: sofiware nadaje
okreslong rolg hardware'owi).

Nacisnigcie tego samego klawisza, w zaleznosci od tego jaki mamy aktualnie urucho-
miony program, bedzie powodowato inng reakcje komputera.

Kazdy klawisz ma pod sobg par¢ stykow. Wcisnigcie klawisza powoduje zetknigcie tych
stykow 1 przeptyw pradu. Kazdej parze stykow przypisany jest numer (zwany niekiedy
z angielskiego scan-kod).

Ktopoty z klawiatura

Zle traktowana klawiatura moze sptataé uzytkownikowi przykrego figla. Jezeli mamy
zwyczaj jes¢ nad klawiatura lub nie zakrywamy jej po pracy, zanieczyszczania moga
dosta¢ si¢ pod klawisze. Spowoduje to, ze mimo naciskania klawiszy, styki nie beda
zwierane i znaki wpisywane. Gdy co$ takiego zauwazymy, nalezy obrécic¢ klawiature
klawiszami w dot i kilka razy energicznie potrzasnaé. Zanieczyszczenia powinny wyle-
ciec. Jezeli po pierwszym wytrzasaniu usterka nie ustapita, nalezy powtdrzy¢ czynnosé
usuwanie zanieczyszczen.
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Gorsza sytuacja jest, gdy na klawiatur¢ wyleje si¢ stodki (np. coca-cola) lub pozosta-
wiajacy osad (np. prawdziwa kawa) napdj. To, co pozostaje po wyschnigciu ptynu,
moze zlepi¢ styki. W efekcie nawet po zwolnieniu klawisza styki beda zwarte. Komputer
zinterpretuje to jako dalsze trzymanie klawisza i bedzie powtarzat znak. Jedyna rada jest
rozebranie i wymycie klawiatury. T¢ czynno$¢ nalezy powierzy¢ serwisowi lub, przy
obecnych cenach klawiatur, kupi¢ nowa.

Mysz

Mysz (ang. mouse) widziana z gory przypomina kawatek mydta. Jest to tylko pierwsze
wrazenie.

Rysunek 2.2. a
Mysz jest
elektronicznym
przedluzeniem dloni

Gdy myszke potozymy na grzbiecie, okaze si¢, ze od spodu ma otwor zamknigty ob-
rotowym pierscieniem, z ktorego wystaje czesé kulki.

Cztowiek komunikuje si¢ z komputerem nie tylko za posrednictwem klawiatury, wy-
dajac mu polecenia. O wiele wygodniej pracuje si¢, gdy nie musimy pamigtaé¢ wszystkich
mozliwosci danego polecenia, ale mamy je wymienione np. w postaci listy lub symboli
graficznych. Widzimy wtedy wszystko jak na dloni, nie zapomnimy o zadnej mozliwosci
i dzigki temu mozemy dokona¢ najlepszego wyboru.

Istnieje jednak caly czas mozliwo$¢ popetnienia bledu przy pisaniu polecenia. Najwy-
godniej bytoby méc komputerowi pokaza¢ palcem, o co nam chodzi. I takim wtasnie
elektronicznym przedhuzeniem naszego palca jest myszka. Mozna ja pordwnaé z ma-
nipulatorem, ktéry przenosi ruchy naszej dtoni do wnetrza komputera. Trzymamy
dlon na grzbiecie myszki, poruszamy nia, naciskamy klawisze, a komputer na to reaguje.

Punkt, ktory aktualnie wskazuje na ekranie komputera elektroniczne przedtuzenie naszego
palca zwany jest kursorem.
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Klikniecie

Kliknigcie (ang. click) polega na nacisnigciu i natychmiastowym zwolnieniu lewego
klawisza myszy. Zwykle przelacznik, ktory zamienia ruch klawisza myszki na zwarcie
stykow po naci$nigciu wydaje metaliczny dzwigk. Oznacza to, ze klawisz zostat naci-
$nigty odpowiednio. Zaraz po ustyszeniu takiego dzwieku nalezy pusci¢ lewy klawisz.

Podczas klikania istotne jest, co w danym momencie wskazuje kursor. Kliknigcie powo-
duje bowiem wybranie obiektu lub opcji wskazywanej przez kursor.

k Klikniecia uzywamy, aby w komputerze pokaza¢ co$ naszym elektronicznym palcem.

Dwukrotne klikniecie

Podwojne kliknigcie (ang. double click) polega na dwukrotnym, bezposrednio po sobie
wykonanym nacisnieciu i natychmiastowym zwolnieniu lewego klawisza myszy.

Osoby, ktore majg klopot z tak szybkim naciskaniem przycisku myszy moga kliknaé
obiekt jednokrotnie, a nastgpnie nacisnaé klawisz Enter.

k Dwukrotnego klikniecia uzywamy, gdy chcemy co$ otworzy¢, uruchomicé.

Klikniecie prawym przyciskiem myszy

Kliknigcie prawym przyciskiem myszy (ang. right click) polega na nacisnigciu i na-
tychmiastowym zwolnieniu prawego klawisza myszy. Powoduje ono wyswietlenie menu
podrecznego kliknigtego obiektu.

Kliknigcia prawym przyciskiem myszy uzywamy, aby wySwietli¢ wtasciwosci lub zestaw
dziatan, ktére mogg by¢ wykonane na kliknietym obiekcie.

Przecigganie

Przeciaganie (ang. dragging) polega na nacis$nigciu i przytrzymaniu klawisza myszy,
a nastepnie (bez zwalniania klawisza) przesunieciu myszy tak, aby kursor znalazt si¢
w miejscu, w ktorym ma pojawic si¢ obiekt. Po umieszczeniu kursora w wybranym
miejscu nalezy zwolnié przyciski myszy.

obiektow, kreslenia linii, figur geometrycznych. Przecigganiu podlega obiekt, ktory byt

k Przeciggania uzywamy do przesuwania obiektéw na ekranie, zaznaczania sasiadujacych
wskazywany kursorem w momencie nacisniecia klawisza.
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Zasada dziatania myszy

Jeszcze bardziej zadziwiajaca od zasady dziatania myszy jest prostota realizacji catego
pomystu. Pod klawiszami umieszczonymi na grzbiecie myszy znajduja si¢ mate prze-
taczniki. Naciskanie klawiszy powoduje zwieranie przetacznikéw, a informacja o tym
przekazywana jest za pomocg kabla do komputera.

Gdy przekrecimy pierscien widoczny od spodu myszy, bedziemy mogli go wyjaé. Zabez-
piecza on przed wypadnigciem kulke. Kulka dotyka do trzech rolek.

Obracanie jedna z nich powoduje przesuwanie kursora w poziomie. Obracanie druga
powoduje przesuwanie kursora w pionie. Trzecia rolka jest osadzona sprezyscie i ma za
zadanie zapewnienie pewnego styku pomiedzy kulka i dwiema pozostatymi rolkami.

Na jednej osi z kazda rolka osadzony jest przetwornik powodujacy zamiang ruchu
rolki na impulsy. Im dalej przesuwamy mysz, tym wigcej razy obraca si¢ rolka i wytwa-
rzanych jest wiecej impulsdw.

Impulsy sa wysytane do komputera, gdzie odpowiedni program przelicza impulsy na
przemieszczenie kursora na ekranie.

Ktopoty z mysza

Czasami zdarza sig, ze mimo, iz staramy si¢ precyzyjnie przesuwaé mysz, to nie jesteSmy
w stanie ustawi¢ kursora w okreslonym punkcie. Wing za to zwykle ponosza zanieczysz-
czenia, ktore przez otwor dostaty si¢ do wnetrza myszy i osiadty na kulce oraz rolkach
napedowych. W takiej sytuacji radykalnie pomaga wyjecie kulki i delikatne przetarcie jej
oraz rolek czysta chustka.

W celu poprawienia komfortu pracy warto zaopatrzy¢ si¢ w podktadke pod myszke
i stara¢ sie, aby w miejscu gdzie pracujemy mysza nie byto okruchéw i plam powsta-
jacych po stawianiu szklanek i butelek z napojami.



