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Na Twoim biurku pojawit sie¢ ON. Komputer. Patrzysz na niego nieufnie i zastanawiasz
sig, od czego wiasciwie zacza¢? Od samego zastanawiania sie, jak poradzi¢ sobie

z obstuga systemu i konfiguracja sprzetu, moze rozbole¢ gtowa! Tylko spokojnie!
Mamy recepte na wszystkie Twoje pytania, remedium na problemy, gdy co$ zadziata
nie tak! Oto misja ratunkowa, ktéra pomoze Gi nie tylko sprawnie rozpocza¢ przygode
z komputerem, ale takze pokaze, jak go zabezpieczy¢, podfaczy¢ internet, wytaczy¢
denerwujace programy, poruszac sie w Excelu, PowerPoincie, Outlooku i innych
aplikacjach.

* Problemy z klawiaturg - wybieranie aktywnego uktadu

» Autostart i jego zalety

* QOtwieranie plikow i ich rozszerzenia

* Instalowanie programéw - wtasne ustalenia

» Wymagania sprzetowe roznych aplikacji

* Brak migjsca na dysku i spowolnienie dziatania

* Brak potaczenia z siecig przy réznych rodzajach potaczen
¢ Problemy z komputerem - diagnozowanie i zapobieganie
* Uzywanie programéw antywirusowych i bezpieczne korzystanie z sieci
* Kompresja i dekompresja réznych plikow

* Przekierowywanie poczty i program pocztowy

* Przenoszenie i przesytanie plikow

* Najczesciej uzywane aplikacje - Excel i PowerPoint

» Wyszukiwanie w internecie

* Problemy z wySwietlaniem

e Gniazda, gniazdeczka i wtyczki


http://helion.pl/page354U~/
http://helion.pl/zamow_katalog.htm
http://helion.pl/page354U~katalog.htm
http://helion.pl/add354U~pobkpp
http://helion.pl/page354U~emaile.cgi
http://helion.pl/page354U~cennik.htm
http://helion.pl/page354U~online.htm
mailto:helion@helion.pl
http://helion.pl/view354U~pobkpp
http://helion.pl/autorzy/rykirz.htm

Spis tresci

—_

© L ® N o vk W N

Podstawy obstugi komputera

Wstep /7

Klawiatura — dziwne znaki /9

Samostartujace programy /10

Irytujace potwierdzenie /12

Otwieranie plikbw bez domysinej przegladarki /13
Jaki to plik? /14

Zagubione ikony /15

Dostosowywanie instalatorow do wtasnych potrzeb /16
Ustalanie gtosnosci /17

Brak dzwieku — konflikt sprzetowy /19

Brak miejsca na dysku /20

. Brak miejsca na dysku — praktyczne rozwigzania /21

Wymagania sprzetowe aplikacji /23
Internet nie dziata! /24

Brak internetu — siec¢ bezprzewodowa /26

. Brak internetu — potaczenie sieciowe /28

. Brak internetu — reczna konfiguracja /29

Zepsuty komputer /31

. Zepsuty komputer — pierwsze symptomy /32

. Zepsuty komputer — diagnoza w trybie awaryjnym /33
. Bezpieczne potaczenie — bezpieczenstwo w sieci /34

. Brak animacji na stronie /35

. Usuwanie historii przegladania /36

. Swiat na Javie /37

. Ustawianie automatycznej odpowiedzi /38

. Przekierowanie poczty /39

Spistresci 3 }



Podstawy obstugi komputera

{ 4  Spis tresci

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44.
45.
46.
47.
48.
49.

Zagubione strony /40

Rozpakowywanie archiwum /42

Zty wybor programu /44

Kompresja plikoéw /45

Whytaczanie dzwieku /46

Przenoszenie plikow miedzy komputerami /47
Przesytanie pliku przez internet /48

Przesytanie plikéw przez komunikator Skype /49
Pokaz obrazéw z katalogu /51

Uniwersalny antywirus /52

Serwer FTP /54

Wspomaganie pobierania plikow — GetRight /55
Pobieranie duzego pliku /57

Inteligentny Outlook /59

Wizualizacja danych w Excelu /61

Importowanie wykreséw w programie PowerPoint /63
Zagubione pliki /65

Wyszukiwanie w internecie /66

Zapisz informacje pochodzace z internetu /67
Problemy z wyswietlaniem — widze ciemnos¢! /69
Wytaczanie komputera /70

Komputer jak zétw /71

Komputer jak zétw — problemy z pamiecia? /72

Gniazda, gniazdeczka i wtyczki /73



Podstawy obstugi komputera

. Wiersz polecenia Twoim przyjacielem jest! /74
. Dostosowywanie Wiersza polecenia /75
. Operacje na tekscie w Wierszu polecenia /77

. Praca w konsoli — poruszanie sie po systemie plikow /80

Praca w konsoli — podstawowe operacje na plikach /82

. DirectX — problemy z grami i nie tylko /83

Skype — problemy z dZzwiekiem /84

. Skype — problemy wideo /86

Btyskawiczny Kosz /88

. Wordart i PowerPoint w starym stylu /90
. Zmiana rozdzielczosci ekranu /92
. Petnia mozliwosci menu Start /93

. Podtaczanie projektora /95

Spis tresci 5 }



Podstawy obstugi komputera

15. Brak
internetu

— potaczenie
sieciowe

Innego rodzaju problemy z potaczeniem internetowym
powstaja, gdy korzystasz z kabla sieciowego RJ-45 — tzw.
skretki. Zasady tworzenia potaczenia sg nieco inne; rozwia-
zanie problemu zalezy od ustawien, jakie musi mie¢ Twéj
komputer, aby poprawnie korzystaé z sieci.

Na poczatek musisz wiedzieé, czy do polaczenia sig
z siecia potrzebne sa dodatkowe informacje. Jesli nie wiesz,
czy tak jest w istocie, mozesz sprébowaé nawiazaé polaczenie
za pomocg mechanizméw automatycznych, a dopiero w razie
probleméw zapyta¢ administratora o dodatkowe ustawienia.

1. Wtbéz wiyczke kabla do gniazda
RJ-45. Po poprawnym umiesz-
czeniu jej ustyszysz klikniecie
— oznacza to, ze wtyczka zo-
stata odpowiednio zamocowana
w gniezdzie.

Likalng 1 Infermel

2. Odczekaj chwile, aby system
mogt zidentyfikowac sie¢. Jesli
nadal nie bedzie internetu, wyko-
naj krok 1. z poprzedniej porady.

3. Na liscie potaczen znajdz Twoje

potaczenie (patrz rysunek),
po czym kliknij tacze Wyswiet!
stan (rysunek 15.1).

4. W nowym oknie zobaczysz

Rysunek 15.1. Lista aktywnych

potaczen sieciowych

0 Stan: Polaczenie lokalne

S

podstawowe informacje doty-
czace potfaczenia sieciowego

0gdine

(rysunek 15.2). Jesli obok pozycji — Polaczenie
Pofaczenia IPv4 nie zobaczysz
stowa Internet, bedzie to ozna-
czac, ze potaczenie nie mogto by¢
skonfigurowane automatycznie.
Dodatkowe parametry, takie jak
Aktywnosc/Wystano — Ode-
brano, moga informowac o fak-
tycznej ilosci przestanych danych.
Jesli ktorys z nich ma wartosc 0,
mogt zaistnie¢ powazny prob-

Polgczenia IPv4:

Polfaczenia IPvG:
Stan nosnika:
Czas trwania:
Szybkosé:

Aktywnosé

Bajty:

Wystano

Internet
Ograniczons
Wigczone
01:08:21
100,0 Mb/s

L

=4

Odebrano

24280 25980

lem z sieciag. Moze to oznaczac

[@wiatawosa | [ @wylae | [ Dagnoas |

koniecznos¢ recznej konfiguracji
potaczenia, o czym traktuje na-

stepna porada.

{28

Rysune

k 15.2. Informacje na temat
potaczenia sieciowego
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35. Uniwersalny
antywirus

1. Wejdz na strone http://

skaner.mks.com.pl,
aby uruchomi¢ skaner an-
tywirusowy firmy MKS.

. Musisz wyrazi¢ zgode
na zainstalowanie ska-
nera. W tym celu kliknij
pasek informacyjny
i wybierz opcje Zainstaluj
formant ActiveX lub Uru-
chom formant ActiveX
(rysunek 35.1).

. Po chwili pojawi sie okno
z prosba o potwierdzenie
instalacji antywirusa (klik-
nij Zainstaluj) lub urucho-
mienia (kliknij Uruchom).

{52

irusy sa jednym z najwigkszych utrapieri uzytkownikéw

komputeréw. Najezesciej stosowanym przeciwko nim
rozwigzaniem jest zainstalowanie programu antywirusowego.
Problem w tym, Ze jest to czgsto zwiazane z dodatkowymi
kosztami. W dodatku konieczne sg ciagte aktualizacje, aby pro-
gram wykrywal najnowsze wirusy.

Rozwigzaniem problemu jest skorzystanie z antywiruséw
dziatajacych w przegladarkach. Dzigki temu zawsze moze-
my korzysta¢ z darmowego i w petni aktualnego narzedzia,
w dodatku bez koniecznosci instalowania catego programu.
Wadg takich aplikacji jest brak petnej funkcjonalnosci (na
przykiad niemozno$¢ usuwania wiruséw jakiego$ typu). Jesli
jednak Twoim celem jest tylko sprawdzenie komputera, taka
forma antywirusa sprawdza si¢ znakomicie.

@8 Skaner On-lne - Windaws Internet Explarer e 1
&) - B nupewmmbs.com sliskanes/ = [ 49 | 3¢ || Live Searcn P -
W B Saner On-line

"a witryna sieci Web chee wachomad jacy dodatek:

Jesh a5 ej watrynie orat dodatkown | ches:
P Uruchom formant ActiveX.

skt jest zagrozenie?

Wigeej informacii

darki Internet Explorer (w wersj

£ B Intemet | Tryb checniony: wylgczony

Rysunek 35.1. Instalacja wtyczki
antywirusowej musi by¢
potwierdzona przez uzytkownika
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Rysunek 35.2. Wybor dyskow
do skanowania

Pobieranie plikéw baz...

Pobieranie plikdw baz
mksbase].dat

Szacowany czas:
Szybkaodé transfen

SKANER
OMN-LINE

Rysunek 35.3. Pobieranie plikow
programu antywirusowego

4. Zostanie uruchomiony

program antywirusowy.
Zaznacz dysk(i) do ska-
nowania (rysunek 35.2)
i kliknij przycisk Skanuj.

. Po $ciagnieciu plikéw ko-

niecznych do sprawdze-
nia dysku (i dodatkowych
aktualizacji) program
rozpocznie skanowanie
dysku (rysunek 35.3).
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urfujac po internecie, natrafites na ciekawe informacje,
ktére mégtbys wykorzysta¢ w prezentacji do pracy lub
w domu? Nie wiesz, jak je wykorzysta¢? Skorzystaj z moz-
liwosci przegladarki internetowej, aby w petni dostosowaé

je do swoich potrzeb.
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44. /apisz
informacje
pochodzace
z internetu

Zaenwcs witpithe

Dok
Podglad wydeku_.

Kopase & Internet | Trys cheomiomy: wylaczony HI0% -
Rysunek 44.1. Kopiowanie tresci
ze strony internetowej

= [ 15T [

| Bez tytuh - Notatnik

Format  Widok Pomoc

ytk1 ptacze, wszytki
I lamenty, i skargi Symonidowe,
szytki troski na swiecie, ws
1 zale, i frasunki, i rak tamania,
szytki a wszytki za raz w dom sie moj noscie,
A mnie ptakac mej wdziecznej dziewki gomozcie,
[z ktéra mie niebozna smieré rozdzieldtal
I wszytkich moich pociech nagle zbawita.
ak wiec smok, upatrzywszy gniazdko kryj
Stowiczki liche zbiera, a swe Takome
cardlo pasie; tymczasem matka szczebiece
Uboga, a na zbGjce coraz sie miece,
Prézno! bo i na same okrutnik zmierza,
A Ta m'eboEa ledwe umﬂka pierza.
Prozno ptakac" - podobno drudzy rzeczecie.
oz, Erze Bog Zywy, nie jest prozno na swiecie 7
szytko prozno! Macamy %dzie miekcej w rzeczy,
A ono wszedy cisnmie ! Btad - wiek czlowieczy !
Nie wiem, co Tzej: czy w smutku jawnie zatowac,
zyli sie z przyrodzeniem gwattem mocowac?

Plik Edycja

1. Jedli na stronie internetowej za-
uwazytes ciekawy fragment
tekstu, uruchom edytor tekstu
(nawet najprostszy Notatnik).
Nastepnie zaznacz tekst (rysu-

2 nek 44.1) na stronie internetowej
(kliknij i przytrzymaj lewy przy-
cisk myszy przy poczatku tekstu,
a nastepnie przeciagnij kursor
do jego konca) i z menu Edy-

A -
L.  ¢awybierz opcje Kopiuj. Wresz-
Rysunek 44.2. Wklejanie tresci cie przejdz do edytora tekstu
ze strony internetowej do edytora i z menu Edycja wybierz opcje
tekstu . Wklej (rysunek 44.2). Zapisz plik

w edytorze tekstu.

| &
o7}
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2. Jesli chcesz zapisac zna-

leziony obrazek, kliknij
go prawym przyciskiem

i wybierz opcje Zapisz
obraz (tto) jako (rysu-
nek 44.3). Wskaz miejsce
na dysku, gdzie chcesz
zapisac obrazek, i kliknij
Zapisz.

. Jesli chcesz zapisac cata
strone internetowa
— tekst, obrazki, od-
sytacze i inne elementy
— wejdz na wybrang
strone, wcisnij lewy kla-
wisz Alt, a nastepnie
z menu Plik wybierz op-
cje Zapisz jako (rysunek
44.4). Z listy Zapisz jako
typ wybierz Strona sieci
Web, kompletna, a po-
tem kliknij przycisk Zapisz
(rysunek 44.5).

-—J

| Saukay w Geogle Szczytine ird

IETA} - pezegladsj intemet o
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e

Rysunek 44.3. Zapisywanie obrazu
ze strony internetowej

b
¥
b
]

w crasle roecrywistym pogrzez SMS - wi

Rysunek 44.4. Zapisywanie catej
strony internetowej

8 Zopizywanie strony sieci Web (=2
T ¥

(el o M8 Pulpit + = [ 43 |[ wysskey 3
Hazwen pliloec R R S -

Zapisz jko typ:  Sbrona teeci Weeb, tyllo HTML (*.hemg" html)

= Praegladsj foldery

s, Rotowarie: | Sodowosuupesia 050) ¥ Zapaa Aoy

Rysunek 44.5. Okno zapisu strony
internetowej
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