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Internet btyskawicznie wyewoluowat od matej sieci taczacej osrodki akademickie do
ogdlnoswiatowego medium. Dzigki jego zasobom i mozliwosciom mozemy odnalez¢
informacje niemal na kazdy temat, przesta¢ znajomym zdjecia z wakacji, potaczy¢ sie
z firmowa siecig komputerowa lub pogra¢ w brydza z partnerami z innego kontynentu.
Umiejetnos¢ korzystania z internetu stata sie nieodtacznym atrybutem kazdego, kto
chce odnalez¢ sie we wspétczesnym Swiecie, w ktérym informacja jest najcennigjszym
towarem.

Dzieki ksigzce ,Internet. llustrowany przewodnik” szybko i bezboleSnie wkroczysz

w Swiat internetu. Dowiesz sie, jak przygotowac system Windows XP, aby korzystanie

Z sieci nie stanowito zagrozenia dla Twojego komputera, oraz jak skonfigurowaé
pofaczenia internetowe. Nauczysz sie pracowac z przegladarkami internetowymi
Internet Explorer i Mozilla Firefox. Poznasz mozliwo$ci wyszukiwarek internetowych

i dowiesz sie, w jaki sposdb z nich korzystaé. Przeczytasz rowniez o tym, w jaki sposob
wysytac i odbiera¢ poczte elektroniczna oraz rozmawiaé z przyjaciotmi za pomoca
komunikatoréw internetowych.

e Aktualizacja systemu Windows

* Konfiguracja zapory sieciowej

* Przegladanie stron WWW za pomoca Internet Explorera i Firefoksa
e Zaktadki i historia odwiedzanych stron

e Instalacja modutéw plug-in i ActiveX

 Korzystanie z wyszukiwarek internetowych

¢ Zaktadanie konta pocztowego

o Wysytanie przesytek e-mail

* Korzystanie z komunikatora

Opanuj umiejetnosci niezhedne cztonkowi spoteczeinstwa informacyjnego
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Rozdziat 6.

Poczta elektroniczna

Poczta elektroniczna to wirtualny,
internetowy odpowiednik klasycz-
nej poczty. Wprowadzasz odpowiednim
programem tre$¢ listu, dolgczasz
zataczniki (dokumenty; zdjecia, tabele),
na kopercie wypisujesz temat oraz adre-
sy nadawcy i odbiorcy, i nadajesz cato$¢
jako przesytke pocztowg. R6znica pole-
ga na tym, ze poczta elektroniczna
w ciggu sekund lub minut dociera
do kazdego miejsca na Ziemi, w kt6-
rym dostepne jest facze internetowe, a za
jej dostarczenie nie musisz nic placic.

Aby nadawac¢ i odbiera¢ poczte elek-
troniczna, musisz dysponowac elek-
troniczng skrzynka pocztowa, z ktéra
skojarzony bedzie Twoj adres. Adresy
poczty elektronicznej majg naste-

pujaca postac:
nazwa.konta@nazwa.serwera.pocztoweg

Nazwa konta identyfikuje uzytkownika
konkretnego serwera pocztowego i musi
by¢ unikatowa w ramach serwera. Znak
@ czyta sie jako et (ang. at) i oznacza
»na” (konto nazwa.konta na serwerze
nazwa.serwera.pocziowego). Nazwa serwera
pocztowego identyfikuje jednoznacz-
nie serwer, czyli komputer, ktéry od-
biera poczte nadawana przez uzyt-
kownikéw, przechowuje wiadomosci
przeznaczone dla nich i pozawala je
odczytywac uprawnionym osobom.
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Korzystanie z poczty elektronicznej
musisz zacza¢ od zalozenia konta
na jakims serwerze. Na szczescie, obe-
cnie kazdy wigkszy portal internetowy
oferuje darmowe konta pocztowe o olb-
rzymich pojemnosciach. Nie musisz
zatem pracowicie szuka¢; ba, mozesz
przebiera¢ w ofertach lub zalozy¢ sobie
kilka réznych kont pocztowych i uzy-
wac ich do odmiennych celéw.

Do dobrego tonu nalezy posiadanie jedne-
go konta pocztowego i uzywanie go do
wszelkich kontaktéw. Zmienianie kont
pocztowych, nadawanie wiadomosci co
chwile z innego adresu i nieodbieranie wia-
domosci z niektérych kont zdenerwuje Two-
ich korespondentéw i uniemozliwi spraw-
ne korzystanie z poczty elektronicznej.

Oto najbardziej znane portale inter-
netowe oferujgce darmowe skrzynki
pocztowe (oczywiscie, jest ich znacz-
nie wigcej):

o Wirtualna Polska — Aipy/fwweweppl/,
Interia.pl — hitpy//www.interia.pl/,
o Onet.pl — hitpy//www.onet.pl/,

o Google.pl — hitpy//gmail google.com/.



Rozdziat 6. Poczta elektroniczna

Zalozenie konta na kazdym z nich  konta i korzystania z poczty elektro-
wyglada podobnie; jako przyklad nicznej za posrednictwem serwisu
przedstawie procedure zakladania  Interia.pl.
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Zaktadanie
konta pocztowego

Aby wejs¢ do serwisu pocztowego Inter-
ia.pl, otwérz w przegladarce gtéwna
strone portalu (adres: hitpy)/www.inter-
ia.pl/) i na pasku nawigacyjnym znaj-
dujacym sig u géry strony kliknij przy-
cisk @®eoem (rysunek 6.1).

S N S -

Rysunek 6.1. Nagldwek strony serwisu
Interia.pl

Strona serwisu pocztowego daje Ci
mozliwo§¢ zalogowania si¢ na ist-
niejgce juz konto lub zatozenia nowe-
o (rysunek 6.2). Poniewaz nie posia-
dasz jeszcze konta pocztowego, kliknij
przycisk widoczny po pra-
wej stronie.

Oprocentowanie Kredytu Citibank
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Rysunek 6.2. Strona gldwna systemu pocz-
towego Interia.pl

W efekcie klikniecia przycisku Zaldz
konto zostaniesz przeniesiony do stro-
ny formularza zgloszeniowego (rysu-
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nek 6.3). Jego pierwsza cze$¢ zawiera
podstawowe pytania zwigzane z kon-
tem pocztowym; pola wymagajace
obowigzkowego wypelnienia zawieraja
nazwe konta i serwera pocztowego
(domeny pocztowej), hasto i kod, ktéry
musisz przepisa¢ z obrazka. Poza tym
warto wybra¢ (lub wpisa¢) pytanie
pomocnicze i odpowiedz na nie i (lub)
poda¢ numer telefonu komérkowego;
obie te informacje mogg poméc Ci
w odzyskaniu zapomnianego hasta
do skrzynki pocztowe;j.

Pt o |
[

Rysunek 6.3. Formularz zakltadania
konta pocztowego

Wybierajgc nazwe konta pocztowego,
musisz bra¢ pod uwage, ze dana nazwa
mogla juz zosta¢ przed kogo$ uzyta.
Zanim zatem przejdziesz do dalszego
etapu zakladania konta, kliknij przycisk
Sprawd? nazwe, aby dowiedzie¢ sie, czy
wpisana powyzej nazwa jest juz wyko-
rzystywana czy wolna (rysunek 6.4).

Wprowadzane hasto powinno mie¢ co

najmniej 6 znakéw (dopiero od takiej
dtugosci famanie hasta metoda kolej-



Rozdziat 6.

Poczta elektroniczna

Wyhierz nazwe | domene™ |alfred jasny

‘@‘ interia.pl v

Lizyj min. trzech znakdw, whpisujgc:

Proponowana nazwa jest wolna

ltery a-z (hez polskich znakdu i
spaci), cyfry 0-9 oraz znaki: """,
Mazwwa kanta musi zaczynad sig od
litery

Rysunek 6.4. Weryfikagia dostgpnosci nazwy konta pocziowego

nych préb i bledéw zajmuje zbyt duzo
czasu, by bylo oplacalne). Hasto powi-
niene$ wpisa¢ dwukrotnie w kolejnych
polach, a podczas wprowadzania
zamiast znakéw pojawia¢ sie beda
gwiazdki, uniemozliwiajace podglad-
niecie hasta osobom postronnym
(rysunek 6.5). Obok pdl przeznaczo-
nych na Twoje hasto znajduje sie
wskaznik informujacy, czy wprowa-
dzone hasto jest niskiej, $redniej czy
wysokiej jakosci; dobre hasta nie zawie-
rajg oczywistych wyrazéw i sktadajg sie
z malych i wielkich liter oraz cyfr.

Wby pytess pommmrserm (15 oo oo i )
bt et whaeew
Pt syt [

Rysunek 6.6. Pytanie pomocnicze umozli-
widjgee odzyskanie zapomnianego hasta

niepoprawnych danych, na ekranie
pojawi sie druga czes¢ formularza,
zawierajaca dane marketingowe (rysu-
nek 6.7). Obowigzkowo musisz wypel-
ni¢ wszystkie pola (taka jest cena
darmowej ustugi), a wsréd hobby i zain-
teresowanl zaznaczy¢ co najmniej trzy
pozycje.

Padaj hastn do konta®
Fowtdrz hagmf jakoée hasta: Srednie

Rysunek 6.5. Okreslanie basta dostgpu

Pytanie pomocnicze umozliwia odzys-
kanie zapomnianego hasta bez koniecz-
nosci tracenia skrzynki pocztowej.
Wybierz po prostu jedno z pytan
pomocniczych z listy (lub wprowadz
wlasne), a nastepnie w polu Podaj odpo-
wiedZ wpisz odpowiedz dla Ciebie oczy-
wistg, lecz dla innych — nie do zgad-
niecia (rysunek 6.6). W razie zgubienia
hasta to pytanie zostanie Ci zadane i od
poprawnosci odpowiedzi bedzie
zalezalo, czy bedziesz mdgl zmieni¢
swoje zapomniane hasto na nowe.

Teraz kliknij przycisk Dalg, znajdujacy
sie u dohu formularza. Jezeli nie opus-
cite§ zadnego pola i nie wprowadzites

D[ DANE MARKETINGOWE

Twoja plec* O Kobieta & Mezczyna

Rok urodzenia® [ 1993 N

Wykszistcenie®
Miejsce zamieszkania™ [ miasto do 10 tys &
Wojewddztwo™ [ kujawsko-pomorskis |[v

Sytuacja zawodowa* O Pracujacy @ Niepracujacy

Zajgeie” | rencista &
Branza™ | wojskownsc f obronnc(»

Rysunek 6.7. Dane marketingowe

Aby zalozenie konta bylo mozliwe,
musisz tez udzieli¢ zgody na przesylanie
reklam i informacji handlowych na
Twojg skrzynke pocztowa (rysunek 6.8).

Klikniecie przycisku Zatdz konto spo-
woduje sprawdzenie wprowadzonych
danych i —jezeli nie opuscile$ Zadne-
go z pél formularza— zalozenie konta.
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Wyrazam zgadz ra olrzymywarle niezaméwianyeh informaci handiowyeh, wysytanych przez INTERIAPL w iieriu swaim lub nia Zlecers
Innych podmiotéw, ra sdres slektroniczny nadany na podstavis Umowy o Swiadczenis ushiy udostepriaria komts pocztowedo, & taks na
konta poczty elekironiczne), ra itdre, w wynik dokoneria stosownych wpistw preez Uzythowrika, w zaidadce "Profil’ przekierowana
zstanle korespondencls w wyniku skorzyetania z ushigl przskierowanie poozty” lub fitréw

*pols 0znaczone gwinzdke musza zostad wypenione
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Rysunek 6.8. Zatozenie konta wymaga zaakceptowania otrzymywania wia-

domosci reklamowych

Wszystkie istotne parametry Twojego
nowego konta pocztowego — nazwa,
pojemnosé, nazwy serweréw potrzebne
przy konfigurowaniu programéw pocz-
towych — zostana wy$wietlone na ekra-

lamin....) 1klikna¢ przycisk Zatoz konto,
by zleci¢ natychmiastowg aktywacje
konta pocztowego.

Po chwili na ekranie pojawi si¢ ekran pre-

zentujacy zawarto$¢ Twojej skrzynki
pocztowej (rysunek 6.10). Mozesz zaczaé
korzysta¢ z poczty elektronicznej.

nie (rysunek 6.9). Tobie zostaje tylko
zaakceptowa¢ regulamin ustugi (umie-

szczajac znacznik w polu akegpiuje Regu-

Parametry Konta Pocstowego

A s llsed fasipdtinteiapl

ko ¢ Torapege bt
Mk iy sizmeas prreaghi 29 M
5 -

Trasafer ety 7 1 o konto: 1 G

Sarwes POPY prcsta bnseriapl e o e g
Sevwat EMTP. percctatuteriapl s (e, Turametee|
Mazwa uzythownika POPY | EMTP afend jasiry -

Rysunek 6.9. Akceptagja regulaminu korzystania
z ustugi poczty elektroniczne w portalu Interia.pl

Rysunek 6.10. Interfejs systemu poczly elekiro-
nicznej Interia.pl
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Rozdziat 6.

Poczta elektroniczna

Podstawy

Zaraz po zalozeniu konta pocztowego
automatycznie zostajesz przeniesiony
do strony WWW prezentujacej system
pocztowy Interia.pl. Za kazdym kolej-
nym razem bedziesz musiat jednak
zalogowac sie do systemu, uzywajac
uzyskanych danych autoryzacyjnych.
Przygode z poczty elektroniczng za-
cznijmy zatem od samego poczatku
— od logowania si¢ do serwisu pocz-
towego i wylogowywania sie z niego.

Logowanie sie

do systemu

Logowanie sig to czynnos¢ weryfikujaca
Twoja znajomos¢ nazwy konta oraz
hasta i otwierajgca dostep do poczty.
Od momentu zalogowania sie do sys-
temu pocztowego az do chwili wylo-
gowania si¢ z niego masz pelny, nie-
skrepowany dostep do swojej poczty.

Aby zalogowac sie w systemie poczto-
wym Interia.pl, wejdZ na gléwna strong
serwisu (hiipy/www.interia.ply) i kliknij
odnosnik @@@recs — dokladnie tak,
jak podczas zaktadania nowego konta
pocztowego. Tym razem jednak, zamiast
zaklada¢ nowe konto, mozesz od razu
wpisa¢ swoje — znane Ci juz — dane
autoryzacyjne: nazwe konta uzytkowni-
ka, domene i hasto (rysunek 6.11). Jezeli
chcesz, aby wszystkie dane przesylane
miedzy serwerem pocztowym a Twoim
komputerem byly szyfrowane (przez co
niemozliwe stanie sie ich podstuchiwa-
nie), zaznacz pole Logowanie z wyko-
rzystaniem bezpiecznego polgczenia (SSL).

Na koniec kliknij przycisk Zaloguj sig;
jezeli wprowadzile§ poprawne dane,
woknie przegladarki ujrzysz ekran sys-
temu pocztowego (rysunek 6.10).

| &
LOGOWANIE pomoc &
Mazwa konta:
|a|fred.jasny |@ | interia.pl v=|
Hasto:

[Ckiasyczny interfejs
[ Otwedirz we noweyim oknie

[“ILagowanie z wykorzystaniem
bezpiecznenn potaczenia (S51L)

! regulamin | BOK

prEypomnienie hasta

Rysunek 6.11. Logowanie sig do systemu
pocztowego Interia.pl

Na strone gtéwna systemu pocztowego
Interia.pl mozesz réwniez wej$¢ bezpo-
$rednio (oszczedzisz nieco czasu), wpro-
wadzajagc w przegladarce adres URL
http://poczta.interia.pl/.

System poczty
elektronicznej

System pocztowy Interia.pl ma wyglad
typowy dla wszystkich systeméw pocz-
ty elektronicznej (rysunek 6.12). U géry
strony znajduje sie tréjwarstwowy
pasek narzedziowy, a ponizej —
podzielony na cztery panele obszar
gléwny. Po jego lewej stronie widoczna
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jest lista folderéw (teczek) z poczty
oraz — ponizej — zestaw przyciskow
umozliwiajacych konfiguracje konta
pocztowego, a po prawej stronie — lista
wiadomosci znajdujacych sie w wybra-
nej teczce pocztowej (u gory) oraz treé¢
podswietlonej wiadomosci (u dotu).

Wylogowywanie sie

Koriczgc prace z poczta elektroniczna,
powiniene$ wylogowac si¢ z systemu.
Dzieki temu kolejna osoba siadajaca
do komputera, ktéra tez chee skorzys-
ta¢ z poczty elektronicznej Interia.pl,
nie ujrzy Twojej korespondencji, lecz
zostanie ponownie spytana o nazwe

Poczta otrzymana

A Poczta otrzymana
3@ Poczta wysfana
[ Kopis robocze

Madawea.
£ BOK INTERIS PL

[3 Koz - oprézni

Moje Foldery - doda| siatyshki

konta i hasto. Jest to szczeg6lnie istot-
ne, gdy korzystasz z poczty elektro-
nicznej na komputerach, ktérych
uzywa wiele os6b, na przyktad w kafej-
ce internetowej, w hotelu, w pracy.

Aby wylogowac sie z systemu, kliknij
przycisk [EEEE znajdujacy sie na
pasku narzedziowym systemu poczto-
wego. W ciagu kilku chwil zostaniesz
przeniesiony z powrotem na gléwna
strone serwisu Interia.pl, a — jak sam
mozesz sprawdzi¢ — préba ponowne-
go wejécia na stron¢ poczty za pomoca
odno$nika @®roc zaowocuje pyta-
niem o dane autoryzacyjne.

| Temat.
Wit w granie Uzytkoverikdw portalu
INTERIA PL

2008-11-18
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} Antyspam urstowarry.
_ . . i
} Powiadomienie SMS lch Troje: Bedzie sie dzisto
* Wilspiad 7a wazystko mandaty
} Mutipop * Hieshs e moess zasnad .

* Do Slubu w pozyezone] sukni

b Zmieri hasto yigesj ustamieri

Lokata
z Portfelem ba% i
Inwestycyjnym o 0

Odkryj prawde o cenach » @

Rysunek 6.12. System pocztowy Interia.pl
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Wysytanie poczty

Wystanie wiadomosci pocztowej weale
nie jest trudne. Wystarczy, abys kliknat
przycisk FAEE] znajdujacy sie na
pasku narzedziowym systemu poczto-
wego, a na ekranie pojawi si¢ okno
umozliwiajace utworzenie i zaadreso-
wanie nowej wiadomodci (rysunek 6.13).

Obowigzkowo musisz wypelni¢ naste-
pujace trzy pola:

o Adresat — tutaj wprowadz adres e-
mail osoby, do ktérej nadajesz wia-
domos¢; jezeli chcesz nadac ja
do kilku oséb, kolejne adresy roz-
dzielaj przecinkami;

Téemat — tutaj wprowadz temat wia-
domosci, jednoznacznie opi-
sujacy tre$¢ listu; pamietaj, ze wiele
0s6b otrzymuje tak duzo listéw, iz
musza segregowac je bez czytania,
wedlug tematéw — dobry temat
zwigksza wigc szanse¢ uzyskania
szybkiej odpowiedzi;

pole tresci— najwigksze w oknie —
czeka na tekst Twojego listu; mozesz
tu wpisa¢ dowolnie duzo tekstu,
pamicetaj jednak, ze list e-mail powi-
nien by¢ tre$ciwy i zwarty: mato kto
ma dostatecznie duzo czasu, by czy-
ta¢ wielkie i rozwlekle elaboraty.

) http://poczta.interia.pl - INTERIA.PL - Poczta Il - Mozilla Firefox

alfred.jasny@interia.pl

fi g j o 7 . ] Tamkij
g4 Adresat: raokoli@agriish one pl robot@sokal glivwicki necik pl

4 Kopia jawna;

%+ Kopia ukryta:

Temat: | Test weysylania wiadomose

| @ Dodaj zalaezn

Witaj, to pierwsza wiadowos¢ ode wnie!

Zakorczono

Rysunek 6.13. Okno tworzenia nowej wiadomosci pocztowej

103




Internet. llustrowany przewodnik

Jezeli chcesz, masz jeszcze do dyspo-
zycji dwa kolejne pola:

o Kopia jawna — umozliwia wyslanie
wiadomosci wielu odbiorcom.
W zasadzie odpowiada to wpisaniu
kilku adreséw w polu Adresat, jest jed-
nak bardziej eleganckie i podkresla,
kto jest gléwnym odbiorcg wiado-
mosci. Jezeli zatem chcesz wysta¢
wiadomos$¢ do swojego szefa, a kopie
do jego zastepcy, to w polu Adresat
wpisz tylko adres szefa, a adres
zastepcy — w polu Kopia jawna;
Kopia ukryta— umozliwia wysylanie
wiadomosci wielu odbiorcom, przy
czym wszyscy oni bedg widzieli
wylgcznie adresy umieszczone
w polach Adresat i Kopia jawna. Jezeli
zatem chcesz wysta¢ informacje
do wielu oséb, ale nie chcesz, by
widzialy one nawzajem swoje adresy,
pozostaw puste pola Adresat i Kopia
Jjawna, awszystkie adresy odbiorcéw
wpisz w polu Kopia ukryta.

Jezeli przygotowate$ juz cala wiado-
mos¢, kliknij przycisk FEEEEN, znaj-
dujacy sie w lewym gérnym rogu okna
przygotowywania wiadomosci. Wysy-
tanie listu moze potrwac kilka sekund
— system bedzie Cie informowat
o koniecznosci czekania odpowiednim
komunikatem (rysunek 6.14). Zosta-
niesz tez poinformowany, gdy wiado-
mo$¢ zostanie pomyslnie nadana (rysu-
nek 6.15). W ciagu kolejnych kilku lub
kilkunastu sekund wiadomos¢ powin-
na zosta¢ dostarczona do adresatow —
pamietaj, ze nadanie wiadomosci nie
oznacza, ze znalazla sie juz w ich
skrzynkach pocztowych.

104

Wypetnienie pola Kopia ukryta zwalnia Cie
z koniecznos$ci podawania adresata wia-
domosci. Catkowicie dozwolone jest
wysytanie wiadomosci pozbawionych
adresata, docierajacych za to do osdb
otrzymujacych ukryte kopie wiadomosci.
W ten sposéb mozesz na przykiad
wysyta¢ swoim znajomym informacje
o0 zmianie numeru telefonu lub adresu e-
mail — wszyscy dostang Twdj list, jed-
nak nie podgladna, komu wystates kopie,
a kogo pominates$. Nie ma nic gorszego,
niz wystanie kazdemu z Twoich kores-
pondentéw petnej listy adreséw e-mail
Twoich znajomych, przyjaciét i rodziny, co
statoby sie, gdyby$ uzyt pél Adresat lub
Kopia jawna!

Nie naduzywaj jednak tej opcji. Wysytanie
kazdej mato istotnej informacji —
na przyktad $miesznych zdje¢ otrzyma-
nych od przyjaciela — wszystkim znajo-
mym uwazane jest za zasmiecanie skrzy-
nek pocztowych odbiorcéw.

© INFORMACJA @

Prosze czekaé - trwa komunikacja z serwerem.

preerwi

Rysunck 6.14. Trwa wysytanie wiado-
mosct. ..

Rysunek 6.15. Wiadomos¢ zostata nadana
— teraz musisz tylko czekac, az dotrze
do adresatow




Rozdziat 6. Poczta elektroniczna

Aby zamkng¢ okienko informacyjne,
kliknij przycisk OK. Automatycznie
zostanie réwniez zamknigte okno
przygotowywania wiadomosci.

Wskazowka

Niektdre btedy w dostarczaniu wiado-
mosci wystepujag mimo pojawienia sie
komunikatu o pomys$inym wystaniu.
W takim przypadku komunikat o btedzie
zostanie przestany poczta elektroniczng
do Twojej skrzynki.
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Odbieranie poczty

Odbieranie poczty nie jest wcale
skomplikowane. Wystarczy na liscie
teczek  (folder6w) pocztowych
po lewej stronie okna klikng¢ pozycje
Poczta otrzymana, a po prawej stronie
— na licie wiadomosci w teczce —
pojawig si¢ wszystkie otrzymane wia-
domosci. Te nowe beda dodatkowo
wyréznione pogrubiona czcionka
(rysunek 6.16). Kliknigcie wiadomos-
ci spowoduje jej otwarcie i wyswietle-
nie w polu ponizej.

Aby w dowolnym momencie — pod-
czas korzystania z systemu pocztowe-
go — sprawdzi¢, czy w folderze Poczia
otrzymana nie pojawily sie nowe wia-
domo$ci, mozesz — jezeli ten folder
zostal wybrany — klikna¢ przycisk
& na pasku narzedziowym sys-
temu. Spowoduje to ods$wiezenie

zawarto$ci aktualnego folderu pocz-
towego, a wiec — w przypadku folde-
ru Poczta otrzymana — pobranie listy
nowych wiadomosci.

Jezeli wiadomos¢ Cig nie interesuje,
mozesz natychmiast ja usuna¢. Po pros-
tu po jej podswietleniu kliknij przycisk
E&Z8, znajdujacy sie na pasku narze-
dziowym systemu pocztowego. Usu-
nigta wiadomo$¢ nie jest od razu ka-
sowania; jezeli bedzie Ci potrzebna,
znajdziesz j3 w folderze pocztowym
Kosz. Dopiero kliknigcie odno$nika
Oprdzngj, znajdujacego sie po prawej stro-
nie nazwy folderu Kosz, spowoduje
skasowanie wszystkich niechcianych
wiadomosci (oczywiscie, po potwier-
dzeniu checi wykonania tej operacji —
rysunek 6.17).

¥ | 1| Nadawea
A Radostaw Sokdt
fa3

-
] 5 BIOK INTERIS, FL

| Temat

Re:

INTERLA PL

Jeszeze jedna wiadomosé

it we gronie Lzytkownikdwe portalu

| Ctrzymany ~ | Rozmiar  |¥]
dzis 16:30 0.9 kB

o

2006-11-16

24 kB

"l Temat: Re: Pierwsza wiadomosd
a Od: Radoztaw Sokdt Doz alfred jasny@interia pl

alfred. jasnyfinteria.pl napisakia):
> Hej, napisz jak to dostaniesz!

Dostaten. Pozdrowienia!

Data: 2006-11-23 16:07

Rysunek 6.16. Nowe wiadomosci pocziowe wyrdzniane sq na liscie pogrubiong czcionkq
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Pis parwa chosss oprband koaz?

[ i opona ]

Rysunek 6.17. Oprdznienie kosza z nie-
cheiang pocztq wymaga potwierdzenia

Na wiadomos¢ mozesz tez — od razu
po otrzymaniu lub po jakims$ czasie—
odpowiedzie¢. W tym celu — po jej
podséwietleniu na liscie— kliknij przy-
cisk 4, znajdujacy sie na pasku
narzedziowym systemu pocztowego. Na
ekranie pojawi si¢ znane Ci juz okno
tworzenia wiadomosci — jedyne
réznice polegaja na tym, ze pola Adresat
i Temat sa juz wypelnione i jedyne, co

musisz uczyni¢, to doda¢ swojg odpo-
wiedZ ponizej zacytowanego tekstu wia-
domogci (rysunek 6.13).

Wskazowka

Odpowiedz wpisuje si¢ ponizej zacytowa-
nego oryginalnego tekstu wiadomosci.
Znaki > rozpoczynajace kolejne wiersze
wyrézniajg cytat w wiadomosci — nie usu-
waj ich. Tak samo prefiks Re: w temacie
wiadomosci 0znacza, ze jest ona odpowie-
dzig na temat, nie zmieniaj zatem zawar-
tosci pola Temat w jakikolwiek sposdb.

) http:/poczta.interia.pl - INTERIA.PL - Poczta Il - Mozilla Firefox

alfred.jasny@interia.pl

Adresat:

niie: nie

P~ Format Tekst - Zamknii

"Radnstw Soki <Radoslay Sokol@arush one pl=
—
Kopia jawna:
Kopia ukryta;

Temat:  [Re: Re: Pierwsza wisdomosé

Zalaczniki: |

Radostaw Sokdt napisaiia):

% alfred. jasnyBinteria.pl napisal(a):
> » Hej, napisz jak to dostaniesz!

=

» Dostaten. Pozdrowienia!

=3

>
5

pracownika
L]

Zakoriczono e |
Rysunek 6.18. Odpowiadajgc na wiadomos, wystarczy tylko dopisac tekst odpowiedzi —
reszta pol zostata juz wypelniona
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Zataczniki

Poczta elektroniczna to nie tylko listy.
To réwniez mozliwo§¢ przesylania
dowolnych plikéw z danymi: obrazéw,
muzyki, dokumentéw. Cho¢ ten spo-
s6b transmisji plikéw ma swoje ogra-
niczenia, warto z niego skorzystac,
jezeli potrzebujesz przesta¢ jednemu
lub kilku znajomym pare nieduzych
zdje¢ lub ulubiong piosenke.

Aby do wysylanego listu dofgczy¢
zalgcznik, w czasie pisania listu (lub
odpowiedzi) kliknij przycisk sz
, znajdujacy si¢ w oknie przygotowy-
wania wiadomosci. Na ekranie pojawi
sie — na razie pusta — lista zalgczni-
koéw listu (rysunek 6.19). Kliknij teraz

pierwszy z trzech przyciskow Przegladaj,

aby otworzy¢ okno dialogowe Wysylanie

pliku, umozliwiajace wskazanie na
dysku twardym pliku, ktéry ma zosta¢
dolgczony do wiadomosci (rysunek
6.20). Po podswietleniu wlasciwego
pliku i kliknieciu przycisku Orwdrz plik
zostanie wyslany na serwer (moze to
potrwa¢ chwile, w zaleznosci od roz-
miaru pliku), a nazwa zatacznika poja-
wi si¢ na liscie (rysunek 6.21).

Opisang powyzej operacje mozesz
powtorzy¢ kilkakrotnie, dotgczajac
jako zataczniki kolejne pliki. Gdy skori-
czysz, kliknij przycisk Wrdc do pisania
listu, a bedziesz mégl kontynuowac
komponowanie wiadomosci (i na ko-
niec wysta¢ ja, wraz z zalacznikami).

F ZALACZNIKI ]

Dodaj zaljczniki:

||_Przeglada)...

| Przealadai...

Przeglgdaj...

Zataczniki

| rozmiar | usud

Wroc do pisania listu

O
Rysunek 6.19. Lista zalgcznikdw dotgczonych do wiadomosti pocztowe
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Wysytanie pliku

Szuka) we MU|E obrazy I'&;‘ o [’ 5.4 -
MNazwa = Rozmiar ~ Typ Data modyFikacji Daata zrg

&

ldadowe obrazy 1KB Skrét 2006-09-24 14:55
Moje biezzce ie 9KE Cbraz PEG 2006-11-23 17:03

dokumenty

I

Moje dokumenty

®

Méj kamputer
L] N Il |
MNazwa plilu: |zdiame .ﬂf‘ i Otz i
Moje: miejsca | Pliki bypus [iszystiie plki v [ ]

Rysunek 6.20. Wybor pliku dolgczanego do wiadomosci

Dodaj zalaczniki:

||_Przedladai..
|| Przealadai..
||_Przegladai..

[ zekez |

zdjecie.JPG 82kB x

Rysunek 6.21. Zatgcznik zostat dolgczony do wiadomosci

Wskazowka

Sumaryczny rozmiar wszystkich zataczni-
kéw dotaczonych do wiadomosci nie
powinien przekraczac trzech, czterech
megabajtéw. W przypadku wigkszych
wiadomosci dotarcie listu do adresata
moze potrwac wiele minut, a w skrajnych
przypadkach — godzin. Poza tym, zasmie-

Wskazowka

Aby zrezygnowac z jednego z zafgcznikow, canie skrzynek pocztowych wielkimi pli-

Kliknij znak x znajdujgcy sie w kolumnie kami, ktérych odbiorcy moga weale nie

Usuri w wierszu tego zatgcznika. chciec, nie nalezy do dobrych zwyczajow.
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O obecnosci zalgcznikow wliscie przy-
pominac¢ Ci bedg ich nazwy, wy$wiet-
lane wéréd nagtéwkow wiadomosci
(rysunek 6.22).

Otrzymywanie zalagcznikéw jest jesz-
cze prostsze. W przypadku wiado-
moéci zawierajacych zataczniki w pane-
lu prezentujacym tres¢ wiadomosci
wys$wietlana jest po prawej stronie ikona
spinacza, a ponizej tematu i nadawcy

ki Adresat:

wiadomosci pojawia sie lista zalgczni-
kéw wraz z ich nazwami (rysunek 6.23).
Wystarczy, bys kliknat jedng z nazw,
a otwarte zostanie nowe okno (lub
nowy panel) przegladarki, prezentujace
zalacznik; z kolei w przypadku za-
facznikéw niemozliwych do wyswie-
tlenia w przegladarce WWW dosta-
niesz mozliwo$¢ otwarcia zalacznika
w odpowiednim do tego programie.

"Radosta Sokd! =Radoslaw . Sokol@arush.one pl=
=
&+ Kopia jawna:
&+ Kopia ukryta:

[Re: Re: Pierwsza wiadomose

ikiz [zojecie JPG (8,2 kB)

| @ podaj zalaeznik

Rysunek 6.22. Nazwy zalgcznikdw dolgczonych do tworzonej wiadomosci wyswietlane

sq w polu Zatgczniki

"l Temat: Re: Pierwsza wiadomosd
Od: Radoztaw Sokdt Doz alfred jasny@interia pl

A Zalaczniki: zdiecie jpog (48 2 kKB)

Data: 2006-11-23 1720

4

Rysunek 6.23. Pole wyswietlajgce tres¢ wiadomosci zawierajgcej zalgczniki




