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Rozdziat 1.
Absolutne podstawy

Komputer osobisty

Czytacie t¢ ksiazke, poniewaz wiasnie kupiliScie nowy komputer, dopiero myslicie o jego
zakupie albo dostaliscie od kogos komputer uzywany (nie ma w tym oczywiscie nic
ztego). Nawet nie zdajecie sobie sprawy, w jakie ,tarapaty” wpadliscie. Czym jest ta
platanina kabli i sterta pudetek? I co z nimi zrobi¢?

Ten rozdziat jest ogélnym wprowadzeniem w $wiat komputeréw. Zawiera informacje
o ich przeznaczeniu, dziataniu itp. Po zapoznaniu si¢ z przegladem zagadnien zwiazanych
z komputerami mozna przejs$¢ do opisu roznych sktadnikdéw systemu komputerowego.

Czytanie niniejszego rozdziatu nie jest konieczne. Jezeli chcecie od razu rozpoczaé prace
z komputerem, przejdzcie do rozdziatu 2., w ktérym znajduja si¢ doktadne wskazow-
ki dotyczace podtaczenia poszczegodlnych elementéw systemu i jego konfiguracji.

Co komputer moze, a czego nie moze robic

Czy komputer osobisty (ang. PC — personal computer) jest czym$ pozytecznym?
Duzo ludzi ma cos takiego. Moze Wy tez macie komputer tylko po to, by nie zosta¢ w tyle?

Ale co mozna z nim zrobi¢?

Dobry do pracy

Mnoéstwo 0sdb uzywa komputera domowego do pracy. Mozna na przyktad wieczorem
lub w weekend dokonczy¢ przy nim prace, ktdrej nie udato si¢ wykonaé w biurze. Jesli
kto$ pracuje w domu, moze wykorzystywaé¢ komputer do prowadzenia swojej firmy
— np. piszac notatki stuzbowe i raporty lub wystawiajac faktury i planujac wydatki.

Prawdopodobnie wszystko, co mozna zrobi¢ na komputerze w pracy, da si¢ zrobié
rowniez na komputerze domowym.
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Dobry do zabawy

Sama praca mogtaby zanudzi¢ kazdego. Nie ma powodu, dla ktérego nie powinno si¢
uzywac komputera do zabawy. Komputer pozwala na granie w najnowsze gry, umozliwia
rozwijanie i pielggnowanie zainteresowan, tworzenie ciekawych projektow, drukowanie
zdje¢ z rodzinnych wakacji, shuchanie piosenek i ogladanie filméw. Majac odpowiedni
sprzet i oprogramowanie mozna rowniez dokonywaé edycji filmow nagranych za pomoca
wlasnej kamery.

Dobry do zarzadzania finansami

Nie trzeba profesjonalnie zajmowac si¢ ksiggowoscia, aby moc zarzadza¢ swoimi finan-
sami przy uzyciu komputera osobistego. Programy takie jak Microsoft Money i Quicken
pomagaja w planowaniu budzetu, wypisywaniu czekdw i bilansowaniu kont. Wszystko
to odbywa si¢ na ekranie komputera. Mozna nawet tak skonfigurowa¢ system, aby ra-
chunki byly ptacone automatycznie przez sie¢ internetowa, dzigki czemu nie ma po-
trzeby wystawiania czekow.

Dobry do utrzymywania kontaktow

Chcecie wysytaé listy do przyjaciét? Przy uzyciu komputera i programu do edycji tek-
stow napisanie listu jest bardzo proste. Jeszcze lepiej jest zaoszczedzié pieniadze na
znaczek 1 wystacé list elektroniczny — tak zwany e-mail — przez Internet. Jezeli oso-
ba, do ktdrej wysytamy list, znajduje si¢ w danej chwili w Internecie, mozemy z nig
bezposrednio porozmawia¢ za pomoca programu przesylajacego komunikaty. Wiele
rodzin kontaktuje si¢ ze soba niemal wytacznie za pomoca komputera!

Dobry do pracy w sieci

Prawdopodobnie jednym z gtéwnych powodow zakupu komputera byta w wielu przy-
padkach mozliwos¢ podiaczenia si¢ do Internetu. Internet to wspaniate narzedzie. Oprocz
korzystania z poczty elektronicznej i przesylania komunikatéw umozliwia dostgp do
olbrzymiej ilo$ci interesujacych informacji i ustug, zgromadzonych na catym swiecie
na stronach WWW (ang. World Wide Web). Po przeczytaniu tej ksiazki bedziecie juz
mogli bez problemu uczestniczy¢ w rozmowach, w ktorych pojawiaja si¢ rozmaite
wyrazenia typu ,,wu wu wu” i ,.kropka kom”.

Poznajemy komputer osobisty

Teraz, kiedy juz wiemy, dlaczego na biurku stoi nowiutki komputer, warto dowiedzie¢
sig, co tak naprawde na tym biurku si¢ znajduje. Warto zna¢ kazda cze$¢ zestawu, wie-
dzie¢, do czego stuzy i jak powinna by¢ polaczona z pozostatymi sktadnikami.

Na rysunku 1.1 przedstawiono typowy zestaw komputerowy. Nalezy pamigtac, ze prak-
tycznie nie ma dwdch identycznych zestawow, poniewaz do kazdego z nich mozna
dodawa¢ nowe elementy lub usuwac z nich te sktadniki, ktore nie sa wykorzystywane.
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Rysunek 1.1. Monitar
Typowy zestaw
komputerowy

Glosniki

Klawiatura Mysz  Jednostka systemowa

Gléwnym elementem zestawu jest komputer. Zawiera on ,,m6zg” i inne niezbgdne ele-
menty systemu. W jego tylnej czgsci znajduje si¢ duza liczba gniazd; praktycznie wszyst-
kie pozostate sktadniki zestawu komputerowego musza by¢ podtaczone przy ich po-
mocy do komputera. Z przodu widoczny jest duzy przycisk, ktory stuzy do wiaczania
i wylaczania komputera.

Cze$¢ zestawu przypominajaca odbiornik telewizyjny to monitor. Na monitorze wy-
Swietlane sg informacje o czynnosciach wykonywanych przez komputer. Przypomina
to trochg interaktywny show telewizyjny.

Uzytkownik komunikuje si¢ z komputerem gldwnie za pomoca klawiatury i myszy.
Klawiatura przypomina sptaszczona maszyne do pisania, zawierajaca kilka dodatko-
wych klawiszy przeznaczonych do wykonywania okreslonych funkcji w komputerze.
Mysz jest tym matym urzadzeniem, ktdre wyglada jak kostka mydta z przyciskami.
Uzywa si¢ jej do wskazywania i przesuwania elementéw na ekranie monitora.

Dzwigki i muzyka generowane przez komputer sa styszane dzigki glosnikom. Niekto-
re starsze komputery posiadaty tylko jeden glosniczek, znajdujacy si¢ wewnatrz jego
obudowy. Wigkszos¢ dzisiejszych komputerow ma dodatkowe dwa glosniki, dzigki cze-
mu mozna uzyskac¢ dzwigk stereo. Mozliwe jest tez zainstalowanie dodatkowego gfo-
Snika basowego (ang. subwoofer).

Wewnatrz komputera znajduje si¢ zazwyczaj urzadzenie o nazwie modem. Podlacza
si¢ je do linii telefonicznej, dzigki czemu uzyskujemy dostep do Internetu.

Wiekszos$¢ urzadzen tego typu to modemy wewnetrzne. Oznacza to, ze znajduja sie
one wewnatrz komputera. Niektére z tych urzgdzenn — zwtaszcza modemy kablowe
i DSL — to modemy zewnetrzne, bedace osobnymi elementami sprzetu komputero-
wego. Sg one umieszczane obok innych sktadnikéw zestawu, na zewnatrz komputera.

Dodatkowym elementem zestawu komputerowego jest niemal zawsze drukarka. Urza-
dzenie to umozliwia generowanie na papierze kopii dokumentéw utworzonych podczas
pracy z komputerem. Dostgpnych jest wiele rodzajow drukarek. Niektore z nich drukuja
dokumenty tylko w kolorze czarnym, co w zupetnosci wystarcza w przypadku listow
i notatek. Inne moga drukowac petnokolorowe obrazy.



26 ABC komputera i Internetu

Wymienione urzadzenia sa podstawowymi sktadnikami zestawu komputerowego. Mozna
go uzupehic jeszcze o wiele innych. Wérod nich warto wymienié skaner, ktéry two-
rzy elektroniczna kopi¢ papierowego dokumentu, kamere PC, ktora stuzy do przesy-
fania na zywo obrazu przez Internet, aparat cyfrowy, ktdry wykonuje zdjecia w postaci
cyfrowego zapisu oraz joystick, dzigki ktéremu mozna zagraé w wiele ciekawych gier.
Dodanie do systemu odpowiednich elementéw pozwala rdwniez na zbudowanie pro-
stej sieci, taczacej kilka komputeréw.

Laczenie poszczegdlnych sktadnikoéw zestawu oraz dodawanie nowych elementéw do
systemu zostato omdéwione w rozdziale 2.

Odpowiednie narzedzia do odpowiednich zadan
— oprogramowanie

Wszystkie te urzadzenia nie sa same w sobie specjalnie przydatne. Nawet jesli zostaty
prawidtowo potaczone i ustawione, nie beda w stanie nic zrobi¢, dopoki w systemie
nie zostanie zainstalowane odpowiednie oprogramowanie.

Sprzet komputerowy stanowia urzadzenia, ktérych mozna dotknaé; na przyklad elemen-
tami sprzgtu komputerowego sa komputer i monitor. Oprogramowanie jest natomiast
czyms, czego nie mozna dotknaé, poniewaz sktadaja si¢ na nie zbiory bitéw i bajtow.
Ich odpowiednie kombinacje tworza programy komputerowe, nazywane czasem apli-
kacjami, umozliwiajace wykorzystanie funkcji systemu.

Na przyktad, jesli chcemy analizowaé dane liczbowe, potrzebujemy programu typu
arkusz kalkulacyjny. Do pisania listow przydatny bedzie program do przetwarzania
tekstow. Aby dokonac retuszu zdje¢ zrobionych aparatem cyfrowym, powinni$my sko-
rzystaé z programu do edycji obrazow.

Innymi stowy, do realizacji poszczegdlnych zadan za pomocg komputera niezbedne
jest odpowiednie oprogramowanie. Na szczescie w wigkszosci nowych systemow kom-
puterowych zainstalowano juz wiele darmowych programow, za pomoca ktorych mozna
wykona¢ wigkszos¢ podstawowych czynnosci. Jezeli potrzebne jest dodatkowe opro-
gramowanie, nalezy je kupic i zainstalowac¢ samemu, tak jak to opisano w rozdziale 2.

To dziata dzieki Windows

Gdy nie uzywamy w danej chwili konkretnego programu, komunikujemy si¢ z kom-
puterem poprzez specjalne oprogramowanie nazywane systemem operacyjnym. Pro-
gram ten odpowiada za dzialanie calego systemu i posredniczy miedzy uzytkowni-
kiem a sprzgtem komputerowym wchodzacym w sktad tego systemu.

System operacyjny okresla rdwniez sposdb, w jaki programy komunikuja si¢ ze sprze-
tem. Gdy — za pomoca programu do edycji tekstow — chcemy wydrukowaé doku-
ment, jest on przesytany do drukarki za posrednictwem systemu operacyjnego.
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Na rysunku 1.2 pokazano wspodtdziatanie oprogramowania, systemu operacyjnego
i sprzetu.

Rysunek 1.2.
Poszczegdlne "
poziomy sterowania

typowym komputerem
osobistym 1

M,

Wigkszo$¢ komputerow jest dostarczana razem z systemem operacyjnym o nazwie
Windows. Znajduje si¢ on na rynku od okoto 15 lat i jest firmowany przez Microsoft
Corporation. Komputery produkowane przez firm¢ Apple Computing sa obstugiwane
przez system operacyjny o nazwie Mac OS; z tego powodu komputery z zainstalowa-
nym systemem Windows nie sa zgodne z komputerami firmy Apple.

W kolejnych latach pojawiaty si¢ rézne wersje systemu Windows. Najnowsza z nich
to Windows XP. Jezeli posiadacie nowy komputer, prawdopodobnie uzywacie wtasnie
tej wersji. Starsze wersje tego systemu — Windows 95, Windows 98 i Windows Me
— wygladaja nieco inaczej, ale funkcjonuja w podobny sposob. System Windows umoz-
liwia uruchamianie okreslonych programdéw i wykonywanie typowych funkcji, takich
jak kopiowanie plikéw i wytaczanie komputera.

Wigcej informacji na temat systemu Windows i innych programéw komputerowych
znajduje si¢ w dalszej czesci tego rozdziatu.

Tego nie da sie zepsué

W rozdziale drugim zobaczymy, jak taczyé ze soba poszczegdlne urzadzenia, instalo-
waé nowe oprogramowanie i konfigurowaé system. Przed jego przeczytaniem nalezy
sobie jednak uswiadomi¢ jedng istotna rzecz.
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Wiele os6b boi sie swojego komputera. Niektorzy mysla, ze po nacisnigeiu ztego klawisza
lub ztego przycisku myszy zepsuja cos i trzeba bedzie wzywaé drogiego serwisanta,
ktory naprawi szkodg.

To nieprawda.

Najwazniejsza rzecza, o ktorej nalezy pamigtaé, jest to, ze naprawdg, naprawde trudno co-
kolwiek zepsu¢ w komputerze. Mozna to oczywiscie tatwo zrobié, upuszczajac go na
ziemig, ale przy normalnym jego uzytkowaniu zdarzenie takie jest mato prawdopodobne.

Zdarza si¢ oczywiscie popeti¢ btad. Mozna na przyklad nacisnaé¢ niewtasciwy przy-
cisk i przypadkowo usuna¢ plik, ktorego nie chcieliSmy zniszczy¢ lub wytaczy¢ system
i straci¢ dokument, ktory zapomnieliSmy zapisaé. Samo klikanie mysza nie spowoduje
jednak powaznej szkody w systemie.

Nie bojcie si¢ komputera. Jest on narzgdziem, tak jak mtotek, mikser czy aparat foto-
graficzny. Gdy nauczycie si¢ go obstugiwac, moze stac si¢ bardzo uzyteczny. Pamigtaj-
cie, ze to Wasze narzgdzie i Wy kazecie jemu robié rézne rzeczy, a nie ono Wam. To Wy
kontrolujecie swdj komputer i wcale nie macie zamiaru go uszkodzi¢. Dlatego z pew-
noscig stanie si¢ on zrédlem wspaniatej zabawy i prawdziwym narzedziem pracy!

Warto pamietac

Oto najwazniejsze informacje, ktore warto zapamigtac¢ po przeczytaniu tego rozdziatu:

4 Zestaw komputerowy sktada si¢ roznych urzadzen, z ktorych wigkszosc¢ jest
podtaczona do komputera.

¢ Uzytkownik komunikuje si¢ ze sprzetem za posrednictwem systemu
operacyjnego. Na nowym komputerze jest to prawdopodobnie jedna z wersji
systemu Windows.

4 Roézne programy stuza do wykonywania poszczegélnych zadan, takich jak
pisanie listow i edycja obrazéw cyfrowych.

4 Po skonfigurowaniu systemu komputerowego mozna go uzywac do pracy,
zabawy, komunikowania si¢ z innymi oraz wyszukiwania roznego rodzaju
informacji za posrednictwem Internetu. Wystarczy tylko naby¢ i zainstalowaé
odpowiednie oprogramowanie. Rozpocznie si¢ wowczas wielka przygoda
z komputerem!

Sprzet komputerowy

Wiasnie dowiedzieliscie sig, ze sprzet komputerowy stanowig te elementy systemu, ktore
mozna bezposrednio zobaczy¢ i dotknaé. Komputer i wszystkie urzadzenia, ktore zo-
staty do niego podtaczone, zaliczajq si¢ do sprzetu. Sa to przede wszystkim monitor,
klawiatura, mysz i drukarka.
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Pora opisaé poszczegdlne elementy sprzetu komputerowego wchodzace w sktad zesta-
wu. Omowione zostang rowniez te urzadzenia, ktore nie zawsze sa widoczne dla uzyt-
kownika, poniewaz zostaty umiejscowione wewnatrz komputera. Chcecie si¢ dowie-
dzie¢ czegos$ wigcej o mikroprocesorach, pamigci, modemach i monitorach? Jesli tak,

czytajcie dalej.

Komputer: serce zestawu

Najwazniejsza czescia zestawu jest komputer. To duza skrzynka, zawierajaca napedy
dyskow i wiele innych elementow. Komputer moze sta¢ pionowo (tak jak na rysunku 1.3)
lub leze¢ poziomo na biurku (tak jak na rysunku 1.4). Modele pionowe nazywane sa
wiezami (ang. tower) lub miniwiezami (ang. mini-tower), modele poziome — kompute-

rami typu desktop.

Rysunek 1.3.
Komputer typu
miniwieza

Rysunek 1.4.
Komputer typu
desktop
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Stacja dyskietek Maped CD/Naped DVD

Komputery stacjonarne stanowig odrebng cato$é, do ktérej podtaczane sa po-

zostate elementy zestawu. W przypadku komputeréw przenosSnych wszystkie
sktadniki sg umieszczone w jednej obudowie; nie ma wiec oddzielnego kom-
putera, monitora, klawiatury i myszy. Wiecej informacji na temat komputeréw
osobistych tego typu mozna znalez¢ w dalszej czeSci rozdziatu, w punkcie Kompute-
ry przenosne.

Tyt komputera charakteryzuje si¢ najczesciej duza liczba réznego typu gniazd. Umoz-
liwiaja one podiaczenie do niego pozostatych sktadnikow zestawu. Dla kazdego z nich
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musi by¢ zarezerwowane osobne gniazdo, najczesciej o unikalnym ksztalcie. Stad ta-
ka roznorodnos¢ gniazd, nazywanych w jezyku komputerowym portami. Pokazano je
na rysunku 1.5.

Rysunek 1.5. & ™
Tylna czesé
typowego komputera.
Zwroccie uwage Zasllania
na te wszystkie
gniazda!
Klawiatura Mysz
Gniazda USB Siat
Gniazda — Gniazdo
SZETegowWe réwnoleghe
r-g. — drukarki
Wyjécialwejscia e -g||
audio o
Gniazdo el
monitora %:‘
] Gniazda
Talefon/Modam W | na dodatkowe
karty
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Wszystko, co najwazniejsze w systemie, znajduje si¢ wewnatrz obudowy komputera.
W wigkszosci przypadkow mozna jg zdjaé i zobaczy¢, co jest w srodku.

W tym celu nalezy zlokalizowa¢ $rubki umieszczone z boku lub z tytu obudowy, po-
luzowacé je lub odkrecié, a nastgpnie wysunaé fragment zastaniajacy wnetrze kompu-
tera. Dokladne informacje na ten temat z pewnoscia znajduja si¢ w instrukcji obshugi
dotaczonej do zestawu.

Przed odstonieciem wnetrza komputera powinniSmy go zawsze wytaczyé, a nastep-
nie wyja¢ wtyczke z gniazdka sieci elektrycznej. Nalezy by¢ ostroznym przy dotykaniu
elementéw komputera, poniewaz statyczny tadunek zgromadzony na ciele uzytkow-
nika moze powaznie uszkodzi¢ poszczegbine uktady scalone i czeSci elektroniczne.

Po otwarciu obudowy komputera wida¢ liczne uktady scalone i ptytki drukowane. Naj-
wigksza z nich jest plyta glowna, zawierajaca mikroprocesor, moduty pamieci oraz
inne sktadniki wewnetrzne, ktére umozliwiaja funkcjonowanie catego systemu. Na ptycie
gtownej znajduje si¢ kilka gniazd, do ktorych mozna wtozy¢ dodatkowe karty, zwiek-
szajace funkcjonalnos¢ systemu.

Wigkszos¢ ptyt gtownych posiada szes¢ lub wigcej takich gniazd. Umieszczona w jed-
nym z nich karta graficzna umozliwia mikroprocesorowi przesytanie sygnatow wideo
do monitora. Inne karty generuja wysokiej jakosci dzwiek lub pozwalaja na uzyskanie
dostepu do Internetu oraz wysylanie i odbieranie faksow.
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Mikroprocesor: gidowna sita napedowa

To jeszcze nie koniec wycieczki po wnetrzu komputera. Na ptycie gtownej znajduje
si¢ bowiem specjalny uktad scalony, ktéry kontroluje dziatanie catego systemu kom-
puterowego. Uklad ten to mikroprocesor lub jednostka centralna (ang. CPU — Central
Processing Unit). Mikroprocesor to ,,mé6zg” catego systemu. Przetwarza wszystkie nie-
zbedne instrukcje, dzigki czemu komputer moze wykonywa¢ wyznaczone zadania. Im
wydajniejszy jest mikroprocesor, tym szybciej i wydajniej dziata system.

Mikroprocesory wykonuja rozne polecenia, ktore umozliwiaja funkcjonowanie kom-
putera. Kazde urzadzenie wejsciowe i wyjsciowe podtaczone do komputera — na przy-
ktad klawiatura, drukarka i monitor — wysyla lub odbiera polecenia przetwarzane przez
mikroprocesor. Takze programy komputerowe wysytajg instrukcje, ktére musi on wy-
konywa¢. Mikroprocesor jest prawdziwym ,.kotem napgdowym” systemu. Jego dzia-
fanie ma wptyw na wszystko, co wykonuje komputer.

Roézne komputery dziataja wykorzystujac mikroprocesory réznego typu. W wielu kom-
puterach zgodnych ze sprzgtem firmy IBM znajduja si¢ procesory wyprodukowane
przez firme Intel. W niektorych wykorzystywane sa uktady scalone zgodne z mikro-
procesorami firmy Intel, produkowane przez AMD i inne koncerny. Mikroprocesory
te na pewno znajduja si¢ w komputerach zgodnych ze standardem IBM, ktore maja
zainstalowany system operacyjny Windows.

W komputerach Apple Macintosh wykorzystywane sg mikroprocesory firmy Motorola.
Réznig sie one catkowicie od procesoréw zgodnych ze standardem Intel. Wynika to
z odmiennej konfiguracji tych procesordow, w wyniku czego oprogramowanie napisane
dla mikroprocesora Motorola nie zadziata na komputerze zgodnym z IBM i vice versa.

Procesory rdznia si¢ od siebie nie tylko tym, przez kogo i w jaki sposéb zostaly wy-
konane; mozna spotkac takze procesory o roznej szybkosci. Szybkos¢ procesora jest
mierzona w megahercach (MHz). Czestotliwos¢ jednego megaherca oznacza milion cykli
zegarowych na sekundg! Im wigksza czestotliwosé, tym szybszy mikroprocesor; dlatego
przy wyborze komputera nalezy kierowac si¢ zaré6wno modelem procesora, jak i czgsto-
tliwoscig taktowania, tak aby kupiony sprzet charakteryzowat sie¢ duza wydajnoscia.

Czestotliwos¢ taktowania dzisiejszych procesoréw jest mierzona najczesciej w giga-
hercach (GHz). Jeden gigaherc odpowiada tysigcowi milionéw megahercéw, co ozna-
cza miliard cykli zegarowych na sekunde!

W systemie Windows istnieje mozliwo$¢ sprawdzenia, jaki mikroprocesor znajduje
si¢ w komputerze. W tym celu nalezy:

1. Nacisnac przycisk Start, a nastepnie Panel sterowania.
2. Po otwarciu Panelu sterowania wybraé ikong System.

3. Gdy pojawi si¢ okno Wiasciwosci systemu, kliknaé¢ zaktadke Ogolne.
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W sekcji System znajduja si¢ informacje o wersji uzywanego obecnie systemu opera-
cyjnego Windows. Sekcja Zarejestrowano dla zawiera dane uzytkownika (a $cislej rzecz
biorac, dane, jakie zostaly przez niego podane podczas rejestracji). W sekcji Komputer
widoczna jest nazwa procesora, czgstotliwosé taktowania oraz ilos¢ zainstalowanej
w komputerze pamieci operacyjnej (RAM).

Pamie¢ komputera:
miejsce tymczasowego przechowywania danych

s

Polecenia, ktére maja by¢ wykonane przez jednostke centralng, musza by¢ najpierw
gdzie$ zapamietane; dzigki temu mikroprocesor moze uzyska¢ do nich dostgp. Polece-
nia oraz inne dane przetwarzane w systemie s przechowywane tymczasowo w pamieci
o dostepie bezposrednim, nazywanej tez pamieciq RAM (ang. Random Access Memory).
Kazdy komputer ma dostgpna pewna ilos¢ pamieci, ktora tworza okreslone uktady sca-
lone umieszczane na plycie gldwnej. Wigksza ilo§¢ pamigci w komputerze umozliwia
jednoczesne przechowywanie i przetwarzanie wigkszej ilosci informacji oraz danych.

Pamig¢ jest mierzona w bajtach. Jeden bajt w przyblizeniu odpowiada jednemu zna-
kowi. Jednostka pamigci sktadajaca si¢ z 1024 bajtow to kilobajt (KB). Z kolei 1 024 kilo-
bajty tworza megabajt (MB), natomiast 1 024 megabajty — gigabajt (GB).

Wigkszos¢ dzisiejszych komputerow ma pamigc o pojemnosci co najmniej 128 MB; droz-
sze korzystaja z 256 lub wigcej megabajtow pamigci. Aby na komputerze mozna bylo
uruchomi¢ jak najwieksza liczb¢ szybko dziatajacych programéw, wystarczy zainstalo-
waé maksymalng ilo$¢ pamigci, na jaka nas sta¢ lub z jakiej moze korzystac system.
Zainstalowanie dodatkowego modutu pamigci jest bardzo tatwe; polega na wetknigciu
go w wolne gniazdo pamigci znajdujace si¢ na plycie gldwne;j.

Jezeli komputer nie posiada wystarczajacej ilosci pamieci, procesor musi ciagle odczy-
tywac dane z nos$nika pamigci trwatej, jakim jest dysk twardy. Ten sposob pobierania
danych i przekazywania informacji jest wolniejszy niz sposob wykorzystujacy pamigé
elektroniczna. Moze wowczas okaza¢ sie, ze niektore programy beda dziata¢ bardzo
wolno, co zwigkszy z kolei prawdopodobienstwo zatamania systemu. Inne programy
natomiast moga w ogdle si¢ nie uruchomic!

Jezeli na Twoim komputerze jest zainstalowany system operacyjny Windows XP,
musisz posiada¢ co najmniej 192 MB pamieci. W przeciwnym razie system ten bedzie
dziata¢ bardzo wolno.

Dysk twardy: pamie¢ trwata

Kolejnym waznym fizycznym elementem wyposazenia systemu jest dysk twardy (ang.
hard disk). Caly czas przechowywane sa na nim wszystkie istotne informacje. Niektore
dyski twarde moga pomiesci¢ ponad 80 gigabajtéw danych. Warto pordwnac te po-
jemnos¢ do ilosci pamieci RAM w komputerze, w ktérej moze tymczasowo znalezé
si¢ zaledwie od kilkudziesigciu do kilkuset megabajtéw danych.
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Dysk twardy jest zbudowany z wielu metalowych talerzy. Na tych talerzach wszyst-
kie dane sa przechowywane w postaci zapisu magnetycznego. Specjalne glowice od-
czytu i zapisu zmieniaja utozenie czasteczek magnetycznych na talerzach, podobnie
jak robia to gtowice w magnetofonach kasetowych.

Aby mozna bylo zapisywaé¢ dane na jakimkolwiek dysku, w tym réowniez na dysku
twardym, nalezy go najpierw sformatowac. Niesformatowany dysk nie moze zawierad
zadnych danych. Formatowanie polega na przygotowaniu przez komputer kazdej $ciezki
i kazdego sektora dysku do zapisu i przechowywania danych.

Zakupione komputery w wigkszosci przypadkdw maja sformatowany dysk twardy, czg-
sto wraz z zainstalowanym systemem operacyjnym i niezbednym oprogramowaniem.

Préba ponownego sformatowania dysku twardego powoduje usunigecie z niego wszyst-
kich zainstalowanych programéw i danych, dlatego lepiej tego nie robic.

Naped dyskietek: pamie¢ przenosna

Rysunek 1.6.
Dyskietka stuzy

do przenoszenia danych
miedzy komputerami

Oprocz dysku twardego wiekszo$¢é komputeréw posiada naped dyskéw. Dyski wymienne
— czgsto nazywane dyskietkami — dziataja bardzo podobnie do dyskow twardych, ale
zbudowane sa z cienkich warstw materialu przypominajacego tasme¢ magnetyczna, a nie
z talerzy magnetycznych. Na rysunku 1.6 wida¢ typowa dyskietk¢ o rozmiarze 3,5 cala.

Dyskietki fatwiej przenosi¢ niz dyski twarde, dlatego najczgsciej uzywane sa w sytuacji,
w ktorej dane z jednego komputera maja by¢ wykorzystane na innym. Sa one uzyteczne
réowniez wtedy, gdy chcemy utworzy¢ kopie zapasowa danych przechowywanych na
dysku twardym.

Oproécz napedu dyskietek 3,5 cala w zestawie moga znajdowac si¢ napedy innych wy-
miennych nos$nikdw danych. Ich pojemnos¢ w wiekszosci przypadkow przekracza stan-
dardowe 1,44 MB. Na przyklad naped ZIP firmy lomega obstuguje dyski mogace pomie-
sci¢ do 250 MB danych. Rozmiar tych dyskow przekracza nieco 3,5 cala. Pojemnosé
dyskéw w przypadku napedu Superdisc firmy Sony wynosi 120 MB. Naped ten fizycz-
nie odpowiada tradycyjnemu napgdowi 3,5-calowemu i moze go catkowicie zastapic.
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Naped CD-ROM: pamie¢ stata na dysku

Istnieje réwniez trzeci rodzaj napedu dyskowego, stanowiacy standardowe wyposazenie
kazdego dzisiejszego komputera. To CD-ROM. Nazwa pochodzi od angielskich stéw
Compact Disc-Read-Only Memory, oznaczajacych pamie¢ statq na dysku kompaktowym.

Dyski CD-ROM, takie jak ten na rysunku 1.7, wygladaja tak samo, jak dyski kompaktowe
z muzyka. Dane komputerowe zapisywane sa na nich w podobny sposob, jak muzyka.

Rysunek 1.7.
Dysk CD-ROM
umozliwia cyfrowy
zapis olbrzymiej
ilosci danych

Informacje sa kodowane u producenta dysku przy uzyciu lasera przemystowego. Przyj-
muja one posta¢ mikroskopijnych wglebien znajdujacych si¢ ponizej powierzchni dysku,
reprezentujacych zera i jedynki w dwojkowym jezyku komputera. Dane sa uporzad-
kowane wedlug $ciezek i sektorow, tak jak w przypadku dysku twardego i dyskietek.
Sciezki znajduja sie bardzo blisko siebie, co powoduje silne odbijanie si¢ $wiatta od
powierzchni nos$nika.

Informacje na dysku CD-ROM odczytywane sa za pomocg napgdu wykorzystujacego
czytnik laserowy. Promien lasera przebiega po poszczegdlnych sciezkach i odczytuje za-
warto$¢ wglebien, ktora nastgpnie jest thumaczona na postac¢ zrozumiatg dla systemu.

Nawiasem mowiac, koncéwka ROM w nazwie CD-ROM oznacza, ze dane z dysku moz-
na wylacznie odczytywaé, w przeciwienstwie do dyskietek i dyskéw twardych, na ktoérych
mozliwe jest réwniez dokonywanie zapisu informacji. Dostgpne sa takze napedy, kto-
re umozliwiaja zarowno jednorazowy, jak i wielokrotny zapis informacji na dysku,
w zaleznosci od jego rodzaju (odpowiednio CD-R i CD-RW, czyli CD-Recordable
i CD-ReWritable). Napedy te sa nieco drozsze od standardowych czytnikéw CD-ROM.

Naped DVD: jeszcze wieksza pojemnos¢

DVD jest nowym nos$nikiem danych, nastgpca standardu CD-ROM. Dysk DVD moze
pomiesci¢ do 4,7 GB danych, a zatem znacznie wigcej niz standardowy dysk CD-ROM
(650 MB). Dzigki temu idealnie nadaje si¢ do zapisu duzych aplikacji i gier, zwykle
zajmujacych kilka ptyt CD-ROM. Napedy DVD, podobnie jak standardowe napedy
CD-ROM, umozliwiaja wytacznie odczyt danych z dysku — réwniez z dysku CD-ROM.
Wigkszos$¢ napedow DVD potrafi odtwarzaé filmy pelnometrazowe, zamieniajac kompu-
ter w mate kino domowe.
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Istnieja réwniez napedy umozliwiajace nagrywanie dyskow DVD (tak zwane DVD-R).
Sa one do$¢ drogie, ale ceny sukcesywnie spadaja. Posiadanie takiego napedu oznacza
mozliwo$¢ nagrania catego filmu na jednym dysku.

Akronim DVD nie oznacza nic szczegblinego. Niektérzy producenci tych napedéw poda-
ja informacje, ze DVD to digital versatile disc (dysk cyfrowy do wielu zastosowan)
lub digital video disc (cyfrowy dysk wideo). W rzeczywistoSci jednak jest to tylko
sekwencja liter bez okreSlonego sensu.

Klawiatura: reczne wprowadzanie danych

Rysunek 1.8.
Standardowa
klawiatura
komputera
osobistego

Dane sg przekazywane do komputera na rézne sposoby — poprzez odczyt z dysku, za
pomoca sieci i modemu lub bezposrednio od uzytkownika. Ten ostatni wykorzystuje do
wprowadzania danych urzqdzenie wejsciowe. Najpowszechniej stosowanym urzadze-
niem wejsciowym jest klawiatura.

Klawiatura komputera, przedstawiona na rysunku 1.8, przypomina z wygladu klawiatu-
r¢ maszyny do pisania, z tym, ze posiada ona nieco wiecej klawiszy. Niektdore z nich
(na przyktad klawisze strzatek oraz PgUp, PgDn, Home i End) umozliwiaja uzytkow-
nikowi poruszanie si¢ po programie lub wewnatrz pliku. Za pomoca pozostatych
mozna na przyktad uzyska¢ dostep do specjalnych funkcji programu. Po nacisnigciu
okreslonego klawisza do komputera wysytany jest sygnat elektroniczny, informujacy
o tym, jaka operacja ma zosta¢ wykonana.

Wigkszo$¢ klawiatur wyglada jak ta widoczna na rysunku 1.8. Istnieja réwniez kla-
wiatury podzielone na dwie czgsci — lewa i prawa — o ksztatcie dopasowanym do
rak uzytkownika, wygiete i przechylone w taki sposdb, by zapewni¢ mu jak najwigkszy
komfort pracy. Co wigcej, niektorzy producenci oferuja klawiatury bez kabla, ko-
munikujace si¢ z komputerem przy uzyciu fal radiowych. Dzigki temu platanina kabli
z tytu komputera staje si¢ nieco mniej przerazajaca.

Mysz: urzadzenie wskazujgce i klikajace

Mimo zabawnej nazwy jest to niezbedny element wyposazenia komputerowego.

Mysz komputerowa, przedstawiona na rysunku 1.9, jest matym, porgcznym urzadzeniem
o prostokatnym ksztalcie, z dwoma lub trzema przyciskami na wierzchu i niewielkim
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watkiem pod spodem. Ruch myszy po biurku powoduje odpowiadajace mu przesunigcie
si¢ na ekranie wskaznika myszy, nazywanego kursorem. Po nacisnigciu i zwolnieniu
jednego z przyciskow myszy program wykonuje czynnos$¢, uzalezniong od tego, w ja-
kim miejscu znajdowat si¢ kursor w chwili naci$nigcia przycisku.

Rysunek 1.9. Prawy przycisk
Poruszajqc myszq

w réznych kierunkach

mozemy odpowiednio

przemiescic kursor

na ekranie

Lewy przycisk

Suwak

Myszy posiadaja najprzerdzniejsze ksztalty i rozmiary. Niektore z nich — podobnie jak
cze¢$¢ klawiatur — nie sg potaczone z komputerem za pomoca kabla. Moga by¢ owalne
lub wykrzywione, tak aby jak najlepiej pasowa¢ do ksztattu reki uzytkownika. Do okre-
$lania potozenia kursora na ekranie wykorzystywane sa watki lub czujniki optyczne.
Myszy moga tez by¢ wyposazone w dodatkowe przyciski, ktérym mozna przypisywaé
okreslone funkcje lub w kotko stuzace do przewijania dlugich dokumentéw lub stron
internetowych.

Mysz to tylko jeden z wielu rodzajow urzadzen wejsciowych, ktore mozna podlaczyé
do komputera. Poza nig zaliczajq si¢ do nich na przyktad manipulatory kulkowe (ang.
trackballs), joysticki, kontrolery gier i tabliczki piszace (ang. pen pads). Moga one
zastgpowacé mysz lub niezaleznie wspomagacé jej dziatanie.

W komputerach przeno$nych mysz jest najczesciej zastgpowana innym, wbudowanym
urzadzeniem wskazujacym. Moze to by¢ tabliczka dotykowa (ang. touchpad) albo
urzadzenie wskazujace rollerball lub trackpoint. To ostatnie przypomina mata gumke
do $cierania. Na szczgscie korzystanie z tego typu urzadzen wskazujacych nie jest ko-
nieczne, poniewaz do prawie kazdego komputera przeno$nego mozna podtaczy¢ tra-
dycyjna mysz, ktora zastepuje wowczas urzadzenie wskazujace, w jakie komputer jest
standardowo wyposazony.

Modem: taczenie sie z siecig

Niemal wszystkie komputery osobiste sa dzi§ wyposazone w modem. Urzadzenie to
umozliwia laczenie si¢ z linia telefoniczng i przesytanie ta droga danych do i z sieci
Internet oraz korzystanie z komercyjnych ustug informacyjnych.

Modemy dziela si¢ na wewnetrzne i zewngtrzne. Modemy wewngtrzne sg instalowane
na ptycie gtdéwnej komputera w postaci karty i podtaczane bezposrednio do linii tele-
fonicznej. Modemy zewngtrzne sg urzadzeniami wolno stojacymi, taczonymi za po-
moca kabli z linig telefoniczna oraz z wolnym portem w tylnej czesci komputera.
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Karta dzwiekowa i glosniki: hatas z komputera

Kazdy komputer osobisty posiada wbudowany wtasny glosnik. W rzeczywisto$ci cze-
sto spotyka si¢ zestawy komputerowe wyposazone w systemy dzwickowe wymagajace
kilku glosnikow zewnetrznych, w tym réwniez glosnika basowego (ang. subwoofer).
Generuja one tak zwany dzwigk trojwymiarowy. Na rysunku 1.10 pokazano typowy ze-
staw glosnikow stereo z dodatkowym glosnikiem basowym.

Rysunek 1.10.
Typowy zewnetrzny
zestaw glosnikéw
stereo wraz

z glosnikiem basowym

Subwoofer

Ghogniki

Pelne mozliwosci systemoéw glosnikowych mozna wykorzystaé tylko wtedy, gdy po-
siada si¢ zainstalowang w systemie odpowiednig kart¢ dzwigkowa. Przy zmianie glo-
$nikow na lepsze moze okaza¢ sig, ze do poprawienia jakosci dzwieku wymagany jest
réwniez zakup nowej karty.

Karta graficzna i monitor: obraz z komputera

Obstuga komputera bytaby trudna, gdyby nie mozna bylo na biezaco $ledzié efektow jego
dziatania. Dlatego niezbgdnym wyposazeniem zestawu komputerowego jest monitor.

Monitor tradycyjny, zilustrowany na rysunku 1.11, bardzo przypomina z wygladu od-
biornik telewizyjny. Mikroprocesor ,tlumaczy” stowa i obrazy (czyli — uzywajac
stownictwa bardziej wtasciwego dla dyskusji o komputerach — tekst i grafike) gene-
rowane przez komputer na sygnaly elektroniczne, dzigki ktorym na ekranie monitora
powstaje odpowiedni obraz. Uzytkownik patrzy na monitor i odpowiednio reaguje na
pojawiajace sie na jego ekranie informacje.

Rysunek 1.11.
Tradycyjny monitor
wykonany

w technologii
kineskopowej
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Tradycyjne monitory generuja obraz za pomoca kineskopu, tak jak to si¢ dzieje w zwy-
ktych telewizorach. Istnieja rowniez takie, w ktorych kineskop nie jest potrzebny. To tak
zwane monitory plaskoekranowe, wykorzystujace technologi¢ wyswietlaczy cieklokrysta-
licznych (LCD). Jeden z nich jest pokazany na rysunku 1.12. Takie monitory sa nie tylko
ptaskie, ale i bardzo cienkie. Wyswietlacze ciektokrystaliczne monitoréw ptaskoekra-
nowych sa takie same, jak wyswietlacze uzywane w komputerach przenosnych.

Rysunek 1.12. '|_
Plaskoekranowy

monitor LCD.
Zwroccie uwage
na oszczednosé
miejscal

gﬁk

Rozmiar monitora mierzony jest dlugoscia przekatnej jego przedniej czegsci, wyrazona
w calach — od lewego gornego do prawego dolnego rogu ekranu. Standardem sa obec-
nie monitory 15- i 17-calowe. Monitory 19-calowe i wigksze staja si¢ natomiast coraz
bardziej dostgpne dla przecietnego uzytkownika.

Jesli chodzi o monitory kineskopowe, miara ta oznacza co innego, niz w przypadku
monitoréw ptaskoekranowych, poniewaz w tych ostatnich obraz wyswietlany jest
na catej powierzchni przedniej czeSci monitora. Dlatego obraz na 15-calowym ekra-
nie monitora petnoekranowego ma taki sam rozmiar, jak obraz wySwietlany na
17-calowym monitorze kineskopowym.

Monitor nie jest zrodlem obrazow wyswietlanych na ekranie. Powstaja one dzieki kar-
cie graficznej zainstalowanej w komputerze. Do poprawnej pracy monitora i karty wy-
magane jest dopasowanie rozdzielczosci monitora do rozdzielczosci obrazu genero-
wanego przez karte graficzna.

Rozdzielczo$é, zwigzana z maksymalnym rozmiarem obrazu wyswietlanym na ekra-
nie, mierzona jest w pikselach. Piksel to pojedynczy punkt ekranu. Caty ekran sktada
si¢ z tysiecy pikseli. Wigkszej rozdzielczosci odpowiada wigksza ostro$¢ obrazu, dzigki
czemu mozliwe jest wyswietlanie jeszcze mniejszych elementow.

Rozdzielczo$¢ podawana jest w postaci liczby pikseli w pionie i w poziomie. Naj-
tansze karty moga generowac obraz o rozdzielczosci 640x480 oraz 800x600 pikseli.
Twoj monitor wraz z karta prawdopodobnie sa w stanie pracowaé z rozdzielczoscia
1024x768 pikseli.
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Drukarka: tworzenie kopii trwatych

*

Monitor wyswietla obraz w czasie rzeczywistym, ale obraz ten ulega ciaglym zmia-
nom. Dlatego gdy chcemy trwale zachowaé efekty naszej pracy, potrzebujemy dru-
karki. Drukarka tworzy kopi¢ trwata dokumentow utworzonych za pomoca progra-
méw komputerowych.

Dostepne sa rézne typy drukarek. Najpopularniejsze z nich to drukarki laserowe i atra-
mentowe. Optymalny wybor zalezy od potrzeb uzytkownika.

Drukarki laserowe dziataja podobnie do kopiarek, naktadajac toner (czyli sproszkowany
atrament) na papier przy uzyciu matego lasera. Z kolei drukarki atramentowe mocno
wtryskuja strumienie atramentu na powierzchnig¢ papieru, dzigki czemu powstaje na
nim odpowiedni obraz. Drukarki atramentowe sa zazwyczaj nieco tansze od lasero-
wych, ale roznice w cenach ciagle maleja.

Mozna réwniez wybiera¢ pomigdzy drukarkami czarno-bialymi a kolorowymi. Dru-
karki czarno-biate dziataja szybciej i lepiej nadaja si¢ do drukowania notatek, listow
i innych dokumentéw jednokolorowych. Drukarki kolorowe z kolei bardzo przydaja
si¢ w drukowaniu zdj¢¢ zrobionych aparatem cyfrowym.

Pojawily si¢ rowniez drukarki wielozadaniowe, bedace jednoczes$nie drukarkami, ska-
nerami i faksami. Jezeli potrzebujecie wszystkich tych urzadzen, moze warto zakupié
taka wlasnie wielofunkcyjna drukarke.

Urzadzenia omoéwione w tym rozdziale znajdujg sie niemal w kazdym spotykanym
dzisiaj zestawie komputerowym. Mozna oczywiScie podtaczy¢ do niego wiele in-
nych urzadzen, zaréwno zewnetrznych — podtaczajac je do portu z tytu komputera,
jak i wewnetrznych — wktadajac odpowiednig karte do gniazda na ptycie gtéwne;j.
Wiecej informacji na temat urzadzen dodatkowych, w tym skaneréw, kamer inter-
netowych i kart sieciowych, znajduje sie w rozdziale 2., w podrozdziale ,Dodawa-
nie sprzetu”.

Komputer przenosny: wszystko w jednym

Omowimy teraz nieco inny rodzaj komputera, jakim jest komputer przenosny. Laczy
on w jednej obudowie omowione dotychczas poszczegolne elementy zestawu, z wy-
jatkiem drukarki. Wbudowane baterie pozwalaja na uzywanie takiego komputera
w podrdzy. W zaleznosci od rozmiaru rozrézniamy dwa typy komputeréw przenosnych
— laptopy 1 notebooki.

Wigkszo$¢ komputeréw przenosnych, takich jak ten przedstawiony na rysunku 1.13,
wyposazona jest w ekran cieklokrystaliczny. Po ,,ztozeniu” komputera mozna go bar-
dzo tatwo przenosi¢ z miejsca na miejsce. Klawiatura staje si¢ widoczna po podnie-
sieniu ekranu.
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Rysunek 1.13.
Typowy

komputer przenosny,
zawierajqcy

w obudowie
wszystkie elementy
zestawu

Wszystkie komputery przenos$ne sa wyposazone w jakie$ urzadzenie wskazujace, ale
najczesciej nie jest to mysz. Zazwyczaj sg to tabliczki dotykowe albo urzadzenia wska-
zujace rollerball lub trackpoint, przy czym to ostatnie przypomina maty joystick na
srodku klawiatury. Glosniki s zwykle wbudowane w podstawe komputera, natomiast
rézne rodzaje napedoéw dyskowych umieszczone sg po jego obu stronach lub z przodu
klawiatury.

Najwazniejsza cecha komputerdw tego typu — oczywiscie oprocz matej wagi i nie-
wielkich rozmiar6w — jest zasilanie systemu za pomoca akumulatorow. W zalezno-
$ci od ich rodzaju oraz typu komputera przenosnego, umozliwiaja one nieprzerwana
prace sprzetu przez okres do czterech godzin.

Jedyna negatywna cecha komputerow przenosnych jest ich cena. S one bowiem znacz-
nie — niemal dwukrotnie — drozsze od podobnie wyposazonych komputeréw stacjo-
narnych. Przyczyna tego jest koszt produkcji poszczegodlnych elementéw w wersji
miniaturowe;.

Warto pamietac

Oto najwazniejsze informacje dotyczace sprzetu komputerowego, ktore warto zapamigtac:

4 Sercem zestawu jest komputer, zawierajacy mikroprocesor, pami¢¢, napedy
dyskéw i wyprowadzenia potaczen do pozostatych elementéw wchodzacych
w sktad tego zestawu.

4 System dziala szybciej przy szybszym mikroprocesorze i wigkszej ilosci pamigci.

4 Dane sg tymczasowo przechowywane w pamigci RAM. Do trwatego zapisu
tych danych stuza réznego rodzaju urzadzenia, na przyktad dysk twardy, naped
dyskietek lub CD-ROM.

4 Dodanie nowego sprzetu polega w zasadzie na podtaczeniu go do portu z tytu
komputera lub wlozeniu karty danego urzadzenia do gniazda na plycie gtéwne;j.
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¢ Wszystkie elementy komputerow przenosnych znajduja si¢ w jednej, niewielkiej
obudowie. Komputery takie kosztuja okoto dwukrotnie wigcej, niz odpowiadajace
im komputery stacjonarne.

System Windows i oprogramowanie

Wiecie juz, ze komputery dziataja dzigki systemowi operacyjnemu oraz réznym innym
programom. W wigkszosci komputeréw osobistych zainstalowany jest system opera-
cyjny Windows firmy Microsoft. Aby moc obstugiwa¢ komputer, musicie zatem na-
uczy¢ si¢ obshugi tego systemu.

Na nastgpnych stronach znajduje si¢ przeglad glownych funkcji Windows oraz opis
dziatania tego systemu. Znajdziemy tam takze podstawowe informacje dotyczace opro-
gramowania.

Windows — co to takiego?

Zanim mozna bedzie zrobi¢ cokolwiek na komputerze, trzeba nauczyé si¢ obstugi sys-
temu Windows. Jest to konieczne, poniewaz to wlasnie system Windows w gtéwnej
mierze kieruje praca komputera. Jezeli nie bedziecie potrafili uzywaé tego systemu,
nie zrobicie wiele na swoim nowym komputerze.

Windows to oprogramowanie nazywane systemem operacyjnym. System operacyjny
— pracujac w tle — obshluguje komputer za kazdym razem, gdy go wlaczymy i pracu-
jemy na nim.

System Windows zobaczymy po wiaczeniu komputera i zaladowaniu niezb¢dnych in-
formacji do pamigci operacyjnej. Rozciagajacy si¢ na calym ekranie Pulpit stanowi
czes$¢ systemu operacyjnego, tak jak pasek zadan w dolnej czgsci ekranu i duze menu
widoczne po nacisnigciu przycisku Start za pomoca myszy.

Rozne wersje systemu Windows

System operacyjny zainstalowany na nowym komputerze to prawdopodobnie Win-
dows XP. W ostatnich latach firma Microsoft wypuscita na rynek rézne wersje tego
systemu, przy czym XP jest wersja najnowsza — dlatego wigkszo$¢ nowych kompu-
terow jest obstugiwana wtasnie przez Windows XP.

Jezeli na innym komputerze uzywaliscie poprzednich wersji tego systemu, takich jak
Windows 95, Windows 98 lub Windows Me, mozecie by¢ zdziwieni nieco innym
wygladem i sposobem dziatania Windows XP. Nie ma si¢ jednak o co martwié, po-
niewaz wszystkie elementy systemu obecne w poprzednich jego wersjach sa rowniez
dostgpne w wersji najnowszej, prawdopodobnie w nieco innym miejscu.
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W rzeczywistosci dostepne sg trzy wydania Windows XP. Windows XP Home Edition,

ktére prawdopodobnie posiadacie, przeznaczone jest do uzytku domowego i dla
matych firm. Windows XP Professional Edition wykorzystywane jest w wiekszych
przedsiebiorstwach i instytucjach. Wersja 64-bitowa przeznaczona jest do zasto-
sowan na poziomie stacji roboczych. Kazde wydanie Windows XP ma podobne
mozliwosci i zestaw dostepnych funkcji, dlatego po opanowaniu jednego z nich
mozna bez problemu pracowaé z pozostatymi.

Poznajemy pulpit

Na rysunku 1.14 widoczny jest pulpit systemu Windows XP, zawierajacy kilka ele-
mentéw. Poznanie zawartosci pulpitu jest bardzo przydatne, poniewaz podczas pracy
z komputerem duza jego czesC jest przez caly czas widoczna.

Rysunek 1.14. Ikony
Pulpit systemu
Windows XP.

Po kliknieciu
przycisku Start
mozna rozpoczqcé

prace

| | | =
T Pasek zadan Pasek narzedzi  Obszar powiadomien
Przycisk Start

Oto gtéwne elementy pulpitu Windows XP:

¢ Przycisk Start. Po jego nacisnieciu otwiera si¢ menu Start, uzywane do
uruchamiania wszystkich programéw i otwierania istniejacych dokumentow.

¢ Pasek zadan. Dostepne sa na nim przyciski aktualnie uruchomionych aplikacji
i okien oraz rézne paski narzedziowe, umozliwiajace wykonywanie okreslonych
zadan.

¢ Pasek narzedziowy. Jest to oddzielny przycisk na pasku zadan, dodawany
opcjonalnie. Najpopularniejszym paskiem narzedziowym jest pasek Szybkie
uruchamianie, zawierajacy miedzy innymi przyciski uruchamiajace przegladarke
internetowq i program pocztowy.

¢ Obszar powiadomien. Czg$¢ paska zadan, w ktorej znajduja si¢ zegar, regulator
glosnosci oraz ikony innych programéw ustugowych dziatajacych w tle.
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¢ lkony skrotow. Sa to tacza do programéw; moga one zostaé umieszczone na
pulpicie, by utatwi¢ uruchamianie programéw, do ktdrych sie odnosza. ,,Czysty”
pulpit zawiera tylko jedna ikong, a mianowicie Kosz.

Najwazniejsze czynnosci w Windows

Aby moc efektywnie korzysta¢ z systemu Windows, nalezy opanowac kilka prostych
czynnosci, takich jak wskazywanie i klikanie obiektow oraz przeciaganie i upuszczanie.
Niemal wszystkie tego typu operacje wykonywane sg przy uzyciu myszy.

Wskazywanie i klikanie

Najczesciej wykonywana czynnoscia jest wskazywanie 1 klikanie. Wystarczy przemie-
$ci¢ kursor myszy tak, aby wskazywat obiekt, ktory chcemy wybra¢, a nastgpnie jed-
nokrotnie nacisna¢ jej lewy przycisk. Za pomoca tej czynnosci mozna tatwo i wygod-
nie wybiera¢ polecenia menu, katalogi i pliki.

Podwojne klikanie

B

Jezeli pracujemy w trybie domyslnym systemu Windows XP, podwdjne klikniecie da-
nego obiektu powoduje wykonanie operacji z nim zwiazanej. Podwojne kliknigcie polega
na wskazaniu obiektu i dwoch, nastepujacych szybko po sobie naci$nigciach lewego
przycisku myszy. Na przyktad, aby otworzy¢ grupg programoéw lub uruchomié poje-
dyncza aplikacje, nalezy dwukrotnie klikna¢ odpowiednia ikong.

Tryb podwdjnego klikania jest wtgczany domysinie w wiekszosci nowych kompute-
réow. System Windows XP posiada réwniez nowy tryb pojedynczego klikania, w ktérym
mysz dziata podobnie jak przy obstudze stron WWW. W tym trybie wystarczy zatrzy-
mac kursor nad obiektem, co powoduje jego zaznaczenie, a nastepnie raz kliknagé
lewym przyciskiem myszy w celu wykonania operacji zwigzanej z tym obiektem. Infor-
macje na temat przetaczania poszczeg6lnych tryboéw znajdujg sie przy opisie ¢wi-
czenia 67. — ,,Dopasowywanie systemu Windows do wtasnych potrzeb”.

Klikanie prawym przyciskiem

Jezeli po wskazaniu obiektu klikniemy go prawym przyciskiem myszy, w wigkszos$ci
przypadkéw pojawi sie menu rozwijane, nazywane rdwniez menu kontekstowym. Za-
wiera ono polecenia dotyczace bezposrednio wskazanego obiektu. W celu szczegdto-
wego zapoznania si¢ z dziataniem prawego przycisku myszy nalezy skorzysta¢ z do-
kumentacji poszczegolnych programdw.

Przeciaganie i upuszczanie

Przecigganie to pewna odmiana klikania. Aby przeciagnaé obiekt, wystarczy wskazaé
go kursorem, a nastgpnie nacisnaé i przytrzymaé wcisniety lewy przycisk myszy.
Wybrany obiekt mozna teraz przemieszcza¢ na ekranie, poruszajac mysza i pamigtajac
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o tym, aby lewy przycisk myszy byt caly czas wcisnigty. Po przeciagnigciu obiektu na
zadane miejsce upuszczamy go, zwalniajac lewy przycisk myszy.

Za pomoca operacji przeciagania i upuszczania mozna przenosi¢ pliki migdzy katalo-
gami lub usuwac je, przemieszczajac ich ikony na ikone kosza.

Zatrzymywanie kursora nad obiektem

Po wskazaniu obiektu (bez klikania na nim) zatrzymujemy nad nim kursor. Podczas pracy
z rdznymi programami czynnosc¢ ta czesto umozliwia wykonanie innych operacji.

Przenoszenie i zmiana wielkosci okien

Kazdy uruchomiony program wyswietlany jest na ekranie w osobnym oknie. Wiekszej
liczbie uruchomionych programéw w systemie odpowiada wigksza ilos¢ okien. W ten
sposob pulpit szybko moze zostaé ,,zasmiecony”.

Mozna sobie z tym poradzi¢ na wiele sposobow. Jednym z nich jest przemieszczenie
okna w inne miejsce na ekranie. Aby to uczynié, nalezy umiesci¢ kursor nad paskiem
tytutu (rysunek 1.15), a nastepnie kliknaé i — trzymajac wceisniety lewy przycisk my-
szy — przeciagna¢ okno w zadane miejsce na pulpicie. Po zwolnieniu przycisku okno
pozostaje w wybranym przez nas miejscu.

Rysunek 1.15. Preycisk Maksymalizuj

Poszczegolne Przycisk Zamkni|
elementy okna Pasek tytulu Preycisk Minimalizuj
w systemie Windows

oI

e @05 n L RE
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Preycisk przewijania w gorg —
Pasek przewijania —

Suwak —

Przycisk przewijania w did —

Innym sposobem pozbycia si¢ chaosu na pulpicie jest zmiana wielkosci poszczegol-
nych okien. W tym celu nalezy umiesci¢ kursor myszy nad dowolng z krawedzi okna
1 — przeciagajac ja i upuszczajac w odpowiednim momencie — uzyskaé¢ zadany roz-
miar tego okna. Wybranie krawedzi lewej lub prawej umozliwia zmiang szerokosci okna,
natomiast wskazanie gérnej lub dolnej daje mozliwos$¢ zmiany jego wysokosci; z kolei
umieszczenie kursora w jednym z naroznikéw okna pozwala na jednoczesng zmiang
zardwno jego szerokosci, jak i wysokosci.
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Po wskazaniu krawedzi okna kursor myszy zmienia swoj ksztatt na strzatke skie-
rowang w dwie przeciwne strony.

Minimalizacja, maksymalizacja i zamykanie okien

Kolejnym sposobem zmiany rozmiaru okna jest jego maksymalizacja, czyli powigksze-
nie go do rozmiaru petnego ekranu. W tym celu wystarczy kliknaé przycisk Maksymali-
zyj w prawym gornym rogu okna. Jest to srodkowy z trzech znajdujacych si¢ w tym
miejscu przyciskéw (rysunek 1.15).

Jesli okno zostalo wezesniej powigkszone do maksymalnych rozmiardw, przycisk ten
zmienia swoja funkcje. Jego nacisnigcie powoduje wowczas powrdt do rozmiardw po-
przedzajacych ostatnia maksymalizacj¢ okna.

Gdy chcemy ukry¢ okno tak, aby nie zastanialo zawartosci pulpitu, powinnismy kliknaé
przycisk Minimalizuj (pierwszy z lewej w prawym gornym rogu okna). Operacja to
powoduje przeniesienie okna na pasek zadan i usunigcie go z pulpitu. Program jest
oczywiscie przez caly czas uruchomiony, ale nie jest widoczny. Aby ponownie otworzy¢
okno z programem, wystarczy kliknaé jego przycisk, znajdujacy si¢ na pasku zadan,
potozonym w dolnej czesci ekranu.

Aby ostatecznie zamkna¢ okno z programem i w ten sposob wylaczy¢ jego dzialanie, wy-
starczy uzy¢ przycisku Zamknij (pierwszy z prawej w prawym gornym narozniku okna).

Przy probie zamkniecia okna zawierajacego nie zapisany jeszcze dokument pojawi
sie prosba o zachowanie zmian w tym dokumencie. NaciSniecie przycisku Tak po-
woduje jego zapisanie i zamkniecie okna. Czynno$¢ ta pozwala uchroni¢ sie od utraty
efektéw naszej pracy.

Przewijanie zawartosci okna

Bardzo czgsto okna zawieraja wigcej informacji, niz moga jednorazowo pomiescié¢. W ta-
kiej sytuacji wyswietlona moze zosta¢ tylko poczatkowa czes¢ diugich dokumentow
i duzych stron WWW. Aby przejrzeé pozostate fragmenty dokumentu lub strony WWW,
trzeba przewina¢ zawarto$¢ okna.

Mozna to zrobi¢ na kilka sposobow. Do przewijania zawartosci okna o jeden wiersz
w gore lub w dot wystarczy jednokrotne kliknigcie przycisku przewijania w goreg i w dot
na pasku przewijania (rysunek 1.15). Aby przejs¢ do okre§lonego miejsca w dokumen-
cie, mozna uzy¢ suwaka na pasku narzedziowym, znajdujacego si¢ pomiedzy przyciskami
przewijania. Przeciagnigcie go w zadane miejsce powoduje wyswietlenie w oknie od-
powiedniej czgsci dokumentu.

Jezeli mysz jest wyposazona w dodatkowe kotko, umiejscowione obok przyciskow, moz-
na je wykorzysta¢ do przewijania dtugich dokumentow. Wystarczy pokrecaé¢ nim do
przodu lub do tytu, a w oknie pojawiaé si¢ beda kolejne fragmenty dokumentu.
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Korzystanie z menu

Wigkszos¢ okien w systemie Windows posiada rozwijane menu, zawierajace wszyst-
kie polecenia i operacje, ktore moze wykona¢ uzytkownik. Menu sa utozone poziomo
w gornej czgsci okna, ponizej paska tytutu, na tak zwanym pasku menu.

Menu mozna otworzy¢ lub rozwinaé po jednokrotnym kliknigciu na jego nazwe; po-
woduje to wyswietlenie wszystkich jego sktadnikdéw tuz pod paskiem menu. Po klik-
nigciu wybranej nazwy w menu wykonane zostaje przypisane do niej polecenie.

Niektoére elementy menu maja po prawej stronie matg strzatke. Informuje ona o tym,
ze dostepne sa jeszcze dodatkowe polecenia. Po kliknieciu tej strzatki pojawia si¢ pod-
menu, zawierajace te polecenia.

Nazwy niektdrych sktadnikéw menu moga by¢ zakonczone wielokropkiem. Oznacza to,
ze dla tych elementow dostgpne sa dodatkowe opcje, ktdre mozna okresli¢ w oknie dialo-
gowym. Aby je wyswietli¢, wystarczy klikna¢ polecenie menu ze znakiem wielokropka.

Jesli niektére z elementéw menu, paska narzedziowego lub okna dialogowego sg
przyciemnione lub szare, oznacza to, ze nie sg w danej chwili dostepne.

Kazdy program ma podobne menu. Dzigki temu po opanowaniu menu jednego pro-
gramu umiemy obstugiwa¢ menu kazdej innej aplikacji. Na przyktad niemal we
wszystkich programach dostgpne jest menu Plik, ktére umozliwia otwieranie, zapisy-
wanie i zamykanie dokumentow, a takze menu Edycja, pozwalajace wycinac, kopio-
wac 1 wkleja¢ informacje. Kazde menu zawiera elementy specyficzne dla danego pro-
gramu, ale obecno$¢é powszechnie spotykanych opcji utatwia opanowanie kazdej nowej
aplikacji instalowanej w systemie.

Korzystanie z paskow narzedziowych

?44#

W niektorych programach ikony wywolujace najczesciej wykorzystywane operacje sa
umieszczane na paskach narzedziowych, zazwyczaj zlokalizowanych tuz pod menu.
Pasek narzedziowy przypomina z wygladu rzad przyciskow. Na kazdym z nich wi-
doczny jest maty obrazek, nazywany ikong i — ewentualnie — krotki tekst. Aby wy-
kona¢ polecenie reprezentowane przez ikone, wystarczy klikna¢ ja raz mysza.

Jezeli pasek narzedziowy jest zbyt dtugi i nie miesci si¢ w catosci na ekranie, po jego
prawej stronie pojawi si¢ strzatka, ktorej kliknigcie spowoduje wyswietlenie elemen-
tow paska niewidocznych w danej chwili.

Jesli nie jesteSmy pewni znaczenia jakiego$ przycisku na pasku narzedziowym,
wystarczy, ze zatrzymamy nad nim kursor myszy; pojawi sie woéwczas etykieta przy-
cisku. Jest to niewielka ramka zawierajgca krotki opis funkcji skojarzonej z danym
przyciskiem lub inne zwigzane z nim uzyteczne informacje.
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Korzystanie z okien dialogowych, zaktadek i przyciskow

Gdy uzytkownik ma za zadanie wprowadzi¢ dane podczas pracy z systemem Win-
dows lub aplikacja, najczesciej wykorzystuje do tego celu wyswietlane w odpowied-
nim momencie okno dialogowe. Przypomina ono formularz, w ktérym nalezy okresli¢
rézne parametry i wybraé okreslony zestaw opcji. Informacje podane przez uzytkow-
nika zatwierdzane sa po nacis$nigciu przycisku OK.

Istnieje kilka rodzajéw okna dialogowego. Postaé takiego okna zalezy od wykonywa-
nego w danej chwili zadania. Wigkszo$¢ okien dialogowych posiada jednak elementy
wspolne. Oto one:

¢ Przyciski. W wigkszosci przypadkéw przyciski stuza do zatwierdzania
wprowadzonych danych lub otwierania dodatkowych okien dialogowych.
Najczgsciej spotykane w oknach dialogowych przyciski to OK (zatwierdza
wprowadzone dane i zamyka okno dialogowe), Anuluj (zamyka okno dialogowe
bez zatwierdzenia wpisanych danych) oraz Zastosuj (zatwierdza wprowadzone
dane i nie zamyka okna dialogowego). Aby wykonaé polecenie zwiazane
z danym przyciskiem, wystarczy klikna¢ go tylko raz.

¢ Zakiladki. Umozliwiaja one wyswietlenie w oknie dialogowym informacji
zajmujacych wiele ,,stron”. Zaktadki, zlokalizowane najczgsciej w gorne;j
czescei okna dialogowego, mozna traktowaé jako swego rodzaju odsytacze do
odpowiednich stron tego okna. Jednokrotne kliknigcie na zaktadce powoduje
wyswietlenie w oknie odpowiednich informac;ji.

# Pola tekstowe. Sa to puste ramki, w ktorych uzytkownik wpisuje odpowiedz
na zadane pytanie. W tym celu wystarczy umiesci¢ kursor nad pustym polem,
klikna¢ jeden raz lewym przyciskiem myszy i wpisa¢ odpowiedni tekst.

4 Listy wyboru. Rozwijaja si¢ z czego$, co wyglada jak pole tekstowe. Wyboru
okreslonej pozycji na liscie dokonujemy klikajac ja lewym przyciskiem myszy.
Czasem mozna zaznaczy¢ kilka elementow na liscie, trzymajac podczas
wybierania wcisnigty klawisz Crrl.

¢ Pola wyboru. Umozliwiaja wybdr jakiejs opcji lub rezygnacje z niej.

¢ Suwaki. Za ich pomoca mozemy zwigksza¢ lub zmniejszaé warto$ci
w okreslonym zakresie, tak jak w systemie audio zmieniamy natezenie dzwigku.

Korzystanie z menu Start

Dostgp do wszystkich aplikacji i programéw ustugowych zainstalowanych w kompu-
terze mozna uzyskaé poprzez menu Start systemu Windows. Do jego wyswietlania stuzy
przycisk Start w lewej dolnej czegsci ekranu. Wystarczy kliknaé go jeden raz lewym
przyciskiem myszy.

Na rysunku 1.16 wida¢, ze menu Start w systemie Windows XP sktada si¢ z dwoch ko-
lumn, zawierajacych rézne ikony. Lista najczesciej uzywanych programéw znajduje si¢
po lewej stronie. Prawa kolumna zawiera natomiast tacza do podstawowych programéw
ustugowych i katalogéw systemu Windows. Aby uruchomi¢ okreslony program lub otwo-
rzy¢ katalog, wystarczy jeden raz klikna¢ jego symbol lewym przyciskiem myszy.
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Rysunek 1.16. Czesto uzywane programy
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Strzalka Wszystkie programy

Aby zobaczy¢ spis pozostatych programéw, wystarczy kliknaé strzatke Wszystkie pro-
gramy. Wyswietli si¢ wowczas menu Programy, za pomoca ktdrego mozna uzyska¢ do-
step do poszczegdlnych aplikacji, uszeregowanych wedtug typow i nazw. Element menu
Programy ze skierowana w prawo strzalka wskazuje obecnos¢ podmenu zawierajacego
kolejne pozycje, ktérymi moga by¢ zarowno programy, jak i dalsze podmenu.

Zamykanie Windows i wytgczanie komputera

System Windows uruchamia si¢ automatycznie po kazdym wiaczeniu komputera. Po-
czatkowo widaé pojawiajace si¢ i znikajace linie tekstu z informacjami dotyczacymi
procesu uruchamiania. Potem do pamigci fadowane sa kolejne porcje danych, az do
momentu wyswietlenia pulpitu Windows.

Wylaczanie komputera dokonywane jest z poziomu systemu Windows; nie nalezy ro-
bi¢ tego w inny sposob. Zawsze powinnismy do tego celu uzy¢ oficjalnej procedury
systemu Windows.

. Nie wytaczajcie komputera, nie zamykajac wczesniej systemu Windows. Mogtoby to
ACE] spowodowaé utrate danych i ustawie tymczasowo przechowywanych w pamieci
operacyjnej.

Aby zamkna¢ system Windows i wylaczy¢ komputer, nalezy:
1. Nacisna¢ przycisk Start.
2. W menu Start klikna¢ przycisk Wylqcz komputer.
3. Gdy pojawi si¢ okno dialogowe Wylqczanie komputera, kliknaé przycisk Wylqcz.
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Pliki i katalogi

Wszystkie informacje znajdujace si¢ w systemie sa przechowywane w plikach. Plik to
nic innego, jak pewien zbidr danych. Na dysku twardym plik charakteryzuja jego na-
zwa, polozenie i wlasciwosci. Plik moze zawiera¢ dokument utworzony za pomoca
okreslonej aplikacji (na przyktad arkusz kalkulacyjny programu Excel albo dokument
programu Word) lub kod, z ktérego ta aplikacja korzysta.

Kazdy plik ma niepowtarzalna nazwe. Nazwy te sa podporzadkowane pewnej okre-
$lonej konwencji nazewniczej, do ktdorej nalezy si¢ stosowac, gdyz to umozliwia sys-
temowi Windows znalezienie pliku, do ktérego chcemy uzyskac dostep. Kazda nazwa
pliku sktada si¢ z dwdch czgsci oddzielonych kropka — nazwy (po lewej stronie kropki)
oraz rozszerzenia (po prawej stronie kropki). W nazwach plikéw mozna uzywac liter,
cyfr, spacji i innych znakdw. Oto przyklad: to jest nazwa.roz.

System Windows domysinie ukrywa rozszerzenia plikbw znanego typu. Aby byty
one zawsze widoczne, nalezy w panelu sterowania otworzy¢é okno dialogowe Opcje
folderow, wybraé¢ zaktadke Widok, usungé zaznaczenie opcji Ukryj rozszerzenia zna-
nych typow plikéw i nacisng¢ przycisk OK.

Pliki przechowywane sa w katalogach, nazywanych rdwniez folderami. Katalog moze
zawiera¢ zarowno pliki, jak i inne katalogi. Doktadne potozenie pliku jest opisywane
przez sciezke, zawierajaca nazwy wszystkich katalogow, ktore prowadza do tego pli-
ku. Na przyktad plik o nazwie dokument.doc umieszczony w katalogu system, ktory
z kolei jest czescia katalogu windows, znajdujacego si¢ na dysku c:\, posiada Sciezke
c:\windows\system\dokument.doc.

Obstuga plikdow i katalogéw jest umiejgtnoscia, ktora musi opanowaé kazdy uzytkow-
nik. Moze si¢ okazaé, ze pojawi si¢ potrzeba usunigcia plikdw z systemu lub skopio-
wania ich pomigdzy katalogami albo z dysku twardego na dyskietke. Czynnosci te
mozna wykonaé za pomoca programow ustugowych Mdj komputer lub Moje doku-
menty, omOwionych w dalszej czegsci rozdziatu.

Praca z programami

Nowy komputer z pewnos$cia ma jakies programy zainstalowane na dysku twardym.
Wsrod nich sa prawdopodobnie nastgpujace aplikacje:

¢ Microsoft Works. Pakiet Microsoft Works lub — bardziej rozbudowany
— Microsoft Works Suite to w rzeczywistosci zbidr réznych programéw
sprzedawanych jako catos¢. W sktad pakietu Microsoft Works wchodza
program przetwarzania tekstow (w postaci Microsoft Word, bedacego osobna
aplikacja), arkusz kalkulacyjny, baza danych, kalendarz i inne.

4 Microsoft Office. Pakiet ten mozna uzna¢ za bardziej profesjonalna wersje
Microsoft Works. Zawiera on rozbudowane aplikacje, takie jak Microsoft
Word, Excel, Outlook i PowerPoint.
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¢ Microsoft Word. Program ten zwykle stanowi czes$¢ pakietu Microsoft Works
lub Microsoft Office. Jest to najpopularniejsze na $wiecie oprogramowanie do
przetwarzania tekstow.

¢ Microsoft Picture It! Publishing. Dostepny jest najczesciej w ramach pakietu
Microsoft Works Suite. Stuzy do retuszowania zdje¢ cyfrowych i pozwala
tworzy¢ interesujace projekty dla potrzeb domowych.

¢ Microsoft Money. Ten program jest rowniez dostgpny w pakiecie Works Suite.
Umozliwia zarzadzanie wlasnymi finansami.

¢ Quicken. Bardziej popularny konkurent programu Microsoft Money, bedacy
pierwszorzednym programem stuzacym do zarzadzania wlasnymi finansami.

Poszczegdlni producenci komputerow dostarczaja razem ze sprzgtem pakiet zainsta-
lowanych juz aplikacji. Prawdopodobnie na Waszych nowych komputerach jest zain-
stalowanych jeszcze wiecej programéw. Kazdy z nich mozna uruchomi¢ korzystajac
z menu Start.

W wiekszosci systemow instalowane sg réwniez programy: Internet Explorer, Outlook
Express oraz Windows Messenger. Zostaty one krétko oméwione w czesci ,Narze-
dzia internetowe”.

Uruchamianie programu

Aby uruchomi¢ program, wystarczy:
1. Klikna¢ przycisk Start.
2. Klikna¢ ikong¢ programu, jezeli zostata wyswietlona w menu Start.

3. Jezeli nie — nacisnac przycisk Wszystkie programy, a nastgpnie znalez¢
i klikna¢ ikong uruchamianego programu.

Przetgczanie sie miedzy programami

Jesli uruchomionych jest kilka programow, przechodzenie od jednego do drugiego jest
bardzo fatwe. Aby uaktywni¢ inny program (co powoduje, ze inne programy zaczy-
najg pracowac w tle), wystarczy wykonac jedna z nastepujacych czynnosci:

4 Klikna¢ przycisk aplikacji na pasku zadan.

4 Klikna¢ dowolny element w widocznej czgsci okna aplikacji — moze to by¢
pasek tytutu.

¢ Trzymajac wcisnigty klawisz A/f naciska¢ klawisz Tab, dopdki nie zostanie
wybrany zadany program. Kursor bedzie zaznaczat ikony kolejnych programow.
Po dojsciu do szukanego programu wystarczy pusci¢ klawisz Alt.

Przy wickszej liczbie otwartych okien mozna — na podstawie wygladu paska tytutu
— fatwo stwierdzi¢, ktére z nich jest w danym momencie aktywne. Pasek tytulu w oknie
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aktywnym jest jasniejszy, a tekst tytulu ma biaty kolor. Pasek tytutu w oknie nieak-
tywnym jest mniej wyrazisty, a sam tytut jest szary. Jezeli okna na pulpicie nachodza
na siebie, oknem aktywnym jest zawsze to, ktore znajduje si¢ na samym wierzchu.
Przycisk aktywnej aplikacji na pasku zadan wyglada tak, jakby byt wcisnigty.

Zarzadzanie systemem za pomocg Windows

Windows stanowi pomost pomigdzy sprzgtem a uzytkownikiem, dlatego umozliwia
miedzy innymi zarzadzanie poszczegolnymi elementami systemu i ich konfigurowanie.
Bez problemu mozna réwniez dopasowaé do swoich potrzeb wyglad i dziatanie sys-
temu operacyjnego.

Wszystkie te czynnosci wykonywane sa przy uzyciu kilku programéw ustugowych,
dostarczanych razem z Windows. Najwazniejsze z nich to Mdj komputer, Moje doku-
menty 1 Panel sterowania.

Zarzadzanie zasobami
za pomoca programu ustugowego Moj komputer

Program ustugowy Moj komputer pozwala uzyskaé dostep do wszystkich najwaznie;j-
szych elementow systemu i wykona¢ podstawowe czynnosci porzadkujace. Przy uzy-
ciu tego programu mozna na przyktad otworzy¢ okno pokazujace zawartos¢ dysku
twardego, a nastgpnie skopiowaé, przenies¢ lub usunaé poszczegdlne pliki.

Aby uruchomi¢ program ustugowy Mdj komputer, nalezy:
1. Klikna¢ przycisk Start.
2. Wybraé¢ Moj komputer.

Po uruchomieniu programu ustugowego Moj komputer wyswietlone zostang ikony re-
prezentujace gtowne komponenty systemu — dysk twardy, naped dyskietek, naped
CD-ROM lub DVD i inne. Pokazano to na rysunku 1.17.

Po lewej stronie okna Moj komputer widoczne jest miedzy innymi okienko czynnosci.
Zawiera ono najwazniejsze informacje dotyczace aktualnie wybranego elementu sys-
temu i umozliwia przeprowadzenie podstawowych operacji z nim zwiazanych.

Mozna w tym miejscu obejrze¢ takze zawarto$¢ poszczegdlnych napedéw. Po po-
dwojnym kliknigciu ikony napedu pojawi sig lista katalogow i plikéw, znajdujacych
si¢ na dysku twardym, dyskietce lub innym nosniku danych. Aby pozna¢ zawartosé¢
katalogu, wystarczy dwukrotnie klikna¢ jego ikone.

Obstuga plikow w katalogu Moje dokumenty

Dokumenty utworzone za pomoca programu Microsoft Word i innych aplikacji sa
w rzeczywistosci plikami, przechowywanymi domyslnie w katalogu Moje dokumenty.
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Rysunek 1.17. Panel Zadania systemowe Diyski twarde
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System Windows umozliwia dostep do tych plikow juz po kilku kliknigciach mysza.
Wystarczy tylko:

1. Klikna¢ przycisk Start.
2. Kliknaé Moje dokumenty.

Katalog Moje dokumenty (rysunek 1.18) zawiera nie tylko pliki, ale i katalogi, takie
jak Moje obrazy czy Moja muzyka. Katalogi te nazywane sa czasem podkatalogami.
Aby zobaczy¢ ich zawarto$¢, wystarczy klikna¢ je dwukrotnie. Opcje w panelu Zada-
nia plikéw i folderow umozliwiaja wykonywanie réznych czynnosci, takich jak prze-
noszenie, kopiowanie i usuwanie plikow i folderow.

Rysunek 1.18. Panel Zadania plikéw i folderdw Podkatalog
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Zarzadzanie systemem Windows za pomoca Panelu sterowania

Wigkszos¢ ustawien konfiguracyjnych (ale nie wszystkie) znajduje si¢ gdzies w Panelu
sterowania. Jest to katalog systemowy, zawierajacy pewna liczbg programéw ustu-
gowych, ktére umozliwiaja zmiang réznych wlasciwosci systemu i dopasowanie ich

do wiasnych potrzeb.

Aby otworzy¢ Panel sterowania, nalezy:
1. Nacisna¢ przycisk Start.

2. Kliknaé Panel sterowania.

Po otwarciu panelu (rysunek 1.19) mozemy wybraé kategorie ustawien, ktore chcemy
modyfikowaé. Po kliknigciu nazwy lub ikony kategorii pojawi si¢ strona Wybierz za-
danie... Wystarczy wowczas klikna¢ zadanie lub ikong Panelu sterowania. Spowo-
duje to uruchomienie okreslonego programu konfiguracyjnego.

Rysunek 1.19. [T 151 x]
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Po uruchomieniu programu konfiguracyjnego pojawi si¢ okno dialogowe odpowia-
dajace modyfikowanemu elementowi; mozna wowczas zmienia¢ w nim poszczegdlne
ustawienia. Nacisnigcie przycisku OK zatwierdza wprowadzone zmiany.

Pozostate elementy Windows

System operacyjny Windows to co$ wigcej niz tylko tadny pulpit i kilka programéw kon-
figuracyjnych. Razem z nim dostarczanych jest wiele dodatkowych programéw i narze-
dzi systemowych, ktére umozliwiaja wykonywanie innych podstawowych czynnosci.

Akcesoria

W systemie Windows dostepnych jest kilka programéw pomocniczych przeznaczonych
do wykonywania pojedynczych zadan. Wszystkie mozna uruchomi¢ w menu Start. Sg
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to miedzy innymi gry, kalkulator, dwa programy do edycji tekstu (Notatnik i WordPad),
program rysunkowy (Paint), odtwarzacz plikow audio i wideo (Windows Media Player)
oraz program do cyfrowej obrobki obrazu i dzwieku (Windows Movie Maker). Akce-
soria te znajduja si¢ w podmenu Akcesoria menu Wszystkie programy, dostepnego po
nacisnigciu przycisku Start.

Narzedzia internetowe

Oprécz wspomnianych juz akcesoriow, w Windows XP dostgpne sa rowniez trzy na-
rzedziowe programy internetowe — przegladarka stron WWW (Internet Explorer), pro-
gram do obstugi poczty elektronicznej (Outlook Express) i program do przesytania szyb-
kich komunikatéw w sieci (Windows Messenger). Kazdy z tych programéw ustugowych
mozna uruchomic klikajac przycisk Start, a nastepnie Wszystkie programy i — na koncu
— wybierajac nazwe zadanego programu.

Narzedzia systemowe

*

Windows XP posiada sporo programéw narzedziowych, utatwiajacych utrzymanie
sprawnego dziatania systemu. Znajduja si¢ one w podmenu Narzedzia systemowe, ktdre
jest z kolei zlokalizowane w menu Akcesoria.

Wiecej informacji na temat praktycznego zastosowania tych i innych narzedzi sys-
temowych znajdziemy przy opisie ¢wiczenia 68. — ,Przeprowadzanie rutynowej kon-
serwacji systemu”.

Pomoc w Windows

Gdy nie wiemy, jak wykona¢ okreslone zadanie, powinnismy skorzysta¢ z pomocy sys-
temu Windows XP. Stuzy do tego Centrum pomocy i obstugi technicznej.

Aby wywotaé pomoc, wystarczy:
1. Klikna¢ przycisk Start.

2. Klikna¢ Pomoc i obstuga techniczna.

Centrum pomocy i obstugi technicznej utatwia rozwiazywanie problemow pojawiaja-
cych si¢ podczas pracy z systemem. Mozna przejrze¢ poszczegdlne tematy pomocy,
podiaczy¢ si¢ do innego komputera i skorzystaé z pomocy zdalnej, poszuka¢ wska-
zowek w Internecie, a takze uruchomi¢ najwazniejsze narzedzia systemowe Windows.
Wystarczy tylko wybra¢ odpowiedni rodzaj pomocy i zastosowac si¢ do wskazowek,
ktére beda pojawiac si¢ na ekranie.

Warto pamietac

DowiedzieliSmy si¢ juz sporo o podstawach Windows i najwazniejszych programach
zainstalowanych w systemie. Oto najwazniejsze informacje, ktore warto zapamigtac:
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4 System operacyjny Windows zarzadza komputerem i umozliwia uruchamianie
poszczegodlnych programow.

¢ W wigkszosci przypadkdw podwdjne kliknigcie ikony lub przycisku powoduje
wykonanie odpowiedniej funkcji Windows.

4 Dostep do wszystkich programdow i akcesoriow w systemie jest mozliwy poprzez
menu Start, wywolywane pojedynczym kliknigciem przycisku Start.

4 Program ustugowy Moj komputer stuzy do zarzadzania glownymi komponentami
systemu.

4 Program ustugowy Moje dokumenty umozliwia zarzadzanie plikami i katalogami
dokumentdéw.

¢ Panel sterowania pozwala konfigurowac ustawienia systemu Windows.

4 Jezeli nie wiadomo, jak wykona¢ dang czynnos¢, wystarczy kliknaé przycisk
Start i wybraé polecenie Pomoc i obstuga techniczna.

Internet i domowa sie¢ komputerowa

Jednym z gtéwnych powodow, dla ktérych kupiliscie nowy komputer, jest zapewne
mozliwos¢ podiaczenia si¢ do Internetu. Internet to olbrzymia sie¢ komputeréw, pota-
czonych ze soba w celu wymiany informacji i wiadomosci.

Nie ma potrzeby faczenia si¢ z Internetem, aby mdc pracowaé w sieci. Jezeli w domu lub
w biurze znajduja si¢ co najmniej dwa komputery, mozna potaczy¢ je ze soba i wspdlnie
korzystaé z plikow i urzadzen. Na przyktad kazdy z komputerdw potaczonych w sie¢ mo-
ze drukowaé dokumenty na tej samej drukarce.

W tym podrozdziale dowiecie si¢ wigcej o pracy w sieci, ze szczeg6lnym uwzgled-
nieniem sieci Internet.

Sie¢ domowa

Sie¢ to grupa co najmniej dwdoch komputeréw lub urzadzen elektronicznych potaczonych
ze soba. Sie¢ lokalna (ang. LAN — Local Area Network) to sie¢ sktadajaca si¢ z kom-
puterow znajdujacych sie w niewielkiej odlegtosci od siebie. Sie¢ rozlegta (ang. WAN
— Wide Area Network) to sie¢ zbudowana z komputerow, ktore znajduja sie w roz-
nych, odleglych miejscach. Najwigksza siecig rozlegla jest Internet, ktory taczy kom-
putery i sieci na catym $wiecie.

Po co taczy¢ dwa komputery? Jest kilka korzysci wynikajacych z takiego potaczenia.
Po pierwsze, uzyskujemy mozliwo$¢ tatwego przenoszenia plikow migdzy kompute-
rami. Po drugie, wystarczy kupi¢ tylko jedno drogie urzadzenie peryferyjne (na przy-
ktad drukarke), a beda je mogty wykorzystywaé osoby pracujace na wielu kompute-
rach. Po trzecie, wszystkie komputery w sieci beda mogty korzysta¢ z tego samego
potaczenia z Internetem.
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Rysunek 1.20.
Utworzenie sieci
ztozonej z dwoch
lub wiecej
komputeréw
umozliwia wspolne
korzystanie z jednej

drukarki i jednego
polqczenia Intermet
internetowego

*

W kazdej ze wspomnianych sytuacji komputery musza pracowaé w sieci, podobnej do
przedstawionej na rysunku 1.20.

Potaczenie komputerow w sie€ jest bardzo proste. W kazdym komputerze musi by¢ za-
instalowana i skonfigurowana karta sieciowa (ang. NIC — Network Interface Card).
Jezeli w sieci maja znalez¢ si¢ wigcej niz dwa komputery, karta sieciowa kazdego z nich
musi by¢ podlaczona do koncentratora (ang. hub) — prostego urzadzenia, dziatajace-
go na zasadzie piasty kota i bedacego centralnym punktem sieci. Nastgpnie nalezy
odpowiednio skonfigurowa¢ kazdy komputer do pracy w sieci i udostgpni¢ w niej
okreslone pliki, katalogi i urzadzenia peryferyjne.

Wszystkie urzadzenia niezb¢dne do utworzenia sieci mozna zakupié¢ w postaci specjal-
nego zestawu sieciowego. Zestaw taki zwykle zawiera potrzebne karty, kable i koncen-
tratory oraz przystgpnie napisane instrukcje obshugi. Dla tych, ktorzy nie chcg zdejmowac
obudowy komputera, stworzono zestawy zawierajace zewngetrzne ,.karty sieciowe”, podia-
czane do portéw USB.

W konfigurowaniu sieci pomaga Kreator konfiguracji sieci. Nalezy go uruchomi¢ na
kazdym komputerze, ktory ma zosta¢ podtaczony do sieci i okreslié, ktore urzadzenia
(na przyktad drukarka) i ushugi (takie jak polaczenie internetowe) maja by¢ w niej
udostepnione.

Kreator wykonuje wszystkie najwazniejsze czynnosci konfiguracyjne; po ich zakon-
czeniu sie¢ jest gotowa do pracy.

Wskazéwki dotyczace tworzenia sieci komputerowej znajdujg sie w opisie ¢wicze-
nia 70. — , Konfigurowanie sieci domowej”.

Rozne sposoby taczenia komputerow w sieé

*

Istnieje duzo sposobdéw na fizyczne potaczenie komputerow. W tym miejscu omowio-
nych zostanie kilka podstawowych rodzajow sieci.

SzybkoS¢ przesytania danych w sieci jest mierzona w megabitach na sekunde
(Mb/s). Im wieksza liczba megabitéw, tym szybsza sie¢ i wiekszy komfort pracy.
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Sie¢ Ethernet

*

Sie¢ Ethernet to tradycyjna sie¢ kablowa. Karty Ethernet sa instalowane w kazdym
komputerze, a nastepnie taczone kablem ethernetowym. Sieci tego typu sa bardzo tatwe
do skonfigurowania i prawdopodobnie najtansze. Ich wada jest konieczno$¢ korzysta-
nia z kabli, ktére moga sta¢ si¢ prawdziwym problemem, jesli komputery znajdujg si¢
w roznych czgsciach domu. Dane przesytane sa z predkoscia 10 lub 100 megabitéw
na sekundg, w zaleznosci od zainstalowanego sprzetu.

Karta Ethernet o przepustowosci 100 Mb/s nazywana jest karta Fast Ethernet. Niektore
karty i koncentratory sa oznaczone symbolem 10/100, oznaczajacym, Ze sg one w stanie
obstugiwac transmisj¢ danych w obu predkosciach, uzalezniajac ja od mozliwosci po-
zostatych urzadzen w sieci.

Jesli konfigurowane jest potgczenie z cyfrowa siecig abonencka (ang. DSL — Digi-
tal Subscriber Line) lub modemem kablowym, to przynajmniej czes¢ komputeréw
w tworzonej sieci musi posiada¢ karty Ethernet. Jest to spowodowane tym, ze wiek-
sz0$¢ sieci DSL i modeméw kablowych wspétpracuje wtasnie z kartami Ethernet.

Sie¢ bezprzewodowa

Sie¢ bezprzewodowa taczy komputery za pomoca sygnatow o czgstotliwosci radiowe;.
Duza zaletq takiej sieci jest brak kabli, co ma szczegdlne znaczenie w przypadku po-
siadania duzego domu z komputerami rozmieszczonymi w oddalonych od siebie po-
mieszczeniach.

System Windows XP obstuguje sieci bezprzewodowe w standardzie IEEE 802.11b, co
oznacza szybkos¢ transmisji rzedu 11 megabitdw na sekunde. Sieci bezprzewodowe
w tym standardzie funkcjonuja w wielu duzych korporacjach; sa solidne i bardzo stabilne.

Nazwa marketingowa standardu sieci bezprzewodowej 802.11b to WiFi (ang. Wired
Fidelity); oznacza ona gwarancje niezmiennosci danych po przestaniu ich siecig
bezprzewodowa. Standard WIiFi umozliwia bezprzewodowe taczenie komputeréw
znajdujacych sie w odlegtosSci nie wigkszej niz okoto 30 metréw od punktu doste-
pu do sieci.

Innym rodzajem sieci bezprzewodowej obstugiwanym przez system Windows XP jest
HomeRF. Sie¢ w standardzie HomeRF jest co prawda nieco tansza od sieci WiFi, ale
za to znacznie wolniejsza. Na przyktad sie¢ bezprzewodowa HomeFree firmy Diamond
przesyla dane z predkoscia 1 Mb/s, a sie¢ AnyPoint Wireless HomeRF firmy Intel
— z predkoscia 1,6 Mb/s. To nie tak wiele, zwlaszcza gdy chcemy przesyta¢ duze ilosci
danych. Taka przepustowos¢ wystarcza jednak, by wspoélnie korzystaé z szerokopa-
smowego potaczenia internetowego.

Firma Intel ostatnio uaktualnita linie produktéw AnyPoint ze standardu HomeRF do
standardu WiFi.
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Sie¢ wykorzystujaca linie telefoniczna

Jezeli nie chcemy potykacd si¢ o kable i nie odpowiada nam ani wysoki koszt sieci WiF1i,
ani mata przepustowos¢ sieci HomeRF, mozemy stworzy¢ wilasng sie¢ wykorzystuja-
cq linie telefoniczne.

Sie¢ zbudowana na bazie linii telefonicznej jest prawie tak wygodna, jak sie¢ bez-
przewodowa, jest jednak od niej szybsza i bardziej niezawodna. Ten standard sieci
nazywany jest czesto HomePNA. Nazwa ta pochodzi od specyfikacji stworzonej przez
firme¢ Home Phone Networking Alliance. Komputery w takiej sieci podtaczane sa do
specjalnego urzadzenia dopasowujacego (adaptera), ktore z kolei taczone jest ze stan-
dardowym gniazdkiem sieci telefonicznej. Dane z komputera przesytane sa poprzez to
urzadzenie do domowe;j sieci telefonicznej i odbierane przez adapter innego komputera.

Kazdy adapter w sieci HomePNA wysyta sygnaty o réznej czestotliwosci, dlatego sie¢
domowa moze funkcjonowaé bez zaktécania normalnej pracy sieci telefonicznej.

Na rynku dostgpnych jest wiele produktow obstugujacych standard HomePNA. Najpo-
pularniejszym z nich jest AnyPoint Home Network firmy Intel. Wystarczy podtaczyé
adapter AnyPoint do portu réwnolegtego lub USB w komputerze oraz do gniazdka sieci
telefonicznej. Do prawidlowego dziatania takiej sieci nie jest potrzebny koncentrator.

Pierwsze sieci typu HomePNA charakteryzowatly si¢ przepustowoscia 1 megabita na
sekundg. Dzisiejsze linie telefoniczne sa w stanie przesyta¢ dane z predkoscia 10 Mb/s;
jesli zatem chcemy zbudowaé w miar¢ wydajna sie¢ komputerowq i nie meczy¢ si¢
przy tym z kablami, warto wzia¢ pod uwage standard HomePNA.

Inny rodzaj sieci — Internet

Kiedy$ ludzie kupowali komputery osobiste gtéwnie do pracy — pisania tekstow, two-
rzenia arkuszy kalkulacyjnych i baz danych. Korzystali zatem gtownie z tych progra-
moéw, ktore dzisiaj stanowig trzon pakietu Works Suite 2000. Obecnie bardzo wiele
0s6b kupuje komputery z mysla o poditaczeniu ich do Internetu po to, by moc wysytac
i odbiera¢ poczte elektroniczng, przegladac strony WWW i rozmawiaé z innymi uzyt-
kownikami sieci.

Jezeli Internet jest dla Was czym$ nowym, pamigtajcie o jednym — nie jest to rzecz.
Internetu nie mozna dotknaé, zobaczy¢ ani powachac. Nie da si¢ go kupi¢ w pudetku.
Internet jest jak olbrzymia sie¢ elektryczna, ktora dostarcza prad do kazdego domu.
Istnieje ona tylko migdzy punktami, w ktorych pobierany jest prad.

Jesli wiec Internet nie jest czyms fizycznym, to czym jest? To prostsze, niz myslicie.
Internet jest po prostu bardzo duza siecia komputerowa; jest to sie¢ laczaca rdzne
mniejsze sieci, mozna by wigc ja nazwac ,,siecig sieci”.

Jednak samo polaczenie si¢ z Internetem nic nie daje. Mozna to poréwnaé do posia-
dania elektrycznosci w domu — gniazdko w $cianie nie jest nikomu potrzebne, dopoki
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nie podtaczy si¢ do niego odpowiedniego urzadzenia. To samo dotyczy Internetu. Sam
w sobie nie jest przydatny, dopoki nie podtaczy si¢ do niego urzadzenia, ktore potrafi
wykorzystaé jego mozliwosci.

Jak dziata potaczenie z Internetem?

Proces taczenia si¢ z Internetem (rysunek 1.21) przebiega w dos¢ prosty sposob:

Rysunek 1.21

Komputer
Jest podlqczany [L- — *‘
do Internetu l

za poSrednictwem
sieci ustugodawcy
internetowego

1. Komputer taczy si¢ z linia telefoniczna za pomoca urzadzenia nazywanego
modemem.

2. Modem wybiera numer usfugodawcy internetowego (ang. ISP — Internet
Service Provider) 1 loguje (rejestruje) si¢ na koncie osobistym uzytkownika.
Sciéle rzecz biorac, modem przetwarza wystany przez uzytkownika sygnat
analogowy dostarczony poprzez sie¢ telefoniczna, a nast¢pnie przeksztatca
go na sygnal cyfrowy, zrozumiaty dla komputera ustugodawcy.

3. Ustugodawca podiacza otrzymany sygnat do sieci Internet.

Po zakonczeniu wspomnianych tu czynnosci komputer uzytkownika jest juz podta-
czony do Internetu. Mozna teraz odwiedza¢ dowolne witryny internetowe (czyli rézne
miejsca w Internecie), korzysta¢ z ustug oferowanych w sieci, wysytaé i odbiera¢ poczte
elektroniczng oraz kontaktowa¢ si¢ z serwerami grup dyskusyjnych, obstugiwanymi przez
danego ustugodawce. Po odlaczeniu si¢ od serwera ustugodawcy (na przyktad po-
przez zerwanie potaczenia telefonicznego) wszystkie strony i ustugi internetowe prze-
staja by¢ dostgpne, az do nawiazania kolejnego potaczenia.

ze by¢ serwis America Online. Uzytkownicy korzystajgcy z potaczen internetowych
udostepnianych przez ustugodawcéw komercyjnych maja do dyspozycji tatwy w uzyciu
interfejs ekranowy, dajgcy dostep do prawnie zastrzezonej zawartosci i udostepnia-
jacy prawnie zastrzezony system poruszania sie po sieci. Zasada dziatania komer-
cyjnych ustugodawcow internetowych nie rdzni sie jednak od wcze$niej opisanej
— pojedyncza brama gromadzi tysigce potaczen telefonicznych i tgczy kazdego
uzytkownika z Internetem.

x Niektérzy ustugodawcy internetowi oferujg swoje ustugi za optata; przyktadem mo-
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Jedynym mankamentem potaczenia telefonicznego z Internetem jest jego mata szyb-
ko$¢, mierzona w kilobitach na sekunde (Kb/s). Zwykle potaczenie tego typu charak-
teryzuje si¢ predkoscia 56 Kb/s.

Moze ono sta¢ znacznie szybsze, jesli skorzystamy z tak zwanego polqczenia szerokopa-
smowego. Korzysta ono ze specjalnej, cyfrowej linii abonenckiej Iub sieci kablowej, dzig-
ki czemu transfer danych moze osiagna¢ poziom od 400 Kb/s do 2 000 Kb/s. Aby moc
korzystac z takiego potaczenia, nalezy skontaktowa¢ si¢ z wlasciwym dostawca ushug te-
lekomunikacyjnych lub przedstawicielem firmy bedacej wtascicielem sieci kablowe;.

Najwazniejsze elementy Internetu

Po podtaczeniu sie do Internetu mozemy skorzysta¢ z bardzo wielu réznorodnych ustug.
Sa to przede wszystkim ushugi komunikacyjne (poczta elektroniczna i czat, czyli roz-
mowa w postaci krotkich komunikatéw, prowadzona w czasie rzeczywistym) i infor-
macyjne (strony WWW). Sam Internet nie jest zrédtem tych ustug, lecz umozliwia ich
istnienie i funkcjonowanie. Jesli nasz komputer jest potaczony z Internetem, mamy
dostep do tych wszystkich — i wielu innych — ustug.

Teraz oméwione zostang najwazniejsze z nich.

Poczta elektroniczna — najpopularniejsza ustuga w Internecie

ha

Poczta elektroniczna (ang. e-mail) umozliwia komunikowanie si¢ z innymi uzytkow-
nikami Internetu za pomoca listow, tworzonych w postaci elektronicznej i dostarcza-
nych poprzez sie¢. W wigkszosci przypadkow listy elektroniczne przypominaja trady-
cyjna poczte, z jedng istotna roznica.

Po wystaniu listu przez Internet dociera on do komputera adresata niemal natychmiast,
poniewaz informacje przenoszone sa przez kolejne sieci telefoniczne i potaczenia inter-
netowe z predkoscia elektrondw. Wystane wiadomosci zostaja automatycznie skierowane
we wlasciwe miejsce tuz po nacisnigciu przycisku Wyslij. Dlatego poczta elektronicz-
na tak bardzo rozni si¢ od tradycyjnej; w przypadku tej ostatniej list dotartby dopiero
po kilku dniach.

Wiecej informacji na temat poczty elektronicznej znajduje sie w opisie ¢wiczenia 6.
— ,Wysytanie i odbieranie poczty elektronicznej”.

Strony WWW — kolorowe, peine grafiki i interaktywne

Strony WWW to najbardziej rzucajace si¢ w oczy zastosowanie Internetu. Prezento-
wane sg na nich réznego rodzaju informacje, czesto w postaci multimedialnej, wyko-
rzystujacej dzwigk, grafike i animacje.

Strona WWW, nazywana rdwniez stronq internetowq (rysunek 1.22), przypomina z wy-
gladu strong w zwyklej ksiazce, gdyz zawiera tekst i rysunki (czyli grafike). Mozna jednak
umieszczaé na niej takze inne elementy, na przyklad dzwigk, muzyke i filmy oraz ta-
cza do innych stron internetowych.
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To wlasnie mozliwo$¢ faczenia si¢ z innymi stronami WWW sprawia, ze w Internecie
informacje moga by¢ prezentowane w tak dynamiczny sposéb. £qcze umieszczone na
stronie WWW moze wskazywaé inng stron¢ w tej samej lub innej witrynie. Wiekszos¢
taczy stanowi czgsé tekstu, ktory znajduje si¢ na stronie. Takie tacza nazywane sa g-
czami hipertekstowymi. Jezeli tacze jest elementem rysunku, nazywane jest {qczem
graficznym. Lacza zwykle odrézniaja si¢ od reszty tekstu innym kolorem. Czgsto sg pod-
kreslone. Po kliknigciu tacza nastgpuje przejscie na wskazywana przez nie strong WWW.

Strony WWW umieszczane sa w witrynach internetowych. Witryna internetowa to
zbidr stron WWW, zapisanych w postaci plikow na komputerze macierzystym. Kom-
puter ten jest przez caty czas podlaczony do Internetu, dlatego witryne i wszystkie jej
strony mozna odwiedzi¢ w kazdej chwili. Najwazniejsza strong witryny jest strona
glowna. Czgsto pelni ona rolg strony powitalnej 1 zawiera krétki przeglad zawartosci
witryny oraz menu pozwalajace dotrze¢ do wszystkich stron WWW, ktdre w tej witry-
nie si¢ znajduja. Adres strony to inaczej URL (ang. Uniform Resource Locator); ozna-
cza on jednolity lokalizator zasobow.

Zawartos¢ strony mozna obejrze¢ za pomoca przeglqdarki internetowej. Najpopular-
niejszymi przegladarkami sa obecnie programy Internet Explorer i Netscape Naviga-
tor. Prawdopodobnie na kazdym nowym komputerze jest zainstalowana przynajmniej
jedna z nich.

Wiecej informacji na temat stron WWW znajduje sie w rozdziale 2., w podrozdziale
~Pierwsze kroki w Internecie”.

Inne elementy sieci Internet

Poczta elektroniczna i strony WWW to nie wszystko, co wiaze si¢ z siecig Internet.
Oto niektore inne elementy nicodtacznie z nia zwigzane:
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¢ Protokdl przesylania plikow (ang. FTP — File Transfer Protocol). Jest to metoda
pobierania plikow z przeznaczonych do tego celu serwerdw.

¢ Szybkie wiadomosci (ang. IM — Instant Messaging). Krotkie wiadomosci
przesytane do uzytkownika w czasie rzeczywistym.

¢ Radio w Internecie. Stacje radiowe, ktore ,,nadaja” swoj program przez Internet
W czasie rzeczywistym.

¢ [RC (ang. Internet Relay Chat). Ustuga w sieci Internet realizowana za pomoca
zbioru serwerdw i kanatéw tematycznych, umozliwiajaca nawiazanie w czasie
rzeczywistym komunikacji migdzy uzytkownikami.

4 MP3. Format plikéw dzwigkowych o jakosci zblizonej do spotykanej na ptytach
kompaktowych. Format ten jest wykorzystywany przez wielu uzytkownikow
do zapisu dzwigku i muzyki pobranej z Internetu.

¢ Grupy dyskusyjne. Zrzeszenia uzytkownikoéw zainteresowanych wymiang
informacji na okreslony temat za posrednictwem Internetu.

Warto pamietac

Oto najwazniejsze informacje na temat sieci komputerowych i Internetu:

4 Aby moc bezposrednio wymienia¢ informacje miedzy co najmniej dwoma
komputerami, trzeba potaczy¢ je w sieé.

4 Istniejq trzy podstawowe rodzaje sieci — przewodowe, bezprzewodowe
(korzystajace z czgstotliwosci radiowych) oraz bazujace na linii telefonicznej.

4 Internet to po prostu gigantyczna sie¢ komputerowa.

4 Polaczenie z Internetem realizowane jest za posrednictwem dostawcy ustug
internetowych, z ktérym taczymy si¢ korzystajac z linii telefoniczne;.

4 Pojedyncze potaczenie internetowe moze by¢ uzywane przez wszystkie
komputery w sieci domowe;j.

4 Po podlaczeniu si¢ do Internetu mozna korzysta¢ z wielu réznorodnych ustug,
takich jak wysylanie i odbieranie poczty lub przegladanie zawartosci stron WWW.



