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Korzystaj z sieci swobodnie i bez zagrozen!

« Jak podfaczy¢ komputer do internetu?
« Jak korzystac z poczty elektronicznej?
« Jak bezpiecznie surfowac po sieci?

Internet to pierwsza rewolugja, ktdra swoim zasiegiem objeta caty Swiat. Zburzyta wszystkie
nasze teorie na temat miedzyludzkiej komunikacji i funkcjonowania we wspétczesnym swiecie.
Wywrdcita nasze wyobrazenie o robieniu zakup6w, korzystaniu z bankéw i urzedéw, zawieraniu
znajomosci i pozyskiwaniu informacji. Zasieg internetu, liczba jego uzytkownikow i oferowane
mozliwosci czynig z niego tak potezne narzedzie, ze podpiecie sie do sieci przestato by¢ naszym
wyborem. Dzis to po prostu konieczno$¢. .. utatwienia sobie zycia! Przeciez w dobie kont
internetowych nie mozna odmadwic sobie mozliwosci spedzenia z przyjacidtmi czasu traconego
dotad w kolejkach do bankowego okienka. Albo przyjemnosci przechadzania sie po wielkim
pasazu handlowym, siedzac w domu w pidzamie, z kubkiem kawy w reku.

Ksigzka ,ABCinternetu” dzieki szerokiemu spektrum podejmowanych zagadnien stanowi niezbedny
przewodnik zaréwno dla poczatkujacych, jak i tych bardziej zaawansowanych uzytkownikow sieci.
Dowiesz sie z niej, jak optymalnie dobrac sprzet i potrzebne oprogramowanie, a potem zobaczysz,
jak poprawnie skonfigurowac system i sprawnie potaczyc sie z internetem. Przeczytasz na temat
tego, jak obstugiwac najpopularniejsze przegladarki i wyszukiwarki internetowe, zatozy¢ i prowadzic
konto poczty elektronicznej oraz korzystac z rozmaitych portali spotecznosciowych, czatéw

i komunikatoréw. Zrozumiesz, czym s3 poréwnywarki cenowe, i nauczysz sie bezpiecznie oraz
korzystnie dokonywac zakupéw w internetowych sklepach czy portalach aukcyjnych. Znajdziesz
informacje na temat tego, jak prowadzi¢ internetowy pamietnik, czyli blog, korzystac z poczty
elektronicznej za pomocq telefonu komdrkowego, stuchac internetowego radia czy ogladac w sieci
swoja ulubiong telewizje. Opanujesz zatem wszystkie niezbedne umiejetnosci, by swobodnie i bez
zagrozen korzystac z niezmierzonych mozliwosci fascynujacego internetu!

« Potaczenie i konfiguracja internetu

- Zakfadanie i prowadzenie poczty elektronicznej, obstuga réznych programéw pocztowych
« Korzystanie z przegladarek internetowych, przegladanie portali internetowych
- Zapewnianie bezpieczefistwa w sieci

« Scigganie plikéw

« Korzystanie z wyszukiwarek www

« Korzystanie z internetu przez telefon komdrkowy

- Kontakty przez komunikatory, czaty i serwisy spotecznosciowe

« Prowadzenie bloga

« Korzystanie z internetowego radia i internetowej telewizji

+ Robienie zakupdw w sieci

Wiacz sie w globalna siec — caty Swiat jest w zasiegu Twojego komputera!
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PROGRAMY
POCZTOWE

Poczta elektroniczna to jedno z podstawowych i naj-
bardziej popularnych zastosowan internetu. Aby z niej
korzystaé, mozemy uzy¢ przegladarki i specjalnego
konta poczty elektronicznej, ktére daje takg mozliwosé,
lub zainstalowa¢ odpowiedni program do obstugi poczty
elektronicznej. W systemie Windows 7 nie ma standar-
dowo zainstalowanego programu pocztowego. Wynika
to z faktu, ze coraz czeSciej uzytkownicy wybieraja
skrzynki pocztowe, ktére daje sie obstugiwaé przez
WWW — czyli przy pomocy tylko i wylacznie przegla-
darki internetowej. Jednak rozwigzania te nie zawsze
sa wystarczajace. Odpowiednio skonfigurowany i do-
brany do naszych potrzeb program pocztowy ma wiele
zalet. Wybor programu nalezy do nas. Z sieci mozna
bezplatnie pobra¢ i zainstalowa¢ wiele z nich. Naj-
wiekszg popularnoscia ciesza sie Thunderbird i produkt
Microsoftu — Poczta ustugi Windows Live — ktory za-
stapil standardowy program pocztowy systemu Win-
dows, Outlook Express. Oba programy zostaly opisane
W niniejszym rozdziale.
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Poczta ustugi Windows Live

Poczta ustugi Windows Live ma spore mozliwosci, wlgcznie z obstuga kilku
kont pocztowych, dosy¢ przejrzysta i wygodng strukture folderéw, obstuge
przesylek z dolagczonymi plikami itp. Jednym stowem, jest to dobry, podstawo-
wy, prosty program pocztowy. Bardziej zaawansowani uzytkownicy internetu
— ci z dluzszym stazem — twierdzg, ze jest on niewystarczajacy i w dodatku
czasami malo bezpieczny. Wybieraja wiec inne programy (np. Thunderbirda czy
Outlooka). Co prawda, program Poczta ustugi Windows Live faktycznie jest dosy¢
malo wyszukany, to jednak dla zwyklego uzytkownika, ktéry po prostu chce
wyslac i odebra¢ kilka prywatnych listéw w ciggu tygodnia czy nawet dnia, jest
on zupelnie wystarczajacy. Jezeli zatem spodoba sieg, to mozna go spokojnie
uzywac.

Instalacja

Zrédlem jest — oczywiécie — internet. Program jest zupelnie darmowy, wiec
mozna go bez obaw $ciggnat z sieci — najlepszym zrédiem jest witryna firmy
Microsoft.

Po uruchomieniu instalatora bedziemy mieli mozliwo$¢ wyboru komponentéw,
ktore majq by¢ zainstalowane (rysunek 5.1). Jako ze program pocztowy jest czeScig
calego pakietu Live ,przy instalacji zobaczymy komponenty, ktére nie s konieczne
do obslugi samej poczty. Wystarczy wiec, ze zaznaczymy tylko opcje Poczta.

Rzut oka na Poczte ustugi Windows Live

Program Poczta ustugi Windows Live jest dostepny w menu systemu Start/
Wszystkie programy/Windows Live/Poczta ustugi Windows Live.

Ekran Poczty uslugi Windows Live jest podzielony na trzy giéwne czeéci. W jednej
pokazano strukture folderéw, w drugiej — zawarto$¢ wskazanego folderu, nato-
miast trzecia stuzy do podgladania tresSci wskazanego listu.

Pierwsze okno (rysunek 5.2) dostarcza informacji o strukturze folderéw, w ktérych
przechowywane sg wiadomosci. Oczywiscie, struktura ta moze by¢ przez nas
dowolnie zmieniana. Standardowo sktada sie z sze$ciu folderéw: Skrzynka od-
biorcza — listy przychodzace, Skrzynka nadawcza — juz napisane listy, ktére
oczekuja na wyslanie, Elementy wyslane — listy wysltane, Elementy usuniete
— kosz, do ktérego wrzucane sg usuwane listy, Kopie robocze — folder na kopie
robocze, Wiadomosci-smieci — listy, ktére zostaly uznane za spam.
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£7 Windows Live

Wybierz programy, ktore chcesz zainstalowaé

Kliknij nazwe dowolnego programu, aby uzyskac szczegétowe informacje.

[0 & Messenger Microsoft Silverlight (KB960353)
= poczta Micrasoft Silverlight to niewielki dodatek plug-in do
" przegladarki, przeznaczony do uzytku z programami Internet
O Galeria fotografi Explorer i Firefox, ktdry dzieki animacjom, zawartosci
[ B movie maker audio/wideo oraz interaktywnosci wzbogaca wyglad i dziatanie
1 &% Toolbar witryn sieci Web.
O 4= writer
[0 8 Bezpieczenstwo rodzinne
[ B Microsoft Office Live Add-in
| O ‘ ‘% Microsoft Silverlight (KB960353)
i
| Migjsce wymagane: 549 ME
| Migjsce dostepne: 90,0 GB
l - N -
| [ Zainstaluj ] [ Anuluj ]

i1 ) Sl Okienko wyboru komponentaw, ktdre maja byé zainstalowane

w pakiecie Live

&

Szybki podglad
Nieprzeczytane wiadomosc.
Nieprzeczytane od kentakt.
Nieprzeczytane irodta (177)

dragon.wawelski@poc...
Skrzynka odbiorcza
Kopie robocze
Elementy wystane
Wiadomoéci-émieci (4)

Elementy usunicte

Skrzynka nadawcza (1)

Dodaj kento &-mail

(5 Poczta
[l Kalendarz
[1} Kontakty
B Zrodia

& Grupy dyskusyjne

Wiademosci: 5, nicprzeczytans: 0

Sortuj wedhug kolumny data =

£
]
£
]
£

Pl

Przeczytanc: pytanie v6
i

odpowiedz

Dragon Wawelski
pytanie v3

Dragon Wawelski
pytanie

komunikaty@portal.onet.pl 201
Witamy w OnetPoczcie

Malejaco

komunikaty@portal.onetpl [bok@portal.onet.pl] 210
Dodaj kontakt
Do: Ugytkownicy OnetPoczty<-@-.->

Witamy w OnetPoczcie

Dzigkujemy za wybdr OnetPoczty.

Twoje konto zostato utworzone!
Ponizej zamiesciliémy kilka istotnych informacji na temat
dziatania Twojego konta.

Ze swojego konta mozesz korzysta¢ wszedzie - wystarczy
tylko, w dowolnym miejscu na swiecie, komputer z dostepem
do Internetu i przegladarka WWW lub telefon.

Bezpieczefistwo

Pamigtaj! Wszelkie Twoje dane strzezone sg hastem, ktére
znasz tylko Ty. Strzez dobrze swoje hasto i nikomu nie
ujawniaj!

NIGDY nie podawaj swojego hasta w lidcie lub nawet
'tsl_klefonicznie.

i | r

Trwa faczenic... @) Praca wtrybic online @@

r 1
(5 Skrzynka odbiorcza - Poczia uslugi Windows Live ==
Pl Edytyj Widok Preejds Mamedzia Akge Pomoc
Mowy Odpowiedz  Odpowiedz wszystkim  Przeslijdalej  Dodsjdo kelendarzs  Usun » S Ec @ | Zaejestny

m

Rysunek 5.2. Poczta ustugi Windows Live w calej okazatosci
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Jak juz wspomnieliSmy, istnieje mozliwo$¢ dowolnej zmiany konfiguracji folde-
row. Aby dodaé nowy folder, nalezy wskaza¢ miejsce, gdzie ma by¢ utworzony,
nacisngé prawy przycisk myszy, wybra¢ z menu Nowy folder i poda¢ nazwe,
jaka ma by¢ mu nadana. Usuniecie folderu jest réwniez bardzo tatwe. Wystar-
czy wskaza¢ odpowiedni folder i nacisna¢ Del.

Ponizej znajduja sie skréty (rysunek 5.3) do podgladu nieprzeczytanych wiadomo-
Sci, nieprzeczytanych wiadomosci przeslanych przez jeden z kontaktéw oraz
wszystkich nieprzeczytanych informacji ze wszystkich subskrybowanych zrédet.

Rysunek 5.3. 4 Szybki podglad

MNieprzeczytane wiadomosc...

Skraty do

. ¥ h Nieprzeczytane od kontakt...
Nnieprzeczytanyc . =

.p W ¥ Nieprzeczytane frodta (176)
wiadomosci

Jako ze program stuzy nie tylko do obstugi poczty, ale réwniez udostepnia
kalendarz oraz obstuguje ogloszenia z subskrybowanych zrédet informacji oraz
grup dyskusyjnych — w dolnej czesci okienka znajdujg sie skréty umozliwiajace
przelgczanie sie pomiedzy obsluga tych elementdéw. Znajduje sie tutaj réwniez
skrét do modutu stuzacego do obstugi kontaktéw (rysunek 5.4).

Rysunek. 5.4. T Poczta

Przyciski i Kalendarz
przelaczajace [i] Kontakty
funkcje progamu B Zroda

= Grupy dyskusyjne

Drugie okno pokazuje zawarto§¢ wskazanego folderu. Kazdy z listéw opatrzony
jest informacja, od kogo jest, jaki jest jego temat (ponizej), kiedy zostal odebrany
(po prawej stronie). Gdy wraz z listem dotar! do nas zalacznik, wéwczas pojawia
sie znaczek spinacza. Choragiewka mozemy zaznaczy¢ listy godne uwagi (wystar-
czy klikng¢ na choragiewke, a stanie sie czerwona). Listy nieprzeczytane sg wy-
réznione pogrubieniem.

Klikniecie przycisku Sortuj wedlug... spowoduje pojawienie sie okienka, ktére
umozliwi sortowanie korespondencji w biezacym folderze wedlug réznych cech.
Pojawi sie woéwczas okno jak na rysunku 5.5.

Kazdy z listow moze by¢ przesuniety do innego folderu w standardowy dla pro-

gramu Windows spos6b. Po prostu wybrany element nalezy chwyci¢ (nacisnaé
lewy przycisk myszy) i przenie$¢ w zadane miejsce, a nastepnie upusci¢ (zwolni¢
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Data

Okno Temat

umozliwiajgce Rozmiar

wyhbdr tego, Priorytet

w jaki sposdb Zatacznik

listy majg by¢ Oflaguj

sortowane Elementy meniterewane
Folder

lewy przycisk myszy). Usuniecie natomiast mozna zrealizowaé za pomoca przy-
cisku Usun w pasku narzedziowym programu lub po prostu za pomocg klawisza
Del na klawiaturze. Trzeba pamietac, ze usuniete listy nie sg od razu kasowane
z dysku. Najpierw umieszczane sa w koszu — w folderze Elementy usuniete.
Kosz moze by¢ oprdézniony dopiero na nasze polecenie: nalezy wskazaé¢ folder
Elementy usuniete, nacisngé prawy przycisk myszy i wskaza¢ Oproznij folder
Elementy usuniete.

Nacis$niecie prawego klawisza myszy, gdy znajduje sie ona nad wykazem listow,
powoduje ukazanie sie menu (rysunek 5.6), ktére ulatwi zarzadzanie koresponden-
cja. Mozna w tatwy sposob otworzy¢ wskazywany list, wydrukowac¢ go, wystac
odpowiedz, a takze przenie$¢ do innego folderu itp.

5 Skrzynka odbiorza - Pocsta us>ugiWindaw_ ‘ ‘ [ o
-

Plik Edytuj Widok Prejd? Naredzia Akcje Pomoc

Nowy ~  Odpowiedz  Odpowiedzwszystkim  Przeslijdalej  Dodaj do kalendarza  Usuri » #- EB- @- Zargjestruj
Szybki podglad komunikaty@portal.onet.pl 2010-07-21 07:22
Nieprzeczytane wiadom... (1) ) [bok@portal.onet,pl] Dodaj kontakt
Nieprzecztane od kontkt.. Sortuj wedtug kolumny od ~ Rosnaco Do: Uzytkownicy OnetPoczty<-@--»
Nieprzeczytane irédia (176) () Diagun Wawelski 2010 Witamy w OnetPoczcie
pytanie =
Il dragonwawelski@poc.. -1 Dragon Wa o
~reaon Drukuyj...

Skrzynka odbioreza (1) Dzickujemy za wybor OnetPoczty.

n

Kopie robocze ) komunikaty  Oddpowiedz nodawey
Elementy wystane A g Twoje konto zostato utworzone!
Wiadomosci-émieci (1) ape Beesiiflaley Ponizej zamiesciliémy kilka istotnych informadji na

Elementy usunicte Przelij dalej jako zatacznik temat dziatania Twojego konta.

';[B Dodaj do kalendsrza
\ » rreczytang . ) ) )
Skrzynka nadawcza (1) ? D —— Ze swojego konta mozesz korzystac wszedzie -

Do kanto e e TG wystarczy tylko, w dowalnym miejscu na Swiecie,

(s komputer z dostgpem do Internetu i przegladarka
Przenies do folderu... WWW lub telefon.

3 Poczta Kopiuj do folderu..
[ Kalendarz Usuri ==
[} Kontakty Wisdemotci-émisci R Bezpieczefistwo=======================
B Zrédia

Dodaj nadawee do kentakiow Pamietaj! Wszelkie Twoje dane strzezone sa
% Grupy dyskusyjne cee - . .
f Whaéciwoéci ‘ i N

Blad A\ Praca w trybie online @

Wiademosci: 5, nieprzeczytane: 1

A1 ES N Menu ujawnione po naciénieciu prawego klawisza myszy, po uprzednim
wskazaniu listu
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W trzecim oknie pojawia sie tre§¢ wskazanego listu. Na samej gérze znajdzie
sie nagléwek. Jest to informacja, kto, kiedy i komu przesial dany list. Ponizej
umieszczona jest wiasciwa tres¢ listu.

Konfigurowanie Poczty ustugi Windows Live

Na samym poczagtku pracy nalezy zdefiniowaé parametry uzywanego konta
pocztowego, czyli ustali¢ profil. Musimy okresli¢, z jakiego serwera pocztowego
bedziemy korzysta¢, poda¢ nazwy uzytkownika, hasta itp. Stuzy do tego kreator.
Uruchamiamy go, wybierajac z menu opcje Narzedzia/Konta, naciskajac przycisk
Dodaj i wybierajac Konto e-mail.

Dalej zostaniemy poproszeni o podanie swojego imienia i nazwiska, adresu e-mail,
serwera poczty wychodzacej i przychodzacej. Informacje te powinnis§my uzyskac
od administratora serwera, na ktérym mamy zalozone konto internetowe. Pa-
mietajmy, ze nie chodzi tu o serwer, przez ktéry jesteSmy podigczeni do inter-
netu (np. Telekomunikacji Polskiej SA). W dalszej kolejnosci wpisujemy nazwe
uzytkownika — zeby bylo wiadomo, kto bedzie zalogowany na serwerze (zwy-
kle nazwa uzytkownika to ciag znakéw wystepujacy w adresie e-mailowym
przed znakiem @) — i hasto dostepu. Pdzniej nalezy podaé przyjazng nazwe,
czyli oznaczenie, pod ktérym zaprojektowany profil bedzie zapamietany.

Na zakonczenie podajemy typ polaczenia z internetem — za pomoca sieci lokalnej
(LAN) lub linii telefonicznej i modemu.

Na ekranie ponownie pojawi sie okno, ktére pozwala na zarzadzanie poszcze-
gblnymi profilami (rysunek 5.7). Przycisk Dodaj umozliwia utworzenie kolejne-
go profilu dla poczty elektronicznej, grupy dyskusyjnej czy ustugi katalogowe;j.
Przycisk Wiasciwosci stuzy do modyfikowania juz istniejgcych profili, a Usun
— do ich kasowania, natomiast Ustaw kolejnos¢ — do ustawienia kolejnosci ustug
katalogowych. Przyciski Importuj i Eksportuj stuza do zapisywania i wczytywa-
nia kont internetowych w postaci plikéw *.iaf. Jezeli zdefiniowaliSmy wiecej niz
jedno konto, to przyciskiem Ustaw jako domyslny mozemy sprawié¢, by aktualnie
wskazywane konto bylo uzywane w pierwszej kolejnosci i uznawane jako do-
mySslne.

Zakladki w gérnej czesci okna pozwalajg na posegregowanie utworzonych profili.

Oproécz konfigurowania samego konta pocztowego, mozemy — oczywiscie —
po wybraniu z menu Narzedzia/Opcje (rysunek 5.8), dostosowaé Poczte ustugi
Windows Live do naszych wymagan estetycznych i przyzwyczajen czy tez wygody.
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Rysunek 5.7. S ]

Skorfigunj nowe konto poczty e-mail lub subskrypcije grup dyskusyjmych. klikajge przycisk Dodaj.

Uknu Aby wprowadzié zmiany. wyeksportowad lub usunaé konto bad? subskrypcie. nalezy je najpierw wybraé.
. Poczt: A
zarzadzania = .
. M dragon wawelski@poczta onet pl
kontami -] e domie
5 : | G dysk ~
internetowymi .
o Spolecznosci Microsoft (Konto
| — domysine) Ust;
Kataleg kontaktéw v

i Zamknij
L= = —— e e -
r o
% Once B ||
Rysunek 5.8. =
[ FPodpisy | Pisownia | Folgczenie I Zaawansowane ‘
Ukl‘ll] Ogélne | Caytanie | Potwierdzenia | Wysylanie I Redagowanie ‘
pozwalajgce Ogéine
, Powiadom. jesl s3 jakies nowe grupy dyskusyine
dostosowac 3
[T Autematycznie wyswiet! foldery z nieprzeczytanymi wisdomosciami
PUEZtQ USIUQI Uzyj funkciji obstugi spolecznosci arup dyskusyjnych
Winduws LiVE [ Automatycznie zaloguj sie do ustugi Windows Live Messenger
[] Poméz ulepszyé programy Windows Live, umozliwiajac fimie
dn naSZVEh Microsoft zbieranie informacii dotyczacych Twojego systemu oraz
, sposobu korzystania z oprogramowania fimmy Microsoft. Te dane nie
Wymagan beda uzywane do ustalenia Twojej tozsamosai.
Dowiedz sie wiecej
Whydlij/Odbierz wiadomosci

Odbwdrz diwigk, gdy przychodza nowe wiadomosci

Wyl i odbierz wiadomosci przy uruchamianiu
Sprawds, czy s3 nowe wiadomoscico 30 S min

Jesli méj komputer nie jest w danej chwili podtaczony:

[Nle tacz - ]

Domyglne programy obstugi wiadomosci

Ta aplikacja NIE jest domysimym programem = =
obslugi poczty Ustaw jako domysiny
Ta aplikacja NIE jest domysimym programem =
obslugi grup dyskusyjnych Ustaw jako domysiny

W specjalnym oknie mozna zmieni¢ szereg opcji dotyczacych samego odczytywania
wiadomosci, ich redagowania, wysylania itd. Warto poswiecié¢ chwile i poprze-
glada¢ zawarto$¢ wszystkich zakladek. Pamietajmy jednak, ze w wiekszosci sa to
zmiany kosmetyczne i nie zawsze konieczne. Poczta uslugi Windows Live bedzie
dzialala poprawnie bez dostosowywania wszystkich opcji. Jezeli na poczatku
prawidlowo podaliSmy parametry skrzynki (adresy serweréw itp.), to zagladanie do
opcji nie jest wcale konieczne, bo i tak bedziemy mogli bez przeszkéd pracowaé
z poczta elektroniczna.
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Wysylanie i odbieranie korespondencji

Poczta uslugi Windows Live ma wbudowany wlasny edytor przeznaczony do two-
rzenia listow. Jezeli wiec chcemy wystac list elektroniczny, wystarczy nacisnac
przycisk Nowy, by na ekranie pojawil sie edytor, ktéry umozliwi przygotowanie,
zaadresowanie i wyslanie listu (rysunek 5.9).

m W wierszu oznaczonym Do: nalezy wpisa¢ adres osoby, do ktérej chcemy
wyslac list. W wierszu DW: wpisujemy adresatéw, ktérzy maja otrzymac
kopie listu. DWW to skrét okreslenia ,Do wiadomosci”. UDW to skrét okreSlenia
,Ukryte do wiadomosci”. W wierszu UDW mozna wpisa¢ adresatéw,
do ktérych zostanie wyslana ukryta kopia listu. R6znica polega na tym,
ze adresaci ci nie beda widoczni w innych kopiach tego listu. Jesli wiec
chcemy wysta¢ kopie naszego listu do kilku o0séb i chcemy, zeby wszyscy
adresaci o tym wiedzieli, woéwczas adres wpisujemy do pola DW. Jesli
natomiast chcemy oprécz tego wyslaé ,tajng” kopie, tak by pozostali nie
byli tego Swiadomi, wéwczas adresata owej ,tajnej kopii” wpisujemy do
pola UDW.

m W wierszu Temat: wpisujemy krétka informacje o tematyce listu.
Informacja ta z formalnego punktu widzenia nie jest niezbedna
do wyslania listu, natomiast bardzo ulatwia zycie odbiorcy.

m W polu w dolnej czeSci okna nalezy wpisa¢ tres¢ listu.

' zapytanie = | El | -
Plik  Edytuj Widok Wstaw Format Narzedzia Pomog
Wyslij Zapisz Dotacz Sprawdzanie nazw Wysoki Niski :¢>' "@"'
[L} Do: dragon.wawelski@poczta.onet.pl
[} Dw:
[E} uDw:
Temat: zapytanie Ukryj pola Dw i UDw
AJBFormat | &g Dodaj fotografie
29~ Papeteria ~ Calbri- 12- B I U A - B % 7 i=- &&= /- &- &

Prosze o wyjasnienie - dlaczego smoki s3 zielone?
Z powazaniem

LK

Rysunek 5.9. W tym oknie tworzymy list elektroniczny
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m Na koncu naciskamy przycisk Wyslij, a list zostanie przeniesiony do
folderu Skrzynka nadawcza. Faktyczne wystanie nastgpi dopiero po
nacisnieciu przycisku Synchronizuj lub automatycznie po pewnym czasie
ustalonym w opcjach (Narzedzia/Opcje/Ogolne/Sprawdz czy sq nowe
wiadomosci co...). Po fizycznym wystaniu kopia listu zostanie
automatycznie umieszczona w folderze Elementy wystane.

Czasami zdarza sie, ze chcieliby$my przesta¢ pocztg elektroniczng nie tylko tekst,
ale rowniez grafike czy np. dokument napisany w edytorze MS Word. Poczta
ustugi Windows Live umozliwia dolgczanie do korespondencji dowolnych plikéw.
Wystarczy podczas edycji nowego listu nacisnaé przycisk Dolgcz. We wskazaniu
wlasciwego pliku pomoze nam standardowe okno Windows. Lista dolaczonych
plikéw pojawi sie tuz ponizej tematu, obok znaczka spinacza.

Oczywiscie, decyzje o dolgczeniu jakiego$ elementu do listu mozna cofngé. Wy-
starczy wskazac¢ wlasciwy element i nacisna¢ klawisz Del.

Aby unikna¢ potencjalnych btedéw literowych, warto skorzysta¢ z modulu spraw-
dzania pisowni. W tym celu wybieramy Narzedzia/Pisownia lub naciskamy
klawisz F7.

Poczta ustugi Windows Live dysponuje sporymi mozliwo$ciami obrébki tekstu.
W zasadzie program ten ma wbudowany edytor, ktéry bez problemu poradzi
sobie ze skomponowaniem nawet dosy¢ skomplikowanych listéw. Mozna juz
nie tylko zmieniaé czcionki i ich wielko$¢é. Istnieje mozliwo$¢é automatycznego
wyliczania, numerowania. List przed wystaniem mozna sprawdzi¢ za pomoca
korektora ortograficznego.

Do dyspozycji mamy réwniez papeterie (Format/Zastosuj papeterie), ktéra ubarwi
naszg korespondencje.

Jak na przyzwoity edytor przystalo, w tresci listu moga pojawi¢ sie: grafika,
Iacza, linie i tabelki. Dzieje sie tak, poniewaz Poczta ustugi Windows Live moze
komponowac i odczytywac listy utworzone w jezyku HTML, a wiec do kazdego
listu mozna zastosowaé¢ wszystkie mozliwosci, jakie spotykamy na stronach
WWW. Mozemy tez wstawi¢ obrazek lub hiperlacze. Nasze starania bedg jednak
widoczne tylko wtedy, gdy adresat bedzie przyjmowal korespondencije sforma-
towang w HTML-u, a nie tylko listy tekstowe.

Otrzymywanie korespondengji jest tak samo przyjemne jak jej wysylanie. Aby
sprawdzi¢, czy nie przyszed! jakis nowy list, wystarczy wybra¢ z menu Synchroni-
zuj (pojawia sie zwykle po nacisnieciu przycisku >>) lub nacisng¢ po prostu F5.
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Wiadomosci po pobraniu z serwera pocztowego pojawig sie w folderze Skrzynka
odbiorcza. Wiadomosci nowe, jeszcze nieodczytane, zaznaczane sg poprzez
ich pogrubienie. Zawartos¢ listu, ktéry zostanie wskazany, pojawi sie w dolnej
czesci okna Poczty ustugi Windows Live. Jezeli wskazemy list i klikniemy go
dwukrotnie, wéwczas zostanie on wyswietlony w nowym oknie.

Zalaczniki, ktdore przyszly razem z listem, sg wySwietlone w oknie podgladu listu
zaraz pod adresem, nieopodal znaczka spinacza. Wystarczy teraz go wskazac,
nacisng¢ prawy przycisk myszy, a pojawi sie menu (rysunek 5.10), przy pomocy
ktorego bedziemy mogli zadecydowac, co zrobi¢ z przystanym zalacznikiem.

“Jl Skrzynka odbiorcza - Poczta ustugi Windows Live [E=EEE
Plik Edytyj Widok Przejdz Narzedzia Akge Pomoc
Nowy »  Odpowiedz  Odpowiedz wszystkim  Przedlijdalej  Dodajdo kalendarza  Usuni » 4 EH- @ Zarejestruj
Szybki podglad dragon.wawelski@poczta.onet.pl 23
Nieprzeczytane wisdomosc... [dragon.wawelski@poczta.onetpl] Dodaj kontakt
Nieprzecaytane od kontakt... Sortuj wedtug kolumny od * Rosnaco Do: dragon.wawelski@poczta.onet.pl;
Nieprzeczytane rédla (176) =) Dragon Wawelski 20071 = IDesertjpg (847 KB)
pytanie Otwérz A
dragon.wawelski@poc.. < Dragon Wawelski Drukuj...
Skrzynka odbiorcza pytanie v Zapisz jako.. "
Kopie robocze Elinscpans LB pne ET=nEEs opinie na temat tego obrazka.... 0
Elementy wystane prosha ;
Dodaj...
Wiadomosci-¢mieci (1) =) komuniksty@portal.anet.pl alski 3
Witarny w OnetPoczcie Usur
Elementy usunicte
& P8 2010-07-21
Skrzynka nadawcza (1) odpowiedz ik
=) 2010-07-21
Dodaj konto e-mail
(5 Pocita
[ Kalendarz I
[L] Kontakty
B Zrédia

| Grupy dyskusyjne

Eo ——TT— b

Trwa laczenie... @) Praca w trybie online @

Okno Poczty ustugi Windows Live po otrzymaniu nowej wiadomosci
z zalacznikami i kliknigeiu prawym przyciskiem myszy elementu
obok znaczka spinacza — ujawniona lista zatgcznikdw

Operacja ta jest jednak niebezpieczna, bo w zataczniku moga znajdowa¢ sie np. wi-
rusy. Dlatego tez Poczta ustugi Windows Live zawsze prosi o potwierdzenie, jedno-
czednie wskazujac, jakiego typu jest to plik i jakie zagrozenie moze nies¢ (rysunek
5.11). Najlepszym rozwigzaniem jest, oczywiscie, zainstalowanie oprogramowania
antywirusowego, ktére na biezaco sprawdza kazdy przychodzacy list.

Zalacznik zostaje otwarty za pomocg aplikacji, ktéra zostanie uznana przez
Poczte ustugi Windows Live za odpowiednig do obslugi danego typu. Wybor jest
automatyczny.
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Rysunek 5.11. [ Zotqcanik poczty e

. . chcesz ot C t ik ?
Okno otwierania = e

Zalﬂcznlkl:lw @ j Nazwa: r00-02-ok.doc
Typ: Dokument programu Microsoft Word

V| Zawsze pytaj przed otwarciem pliku tego typu

i % Pliki pochodzace z Intemetu mogg byé uiyteczne, ale niektore z
a nich moga byé szkodliwe dla komputera. Jesli nie masz zaufania do
k.

#rddla, nie otwiergj tego pliku. Jakie jest zagroienie?

Nowg cecha Poczty uslugi Windows Live jest system oddzielania listéw od spamu.
Jezeli otrzymamy list, ktéry wedlug Poczty jest $mieciem, zostaniemy o tym
poinformowani w oknie jak na rysunku 5.12. List zostanie umieszczony w fol-
derze Wiadomosci-smieci. Mozemy go tam obejrze¢ lub — jezeli zajdzie taka
potrzeba, przenieS¢ do innego folderu. Co jest $mieciem, a co nie powinno by¢
traktowane jako $mie¢, mozemy okresli¢, wybierajac z menu Narzedzia/Opcje
wiadomosci-smieci.

RysunEk 5 12 Poczta ustugi Windows Live L&J

Program Poczta ushugi Windows Live pobrat wiadomose wygladajaca na

Uknu I wiadomo$c-$miec. Ta wiadomos¢ zostata automatycznie przeniesiona do folderu
Wiadomogd-gmied,
infu]‘mui ace Nalezy regularnie sprawdzad folder wiadomosci-émied, aby miec pewnose, ze sig

nie przeoczy Fadnej potrzebnej wiadomosd e-mail.

o wykryciu
listu-$miecia

Nie pokazuj ponownie tego okna dislogowego

Otwarz folder Wiadomosd-Smieci | ‘Opcje wiadomosd-§mied... | [ Zamknij

Ksigzka adresowa, czyli Kontakty ustugi Windows Live

Ksigzka adresowa (czyli Kontakty ustugi Windows Live) jest nieodzowna dla
kazdego internauty (rysunek 5.13). Dzieki niej nie musimy wpisywaé diugich
adresow skladajacych sie z ciggéw znakdw, nie zawsze majacych jakis sens.

Ksigzke adresowg uruchamiamy, wybierajac z menu przycisk Kontakty — ktory
znajduje sie w lewej dolnej czesci okna gtéwnego programu Poczta ustugi Win-
dows Live.

Jezeli chcemy umiesci¢ w ksigzce adresowej osobe, z ktéra planujemy stale ko-
respondowac¢, wéwczas wystarczy nacisnaé przycisk Nowy. Na ekranie pojawi
sie okno dialogowe (rysunek 5.14), gdzie w poszczegblnych rubrykach nalezy
wpisa¢ konieczne dane. Po wpisaniu adresu e-mail naciskamy przycisk Dodaj
kontakt. Aby zakonczy¢, nalezy nacisngé¢ OK.
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Kontakty
Wszystkie kontakty (..

Utwérz nowa kategorig

dragor

00-11-22-33

Dragon Wawelski

awelski@poczta.onet.pl

Janko Walski

janko.walski@dragon.net

! Kontakty ustugi Windows Live =NACE X
Plik Edytuj Widok Akce Pomoc
Nowy - Edytuj Usun Adres e-mail Drukuj Ksigzki adresowe Widok ~ E& - @.v

Dragon Wawelski

ok

Telefon demowy

0 Dragon Wawelski
00-11-22-33
dragon.wawelski@poczta.onet.pl

Imie i naz

Osobisty adres e-mail

Int. Dragon Association

MNazwa firm

Dodaj infermacje o kontakcie

L

VAL SN Al [siazka adresowa w calej okazatosci

! Dodaj kontakt

2

Szybkie dodawanie
Kontakt

Osobiste

Praca

M

Uwagi
Identyfikatory

Imie:

Mazwisko:

Osobisty adres e-mail:

Firma:

Telefon domowy:

Anulu

ke

LSRG Okno pozwalajgce na wprowadzenie nowego kontaktu do ksigzki adresowej
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Zapamietane wpisy mozemy modyfikowac¢ i uaktualnia¢. Nalezy wskaza¢ wila-
Sciwy wpis i klikng¢ dwa razy lewym przyciskiem myszy. Modyfikacji mozemy
dokonywa¢ we wszystkich polach wszystkich zakladek, z wyjatkiem zakladki
Podsumowanie.

Usuwamy wpisy, wskazujac je i naciskajac klawisz Del.

Jezeli chcemy skorzystac z adresu e-mailowego wcze$niej wpisanego do ksigzki
adresowej i wysla¢ list, to — oczywiScie — nie musimy adresu przepisywac
recznie, korzystajac z naszej pamieci. Wystarczy, ze wskazemy odpowiedni
wpis i naci$niemy prawy przycisk myszy oraz wskazemy z menu Wyslij wiado-
mos¢ e-mail. Automatycznie zostanie otwarte okno edytora stuzacego do przy-
gotowania listu, a w polu adresata Do zostanie wstawiona nazwa osoby, do ktérej
list ma zosta¢ wystany. Mimo iz wySwietlona jest podkreslona nazwa, a nie
sam adres e-mailowy, to list z pewnoScia zostanie prawidlowo zaadresowany
podczas wysyltki.

Mozemy skorzysta¢ z wpiséw do ksigzki adresowej podczas komponowania
nowego listu. Wystarczy nacisnaé przycisk Do, a pojawi sie lista wpiséw. Nale-
zy wskazaé zadany, a adres e-mail zostanie automatycznie wpisany do pola ad-
resowego listu.

Thunderbird

Thunderbird to stosunkowo nowy, ale zdobywajacy coraz wieksza popularnosé¢
program pocztowy. Jest efektywny i bardzo intuicyjny w obsludze (rysunek
5.15). Dla kazdego, kto nie lubi Outlooka czy tez Poczty ustugi Windows Live,
moze okazac sie dobrym rozwigzaniem.

Instalacja

Zrédlem jest — oczywiscie — internet. Program jest zupelnie darmowy, wiec
mozna go bez obaw $ciagna¢ z sieci. Dobrym miejscem jest np. serwis MozillaPL
(Thunderbird to w zasadzie wyodrebniona cze§¢ pocztowa pakietu Mozilla)
http://www.mozillapl.org/ lub http://www.thunderbird.pl/. Dostepny jest row-
niez w réznych serwisach z programami typu shareware lub freeware. Zwré6¢my
uwage jednak, by pobra¢ polska wersje jezykowa, co bedzie trudne w zagranicz-
nych serwisach.

Instalacja jest standardowa i intuicyjna (rysunek 5.16). Wystarczy uruchomié
pobrany plik z rozszerzeniem .exe. Jak zwykle w takich przypadkach, zadane
zostang pytania dotyczace akceptacji umowy licencyjnej i typu instalacji. Naj-
czesciej zwykly uzytkownik wybiera opcje Standardowa.
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Blik Edycja Widok Przejdé Wiadomoéé Narzedzia Pomog

od PIB <zlota@helion.pl>

& pobierz + |/ Nepisz [ Adresy Ene Wyszukiwanie wiadomosci... <Ctrle K> o
(#, Odebrane Q.| -
Wszystiie 4 P || 9q Szybkiefiltrowanie: 8 B @ Filtrowanie wiadomosci... <Ctri+F> r
‘éﬂ:ﬁﬂ"ﬂwmdfki@mm"ﬂ-l" T @ Temat o Nadawca © Data - B
";‘D"Deh"’"'etvi?) pytaniev3 * Dragen Wawelski . 200007210807 ~
L ”:”BE'E”‘“ odpowiedz . PIB + 2010-07-21 08:17
. ;’Y' ::‘ - 2010-07-71 08:17 38
o S:ﬂe‘”"a © dragon.wawelski@poczta.onet.pl ¢ 14:23 E|
":“‘Kuy wiadomo & ¢ nie zostaga dostarczona @ The Post Office - 1433 o
» B Lokalne fold
= Lokalne foldery lszdpowledzl‘ [-e'm Przakai] Iﬁ)\r:h\wwzuj] [ [ N\Echclana] [ x Usuﬁll

termat Przeczytano: pytanie v 6

do Ja

2010-07-21 08:17

Inne -

Twoja wiadomo§¢
Do: Aota@helion pl
Temat: pytanie v §
Wystano: 2010-07-21 08:13

odezytano w dniu 2010-07-21 08:17

i

[ czese12

|| Brak wizdomosci do pobrania

Nieprzeczytans: 3

Razem:13

VI SN GMI Thunderbird w calej okazatosci

Rysunek 5.16.

Poczatek
instalacji
programu
pocztowego
Thunderbird
— kreator
instalacji

‘L) Instalator programu Mozilla Thunderbird =1L

Witamy w instalatorze programu
Mozilla Thunderbird

Kreator ten przeprowadzi proces instaladji programu Mozila
Thunderbird,

Zalecane jest zamkniecie wszystkich dziatajacych aplikacii
przed rozpoczedem instaladi. UmoZiwi to wprowadzenie
wymaganych zmian do plikéw systemowych bez potrzeby
ponownego uruchamiania komputera.

Kliknij Dalej, by kontynuowaé.

Anuluj

Po trwajacej kilka minut instalacji Thunderbird jest gotowy do pracy. Po drodze
bedziemy musieli zaakceptowaé warunki licencji. Zaraz po zainstalowaniu
Thunderbird zostanie uruchomiony i uzyskamy mozliwo$¢ zaimportowania folde-
réw i ustawien pocztowych z innych uzywanych wczedniej programéw (Outlook,
Outlook Express). Jezeli dopiero zaczynamy nasza przygode z internetem i nie
uzywaliSmy do tej pory zadnego programu, wybieramy opcje Nie importuj niczego.
Oczywiscie, zeby program poprawnie pracowal — odbieral i wysylal koresponden-
cje — musimy mu dostarczy¢ informacji na temat serwera, na jakim posiadamy
konto, nazwy uzytkownika itp.
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Konfiguracja konta powinna sie rozpoczaé automatycznie przy pierwszym uru-
chomieniu programu. W jej trakcie kreator poprosi o podanie naszych danych
oraz adresu e-mail, z jakiego chcemy korzystac. System sam polaczy sie z ser-
werem (zostaniemy poproszeni o podanie hasta) i ustawi adresy serweréw
poczty przychodzacej i wychodzacej, o czym zostaniemy poinformowani w spe-
cjalnym okienku (rysunek 5.17). Teraz wystarczy nacisngé przycisk Utworz
konto i juz! Od tej chwili mozemy korzystaé z poczty elektronicznej przy uzyciu
Thunderbirda!

r 5
Koenfiguracja kenta e-mail = 28 |
Imieinazwisko: Dragown Wawelski Twaoje imig i nazwisko lub pseudonim, tak jak beda wyswietlane innym
Adres e-mail:  1.wawelski@poczta.onet.pl
Hasto:  Hasio
Zapamietaj hasto Od poczatku
fl Nastepujace ustawienia zostaly znalezione w bazie danych Mozilli
Nazwa uzytkownika: dragon.wawelski@poczta. Edyj
@ Serwer poczty przychodzacejr  pop3.poczta.onet.pl POP 995 SSL/TLS
@ Serwer pocrty wychodzacer  smtp.poczta.onet.pl SMTP 465 SSL/TLS
| Utwérz konto i edytuj jego ustawienia... | Anuluj Utwérz konto

TSNV Okno podsumowujace konfiguracje konta pocztowego w programie
Thunderbird

Jezeli program nie zostal skonfigurowany do obstugi naszego konta poczto-
wego, to nie ma problemu. Zawsze mozemy to zrobi¢ p6zniej, wybierajac z menu
Narzedzia/Konfiguracja kont i naciskajac przycisk Operacje/Dodaj konto pocztowe.
Zostaniemy poproszeni o podanie wszelkich informacji potrzebnych do jego skonfi-
gurowania. Nazwy kont i hasta powinniSmy otrzymac¢ od administratora serwisu.

Rzut oka na Thunderbirda

Po uruchomieniu programu na ekranie pojawi sie okno, w ktérym nalezy podac
hasto dostepu do konta internetowego na danym serwerze (rysunek 5.18).

RYEuan 5 1 8 Wprowad? hasto: Lihj

, (9 Wprowadzi hasto uiytkownika dragon.wawelski@cnet.eu na serwerze pop3.poczta.onet.pl:
Okno, w ktérym P35

W]JiSUjElTlV xfrxxrxfl
haslﬂ dDStqu Uzy] Menedzera hasel, aby zapamigtac to hasto.
do naszego konta Anulyj
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Okno programu podzielone jest na kilka czeSci. Pierwsza przedstawia strukture
folderéw, w ktérych przechowywana jest korespondencja, druga — zawarto$¢
wskazanego folderu, trzecia — tres¢ wskazanego listu.

Jezeli haslo jest poprawne, wowczas program sprawdzi, czy na serwerze sg jakies
nowe wiadomosci.

Oprécz elementéw typowych dla aplikacji windowsowe]j uwage zwraca rzad przy-
ciskéw skrotéw do najczesciej uzywanych polecen programu.

Oto one:

# popiez - — DPrzycisk stuzacy do sciggania z serwera nowo otrzymanej

- poczty. Nacis$niecie strzalki skierowanej w dét sprawi,
ze uzyskamy mozliwos$¢ §ciggniecia poczty z wybranego,
weczesniej wskazanego serwera.

[ Napiz przycisk stuzacy do komponowania i wysylania nowego listu.

== Po jego nacis$nieciu na ekranie pojawi sie okno zawierajace
narzedzia do tworzenia i adresowania listu.

Adresy — DPrzycisk otwiera ksigzke adresowa.

Etykieta- — Przycisk stuzy do oznaczenia aktualnej wiadomosci etykieta.

Standardowe etykiety do wyboru to: Wazne, Praca, Osobiste,
Do zrobienia, Pozniej. Mozliwe jest tworzenie wiasnych etykiet.

Jezeli wskazywany jest jaki$ list, wowczas pojawiaja sie dodatkowe przyciski:

m . — przycisk stuzacy do wysytania odpowiedzi na wskazywany,
weczesniej otrzymany list. Jako adresat zostanie
automatycznie wpisany nadawca wskazanego listu lub
adresy wszystkich korespondentéw. Jezeli naciSniemy
strzatke skierowang w doét, woéweczas bedziemy mogli
zdecydowac, czy odpowiedZ ma trafi¢ tylko do nadawcy,
czy do wszystkich odbiorcow wymienionych w liscie.

5 Przekas — przycisk stuzacy do przesylania wskazanego listu na inny

adres.
lﬁl Archiwizuj
i) Miechciana

— przycisk umozliwia przeniesienie listu do Archiwum.

— oznaczenie aktualnie wskazywanej wiadomosci jako
niechcianej. Przycisk ten nalezy do wbhudowanego

w Thunderbirda mechanizmu rozpoznawania niechcianej
korespondencji. Jezeli wskazujemy list, ktéry program
uzna za niepozadany, woéwczas przycisk ten zmieni sie

w Pozgdana i bedzie stuzyl do anulowania statusu
niepozadanej poczty dla danego listu.



Programy pocztowe |
- | r_J -
i i/l

% Usurs — przycisk stuzacy do usuniecia wskazanego listu. Ten sam
efekt mozna osiagna¢, naciskajgc na klawiaturze przycisk Del.

Szybkie filtrowaniz  — umozliwia natozenie filtra na typ wySwietlanych wiadomosci
(np. tylko te wiadomo$ci, ktére posiadaja zalgczniki).

ww, — umozliwia wyszukanie wiadomo$ci zawierajacych podany
ciag znakéw. Przeszukanie moze dotyczy¢ adresu, tematu,
nadawecy lub tez calej wiadomosci. Wyboru mozna dokonac,
naciskajac strzalke skierowang w dot.

Wyszukiwanie wiademoci. <C

Wyglad paska mozna modyfikowaé. Wystarczy go wskazac, nacisna¢ prawy
klawisz myszy i wybra¢ Dostosyj. Na ekranie pojawi sie okienko jak na rysunku
5.19. Uzyskamy w ten sposéb mozliwo$¢ dodawania i ujmowania przyciskéw, po
prostu chwytajac je i przenoszac na pasek lub z paska do wySwietlonego okna.

Rysunek 5 19 Dostosuj pasek narzedzi =N00N X |

Mozna dodawac lub usuwac elementy przeciagajac je na paski narzedzi lub z

Okno paskow do zasobnika.
modyfikacji -
wygladu paska ftese]
salrd Odpowiedz
prZyEISkUW Separator Swobodny odstep Odstep £
Thunderbirda
" = &4 =
Odp. wszystkim Odp. ligcie Przekaz Przenies
& o © Led
Archiwizuj Wstecz Dalej Poprzednia

Wyswietlaj: | kony obok tekstu ~ ~ Uzywaj matych ikon | Nowy pasek | | Domyzlny uktad |

Ekran programu Thunderbird jest podzielony na trzy gtéwne czesci. W jednej poka-
zano strukture folderéw, w drugiej — zawarto$¢ wskazanego folderu, natomiast
trzecia stuzy do podgladania tresci wskazanego listu.

Pierwsze okno (rysunek 5.20) dostarcza informacji o strukturze folderéw, w kto-
rych przechowywane sg wiadomosci. OczywiScie, struktura ta moze by¢ przez
nas dowolnie zmieniana. Standardowo sklada sie z sze$ciu folderéw: Odebrane
— listy przychodzace, Niewyslane — juz napisane listy, ktére oczekujg na wysta-
nie, Szkice — folder na kopie robocze, Szablony — wzorce szablonéw listéw (po-
jawia sie, gdy zapamietamy pierwszy szablon), Wystane — listy wysltane, Kosz
— kosz, do ktérego wrzucane sg usuwane listy. Jak juz wspomnieliSmy, istnieje
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54 dragon.wawelski@poczta.onet.pl
Rysunek 5.20. 4B dragon.wawelski@poczta.onet.p
4% Odebrane (3)

Okno struktury Do zatatwienia
2 wydaniel
folderdw Zatatwione
Ml Wystane
1% Kosz

I M Lokalne foldery

mozliwo$é dowolnej zmiany konfiguracji folderéw. Aby doda¢ nowy folder, na-
lezy wskaza¢ miejsce, gdzie ma by¢ utworzony, nacisngé¢ prawy przycisk my-
szy, wybra¢ z menu Nowy folder (lub Nowy podfolder, jezeli wskazujemy juz
wczesniej utworzony folder) i podaé nazwe, jaka ma by¢ mu nadana. Usuniecie
folderu jest réwniez bardzo latwe. Wystarczy wskaza¢ odpowiedni folder i na-
cisng¢ Del.

Drugie okno (rysunek 5.21) pokazuje zawarto§¢ wskazanego folderu. Kazdy z li-
stow, oprdocz adresu nadawcy (Nadawca — w zaleznosci od tego, czy jest to
skrzynka nadawcza, czy odbiorcza), jest opatrzony skrétowg informacja na temat
jego tresci (Temat), czym$ w rodzaju znanej formulki ,dotyczy:...” w pismach
urzedowych, oraz datg wyslania lub otrzymania (Data). Jezeli jaki$ list nie zo-
stal jeszcze przeczytany, wéwczas pojawi sie przy nim zielony znaczek, a wiersz
zawierajacy dane listu bedzie formatowany czcionka pogrubiona. Po przeczytaniu
listu zielony znaczek znika i w jego miejsce pojawia sie szara kropka. Mozemy
jednak sprawi¢, by znaczek pojawil sie ponownie, jezeli w taki sposéb chcemy
wyro6zni¢ dany list. Nalezy klikna¢ myszg szara kropke umieszczong w kolum-
nie opatrzonej malymi okularami. Natychmiast zmieni sie liczba listéw nie-
przeczytanych w danym folderze, a list i folder zostang dodatkowo wyrédznione
przez pogrubienie.

@ Temat “ Nadawca © Dsta - B
Witarmy w OnetPoczcie kernunikaty@portal.onet.pl 2010-07-21 0T:22 o
@ Returned mail: see the transcript [FAILED(1)] @ The Post Office 2010-07-21 08:00
=+ dodosik @ Dragon Wawelski 2010-07-21 08:00
donosik Dragon Wawelski & 2010-07-21 08:03
“# pytanie Dragon Wawelski & 2010-07-21 08:04
pytanie 2 ° Dragon Wawelski L 2010-07-21 08:04
] Returned mail: see the transcript [FAILED{1]] The Post Office 2010-07-21 08:05

pytanie v3 Dragon Wawelski 2010-07-21 08:07 -

VE1I ) SR W Okno zawartosci wskazanego folderu

Przy kazdym licie mozemy réwniez umiesci¢ specjalny znaczek — z61tg gwiazdke
— ktory petni funkcje dodatkowego wyrdznika. Dzieki niemu tatwiej mozna sie
orientowa¢ w zgromadzonej korespondencji. Umieszczanie i usuwanie znacznika
odbywa sie podobnie, jak to mialo miejsce w przypadku znacznika przeczytania
listu. Wystarczy klikngé¢ szara gwiazdke umieszczong przy danym liscie w ko-
lumnie oznaczonej z6ita gwiazdka.
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Niechciang korespondencje oznaczamy malym zéitym plomykiem. W sytuacji,
gdy zechcesz np. zmniejszy¢ rozmiar okres§lonego folderu, mozna automatycznie
usuna¢ wiadomosci oznaczone jako niechciane. Aby to zrobi¢, wystarczy klikngé
prawym przyciskiem myszy nazwe folderu w drzewie folderéw w lewej czesci
okna i nastepnie wybra¢ Porzqdkuj. Wéwczas Thunderbird usunie fizycznie nie-
chciane elementy, ktére po wydaniu polecenia usuwania zostaly tylko ukryte
i zaznaczone jako przeznaczone do usuniecia.

Ponadto przy kazdym lisScie moga sie pojawi¢ informacje w dodatkowych ko-
lumnach. Pelna lista kolumn, ktére moga zosta¢ ujawnione, pojawi sie, gdy na-
ci$niemy znaczek B} po prawej stronie listwy (rysunek 5.22).

& Odebrane - Mozilla Thunderbird L B
Plk Edyce Widok Prejdi Wiadomos¢ Naredzia Pomog
& pobierz - |~ Napisz [ Adresy Etykieta - Wy G P
(#, Odebrane Q.| -
Wezysthie 4 P || & Saybkie filtrowanie: a @ Filtrawanie wiadomosci.. <CtrixF 0
“Bddragonwawelski®pocztaonetpl | (g it @ Temat % Madawca @ Dato . ®
Odebrane (2 _
gl et e/ 71} @ Returned mai: see the transcript [FAILED(1L)] The Post Office Dl
Do zafatwienia 3 b Wawelski atel
anie v ragon Wawelski
wydanicB Pyt 9 7 | tmmeme gt
e odpowied: PI8
it % Praeczytanc: pytaniev 6 - pIg Y Zalacanid
=M &  procba dragon.wawelski@pod V| Przeczytano
= Rosz N . .
s 8 Lokcaime oldery _ wisdomog¢ nie zostega dostarczona ¢ ThePostOffice | v | Nadawes
Adresat
od PIB <zlota@helion.pl> kg Odpoydeds) B8IE( ] | status niechcianej pocety
temat Przeczytano: pytanie v 6 Data otrzymania
L do Ja v | Data
Status
Twoja wiadomo§¢ Rozmiar
Etykicta
Do: zlota@helion pl p
Temat: pytanie v 6 oo
Wystano: 20100721 08:13 Priorytet
Nieprzeczytane
adezytano w dniu 20100721 §:17 . ——
azem
Polozenie
Kolejnoéé otrzymania
HFLION SA, 44-100 Gliw ice, ul. Kosciuszki 1C Przywroc domysine
[ caster2 Zastosuj ustawienia do... >
() Nieprzeczytane: 2 Razem: 13

ATV S -Z Al Lista kolumn mozliwych do wyswietlenia

Wyswietlone listy moga by¢ posortowane wediug adresu, daty, wielkosci oraz
spraw, jakich dotycza, itp. Aby zmieni¢ klucz sortowania, wystarczy kliknaé
jeden z nagléwkoéw kolumny, np. Nadawca (wedlug adresu), Temat (wedlug
przedmiotu), Data (wedlug daty) itp.

Kazdy z listéw moze by¢ przesuniety do innego folderu w najprostszy mozliwy
spos6b — standardowy dla programu Windows. Po prostu wybrany element nalezy
chwyci¢ (nacisnaé¢ lewy przycisk myszy) i przenie$¢ w zgdane miejsce, a nastepnie
upusci¢ (zwolni¢ lewy przycisk myszy). Usuniecie natomiast mozna zrealizowaé
za pomocg przycisku Usuri w pasku narzedziowym programu lub po prostu za
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pomoca klawisza Del na klawiaturze. Trzeba pamietaé, ze usuniete listy nie sg od
razu kasowane z dysku. Najpierw umieszczane sa w koszu — w folderze Kosz.
Kosz moze by¢ oprézniony dopiero na nasze polecenie: Plik/Oproznij Kosz.

Rozwigzanie takie ma wielkqg zalete — bierze pod uwage porywczos¢ i nieprzemy-
$lane dzialanie czlowieka. Polecenie kasowania nie jest bowiem ostateczne i moze
by¢ anulowane. Bez problemu mozemy przenie$¢ wybrany list z powrotem z folde-
ru Kosz do dowolnego innego folderu.

Oproéznienie kosza zwalnia miejsce na dysku. Inng metoda oszczedzania miejsca
jest kompaktowanie folderu. Mozna to zrobi¢, wybierajac z menu polecenie Plik/
Porzqdkuj foldery.

W trzecim oknie (rysunek 5.23) pojawia sie tre§¢ wskazanego listu. Na samej
gbrze znajduje sie nagtéwek. Jest to informacja, kto, kiedy i komu przestat dany
list. Ponizej umieszczona jest wlasciwa tres¢ listu. Znajdujg sie tutaj réwniez
przyciski, ktére umozliwiajag odpowiedzenie na wskazany list (Odpowiedz lub
Odpowiedz wszystkim, jezeli adresatami wskazywanego listu nie bylismy tylko
my) lub przestanie wskazywanego listu pod inny adres (Przekaz). List mozemy
réwniez przenie$¢ do folderu Archiwum (Archiwizuj), oznaczy¢ jako niechciang
korespondencje (Niechciane) czy tez usunaé, a dokladniej przenies¢ do folderu
Kosz (Usun).

Rysunek 5.23. oy ) Odpowiedz |~ [ sl Preekaz | [ L&) Archiwizuj| | & Niecheians | | % Usun|

X temat prosba 1531
Okno zawartosci Ry s

wskazanego listu Drogi Smoku!

Bardzo prosze o przepis na koktajl malinowy.
Pozdrauiam

JK

Konfigurowanie Thunderbirda

Przed przystapieniem do pracy program pocztowy Thunderbird nalezy odpowied-
nio skonfigurowa¢é. Jest to konieczne nie tylko z powodéw estetycznych i na-
szych preferencji, ale réwniez ze wzgledu na dzialanie systemu. Najistotniejsze jest
prawidlowe ustawienie adres6w serweréw obstugujacych poczte elektroniczna.

Jezeli podczas pierwszego uruchamiania nie zostaliSmy poproszeni o podanie
informacji na temat serweréw naszego konta pocztowego lub chcemy zmody-
fikowa¢ te dane, to z menu musimy wybraé: Narzedzia/Konfiguracja kont
(rysunek 5.24).
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- |
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Konfiguracja kont ﬂ
" . Konfiguracja konta - <dragon.wawelski@poczta.onet.pl>
Konfiguracja serwera
Kopie i foldery Nazwa konta:  dragon.wawelski@poczta.onet.pl
Tworzenie
Miechciana poczta Domyélna tozsamosc
Migjsce na dysku Poniisze dane okretlaja tozsamoesd p dacza konta i umozliwiaja odbiorcom
Potwierdzenia wiadomosci identyfikacje nadawcy.
Zabezpieczenia Imie i nazwiskeo: Dragon Wawelski
4lokalne foldery
Niechciana poczta Adres e-mail: dragon.wawelski@poczta.onet.pl
Migjsce na dysku Zwrotny adres e-mail:

Poczta wychodzaca Firma/Organizacja:

Sygnaturka: [] Uzywaj HTML (np. <b> pogrubiony tekst=/b>)

(=} Uzywaj tresci 7 pliku (tekstowego, HTML lub obrazka):

Wybierz...

|| Dotaczaj wizytéwke do wysylanych wiadomosci Edytuj wizytowke...

Serwer poczty wychodzacej (SMTP): | Poczta Onet - smtp.poczta.onet.pl (Domysiny) ~ ]

R .. R |
Zarzadzaj toisamosciami...

Operacje -

L

ATV G- M Okno konfiguracii kont

Kazde zainstalowane konto bedzie mialo swoje wlasne parametry (poza opcjami

serwera wysylania poczty). Nowe konto mozemy utworzy¢, naciskajac przycisk
Dodaj konto.

Na liscie po lewej stronie — w odniesieniu do kazdego zalozonego konta —
znajduja sie nastepujace opcje:

Konfiguracja — pozwala na zmiane np. nazwy serwera poczty przychodzacej

serwera (POP), nazwy uzytkownika, ustawien zabezpieczen, czasu
automatycznego pobierania wiadomosci, katalogu roboczego,
w ktéorym beda przechowywane przychodzace wiadomosci,
oraz folderu, w ktérym bedg wyswietlane, itp.

Kopie i foldery — pozwala na okreslenie, gdzie maja by¢ umieszczane listy po
ich wystaniu oraz w jakich folderach beda przechowywane
szkice i szablony.

Tworzenie — pozwala wybiera¢ sposéb tworzenia wiadomosci oraz ich
adresowania.
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Niechciana  — umozliwia zmiane preferencji odnoszacych sie do obstugi
poczta niechcianej poczty.

Miejsce na  — pozwala wprowadzi¢ limit wielkoSci wiadomoSci,
dysku ktére beda pobierane z serwera.

Potwierdzenia — pozwala na okreslenie trybu wysylania potwierdzen
dostarczenia wiadomosci.

Zabezpie- — pozwala okresli¢ spos6b szyfrowania wiadomosci, opcje
czenia podpisu cyfrowego oraz stosowanych certyfikatow.

Thunderbird umozliwia obsluge wiecej niz jednego konta poczty elektronicznej.
Mozemy korzysta¢ jednoczesnie z kilku. Jesli chcemy doda¢ konto, musimy naci-
sna¢ przycisk Dodaj konto. Przejdziemy wéwczas przez proces rejestracji: zosta-
niemy poproszeni o podanie nazwy uzytkownika, adreséw serwerdéw itp. Jezeli
utworzylisSmy kilka kont poczty elektronicznej, wéwczas w oknie pokazanym
na rysunku 5.24 pojawig sie opcje dotyczace kazdego z nich.

Konfiguracja pracy Thunderbirda jest dostepna po wybraniu Narzedzia/Opcje
(rysunek 5.25).

Rysunek 5.25. [ = : =

— 4 )
Okno J Waal = £ v 2
Ogélne Wyswietlanie  Tworzenie  Bezpieczefistwo Zakgczniki Zaawansowane
knnhgurnwanla Strona startowa programu Thunderbird
ThundEI'h].I‘da ¥| Po uruchomieniu programu wyswietlaj ponizsza strone startowa w oknie wiadomosci:
w kategnrii Adres:  http://live.mozillamessaging.com/thunderbird/start?locale=pl&version=311 | Przywrod domyslng
Hgﬂ']ﬂg Po odebraniu nowej wiadoemosci:

V| wyswietlaj informacje Daostosuj...

| odtwarzaj diwiek
@ domyslny systemowy diwiek powiadomienia o nowej poczcie
uzyj pliku

Przegladaj... Odtwérz

Dodatki

Zmien opgje zainstalowanych dodatkow Zarzadzaj dodatkami...

W kategorii Ogolne mozna podjaé decyzje dotyczace domysSlnych ustawien,
strony startowej Thunderbirda, sposobu powiadamiania o nowej poczcie itp.
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W kategorii Wyswietlanie znajduja sie nastepujace podkategorie:

B Formatowanie — gdzie mozemy okresli¢, w jaki sposéb Thunderbird
bedzie wysSwietlal niektére elementy przychodzacych listéw. Mozna tu
réwniez ustawic czcionki uzywane przez Thunderbirda oraz wybor
sposobu kodowania znakéw narodowych (przycisk Zaawansowane).
Jezeli bedziemy uzywali jezyka polskiego, pamietajmy, zeby w sekcji
Czcionki ustawié w obu listach opcje Srodkowoeuropejski.

m Etykiety — za jej pomocg mozna przyporzadkowac kolory do etykiet
w celu klasyfikowania wiadomosci i nadawania im priorytetow.

Kategoria Tworzenie pozwala okresli¢ szczegély odpowiadania na listy i ich
przekazywania na inny adres. Tutaj rowniez ustalimy podstawowy domys$lny
standard kodowania znakéw w trakcie tworzenia nowego listu.

Stownik (podkategoria Pisownia) jest bardzo przydatnym narzedziem. Dzigki
niemu bedziemy mogli uniknaé¢ bledéw literowych w naszej korespondenc;ji.
Standardowo instalowany jest stownik polski. Inne stowniki sg réwniez do-
stepne. Mozemy je instalowaé poprzez internet. Z menu wybieramy opcje Na-
rzedzia/Opcje/Tworzenie/Pisownia i klikamy lacze Pobierz wiecej stownikow,
dzieki czemu polaczymy sie z witryna, na ktérej znajduje sie lista dostepnych
stownikéw. Teraz wystarczy wskazac¢ zagdany slownik. Nastepnie nalezy:

1. Pobrac i zapisa¢ wskazany plik zawierajacy stownik.
2. W programie Mozilla Thunderbird wybraé Dodatki z menu Narzedzia.

3. Nacisna¢ przycisk Zainstalyj..., zlokalizowac i wybraé pobrany wczesniej
plik. W nowym otwartym oknie nacisnaé przycisk Zainstalyj (rysunek 5.26).

Rysunek 5 28 Instalacja oprogramowania &J

Nalezy instalowac dodatki pochodzace wylacznie ze Zrédet

Okno instalacji godnych zaufania.

Slﬂwnlka ]szka Miebezpieczne oprogramowanie moze uszkodzic dane w komputerze lub
angiE]SkiEgEl spowodowaé naruszenie prywatnosci uzytkownika.

Zazadano instalacji nastepujacego elementu:

united_states_english_dictionary-4.0.0-fx+th+sm (autor niezweryflkowany)
file:///C:/Users/k/Desktop/united_states_english_dictionary-4.0.0-fx+th+ smapi
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Opcje pozwalajace zarzadza¢ dziataniem Thunderbirda w zakresie bezpieczen-
stwa zawiera kategoria Bezpieczenstwo.

Odbierajgc poczte elektroniczng, narazamy sie na potencjalne klopoty. Zawsze
jesteSmy zagrozeni, np. atakiem jakiego§ wirusa. Mozemy by¢ roéwniez narazeni
na ataki hakeréw rozsylajacych np. korespondencje, ktéra ma nas sktoni¢ do
podania jakich§ poufnych danych (phishing), numeru karty kredytowej, haset
itp. Thunderbird stara sie pomé6c w tego typu sytuacjach. Ma np. modul spraw-
dzajacy, czy wiadomoS$ci nie zawieraja elementéw czesto wykorzystywanych
przez oszustéw (podkategoria Falszywe wiadomoscti).

Podkategoria Ochrona antywirusowa pozwala na zezwolenie programowi an-
tywirusowemu na poddawanie podejrzanych wiadomosci kwarantannie.

Thunderbird moze zapamietywaé hasta wpisywane np. podczas logowania sie
do serweréw, obstugi réznych kont e-mailowych itp. Jest to wygodne rozwig-
zanie, gdyz zwalnia z konieczno$ci pamietania hasel. Stabg strong takiego roz-
wigzania jest to, ze hasla rzadko wprowadzane sg zapominane, a jezeli nie sg
nigdzie zapisane, oznacza to ich bezpowrotng utrate. Dodatkowa wada jest to,
ze Thunderbird zainstalowany na Twoim komputerze zawsze bedzie wprowa-
dzal automatycznie zapamietane hasta, niezaleznie od tego, czy przed kompute-
rem siedzisz Ty, czy wlamywacz, ktéry ukradl Ci komputer. W kazdym razie
Swiadoma decyzje w tej sprawie mozna podjaé w podkategorii Hasta.

Podkategoria Niechciana poczta pozwala zmieni¢ domys$lne ustawienia doty-
czace niechcianej poczty. Aby zmieni¢ ustawienia dotyczace konkretnego konta,
nalezy skorzysta¢ z konfiguracji kont.

Kategoria Zalqgczniki pozwala zdecydowaé, w jaki sposéb majg by¢ traktowane
elementy dolgczane do listéw elektronicznych. Sg to potencjalnie niebezpieczne
elementy, czesto no$niki wiruséw. Dlatego tez z wielka rozwaga nalezy podejs¢ do
kwestii automatycznego otwierania przez Thunderbirda réznych typéw zalgcz-
nikéw, ktére beda towarzyszyly odbieranym przez nas listom elektronicznym.

Kategoria Zaawansowane jest przeznaczona do zarzadzania pracg w trybie off-line
(gdy nie jesteSmy podiaczeni do internetu), limitem czasu polaczen, aktualizacjag
programu itp.

Pozyteczna funkcja Thunderbirda jest mozliwo$¢ importowania nie tylko ksigzek
adresowych, ale réwniez ustawien czy samych listéw. Z menu nalezy wybraé
Narzedzia/Importuj i wskaza¢, co chcemy importowaé. Mozemy wczytywac
dane z programéw pocztowych, takich jak: Outlook, Outlook Express i Eudora.
Dzieki tej funkcji mozemy bez problemu zamieni¢ te programy na Thunderbird
i w sposéb zupelnie bezbolesny odtworzy¢ historie naszej korespondencji i wszyst-
kie zebrane do tej pory kontakty.
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Wysylanie i odbieranie korespondenc;ji

Thunderbird ma wbudowany wlasny edytor przeznaczony do tworzenia listow.
Jezeli chcemy wysltaé list elektroniczny, wystarczy, ze naciSniemy przycisk Na-
pisz, by na ekranie pojawit sie edytor, ktéry umozliwi przygotowanie, zaadre-

sowanie i wystanie listu (rysunek 5.27).

J_lJ_J

~
Tworzenie: (bez tematu) = | B ||

Plik Edycja Widok Wstaw Format Opcje Marzedzia Pomog

t!’J\Wyrilij abg Pisownia M Zatgez - "é Zabezpieczenia ~ nZapiszjako -

Nadawca: |Dragon Wawelski <dragon.wawelski@poczta.onet.pl> dragon.wawelski@poczio.onet.pl - ‘
- Do: | & |

Temat:

Treé¢ Zmienna szerokoic B aa | A A ,| —EE| =

k

TS Okno, w ktorym wpisujemy tekst listu elektronicznego

W linii oznaczonej symbolem Do: nalezy wpisa¢ adres osoby, do ktdrej
chcemy wysta¢ dany list. Po nacis$nieciu przycisku oznaczonego strzatka
skierowang w do61 bedziemy mogli wpisaé réwniez inne adresy, np. ten, na
ktéry ma by¢ skierowana kopia wysylanego listu (Kopia:). Kopia moze by¢
rowniez ukryta. Réznica polega na tym, ze adresaci wpisani do pola
ozanczonego jako Ukryta kopia nie bedq widoczni w innych kopiach tego
listu.

W polu tekstowym Temat: wpisujemy krétka informacje o temacie listu.
Informacja ta z formalnego punktu widzenia nie jest niezbedna do wyslania
listu, natomiast utatwia zycie odbiorcy.

W polu w dolnej czesci okna nalezy wpisac tres¢ listu.

Na koncu naciskamy przycisk Wyslij, a skomponowany list zostanie wyslany.
Jego kopia zostanie automatycznie umieszczona w folderze Wystane.

Czasami zdarza sie, ze chcieliby$my przesta¢ poczta elektroniczng nie tylko

tek:

st, ale rowniez grafike czy np. dokument napisany w edytorze MS Word.
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Thunderbird umozliwia bardzo latwe dolgczanie do korespondencji dowolnych
plikéw. Wystarczy nacisnaé przycisk Zaigcz. Rozwijane menu pozwoli nam
zdecydowaé, czy chcemy dolaczy¢ zwykly plik, czy tez strone WWW. Adres
musimy wpisaé recznie, natomiast we wskazaniu wlasciwego pliku pomoze
standardowe okno wyboru pliku w Windows. Pelna lista plikéw i stron, ktére
zostaly dotgczone do naszego listu, jest ujawniana w sekcji oznaczonej jako Za-
tqczniki.

OczywiScie, decyzje o dolgczeniu jakiego$ elementu do listu mozna cofngé. Wy-
starczy wskazac¢ wlasciwy element i nacisna¢ klawisz Del.

Thunderbird otwiera przed nami duze mozliwosci formatowania tekstu. W za-
sadzie jest tu wbudowany maly edytor, ktéry bez problemu poradzi sobie ze
skomponowaniem nawet skomplikowanych listéw. Mozna juz nie tylko zmie-
nia¢ czcionki i ich wielko$¢. Istnieje mozliwo$¢ automatycznego wyliczania,
numerowania, a nawet definiowania styléw. List przed wyslaniem mozna
sprawdzi¢ za pomoca korektora ortograficznego (réwniez polskiego — jezeli zo-
stal zainstalowany). Mozna tez list zapamieta¢ w folderze Szkice, aby wykorzy-
staé go w przyszlosci.

Jak na przyzwoity edytor przystalo, w tresci listu moze pojawi¢ sig réznego ro-
dzaju grafika, lgcza, linie i tabelki. Dzieje sie tak, poniewaz Thunderbird moze
tworzy¢ i odczytywac listy w jezyku HTML, a wiec kazdy list moze zawieraé
wszystkie elementy, jakie spotykamy na stronach WWW.

Thunderbird daje ciekawa mozliwos¢é przesylania nie tylko najrozmaitszych
plikéw w najdziwniejszych formatach, ale rowniez — i jest to rzecz zupelnie
fantastyczna — calych stron WWW! Wystarczy nacisna¢ przycisk Plik/Zalqcz/
Strone WWW i wpisa¢ pelny adres zadanej strony.

Otrzymywanie korespondencji jest tak samo przyjemne jak jej wysylanie. W przy-
padku Thunderbirda obie czynnosci sg jednakowo proste i przyjemne.

Po uruchomieniu program automatycznie dokonuje cyklicznego sprawdzenia,
czy przyszla jakas nowa korespondencja. Jezeli tak jest, to na pasku narzedzi
pojawi sie mala kopertka ze strzatka. Oznacza to, ze przyszed! nowy list i mo-
zemy go pobrac¢ z serwera. Aby to zrobié, wystarczy nacisnaé przycisk Pobierz.

Pamietajmy, ze listy przychodzace sg umieszczane w folderze Odebrane. Jezeli
otrzymali$my list, do ktérego zostata dolgaczona jakas strona WWW, wéwczas
jej zawartos¢ pojawi sie po teksScie listu. Po prostu tak, jakby zostala dopisana
na koncu. Ponizej zamieszczono przyklad listu, do ktérego zostala dolaczona
strona (rysunek 5.28).
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ALV Bl Tak wyglada list odczytany przez Thunderbirda, do ktérego zostala
dotaczona cala strona WWW

W oknie pojawil sie zwykly hipertekst, udostepniony w takiej samej formie, w ja-
kiej zrobilaby to sama przegladarka. Nie tylko znajduje sie tu grafika, ale takze
wszystkie lgcza moga by¢ aktywowane po kliknieciu ich myszg. Wéwczas zo-
staje wlaczona przegladarka, ktéra zrealizuje zadane polaczenie.

Jezeli wiec chcialby$ napisaé koledze o fantastycznej stronie, jaka znalazle$ na
antypodach, nie musisz juz uzywac¢ miliona stéw, by opisa¢, co sie na niej znajduje.
Po prostu dolacz jg do Twaojego listu! Adresat od razu jg obejrzy i bedzie mégt od
niej rozpoczaé podrdz po cyberprzestrzeni przy uzyciu laczy w niej zawartych.

Jezeli do listu zostal dotaczony plik zawierajacy dzwiek lub film, wéwczas w oknie
Thunderbirda pojawi sie znaczek symbolizujgcy dotgczony plik. Jego klikniecie
spowoduje wlgczenie przegladarki i odtworzenie dolgczonego pliku.

Aby odpowiedzie¢ na list, wystarczy nacisnaé przycisk Odpowiedz na pasku
gtéwnym programu pocztowego po uprzednim wskazaniu wtasciwego listu. Pojawi
sie okno, podobne jak przy tworzeniu nowego listu — z ta wszakze réznicg, ze
automatycznie zostanie wstawiony adres nadawcy listu, na ktéry odpowiadamy
(rysunek 5.29). W tresci pojawi sie specjalnie oznaczona, pionowymi niebieskimi
liniami, zawartos$¢ listu, na ktéry odpowiadamy.
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Tworzenie: Re: prosha SRREN X

Plik Edycja Widok Wstaw Format Opcje Marzedzia Pomog

L!J.Wyélij as.; Pisownia - EJJ Zakgez - "%Zabezp\eaania > DZapiﬂjako =

MNadawca: I Dragen Wawelski <dragon.wawelski@poczta.onet.pl> drag @poczta.onet.pl - J

o Do: | & Dragon Wawelski <dragon.wawelski@poczta.onet.pl>

Temat Re: proba

AAA|lzizEE

- ©-

Tresé - J [Zmienna szerokosé - I .I_ A A

Drogi Smoku!
Bardzo prosze o przepis na koktajl malinowy.

Pozdrawiam

JK

AL g Bl (Okno tworzenia listu pojawiajace sie po nacisnigciu przycisku Jdpowiedz,
pozwalajgce na zredagowanie odpowiedzi na odebrany list.
Automatycznie dolaczona jest jego tresé

Ksigzka adresowa

Ksigzka adresowa jest niestychanie pozytecznag funkcja Thunderbirda. Dzieki
niej ominie nas watpliwa przyjemno$é wklepywania dlugich ciggéw znaczkéw
tworzacych adres pocztowy. Moze to by¢ irytujace zwlaszcza wtedy, gdy czesto
piszemy do tej samej osoby.

Pelnych operacji na ksigzce adresowej mozna dokonywac po naci$nieciu przycisku
Adresy. Na ekranie pojawi sie wéwczas okno, takie jak na rysunku 5.30.

Ksigzka adresowa jest zorganizowana tak jak system zakladek. Mamy wiec foldery
grupujace tematycznie karty z adresami. Standardowymi folderami sg Osobista
ksiqzka adresowa 1 Zebrane adresy. Ten ostatni jest tworzony automatycznie
przez Thunderbirda na podstawie adreséw, na ktére wysytaliSmy korespondencje
lub spod ktérych jg otrzymywalismy.

NajczeSciej stosowane operacje mozna wykonaé¢ za pomoca zestawu przyciskéw,
ktére omawiamy ponizej:

& Nowawizptewka — umozliwia dopisanie pozycji do ksigzki adresowej. Na ekranie
pojawi sie okno, do ktérego bedziemy musieli recznie wpisac
dane okreslonej osoby.
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Wyswietlana nazwa: Smok Wawelski
Pseudonim: Dragon

E-mail: dragon.wawelski@helion.pl

Wszystkich wizytéwek w Oscbista ksigzka adresowa: 2

[} Ksiatka adresowa SRR X
Plik Edycja Widok Narzedzia Pomog
&b Nowa wizytowka &3, Nowa lsta dystrybucyjna | @) Wiasciwosci |~/ Napisz | XK Usuti Imig, nazwisko lub e-mail P
Ksiazki adresowe Imig i nazwisko E-mail Komunikator AIM Firma/Organizacja Telefon shuzbowy =3
Osobista ksigzka adresowa & Helion helion@hel...
[l Zebrane adresy 2 Smok Wawelski  dragon.wa...
(|
(|
Smok Wawelski

IVE ) SRV Fisiazka adresowa w calej okazalosci — okno pozwalajace na zarzadzanie

wpisami
Grommagayneine — Umozliwia sporzadzenie nowej listy wysyltkowe;.
@ wiiciwosc — ujawnia wiasciwosci wskazanej karty adresowej i umozliwia

jej modyfikacje.

=f Napisz — sluzy do komponowania i wysylania nowego listu. Po jego

naciénieciu na ekranie pojawi sie okno zawierajace narzedzia

do utworzenia i zaadresowania listu.

¥ Usur — sluzy do usuniecia wskazanej karty adresowej. Ten sam efekt

mozna osiagnac, naciskajac na klawiaturze Del.

Do ksigzki adresowej kolejne wpisy mozemy dodawaé, korzystajac z przycisku
Nowa wizytowka. Mozemy réwniez sprawic, by wykorzystane zostaly dane np.
z listu, ktéry odebraliSmy. Wéweczas, nie wchodzac nawet do modutu ksigzki
adresowej, klikamy adres w gtéwnym oknie Thunderbirda — tak jak to widac
na rysunku 5.31. Uwidoczni sie menu, z ktérego nalezy wybra¢ Dodaj do ksigz-
ki adresowej. Nastepnie na ekranie pojawi sie okno dialogowe Nowa wizytowka
(rysunek 5.32). W poszczegélnych rubrykach zostang automatycznie wpisane
dane nadawecy listu, ktéry zostal wskazany. Mozemy teraz poprawié¢, uzupelnic¢
czy wrecz zupelnie zmieni¢ zawarto§¢ rubryk. Naci$niecie przycisku OK spo-

woduje zapamietanie wprowadzonych danych.
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Rysunek 5.31. »

Dodawanie
wpisu do ksigzki iv e
adresowej

na podstawie
otrzymanej
korespondencji

This is a colle
process concern

ABC internetu

oy g OdpowiedzJ -
Office < postmaster@poczta.onet.pl>

TheP
Dodaj do ksiazki adresowej
Whslij wiadomosé do
Kopiuj adres e-mail

Utwarz filtr na podstawie...

Some explanationS/tFanslations for tHese reports
can be found at:

. Nowa wizytdwka: Janko Walski

Dodaj do: | Osobista ksigika adresowa

Kontakt ‘ Brywatny | Stuzbowy I In ngl Zdjecie ‘

Imiet  Janko
Nazwisko: Walski
Wyswietlaj jako:  Janko Walski

Pseudonim:

E-mail: | janko.walski@ufo.com|
Dodatkowy e-mail:
Komunikator AIM:

Telefon komarkowy:

Preferawany format otrzymywanych wiadomosci: | Nieznany v | [7] Zezwl na wyswietlanie zdalne] zawartoéci w wiadomosciach

Eaks:
Pager:

L

AR Ml [olaczanie kolejnego adresu do ksigzki adresowej

Od tej pory latwiej bedzie wysylac listy. Komponujac list (przycisk Napisz), wystar-
czy nacisnaé przycisk Adresy, a na ekranie pojawi sie okno z lista zapamietanych

adres6w. Wskazanie zagdanego adresu spowoduje umieszczenie go w linii Do:.

Ksigzki adresowe sa zapamietywane w postaci plikéw dyskowych o specyficznym
formacie. Mozemy bez problemu wyeksportowac ksigzke adresowa np. do pliku
tekstowego. W tym celu z menu modutu ksigzki adresowej wybieramy Narzedzia/

Eksportuj, a nastepnie wskazujemy zadany format.

Istnieje mozliwos¢é wezytywania ksigzek adresowych uprzednio zapisanych na
dysku. Thunderbird potrafi réwniez importowac ksigzki adresowe innych pro-
gramoéw, takich jak Outlook (rysunek 5.33). W tym celu wystarczy z menu wybraé

Narzedzia/Importuj.

Poczta przez WWW

Jak juz wcze$niej wspomniano, wcale nie musimy instalowa¢ zadnego progra-
mu pocztowego, by méc wymienia¢ elektroniczng korespondencje ze znajomymi.
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Rysunﬂk 533 Kreator importu l&f

Uan w ktc"rym Wybierz program lub format pliku, z ktérege beda importowane dane:
. ! , Eudora
mozna wybrac Outlock
B Qutlook Express
furmat lmpurtu Plik tekstowy (LDIF, .tab, .csv, .bat)
ksigzki adresowej

Poczta, ksiazki adresowe i ustawienia programu Eudora

[ <Wstece | [TDalgi> | [ Anulj |

Duze portale, ktére udostepniaja konta pocztowe na swoich serwerach — ofe-
rujg réwniez specjalny interfejs, ktéry z powodzeniem zastgpi programy pocz-
towe. Nie ma problemu z instalowaniem programéw pocztowych itp. Wystar-
czy po prostu utworzy¢ konto. Dodatkowsq zaletq jest to, ze nasza skrzynka nie
jest w zaden spos6b powigzana z zadnym konkretnym komputerem, a mozemy
z niej korzysta¢ z dowolnego miegjsca na Swiecie — pod warunkiem, ze jest tam
dostep do internetu.

Po rejestracji i utworzeniu konta wystarczy, ze wejdziemy na odpowiednia
strone (o jej adresie dowiesz sie podczas rejestracji konta w serwisie) — np.
poczta.onet.pl — i zalogujemy, a w oknie przegladarki pojawi sie zawartos¢ na-
szej skrzynki (rysunek 5.34).

Jak wida¢ na rysunku, calo$¢ jest zorganizowana podobnie do programéw
pocztowych. Mamy wiec foldery, w ktérych przechowywane sg listy, mamy ich
podglad i klawisze, ktére umozliwiajg tworzenie nowych listéw, odpowiadanie
na nie itp. Zwykle mamy tez do dyspozycji ksigzke adresowsq i kalendarz.

Aby sprawdzi¢, czy nie przyszed! do nas jaki$ list, wystarczy nacisngé przycisk
Odbierz. Listy pojawiajg sie w folderze Odebrane.

Tak wiec, jezeli chcemy stworzyé nowy list, wystarczy, ze naciSniemy klawisz
Nowy list. Na ekranie pojawi sie edytorek jak na rysunku 5.35.

Mozemy nasz list edytowac¢ w prosty sposéb — korzystajac z funkcji pogrubia-
nia, zmiany koloru czcionki itp. Wszystko to dzieki przyciskom, ktére znajdujg

sie tuz nad polem edycji tekstu.

Mozemy do listu dolaczy¢ jakis$ plik — np. zdjecie. Aby to uczynié, wystarczy
nacisng¢ przycisk Dodaj zalqcznik i wybra¢ wlasciwy plik.
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@ Onetpl-Poczta - Moxzilla Firefox

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Marzedzia Pomog

- C /2y | hitp://poczta.onet.pl/folder_d.html#1279652407532

Zmien uklad P

7 -] [ | Al
2! Czesto odwiedzane | | Pienwsze kroki 5, Aktualnesci
|| # Onet.pl-Poczta [+ [+
Jaki jest Twéj angielski: B
N L1 e
—
'A ﬂ Beznadziejny Staby Niezty Super
onetpl Konto Tehibo Gold Selection Crema (é n Pomoc Wylogui Onet.pl
I dragon.wawelski@onet.pl
Poczta | Kontakty | Kalendarz | Szukaj: [oc
(l | Nowy lst b | (Odbierz (G ] Zglos spam @ | [(Przenies € | (Usui @ | (Wigeej ]
Autor ! Data ~
« Odebrane 1 Drisial
i [ komunikaty@portal.onet.pl Witamy w OnetPoczcie 20:59
Wystane
SPAM
I Szkice

gl m

Oczekiwanie na onet.hit.gemius.pl...

L

VLGSR Serwis pocztowy WWW portalu Onet.pl

-
ﬂ Napisz - Mozilla Firefox

| et hitp://poczta.onet.pl/napisz.htmi?k=0

onet pl

Do: dragon.wawelski@poczta.onet.pl
Temat:
Zataczniki: & Dodaj zatacznik

=) Desert.ipg ©

Anuluj

+ Kopie do

czcionka B wielkosé B A B I U = ! Edytor html Zapisz szkic
Prosze o opinie na temattego obrazka..
Janko Walski
@ Dodai podpis Skype Dodai podpis Zapisz w wystanych Anuluj Wryslij
4 | [}

Wyslij

Oczekiwanie na poczta.onet.pl...

L

VE1I ) SR Okno tworzenia nowego listu w serwisie poczta.onet.pl
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Kazdy serwis udostepniajacy konta pocztowe oferuje jednocze$nie mozliwo$é
tworzenia i odbierania korespondencji tylko przy uzyciu przegladarki. Interfejs
uzytkownika — czyli dokladny sposéb wysylania i odbierania korespondencji
— bedzie w kazdym z nich troche inny. Generalnie jednak powinno to wygladac
podobnie. Wsp6lng cechg jest to, ze potrzebujemy tylko i wylgcznie przegladarki
internetowej (jak Internet Explorer czy Firefox) oraz ze wszystkie potrzebne
narzedzia sg wySwietlane jak zwykla strona internetowa. Na dodatek nie musimy
poswiecaé czasu na zastanawianie sie, jak skonfigurowac polaczenie z internetem.
Wszystko dziala zaraz po rejestracji konta e-mailowego!

Innym popularnym serwisem pocztowym jest Gmail — chyba najszybciej roz-
wijajacy sie i posiadajacy najwiecej uzytkownikéw na Swiecie.

Tworzymy na nim konto po prostu wchodzac na witryne Gmail.com i naciskajac
przycisk Utworz konto. Dalej musimy tylko wybraé sobie nazwe uzytkownika,
hasto i poda¢ kilka szczegéléw na nasz temat (rysunek 5.36). Akceptujemy re-
gulamin i juz! Calo$¢ zajmie jakie$ 2 minuty.

@ Konta Google - Mozilla Firefox | 8 M = | B |
Plik Edycja Widok Historia Zokladki Marzedzia Pomog
@ - 4 CREEEEISERN rips://unw.google.com/accounts/NewAccountTservice=mailicontinue=https//mi 77 - | # - Google p

*§ Konta Google

Pierwsze kroki z ustugg Gmail

Imig: Janko

Nazwisko: Walski

Pozgdany Login: Janko WalskiDragon @gmail.com
Przykady: JKowalski. Jan.Kowalski

Janko.Walski.Dragon jest dostepny

i

Wybierz hasto: ssssssssssssssses Sita hasta: Silne
Co najmniej & znakdw diugosci.

Ponownie wpisz hasto: sssssssssssssssse

Zapamigtaj mnie

Wigcz ustuge Historia Online Wiece] informacji L4

Pytanie: Nazwisko pierwszego nauczyciela ~
Jezeli nie pamigtasz hasta. poprosimy Cig o odpowiedZ na jedno pytanie. Wigce] informacji
Odpowiedi: Einstein

Adres pomocniczy: |

Ten adres jest uzywany w razie ewentualnych probleméw lub gdy zapomnisz hasta. Jesli nie masz
innega adresu email, mozesz zostawié to pole puste. Wiece] informaci

Lokalizacja: Polska -

s ki i - heazlo

Zakeniczone

1L USSRl Tworzenie konta pocztowego na Gmailu
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Konto na Gmailu jest tak duze (obecnie ponad 7 GB), ze w zasadzie nie trzeba kaso-
wac zadnych listéw. Mozna wiec porzadkowaé skrzynke odbiorcza bez usuwania
czegokolwiek. Potrzebne wiadomosci zawsze mozesz wyszuka¢ lub znalezé w fol-
derze ,Wszystkie".

Gmail posiada wiele ciekawych funkgji, ktére czynig komunikacje z innymi tatwiej-
sza. Z osobami z listy kontaktéw mozesz spotkaé sie na czacie bezposrednio
w Gmailu. Mozesz nawet porozmawiaé z nimi twarza w twarz dzieki wbu-
dowanemu czatowi wideo (rysunek 5.37).

@ Gmad - Tworzene @ - Moaills Farefus s e
Blik Edycja Widek Istons Zeddadki Mamedzia Pomos
& - C X o W et googiecomimat AT By - [ oo »
1] ol - Twworzenie viaduemodei - janke., | &
Gmail Kalendurz Dekumenly Swé Caybed wgse v janko.walski dragoni@ygmail.com | st | Pemes | Wyloguy s *
(_1M il Wyseuky wadnmote | Sauka wmtpnocy | S2UELEED sveivian
Poczia ny 5 . “ P N
Korlakty il Zapiaana Usuh  Czas sutomatytznego zapisania wersji roboczej 16:02 (0 min tarmu) fie]
Lista zadath Da: janke.walski dragan@gmail com
LWz wiagomogs v 7
Dodai koois | Dodai wknta kogie
Odebrane (3}
Buzz @ Temat: test
Oznaczone gwiazdka 1 o Zalacz ol B
Wysiane S
B i - il 7 R == [ & dwivkly lokst
Waersje: rabocee (1) ur BT = | omm =3z Spravedt plsownle ¥
CHintste Ta jest list, kidry pisze sam do siebie
Fodraze
Pozustabe Gv
Cral ==
® lanka Walski
taw 5ia v
(ak
Czoty tekstowe 3
sapisywane: | modna jo
przes; c.
Wiy rfurmag
Vil apieans Usur  Czas stomatycenego zapisania wersp mboczey 1802 (0 min formu) :
| Praesytanse danych 2 mail.gougle.con..,

LSV Gmail w calej okazalosci

Aby skomponowac¢ nowy list wystarczy kliknaé¢ przycisk Utworz wiadomosc¢
znajdujacy sie w lewej czeSci okna przegladarki, w ktérej otwarty jest serwis
Gmail. Mozemy wybraé¢ adresatéw wiadomosci z listy kontaktéw lub wpisaé
ich adresy w polu ,,Do:".

Wyslanie kopii lub ukrytych kopii wymaga nacisniecia linkéw znajdujacych
ponizej pola Do. Pamietajmy, ze pole Ukryta kopia umozliwia ukrywanie adreséw
i nazw adresatéw przed pozostalymi adresatami. Gmail sugeruje pelne adresy
z listy kontaktéw, gdy rozpoczniesz wpisywanie adresu w polu ,,Do:", , Kopia:"
lub ,,Ukryta kopia:".



Programy pocztowe

Po wybraniu adresatéw wpisujemy temat i rozpoczynamy pisanie wiadomosci.
Formatowanie, czcionke i kolor tekstu mozesz z tatwosScig zmieniaé. Ponadto
mozna dolaczac pliki, ktére zostang wystane wraz z listem.

Gdy wiadomo$¢ bedzie gotowa, kliknij przycisk Wyslij, a u géry okna zostanie
wys$wietlone potwierdzenie wystania wiadomosci.

Podczas pisania wiadomosci zapisywane sg kopie robocze.

Aby odpowiedzie¢ na odebrany list klikamy link ,0dpowiedz, aby odpowiedzie¢
tylko nadawcy wiadomosci, lub ,Odpowiedz wszystkim, aby odpowiedzie¢ wszyst-
kim, ktérzy otrzymali wiadomosc.

Listy przechowywane sa w folderach, ktére znajdziesz po lewej stronie okna.
W folderze Odebrane znajda sie wszystkie listy, ktére do nas przyszly. Oprécz tego
mamy foldery Wyslane i Wersje robocze. Listy w Gmailu sg ukladane w tzw.
watki lub rozmowy, czyli sg pogrupowane w nastepujacy sposoéb: list - odpowiedz
na ten list - potem nasza odpowiedz - nastepnie odpowiedz adresata na nasza
poprzednia odpowiedz itd. Jest to dosy¢ przydatna cecha, ktéra utatwia zycie.

Lacze Oznaczone gwiazdkq pokazuje tylko wiadomo$ci oznaczone gwiazdka
(gwiazdkom przy wiadomosciach mozesz nada¢ dowolne znaczenie).

Kosz jest miejscem, w ktérym znajdziesz usuniete przez siebie wiadomosci.
Mozesz go opr6zni¢ w dowolnym momencie.

Kontakty wysSwietla liste adreséw e-mail adresatéw Twoich wiadomosci i nadaw-
cow otrzymanej korespondencji. Mozesz do nich dodawaé bardziej szczeg6towe
informagje.

Buzz to usluga, dzieki ktérej widzisz posty obserwowanych przez siebie oséb.
W nastepnym kroku mozesz wyszukaé osoby do obserwowania. Gdy opubliku-
jesz swdj pierwszy post w ustudze Buzz, zostanie utworzony profil zawierajacy
liste obserwowanych przez Ciebie oséb i liste oséb, ktére obserwujg Ciebie — jesli
chcesz, mozesz wylaczy¢ wyswietlanie tych list.

W Gamilu wyszukiwanie listéw nie jest problemem. Je$li szukasz okreSlonej
wiadomosci, mozesz wpisa¢ odpowiednie stowo lub wyrazenie w polu wyszu-
kiwania i klikngé¢ przycisk Wyszukaj wiadomosé. W wyswietlonych wynikach
wyszukiwania szukane wyrazenia bedg wyrédznione z6itym kolorem.

Jesli Twaje zapytanie jest skomplikowane kliknij link Pokaz opcje wyszukiwania.
Whpisz wszystkie kryteria (lub cze$¢ z nich), aby zawezi¢ wyniki wyszukiwania.

|
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W Gmailu znajduje sie samouczek i kurs uzytkowania serwisu — wystarczy
klikna¢ tacze Pomoc znajdujace sie w prawym gérnym rogu. Dalej mozemy sko-
rzysta¢ z pomocy na interesujacy nas temat lub wej$¢ do poradnika ,Pierwsze
kroki” (na koncu listy).
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