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Poznaj fascynujacy Swiat internetu

Internet — to stowo pojawia sie dzi$ niemal wszedzie. Czym naprawde jest internet?
Ogromnym zbiorem komputerdw potaczonych ze soba? Niezmierzong skarbnica
informacji? Wielkim pasazem handlowym? Kolejnym medium komunikacyjnym?

Na kazde z tych pytan mozna odpowiedzie¢ twierdzaco. Niegdy$ niewielka sie¢
taczaca osrodki militarne, a pozniej akademickie, rozrosta sie do niewyobrazalnych
rozmiarow. Wspotczesny internet jest miejscem pracy, spotkan towarzyskich

i wymiany informacji. UmiejetnoS¢ korzystania z jego zasob6w stata sie niezbedna
dla wspotczesnego cztowieka.

Dzieki ksigzce ,,ABC internetu. Wydanie V” dowiesz sie wszystkiego, co powinienes
wiedzie¢ o globalnej sieci. Kolejne, piate juz wydanie tego bestsellerowego poradnika
wprowadzi Gie w tajniki korzystania z oferowanych przez nig ustug: poczty
elektronicznej, WWW, wyszukiwarek, grup dyskusyjnych, pobierania plikow,

rozmow przez komunikatory, a nawet programéw telewizyjnych. Dowiesz sie takze,
jak uchronic sie przed czyhajacymi w sieci niebezpieczenstwami: wirusami, atakami
hakeréw i programami szpiegujacymi. Jesli zechcesz opublikowac w sieci swoja
wtasnag witryne WWW, w tej ksiazce przeczytasz, jak to zrobic.

¢ Przesztos¢ i terazniejszos¢ internetu

* Dostep do internetu

e Ustugi internetowe

* Przegladarki WWW

* Poczta elektroniczna

e QOchrona przed wirusami i kradzieza danych
* Portale internetowe

* Pobieranie plikow
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PROGRAMY
POCZTOWE

Poczta elektroniczna to jedno z podstawowych i naj-
bardziej popularnych zastosowan internetu. Aby z niej
korzysta¢, musimy mie¢ odpowiedni program do ob-
stugi poczty elektronicznej. Standardowo w systemie
Windows znajduje sie Outlook Express. Nie musimy
jednak z niego korzystaé. Z sieci mozna bezplatnie po-
bra¢ i zainstalowa¢ inne programy. Najwieksza popu-
larnoscia ciesza sie Thunderbird oraz Kurier Poczty
zintegrowany z pakietem Mozilla. Wszystkie trzy pro-
gramy zostaly opisane w niniejszym rozdziale.

Outlook Express

Programem stuzacym do obstugi poczty elektronicz-
nej, dostarczanym razem w systemem Windows, jest
Outlook Express (rysunek 5.1). Ma on spore mozli-
wosci, wlgcznie z obslugg kilku kont pocztowych, do-
sy¢ przejrzysta i wygodng strukture folderéw, obstuge
przesylek z dolaczonymi plikami itp. Jednym stowem,
jest to dobry, podstawowy, prosty program pocztowy.
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] Skrzynka odbiorcza - Outlook Express - Tozsamosc glowna

: Pk Edycia  Widok  Narzedzia  Wiadomos€  Pomoc {
4= L1

: . & & o8 = X . O B .

: Ukwirz po.., Odpowiedz  Odpowiedz ... Przeslij dalej Drukuj Adresy Znajdz

=

Foldery x|t a v od Temat Odebrano  +

(53 Outlook Express 2 Zespot Microsoft Cutlook... Program Microsoft Outlook Express & - Zapraszamy 2005-05-05 09:10

=6 Foldery lokalne

@ Skrzynka nadawcza
S Elementy wystane
1# Elementy usuniete
£ Kopie robocze

Od: Zespdt Microsoft Cutlook Express Doz Mowy ugytkownik programu Qutlook Express
Temat: Program Microsoft Outlook Express & - Zapraszamy

Kontakty ¥ £3 Rozwiazanie dla wszystkich Twoich potrzeb zwiazanych z przesylanie
[BiCzyzycka
Kriotka prezentacja
* Poczta e-mail i grupy dyskusyine
#* ‘iele kont | tozsamosci
# Obstuga wiadomosci HTML b
< »
‘Wiadomosci: 1, nie przeczytane: 0 Q Praca w trybie online

Rysunek 5.1. Outlook Express w calej okazalosci

Bardziej zaawansowani uzytkownicy internetu — ci z dtuzszym stazem — twier-
dza, ze jest on niewystarczajacy i w dodatku czasami malo bezpieczny. Wybie-
rajg wiec inne programy (np. Mozilla, Thunderbird czy pelnego Outlooka). Co
prawda, Outlook Express faktycznie jest dosy¢ malto wyszukany, to jednak dla
zwyklego uzytkownika, ktéry po prostu chce wysltac i odebra¢ kilka prywatnych
listobw w ciagu tygodnia czy nawet dnia, jest on zupelnie wystarczajacy. Jezeli
zatem spodoba sie, to mozna go spokojnie uzywaé. Ma w koncu te przewage, ze
jest juz zainstalowany w naszym systemie i nie musimy sie martwié o jego Scig-
ganie z internetu, instalacje itp.

Rzut oka na Outlook Express

Outlook Express jest dostepny w menu sytemu Start/Wszystkie programy/
Outlook Express.

Okno programu podzielone jest na kilka czesci. Pierwsza przedstawia strukture
folderéw, w ktérych przechowywana jest korespondencja, druga — zawartosé
wskazanego folderu, trzecia — tres¢ wskazanego listu.

U goéry pod menu znajduje sie pasek narzedziowy zawierajacy przyciski, ktére
stuza do szybkiego wyboru najczesciej uzywanych funkcji (rysunek 5.2).
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anc

[ . & & 8 < X = Ay B .
Ubwiarz po..,, Odpowiedz  Odpowiedz ...  Przeslij dalsj Drukuj Adresy Znajdz
Rysunek 5.2. Pasek narzedziowy zawierajgcy przyciski Outlooka

Oto one.
\_ﬂ — Przycisk stuzacy do redagowania i wystania nowego listu.
Utwérz po T Po jego nacis$nieciu na ekranie pojawi sie okno zawierajace
narzedzia do tworzenia i adresowania listu. Obok tego
przycisku znajduje sie strzatka skierowana w doél.
Po jej naci$nieciu mozna wybrac jedna z wielu papeterii,
na ktoérej zostanie napisany nowy list.
ﬂ i — Przycisk stuzacy do wystania odpowiedzi na wskazany,
Odpoviiadz weczeSniej otrzymany list. Jako adresat zostanie automatycznie
wpisany nadawca lub nadawcy wskazanego listu.
ﬂ" — Przycisk sluzacy do wyslania odpowiedzi autorowi i wszystkim,
Odpowiedz ktérzy otrzymali kopie listu, na ktéry odpowiadamy.
“g — Przycisk stuzacy do przestania wskazanego listu pod inny adres.
Przeslij dalej
— Przycisk stuzacy do drukowania wybranego listu.
=
Drrukij
X — Przycisk stuzacy do usuniecia wskazanego listu. Ten sam
LSt efekt mozna osiagnag, naciskajac na klawiaturze klawisz Del.
=5 — Przycisk sluzy do sprawdzenia i pobrania poczty z serwera
wydijiod. . T wedtug ustalonej wczesniej listy wtasnych kont pocztowych.
Jezeli naci$niemy strzalke skierowana w doél, uzyskamy
mozliwos$¢ np. tylko wyslania przygotowanej korespondencji
lub tylko jej Sciagniecia. Jezeli naci$niemy sam przycisk,
obie te czynnosci zostang wykonane jednoczesnie.
‘ — Przycisk uaktywnia ksigzke adresowa.
Adresy
|§¢;| — Przycisk uaktywniajacy modut stuzacy do odnajdywania
Sl b konkretnego listu za pomocg stéw kluczowych.

137



i |
—alll

ABC internetu

Konfigurowanie programu Outlook Express

Na samym poczatku pracy nalezy zdefiniowaé parametry uzywanego konta pocz-
towego, czyli ustali¢ profil. Musimy okresli¢, z jakiego serwera pocztowego bedzie-
my korzystaé, poda¢ nazwy uzytkownika, hasta itp. Stuzy do tego kreator. Uru-
chamiamy go, wybierajac z menu opcje Narzedzia/Konta, naciskajac przycisk Dodaj
i wybierajac Poczta.

Dalej zostaniemy poproszeni o podanie swojego imienia i nazwiska, adresu e-mail,
serwera poczty wychodzacej i przychodzacej. Informacje te powinniémy uzyskaé
od administratora serwera, na ktérym mamy zalozone konto internetowe. Pamie-
tajmy, ze nie chodzi tu o serwer, przez ktdry jesteSmy podigczeni do internetu
(np. Telekomunikacji Polskiej S.A.). W dalszej kolejnosci wpisujemy nazwe uzyt-
kownika — czyli jako kto mamy by¢ logowani na serwerze (zwykle nazwa uzyt-
kownika to cigg znakéw wystepujacy w adresie e-mailowym przed znaczkiem @)
— 1 haslo dostepu. Pézniej nalezy podaé przyjazna nazwe, czyli oznaczenie, pod
ktorym zaprojektowany profil bedzie zapamietany.

Na zakonczenie podajemy typ polaczenia z internetem — za pomocsy sieci lokal-
nej (LAN) lub linii telefonicznej i modemu.

Na ekranie ponownie pojawi sie okno, ktére pozwala na zarzgdzanie poszcze-
gblnymi profilami (rysunek 5.3). Przycisk Dodaj umozliwia utworzenie kolejnego
profilu dla poczty elektronicznej, grupy dyskusyjnej czy ustugi katalogowej. Przy-
cisk Wtasciwosci stuzy do modyfikowania juz istniejacych profili, a Usurn — do
ich kasowania, natomiast Ustaw kolejnos¢ — do ustawienia kolejnosci ustug ka-
talogowych.

X

Konta internetowe @

Wwiszpstko | Poczta | Grupy dyskusyine | Ushuga katalogowa Dodai »

Konta Tvp Polaczenie Usuri
ﬁ' QNN Lshuga katalogowa  Sied lokalna
% Internetowa us...  usbuga katalogowa  Siec lokalna
% Internetowa us...  usbuga katalogowa  Sied lokalna
% Internetowa us...  usbuga katalogowa  Siec lokalna

Wagcimodol

Importuj...
%poczta.neostra... poczta [domypsgine]  Dowolne dostepne ]

Ekzportu)...

Ustaw kolejnose....

il i

Zamknij

Rysunek 5.3. Okno zarzadzania kontami internetowymi
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Zaktadki w gornej czesci okna pozwalajg na posegregowanie utworzonych profili.

Oprodcz konfigurowania samego konta pocztowego, mozemy — oczywiscie — po
wybraniu z menu Narzedzia/Opcje (rysunek 5.4) dostosowacé Outlook Express
do naszych wymagan estetycznych i przyzwyczajen czy tez wygody.

Padpizy Pizownia Zabezpieczenia Pokaczenie Konzerwacia
Ogdlne Czyptanie Patwierdzenia Wwyzykanie Redagowanie
Ogdlne

[ Padczas uruchamiania przejd? do mojego folderu  Skizynka odbiorcza”
Powiadom, jesli 55 jakied nowe grupy deskusyine
Automatycznie vpdwiet] foldery z nie przeczytanymi wiadomazciami

Autornatycznie zaloguj do Windows Messenger
Wiyl / Odbierz wiadomogc
Odbwdrz dzwigk, gdy praychodza nowe wiadomoscl
: [#] Wiyl | odbierz wiadamodci przy uruchamianiu
SprawdZ, cay $3 nowe wiadomodci co |30 = | min
Jesl moj komputer nie jest w danej chuwili podtaczony:

Mie +acz w

Damypélne programy abstugi wiadomogei

%2’;* loaczﬂlkaqa MIE jest dompslnum programem obshugi e e T
Ta aplikacia MIE jest domyslngm programem obskugi . -
arp dyskusyinych __U shaw jako domyéing

[ ok ][ anaai |

Rysunek 5.4. Okno pozwalajgce dostosowywac Outlook Express do naszych wymagan

W specjalnym oknie mozna zmienié¢ szereg opcji dotyczacych samego odczytywa-
nia wiadomosci, ich redagowania, wysylania itd. Warto poSwieci¢ chwile i po-
przegladac zawarto$¢ wszystkich zakladek. Pamietajmy jednak, ze w wiekszoSci
sg to zmiany kosmetyczne i nie zawsze konieczne. Outlook Express bedzie dzialat
poprawnie bez dostosowywania wszystkich opcji. Jezeli na poczatku prawidlowo
podalidémy parametry skrzynki (adresy serweréw itp.), to zagladanie do opcji nie
jest wcale konieczne, bo i tak bedziemy mogli bez przeszkéd pracowacé z poczta
elektroniczng i Outlookiem.

Wysylanie i odbieranie korespondenc;ji

Outlook Express ma wbudowany wilasny edytor przeznaczony do tworzenia li-
stow. Jezeli wiec chcemy wystac list elektroniczny, wystarczy nacisnaé przycisk
Utworz poczte, by na ekranie pojawil sie edytor, ktéry umozliwi przygotowanie,
zaadresowanie i wyslanie listu (rysunek 5.5).

o
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B
4:

Pk Edycja Widok ‘Wstaw Format  Marzedzia  Wiadomosé  Pomoc

= ¥ L) € v 0

Wysliy Cofnij Sprawdz Pisownia Dotacz

3

Do |jankowa|ski@Heostrada.pI
o |
Temat: |pytanie?

Dotacz: @petycja.doc (19,0 KB}

Szanowny Paniel
Czy podpisze Pan petycje w sprawie dozywiania bananozernych smokdw (w zataczeniu)?

Komitet Smoka Smokowatego

Rysunek 5.5. W tym oknie tworzymy list elektroniczny

m W linii oznaczonej Do: nalezy wpisac adres osoby, do ktérej chcemy wystaé
list. W linii DW: wpisujemy adresatéw, ktorzy maja otrzymac kopie listu.

m W linii Temat: wpisujemy krétka informacje o tematyce listu. Informacja ta
z formalnego punktu widzenia nie jest niezbedna do wystania listu,
natomiast bardzo utatwia zycie odbiorcy.

m W polu w dolnej czeSci okna nalezy wpisac tres¢ listu.

m Na koncu naciskamy przycisk Wyslij, a list zostanie przeniesiony do folderu
Skrzynka nadawcza. Faktyczne wyslanie nastgpi dopiero po naci$nieciu
przycisku Wyslij i Odbierz lub automatycznie po pewnym czasie ustalonym
w opcjach (Narzedzia/Opcje/Ogolne/Sprawdz czy sq nowe wiadomosci co ...).
Po fizycznym wyslaniu kopia listu zostanie automatycznie umieszczona
w folderze Elementy wystane.

Czasami zdarza sie, ze chcieliby$my przestac pocztg elektroniczng nie tylko tekst,
ale réwniez grafike czy np. dokument napisany w edytorze MS Word. Outlook
Express umozliwia dolgczanie do korespondencji dowolnych plikéw. Wystarczy
nacisng¢ przycisk oznaczony spinaczem lub wybra¢ Wstaw/Plik zalgcznika. We
wskazaniu wlasciwego pliku pomoze nam standardowe okno Windows. Lista do-
Iaczonych plikéw pojawi sie w polu Dolgcz.

OczywiScie, decyzje o dolaczeniu jakiego$ elementu do listu mozna cofngé. Wystar-
czy wskazaé¢ wlasciwy element i nacisnaé klawisz Del.
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Aby unikng¢ potencjalnych bledéw literowych, warto skorzysta¢ z modulu spraw-
dzania pisowni. W tym celu wybieramy Narzedzia/Pisownia, naciskamy klawisz F7
lub odpowiedni przycisk na pasku narzedzi. Outlook Express dysponuje sporymi
mozliwo$ciami obrébki tekstu. W zasadzie ma on wbudowany edytor, ktéry bez
problemu poradzi sobie ze skomponowaniem nawet dosy¢ skomplikowanych li-
stéw. Mozna juz nie tylko zmienia¢ czcionki i ich wielko$¢. Istnieje mozliwo$é
automatycznego wyliczania, numerowania. List przed wyslaniem mozna spraw-
dzi¢ za pomoca korektora ortograficznego.

Do dyspozycji mamy réwniez papeterie (Format/Zastosuj papeterie), ktéra ubarwi
nasza korespondencje.

Jak na przyzwoity edytor przystato, w tresci listu moze pojawic¢ sie grafika, Iacza,
linie i tabelki. Dzieje sie tak, poniewaz Outlook moze komponowac i odczytywac
listy utworzone w jezyku HTML, a wiec do kazdego listu mozna zastosowac
wszystkie mozliwosci, jakie spotykamy na stronach WWW.

Otrzymywanie korespondencji jest tak samo przyjemne jak jej wysylanie. Aby
sprawdzi¢, czy nie przyszed! jaki§ nowy list, wystarczy nacisnaé przycisk Wyslij/
Odbierz lub wybraé¢ z menu Narzedzia/Wyslij i odbierz.

Wiadomosci po pobraniu z serwera pocztowego pojawia sie w folderze Skrzynka
odbiorcza. Wiadomosci nowe, jeszcze nieodczytane, zaznaczane sg poprzez ich
pogrubienie. Zawartos¢ listu, ktéry zostanie wskazany, pojawi sie w dolnej czesci
okna Outlook Express. Jezeli wskazemy list i klikniemy go dwukrotnie, wéwczas
zostanie on wys$wietlony w nowym oknie.

Zalaczniki, ktére przyszly razem z listem, zostang ujawnione po naci$nieciu przy-
cisku oznaczonego spinaczem (rysunek 5.6). Zalgcznik mozemy zapisa¢ na dysku
(Zapisz zalqcznik...) w wybranym folderze lub tez prébowac od razu otworzyc,
po prostu go klikajac.

Operacja ta jest jednak niebezpieczna, bo w zalgczniku mogg znajdowac¢ sie np.
wirusy. Dlatego tez Outlook Express zawsze prosi o potwierdzenie, jednoczesnie
wskazujac, jakiego typu jest to plik i jakie zagrozenie moze nies¢ (rysunek 5.7).
Najlepszym rozwiazaniem jest, oczywiscie, zainstalowanie oprogramowania anty-
wirusowego, ktére na biezaco sprawdza kazdy przychodzacy list.

Zalacznik zostaje otwarty za pomocg aplikagcji, ktérg Outlook Express podejrzewa
o to, ze dany typ obsluguje. Wybdr jest automatyczny.

W celu ochrony naszej kieszeni i zminimalizowania rachunkéw telefonicznych
Outlook Express ma mozliwo$¢ pobierania nagtéwkéw wiadomosci do przeczy-
tania w trybie off-line. Jezeli program zostal tak ustawiony, mozesz w tym trybie
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=] Skrzynka odbiorcza - Qutlook Express - Tozsamosc giowna

. 8¢

Ubwworz po. .. Cdpowiedz

%

Faldery

I“_;ﬂ Outlook Express

2 @ Foldery lokalne
Ba
<F3 Shrzyrka nadawicza
{E Elementy wystane
{3 Elementy usuniste
58} Kopie robocze

Konkakty *
[BHelion
[Psmok Wawelski

: Pl Edycja  Widok Marzedzia  Wiadomost  Pomoc

& “8 B X = . ot I;—l ©
Cdpowiedz .., Przeslij dalej Drl:lkui Wyslijfod., Adresy 2Znajdz
X/lv g v od Temat: Odebrano
g (3 Telekamurikacja Polska Przediuzanie umawy. 2004-11-19 02152
£ Zespot Microsoft Outlook,.. Program Microsoft Outlook Express & - Zapraszamy 2005-05-05 0%:10
1] =] Mastermedia pytanie? 2006-05-10 09:18

Od: Mastermedia Do: mastermedia@neostrada,pl
Temat: pytanie?

x || Szanowny Paniel
Czy podpisze Pan petycje w sprawie dozywiania bananozernych srokdw (w

Komitet Smoka Smokowatego

@ pebvcja.doc (19,5 KB)

Zapisz zataczniki, .

N

‘Wiadomosci: 3, nie przeczytane: 0

@ Praca w krybie online MNowwych wiadomosci: 1

Rysunek 5.6. Okno Outlook Express po otrzymaniu nowej wiadomogci

i wskazaniu znaczka spinacza — ujawniona lista zalgcznikow

Zatacznik poczty f'5_<|

Czy chcesz otworzyé ten plik?

@ Mazwa: petycja.doc
Tup: Dokurment prograru Microsoft \Waord

Obwdrz ] [ Anuluj

Zawsze pyta) przed obwarciem pliku tego tpu

nich moga byé potencialnie szkodlivwe dla komputera. Jesl nie masz

@ Fliki pochodzgee z Internetu moga by uzyteczne, ale niektdre z
zaufania do Zrddra, nie otwieraj tego pliku. Jakie jest zagroZenie?

Rysunek 5.7. Okno otwierania zalgcznikaw

zaznaczy¢ nagtéwki wybranych wiadomosci, a nastepnie wybra¢ z menu Narze-
dzia/Wyslij i odbierz/Pobierz wszystkie. MozliwoS¢ ta jest jednak coraz mniej
przydatna ze wzgledu na fakt, ze wiekszo$¢ internautéw dysponuje stalymi tacza-
mi internetowymi.
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Ksigzka adresowa

Ksigzka adresowa jest nieodzowna dla kazdego internauty (rysunek 5.8). Dzieki
niej nie musimy wpisywacé dlugich adreséw skiadajacych sie z ciggéw znakoéw,
nie zawsze majacych jakis sens.

» Ksiazka adresowa

Pl Edwcja ‘Widok Marzedzia Pomoc
Gl Pl e S @&
Maowwy Whasciwosc Lsur Znajdz osoby Drukuj Akcja
Wpisz nazwe lub wybierz jg z listy:
Mazwa ¢ Adres e-mail Telefon stuzbowy | Telefor
Helion helioni@helion. pl
Smok W awelski wawelski@dragon, com
< >
Elementdw: 2

Rysunek 5.8. Ksigzka adresowa w calej okazalosci

Ksigzke adresowa uruchamiamy, wybierajac z menu Narzedzia/Ksigzka adresowa
lub naciskajac odpowiedni przycisk na pasku narzedziowym programu Outlook
Express.

W oknie pokazana jest pelna struktura ksigzki adresowej. NajczeSciej uzywane
operacje mozna wykonaé za pomocg kilku przyciskéw. Oto one.

= — TUmozliwia dopisanie nowej pozycji do ksigzki adresowej,
My nowej grupy dyskusyjnej lub utworzenie nowego folderu.
— Ujawnia wlasciwosci wskazywanego adresu i umozliwia jego
whagcimodci modyfikacje.
}(_ — Sluzy do usuniecia wskazanej karty adresowej. Ten sam efekt
Usur mozna osiagnaé, naciskajac na klawiaturze Del.
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— TUmozliwia odszukanie wilasciwego adresu wedlug stéw
Znajdé osoby kluczowych.

= — Stuzy do drukowania informacji z ksigzki adresowe;j.
Drruku

%,. — Przycisk stuzacy do komponowania i wyslania nowego listu,
Akcja wybrania numeru lub aktywowania polaczenia internetowego.

Ksigzki adresowe sg zapamietywane w postaci plikéw dyskowych o specyficz-
nym formacie. Nie sa to juz, jak to mialo miejsce w poprzednich wersjach, zwy-
kte dokumenty w jezyku HTML. Dlatego tez nie istnieje mozliwo$¢ bezposredniego
wczytywania starych ksigzek adresowych.

Jezeli chcemy umiesci¢ w ksigzce adresowej osobe, z ktérg planujemy stale ko-
respondowac, wéweczas wystarczy z menu wybrac¢ Plik/Nowy kontakt. Na ekranie
pojawi sie okno dialogowe (rysunek 5.9), gdzie w poszczegblnych rubrykach nalezy
wpisa¢ konieczne dane i nacisna¢ przycisk Dodaj i OK.

Wiasciwosci

Mazwa | Domaowe | Stuzbowe | Osobiste | Inne MHettdeeting | [dentpfikatory cyfrowe

Q Wprowad? tukaj nazwe oraz informacje e-mail dla tego kontaktu,

Imie: | Drugie imie: Mazwiska:
Twkut: Wedwietl: w | Przydomek:
Adresy e-mail:

[ wwivélii poczte e-mail uzywaiae bylka 2wyktego tekstu

[ ok ][ an

Rysunek 5.9. Okno pozwalajgce na wprowadzenie nowego kontaktu

do ksigzki adresowej

Zapamietane wpisy mozemy modyfikowac i uaktualnia¢. Nalezy wskaza¢ wtasci-
wy wpis, ktéry chcemy zmienié, i nacisnaé przycisk Wiasciwosci. Modyfikacji
mozemy dokonywaé we wszystkich polach wszystkich zakladek, z wyjatkiem
zakladki Podsumowanie.
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Usuwamy wpisy, wskazujac je i naciskajac klawisz Del.

Jezeli chcemy skorzysta¢ z adresu e-mailowego wczesniej wpisanego do ksigzki
adresowej i wystac list, to — oczywiscie — nie musimy adresu przepisywac recz-
nie, korzystajac z naszej pamieci. Wystarczy, ze wskazemy odpowiedni wpis
i naci$niemy przycisk Akcja i Wyslij poczte. Automatycznie zostanie otwarte okno
edytora stuzacego do przygotowania listu, a w polu adresata Do wstawiona zo-
stanie nazwa osoby, do ktérej list ma zosta¢ wystany. Mimo iz wySwietlona jest
podkreslona nazwa, a nie sam adres e-mailowy, to list z pewnoscig zostanie pra-
widlowo zaadresowany podczas wysylki.

Thunderbird

Thunderbird to stosunkowo nowy, ale zdobywajacy coraz wiekszg popularnosc,
program pocztowy. Jest efektywny i bardzo intuicyjny w obstudze (rysunek 5.10).
Dla kazdego, kto nie lubi Outlooka czy programu Outlook Express, moze okazac sie
dobrym rozwigzaniem.

‘S Odebrane - Thunderbird
Pl Edycja Wwidok Preejd?  wisdomosé Marzedzia  Pomoc

&. 2 B R KB X § |@&-

Pobierz Nap‘i;z Adr’esy Odpowiedz  Odpowiedz wsaysthkim  Przekas Usuri  Miechciana | Drulaj

Foldery Wyswietl: | \Wszystkie v ‘p_ Temat lub nadawca
= & Lokalne foldery ® 0 Temat T % Nadawca ® | Data ro®
254 odebrane (3) ) {bez tematu) o mastermedia o Z006-05-10 18:15 P
|y DO ZALATWIENTA jale fajnie! 2 s_wawelski@onet.eu + 2006-05-11 19%:03 °
| ZALATWIONE jemail delivery ... < The Post Office » 2006-05-11 19:03 ®
':_-'g Hiewystane | pytanie * mastermedia + 2006-05-11 18:26 I'e
ESzkice | pytanie? o mastermedia + Z008-05-11 15125 F
= Wystane temat o s_wawelski@onet.eu + 2006-05-11 19:04 @
=73 kosz [r P I
1) WAZNE
[=] Temat: Witamy w OnetPoczcie
0d:  OnetPoczta <maiingi@onet.pl:=
Data: 1970-01-01 05:47
Do: Uzytkownicy OnetPoczty <-@-.-=
~
== Witamy w OnetPoczcie!
Dzigkujemy za zaioZenie konta CnetPoczty.
Posiuguigc sig swoim adresem pocztowym oraz hasiem moiesz
swobodnie korespondowad z oscbhami na calvm Swiecie oraz
logowad sig do serwisdw oferowanych przez Onet.pl, np:
— Czat - pogaduchy na kazdy temat http:/fczat.onet.pl
— Republika - wiasna strona WWW http://republika.pl
— Grupy dyskusyine usenet news://news.onet.pl .
2 Nieprzecaytane: 3 Razem: 7

VATV SN (VA Thunderbird w calej okazalosci
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Instalacja

Zrédiem jest — oczywiscie — internet. Program jest zupelnie darmowy, wiec
moze go bez obaw Sciagna¢ z sieci. Dobrym miejscem jest np. serwis MozillaPL
(Thunderbird to w zasadzie wyodrebniona cze$¢ pocztowa pakietu Mozilla) http://
www.mozillapl.org/ lub http://www.thunderbird.pl/. Dostepny jest réwniez
w roéznych serwisach z programami typu shareware lub freeware. Zwré¢my uwa-
ge jednak, by pobrac polska wersje jezykowa, co bedzie trudne w zagranicznych
serwisach.

Instalacja jest standardowa i intuicyjna (rysunek 5.11). Wystarczy uruchomié po-
brany plik z rozszerzeniem .exe. Jak zwykle w takich przypadkach, zadane zostang
pytania dotyczace akceptacji umowy licencyjnej i typu instalacji (mozna zainsta-
lowac¢ tylko przegladarke, caly pakiet, z najczesciej wykorzystywanymi sktadni-
kami lub tylko wybrane elementy). Najczesciej zwykly uzytkownik wybiera opcje
Standardowa.

Mozilla Thunderbird| - Instalator

Mozilla Thunderbird - Witamy!

Za chwilz zostanie zainztalowany pragran Mozilla
Thunderbird.

Zaleca gig zamkniecie wazpstkich uruchomionych
prograndw preed razpoczeciem instalacii

Macignij snwlul, aby zakoficzes prace Instalatora, a
naztephie zamknij wezystkie obwarte programy. Macigni
Dale), aby kontyruowad instalacie.

Maciéni) Dalej. aby kontynuowad instalacie programu
tozilla Thunderbird.

[ palei> | [ A |

VL SN Wl Poczatek instalacji programu pocztowego Thunderbird

Po trwajacej kilka minut instancji Thunderbird jest gotowy do pracy. Po drodze
bedziemy musieli zaakceptowa¢ warunki licencji. Zaraz po zainstalowaniu Thun-
derbird zostanie uruchomiony i uzyskamy mozliwos$¢ zaimportowania folderéow
i ustawien pocztowych z innych uzywanych wczeséniej programéw (Outlook, Out-
look Express). Jezeli dopiero zaczynamy nasza przygode z internetem i nie uzy-
waliSmy do tej pory zadnego programu, wybieramy opcje Nie importuj niczego.
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OczywiScie, zeby program poprawnie pracowal — odbieratl i wysylal koresponden-
cje — musimy mu dostarczy¢ informacje na temat serwera, na jakim posiadamy
konto, nazwy uzytkownika itp.

Konfiguracja konta powinna sie rozpoczaé automatycznie przy pierwszym urucho-
mieniu programu. Po przejsciu calej procedury — kiedy bedziemy musieli podaé
informacje, takie jak adresy serwera poczty przychodzacej (tam gdzie mamy zain-
stalowane konto pocztowe), poczty wychodzacej (czyli przez jaki serwer bedg
wysylane nasze listy) oraz odpowiednie nazwy uzytkowniké6w — powinno sie
pojawic¢ okno podsumowujace proces konfigurowania konta (rysunek 5.12).

Kreator, kont fg

Konfiguracja zakoiiczona

Kreator kont ubworzy nowe konto ugywajac ponizszych danych, Czy wprowadzone dane s3 poprawne?

Mazwa konta: 5_wawelski@onet. eu
Adres e-mail: 5_wawelski@onet,eu
Mazwa uZytkownika: 5_wawelski@onet,eu
INazwa serwera poczty przychodzace): pop.poczta,.onet,pl
Typ serwera poczky przychodzace]: POP3

Mazwa uZytkownika: 5_wawelski@onet,eu

Mazwa serwera poczty wychodzgeej (SMTP):  smbp.poczta,onet.pl

Pobierz wiadomosci

Kliknij przycisk "Zakoricz", aby zapamietad wprowadzone dane i zakoriczye konfiguracie konta,

[<Wstecz I [ Zakoricz ] [ Al

VL SN P Okno podsumowujgce konfiguracje konta pocztowego

w programie Thunderbird

Jezeli program nie zostal skonfigurowany do obslugi naszego konta pocztowego,
to nie ma problemu. Zawsze mozemy to zrobi¢ pdzniej, wybierajac z menu Narze-
dzia, Konfiguracja kont i naciskajac przycisk Dodaj konto. Zostaniemy poproszeni
o podanie wszelkich informagji potrzebnych do jego skonfigurowania. Nazwy kont
i hasta powinni$my otrzymac od administratora serwisu.
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Rzut oka na Thunderbirda

Okno programu podzielone jest na kilka czesci. Pierwsza przedstawia strukture
folderéw, w ktérych przechowywana jest korespondencja, druga — zawartos¢
wskazanego folderu, trzecia — tres¢ wskazanego listu.

Po uruchomieniu programu na ekranie pojawi sie okno, w ktérym nalezy podaé
haslo dostepu do konta internetowego na danym serwerze (rysunek 5.13).

Wprowadz hasto: ['5_<|

\?P Wprowadz hasto uzytkownika s_wawelski na serwerze poczta.onet.pl:

[ Uzvj Menedzera haset, aby zapamietac to hasto,

[ o ][ i |

LGSR Al Okno, w ktorym wpisujemy hasto dostgpu do naszego konta

Jezeli haslo jest poprawne, wéwczas program sprawdzi, czy na serwerze sg jakie$
nowe wiadomosci.

Oprocz elementéw typowych dla aplikacji windowsowej, uwage zwraca rzad przy-
ciskow skrétéw do najczesciej uzywanych polecen programu.

Oto one.
) — Przycisk stuzacy do Sciggania z serwera nowo otrzymanej
| - s . . . . . , .
e poczty. Nacis$niecie strzatki skierowanej w dét sprawi,
ze uzyskamy mozliwo$¢ Sciggniecia poczty z wybranego,
weczes$niej wskazanego serwera.
ﬁ — Przycisk stuzacy do komponowania i wyslania nowego
Napisz listu. Po jego naciSnigciu na ekranie pojawi si¢ okno
zawierajgce narzedzia do tworzenia i adresowania listu.
M — Przycisk otwiera ksigzke adresowa.
F\dr_;sv
D — Przycisk stuzacy do wystania odpowiedzi na wskazywany,
Odp-owiedz wcze$niej otrzymany list. Jako adresat zostanie
automatycznie wpisany nadawca wskazanego listu
lub adresy wszystkich korespondentow.
I Y — Przycisk stuzacy do wystania odpowiedzi na wskazywany,
Odpowiedz wszysthim wczeéniej otrzymany list. Odpowiedz zostanie przestana

na adres nadawcy oraz wszystkie adresy odbiorcow
wskazane w tym liscie.
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anc

. Ei — Przycisk stuzacy do przestania wskazanego listu

Przekaz

X _

suri

=1
1 |
9

Miechciana

=l .

Drukuj

% —

Za&é&maj

Wyswietl | wszystkie hd

& Temat lub nadawca

pod inny adres.

Przycisk sluzacy do usuniecia wskazanego listu.
Ten sam efekt mozna osiagnaé, naciskajac na klawiaturze
przycisk Del.

Oznaczenie aktualnie wskazywanej wiadomosci jako
niechciana. Przycisk ten nalezy do wbudowanego

w Thunderbirda mechanizmu rozpoznawania niechcianej
korespondencji. Jezeli wskazujemy list, ktéry program
uzna za niepozadany, wowczas przycisk ten zmieni sie
w Pozgdana i bedzie stuzy! do anulowania statusu
niepozadanej poczty dla danego listu.

Przycisk stuzacy do wydrukowania wskazanego listu.

Przycisk stuzacy do wstrzymania aktualnie realizowanej

operagcji.

— TUmozliwia natozenie filtra na typ wyswietlanych
wiadomosci (np. tylko nieprzeczytanych).

— TUmozliwia wyszukanie wiadomos$ci zawierajacych
podany ciag znakéw.

Ekran programu Thunderbird jest podzielony na trzy gléwne czeSci. W jednej
pokazano strukture folderéw, w drugiej — zawarto$¢ wskazanego folderu, nato-
miast trzecia stuzy do podgladania tresci wskazanego listu.

Pierwsze okno (rysunek 5.14) dostarcza informagji o strukturze folderéw, w kto-
rych przechowywane sg wiadomo$ci. Oczywiscie, struktura ta moze by¢ przez
nas dowolnie zmieniana. Standardowo sklada sie z szesciu folderéw: Odebrane
— listy przychodzace, Niewyslane — juz napisane listy, ktére oczekujq na wy-
stanie, Szkice — folder na kopie robocze, Szablony — wzorce szablonéw listow
(pojawia sie, gdy zapamietamy pierwszy szablon), Wystane — listy wystane; Kosz
— kosz, do ktérego wrzucane sg usuwane listy. Jak juz wspomnieliSmy, istnieje
mozliwos¢ dowolnej zmiany konfiguracji folderéw. Aby doda¢ nowy folder, nalezy
wskazaé miejsce, gdzie ma by¢ utworzony nowy folder, nacisng¢ prawy przycisk
myszy, wybra¢ z menu Nowy folder (lub Nowy podfolder, jezeli wskazujemy juz
weczesniej utworzony folder) i poda¢ nazwe, jaka ma by¢é mu nadana. Usuniecie
folderu jest rowniez bardzo latwe. Wystarczy wskaza¢ odpowiedni folder i na-

cisna¢ Del.
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= & Lokalne foldery
4 Odebrane
_"‘“5 Miewystane
2 Szkice
] Wystane

3 Kosz

WAL E Okno struktury folderdw

Drugie okno (rysunek 5.15) pokazuje zawarto§¢ wskazanego folderu. Kazdy z li-
stéw, oprécz adresu (Nadawca — w zalezno$ci od tego, czy jest to skrzynka
nadawecza, czy odbiorcza) nadawcy, jest opatrzony skrétowg informacjg na temat
jego tresci (Temat), czym$ w rodzaju znanej formulki ,dotyczy:...” w pismach
urzedowych oraz datg wystania lub otrzymania (Data). Jezeli jaki$ list nie zostatl
jeszcze przeczytany, wéwczas pojawi sie przy nim zielony znaczek, a wiersz
zawierajacy dane listu bedzie formatowany czcionkg pogrubiong. Po przeczytaniu
listu zielony znaczek znika i w jego miejsce pojawia sie szara kropka. Mozemy
jednak sprawic, by znaczek pojawil sie ponownie, jezeli w taki sposéb chcemy
wyr6zni¢ dany list. Nalezy klikngé myszg szara kropke umieszczong w kolumnie
opatrzonej malymi okularami. Natychmiast zmieni sie liczba listéw nieprze-
czytanych w danym folderze, a list i folder zostang dodatkowo wyr6znione przez
pogrubienie.

® 0 Temat T wh Madawca @ | Data r R
| ibez tematu) +  mastermedia + 2006-05-10 18:15 '
j ale Fajnie! 2 s_wawelski@onet.eu * 2006-05-11 19:03 L]
jemail delivery ... @ The Post Office + 2006-05-11 19:03 L]
| pvtanie »  mastermedia * Z005-03-11 15:26 P
| pytania? +  mastermedia o Z2006-05-11 15:25 P
j temal 3 s_wawelskidonet.eu * 2006-05-11 19:04 *

Wik 2 kP, .. + dnetl zZk: . € 1-01 01:00

Ve SRR Okno zawartosci wskazanego folderu

Przy kazdym liScie mozemy réwniez umiesci¢ specjalny czerwony znaczek chorg-
giewki, ktéry pelni funkcje dodatkowego wyrédznika. Dzieki niemu tatwiej mozna
sie orientowac¢ w zgromadzonej korespondencji. Umieszczanie i usuwanie znacz-
nika odbywa sie podobnie, jak to mialo miejsce w przypadku znacznika przeczy-
tania listu. Wystarczy klikna¢ szary kwadracik umieszczony przy danym liscie
w kolumnie oznaczonej czerwong choragiewka.

Ponadto przy kazdym liScie mogg sie pojawi¢ informacje w dodatkowych kolum-
nach. Pelna lista kolumn, ktére moga zosta¢ ujawnione, pojawi sie, gdy nacisnie-
my znaczek B po prawej stronie listwy (rysunek 5.16).
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‘% Odebrane - Thunderbird
Bl

Ik Edycja  widok  Preejd?  Wiadomod?  Mareedzia  Pomoc
2 —
, - 1 Q X = \
& . R B P (= C § =
Pobierz  Mapisz  Adresy | Odpowiedz Odpowiedz wszystkim Przekaz Usufi  Miechciana | Drukuj
Foldery Wiyswietl: | Wszystkie v F2, Temat lub nadawra
= &g’ Lokalne foldery ® 0 Temat % Nadawca ® Data
=4 Odebrane (1) ~J(bez tematu) @ mastermedia + 2006-05-10 7]
|y DO ZALATWIENIA vkanie? e . L v Zataceniki
|y ZALATWIONE ) pytanie + mastermedia @ 2006-05-11 1€ « Przeczykano
':fg Migvystane v Madawea
A szkice Adresat
) Wystane v Status niechcianej pocaty
=13 kosz ¥ Data
1) WRZNE Skatus
=] Temat: pytanie? Rozmiar
0d: mastermedia <mastermedia@neostrada.ple v Oznaczone flagg
Data: Z006-05-11 1&:25 Etykieta
Do: mastermedia Konta
Priarytet
Dlaczego swoki s& zielone, a nie zdite? Mieprzeczytane
Razem
Kalejnosé otrzymania
Prazywrac domyslny porzadek,
’2. Mieprzeczytane: 1 Razem: 3

VL SN S Lista kolumn mozliwych do wyswietlenia

Wyswietlone listy moga by¢ posortowane wediug adresu, daty, wielkosci oraz
spraw, jakich dotycza itp. Aby zmieni¢ klucz sortowania, wystarczy kliknaé¢ jeden
z nagléwkéw kolumny np. Nadawca (wedlug adresu), Temat (wedlug przed-
miotu), Data (wedlug daty) itp.

Kazdy z listow moze by¢ przesuniety do innego folderu w najprostszy mozliwy
sposéb — standardowy dla programu Windows. Po prostu wybrany element nale-
zy chwyci¢ (nacisnaé lewy przycisk myszy) i przenieS¢ w zadane miejsce, a na-
stepnie upusci¢ (zwolni¢ lewy przycisk myszy). Usuniecie natomiast mozna zreali-
zowa¢ za pomoca przycisku Usuni w pasku narzedziowym programu lub po prostu
za pomoca klawisza Del na klawiaturze. Trzeba pamietac, ze usuniete listy nie
sg od razu kasowanie z dysku. Najpierw umieszczane sa w koszu — w folderze
Kosz. Kosz moze by¢ oprézniony dopiero na nasze polecenie: Plik/Oproznij Kosz.

Rozwigzanie takie ma wielka zalete — bierze pod uwage porywczos¢ i nieprze-
mys$lane dzialanie czlowieka. Polecenie kasowania nie jest bowiem ostateczne
i moze by¢ anulowane. Bez problemu mozemy przenie$¢ wybrany list z powrotem
z folderu Kosz do dowolnego innego folderu.

Oproéznienie kosza zwalnia miejsce na dysku. Inng metodg oszczedzania miejsca
jest kompaktowanie folderu. Mozna to zrobié, wybierajac z menu polecenie Plik/
Porzqdkuj foldery.
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W trzecim oknie (rysunek 5.17) pojawia sie treS¢ wskazanego listu. Na samej
gorze znajdzie sie nagléwek. Jest to informacja, kto, kiedy i komu przesiat dany
list. Ponizej umieszczona jest wlasciwa tres¢ listu.

= Temat: Witamy w OnetPoczcie
0d: OnetPoczta <mailingi@onet.pl=
Data: 1970-01-01 05:47
Do: Lzvtkawnicy OnetPoczby <-@-.-=

== '[lIlt,a.my W OnEtPDCZCiE! == ===== ====== =========
Dzigkujemy za zatofZenie konta OnetPoczty.

Posiuguijge sig swolm adresem pocztowym oraz hasiem moZesz

swobodnie korespondowad z oschami na catym Swiecie oraz

logowad sie do serwisdw oferowanych przez Onet.pl, np:

- Czat - pogaduchy na kazdy temat http://czat.onet.pl

- Repuhlika - witasna strona WHIW heoop://republika.pl
- Grupy dvskusvyjine usenet newa://news.onet.pl

WAL SR VA Okno zawartosci wskazanego listu

Konfigurowanie Thunderbirda

Przed przystgpieniem do pracy program pocztowy Thunderbird nalezy odpowied-
nio skonfigurowac. Jest to konieczne nie tylko z powoddéw estetycznych i naszych
preferencji, ale réwniez ze wzgledu na dzialanie systemu. Najistotniejsze jest
prawidlowe ustawienie adreséw serweréw obslugujacych poczte elektroniczna.

Jezeli podczas pierwszego uruchamiania nie zostaliSmy poproszeni o podanie in-
formacji na temat serweréw naszego konta pocztowego lub chcemy zmodyfikowaé
te dane, to z menu musimy wybrac¢: Narzedzia/Konfiguracja kont (rysunek 5.18).

Kazde zainstalowane konto bedzie mialo swoje wlasne parametry (poza opcjami
serwera wysylania poczty). Nowe konto mozemy utworzy¢, naciskajac przycisk
Dodaj konto.

Na lidcie po lewej stronie — w odniesieniu do kazdego zalozonego konta — znaj-
duja sie nastepujace opcje.

Konfiguracja — Pozwala na zmiane np. nazwy serwera poczty
serwera przychodzacej (POP), nazwy uzytkownika, ustawien
zabezpieczen, czasu automatycznego pobierania
wiadomosci, katalogu roboczego, w ktérym beda
przechowywane przychodzace wiadomosci
oraz folderu, w ktérym bedg wyswietlane itp.
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Konfiguracja kont &

& s_wawelski@onet.eu@one...
Konfiguracia serwera

Kopie i foldery Mazwa konta: | s_wawelski@onet .eu@onet. eu
Tworzenie
Wiejsce na dysku Damyslna tozsamosc
Pobwierdzenia Ponizsze dane okreslajg toésamosi posiadacza konta | umozliviajq odbiorcom wiadomosci identyfikacie
Zabezpieczenia nadawcy.
FImastermedia@neostrada. pl Innig; | nazwisko: Srok Wawelski
Konfiguracia serwera ; -
) Adres e-mail; s_wawelski@onet, el
Kapie i Foldery
Twarzenie Zwrotny adres e-mail:
Miejsce na dysku Firma/Organizacja:
Pobwierdzenia
Zabezpieczenia [ motaczaj syanaturke
=l Lokalne Foldery

Wigjsce na dysku

Serwer poczty wychodzace] (S [ Dotaezaj wizytdwke do wysytanych wiadomodc Edytuj wizytdwke. .,

Serwer poczty wychodzacej (SMTP): | mastermedia@nenstrada.pl - poczta.neostrada.pl {Domysiny) v

Zarzgdzaj tazsamosciami.. .

[ Dodaj konta... ]
[ Usun konto ]
TSR Okno konfiguraciji kont
Kopie i foldery — Pozwala na okreslenie, gdzie majq by¢ umieszczane
listy po ich wyslaniu oraz w jakich folderach bedq
przechowywane szkice i szablony.
Tworzenie — Pozwala wybiera¢ sposéb tworzenia wiadomos$ci
oraz ich adresowania.
Miejsce na dysku — Pozwala wprowadzi¢ limit wielko$ci wiadomosci,
ktoére beda pobierane z serwera.
Potwierdzenia — Pozwala na okreslenie trybu wysylania potwierdzen
dostarczenia wiadomosci.
Zabezpieczenia — Pozwala okresli¢ sposéb szyfrowania wiadomosci,
opcje podpisu cyfrowego oraz stosowanych
certyfikatow.

Konfiguracja pracy Thunderbirda jest dostepna po wybraniu Narzedzia/Opcje
(rysunek 5.19).
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Wyawistlanie  Tworzenie Prywatnost  Zataczniki Zaawansowans

Ustawienia domyslne
Thunderbird ma bye domewsling aplikacjg dla:
[ Poczty [ Grup dyskusyinwch [ Kanatéw RSS

Strona startowa programy Thunderbird

Po uruchomieniu programu wyswiet] ponizszg strone startows w oknie wiadomosci:
Adres: | chrome: [ fmessengerconkentystart, xhtml Przwwiriid domeyslng

Pao odebraniu nowej wiadomosci:

Wydwiet! informacje

Potaczenie

Okresl, w jaki sposob Thunderbird ma sie taczye z Inkernetem. Uskawienia potaczenia. ..

[ ook ][ g |

VLIS M Okno konfigurowania Thunderbirda w kategorii Ogélne

W kategorii Ogolne mozna podjaé decyzje dotyczace domyslnych ustawien oraz
tego, w jaki sposéb Thunderbird ma sie tgczy¢ z internetem.

W kategorii Wyswietlanie znajdujq sie nastepujace podkategorie.

Formatowanie — gdzie mozemy podjac decyzje, w jaki sposéb Thunderbird
bedzie wyswietlal niektére elementy przychodzacych listéw.

Etykiety — przyporzadkowanie koloréw do etykiet w celu klasyfikowania
wiadomo$ci i nadawania im priorytetéw.

Czcionki — ustawienia czcionek uzywanych przez Thunderbirda oraz
sposobu kodowania znakéw narodowych. Jezeli bedziemy uzywali jezyka
polskiego, pamietajmy, zeby w sekcji Kodowanie znakow ustawié w obu
listach opcje Srodkowoeuropejski ISO 8859-2.

Kategoria Tworzenie pozwala okresli¢ szczegbly odpowiadania na listy i ich prze-
kazywania na inny adres. Tutaj réwniez ustalimy podstawowy domys$lny standard
kodowania znakéw w trakcie tworzenia nowego listu.

Stownik (podkategoria Pisownia) jest bardzo przydatnym narzedziem. Pozwala na
unikniecie btedéw literowych w naszej korespondencji. Standardowo instalowany
jest stownik angielski. Na szczeScie, inne stowniki sg juz dostepne. Mozemy je
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instalowac poprzez internet. Z menu wybieramy opcje Narzedzia/Opcje/Tworzenie/
Pisownia i klikamy 1acze Pobierz wiecej stownikow, a polaczymy sie z witryna,
na ktérej znajduje sie lista dostepnych slownikéw. Teraz wystarczy wskazaé Polish,
a reszta instalacji przebiegnie automatycznie (rysunek 5.20).

Software Installation FZ|

A web site is requesting permission ko install

I— spell-pl.xpi Unsigned http:/fmozdev. dns4. comjdictionariesfspell-pl. xpi
o >

Malicious software can damage your computer or violate your privacy. You should only install softweare from

sources that wou trust,

ATV SV Okno instalacji stownika jezyka polskiego

Opcje pozwalajace zarzadzaé dzialaniem Thunderbirda pod katem ochrony bez-
pieczenstwa zawiera kategoria Prywatnosc.

Podkategoria Ogolne pozwala blokowaé wySwietlanie w wiadomo$ciach obrazkéw
ze zdalnych serweréw, wylaczaé skrypty jezyka JavaScript w wiadomosciach (sg
to potencjalnie niebezpieczne elementy!) itp.

Obierajac poczte elektroniczng, narazamy sie na potencjalne klopoty. Zawsze je-
steSmy zagrozeni np. atakiem jakiego$ wirusa. Mozemy by¢ réwniez narazeni
na ataki hakeréw rozsylajacych np. korespondencje, ktéra ma nas skionié¢ do
podania jaki$ poufnych danych (phishing), numeru karty kredytowej, haset itp.
Thunderbird stara sie pomdc w tego typu sytuacjach. Ma np. modul sprawdzajacy
wiadomosci, czy nie zawierajg elementéw czesto wykorzystywanych przez oszu-
stow (podkategoria Falszywe wiadomosci).

Podkategoria Ochrona antywirusowa pozwala na zezwolenie programowi anty-
wirusowemu na przenoszenie podejrzanych wiadomosci do kwarantanny.

Thunderbird moze zapamietywaé hasta wpisywane np. podczas logowania sie do
serwerdw, obstugi réznych kont e-mailowych itp. Jest to wygodne rozwigzanie,
gdyz zwalnia z koniecznoSci pamietania hasel. Slabg strong takiego rozwigzania
jest to, ze hasta rzadko wprowadzane sg zapominane, a jezeli nie sg nigdzie za-
pisane, oznacza to ich bezpowrotng utrate. Dodatkowg wadg jest to, ze Thun-
derbird zainstalowany na Twoim komputerze zawsze bedzie wprowadzal automa-
tycznie zapamietane hasla, niezaleznie od tego, czy przed komputerem siedzisz
Ty, czy wlamywacz, ktéry ukradl Ci komputer. W kazdym razie Swiadoma decyzje
w tej sprawie mozna podjaé w podkategorii Hasla.

Podkategoria Zabezpieczenia pozwala na zarzadzanie certyfikatami, ich weryfi-
kacja, listami uniewaznionych certyfikatéw oraz urzadzeniami bezpieczenstwa.
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Kategoria Zalgqczniki pozwala zdecydowaé, w jaki sposdb majg by¢ traktowane
elementy dolaczane do listéw elektronicznych. Sg to potencjalnie niebezpieczne
elementy, czesto nosniki wiruséw. Dlatego tez z wielka rozwagg nalezy podejsé
do kwestii automatycznego otwierania przez Thunderbirda réznych typéw zalacz-
nikéw, ktore beda towarzyszyly odbieranym przez nas listom elektronicznym.

Kategoria Zaawansowane jest przeznaczona do zarzadzania pracg w trybie off-line
(gdy nie jesteSmy podigczeni do internetu), limitem czasu polaczen, aktualizacjag
programu itp.

Pozyteczng funkcjg Thunderbirda jest mozliwos¢é importowania nie tylko ksigzek
adresowych, ale réwniez ustawien czy samych listow. Z menu nalezy wybrac
Narzedzia, Importuj i wskazaé, co chcemy importowaé. Mozemy wczytywaé dane
z programOw pocztowych, takich jak Outlook, Outlook Express i Eudora. Dzigki
tej funkcji mozemy bez problemu zamieni¢ te programy na Thunderbird i w sposéb
zupelnie bezbolesny odtworzy¢ historie naszej korespondencji i wszystkie zebrane
do tej pory kontakty.

Wysylanie i odbieranie korespondenc;ji

Thunderbird ma wbudowany wtasny edytor przeznaczony do tworzenia listéw.
Jezeli chcemy wystac list elektroniczny, wystarczy, ze naci$niemy przycisk Napisz,
by na ekranie pojawil sie edytor, ktéry umozliwi przygotowanie, zaadresowanie
i wyslanie listu (rysunek 5.21).

Y. Tworzenie: {bez tematu) EJE]E|

Plik.  Edvcia  Widok Cpcie  Marzedzia  Pomoc

3 & -

Whyslij Zatacz

= ABG
et -
Adresy

(i) )
- i
Zabezpieczenia Zapisz jaka

Nadawca: | Smok wWawelski <s_wawelski@onet.eu> - s_wawelski@onet, eu

Do: | 43 |

W

Temat:

=

[

LGSl Okno, w ktarym wpisujemy tekst listu elektronicznego
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m W linii oznaczonej symbolem Do: nalezy wpisa¢ adres osoby, do ktorej
chcemy wysta¢ dany list. Naciskajac przycisk oznaczony strzatka
skierowanag w do6t, mozemy wpisaé¢ rowniez inne adresy, np. ten,
pod ktéry ma by¢ skierowana kopia wysylanego listu (Kopia:).

m W linii Temat: wpisujemy krétka informacje o temacie listu. Informacja ta
z formalnego punktu widzenia nie jest niezbedna do wystania listu,
natomiast ulatwia zycie odbiorcy.

® W polu w dolnej czeSci okna nalezy wpisa¢ tres¢ listu.

m Na koncu naciskamy przycisk Wyslij, a skomponowany list zostanie wystany.
Jego kopia zostanie automatycznie umieszczona w folderze Wystane.

Czasami zdarza sie, ze chcielibySmy przesta¢ pocztq elektroniczng nie tylko tekst,
ale rowniez grafike czy np. dokument napisany w edytorze MS Word. Thunderbird
umozliwia bardzo latwe dotaczanie do korespondencji dowolnych plikéw. Wystar-
czy nacisna¢ przycisk Zalqcz. Rozwijane menu pozwoli zdecydowa¢, czy chcemy
dolaczy¢ zwyktly plik, czy tez strone WWW. Adres musimy wpisaé recznie, nato-
miast we wskazaniu wlasciwego pliku pomoze standardowe okno wyboru pliku
w Windows. Pelna lista plikéw i stron, ktére zostaly dolgczone do naszego listu,
jest ujawniona w sekcji oznaczonej jako Zatqczniki.

Oczywiscie, decyzje o dolaczeniu jakiego$ elementu do listu mozna cofngé. Wy-
starczy wskaza¢ wlasciwy element i nacisna¢ klawisz Del.

Thunderbird dysponuje duzymi mozliwosciami formatowania tekstu. W zasadzie
jest tu wbudowany maly edytor, ktéry bez problemu poradzi sobie ze skompo-
nowaniem nawet skomplikowanych listéw. Mozna juz nie tylko zmienia¢ czcionki
i ich wielkos¢. Istnigje mozliwo$¢ automatycznego wyliczania, numerowania, a na-
wet definiowania styléw. List przed wystaniem mozna sprawdzi¢ za pomoca ko-
rektora ortograficznego (réwniez polskiego — jezeli zostal zainstalowany). Mozna
tez list zapamieta¢ w folderze Szkice, aby wykorzystaé go w przyszloSci.

Jak na przyzwoity edytor przystato, w tresci listu moze pojawic sie réznego ro-
dzaju grafika, tacza, linie i tabelki. Dzieje sie tak, poniewaz Thunderbird moze
tworzy¢ i odczytywacé listy w jezyku HTML, a wiec kazdy list moze zawieraé
wszystkie elementy, jakie spotykamy na stronach WWW.

Thunderbird ma ciekawg mozliwo$é przesylania nie tylko najrozmaitszych plikéw
w najdziwniejszych formatach, ale rowniez — i jest to rzecz zupelnie fantastyczna
— calych stron WWW! Wystarczy nacisnaé przycisk Plik, Zatgcz, Strone WWW
i wpisa¢ pelny adres zadanej strony.

Otrzymywanie korespondengji jest tak samo przyjemne jak jej wysylanie. W przy-
padku Thunderbirda obie czynnosci sg jednakowo proste i przyjemne.
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Po uruchomieniu program automatycznie dokonuje cyklicznego sprawdzenia, czy
przyszla jakas nowa korespondencja. Jezeli tak jest, to na pasku narzadzi Win-
dows pojawi sie mala kopertka ze strzalka. Oznacza to, ze przyszed! nowy list i mo-
zemy go pobrac¢ z serwera. Aby to zrobié¢, wystarczy nacisnaé przycisk Pobierz.

Pamietajmy, ze listy przychodzace sg umieszczane w folderze Odebrane. Jezeli
otrzymali$my list, do ktérego zostala dolgczona jakas strona WWW, wowczas jej
zawarto$¢ pojawi sie po teksScie listu. Po prostu tak, jakby zostala dopisana na
koncu. Ponizej zamieszczono przyklad listu, do ktérego dolgczona zostala strona
(rysunek 5.22).

& Odebrane - Thunderbird =13
E

ik Edycja  Widok Proejds  iadomost  Mareedzia  Pomoc
y =B v Y = \
&. A B D W g § .
Pobierz  Mapisz Adresy | Ocdpowiedz Odpowiedz wszystkim Przskaz | Usud  Miechcisna | Drukuj
Foldery wyswietl: | wszystkie v &2, Temat lub nadawca
=g Lokalne foldery ® 0 Temat T % Nadawca rl =
24 Odebrane 0 [ Jstrona » pikon . A
|5 DO ZALATWIENIA G [ strona  pkon -
|y ZALATWIONE "} | ]strona 5 Smok Wawielski -
o Nigwystane - Jtematit s s_wanelski@onet. el -
e B i detiennm ——a o A Pl ensn e .
3 wyshane = Temat: strona 09:58
=13 kosz ~
() WAZNE
[l
> I Ve } v y 4
Onewskyps  Zakupy Bukge  Republik s Wik ! Blag =+ Sympatia
Mundial - kibicuj z nami Matura - arkusze  Muzyka - nowy serwis  Praca - nowe oferty
Firmy ]  Produkty  Ogloszenia  Katalog WWW  Encyklopedia  Sympatia  Blog
" szukajprosto do celu GeLia

Czwartek, 2006.05.18 Aleksandry, Feliksa, Jana wyslis ) B Eg RERLAMA

Dzis pogoda: Warszawa » (B ternp. 23 B °C cién, 1000 hPa » Wszystkle bankomaty bez prow
Kod Toma Hanksa

Pawady, dla ktérych aktor musiat zagraé W= afera w MF - whioski o ares

w "Kodzie da vinti". Premiera filrmu urzednikdw .
rriata rmiejsce wozoraj w Cannes. » = Coraz blizej zniesienia wiz ¢
Polakdw

- Kuq c!a Vu?.c\: Qk#a.mgn? ludzkose « Snznierz nowym prezessm 1%

Zataczniki:

B onet.pl

Razem: 10

2

VALl Tak wyglada list odczytany przez Thunderbird, do ktérego zostata

dotgczona cata strona

Mieprzeczytane: 0

W oknie pojawil sie zwykly hipertekst udostepniony w takiej samej formie, jakby
to zrobila sama przegladarka. Nie tylko znajduje sie tu grafika, ale takze wszystkie
lacza moga by¢ aktywowane po kliknieciu ich myszg. Wéweczas zostaje wigczona
przegladarka, ktéra zrealizuje zadane polaczenie.

Jezeli wiec chcialby$ napisa¢ koledze o fantastycznej stronie, jaka znalazle$ na
antypodach, nie musisz juz uzywac miliona stéw, by opisa¢, co sie na niej znajdu-
je. Po prostu dolacz ja do Twajego listu! Adresat od razu jg obejrzy i bedzie mégt od
niej rozpoczaé podrdz po cyberprzestrzeni, przy uzyciu laczy w niej zawartych.
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Jezeli do listu dolaczony zostal plik zawierajacy dzwiek lub film, wowczas w oknie
Thunderbirda pojawi sie znaczek symbolizujacy dotaczony plik. Jego klikniecie
spowoduje wlaczenie przegladarki i odtworzenie dolgczonego pliku.

Aby odpowiedzie¢ na list, wystarczy nacisnaé przycisk Odpowiedz na pasku gtéw-
nym programu pocztowego po uprzednim wskazaniu wlasciwego listu. Pojawi sie
okno, podobne jak przy tworzeniu nowego listu — z tg wszakze réznicg, ze auto-
matycznie zostanie wstawiony adres nadawcy listu, na ktéry odpowiadamy (ry-
sunek 5.23). W tresci pojawi sie specjalnie oznaczona, pionowymi niebieskimi
liniami, zawarto$¢ listu, na ktéry odpowiadamy.

Y. Tworzenie: Re:

Pl Edycja  Widok Wstaw  Format  Opcje  Marzedzia  Pomoc
A = AB Il S
B 8 ¥V¥. ¢. & . &.
yslij Adresy Pisownia Zatacz  Zabezpieczenia Zapisz jakno
Madawca: : net.eus
v Do | 4] Smok Wawelski <s_wawelski@onet.euz
Temat: |RE=
| Tresé Vl | Zmienna szeroknsd v | ll_ A A B I U|:iz iZ « ¥
. . -
Smok Wawrelski napisatia):
FOR TRANSLATICNSI OF THIS LICENIE INTO JIELECTED LANGUAGES, PLEASE VISIT
WUW.MOZILLL. ORG/LICENSING.
MO ILT o THIMLDEDRETDT LD _JITSFD ORETIADE T TORLMSR MNCDEREMERIT 4

VL &K (Okno tworzenia listu pojawiajace sig po nacisnigciu klawisza
Odpowiedz, pozwalajgce na zredagowanie odpowiedzi na odebrany list.
Automatycznie dotgczona jest jego tresc

Ksigzka adresowa

Ksigzka adresowa jest nieslychanie pozyteczng funkcjg Thunderbirda. Dzieki niej
ominie nas watpliwa przyjemnos¢ wklepywania diugich ciagéw znaczkéw two-
rzacych adres pocztowy. Moze to by¢ irytujace zwlaszcza wtedy, gdy czesto piszemy
do tej samej osoby.
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Pelnych operacji na ksigzce adresowej mozna dokonywaé po naci$nieciu przycisku
Adresy. Na ekranie pojawi sie wéwczas okno, takie jak na rysunku 5.24.

- Ksiazka adresowa

Pl Edycja ‘Widok Marzedzia Pomoc

g 5 g @&

MNowa wizvtdwka MNowa lista dystrybucyina | Whasciwosc Nabisz

Ksigzki adresowme |‘£Jv Imig, nazwisko lub adres e-mail
\d Osobista ksigzka adresowa Imig i nazwi.., | E-... korurika... | Firma/Organiza...  Telefon stusha,., B
\d Zebrane adresy i

o Smok WL s A

Wizytowka dla Helion
[kontakt ]

Wy dwietlana nazwa: Helion
E-mail: helion@helion. pl

Liczba adresdw spetniajgoych kryteria wyszukivwania: 2

VL W2 Ml Fisiazka adresowa w caltej okazalosci — okno pozwalajgce

na zarzadzanie wpisami

Ksigzka adresowa jest zorganizowana tak jak system zakladek. Mamy wiec folde-
ry grupujace tematycznie karty z adresami. Standardowymi folderami sg Osobista
ksigzka adresowa i Zebrane adresy. Ten ostatni jest tworzony automatycznie przez
Thunderbird na podstawie adreséw, do ktérych wysytaliSmy korespondencje lub
skad ja otrzymywali$émy.

NajczeSciej uzywane operacje mozna wykonaé za pomocg zestawu przyciskow,
ktére omawiamy ponizej.

— Przycisk umozliwia dopisanie pozycji do ksigzki
Nowa wizvtéwka adresowej. Na ekranie pojawi sie okno, do ktérego
bedziemy musieli recznie wpisa¢ dane okreslonej osoby.

= — Przycisk umozliwia sporzadzenie nowej listy wysytkowe;.
Maowwa liska dystryvbucyina

g’ — Przycisk ujawnia wiasciwosci wskazanej karty adresowej
T i umozliwia jej modyfikacje.
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ﬂ — Przycisk stuzacy do komponowania i wystania
Mapisz nowego listu. Po jego nacisnieciu na ekranie pojawi sie
okno zawierajace narzedzia do utworzenia
i zaadresowania listu.

‘X — Przycisk stuzacy do usuniecia wskazanej karty
adresowej. Ten sam efekt mozna osiagnaé, naciskajac
na klawiaturze Del.

Usuri

Do ksigzki adresowej kolejne wpisy mozemy dodawa¢, korzystajac z przycisku
Nowa wizytowka. Mozemy réwniez sprawié¢, by wykorzystane zostaly dane np.
z listu, ktéry odebraliémy. Wéwczas nie wchodzac nawet do modutu ksigzki ad-
resowej, klikamy adres w gléwnym oknie Thunderbirda — tak jak to wida¢ na
rysunku 5.25. — i widzimy menu, z ktérego teraz wybierzemy Dodaj do ksigzki
adresowej. Na ekranie pojawi sie okno dialogowe Nowa wizytéwka (rysunek 5.26).
W poszczegblnych rubrykach zostang automatycznie wpisane dane nadawcy listu,
ktéry zostal wskazany. Mozemy teraz poprawic, uzupeini¢ czy wrecz zupeinie
zmieni¢ zawarto$¢ rubryk. Nacidniecie przycisku OK spowoduje zapamietanie
wprowadzonych danych.

lemat:

Od: Smok Wawelski <5 wawelski@onet. euz Edytuj s
Data: 16:39

Dodaj adres d
Wivslij wiadomosd do
Kopiuj adres e-mail

Ubwarz filtr na podstawie wiadomosci. ..
TRANSLATICONS OF THIZ LICENSE INTO SELECTED LANGUOALAGES, FLEALZ
T WWW.MOZILLA.ORG/LICENSING.

1L &Il Dodawanie wpisu do ksigzki adresowej na podstawie otrzymanej

korespondencji

Od tej pory latwiej bedzie wysylac listy. Komponujac list (przycisk Napisz), wystar-
czy nacisng¢ przycisk Adresy, a na ekranie pojawi sie okno z listg zapamietanych
adresow. Wskazanie zadanego adresu spowoduje umieszczenie go w linii Do:.

Ksigzki adresowe sg zapamietywane w postaci plikéw dyskowych o specyficznym
formacie. Mozemy bez problemu wyeksportowaé ksigzke adresowg np. do pliku
tekstowego. W tym celu z menu modutu ksigzki adresowej wybieramy Narzedzia,
Eksportuj, a nastepnie wskazujemy zadany format.

Istnieje mozliwo$¢é wcezytywania ksigzek adresowych uprzednio zapisanych na
dysku. Thunderbird potrafi réwniez importowac¢ ksigzki adresowe innych pro-
gramoéw, takich jak np. Outlook (rysunek 5.27). W tym celu wystarczy z menu
wybraé Narzedzia, Importuj.
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Nowa wizytowka: Smok WaweIski

Dodaj do: | Osobista ksigzka adresowa W

Kortakt | adres | Inne

Pokazuj jako

Imig:

Mazwisko:

Pseudonim:

: | Smok. Wawelski

E-mail: | 5 _wawelski@anet. eu |

Dodatkowy e-mail: | |

Preferowany Format obrzymywanych wiadomosc:

Komunikator: | |

Praca: | |

Do | |

Faks: | |

Pager: | |

TeleFan kamdrkowy: | |

[ o

VL WMl Dotaczanie kolejnego adresu do ksigzki adresowej

l [ Anuluj ]

Kreator, importu

‘wvbierz program lub format pliku, z ktdrego beda impartowane dane:

Eudora

Qutlook

Outlook Express

Flik tekstawy (LDIF, .tab, .csv, .bxt)

Poczta i ksigzki adresowe programu Eudora

[ < Yifstecz ] [_Dalei= |

VL &Y Okno wyboru formatu importu ksigzki adresowej

[ Anuluj ]
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Mozilla — RKurier Poczty

Mozilla jest znana przede wszystkim jako przegladarka stron WWW. Jednak moze
ona réwniez $wiadczy¢ ustugi innego typu. Stala sie uniwersalnym narzedziem do
obstugi najrozmaitszych zastosowan sieci. Jej mozliwosci nie odbiegajg juz w za-
sadzie od tego, co oferujg stare, znane na rynku programy e-mailowe. Jezeli jeste$
prywatnym uzytkownikiem, ktéry chce korzystac z poczty elektronicznej, to Kurier
Poczty (rysunek 5.28), powinien Ci w zupelnosci wystarczyé. Co wiecej — pro-
gram pocztowy Mozilli jest np. odporniejszy od niektérych konkurentéw na ataki
wiruséw.

E‘ Witaj - Odebrane dlas_wawelskizonet.eu - Mozilla

o Plilk Edycia ‘Widok Przejdz  Wiadomosé Marzedzia Okno  Pomoc

Q¥ 8 & B 9

~ Pobier Mowa Odpowiedz Odpowizdz wszystkim  Preekaz Mastepna Miechdiana  Usuri
hazwa = Wyswistl: [ Wazystkic [*] Temat lub nadawca zawiera: | ] | |
= 4= s_wawel..onet.eu

i, Odebrane 5] | Temat | 7] | Madawica | £ | Data T | Friorytet |I!3

[ Szkice = @ 5_wawelski@anet.eu @ 1755 Hormalny
[ Szablony
B8 wystane
LB Kosz
[» F Lokalne foldery — —
= Temat: Witaj
Od: Smok wawelski <5 wawelski@onet.eu:
i Data: 15:02

Do: 5 wawelski@onet, ey

Szanowny Smoku!
Eardzo miito mi, e preybyies do Krakowa.
MoZe wybierzemy =ie razZem na filiZanke wody = Wisiy?

Pozdrowienia

Smok Obibok

jm =7 e 7 isprescaytane: 0 | Razem: 2 | ==

ATV S Bl Furier Poczty w calej okazatosci

Rzut oka na Kuriera Poczty

Aby uruchomié¢ Kuriera Poczty, najpierw musisz otworzy¢ Mozille. Wystarczy
wowczas wybraé z menu gtéwnego opcje Okno/Kurier Poczty (rysunek 5.29).

Drugim sposobem jest klikniecie znaczka koperty, umieszczonego w lewym dol-
nym rogu okna przegladarki.

Po wykonaniu jednej z tych czynnosci na ekranie pojawi sie okno, w ktérym nale-
zy poda¢ hasto dostepu do konta internetowego na danym serwerze (rysunek 5.30).
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53 Wydawnictwo Helion -- helion. pl - Mozilla

. Plilk Edycia Widok Przejd? Zaldadki Marzedzia | Ckno  Pomoc
[ nawigatar Chrl41 =
.00 O QO Eercme w &
. 4% stronadom.. 3 Zaktadki %% Rozpocani pr Elompozytor stron ks
E M ksigzka adresowa Chrl4+5 =
@B ChatZla Chrl+6 i
1 Onet.pl-Paczta - Mozilla =
2 Witaj - Odebrane dla s_wawelskidanet.eu - Mozilla
* 3 Wydawnictwo Helion -- helion.pl - Mozilla u
vEa W 3 B i
"/ INRIDZ KSTAIKE: KATALOG KSIRZEK: K= NASIE SERWISY:
[ KATALUG'| ie: 1. Ksigzki klasy business
GQED  worane serie 1. 2. WAALCADPL
(O || mm® 5 o 3. MANIDPL
[ MER, ZKATAEOGT | 3. ORelly 4. WEBMASTER
_mmim'r‘ 4. Ksigga Eksperta : 5. Encyklopedia
PN 6. Helion Edukacja
” TENNIK [ INFURMACJE: S¥§ INFORMACJE: GO SEYCHAC?
Jeieli choishys ofrzymywad .
mallem informacie o naszych p J e
novvosciach lub dostac cennik ozn a = -
poczty elektroniczng, whisT swdi & g -
e-mai Centrum Informaci taJe I I Ice fm | P ——
G ) | Przewodnik dia T 1
GLAEiE 7= R (e
kupujacych. Zobacz jak (] ) ; Fioiba (2
cerrik (4] informeacie wygodne i bezpieczne sa \.o n e ro
————— | zakupy w helion.pl.
&% Cennik w formacie Excela
koszty wysylki (0 U5 ATT3 PISALI 0 NAS: L
Excel. Hajlepsze sztuczki i chwyty: el - o S ~1
- . = nics v s nakao
m =] ﬁ g i @2 | Preesylanie danych  livachat helion pl... L | ] P

IV & Bl Przetaczanie pomigdzy poszczegolnymi skiadnikami pakietu Mozilla
nastepuje za pomoca polecenia w menu gltdwnym

Wprowadz hasto:

Weprowadz hasto uzytkownika s_wawelski@onet. eu na serwerze pop3. poczka. onet.pl:

[T Uzyj Menedzera haset, aby zapamietad ko hasta,

VLG SR{I Okno, w ktarym wpisujemy hasto dostgpu do naszego konta

Jezeli haslo jest poprawne, wéwczas program sprawdzi, czy na serwerze sg jakie$
nowe wiadomosci.

Kurier Poczty jest czeScig Mozilli, dlatego tez ich wyglad, sposéb organizacji
i dziatania sg bardzo podobne. Niektore funkcje i opcje menu sg wrecz tozsame
i majg wplyw na oba programy. Oprécz elementéw typowych dla aplikacji win-
dowsowej, uwage zwraca rzad przyciskow skrotéw do najczesciej uzywanych
polecen programu.
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Oto one.
@ — Przycisk stuzacy do $ciagania z serwera nowo otrzymanej
=0 poczty. Nacidniecie strzalki skierowanej w dét sprawi,
Pabiers ze uzyskamy mozliwo$¢ $ciagniecia poczty z wybranego,
wczesniej zdefiniowanego serwera.
Lﬂ‘ — Przycisk stuzacy do komponowania i wyslania nowego listu.
Po jego nacis$nieciu na ekranie pojawi sie okno zawierajace
Hows narzedzia do tworzenia i adresowania listu.
@ — Przycisk stuzacy do wystania odpowiedzi na wskazywany,
—— wcze$niej otrzymany list. Jako adresat zostanie
poviadz . . s
automatycznie wpisany nadawca wskazanego listu
lub adresy wszystkich korespondentéw.
@ — Przycisk stuzacy do wystania odpowiedzi na wskazywany,

weczesniej otrzymany list. Odpowiedz zostanie przestana
na adres nadawcy oraz wszystkie adresy odbiorcéw
wskazane w tym liscie.

Odpowiadz wsaystkim

% — Przycisk stuzacy do przestania wskazanego listu pod
- inny adres.
Preekaz
= — Przycisk stuzacy do otwarcia nastepnego w kolejnosci listu,

ewentualnie nieczytanego listu czy folderu. Pelna lista opcji

Hestepna pojawia sie po krétkim przytrzymaniu tego przycisku.
& — Oznaczenie aktualnie wskazywanej wiadomosci jako
— niechciana. Przycisk ten nalezy do wbhudowanego
w Kurier Poczty mechanizmu rozpoznawania niechcianej
korespondencji. Jezeli wskazujemy list, ktéry program
uzna za niepozadany, wéwczas przycisk ten zmieni sie
w Pozgdana i bedzie stuzy! do anulowania statusu
niepozadanej poczty dla danego listu.
| — Przycisk sluzacy do usuniecia wskazanego listu.

— Ten sam efekt mozna osiagna¢, naciskajac na klawiaturze Del.
SUn

Ekran programu Kuriera Poczty jest podzielony na trzy gléwne czeSci. W jednej
pokazana jest struktura folderéw, w drugiej — zawarto$¢ wskazanego folderu,
natomiast trzecia stuzy do podgladania tresci wskazanego listu.

Pierwsze okno (rysunek 5.31) dostarcza informagje o strukturze folderéw, w kto-
rych przechowywane sa wiadomosci. Oczywiscie, struktura ta moze by¢ przez
nas dowolnie zmieniana. Standardowo sklada sie ona z pieciu folderéw: Odebrane
— listy przychodzace, Szkice — folder na kopie robocze, Szablony — wzorce
szablonéw listow, Wystane — listy wyslane, Kosz — kosz, do ktérego wrzucane
sg usuwane listy. Jak juz wspomnielis$my, istnieje mozliwo$¢ dowolnej zmiany

anec
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Mazwa | E3|
= 4= 5_wawel...onet.eu
& Ddebrane
Szkice
3 Szablony
@ Wystane
£ Kosz
[+ Lokalne Foldery

LGSRl Okno struktury folderdaw

konfiguracji folderé6w. Aby doda¢ nowy folder, nalezy z menu giéwnego wybraé
opcje Plik/Nowy/Folder i poda¢ nazwe, jaka ma by¢ mu nadana. Usuniecie folde-
ru jest rowniez bardzo latwe. Wystarczy wskaza¢ odpowiedni folder i nacisnaé
klawisz Del.

Drugie okno (rysunek 5.32) pokazuje zawartos¢ wskazanego folderu. Kazdy z li-
stow, oprécz adresu (Nadawca — w zaleznoSci od tego, czy jest to skrzynka
nadawcza, czy odbiorcza) nadawcy, jest opatrzony skrétowg informacja na temat
jego tresci (Temat), czym$ w rodzaju znanej formulki ,dotyczy:...” w pismach
urzedowych oraz datg wystania lub otrzymania (Data). Jezeli jaki$ list nie zostal
jeszcze przeczytany, woéwczas pojawi sie przy nim zielony znaczek. Po przeczy-
taniu listu zielony znaczek znika i w jego miejsce pojawia sie szara kropka. Mo-
zemy jednak sprawié, by zielony znaczek pojawil sie ponownie — jezeli chcemy
w taki spos6b wyrézni¢ dany list. Nalezy klikna¢ mysza szarg kropke umieszczo-
ng w kolumnie opatrzonej zielonym znaczkiem. Natychmiast zmieni sie liczba
nieczytanych listéw w danym folderze, a list i folder zostang dodatkowo wyrdéz-
nione przez pogrubienie.

= | Temat | B | MNadawca | £ | Data i} | Prioryket |E=
= = 5_wawelski@onet,eu = 1755 Matrnalny

LGSR MIl Okno zawartosci wskazanego folderu

Przy kazdym liScie mozemy réwniez umiesci¢ specjalny czerwony znaczek chora-
giewki, ktéry petni funkcje dodatkowego wyrédznika. Dzieki niemu latwiej mozna
sie orientowaé w zgromadzonej korespondencji. Umieszczanie i usuwanie znacz-
nika odbywa sie podobnie, jak to mialo miejsce w przypadku znacznika przeczy-
tania listu. Wystarczy klikng¢ szary kwadracik umieszczony przy danym liscie
w kolumnie oznaczonej czerwong choragiewka.
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Ponadto przy kazdym liscie mogg sie pojawi¢ informacje w dodatkowych kolum-
nach: Status — status listu (np. Nowy, Przeczytany), Priorytet — priorytet listu
(moze by¢ np. Najwyzszy, Wysoki, Normalny, Niski i Najnizszy). Odpowiedni prio-
rytet nadajemy listom podczas wysylania.

Kolumn moze by¢ wiecej. Naci$niecie przycisku znajdujacego sie po prawej stronie
— obok przycisku Priorytet — umozliwi okreslenie, ktére kolumny majg by¢ wy-
Swietlony.

Wyswietlone listy moga by¢ posortowane wedlug zawartosci ktorejkolwiek z ko-
lumn. Nacis$niecie nagtéwka kolumny powoduje uporzadkowanie listéw wedlug
tej kolumny w porzadku rosngcym, powtérne naciSniecie — w porzadku malejacym.

Kazdy z listow moze by¢ przesuniety do innego folderu — w sposéb charaktery-
styczne dla Windows — przez jego chwycenie i upuszczenie w folderze docelo-
wym. Usuniecie natomiast mozna zrealizowac¢ za pomoca przycisku Usurnn w pasku
narzedziowym programu lub po prostu przy uzyciu klawisza Del na klawiaturze.
Trzeba pamietaé, ze usuniete listy nie sg od razu kasowanie z dysku. Najpierw
umieszczane sg w koszu — w folderze Kosz. Kosz moze by¢ oprézniony dopiero
na nasze polecenie: Plik/Oproznij Kosz.

Rozwigzanie takie ma wielka zalete — bierze pod uwage porywczos¢ i nieprze-
mys$lane dzialanie czlowieka. Polecenie kasowania nie jest bowiem ostateczne
i moze by¢ anulowane. Bez problemu mozemy przenie$¢ wybrany list z powro-
tem z folderu Kosz do dowolnego innego.

W trzecim oknie (rysunek 5.33) pojawia sie treS¢ wskazanego listu. Na samej
goérze znajdzie sie nagtéwek. Jest to informacja, kto, kiedy i komu przestal dany
list. Ponizej umieszczona jest wlasciwa tres¢ listu.

= Temak: zaproszenie
0d: pikon <pikon@waste,polsl.pl=
Data: 12:39
Do: 5 wawelski@one ey

Dirogl Smolkul

WWitam 1 zapraszam na uczte, ktdra odbedae sie w preyvssly piatel na zambon
Llam nadsieje, ze preyhedaesz. Preygotowano doskonate dama - miedey mnyrm kacedd nadaewane troflam.

pozdrowienia

EP.

IVEATHESRCC I Okno zawartosci wskazanego listu

7
2 i
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Konfigurowanie Kuriera Poczty

Przed przystapieniem do pracy Kurier Poczty nalezy odpowiednio skonfigurowac.
Jest to konieczne nie tylko z powodéw estetycznych i naszych preferencji, ale réw-
niez ze wzgledu na dzialanie systemu. Najistotniejsze jest prawidlowe ustawie-
nie adreséw serwerdéw obstugujacych poczte elektroniczna.

Jezeli z menu gtéwnego wybieramy opcje Edycja/Preferencje/Kurier Poczty, wow-
czas na ekranie pojawi sie okno, takie jak na rysunku 5.34.

Kategoria
[ Wyglad

[» Mawigator — Ustawienia prograrmu

Preferencje rg|

| Ustawienia ogolne

- Okna ‘Wymagaj potwierdzenia przy usuwaniu folderdw do kosza
- Miadomosci [J Uzyj Kuriera Paczty jaka domy$lnega programu pocztowega
-Powiadornisnia Zapamigtaj ostatnio wybrang wiadomaost
-~ Twarzenie
~Formatowanie — Strona startowa Kuriera Paczty
--Adresowanie
- Etykisty Po uruchomieniu Kuriera Poczby wyswietl ponizszg strone starkows w oknie wiadomosci:
-Pobwierdzenia Adres: |chrome:,l’,l’messenger,l’locale,l’start.html |
- Tryb offline i migjs. .. = z
¥ } Przwwrdd domysing

[» Kompozytar Stron

[» Prywatnost i zabezpi...

— Wybierz prayciski, kkdre zostang wyswietlone na pasku narzedzi

[» ChatZila

[» Zaawansowane [ Przenies [ Zatrzymaj
Mastepna Miechciana
[ Drukuj

[ OF ] [ Anuluj ] [ Pomoc

LGS Okno preferencji, w ktarym mozemy modyfikowac wyglad
Ruriera Poczty

Okno udostepnia funkcje pozwalajace na modyfikacje wygladu Kuriera Poczty
oraz okreslenie szczeg6l6w pracy przy tworzeniu, wysylaniu i odbieraniu listéw.

Podkategoria Okna pozwala zarzadza¢ podzialem giéwnego okna Kuriera Poczty.

Podkategoria Wiadomosci pozwala na okreslenie, w jaki sposéb bedzie wyswie-
tlany tekst listéw i z jakiego zestawu znakéw w sposéb domyslny program powi-
nien korzystaé. Jezeli bedziemy uzywali jezyka polskiego pamietajmy, zeby opcje
Kodowanie znakow ustawié na Srodkowoeuropejski ISO 8859-2.



Programy pocztowe

Podkategoria Powiadomienia umozliwia okreslenie, w jaki spos6b mamy by¢ in-
formowani o nowym liScie, ktéry przyszedt do skrzynki.

Podkategoria Tworzenie ulatwia ustalenie szczegéléw odpowiadania na listy i ich
przekazywania na inny adres. Tutaj rowniez okreslimy domys$lny standard kodo-
wania znakéw w trakcie tworzenia nowego listu.

W podkategorii Formatowanie mozemy okresli¢, czy i w jakich okolicznosciach
list ma zosta¢ zamieniony na zwykly tekst bez znakéw HTML. Jest to przydatne,
w przypadku gdy serwer odbiorcy akceptuje tylko i wylacznie korespondencje
skladajaca sie z czystego tekstu.

Podkategoria Adresowanie pozwala zdecydowac sie, z ktérego folderu adresy maja
by¢ automatycznie zapisywane w ksigzce adresowej. Mozna tez okresli¢ limit tak
utworzonej bazy danych.

Podkategoria Etykiety umozliwia okreslenie kolorystyki poszczegélnych znaczni-
kow, ktére potem beda towarzyszyly listom. Ta technika pozwala utrzymac lepszy
porzadek w naszej skrzynce.

Podkategoria Potwierdzenia pozwala okresli¢, w jaki spos6b Kurier Poczty ma
traktowac zadania powiadamiania o dostarczeniu wiadomosci.

Podkategoria Tryb offline i miejs... umozliwia ustawienie opcji pracy, w czasie
gdy nie ma lgcznosci z internetem i okresla, jakie dziatania majg by¢ podejmo-
wane po jej nawigzaniu.

Warto przegladna¢ wszystkie dostepne opcje i dostosowaé je do witasnych po-
trzeb. Odpowiednie ustawienie sprawi, ze korzystanie z poczty bedzie latwiejsze
1 przyjemniejsze.

Wrybierajac z menu Edycja/Konfiguracja kont, bedziemy mieli mozliwo$¢ zmody-
fikowania ustawien naszego konta e-mailowego, jakie zostaly poczynione w trakcie
rejestracji nowego uzytkownika (rysunek 5.35).

Podkategoria Konfiguracja serwera umozliwi zmodyfikowanie adresu serwera
poczty przychodzacej (POP), nazwy uzytkownika i folderu, w ktérym bedq prze-
chowywane nasze listy.

Podkategoria Kopie i foldery odpowiada za zarzgdzanie folderami, okreslamy tu
np., gdzie majg by¢ sktadowane kopie wystanej korespondencji oraz sposéb
przechowywania szablonéw listéw (Szablony) oraz ,brudnopiséw” (Szkice).

Podkategoria Komponowanie pozwala na ustawienie opcji dotyczacych pisania
listéw (czy ma by¢ wlaczony HTML, czy do odpowiedzi ma by¢ automatycznie
dolaczany list oryginalny) oraz adresowania.
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Konfiguracja kont [z

| Konfiguracja konta - <’s_wawelski@onet.eu |

-Konfiguracja serwera
-Kopie | Foldery Ponizsze informacie s3 potrzebne do wysytania poczty, Jezeli nie wiesz, jakie dane podac,
skontakbuj sie ze swoim administratorem lub dostawcy Internetu,

Komponowanic

-Migjsce na dysku Mazwa konta:  [s_wawelski@onet.eu |

-Pobwierdzenia

) - - Tozsamosc
“-Zabezpieczenia

Lokalne Faldery
Serwer poczty wychodzace] ...

Ponizsze dane okreslaja kozsamosc konta i umozliviajg odbiorcom wysyhanych wiadomosci
identyfikacje nadawcy.

Imie i nazwisko: |Sm0k W awelski

Zwrotny adres e-mail: |

|
Adres e-mail; |s_wawe|ski@onet.eu |
|
|

Firmna Organizacia: [

[ Dotaczaj sygnaturke

| | | ]

[ Dofaczaj wizytdwke do wysytanych wiadomasci
[ Dodaj kanto. .. ]
[ ]
[ Usur konto ]
[ OK ][ Anuluj ] [ Paomoc

LGS Okno preferencji, w ktorym mozemy modyfikowac parametry

naszej skrzynki pocztowej

Czasami zdarza sie, ze zostajemy zasypywani korespondencjg z zalgcznikami ma-
jacymi wiele setek kilobajtéw. W efekcie nasz dysk staje sie coraz bardziej ,za-
pchany”. Aby uniemozliwi¢ wczytywanie listébw o rozmiarze wiekszym niz okre-
Slona ilos¢ kilobajtéw, wystarczy skorzysta¢ z podkategorii Miejsce na dysku
i wpisa¢ zadang wielko$c¢.

Podkategoria Potwierdzenia ulatwia zarzadzanie potwierdzeniami odbioru. Mo-
zemy podjac decyzje, by kazdy wyslany przez nas list wymagal automatycznego
potwierdzenia odbioru od adresata. Innymi stowy, jezeli pojawi sie on na ekranie
adresata, zostanie do nas odestana automatyczna wiadomo$¢ o tym fakcie. Moze-
my tez podjac decyzje, gdzie majg trafia¢ potwierdzenia odbioru i jak nasz program
ma reagowac na zadanie potwierdzenia odbioru na listy, ktére do nas przychodza.

Podkategoria Zabezpieczenia odpowiada za elektroniczne podpisy, kodowanie
iinne opcje bezpieczenstwa.

Listy wysylane z naszego komputera sg bezposrednio przesylane do specjalnego
serwera, ktéry przekaze je dalej w taki sposéb, by trafily do adresata. Serwer ten
nazywa sie serwerem poczty wychodzacej. Jego parametry okre§lamy przy uzyciu
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podopcji Serwer poczty wychodzgcej (rysunek 5.36). Informacje, z jakiego serwera

mozemy korzystaé, powinniémy uzyskaé¢ od administratora sieci, ewentualnie
z miejsca, w ktérym mamy konto pocztowe.

= s_wawelski@onet.eu

Konfiguracja kont fgl

| Konfiguracja serwera poczty wychodzacej (SMTP)

Konfiguracja serwera

OpiE 1 Folder\.f Jeden serwer poczky wychodzace] (SMTP) moze obstugiwad wiele kant, Wprowadz nazwe
OMPOnOWAaie serwera, z kkdrego korzystasz najczescie].

igjsce na dysku

atwierdzenia Mazwa serwera: [smbp.poczta,onet.pl | port: [25 | Domysinie: 25

Uzywaj identyfikatora uzytkownika oraz hasta

-Zabezpieczenia
Lokalne Foldery

Uzykkownil: |s_wawelski@onet.eu |

Uzvj szyfrowane potaczenie bypu:
(® Bez szyfrowania () TLS, jezelijest dosteprne (O TS (O 550

[ Konfiguracja serwerdw poczty wychodzacej (SMTP)... ]

[ Dodaj konto... ]
[ ]
[ ]
[ OF ] [ Anuluj ] [ Pomoc
ALV SRSl Okno preferencji, w ktorym mozemy modyfikowaé parametry serwera

poczty wychodzacej

Wysylanie i odbieranie korespondencji

Kurier Poczty ma wbhudowany wlasny edytor przeznaczony do tworzenia listéw.
Jezeli wiec chcemy wyslac list elektroniczny, wystarczy, ze naciSniemy przycisk
Nowa, by na ekranie pojawil sie edytor, ktéry umozliwi przygotowanie, zaadreso-
wanie i wyslanie listu (rysunek 5.37).

m W linii oznaczonej symbolem Do: nalezy wpisa¢ adres osoby, do ktoérej
chcemy wysta¢ dany list. Naciskajac przycisk oznaczony strzatka skierowang
w dél, mozemy wpisaé réwniez inne adresy, np. ten, pod ktéry ma by¢
skierowana kopia wysylanego listu (Kopia:).

m W linii Temat: wpisujemy kroétka informacje o temacie listu. Informacja ta
z formalnego punktu widzenia nie jest niezbedna do wystania listu,
natomiast utatwia zycie odbiorcy.
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= Komponowanie: (bez tematu)

& Pl Edwcja  widok Opcie Marzedzia OQkno  Pomog

W BN Y H & 4
- Wilhyslij Adres Zatacz Zabezpieczenia Zapisz jako

MNadawea: [ Srmok Wawelski <s_wawelski@onet.eus |V] Zataraniki;

- Do | B3|

o Iemat: | |

i = = = 2 I =0 |

IV &IV Okno, w ktorym wpisujemy tekst listu elektronicznego

m W polu w dolnej czeSci okna nalezy wpisac tres¢ listu.

m Na koncu naciskamy przycisk Wyslij, a skomponowany list zostanie wystany.
Jego kopia zostanie automatycznie umieszczona w folderze Wystane.

Czasami zdarza sie, ze chcieliby$my przesta¢ pocztag elektroniczng nie tylko tekst,
ale rowniez grafike czy np. dokument napisany w edytorze Word. Kurier Poczty
umozliwia bardzo latwe dolaczanie do korespondencji dowolnych plikéw. Wystar-
czy nacisng¢ przycisk Zalqcz. Rozwijane menu pozwoli zdecydowaé, czy chcemy
dolaczy¢ zwykly plik, czy tez strone WWW. Adres musimy wpisa¢ recznie, nato-
miast we wskazaniu wlasciwego pliku pomoze standardowe okno wyboru plikéw
systemu Windows. Pelna lista plikow i stron, ktére zostaty dolgczone do naszego
listu, jest widoczna w sekgji oznaczonej jako Zatgczniki.

Oczywiscie, decyzje o dolaczeniu jakiegos elementu do listu mozna cofngé. Wy-
starczy wskaza¢ wlasciwy element i nacisng¢ klawisz Del.

Kurier Poczty dysponuje duzymi mozliwo$ciami formatowania tekstu. W zasa-
dzie jest tu wmontowany edytor, ktéry bez problemu poradzi sobie ze skompo-
nowaniem nawet skomplikowanych listéw. Mozna juz nie tylko zmienia¢ czcionki
i ich wielko$¢. Istnieje mozliwo$¢ automatycznego wyliczania, numerowania,
a nawet definiowania styléw. List przed wystaniem mozna sprawdzi¢ za pomocg
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korektora ortograficznego (dostepny jest rowniez polski!). Mozna go réwniez za-
pamieta¢ w folderze Szkice lub Szablony, aby wykorzysta¢ w przyszlosci (Plik,
Zapisz jako...).

Jak na przyzwoity edytor przystalo, w tresci listu moze pojawic sie réznego ro-
dzaju grafika, tacza, linie i tabelki. Dzigje sie tak, poniewaz Mozilla moze tworzy¢
i odczytywac listy w jezyku HTML, a wiec kazdy list moze zawiera¢ wszystkie
elementy, jakie spotykamy na stronach WWW.

Kurier Poczty automatycznie dokonuje cyklicznego sprawdzenia, czy przyszia ja-
kas nowa korespondencja. Jezeli tak jest, to na pasku narzedzi Windows pojawi
sie mala kopertka.

Pamietajmy, ze listy przychodzace sg umieszczane w folderze Odebrane. Jezeli
otrzymali$my list, do ktérego zostala dolgczona jakas strona WWW, wowczas jej
zawarto$¢ pojawi sie po tekscie listu. Po prostu tak, jakby zostala dopisana na
koncu. Ponizej zamieszczono przyklad listu, do ktérego dolgczona zostata strona
(rysunek 5.38).

[® strona - Odebrane dla s_wawe Iskizonet.eu| - Mozilla

. Pk Edycja ‘widok Przejd? Wiadomosé Narzedzia Okno  Pomog
- o
G B & 9@
R Pobisrz  Mowa Odpowiedz Odpowiedz wszystkim  Preekat Mastepna Miechciana  Usur
ME wiyswietl: | Wszystkie = Temat lub nadawea zawiera: | | [ ]
= 4= s_wawel..onet.eu
‘& Odebrane )| Temat [ & [ nadawea [ % [ pata Status Priorykst [
- Sakice = o s wawekki@onet e - 17ER Przeczytano Normalny
B Seablany
2 wystane = Witaj B smok wawelski = 18:02 Przeczytano
@ Kosz = Temat: strona Zalaczniki:
b 2 Lokalne foldery 0d: Smok Wanelski < j@onet.euz & helion.pl
Data: 18:58
Do: Smak Wamelski <5 i@onet.eus
-
= ONA GLOWNES
etliongp L.~ \
.r. :‘a} y. \ §
ETOW ¢ YD AWIG]
w najlepszym wydaniu
A i
1. Hsigzhi
1. Eiklia 2
2. Poprostu... = 3. Y
3. OReily L 4 \WEBM,
4. Ksigoa Eksperta et 5 Ency
[
Jotell choistys olrzymywas =
mailem informacie o naszych [
- I L 2o
4 »
] & o £ @ | | | tisprescaytane: 0 | Razem: 3 =W A

ATV STl Tak wyglada odczytany przez Ruriera Poczty list,
do ktdrego zostala dofgczona cala strona
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W oknie pojawil sie zwykly hipertekst udostepniony w takiej samej formie, jakby
to zrobila sama Mozilla. Nie tylko znajduje sie tu grafika, ale takze wszystkie 13-
cza mogg by¢ aktywowane po kliknieciu ich mysza. Wowczas zostaje wigczona
przegladarka, ktéra zrealizuje zadane polaczenie.

Jezeli wiec chcialby$ napisa¢ koledze o fantastycznej stronie, jakg znalazle$ na
antypodach, nie musisz juz uzywac¢ miliona stéw, by opisa¢, co sie na niej znajduje.
Po prostu dolacz ja do Twojego listu! Adresat od razu ja obejrzy i bedzie mégt
od niej rozpoczaé podréz po cyberprzestrzeni, dzieki zawartym w niej lgczom.

Jezeli do listu dolaczony zostal plik zawierajacy dzwiek lub film, wéwczas w oknie
Kuriera Poczty pojawi sie znaczek symbolizujacy dotgczony plik. Jego klikniecie
spowoduje wlaczenie przegladarki i odtworzenie dotgczonego pliku.

Aby odpowiedzie¢ na list, wystarczy nacisng¢ przycisk Odpowiedz na pasku
gléwnym programu pocztowego po uprzednim wskazaniu wlasciwego listu. Pojawi
sie okno, podobne jak przy tworzeniu nowego listu, z tg wszakze réznica, ze au-
tomatycznie zostanie wstawiony adres nadawcy listu, na ktéry odpowiadamy.

Ksigzka adresowa

Ksigzka adresowa jest nieslychanie pozyteczng funkcjg Kuriera Poczty. Dzieki niej
ominie nas watpliwa przyjemnos$¢ wklepywania dlugich ciggéw znaczkéw nie
zawsze majacych jakis sens. Moze to by¢ irytujace zwlaszcza wtedy, gdy czesto
piszemy do tej samej osoby.

Pelnych operacji na ksigzce adresowej mozna dokonywaé po wybraniu opcji Okno/
Ksigzka adresowa. Na ekranie pojawi sie wéwczas okno, takie jak na rysunku 5.39.

Ksigzka adresowa jest zorganizowana analogicznie do systemu zakladek. Mamy
wiec foldery grupujace tematycznie karty z adresami. Standardowymi folderami
sg Osobista ksiqgzka adresowa i Zebrane adresy. Ten ostatni jest o tyle ciekawy,
ze jest tworzony automatycznie przez Kuriera Poczty na podstawie adreséw, do
ktoérych wysylaliSmy korespondencje lub skad jg otrzymywaliSmy (o ile w opcjach
Edycja/Preferencje/Adresowanie wybraliSmy takie rozwigzanie).

Najczesciej uzywane operacje mozna wykonaé¢ za pomoca zestawu przyciskéw.
Oto one.

d'-_.@- — Przycisk umozliwia dopisanie pozycji do ksigzki adresowej.
' Na ekranie pojawi sie okno, do ktérego bedziemy musieli
recznie wpisa¢ dane okreslonej osoby.

Mowwa wizytivwka

\fﬁ — Przycisk umozliwia sporzadzenie nowej listy wysyltkowe;.

Fowa lista dystrybucyina
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;9 Ksiazka adresowa

. Pl Edycja  widok MNarzedzia Okno  Pomoc

E e @ Ed 2w

™ ) 4 Mowwa wizytdwka Mowsa lista dystrybucyina Ibagciwodci  Mowa  Komunikator  Usui

%szqz’ki adresowe Imig, nazwisko lub e-mail zawiera: | | [ ] [ ZaaWaNSOMane. .. ]
{2bosobista k... adresowa
{2bzebrane adresy Irnie: | Mazwisko E-mail Identyfikatar Crganizacia Telefon stuzbowy i

=3

[ER)smak wawelski - s_wawelski.,,

Wizvtowka dla s wawelski

Email: s_wawelskidonet.pl

Ii]l = & E1 (g Wszystkich wizytdwek w Osobista ksigzka adresowa: 2 == A

VL SR Il Fisiazka adresowa w calej okazalosci — okno pozwalajgce

na zarzadzanie wpisami

@' — Przycisk ujawnia wlasciwosci wskazanej karty adresowej
- i umozliwia jej modyfikacje.
Wikagciwosc
€ L.*ﬂ — Przycisk stuzy do komponowania i wystania nowego listu.
- Po jego naci$nieciu na ekranie pojawi sie okno zawierajace
oA . . . . .
narzedzia do utworzenia i zaadresowania listu.
gﬁ — Przycisk sluzy do usuniecia wskazanej karty adresowe;j.

Ten sam efekt mozna osiggnaé, naciskajgc na klawiaturze Del.

Usuri

Kolejne wpisy do ksigzki adresowej mozemy dodawacé, korzystajac z przycisku
Nowa wizytowka. Mozemy réwniez sprawié¢, by wykorzystane zostaly dane np.
z listu, ktéry odebraliémy. Wéwczas nie wchodzac nawet do modutu ksiazki ad-
resowej, klikamy adres w gléwnym oknie Kuriera Poczty — tak jak to widaé
na rysunku 5.40. — pojawia sie menu, z ktérego teraz wybierzemy Dodaj adres
do ksiqzki adresowej. Na ekranie zobaczymy okno dialogowe Nowa wizytowka
(rysunek 5.41). W poszczegdlnych rubrykach zostang automatycznie wpisane dane
nadawcy listu, ktory zostal wskazany. Mozemy teraz poprawi¢, uzupelni¢, czy
wrecz zupelnie zmieni¢ zawarto$¢ rubryk Pseudonim, Nazwisko, E-mail itp. Naci-
$niecie przycisku OK spowoduje zapamietanie wprowadzonych danych.
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Temakt: Witaj
Od: Smok Wawelski <5 wawelski@onet.eux=

Data: 15:02 D dr
Do: 3 wawelski@onet, ey iy slij wiadomose
Kopiuj adres e-mail
o Smolou ! Ubwarz Filtr na podstawie wiadomosci. .,

ito mi, Ze prezyvbyiesd do EKraromws,
pierzemy sie razem na filizanke wody z Wisiy?

VAL SR VIl Dodawanie wpisu do ksigzki adresowej na podstawie

otrzymane]j korespondencii

Nowa wizytowka: Smok Wawe lski

Dodaj da: [ (Osobista ksigzka adresowa |V]

Konkakk | Adres | Inne

- Mazwa

e | |
Mazwiskn: | |
|
|

Pokazuj jako: |Sm0k Wawelski

Pseudonim: |

 Internet

E-mail: [s_wawelski@onet.eu |

Dodatkawy e-mail: [ |
Preferowany Format obrzymywanych wiadomosci: n

Komunikator: | |

— Telefony

Praca:

Dormn:

| |
| |
Faks: | |
| |
| |

Pager:

Komdrka:

TSI YWl Dolaczanie kolejnego adresu do ksigzki adresowej

Od tej pory latwiej bedzie wysylaé¢ listy. Komponujac list, wystarczy nacisngé
przycisk Adres, a na ekranie pojawi sie okno z listg zapamietanych adreséw (ry-
sunek 5.42). Pozostaje teraz wskaza¢ wilasciwy i nacisnaé jeden z trzech przyci-
skéw (Do, Kopia, Ukryta kopia). Po naci$nieciu przycisku OK wskazane adresy
zostang umieszczone w odpowiednich miejscach linii adresowej nowo kompono-
wanego listu.
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Wybierz adresy @

Znajdz adresy w ksigice: [ Osobista ksigzka adresowa |v] | | [ ]

Imie i Mazwisko | E-mail Identyfikator |E¥ Zaadresuj wiadomasc:
Ezls_wawelski  s_waw... Do: s_wawelski@onet.pl
Smok Wa... s_Wwaw... Kopiat s_wawelski@onet, pl

Ukrvta kopia; s_wawelski@, ,,

Ukryta kopia:

H

VATV & TG Bl Wybieranie adresow z ksiazki adresowej w trakcie komponowania
nowego listu po nacignieciu klawisza Adres

Ksigzki adresowe sg zapamietywane w postaci plikéw dyskowych o specyficz-
nym formacie. Niemniej jednak mozemy bez problemu wyeksportowac¢ ksigzke ad-
resowg np. w postaci pliku tekstowego. W tym celu z menu modutu ksigzki adre-
sowej wybieramy Narzedzia, Eksportuj, a nastepnie wskazujemy zadany format.

Istnieje mozliwo$¢ wczytywania ksigzek adresowych uprzednio zapisanych na
dysku. Kurier Poczty potrafi rowniez importowac ksigzki adresowe innych pro-
gramoé6w, takich jak np. Outlook (rysunek 5.43). W tym celu wystarczy z menu
wybraé opcje Narzedzia, Importuj, Ksiqzki adresowe.

Profile

Kurier Poczty moze stuzyé wielu uzytkownikom. Definiuje sie tzw. profile, przy-
pisujac im nazwe i informacje, takie jak dokladne adresy serweréw dla poczty
przychodzacej i wychodzacej, zakladki, ksigzka adresowa itp.

Za kazdym razem gdy bedziemy uruchamiali pakiet Mozilla, bedziemy proszeni
o wskazanie wlasciwego profilu.
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Kreator importu

Wybierz program, z kborego bedg importowane dane;

Eudara

Outlook

CQutlook Express

Plik bekstowey (Format; Ext, LDIF, .tab lub csv)

Poczta i ksigZki adresowe programu Eudora

[ < Wstecz ] [ Dalej = ] [ Anuluj

LUK Al Okno wyboru formatu importu ksigzki adresowej

Aby wejs¢ do menadzera profili, wybieramy z menu opcje Narzedzia, Zmien
profil.... Gdy chcemy utworzy¢ nowy profil, musimy nacisnaé przycisk Zarzgdzaj
profilami. Pojawi sie okno, w ktérym klikniemy przycisk Utworz nowy profil
(rysunek 5.44). Zostaniemy poproszenie o wpisanie nazwy, pod jaka profil ma
wystepowac.

Zarzadzaj profilamil uzytkownika

Menedzer profili Mozilli
Wiybierz profil uzytkownika

Profile uytkownikdm Dostepre profile:
wykorzystywane 53 do
przechowwwania uskawier, zaktadek, @ kp
zachowarych wiadomosc, ksigzek A mowey profil
adresowych oraz innych osobistych
darrych uzwtkowniko,
[ Ukwidrz powy profil,.. ]
[ Zmien nazwe profild, ., ]
| Mie wyswietlaj kego okna
[ ] przy urucharnianiu

[ Zmier profil ] [ Anuluj

V&SR 0 (Okno menedzera profili
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Programy pocztowe

Jezeli teraz po raz pierwszy bedziemy chcieli pracowaé¢ wedlug nowo utworzo-
nego profilu, wéweczas po otwarciu programu obstugi poczty elektronicznej za-
wartego w pakiecie Mozilla automatycznie zostaniemy poproszeni o wprowadze-
nie niezbednych informacji (rysunek 5.45).

Kreator kont

Konfiguracja nowego konta

Aby otrzymywad wiadomosci, musisz najpierw skonfigurowad konto pocztowe lub konto grup dyskusyinych,

Kreator kont przystepuje do zebrania informacii niezbednych do ubworzenia nowego konta pocztowego lub konta grup
dyskusyjmych, Skontakbuj sie z administratorem sieci lub Twoim dostawcg ustug internetowych, jesli nie znasz wszystkich
wymaganych danych,

‘Wybierz rodzaj konta, kbdre choesz skonfigurowad:

(® Konto pocztowe
(O Konta grup dyskusyinych

[ < Wstecz ] [ Dalej = ] [ Anuluj

VATV Ml Poczatek dzialania kreatora profili — wskazujemy, jakiego typu

ma to by¢ profil, czy odnoszacy sig do zwyktego konta e-mailowego,

ktdre mamy juz gdzies zalozone (zaznaczona opcja E-mail account),
czy tez do jednego z darmowych kont oferowanych przez producenta
przegladarki, czy tez konta grup dyskusyjnych. Po wskazaniu
wlasciwego naciskamy przycisk Next i tym samym umozliwiamy
dalsze dzialanie kreatora

Aby profil zostal poprawnie utworzony, w nastepujacych polach nalezy wpisac
odpowiednie informacje.

Twoje imie, Imie i nazwisko albo pseudonim, pod jakim chcesz
nazwisko wystepowac.

pseudonim

Adres e-mail Adres poczty elektronicznej (jezeli takowy posiadamy

— jest on niezbedny, gdy chcemy wymieniaé¢
korespondencje z innymi internautami).

7
2 i
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ABC internetu

Serwer poczty
przychodzgcej

Serwer poczty
wychodzgcej
(SMTP)
Nazwa
uzytkownika

Nazwa konta

Adres serwera pocztowego (poczty przychodzacej),

na ktérym mamy swoje konto e-mailowe — zwykle
jest to ten sam adres, co dla poczty wychodzacej

— oraz typ serwera POP czy IMAP (zwykle jest to POP).

Adres serwera pocztowego (poczty wychodzacej),
na ktérym mamy swaoje konto e-mailowe.

Nazwe uzytkownika na serwerze, na ktérym mamy konto
e-mailowe (zwykle jest to cigg znakéw poprzedzajacy @

w adresie e-mailowym). Nazwa uzytkownika wystepuje

dwukrotnie — pierwsza dotyczy poczty przychodzacej,

druga wychodzacej (do autoryzowania wysyltki). Czasami
nazwa jest taka sama, a czasami nie. Informacje na ten

temat powinien dostarczy¢ administrator serwera,

na ktérym mamy konto pocztowe.

Nazwa konta e-mailowego.

Pytania te konczg proces przygotowania nowego profilu. Naciskamy wiec przy-
cisk Zakonicz. Profil zostal utworzony i bez przeszkéd mozna rozpoczaé prace.



