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Czas to pienigdz. W sytuacji w ktdrej szybko musisz zdoby¢ informacje i materiaty,

w dodatku nie tracac czasu na zwiedzanie kolejnych bibliotek, jedynym rozwiazaniem
staje sie Internet. Proponujemy Ci ksiazke, po przeczytaniu ktdrej bez obaw uruchomisz
przegladarke stron WWW, program do pogawedek sieciowych, znajdziesz interesujacy
Cie plik i wiadomosci na dowolny temat. Nauczysz sie prowadzi¢ korespondencje za
pomoca poczty elektronicznej, nawiazesz nowe znajomosci na czacie, a nawet, przy
odrobinie dobrych checi, stworzysz wiasng strong WWW.

Jest to juz czwarte wydanie jednej z najlepiej sprzedajacych sie w Polsce ksiazek
o Internecie. Ksiazki, dzieki ktérej wiele 0sb przestato bac sie Internetu i zyskujac
W jego postaci wspaniate narzedzie stuzace pracy i rozrywce.
Dzieki tej ksiazce:

* Podtaczysz swoj komputer do Internetu

o Wybierzesz i zainstalujesz potrzebne aplikacje

» Nauczysz sie korzystac z przegladarek WWW

» Wezmiesz udziat w dyskusjach prowadzonych w grupach dyskusyjnych

e Zaprojektujesz i umiescisz w sieci wtasng witryng WWW

* Dowiesz sie, jakie darmowe ustugi dostepne sa w Internecie

» Nauczysz sie sprawnie korzysta¢ z wyszukiwarek internetowych

* Poznasz najwazniejsze zagadnienia zwigzane z bezpieczeristwem korzystania

z Internetu
* Nauczysz sie wysyta¢ SMS-y i korzystac z radia w Internecie

Dzieki ,,ABC Internetu” Twoja przygoda z ogdinoSwiatowa siecig bedzie udana
i pozbawiona przykrych niespodzianek!
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Rozdziat 7.
Netscape Mail

Netscape jest znany przede wszystkim jako przegladarka stron WWW. Jednak moze on
réwniez swiadczy¢ ustugi innego typu. Stat sie uniwersalnym narzedziem do obstugi naj-
rozmaitszych zastosowan sieci. Jego mozliwosci nie odbiegaja juz w zasadzie od tego,
co oferuja nam stare, znane na rynku programy e-mailowe. Jezeli jeste$ prywatnym uzyt-
kownikiem, ktory chce korzystac z poczty elektronicznej, to Netscape Mail (rysunek 7.1),
powinien Ci w zupelnosci wystarczy¢. Co wiecej — program pocztowy Netscape’a
jest na przyklad o wiele odporniejszy na ataki wirus6w niz programy konkurencji.
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Rzut oka na Netscape Maila

Aby uruchomi¢ Netscape Maila, najpierw musisz uruchomi¢ Netscape’a. Wystarczy wy-
bra¢ z menu gltéwnego opcje Window/Mail & Newsgroups (rysunek 7.2).
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Drugim sposobem jest klikniecie znaczka koperty, umieszczonego w lewym dolnym ro-
gu okna przegladarki.

Po wykonaniu jednej z tych czynnosci na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym nalezy po-
da¢ hasto dostepu do konta internetowego na danym serwerze (rysunek 7.3).

Jezeli haslo jest poprawne, program sprawdzi, czy na serwerze sa jakies nowe wiado-
mosci.

Netscape Mail jest czescia Netscape’a, dlatego tez ich wyglad, sposdb organizacji i dzia-
Yania sq bardzo podobne. Niektore funkcje i opcje menu sa wrecz tozsame i maja wplyw
na oba programy. Oprocz elementow typowych dla aplikacji windowsowej, uwage zwra-
carzad przyciskow skrotow do najczeséciej uzywanych polecen programu.

Sato:
{% —  Przycisk shuzacy do $ciagania z serwera nowo otrzymanej poczty.
Q Nacisnigcie strzatki skierowanej w dot sprawi, ze uzyskamy
—— mozliwo$¢ §ciagniecia poczty z wybranego — wczesniej
wskazanego — serwera.

Eé —  Przycisk stuzacy do komponowania i wystania nowego listu.

c Po jego naciénieciu na ekranie pojawi sie okno zawierajace
oMmpose

narzedzia do tworzenia i adresowania listu.



Rozdziat 7. ¢ Netscape Mail 105

@ —  Przycisk shuzacy do wystania odpowiedzi na wskazywany, wczesniej
otrzymany list. Jako adresat zostanie automatycznie wpisany

HER nadawca wskazanego listu.

—  Przycisk stuzacy do wystania odpowiedzi na wskazany, wczesniej
otrzymany list. OdpowiedZ zostanie przestana na adres nadawcy

RS oraz wszystkie adresy odbiorcéw wskazane w tym liscie.

Przycisk stuzacy do przestania wskazanego listu pod inny adres.

&
|

Farward

Przycisk umozliwia przeniesienie aktualnie wskazanego listu
do innego folderu.

G ¥
|

—  Przycisk stuzacy do otwarcia nastepnego w kolejnosci listu,
ewentualnie nieczytanego listu czy folderu. Pelna lista opcji pojawia

Hest sie po krotkim przytrzymaniu tego przycisku.

Przycisk stuzacy do usuniecia wskazanego listu. Ten sam efekt
mozna osiagnac, naciskajac na klawiaturze Del.

©
|

Delete

Przycisk stuzacy do wydrukowania wskazanego listu.

Frint

o —  Przycisk shuzacy do wstrzymania aktualnie realizowanej operacji.

Ekran programu Netscape Mail jest podzielony na trzy gléwne czesci. W jednej poka-
zana jest struktura folderow, w drugiej zawarto$¢ wskazanego folderu, natomiast trze-
cia shuzy do podgladania tresci wskazanego listu.

Pierwsze okno (rysunek 7.4) — dostarcza informacji o strukturze folderéw, w ktorych
przechowywane sa wiadomog$ci. Oczywiscie struktura ta moze by¢ przez nas dowol-
nie zmieniana. Standardowo skltada sie ona z pieciu folderéw: nbox — listy przycho-
dzace, Drafts — folder na kopie robocze, Templates — wzorce szablonow listow,
Sent — listy wystane, Trash — kosz, do ktorego wrzucane sa usuwane listy. Jak juz
wspomnieli$émy, istnieje mozliwo$¢ dowolnej zmiany konfiguracji folderéw. Aby do-
da¢ nowy folder, nalezy z menu glownego wybrac opcje File/New Folder 1 poda¢ nazwe,
ktora ma by¢ mu nadana. Usuniecie folderu jest rowniez bardzo tatwe. Wystarczy wska-
za¢ odpowiedni folder 1 nacisna¢ Del.

Rysunek 7.4. Hame Ll =
Okno struktury =y =_wawe.__op.pl
folderow -4 Inbox

-~ Drafts

EZ Templates

@ Sent

@ Trash

[» E Local Folders
@ Free Webmail
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Drugie okno (rysunek 7.5) — pokazuje zawarto$¢ wskazanego folderu. W nim znaj-
duja sie listy. Kazdy z listow opréocz adresu (Recipient/Sender — w zaleznosci od te-
go, czy jest to skrzynka nadawcza czy odbiorcza) nadawcy jest opatrzony skrétowa in-
formacja na temat jego tresci (Subject), czym$ w rodzaju znanej formulkki ,,dotyczy:...”
w pismach urzedowych oraz data wystania lub otrzymania i wystania (Date). Jezeli
jakis list nie zostat jeszcze przeczytany, wowczas pojawi sie przy nim zielony znaczek.
Po przeczytaniu listu zielony znaczek znika 1 w jego miejscu pojawia si¢ szara kropka.
Mozemy jednak sprawi¢, by pojawit sie ponownie — jeZeli chcemy w taki sposob wy-
rozni¢ dany list. Nalezy klikna¢ mysza szara kropke umieszczona w kolumnie opatrzo-
nej zielonym znaczkiem. Natychmiast zmieni si¢ liczba nieczytanych listow w danym
folderze, a list 1 folder zostana dodatkowo wyréznione przez pogrubienie.

Rysunek 7.5. | et [ i 5 s T T R
— O - . 3 ¥ o 1]

Okno zawartosci b I W 8 ul.-- mu i 1

wskazanego 2 bmant i Wmds 103 A L] Fdes | i

folderu

Przy kazdym liscie mozemy réwniez umiesci¢ specjalny czerwony znaczek choragiewki,
ktory petni funkcje dodatkowego wyroznika. Dzigki niemu tatwiej mozna si¢ orientowac
w zgromadzonej korespondencji. Umieszczanie i usuwanie znacznika odbywa si¢ po-
dobnie, jak to miato miejsce w przypadku znacznika przeczytania listn. Wystarczy klik-
na¢ szary kwadracik umieszczony przy danym liscie w kolumnie oznaczonej czerwona
choragiewka.

Ponadto przy kazdym liscie moga sie pojawi¢ informacje w dodatkowych kolumnach:
Status — status listu (np. New — nowy, Read — przeczytany), Priority — priorytet
listu (moze by¢ np. Highest — najwyzszy, High — wysoki, Normal — zwykty, Low
— niski 1 Lowest — najnizszy. Odpowiedni priorytet nadajemy listom przy ich wy-
sylaniu). W kolumnie 7otal pokazana jest calkowita liczba listow reprezentowanych
przez dany wpis. Natomiast w kolumnie Unread — liczba listow, ktore nie zostaly
przeczytane.

Na samym konicu po prawej stronie znajduje sie przycisk umozliwiajacy okreslenie,
ktore kolumny maja by¢ wyswietlone.

Wyswietlone listy moga by¢ posortowane wedhlug adresu, daty, wielkosci oraz spraw,
jakich dotycza. Aby zmieni¢ klucz sortowania, wystarczy klikna¢ jeden z trzech przy-
ciskow Recipient (wedlug adresu), Subject (wedtug przedmiotu), Date (wedlug daty), Size
(wedtug wielkosci) itp.

Kazdy z listow moze by¢ przeniesiony do innego folderu za pomoca przycisku File.
Usuniecie natomiast mozna zrealizowa¢ za pomoca przycisku Delete na pasku narze-
dziowym programu lub po prostu za pomoca klawisza Del. Trzeba pamietaé, ze usu-
nigte listy nie sa od razu kasowanie z dysku. Najpierw umieszczane sa w koszu —
w folderze Trash. Kosz moze by¢ oprozniony dopiero na nasze polecenie: File/Empty
Trash.

Rozwigzanie takie ma wielka zalete — bierze pod uwage porywczo$¢ 1 nieprzemysla-
ne dziatanie cztowieka. Polecenie kasowania nie jest bowiem ostateczne 1 moze by¢
anulowane. Bez problemu mozemy przenie$¢ wybrany list z powrotem z folderu 7rash
do dowolnego innego.
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Oproéznienie kosza zwalnia miejsce na dysku. Inng metoda oszczedzania miejsca jest

kompresowanie folderu. Mozna to zrobi¢, wybierajac z menu polecenie File/Compact
Folders.

W trzecim oknie (rysunek 7.6) — pojawi sie tres¢ wskazanego listu. Na samej gorze
znajdzie si¢ naglowek. Jest to informacja kto, kiedy 1 komu przestat dany list. Ponizej
umieszczona jest wlasciwa tres¢ listu.
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Konfigurowanie Netscape Maila

Przed przystapieniem do pracy program pocztowy Netscape Mail nalezy odpowiednio
skonfigurowac. Jest to konieczne nie tylko ze wzgledow estetycznych, ale rowniez ze
wzgledu na dzialanie systemu. Najistotniejsze jest prawidtowe ustawienie adreséw
serwerow obshugujacych poczte elektroniczna.

Jezeli z menu glownego wybierzemy opcje Edit/Preferences/Mail &Newsgroups, Wow-
czas na ekranie pojawi si¢ okno jak na rysunku 7.7.
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Okno udostepnia funkcje pozwalajace na modyfikacje wygladu Netscape Maila oraz
okreslenie szczegotow pracy przy tworzeniu, wysytaniu 1 odbieraniu listow.

Podopcja Message Display pozwala na okreslenie, w jaki sposob bedzie wyswietlana
tres¢ listow 1 jakiego zestawu znakow w sposob domyslny program powinien uzywac.
Jezeli bedziemy uzywali jezyka polskiego, pamietajmy, zeby Character Coding ustawic
jako Central European ISO 8859-2

Podopcja Composition pozwala okresli¢ szczegély odpowiadania na listy 1 ich przeka-
zywania na inny adres. Tutaj rowniez okre§limy podstawowy domyslny standard ko-
dowania znakow w trakcie tworzenia nowego listu.

W opcji Sent Format mozemy okresli¢, czy 1 w jakich okoliczno$ciach list ma zosta¢
zamieniony na zwykly tekst bez z znakow HTML-a. Jest to przydatne wtedy, gdy serwer
odbiorcy akceptuje tylko i wylacznie korespondencje sktadajaca sie z czystego tekstu.

Opcja Addressing pozwala zdecydowac, z jakiego folderu adresy maja by¢ automatycz-
nie zapisywane w ksiazce adresowej. Mozna tez okresli¢ limit tak stworzonej bazy
danych.

Opcja Labels pozwala na okreslenie kolorystyki poszczegdlnych znacznikow, ktore
beda towarzyszyly listom. Dzieki temu mozna utrzymac¢ wiekszy porzadek w naszej
skrzynce.

Jezeli odpiszemy na list naszego kolegi, decydujac, by cala tres¢ jego listu zostata dota-
czona do naszego (jest to tak zwany tekst przytaczany), to wowczas zostanie ona zamiesz-
czona na samym poczatku listu (ale po nagtéwku). Zostanie ona zaznaczona znakami
> na poczatku kazdej linii. Dodatkowo moze ona by¢ pogrubiona (Bold), wyrézniona
kursywa (Ztalic) lub pogrubiona kursywa (Bold Italic). Tekst ten moze by¢ réowniez
troche wiekszy (Bigger) niz reszta lub troche mniejszy (Smaller).

Wybierajac z menu Edit, Mail &Newsgroups Account Settings bedziemy mieli mozliwos¢
zmodyfikowania ustawien konta e-mailowego, ktore zostaty poczynione w trakcie reje-
stracji nowego uzytkownika (rysunek 7.8).
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Podopcja Server Settings umozliwi nam zmodyfikowanie adresu serwera poczty przy-
chodzacej (POP3), nazwy uzytkownika i folderu, w ktérym beda przechowywane na-
sze listy.

Podopcja Addressing odpowiada za zarzadzanie folderami — na przyktad okresla,
gdzie maja by¢ skladowane kopie wystanej korespondencji oraz sposéb przechowy-
wania szablonow listow (Templates) 1 ,,brudnopiséw” (Drafts).

Czasami zdarza sie, Ze zostajemy zasypywani korespondencja z zatacznikami majacymi
wiele setek kilobajtow. W efekcie nasz dysk staje sie coraz bardziej ,,zapchany”. Aby
uniemozliwi¢ wezytywanie listow o wadze wiekszej niz okreslona liczba kilobajtow,
wystarczy skorzysta¢ z podopcji Disk Space 1 wpisa¢ zadang wielko$¢ w kilobajtach.

Podopcja Return Recipts pozwala zarzadza¢ potwierdzeniami odbioru. Mozemy pod-
jac decyzje, by kazdy wystany przez nas list wymagal automatycznego potwierdzenia
odbioru od adresata. Innymi stowy, jezeli pojawi si¢ on na ekranie adresata, zostanie
do nas odestana automatycznie wiadomos¢ o tym fakcie. Mozemy tez podjac decyzje,
gdzie maja trafia¢ potwierdzenia odbioru i jak nasz program ma reagowac na zadanie
potwierdzenia odbioru listow, ktore do nas przychodza.

Podopcja Security odpowiada za elektroniczne podpisy, kodowania oraz inne opcje
bezpieczenstwa.

Listy wysylane z naszego komputera sa przesytane bezposrednio do specjalnego serwera,
ktory przekazuje je dalej w taki sposéb, by trafily do adresata. Serwer ten nazywa sie
serwerem poczty wychodzacej. Jego parametry okre§lamy dzieki podopcji Outgoing
Server (SMTP) (rysunek 7.9). Informacje, z jakiego serwera mozemy korzysta¢, powin-
nismy uzyska¢ od administratora sieci — ewentualnie z miejsca, w ktérym mamy konto

pocztowe.
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Wysylanie i odbieranie korespondencji

Netscape Mail ma wbudowany whasny edytor przeznaczony do tworzenia listow. Jezeli
wiec chcemy wystacé list elektroniczny, wystarczy, ze naci$niemy przycisk New Msg, by
na ekranie pojawit sie edytor, ktory umozliwi nam przygotowanie, zaadresowanie 1 wy-
stanie listu (rysunek 7.10).
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4 W polu oznaczonym symbolem 7o: nalezy wpisa¢ adres osoby, do ktorej chcemy
wysta¢ dany list. Jesli dluzej przytrzymamy przycisk oznaczony strzatka
skierowana w dol, mozemy wpisa¢ rowniez inne adresy, na przyktad ten, na ktory
ma by¢ skierowana kopia wysytanego listu (Cc:).

¢ W polu Subject wpisujemy krotka informacje o temacie listu. Nie jest ona
z formalnego punktu widzenia niezbedna do wystania listu, natomiast utatwia
zycie odbiorcy.

4 W poluw dolnej czesci okna nalezy wpisac tresc listu.

4 Na koncu naciskamy przycisk Send, a skomponowany list zostanie wystany.
Jego kopia zostanie automatycznie umieszczona w folderze Sent.

Czasami zdarza sieg, ze chcieliby$my przesta¢ poczta elektroniczna nie tylko tekst, ale
rowniez grafike czy na przyklad dokument napisany w edytorze MS Word 7.0.
Netscape Mail umozliwia bardzo tatwe dotaczanie do korespondencji dowolnych pli-
kow. Wystarczy nacisna¢ przycisk Attach. Rozwijane menu pozwoli nam zdecydowac,
czy chcemy dotaczy¢ zwykly plik czy tez cala strone (URL). Adres musimy wpisac
recznie, natomiast we wskazaniu wlasciwego pliku pomoze nam standardowe okno
Windows. Pelna lista plikow 1 stron, ktore zostaly dotaczone do naszego listu, jest ujaw-
niona w sekcji oznaczonej jako Attachments.
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Oczywiscie decyzje o dolaczeniu jakiego$ elementu do listu mozna cofna¢. Wystarczy
wskaza¢ wlasciwy element 1 nacisna¢ klawisz Del.

Netscape Mailobox 7.0 dysponuje duzymi mozliwo$ciami formatowania tekstu. W zasa-
dzie jest tu wmontowany maly edytor, ktory bez problemu poradzi sobie ze skompono-
waniem nawet skomplikowanych listow. Mozna juz nie tylko zmienia¢ czcionki i ich
wielko$¢. Istnieje mozliwo$¢ automatycznego wyliczania, numerowania, a nawet de-
finiowania stylow. List przed wystaniem mozna sprawdzi¢ za pomoca korektora orto-
graficznego (niestety angielski!). Mozna go rowniez zapamieta¢ w folderze Drafts lub
Templates, aby wykorzysta¢ go w przysztosci (File, Save As...).

Jak na przyzwoity edytor przystalo, w tresci listu moze pojawié¢ sie roznego rodzaju
grafika, tacza, linie 1 tabelki. Dzieje si¢ tak, poniewaz Netscape moze tworzy¢ 1 odczy-
tywa¢ listy w jezyku HTML, a wiec kazdy list moze zawiera¢ wszystkie elementy, ja-
kie spotykamy na stronach WWW.

Netscape Mail ma ciekawa mozliwo$¢ przesylania nie tylko najrozmaitszych plikow
w najdziwniejszych formatach, ale réowniez — 1 jest to rzecz zupelnie fantastyczna — ca-
tych stron WWW! Wystarczy nacisna¢ przycisk File Attach Web Page 1 wpisac pelny
adres zadanej strony. Zostanie ona automatycznie $ciagnieta przez Netscape’a 1 dota-
czona jako plik HTML-owy oraz wszelkie inne pliki jej towarzyszace (grafika itp.) do
naszego listu.

Otrzymywanie korespondencji jest tak samo przyjemne jak jej wysytanie. W przypadku
Netscape Maila obie czynnosci sa jednakowo proste.

Netscape Mail automatycznie dokonuje cyklicznego sprawdzania, czy przyszta do nas
jaka$ nowa korespondencja. Jezeli tak jest, to pojawi sie na pasku narzedziowym
Windowsa mata koperta z zielona strzatka (rysunek 7.11). Oznacza to, ze przyszedt
do nas nowy list 1 mozemy go pobra¢ z serwera. Aby to zrobi¢, wystarczy nacisna¢
przycisk Get Msgs.

Rysunek 7.11. -
Mata koperta na pasku @%ﬂlﬁ 1713
—adah Windowsa

oznacza, —e oc:ekuje
na nas nowy list

Pamietajmy, ze listy przychodzace sa umieszczane w folderze /nbox. Jezeli otrzymali-
smy list, do ktorego zostala dolaczona jakas strona WWW, woéweczas jej zawarto$¢ po-
jawi sie po tekscie listu. Po prostu tak, jakby zostala dopisana na koricu. Ponizej zamiesz-
czamy przyktad listu, do ktorego dotaczona zostata strona Netscape’a (rysunek 7.12).

W oknie pojawit sie zwykly hipertekst udostepniony w takiej samej formie, jakby to
zrobit sam Netscape. Nie tylko znajduje sie tu grafika, ale takze wszystkie tacza moga
by¢ aktywowane po Kkliknieciu ich mysza. Wlaczona wowczas zostaje przegladarka,
ktéra zrealizuje zadane potaczenie.
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Rysunek 7.12.
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Jezeli wiec cheialbys napisac koledze o fantastycznej stronie, ktora znalaztes na antypo-
dach, nie musisz juz uzywac miliona stow, by opisa¢, co si¢ na niej znajduje.Po prostu
dotacz ja do Twojego listu! Adresat od razu ja obejrzy i bedzie mogl od niej rozpo-
czac podréz po cyberprzestrzeni, dzieki faczom w niej zawartym.

Jezeli dotaczony zostal do listu plik zawierajacy dzwiek lub film, wéwczas w oknie
Netscape Maila pojawi si¢ znaczek symbolizujacy dotaczony plik. Jego klikniecie spo-
woduje przelaczenie do Nestcape’a i odtworzenie dotaczonego pliku.

Aby odpowiedzie¢ na list, wystarczy nacisna¢ przycisk Reply na pasku gtéwnym progra-
mu pocztowego po uprzednim wskazaniu wlasciwego listu. Pojawi sie takie samo
okno jak przy tworzeniu nowego listu — z ta wszakze réznica, Ze automatycznie zo-
stanie wstawiony adres nadawcy listu, na ktory odpowiadamy.

Ksiagzka adresowa

Ksiazka adresowa jest niestychanie pozyteczng funkcja Netscape Maila. Dzigki niej omi-
nie nas watpliwa przyjemno$¢ wklepywania dhugich ciagéw znakow nie zawsze maja-
cych jaki$ sens. Moze to by¢ irytujace, zwlaszcza gdy czesto piszemy do tej samej
osoby.

Ksiazka adresowa, jak wiele elementow w wersji 4.0, zostala rozbudowana i ulepszona.
Dodana zostata na przyktad niezwykle pozyteczna funkcja tworzenia catych list wy-
sylkowych.

Pelnych operacji na ksigzce adresowej mozna dokonywa¢ po wybraniu opcji Window/
Address Book. Na ekranie pojawi si¢ wowczas okno jak na rysunku 7.13.
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Ksiazka adresowa jest zorganizowana analogicznie do systemu zaktadek. Mamy wiec
foldery grupujace tematycznie karty z adresami. Standardowymi folderami sa Personal
Address Book 1 Collected Adresses. Ten ostatni jest o tyle ciekawy, Ze jest tworzony
automatycznie przez Mailboxa na podstawie adreséw, na ktore wysytaliémy lub skad
otrzymywalisémy korespondencje.

Najczesciej uzywane operacje mozna wykona¢ za pomoca zestawu przyciskow. Sa to:

\"{9 —  Przycisk umozliwia dopisanie pozycji do ksiazki adresowe;j.
: Na ekranie pojawi sie okno, do ktorego bedziemy musieli recznie

wpisaé dane okreslonej osoby.
u‘fﬁ —  Przycisk umozliwia sporzadzenie nowej listy wysytkowe;.
Mew List
E]' —  Przycisk ujawnia wlasciwosci wskazanej karty adresowej
: 1 umozliwia jej modyfikacje.
Properties
Eﬂ — Przycisk shl.Zq?y c.io komponpwaqia i.wys%ania nowego .listu.
c Po jego naciénigciu na ekranie pojawi si¢ okno zawierajace
he narzedzia do stworzenia i zaadresowania listu.
ﬁ —  Przycisk shuzacy do usuniecia wskazanej karty adresowe;j. Ten sam
e efekt mozna osiagna¢, naciskajac na klawiaturze Del.
elele
G — Przycisk zsynchronizowania lokalnej ksiazki adresowej z ksiazka
= standardowego konta, ktore otrzymuje nieodptatnie kazdy
yh

uzytkownik Netscape’a.

Kolejne wpisy mozemy dodawac¢ do ksiazki adresowej, Korzystajac z przycisku New
Card. Mozemy rowniez sprawic, by wykorzystane zostaly dane na przyktad z listu, ktéry
odebralismy. Woweczas nie wchodzac nawet do modutu ksigzki adresowej, klikamy adres
w gtéwnym oknie Netscape Maila — tak jak to wida¢ narysunku 7.14. Pojawi si¢ menu,
z ktorego teraz wybierzemy Add to Address Book. Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe
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Rysunek 7.14.
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Create Filter from Meszage...

New Card (rysunek 7.15). W poszczegdlnych rubrykach zostana automatycznie wpisane
dane nadawcy listu, ktory zostal przez nas wskazany. Mozemy teraz poprawic, uzupet-
ni¢ czy wrecz zupelnie zmieni¢ zawarto$¢ rubryk: pseudonim (Mckname), nazwisko
(Name), pelny adres e-mailowy (£-mail) itp. Nacisnigcie przycisku OK spowoduje za-
pamietanie wprowadzonych danych.
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Od tej pory tatwiej nam bedzie wysyta¢ listy. Tworzac list (przycisk Compose), wystar-
czy nacisna¢ przycisk Address, ana ekranie pojawi si¢ okno z lista zapamietanych ad-
reséw. Wskazanie zadanego spowoduje jego umieszczenie w polu Mail To:.

Ksiazki adresowe sa zapamietywane w postaci plikow dyskowych o specyficznym for-
macie. Nie sa to juz, jak to miato miejsce w poprzednich wersjach, zwykte dokumenty
HTML-owe. Dlatego tez nie istnieje mozliwos$¢ bezposredniego wezytywania starych
ksiazek adresowych. Niemniej jednak mozemy bez problemu wyeksportowac ksiazke
adresowa na przyktad w postaci pliku tekstowego. W tym celu z menu modutu ksiaz-
ki adresowej wybieramy Tools, Export, a nastepnie wskazujemy zadany format.
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Istnieje mozliwo$¢ wezytywania ksiazek adresowych uprzednio zapisanych na dysku.
Netscape potrafi réowniez importowac ksiazki adresowe innych programéow — takich jak
np. Outlook (rysunek 7.16). W tym celu wystarczy z menu wybrac¢ Tools, Import.
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