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Poczta elektroniczna to jeden z najwspanialszych wynalazkéw kofncowki ubiegtego
stulecia. Dzigki upowszechnieniu Internetu w krotkim czasie liczba listow wysytanych
elektronicznie przewyzszyta liczbe listow przesytanych poprzez tradycyjna poczte.

Jej zalety sa oczywiste: prawie zerowe koszty, niezwykle krétki czas dostarczenia listu,
wygoda obstugi i tatwa archiwizacja korespondencji.

Ksiazka ,Poczta elektroniczna. Cwiczenia praktyczne” to przeznaczony dla
poczatkujacych przewodnik, w prosty, wzbogacony wieloma przyktadami sposob
ttumaczacy zasady rzadzace poczta elektroniczna. Dowiesz sig jak mozesz zatozy¢
konto pocztowe, jak skonfigurowa¢ oprogramowanie, wreszcie jak uchronié sie przed
niechcianymi listami i wirusami.

Ksigzka przedstawia:

* Podstawowe pojecia zwiazane z pocztg elektroniczna

e Zasady etykiety sieciowej (netykiety)

 Unikanie wirusow rozprzestrzeniajacych sie za pomoca poczty elektronicznej

» Zabezpieczanie skrzynki pocztowej przed niechciang korespondencja reklamowa

» Zaktadanie konta pocztowego

e Korzystnie z poczty elektronicznej przez strony WWW

* Obstuge i konfiguracje najpopularniejszych programéw do obstugi poczty
(Outlook, Qutlook Express, Netscape Mail, Eudora i Pegasus Mail)
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Wsten

Program Pegasus jest bogato wyposazony w rozne, przydatne mozliwosci. Procz opcji czgsto
spotykanych w programach pocztowych mozna tu znalez¢é m.in. mozliwo$¢ obstugi poczty
elektronicznej w systemach Novell NetWare. Ponadto mozliwa jest praca wielu uzyt-
kownikow, obstuga kilku skrzynek pocztowych podczas jednego potaczenia z serwerem
pocztowym, selektywne pobieranie poczty z serwera i wiele innych, ciekawych rozwigzan.
Za mankamenty programu mozna uzna¢ brak polskiej wersji jezykowej oraz mato estetyczny
interfejs uzytkownika.

Pegasus dziala poprawnie pod kontrolag systeméw: Windows 95, Windows 98, Win-
dows ME, Windows NT, Windows 2000 i Windows XP. Do instalacji potrzebuje okoto
5 MB wolnego miejsca na dysku oraz dodatkowej przestrzeni na przechowywane wiado-
mosci. Przy jego uzytkowaniu zalecane jest stosowanie rozdzielczosci ekranu 800x600
lub wigksze;j.

Zajmiemy si¢ wersja 4.11 z kwietnia 2003 roku. Program mozna pobra¢ ze stron producenta:
http://www.pmail.com.

Cwiczenie 9.1 — - 2F o

Instalacja programu
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Aby zainstalowaé program, nalezy wykona¢ nastepujqce czynnosci.

1. Uruchom program instalacyjny. Na ekranie monitora zostanie wyswietlone okienko
dialogowe (rysunek 9.1), pozwalajace na rozpoczecie instalacji. Kliknij przycisk Setup,
aby rozpoczac.

Rysunek 9.1. WinZip Self-Extractor - w32-411.exe
Poczqtek instalacji Pegasus Mail v4.11

Ready ta run the Pegasus Mail Setup \wizard ta install
the program on pour system - please click the 'Setup’ Cancel |

button to proceed.
Lbout I

2. Po rozpoczeciu instalacji pojawi si¢ okienko informacyjne, przedstawione
na rysunku 9.2. Aby przejs$¢ do kolejnego etapu instalacji, kliknij przycisk Next.

nvs“nek 9_2_ Pegasus Mail Installation
Powitanie SR

w programie Welcome to Pegasus Mail v4.1!
instalacyjnym Thiz program will install Pegasus Mail version 4.1 on

your computer. IF you have previouzl installed an

earlier version of Pegasus Mail, the setup progiam
can update that wersion to w41 for you, preserving
all vour zettings and mail files.

Wig've put together some helpful infarmation that
you might lke to view befare instaling or upgrading
Pegasus Mail. Pleaze click the 'Setup Infa’ button ta
wiew thiz information now. 'when pou are ready to
procesd, please click the 'Mest’ button.

Setup info

Al | Pomoc |

3. Nastepnie w oknie przedstawionym na rysunku 9.3 wybierz katalog, w ktorym program
ma zostaé zainstalowany. Jezeli w wybranym katalogu istnieje juz zainstalowana
wczesniejsza wersja programu, to zostanie ona uaktualniona do wersji 4.11.

IWSIIIIBK 9.3. Pegasus Mail Installation
Wybor miejsca SR
instalacji programu

Setup can upgrade your

Setup has found a copy of Pegasus Mail on pour
syztem and haz pre-entered its location below

If you install into this directony, or any other directary
where a copy of Pegasus Mail alieady exists, that
capy will be upgraded and all your mail settings. files
and shortcuts will be used automatically by the new
Ersion,

If pou install into a fresh directary, the new installation
will not automatically use your existing mail files and
settings. Please click 'Help' far more information.

" Install the Pegasus Mail program files in:

JC:PMAIL Browse |

< wistecz | Dalej Anuluj |
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4. Kolejne okno kreatora (rysunek 9.4) pozwala na wybranie opcji instalacji.

Rysunek 9.4.
Wybor opcji

podczas instalacji

Finalizowanie

instalacji programu

Wybierz odpowiednie pola:

¢ Create 'Start menu' shortcuts for Pegasus Mail spowoduje utworzenie skrotow
dostepnych po przycisnieciu przycisku Start na pulpicie.

¢ Enable Pegasus Mail for web 'mailto:' links spowoduje ustawienie programu
w systemie jako domyslnego klienta poczty, co zaowocuje jego automatycznym
uruchamianiem, gdy klikniesz tacze powodujace wysylanie poczty (np. podczas
przegladania stron WWW).

¢ Create a Pegasus Mail icon on the desktop spowoduje utworzenie ikony
programu na pulpicie.

*» Pre-configure a user mailbox spowoduje pojawienie si¢ kreatora konfiguracji
poczty podczas pierwszego uruchomienia programu Pegasus.

Pegasus Mail Installation [ %]

Other installation options

Setup can create shortcuts in the Windows "Start'
menu and on the desktop for you if you wish, and can
set Pegazus Mail to handle e-mail links in web pages.

I non-Metw are modes, Setup can also pre-configure
Fegasuz bail with a user mailbox [you can add other
uzers later if you wish).

¥ Create 'Start menu’ shortcuts for Pegasus Mail

¥ Enable Pegasus Mail for web ‘mailie:’ links

¥ Create a Pegasus Mail icon on the desktop

¥ Pre-configure a user maibox

< Watecz Dalej = Anuluj | Pamac |

Po zebraniu wszystkich danych przez kreatora instalacji mozliwe jest juz jej
sfinalizowanie. Kliknij przycisk Zakoricz (w oknie z rysunku 9.5), aby instalacja
mogta dobiec konca.

Pegasus Mail Installation

Ready to install

Setup now has all the infarmation it needs to install ar
update Pegaszuz Mail on your computer. Please click.
the 'Finizh' button to proceed with the installation, or
‘Cancel if you do nat want ta instal the pragram at
thiz time.

If thiz iz & new inztallation, the final steps in the setup
pracess will be performed the first time pou wn
Pegasus Mail.

Anuluj Parmac
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6. Pojawienie si¢ okna kreatora z rysunku 9.6 zwiastuje poprawne zakonczenie
instalacji. Kliknij przycisk Exit, aby zamkna¢ kreatora instalacji i zacza¢ prace
z programem Pegasus Mail.

Rysunek 9.6. Setup complete

POmy_S:l}’le Setup has completed successfully
zakonczenie

instalacji

Pegasus Mail is now installed on your computer
and ready to run.

Thank you for your interest in Pegasus Maill ‘We
hope that you enjoy using it and that it serves you
well

Podczas pierwszego uruchomienia programu pojawi si¢ kreator, ktory pozwoli Ci na
podanie podstawowych dane dotyczacych Twojego konta. Sa to informacje niezbedne
dla poprawnej obstugi poczty. Jesli kreator nie pojawi si¢ podczas pierwszego uruchomie-
nia programu lub przerwiesz jego dzialanie, mozliwe jest jego ponowne uruchomienie.
Mozesz tego dokonaé, wybierajac z menu File polecenie Network configuration, a na-
stepnie w zaktadce General klikajac przycisk Start Setup Wizard.

Cwiczenie 92. - 2F o

Konfiguracja konta za pomocq kreatora

Aby skonfigurowac konto za pomocq kreatora, nalezy:

1. Uruchomi¢ kreatora (rysunek 9.7) i przejs¢ do wpisywania danych, klikajac przycisk
Next w pierwszym oknie kreatora.

nvs“nek 9_1_ Pegasus Mail Internet Setup Wizard
[nformac]e Pegasus Mail Internet Setup

o kreatorze - ; . .
Pegasus Mail iz now going to ask vou some simple questions that

i Zasadach l will allawe it to zend and receive Internet mail for pou. IF you do not
. . . . lknow the answers to these questions, ask your service provider or
posluglwanla Sie nim @ network administrator - he or she should be able to provide them

If you da not wizgh to continue configuring Pegasus Mail to access
your Internet mail, simply press Cancel at any time, and when you are
1eady to proceed with the configuration, select "M etwork.
configuration' from the program's "File' menu.

Please click the "Mext" button to move to the first question.

Cancel |

2. Wprowadzanie danych rozpoczyna si¢ od podania adresu Twojej skrzynki elektronicznej
(jak pokazano na rysunku 9.8).
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Rysunek 9.8.
Wprowadzanie
nazwy skrzynki

Rysunek 9.9.
Wprowadzanie
nazwy serwera

poczty przychodzqcej

4.

Pegaszus Mail Internet Setup Wizard

Your electronic mail address

% Flease type in your electronic mail address below. “Your electronic
mail address should look something like sallpEriverboat org" -
namely, a username followed by an @' symbal and an Internet

1
@ domain name.

!Ieszek@amail pl

# Click "Mext" when pou have entered your address
* Click. "Back to retum to the last screen
# Click. ""Cancel" ta stap the configuration pracess for now.

Cancel | < Back | Next > I

Nastepnie (w oknie z rysunku 9.9) podaj nazwe serwera poczty przychodzacej (POP3).
Jesli nie jestes pewien, jak wyglada ten parametr w przypadku Twojego konta,
skontaktuj si¢ z administratorem konta. Wigcej na temat protokotu POP3 mozesz
przeczyta¢ w rozdziale 1.

Pegasus Mail Internet Setup Wizard

The address of your POP3 server

% Flease type in the name of the machine that acts as pour POP3
T server below. This address usualy will not contain an ‘@' symbol. &
l "POP3 server is Intemet jargon for a machine where your incoming

@ mail iz stored untl you ask for it

|mai|.ema\|.pl

* Click "Mext" when vou have entered your POP3 server addiess

* Click. "Skip"" if pou don't want to create a POP'3 definition at this time
* Click "Back to retum to the last screen

# Click. ""Cancel" ta stap the configuration pracess for now.

Cancel | < Back | Skip » | Nest > I

Kolejne okno kreatora (rysunek 9.10) stuzy do wprowadzania nazwy uzytkownika
oraz chroniacego konto hasta. Na serwerze, na ktorym masz zatozona skrzynke poczty
elektronicznej, utworzony zostat dla celéw identyfikacji tzw. login. Jego nazwe
otrzymates podczas zaktadania (rejestracji) skrzynki. Bywa, ze jest on taki sam

jak czes¢ adresu e-mail wystepujaca przed @, ale nie mozna tego przyjaé za regute.
Dlatego w razie watpliwosci zerknij do notatek zrobionych podczas rejestracji lub
skontaktuj si¢ z administratorem Twojego konta. Wazne jest, aby pola te wypelniac,
pamigtajac o uwzglednieniu matych i wielkich liter, poniewaz systemy obstugujace
poczte najczesciej egzekwuja to skrupulatnie.

. Nastepnie (w oknie z rysunku 9.11) podaj nazwg serwera poczty wychodzacej (SMTP).

Czgsto jest ona taka sama, jak nazwa serwera POP3. Jesli nie jestes pewien, jak wyglada
ten parametr dla Twojego konta, skontaktuj si¢ z administratorem. Wigcej na temat
protokotu SMTP mozesz przeczytaé¢ w rozdziale 1.

. Ostatnig informacja, jakiej potrzebuje program podczas konfiguracji, jest sposob,

w jaki bedziesz taczyt si¢ z siecia podczas pracy z poczta. Masz do wyboru opcje:
Dialup, jesli taczysz si¢ z siecig za pomoca modemu lub Network, jesli jestes
podtaczony do sieci za pomoca tacza statego. Dokonaj wyboru w oknie z rysunku 9.12.
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nvs“nek 9_10_ Pegasus Mail Internet Setup ard

Wprowa.dzame . Your username and password

nazwy llZytkOWnlka % Your "usemame" identifies whose mail you want to get fram the
POP3 server. and your "password"” proves that you really are who

oraz hasla l T you say you are. Either may be case-sensitive, so "bob" and "BOB"

@ may be regarded as different - be careful to type them in accurately.

Uzer name: ileszek
Password: i""’i

* Click "MNext" when pou have entered pour username and password
* Click "Back" to retumn to the last screen
* Click "Cancel" ta stop the configuration process for now.

Cancel ’ < Back i Hext > i

ard

nvs“nek 9_11_ Pegasus Mail Internet Setup
Wprowadzanie

e
nazwy serwera Please type in the name of the machine that acts as your SMTP

pOCZ[y WyChUqucej l T server below. This address usually will not contain an '@ symbal An

The address of pour SMTP server

"SMTP server' is Internet jargon for & machine that can send pour
messages ko their final Internet destinations for you. You can often
enter your POP3 server here, but ask your nebwork manager ar ISP i
UL &M Unsure.

]ma\l email pl

# Click "Mext" when you have entered your SMTP server address

* Click "Skip"" if pou don't want to create an SMTP definition at this time
* Click. "Back to returm to the last screen

= Click "Cancel” ta stop the configuration process far now.

Cancel i < Back i Skip » ’ Mext > I

nvs““ek 9_12_ Pegasus Mail Internet 5 etup Wizard
Wyb()l" VOIdZajlf . How do you connect to the Internet?
polqczema z sieciq ﬁ Pegasus Mail can tune itself to suit different ways of accessing the

T Internet. If you use a modern connected to wour computer to dial in to
a Service Provider, click ' Dialup™ below. IF your computer iz
conhected to a nebwork that has permanent Intemet access, click,
“Metwork!" below.

—

£~ Dialup (o

# Click "Mext" when pou have selected pour access method
* Click "Back to retum to the last screen
# Click "Cancel” ta stop the configuration process far now.

Cancel ; < Back ! Mexst > l

1. Wszystkie dane potrzebne do pracy z poczta zostaty pobrane, mozesz wigc
zakonczy¢ prace kreatora, klikajac przycisk Finish (rysunek 9.13).

ard

IWSIIIIGK 9.13. Pegasus Mail Internet Setup
Okno konczqce

Config ion p nearly pl
prace kreatora % Pegasus Mail now has all the information it needs in order to perform
l T basic: Internet mail services for you

selecting "Network. configuration’' fram the “File" menu. Many other
more specialised aspects of handling vour Internet mail can also be
changed in the zame place.

@ YYou can change the information vou have entered at any time by

* Click. "Finish" to save the information and close this windaw
* Click "Back to retumn to the last screen
# Click "Cancel” ta stop the configuration process far now.

Cancel < Back
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Gtowne okno programu — okno Folders — sktada si¢ z paska narzedzi, pozwalajacego
zarzadza¢ wiadomosciami oraz folderami. Ponadto zawiera trzy sekcje, prezentujace od-
powiednio: strukture folderow (po lewej stronie), listg wiadomosci (prawa gorna) oraz tresé
wybranej wiadomosci (prawa dolna) — rysunek 9.14.

IWSIIIIGK 9.14. %= Folders - New mail [_ O[] I
Okno Folders, Open Add... Fename  Delete List Reply Farward Copy Move b
stuzqce O=fE O+ E=m = =0 G2 E=0 | E+3 T

do zarzqdzania %2 My mailbos =] Date/Time
Jolderami © Cope 5o T e ey

i wiadomosciami Junk or suspicious mail 10 J Technical Support  Pegasus Mail Basics 7 Apr03, 400 25k

=
=

Main Folder 10

-]

From: David Harriz To: Mew Pegasus Mal us
Subject: ‘welcome to Pegasus Mail

=40

Z WS E 2

IHEEASUS M :I

Welcome to Pegasus Maif v4.1!

The messages in your new mail folder have been placed there as

-

=l |_'|_/I

Standardowo utworzone sa cztery foldery:
*» New mail, gdzie sktadowane sa nowe wiadomosci;

*» Copies to self, gdzie sktadowane sa kopie wysylanych wiadomosci, przy pisaniu
ktérych zaznaczone zostato pole Copy self:

& Junk or suspicious mail, gdzie umieszczane sg automatycznie wiadomosci,
ktére wstepnie sa uznane przez program za niechciane (spam). Pegasus Mail moze
dokonywac¢ wstepnej analizy tekstu wiadomosci za pomoca funkcji Content Control,
dostgpnej w menu Tools;

¢ Main Folder, czyli gtdwny folder wiadomosci.
Przy kazdym folderze pojawiaja si¢ dwie cyfry, rozdzielone dwukropkiem. Pierwsza z nich

to ilos¢ wiadomosci w folderze, druga natomiast to ilo$¢ nieprzeczytanych wiadomosci
w danym folderze.

Zanim przejdziemy do ¢wiczen, nalezy si¢ krotkie wyjasnienie. W programie Pegasus Mail
folder to miejsce, w ktorym moze by¢ sktadowana poczta, natomiast zasobnik (ang. tray)
jest elementem szerszym, pozwalajacym na tworzenie ztozonych struktur. W zasobniku
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mozesz umieszczaé foldery lub nowe zasobniki, lecz nie mozesz bezposrednio w nim
sktadowaé poczty (w odroznieniu od folderow). Innymi stowy, za pomoca zasobnikdéw
mozna tworzy¢ struktury drzewiaste, przeznaczone do grupowania poczty, ale zasobnik
musi zawiera¢ folder, w ktérym moze by¢ sktadowana poczta.

Gwiczenie9.3. DD
Tworzenie zasobnika i folderu

Aby stworzy¢ zasobnik lub folder:

1. Kliknij przycisk Add...na pasku narzedzi okna Folders. Zwrdé uwagg na to,
ktéry folder czy zasobnik (w lewej sekcji okna) jest w tym czasie zaznaczony.
Nowy element utworzony bedzie w aktualnie zaznaczonym folderze lub zasobniku.
Wpisz nazwe nowego elementu i zdecyduj, czy ma to by¢ folder czy zasobnik
(rysunek 9.15).

nvs“nek 9.15_ Enter name for folder or tray
Tworzenie zasobnika Marme for folder or tray:
IF’raca
[ © Message folder [Pegacus Malvin

L 2

Cancel |

2. Jesli w poprzednim kroku wybrate$ opcje Message folder, zatozony zostat folder,
w ktorym mozesz sktadowaé poczte. Jesli natomiast wybrates opcje Filing tray,
stworzony zostat zasobnik; aby moc sktadowac¢ w nim pocztg, musisz utworzy¢
w nim folder. Zréb to w analogiczny sposob, jak w kroku 1., zaznaczajac jednak
W czasie tworzenia opcj¢ Message folder. Pamigtaj, aby zasobnik, w ktorym chcesz
utworzy¢ folder lub kolejny zasobnik, byt zaznaczony jako otwarty — mozesz tego
dokona¢ przez dwukrotne kliknigcie ikony zasobnika lub kliknigcie znajdujacego si¢
przy nim znaku plusa. W zasobniku mozesz tworzy¢ wlasciwie nieograniczong liczbe
folderow, mozesz takze tworzy¢ w nim kolejne zasobniki, otrzymujac strukture,
ktora odpowiada Twoim wymaganiom.

Cwiczenie 94. 23 o

Zmiana nazwy zasobnika lub folderu
Aby zmieni¢ nazwe zasobnika lub folderu:

Zaznacz myszka zasobnik lub folder, ktérego nazwe chcesz zmieni¢ i kliknij ikong Re-
name na pasku narzedzi. W okienku — przedstawionym na rysunku 9.16 — wpisz
zmieniong nazw¢ i zatwierdz, klikajac przycisk OK.

Rysunek 9.16.
Wprowadzanie =

nowej nazwy

dla zasobnika
Ok Cancel
lub folderu —““—‘l
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Cwiczenie 95. —~2F .
Usuwanie zasobnika lub folderu
Aby usunq¢ zasobnik lub folder:

Zaznacz myszka zasobnik lub folder, ktéry chcesz usuna¢ i kliknij ikong¢ Delefe na pa-
sku narzedzi. W okienku, ktore zostanie wyswietlone (rysunek 9.17), zaznacz pole Yes,
I really do want to delete this folder i zatwierdz operacjg, klikajac przycisk OK.

Rysunek 9.17. Delete this folder?
Zatwierdzanie

.. Are you sure you want to delete the selected folder? Al meszages
usuchzafolderu contained in the folder will be permanently lost if you proceed with

this action

In order ta prevent accidental disasters, you must check the
control below then click the OK button if pou do wish to delete
the folder. If you do not want to delete the folder, click the Cancel
button ar press the <Esc> key.

¥ “es, | really do want to delste this foldar

T Cancel

Cwiczenie 96. — 23 o

Pobieranie poczty

W programie Pegasus Mail istnieja dwie mozliwosci pobierania poczty z serwera. Pierwsza
z nich, typowa dla programéw pocztowych instalowanych na komputerach osobistych,
polega na pobraniu wszystkich wiadomosci wraz zatacznikami podczas polaczenia z serwe-
rem. Druga — selektywna — polega natomiast na tym, ze program taczy si¢ z serwerem,
pobierajac jedynie nagtéwki wiadomosci zawierajace kompletne dane o nich. Dowiadujemy
si¢ wtedy, od kogo jest dana wiadomos¢, jaki ma priorytet, kiedy nadeszla, czy posiada
zalaczniki i jak sa one duze. Mozna wtedy zadecydowac, ktora wiadomo$¢ chcemy pobrad
do komputera, ktora pozostawi¢ na serwerze, a ktora od razu wykasowaé. Rozwigzanie
takie ma spore zalety np. dla 0sob taczacych sie z siecia przez modem — pozwala bowiem
na uniknigcie pobierania wiadomosci z olbrzymimi zalacznikami. Rozwiazanie to po-
zwala takze na usuwanie tych wiadomosci, ktdre podejrzewamy o to, ze sa zawirusowane,
co podnosi znacznie poziom bezpieczenstwa naszego systemu.

Aby pobrac wszystkie wiadomosci z serwera:

Wybierz polecenie Check host for new mail z menu File lub kliknij ikong Check your
POP3 host for new mail na pasku narzedzi w gtdwnym oknie programu. Poczta zostanie
pobrana z serwera i zapisana na dysku Twojego komputera w folderze New Mail. Mo-
zesz roztaczy¢ si¢ z siecig i przej$é do przegladania pobranej poczty. Jesli cheesz, zeby
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podczas tego samego potaczenia réwniez wystac przygotowane wczesniej wiadomosci,
zamiast wyzej wspomnianych polecen wybierz polecenie Check and send mail z menu
File lub kliknij ikon¢ Both send and check mail in one operation (rysunek 9.18).

Rysunek 9.18.

Tkony stuzqce odpowiednio F@ @ k :@

do wysytania i pobierania
poczty oraz do wykonywania
obu tych operacji jednoczesnie

Mozesz mie¢ wptyw na to, jakie wiadomosci zostana pobrane z serwera. Zeby méc o tym
decydowa¢, musisz skorzystaé z opcji pobierania selektywnego.

Aby pobra¢ wybrane wiadomosci z serwera:

Wybierz polecenie Selective mail download z menu File. Zostanie wyswietlone okno
(przedstawione na rysunku 9.19) z listag dostgpnych w skrzynce wiadomosci, z wy-
szczego6lnionym nadawca, tematem, datg i godzing nadania oraz wielkoscig wiadomosci
(wraz z ewentualnymi zatacznikami). Zaznacz kolejno kazda wiadomos¢ na liscie po-
przez jej jednokrotne kliknigcie i zdecyduj, jakie czynnosci zostang podjete w stosunku
do kazdej z nich. Masz do dyspozycji nastepujace mozliwosci:

+¢ pobranie z serwera — w tym celu wybierz Mark for retrieval (przy wiadomosci
pojawi si¢ zielony znaczek zaznaczenia);

+» wykasowanie wiadomosci z serwera (bez jej pobrania przez program) — w tym celu
wybierz Mark for deletion (przy wiadomosci pojawi si¢ czerwony krzyzyk);

+» pobranie wiadomosci i jej wykasowanie z serwera — w tym celu wybierz Mark for
both (przy wiadomosci pojawi si¢ zielony znaczek zaznaczenia i czerwony krzyzyk).

HVSIIIIEK 9.19. lezzek co@mail. email. pl
Okno selektywnego 9 Iatk for retriaval - Maik fce deletion  Maik for both Make t s0
; : i =, - [ =
pobierania * 2 m 2 m 2=
wiadomosci Dale/Time
ha 12 Ao 03, 11:20 2.0 |8

z serwera tha  Oplacowanie 22 1dd em 13 Aug 03, 11:28 4414

Barlek Czeaanzki  Furc vovas - maberia p 13 Aug 03, 11:25 248k

|

Kiedy zdefiniujesz, jakie czynnosci maja by¢ wykonane z wiadomos$ciami, kliknij ikong
Make it so, aby program je wykonat.

Jesli po wybraniu Selective mail download okazatoby si¢, ze w skrzynce nie ma zadnych
wiadomosci, wyswietlony zostatby komunikat przedstawiony na rysunku 9.20.

n!lSIIIIel 9.20. Ho mail mezzages

Komunikat =

; ; These aie no messagss waking for
informujqcy ﬁ leszekica’ o the host 'mail emai.pl"
o braku

wiadomosci

w skrzynce
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Cwiczenie 97. — 23 o

Przeglqdanie wiadomosci

Nowe wiadomosci sa zapisywane w folderze New Mail. Jest on otwierany automatycz-

nie

po pobraniu nowej poczty. Mozesz przejrze¢ poczte od razu lub pdzniej otworzyé

folder, w ktorym sa przechowywane wiadomosci. W folderze New Mail znajduja si¢ je-
dynie wiadomosci jeszcze nie przeczytane. Jesli zapoznasz sie z trescig wiadomosci, zo-
stanie ona zaznaczona na liscie jako przeczytana i kiedy opuscisz folder New Mail, zo-
stanie automatycznie przesunigta do gldwnego folderu (ang. Main folder), gdzie bedziesz
mobgl zapoznac si¢ ponownie z jej trescig lub poddac ja edycji.

Aby zapozna¢ sie z tresciq wiadomosci:

1

Rysunek 9.21.

Otworz folder z nowa poczta, wybierajac jego nazwe w lewej sekcji okna Folders
(jak pokazano na rysunku 9.21). Jesli chcesz korzystaé z takiej formy prezentacji
wiadomosci, kliknij folder jeden raz. Dwukrotne kliknigcie spowoduje otwarcie
osobnego okna z wiadomos$ciami znajdujacymi si¢ w danym folderze. Korzystanie
z jednej lub drugiej mozliwosci zalezy jedynie od upodoban uzytkownika. Lista
zawierajaca nagtowki wiadomosci podzielona jest na pigé kolumn. W pierwszej

z nich znajduja si¢ oznaczenia graficzne, informujace o tym, czy wiadomos$¢
zawiera zalaczniki oraz czy zostata przeczytana (,,ptaszek” oznacza wiadomosé
przeczytana). W kolejnych kolumnach znajduja si¢ odpowiednio: nazwa nadawcy,
tytul wiadomosci, data i godzina nadejscia oraz jej rozmiar. Umieszczong tu poczte
mozesz szybko posortowad, klikajac przyciski znajdujace si¢ nad kolumnami
(From, Subject, Date/Time, Size).

‘= Mew mail [3 messages) [_ [O] %]

Folder z nowymi Open Fieply Farward Copy tove Delete Infa b

wiadomosciami

2

Rysunek 9.22.
Okno z tresciq
wiadomosci

IE =0 | B+ E+ | 0 0

J Technical Support Sources of help Tapr03, 400 1.2k
J Technical Support Pegasus Mail Basics 7Topr03, 400 29

=

Wybierz (przez dwukrotne kliknigcie przyciskiem myszy) wiadomos¢, z ktorej
trescig chcesz si¢ zapoznac. Zostanie otwarte okno (przedstawione na rysunku 9.22),
zawierajace — procz tresci wiadomosci — takze m.in. dat¢ i godzing jej nadejscia,
jej tytut oraz dane o nadawcy.

i Technical Support. Sources of help HI=] E3

Message |Attachmenls I Annotations I Raw view I oS =

-~ Reply Forward Copy Move Delete Frint
v | G2E EG | B E- | G0 G

Fram: Technical Support <suppod@pmail.gen.nz> -
To: Mew Pegasus Mail User
Subject: Sources of help
Date sent:  hon, 7 Apr 2003 15:00:00 +1300

b4

[ Please note: this message has been automatically generated by the
mail system and will not appear again. |
pointing you to various publicly-available sources of assistance.

! | K

4

s

A e
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Cwiczenie 9.8. — -3 o
Pobieranie zalgcznikow z wiadomosci

Aby zapisa¢ zalqcznik na dysku:

1. Wybierz zaktadke Attachments w oknie wiadomosci. W oknie (rysunek 9.23)
pod paskiem narzgdzi znajduje si¢ sekcja, w ktorej wyszczegdlnione sg wszystkie
zataczniki dotaczone do wiadomosci. W kolumnach znajduja si¢ kolejno: informacje
na temat typu zatacznika, nazwa pliku zatacznika, jego opis oraz rozmiar.

nvs“nek 9_23_ : Technical Support, Sources of help Mi=] B3
Zakiadka Attachments Message Attachments |Annotalions I Raw view I i &=
okna wiadomosci Open Save Save+Edit Delete Prirt Reply Farward b
=D Ai~E@ Wte Al Tl G2 Ee0
Type | File name | Description | ~Eize| |
=1 E-Mail message d
Y- it Mail message body 1.0k
[
[ Please note: this message has been automatically generated by the =
mail system and will not appear again. |
WWe have gone to great lengths to produce a program that is easy to
install and use, but inevitably sometimes things won't work. If
you have problems with Pegasus Mail, your first port of call should
be the "Troubleshooting” section on the Pegasus Mail "Help" menu: this
topic covers the most commaon problems people encounter when using the =
Ei| _>l_I

2. Wybierz z listy interesujacy Cie zalacznik, a nastepnie kliknij przycisk Save
na pasku narzedzi, aby zapisa¢ zatacznik na dysku.

Cwiczenie 99. - 2F o

Odpowiadanie na wiadomos¢é
Aby odpowiedzie¢ na otrzymang wiadomosc:

W oknie wiadomosci kliknij ikone Reply na pasku narzedzi. Zostanie wyswietlone okno opcji
odpowiedzi, przedstawione na rysunku 9.24. Zaznacz wedtug potrzeby odpowiednie opcje:

¢ Include original message in reply — jesli chcesz, aby program umiescit tekst
wiadomosci, na ktéra odpowiadasz, w tresci odpowiedzi.

¢ Mark the original text with >’ — zeby tekst wiadomosci, na ktora odpowiadasz,
byt oznaczony na poczatku kazdego wiersza znakiem >.

s Copy the original’s CC field into reply — aby kopia Twojej odpowiedzi
zostata wystana pod adresy, pod ktére wystane zostaty kopie wiadomosci,
na ktéra odpowiadasz.
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Rysunek 9.24.
Wybér opcji ~ Driginal message -

I include text of onginal message in repi
¥ bark the origingl bext with > * Help
I~ Copy the original's CC figld inta reply

odpowiedzi

Caniel

il

— Fomatting
™ wirap long lines when including original
¥ Ot criginal message's headers

W Use custom header line

Identity far reply: | [Use Current 10 E

i Addressing
Al recipisnts

Add ly ko
el &% Selected addresses

Technical Support T 'From' field

[Mone] ¥ ‘Beply-to’ field
[Mone) ™ 'Cc'field
Hew Pegasus Mail [~ 'To'field
[Mane) ™ 'Sender field

« Wrap long lines when including original — aby program zawijat dlugie wiersze
oryginalnej wiadomosci, ktore umiesci w Twojej odpowiedzi.

* Ommit original message’s headers — aby w odpowiedzi nie znalazly si¢ naglowki
oryginalnej wiadomosci.

*» Use custom header line — jesli chcesz stworzy¢ wlasny nagtowek dla odpowiedzi,
sktadajacy si¢ z kombinacji r6znych danych zawartych w wiadomosci oryginalne;j.

*» All recipients — jesli cheesz, aby odpowiedz powedrowata do wszystkich,
do ktorych zaadresowana byta wiadomos¢ oryginalna, lub:

¢ Selected addresses, jesli cheesz recznie wybraé adresy, pod ktére odpowiedz
ma zosta¢ wystana.

Po wybraniu opcji zatwierdz wybdr, klikajac przycisk OK. Zostanie otwarte okno stuzace
do redagowania wiadomosci. Dalej postgpuj tak, jak w ¢wiczeniu poswieconym tworzeniu
wiadomosci.

Cwiczenie 9.10. D F

Tworzenie wiadomosci

Aby utworzyé nowq wiadomosé:

1. Kliknij ikone Start a new mail message (pierwsza z lewej) na pasku narzedzi okna
gldwnego. Zostanie otwarte okno stuzace do redagowania wiadomosci, jak pokazano
na rysunku 9.25.

2. Wpisz w polu To: adres osoby, do ktorej wysytasz wiadomosé, w polu Subject:
temat wiadomosci, a w polu Cc: adres osoby, ktorej chcesz ewentualnie przestaé
kopig¢ wysytanej wiadomosci. Temat wiadomos$ci moze zawieraé spacje i nie powinien
by¢ dtuzszy niz 64 znaki. Po wypetieniu powyzszych pdl mozesz przejsé
do wpisywania tresci wiadomosci.
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HVSIIIIEK 9.25. 3 Message 3 - moni@email_pl [_ O] =]
Tworzenie nowej Message [FB] |Attachments [F7l | Specal [F9] |
wiadomosci Te: [mori@emailpl & | 2o
Subj |Po urlopie +
B I 0 B Sawve

i v A
" Confimieading ¥ Copysell [~ Encrypt Sig:[Signature set1 = “Cancel

™ Confim delivery ™ Urgent ™ Rich text

Nl
I
]

f A A B I UAEE = | E] =@ 3
Witarn, ;I

Wrdcitern wlagnie 2 wypoczynku i jestem dostepny

Pozdrawiam,
Leszek

=

Pomiedzy polami To:, Subject: i Cc: a sekcja okna, w ktérym wpisujesz tres¢ wiadomosci,
znajduje sig¢ kilka pdl, ktore nastgpujace znaczenia:

¢ Confirm reading — jego zaznaczenie powoduje, Zze zostanie do Ciebie automatycznie
wystana wiadomos$¢ informujaca, ze adresat przeczytat otrzymana od Ciebie
wiadomos¢. Ta funkcja nie dziata we wszystkich programach, ponadto wiele
0sOb uwaza to za naruszenie ich prywatnosci.

*» Confirm delivery — wybranie tej opcji spowoduje, ze zostanie do Ciebie wystana
automatycznie wiadomos¢ powiadamiajaca Cig, ze adresat otrzymat wystang
przez Ciebie wiadomos$é. Takze ta opcja nie dziata we wszystkich programach.

¢ Copy self — powoduje, ze program zapisze kopi¢ wiadomos$ci w katalogu
Copies to self, ktory tworzony jest standardowo przez program.

% Urgent — ustawia najwyzszy poziom priorytetu wiadomosci.

¢ Encrypt — daje mozliwos¢ zaszyfrowania wiadomosci. Wybranie tego pola
spowoduje otwarcie okna Message Encrytion Options, gdzie mozesz wpisac
(w polu Password) hasto, ktére musi zna¢ osoba chcaca odszyfrowaé¢ wiadomos¢.
Whbudowany w programie algorytm szyfrujacy charakteryzuje sie tym, ze:

+» hasto powinno mie¢ od 5 do 8 znakéw dtugosci;
+» hasto moze zawieraé tylko cyfry i litery alfabetu tacinskiego;
+* nie sa szyfrowane pliki binarne, np. dotaczone do wiadomosci;

+ tylko uzytkownicy programu Pegasus Mail beda mogli odszyfrowa¢ wiadomos¢
(oczywiScie znajac hasto).

+¢ Signature — powoduje automatyczne dodanie przez program do wiadomosci
(przygotowanego przez Ciebie) podpisu. Mozesz wybrac, ktory z podpiséw chcesz
umiesci¢ na koncu wysytanych wiadomosci. Wigcej informacji na temat podpiséw
znajdziesz w osobnym ¢éwiczeniu. Jesli masz juz przygotowany jaki$ podpis,
wybierz z rozwijanej listy ten, ktory chcesz dotaczy¢ na koncu wiadomosci.
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Cwiczenie 9.1, D3 o
Zalqczanie plikéw do wiadomosci

Aby zalqczyé plik do wiadomosci:

1. W oknie stuzacym do tworzenia wiadomosci (rysunek 9.26) wybierz zaktadke
Attachments, a nastgpnie kliknij przycisk Add attachment ....

nl’SIIIIBK 9.26. & Message 2 [_[O[X]
Zaktadka stuzqca Message [F4] Attachments [F7] | Special [F] | Al
do zaiqczania pllkOW LCurrent attachments:
do wiadomosci Filz name and location | File type | Encoding |5ize | |
CAwAND OS5 Content. gif GIF-image tailer decides 0.3k ;I
[
— Transmizsion settings for attachments
File Type: IMaiIer decides j Encoding: | Mailer decides j Change selected |
Remave attachment | Recently-used files. . | i Add attachment..

2. Po otwarciu okna dialogowego (rysunek 9.27) wybierz plik, ktéry chcesz dotaczy¢.
Po zatwierdzeniu wyboru plik pojawi si¢ na liscie zataczonych plikéw w zaktadce
Attachments. Mozesz w ten sposdb dotaczy¢ wiele plikdw.

HVSIIIIBK 9.21. Select a file 7]

Okno dialogowe —1| = =

S'luz'qce wyi)graniu Szukaj w: Iﬁw’indows j @1 Eﬁ
. . brediog. bk [ Cloud.gif

pllku dO Zalqczenla =] brndlog. bt ™ Clepack.exe

B8 Calc.ene E Command.com

Cdplayer.exe Confdent.cpe

Hazwa pliks |Contentgif DOtwdrz I
Pliki typu [ 4 files =l Anuluj |

Wiew test file... | Fecent directories... | Home mailbox...

Set this directony as favaurite | Ga to favourite directany

Mozesz usunaé z listy wciagnigty na nig wezesniej plik zaznaczajac go na liscie plikow
zataczonych i klikajac przycisk Remove Attachment.

Jesli skompletowales juz liste dotaczonych do wystania plikdw, mozesz powrdci¢ do two-
rzenia wiadomosci, wybierajac zaktadke Message, albo wysta¢ wiadomo$¢ wraz z dota-
czonymi plikami, klikajac ikong Send.

Cwiczenie 9.12. —~2F o

Wysylanie wiadomosci
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Aby wystaé gotowq wiadomosé:

Wybierz ikong Send w oknie wiadomosci. Jesli taczysz si¢ z siecig za pomocg modemu
i w danej chwili nie jeste$ potaczony, wiadomos¢ zostanie przestana do kolejki wiadomosci
oczekujacych na wyslanie podczas potaczenia z siecia. Aby wiadomosci zgromadzone
do wystania zostaly wystane, wybierz polecenie Send all queued mail z menu File lub
kliknij ikon¢ Send all queued mail na pasku narzedzi okna gléwnego (rysunek 9.28).

Rysunek 9.28.
Tkona stuzqca do wysylania "@
wiadomosci (Send all queued mail)

Cwiczenie 9.13. D F .

Przenoszenie wiadomosci miedzy folderami

Aby skopiowac¢ wiadomosé lub przeniesc jq do innego folderu:

1. Zaznacz przez jednokrotne klikniecie przyciskiem myszy (w oknie z rysunku 9.29)
na liscie wiadomos$¢ przeznaczong do skopiowania lub przeniesienia i kliknij
odpowiednio na pasku narzedzi ikong Copy, jesli cheesz skopiowaé wiadomos¢,
lub ikong Move, jesli checesz ja przeniesé.

BVSIIIIGK 9.29. Select a mail folder
Okno siuz'qce @ Mew... m Delete f"ém Rename Open X Cancel
dg przenoszenia S Tvm—— =
wiadomosci Mew mai 20

Copies to zelf 1.0
Junk or suzpicious mail 1:0
I ain Falder

miedzy folderami

&
- Praca

& Standardowe

= Waine 1:0

=

2. W oknie, ktdre zostanie otwarte, wybierz docelowy folder, zaznacz go
przez jednokrotne kliknigcie przyciskiem myszy i kliknij ikong Open.

Mozesz przy okazji utworzy¢ nowy folder dla wiadomosci, klikajac ikong New... lub
wykasowac istniejacy folder, wybierajac ikong Delete.

Pegasus Mail pozwala na utworzenie kilku ksigzek adresowych, w ktorych mozesz prze-
chowywac¢ adresy posortowane wedtug wtasnego upodobania. Korzystanie z ksiazki
znakomicie usprawnia pracg.
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Cwiczenie 9.1, -2 ..

Wpisywanie danych do ksiqzki adresowej

Aby wpisa¢ nowy kontakt do ksiqzki adresowej:

1. Najpierw otwoérz okno z ksigzkami adresowymi, wybierajac polecenie Address

Rysunek 9.30.

Okno z adresami

books... z menu Addresses lub naciskajac klawisz F3. Zostanie otwarte okno
Addressbooks and distribution lists (rysunek 9.30). Domyslnie wyswietlona bedzie
zaktadka Addressbooks. Okno sktada si¢ z paska narzedzi oraz sekcji z ksigzkami
adresowymi (lewa gorna), sekcji wpisanych kontaktéw (lewa dolna) oraz zajmujacej
prawa strong okna sekcji ze szczegotami wybranego kontaktu. Pierwotnie znajduje
si¢ w nim ksiazka adresowa nazwana Personal addressbook, zawierajaca wpisany
adres producenta programu.

: Addiessbooks and distribution lists [_ O] ]
Addiesshooks | Distribution lists I
Book... Entmy... Find... Send mail Apply
@.. D | & | B3 @0
Description | Type Pegasus Mail Support =l
@ Personal addiesshook Personal d Pegasus Mal Support Autoreply
support@pmail.gen.nz
hittp: My pmail.catm
Fhone: -
Fax: -
LI Mailing thiz address gets an autoreply
describing Pegasues Mall support options.
Name | Key | Phone
Pegasus Mail Suppart  PRAIL - d
[ [

2. Zaznacz ksiazke, do ktdrej chcesz dokonac¢ wpisu, i kliknij ikong Entry... na pasku

Rysunek 9.31. = [-[5x]
Wpisywanie — Personal details — Picture
nowego kontaktu Mame [alias): IAdministratnr apstemu Key: IADMIN
do ksiqzki adresowej Dept/Company: |
FPost address: I
Street address: I
F‘I_wne:l Fax: I
E-mail address: Iadmin@email pl @ Set picture. |
Maotes: | 24h
’TI Cancel |

narzgdzi, a nastepnie z wyswietlonego menu wybierz polecenie Add a new address
entry.... W oknie, ktdre si¢ pojawi (rysunek 9.31) wypelnij pola przeznaczone

na dane i kliknij przycisk OK. W oknie tym najwazniejsze sa pola: Name (alias),

w ktorym wpisz imi¢ i nazwisko lub alias wprowadzanej osoby; Key, gdzie wpisz
krotki, charakterystyczny dla danej osoby klucz-skrét, utatwiajacy pozniejsze jej
wyszukiwanie lub sortowanie na liScie adreséw oraz — oczywiscie — E-mail
address, w ktdrym to polu wpisz adres elektroniczny opisywanej osoby. Wypetnienie
pierwszego i ostatniego pola z wymienionych jest obowiazkowe. Pozostate pola
pelnia pomniejsza role i wypelnienie ich nie jest konieczne. Ciekawym uzupetnieniem
jest mozliwos$¢ umieszczenia obrazka, np. zdjgcia opisywanej tu osoby.
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Cwiczenie 9.15. — D o
Zakiladanie nowej ksiqzki adresowej

Aby zalozyé nowq ksiazke adresowq:

1. Otworz okno z ksiazkami adresowymi, wybierajac polecenie Address books...
z menu Addresses lub naciskajac klawisz F3. Zostanie otwarte okno Addressbooks
and distribution lists. Wyswietlona bedzie zaktadka Addressbooks.

2. Kliknij ikone Book... na pasku narzedzi, a nastepnie z wyswietlonego menu wybierz
Create a new addresbook.... W oknie, ktore si¢ pojawi (rysunek 9.32) wpisz w polu
Name: nazwe nowej ksiazki adresowe;j i kliknij przycisk Create.

nvs“nek 9.32_ Create a new addiessbook

TM'/O{’Z.Q}’IIB nowej . — Settings for the new addressbook
ksiqzki adresowej

Mame: |Prywatne
I i Help I
Filename: I
Cancel |

~ Type of addressbagk, —————

Pegazus Mail v3.x and earlier format _'J

Ksigzka moze mie¢ dluga nazwe z odstgpami, nie przekraczajaca jednak 28 znakdw. Pole
Filename mozesz pozostawi¢ puste, zezwalajac programowi na ustalenie tego parametru.

Cwiczenie 9.16. 23 o
Modyfikacja wpisu w ksiqzce adresowej
Aby zmodyfikowa¢ dane w ksiqzce adresowej:

Otworz okno z ksigzkami adresowymi, wybierajac polecenie Address books... z menu
Addresses lub naciskajac klawisz F3. W oknie Addressbooks and distribution lists za-
znacz ksiazke adresowa, w ktdrej znajduje si¢ wpis, ktory chcesz modyfikowaé i dwu-
krotnym kliknigciem otworz go do edycji. Po dokonaniu zmian kliknij przycisk OK, aby
zmiany zostaly zapisane.

Cwiczenie 9.17. — D o
Usuwanie ksiqzki adresowej

Aby usunqé ksiqzke adresowq:

1. Otworz okno z ksiazkami adresowymi, wybierajac polecenie Address books...
z menu Addresses lub naciskajac klawisz F3. Zostanie otwarte okno Addressbooks
and distribution lists. Wyswietlona bedize zaktadka Addressbooks.

2. W oknie Addressbooks and distribution lists zaznacz ksiazke adresowa, ktora chcesz
usuna¢ i kliknij ikong Book... na pasku narzedzi, a nastgpnie z wyswietlonego menu
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wybierz Delete addresbook. Pojawi si¢ okno (rysunek 9.33), w ktérym musisz
potwierdzi¢ cheé¢ usunigcia ksiazki adresowej, zaznaczajac pole Yes, I really want
to delete this addressbook i klikna¢ przycisk OK.

nvs“nek 9.33, Delete this addressbook?

Zatwierdzanie ) ) :

.. e eg . I Are pou sure pau want ta delete this addressbook?
usuniecia ksiqzki
adresowej Deleting an addressbook remowves it permanently

from the system: if pou are sure that you want to
delets this addressbook, please check the box
below then click 0K

¥ e | really want to delete this addrezsbook

ok | Cancel |

Lista dystrybucyjna

Jesli wysylasz czgsto listy do duzej grupy osob, mozesz skorzystac z listy dystrybucyjne;.
Istnieje mozliwos$¢ stworzenia kilku takich list.

Cwiczenie 9.18. — D o
Tworzenie listy dystrybucyjnej

Aby utworzy¢ liste dystrybucyjng

1. Wybierz polecenie Distribution lists... z menu Adresses lub nacisnij klawisz F6.
W zaktadce Distribution Lists wyswietlonego okna (rysunek 9.34) kliknij przycisk

New List....
Rysunek 9.34. | Addressbooks and distribution lists MEE
Okno list e Distribution lists |
dys”ybucyjnyc}l Mew list...  Settings..  Delete Save zend b ail Find... Sort...  Addresses
B+ [af+37 A0 R~ BT | Ay NS @-R8
List name Filename j ;I
0 - -
[Junkmail Whitelist white. prnl

H H

2. W polu List title okna z rysunku 9.35 wpisz nazwe listy. Jest to jedyne wymagane
pole w tym oknie. Pozostate sg identyczne z tymi, ktdre znajduja si¢ w oknie
shuzacym do tworzenia nowej wiadomosci. Jesli zaznaczysz lub wypetnisz je tutaj,
to przy rozsytaniu wiadomosci za pomoca tej listy zostana one uzyte bez wzgledu
na to, czy i jak wypehites odpowiadajace im pola podczas tworzenia wiadomosci.
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Rysunek 9.35.
Nazwa i parametry ~ List fitle

nowej listy Lit le: [Klub kibic

dystrybucyjnej Tip: arly the list title iz required; all ather settings in this dialag are aptional

i List addressing settings

To field: |
Beply to: I

Use the 'To field' setting to suppress the listing of recipients in messages
sent ta the list. Please read the help for more details.

— Transmizgion settings
I™ Reguest confirmation of reading [~ Request delivery confirmation

™ Mark message as urgent

Signature set: |Mo signature j

0Ok Help | Cancel |

Cwiczenie 9.19. — D o
Wpisywanie adresow do listy dystrybucyjnej

Aby dodaé adresy do listy dystrybucyjnej:

1. Wybierz polecenie Distribution lists... z menu Adresses lub nacisnij klawisz F6.
W zaktadce Distribution Lists wyswietlonego okna (rysunek 9.34) wybierz
— przez jednokrotne kliknigcie przyciskiem myszy w lewej sekcji okna — listg,
do ktorej chcesz doda¢ adresy.

2. Wpisz adresy w prawej sekcji okna — w kazdym wierszu jeden.

3. Zachowaj wprowadzone adresy, klikajac ikong Save.

Cwiczenie 9.20. —~2F -
Wysylanie wiadomosci za pomocq listy dystrybucyjnej

Aby rozesta¢ wiadomosé z uzyciem listy dystrybucyjnej.

1. Podczas tworzenia nowej wiadomosci (w sposob opisany w éwiczeniu 9.10)
kliknij ikong¢ (obrazujaca ksiazke) z prawej strony pola To:. Zosanie otwarte
okienko Primary recipients for this message (rysunek 9.36).

2. W okienku tym wybierz zaktadke Dlists, a w niej — poprzez jednokrotne klikniecie
przyciskiem myszy — liste, ktéra ma zosta¢ uzyta. Nastepnie kliknij przycisk 4dd,
a w gornej sekcji okna pojawi si¢ wybrana przez Ciebie lista. Mozesz w ten sposéb
wybra¢ do rozsytania wiadomosci kilka list. Kiedy juz wybierzesz interesujace
Cig listy, kliknij przycisk OK. W polu To wiadomosci pojawi si¢ nazwa pliku listy,
rozpoczynajaca sie od znaku @. Oznacza to, ze do rozestania wiadomosci zostang
uzyte adresy z tej listy.
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nvs“nek 9.36. Primary recipients for this message
Wybér ]is[y Current addresses
L. N oK
dystrybucyjnej @LISTF042 PHL =
Add
Bemove

j Cancel |

Addressbooks | Recently-uzed DiLists |

Junlkmail Blacklist black. pral ;I
Jurkmail YW hitelist wihite, ol
Klub kibica ] !

Obstuga kilku skrzynek pocztowych

Pegasus Mail pozwala zarzadza¢ kilkoma skrzynkami pocztowymi. Dla posiadaczy
wiecej niz jednego konta e-mail jest to bardzo wygodne, gdyz podczas jednego potaczenia
z siecig moga pobraé pocztg z wszystkich skrzynek. Konfigurowanie obstugi kolejnych
skrzynek nie jest skomplikowane i nie powinno nastrgczaé problemow.

Cwiczenie 921, D F

Dodawanie obstugi kolejnych skrzynek

Aby doda¢ obstuge nowej skrzynki:
1. Wybierz z menu Tools polecenie Extensions, a nastgpnie MultiPOP.

2. W oknie MultiPOP wybierz przycisk Add i po otwarciu okna Connection Entry
(rysunek 9.37) okresl parametry potaczenia.

Rysunek 9.37.
Wprowadzanie — Connection settings for incoming mall —————— R
danych po[rzebnych FOP3 host: Ipop3.poczta.onat.pl Paork: |1 10 -
przy obstudze Usemname: |5 krzynkaPom | Password:| ™= Help
nowej SkI’Zy}’lkl Leave mail larger than |0 KB in size —

r Download only unread mail

~ éDeIele retieved mail an hosﬁ
™ Message count only [don't download)

Place mail in: [C:\PMAILAMAIL

— Connect to this host...

% Pariodically Ak a set time
Hours: ID Minutes: ID

— Dutgoing mail handling [optional) ————————
SMTP Hast: [
Find mailinc [C:\PHAILAMAIL
"From"* lield.l
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W sekcji Connection settings for incoming mail okna Connection entry
konfigurowane sa gtowne parametry zwigzane z pobieraniem poczty:

* POP3 host — wpisz tu nazwe serwera pocztowego, na ktérym masz zatozona
skrzynke (wigcej informacji o POP3 znajdziesz w rozdziale 1.).

¢ Port — chodzi tu o port, przez ktdry taczysz si¢ z serwerem pocztowym.
W standardzie POP3 jest nim domyslnie port 110; niezwykle rzadko zdarza si¢
by byto inaczej, wigc nie zmieniaj tego ustawienia — chyba ze Twoj dostawca
internetu Ci to zaleci.

« Username — tu wpisz nazwe¢ Twojego konta na serwerze pocztowym
(t¢ czes$¢ adresu elektronicznego, ktéra znajduje si¢ w nim przed znakiem @).

¢ Password — hasto, ktorym chronisz swoje konto.

¢ Leave mail larger than x KB in size — mozesz okresli¢ tu gorng granicg rozmiaru
(w kilobajtach) wiadomosci, ktore maja by¢ pobierane z serwera pocztowego.
Jest to szczegolnie przydatne przy wolnych modemach. Jesli pozostawisz tu
warto$¢ 0, bedzie to oznaczato, ze nie naktadasz zadnych ograniczen.

« Download only unread mail — jesli zaznaczysz to pole, bedzie pobierana tylko
jeszcze nie czytana (nie pobrana wczesniej) poczta. Pamigtaj, ze protokot obstugi
poczty POP3 nie zaznacza na serwerze pocztowym, ktora wiadomos¢ byta
juz pobierana. Jesli wigc pobierales juz poczte za pomoca innego programu,
Pegasus nic nie bedzie o tym ,,wiedzial” i pobierze ja ponownie jako niepobrana.

* Delete retrieved mail on host — jesli zaznaczysz to pole, po pobraniu
wiadomosci bgdzie ona kasowana na serwerze pocztowym.

% Message count only (don't download) — po zaznaczeniu tego pola Pegasus
nie bedzie pobierat nowych wiadomosci, a jedynie zliczat je i podawat ich ilosé.

¢ Place mail in: — tu mozesz okresli¢, gdzie ma by¢ sktadowana nowa poczta.
Jesli nie zmienisz tego ustawienia, bgdzie ona umieszczana w standardowym
folderze z nowa poczta.

W sekcji Connect to this host mozesz zdecydowac, aby Pegasus automatycznie
faczyt si¢ z serwerem pocztowym i sprawdzal, czy nadeszta nowa poczta. Jesli
wybierzesz pole Periodically, w polach Hours i Minutes bedziesz mdogt okresli¢
przedziat czasu, w jakim maja nastgpowac kolejne polaczenia. Jesli natomiast
wybierzesz pole At a set time, bedzie to oznaczato, ze automatyczne potaczenie
ma nastapi¢ jednokrotnie w ciggu dnia o zadanym w ponizszych polach czasie.
Pozostawiajac wartosci zerowe, deklarujesz, ze nie chcesz, aby program taczyt
si¢ automatycznie.

W sekcji Outgoing mail handling (optional) mozesz zdefiniowac konfiguracje
zwigzang z rozsytaniem poczty. Wypetnianie tych pdl nie jest konieczne i zalecane
jest tylko w wypadku, gdy zajdzie taka koniecznos¢é.

s STMP Host — chodzi tu o nazwg serwera, za pomoca ktérego bedzie rozsytana
Twoja poczta. Wiecej informacji o protokole SMTP znajdziesz w rozdziale 1.
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¢ Find mail in — tu mozesz okresli¢, gdzie ma by¢ sktadowana poczta przed
wystaniem (czyli gdzie na dysku ma znajdowac si¢ kolejka, w ktorej poczta
przeznaczona do wystania oczekuje na potaczenie z siecia).

¢ From field — tu mozna wpisaé, co program Pegasus powinien umiesci¢ w polu
From wysytanej wiadomosci.

3. Po zakonczeniu konfiguracji wybierz przycisk OK.

Cwiczenie 9.22. — -2 ..

Sprawdzanie zawartosci dodatkowych skrzynek

Aby sprawdzi¢, czy dodatkowa skrzynka zawiera nowe wiadomosci:
1. Wybierz z menu Tools polecenie Extensions, a nastgpnie polecenie MultiPOP.

2. W oknie MultiPOP wybierz z listy — przez jednokrotne kliknigcie przyciskiem
myszy — skrzynke, ktorej zawartos¢é checesz sprawdzic i kliknij przycisk Check now.

Podczas jednego potaczenia z siecia mozesz w ten sposdb sprawdzi¢ zawartos¢ kilku
skrzynek.




