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Impress
— prezentacje muitimedialne

By¢ moze najbardziej efektownym programem

w pakiecie OpenOffice.ux.pl jest Impress, stuzacy
do tworzenia prezentacji multimedialnych.
Dzieki niemu mozna opracowaé ciekawy projekt,
ktéry potaczy w sobie stowo, obraz, film i muzyke,
a na dodatek przekaze ciekawe i interesujace
informacje. Impress to potezne narzedzie, a praca
w nim sprawia duzo satysfakeji i moze by¢ dobra
zabawa.

aujeipawnnu abejuazaid — ssaadw
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Rozdziat 4.

4.1. Podstawy
Start programu

Zeby uruchomié program, skorzystaj w systemie
Windows Vista z menu Start, wybierz polecenie
Wizystkie programy, znajdz OpenOffice.ux.pl 3.0,
a nastepnie OpenOffice.ux.pl Impress

(rysunek 4.1).

Gdy uruchomisz program, na ekranie komputera
pojawi sie okno AutoPilot: Prezentacja
(rysunek 4.2). Mozesz w nim okreslié, czy cheesz
tworzy¢ zupelie nowa prezentacje, prezentacje
na podstawie szablonu, czy tez otworzy¢
istniejaca prezentacje.

W zaleznosci od tego, ktéry z typéw prezentaciji
wskazesz, odpowiednio bedzie si¢ zmieniaé¢ okno
AutoPilot: Prezentacja. Po wybraniu typu tworzonej
prezentacji kliknij przycisk Dalej.

W drugim kroku okna AutoPilot: Prezentacja
wybierz uktad slajdu; masz dwie mozliwosci:
Tlo prezentacji oraz Prezentacje. Okresl takze,
w jaki sposéb prezentacja bedzie pokazywana
odbiorcom. Moze to by¢ ekran, folia, slajd lub
papier. Oczywiscie, caly czas mozesz w oknie
podgladu obserwowa¢ wynik swoich wyboréw
(rysunek 4.3).

| OpenOffice.ux.pl 3.0
25 OpenOffice.ux.pl
E OpenOffice.ux.pl Base
ﬂ OpenOffice.ux.pl Calc

E OpenOffice it pl Math
E OpenOffice.ux.pl Writer LI
4 Wstecz

[0}
t v [~ @GN« & B 7

Rysunek 4.1. Uruchamianie programu Impress

IRozpocznij wyszukiwanie

B AutoPilot: Prezentacia i =10l
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€ lia podstawie szablonu
" Otwérz istniejaca prezentacie
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Rysunek 4.2. Pierwsze okno — AutoPilot:
Prezentacja

Pomoc | muky |

B AutoPilot: Prezentacia
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Rysunek 4.3. Drugi krok w oknie AutoPilot:
Prezentacja

pomoc | iy |
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Rysunek 4.5. Okno programu OpenOffice.ux.pl
Impress

Widok slajdu | | otata | o
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Rysunek 4.6. Zaktadki umozliwiajgce przenoszenie
sie miedzy widokami

Impress — prezentacje multimedialne

Trzeci krok w oknie AutoPilot: Prezentacja polega
na okresleniu typu przejsé slajdéw. W tym oknie
ustawisz efekt, ktéry ma towarzyszy¢ przej$ciom
slajdéw, oraz czas jego trwania. Dodatkowo
wybierz typ prezentacji, tzn. okresl, czy slajdy
majg by¢ zmieniane domyslnie (czyli poprzez
klikniecie myszy), czy tez po jakim§ czasie
(rysunek 4.4).

Gdy klikniesz przycisk Utwdrz, otworzy sie okno
programu OpenOffice.ux.pl Impress.

Okno programu

Okno programu OpenOffice.ux.pl Impress mozna
podzieli¢ na trzy obszary (rysunek 4.5). Po prawej
stronie znajduje sie pasek Slajdy, na ktérym
widoczne sg wszystkie wykorzystywane

w prezentacji slajdy, czyli kolejne strony. Posrodku
jest najwiekszy obszar okna programu — obszar
roboczy. To tutaj wpisuje si¢ tresé slajdow, dodaje
do nich grafike, muzyke i tekst. Lewa strona to
pasek zadan, ktéry sklada sie z pieciu zakladek:

& Wzorce stron,

& Uklad,

& Projekt tabeli,

& Animacja niestandardowa,
& Przejscie slajdu.

Nad trzema wymienionymi obszarami znajduja
sie oczywiscie paski narzedzi oraz pasek menu.

Tryby widoku

Podczas pracy z programem Impress mozna
korzystaé z pieciu réznych widokéw. Kazdy z nich
umozliwia inne dzialanie. Wykorzystanie tych
pieciu widokéw sprawi, ze prezentacja, ktérg
utworzysz, bedzie profesjonalna i w pelni
funkcjonalna (rysunek 4.6).
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Rozdziat 4.

Pie¢ widokéw to:

& Widok slajdow,

& Widok konspektu,

& Notatki,

& Widok materialéw informacyjnych,
@ Sortowanie slajdéw.

Widok slajdéw to podstawowy widok w programie
Impress i jest on wlaczony od razu

po uruchomieniu programu. Korzystajac

z tego widoku, tworzy sie kolejne slajdy.

Widok konspektu pozwala uporzadkowaé kolejnosé
slajdéw, a takze edytowac ich nagléwki oraz tytuly
(rysunek 4.7). Jak sama nazwa wskazuje,

moze on shuzy¢ jako konspekt w czasie
tworzenia prezentacji multimedialne;.

Notatki to widok, w ktérym do konkretne;j
prezentacji moga by¢ dopisane notatki, potrzebne
np. w czasie wyglaszania wykladu. Nie sg one
widoczne dla ogladajacych prezentacje, ale jezeli
wydrukuje sie je razem ze slajdami, to moga by¢
cenng pomoca dla prowadzacego (rysunek 4.8).

Jezeli zdecydujesz sie na przygotowanie
wydruku prezentacji jako materialu pogladowego
albo takiego, ktéry chceialbys komus pokazad,
skorzystaj z opcji Widok materiatéw
informacyjnych. W tym widoku prezentacji

nie wida¢ zawartosci slajdéw, ale za to w prawym
panelu, w zakladce Uktad, mozna okreslic,

jak bedzie wygladat wydruk (rysunek 4.9).

Widek slajdu | Widok konspektu | Notatki | Widek wi jnych |

- Slajd tytulowy
- Spis tresci

= Troche historii

- Omowienie podstawowych zagadnien

Rysunek 4.7. Widok konspektu

Notatld |  Widok materiakiw informacyinych | Sortowanie slajdaw |
2 1 12345673910111213141515171819202@

Troche historii

Historia filozofii zaczyna sie w Jonii, krainie
potozonej w dzisiejszej Turcji....

Rysunek 4.8. Widok Notatki
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Rysunek 4.9. Widok materialéw informacyjnych
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Impress — prezentacje multimedialne

Ostatnim panelem widoku jest Sortowanie slajdéw
(rysunek 4.10). Pracujac w tym wlasnie widoku,
mozesz przejrzeé zawarto$é slajdow, a takze
zmieni¢ ich kolejnosé w prezentacji. Aby przenie$é
slajd, zaznacz go, a nastepnie przeciaggnij w nowe
miejsce, przytrzymujac lewy przycisk myszy.

W widoku Sortowanie slajdéw mozesz okresli¢,
ile slajdéw bedzie widocznych w wierszu.

Jest to przydatne woéwczas, gdy trzeba dokladniej
przyjrzec sie zawartosci slajdu przed zmiang jego
miejsca w prezentacji. Liczbe slajdow ustalisz,
klikajac strzatki znajdujace sie na pasku narzedzi
Sortowanie slajdéw, obok pola z podang liczba
slajdéw (rysunek 4.11). Po lewej stronie narzedzia
zmieniajacego liczbe slajdéow znajdujg sie dwie
ikony, dzieki ktérym mozna ukry¢ lub pokazaé
zaznaczony slajd.

[ widok slajdu | wi

| Motatki | iab i jnych | Sortowanie shiddw
1 = H 3 : [ | |
iy I Spi il I Omiienis padstawayoh migathi Trothe hstodi

Slajé 1 Slajd 2 Shajd 3 Slajd 4

Rysunek 4.10. Widok Sortowanie slajdéw

F G| o @ [Femey S ‘

Rysunek 4.11. Mozna
zmienié liczbe slajdow
widocznych w wierszu
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4.2. Tworzenie prezentacji

Rozdziat 4.

4.2. Tworzenie prezentacji

W prezentacji multimedialnej mozesz umieszczaé
nie tylko tekst, ale takze ilustracje, wykresy, wzory,
dzwieki i filmy. Aby prezentacja byla atrakcyjna
dla widza, mozna wprowadzi¢ do niej rézne efekty

i animacje. Dopiero bowiem wykorzystanie
wszystkich mozliwosci, jakie daje uzytkownikowi
OpenOffice.ux.pl Impress, sprawi, ze prezentacje
beda w nim wykonane profesjonalnie.

Tytul prezentagji

Kazda prezentacja powinna by¢ zatytulowana.
Tytul mozna dodawaé na kazdym z kolejnych
slajdow, ale wtedy moze sie zdarzy¢ tak,

ze bedzie on przesuniety w stosunku do tytutu
w slajdzie poprzedzajacym lub nastepnym.

Na pewno nie bedzie to dobrze odbierane

przez osoby ogladajace pokaz.

Zeby dodac stopke i nagléwek do prezentacii,
nalezy skorzysta¢ z menu Widok/Wzorzec/
Elementy wzorca... (rysunek 4.12).

Gdy klikniesz polecenie Elementy wzorca.. ., pojawi
sie mate okno dialogowe; mozesz w nim zaznaczy¢,
ktére z elementéw beda widoczne na wzorcu
slajdu (rysunek 4.13). Tymi elementami sa:

& Data/godzina,
& Stopka,
& Numer slajdu.

Wzorzec slajdu okre§la styl formatowania tekstu
tytutu oraz konspektu slajdu, okresla réwniez tto
dla wszystkich slajdéw opartych na tym wzorcu.
Jesli cheesz wstawié do wszystkich slajdow
prezentacji stale elementy, skorzystaj z pola Stopka
znajdujacego sie w widoku wzorca (rysunek 4.14).

Il Wstaw Format Marzedzia Pokaz slajdéw Okno  Pomo

v Mormalny
Konspekt
Sortowanie slajddw
(0] Pokaz slajddw Fs5 u| Widok konspektu | N
MNotatki S1-1-2-1-31 405

Materiaty informacyjne

Wzorzeg Wzorzec Slajdu

Kolor Skala szarosd » Wzorzec notatek

Darmlz olaidd

Rysunek 4.12. Polecenie Elementy wzorca. ..

x[| Rysunek 4.13.

Polawypetmiena — | Okno Elementy wzorca

™ Tytut

[V Numer slajdu

oK | Anuluj

Kliknij, aby wuywwae format tekstu
tytutu
= Kiikni, aby edylowat format tekstu konspekiu
o Dinagl poziom konspekiu
Tzt pekicem ']

Rysunek 4.14. Widok wzorca slajdu
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Impress — prezentacje multimedialne

Na rysunku 4.14 widaé, ze zaréwno tytul, jak i lista
wypunktowana znajdujaca sie ponizej posiadaja
wlasne style. W stopce natomiast mieszczg sie
trzy pola, w ktérych mozna wpisa¢ date, tresé
stopki oraz numer slajdu (rysunek 4.15).

W obszarze stopki mozna wpisa¢ dowolny tekst,
ktéry bedzie stanowil tytut prezentacji, a nastepnie
odpowiednio go sformatowa¢ (rysunek 4.16).

Po wpisaniu tytutu zaznacz caty obszar stopki

i przeciagnij go w wybrane miejsce. Po poprawnym
jego przeniesieniu mozesz wylaczy¢ widok wzorca.
Na slajdzie zobaczysz tytul — w miejscu, w ktérym
go ustawiles (rysunek 4.17).

Po wprowadzeniu tytutu prezentacji do slajdu
mozesz dodawaé kolejne slajdy.

Aby dodaé slajd, nalezy w panelu Slajdy klikngé
prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego
wybra¢ polecenie Nowy slajd (rysunek 4.18).

<datm/godring> “<stopka>

Rysunek 4.15. Obszary w stopce slajdu

Tykul prezentacji

Rysunek 4.16. Tekst wpisany w obszarze stopki

Sy = | st | g | vt | o s s | s m— |
| T T N T AR R I ST T I

DEESrnen

Filozofia przedsokratejska

1 Filozofia prredsokra tejska

Xl

Clzid 1

_m

Rysunek 4.17. Tytul umieszczony we wzorcu slajdu

Rysunek 4.18. Dodawanie
nowego slajdu
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4.2. Tworzenie prezentacji

Rozdziat 4.

Gdy dodasz kolejny slajd do prezentacii, P L

bedzie na nim juz widoczny tytul prezentacji ' ‘.
(rysunek 4.19). " Filozofia przedsokratejska

Taki sam efekt otrzymasz, gdy w widoku wzorca i
skorzystasz z paska narzedzi Rysunek i wybierzesz

z niego narzedzie Tekst. Narysuj nim ramke

tekstowa i wprowadz do niej tekst, a nastepnie Rysunek 4.19. Tytul na kazdym kolejnym slajdzie

przejdz do normalnego widoku slajdu prezentacji
— wprowadzony tekst bedzie widoczny
na pozostatych slajdach. R wstaw Eormat perzedza o Rysunek 4.20.

v Hormalny Polecenie Naglowek

Nagtowek i stopka - ERD i stopka. ..

Sortowanie slajdéw

Warto zaznaczy¢ w prezentacji, kto jest jej tworcg & Pokazskdon =
lub do jakiej instytucji ona nalezy. Do tego celu ::":?;W formacyne
idealnie nadajg sie stopka i nagléwek, z ktérych =

W C 3
mozna skorzystaé poprzez menu Widok/Naglowek @T:::kcala — .
i stopka... (rysunek 4.20). v Remie e
. . . P . v Ramka slajddw
Gdy klikniesz polecenie Naglowek i stopka.. ., , N X

otworzy sie okno dialogowe, skladajace sie zdwoch |, pokston

Zakladek. Status metody wprowadzania
o Linijka

W zaktadce Slajdy mozesz okredli¢, jakie informacje Siatka >

beda wyswietlane na slajdach (rysunek 4.21). Prowadnice ’

Mozesz wiec doltaczy¢ do slajdu informacje

o dacie, czasie oraz numerze slajdu. Gdy wpiszesz
odpowiedni tekst, kazdy ze slajdéw bedzie zawieral
stopke wlasnie z tym tekstem. Dodatkowo mozesz — sm| witissisi |

zrezygnowac z pokazywania stopki na pierwszym P r-
@ = I Zastosuj

slajdzie, ktéry zazwyczaj jest slajdem tytulowym. Pl o s
[14.04.00 = [polski =l Pomoc
[ stopka
Tekst stopki [waldemar Howil

[~ Numer slajdu

I Mie pokazuj na pierwszym slaidzie

Rysunek 4.21. Zakladka Slajdy
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Naglowek i stopka

Slajd Notathd i materiaty |

Dofacz do strony
Tt

T

|+ Dataiczas
© stata
" Zmienny

[14.04.00

[¥ stopka

Tekst stopki

[ Mumer strony

Rysunek 4.22. Zaktadka Notatki i materiaty

< Uktad Rysunek 4.23.
Zdefiniowane

D

ollo st

iiil
il
o=
[= )
=

| .||I| .||I|

iil 7 |
o=
=
iiil

uktady slajdow

T e e LT
T O R R R R A R T T SR T T

Kliknij, aby dodaé tytut

= Klikni, aby dodaé g vt (T Swshritren Wk
konspekt

| bt

G T[Tl P

Rysunek 4.24. Przykladowy uktad slajdu

Impress — prezentacje multimedialne

W zaktadce Notatki i materialy okreslisz tekst
stopki i nagléwka, ktére beda wyswietlane

i drukowane wraz z notatkami i materiatami
informacyjnymi (rysunek 4.22).

Ukiad slajdu

Przystepujac to tworzenia prezentacji, powiniene§
wiedzie¢, jaka zawarto$é beda miaty poszczegélne
slajdy. W programie OpenOffice.ux.pl Impress
mozesz dostosowaé wyglad slajdu do jego
zawartoSci.

W prawym panelu Zadania znajduje sie zakladka
Uktad. Dostepnych jest w niej kilkanascie uktadéw
slajd6w, z kt6rych mozna korzysta¢ przy tworzeniu
prezentacji. W sktad zdefiniowanych slajdow
wchodza w réznych konfiguracjach: tekst, tabele,
obrazki, wyliczenia i wykresy (rysunek 4.23).

Zeby wybra¢ uklad slajdu, nalezy klikna¢
odpowiedni schemat w panelu Uktad. Wéwczas
zmieni sie wyglad obszaru roboczego i zostanie
on dostosowany do wybranego uktadu.

Na rysunku 4.24 przedstawiono uktad slajdu,

w ktérym mozna wykorzystaé¢ wykres i konspekt
w postaci wypunktowania.
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Rozdziat 4.

Jezeli zdecydujesz sie na uzycie na przyklad uktadu,
w ktérym mozna wykorzysta¢ wykres, to p6zniej
wystarczy dwukrotnie klikngé¢ odpowiednie pole,
aby wyglad slajdu sie zmienit i pokazal sie
proponowany wyglad wykresu (rysunek 4.25).

Domyslny wyglad wykresu nie zawsze bedzie
odpowiadal potrzebom Twojej prezentacji,
podobnie jak okres§lone w nim dane. Mozna
jednak to zmieni¢.

Aby zmienié dane wykresu, nalezy klikna¢
go prawym przyciskiem myszy i wybraé¢
polecenie Dane wykresu... (rysunek 4.26).

W oknie dialogowym, ktére sie pojawi,

bedg widoczne dane umieszczone na wykresie
(rysunek 4.27). MozZesz zmienié¢ zaréwno nazwy
wprowadzonych danych, jak i wartosci liczbowe
(rysunek 4.28). Za pomoca przyciskéw znajdujacych
sie w lewym gérnym rogu okna dialogowego dodasz
lub usuniesz serie danych.

Kliknij, aby dodag tytut
« Klikni, aby doda¢ = ¥
konspekt d

Rysunek 4.25. Do edytowania wykresu mozna
przystapic z poziomu slajdu prezentacji

B Kolurmna 1
B Kolurna 2
O Kelumna 2

Rysunek 4.26. Wybdr polecenia zmieniajgcego
dane wykresu

x
HESE L S

Tabela danych x|
sy I
|l [kowalski |k [Mowak |l [Rybakl
——
Kategorie | WartoicdY [ WartsdY |  Wartosa¥ |

1 |Styczen 51 3.2 4,54

2 |ty 24 8,8 5,65

3 |Marzec 31 1,5 37

4 |Kwiecer 43 9,02 5,2

[ifly [Kolumna 1

|l [kolumna2 il [Kolumna 3

[ wartosd ¥

[ wartosdvy | Wartosd v

3,1
2,4
3,1
43

Wiersz 4

3,2 4,54
8,8 9,65
15 3,7
9,02 6.2

Rysunek 4.28. Zmodyfikowane dane wykresu

Rysunek 4.27. Dane domyslnie okreslone

przez program
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Wiagdwogd obiektu. ..
i Pozydairozmiar...

Rozmieszczenie

| Dane wykresu...

5 Kopiyg

B3 wke

Rysunek 4.29. Wybdr polecenia Typ wykresu...

Typ wykresu

\g Punktowy (XY)

[¥ wyglad 30 IRealisty'cznv =

@ Sieé Figura
s Gietdowy Prostokat
Il Kolummowo-liniowy
Stozek
(Ostrostup
oK I Anuluj | Pomoc |

Rysunek 4.30. Wybdr typu wykresu

J Widok slajdu | Widok kenspektu | Notatki | Widok materiatow informacyjnych | Sortowanie slajdéw

123 456 7 8 9 101112131415 1617 18 10 20 21 22 23 24 25 26 27 28

1‘2 i

5 4.3 1 1

= Nalezy poprawic
efekty

= Koniecznie trzeba
zwiekszy¢ motywacje

2120 19 18 17 16 15 14 13121110 9 8 7 §

Wyniki sprzedazy osiggane przez
pracownikow w czasach kryzysu

=

Rysunek 4.31. Zmieniony wykres na slajdzie

Marzedzia Pokaz slajdéw  Of

Formatowanie domysine

Znak...
Akapit...

Wyliczanie i numerowanie. ..

T

Rysunek 4.32.
Polecenie Strona. ..

Impress — prezentacje multimedialne

Po zmodyfikowaniu danych mozesz zmienié typ
wykorzystywanego wykresu. W tym celu ponownie
Kliknij wykres prawym przyciskiem myszy i z menu
kontekstowego wybierz polecenie Typ wykresu. ..
(rysunek 4.29).

Pojawi sie okno, w ktérym bedziesz mégt wybraé
odpowiedni typ wykresu oraz okresli¢ szczegoty
jego wygladu (rysunek 4.30).

Kiedy zmienisz i zatwierdzisz typ wykresu, pojawi
sie on na slajdzie prezentacji (rysunek 4.31).
Tio slajdu

Tto slajdu mozna wybraé juz podczas pracy

z oknem AutoPilot: Prezentacja. Jednak nic nie stoi
na przeszkodzie, aby tlo okresli¢ p6zniej, w czasie
pracy z prezentacjq.

Standardowe tlo slajdu jest koloru bialego.
MozZna je zmienié¢ na trzy sposoby.

Sposéb 1.

Wybierz polecenie Strona... z menu Format
(rysunek 4.32).
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Rozdziat 4.

Pojawi sie okno dialogowe Ustawienia strony;
przejdz w nim do zaktadki T?o (rysunek 4.33). strona Tho |
7 rozwijanego menu tej zakladki wybierz rodzaj Wypeknierie
tla slajdu. Dostepne sa nastepujace rodzaje: :

¢ KOZOT’ Gradient
Kreskowanie
& Gradient, Mapa bitowa

& Kreskowanic. Rysunek 4.33. Dostepne rodzaje tla

Ustawienia strony il E=

& Mapa bitowa. —

W zaleznosci od wybranego tta bedg zmienialy sie
opcje zwigzane z jego rodzajami. Na rysunku 4.34
widaé opcje zwigzane z mapg bitowa.

Sposéb 2.

. autodopasowanie

Kliknij lewym przyciskiem myszy i z menu
kontekstowego wybierz polecenie Slajd/Ustaw
obraz tla dla slajdu (rysunek 4.35). Nastepnie
w oknie dialogowym wskaz katalog z obrazem,
ktéry bedziesz wykorzystywacé jako tlo slajdu.
Gdy zaznaczysz obraz i zaakceptujesz wybér,

0%

Rysunek 4.34. Opcje zwigzane z mapq bitowgq

wyswietli sie komunikat z prosba o podjecie Ukdad stzony...
.. . . P (0] Projekt slajdu...
decyzji, czy wybrane zdjecie ma by¢ tlem Wstawpurine prosgena...

4.2. Tworzenie prezentacji

na pozostalych slajdach prezentacji (rysunek 4.36). & Nawgator sta obraz ta d slaidu. .
Po dokonaniu wyboru wyglad slajdu zostanie it : s s
zmieniony (rysunek 4.37). Rysunek 4.35. Wybor polecenia, dzigki ktéremu

bedzie mozna zmienic tlo slajdu

=

@ Ustawienia tha dia wszystkich stron?

Rysunek 4.36. Okresl, czy tlo ma byc jednakowe
dla wszystkich slajdéw

e e pe— i SA
£ T : —

Rysunek 4.37. Slajd ze zmienionym tlem
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Wstaw punkt/linie przydagania...

EIII

=

Zaznacz ukizd slajdu

-

[¥ wuymiedi strong tha
[ Usuri nieuzywane tha

Domyélnie

Ukfad strony. ..

Bl projekt siajdu...
tad slajdu

Rysunek 4.38. Polecenie Projekt slajdu. ..

Rysunek 4.39. Okno Projekt slajdu

B
Lategre Saagory 3
rediree = & 567 AnC me peadun

|

Tl resaniacs
|
=

0 Praged

Rysunek 4.40. Okno Eaduj uklad slajdu

Zaznacz uklad slajdu

-

L«

[V wiymien strong ta

prs-strategy

[ Usuri nieuzywane tha

Rysunek 4.41. Wybor ukladu slajdu

Impress — prezentacje multimedialne

Sposéb 3.

Kliknij prawym przyciskiem myszy w obszarze
roboczym, a nastepnie z menu kontekstowego
wybierz polecenie Slajd/Projekt slajdu. ..

(rysunek 4.38).

Pojawi sie okno Projekt slajdu; zaznacz w nim
opcje Wymieri strong tla (rysunek 4.39) i kliknij

przycisk Zataduyj. ...

Otworzy sie kolejne okno, Eaduj uktad slajdu,
w ktérym mozna wybraé jeden z dostepnych
wygladéw (rysunek 4.40). Wybierz wyglad

i kliknij przycisk OK.

Wr6¢ do okna Projekt slajdu, w ktérym teraz jest
widoczny dodatkowy schemat wygladu slajdu.
Zaznacz go i kliknij przycisk OK (rysunek 4.41).

Gdy wybierzesz nowy uklad, wyglad slajdu sie

zmieni (rysunek 4.42).

Zataduj...

e — ]
i [ N B I T Y RS TRY R VR RN N R Ry

Rysunek 4.42. Nowy uklad slajdu

i
i

[0t

[0 [0 (=0 (&0 & [0 [0 [0

3
=

i [0 fal B

il
i
2

R
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4.2. Tworzenie prezentacji

Rozdziat 4.

Tekst w slajdzie ' HE
Pl /'—'»D(;)m & %le

Na slajdzie nie powinno by¢ duzo tekstu )
(dobra prezentacja zawiera go tylko tyle, Rysunek 4.43. Tkona narzedzia Tekst
by poprowadzi¢ wypowiedz osoby prezentujacej);
nalezy umiejetnie korzysta¢ z mozliwosci pracy
z tekstem, jakie daje OpenOffice.ux.pl Impress.

ZTo jest tekst prezentacjif

Aby wstawi¢ tekst do slajdu, skorzystaj z narzedzia

R k 4.44. Tek A j
Tekst znajdujacego sie na pasku narzedzi Rysunek ysume ekst wprowadzony do slajdu

tekst prezentacji (rysunek 4.44).

(rysunek 4.43).

[ B------ ST |
Po wybraniu narzedzia Tekst nalezy klikna¢ 1 To jest tekst prezentacji
wybrane miejsce na slajdzie, a nastepnie wpisaé ¢ o

Wprowadzany tekst znajduje sie w ramce o o R
z ukosnych kresek. Gdy klikniesz ramke,
w jej miejsce pojawi sie dziewie¢ kwadratowych — Rysunek 4.45. Zielone uchwyty, dzigki ktorym
uchwytéw koloru zielonego. Przesuwajac uchwyty ~ mo<na okreslic wielkos¢ pola tekstowego

mozesz zmienié obszar pola tekstowego, w ktérym

jest zapisywany tekst prezentacji (rysunek 4.45). e e

Zeby usunaé pole tekstowe, nalezy je najpierw |}
zaznaczy(é, a nastepnie nacisnaé klawisz Del
na klawiaturze komputera.

Tekst na obrazie

OpenOffice.ux.pl Impress pozwala réwniez
umieszczaé tekst na ilustracjach znajdujacych
sie w prezentacji. Aby to zrobi¢, trzeba zaznaczy¢
narzedzie Tekst i po kliknieciu w obszarze obrazka
wprowadzié tekst (rysunek 4.46).

Tekst umieszczony na przyktad na zdjeciu znajduje
sie domy§Inie w jego centralnej czesci. Aby zmienié
jego polozenie, zaznacz go, a nastepnie kliknij
prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego
wybierz polecenie Tekst... (rysunek 4.47).

Domysinie

Czcionka
Rozmiar
Styl

Wyrdwnanie

Interlinia

Rysunek 4.47. Polecenie Tekst

1n



Tekst x|
Tekst | Anmacs tekstu |
Tekst
I Dopasuj szerokos¢ do tekstu I™ zawiaj tekst w figurze
[ Dopasuj ¥ Dopasuj ksztatt do tekstu
I fiop H
I Dopasuj do kenturu
Odstep od krawedz Zakotniczenie tekstu
Od lewej [0,25cm =
Od prawe; 025m = ‘J. -~ J
od géry 013m = ‘J_
—
od dohu 0,13cm 3:
I Cala szerokosé
oK | Anulj | Pomoc Ustawignia domyéine |
Rysunek 4.48. Zakladka Tekst
Tekst x|

Tekst Animacja tekstu |
Efekty animacji tekstu

Efekt

[ Tekst widoczny przy rozpoczsciu

I Tekst widoczny przy koficzeniu
CyKe animacj

g —
Przyrost
¥ Biksele [teel =
Opéinienie
[¥ Automatycznie lﬁ
oK | Andij | Pomoc | Ustanignia domysine

Rysunek 4.49. Zakladka Animacja tekstu

Impress — prezentacje multimedialne

Otworzy sie okno dialogowe z dwiema zakladkami.
W zakladce Tekst znajduje sie obszar Zakotwiczenie
tekstu, pozwalajacy ustalié, w ktérym miejscu
zdjecia bedzie usytuowany tekst. Dodatkowo

w obszarze Odstep od krawedzi mozna okreslié,
w jakiej odleglosci od kazdej z czterech krawedzi
zdjecia ten tekst powinien sie znajdowad.

W obszarze Tekst mozna zaznaczy¢ opcje
dopasowujace wpisywany tekst do zdjecia

lub do konturu (rysunek 4.48).

W oknie Tekst jest tez zaktadka Animacja tekstu
(rysunek 4.49). Mozna w niej wybraé jeden

z czterech efektéw: miganie, przeplyw, przewin tam
i z powrotem, zwinigcie. Dodatkowo w zakladce tej
okreslisz takie wlasciwosci animowanego tekstu,
jak cykl animacji, przyrost tekstu mierzony

w pikselach i kilka innych.
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tacji

imowanie elementow prezen

4.3. An

Rozdziat 4.

4.3. Animowanie
elementow prezentacji

Animowanie obiektow

Animacje poszczegélnych elementéw wchodzgceych
w sklad slajdu w prezentacji multimedialnej
powinny byé dobrze dobrane. Trzeba je
przygotowac tak, aby uniknaé jakichkolwiek
zatrzyman podczas wySwietlania slajdéw lub
zmiany kolejno$ci wyswietlanych tresci.

Po umieszczeniu w prezentacji wszystkich zdjeé,
tekstow, grafik i wykreséw (rysunek 4.50) mozna
przystapi¢ do okreslania animacji. Bez niej kazdy
slajd wyswietlatby sie od razu w takiej formie,
w jakiej go przygotowano. Dzieki animacji
poszczegoblne elementy slajdéw beda sie pojawiac
w atrakcyjny i uporzadkowany sposéb.

Kazdy ze slajdéw przedstawionych na rysunku 4.50
sktada sie z trzech elementéw — tytuhu, zdjecia
i podpisu pod zdjeciem.

Aby przygotowaé animacje pierwszego slajdu,
zaznacz jego element, ktéry bedzie pojawiat
sie na poczatku pokazu. Niech to bedzie tytul.
Nastepnie w panelu Zadania zaznacz zaktadke
Animacja niestandardowa. Kliknij przycisk
Dodaj... (rysunek 4.51).

Pojawi sie okno dialogowe z czterema zakladkami:
Wejscie, Wyrdznienie, Wyjscie, Sciezka ruchu
(rysunek 4.52).

W kazdej z zakladek jest dostepnych kilkadziesigt
r6znorodnych efektéw animacji.

W zaktadce Wejscie znajduja sie animacje elementu
pojawiajacego sie na slajdzie. W zaktadce
Wyrdznienie mozna wybra¢ animacje wyrézniajaca
w jakis sposéb tekst podezas prezentaciji. Zaktadka
Wyjscie udostepnia animacje znikania obiektu

ze slajdu, natomiast w zakladce Sciezka ruchu
mozna okresli¢, w jaki sposéb (np. w ktérym
kierunku) obiekt bedzie sie poruszal w czasie
animacji.

Slajdy X

Msj pierwszy slajd

Slajd 2

Rysunek 4.50.
Duwa slajdy prezentacji

n Frpcmenemoneom el |k

Méj pierwszy slajd

Rysunek 4.51. Gdy zaznaczysz element, mozesz

dodawac animacje

Wejic'lel Wyrdznienie I Wyjscie I Sciezki ruchu I

Podstawowe

Efekty przypadkowe
Jedno mrugniedie
Klin
Koto
Kwadrat
Losowe pasy
Masuwanie
Okrag
Plus
Podziat
Powolne nasuwanie
Romb
Rozpuszczanie
Szachownica
Scieranie
Ukaz

wikamiznia

Szybkosc
[+ Podglad automatyczny

Srednio

=
[

OK | Anuluj |

Pomoc |

Rysunek 4.52. Okno dialogowe Animacja

niestandardowa
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Rysunek 4.53.
Wybrana animacja
efektu Narastanie

Efekt Narastanie

Rozpocznij

IPD Kliknieciu 'l

WiagcwosE

—

Predkost

IPowoli = l

CTT— |, x
Efekt | Chronometraz | Anmacia teksty |
Diwiek [~ »
Po animacj nic rie rb =l
o | 5
Animacja tekstu IWszystku naraz =l

= opdnienie migdzy znakami

oK | Anuluj | Pomoc |

Rysunek 4.54. Okno Opcje efektu i zakladka Efekt

Opcje efektu
Efektl Chronometraz I Animacia tekstu I
Diwiek . |
A beam = l

P -

‘o animacji beam2

Kolor ‘l
curve

Animacja tekstu drama u j‘
explos -
falling Hzy znaki
glasses
gong
horse -

Rysunek 4.55. Dodawanie dzwigku do animacji

Opcje efektu x|
Efekt Chronometraz | Animaca tekstu |

Zaczni

Opéinienie
Szybkosc

Powtarzanie

[3,05ek

I Powoli

[Bez powtdrzen

-l
=
|
=

[ Cofniij po skoriczone] animacii

Spust
& Animuj w toku normalnego kikania
" Animuj po Kliknieciu na

[ =

oK | Anuluj | Pomac |

Rysunek 4.56. Zakladka Chronometraz

Impress — prezentacje multimedialne

Wybierajac okreslong animacje, mozesz okreslié,
jak szybko bedzie animowany zaznaczony obiekt.

Nazwa wybranej animacji, w tym przypadku
bedzie to animacja wejscia, bedzie widoczna

w zakladce Animacje niestandardowe (rysunek 4.53).
Mozna zdefiniowa¢ dodatkowe ustawienia

— przede wszystkim okresli¢, kiedy animacja
ma sie rozpoczynaé. Sg tu dostepne trzy opcje:
Po kliknieciu, Z poprzednim, Po poprzednim.
Opcja Po kliknigciu oznacza uruchomienie
animacji elementu w momencie klikniecia
prawym przyciskiem myszy. Gdy wybierzesz
opcje Z poprzednim lub Po poprzednim, animacja
elementu bedzie uruchamiana réwnoczesnie

z animacja elementu poprzedzajacego lub

po animacji elementu poprzedzajacego.

Na rysunku 5.53 widoczne jest nieaktywne pole
Wiasciwosé. Aby je uaktywnié, trzeba klikna¢
przycisk - | znajdujacy sie po prawej stronie.
Otworzy sie wowczas okno Opcje efektu
(rysunek 4.54). Dostepne sa w nim trzy zaktadki:
Efekt, Chronometraz i Animacja tekstu.

W zakladce Efekt mozesz na przyktad dodaé
dzwiek do animowanego elementu. DomyS§lnie
udostepnionych jest kilkanascie dzwiekéw, jednak
mozna wstawié¢ réwniez wlasny, wskazujac
odpowiedni plik znajdujacy sie na dysku komputera
(rysunek 4.55).

Wybierajgc odpowiednie polecenie z menu

Po animacji, mozesz okreslié, jak zachowa sie
obiekt po animacji. Moze on by¢ kolorowany
zdefiniowanym kolorem, ukrywany po skoficzonej
animacji lub ukryty po skoniczonej nastepnej
animacji. OczywiScie, mozna wybraé réwniez
opcje Nie réb nic.

Jezeli animowanym obiektem jest tekst, mozesz
okresli¢, czy bedzie on animowany w calosci, jako
jeden obiekt, czy tez animowane beda oddzielnie
wyrazy lub nawet litery.

W zakladce Chronometraz mozna precyzyjnie
okreslié czas wyswietlania efektow i czas przejsé
miedzy nimi (rysunek 4.56).
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imowanie elementow prezen

4.3. An

Rozdziat 4.

Tutaj takze okreslisz, kiedy efekt ma sie zaczaé,
a takze z jakim op6znieniem (liczonym

w sekundach). Zaktadka ta jest kluczowa

w przypadku prezentacji, ktéra po uruchomieniu

bedzie sie odtwarzata bez ingerencji uzytkownika.

Wystarczy w menu Zacznij wybra¢ opcje
Po poprzednim i okresli¢ czas op6znienia, a kolejne
animacje beda wy$wietlaly sie automatycznie.

W obszarze Spust mozesz okresli¢ sposéb
uruchamiania animacji po kliknieciu. Jezeli
wybierzesz opcje Animuj w toku normalnego
klikania, to wystarczy klikna¢ mysza, aby animacja
zaczeta by¢ odtwarzana. Jesli wybierzesz opcje
Animuy po kliknigciu na, bedziesz musiat wskazad
zmajdujacy sie na slajdzie obiekt (tekst, grafike itd.),
ktérego klikniecie uruchomi animacje.

W zakladce Animacja tekstu (rysunek 4.57)
okreslisz opcje zwigzane z animowanym tekstem,
jezeli zostal zaznaczony jako obiekt przeznaczony
do animacji. Wskazujesz wiec, jak ma by¢
traktowany tekst — jako calosé, jako wszystkie
akapity, czy tylko akapity pierwszego poziomu.
Jesli wybierzesz opcje Jako jeden tekst, bedzie
on traktowany i animowany w calosci. Jezeli
wskazesz opcje Wszystkie akapity naraz, wszystkie
akapity bedg animowane jednoczes$nie, ale do
kazdego z nich bedzie mozna przypisaé¢ inny efekt
animacji. Po wybraniu opcji Akapity 1 poziomu
akapity pierwszego poziomu wraz z akapitami
nizszych pozioméw beda animowane po kolei.

Gdy dodasz animacje do kazdego elementu slajdu,
w zakladce Animacja niestandardowa beda
widoczne informacje o tych animacjach
(rysunek 4.58). Kazdg z nich mozna w dowolnej
chwili zmodyfikowaé lub usunaé¢, mozna tez
doda¢ inna.

Podobnie nalezy postepowaé w przypadku
pozostatych slajdéw prezentacji.

Efektl Chronometraz  Amimacja tekstul

Grupa tekstu

= Automatycznie po

[v Animacja towarzyszacej figury
I~ odwrotna kolejnoéé

Rysunek 4.57. Zaktadka Animacja tekstu

Rysunek 4.58.
iy 2% M pierwszy slajd . .
s 0 Mapa bitowa 1 Animacje wykorzystane
vy “4r Tymon jest dzieckiem ... w Sladeie
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Scieranie z géry
Sdieranie z prawej
Scieranie z lewej
Scieranie z doh

Kofo, w prawo, 1 szprycha
koto, w prawo, 2 szprychy
koto, w prawo, 3 szprychy
Koto, w prawo, 4 szprychy
Koto, w prawo, 8 szprych
Odkrywanie w dét
Odkrywanie w lewo
Odkrywanie w prawo
Odkrywanie w gdre
Odkrywanie w dolny lewy rdg
1

Modyfikuj przejscie

Pokaz nastepny slajd
& Po kikniedu myszks

8 Automatycznie po | 1sex

s

Szybkosé Iérednio 'l
Dzwigk |<bez diwigku > 'l

= Pow tarzaj do nastepne

< Przejécie slajdu || Rysunek 4.59.
i do wybranych slajdéw - | Zaktadka
<bez efektu>

~| | Przejscie slajdu

Zastosuj do wszystkich slajddw

Odtwdrz |
Pokaz slajddw

[V Podglad automatyczny

Ckno  Pomoc Rysunek 4.60.
kaz slajdgw Polecenie
Ustawienia pokazu slaiddw. .} Pokaz sla]do’w
Q.l. Z pomiarem czasu
[

Zakres oK

& Siszysiide sajdy! ;I

 od: Jptaid 2 = Anuly

€ Niestandardawy pokaz slajday

Pomac
|

v Opdje

¢ Domyginie [ Zmieniaj slajdy recznie

@ Okno [ Wskanik myszy widoczny

" Automatycznie

[ wskaznik myszy jako piéro
™ Nawigator widoczny

¥ Zezwalaj na animacie

[ Zmign slajd po Kiknigciu tia

™ Prezentacja zawsze na wierzchu

Kilka monitordw

Monitor prezentacji |

El

Rysunek 4.61. Okno, w ktdrym mozna zmienic¢
sposdb wyswietlania prezentacji

Impress — prezentacje multimedialne

Animowanie przejsc

Gdy animacja obiektéw znajdujacych sie
na poszezegblnych slajdach jest gotowa, mozna
przystapi¢ do animowania przej$é miedzy slajdami.

W panelu Zadania otwérz zakladke Przejscie
slajdu (rysunek 4.59).

Budowanie animacji przej$é miedzy slajdami
rozpocznij od zaznaczenia pierwszego slajdu,
dla ktérego chcesz ustawié efekt przejicia.
Nastepnie wybierz jeden z kilkudziesieciu
efektow przejscia znajdujacych sie na liscie.
Podobnie jak w przypadku animacji
niestandardowej, tutaj takze mozna sprecyzowaé
szybkos¢ przejscia oraz ewentualnie dodaé do tego
przejscia dzwiek.

Jezeli chcesz mie¢ wplyw na to, w ktérym
momencie bedzie pojawial sie kolejny slajd,
zaznacz opcje Po kliknigciu myszkq w obszarze
Pokaz nastepny slajd. Jesli natomiast prezentacja
ma byé odtwarzana w petni automatycznie,
zaznacz opcje Automatycznie po i okresl czas

w sekundach.

Przejscie ustawione dla jednego slajdu mozesz
zastosowaé do wszystkich slajdéw prezentacji.
Wystarczy klikna¢ przycisk Zastosuj do wszystkich
slajdow.

Pokaz prezentacji

Uruchomienie prezentacji nastepuje po wybraniu
z menu Pokaz slajdéw polecenia Pokaz slajdéw
(rysunek 4.60) lub po nacisnieciu klawisza F5
na klawiaturze komputera.

Mozesz zmienié¢ domyslne ustawienia
prezentowania slajdéw — wybierz z menu Pokaz
slajdéw polecenie Ustawienia pokazu slajdow.. ..
Wyswietli sie okno z opcjami zmieniajacymi
ustawienia pokazu (rysunek 4.61).
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tacji

imowanie elementow prezen

4.3. An

Rozdziat 4.

W obszarze Zakres mozesz wybraé¢, do jakiego
zakresu slajdéw beda zastosowane zmiany.

W obszarze Typ dostepne sg trzy opcje. Opcja
Domyslnie okresli wy$§wietlanie prezentacji

w trybie pelnoekranowym. Jesli zaznaczysz opcje
Okno, prezentacja bedzie wyswietlana w oknie
programu OpenOffice.ux.pl Impress (rysunek
4.62). Gdy wybierzesz opcje Automatycznie

i zaznaczysz odpowiedni czas, to po zakorniczeniu
prezentacji zostanie ona ponownie uruchomiona
po uplywie okreslonego czasu.

W obszarze Opcje znajdujg sie m.in. ustawienia
dotyczgce widocznoscei i ksztaltu wskaznika myszy,
a takze umozliwiajace okreslenie, jak bedg
zmienialy sie slajdy. Po zaznaczeniu opcji
Zmiert slajd po kliknigciu tla zmiana slajdu bedzie
mozliwa dopiero po naci$nieciu klawisza Enter.

Trzecie polecenie w menu Pokaz slajdéw to Pokaz
z pomiarem. Opcja ta jest przydatna, gdy podczas
prezentacji bedzie wyglaszany na przyklad referat.
Licznik (rysunek 4.63) pozwala okresli¢, ile czasu

potrzeba na wyswietlanie kolejnych elementéw.

Gdy Klikniesz licznik, do slajdu zostanie przypisany
czas trwania jego pokazu.

Kol tremuge waginacig prerd wrps e w Tary

Rysunek 4.62. Wyswietlanie prezentacji w oknie
programu OpenOffice.ux.pl Impress

Rysunek 4.63. Licznik odmierzajgcy
00:00:05 W 245 trwania pokazu slajdu




PO PROSTU
OpenOffice.ux.pl 3.x

Oprogramowanie otwarte na Twoje potrzeby

Podatki, rachunki, optaty. Masz juz dosc¢ ptacenia za wszystko? Do listy obowiazkowych wydatkow
dochodzi jeszcze oprogramowanie biurowe - niezbedne i drogie? Niekoniecznie! Poznaj zupetnie
darmowa alternatywe dla popularnego pakietu biurowego rodem zza oceanu. Siegnij po OpenOffice.
To naprawde nic nie kosztuje, a zyskujesz petny zestaw biurowy w postaci edytora tekstu, arkusza kal-
kulacyjnego, silnika bazodanowego oraz programu do tworzenia prezentacji.

Sprawdz sam, jak dziata OpenOfficel Po co ptaci¢, skoro mozesz mie¢ programy o podobnej
funkcjonalnosci zupetnie za darmo? OpenOffice jest dostepny dla kazdego - naprawde nie ponosisz
zadnych kosztow. Programy skiadajace sie na pakiet OpenOffice.ux.pl z catkowitym powodzeniem
wykorzystasz zarowno w domu, jak i swojej matej firmie. A z ta ksiazkg nauczysz sie zaréwno forma-
towac tekst, jak i generowac wykresy, uzywac funkcji arkusza kalkulacyjnego oraz tworzy¢ prezentacje
w programie Impress.

OpenOffice rozdziatl po rozdziale:

podstawowe funkcje i narzedzia pakietu OpenOffice;

profesjonalne dokumenty, formatowanie tekstow, tabel i komérek, animowanie prezentacji;
poruszanie sie po arkuszu kalkulacyjnym;

ochrona danych w komorkach;

rodzaje funkciji;

tworzenie prezentacji;

nowa baza danych;

praca z grafikg wektorowa w programie Draw;

wykorzystywanie edytora rownan Math;

zapisywanie, eksportowanie i drukowanie dokumentow;

nadawanie rozszerzen umozliwiajacych dostep do pliku z programoéw innych pakietow biurowych;
archiwizacja danych.
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