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Il. Przystepujemy do pisania

ZebraliSmy materiaty, mamy komplet fiszek, kilka najwazniejszych
ksigzek i — jesli to praca badawcza — wypehione kwestionariusze
ankiet (jak je przygotowac, czytaj w dalszej cze¢sci ksiazki).

Wiedza o tym, jaka powinna by¢ kolejno$¢ pisania poszczegolnych
rozdziatow, zpewnoscia utatwi nam pracg. Najpierw tworzymy
rozdziaty, a dopiero poOzniej wstep 1zakonczenie. Bibliografig
uzupeliajmy na biezaco i umieszczajmy w osobnym pliku podczas
wprowadzania do pracy kolejnych publikacji, z ktorych cytujemy
fragmenty lub do ktorych si¢ odnosimy.

Uwaga!

W zadnym, ale to w zadnym wypadku nie wolno
nam uzy¢ cudzych stow bez cudzystowu, bo to
zwyczajna kradziez. Jezeli korzystamy tylko
z jakiego$ fragmentu ksiazki inie cytujemy, tylko
opisujemy go wlasnymi slowami, nie umieszczamy
tego tekstu w cudzystowie, ale na koncu akapitu

wstawiamy przypis.

Pamigtajmy o zachowaniu wcatej pracy jednolitej formy
czasownikow. Mozemy uzy¢:
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1. 1. os. L. poj., np. ,,W pracy postaram si¢ przedstawic...”, ,,Zaob-

serwowatem, ze...”, ,,W celu przeprowadzenia badan przygoto-
walem...”.

2. 1. os. I. mn., np. ,,W pracy postaramy si¢ przedstawic...”, ,,Zaob-
serwowalismy, ze...”, ,,W celu przeprowadzenia badan przygoto-
wali$my...”.

3. form nieosobowych, np. ,,W pracy postarano si¢ o przedstawie-

nie...”, ,,Zaobserwowano, ze...”, ,,W celu przeprowadzenia ba-
dan przygotowano...” lub ,Praca przedstawia...”, ,,Obserwacje
dotycza...”.

Niekiedy piszacy zastanawiaja si¢, ktora ztych form jest lepsza.
Najbardziej ,,naukowo” brzmi forma niecosobowa ijest chyba
najcze¢sciej stosowana i zwykle niekwestionowana przez promotora.
Dos¢ czgsto mozna spotkac¢ tez forme¢ w 1. os. . poj. Najrzadziej
mozna si¢ zetkna¢ z forma druga. O wyborze jednej z nich decyduja
osobiste upodobania promotora.

1. Wstep piszemy na koncu!

Jak juz wspomniatam, wstep piszemy na koncu pracy. Powdd tego
jest prozaiczny. Mamy juz co prawda temat i plan pracy, wigc jakby
i gotowy material do napisania wstgpu, ale nierzadko si¢ zdarza, ze
w czasie przeprowadzania badan i pisania kolejnych rozdziatow
dokonujemy zmiany pierwotnego planu.

Co powinno znalez¢ si¢ we wstgpie?
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Zazwyczaj wstgp zajmuje od 1 do 3 stron znormalizowanego
maszynopisu i sktada si¢ z trzech krotkich czesci.

1. Na poczatku — krotkie odniesienie do waznos$ci tematu i jego

réwnie krotka charakterystyka.
2. W srodku — przedstawienie celu i zakresu pracy.

3. Na koncu — zawarto$¢ poszczeg6lnych rozdziatow.
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lll. Jak poradzi¢ sobie z komputerowa
wersja pracy?

Co do formy, wymagania oczywiscie okresla promotor. Najczgsciej
jednak wymaga on tylko, aby praca wygladata typowo, czyli strona
zawierata okoto 1800 znakdéw (Srednio 30 linijek po 60 znakow —
jest to tzw. strona maszynopisu znormalizowanego). Interlinia ma
wynosi¢ 1,5, a czcionka — 14 pt (przy czym dodaé tu nalezy, ze
dotyczy to czcionki Times New Roman). To wszystko definiujemy,
przygotowujac szablon pracy (patrz nastgpny rozdziat).

Niektorzy promotorzy zalecaja pisanie pracy czcionka 12 pt. Jest
ztym jeden problem. W jednej linii mieSci si¢ wtedy znacznie
powyzej 60 znakow, a interlinia wydaje si¢ nienaturalnie szeroka
(oile zachowa si¢ 30 linii na stronie). Dobrze byloby wtedy
zwigkszy¢ marginesy, zeby tekst wygladal dobrze, a liczba znakéw
na stronie w przyblizeniu réwnata si¢ liczbie znakoéw na stronie
znormalizowanej. W kazdym  przypadku najlepiej zapytaé
promotora, czy ma okre§lone wymagania co do wygladu strony.

Osobiscie radzg unikania pozornego powigkszania pracy przez
zwigkszanie rozmiaru czcionki lub odleglosci migdzy liniami,
dodawania centymetrow do margineséow itp. To wida¢ przy
pierwszym spojrzeniu na pracg. Zwykle na 40 stronach pracy (a takie
najczesciej chcemy ,,powigkszy¢”) niewiele zyskujemy, bo do trzech
stron, ache¢ ,,napompowania” objgtosci jest z daleka widoczna.
Lepiej dotozy¢ ilustracje, schematy, dodatkowe tabele lub wykresy
do istniejacych juz tabel oraz spisy tabel, wykresow, ilustracji. Praca
zyska wtedy i na ilo$ci, 1 na jakosci.
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Alicja Kaszynska :: Jak napisac¢... :: Zlote Mysli

Dla porzadku musz¢ przypomnie¢, ze to wydanie oparte jest na
wersji Worda 2007.

1. Ustawienia podstawowe

Zanim zaczniesz pracowac, zrob jedng bardzo wazna rzecz. Przyjrzyj
sig, czy Twoj ekran Worda wyglada tak, jak ten, ktory widzisz na
ilustracji ponizej. Zwro¢ uwage na dwa elementy — pasek: Szybki
dostegp oraz linie wyznaczajace granice tekstu.

@ H9- 0680 74 )+ Dokument3 - Microsoft Word uzytek niekomercyjny
- Narzedzia giéfine Wstawia

nie 7 = pondenga  Recenzia | Widok | Dodatki
Lista rozwijana pozwala

[ —|‘__| F“j/ 53 Uktad sieci Web na szybkie dodanie lub q ) sedna strona £ Nowe ol
- )

Pasek narzedzi: Szybki usuniecie niektorych Dwie strony =) Rozmist

o Powigkszenie 100%
&li funkciji. i = Podzi
dostep. Jesli chcesz =] ]| (=l 5zerokoéé strony || == Podziel
i usunqﬁ ktérqg ikonkg, FORGLyTIaT e URTyTvarme Powigkszenie
[] kliknij w nia prawym A X KN KT TR XM [

klawiszem myszy

i wybierz polecenie:
Usun z paska... Jesli
chcesz dodac ikonke,
skorzystaj z polecenia:
Dostosuj pasek...

Granice tekstu.

o4 1120 1100 181 161 141 121 11 12

Pasek narzedzi: Szybki dostep
Mozesz go utozy¢ i modyfikowaé sam w prosty sposob. Mozesz
wige takze ustawi¢ ikonki doktadnie tak, jak na ponizszej ilustracji.
Kliknij na znajdujaca sig¢ na koncu paska: Szybki dostep strzatke
i zaznacz lub odznacz kliknigciem odpowiednie ikonki. Jesli chcesz,
by w pasku szybkiego dostgpu znalazto si¢ wigcej ikon Iub inne,
otworz: Wigcej polecen lub kliknij w pasek: Szybki dostep
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prawym klawiszem myszy 1iskorzystaj zpolecenia: Dostosuj
pasek narzedzi: Szybki dostgp (wyglada trochg inaczej niz
ten, ktdry otwiera si¢ z listy rozwijanej, ale tatwo si¢ nim postuzy¢).

10
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Alicja Kaszynska :: Jak napisac... :: Ztote Mysli

Granice tekstu

Do)\ d 9~ 6 & o) Dokument3 - Microsoft Word uzytek niekomercyjny
el % = N -
Narzedzia giéwne  Wstawig Dostosuj pasek dostep da  Recenzia J Widok | Dodatki
" ER 53 Ukiad sieci Nowr ity q ‘ i || Jedna strona £ Nowe ol
P | Konspekt i o Dwie strony = Rozmiei
Ukfad Od i Powigkszenie 100%
Band p,{meﬁ;ﬁw (=] wersja lob Zapez 2 =) szerokoéé strony || = Podziel
‘Widoki dokumentu i romasé e mal Powigkszenie

Szybkie drukowanie

Podglad wydruku

Pisownia i gramatyka

1B L 1B 100 1121 1141 1Al 118

Cofnij

‘Wykonaj ponownie
Rysuj tabele
Wiecej poleceri...

Pokaz ponizej Wstazki

Minimalizuj Wstazke

R R IR I T

Linie, ktére wida¢ na stronie po otwarciu nowego dokumentu, sa
granicami tekstu. Moim zdaniem ulatwiaja rozmieszczanie
wszystkich elementéw dokumentu. Zazwyczaj je wtaczam (w kazde;j
chwili mozna je wylaczy¢). Nie wida¢ ich na wydruku. Aby
byly widoczne, nalezy klikna¢ w kolorowe logo pakietu Office
w lewym gérnym rogu ekranu, a nastgpnie postgpowac, jak
pokazano na rysunkach ponizej (klikna¢ kolejno na: Opcje
programu Word, Zaawansowane, zaznaczy¢ okienko: Pokaz
granice tekstu).

1
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Alicja Kaszynska

H9-S&B T+

Jak napisac... :: Ztote Mysli

Dokument3 - Microsoft Word uzytek niekomercyjny

ecenzja ‘ Wlduk} Dodatki

Nowy

Otwérz

Zapisz

Zapisz jako

Drukuj

Przygotyj

Wylij

Publikuj

e e ZT 0@

Zamknij

»

»

b

Niedawno uzywane dokumenty

B pcie programu Wors amknij program Wor
o Word | | X Zamk Wwaord

Kliknij: Opcje
programu Word.

) sedna strona 33 Nowe ok
o Dwie strony = Rozmieié
100% . :
(= Szerokoié strany Podziel
Powiekszenie I
1141

Opcje programu Word

Populame
Wswietlanie
Sprawdzanie

Zapisywanie

Wkiejanie w tym samym dokumencie:

Wilejanie migdzy dokumentamis

1. Wejdz w:
Zaawansowane.

Wigia

Wlejay

Dostosowywanie
Dodatki
Centrum zaufania

Zasoby

j abrazy nastepuja

[ uzyi Klawisza Insert do wklejania
Pokaz przyciski opgji wklejania

Uzyj inteligentnego wycinania | wklgjania

Pokazywanie zawartoici dokumentu

v istnizja konflikty definici stylou:

[ Pokaz kolory i gbrazy tha w widoku uktadu wydruku

[] Pokaz tekst zawinigty w oknie dokumentu

[] Pokaz symbole zastepcze obrazéw (i
Pokaz ysunki i pola tekstowe na ekrani

Zachows] formatowanie Zrédia (domyélng) | v ‘

Zachowaj formatowanie Zrédta (domyéine} % ‘

Uy styléw docelovych (domyilng) v ‘

Zachowaj formatowanie Zrédta (domysine] % ‘

Réwno ztekstem v

Zachowaj punktory | numerage podezas wklejania tekstu z opcja Zachowaj tylko tekst

Pokaz animacje tekstu
Pokaz zaktadki

2. Zaznacz: Pokaz

granice tekstu.

Wokaz granice tekstu
[ Pokaz znaczniki przycigcia
[ pokaz kody pdl zamiast ich wartaéci

Cieniowanie pola: | Tylko zaznaczone |+

[ Uz czcionki roboczej w widoku roboczym i w widoku kenspektu

urier New

12
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2. Strona tytulowa

Na stronie tytutowej najczg$ciej podaje si¢ dane w nastgpujacej
kolejnosci od gory:

1. nazwa uczelni

2. nazwa wydziatu

3. autor pracy (nizej niekiedy trzeba wpisa¢ numer albumu)

4. tytul pracy (niekiedy po nim znajduje si¢ podtytut zawezajacy za-
kres pracy)

5. promotor i katedra (zaktad lub instytut), gdzie praca zostata napi-

Sana

6. miejscowosc i rok.

13
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Alicja Kaszynska :: Jak napisac¢... :: Zlote Mysli

AKADEMIA BYDGOSKA IM. KAFIMIERZA WIELKTEGO
w Byvdgoszcry
WYDZIAL HUMANISTYCZINY

Angelica Okraza

OBRAZ RODZIN I MALZENSTW W WYBRANYCH
POWIESCIACH ELIZY ORZESZIKOWET

Pracs magisterdz
napisam

pad keienmicism

dra Mariwzs Zawodnisls

Bydgoszcz 2003

14
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Uwaga!

Na stronie tytutowej bardzo czgsto trafia si¢ btad
ortograficzny  powstajacy przez mechaniczne
stosowanie zasady pisowni skrotu wyrazu: doktor.
To prawda, ze skrot ,,dr” piszemy bez kropki, lecz
na stronie tytutowej wyraz ten wystepuje najczesciej
w dopelniaczu  (...pod kierunkiem doktora...).
Nalezy wigc pisa¢ go z kropka: pod kierunkiem
dr. lub korzysta¢ zdrugiej mozliwosci: pod
kierunkiem dra (bez kropki). Sa to jedyne

poprawne mozliwosci.

3. Szablon pracy

Szablon pracy dyplomowej
prawidtowego uktadu graficznego pracy. W szablonie zapisane sg

odpowiednie marginesy, odleglosci migdzy liniami, r6ézne rodzaje
krojow i wielkosci czcionek w zaleznosci od tego, czy oznaczony
tekst to tytul rozdzialu, podrozdziatu, cytat, ktory chcemy wyr6znié
w tekscie, tytul tabeli, podpis pod rysunkiem lub ilustracja... Kto
zrobit sobie szablon dokumentu Fiszka.dot (Fiszka.dotx), wie

juz co nieco na ten temat.

Aby przygotowa¢ szablon pracy dyplomowej lub magisterskiej (to
oczywiscie tylko proponowany wzdr), musimy kolejno wykonaé

nastepujace polecenia:

15
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Alicja Kaszynska :: Jak napisac... :: Ztote Mysli

Klikamy na kolorowe logo pakietu Office w lewym goérnym rogu).
Wybieramy: Nowy, anastgpnie: Moje szablony izaznaczamy
wybor typu dokumentu: Szablon.

Dokument3 - Microsoft Word uzytek niekomercyjny

Howy
o~
57 Otwérz
B o=
ﬂ Zapisz jako
-
=] Drukuj
=
2 v

'®wu 9- ORI
0

3

3

o

Niedawna uzywane dokumenty

ecenzia | Widok | Dodatki

i i Jedna strona 35 Nowe o
=20 (1] Dwie strony = Rozmiet
100%

=] Szerokosé strony | | =] Podziel
Powickszenie

D121 14 a8

ooz v iEe 1 fgr |

B Opgje programu Word I [X Zamknij program Ward

16
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Alicja Kaszynska :: Jak napisa¢

Mowy dokument

Szablony

Puste i niedawno
uzywane

MNowy z istniejacego...
Microsoft Office Online
Proponowane
Arkusze godzin
Broszury

Dyplomy

Etykiety

Faksy

Faktury

Formularze
Harmonagramy
Kalendarze

Kartkiz
pozdrowieniami

Koperty
Listy
Listy i wykazy

Mowe szablony

Papeterie

!

Zainstalowane
szablony /
Maje szablofiy...

9! ust

Kliknij: Moje szablony...

S

<

!ly dnkumj

Nowe

ogtoszeniew b...

Pusty dokument

Moje szablony |

Pusty
dokument

praca
dyplomowa

szablon-fiszka

Podglad

Podglad niedostepry.

Zaznacz:
Szablon.
Llbwdrz nowy
() Dokument (%) Szablon
[ ok ] [ A |
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Zatwierdzamy wybor: OK.

Najlepiej od razu =zapisa¢ ten nowy dokument jako szablon
w odpowiednim folderze (szablony maja wtasny folder).

W tym celu klikamy ponownie na Przycisk pakietu Office.
Wybieramy: Zapisz jako.

@: H92-0&Q TEd)+ Dokument3 - Microsoft Word uzytek niekamercyjny
lecenzia | Widok [ Dodatki
Zapisz kopie doki itu 5
D Howy PESe NP COW BTN _Eﬂjednastmna -%Noweob
w,dy Dokument programu Word 9 33 Dwie strony = Rozmies:
~ | Zapisz plik jako dokument programu Word, 100%
‘7 Otwérz (5] szerokoéé strony || [ Podziel
Szablon programu Word Powigkszenie |
l I Zzapisz — J™&apisz dokument jaka szablon, ktory maze byé uzywany do CITIY
= formatewapia przyszhych dokumentaw., R
— - i Dokument programirward 97-2003
M Zapiszjako ‘ =— | Zapisz kopie dokumentu, ktoTa s petni zgodna z programem

Word 97-2003.

4 “Iu Plik tekstowy OpenDocument S
Drukuj » W BT “’y
@ HE Y % Zapisz dokument w formacie Open| i K blll’:. Szal;lnn
okumentu Word.

o s
1. Wybierz: Zapisz | «kopie dokumentu jaka plik PDF lub XPS,

E mjlkﬂ.

Otwérz okno dialogowe Zapisywanie jako, aby wybrac spoéréd
El g Publikuj » wszystkich dostepnych typow plikdw.

|_]’ Zamknij

£ Opde programu Word | [ X Zamknij program Word

Z“apisujemy jako typ: Word — szablon dokumentu (*.dotx lub
*dot — jeSli chcesz, zeby prace mozna bylo odczytaé

w komputerach ~ z wczesniejsza  wersja  Worda)  w katalogu
Szablony, ktory automatycznie pokaze si¢ w odpowiednim
okienku.
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Zapisz jako
A |@ Seablony = 1. Jesli w tym oknie_nie__pojawi sie ;7| )
folder: Szablony, kliknij na: Zaufane |~ e
] iliazss szablony (na listwie z lewej). LI T
_J ) charts
Zaufane szablony | | () Document Themes Falder plikdw 2007-12-26 12:54
—— | | ) smartart Graphics Folder plikduw 2010-08-27 11:04
§ A rogdakcia 1KE Szablonprogramu ...,  Z006-12-27 13:32
(= 1 rogNormal 1KE Szablonprogramu ...  2006-12-27 13:31
Maije biezgce
dokumenty
=
I’
Pulpit
e 3. Wybierz format: Szablon
s-zabpl‘onu ° programu Word 97-2003 lub:
. Szablon programu Word (wtedy
£ jednak Twéj plik nie zawsze da £l
Mazwa piku: pracs dyplomoid] sie otworzyé w starszych
Zapisz 18ko tYP: | Szablon programu Word sr-zmnd wersjach Worda).

Po zapisaniu pliku trzeba zaja¢ si¢ ustawieniem wszystkich
potrzebnych parametrow.

Otwieramy menu: Uktad strony: Margines: Niestandardowe
1 zmieniamy szeroko$ci marginesow:

Gorny: 2
Dolny: 3
Lewy: 4 (lub 3,5)
Prawy: 1,5 (lub 2)
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12. Schematy i rysunki

Schematy w wielu pracach sa niezbgdne, w innych stanowia
przyjemny dodatek. Nadaja si¢ do przedstawiania struktur
organizacyjnych, toku myslenia, kolejno$ci wykonywanych prac.

Schematy powoduja, ze praca wydaje si¢ cickawsza i bardziej
profesjonalna. Moga stuzy¢ wizualizacji przedstawionych tresci.

Oto przyktad prostego schematu przedstawiajacego strukture
hierarchiczna:

Ryec. 3. Orientacja kontraktu psychologicznego (opracowanie wlasne)
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Ten schemat w catoSci zostal wykonany za pomoca prostego
programu rysunkowego Worda. Program ten po uaktywnieniu
(zaktadka: Wstawianie, grupa: Ilustracje, polecenie:
Ksztatty) pozwala na wykonanie niemal kazdego schematu tego
typu. Tto wykonujemy za pomoca narzedzia prostokat odpowiednio
wypetionego kolorem (jezeli ttem ma by¢ kwadrat, rysujemy
z wcisnigtym  klawiszem  Shift). = Wpisy na  schemacie
przygotowujemy, korzystajac z ikonki: Pole tekstowe.

Zeby sie nie napracowag, radze postepowaé w ten sposob:

Najpierw przygotowujemy jedno pole tekstowe, formatujemy je do
konca, czyli okre§lamy kolor komorek, kolor czcionki, wielko$¢
i ksztalt liter oraz zastosowanie cienia lub perspektywy. Nastgpne
pola tekstowe przygotowujemy, kopiujac to pierwsze i wpisujac
W miejsce starego tekstu — nowy.

Nalezy zadba¢, by zastosowane pola tekstowe miaty powtarzalng
wielko§¢. W naszym przykladzie zastosowaliSmy trzy wielkoSci:
jedna rozszerzona na najwyzsza w hierarchii warto$¢. Nieco nizej —
poniewaz tam trzeba bylo zmieSci¢ wigcej tekstu — ramki sa
wigksze, jeszcze nizej — zachowaliSmy ich szerokos¢, ale
proporcjonalnie do ilosci tekstu zmniejszyliSmy wysokos¢. Dzigki
tym zabiegom cato$¢ wyglada harmonijnie. Nalezy tez zadba¢ np.
o kat, pod jakim prowadzimy strzatki. Najlepiej narysowac jedna
strzatke, akolejna skopiowaé, awrazie potrzeby odwrdcié
(uaktywniamy obiekt i ciagniemy w odpowiednia strong, trzymajac
lewy klawisz myszy).

Ukltadajac schemat, korzystamy z odpowiednich narzg¢dzi. W wersji
Word 2007 sa one niestety mniej czytelnie ulozone niz
w poprzednich wersjach programu. W osobnym pasku znajdziemy
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narzgdzia rysunku, a w osobnym pola tekstowego, cho¢ wiele z nich
si¢ powtarza i rownie dobrze moglyby by¢ na jednym.

Narzedzia do rysowania

) H -6 &R T )T Jaknapisaé - wyd 2-  jpgdos2 [Tryb zgodnosci] - Microsoft Word uzytek niekome... | Narzedzia do rysowania - 8 x
2)
,/ Narzedzia giowne ‘Wstawianie Ukfad strony Qdwotania Korespondenga Recenzja ‘Widok Dodatki Formatowanie L2
= = = == 3 o b e
SNO0Ok- e fa; ) & B T Przesuri na wierzch I-. Dlesem =
ALLDE G- . . . B0, By B przesutraspéd - T
== = Efekd Efekd Fotozenie = =
iond b E P “ a |farl = RO S rawanie tekstu - Sy- || b 1482 T
Wstawianie ksztattow Style ksztattow '7' Efekty cienia Efekty 3-W Rozmieszczanie Rozmiar el

e =

Narzedzia pol tekstowych

.b’w\ H9- 0 &|AT )= Jaknapisac - wyd_2- z jpgdosz [Tryb zgodnosei] - Microsoft Word uzytek niekome... | Narzedzia pél tekstowyeh -

)

—/ Narzedzia giowne Wstawianie Uktad strony Qdwotania Korespondenga Recenzja ‘Widok Dodatki Format @
4 Poszukaj - - :,2, % Znacniki pokazane w wersji koricowrej # » %} Odrzué - E] oy
STezaurus By _d ] J Pokaz adiustacje * - 9} Poprzednie i

Pisownia i $ledz Dymk\ Zaakeeptuj Poréwnywanie,  Chrofi
gramatyka 33 Przettumac i35 22 || zmiany~ [B] Okienka recenzowania ~ b 9 Nastepne = ]
Sprawdzanie Komentarze Sledzenie Zmiany Qchrona
P e P e T L A W RO WP 75 [0

Wida¢, ze grupy polecen powtarzaja si¢ w obu paskach, z wyjatkiem
pierwszej grupy polecen. W narzedziach do rysowania jest to:
Wstawianie ksztaltéw (z mozliwoscia wstawienia takze pola
tekstowego). Warto tu zwréci¢ uwage na polecenie: Edytuj
ksztatt, aktywne dla obiektow rysowanych recznie
o nieregularnym ksztalcie. Dzigki temu poleceniu mozemy dowolnie
dodawaé punkty, zeby modyfikowa¢ dany ksztalt. Mozemy tez
decydowa¢ o tym, czy linie beda proste czy tukowate ijak beda
przebiegac.

22

Kup ksigzke


http://ebookpoint.pl/page354U~rt/e_0135_ebook

Alicja Kaszynska :: Jak napisac¢... :: Zlote Mysli

(E‘.n HY-0 3 74 )+ nowy dokument - Microsoft Word uzytek niekomercyjny Narzedzia do rys
~ Narzedzia giéwne  Wstawianie  Ukladstrony  Odwolania  Korespondenga  Recenzia  Widok  Dodatki Formatowa
ERE e R Sy [0 o —] & @ T Praesufi na wierze
AT LD O - BEBE = » %o, b I b g Przesus o spid

E Efekd Efexd Folozeni
R TA S+ 3k = [,:m?. o, Ejﬂ ) OO o Zawijanie tekstu -
— = : ksztatéw 1o Efekty cienia Efekty 3-W Rozmieszczanie
R e e ———
Edytuj ksztalt na rysunku E . ! : . ; ! . . . . ) ]

pojawiaja sie punkty

pozwalajace na modyfikacje
ksztaltu obiektu. 1. Otwieramy menu
klikajac na obiekcie

" prawym klawiszem
(\ myszy.

Dodaj punkt

¢ | Zamknij éclezke
Segment prosty
[V segment zakrzywiony

Zakoricz edycje punktu

3. Po wejsciu do menu:
Narzedzia do rysowania
ponowne kliknigcie prawym
klawiszem myszy otworzy
nowe menu.

R R R O R

Na pasku: Narzgdzia pol tekstowych pierwsza grupa to:
Tekst. Polecenia w niej pozwalaja m.in. na wyrysowanie nowego
pola tekstowego i ustalenie kierunku tekstu (nickiedy przydaje si¢
tekst w pionie).

Kolejne grupy w obu paskach sa jednakowe.
Grupa: Style pola tekstowego

Dzigki poleceniom ztej grupy mozna zmodyfikowa¢ wyglad pola
tekstowego lub wybranego ksztattu: wybra¢ kolor, kontury, a nawet
zmieni¢ uprzednio zdefiniowany ksztalt.

Dwie nastgpne grupy — Efekty cienia oraz Efekty 3W —
pozwalaja na przydanie elementom schematu lub rysunku
przestrzennosci.
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