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Zamkniecie ksiag rachunkowych nastepuje na dzien konczacy dany rok obro-
towy. Jednak zanim to nastapi, jednostka powinna przeprowadzi¢ okres$lone
czynnosci, aby rzetelnie i jasno przedstawi¢ sytuacje majatkowa i finansowa
oraz prawidlowo ustali¢ wynik finansowy.

1. Zamknigcie ksigg rachunkowych — od czego
zaczgcC

CzynnoSci zwigzane z zamknieciem ksigg rachunkowych mozna podzieli¢ na cztery etapy.
Etap | — Sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci ewidencji ksiegowej

Na poczatku jednostka powinna sprawdzi¢, czy prowadzona przez nig ewidencja ksie-
gowa jest kompletna i poprawna pod wzgledem formalnym. Do ksigg rachunkowych
okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére
nastgpito w tym okresie sprawozdawczym. Nastepnie nalezy przeanalizowac, czy zostaty
ujete wszystkie osiggniete, przypadajace na rzecz jednostki przychody i koszty zwigzane
z tymi przychodami, dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich
zaplaty. Zapewnienie kompletnosci i poprawnosci ksigg rachunkowych wiaze sie m.in.
z konieczno$cig wprowadzenia do nich wszystkich operacji dotyczacych danego roku.

Etap Il - Inwentaryzacja

W kolejnym etapie jednostka powinna sprawdzi¢, czy figurujace w ksiegach rachunko-
wych stany aktywow i pasywéw pokrywaja sie ze stanem rzeczywistym. W tym celu
jednostka dokonuje inwentaryzacji, ktéra powinna zosta¢ przeprowadzona na ostatni
dzien kazdego roku obrotowego.

W zaleznosci od rodzaju aktywow czy pasywow inwentaryzacje przeprowadza sie
poprzez:
spis z natury - w przypadku np. towardéw, materiatéw, srodkéw trwatych oraz nieru-
chomosci zaliczonych do inwestycji, maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad $rod-
kow trwatych w budowie,
potwierdzenie salda - w przypadku np. naleznos$ci od kontrahentéw, aktywow
finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfi-
kacje wartoSci sktadnikow - w przypadku np. srodkéw trwatych, do ktoérych dostep
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jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,
naleznoS$ci spornych i watpliwych.

Etap Il - Wycena aktywoéw i pasywow na dzien bilansowy

Na tym etapie dokonywana jest weryfikacja oraz aktualizacja aktywow i pasywéw
poprzez ich wycene na dzien bilansowy. Powinna zosta¢ zapewniona kompletno$¢
i wspétmierno$¢ przychodéw oraz zwigzanych z nimi kosztow.

Nalezy takze zastanowic sie, czy wystepuje zagrozenie kontynuacji dziatalnosci, szcze-
gblnie w sytuacjach nadzwyczajnych, takich np. jak pandemia. To pytanie jest jeszcze
bardziej zasadne w czasie, gdy najwiekszym problemem wielu firm jest uzyskanie
przychodéw. Wiele firm nie do konca posiada wiedze, jak bedzie wygladat ich biznes
za kilka miesiecy, gdyz nie wie, jak sie potoczy sytuacja gospodarcza w kraju i na $wie-
cie. W zwigzku z tym jednostki powinny doktadnie przyjrzec sie i dokona¢ oceny, czy
wystepuje zagrozenie kontynuacji dziatalnosci.

W sytuacji gdy zatozenie kontynuacji dziatalnosci przez jednostke w dajacej sie przewi-
dzie¢ przysztosci nie jest zasadne, zastosowanie ma art. 29 ustawy o rachunkowosci (dalej:
uor). Przepis ten zobowigzuje do wyceny aktywdw po cenach sprzedazy netto mozliwych
do uzyskania, nie wyzszych od cen ich nabycia albo kosztéw wytworzenia (pomniejszo-
nych o dotychczasowe odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu
trwatej utraty warto$ci) oraz do utworzenia rezerwy na przewidywane dodatkowe Koszty
i straty spowodowane zaniechaniem lub utratg zdolnosci do kontynuowania dziatalnosci.

Etap IV — Wstepne zamknigcie ksigg rachunkowych

Wstepnego zamkniecia ksigg rachunkowych nalezy dokona¢ na dzien konczacy rok
obrotowy, nie p6Zniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia konczacego ten rok. W przypadku
jednostek, ktérych rok obrotowy pokrywa sie z rokiem kalendarzowym, wstepne
zamkniecie ksigg za 2024 r. powinno nastapi¢ 31 grudnia 2024 r,, nie p6zniej niz do
31 marca 2025 r. Na podstawie wstepnie zamknietych ksiag sporzadzane jest roczne
sprawozdanie finansowe. Jednostki majg na to 3 miesiace, liczac od dnia bilansowego.
Oznacza to, Ze jednostka, ktérej rok obrotowy pokrywa sie z rokiem kalendarzowym,
sporzadza sprawozdanie finansowe za rok 2024 nie p6Zniej niz do konica marca 2025 r.

W publikacji oméwimy etap III i IV, skupiajac sie na weryfikacji i aktualizacji aktywow
i pasywow (wycena) oraz na wstepnym zamknieciu ksiag rachunkowych.

1.1. Wybrane sktadniki bilansu — charakterystyka

i wycena

Jedna z podstawowych zasad rachunkowo$ci jest zasada ostroznej wyceny (art. 7 ust. 1
uor). Nakazuje ona wycenia¢ aktywa ostroznie, a jednocze$nie obiektywnie. Oznacza to

konieczno$¢ uwzgledniania przy wycenie bilansowej aktywoéw takze zmniejszen war-
tosSci uzytkowej lub warto$ci handlowej sktadnikéw aktywoéw (nalezno$ci, zapaséw,
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$rodkéw trwatych). Utworzone w ten sposdb odpisy aktualizujace zmniejszaja wynik
finansowy jednostki. W niektdérych przypadkach moga takze zosta¢ zaliczone do kosz-
tow podatkowych. Z kolei ich rozwigzanie moze powodowaé powstanie przychodu
podatkowego. Dokonywanie aktualizacji wymienionych aktywdw, na potrzeby zwig-
zane z ich wyceng bilansowg, niejednokrotnie ma charakter bardzo ztozony, poniewaz
wymaga jednoczesnego uwzglednienia zaréwno rozwiazan bilansowych, jak i podat-
kowych, ktére obowiazuja w tym zakresie.

1.1.1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne

Wycena aktywéw i pasywow jest bardzo istotnym elementem catego procesu zwigza-
nego z zamknieciem ksiag rachunkowych. Srodki trwate nalezy wycenia¢ wedtug cen
nabycia, kosztéw wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny
$rodkéw trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze
o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci, z uwzglednieniem zmian warto$ci poczatko-
wej wynikajacych z ulepszen i dokonanych od nich odpiséw i umorzen, lub wedtug
ceny rynkowej badz inaczej okreslonej wartosci godziwej. Zasady wyceny aktywow
i pasywow musza by¢ okre$lone w dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, co
sie wigze z wyborem zasad wyceny zgodnie z art. 28 uor.

Jednostki moga korzysta¢, w zakresie nieuregulowanym w uor, z rozwigzan Krajowego
Standardu Rachunkowosci nr 11 ,Srodki trwate” (dalej: KSR 11).

Warto zwroci¢ uwage, ze korzystanie z rozwigzan wprowadzanych przez KSR nie jest
obowigzkowe (art. 10 ust. 3 uor). Jednak ich stosowanie daje pewno$¢, ze spetniony
zostanie obowigzek wynikajacy z art. 4 ust. 1 uor, tj. rzetelnego i jasnego przedstawie-
nia sytuacji majagtkowe;j i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Nalezy takze pamieta¢ o tym, ze zapis w polityce (zasadach) rachunkowosci mdéwiacy
o wyborze stosowania choéby jednego ze Standardéw zobowiazuje jednostke do stosowa-
niawszystkich dotyczacych jej Standardéw w sprawach nieuregulowanych ustawa. Zgodnie
z pkt 3.2.2 KSR 7 ,Zmiany zasad (polityki) rachunkowosci, wartosci szacunkowych, popra-
wianie btedéw, zdarzenia nastepujgce po dniu bilansowym - ujecie i prezentacja” nie jest
wlasciwe powotywanie sie na stosowanie Krajowych Standardéw Rachunkowosci i jed-
nocze$nie wybidrcze stosowanie niektérych z nich lub ich czesci i niestosowanie innych.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie lub amortyzuje.
Odpis6w umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje sie wedtug zasad przyjetych
przez jednostke zgodnie z przepisami uor i KSR 11 (jesli jednostka podejmie decyzje
o stosowaniu KSR).

1.1.1.1. Okres, stawki i metody amortyzacji oraz ich weryfikacja

Na dzien przyjecia sktadnika majgtku jednostka powinna ustali¢ okres (stawke) amor-
tyzacji oraz jej metode. Przepisy bilansowe nie dopuszczajg zmiany przyjetej metody
amortyzacji, ale poprawno$¢ stawek i okreséw amortyzacji wymaga okresowej
weryfikacji. Taki proces moze by¢ przeprowadzony w dowolnym czasie, jednak czas
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inwentaryzacji sprzyja sprawdzeniu poprawnosci przyjetych parametréw. Zasady
ustalania wytycznych dotyczacych amortyzacji oraz ich weryfikacji sa r6zne w przepi-
sach bilansowych (uor, KSR) i podatkowych.

Odpisy umorzeniowe wyznaczaja stopien zmniejszenia warto$ci srodkow trwatych
lub wartosci niematerialnych i prawnych (wnip) w postaci zuzycia fizycznego i eko-
nomicznego liczony od momentu przyjecia do uzywania. Poprzez zuzycie fizyczne
Srodkéw trwatych nastepuje zmniejszenie ich pierwotnych wtasciwosci, np. mecha-
nicznych, w wyniku czego $rodki te nie sag w stanie tak dobrze wypeinia¢ zadan pro-
dukcyjnych, do ktérych zostaty przeznaczone, jak Srodki nowe. Natomiast zuzycie
moralne $rodkéw trwatych polega na stopniowej utracie ich warto$ci wymiennej oraz
wartos$ci uzytkowej z powodu wytwarzania nowych, wydajniejszych srodkéw pracy,
o lepszych parametrach techniczno-eksploatacyjnych.

Amortyzacja powoduje roztozenie w czasie jednorazowych wydatkéw poniesionych
na zakup $rodkéw trwatych, wnip. Dzieki temu naktady poczynione na ich zakup czy
wytworzenie s3 stopniowo zaliczane do kosztéw poszczegdlnych okreséw, a jednostka
ma czas na zgromadzenie $rodkéw potrzebnych na odnowienie majatku.

WAZNE! Zasady amortyzaciji przyjete przez jednostke w momencie rozpoczecia
uzywania sktadnikbw majatkowych (metoda, stawki) wptywaja na obraz sytuacji
majatkowej jednostki. Dlatego aby zapewni¢ rzetelno$¢ danych prezentowa-
nych w sprawozdaniach finansowych, nalezy okresowo dokonywa¢ weryfikacji
obowigzujacych w jednostce warunkow amortyzacji w zakresie wskazanym lub
dopuszczanym przepisami prawa bilansowego (uor i KSR).

W rozwiazaniach podatkowych zaktada sie, ze sktadnik majatku zostanie catkowicie
umorzony w przyblizeniu w tym samym momencie, w ktérym nastapi koniec jego uzy-
tecznego wykorzystania, podczas gdy przepisy bilansowe bazuja na ekonomicznym
zuzyciu. Przepisy podatkowe, w pewnym zakresie, umozliwiaja zmiany stosowanych
dotychczas rozwiagzan, ktére jednostka moze wykorzysta¢ w ramach optymalizacji
podatkowej. W praktyce amortyzacja bilansowa i podatkowa wymagaja prowadzenia
odrebnych ewidencji.

Amortyzacjajestkosztem, zktérym nie jest zwigzany realny wyptyw gotéwki. Przeptyw
ten ma miejsce w momencie zakupu aktywéw. Amortyzacja ma jednak wpltyw na
saldo przeptywéw gotéwki, gdyz bedac kosztem uzyskania przychodu, obniza pod-
stawe opodatkowania. Powoduje to zmniejszenie wysokosci podatku dochodowego,
pod warunkiem ze koszty amortyzacji beda mogty by¢ uznane za koszty uzyskania
przychodu. Trzeba pamietaé, ze koszty amortyzacji ustalone dla celéw bilansowych
nie musza stanowic¢ jednocze$nie kosztéw uzyskania przychodu.

Odpisy amortyzacyjne niestanowiace kosztéw uzyskania przychodéw reguluja art. 23
ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych (dalej: updof) oraz art. 16
ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych (dalej: updop).
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