Zamkniecie ksiag rachunkowych nastepuje na dzien konczacy dany rok obro-
towy. Jednak zanim to nastapi, jednostka powinna przeprowadzi¢ okreslone
czynnoS$ci, aby rzetelnie i jasno przedstawi¢ sytuacje majatkowa i finansowa
oraz prawidlowo ustali¢ wynik finansowy.

1. Zamknigcie ksigg rachunkowych
— od czego zaczac

Czynnosci zwigzane z zamknieciem ksigg rachunkowych mozna podzieli¢ na cztery etapy:.
Etap | — Sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci ewidencji ksiegowej

Na poczatku jednostka powinna sprawdzi¢, czy prowadzona przez nig ewidencja ksie-
gowa jest kompletna i poprawna pod wzgledem formalnym. Do ksiag rachunkowych
okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu, kazde zdarzenie,
ktdére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym. Nastepnie nalezy przeanalizowac,
czy zostaly ujete wszystkie osiggniete, przypadajace na rzecz jednostki przychody
i koszty zwigzane z tymi przychodami, dotyczace danego roku obrotowego, niezalez-
nie od terminu ich zaptaty. Zapewnienie kompletnosci i poprawnosci ksiag rachunko-
wych wigze sie m.in. z konieczno$cig wprowadzenia do nich wszystkich operacji doty-
czacych danego roku.

Etap Il - Inwentaryzacja

W kolejnym etapie jednostka powinna sprawdzi¢, czy figurujace w ksiegach rachunko-
wych stany aktywow i pasywéw pokrywaja sie ze stanem rzeczywistym. W tym celu
jednostka dokonuje inwentaryzacji, ktéra powinna zosta¢ przeprowadzona na ostatni
dzien kazdego roku obrotowego.

W zaleznosci od rodzaju aktywdéw czy pasywow inwentaryzacje przeprowadza sie
poprzez:
spis z natury - w przypadku np. towaréw, materiatéw, srodkéw trwatych oraz nieru-
chomosci zaliczonych do inwestycji, maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad $rod-
kéw trwatych w budowie,
potwierdzenie salda - w przypadku np. naleznosci od kontrahentéw, aktywoéw
finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfi-
kacje wartosci sktadnikow - w przypadku np. srodkéw trwatych, do ktorych dostep
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jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,
naleznoS$ci spornych i watpliwych.

Etap Ill - Wycena aktywéw i pasywOw na dzien bilansowy

Na tym etapie dokonywana jest weryfikacja oraz aktualizacja aktywow i pasywéw
poprzez ich wycene na dzien bilansowy. Powinna zosta¢ zapewniona kompletno$¢
i wspétmierno$¢ przychodéw oraz zwigzanych z nimi kosztow.

Nalezy takze zastanowic sie, czy wystepuje zagrozenie kontynuacji dziatalnosci, szcze-
gblnie w sytuacjach nadzwyczajnych, takich np. jak pandemia. To pytanie jest jeszcze
bardziej zasadne w czasie, gdy najwiekszym problemem wielu firm jest uzyskanie
przychodéw. Wiele firm nie do konca posiada wiedze, jak bedzie wygladat ich biznes
za kilka miesiecy, gdyz nie wie, jak sie potoczy sytuacja epidemiologiczna. W zwigzku
z tym jednostki powinny doktadnie przyjrze¢ sie i dokonaé oceny, czy wystepuje zagro-
zenie kontynuacji dziatalnoSci.

W sytuacji gdy zatozenie kontynuacji dziatalno$ci przez jednostke w dajacej sie prze-
widzie¢ przysztosci nie jest zasadne, zastosowanie ma art. 29 ustawy o rachunkowosci
(dalej: uor). Przepis ten zobowigzuje do wyceny aktywéw po cenach sprzedazy netto
mozliwych do uzyskania, nie wyzszych od cen ich nabycia albo kosztéw wytworzenia
(pomniejszonych o dotychczasowe odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze
odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci) oraz do utworzenia rezerwy na przewidywane
dodatkowe koszty i straty spowodowane zaniechaniem lub utratg zdolnosci do konty-
nuowania dziatalno$ci.

Etap IV — Wstepne zamkniegcie ksigg rachunkowych

Wstepnego zamkniecia ksigg rachunkowych nalezy dokona¢ na dzien konczacy rok
obrotowy, nie p6zniej niz w ciaggu 3 miesiecy od dnia koniczacego ten rok. W przypadku
jednostek, ktorych rok obrotowy pokrywa sie z rokiem kalendarzowym, wstepne
zamKkniecie ksigg za 2023 r. powinno nastgpi¢ 31 grudnia 2023 r,, nie pdzniej niz do
31 marca 2024 r. Na podstawie wstepnie zamknietych ksigg sporzadzane jest roczne
sprawozdanie finansowe. Jednostki majg na to 3 miesiace, liczac od dnia bilansowego.
Oznacza to, Ze jednostka, ktérej rok obrotowy pokrywa sie z rokiem kalendarzowym,
sporzadza sprawozdanie finansowe za rok 2023 nie p6zniej niz do konica marca 2024 r.

W publikacji oméwimy etap II1 i IV, skupiajac sie na weryfikacji i aktualizacji aktywow
i pasywow (wycena) oraz na wstepnym zamknieciu ksigg rachunkowych.

1.1. Wybrane sktfadniki bilansu — charakterystyka
I wycena

Jedna z podstawowych zasad rachunkowosci jest zasada ostroznej wyceny (art. 7 ust. 1
uor). Nakazuje ona wycenia¢ aktywa ostroznie, a jednocze$nie obiektywnie. Oznacza
to konieczno$¢ uwzgledniania przy wycenie bilansowej aktywoéw takze zmniejszen
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wartos$ci uzytkowej lub warto$ci handlowej sktadnikéw aktywéw (nalezno$ci, zapa-
séw, srodkow trwatych). Utworzone w ten sposéb odpisy aktualizujace zmniejszajg
wynik finansowy jednostki. W niektérych przypadkach moga takze zosta¢ zaliczone
do kosztow podatkowych. Z kolei ich rozwigzanie moze powodowa¢ powstanie przy-
chodu podatkowego. Dokonywanie aktualizacji wymienionych aktywo6w, na potrzeby
zwigzane z ich wyceng bilansowa, niejednokrotnie ma charakter bardzo ztoZony,
poniewaz wymaga jednoczesnego uwzglednienia zaréwno rozwigzan bilansowych,
jak i podatkowych, ktére obowiazuja w tym zakresie.

1.1.1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne

Wycena aktywéw i pasywow jest bardzo istotnym elementem catego procesu zwigza-
nego z zamknieciem ksiag rachunkowych. Srodki trwate nalezy wycenia¢ wedtug cen
nabycia, kosztéw wytworzenia lub warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny
$rodkéw trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze
o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci, z uwzglednieniem zmian warto$ci poczatko-
wej wynikajacych z ulepszen i dokonanych od nich odpiséw i umorzen, lub wedtug
ceny rynkowej badz inaczej okreslonej wartosci godziwej. Zasady wyceny aktywdow
i pasywow musza by¢ okre§lone w dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, co
sie wigze z wyborem zasad wyceny zgodnie z art. 28 uor.

Jednostki moga korzysta¢, w zakresie nieuregulowanym w uor, z rozwigzan Krajowego
Standardu Rachunkowosci nr 11 ,Srodki trwate” (dalej: KSR 11).

Warto zwroci¢ uwage, ze korzystanie z rozwigzan wprowadzanych przez KSR nie jest
obowigzkowe (art. 10 ust. 3 uor). Jednak ich stosowanie daje pewno$¢, Ze speiniony
zostanie obowigzek wynikajacy z art. 4 ust. 1 uor, tj. rzetelnego i jasnego przedstawie-
nia sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Nalezy takze pamietac o tym, ze zapis w polityce (zasadach) rachunkowosci méwiacy
o wyborze stosowania chocby jednego ze Standardéw zobowiagzuje jednostke do
stosowania wszystkich dotyczacych jej Standardéw w sprawach nieuregulowanych
ustawa. Zgodnie z pkt 3.2.2 KSR 7 ,Zmiany zasad (polityki) rachunkowo$ci, warto-
$ci szacunkowych, poprawianie btedéw, zdarzenia nastepujace po dniu bilansowym
- ujecie i prezentacja” nie jest wtasciwe powotywanie sie na stosowanie Krajowych
Standardéw Rachunkowosci i jednocze$nie wybiércze stosowanie niektérych z nich
lub ich czeSci i niestosowanie innych.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie lub amortyzuje.
0dpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje sie wedtug zasad przyjetych
przez jednostke zgodnie z przepisami uor i KSR 11 (jesli jednostka podejmie decyzje
o stosowaniu KSR).

1.1.1.1. Okres, stawki i metody amortyzacji oraz ich weryfikacja

Na dzien przyjecia sktadnika majgtku jednostka powinna ustali¢ okres (stawke) amor-
tyzacji oraz jej metode. Przepisy bilansowe nie dopuszczaja zmiany przyjetej metody
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amortyzacji, ale poprawno$c¢ stawek i okres6w amortyzacji wymaga okresowej wery-
fikacji. Taki proces moze by¢ przeprowadzony w dowolnym czasie, jednak czas inwen-
taryzacji sprzyja sprawdzeniu poprawnosci przyjetych parametréw. Zasady ustalania
wytycznych dotyczgcych amortyzacji oraz ich weryfikacji sa ré6zne w przepisach bilan-
sowych (uor, KSR) i podatkowych.

Odpisy umorzeniowe wyznaczaja stopien zmniejszenia warto$ci srodkéw trwatych
lub warto$ci niematerialnych i prawnych (wnip) w postaci zuzycia fizycznego i eko-
nomicznego liczony od momentu przyjecia do uzywania. Poprzez zuzycie fizyczne
Srodkéw trwatych nastepuje zmniejszenie ich pierwotnych wtasciwosci, np. mecha-
nicznych, w wyniku czego $rodki te nie sa w stanie tak dobrze wypeinia¢ zadan pro-
dukcyjnych, do ktérych zostaty przeznaczone, jak $rodki nowe. Natomiast zuzycie
moralne srodkéw trwatych polega na stopniowej utracie ich warto$ci wymiennej oraz
wartoSci uzytkowej z powodu wytwarzania nowych, wydajniejszych $rodkéw pracy,
o lepszych parametrach techniczno-eksploatacyjnych.

Amortyzacja powoduje roztozenie w czasie jednorazowych wydatkéw poniesionych
na zakup srodkéw trwatych, wnip. Dzieki temu naktady poczynione na ich zakup czy
wytworzenie sg stopniowo zaliczane do kosztéw poszczegdlnych okresdw, a jednostka
ma czas na zgromadzenie $Srodkéw potrzebnych na odnowienie majatku.

WAZNE! Zasady amortyzacji przyjete przez jednostke w momencie rozpocze-
cia uzywania sktadnikow majatkowych (metoda, stawki) wptywaja na obraz sytu-
acji majatkowej jednostki. Dlatego aby zapewni¢ rzetelno$¢ danych prezentowa-
nych w sprawozdaniach finansowych, nalezy okresowo dokonywa¢ weryfikacji
obowigzujgcych w jednostce warunkéw amortyzacji w zakresie wskazanym lub
dopuszczanym przepisami prawa bilansowego (uor i KSR).

W rozwigzaniach podatkowych zaklada sie, ze sktadnik majatku zostanie catkowicie
umorzony w przyblizeniu w tym samym momencie, w ktérym nastapi koniec jego uzy-
tecznego wykorzystania, podczas gdy przepisy bilansowe bazuja na ekonomicznym
zuzyciu. Przepisy podatkowe, w pewnym zakresie, umozliwiajg zmiany stosowanych
dotychczas rozwiazan, ktére jednostka moze wykorzysta¢ w ramach optymalizacji
podatkowej. W praktyce amortyzacja bilansowa i podatkowa wymagajg prowadzenia
odrebnych ewidenciji.

Amortyzacjajestkosztem, zktérym nie jest zwiazany realny wyptyw gotéwki. Przeptyw
ten ma miejsce w momencie zakupu aktywoéw. Amortyzacja ma jednak wplyw na
saldo przeptywéw gotéwki, gdyz bedac kosztem uzyskania przychodu, obniza pod-
stawe opodatkowania. Powoduje to zmniejszenie wysokosci podatku dochodowego,
pod warunkiem zZe koszty amortyzacji beda mogty by¢ uznane za koszty uzyskania
przychodu. Trzeba pamieta¢, ze koszty amortyzacji ustalone dla celéw bilansowych
nie muszg stanowic jednoczesnie kosztéw uzyskania przychodu.
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Odpisy amortyzacyjne niestanowiace kosztéw uzyskania przychodéw reguluja art. 23
ust. 1 updof oraz art. 16 ust. 1 updop.

Tabela 1. Warto$¢ poczatkowa Srodkéw trwatych i jej zmiany

kontrolowane przez
jednostke zasoby ma-
jatkowe o wiarygodnie
okreslonej wartosci, po-
wstate w wyniku prze-
sztych zdarzen, ktére
spowoduja w przyszto-
éci wptyw do jednostki
korzyéci  ekonomicz-
nych.

kontrolowane przez
jednostke zasoby ma-
jatkowe o wiarygodnie
okreslonej wartosci, po-
wstate w wyniku prze-
szlych zdarzen, ktére
spowoduja w przyszto-
sci wptyw do jednostki
korzyéci  ekonomicz-
nych.

Zagadnienie e a ¢ KSR Prawo podatkowe
o rachunkowosci
1 2 3 4
Status prawny Do aktywow zalicza sie | Do aktywoéw zalicza sie | Amortyzacji podlegaja,

stanowigce wtasno$¢ lub
wspdtwiasnos¢ podatni-
ka, nabyte lub wytworzo-
ne we wiasnym zakresie,
kompletne i zdatne do
uzytku w dniu przyjecia
do uzywania aktywa, wy-
korzystywane przez po-
datnika na potrzeby
zwigzane z prowadzong
przez niego dziatalno-
$cig gospodarcza albo
oddane do uzywania na
podstawie umowy naj-
mu, dzierzawy lub lea-
singu.

Wartos$¢
poczatkowa

Cena nabycia lub koszt
wytworzenia Srodka
trwatego.

m Warto$¢ poczatkowa
stanowi cena nabycia
lub koszt wytworze-
nia powiekszone
o0 koszty finansowa-
nia zewnetrznego.

m W przypadku pozy-
skania  uzywanego
$rodka trwatego, wy-
magajacego  przed
przyjeciem do uzytko-
wania przeprowadze-
nia remontu w celu
nadania lub przywré-
cenia mu kompletno-
éci i zdatnosci do
uzytkowania, warto$¢
poczatkowa obejmu-
je koszty takiego re-
montu.

m Do wartosci poczat-
kowej nowego $rod-
ka trwatego zalicza
sie koszty przepro-
wadzenia  likwidaciji
(np. rozbiorki) innego

Za warto$¢ poczatkowa

Srodkéw trwatych uwa-

za sie:

= w razie odptatnego
nabycia — cene ich
nabycia,

= w razie wytworzenia
we wiasnym zakresie
— koszt wytworzenia,

® w razie nabycia
w drodze spadku, da-
rowizny lub w inny
nieodptatny sposéb
- warto$¢ rynkowa
z dnia nabycia itd.
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