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Poznaj system operacyjny komputerow Macintosh

* Pozngj interfejs uzytkownika

* Znajdz pliki i foldery

* Skorzystaj z internetu
Komputery Macintosh od poczatku wzbudzaty zainteresowanie i sensacje. Firma Apple
niejednokrotnie wyznaczata nowe kierunki rozwoju w branzy komputeréw osobistych,
przedstawiajac rozwigzania powielane pdzniej mniej lub bardziej dyskretnie przez inne
firmy. System operacyjny Mac 0S X Tiger to kolejny rewolucyjny produkt firmy Apple.
Dopracowany w najdrobniejszych szczegdtach i wyjatkowo efektowny interfejs
uzytkownika, ogromne mozliwosci multimedialne, przydatne narzedzia systemowe,
gotowo$¢ do pracy z internetem i legendarna juz stabilno$¢ to tylko niektore z cech,
ktére sprawiaja, ze praca z Mac 0S X jest przyjemnoscia.

Dzieki ksiazce ,Mac 0S X Tiger. Cwiczenia” poznasz podstawy korzystania z tego
niesamowitego systemu operacyjnego. Dowiesz sie, jak nazywaja sie jego poszczegoine
elementy i jak z nich korzystac. Nauczysz sie wykorzystywaé Findera — jedng

z kluczowych aplikacji w systemie Mac 0S X, konfigurowa¢ Doka, wyszukiwac pliki

na dysku oraz nagrywac ptyty CD i DVD. Wykorzystasz przegladarke Safari do
przegladania witryn WWW.

* Elementy interfejsu uzytkownika
 Korzystanie z myszy i klawiatury

* Praca z Finderem

e Zarzadzanie plikami i teczkami

* Przenoszenie plikdw do Kosza

e Uruchamianie programéw z poziomu Doka
* Konfigurowanie Doka

¢ Korzystanie z WWW

Zaprzyjaznij sig z Tygrysem

Pobierz dodatkowe rozdziaty do ksiazki (pliki PDF):
,Wyszukiwanie danych w systemie” oraz ,Korzystanie z programu Mail”
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Larzgdzanie
teczkami i plikami

zagadnien zwigzanych z korzystaniem z systemu plikéw $ro-

dowiska Mac OS X. Dzieki lekturze kilkunastu najblizszych
stron poznasz zatem sposoby tworzenia teczek, kopiowania, przeno-
szenia i zmiany nazw teczek oraz plikéw, metode tworzenia i korzy-
stania z pseudoniméw oraz podstawowe dzialania, ktére mozna wy-
konaé w zwiazku z Koszem. Dowiesz sie réwniez, w jaki sposéb
mozna utworzy¢ archiwum z dowolnego zbioru danych.

i Celem tego rozdzialu jest przedstawienie Ci podstawowych

Dane w Mac OS X majg posta¢ hierarchicznej struktury teczek i plikow.
Pliki to, ogélnie rzecz biorac, zbiory danych; niektdre z nich zawierajg
kod wykonywany przez procesor i sg nazywane programami, wigk-
szo$¢ jednak to zwykle zbiory danych cyfrowych, ktére okreélane sg
nieraz w Mac OS X mianem dokumentéw.

Teczki, nazywane tez folderami lub katalogami, to z kolei zbiory pli-
kéw pozwalajace na tworzenie przejrzystych i tatwych do przeszuki-
wania struktur danych. Teczki oprécz plikéw moga tez zawieraé inne
teczki, dzieki czemu mozliwe jest przechowywanie informacji w po-
rzadku hierarchicznym.

Pseudonimy to szczegdlny rodzaj plikéw, ktérych zadaniem jest prze-
kierowywanie do odpowiedniego zbioru. Pseudonimy pozwalaja na
wygodniejsze poruszanie sie w strukturze plikéw bez koniecznosci
tworzenia wielu kopii tych samych danych.
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Wszystkie zbiory przechowywane na Twoim komputerze reprezen-
towane sa przez odpowiednie znaczki, czesto nawigzujace symbo-
licznie do zawartosci folderéw czy funkcji poszczegélnych plikéw.
Teczki oznaczane sg jednak zwykle symbolem przypominajacym
biurowg aktéwke, a znaczki ré6znego rodzaju dokumentéw zawsze
w jaki$ sposéb nawigzuja do ich tresci.

Specjalne znaczenie dla uzytkownika Macintosha ma jego teczka
domowa. Jest to folder, w ktérym zapisywane sa wszystkie prywatne
dane okreslonej osoby. W teczkach sktadowych tego folderu zapisy-
wane sg ustawienia osobiste uzytkownika, jego filmy i pliki muzycz-
ne oraz tworzone przez niego dokumenty i obrazki graficzne.

Osobnym zagadnieniem jest tu tworzenie archiwéw, ktére stanowig
spakowane kopie oryginalnych danych. Pakowanie, czyli kompresja,
to proces zmniejszania wielkos$ci zbioréw danych. Utworzone w ten
sposéb archiwa doskonale nadaja sie do wysytania w postaci zalacz-
nikéw do wiadomosci elektronicznych, udostgpniania na stronach
WWW oraz przechowywania w charakterze kopii bezpieczenstwa.

4.1. Tworzenie teczek

Jak juz wspomnialem, teczki to zbiory plikéw i innych teczek, a ich
zadaniem jest umozliwienie Ci tworzenia hierarchicznych struktur
danych i utatwienie panowania nad informacjami przechowywanymi
na Twoim dysku twardym. Zarzadzanie teczkami w systemie Mac OS X
nie nalezy do zbyt trudnych, o czym przekonasz sig, wykonujac za-
prezentowane nizej ¢wiczenia.

CWICIENIE

Tworzenie teczki przy viyciv menuv programu Finder

Aby utworzy¢ nowa teczke, powiniene$ przeprowadzié nastepujace
operacje:
1. PrzejdZ do dowolnego okna lub otwérz nowe okno Findera,
klikajac ikone programu znajdujaca sie w Doku.
2. Korzystajac z paska bocznego, przejdz do teczki Dokumenty.
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3. Przy aktywnym oknie Dokumenty wybierz z menu Plik
polecenie Nowa teczka.

W teczce Dokumenty pojawi sie nowy folder o nazwie teczka
bez nazwy, tak jak zostato to przedstawione na rysunku 4.1.
Nazwe te mozesz natychmiast zmienié¢ na jaka$ bardziej
sensowna, gdyz zaraz po utworzeniu folderu jego nazwa jest
zaznaczona i gotowa do edycji.
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1z 1 zaznaczone, 7,67 GB wolne //j :

Rysunek 4.1. Nowo utworzona teczka w oknie Findera

CWICZENIE

Tworzenie teczki
za pomocq polecenia menu kontekstowego

Nowg teczke mozesz utworzy¢ réwniez w nieco prostszy sposéb:

1. Przejdz do dowolnego okna lub otw6rz nowe okno Findera,
klikajac znaczek programu znajdujacy sie w Doku, a nastepnie

— korzystajac z paska bocznego — przejdz do teczki
Dokumenty.

2. Przytrzymujac klawisz Kontrola, kliknij pusta przestrzen panelu
okna i z wy$wietlonego menu kontekstowego wybierz polecenie
Nowa teczka, tak jak zostalo to przedstawione na rysunku 4.2.
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Rysunek 4.2. Tworzenie nowej teczki za pomocq polecenia menu
kontekstowego
|

%& - Jeszcze prostsza metoda tworzenia nowej teczki sprowadza sie
do wybrania w odpowiednim oknie Findera kombinacji klawiszy
Duze litery+Polecenie+N.

4.2. Kopiowanie, przenoszenie
i zmiana nazw teczek i plikow

Znasz juz sposoby tworzenia teczek w systemie Mac OS X, teraz z pew-
nodcig przydataby Ci sig wiedza na temat mozliwosci zarzadzania
zbiorami danych zgromadzonymi na Twoim Macu. Najczesciej prze-
prowadzang przez Ciebie czynnoscig bedzie z pewnosciag kopiowanie
plikow i teczek pomiedzy réznymi folderami i dyskami, ponizej znaj-
dziesz wiec opis metod wykonania tego zadania. Nieraz zajdzie tez
potrzeba przeniesienia danych z jednej teczki do innej. Mozliwo$é
zmiany nazw teczek przyda Ci sig z kolei do sensownego porzadko-
wania swoich danych i pomoze w ich szybkim odszukiwaniu.
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CWICZENIE

m Kopiowanie pojedynczego zbioru
w ramach tego samego dysku

Aby skopiowaé jeden plik lub jedng teczke pomiedzy folderami znaj-
dujgcymi sie na tym samym dysku, powiniene$ postepowaé zgodnie

z nastepujaca procedura:

1. Otwoérz okno teczki, w ktérej znajduje sie zbiér przeznaczony

do skopiowania, oraz okno teczki, w ktérej ma sie znalezé jego
kopia. W tym celu skorzystaj z programu Finder.

W tym ¢wiczeniu skopiujesz teczke utworzong w é¢wiczeniu 4.1.
do swojego folderu Muzyka, powiniene$ zatem otworzy¢
wlasnie te dwa zbiory.

. Rozmiesé okna na ekranie w taki sposéb, aby byly one
widoczne jednocze$nie i jedno nie przestaniato drugiego.
Przykladowy uklad okien zostal przedstawiony na rysunku 4.3.
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1z 1 zaznaczone, 7,67 GB wolne
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Rysunek 4.3. Okna teczki zrédlowej i docelowej przed kopiowaniem zbioru

3. Naciénij i przytrzymaj klawisz Opcja, a nastepnie nacisnij

i przeciagnij znaczek wybranego elementu z okna teczki
zrodtowej do okna teczki docelowej. W trakcie tej operacji

okna te powinny wyglada¢ mniej wiecej tak jak na rysunku 4.4.
. Zwolnij przycisk myszy, upuszczajac znaczek w momencie, gdy
znajdzie sie on w obszarze okna docelowego. Po wykonaniu tej
czynnosci na ekranie moze pojawi¢ sie okienko postepu procesu
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Rysunek 4.4. Kopiowanie teczki

kopiowania, ktére zostalo przedstawione na rysunku 4.5. Jesli
jednak kopiowana teczka jest pusta lub jej zawartos¢ nie jest
zbyt duza, element pojawi sig w folderze docelowym niemal
natychmiast.
(080
E'ﬂ ﬁwe 2 rzeczy do ,Muzyka”

Kopiowanie i

54 MB z 700 MB - okoto 2 minut
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Rysunek 4.5. Postep kopiowania teczki

Po zakonczeniu procedury okna powinny wygladac tak jak
na rysunku 4.6.
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Rysunek 4.6. Zawarto$c teczek zrédlowej i docelowej po zakoriczeniu
kopiowania folderu

|

- Opisany tu sposéb kopiowania ma zastosowanie réwniez w przypadku
- plikéw.
CWICIENIE

m Przenoszenie pojedynczego zhiorv w ramach
jednego dysku

Aby przenies¢ plik lub teczke z jednego folderu do innego, powinie-
ne$ wykona¢ nastepujace dziatania:

1. Otwoérz teczki zrédtowsq i docelows, podobnie jak robiles
to w poprzednim ¢wiczeniu. Tym razem jednak folderem
zréodtowym niech bedzie teczka Muzyka, a docelowym
— teczka utworzona w éwiczeniu 4.1.

2. Rozmie$¢ okna w odpowiedni sposéb na ekranie.

3. Naciénij i przeciagnij znaczek przenoszonej teczki z okna
zrédtowego do docelowego, jednak w tym przypadku nie
przytrzymuj klawisza Opcja.

4. Upuséc¢ element, zwalniajac przycisk myszki w chwili,
gdy jej wskaznik znajdzie sie w obszarze okna docelowego.
Element wraz z calg swojg zawartoscia zostanie przeniesiony
do teczki docelowej, co oznacza, ze pojawi sig w tym folderze
i zostanie usuniety z folderu zrédtowego.

=
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% - W przypadku gdy teczka zrédfowa i docelowa znajduja sie na dwéch

- réznych dyskach, na przyktad na dysku CD i na dysku twardym lub na
- pamieci przeno$nej, wowczas niezaleznie od tego, czy nacisniety bedzie
- klawisz Opcja, czy tez nie, wykonywana bedzie operacja kopiowania.

CWICZENIE

m Kopiowanie wielv elementow w obrehie jednego dysku

Aby skopiowaé¢ wiele zbioréw za jednym razem, powiniene$ prze-
prowadzi¢ nastepujgce operacje:
1. Otwoérz swoja teczke Dokumenty i utwérz w niej kilka nowych

folderéw. Otwérz réwniez teczke Muzyka i odpowiednio
rozmie$¢ okna na ekranie.

2. Zaznacz wszystkie elementy, ktére majg zosta¢ skopiowane,
przeciagajac mysz w odpowiednim kierunku przy naci$nietym
przycisku, tak jak zostato to przedstawione na rysunku 4.7,
lub korzystajac z kombinacji klikniecia i klawisza Wielkie litery
do wybrania wlasciwych znaczkéw.

enn | Dokumenty = | & 8@ Muzyka = |
os (2] o | o= een a
| @ Network o  Network |
(= Macintosh HD | 1 (2 macintosh HD 1
__ Pypec a ; \ I'I,/T ﬁ-_;;:; _ Pypec all
g ke i | o ey || E |
14 lucas ‘_‘ ' A lucas _1
: ;A Programy % i ‘f"_,,:::; f’;,.,::)/ )& Programy }
Muzyka I
6;4 Obrazki ; ! & [ Obrazki I 1
= rzeczy, 7,67 GB wolne /“ = eczy, 7,67 GB wolr S

Rysunek 4.7. Zaznaczanie wielu elementéw w celu skopiowania ich
do innej teczki

3. Nacisnij klawisz Opcja i przytrzymaj go, umie$¢ wskaznik
myszy nad dowolnym z kopiowanych elementéw i nacis$nij
przycisk myszy, a nastgpnie przeciagnij wskaznik do obszaru
okna docelowego. W czasie tej operacji Twoje okna powinny
wyglada¢ podobnie do przedstawionych na rysunku 4.8.
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Rysunek 4.8. Kopiowanie wielu elementéw pomiedzy teczkami

4. Po przesunigciu wskaznika do okna teczki docelowej zwolnij
przycisk myszy w celu upuszczenia elementow.

Zaznaczone elementy zostang skopiowane do wybrane;j
teczki, a teczki beda wygladaty tak, jak zostato to pokazane
na rysunku 4.9.
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Rysunek 4.9. Efekt kopiowania wielu elementéw

4 z 4 zaznaczonych, 7.67 GB wolne

Jednoczesne przenoszenie wielu elementdw realizuje sie w analogiczny
sposéb. W tym przypadku nie nalezy jednak naciska¢ i przytrzymywac

~ klawisza Opcja.
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CWICZENIE

m Alternatywna metoda kopiowania zbiorow

Istnieje inny sposéb kopiowania teczek i plikéw, w ktérym uzywa sie
odpowiedniego polecenia menu Findera lub menu kontekstowego.
Aby z niego skorzystaé, postepuj zgodnie z ponizszg procedura:

1. Wybierz element lub zbiér elementéw do skopiowania.

2. Z menu Zmiany programu Finder wybierz polecenie Kopiuj
lub naciénij klawisz Kontrola i — przytrzymujac go — kliknij
wlasciwy element. Na ekranie pojawi sig¢ menu kontekstowe
przedstawione na rysunku 4.10, z ktérego powiniene$ wybrac
polecenie Kopiuj.

Rysunek 4.10. ene |+ Dokumenty = !
Kopiowanie <« » MBS = o Q )
e]em entu ﬁi Network } 1
za pomocq Z macintosh D || ~
polecenia menu Pypec a ‘, F o
kontekstowego iz
Biurko Informacje
18 lucas q Przenies do Kosza
7&- Programy } Jj Powiel
i Utworz pseudonim
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3. Uaktywnij okno teczki docelowej, a nastepnie wybierz z menu
Zmiany Findera polecenie Wkiej lub kliknij mysza puste miejsce
w oknie docelowym przy naci$nietym klawiszu Kontrola,
a nastepnie wybierz z menu kontekstowego polecenie
Wklej rzecz, tak jak zostato to pokazane na rysunku 4.11.
Odpowiednie zbiory pojawia sie w wybranym folderze.
=

% Jesli dysponujesz mysza dwuprzyciskowa, w celu wywotania menu
kontekstowego mozesz skorzysta¢ z prawego przycisku myszy zamiast
z kombinagji klawisza Kontrola i klikniecia.
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% - Jak z pewnoscia zauwazyte$, w menu programu Finder obecne jest

- polecenie Wytnij. Pozwala Ci ono na przeprowadzanie operagji
- przenoszenia plikéw i teczek, analogicznie do opisanej powyzej
- procedury kopiowania elementéw.

CWICZENIE

Imiana nazwy elementu

Aby zmieni¢ nazwe pliku lub teczki, wykonaj nastepujace operacje:

1.

Otworz teczke zawierajaca odpowiedni element, korzystajac
z programu Finder. W naszym ¢wiczeniu zmienisz nazwe
jednego z folderéw utworzonych w teczce Dokumenty.

2. Kliknij element, aby go zaznaczy¢.

Kliknij nazwe elementu lub naciénij klawisz Wprowadz (Enter),
aby rozpoczaé jej edycje.

Nazwa widoczna pod znaczkiem zostanie podswietlona, tak
jak zostalto to pokazane na rysunku 4.12. Oznacza to, ze mozesz
rozpoczaé jej modyfikacje. Towarzyszy¢ temu bedzie réwniez
zmiana wskaznika w kursor przypominajacy wielka litere I.
Rozpocznij wpisywanie nazwy. Spowoduje to usuniecie
dotychczasowej nazwy i zastgpienie jej wpisywanym tekstem,
tak jak zostalo to przedstawione na rysunku 4.13.

Po zakonczeniu wprowadzania nazwy kliknij dowolny punkt
znajdujacy sie poza obszarem nazwy lub nacisnij klawisz
Wprowad? (Enter).
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Podana przez Ciebie nazwa zostanie na stale przypisana
do zbioru, tak jak zostalto to pokazane na rysunku 4.14.
|

4.3. Usuwanie plikow i teczek
oraz korzystanie z Kosza

Usuniecie elementu w przypadku komputer6w Macintosh realizo-
wane jest za posSrednictwem narzedzia nazywanego Koszem. Kosz
spelnia w systemie dokladnie taka sama role, jak pojemnik na $mieci
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Rysunek 4.14.
Zmieniona nazwa
elementu

w kazdym Biurze czy mieszkaniu: wyrzuca sie do niego niepotrzebne
rzeczy, a nastepnie opréznia, gdy sie zapelni. Korzystanie z Kosza jest
zatem réwnie intuicyjne jak w codziennym zyciu. Przekonasz sie o tym,

806 |+ Dokumenty =)
i —  —
[« J(H=o) G

| @ Network |

| 2! macintosh HD :

i — =

‘| __ Pypec - ‘r E l,-- :

i [ =

E {0 Biurk L =

g Biurko

i teczka bez nazwy 2

i A lucas i

I /A- Programy — o

i f f
Dakumen = [ =8

| - = = ==

u Filmy teczka bez nazwy 3 teczka bez nazwy 4

: é Muzyka

|| £ obrazki

zaznaczone 1z 4, 7.67 GB wolne

wykonujac kolejne éwiczenia zamieszczone w tym podrozdziale.

CWICZENIE

Usuwanie elementu

Usuwanie pliku lub teczki nie stanowi w systemie Mac OS X wielkiego
problemu. Aby tego dokona¢, powinienes$ jedynie przeprowadzi¢ na-
stepujace dziatania:
1. Otwoérz w Finderze teczke zawierajaca niepotrzebny element
i wybierz go, klikajac mysza. W naszym ¢wiczeniu otwierana
teczka niech bedzie folder Muzyka, a usuwanym zbiorem jeden

ze skopiowanych tam wczesniej elementow.

2. Przeciagnij zaznaczony element do Kosza, ktérego znaczek
widoczny jest w prawej czeéci Doka. Kosz zostat
przedstawiony na rysunku 4.15.

Rysunek 4.15.
Pusty Kosz
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Musisz uwaza¢, aby umiesci¢ wskaznik doktadnie nad Koszem.
Jesli nie trafisz w odpowiednie miejsce, przeniesiesz tylko
wybrang teczke lub plik na Biurko. To, ze wskaznik znajduje sie
we wlasciwym polozeniu, rozpoznasz po przyciemnieniu
znaczka Kosza. Zostalo to przedstawione na rysunku 4.16.

Rysunek 4.16.
Wyglad Kosza
w czasie
usuwania
elementu

teczka bez nazwy 2

=

teczka bez nazwy 3 teczka bez nazwy 4

3. Umies¢ wskaznik myszy dokladnie nad znaczkiem Kosza
i upusc¢ element.

Po usunieciu zbioru znaczek Kosza zmieni nieco wyglad. Pusty
do tej pory Kosz zostanie wypelniony pogniecionymi papierami,
tak jak zostalo to przedstawione na rysunku 4.17.

Rysunek 4.17.
Kosz, w ktérym
znajduje sie
usuniety element

|

Szybszym sposobem przeniesienia zaznaczonego zbioru do Kosza jest
- wybranie kombinacji klawiszy Polecenie+Cofacz (Backspace).
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CWICZENIE

m Alternatywny sposob usuwania elementu

Zbiér mozesz tez umiesci¢ w Koszu, korzystajac z nieco innej metody:

1. Otwoérz w Finderze teczke zawierajaca niepotrzebny element

i wybierz go, klikajac mysza.

2. Z menu Plik Findera wybierz polecenie Przenies do Kosza

lub kliknij element, przytrzymujac klawisz Kontrola, i z menu

kontekstowego wybierz polecenie Przenies do Kosza, tak jak
zostato to pokazane na rysunku 4.18. Operacja ta spowoduje
umieszczenie zbioru w Koszu.

Rysunek 4.18.
Usuwanie zbioru
za pomocq
polecenia menu
kontekstowego

CWICZENIE
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m Oproznianie Kosza

Zbiory, ktére wrzucite$ do Kosza, sa w dalszym ciagu fizycznie obecne
na twardym dysku Twojego komputera. Oznacza to w praktyce, ze
nadal zajmuja one miejsce. Moze sig zatem zdarzy¢, iz uda Ci sie za-
pelnié¢ calg przestrzen, ktérg dysponujesz, niepotrzebnymi juz plikami.
W tej sytuacji nalezy po prostu zwolnié¢ miejsce na dysku, oprézniajac
Kosz. Mozesz to zrobi¢ w nastepujacy sposob:
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1. Kliknij widoczny w Doku znaczek Findera, aby uaktywnic
ten program.

2. Z menu Finder wybierz polecenie Wyrzu¢ smieci....

3. Na ekranie pojawi sie okno dialogowe z proébg o potwierdzenie
checi wykonania operacji opréznienia Kosza. Okno to zostalo
przedstawione na rysunku 4.19.

Rysunek 4.19.

Okno dialogowe .
L Czy na pewno chcesz trwale usunac< rzeczy
Z pTOqu 2 znajdujace sie w Koszu?
0 potwjerdzenie Tej czynnoici nie mozna odwolad.
checi opréznienia
Kosza £ Fome(haJ ) @

4. Kliknij przycisk OK lub naciénij klawisz WprowadZ (Enter).
Smieci zostana trwale usuniete z Kosza, czego wizualnym
potwierdzeniem bedzie ponowna zmiana znaczka. Pelny dotad
Kosz znéw stanie sie pusty.

=

- Zamiast korzysta¢ z menu w celu oproznienia Kosza, mozesz uzy¢ skrotu
- klawiaturowego Duze litery Polecenie+Cofacz (Backspace).

Wyrzucanie Smieci powoduje, ze zajmowana przez nie przestrzen
dyskowa zostaje zwolniona. Usuniete zbiory nie sa co prawda fizycznie
kasowane, jednak nie bedziesz juz miat do nich dostepu i nie bedziesz
dysponowat Zadnym prostym sposobem pozwalajacym na ich odzyskanie.
Przywrécenie wyrzuconych elementéw jest mozliwe za pomoca
specjalistycznych narzedzi i moze wymagac skorzystania z ustug firm
zajmujacych sie odzyskiwaniem danych. Jesli chcesz trwale zamazac
swoje niepotrzebne dane w taki sposéb, aby nikt nie byt w stanie ich
odtworzy¢, w drugim kroku powyzszej procedury powiniene$ wybrac
polecenie Oprdznij Kosz bezpiecznie.

CWICZENIE

m Prostszy sposob oprozniania Kosza

Istnieje nieco szybsza metoda usuwania $émieci z Kosza. Aby z niej
skorzysta¢, wykonaj nastgpujace czynnosci:

1. Korzystajac z myszy, naciénij znaczek Kosza widoczny w Doku.
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Po krétkiej chwili na ekranie pojawi sig menu, ktére zostato
przedstawione na rysunku 4.20.

Rysunek 4.20.
Menu Kosza Otwérz

Oprdznij Kosz I '

2. Z wyswietlonego menu wybierz polecenie Opréznij Kosz,
a $mieci zostang natychmiast z niego usuniete.

%& Podczas korzystania z tej metody oprézniania Kosza nie zostaniesz

- poproszony o potwierdzenie, musisz zatem mie¢ pefng $wiadomos¢,
- ze bezpowrotnie pozbywasz sie catej zawartosci Kosza, i pewnos¢,
- ze jest to dziatanie, ktérego sobie zyczysz.

CWICZENIE —

m 0dzyskiwanie zawartosci Kosza

Aby odtworzy¢ dane umieszczone wcze$niej w Koszu, wykonaj na-
stepujace operacje:

1. Otwoérz Kosz, klikajac jego znaczek widoczny na pasku Doka.

Na ekranie pojawi sie okno, w ktérym znajduje sie zawarto$é
Kosza.

2. Korzystajac ze standardowej metody przenoszenia elementéw,
przeciagnij wybrany zbiér z okna Kosza do okna odpowiednie;j
teczki.

|

4.4. Tworzenie i uzywanie pseudonimow

Pseudonimy to swego rodzaju skroty, ktére pozwalajg na szybkie prze-
chodzenie do odpowiednich teczek lub plikéw. Kazdy zbiér przecho-
wywany na Twoim Macu moze mie¢ dowolng liczbe pseudoniméw,
a usuniecie ktéregokolwiek z nich nie ma zadnego wplywu na zawartosé
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oryginalnego pliku lub folderu. Przeniesienie lub skopiowanie pseu-
donimu nie powoduje utraty polaczenia z oryginalnym zbiorem. Prze-
niesienie oryginalu powoduje automatyczng aktualizacje wszystkich
jego pseudoniméw w taki sposéb, ze zawsze wskazuja one odpowiedni
zbidr, jednak usuniecie oryginalnego elementu sprawia, ze pseudonimy
stajg sie niewazne i nie wskazujg zadnych sensownych danych.

CWICZENIE

m Tworzenie pseudonimu

Aby utworzy¢ pseudonim pliku lub teczki, powiniene$ postepowac
zgodnie z ponizsza procedura:

1. Otwoérz okno teczki zawierajacej zbidr, ktérego pseudonim
chcesz powotaé do zycia.

W tym ¢wiczeniu zajmiemy sie tworzeniem pseudonimu teczki
Moja teczka, ktoérej nazwe zmienite§ w jednym z poprzednich
zadan. Teczka ta znajduje sie w folderze Dokumenty.

2. Zaznacz odpowiedni element, klikajac go myszag.

3. Wybierz z menu Plik programu Finder polecenie Utwdrz
pseudonim lub kliknij element, przytrzymujac klawisz Kontrola,
i z menu kontekstowego wybierz polecenie o tej samej nazwie.
Spos6b przeprowadzenia tej operacji zostal pokazany na
rysunku 4.21.

W oknie pojawi sie pseudonim zbioru o nazwie Moja teczka-
pseudonim, tak jak zostalo to przedstawione na rysunku 4.22.
Jak wida¢, znaczek pseudonimu opatrzony jest niewielkim
symbolem strzatki wskazujacej, Ze nie reprezentuje on samego
zbioru, a tylko przekierowanie do niego. Nazwa pseudonimu
jest zag podswietlona, dzieki czemu moze zosta¢ natychmiast
zmieniona.

=

Zamiast korzysta¢ z polecenia menu, mozesz tu tez uzy¢ skrétu
klawiaturowego Polecenie+L.
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Rysunek 4.21.
Tworzenie
pseudonimu

za pomocq
polecenia menu
kontekstowego

Rysunek 4.22.
Nowo utworzony
pseudonim
elementu

CWICZENIE
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m Korzystanie z pseudonimu

Aby sprawdzi¢ dziatanie utworzonego w poprzednim ¢wiczeniu pseu-
donimu, wykonaj nastepujace czynnosci:
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1. Skopiuj pseudonim do jakiego$ innego folderu. Moze to by¢ na
przyklad teczka Muzyka.

2. Przejdz do okna Muzyka i dwukrotnie kliknij umieszczony tam
pseudonim.

Po wykonaniu tej operacji natychmiast przejdziesz do teczki
wskazywanej przez pseudonim. W naszym przypadku bedzie
to oczywiscie oznaczaé otworzenie folderu Moja teczka.

=

4.5. Tworzenie i rozpakowywanie
archiwow

Archiwa pozwalajg na przechowywanie danych w skompresowanych
plikach, dzieki czemu zajmujg one mniej miejsca na dysku i mogg
by¢ szybciej przesylane za posrednictwem internetu. Pakowanie plikéw
stanowi doskonaly sposéb tworzenia kopii bezpieczenstwa waz-
nych plikéw, ktérych utrata bylaby dla Ciebie prawdziwa katastrofa.
Pozwala tez na bardziej wydajne archiwizowanie starszych i rzadko
uzywanych danych, ktére mogg Ci sie jeszcze kiedys$ przydaé. Archiwa
w Srodowisku Mac OS X majg posta¢ plikéw o rozszerzeniu zip,
ktére sg obstugiwane przez narzedzia dostepne bezposrednio w syste-
mie operacyjnym, i nie wymagajg instalowania zadnych dodatko-
wych programoéw.

CWICZENIE

Tworzenie archiwum

Aby utworzy¢ archiwum z wybranego folderu, powiniene$ wykonac
nastepujace operacje:
1. Otworz okno teczki zawierajacej odpowiedni element.

W tym ¢wiczeniu zajmiemy sie tworzeniem archiwum teczki
Moja teczka, ktéra znajduje sie w folderze Dokumenty.

2. Zaznacz odpowiedni element, klikajac go mysza.
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3. Wybierz z menu Plik programu Finder polecenie Utworz
archiwum lub kliknij element, przytrzymujac klawisz
Kontrola, i z menu kontekstowego wybierz polecenie o tej samej
nazwie. Operacja ta zostala pokazana na rysunku 4.23.
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W oknie pojawi sie plik archiwum o nazwie Moja teczka.zip,
tak jak zostato to przedstawione na rysunku 4.24. Jak widag,
znaczek archiwum ma posta¢ zagietej kartki papieru z zamkiem
blyskawicznym. Jesli kompresowany zbiér zawiera duza ilosé
danych, proces pakowania moze zaja¢ dtuzsza chwile.
Zauwazysz wowczas na ekranie niewielkie okno z paskiem
postepu, pozwalajace réwniez na przerwanie procedury
archiwizacji. Jesli pakowany element nie jest zbyt duzy,
archiwizacja odbedzie sie niemal natychmiast.

=

%& Format ZIP nalezy do najbardziej rozpowszechnionych typéw plikéw
skompresowanych. Z plikami o tym rozszerzeniu bedziesz sie czesto

spotykat na stronach internetowych, nierzadko tez dane w tej formie
beda dotaczane do wiadomosci elektronicznych, ktére otrzymasz.
Zaleta tego typu archiwéw jest fakt, ze moga one by¢ rozpakowywane
praktycznie na dowolnym komputerze i w kazdym systemie operacyjnym,
co oznacza, iz mozna ich uzywac, korzystajac z innych systemow niz
komputer Apple z platforma Mac OS X.
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CWICZENIE

Rozpakowywanie danych z archiwum

Aby rozpakowaé archiwum, powiniene§ wykona¢ dwie proste czyn-

nosci:
1. Otworz okno teczki zawierajgcej plik archiwum.

Moze to by¢ na przyktad archiwum utworzone w poprzednim

¢wiczeniu.

2. Dwukrotnie kliknij znaczek archiwum. Zostanie ono

rozpakowane, a jego zawarto$¢ znajdzie sig w biezacej teczce,

czyli w folderze zawierajacym archiwum.

— |



