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Rozdziat 1.

Dwadziescia rzeczy,
o ktorych powinien
wiedzie¢ kazdy
nowy uzytkownik
komputera Mac

Jezeli po raz pierwszy masz do czynienia
z komputerem Mac — zacznij tutaj

Zapewne zauwazytes, ze nagtéwek powyzej gtosi:, kazdy nowy uzytkownik
komputera Mac’, prawda? Zapewne niektérzy z Was pomysla: ,To nie dla
mnie — nie jestem juz nowym uzytkownikiem” i bedzie to catkowicie
zrozumiate. ,Starzy uzytkownicy” réwniez powinni jednak przeczytac ten
rozdziat (chociaz gdybym wiedziat, Ze onitez to beda czyta¢, to uzytbym wiekszej czcionki
i zrobitbym pare odniesien do Il wojny Swiatowej). W kazdym razie oto najwazniejsze: tak,
tenrozdziatnapisany jestzmysla o nowych uzytkownikach, ale starzy nie powinni mysle¢,
ze nie ma w nim nic dla nich. Prawde moéwigc, mam na to doskonaty przyktad: kopie
zapasowe. To jedna z tych rzeczy, o ktérych kazdy wie, ze powinno sie je robic regularnie,
ale z jakiego$ powodu nie robimy ich (to zupetnie jak z uzywaniem nici dentystyczne;j,
bo mimo Ze nie uzywamy jej regularnie, to wiemy, ze Julia Roberts robi to bardzo czesto
— tak jak to moglismy zaobserwowac w Pretty Woman). Zatem mimo iz nie wszyscy
robimy kopie zapasowe, to kazdy z nas zawsze nosi sie z takim zamiarem. Dawniej co
pewien czas zdarzato mi sie spotkac kogos, kto tworzyt regularnie kopie zapasowe, ale
teraz dzieki Leopardowi wiekszo$¢ uzytkownikéw komputera Mac, ktérych znam, robi
kopie zapasowe codziennie. Dlaczego? Poniewaz nareszcie jest to tatwe. W zasadzie
jest to nie tylko fatwe, ale nawet moze by¢ w 100% zautomatyzowane i niewymagajace
zupetnie naszej ingerencji. Jak zatem ustawi¢ automatyczne tworzenie kopii
zapasowych? | tu Cie mam, stary uzytkowniku Mac! Niektére sposréd wspomnianych
dwudziestu rzeczy, o ktérych powinien wiedzie¢ kazdy nowy uzytkownik komputera
Mac, dotycza réwniez starych uzytkownikéw. Wiec nie przejmuj sie, jesli bedziesz musiat
potajemnie czytac ten rozdziat, kiedy nikt nie bedzie patrzyt. Nikomu o tym nie powiem.
W koricu sam przez wiele lat nikomu nie zdradzitem tajemnicy o tym, ze w Strefie 51
przechowywane jest dziecko Elvisa bedace kosmita.
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8 AR ] Mac OS X Leopard. 205 lekgji ze Scottem Kelbym - Rozdziat 1 ()

1. Praca z programami

Twdj komputer Mac przechowuje zainstalowane oprogramowanie w katalogu Applications
(Programy), ale umieszcza réwniez skréty do najczesciej uzywanych programéw na dole ekranu
w Docku. Jesli przesuniesz kursor myszy nad ktérakolwiek ikone w Docku, nazwa programu pojawi
sie zaraz nad nia. Jesli wybrate$ program, ktéry chcesz uruchomi¢, po prostu kliknij na niego, a on
zacznie sie tadowac (to, ze program sie taduje, mozna rozpoznac po tym, ze jego ikona podskakuje
w Docku przez kilka sekund). Jesli program, ktérego chcesz uzy¢, nie widnieje w Docku, spéjrz
na gére ekranu, kliknij menu Go (/dZ), a nastepnie Applications, aby otworzy¢ katalog, w ktérym
przechowywane sg wszystkie Twoje programy. Mozesz uruchomic dany program, klikajac na niego
dwa razy. Natomiast jesli bedziesz uzywac czesto jakiego$ programu z katalogu Applications, po
prostu kliknij i przytrzymaj klawisz myszy na jego ikonie, a nastepnie przeciagnij i upus¢ ja na
Docku, aby program zostat do niego dodany (teraz uruchomienie tej aplikacji jest kwestig jednego
klikniecia). Jesli chcesz zakonczy¢ dziatanie danego programu, przytrzymaj klawisz Command
(znajdziesz go po obu stronach Spagji), a nastepnie wciénij klawisz Q (od ang. Quit — Zakoricz).
Kazdy program na komputerze Mac moze by¢ zamkniety w taki sposob, warto zatem zapamietac
ten skrét klawiaturowy juz teraz, poniewaz bedziesz go czesto uzywac.
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2. Przefaczanie sie pomiedzy programami

iPhoto

Na komputerze Mac moze dziata¢ kilka programéw réwnoczesnie (w rzeczy samej, mozna urucho-
mic tak wiele programéw, na ile starczy w komputerze pamieci). Aby stwierdzi¢, ktére programy
w danej chwili dziafaja, wystarczy spojrze¢ na dét ekranu, na Dock. Jesli widac jasnoniebieski punkt
pod ikong danego programu, znaczy to, ze jest on uruchomiony. Mozna przetaczac sie pomiedzy
programami albo klikajac na ich ikony oznaczone jasnoniebieskim punktem w Docku, albo przy-
trzymujac klawisz Command i naciskajac klawisz Tab, by przywota¢ narzedzie Application Switcher.
Lista wszystkich uruchomionych programéw pojawi sie wéwczas na $rodku ekranu (bardziej przy-
pomina to rzad ikon, jak na rysunku powyzej). Przytrzymujac nadal klawisz Command, za kazdym
razem, kiedy nacisniesz klawisz Tab, przetaczysz sie o jedng ikone w prawo. Kiedy dojdziesz do
ikony programu, na ktéry chcesz sie przetaczy¢, po prostu zwolnij oba klawisze.
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3. Uzywanie .Mac
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Apple oferuje rewelacyjne narzedzie sieciowe o nazwie .Mac (czytamy ,kropka Mac”), ktére
znacznie rozszerza mozliwosci komputera Mac (ustuga podstawowa kosztuje 99,95 dolara rocznie,
ale mozna korzystac z niej bezpfatnie przez probny okres szes¢dziesieciu dni, zapisujac sie na
www.mac.com). Kazdemu, kto nie ma swojej strony internetowej, sugeruje zatozenie sobie konta
.Mac. Nie ma tatwiejszego sposobu na zbudowanie wiasnej strony internetowej, galerii online,
podcastu itd., niz uzywajac oprogramowania na komputerze Mac w potaczeniu z darmowym,
zintegrowanym hostingiem WWW zapewnianym przez .Mac. Kazdy moze stworzy¢ doskonale
wygladajaca i dziatajaca strone nawet dzis, ale to zaledwie jedna z zalet .Mac. Mégtbym je wy-
mienia¢ bez konca, ale jesli odwiedzisz mac.com, znajdziesz tam demonstracyjne klipy wideo
objasniajace wszystko lepiej niz ja. Zatrzymaj sie wiec przy nich na chwilg, a zobaczysz, na czym
rzecz polega. Jesli masz juz swoje konto na .Mac, mozesz mie¢ dostep do swojego osobistego
dysku iDisk (dziesieciogigabajtowa pamie¢ magazynowa online), klikajac na menu Go (Id2), na-
stepnie na iDisk i wybierajac My iDisk (lub uzywajac skrétu klawiaturowego Command+Shift+I).
W ten sposéb iDisk pojawia sie na Desktopie (Biurko) (tak jak Twoj dysk twardy, jak pokazano na
rysunku powyzej); aby do niego zajrze¢ lub umiesci¢ na nim dane, wystarczy klikna¢ na niego
dwa razy i przeciggnac do srodka pozadane rzeczy. Po nagraniu na nim danych Twoi przyjaciele
i cztonkowie rodziny moga miec¢ dostep do materiatéw z iDisk, korzystajac ze swoich komputeréw
Mac lub bezposrednio ze strony WWW, jesli sg uzytkownikami PC. Na przyktad jesli chcesz wystaé
plik przyjacielowi (moze to by¢ plik lub zdjecie, ktdre jest za duze, by je wysta¢ wiadomoscia
pocztowa), kliknij i przeciggnij 6w plik do katalogu Public na dysku iDisk (ten konkretny katalog
jest dostepny publicznie dla kazdego), a pézniej poinformuj przyjaciela, ze dane tam sa, tak aby
mogtw tym samym menu wybra¢ Go, Twoj iDisk i zamontowac go réwniez u siebie na komputerze.
Niesamowicie wygodne w uzyciu.
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Kiedy zakoniczysz prace z dang aplikacja i bedziesz chciat zapisac¢ swoje postepy w pracy, mozesz
zrobi¢ to, klikajac menu File (Plik) i wybierajac Save (Zapisz), ale jesli bedziesz zapisywac bardzo
czesto, warto od razu nauczyc sie odpowiedniego skrétu klawiaturowego, czyli Command-+S. Kiedy
po raz pierwszy zapisujesz jakis plik, naciskajagc Command+S (innymi stowy, jesli zaczynate$ prace
od czystej kartki lub pustego dokumentu), wéwczas pojawi sie okno dialogowe Save As (Zachowaj
jako...) (Save As nalezatoby tu rozumiec jako Zapisz ten plik jako [tutaj wpisujac cokolwiek jako
nazwe swojego pliku]. Nie ma konkretnych zasad co do stosowania nazw plikéw, mozesz poda¢
jakakolwiek nazwe). Zatem kiedy juz wybrate$ nazwe dla swojego pliku, nalezatoby sie zastanowic,
gdzie go zapisac. Jesli chcesz utatwic sobie zycie (a uwierz mi na stowo, Zze na pewno chcesz),
zapisuj swoje pliki w katalogu Documents (Dokumenty). W ten sposéb zawsze bedziesz wiedzie,
gdzie ich szukac¢ (ma to sens, nieprawdaz?). Najszybszym sposobem na wybranie katalogu Do-
cuments jako miejsca do zapisania swojego pliku jest klikniecie na Documents w pasku bocznym
okna (pod napisem Places [Miejscal), tak jak na powyzszym rysunku. Kiedy jednak zapisujemy
wszystkie pliki w Documents, sa one wrzucone hurtem do jednego miejsca. Warto zatem tworzy¢
podkatalogi (czyli katalogi wewnatrz katalogu Documents), aby rzeczy byty uporzadkowane. Aby
to zrobi¢, kliknij na przycisk New Folder (Nowy Katalog) w lewym dolnym rogu okna dialogowego
Save As. Teraz, kiedy juz wiesz, gdzie zapisywac swoje dokumenty i jak tworzy¢ podkatalogi, aby
wszystko byto uporzadkowane, mozesz klikna¢ Save (Zachowaj), aby zapisac swoj plik (i zawsze
wiedzie¢, jak go pdzniej odnalezg).
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Jeslimasz sporo okien zasmiecajacych Desktop (Biurko) i nie mozesz znalez¢ tego, ktdrego szukasz,
sprébuj nacisna¢ F10 na klawiaturze (lub Fn+F10 na laptopie lub na nowej ptaskiej klawiaturze).
Dzieki temu natychmiast roztozysz pomniejszone wersje wszystkich otwartych okien aktualnie
aktywnej aplikacji na catym ekranie (zaciemni sie wszystko pozostate), a kazde z nich bedzie mozna
wyraznie zobaczyc¢. Kliknij wybrane przez Ciebie okno, a powrécisz do poprzedniego wygladu
Twojego Desktopu z wybranym oknem na pierwszym planie. Ta funkcja nazywa sie Exposé i dziata
z aktywnymi oknami Findera lub kazdej innej aktywnej aplikacji. Jesli masz otwartych mnéstwo
okien w Adobe InDesign lub w Safari, po prostu kliknij F10 — efekt bedzie taki sam. Natomiast
po nacisnieciu F11 (Fn+F11 na laptopie lub na nowej klawiaturze) tymczasowo ukrywaja sie
wszelkie otwarte okna (dzieki czemu widac¢ odstoniety Desktop); po ponownym nacisnieciu F171
wracaja one na swoje miejsce (poza tym przy nacisnieciu i przytrzymaniu F11 okna sg ukryte tak
dtugo, jak przytrzymamy klawisz F17). Uzywam tej sztuczki z przytrzymaniem klawisza F17, jesli
na przyktad chce dodac zatgcznik do wiadomosci pocztowej. Naciskam F11, aby wszystko ukry¢,
po czym ide do swojego dysku twardego, odnajduje plik, klikam go i przytrzymuje klawisz my-
szy, nastepnie zwalniam klawisz F17 i jestem znowu w programie Mail, gdzie moge przeciggnac
i upusci¢ plik na okno z wiadomoscia. Urocze! A teraz kolejna sztuczka: po nacisnieciu F3 (F9 na
starszych klawiaturach) na calym ekranie roztozone zostang pomniejszone wersje wszystkich
otwartych okien, zaréwno tych z Findera, jak tez okien wszystkich otwartych aplikacji réwnocze-
$nie — otwiera sie zatem peten podglad wszystkiego, co aktualnie dzieje sie na komputerze Mac.
Do Exposé mozna przyporzadkowac rézne skréty klawiaturowe, wchodzac do System Preferences
(Preferencje Systemowe — znalez¢ je mozna w menu Apple). Kliknij na Exposé & Spaces, a nastepnie
na zaktadke Exposé.
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6. Powracanie na Desktop

Jesli chcesz powrdci¢ na Desktop (Biurko), po prostu przytrzymaj klawisz Option i nastepnie kliknij
na ikone Findera w Docku (pierwsza ikona z lewej). Klawisz Option nalezy przytrzymac, gdyz w in-
nym przypadku, jesli pracujesz na innej aplikacji i tylko klikniesz ikone Findera, otworzy sie jego
okno (ponad oknem aplikacji, na ktérej aktualnie pracujesz) z zawartosciag katalogu Home. Otéz
czasami potrzebny jest natychmiastowy dostep do tego katalogu, ale za kazdym razem, kiedy
moéwie komus, ze wystarczy klikna¢ na ikone Findera, aby otworzy¢ katalog Home, stysze: ,Nie,
ja chciatbym najpierw wréci¢ na moj Desktop do ikony twardego dysku”. Dlatego teraz méwie
wszystkim, aby klikali ikone Findera z przytrzymanym klawiszem Option. Dzieki temu wszystkie
okna zostaja ukryte, pokazuje sie spod spodu Desktop (nadal otwiera sie rownoczesnie katalog
Home, tyle ze teraz jeste$my juz tylko na Desktopie). Jest inny sposéb na to, aby odstoni¢ Desktop
— wystarczy klikna¢ na niego gdziekolwiek, jesli tylko jest gdzie$ widoczny (jesli pracujesz na
jakiej$ aplikacji, a widzisz gdziekolwiek pod spodem Desktop, wystarczy na niego klikna¢ i mo-
zesz juz na nim pracowac). Co prawda bedziesz mégt uzywac jedynie tych elementéw Desktopu,
ktore sg widoczne (innymi stowy, otwarte aplikacje nadal beda widoczne). Zatem aby ukry¢ te
aplikacje (i zobaczy¢ caty Desktop), po kliknieciu na niego nacisnij Command+Option+H. Mo-
gtoby sie wydawag, ze fatwiej bytoby klikna¢ na ikone Findera z klawiszem Option. Tak, dlatego
zaproponowatem to na samym poczatku; ale teraz, skoro juz kusi Cie mozliwo$¢ zwyczajnego
klikniecia na Desktopie (poniewaz go widzisz), bedziesz juz wiedzie¢, jak ukry¢ pozostate Smieci,
gdy do niego dotrzesz.
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7. Praca z oknami Findera
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Kiedy otwierasz katalog na komputerze Mac, otwiera sie on jako nowe okno. Aby je przesuna¢,
nalezy klikng¢ i przytrzymac pasek w gornej czesci okna i przesunaé¢ go, gdzie chcesz. Aby
zamkna¢ okno, kliknij na okragty czerwony przycisk Close w lewym gérnym rogu okna, acz-
kolwiek szybciej jest uzy¢ skrétu Command+W (fatwo zapamieta¢ — W od ang. Window). Aby
okno automatycznie dostosowato swdéj rozmiar i wyswietlato tak duzo ze swojej zawartosci jak
to tylko mozliwe, kliknij zielony przycisk Expand w lewym gérnym rogu okna. Przy otwieraniu
wielu okien ostatnio otwarte okno pojawia sie na wierzchu, a reszta jest utozona pod nim. Aby
ktorekolwiek okno przywotac na wierzch, wystarczy na nie klikna¢. By przesuna¢ okno schowane
czesciowo za oknem pierwszoplanowym, wcisnij i przytrzymaj klawisz Command, a nastepnie
kliknij i przeciagnij je na dowolne miejsce. Chcac mie¢ jakie$ okno pod reka (innymi stowy, jesli
nie chcesz zamykac okna, ale tez nie chcesz, aby zasmiecato Ci Desktop), mozna ,zaparkowac”
je w Docku do momentu, gdy bedzie potrzebne. Aby to zrobi¢, nalezy klikna¢ na zoétty okragty
przycisk Minimize w lewym gérnym rogu okna (lub uzy¢ skr6tu Command-M), co zminimalizuje
okno do Docka — tak aby byto zawsze pod reka.
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Spatlight Preferences.

Na komputerze Mac pliki odszukuje sie za pomocg programu Spotlight — kliknij raz na ikone
szkta powiekszajacego w prawym gdérnym rogu ekranu, a pojawi sie pole wyszukiwania. Wpisz
nazwe szukanego obiektu (nazwa nie musi by¢ doktadna — dowolne stowo z petnej nazwy pliku
wystarczy). Jak tylko zaczniesz je wpisywac, program zacznie odszukiwac plik i wyszczegélni pie¢
najtrafniejszych rezultatéw poszukiwan (na kazda kategorie) tuz ponizej pola wyszukiwania.
Przeszukuje on jednak nie tylko nazwy plikdw, ale réwniez wszystko inne (naprawde wszystko),
wiaczajac w to tres¢ wiadomosci pocztowych, zdje¢ i dokumentéw. Przeszukuje Twoja ksiazke
adresowa, kalendarz, utwory — wszystko, co mozna obejrze¢, aby tylko pomdc Ci znalez¢ szybko
to, czego szukasz. Jesli na liscie rezultatow zauwazysz plik, ktérego szukates, po prostu kliknij na
niego, aby sie otworzyt. Jezeli natomiast nie znajdujesz na liscie szukanego pliku, kliknij na Show
All (Pokaz wszystkie) na szczycie listy, aby otworzy¢ okno ze wszystkimi rezultatami wyszukiwania
przeprowadzonego na podstawie wpisanego wczesniej stowa. Mozesz przegladac rezultaty, ktére
odnosza sie tylko do nazwy pliku (kliknij przycisk File Name [Nazwa Pliku] na samej gérze), lub
sprawdzi¢ rezultaty wyszukiwania w tresci kazdego pliku (kliknij przycisk Contents [Zawartosc]).

Spotlight wbudowany jest w programy Mail, iCal, Address Book (Ksigzka Adresowa) i wiele

innych programéw Apple, w ktdrych czesto wyszukuje sie dane. Wystarczy wpisac stowo
lub nazwe bezposrednio w pole wyszukiwania wewnatrz danego programu, a Spotlight
przeszuka ten wiasnie program i wyswietli rezultaty wyszukiwania w jego oknie gtdéwnym.
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9. Dodawanie rzeczy do Paska bocznego
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Pasek boczny (Sidebar) znajduje sie po lewej stronie kazdego okna Findera i stuzy do przecho-
wywania najczesciej uzywanych rzeczy, aby byly natychmiast dostepne (mozna go traktowac
jak Dock, ktéry zamiast aplikacji przechowuje najczesciej uzywane pliki i katalogi). Na przykfad
kiedy pracuje nad jakims projektem przez kilka tygodni, umieszczam jego katalog w Pasku bocz-
nym, aby zawsze mie¢ do niego dostep poprzez jedno klikniecie. Poza tym jesli katalog jest juz
w Pasku bocznym, moge przeciggac i wrzucac do niego pliki. Pojawig sie one woéwczas réwniez
w prawdziwym katalogu na dysku. Posiadanie skrétu tego katalogu w Pasku bocznym jest to wiec
niesamowicie wygodne. Aby doda¢ dany katalog do Paska bocznego, po prostu kliknij na niego
w oknie Findera i przeciagnij go na Pasek boczny pod napisem Places (Miejsca). Aby go stamtad
usung¢, po prostu przeciagnij i upus¢ go na zewnatrz Paska bocznego (robiac to, nie kasujesz
prawdziwego katalogu, a jedynie usuwasz jego skrot z paska).

Mozna zmieni¢ poziom gtosnosci komputera Mac za pomoca ikony matego gtosnika
w prawym gornym rogu ekranu. Po kliknieciu na niego pojawi sie suwak gtosnosci. Jesli
akurat uruchomiony jest pokaz slajdéw lub film na peinym ekranie i nie ma dostepu do

tego matego suwaka, mozna uzyc¢ klawiszy gtosnosci (klawisze z symbolami gtosnika
na klawiaturze Mac. Jesli uzywasz komputera MacBook, MacBook Pro lub MacBook Air,
klawisz F10 wycisza catkowicie gtosnos¢, F11 zmniejsza gtosnos¢, a F12 ja zwieksza).
Podczas naciskania tych klawiszy pojawia sie ikona gtosnika na ekranie komputera.
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10. Kasowanie plikdow z komputera Mac
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Hide Finder
Hide Others
Show All

Usuwanie (kasowanie) pliku z komputera Mac sktada sie tak naprawde z dwdch etapdw:
(1) pierwszy to przeciggniecie i upuszczenie danego pliku na ikone Trash (Kosz) znajdujaca sie na
konicu Docka. Robiac to, uzytkownik stwierdza, ze ma zamiar skasowac wszystko, co znajduje sie
w koszu, ale jeszcze nie teraz. W ten sposéb, jesli zmienisz zdanie, nadal mozesz co$ wyciggna¢
z kosza, klikajac podwdjnie na ikone Trash — otworzy sie on wowczas jak kazde inne okno Fin-
dera. Odszukaj plik, ktérego juz nie chcesz skasowa¢, kliknij i wyciggnij go z kosza. Drugi etap,
czyli (2) opréznianie kosza (Emptying the Trash), naprawde kasuje Twdj plik (i wszelkie inne pliki
znajdujace sie w koszu). Aby to zrobi¢, idz do menu Finder i wybierz Empty Trash (Opréznij kosz).
Teraz plik jest juz naprawde skasowany.

(iWskazéwka: Kasowanie plikéw, tak aby nie mogty by¢ odzyskane

Jesli chcesz skasowac prywatny lub bardzo poufny dokument i jednoczesnie by¢ pew-

nym, ze nie odzyska go pdzniej ekspert od komputeréw Mac lub informatyk uzywajacy
oprogramowania do odzyskiwania danych, wybierz opcje Secure Empty Trash (Opréznij
kosz bezpiecznie...) z menu Finder zamiast zwyktego Empty Trash (Opréznij kosz).
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Twoj komputer Mac zapetni sie dostownie tysigcami plikéw w bardzo krétkim czasie, a Ty bedziesz
chciat dotrze¢ do danych, ktérych potrzebujesz, bez potrzeby uruchamiania Spotlight za kazdym
razem, kiedy szukasz jakiegos pliku, nieprawdaz? Moze to brzmiec¢ jak rzecz prosta i oczywista, ale
nie sposob wyrazi¢, jak wiele oséb nie stosuje sie do nastepujacej prostej zasady: zapisuj wszelkie
utwory muzyczne, ktdre sciggasz lub tworzysz, w katalogu Music (Muzyka) na komputerze Mac;
zapisuj filmy w katalogu Movies (Filmy); zapisuj zdjecia w katalogu Pictures (Obrazki); oraz— tak jak
wspomniatem wczesniej w tym rozdziale — zapisuj wszelkie dokumenty w katalogu Documents
(Dokumenty).W ten sposéb bedziesz mie¢ zawsze swoje dane pod reka (poniewaz Apple umiescito
te katalogi w pasku bocznym kazdego okna Findera). Mozesz tez mie¢ tak wiele podkatalogéw
w powyzszych katalogach, ile tylko chcesz. Na przyktad w katalogu Pictures mozesz mie¢ podka-
talogi takie jak Zdjecia Rodzinne, Zdjecia z Podrézy, Zdjecia Sztuki Pieknej itd., ale najwazniejsze
w tym jest to, ze fotografie nadal rezyduja w katalogu Pictures. Kiedy jest to uporzadkowane
w ten sposéb, zwrd¢ uwage na pole wyszukiwania Spotlight w prawej gérnej czesci okna katalogu
Pictures. Aby przeszukac¢ caty komputer Mac, nalezy wpisa¢ tam dane stowo i od razu jest ono
wyszukiwane. Mozna jednak natychmiast zawezi¢ obszar wyszukiwania do samego katalogu
Pictures, klikajac podwdjnie na goérze jego okna, gdy tylko rozpocznie sie wyszukiwanie. Prosze
mi wierzy¢, ze pamietanie o zapisywaniu odpowiednich plikéw w odpowiednich katalogach nie
tylko utatwi korzystanie z komputera Mac, ale tez spowoduje lepsza organizacje Waszej pracy.
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12. Zmiana nazw

Completed News

Chcac zmieni¢ nazwe pliku, katalogu lub nawet dysku twardego komputera Mac, nalezy na niego
klikna¢, by go zaznaczy¢, a nastepnie nacisna¢ Return na klawiaturze. Podswietla to pole nazwy
i mozna wpisac¢ nowa. Po zakonczeniu nalezy znowu wcisng¢ Return.

Aby stworzy¢ kopie pliku na komputerze Mac, nalezy kliknac na plik, w menu File (Plik)

wybra¢ Duplicate (Powiel) lub uzy¢ skrétu klawiaturowego Command-D. Tworzy to kopie
pliku i automatycznie dodaje stowo ,copy” (kopia) na koricu jego nazwy, tak aby byto
wiadomo, ze to kopia.

29



13. Konfiguracja bezprzewodowego

urzgdzenia Bluetooth

9 o)) Bluetooth

9 “Scott Kelby's MacBook" is the name Bluetooth devices use to connect to this computer

E On E Discoverable

|:| Type Smartphone
= 8 Services None
Paired No
Connected @ No

™ Show Bluetooth status in the menu bar @

Przy uzywaniu bezprzewodowej klawiatury lub myszy nie trzeba sie o nic martwi¢ — Mac
znajdzie i skonfiguruje te urzadzenia automatycznie. Chcac natomiast podiaczy¢ urzadzenia
niewyprodukowane przez Apple (takie jak telefon bezprzewodowy czy PDA) nalezy w menu Ap-
ple wybra¢ System Preferences (Preferencje Systemowe). Nastepnie nalezy klikna¢ ikone Bluetooth
(jest to pierwsza ikona w drugim rzedzie pod Hardware [Sprzet]), aby przywotac okno dialogowe
widoczne powyzej, a w nastepnej kolejnosci — w przypadku gdy nie mamy jeszcze zadnego
urzadzenia podtaczonego bezprzewodowo — nalezy klikna¢ przycisk Set Up New Device (Poszukaj
Urzqdzen) w centrum okna dialogowego lub klikng¢ maty + (znak plus zakreslony powyzej na
czerwono), jesli sa juz jakie$ podtaczone urzadzenia bezprzewodowe. W ten sposéb pojawi sie
okno dialogowe Bluetooth Setup Assistant (Asystent ustawien Bluetooth). Bluetooth Setup Assistant
przeprowadzi Cie przez kolejne etapy podigczania telefonu, PDA itd. Wystarczy odpowiadac na
zadane pytania, a asystent zajmie sie reszta.

Jesli odchodzisz od swojego komputera tylko na chwile, wprowadz go w tryb uspienia,
idac do menu Apple i wybierajac Sleep (Spij) lub tez naciskajac jednokrotnie przycisk zasi-

lania. Aby obudzi¢ komputer Mac, nalezy wcisna¢ jakikolwiek klawisz lub poruszy¢ mysza
(w przypadku laptopa wystarczy otworzyc wieko komputera, jesli byto zamkniete). To obu-
dzi i przywota komputer Mac doktadnie do tego samego stanu, w ktérym go pozostawites
— wszystkie uzywane przez Ciebie aplikacje i dokumenty beda nadal otwarte.

30



_g@ ] _E Co powinien wiedzie¢ kazdy nowy uzytkownik Maca (—)

14. Ochrona komputera Mac hastem

soONn Security

(<[> ] [ showan | O

| General | Filevault  Firewall -

%Require password to wake this computer from sleep or screen saver

For all accounts on this computer:
[ Disable automatic login
[ Require password to unlock each System Preferences pane
[llog outafter 60 ', minutes of inactivity

[T Use secure virtual memory

"] Disable remote control infrared receiver

This computer will work with any available

remote.

;@
I Click the lock to prevent further changes. @

Jesliuzywasz komputera Mac w pracy i masz zamiar wyjs¢ na obiad, bedzie on dos¢ fatwo dostepny
dla wspdtpracownikéw, ktérzy mogliby do niego zasigs¢ i buszowaé w Twoich materiatach. Dlatego
warto dodac ochrone hastem do wygaszacza ekranu. W ten sposéb, odchodzac od komputera na
czas wystarczajgco dtugi, zeby moégt sie uaktywni¢ wygaszacz ekranu (lub wprowadzajac kompu-
ter w tryb uspienia), kazda inna osoba jest od komputera odcieta, chyba ze zna hasto dostepu.
Aby wiaczy¢ te funkcje, idz do menu Apple i wybierz System Preferences (Preferencje Systemowe).
W oknie dialogowym System Preferences kliknij na Security (Ochrona) (na samej gérze pod Personal
[Osobiste]), a w oknie dialogowym Security na zaktadke General (Ogdlne). Zaznacz pole Require
Password to Wake This Computer from Sleep or Screen Saver (Wymagane hasto do obudzenia ze snu
lub wygaszacza ekranu — tak jak to pokazano powyzej), a nastepnie zamknij okno dialogowe,
naciskajac Command+W. Od teraz, jesli ktos bedzie chciat wyprowadzi¢ Twoéj komputer Mac ze
stanu uspienia badz uzywa¢ go w momencie, gdy dziata wygaszacz ekranu, komputer zapyta go
o hasto. Jesli dana osoba go nie zna, po prostu nie skorzysta z komputera.

y iWskazéwka: Wylogowanie a ochrona hastem podczas dziatania wygaszacza ekranu

Jesli nie chcesz zaklada¢ hasta na wygaszacz ekranu i funkcje Sleep (Spij) (jak pokazano
powyzej), mozesz wybrac¢ Log Out (Wyloguj) z menu Apple (znajduje sie¢ na samym dole

menu). Problem polega na tym, ze o ile fatwo jest o tym pamieta¢, wychodzac na obiad,
to jednak nie daje to catkowitej ochrony w momencie, gdy cos nas zatrzyma na pare mi-
nut, gdy wracamy z toalety, jesteSmy zaproszeni na nieoczekiwane spotkanie lub kiedy

dzieje sie mnéstwo innych rzeczy w ciggu dnia.
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15. Tworzenie kopii zapasowych
na komputerze Mac

@ Do you want to use “LaCie HD" to back up with Time Machine?

Time Machine keeps an up-to-date copy of everything on your Mac. It not only
- keeps a spare copy of every file, it remembers how your system looked, so you
can revisit your Mac as it appeared in the past.

@ ( Cancel :) ( Use as Backup Disk g

Kazdemu z moich przyjaciét moéwie z przekonaniem:,Koniecznie musisz tworzy¢ regularnie kopie
zapasowe danych naTwoim komputerze Mac’; poniewaz dyski twarde (bez wzgledu na to, czy s to
dyski w komputerach Mac, czy w jakichkolwiek innych) zawsze moga sie popsuc. Nie chodzi o to,
czy dysk twardy sie popsuje; chodzi o to, kiedy sie to stanie, poniewaz pewnego dnia na pewno do
tego dojdzie. Zdarzyto sie to kazdemu uzytkownikowi komputera na Ziemi (a jesli ktos zarzeka sie,
ze nigdy mu sie to nie zdarzyto, to dlatego, ze jeszcze mu sie to nie zdarzyto). Mac ma doskonata
funkcje do tworzenia kopii zapasowych wbudowana w system o nazwie Time Machine, ktérej do
zadziatania potrzeba jedynie podtaczenia do komputera Mac zewnetrznego dysku twardego i od-
powiedzi na pytanie, czy chcemy uzywac tego dysku jako dysku kopii zapasowej dla Time Machine.
Po kliknieciu Use as Backup Disk (Uzyj do archiwizacji) program zrobi kopie zapasowa wszystkiego,
co znajduje sie na komputerze (pierwsze uruchomienie i tworzenie kopii moze potrwac nawet
cafa noc, warto je zatem uruchomi¢ na czas snu. Za kazdym nastepnym razem kopie zapasowe
beda wykonywane tylko dla tych elementéw, ktére ulegty zmianie, co w zasadzie nie zabiera duzo
czasu). Wiec jak czesto nalezy archiwizowac? Raz dziennie (wystarczy podtaczy¢ dysk zewnetrzny
raz na dzien, a Time Machine zrobi wszystko — nawet bez pytania, zarchiwizuje wszystko za nas.
Jest to catkowicie zautomatyzowany proces niewymagajacy od nas niczego innego jak tylko pod-
taczenia zewnetrznego dysku. Jesli dysk bedzie zawsze podtaczony, archiwizacja bedzie robiona na
biezaco). Jesli jestes taki jak ja (i zawsze zapominasz o archiwizacji), pomysl o bezprzewodowym
dysku Apple o nazwie Time Capsule, ktéry wykonuje automatycznie archiwizacje co godzine
za pomocg Time Machine (i nie trzeba pamietac o podigczaniu czegokolwiek). Dla uzytkownika
komputera jest catkowicie niewidoczny i stale tworzy kopie zapasowe danych (wiecej informacji
na temat Time Capsule mozna znalez¢ na www.apple.com). Bedziesz zachwycony!
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16. Odzyskiwanie utraconych plikow
za pomocg Time Machine

Jesli skasowates jakis plik pare dni, tygodni, a nawet miesiecy temu, mozesz cofngc sie w czasie i go
odzyskac, pod warunkiem ze tworzytes$ przez ten czas kopie zapasowe za pomoca Time Machine.
Nalezy zacza¢ od otwarcia okna Findera i wpisania stowa, wedtug ktérego chcemy rozpoczaé
wyszukiwanie w prawym gérnym rogu okna. Gdy pokazg sie rezultaty, nalezy oczywiscie upew-
nic sie, ze zadany plik nie znajduje sie wsrdd nich. Nastepnie nalezy sie upewni¢, ze dysk z kopia
zapasowa jest podiaczony do komputera Mac, oraz klikng¢ na ikone Time Machine w Docku (lub
w katalogu Applications [Programy]), aby go uruchomi¢. Wéwczas Time Machine pojawi sie na
ekranie i zacznie dla nas wyszukiwanie. Nalezy jednak poda¢ mu informacje, jak daleko w prze-
szto$¢ ma siegac. Uzyj zatem dwoch strzatek (w prawym dolnym rogu ekranu), aby przeszukiwa¢
dzien po dniu, lub uzyj Timeline (Linia czasu) po prawej stronie ekranu. Kiedy dotrzesz do dnia,
w ktérym pojawia sie poszukiwany plik (prawdopodobnie bedzie to dzien przed skasowaniem go,
prawda?), wéwczas kliknij na plik, a nastepnie na przycisk Restore (Odtwdrz) w prawym dolnym
rogu; plik zostanie odzyskany z dysku kopii zapasowej i nagrany z powrotem na komputer Mac.
Wiem, niestychane, prawda?

k.4 iWskazowka: Dwa niezbedne skréty klawiaturowe

Kiedy pojawia sie jakiekolwiek okno dialogowe na komputerze Mac, przycisk, ktéry
najprawdopodobniej nalezy przycisna¢, jest podswietlony na niebiesko i btyska. Zamiast

tapac za mysz i klika¢, mozna wcisna¢ klawisz Return, zeby uruchomiony zostat niebieski
przycisk. Jesli nie wybierasz niebieskiego przycisku, tylko przycisk Cancel (Anuluj),
po prostu nacisnij klawisz Esc na klawiaturze (zwany klawiszem Escape).
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17. Co robi¢, gdy program sie zawiesi

If an application doesn't respond for a while,
select its name and click Force Quit.

& Disk Utility

£ iChat

(o | InDesign

B Mail

E Photoshop

B8 ProPresenter3

1 QuickTime Player
@ Safari

=7 TextEdit

& Finder

You can apen this window by pressing
Command+0ption+Escape.

VA

Co pewien czas z tego czy innego powodu zawiesza sie jakis program. Mamy co$ do zrobienia,
ale zatrzymuje nas krecaca sie,, piteczka plazowa”. Jesli tak sie dzieje, nalezy wcisnac i przytrzymac
klawisz Option, po czym udac sie do ikony zawieszonej aplikacji w Docku, klikna¢ ja i przytrzy-
mac klawisz myszy, aby pojawito sie menu podreczne. Jesli rzeczywiscie program sie zawiesit,
zobaczymy komunikat Application Not Responding (Program nie odpowiada) napisany szarymi
literami na gérze menu. W takim przypadku nalezy wybra¢ Force Quit (Wymus zakoriczenie) z dotu
menu. W wigkszosci przypadkéw zmusi to aplikacje do zakonczenia pracy, tak aby mozna byto ja
restartowac. Jedyng wada wymuszonego zakonczenia pracy programu jest to, ze jezeli mielismy
otwarty w nim dokument przed zawieszeniem dziatania programu i nie zapisywaliémy go od
jakiegos$ czasu, to utracimy wszystkie niezapisane zmiany w dokumencie. Przy okazji — zmiany
w otwartym dokumencie zapisuje sie, wciskajagc Command+S (robie to co kilka minut lub zaraz po
dokonaniu jakiejs duzej zmiany, ktérej nie chciatbym straci¢). W pewnych rzadkich przypadkach
po wybraniu Force Quit programu nie da sie wylaczy¢. W takiej sytuacji nalezy wybrac Force Quit
zmenu Apple (lub nacisng¢ Command+Option+Esc). Otworzy sie okno dialogowe, ktére widzimy
powyzej. Wypisane sg w nim wszystkie uruchomione programy. Kliknij na ten, ktéry nie chce
zakonczy¢ pracy, a nastepnie na przycisk Force Quit. To powinno zatatwic¢ sprawe.
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Erase  RAID  Restore |

=4 232.9 GB Hitachi HTS54.. L

T

L' Drit If you're having trouble with the selected disk:
(5)MATSHITA DVD-R UJ-857E = Click Repair Disk. If the repair fails, back up and erase the disk.
& « If Repair Disk is unavailable, click Verify Disk. If the disk needs repairs, start up from
your Mac 05 X installation disc, and then choose Utilities > Disk Utility.
|3 Lightroom 1.1_Beta.dmg
If you have a permissions problem with a file installed by the Mac OS X installer, click
Repair Permissions.

™ Show details (Clear History )
( Verify Disk Permissions ) { verify Disk )
Repair Disk Permissions ). (" Repair Disk )
= Mount Point: / Capacity : 232
: Format: Mac 05 Extended (Journaled) Available : 8.4 GB (
Owners Enabled: Yes Used : 224.2 G
@ Number of Folders: 209,740 Number of Files : 597,118

Jesli masz jakie$ problemy z komputerem Mac, co$ nie dziata lub co$ nie dziata w sposdb, w jaki
powinno, to zatoze sie, ze pomoge Ci to rozwigza¢ — po prostu uruchom ponownie komputer. Tak
jest, idzdo menu Apple i wybierz Restart (Uruchom ponownie). Mimo ze moze to brzmie¢ dziwnie,
10 90% codziennych problemow, ktére moga sie pojawi¢ na komputerze Mac, mozna rozwigzag,
po prostu uruchamiajac go ponownie (jesli sie nad tym zastanowic, to brzmi catkiem wygodnie).
Jesli ponowne uruchomienie nie pomaga, idZ do menu Go (Id2) i wybierz Utilities (Narzedzia),
a nastepnie w katalogu Utilities wybierz i uruchom Disk Utility (Narzedzie dyskowe). Kiedy pojawi
sie okno dialogowe, kliknij na swoj twardy dysk znajdujacy sie na liscie po lewej, a nastepnie na
zaktadke First Aid (Reanimacja) i nacisnij przycisk Repair Disk Permissions (Napraw uprawnienia na
dysku — zaznaczone powyzej na czerwono). Jesli problem nadal nie ustepuje po wykonaniu obu
powyzszych czynnosci, nalezatoby odwiedzi¢ www.apple.com/support/leopard (doskonaty serwis
pomocy technicznej Apple) i sprawdzi¢, czy tam znajdziemy odpowiedz. Moja ostatnig deska
ratunku bytoby zapakowanie mojego komputera Mac do samochodu i odwiedzenie najblizszego
serwisu Apple, gdzie oferowana jest pierwszorzedna naprawa na miejscu.

Jest to rzadko spotykane, ale mozliwe, ze komputer Mac tymczasowo sie zawiesi i nie
bedzie mozliwosci dotrze¢ do menu Apple, aby uruchomié¢ go ponownie. W takim przy-

padku po prostu przytrzymaj przycisk zasilania komputera na trzy lub cztery sekundy,
co zmusi go do odtaczenia zasilania (catkowite wylaczenie komputera). Aby uruchomi¢
ponownie komputer, zwolnij przycisk i nacisnij go jednokrotnie.
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19. Wypalanie plikéw na CD lub DVD

8868 [ Burn Folder =
(<] =D~ [3&-] a
¥ DEVICES Burn Folder [ Burn J
Scott Kelby's MacB.... ~
B o' oiive [ e [ spec [ [ Jrec [
¥ PLACES ! o
: n n n
- Portfoliol.jpg PortfolioZ.jpg Portfolio3.jpg
3} scottkelby
ﬁ Applications
it [ IPEG_ [ Jpec [ [ IPEG_B
n Music 1 Iy I
B Movies n ” et ”
[i@i Pictures Portfolio4.jpg Portfolio5.jpg Portfolio6.jpg
(&3 Books £
M icxochop Word s —e B
ﬁ Leopard Boak
Insert a blank disc to begin.
¥ SEARCH FOR
EL"' R This disc will be burned with the contents of “Burn Folder”. You
(L) Yesterday need a disc with a capacity of at least 4.1 MB.
[ All Images
All Documents @
s
. s
Portfolio10jpg Portfolioll.jpg portfoliel2.jpg v
12 items, minimum disc size: 4.1 MB @ A

Chcac wypali¢ pliki na CD lub DVD, masz dwa wyjscia: (1) najmniej wyrafinowany sposéb — po
prostu klikasz na plik (lub wybierasz kilka plikéw za pomoca Command-+klik), a nastepnie w menu
File (Plik) wybierasz Burn to Disc (Nagraj na ptycie). Jesli chcesz jednak mie¢ pewna doze organizacji
danych na dysku, mozesz (2) stworzy¢ najpierw katalog nagrywania, tak aby mozna byto poukfadac
w nim pliki w porzadku, w jakim maja sie znalez¢ na ptycie. Aby stworzy¢ katalog Burn, po prostu
idZ do menu File i wybierz New Burn Folder (Nowy katalog nagrywania). W ten sposéb utworzy
sie nowy katalog na Desktopie (Biurku) z mata ikong radioaktywnosci. Kliknij i przeciaggnij na ten
katalog wszelkie pliki, ktére chcesz wypali¢ na ptycie, a nastepnie kliknij dwukrotnie na katalog,
aby go otworzy¢ oraz zaaranzowac jego wyglad, uktad itd. (warto zaznaczy¢, ze te czynnosci nie
kopiuja w rzeczywistosci fizycznie plikéw do katalogu, a jedynie tworzg aliasy (skréty) bedace
odniesieniami do prawdziwych plikéw, pozostajacych na swoim miejscu). Kiedy juz pliki beda
utozone w zadanej kolejnosci, kliknij przycisk Burn (Nagraj) w prawym gérnym rogu okna. Zosta-
niesz poproszony o wtozenie czystej ptyty CD, jak pokazano powyzej (jesli pliki zajmuja mniej niz
700 MB) lub ptyty DVD (jesli pliki zajmujg wiecej — do 4 GB). Po wtozeniu ptyty pojawi sie okno
z zapytaniem o nazwe ptyty, wiec wpisz ja i kliknij przycisk Burn; reszta zrobi sie sama.

Aby wypali¢ ptyte DVD, komputer Mac musi by¢ wyposazony w SuperDrive lub by¢
podtaczony do zewnetrznej nagrywarki DVD.
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L] V4
20. Jak skonfigurowac drukarke
Printer: | EPSON Stylus Photo RB0O hﬂ B
Presets: | Standard N
Copies: [T collated [] Two-Sided
Pages: @) All
O From: |1 to: 1
Paper Size: ‘ US Letter B 8.50 by 11.00 inches
Orientation:
———[ TextEdit bﬂii
[ Print header and footer
44743 10of1 D
@ ( PDF") ( Supplies.. 3 [ Cancel @

Pierwszym krokiem jest podtaczenie drukarki do komputera Mac (zwykle podtacza sie ja za po-
mocg przewodu USB lub Firewire, ale, niestety, przewody te rzadko sg dotaczone do drukarki, co
warto sprawdzi¢ przy jej zakupie). Najprawdopodobniej Mac sam rozpozna drukarke (Leopard
ma domyslnie zainstalowane setki najbardziej popularnych driveréw do drukarek) i sam jg skon-
figuruje. Zatem aby wydrukowa¢ dokument wciskamy Command-+P (w kazdym programie jest
to ten sam skrét: P od ang. Print). Pojawi sie okno dialogowe wydruku. Domyslnie nie widzimy
tych wszystkich opcji, ktére wida¢ w oknie dialogowym wydruku powyzej — aby do nich dotrze¢
nalezy klikna¢ przycisk niebieskiej strzatki umieszczony na prawo od menu rozwijanego Printer
(Drukarka), czyli tego samego, z ktérego wybiera sie drukarke. Jezeli z jakiego$ powodu Mac nie
rozpoznaje drukarki (i nie pojawia sie ona w menu podrecznym Printer), to prawdopodobnie nalezy
zainstalowac dla drukarki sterowniki. Zazwyczaj sa one dotgczone na ptycie razem z drukarka, ale
zamiast uzywac tych z ptyty (ktére sg czasami przestarzate), zwykle $ciggam najnowsza wersje
sterownikéw z internetu ze strony producenta drukarki (s3 one darmowe i instaluje sie je, klikajac
na nie dwukrotnie). Kiedy drukarka jest juz zainstalowana, otwieramy jakis dokument, wciskamy
Command-+P, a w oknie dialogowym Print (Drukuj) i w menu rozwijanym Printer wybieramy Add
Printer... (Dodaj Drukarke...). Pojawi sie okno dialogowe, w ktérym mozemy klikna¢ nasza drukarke
(lub wybra¢ jg z menu rozwijanego Print Using [Uzyj] na dole okna), a nastepnie klikna¢ przycisk
Add (Dodaj). Teraz drukarka zostanie dodana do domysinej listy rozwijanej Printer i nie bedzie
potrzeby, aby ponownie przechodzi¢ przez procedure Add Printer.
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\\# Wiecej wskazowek dotyczacych
x uzywania komputera Mac

iWskazowka: Szybciej wybierz, co jest Ci potrzebne z kazdego menu

Bedac w jakimkolwiek menu, mozemy przeskoczy¢ bezposrednio do pozadanej pozycji,
naciskajac na klawiaturze na jej pierwsza litere. Na przyktad jesli jesteSmy w menu View
(Widok) Findera i chcemy otworzy¢ View Options (Pokaz opcje widoku), mozemy nacisna¢
litere Vi klawisz Return. Jesli dwie rézne pozycje zaczynaja sie od tej samej litery (tak jak
to ma miejsce w menu Apple, gdzie S wybiera Shut Down... [Wylqcz...], a nie System Pre-
ferences [Preferencje systemowe]), wowczas wpisujemy dwie pierwsze litery pozagdanego
hasta (zeby otworzy¢ System Preferences, wpisujemy i naciskamy Return).

v iWskazoéwka: Synchronizacja danych na wielu komputerach Mac

Majac wiecej niz jeden komputer Mac i bedac zarejestrowanym w serwisie .Mac, mozna
synchronizowac¢ dane na obu komputerach (dzieki czemu oba beda miaty zawsze te same
zakladki, adresy, zdarzenia w kalendarzu itd.). Wystarczy wejs¢ do System Preferences (Pre-
ferencje systemowe) i klikna¢ ikone .Mac (w trzecim rzedzie). Po zalogowaniu nalezy kliknac¢
na zaktadke Sync i zaznaczy¢ pole Synchronize with .Mac, aby wgra¢ dane tego komputera
na.Mac. Zaznacz pola wyboru obok elementdw, ktére chcesz synchronizowac, a nastepnie
wiacz Shadow Status w polu zaznaczenia Menu Bar na samym dole; czynnos¢ ta dodaje
mate menu podreczne w pasku menu (kétko z dwiema strzatkami) i pozwala na synchro-
nizacje prosto z paska menu. Zamknij System Preferences i zrob to samo na Twoim drugim
komputerze Mac, po czym wybierz Sync Now (Synchronizuj) zmenu podrecznego. | gotowe!

iWskazoéwka: Przenoszenie wszystkiego z jednego komputera Mac na drugi

Jezeli kupisz drugi komputer Mac lub jesli chcesz, zeby dwa komputery Mac byty
doktadnie takie same w kazdym aspekcie, mozesz uzy¢ Migration Assistant (Asystent
Migracji — mozna go znalez¢ w katalogu Utilities [Narzedzial wewnatrz katalogu Appli-
cations [Programy])), ktéry zrobi wszystko za Ciebie, i to naprawde wysmienicie. Przenosi
e-maile, hasta, konta, zaktadki, aplikacje — dostownie wszystko — z jednego komputera
Mac na drugi w petni automatycznie. Potrzeba jedynie przewodu Firewire (dostepnego
w sklepie internetowym Apple lub w prawie kazdym innym sklepie komputerowym),
aby potaczy¢ dwa komputery Mac. Nastepnie nalezy uruchomic Migration Assistant

i podazac za wskazéwkami na ekranie. Nie mogto byc¢ tatwiej.

iWskazowka: Jak zmieni¢ rozmiar Paska bocznego?

Rozmiar Paska bocznego kazdego okna Findera mozna zmienié¢ poprzez najechanie kur-
sorem myszy na krawedz oddzielajaca go od reszty okna. Kursor zamieni sie wéwczas
w pasek z dwiema strzatkami. Teraz mozna klikna¢ i przytrzymac krawedz, rozszerzajac
lub zmniejszajac rozmiar paska bocznego.
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iWskazéwka: Odnajdywanie lokalizacji pliku za pomoca Spotlight

Podczas szukania czegokolwiek za pomoca Spotlight pojawia sie lista rezultatow
poszukiwan, z ktérymi mozesz zrobi¢ dwie rzeczy: (1) najechac kursorem na jeden

z rezultatéw wyszukiwania na liscie, dzieki czemu pojawi sie wyskakujace okienko ze
sciezka dostepu pliku na komputerze. Klikajac na plik, otworzysz go, ale chcac otworzy¢
zamiast tego katalog, w ktérym plik jest zlokalizowany, nalezy (2) wcisnac i przytrzymac
klawisz Command, klikna¢ na plik; pojawi sie on w oknie Findera.

iWskazoéwka: Wytaczanie ostrzezenia o opréznianiu kosza

Kazdorazowo, kiedy oprézniany jest kosz, pojawia sie okno dialogowe pytajace o to,
czy na pewno chcesz skasowac wszystko z kosza. Chcac jednorazowo pominac to
ostrzezenie, nalezy wcisnad i przytrzymac klawisz Option przed kliknieciem na Empty
Trash (Oprodznij kosz). Jezeli nie chcesz nigdy wiecej widzie¢ tego ostrzezenia, idz do
menu Finder i wybierz Preferences (Preferencje), nastepnie kliknij na ikone Advanced
(Zaawansowane) i odznacz pole Show Warning Before Emptying the Trash (Ostrzegaj
przed opréznieniem kosza).

iWskazowka: Uzywanie Spotlight jako stownika

Tuz po zakonczeniu wpisywania stowa w pole wyszukiwania Spotlight na rozwinietej
liscie rezultatow pojawia sie definicja stowa tuz obok napisu Definition (Definicja). Aby
otrzymac rozszerzona definicje stowa, nalezy najechac na nie kursorem. Po kliknieciu
otwiera sie wbudowany stownik komputera Mac i podaje petna definicje terminu.

iWskazoéwka: Uzywanie Spotlight jako skrétu do Twoich programoéw

Chciatbys szybko otworzy¢ program, ktérego nie ma w Docku? Po prostu otwérz
Spotlight, wpisz pierwsze trzy lub cztery litery nazwy programu i nacisnij Return, aby
uruchomic¢ program (zauwazysz go w poblizu goérnej czesci listy rozwijanej). Jesli od
tych samych liter zaczyna sie wiecej niz jeden program, beda one wszystkie wypisane
obok stowa Application (Programy) w poblizu gérnej czesci rezultatéw wyszukiwania
Spotlight — kliknij na ten, ktéry chcesz uruchomic.
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