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Zaprzyjaznij sie ze swoim macintoshem

e QOdkryj tajniki Mac 0S X.
» Wykorzystaj wszystkie mozliwosci Findera.
* Podtacz komputer do internetu.

System operacyjny Mac 0S X uwazany jest za najbardziej zaawansowany
technologicznie. Ten system, oparty na stabilnym jadrze uniksowym, wprowadza

nowa filozofie pracy z komputerem. Nowoczesny i intuicyjny interfejs uzytkownika,
ogromne mozliwosci wyszukiwania informacji zaréwno na dysku lokalnym, jak i w sieci,
doskonafa integracja narzedzi systemowych i niemal nieograniczone mozliwosci
multimedialne to tylko niektdre cechy, ktore umiejscawiajg system Mac OS X Tiger

na najwyzszej potce wsrdd systemow operacyjnych.

W ksiazce ,Mac 0S X 10.4 Tiger. Podrecznik” znajdziesz oméwienie podstawowych
mozliwosci tego niesamowitego systemu. Czytajac ja, nauczysz sie korzystac z systemu
Mac 0S X i dotaczonych do niego aplikacji. Dowiesz sie, do czego stuzy Dok i Finder

i jak uruchamia¢ programy oraz korzysta¢ z menu. Poznasz sposoby drukowania
dokumentdw, zapisywania ich i usuwania z dysku. Przeczytasz takze o konfiguracii
potaczenia z internetem, przegladaniu stron WWW i uzytkowaniu poczty elektroniczne.

* Postugiwanie sie klawiaturg i mysza

* Dok i Finder

e Uruchamianie aplikacji

* Polecenia menu i skroty klawiaturowe

e Drukowanie dokumentow tekstowych

¢ Podtaczanie macintosha do sieci

* Przegladarka WWW Safari

» Wysytanie i odbieranie poczty elektronicznej
* Nagrywanie ptyt CD

Rozpocznij swoja przygode z systemem Mac 0S
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Jak kerzystaé z pelecen menu

i skrétéw klawiaturewych

Zawsze, gdy uzywasz swojego Macintosha, widzisz pasek menu rozciagajacy
sie w gornej czesci ekranu, tak jak zostato to pokazane na rysunku umieszczonym —
ponizej. Na rysunku tym wida¢ rowniez menu, bowiem klikniecie kazdego stowa

widocznego na pasku powoduje wyswietlenie listy polecen odpowiedniego menu.

Czytajac ten rozdzial, poznasz rézne rodzaje menu oraz polecen, a takze sposoby

korzystania z tych elementow. '

" @ Finder Plik Zmiany Widok Idzm Pomaoc 4 = 20 Dagm=
Miniaturka #M
Powiekszenie
Przetaczaj pomiedzy oknami o

Pokaz wszystko na wierzchu

v Dokumenty tukasza <

W tym rozdziale:

Wybieranie polecenia menu
Klikniecie, przejscie, klikniecie
Nacisniecie, przeciggniecie, zwolnienie............oooccn..

.Szare"i,czarne” polecenia

Menu hierarchiczne

Znak wielokropka w poleceniach menu.........ocorr

Menu kontekstowe
Mysz dwuprzyciskowa

Skréty klawiaturowe
Klawisze modyfikujace i ich symbole
Korzystanie ze skrétéw klawiaturowych

Sprébuj réwniez tego
Inne menu

Pamietaj...
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Wybieranie
polecenia
menu

Klikniecie,
przejscie,
klikniecie

Jesli na ekranie nie ma
otwartego okna Findera,
kliknij znaczek programu
widoczny w Doku.

Istniejg dwie metody wybierania polecen z menu. Obydwie zostaty opisanej
ponizej i z obu mozesz zwykle korzysta¢ w celu przeprowadzenia okreslonego dzia-
tania.

Metoda wykorzystana w ¢wiczeniu pierwszym polega na kliknigciu odpowiedniego

stowa na pasku menu, przejsciu przez jego pozycje i wybraniu polecenia.

Metoda, ktorg zastosujesz w ¢wiczeniu drugim, korzysta z techniki naci$nigcia

i przytrzymania, a nastgpnie zwolnienia przycisku myszy.

Cwiczenie 1. Wyswietl i ukryj menu

1.

4.

Kliknij dowolne menu widoczne na pasku znajdujacym sie w gornej czesci
ekranu. Menu to zostanie otworzone, a na ekranie pojawig si¢ opcje, ktore sg
w nim dostepne.

Podobnie jak robite$ to w rozdziale 2., przesun wskaznik myszy poziomo,

w prawo lub w lewo (ale nie naciskajgc jej przycisku), a ujrzysz kolejne otwie-
rajgce si¢ menu programu.

W jednym wybranym menu przesun wskaznik myszy w dot listy zawierajacej
polecenia (nie naciskaj jednak przycisku myszy). W momencie przechodzenia
wskaznika przez kolejne polecenia kazde z nich zostaje podswietlone czy tez
wyroznione.

Aby opusci¢ menu, nie wybierajgc przy tym zadnego polecenia, przesun
wskaznik myszy poza obszar menu i kliknij pustg powierzchnie Biurka.

Cwiczenie 2. Wybierz polecenie menu

1.
2.
3.

Kliknij dowolng pusta powierzchni¢ jakiego$ okna, aby je uaktywnic.
Kliknij pozycj¢ Widok widoczng w pasku menu.

Obok ktdrejs$ z trzech pierwszych pozycji menu musi znajdowac si¢ znak wy-
boru, ktory informuje o widoku aktualnie wybranym dla danego okna. Przesun
wskaznik w dot 1 — klikajac odpowiednie polecenie menu — wybierz inny tryb
wyswietlania zawartosci okna.

Zauwaz, ze natychmiast po tym, jak dokonasz wyboru, menu znika, a widok
okna ulega zmianie.

w QUGEIY Idz - Okno  Pomoc Wybierz inny widok dla
v Znaczki ] Twojego okna

Kolumny v 383
Wyrdwnaj
Uporzadkuj wg »

Ukryj pasek narzedzi T
Dostosuj pasek narzedzi...

k statusu

Pokaz opcje Widoku )
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Inng metoda wybrania polecenia menu jest nacisnigcie przycisku myszy, przeciag-  Nacisniecie,
niecie jej wskaznika w odpowiednie miejsce, a nastepnie zwolnienie przycisku. przeciggniecie,
Sposdb ten moze by¢ wykorzystywany w przypadku kazdego menu, z jakim spot-  zwolnienie
kasz sie, pracujac na swoim Macu. Pamietaj tu jednak o tym, ze nacisniecie przy-

cisku myszy oznacza nacisnigcie go i przytrzymanie, a nie tylko klikniecie.

Cwiczenie 3. Skorzystaj z metody naciéniecia, przeciagniecia i zwolnienia przyci-

sku myszy w celu wybrania polecenia menu

1. Jesli na ekranie nie ma otwartego okna Findera, otworz nowe, klikajac znaczek
programu widoczny w Doku.

2. Nacisnij pozycj¢ Widok znajdujaca si¢ na pasku menu; nie zwalniaj przycisku
myszy.

3. Przeciagnij wskaznik myszy w dot menu i zwelnij przycisk w chwili, gdy
zaznaczony bedzie inny tryb widoku (nie klikaj go jednak).

Istnieje taka sytuacja, gdy musisz stosowac te metode, a jest niag wybieranie pole-

cen menu nalezacego do elementu Doka. Jak wiesz, kliknigcie kazdego znacz-

ka widocznego w Doku powoduje otwarcie tego elementu. Zamiast klikaé, musisz

zatem nacisngc element i poczeka¢ do momentu, az na ekranie pojawi si¢ odpowied-

nie menu kontekstowe, tak jak zostato to opisane w tresci ¢wiczenia znajdujacego

si¢ ponizej.

Cwiczenie 4. Otworz menu elementu umieszczonego w Doku
1. Nacisnij dowolny znaczek widoczny w Doku i przytrzymaj przycisk myszy.

2. Na ekranie pojawi si¢ menu kontekstowe. Na razie nie musisz wybiera¢ z nie-
go zadnej pozycji, gdyz chodzi nam jedynie o prze¢wiczenie tej czynno$ci
i upewnienie sie, ze poradzisz sobie z nig, gdy zajdzie taka potrzeba.

3. Aby ukry¢ menu elementu Doka, powiniene$ tylko przesungé wskaznik poza
jego obszar i zwolni€ przycisk myszy.

v I daga
7| Dokumenty

Zestaw pozycji, ktore zobaczysz w menu
kontekstowym elementu Doka, uzalezniony
jest od rodzaju tego elementu oraz aktualnie
uzywanych dokumentow. Jesli na przyktad
korzystasz z kilku okien Findera, wszystkie
one pojawiq si¢ w menu tego programu

Ukryj
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nSzare”
i, czarne”
polecenia

Zauwazyle$ juz z pewnoscia, ze na liscic polecen menu niektore z pozycji wy-
$wietlane sa w postaci czarnego, inne za$§ w formie szarego tekstu. Szary kolor
polecenia oznacza po prostu, ze z jakich$ przyczyn nie jest ono w danej chwili do-
stepne.

Najczestszg przyczyng niedostgpnosci polecenia jest to, ze nie zaznaczytes czegos
przed rozpoczeciem korzystania z menu. W Finderze nie mozesz na przyktad uzy¢
polecenia Otworz znajdujacego si¢ w menu Plik, jesli nie wybrates wczesniej jakiegos
pliku lub teczki, ktéra ma zosta¢ otworzona. Nie mozesz tez skorzystac z polecenia
Powiel, jezeli nie zaznaczysz wczesniej elementu, ktorego kopi¢ nalezy wykonac.

Wazna zasada dotyczaca pracy na Macu brzmi: Najpierw zaznaczaj, nastepnie
wykonuj dziatania. Zaznaczanie elementow realizuje sie zwykle przez pojedyn-
cze klikniecie ich znaczkow.

ny RUYGEYE IdZ2 Okno Pomoc

'naczki 1 v Znaczki #1
ta #2 Lista #2
Kolumny 33 Kolumny 33
Wyrdwnaj Wyrdwnaj
Uporzadkuj wg [ 2 Uporzadkuj wg [ 2
NET Ukryj pasek narzedzi ¥T
Dostosuj pasek narzedzi...
Ukryj pasek statusu
Pokaz opcje Widoku ) Pokaz opcje Widoku )
T — T —
Niektdre polecenia sq wyswietlane na czarno, inne Na powyzszym rysunku przedstawiono doktadnie
zas na szaro. W przedstawionym tu przyktadzie to samo menu co na rysunku, ktory znajduje
wyszarzone sq migdzy innymi wszystkie trzy si¢ obok, tym razem jednak przed rozpoczeciem
rodzaje widokow, gdyz przed otworzeniem menu korzystania z menu wybratam jedno z okien.
nie wybrano zZadnego okna — Mac nie ma wigc Teraz moge zatem zmieniac widok
pojecia, w jaki sposob mozna wykonac te polecenia aktywnego okna Findera
Cwiczenie 5.

1. Kliknij pusty obszar Biurka w taki sposob, aby zaden element, plik, teczka ani
nawet zadne okno nie byly zaznaczone.

2. Kliknij menu Widok i spojrz, ile pozycji jest w nim wyszarzonych, a wigc row-
niez niedostepnych.

Cwiczenie 6.

1. Jesli na ekranie nie jest otwarte zadne okno Findera, kliknij w jego znaczek
umieszczony w Doku, aby to zrobic.

2. Kliknij dowolny fragment okna Findera, aby je zaznaczy(.

3. Kliknij menu Widok i zobacz teraz, ile pozycji jest w nim wy$wietlanych na
czarno i dostepnych do uzycia.
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W niektorych programach elementy menu same w sobie rowniez stanowia menu  Menu

— mozesz nie tylko przej$¢ przez nie wskaznikiem, poruszajac si¢ w dot, lecz row- hierarchiczne
niez przesung¢ go w bok, zwykle w kierunku oznaczonym trdjkatng strzatka, aby

wybra¢ ktoras z pozycji wyswietlonego podmenu. Sa to tak zwane hierarchiczne

menu, okreslane rowniez jako h-menu.

ﬂFir!de!' Plik Zmiany Widok IdZ Okno Pomoc 4 (@I So20:07 Dagmara

O tym Macintoshu
Uaktualnienia...
Oprogramowanie Mac OS X...

Preferencje systemowe...

Wiacz ukrywanie %D | Element ze znakiem
Lokacls P Wiacz powiekszanie wyboru okresla aktualng

Ostatnie rzeczy » Umiesc po lewej pOZyCif} Doka
v Umies€ na dole o

Wymus koniec... NBY | Umieé po prawej
Spij - Preferencje Doka...
Wznoéw...

Wytacz...

Wyloguj Dagmara... 4 3#Q

To jest przyktad hierarchicznego
menu

Cwiczenie 7.

1.
2.

4.

Kliknij menu Apple, tak jak zostato to pokazane na powyzszym rysunku.

Przesun wskaznik do pozycji Dok. Zwrd¢ uwage na to, ze z prawej strony tego
elementu widoczny jest znak strzatki, ktory informuje, iz masz do czynienia
z hierarchicznym menu.

Przesun wskaznik myszy w prawo, nie opuszczajgc bickitnej belki wyboru
(za pierwszym razem moze to by¢ nieco ktopotliwe), az do momentu przejscia
do podmenu, a nast¢pnie przesun wskaznik w dot.

Kliknij polecenie okres$lajace inng niz biezaca pozycje Doka.

Aby umiesci¢ swoj Dok ponownie tam, gdzie chcesz, powtorz powyzsze kro-
ki, wybierajac pozycje Doka, ktora odpowiada Ci najbardzie;.
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Znak
wielokropka
w poleceniach
menu

Bardzo czesto w pozycjach menu mozesz spotka¢ znak wielokropka sktadajacy
si¢ z trzech punktow (...). Wystepuje on tuz po wtasciwym poleceniu, ktére ma
wowczas postac taka jak Otworz... lub Zachowaj jako.... Kropki te wskazuja, ze wy-
branie tego typu polecenia powoduje wyswietlenie na ekranie okna dialogowego.
Analogicznie — brak kropek oznacza, Ze polecenie zostanie wykonane natychmiast.
Istnieje wiele réznych rodzajow okien dialogowych, a wérdd nich wymieni¢ mozna
na przyktad okna ostrzezen, okna komunikatow, okna edycji, a takze okna arkuszy,
ktore wysuwaja si¢ spod belki tytutuy, ale ich zadaniem jest pobranie od Ciebie pew-
nych informacji przed wykonaniem jakiegos polecenia.

Dobre okno dialogowe powinno zwykle zawiera¢ przycisk Poniechaj, ktory pozwala
na zrezygnowanie z wprowadzania wszelkich zmian, jakich dokonates w ustawie-
niach dostgpnych w oknie. Jesli jednak w jakims oknie dialogowym nie znajdziesz
takiego przycisku, zawsze masz mozliwos¢ skorzystania z niewielkiego czerwo-
nego przycisku Zamknij, znajdujacego sie w lewym gornym narozniku okna, lub
z biekitnego przycisku Gotowe.

ny m Idz Okno Pomoc

v Znaczki #1l
Lista 32
Kolumny #3
Wyrdwnaj zaznaczenie
Uporzadkuj wg [ 2
Ukry] pasek narzedzi T To polecenie menu oznaczone
Dostosuj pasek narzedzi... |.. jest znakiem wielokropka,
Ukry] pasek statusu ktory informuje, ze po wybra-

niu tego polecenia na ekranie

PokaZ opcje Widoku ) komputera pojawi sig jakies

e okno dialogowe

Cwiczenie 8.

1. Jesli na ekranie nie widzisz zadnego okna, otworz okno Findera. W tym celu
kliknij znaczek Findera umieszczony w Doku. Kliknij w dowolne miejsce okna
widocznego na ekranie, aby upewnic sig, ze jest ono zaznaczone czy tez aktywne.

2. Kliknij menu Widok.

3. Zauwaz, ze polecenie Dostosuj pasek narzedzi... zawiera wielokropek. Kliknij te
pozycje.

4. 7 paska tytutowego aktywnego okna wysunie si¢ arkusz. Przyznasz chyba, ze
zawiera on catkiem bogaty zestaw elementow, prawda? Mozesz wyprobowac
niektore z nich, przeciagajac je do obszaru paska narzedzi Twojego okna.

5. Gdy skonczysz, kliknij btekitny przycisk Gotowe, ktory widoczny jest w pra-
wym dolnym narozniku arkusza.
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W kazdym momencie korzystania ze swojego Maca bedziesz si¢ spotykal z czyms,
co nazywane jest menu kontekstowym, czyli szczegolnym rodzajem menu, kto-

Menu
kontekstowe

rego zawarto$¢ zalezy od rodzaju kliknigtego elementu. Zupelnie inne menu znaj-

dziesz, klikajac na przyktad réznego typu znaczki, pustg powierzchni¢ widoczng

wewnatrz okna, pusty obszar Biurka, r6zne rodzaje okien programow i tak dale;j.

Aby wywotaé menu kontekstowe, powinienes nacisna¢ klawisz Kontrola (ktéry
znajduje si¢ w samym narozniku klawiatury znakowej, po jej lewej lub prawej stro-

nie) i przytrzymac go, a nastepnie kliknag¢ dowolny element widoczny na ekranie

w celu sprawdzenia, jakiego rodzaju menu pojawi si¢ w wyniku tego dziatania.

E

Informacje

&=

Powiel
Utwérz pseudonim

Kopiuj ,Macintosh HD"
Kolor etykiety:

Automator >
Wiacz czynnosci teczek
Konfiguruj czynnos¢ teczek...

To jest menu kontekstowe
zwigzane z dyskiem

To jest menu kontekstowe zwigza-
ne z programem ,,spakowanym” do

A Otworz

Poka? zawarto$¢ pakietu .

ol
gy Otworz
[“Praca (]
Otworz w programie »
Drukuj
Informacje

Przenie$ do Kosza S

Powiel
Utwérz pseudonim
Utwérz archiwum z ,Praca Dagi”

Informacje

Przenies do Kosza

Powiel

Utworz pseudonim

Utwérz archiwum z  Textedit”
Kopiuj ,TextEdit Kopiuj ,Praca Dagi®
Kolor etykiety:

Kolor etykiety:
x @@ ¢ o9 x @ L
Automator 4 Automator >

Wiacz czynnosci teczek

e Wtacz czynnosci teczek
Konfiguruj czynnos¢ teczek...

Konfiguruj czynnosc teczek...

To jest menu kontekstowe zwigzane
z plikiem dokumentu

postaci jednego znaczka

Cwiczenie 9.

1.

2.

Jesli uzywasz myszy wyposazonej w dwa przyciski, mozesz skorzystac z przy-
cisku znajdujacego si¢ po prawej stronie, aby otworzy¢ menu kontekstowe bez ko-

Nacisnij i przytrzymaj klawisz Kontrola i kliknij znaczek teczki lub puste
miejsce w oknie, znaczek dysku, dokument czy program.

Przyjrzyj si¢ teraz jedynie tym pozycjom, ktdre sa widoczne w réznych menu
kontekstowych.
Aby ukry¢ menu kontekstowe, zwolnij klawisz Kontrola i kliknij puste
miejsce na Biurku lub w dowolnym oknie Findera.

Mysz
dwuprzyciskowa

niecznosci naciskania 1 przytrzymywania klawisza Kontrola.
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Skroty

klawiaturowe

Klawisze
modyfikujace

Po prawej stronie polecen widocznych w menu mozesz nieraz zauwazy¢ kod skrotu
w rodzaju N (co czyta sie jako ,Polecenie N”). Jest to tak zwany skrét klawia-
turowy, ktorego mozesz uzywac¢ do wywotywania okreslonych polecen, nie korzy-
stajac z menu. Wystarczy tylko, aby$ zapamigtat dany skrot, a przy nastepnej okazji,
gdy zajdzie potrzeba wykonania okreslonego dziatania, skorzystasz ze skrotu kla-
wiaturowego, zamiast wybiera¢ wskaznikiem myszy odpowiednie pozycje menu.

Nowe okno Findera
Nowa teczka

Nowa Inteligentna teczka
Nowa Teczka nagrywania
Otwoérz

Otwaérz w programie
Drukuj

Zamknij okno

Informacje

Powiel
Utwérz pseudonim

Dodaj do Paska bocznego

Utwérz archiwum z Praca Dagi”

Przenies do Kosza

Znajdz...

Kolor etykiety:
x @ w ¢“ee

erm Zmiany Widok IdZz Okno Pomoc

#EN
T ¥#N
NN

#0
>

HEw
#1

#D
L

#T

¥

3#F

Skroty klawiaturowe zawierajg
zwykle pewne specyficzne
symbole reprezentujgce klawisze
modyfikujqce, ktore zostaty
opisane ponizej

Klawisz modyfikujacy nie powoduje zadnego dziatania, gdy tylko on zostanie
nacis$niety. Na przyktad po nacis$nigciu klawisza Duze litery nie stanie si¢ nic szcze-
iich symbole gdlnego, podobnie tez bedzie, gdy naci$niesz tylko klawisz Polecenie. Klawisz mody-
fikujacy powoduje bowiem jedynie, ze inne klawisze majg swoje specjalne funkcje.

Przyktadem moze tu by¢ uzycie klawisza 8 wraz z klawiszem Duze litery, co pozwala
Ci na wprowadzanie znaku gwiazdki (¥).

Ponizej znajdziesz list¢ symboli spotykanych w skrotach klawiaturowych wywotu-
jacych polecenia menu wraz z wyjasnieniem, ktore klawisze one reprezentuja.

> *% Klawisze strzatek

# Klawisz Polecenie (Command)

A A Klawisz Kontrola (Control)

{...

O Klawisz Esc (Escape)

4 Klawisz PageUp

W programie AppleWorks symbol 4
oznacza klawisz Wprowadz (Enter),
a nie klawisz PageUp.

4> Klawisz Duze litery (Shift)
== Klawisz Opcja (Option, Alt)
F1-F15 Klawisze funkcyjne (Fkeys)

4> Klawisz Usun (Delete)

$ Klawisz PageDown
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Aby skorzystac ze skrotu klawiaturowego zamiast z polecenia menu, powinie- ~ Korzystanie

nes nacisng¢ i przytrzymac¢ klawisz lub klawisze modyfikujace, ktérych symbo-  ze skrétéw

le zobaczyte$ obok odpowiedniej pozycji menu. Przytrzymujac ten klawisz czy tez  klawiatu rowych
klawisze, naci$nij klawisz litery, ktora wchodzi w sktad podanego w menu skrotu,

pamicetaj jednak, ze nalezy go jedynie nacisngé, nie zas przytrzymywal. Komputer

zareaguje odpowiednio tylko wtedy, gdy wybierzesz wtasciwy skrét klawiaturowy,

ktory jest obecny przy jednym z polecen umieszczonych w menu. W przeciwnym

razie nie stanie si¢ nic szczegolnego.

Jesli zatem na przyktad zaznaczysz jakis plik, klikajac jego znaczek widoczny w oknie
Findera, a nastepnie wybierzesz skrot 60, wskazany plik zostanie otworzony do-
ktadnie w taki sam sposob, jak statoby sie to w przypadku wybrania odpowiedniego
polecenia z menu Plik. Na szczescie wiele skrotow klawiaturowych powstaje z wyko-
rzystaniem pierwszych liter wtasciwych polecen, na nieszczescie — litery te pochodza
z ich angielskich wersji. I tak na przyktad skrét #60 powoduje otworzenie (ang.Open)
pliku, #P — wydrukowanie (ang. Print) dokumentu, #6D — powielenie (ang. Duplica-
te) wybranego pliku, #8W — zamkniccie okien (ang. Windows) i tak dalej.

Czesto zdarzy Ci si¢ zobaczy¢ skroty klawiaturowe zawierajace znaki takie jak tacz-
nik czy znak plusa lub minusa umieszczone pomiedzy literami. Nie powinienes
naciska¢ klawiszy tych znakow; a jedynie klawisz litery i klawisze modyfikujace,
ktore tworzg skrot.

Jesli na przyktad spotkasz skrot zapisany w nastepujacy sposob:

Polecenie+Duze litery+B

powiniene$ zignorowac znaki plusa i przytrzymac jedynie klawisze Polecenie oraz
Duze litery i nacisngc klawisz litery B.

Cwiczenie 10.

1. Kliknij menu Plik nalezace do programu Finder. Zapamigtaj, ze Polecenie+N to
skrét powodujacy utworzenie nowego (ang. New) okna Findera, a Polecenie+W
skutkuje zamknieciem okna (ang. Window).

Kliknij pusty obszar Biurka, aby ukry¢ menu Plik.

2, Jesli na Twoim Biurku nie wida¢ zadnego okna Findera, kliknij jego znaczek
umieszczony w Doku.
Jezeli na ekranie znajduje sie okno Findera, kliknij je, aby stato sie aktywne.
Pamigtaj bowiem, ze skroty klawiaturowe dziatajg tylko i wytacznie w odniesie-
niu do wybranych elementow.

3. Przytrzymaj klawisz Polecenie 1 jeden raz naci$nij klawisz litery W. Zaznaczone
okno zostanie zamkniete.
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Cwiczenie 11.

1. Wiesz juz, ze otworzenie nowego okna Findera wymaga wybrania skro-
tu Polecenie+N, gdzie litera N jest oczywiscie skrotem od stowa ,,Nowy”
(ang. New). Przytrzymaj wiec po prostu klawisz Polecenie i jeden raz nacisnij
klawisz litery N.

2. Aby utworzy¢ wigcej okien programu Finder, przytrzymaj klawisz Polecenie
i kilka razy z rzedu nacis$nij klawisz litery N.

3. Aby zamknac¢ wszystkie otworzone okna, skorzystaj ze skrotu klawia-
turowego Polecenie+Opcja+W. W tym celu przytrzymaj jednocze$nie klawisze
Polecenie i Opcja, a nastepnie tylko jeden raz nacisnij klawisz litery W.

Sprébuj réwniez tego

Inne menu Zareczam, ze odkryjesz menu w roznych, najdziwniejszych nieraz miejscach. Coz,
z czasem dojdziesz do wniosku, ze miejsca te nie sg jednak az tak dziwne, zwlasz-
cza gdy juz przyzwyczaisz si¢ do znakéw graficznych, ktore informujg o obecno-
$ci ukrytego menu w danym potozeniu. Spojrz na przyktad na okno przedstawione
na ponizszym rysunku. Czy widzisz punkty, ktore pozwalaja wywota¢ menu?

Podwdjne strzatki Podwéjne strzalki to jeden z symboli graficznych, ktore moga znalez¢ si¢ w ok-
nach dialogowych i ktore oznaczajag menu. Gdziekolwiek zobaczysz tego typu znak
(zakreslony na rysunku umieszczonym ponizej), bedziesz mogt klikng¢ dowolny
punkt nalezacy do obszaru poziomego pola, a odpowiednie menu wysunie si¢ w go-
re lub w dét.

Czy widzisz trzy kontrolkimenu 00 © % Praca Dagi N\
znajdujqce si¢ w przedstawion G =
} }q @ p . )’m T_ Ustawienia: | Atrybuty strony
tu oknie dialogowym? T
Mozesz je rozpoznac po symbolach Format dia: | dowolnej drukarki
podwdjnej strzatki

US Letter

21,59 cm x 27,94 cm

Skaluj: 100 %

Rozmiar papieru

Potozenie:

72



5.JAK KORZYSTAC Z POLECEN MENU | SKROTOW KLAWIATUROWYCH

Inna mozliwo$¢ oznaczania menu w oknach dialogowych to pole rzucajace deli-
katny cief na powierzchnie okna zawierajace niewielki symbol trojkatnej strzatki
skierowanej w dot. Sam cien, nawet bez symbolu strzatki, oznacza, ze nacisnigcie

Pojedyncze strzatki
icienie

Iub kliknigcie tego elementu powoduje wysuniecie menu. Zawsze zatem przygladaj
si¢ poszczegdlnym polom, bo pod niektérymi z nich réwniez moga si¢ ukrywac
menu.

Pojedyncza strzatka wskazujaca w dot lub niewielki symbol tréjkata umiesz-
czony na przycisku same przez si¢ nie sq jeszcze dowodem na istnienie menu w tym
miejscu. Trojkat taki pozwala zwykle na rozszerzenie okna dialogowego w celu po-
kazania wigkszej ilosci informacji, tak jak zostato to przedstawione na zamieszczo-
nym ponizej rysunku. Fakt, ze cz¢$¢ informacji jest ukryta, wskazuje, iz nie jest ona
niezbedna przez caty czas korzystania z okna, lecz mozna jg po prostu wyswietli¢,
gdy tylko okaze si¢ potrzebna. Uczac si¢ korzystania z Maca, klikaj przyciski zawie-
rajgce symbole strzalek czy trojkatow zawsze, gdy zdarzy Ci sie je zauwazy¢, ponie-
waz pozwoli Ci to szybciej zapoznac si¢ z opcjami oferowanymi w poszczegolnych
oknach dialogowych, niezaleznie od tego, czy bedziesz ich uzywat, czy tez nie.

Pojedyncze strzatki
lub tréjkqty
na przyciskach

Na zamieszczonym ponizej rysunku mozesz ujrze¢ typowe okno dialogowe, z kto-
rego bedziesz korzystat przy zachowywaniu na dysku swoich nowych dokumentéw
pod okreslonymi nazwami. Standardowgq (czyli automatyczng) opcja jest tutaj
zapisanie dokumentu w teczce o nazwie Dokumenty i wybodr ten okaze si¢ zwykle
najlepszy. Jesli jednak zechcesz zachowac¢ swoj plik w innej teczce, kliknij przycisk
oznaczony symbolem skierowanego w doét trojkata, a nastepnie wybierz odpowied-
nie miejsce, w ktorym ma si¢ znalez¢ dokument, tak jak zostalo to przedstawione
na ponizszym rysunku.

Czy w tym niewielkim oknie dialogowym widzisz
dwa miejsca, w ktorych ukryte sq menu? Poszukaj
elementow oznaczonych podwdjnymi strzatkami

~a0
5
Ts_Ia:hwa“ako: Opracowanie lektury

bez nazwy 066 bez nazwy

Zachowaj jako: Opracowanie lektury E]

Cdzie: Dokumenty

[«f»]=hm Dokumenty -:] szukaj

Format pliku: = Format RT| (,‘ Network Praca Dagi

|
{ Poniechay i Macintosh HD

2y Blwsch... & | |3
Zaliczenie

To jest standardowa,
czyli wybierana auto-
matycznie teczka,

w ktdrej zostanie
zapisany Twdj
dokument

{JE Biurko
A4 daga
’AF Programy

Format pliku: | Format RTF [ ]

™ Ukryj rozszerzenie (Nowa teczka )

z/

e e

-~

-

)

Aby ukry¢ dodatkowe informacje,
ponownie kliknij na przycisk oznaczony

symbolem trojkgta
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Pamigtaj...

B Zanim wybierzesz jakie$ polecenie z menu, upewnij sie, ze zaznaczytes ele-

ment, w stosunku do ktdérego chcesz wykona¢ okreslone dziatanie.

Jesli zatem chcesz na przyktad zamkna¢ okno, kliknij najpierw dowolny punkt
nalezacy do tego okna. Jezeli natomiast chcesz wykonac¢ kopie jakiegos obiektu,
kliknij go przed wybraniem odpowiedniego polecenia z menu.

Korzystaj z mozliwo$ci oferowanych przez skroty klawiaturowe. Najpierw
sprawdz w tym celu menu, aby pozna¢ kombinacj¢ klawiszy tworzaca skrot,
a nastepnie uzyj go, zamiast korzysta¢ z menu.

Czy zauwazytes w menu kontekstowych — przedstawionych na rysunkach

ze strony 69 — opcje¢ Kolor etykiety:, ktora oferuje wybdr jednego z barwnych
punktow? Klikniecie jednego z tych koloréw powoduje uzycie go do zaznacze-
nia wybranego znaczka. Moze si¢ to okaza¢ bardzo wygodnym narzedziem,
pomocnym przy porzadkowaniu dokumentow. Pozwala Ci bowiem oznaczy¢
wszystkie Twoje listy mitosne na przyktad kolorem czerwonym, wszystkie
dokumenty zwigzane z rozliczeniami podatkowymi na zotto, wszystkie pliki
dotyczace Twoich badan naukowych barwg btekitng i tak dalej. Pozniej be-
dziesz z kolei mogt wyszukiwac pliki o okreslonym kolorze etykiety. Wiecej
informacji na ten temat znajdziesz na stronach od 190 do 195.
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