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P³atnik to program s³u¿¹cy do wymiany dokumentów z Zak³adem Ubezpieczeñ 
Spo³ecznych. Dziêki niemu wyeliminowano koniecznoœæ rêcznego wype³niania 
deklaracji, a tak¿e zniknê³y kolejki w oddzia³ach ZUS-u. Po pocz¹tkowych problemach
z transmisj¹ danych, w kolejnych wersjach P³atnika wprowadzono udoskonalenia, które 
uczyni³y z niego rozbudowane narzêdzie elektronicznej wymiany informacji. Obecnie 
P³atnik nale¿y do grupy programów, które s¹ absolutnie niezbêdne w nowoczesnej firmie.

Ksi¹¿ka „P³atnik. Przewodnik” zawiera szczegó³owe omówienie aplikacji. Nauczysz siê 
j¹ instalowaæ zarówno na pojedynczym komputerze, jak i w sieci. Poznasz zasady 
przygotowywania dokumentów dla ZUS-u i korzystania z certyfikatów. Dowiesz siê, jak 
dobieraæ parametry elektronicznego przekazu dokumentów, optymalizowaæ wspó³pracê 
P³atnika z bazami danych oraz jak zabezpieczaæ dane. Przeczytasz tak¿e o najczêœciej 
pojawiaj¹cych siê problemach z aplikacj¹ i sposobach ich rozwi¹zywania.

• Procedury uzyskiwania certyfikatów
• Instalacja i konfiguracja P³atnika
• Administrowanie programem
• Archiwizowanie danych
• Tworzenie wniosków i deklaracji
• Import danych z programów kadrowo-p³acowych
• Wysy³anie dokumentów do ZUS
• Rozwi¹zywanie problemów z P³atnikiem

Korzystasz w swojej pracy z P³atnika?
Ta ksi¹¿ka stanowi doskona³e Ÿród³o informacji na jego temat
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Informacje ogólne
System Dwustronnej Wymiany Informacji (SDWI) to oprogramowanie zapew-
niające elektroniczną komunikację pomiędzy płatnikiem a Zakładem Ubez-
pieczeń Społecznych. SDWI umożliwia również wysyłanie i odbieranie wy-
ciągów z Centralnego Rejestru Ubezpieczonych (CRU).

Aby korzystać z Systemu Dwustronnej Wymiany Informacji:

� zainstaluj wersję 6.04.001 programu Płatnik;

� uruchom system SDWI w programie Płatnik;

� dokonaj konfiguracji przekazu elektronicznego.

System Dwustronnej Wymiany Informacji niesie za sobą szereg udogodnień
dla płatnika:

� nie jest konieczne pobieranie potwierdzenia z tego samego serwera, na
który zostały wysłane dokumenty;

� możliwe jest przekazywanie dokumentów i odbieranie potwierdzeń
w imieniu innego płatnika;

� komunikacja z ZUS-em jest szybsza i bezpieczniejsza;
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� rozszerzony zostaje zakres funkcjonalności programu Płatnik;

� umożliwione zostaje nadanie certyfikatu użytkownikowi;

� umożliwiona zostaje obsługa wiadomości z CRU.

Uruchomienie Systemu Dwustronnej
Wymiany Informacji w programie Płatnik
Uruchomienie Systemu Dwustronnej Wymiany Informacji

Aby uruchomić system SDWI w programie Płatnik:

1. Uruchom program Płatnik. Kliknij menu Przekaz, następnie wybierz
Ustawienia przekazu elektronicznego (rysunek 4.1).

Rysunek 4.1. Ustawienia przekazu elektronicznego

2. Pojawi się okno Ustawienia przekazu elektronicznego (rysunek 4.2). Przejdź
na zakładkę Metoda przekazu i zaznacz pole System Dwustronnej Wymiany
Informacji. Kliknij przycisk OK. Pojawią się komunikaty widoczne na ry-
sunkach 4.3 i 4.4. W obu przypadkach kliknij przycisk OK i zamknij
program Płatnik.
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Rysunek 4.2. Okno Ustawienia przekazu elektronicznego

Rysunek 4.3. Okno Płatnik z przypomnieniem o sprawdzeniu serwera proxy

Rysunek 4.4.
Okno Płatnik z informacją
o konieczności
ponownego uruchomienia
programu

3. Po ponownym zalogowaniu się do programu Płatnik pojawi się okno
z informacją o włączeniu Systemu Dwustronnej Wymiany Informacji
(rysunek 4.5).

Rysunek 4.5.
Informacja
o włączeniu SDWI
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4. Przejdź do okna Ustawienia przekazu elektronicznego, na zakładce
Ustawienia ogólne w polu Jednostka ZUS wpisz RP-1-OOP-SDWI. Kliknij
przycisk OK (rysunek 4.6).

Rysunek 4.6. Wpisanie jednostki ZUS-u

Tworzenie certyfikatu osobistego
Aby utworzyć certyfikat osobisty użytkownika:

1. Uruchom program Płatnik i przejdź do zakładki Administracja. Kliknij
przycisk Użytkownicy. Z dostępnej listy wybierz użytkownika (klikając
go dwa razy lewym przyciskiem myszy), dla którego chcesz utworzyć
certyfikat (rysunek 4.7).

2. Pojawi się okno Dane użytkownika (rysunek 4.8). Kliknij przycisk Pełne
dane.

3. W oknie Pełne dane użytkownika podaj wszystkie niezbędne informacje
(rysunek 4.9). Kliknij przycisk OK. Powrócisz do okna Dane użytkownika,
tam ponownie kliknij przycisk OK.

4. Zaloguj się jako użytkownik uprawniony do przesyłania dokumentów do
ZUS-u. Kliknij menu Przekaz, następnie Ustawienia przekazu elektronicznego.
W oknie Ustawienia przekazu elektronicznego w polu Użytkownik certyfikatu
pojawi się certyfikat osobisty użytkownika (rysunek 4.10).
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Rysunek 4.7. Zakładka Administracja

Rysunek 4.8.
Okno Dane użytkownika



6 2   �   R O Z D Z I A Ł  4 .  S Y S T E M  D W U S T R O N N E J  W Y M I A N Y  I N F O R M A C J I  ( S D W I )

Rysunek 4.9. Okno Pełne dane użytkownika

Rysunek 4.10. Okno Ustawienia przekazu elektronicznego
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Certyfikaty w SDWI
Aby korzystać z Systemu Dwustronnej Wymiany Informacji, musisz posiadać
zainstalowane następujące certyfikaty (rysunek 4.11):

� aktualne certyfikaty Centrum Certyfikacji (CA-NAD) o numerach 13
oraz 19;

� aktualne certyfikaty Centrum Certyfikacji (CA-ZEW) o numerach 17, 21
oraz 23;

� aktualny certyfikat płatnika lub osobisty certyfikat programu;

� aktualny certyfikat o identyfikatorze RP-1-OOP-SDWI.

Rysunek 4.11. Certyfikaty występujące w SDWI

Upoważnienie
Jeśli chcesz wysyłać dokumenty za innych płatników, musisz posiadać pisemne
upoważnienie, z którym powinieneś udać się do najbliższej jednostki ZUS-u.

Wzór upoważnienia można pobrać ze strony internetowej Zakładu Ubezpie-
czeń Społecznych.
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Do upoważnienia należy dołączyć dokumenty potwierdzające tożsamość
podmiotu upoważniającego oraz upoważnianego.

Do dokumentów tych zalicza się:

� decyzja w sprawie nadania numeru NIP,

� zaświadczenie z Urzędu Statystycznego o otrzymaniu numeru identyfi-
kacyjnego REGON,

� dowód osobisty,

� pisemne pełnomocnictwo upoważniające osobę do działania w imieniu
płatnika oraz jej dowód osobisty.

Wszystkie upoważnienia wprowadzane są przez pracowników ZUS-u do bazy
danych CRU poprzez aplikację Moduł Upoważnień.


