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Usprawnij dziatanie najpopularniejszego pakietu hiurowego
» Jak zautomatyzowac najczeSciej wykonywane czynnosci?
e \W jaki sposob tworzy¢ niestandardowe okna dialogowe i elementy interfejsu
uzytkownika?
¢ Jak wykrywacé btedy w aplikacji VBA i usuwac je?
Mozliwosci i funkcjonalnos$é pakietu Office 2007 sg ogromne, jednak korzystanie
z wielu z nich wymaga od uzytkownikéw nieustannego powtarzania tych samych

"7~ CENNIK | INFORMACJE

0 NOWOsSCIACH czynnosci. Rgczne wybieranie sekwencji polecen z menu, zaznaczanie fragmentow tekstu
lub zakresu komdrek, przypisywanie regut do filtrowania poczty - to wszystko jest
~ ZAMOW CENNIK pracochtonne i z czasem staje sie uciazliwe dla osoby korzystajacej z Office 2007.

Na szczescie, tworcy pakietu zaimplementowali w nim niezwykle przydatng funkcje
tworzenia i wykorzystywania makr, czyli zarejestrowanych sekwencji operaciji, ktére mozna
wywotywac tak samo jak zwykte polecenia z menu. Kazdy z programéw wchodzacych

w sktad Office’a posiada taka mozliwosc, a stosowanie jej lezy w zakresie mozliwosci
wszystkich uzytkownikow.

Ksigzka ,,0ffice 2007. Jezyk VBA i makra. Rozwigzania w biznesie” to podrecznik

dla wszystkich, ktdrzy chca przyspieszy¢ i usprawni¢ prace z tym pakietem biurowym.
Czytajac ja, nauczysz sie tworzy¢ makra i korzystac z jezyka Visual Basic for Applications,
w ktérym sa pisane. Dowiesz sie, z jakich elementéw sktada sie makro, jak uruchomic
edytor VBA i w jaki spos6b wykorzystywaé w makrach r6zne polecenia. Poznasz techniki
budowania makr dla Worda, Excela, PowerPointa i Outlooka. Przeczytasz takze o tworzeniu
niestandardowych okien dialogowych, modyfikowaniu interfejsu uzytkownika aplikacji

z pakietu Office, wyszukiwaniu btedéw w kodzie zrddtowym i usuwaniu ich.
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¢ Rejestrowanie i uruchamianie makr
e Korzystanie z edytora VBA
e Elementy jezyka VBA
* QObiekty Office w programach VBA
* Przetwarzanie tekstu za pomoca makr
e Obrébka zakresow komdrek w Excelu
* Makra dla PowerPointa i Accessa
¢ Obstuga wiadomosci pocztowych w Outlooku
» Tworzenie okien dialogowych i formularzy
» Modyfikowanie interfejsu Wstazka pakietu Office 2007
 Podziat projektu na moduty
» Wykrywanie i usuwanie btedéw
Korzystaj z makropolecen i zwigksz efektywnosé swojej pracy!
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Tworzenie wtasnych makr

Umozliwienie interpreterowi jezyka VBA wykonania
caloéci pracy przez zarejestrowanie makra jest pro-
stag metodg automatyzowania zadan, z ktorej bedzie
sie czesto korzystaé. Aby jednak w jak najwiekszym
stopniu skorzysta¢ z mozliwosci jezyka VBA, trzeba
opanowa¢ umiejetnos¢ programowania w pelnym za-
kresie. Oznacza to pisanie wlasnych makr od podstaw
lub na bazie zarejestrowanego makra.

Dlaczego warto sprawiac sobie tyle ktopotu? Oto tylko
niektore z korzyici, jakie sie dzieki temu uzyska:

B Jesli popelni sie btad podczas rejestrowania
makra, zwlaszcza takiego, ktére wymaga duzej
liczby krokéw, do usunigcia pomylki wystarczy
prosta modyfikacja kodu VBA makra zamiast
ponownego rejestrowania wszystkiego od po-
czatku.

m  Uzyskuje si¢ pelng kontrole nad kazdym ma-
krem. Oznacza to, ze zapewnia sie, iz makra re-
alizujg dokfadnie to, czego sie od nich oczekuje.

B Mozna wykorzysta¢ ukryte mozliwosci jezyka
VBA do modyfikowania programéw pakietu
Office i zrealizowania kilku robigcych wrazenie
zadan programistycznych, ktére zwyczajnie nie
sa mozliwe w ramach procesu rejestrowania
makra.

Aby utatwi¢ Czytelnikowi urzeczywistnienie powyz-
szych korzysci i wielu innych rzeczy, w niniejszym
rozdziale zaprezentowano podstawy dotyczace pisa-
nia prostych procedur i funkgji, a takze wyjasniono,
jak obstugiwa¢ edytor VBA (ang. Visual Basic Editor),
bedacy narzedziem, ktore jezyk VBA oferuje do recz-
nego tworzenia makr. Rozdzial ten stanowi przy-
gotowanie do kilku nastepnych rozdziatéw, w ktédrych
dokltadniej oméwiono szczegoty jezyka VBA.
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Uaktywnianie karty Deweloper interfejsu Wstazka

Jesli kod VBA bedzie tworzony regularnie, przez wy$wietlenie karty Deweloper w obrebie
interfejsu Wstazka pakietu Office 2007 mozna sprawi¢, ze cze$¢ zadan programistycznych
stanie si¢ troche bardziej efektywna. W przypadku tej karty wystarczy jedno klikniecie,
zeby uzyska¢ dostep do wielu elementéw zwigzanych z jezykiem VBA. A zatem karte De-
weloper warto uaktywni¢. W tym celu nalezy wykona¢ nastepujace kroki:

1. Wybra¢ pozycje Przycisk pakietu Office/Opcje programu Aplikacja (w miejsce faricucha
Aplikacja nalezy wstawi¢ nazwe uzywanego programu pakietu Office, czyli na przyklad
Word lub Excel).

2. W obrebie karty Popularne klikna¢ opcje Pokaz karte Deweloper na Wstgzce.

3. Klikng¢ przycisk OK.

Warto zauwazy¢, ze wyswietlenie karty Deweloper w jednym programie pakietu Office

spowoduje pojawienie si¢ jej w pozostalych aplikacjach pakietu. Rysunek 2.1 przedstawia
karte Deweloper wy$wietlona w Excelu.
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Uruchamianie edytora VBA

W celu wyéwietlenia okna edytora VBA w obrebie dowolnego programu pakietu Office nale-
zy wybra¢ pozycje Deweloper/Visual Basic (warto zauwazy¢, ze dla uproszczenia w przy-
kfadach zamieszczonych w rozdziale uzywana jest jedna aplikacja pakietu Office, a mia-
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nowicie Excel). Rysunek 2.2 prezentuje nowe okno, ktére jest otwierane (trzeba jednak mie¢
$wiadomos¢, ze okno, ktore si¢ zobaczy, moze si¢ nieznacznie rozni¢ od pokazanego ponizej).

Rysunek 2.2, ‘@ Microsoft Visual Basic - Zeszyt1
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i edytowa¢ makra =

y ]
5% vBAProject (PERSONAL.XLSB) ~ |
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WSKAZOWKA

Okno edytora VBA mozna réwniez wyswietli¢ przez wcisniecie kombinadji klawiszy Alt+-F11. W rzeczy-
wistosci kombinacja ta powoduje przetaczanie miedzy edytorem VBA i aktualnie uzywanym pro-
gramem pakietu Office.

Omowienie edytora VBA

Zasady funkcjonowania edytora VBA sg proste. Jest to niezalezny program, ktérego celem
jest nic innego niz ufatwienie tworzenia i edytowania makr VBA (w kregach zawodowych
programistéw edytor VBA jest nazywany zintegrowanym Srodowiskiem programowania
IDE (ang. Integrated Development Environment)).

Po pierwszym uruchomieniu edytora VBA nie zobaczy si¢ zbyt wiele. Po lewej stronie
okna edytora znajduja si¢ dwa okna — Project i Properties. Na tym etapie nie trzeba si¢ przej-
mowac drugim oknem (wiecej na jego temat mozna znalez¢ w rozdziale 5., ,,Praca z obiektami”).
Okno Project (jego techniczna nazwa to Project Explorer) prezentuje zawarto$¢ biezacego
projektu VBA. Postugujac si¢ najprostszymi terminami, projekt mozna okresli¢ jako plik
pakietu Office wraz ze wszystkimi powigzanymi z nim skladnikami jezyka VBA, uwzglednia-
jacymi makra i formularze uzytkownika (formularze oméwiono w rozdziale 12., ,,Two-
rzenie niestandardowych okien dialogowych VBA”).
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Tworzenie nowego modutu

Wiekszoé¢ zadan realizuje sie w obrebie jednego lub wiekszej liczby moduléw edytora VBA.
Moduly sa oknami stuzacymi do przechowywania kodu zrédtowego. Jesli w poprzednim
rozdziale zarejestrowano jakie§ makra, mozna juz dysponowa¢ modulem. Na wszelki wy-
padek ponizej podano kroki potrzebne do utworzenia nowego modutu.

1. W oknie Project Explorer widocznym z lewej strony okna edytora VBA klikna¢ projekt,
w ktérym zamierza si¢ umiesci¢ nowy modul. Oto kilka uwag, o ktérych trzeba pa-
mietac:

o Jesli w Wordzie caly czas maja by¢ dostepne makra nowego modutu, nalezy kliknaé
projekt Normal (w efekcie modut zostanie dodany do szablonu Normal).

o Jezeli w Excelu caly czas maja by¢ dostepne makra nowego modutu, nalezy kliknaé
projekt PERSONAL.XLSB (w efekcie modut zostanie dodany do skoroszytu PER-
SONAL).

=> Trzeba pamietac, ze nie zobaczy sie projektu PERSONAL.XLSB, dopdki w skoroszycie Skoroszyt makr osobistych nie zapisze sie co
najmniej jednego zarejestrowanego makra (nalezy zapozna sie z punktem ,Rejestrowanie makra Excela” na stronie 27).

¢ Jesli makra nowego modulu w dowolnym programie maja by¢ dostepne tylko
po otwarciu okreslonego dokumentu, nalezy klikna¢ ten dokument lub jeden
z jego obiektow.
2. Wybra¢ pozycje Insert/Module. Edytor VBA utworzy nowy modut i otworzy go (ry-
sunek 2.3).

Rysunek 2.3. Nowy modut pojawia sie Pojawia sie okno
Nowy modut dodany w galezi Modules nowego modutu
do projektu

o8 Microsoft Visual Basic - Zeszyl1
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W oknie Properties za pomoca wlasciwoéci Name zmieni¢ nazwe modutu, a nastepnie
wcisng¢ klawisz Enter (opcjonalny krok).

=> Aby opanowac umiejetno$¢ eksportowania, usuwania i zmieniania nazw modutéw, nalezy zapoznac sie z podrozdziatem
,Praca z modutami” na stronie 357.

Otwieranie istniejacego modutu

Jesli w oknie Project istnieje juz modul, w celu jego otwarcia nalezy wykona¢ nastepujace kroki:

1.

W oknie Project otworzy¢ projekt przez klikniecie znaku plusa (+) widocznego z lewej
strony.

W obrebie wlasnie otwartego projektu wyswietli¢ zawarto$¢ galezi Modules przez
klikniecie znaku plusa (+) widocznego z lewej strony.

Dwukrotnie klikng¢ nazwe modutu, ktéry ma zosta¢ otwarty. Edytor VBA otworzy
okno modulu i wyswietli jego kod VBA.

Procedury VBA

Zanim Czytelnik zacznie pisa¢ wlasne makra, powinien poswieci¢ chwile na zrozumienie
tego, co wlasciwie bedzie tworzyl. Podczas recznego tworzenia kodu VBA (lub rejestrowania
makra zgodnie z opisem zamieszczonym w rozdziale 1.) to, co si¢ uzyskuje, jest okreslane
mianem procedury. Ogélnie rzecz biorac, w jezyku VBA procedura jest zbiorem powigza-
nych ze sobg instrukgji, ktdre tworzg modut i realizuja okreslonego typu zadanie (instrukcja
jest poleceniem nakazujacym interpreterowi jezyka VBA wykonanie konkretnego zadania).
Na potrzeby ksigzki uzyto dwoch odmian procedury VBA — makr polecen i funkeji uzyt-
kownika. Oto podsumowanie réznic:

Makro poleceti to najczesciej uzywany typ procedury. Zwykle makro to zawiera instrukgcje
odpowiadajace opcjom interfejsu Wstazka i innym poleceniom programu. Cechg wy-
rézniajacg makra polecen jest to, Ze podobnie do zwyklych polecen aplikacji, oddzialuja
na swoje otoczenie (przykladowo, w przypadku Worda oznacza to, ze makro ma wplyw
na biezacy dokument, fragment tekstu itp.). Niezaleznie od tego, czy otwiera sie do-
kument, formatuje tekst lub wstawia akapit, makra polecen wprowadzajg zmiany (nalezy
zapoznac si¢ z ponizszym podrozdziatem ,, Tworzenie makra polecen”).

Funkcje uzytkownika dzialajg tak jak wbudowane funkcje programu. Ich cechg charakte-
rystyczng jest to, ze akceptuja wartoéci wejsciowe, a nastepnie przetwarzaja je i zwracajg
wynik (nalezy zapoznac sie z podrozdzialem ,, Tworzenie funkcji uzytkownika”).
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Tworzenie makra polecen

Jak wspomniano na poczatku rozdziatu, rejestrowanie makra ma ograniczone mozliwosci,
poniewaz istnieje mndstwo elementéw makra, do ktérych nie mozna uzyska¢ dostepu za
pomocg myszy lub klawiatury, badz przez wybranie pozycji menu. Przyktadowo, w przy-
padku Excela jezyk VBA oferuje kilkadziesigt informacyjnych funkcji makr, ktére zwracaja
dane dotyczace miedzy innymi komorek, arkuszy i obszaréw roboczych. Ponadto funkcje
sterujagce VBA umozliwiaja dodanie prawdziwych struktur programowania, takich jak petla, roz-
galezienie i instrukcja decyzyjna (nalezy zajrze¢ do rozdziatu 6., ,,Kontrolowanie kodu VBA”).

W celu uzyskania dostepu do tych elementéw makra trzeba od podstaw napisa¢ wlasne pro-
cedury VBA. Jest to prostsze, niz mogloby sie¢ wydawa¢, gdyz wszystko, co trzeba zrobi¢,
to wprowadzi¢ do modutu zestaw instrukeji.

UWAGA

Cho¢ w niniejszym podrozdziale oméwiono tworzenie makr VBA, zdaje sobie sprawe z oczywistego
paradoksu — jak mozna pisa¢ makra, jesli jeszcze nie zdobyto sie na ich temat zadnej wiedzy?
Celem nastepnych czterech rozdziatdw jest zaznajomienie Czytelnika z instrukcjami i funkcjami
jezyka VBA. Informacje zamieszczone w tym podrozdziale i w nastepnych rozdziatach beda stuzy¢
jako baza do poszerzania umiejetnosci programowania w jezyku VBA.

Pisanie makra polecen

Po otwarciu i uaktywnieniu okna modutu, w celu utworzenia wlasnego makra polecen nalezy
wykona¢ nastepujace kroki:
1. Otworzy¢ modut, ktdry ma by¢ zastosowany dla funkgji.
2. Znak kursora umieéci¢ w miejscu, w ktérym rozpocznie si¢ pisanie makra (trzeba
zadbac¢ o to, zeby znak kursora nie znajdowat si¢ w obrebie istniejacego makra).

3. Z menu Insert wybra¢ pozycje Procedure. Edytor VBA wyswietli okno dialogowe
Add Procedure (rysunek 2.4).

Rysunek 2.4. AddProcedure X
Za pomocg okna o
dialogowego Add Mame: [Wikajswiecie
Procedure mozna nada¢ e
nazwe nowej procedurze # Sub ﬂ
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zastosowac scope

f* Public

T Private
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4, Przy uzyciu pola tekstowego Name okresli¢ nazwe makra. Oto kilka ogdlnych wy-
tycznych, ktére musza by¢ przestrzegane:

o Nazwa musi liczy¢ nie wigcej niz 255 znakow.
o Pierwszy znak musi by¢ literg lub podkresleniem (_).
¢ Nie mozna uzywac spacji ani kropki.

5. W grupie Type sprawdzi¢, czy jest aktywna opcja Sub.

6. Klikna¢ przycisk OK. Interpreter jezyka VBA umiesci w module ponizszy kod (w miej-
scu NazwaProcedury bedzie nazwa wprowadzona w kroku 3.).
Public Sub NazwaProcedury()
End Sub
7. Miedzy wierszami Public SubiEnd Sub wprowadzi¢ instrukcje VBA, ktére maja
znalez¢ si¢ w makrze. Aby wstawi¢ nowy wiersz, po wpisaniu kazdej instrukeji nalezy
wcisng¢ klawisz Enter.
Rysunek 2.5 prezentuje prosty przyktad, w ktérym zastosowano tylko jedng instrukcje VBA.
Oto ona:

MsgBox "Witaj Swiecie!"

Rysunek 2.5. “Feszyt1 - Modulel (Code)
Przyktadowe makro ((General) | [witaiswiecie -]
gotowe do wykonania =
Public Sub Witajswieciel)
M=gBox "Witaj Swiecie!"
End Sub
I
== By

Instrukcja w przyktadzie zawiera funkcje jezyka VBA o nazwie MsgBox, ktéra stuzy do wyswie-
tlania uzytkownikowi prostego okna dialogowego (nazwa MsgBox jest skrotem od stéw Message
Box). Aby poprawi¢ czytelnos¢, przed wpisaniem instrukcji jednokrotnie wcisnalem klawisz
Tab. Wigcej informacji na temat wcie¢ instrukcji mozna znalez¢ w dalszej czesci rozdziatu.

_ UWAGA

Kod Zrddtowy zamieszczony w przykfadach tego rozdziatu mozna znalez¢ pod adresem ftp://ftp.helion.
Spl/przyklady/ofjvba.zip

=> Aby uzyskac szczegéty dotyczace funkgji MsgBox, nalezy zapoznac sie z punktem ,Pobieranie danych wejsciowych za pomoca
funkgji MsgBox” na stronie 66.
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Uruchamianie makra polecen

Rysunek 2.6.
Po uruchomieniu makra
pokazanego na rysunku 2.5

Cho¢ aplikacje pakietu Office oferujg kilka metod uruchamiania makr polecenn VBA, najcze-
$ciej uzywane beda nastepujace dwie:

B W module nalezy klikng¢ w dowolnym miejscu w obrebie makra, a nastepnie z menu
Run wybra¢ pozycje Run Sub/UserForm lub wcisna¢ klawisz F5.

B W oknie aplikacji pakietu Office z menu Deweloper nalezy wybra¢ pozycje Makra
(lub wcisng¢ kombinacje klawiszy Alt+F8), zeby otworzy¢ okno dialogowe Makro.
W razie potrzeby za pomocy listy Makra w nalezy zaznaczy¢ dokument zawierajacy
makro, ktorego zamierza si¢ uzy¢. W dalszej kolejnosci z listy Nazwa makra nalezy
wybra¢ makro i klikna¢ przycisk Uruchom.

_ UWAGA

Aby przejs¢ bezposrednio do dowolnego makra polecen, ktdre zamierza sie zmodyfikowac za po-
mocq edytora VBA, mozna réwniez skorzystac z okna dialogowego Makro. Z listy Nazwa makra
nalezy wybra¢ makro, a nastepnie klikna¢ przycisk Edycja.

Jesli jedng z powyzszych metod zastosuje sie dla przyktadowego makra pokazanego na ry-
sunku 2.5, pojawi si¢ okno dialogowe widoczne na rysunku 2.6. W celu zamkniecia okna
nalezy klikng¢ przycisk OK.

Microsoft Exct* El

‘Witaj swiecie!

zostanie wyswietlone to

okno dialogowe

Wprowadzanie instrukeji VBA

Jak wczesniej wspomniano, wprowadzanie instrukcji VBA jest prostg sprawa. Wpisuje si¢
kod, a nastepnie na koncu kazdego wiersza wciska klawisz Enter. Dodatkowo przy rozpo-
czynaniu tworzenia makra polecen zalecane jest wcisniecie klawisza Tab przed wprowadze-
niem pierwszego wiersza. W ten sposob uzyska si¢ wciecie kodu, ulatwiajace jego czytanie
(operacji wciecia nie nalezy wykonywac¢ dla wierszy Public SubiEnd Sub, a jedynie dla
instrukgji znajdujacych sie miedzy nimi). Dla wygody uzytkownika interpreter jezyka VBA
zachowuje wcigcie w kolejnych wierszach. Dzieki temu wciecie trzeba zastosowac tylko
W pierwszym wierszu.

Komentarz jest specjalnego typu instrukejg jezyka VBA, ktéra stuzy do opisania czego$
zwigzanego z procedury. Przyktadowo, wiele 0os6b umieszcza przed procedurg kilka wierszy
komentarza, aby opisa¢ przeznaczenie procedury. Wigkszo$¢ programistéw (w tym wszyscy
dobrzy programisci) kod procedury poszerza o komentarze objasniajace, co robig poszcze-
gdlne instrukgje, a takze opisujace logiczny przebieg realizowania procedury itp. Interpreter
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jezyka VBA nie przetwarza komentarzy, ktore sa dodawane przez programiste, zeby sobie
lub innym osobom utatwi¢ analizowanie kodu lub umozliwi¢ przesledzenie dziatania pro-
cedury. Rysunek 2.7 przedstawia prosty przyklad procedury z komentarzami. Komentarze
sg instrukcjami rozpoczynajacymi si¢ od znaku .

Rysunek 2.7. - Feszyt1 - Module1 (Code) =
PrOCEdUra VBA |(General] j |wnaijiecie j
z komentarzami . =
opisujacymija i jej kod ' WitajSwiscis|)

' Procedura za pomocs funkeiji MsgBox wySwistla komunikat
Public Sub WitajSwiecie()

'

' Wywotanie funkcji MsgBox

MzgBox "Wita] Swiecie!"™
End Sub

| I
=l | 20

— UWAGA

Na tym poczatkowym etapie kariery programisty uzywajacego jezyka VBA Czytelnik powinien sobie
uzmystowi¢ korzysci wynikajace ze stosowania starannego i uporzadkowanego stylu programowania.
Choc ludzie potrafig radzi¢ sobie w chaotycznych srodowiskach i faktycznie maja z nimi do czynienia,
53 0 wiele madrzejsi i bezgranicznie bardziej intuicyjni niz jakiekolwiek makro. Procedury przynale-
73 do $wiata cechujacego sie prostq i niezmienng logika. Programowanie zawsze bedzie znacznie
prostsze, jesli logice tej bedzie towarzyszy¢ porzadek. Na szczescie s tylko dwie rzeczy, ktére trze-
ba zrobi¢, zeby uzyskac porzadek wystarczajacy do bycia dobrym programista. Pierwsza rzeczg jest
wykonywanie wcie¢ w kodzie, a druga stosowanie komentarzy w odpowiedniej ilosci. Kwestia
komentarzy jest szczegdlnie istotna. Kazda procedura bedzie znacznie fatwiejsza do odczytania
(zwhaszcza wtedy, gdy kodu nie przegladano przez kilka miesiecy), jesli w jej kodzie swobodnie
bedzie si¢ umieszcza¢ komentarze. Ponadto dodawanie komentarzy na biezaco podczas tworzenia
kodu jest znakomitym sposobem kontrolowania wiasnych mysli i przeskokéw logicznych.

Kazdorazowo po wcisnieciu klawisza Enter interpreter jezyka VBA analizuje wlasnie wpro-
wadzony wiersz i realizuje nastepujace trzy zadania:

B Formatowanie za pomocg koloru kazdego stowa wiersza. Domyélnie stowa kluczowe
jezyka VBA sa niebieskie, komentarze zielone, bledy czerwone, a reszta tekstu czarna.

B Wielko$¢ znakéw stow kluczowych jezyka VBA jest odpowiednio ustawiana. Jesli na
przyktad wprowadzi sic msgbox "Witaj Swiecie!", po wcisnieciu klawisza Enter inter-
preter jezyka VBA dokona konwersji instrukeji do postaci MsgBox "Witaj Swiecie!™.

W Sprawdzane sa bledy skladni, czyli bledy wystepujace, gdy stowo wprowadzi sie z li-
teréwka, niepoprawnie wpisze si¢ nazwe funkgji itp. Interpreter jezyka VBA wyrdz-
nia biad skladni przez wyswietlenie okna dialogowego informujacego o szczegétach
problemu lub przez niedokonywanie konwersji stowa (zmiana wielkosci znakow lub
formatowanie przy uzyciu koloru).
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— WSKAZOWKA

Jezeli stowa kluczowe jezyka VBA zawsze wprowadza sie przy zastosowaniu matych znakéw, lite-
rowki bedzie mozna wykry¢, szukajac tych stéw, ktére nie zostaly rozpoznane przez interpreter
(inaczej méwiac, sq to stowa, w ktdrych wielkos¢ znakdw nie zostata zmieniona).

Tworzenie funkgji uzytkownika

Aplikacje pakietu Office dysponuja wieloma wbudowanymi funkcjami. Przyktadowo, Excel
ma setki funkcji (jedna z najwiekszych bibliotek funkcji spotykanych w pakietach arkuszy
kalkulacyjnych). Jednak nawet pomimo tak obszernego zbioru, w dalszym ciaggu napotyka
sie mnostwo sytuacji, w ktdrych funkeje te nie sg przydatne. Przyktadowo moze by¢ konieczne
obliczenie powierzchni kota o okreslonym promieniu lub sily grawitacji wystepujacej miedzy
dwoma obiektami. Oczywiscie obliczenia te mozna z tatwoécia przeprowadzi¢ w arkuszu. Jedli
jednak trzeba bedzie czesto je wykonywa¢, sensowne staje si¢ utworzenie wlasnych funkeji,
z ktorych mozna w dowolnej chwili skorzysta¢. W nastepnych trzech punktach wyjasniono,
jak utworzy¢ funkcje uzytkownika.

0golne informacje na temat funkgji uzytkownika

Jak wcze$niej wspomniano, cecha charakterystyczna funkeji uzytkownika jest to, ze zwracaja
wynik. S one w stanie wykonywa¢ dowolng liczbe obliczen na liczbach, tekscie, wartosciach
logicznych lub innych. Jednak zwykle nie maja wplywu na swoje otoczenie. Przyktadowo,
w arkuszu zazwyczaj nie przemieszczajg aktywnej komorki, nie formatujg zakresu ani nie
zmieniajg ustawien obszaru roboczego.

A zatem, co mozna umiesci¢ w funkgji uzytkownika? Wigkszo$¢ tego typu funkeji skfada
sie z jednego lub wiekszej liczby wyrazeri. Wyrazenie jest okre$long kombinacja wartosci (na
przyklad liczb), operatoréw (np. + i *), zmiennych (wigcej o nich w rozdziale 3.), funkgji jezyka
VBA lub funkgji aplikacji. Kombinacja ta generuje wynik (szczegétowo wyrazenia omdéwiono
w rozdziale 4., ,Tworzenie wyrazen jezyka VBA”).

Wszystkie funkcje uzytkownika majg taka samg podstawowg strukture. Oto ona:

Function NazwaProcedury (argumentl, argument2, ...)
[Instrukcje VBA]
NazwaProcedury = zwracanaWartosc¢

End Function

Oto podsumowanie réznych skladnikéw funkeji uzytkownika:
B Function — stowo kluczowe identyfikujace procedure jako funkcje uzytkownika.

Stowo to jest powodem, dla ktérego funkcje uzytkownika sg tez nazywane procedu-
rami funkcyjnymi.
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NazwaProcedury — unikatowa nazwa funkgji.

argumentl, argument2, ... — podobnie do wielu funkgji aplikacji, funkcje uzyt-
kownika pobieraja argumenty. Argumenty (czasami okreslane mianem parametréw)
zwykle majg posta¢ jednej lub wielu wartoéci wykorzystywanych na wejsciu przez
funkcje przeprowadzajacg obliczenia. Argumenty zawsze podaje si¢ w nawiasach okrg-
glych za nazwa funkcji. Wiele argument6éw oddziela sie przecinkami (jesli funkcja
nie wymaga argumentoéw, niezaleznie od tego za jej nazwg trzeba wstawi¢ nawiasy).

Instrukcje VBA — jest to kod faktycznie realizujacy obliczenia. Zazwyczaj ma on
posta¢ zestawu instrukeji jezyka VBA i wyrazen, ktére doprowadzaja do uzyskania
koncowego wyniku zwracanego przez funkgcje.

zwracanaWartos¢ — ostateczny wynik obliczony przez funkgje.

End Function — stowa kluczowe identyfikujace koniec funkcji.

Wszystkie funkcje uzytkownika beda mialy taka podstawowa strukture. W zwigzku z tym,
tworzac tego typu makra, na uwadze trzeba mie¢ nastepujace trzy rzeczy:

Jakie argumenty funkcja pobierze?
Jakie wyrazenia zostang uzyte w obrebie funkc;ji?

Jaka warto$¢ zostanie zwrocona?

Pisanie funkcji uzytkownika

Gdy rejestruje si¢ makro, interpreter jezyka VBA zawsze umieszcza kod w obrgbie makra

poleceni. Niestety, nie istnieje metoda rejestrowania funkeji uzytkownika. Trzeba jg napisaé

recznie. Okazuje sie, ze zadanie to bardzo przypomina tworzenie makra poleceni od podstaw.
Oto ogolne kroki, ktore trzeba wykona¢ w celu napisania funkeji uzytkownika:

1.
2.

Otworzy¢ modut, ktéry ma by¢ zastosowany dla funkgji.

Znak kursora umieéci¢ w miejscu, w ktérym rozpocznie si¢ pisanie funkcji (trzeba
zadbac o to, zeby znak kursora nie znajdowal si¢ w obrebie istniejacego makra).

Z menu Insert wybra¢ pozycje Procedure, zeby wyswietli¢ okno dialogowe Add Procedure.
Przy uzyciu pola tekstowego Name okresli¢ nazwe funkeji. Wytyczne, ktdre musza
by¢ przestrzegane, sa takie same jak w przypadku makra polecen. Nazwa musi liczy¢
nie wiecej niz 255 znakéw. Pierwszy znak musi by¢ litera lub podkresleniem (_). Nie
mozna uzywac spacji ani kropki.

W grupie Type sprawdzié, czy aktywna jest opcja Function.

Klikna¢ przycisk OK. Interpreter jezyka VBA umiesci w module ponizszy kod (w miej-
scu NazwaProcedury bedzie nazwa okreélona w kroku 3.).

Public Function NazwaProcedury()

End Function
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7. Miedzy wierszami Public Function i End Function umieéci¢ instrukcje VBA,
ktére maja znalez¢ sie w funkcji. Aby wstawi¢ nowy wiersz, po wpisaniu kazdej in-
strukgji nalezy wcisna¢ klawisz Enter.

8. Trzeba pamietal o uwzglednieniu instrukgji, ktora definiuje zwracang warto$¢. Instruk-
¢ja powinna zawiera¢ nazwe funkgji, a za nig znak réwnosci i zwracang warto$c.

Rysunek 2.8 prezentuje przykltadowa funkcje uzytkownika, ktéra oblicza i zwraca wynik.
W tym celu uzywa nastepujacej instrukeji VBA:

GrossMargin = (Sales - Expenses) / Sales
Rysunek 2.8. “- Rozdzial02.xlsm - Modulel (Code) 3
Pnyk’fadowa funk(ja |(General) j |GrossMargin j
gOtOWa dOZaStOSOWanIa Public Function GrossMargini(Sales, Expenses) j
Winny(h pro(edura(_h GrossMargin = [(Sales - Expenses) / Sales
End Functio
I

==« ol

Sales i Expenses to argumenty przekazywane funkeji. Funkcja od warto$ci Sales odejmuje
warto$¢ Expenses, a nastepnie wynik dzieli przez warto$¢ Sales, zeby zwroci¢ wartosé
marzy brutto (GrossMargin).

Zastosowanie funkgji

Funkgji uzytkownika nie mozna uruchamia¢ w taki sam sposéb jak makra polecen. Funkgji
takiej nalezy uzy¢ jako czeéci sktadowej makra polecen (a nawet innej funkeji) lub aplikacji.

W celu zastosowania funkcji w makrze polecen nalezy utworzy¢ oddzielng instrukcje VBA,
ktdra zawiera nazwe funkcji i wszelkie wymagane przez nig argumenty (jest to okreslane
mianem wywolywania funkcji). Oto prosty przyklad:
Public Sub GrossMarginTestl()

MsgBox GrossMargin (100000, 90000)
End Sub
Procedura Sub wywoluje funkcje GrossMargin i przekazuje jej wartosci 100000 i 90000
odpowiednio dla argumentéw Sales i Expenses. Funkcja MsgBox wyswietla wynik w oknie
dialogowym.
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Aby uzy¢ funkcji w aplikacji, nalezy odwota¢ sie do niej. Jest to najbardziej przydatne
w przypadku Excela, w ktérym funkcje uzytkownika mozna zastosowaé w obrebie for-
muly arkuszowe;j.

W tym celu najprosciej jest wstawi¢ funkcje w komorce w taki sam sposéb jak dowolng
wbudowang funkcje Excela. Inaczej méwigc, najpierw nalezy wpisa¢ nazwe funkgji, a nastep-
nie w nawiasach okraglych wymagane argumenty. Ponizej zamieszczono przykladowa for-
mute, ktéra wykorzystuje funkcje GrossMargin i zaklada, ze wartoéci argumentow Sales
i Expenses znajduja si¢ odpowiednio w komoérkach BI i B2 (rysunek 2.9).

=GrossMargin(B1l, B2)

Rysunek 2.9. r/ﬁé\\ = -8 Rozdzial02.xlsm - Microsoft Excel (Wersja prabna) - =2 X
Funk(ja GrossMargin :v Narzedzia ghowne Wstawianie Uktad strony Formuly Dane Recenzja Widok Deweloper @ - =
7 = m B3 5 Wiad ciwosci f = Wia imapy [IpImportuj
uzytawformule E j‘d [ I%‘L % Gl wyiwiet! kod ‘E 2| Pakiety rozszerzenia ! Eksportuj
arkuszowej Excela Visual Makra Wstaw Tryb frodio .
Basic A - projektowania 8 Uruchom okno dialogowe %} Odswiez dane
Kod Formanty XML
[ B3 - fe| =GrossMargin(B1;82)
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1 Sprzedaz 1000004
2 Koszty soooo#
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W celu wstawienia funkgji uzytkownika mozna réwniez postuzy¢ sie kreatorem funkgji.
Oto kroki, ktore trzeba wykona¢:
1. Klikng¢ komorke, w ktérej zamierza si¢ umieéci¢ funkeje uzytkownika.
2. Z menu Formuly wybra¢ pozycje Wstaw funkcje, zeby otworzy¢ okno dialogowe Wsta-
wianie funkcji.
3. Zlisty Lub wybierz kategorig wybraé pozycje Uzytkownika. Excel wyswietla liste funkcji
uzytkownika (rysunek 2.10).

4, Zaznaczy¢ funkcje, ktora ma zostaé wstawiona, i klikng¢ przycisk OK. Pojawi sie
okno dialogowe Argumenty funkcji.

5. Okresli¢ wartosci lub adresy komoérek przechowujgcych wartosci argumentdéw
funkgcji, a nastepnie klikng¢ przycisk OK. Excel wstawi funkgje.
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Rysunek 2.10. Wstawianie funkcji 3]

W oknie dialogowym Wyszukaj funkcie:

Wstawianie funk(ji naleiy Wpisz krdtki opis tego, co cheesz zrobic, a nastepnie Kiknij
wybra¢ kategorig proyek Proci

Uiytkownika, Zeby Uere(’ Lub wyhierz kategorie: |Uzytkawnika A

liste istniejacych funkgji UL IR RLET

uzytkownika m

GrossMargin{Sales;Expenses)
Pomoc nisdostepna,

Pormnoc dotyczaca tej funkeg

Wykorzystanie technologii IntelliSense

Technologie IntelliSense jezyka VBA mozna poréwnaé do mini wersji systemu pomocy
VBA Help. Oferuje ona pomoc dotyczaca skladni jezyka VBA, ktora jest uaktywniana dy-
namicznie lub na zadanie. Powinno sie siegna¢ po to niebywale przydatne narzedzie, po-
niewaz w trakcie lektury rozdzialéw tej ksigzki okaze sie, ze jezyk VBA zawiera dziesigtki
instrukgji 1 funkcji, a ponadto programy obstugujace ten jezyk oferuja setki obiektow, z kto-
rymi mozna pracowa¢. Niewiele osob jest w stanie wszystko to zapamigta¢. Poza tym nie-
mitym do$wiadczeniem bedzie ciggle szukanie poprawnej skladni. W czasie wprowadza-
nia kodu technologia IntelliSense pomaga przez oferowanie wskazéwek i alternatyw. Aby
Czytelnik zrozumial, co mam na mysli, przyjrzymy sie czterem najbardziej przydatnym
typom pomocy oferowanej przez technologie IntelliSense.

Lista whasciwosci lub metod

W rozdziale 4. wyjas$niono, jak pracowa¢ z obiektami udostepnianymi przez kazda aplika-
cje obstugujaca jezyk VBA. W szczeg6lnosci Czytelnik dowie sie o wlasciwosciach i meto-
dach, ktore po prostu definiujg cechy charakterystyczne kazdego obiektu (w bardziej
ogdlnym sensie wlasciwosci opisuja wyglad lub dzialanie obiektu, a metody to, co mozna
zrobi¢ w przypadku okreslonego obiektu).

Jednak w dalszej czedci ksiazki okaze sie, ze kazdy obiekt moze mie¢ dziesigtki wlasciwo-
$ci 1 metod. W celu ulatwienia uzytkownikowi poprawnego tworzenia kodu procedury,
podczas wprowadzania instrukcji VBA technologia IntelliSense moze wyswietli¢ liste do-
stepnych wlasciwosci i metod. Aby to wyprobowaé, w obrebie edytora VBA nalezy uak-
tywni¢ modut, a nastepnie wpisa¢ tanicuch application, a za nim kropke. Jak wida¢ na
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rysunku 2.11, interpreter jezyka VBA udostgpnia menu podreczne. Jego pozycjami sg wla-
$ciwosci i metody powigzane z obiektem Application. Oto metody umozliwiajace ko-
rzystanie z tego menu:

B W celu wyswietlenia réznych pozycji menu nalezy kontynuowaé¢ wprowadzanie zna-
kow. Jesli na przykltad w Excelu wpisze si¢ cap, interpreter jezyka VBA wyrdzni na
liscie pozycje Caption.

B Aby umieéci¢ pozycje w kodzie, nalezy ja dwukrotnie klikna¢.

B Najpierw nalezy zaznaczy¢ pozycje (przez klikniecie lub przy uzyciu klawiszy strzatek
skierowanych w gore i w dot), a nastepnie wcisngé klawisz Tab, zeby ja wstawic i konty-
nuowac¢ edycje tej samej instrukcji.

B Najpierw nalezy zaznaczy¢ pozycje, po czym wcisngé klawisz Enter, aby ja wstawié
i przej$¢ do nowego wiersza.

B W celu ukrycia menu bez wstawiania jego pozycji nalezy wcisna¢ klawisz Esc.

Rysunek 2.11. “2 Toszyt] - Moduled (Code) [[i=1[E3)
Podczas wprowadzania [(General) <] [rest =
znakow technologia =
IntelliSense wyswietla Sup Test () |
o ;. application.
QOStepne whasciwosci End Sub =S ActivateMicrosoftipp ~
i metody B ActiveCell
B ActiveChart
' ActiveEncryptionSession
EE ActivePrinter
EE ActiveSheet
B Activewindow w
=f= ol

Warto zauwazy¢, ze jesli w celu ukrycia menu podrecznego wcisnie sie klawisz Esc, interpreter
jezyka VBA nie wyswietli go ponownie dla tego samego obiektu. Jezeli zamierza si¢ jeszcze
raz skorzysta¢ z tego menu, z menu Edit nalezy wybra¢ pozycje List Properties/Methods (lub
wcisna¢ kombinacje klawiszy Ctrl+]).

Lista statych

Technologia IntelliSense oferuje polecenie List Constants, ktére przypomina polecenie List
Properties/Methods. W przypadku tej funkcji pojawia sie menu podreczne zawierajace liste
dostepnych statych powigzanych z wlasciwoscia lub metoda (stafa jest niezmienng wartoscia
odpowiadajaca okreslonemu stanowi lub wynikowi; wigcej na temat statych mozna znalez¢
w rozdziale 3.). W module mozna umieéci¢ nastgpujacy przyktadowy wiersz:

Application.ActiveWindow.WindowState=
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Rysunek 2.12 pokazuje menu podreczne pojawiajace sie w Excelu. Menu zawiera liste statych
odpowiadajacych réznym ustawieniom wiaciwosci WindowState okna. Przyktadowo, w celu
maksymalizacji okna nalezy zastosowac stalg xIMaximized. Korzystajac z tej listy, nalezy
uzy¢ tych samych metod co w przypadku polecenia List Properties/Methods.

Rysunek 2.12. - 7eszyt1 - Module1 (Code)
Polecenie List Constants [(Generan =] [Test =]
w akgji —
Sub Test ()
Application. ActiveWindow. WindowState =
End Sub @ it
= xIMinir%ed
& xMormal
== 2

Jesli zamierza si¢ recznie wyswietli¢ liste, z menu Edit nalezy wybra¢ pozycje List Constants
(lub wcisna¢ kombinacje klawiszy Ctrl+Shift+]).

Informacja o parametrach

Wezeéniej wspomniano, Ze na potrzeby wewnetrznych obliczen funkcja uzytkownika zwykle
pobiera jeden lub wiecej argumentéw (parametréw). Wiele wbudowanych funkeji i instrukeji
jezyka VBA réwniez uzywa parametrow. Cze$¢ tych funkgji i instrukeji stosuje nawet tuzin
niezaleznych argumentéw! Poniewaz oczywiscie sktadnia takich instrukgji jest bardzo zlozona,
tatwo popelni¢ pomytke. Aby poméc podczas wprowadzania funkeji uzytkownika lub jednej
z wbudowanych funkgji czy instrukgji jezyka VBA, technologia IntelliSense oferuje polecenie
Parameter Info. Jak nazwa wskazuje, funkcja ta wyswietla informacje dotyczace parametrow,
ktére moga by¢ uzyte w funkgcji. W celu zapoznania si¢ z przykladem w dowolnym module
Excela nalezy wpisa¢ nastepujacy tekst:

activecell. fomula=pmt(
Od razu po wprowadzeniu lewego nawiasu pojawi si¢ okienko informujace o argumentach
dostepnych dla funkgji Pmt jezyka VBA (rysunek 2.13). Oto cechy charakterystyczne okienka:
B Biezacy argument jest pogrubiany. Gdy wprowadzi si¢ argument, a nastepnie prze-
cinek, interpreter jezyka VBA pogrubi nastepny argument.

®  Opcjonalne argumenty s3 umieszczone w nawiasach kwadratowych ([ ]).
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Rysunek 2.13.  Teszyt1 - Modulel (Code)

Polecenie Parameter Info [(General) =] [Test =]
pokazuje argumenty —
biezacej funkgji lub Fuby Test ()

. t k " activecell. fowula=pmt |

Instrukdji End Sub Prit(Rate As Double, NFer As Dowbie, PV As Douie, [FU,

[Ouel) As Double
g

-

il ESC | Ll

B Rézne instrukeje As (na przyktad As Double) okreslaja typ danych kazdego argumentu.
Typy danych zostana omdéwione w nastepnym rozdziale. Na tym etapie nalezy wiedzie¢,
ze identyfikuja rodzaj danych powigzany z kazdym argumentem (tekst, wartoéci
liczbowe itp.).

B W celu ukrycia okienka nalezy wcisng¢ klawisz Esc.

Oczywiscie technologia IntelliSense umozliwia tez reczne wyéwietlenie informacji o pa-
rametrach. Wystarczy z menu Edit wybra¢ pozycje Parameter Info (lub wcisna¢ kombinacje
klawiszy Ctrl+Shift+I).

Uzupetnianie stow kluczowych

Ostatnie z omawianych poleceni technologii IntelliSense nosi nazwe Complete Word. Powo-
duje ono, ze interpreter jezyka VBA uzupelnia stowo kluczowe, ktore zaczeto wpisywa¢. Dzieki
temu mozna troche odcigzy¢ palce. Aby skorzysta¢ z polecenia Complete Word, najpierw
nalezy wprowadzi¢ kilka liter sfowa kluczowego, a nastepnie z menu Edit wybra¢ pozycje
Complete Word (lub wcisnagé kombinacje klawisza Ctrl i spacji).

Jezeli wprowadzono liczbe liter wystarczajacg do identyfikacji unikatowego stowa kluczowego,
technologia IntelliSense uzupelni je. Jedli na przykiad wpisano appl i wybrano pozycje
Complete Word, technologia IntelliSense zamieni ten tanicuch na stowo Application. Gdy
jednak istnieje wiele stéw kluczowych rozpoczynajacych sie od wprowadzonych liter,
technologia IntelliSense wyswietli menu podreczne, z ktdrego mozna wybra¢ zagdane stowo.

Zamykanie edytora Visual Basic Editor

Po zakonczeniu prac zwigzanych z kodem jezyka VBA mozna zamkna¢ edytor VBA. W tym
celu nalezy skorzystac z jednej z nastepujacych metod:
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Odnosniki

Z menu File nalezy wybra¢ polecenie Close and Return to Aplikacja. W miejscu fancucha
Aplikacja bedzie widoczna nazwa uzywanego programu (na przyklad Microsoft Excel).

Weciéniecie kombinacji klawiszy Alt+Q.

Aby dowiedzie¢ sie wiecej na temat stosowania zmiennych w kodzie VBA, nalezy zaj-
rze¢ do rozdzialu 3., ,Zmienne programéw” na stronie 53.

Szczegbélowe omdwienie funkeji MsgBox mozna znalez¢é w punkcie ,,Pobieranie danych
wejsciowych za pomoca funkcji MsgBox” na stronie 66.

W celu uzyskania doktadnych informacji na temat wyrazen nalezy przejs¢ do rozdziatu 4.,
»T'worzenie wyrazen jezyka VBA” na stronie 73.

Informacje dotyczace wlasciwosci obiektéw zamieszczono w podrozdziale ,,Stosowanie
wlasciwosci obiektéw” na stronie 74.

Informacje na temat metod obiektow zawarto w podrozdziale ,,Stosowanie metod
obiektéw” na stronie 98.

W celu zapoznania si¢ z takimi operacjami jak zmiana nazwy, eksportowanie i usuwanie
moduléw nalezy przej$¢ do podrozdziatu ,,Praca z modulami” na stronie 357.



