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Formuly i funkcje

Chociaz arkuszy Excela mozna uzy¢ do zwyklego
przechowywania danych, to duzo czestsza jest sytu-
acja, kiedy to dane sa wykorzystywane przez formuly
Excela, ktdre po wykonaniu obliczen zwracajg wyniki
dzialan. Tworzenie formut jest zreszt istota Excela.
Za pomocg zaledwie kilku podstawowych dzialan
program moze dokona¢ zadziwiajacych rzeczy. Jedli
jednak chcesz w maksymalnym stopniu wykorzy-
sta¢ mozliwosci Excela, musisz wyj$¢ poza podstawy
i nauczy¢ si¢ bardziej zaawansowanych technik, zwia-
zanych ze stosowaniem zaréwno formul, jak i funkeji
arkusza. Istnieje sporo sprytnych rozwigzan, ktére —
jak sie niebawem przekonasz — nie sg trudne do
opanowania. Moga okaza¢ si¢ bardzo przydatnymi
narzedziami w pracy kazdego uzytkownika.

Komorki przyjmujace
tylko okreslone wartosci

Bledy zwigzane z wpisywaniem danych sg zmorg kaz-
dego uzytkownika Excela, ktéremu zalezy na dokfad-
nosci. Nawet jesli formuly sg perfekcyjnie napisane,
to jesli dane zawierajg bledy, obliczenia przeprowa-
dzane w arkuszu nie beda wiele warte. Programisci
maja powiedzonko opisujace to zjawisko, ktore po
angielsku brzmi GIGO (od Garbage in, garbage out,
co w wolnym ttumaczeniu oznacza, ze jakos¢ wyniku
jest funkcja jakoéci sktadnikéw). Zalézmy, ze stwo-
rzyle$ arkusz, ktdry bedzie wykorzystywany przez
innych uzytkownikéw, albo ze wspdldzielisz swoje
pliki z innymi. W jaki sposéb mozesz zredukowac
(lub nawet wyeliminowa¢) ryzyko wprowadzenia
ztych danych i popsucia dobrze funkcjonujacego
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Formuty i funkgje

modelu? Najlepszym sposobem bedzie wykorzystanie funkcji sprawdzania poprawnosci.
Polega ona na stworzeniu jednej lub wiekszej liczby regutl, ktére okreslaja typ danych lub
zakres wartosci, jakie uzytkownik moze wpisa¢ do komorki. Jedli uzytkownik sprébuje wpi-
sa¢ co$ niedozwolonego, Excel wyswietli komunikat o btedzie i odrzuci wpis.

Zastosuj nastepujacg procedure, zeby stworzy¢ regule sprawdzania poprawnosci, ktora
pozwala na wprowadzenie jedynie okreslonych warto$ci:

1.
2.

Rysunek5.1.
Okno dialogowe

Zaznacz komorke, dla ktdrej cheesz zastosowad regute sprawdzania poprawnosci.

Wybierz Dane/Poprawnos¢ danych. Excel wyswietli okno dialogowe Sprawdzanie
poprawnosci danych, ktore zostalo pokazane na rysunku 5.1.

W zakladce Ustawienia otwérz liste Dozwolone, a nastepnie wybierz Lista.
W polu Zrédto masz dwie mozliwosci:

o Jesli w arkuszu istnieje zestawienie dozwolonych wartoéci, okrel albo ich zakres,
albo nazwe zakresu, w jakim zestawienie si¢ zawiera (przed wpisaniem zakresu
lub nazwy zakresu wpisz znak réwnosci).

e Wpisz dozwolone warto$ci bezposrednio do pola Zrédlo i oddziel je przecinkiem,
jak pokazano to na rysunku 5.1.

Sprawdzanie poprawnosci
danych stuzy

do ustawiania requt
sprawdzania, ktdre beda
pozwalaty na wpisanie
tylko okreslonych wartosci
do komérki lub zakresu

komdrek

5.

Sprawdzanie poprawnosci danych @
Ustawienia | Komunikat wejsciowy | Alert o bledzie ‘
Kryteria poprawnosc
Dozwolone:
Lista [7] Cl1gnorai puste
[¥] Rozwiniedia w komérce
Zradig:
Poczta Polska;UPS| @
[7] Zastosuj te zmiany we wszystkich komdrkach z tymi samymi
ustawieniami

Jesli chcesz, aby uzytkownik maégt za pomoca rozwijalnej listy wybiera¢ z zakresu
dozwolonych wartosci, pozostaw aktywne pole wyboru Rozwinigcia w komorece.

Zeby uniemozliwi¢ pozostawienie pustych komaérek, odznacz pole wyboru Ignoruj puste.
Wybierz zakladke Komunikat wejsciowy.

Jesli chcesz, aby w momencie, gdy uzytkownik zaznaczy komoérke z regula lub zakres
z reguly, pojawialo si¢ wyskakujace okienko, pozostaw zaznaczone pole wyboru Poka-
zuj komunikat wejsciowy przy wyborze komérki. W polach Tytut i Komunikat wejsciowy
mozesz wpisa¢ wiadomos¢, ktéra bedzie sie wtedy pojawiaé. Mozesz na przyklad wyko-
rzysta¢ jg do przekazania uzytkownikowi komunikatu, Ze warto$¢ komorki musi zostaé
wybrana z rozwijalnej listy.
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9. Kliknij OK, aby zastosowaé regule poprawnosci danych.

Rysunek 5.2 pokazuje praktyczne zastosowanie reguly sprawdzania poprawnosci. Przy
komorce Forma wysytki widnieje rozwijalna lista pokazujaca dostepne opcje.

Rysune" 5'2‘ | R I 1 = Rozdziald5xlsm - Microsoft Excel = x
Gdy ustawiasz requte y : B :
dzani L. Marzedzia glbwne  Wstawianie  Uktad strony  Formuly Recenzja ~ Widok  Deweloper
Spraw za’nl.a ppprawnoscu b Iﬂ [l Polaczenia | 31 i ? ey 1
EX(E'IV\.IySWI.EﬂI ||St€ . ... [ y . L Wiasawosc i LAl i f, Zastosuj ponownie 7
7 m0Z||Wym| 0p(jam| Odswiez i A¢ Sortuj | Filtruj Yy'zaawansnwane T::ISJ’J”EHK; duu;l:jk';ty Lﬁ'

FAKTURA

1
2 | Al Zwycigstwa 123 Faktura Nr:
4 | 00950 Warszawa Data faktury:

Nabywca: Adres:

S Forma wysyki| -

UPS

11 |llosc Opis

17 Razem
18 VAT

19 Do zaptlaty

Tabela rabatdw

szukiwania nr klienta

Gotowy

_ UWAGA

Arkusz zawierajacy przyktady mozna znalez¢ pod adresem ftp.//ftp.helion.pl/przyklady/of27rw.zip.

=> Innym sposobem okreslenia dozwolonych wartosci komdrek jest kontrola okna dialogowego arkusza. Wiecej na ten temat w rozdziale 6,
w podrozdziale ,Stosowanie formantéw do wpisywania danych”, s. 185.

Wyszukiwanie wartosci rabatu w tabeli

Gdy jedna firma jest dostawca produktu, ktdry inna firma chce sprzedawac, to cena nabycia
tego produktu nie jest nigdy taka sama jak cena sprzedazy. Sektor detaliczny musi zarabia¢
pienigdze. Rzecz jasna, najczesciej zyskiem jest réznica miedzy ceng nabycia produktu a ceng
katalogowa (lub bardzo zblizong). Innymi stowy, zysk to réznica miedzy tym, co przedsie-
biorca zaplacit dostawcy, a tym, co uzyskat od klienta.
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Cena, po jakiej firma kupuje wyroby od dostawcy, to zazwyczaj jaki$ procent ceny detalicz-
nej, ktéry nazywany jest rabatem. Na przykiad wigkszo$¢ wydawcdw sprzedaje ksigzki do
ksiegarni po cenach uwzgledniajacych rabat od cen katalogowych (sugerowanych cen sprze-
dazy). Niemniej rabat ten nie jest zazwyczaj na stale okreslong wartoscig. Na przyktad
zamo6wienie od 1 do 5 egzemplarzy moze oznacza¢ rabat w wysokosci 20%, a zamdwienie od
6 do 25 egzemplarzy moze skutkowa¢ rabatem w wysoko$ci 40%.

Je$li zamierzasz utworzy¢ arkusz dla tego typu transakcji (albo jako dostawca, albo jako
sprzedawca), to musisz sobie jako$ radzi¢ z réznymi rabatami. W Excelu stuzy do tego funk-
cja wyszukiwania, ktéra wykorzystuje dana wartos¢ (np. liczbe kupionych ksigzek) do
znalezienia odpowiedniego elementu w tabeli (takiej jak tabela ze znizkami).

Najczesciej uzywana jest funkcja WYSZUKAJ . PIONOWO ( ), ktora w pierwszej kolumnie tabeli
poszukuje zadanej wartoéci (mozna tez postuzy¢ sie podobng funkcja WYSZUKAJ . POZIOMO,
ktora przeszukuje pierwszy rzad tabeli). Nastepnie funkcja przeszukuje kolejne kolumny,
zgodnie z dyspozycja uzytkownika, i zwraca warto$¢, jaka w nich znalazla. Oto pelna sklad-
nia funkcji WYSZUKAJ . PTIONOWO ( ):

WYSZUKAJ .PIONOWO (szukana wartosc;tablica;nr kolumny[;kolumnal)

szukana_wartosc Jest to warto$¢, jaka cheesz znalez¢é w pierwszej kolumnie tablicy.
Mozesz wpisac cyfre, tekst lub odwotanie.

Tablica Jest to tablica, jaka zostanie przeszukana. Mozesz uzy¢ nazwy
zakresu lub odwolania do zakresu komérek.
nr_kolumny Jesli funkcja WYSZUKAJ.PIONOWO () znajduje szukang wartos¢,

to nr_kolumny jest numerem kolumny zawierajacej dane, ktore
maja zosta¢ zwrécone (pierwszg kolumng, a wiec kolumng wyszu-
kiwania bedzie zatem 1, druga kolumng bedzie 2, itd.).
Kolumna Warto$¢ logiczna okreélajaca, w jaki sposob Excel ma przeszu-
kiwa¢ pierwszg kolumne pod katem szukanej wartosci. Jesli
jest to:
PRAWDA, to WYSZUKAJ.PIONOWO () poszukuje dokladnego odpo-
wiednika dla szukana_wartosc¢. Jedli nie zostaje on odnaleziony,
to funkcja poszukuje najwiekszej wartoéci, ktdra jest mniejsza od
szukana_wartosc (jest to ustawienie domyslne).
FALSZ, to WYSZUKAJ .PIONOWO () poszukuje jedynie pierwszego
dokladnego odpowiednika dla szukana_wartosc.

UWAGA

Jesli parametr kolumna zostanie opuszczony albo ustawiony na PRAWDA, to wartosci w pierwszej
kolumnie musza by¢ posortowane rosnaco.
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Rysunek 5.3 pokazuje arkusz, ktory wykorzystuje funkcje WYSZUKAJ . PIONOWO () do okre-
$lenia, jaki rabat przystuguje klientowi przy zamoéwieniu okreélonej liczby egzemplarzy.

Rysunek 5.3. 0 -
. . Ca
Arkusz, ktory wykorzystuje R 5 : S e @
funkdje TR | o ‘ | e o Y e
| 7 A AT i | [ |
WYSZUKAJ PIONOWO() | e | - ad - ||| &3 - o 000|| (E Formatuj jako tabele - Fusun- || (@]~ 7 ﬂ
- e S e W || S komorki- EEiFomat - || 22 - sopwasee
do odnalezienia 5 . i il
} B . = = T =
przystugujacego klientowi D4 - | =WYSZUKAJ PIONOWO(A4; SHSE 81S11; 2)
b beli rab. i 4 A B G D E EalGlicin bl 1 I K = |
rabatu w tabeli rabatowej 1
2
3 |Zamobwiona ilos¢ | Czgs€ | Cena detaliczna| Rabat |Cena sprzeda) Suma Tabela rabatow
4 20 D178 17,95 24 [_40% 10772 215402t | [ llos¢ | Znizka
5 26 B-047 6,95 zt 42% 4,03zt 104,81 zt 0 20%
6 1000 £-098 2952t 50% 1482H| 14750024 5 40%
7 50 B-111 19,95 z¢ 42% 11,57 zt 578,55 zt 26 42% E
8 5 D017 27.952t|  20% 22362 111802t 51 44% i
El 25 D178 173624 40% 10772t 269.26 21 101 46%
10 100 A-182 9.952t|  44% 5572 | 857.2021 261 48%
11 250 BT 68527t| 46% 3T57t| 9362524 501 50%
12
13
14
P HT Szblon Fakiun ]
Gotowy | B

Na przyklad komoérka D4 wykorzystuje nastepujaca formute:
=WYSZUKAJ .PIONOWO (A4; $H$5:$1$11;2)

Argument kolumna zostal pominiety, co oznacza, ze WYSZUKAJ.PIONOWO() poszukuje naj-
wiekszej wartosci, ktdra jest réwna lub mniejsza od wartosci szukanej, czyli w tym przypadku
od wartosci okreslonej w komdrce A4. Komoérka A4 zawiera ilo$¢ kupionych egzemplarzy
(20 sztuk), a zakres komorek $H$5:$1$11 jest tabelg rabatéw. WYSZUKAJ . PIONOWO () prze-
szukuje pierwsza kolumne w dot (H5:H11) pod katem najwickszej wartosci, ktora jest
mniejsza lub réwna 20. Pierwszg komdrka spelniajaca ten warunek jest H6 (poniewaz war-
to$¢ w H7 réwna 26 jest wigksza od 20). WYSZUKAJ . PIONOWO () przechodzi wiec do dru-
giej kolumny tablicy (gdyz w nr_kolumny wpisaliémy 2) i z komérki 16 pobiera warto$¢
(czyli 40%).

Wyszukiwanie kodu klienta

Formula opisana w poprzednim podrozdziale jest przykladem wyszukiwania w zakresie,
czyli sprawdzania, czy warto$¢ wyszukiwana zawiera si¢ w zakresie wartoéci, na przykltad
od 1 do 5lub od 6 do 25. Niemniej czesto spotykamy sie z sytuacjami, gdy trzeba znalez¢
odpowiedniki okreslonych wartoéci, a nie zakreséw. Na przyklad moze zaistnie¢ potrzeba
znalezienia numeru identyfikujacego pracownika, kodu czesci lub numeru ISBN ksigzki.
Sa to przyklady wyszukiwan pojedynczych warto$ci, w ktérych formuta musi zwrécié pre-
cyzyjng warto$¢.
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Tablica z nazwami klientéw lub ich numerami kont to dobry przyktad tablicy wyszukiwa-
nia, ktdra zawiera dyskretne wartosci. W takim wypadku formule WYSZUKAJ . PTIONOWO ()
(lub tez, co mniej prawdopodobne, WYSZUKAJ . POZIOMO( )) wykorzysta¢ mozna do znale-
zienia doktadnej wartoéci. Przyjmijmy, Ze dla okres$lonego nazwiska klienta ma zosta¢
znaleziony odpowiadajacy mu kod klienta. Rysunek 5.4 pokazuje prosty arkusz realizujacy
to zadanie. W kolumnie E automatycznie wstawiany jest kod klienta wtedy, gdy uzytkownik
wybierze nazwisko klienta z listy rozwijalnej w kolumnie D.

Rysunek 5.4. -

Prosty arkusz do wpisywania B 28 1 cczia oronne o d 2

danych, w ktérym funkja T T i [oasme  -])| 2 Formatowanie warunkowe - | Jawstaw - || = - A7 A

WYSZUKAJPK)NOWO() 3 ||B I U-[|A & =| - |||&F - % 00||| 55 Formatui jako tabele - ffu:uﬁv @]~ S
zostata uzyta do znalezienia T

kodu Klienta, E3 -C | =WYSZUKAJLPIONOWO(D3; AZ:B93; 2 FALSZ)
odpowiadajacego 4 & g & . E &
X 1 Klient | Kod kiienta |Ktient | kod kiienta |pata |nr
nazwie konta | 2 Alfreds Futterkiste ALFKI Alfreds Futterkiste ALFKI__2007-01-09 2007010900| |
3. _%Ana Trujille Emparedados y helados ANATR Cactus Comidas para llevar I CACTU !20'07—01—09 2007010900| |
4 |Antonio Morena Tagueria ANTON
5 |Around the Horn AROUT
6 | Berglunds snabbkép BERGS
7 Blauer See Delikatessen BLAUS
8 Blondel pére et fils BLONP
9 Bolido Comidas preparadas BOLID
10 |Bon app' BONAP
11 |Bottom-Dollar Markets BOTTM
12 B's Beverages BSBEV
13 |Cactus Comidas para llevar CACTU
14 |Centro comercial Moctezuma CENTC
15 |Chop-suey Chinese CHOPS
16 |Comércio Mineiro COMMI
17 Consolidated Holdings CONSH
18 |Drachenblut Delikatessen DRACD
19 |Du monde entier DUMON
20 |Eastern Connection EASTC
Hodbhl ukiwanie kodu klienta < Tworzenie kodu kienta Usuwanie niedrukowalnych znakdw | il |
e 005 o 5 +,

Przykladowa funkcja, ktéra obstuguje to zadanie, znajduje si¢ w kolumnie E3:
=WYSZUKAJ.PIONOWO(D3;A3:B93;2; FALSZ)
Wartos¢ z komorki D3 poszukiwana jest w liscie nazwisk klientow w kolumnie A. Poniewaz

argument kolumna jest ustawiony na FALSZ, to WYSZUKAJ . PTONOWO () poszukuje doktadnego
odpowiednika. Jesli go znajdzie, to zwraca odpowiadajacy mu kod klienta z kolumny B.

Generowanie kodow klienta

Generowanie kodéw klienta to jedna z cze¢sciej stosowanych opcji. Jesli masz ich duza liczbe,
prawdopodobnie nie bedziesz chcial tego robi¢ recznie. Prostym sposobem utworzenia
kodu klienta jest po prostu wykorzystanie pierwszych n liter z imienia i nazwiska klienta
i zamiana ich na wielkie litery. Jesli na przyktad nazwisko klienta znajduje si¢ w komorce A2,
nastepujaca formuta wygeneruje kod klienta sktadajacy sie z 5 znakow:
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Jesli formute znajdujacg sie w komérce E4 umiescisz we wszystkich komdrkach kolumny E, w nowych
kolumnach pojawig sie btedy #N/D. WYSZUKAJ . PIONOWO () generuje ten rodzaj btedu, gdy w
zadanym zakresie nie znajdzie doktadnego odpowiednika. Bedzie tak sie dzia¢ dopdty, dopdki
odpowiadajace komdrki w kolumnie D pozostang puste. Lepiej jednak, aby w takim wypadku Excel
wyswietlat faricuch zerowy (""). W tym celu wybierz funkcje JEZELT . BLAD (), Zeby przetestowac,
czy poszukiwania sie nie powioda, co pokazano ponizej:

=JEZELI.BtAD (WYSZUKAJ.PIONOWO(D3;A3:B93;2;FALSE);"")

Funkcja JEZELT.BEAD() najpierw oblicza rezultat WSZUKAJ . PTONOWO ( ). Jesli nie otrzyma btedu,
wyswietli rezultat w sposob normalny; jesli zas otrzyma btad, wyswietli taricuch zerowy (ko-
mérka bedzie pusta).

=LITERY.WIELKIE(LEWY(A2;5))

Funkcja LEWY () pobiera znaki na lewo od wartoéci w A2, a funkcja LITERY.WIELKIE()
zamienia je na wielkie litery.

Wszystko fajnie, co jednak stanie si¢ w sytuacji, gdy posiadasz klientéw, ktorzy maja takie
same 5 liter w nazwisku. Lub, co jeszcze bardziej skomplikowane, w pierwszych 5 znakach
wystepuja spacje, kropki, myslniki lub zagraniczne litery? Innymi stowy, mozna powiedzie¢,
ze zalezy nam na wygenerowaniu unikalnego kodu klienta, zawierajacego jedynie male i wiel-
kie litery od A do Z. W tym celu musimy skorzysta¢ z VBA. Funkgja z listingu 5.1 generuje
wiasnie taki kod klienta.

Listing 5.1. Funkcja VBA, ktéra generuje osmioliterowy kod klienta na bazie nazwiska klienta

Function GenerateAccountCode(strName As String) As String
Dim nPos As Integer ' Aktualna pozycja znaku w zmiennej strName
Dim strChar As String ' Aktualny znak w zmiennej strName
Dim strTemp As String ' Przejsciowy kod klienta
Application.Volatile False ' Nie przeliczaj

' Zainicjowanie zmiennych
nPos =1
strTemp = " "

' Przeglqd znakéw w nazwie klienta

Do While nPos <= Len(strName)

' Pobierz znak z pozycji okreslonej przez nPos

strChar = Mid(strName, nPos, 1)

' Sprawd? warto$¢ znaku
\
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Select Case Asc(strChar)

' Pomiegdzy AiZ
Case 65 To 90
strTemp = strTemp & strChar

' Pomigdzy aiz
Case 97 to 122
strTemp = strTemp & Ucase(strChar)
End Select

Jesli dlugosé tekstu w nazwie klienta wynosi
5 znakow, wyjdz z petli

If Len(strTemp) = 5 Then Exit Do
nPos = nPos + 1
Loop

' Sprawdzanie poprawnosci
!

If strTemp <> " " Then

' Jesli jak dotqd nazwa klienta jest prawidlowa, dodaj losowq trzycyfrowq liczbe

Randomize

GenerateAccount = strTemp & Format(Rnd * 999, "000")
Else

' W przeciwnym wypadku wygeneruj blqd
GenerateAccountCode = "Nie wygenerowano kodu klienta!"
End If
End if
End function

Funkgja ta wykorzystuje nazwisko klienta jako argument w zmiennej strName. Gtéwna petla
Do sprawdza kolejno wszystkie znaki w zmiennej. Wewnatrz petli kazdy nastepny znak prze-
chowywany jest w zmiennej strChar. Struktura Select Case sprawdza warto$¢ funkcji
Asc(strChar). Funkcja ta zwraca kod wybranego znaku, sprawdzajac takze, czy kod ten
znajduje sie pomiedzy 65 a 90 (co oznacza, ze znak jest literg z zakresu od A do Z), czy moze
pomiedzy 97 a 122 (co oznacza, ze znak jest literg z zakresu od a do z). Jedli zachodzi powyzsze,
to znak jest dotaczany do zmiennej strTemp. Gdy strTemp osiagnie dlugoé¢ 5 znakow
(lub dotrzemy do korca nazwiska klienta), petla konczy sig. Wreszcie jezeli strTemp nie
jest zerem, to funkcja wykorzystuje Randomize oraz Rnd do wygenerowania losowego trzy-
cyfrowego kodu, ktéry jest dodawany do strTemp, a nastepnie zwracany jako rezultat funkeji.
Rysunek 5.5 pokazuje, jak funkeje te wykorzystano w arkuszu.
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Rysunek 5.5. -
Kody kont wygenerowane .= i 4 PO pewcloper
przez funk(jg =y Daareiestrui mkro \%L b O Weswoid @ L Wiasciwosc mapy 3 Importui ‘&\
GenerateAccountCode Vis;’al r\ﬁz Euzyjfmwu’laﬁ wzglednych i T'ry'L:' G Wyswiet! kod s ) Pakiety rozszerzenia ) Eksporty :i}‘
o Basic I\ Bezpieczenstwo makr ~ projektowania 8 Uruchom okno dialogowe @ e o
B2 hL S f« | =GenerateAccountCode(AZ) ¥
4 A B — D E F G H 1 =
1 Klient | Kodu Klienta|
2 |Alfreds Futterkiste [atrr701 ] i
3 AnaTrujillo Emparedados y helados  ANAT972 3
4 Antonio Moreno Taqueria ANTOB37
5 Around the Horn AROU993
6 Berglunds snabbkap BERG718
7 Blauer See Delikatessen BLAU477
Blondel pére et fils BLONO47
9 Bolido Comidas preparadas BLID523
10 Bon app' BONA786
11 Bottom-Dollar Markets BOTT033
12 B'sBeverages BSBE039
13 | Cactus Comidas para llevar CACT370
14 | Centro comercial Moctezuma CENT171
15 Chop-suey Chinese CHOPS03
16 Comércio Mineiro COMRO082
17 Consolidated Holdings CONS267
18 Drachenblut Delikatessen DRACB71
19 | Du monde entier DUMO093
20 Eastern Connection EASTZ99
H-A-bb ukiwanie kodu kiienta | Tworzenie kodu klienta Usuwanie niedrukowalnych znakéw | il I
EE T e il e — 7 o+
— WSKAZOWKA

Po wygenerowaniu kodéw dla klientdw na pewno bedziesz chciat, aby pozostaty one na state. Niestety, za
kazdym razem, gdy zastosujesz funkcje do nowej komérki, Excel wyliczy ja w stosunku do wszystkich ist-
niejacych komdrek! Powstang nowe kody dla kazdego kontrahenta. Nie o to przeciez Ci chodzito. Rozwia-
zaniem jest dodanie nastepujace] linii w gémej czesci kodu (jak pokazano nallistingu 5.1):

Application.Volatile False

Jest to instrukgja dla VBA, ze nie nalezy przelicza¢ funkgji, w zwiazku z czym kody klientéw nie
Zmienia sie.

Generowanie liczb losowych

w celu przetestowania modelu arkusza

Gdy budujesz arkusz modelowy, ktéry analizuje dane albo przeprowadza symulacje, by¢
moze nie od razu bedziesz mdgl skorzysta¢ z rzeczywistych danych. Nie jest to wielki pro-
blem, poniewaz do przetestowania modelu zawsze mozesz postuzy¢ sie jakimi$ danymi
zastepczymi. Wiekszo$¢ ludzi wpisuje przypadkowe liczby w miare postepu prac, ale nie
zawsze jest to dobry pomyst. Jesli model wymaga danych losowych, préba recznego ich
wprowadzania moze prowadzi¢ do wypaczenia rezultatow. Podobnie bywa, gdy model
wymaga danych pasujacych do okreslonego rozkladu, na przyklad rozktadu normalnego.
Nie da si¢ ich po prostu wpisad.
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Excel oferuje kilka narzedzi do automatycznego generowania liczb losowych. Najprostszym
z nich jest funkcja RAND (), ktora zwraca liczbe losows, wieksza lub réwng 0 i mniejszg od 1.
Przydaje si¢ ona do generowania losowych procentéw lub losowych wartosci czasu, gdyz obie
te kategorie wymagaja wartoéci z zakresu od 0 do 1. Niemniej w wigkszoéci rzeczywistych
przypadkéw wymagane sg wartosci z innych zakresow.

Na przyklad przypadkowe wartosci godzinowe wymagaja liczb z zakresu od 0 a 23, a przy-
padkowe wartosci dla groszy wymagaja wartosci z zakresu od 0 a 100. Jedli musisz wygene-
rowac¢ liczby losowe wigksze lub réwne 0 i mniejsze od n, wykorzystaj nastepujace polecenie:
INT(RAND()*n)

Funkcja INT() zaokragla liczbe w dét do najblizszej liczby calkowitej (zaktadam, ze do swo-
jego arkusza potrzebujesz liczb calkowitych; jesli tak nie jest, w powyzszym poleceniu opusé
funkcje INT()). Na przykiad ponizsze polecenie generuje liczbe losowa réwna lub wigksza
od 0, a mniejsza od 24:

=INT (RAND()*24)

Oczywiécie nie wszystkie zakresy liczb losowych rozpoczynaja sie od 0. Jesli chcesz, aby
liczby losowe byty wieksze lub réwne liczbie m i mniejsze od liczby n, skorzystaj z polecenia:
INT(RAND()*(n-m))+m
Na przyktad nastepujaca formuta zwraca losowe wyniki wieksze lub réwne od 40 i mniejsze
od 101:
=INT(RAND()*(101-40))+40)
Zamiast bawi¢ si¢ takimi formutami, Excel oferuje znacznie tatwiejszy sposdb generowanie
liczb losowych z zadanego przedzialu. Jest nim funkcja RANDBETWEEN (). Pozwala na ustale-
nie gérnej i dolnej granicy przedziatu, z ktérego wygenerowana zostanie liczba losowa.
Oto jej skladnia:
RANDBETWEEN (dolna;gdrna)

dolna Najmniejsza mozliwa liczba catkowita. Oznacza to, ze Excel wygeneruje liczbe

losowa, ktora jest wicksza lub réwna wartoéci okreslonej w dolna.

gdérna Najwigksza mozliwa liczba calkowita. Oznacza to, ze Excel wygeneruje liczbe
losowa, ktora jest mniejsza lub réwna wartoéci okreslonej w gérna.

Nastepujgca formuta zwraca losowg liczbe calkowita z przedzialu od 0 do 59:
=RANDBETWEEN (0;59)

Jesli musisz zapewni¢ liczbom losowym pewnego rodzaju rozklad, narzedzie Analysis ToolPak
(generator liczb pseudolosowych) wygeneruje statyczne liczby losowe w dowolnym zakre-

sie i w jednym z kilku réznych rozktadéw, w zaleznosci od potrzeb. Tabela 5.1 podsumowuje
siedem dostepnych typéw rozkladu.
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Tabela 5.1. Dostepne rozktady w narzedziu Generowanie liczb pseudolosowych

Rozktad Opis

Jednostajny Generuje z takim samym prawdopodobienstwem liczby z przedzialu wartoéci,
jaki uzytkownik zdefiniuje. Zastosowanie zakresu od 0 do 1 generuje taki sam
rozklad, jak funkcja RAND ().

Normalny Generuje liczby rozktadu normalnego (krzywej dzwonowej) na podstawie
$redniej i odchylenia standardowego, jakie uzytkownik wprowadzi. Przydatny
do generowania probek, na przyktad wynikow testu czy tez wzrostu populacji.

Bernoulliego Generuje przypadkows serie jedynek i zer, wykorzystujac prawdopodobienstwo
sukcesu w pojedynczej probie. Bardzo powszechnym przykladem rozktadu
Bernoulliego jest rzut moneta (w ktérym prawdopodobienstwo sukcesu wynosi
50%). W tym wypadku, podobnie jak we wszystkich rozkladach Bernoulliego,
musisz przepisywac orfom i reszkom zera albo jedynki.

Dwumianowy Generuje liczby losowe charakteryzujace si¢ prawdopodobienstwem sukcesu
w serii prob. Na przyktad mogltby$ wykorzysta¢ ten typ rozkladu, aby modelowa¢
liczbe odpowiedzi otrzymanych z kampanii wysytkowej. Prawdopodobienstwem
sukcesu bylby $redni (albo przewidywany) odsetek odpowiedzi, a liczbg préb
— liczba wystanych przesytek.

Poissona Generuje liczby losowe, wykorzystujac prawdopodobienstwo przypisanej liczby
zdarzen w danym czasie. Rozktad zalezy od wartosci lambda, ktéra reprezentuje
$rednig liczbe zdarzen, o ktorych wiadomo, ze si¢ wydarza w danym okresie.

Wedlug wzorca  Generuje liczby losowe zgodnie ze wzorcem, ktdry okreslony jest przez dolny
i gorny prog, warto$¢ krokowg oraz czestotliwo$¢ powtorzen zaréwno dla kazdej
liczby, jak i dla calej sekwencji.

Dyskretny Generuje liczby losowe z serii warto$ci i prawdopodobienstw dla tych wartosci
(gdzie suma prawdopodobienstw réwna sie 1). Mozna wykorzysta¢ ten rozklad
do symulacji rzutéw kostka (gdzie wartosci zawieraja sie w przedziale od 1 do 6,
a kazda ma prawdopodobienstwo wystapienia 1/6; patrz nastepny przyktad).

_ OSTRZEZENIE

RAND () oraz RANDBETWEEN ( ) 53 funkcjami zmiennymi, co oznacza, ze ich wartos¢ zmienia sie za
kazdym razem, gdy otwierasz lub przeliczasz arkusz albo edytujesz dowolng jego komérke. Zeby
wpisac statyczng liczbe losowa do komérki, wpisz =RAND () lub =RANDBETWEEN (dolna;
>gdrna), nacisnij F9, zeby wykonac funkgje i otrzymac liczbe losowa, a nastepnie naciénij Enter,
zeby umiescic owa liczbe w komérce jako wartos¢ dostowna.

Wykonaj nastepujace dzialania, aby skorzysta¢ z narzedzia generujacego liczby pseudolosowe.
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_ UWAGA

By¢ moze bedziesz musiat zainstalowac narzedzie Analysis ToolPak. Wybierz Przycisk pakietu Office/
Opgje programu Excel, zeby otworzyc¢ okno dialogowe Opgje programu Excel, po czym kliknij Dodatki.
L listy Zarzqdzaj: wybierz Dodatki programu Excel. Kliknij Przejdz..., zeby otworzy¢ okno dialogowe
Dodatki. Aktywuj pole wyboru Analysis ToolPak, po czym wybierz OK. Gdy Excel zapyta, czy chcesz
zainstalowac dodatek, Kliknij Tak.

_ UWAGA

Jesli zamierzasz korzystac z rozktadu dyskretnego, koniecznie wpisz whasciwe wartosci i prawdopo-
dobienistwa, zanim uruchomisz generator liczb pseudolosowych.

1. Wybierz Dane/Analiza danych, aby wyswietli¢ okno dialogowe Analiza danych.

2. Zlisty Narzedzia analizy: wybierz Generowanie liczb pseudolosowych, po czym klik-
nij OK. Pojawi si¢ okno dialogowe Generowanie liczb pseudolosowych pokazane na

rysunku 5.6.

Rysunek 5.6. N — R
Grineics [
pseudolosowych e e
umozliwia wybdr opgji e Normalny -]
dla liczb losowych Heieu]

Srednia = 7

Odchylenie standardowe = 10

Rozrzut:

Opdje wyjsda

(@) Zakres wyjsciowy: SAS1

() Mowy arkusz:

() Mowy skoroszyt

3. Jesli chcesz wygenerowal wiecej niz jeden zestaw liczb losowych, wpisz ich liczbe
w polu Liczba zmiennych. Excel umiesci kazdy zestaw w osobnej kolumnie. Jesli pozo-
stawisz to pole puste, Excel wypetni Zakres wyjsciowy.

4. W polu tekstowym Liczba wartosci wpisz, ile liczb losowych potrzebujesz. Excel wpi-
sze kazda liczbe w osobnym wierszu. Jesli pozostawisz to okno puste, program wypelni
Zakres wyjsciowy.

5. Zlisty rozwijalnej Rozktad: wybierz rodzaj rozktadu.

6. W grupie Parametry wpisz parametry dla wybranego rozkladu. Opcje, jakie beda
widoczne, zalezg od wybranego typu rozkladu.
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7. Parametr Rozrzut: to warto$¢, jakiej Excel uzywa do wygenerowania liczb losowych.
Jesli pozostawisz to pole puste, to za kazdym razem Excel wygeneruje nowy zestaw. Jesli
wpiszesz wartos¢, ktora musi by¢ liczbg catkowitg z zakresu od 1 do 32 767, mozesz
wykorzystaé ja pozniej, aby jeszcze raz skorzystac z tego samego zestawu liczb.

8. Wrykorzystaj grupe Opcje wyjscia, aby wybra¢ lokalizacje dla danych wyjsciowych.

9. Kliknij OK. Excel dokona kalkulacji liczb losowych i wyswietli je w arkuszu.

Usuwanie zbednych spacji z komorek

Dane, jakie wykorzystujesz w Excelu, czasami pochodzg z zewnetrznych zrédel, takich jak
bazy danych komputeréw centralnych, strony internetowe czy pliki tekstowe. Niestety czesto
zawieraja one niepozadane znaki, z ktérych najpowszechniejszymi sa niepotrzebne spacje.
Na szczgécie w Excelu istnieje funkcja USUN. ZBEDNE . ODSTEPY (), ktéra usuwa niepotrzebne
spacje z komérek. Oto przyktadowa skladnia:
USUN. ZBEDNE . ODSTEPY (tekst)

tekst Lancuch, z ktérego chcesz usungé niepotrzebne spacje.

Funkcja USUN . ZBEDNE . ODSTEPY () usuwa z taricucha tekstowego:
B wszystkie spacje przed tekstem,
B wszystkie spacje po tekscie,
B wszystkie co najmniej dwie nastepujace po sobie spacje wewnatrz tekstu, ktére kazdo-
razowo zostajg zamienione na spacj¢ pojedyncza.
Jesli na przyktad komoérka A1l zawiera nazwe lub tekst z nadmiarem spacji, to nastepujaca
formula zwrdci tekst z usunietymi spacjami:
=USUN . ZBEDNE . ODSTEPY (A1)

Troche inna sytuacja ma miejsce wtedy, gdy chcesz usunaé wszystkie spacje z komorki.
W niektorych kontekstach spacje nie s dopuszczalne, na przyktad niektére serwery w sieci
nie pozwalaja na stosowanie spacji w nazwach plikéw wykorzystywanych na stronach inter-
netowych. W takim wypadku mozesz wykorzysta¢ funkcje PODSTAW( ):

PODSTAW(tekst;stary tekst;nowy tekst[;wystgpienie liczba])

tekst Tekst oryginalny, ktéry zawiera ciag znakdw, jaki chcesz
zamienic.

stary tekst Tekst, ktéry chcesz zastapic.

nowy_tekst Tekst, ktorym chcesz zastgpic stary tekst.

wystgpienie_liczba Liczba zastapien, jakie maja zosta¢ dokonane w tekscie
(domyslnie: wszystkie wystgpienia).



140

Rozdziat 5 Formuty i funkgje

Jesli za pomoca funkcji PODSTAW( ) chcesz usuna¢ spacje z komorki, zastosuj spacje jako
argument stary_tekst, aargument nowy_tekst pozostaw pusty. Oto przyklad formuty,
ktdra usuwa wszelkie spacje z tekstu w komérce Al:

=PODSTAW(A1;" ";"")

_ WSKAZOWKA

Podobna technike mozesz zastosowac do usuniecia dowolnego znaku z komdrki. Oto uniwersalna
formuta:

=PODSTAW(tekst; znak; "")

Nalezy tutaj zastapi¢ tekst oryginalnym faicuchem, a w miejsce zmiennej znak wpisac znak,
jaki chcesz usunac.

Gdy zastosujesz t¢ formule do danych zaimportowanych ze strony internetowej, moze sie
zdarzy¢ sie, ze nie wszystkie spacje zostang usuniete. Wszystko dlatego, ze wiele stron inter-
netowych wykorzystuje znak twardej spacji w celu zapelnienia przestrzeni. Zeby pozby¢
sie tych znakow, wykorzystaj fakt, ze jego kodem ANSI jest 160. Oznacza to, ze mozesz
usuna¢ twarde spacje za pomocg nastepujacej formuly:

=PODSTAW(A1;CHAR(160);"")

Na koniec przedstawiam formute, ktéra usuwa z komdrek zaréwno spacje regularne, jak
i twarde:
=PODSTAW(PODSTAW(A1; CHAR(160);""); ""); " "; "")

Zagniezdzona funkcja PODSTAW () wystepuje w roli argumentu tekstowego dla glownej
funkcji PODSTAW( ).

Usuwanie znakow niedrukowalnych z komorki

Jeszcze jednym problemem z danymi zaimportowanymi ze zrodel zewnetrznych jest to, ze
moga zawiera¢ znaki niedrukowalne. Zajmuja one pierwsze 32 miejsca w zestawie znakéw
ASCII i maja kody od 0 do 31 (zob. tabela 5.2). Wérdd nich znajduje sie wiele znakoéw, ktore
nie wy$wietlaja sie wlasciwie w Excelu i w wigkszosci wypadkéw nie zostang tez prawidtowo
wydrukowane.

Jesli dane zawierajg ktérekolwiek z tych znakéw, mozesz wykorzystaé funkcje 0CZYSC (), zeby
je usunac:
0CZYSC(tekst)

tekst Tekst, z ktérego chcesz usunaé niedrukowalne znaki.

Rysunek 5.7 pokazuje przykiad.
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Wartos¢  Znak Opis

1 SOH Poczatek nagléwka

3 ETX Koniec tekstu

5 ENQ Nawigzanie lgcznosci

7 BEL Sygnat dzwigkowy

9 HT Tabulator poziomy

11 VT Tabulator pionowy

13 CR Powrdt karetki

15 SI Wrylaczenie specjalnego zestawu znakow

17 DC1 Sterownik urzadzenia 1 (zazwyczaj XON)

19 DC3 Sterownik urzadzenia 3 (zazwyczaj XOFF)

21 NAK Negatywne potwierdzenie (gdy wystapil btad)

23 ETB Koniec bloku transmisji

25 EM Koniec no$nika zapisu

27 ESC Przelaczenie

29 GS Separator grupy

31 Us Separator jednostki
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Rysunek 5.7. -
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Jesdli masz do czynienia z tekstem o wielu liniach, oznacza to, ze na koricu kazdej z nich znajduje sie
znak wysuwu wiersza (kod 10 w ASCII). Zastosowanie funkcji 0CzYSC ()w stosunku do komdrki
usunie znak wysuwu wiersza, jednak w rezultacie na koricu poprzedniej linii natychmiast rozpocznie
sie kolejna. Idealnie by byto, gdyby miedzy nimi znalazta sie spacja. Mozesz tego dokonac za pomoca
ponizszej formuty, ktéra podstawia spacje za kazdy znak wysuwu linii, a nastepnie czysci tekst:

0CZYSC(PODSTAW(AL; CHAR(10);""))

_ WSKAZOWKA

Po uzyciu funkcji 0CzYSC () moze zdarzyc sie tak, ze w komrce caty czas beda znajdowac sie niedru-
kowalne znaki. Prawdopodobna tego przyczyng bedzie fakt, ze pochodza one z zestawu znakéw
Unicode, ktory zawiera szes¢ niedrukowalnych znakéw o kodach: 127,129, 141,143, 144 157. Zeby
usunac te znaki, musisz najpierw uzy¢ funkcji PODSTAW () w celu ich zamiany na znaki ASCIl 0 warto-
Sciach pomiedzy 0 a 31, a potem zastosowac funkcje 0CzYSC (), aby je usunac.

Ponizsza formufa zamienia znak Unicode 127 na kod ASCII 1, a nastepnie usuwa go:

=0CZYSC (PODSTAW(AL; CHAR(127); CHAR(1)))

Wydobywanie imion lub nazwisk z listy

Zalézmy, ze w arkuszu znajduje si¢ kolumna z imionami i nazwiskami osob. Jesli przygoto-
wujesz dane do eksportu do bazy danych lub do korespondenciji seryjnej, zachodzi potrzeba
transformacji imion i nazwisk do dwdch osobnych kolumn. Podobna bedzie w sytuacji, gdy
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zalezy Ci na sortowaniu listy wedlug nazwisk. Wtedy bedziesz musial wyluska¢ nazwiska
i umiesci¢ je w osobnej kolumnie.

Metoda segregowania imion i nazwisk skltada si¢ z dwdch krokéw. Pierwszy polega na zloka-
lizowaniu spacji oddzielajacej imiona od nazwisk. Przydaje sie do tego funkcja ZNAIDZ():
ZNAIDZ (szukany tekst;w tekscie;liczba poczatkowa)

szukany_tekst Ciag znakéw, jaki chcesz wyszuka¢ (np. spacja).

w_tekscie Ciag znakoéw, w ktorym chcesz dokonaé¢ wyszukiwania
(np. imi¢ i nazwisko osoby).

liczba poczgtkowa Pozycja znaku, od jakiej cheesz zaczgé poszukiwania (domysl-
nie jest to 1).

ZNAJIDZ()zwraca pierwszg pozycje szukanego znaku z ciagu szukany _tekst. Jesli imie
i nazwisko osoby znajduje si¢ w komoérce A2, to nastepujace wyrazenie zwraca pozycje
spacji oddzielajacej imie i nazwisko:

ZNAIDZ(" ",A2)

Nastepnym krokiem bedzie wykorzystanie albo funkcji LEWY (), Zeby wyodrebnié imie,
albo tez funkcji PRAWY (), zeby wyodrebni¢ nazwisko. Przedstawiam sktadnie funkcji LEWY ()
i PRAWY (), ktére zwracaja okreslong liczbe znakéw na lewo lub na prawo od ciagu znakéw:

LEWY (tekst;liczba znakdw)
PRAWY (tekst;liczba znakdw)

tekst Tekst, z ktorego chcesz pozyskacd ciag znakdow.

liczba_znakdw Liczba znakdw, jakie chcesz pozyska¢ (domyélnie jest to 1).
Dla imienia uzyj nastepujacej formuly (zakladam, ze imi¢ i nazwisko znajduja sie w ko-
morce A2):
=LEWY (A2; ZNAIDZ(""; A2) — 1)
Formuta wyodrebnia 1 w wyniku zastosowania polecenia ZNAJDZ(" *; A2), tak aby spacja
nie zostala ujeta w wyodrebnionym ciggu znakéw. Mozesz tez wykorzystaé te formule w celu
wyodrebnienia pierwszego stowa dowolnego tekstu sktadajacego si¢ z wielu stow.
Dla nazwiska musisz zbudowa¢ podobng formute, stosujac funkcje PRAWY ():
=PRAWY (A2; DL (A2)-ZNAIDZ(""; A2))
Zeby wyodrebni¢ whasciwg liczbe liter, formuta wykorzystuje dlugoé¢ oryginalnego ciagu
znakéw i odejmuje pozycje, w ktorej znajduje sie spacja. Mozesz wykorzystywacé te formule
zawsze, gdy chcesz wyodrebni¢ drugie stowo w dowolnym ciggu sktadajacym sie z dwdch stow.

Rysunek 5.8 pokazuje arkusz, ktdry wykorzystuje obie formuty.
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Rysunek 5.8.
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Formuty powyzsze powoduj btad w ciggu znakow, jezeli zawiera on tylko jedno stowo. Zeby tego
unikna¢, musisz zastosowac funkcje JEZELT . BEAD():

JEZELI.BLAD (LEWY(A2; ZNAJIDZ(" "; A2) — 1); A2)

Gdy komérka nie zawiera spacji, funkcja ZNAJDZ() zwraca bfad, dlatego JEZELI.BLAD()
zwraca wtedy po prostu tekst komdrki.

_ WSKAZOWKA

W jaki sposéb mozna wyodrebni¢ nazwisko, jesli osoba z listy posiada imie i nazwisko w postaci
trzycztonowej? Trzeba uruchomic funkcje ZNAIDZ(), gdzie warto$¢ 1iczba poczgtkowa
znajdzie sie po pierwszej spacji. ZNAIDZ ( ) zlokalizuje nastepna spacje, ktora bedzie oddzielata
drugie imie od nazwiska. W tym celu ustaw argument 1iczba poczatkowa na lokalizacje
pierwszej spacjii dodaj 1:

ZNAJDZ(" "; A2) + 1
Nastepnie umies¢ to wyrazenie w innej funkgji ZNAIDZ ( ):
ZNAIDZ(" "; A2; ZNAIDZ(" ", A2) + 1)
Na koricu mozesz zastosowac ten wynik w ramach funkcji PRAWY ( ), Zeby wyodrebni¢ nazwisko:

=PRAWY (A2; DL(A2) - ZNAJIDZ(" "; A2, ZNAIDZ(" ", A2)+1))
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Rysunek 5.9.

Jesli korzystasz z Excela do ewidencji wplywdw, warto stworzy¢ arkusz przedstawiajacy
opoznienia. Pokazywalby on przeterminowane faktury, obliczalby liczbe dni, jakie uptynety
od terminu zaplaty, i grupowalby faktury w kategorie przeterminowania, na przyktad
1 - 30 dni, 31 - 60 dni itd.).

Rysunek 5.9 przedstawia bardzo prosta implementacje bazy danych z wptywami. Dla kazdej
faktury termin zaptaty (kolumna D) obliczany jest przez dodanie 30 dni do daty faktury
(kolumna C). W kolumnie E od aktualnej daty (z komorki B1) odejmowana jest data ptat-
nosci (kolumna D). W ten sposdb oblicza sig, od ilu dni faktura jest juz przeterminowana.

-
Prosta baza danych @ prresm— " ecerci || Widok | Dewslapes J
i j i i 3 Toas ol = = = = Ml SR T PRI 1
ewidencjonujaca wptywy o i )= e e o i 5
Wid o ||BE e G AN IR e e () Style komdria - K Format ~ || B* Tty * saaneia~
seh =1 | i =i | : I = & I i 1 i J
ﬁ o111 {3 Sl 2G11430 1]
_‘_ B I C ] : D | E ] F G H ] I i K i
1 2ceed?
2 OpéEnienie w dniach
Fakturn Warlng&
3 __Nr__ Data Tarmin platnodci __ Spognienia fakiu 110 A1-60 61-80 91-120  Fonad 1
4 000 17 kwiscien 2007 cawanek mai 17. 2007 35 2433354 2433,35 2
5 | 025 Sma 2007 poniedziniok cre 4, 2007 47 2151204 2151200
B 1031 12 may 2007 porsedeiatek cre 11, 2007 10 175854 4| 175854 o
7 [ 1006 2Tty 2007 cowanekmar29, 2007 84 898,47 2 898474
8 1% 12 maj 2007 paniedzislek cze 112007 10 102,022 | 102,022
G 1002 AT kwiscien 2007 crwanak maj 17, 2007 a5 3558,94 1 558,94 11
10 1008 17 luty 2007 pornedzaatek mar 192007 94 117753 A 117753 o
11 s 4 mgj zw 18 1568317 1568312
12 1039 15 styczen 2007 frodalut 14,2007 127 2958734 2956,73
131001 17 kwiecied 2007 cawartek maj 17,2007 36 3659854 3659852
14 1024 & may 2007 pomedebok cze 4, 2007 17 564,00 BR5,00 o

Termin platnoéci wskazany w komoérce D11 wypada w weekend, poniewaz zostal wyliczony
przez dodanie 30 dni do daty faktury. Nalezy jednak unika¢ weekendowych terminéw plat-
nosci. Bardzo pomaga w tym funkcja DZIEN. TYG( ), ktéra zwraca 7, gdy data wypada w sobote,
a 1, gdy data wypada w niedziele.
DZIEN.TYG(liczba kolejna;[zwracany typl)

liczba_kolejna Data, dla ktorej cheesz okresli¢ dzien tygodnia.

zwracany typ  Liczba calkowita, ktora okresla, w jaki sposob Excel oblicza dni

tygodnia:

zwracany_ typ Dnitygodnia

1 Od 1 (niedziela) do 7 (sobota). Jest to wartos¢
domysélna.

Od 1 (poniedziatek) do 7 (niedziela).
3 Od 0 (poniedzialek) do 6 (niedziela).
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Zatem aby sprawdzi¢, czy termin platnosci nie wypada w sobote, zastosuj nastepujaca
formute:

=JEZELI(DZIEN.TYG(C4+30) = 7; C4 + 32; C4 + 30)
Zakladam, ze data faktury umieszczona zostala w komérce C4. Jesli DZIEN. TYG(C4+30)

zwrdci 7, to data bedzie sobota. Dlatego musisz doda¢ 32 do wartosci z C4. Data platnosci
ustalona zostanie na poniedzialek. W przeciwnym razie jak zwykle dodajesz 30.

Sprawdzanie, czy nie wypadnie niedziela, przebiega podobnie:
=JEZELI(DZIEN.TYG(C4+30) = 1; C4 + 31; C4 + 30)

Szkopul w tym, ze oba testy trzeba zawrze¢ w jednej formule. W tym celu musisz zagniezdzi¢
jedng funkcje JEZELI () wewnatrz drugiej. Dziala to w nastepujacy sposéb:
=JEZELI(DZIEN.TYG(C4+30) = 7; C4 + 32; JEZELI(DZIEN.TYG(C4+30) = 1; C4 + 31;
>C4 + 30))

Gléwna funkcja JEZELI () sprawdza, czy data wypada w sobote. Jesli tak, to dodaje 32 dni do
C4. W przeciwnym razie formuta uruchamia drugg funkcje JEZELI (), ktéra sprawdza, czy
termin platnosci nie wypada w niedziele.

W przypadku przeplywow gotoéwkowych trzeba tez skorelowaé sumy faktur z przetermi-
nowaniem, czyli liczbg dni, jakie uptynety od dnia zaplaty. Idealnie by bylo, gdyby arkusz
prezentowatl liste faktur, ktdre sg przeterminowane od 1 do 30 dni, nastepnie od 31 do 60 dni
itd. Rysunek 5.10 pokazuje jeden ze sposobdw grupowania przeterminowanych wplywéw.

@ " Rustzallssbm - Microslt Encel
Zastosowanie funkcji Haizedza giiwne  [JRR0 Ubsd strony  Femuly  Dane  Reenga  Widok  Dewelopen
JEZELI() i ORAZ() o T T VT | | e [l s e
. . 42 et - w00 | (S Farmatiy ke tanel - F=uwn= || (g]" %
do podzielenia faktur i ollm r -l Oe- A e e (2 o s v nae S roimat el e,
na kategorie ﬁ £l . =l v ] i ! i 1 J
. . H& b, £e| =JEZELORAZ(ES == 31, B9 == 60} F&, ™) ¥

przeterminowania W 5 | E T = E i = T : 7 K

1 Pleeedd

) O brznin: w dninch

Faktia Wanott

3 Dato Tarmin oéci Spdinienie  fokiu 1-30 31-60 61-90 91-120 Ponnod 13

4 1000 17 kwiecien 2007 czwartek maj 17, 2007 38 2433354 243325z

5 | 1026 5 maj 2007 poniedzialek cze 4, 2007 17 2151204 2151207

6 1031 12 miaj 2007 paniedziaiek cze 11, 2007 10 1758544 175854 #

7 | 1006 20ty 2007 crwartek mar 29, 2007 BL BYE,AT o RUR,A7 of

] 1035 12 maj 2007 poniedzialek cze 11, 2007 10 1021022 1021022

2 1002 17 kwiecier 2007 czwartek maj 17. 2007 35 355894 o

10 1000 17 luty 2007 poniedziatek mar 19, 2007 M 1177,53 4 117753 2t

11 1018 4 may 2007 pomedridok cze 4, 2007 17 1568314 156831

12 039 15 styezen 2007 Sroda lut 14, 2007 121 2958738 2 958,73

13 | 1001 17 kowiecien 2007 czwartek maj 17, 2007 35 365585 A 3650851

14 1024 5 maj 2007  poniedziatek cze 4, 2007 17 565,00 2 565,00 2t

Dla faktur, ktére pokazujg si¢ w kolumnie G (przeterminowane od 1 do 30 dni), arkusz
wykorzystuje nastepujaca formule (ta akurat znajduje sie¢ w komoérce G4):

=JEZELI(E4 <= 31; F4;"")
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Jesli liczba dni, jaka uplynela od terminu platnosci (E4), jest mniejsza lub réwna 30, to for-
mutla wyswietla warto$¢ faktury (F4). W przeciwnym razie pozostaje pusta.

Formuty w kolumnie H (od 31 do 60 dni po terminie) sg troszke bardziej skomplikowane.
Trzeba bowiem sprawdzi¢, czy liczba dni spéznienia jest wieksza lub réwna 31 oraz mniej-
sza lub réwna 60. W tym celu mozna wykorzysta¢ funkcje ORAZ():

=JEZELI(ORAZ(E4 >= 31; E4 <= 60); F4; "")

Funkcja ORAZ () sprawdza dwa zdania logiczne: E4>=311E4 <= 60. Jesli obydwa s3 praw-
dziwe ORAZ () zwraca warto$¢ PRAWDA, a funkcja JEZELI () wyswietla warto$¢ faktury. Jesli
jedno z logicznych zdan nie okazuje si¢ prawdziwe (lub jesli obydwa nie sa prawdziwe), to
ORAZ() zwraca FALSZ i funkcja J EZELI() niczego nie wyswietla. Podobne formuty zawarte
s3 w kolumnie I (61 - 90 dni) i kolumnie J (91 - 120 dni). Kolumna K (ponad 120 dni)
wyéwietla wartoéci przeterminowane diuzej niz 120 dni.

Konwersja dat na format Excela

Jedli importujesz do swoich arkuszy dane z serwer6w lub komputeréw centralnych albo
tez dane z serwiséw online zawierajacych na przyklad notowania akcji, to czesto napotykasz
formaty, z ktérymi Excel nie potrafi sobie poradzi¢. Dobrym przykladem jest format
RRRRMMDD (np. 20070823).

Zeby zamieni¢ takg warto$¢ na date, z ktéra poradzi sobie Excel, najpierw wykorzystaj funkcje
LEWY (), FRAGMENT.TEKSTU() i PRAWY () do wyodrebnienia poszczegoélnych czesci daty:

B LEWY(A1l; 4) wyodrebnia rok (przy zalozeniu, ze nierozpoznawalna data znajduje sie
w komorce Al).

B FRAGMENT.TEKSTU(A1l; 5; 2) wyodrebnia miesigc. Zauwaz, ze skladnia przyj-
muje posta¢ FRAGMENT. TEKSTU(tekst;1iczba_poczgtkowa;liczba_znakdw), gdzie
liczba_poczgtkowa jest liczba okreslajaca pozycje poczatkows pierwszego znaku,
jaki ma zosta¢ wyodrebniony z ciagu tekst, a 1iczba_znakow wskazuje, ile znakéw
zostanie wyodrebnionych.

B PRAWY(AL1; 2) wyodrebnia dzien.
Posiadajac trzy komponenty daty, jakimi sa rok, miesigc i dzien, mozesz z takich zapisow
wygenerowa¢ prawidlowg date, wykorzystujac w Excelu funkcje DATA():
DATA(rok;miesigc;dzien)
rok Skladnik daty, jakim jest rok.
miesigc  Skladnik daty, jakim jest miesigc.
dzien Skladnik daty, jakim jest dzien.
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Wlaczenie komponentéw daty w funkcje DATA() pozwala Excelowi prawidlowo zinterpre-
towac¢ date:

=DATA(LEWY (A1, 4), FRAGMENT.TEKSTU(A1l, 5, 2), PRAWY(Al, 2))

Obliczanie wartosci premii

Jesli zarzadzasz grupg sprzedawcédw lub innych pracownikéw kwalifikujacych sie do otrzy-
mywania premii, ich obliczenie czesto jest catkiem proste. Zalézmy na przyktad, ze pracow-
nicy otrzymuja premie za przekroczenie progu sprzedazy wynoszacego 100 000 zi. Jesli war-
toéci sprzedazy poszczegdlnych pracownikéw znajdujg sie w kolumnie A, to zastosujesz
formuly podobne do nastepujacych:

=JEZELI(A2>100000, "Premia", "")
Formula zwréci tekst Premia, jezeli sprzedaz przekroczy 100 000 z1.
Troche bardziej skomplikowany przypadek zachodzi wtedy, gdy chcesz obliczy¢ bonusy
w przedziatach dla grupy sprzedazowej. Oto przyktad.
B Jezeli sprzedawca nie osiaggnal planowanej sprzedazy, nie otrzymuje premii.

B Jezeli sprzedawca przekroczyl planowang sprzedaz o mniej niz 10%, przyznawana jest
premia w wysokoséci 1000 zi.

B Jezeli sprzedawca przekroczyt planowana sprzedaz o 10% lub wigcej, przyznawana jest
premia w wysokosci 10 000 zt.

Zalézmy, ze w kolumnie D znajduja sie procentowe wartosci wskazujace, o ile przekroczony
zostal plan sprzedazy lub ile brakuje do jego osiagniecia. Formula uwzgledniajaca te zasady
bedzie wygladata nastepujaco:

=JEZELI(D2 < 0; ""; JEZELI(D2 < 0,1; 1000; 10000))

Jesli warto$¢ w komorce D2 jest ujemna, to nie jest nic zwracane; jesli wartos¢ D2 wynosi
mniej niz 10%, formuta zwrdci 1000; jesli warto$¢ D2 jest wigksza lub réwna 10%, formuta
zwr6ci 10000. Rysunek 5.11 pokazuje te formute w dzialaniu.

Obliczanie liczby dni roboczych pomiedzy dwoma datami

Obliczanie réznicy pomiedzy dwoma datami przydaje si¢ w wielu scenariuszach bizneso-
wych, miedzy innymi w $ledzeniu przeterminowanych platnosci, obliczaniu odsetek, wypta-
tach §wiadczen itd. Jedli tylko chcesz znalez¢ liczbe dni pomiedzy dwoma datami, wystarczy
jezeli odejmiesz jedng date od drugiej:

=Datal — Data2
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Rysunek 5.11. L ek e Rustlzial)5.abm - b
Arkusz wykorzystuje @ - i kduioey  Pamity  Denel mesnga hesk  Dewsicpr
Zagnieidionefunkcje o on -[1 T a0 i [t Pl Formatowanie warunkowe - || 2% Witaw - I 7 9_? J‘]}
: . N — U2 x - n, 00 || S Farmaty jaka tanelr - = thuri - || (G- &
JEZELI() do obliczenia vkl ol e A e (| g Eyromate || a2+ forl et
premii 5 Bk i | i I | : | | :
E2 Je! =JEFELHD2 < 0 ™ JEZELIDZ < 0,1; 1000; 10000)) |
4 A B c D £ F G H ] T |
1 5 y Sprredai Réinica % Pramia
2 |Nancy Davalio 250 000 2| 259 875 1t 4, 1000 M
3 Andriew Fullor 275 000 A 293 827 o 6% 10004
4 Janed Levorlng 300 000 A 47196 15,7% 10000 4
5 |Margaret Peacock 200 000 1893452 -5.3%
©  Steven Duchanan 200 000 2 20% 283 « 4.6% 1000z
7 Michagl Suyama 225000 2 227 384 2t 1.2%
& Fobet Kig 300 000 A 299 5500 #f 0,2%
9 Laura Callshan 225 000 2 239 990 of 67% 1000
10 Anne Dodswodth 225000 2 256519 = 14.2% 10000z

W tym przykladzie nalezy zastapi¢ Datal i Data2 warto$ciami (nie ciaggami z datami).
Excel zwréci dodatnig liczbe, jezeli Datal jest wieksza od Data2. Je$li natomiast Datal
wynosi mniej niz Data2, to wynik bedzie ujemny.

Obok podstawowej formuly obliczajacej roznice w dniach, mozesz tez wykorzystaé funkcje
daty przedstawione wczesniej w tym rozdziale do przeprowadzenia rdznego rodzaju obliczen
polegajacych na odejmowaniu dat. Poza tym Excel zawiera pewna liczbe funkcji arkusza,
ktére pozwalajg na przeprowadzanie bardziej wyszukanych dziatan w celu okreslenia réz-
nicy miedzy dwoma datami. Reszta tego podrozdzialu poswiecona jest przegladowi niekto-
rych z nich.

Czasami zachodzi konieczno$¢ obliczenia liczby dni roboczych pomiedzy dwoma datami.
Aby na przyklad obliczy¢, o ile dni spdznia si¢ zaptata, najlepiej jest nie uwzglednia¢ weeken-
dow i $wigt. Bardzo fatwo mozesz tego dokona¢, wykorzystujac funkcje NETWORKDAYS (),
ktéra zwraca liczbe dni roboczych pomiedzy dwoma datami:

NETWORKDAYS (data pocz;data kornc;swieta)
data_pocz Data poczatkowa (lub ciag reprezentujacy te date).
data_kornc Data konicowa (lub ciagg reprezentujacy te date).
Swieta Lista dat, jaka nalezy opusci¢ w obliczeniach. Moze by¢ nig zakres dat lub
stata matryca (czyli seria dat w postaci liczb lub ciggéw z datami, odse-
parowana przecinkami i umieszczona w nawiasach klamrowych {}).

Ponizsza formuta zwraca liczbe dni roboczych pomiedzy 1 grudnia 2007 a 10 stycznia 2008,
z wylaczeniem 25 i 26 grudnia oraz 1 stycznia 2008.
=NETWORKDAYS ("2007/12/1";"2008/1/10";{"2007/12/25";"2007/12/26";"2008/1/1"})

Rysunek 5.12 pokazuje aktualizacje arkusza z wierzytelnoéciami, ktéry wykorzystuje NETWORK
>DAYS () do wyliczenia liczby dni roboczych, o jakie opdznia sie platnos¢.
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Rysunek 5.12. Rosdia5atem - Mool Exce
Arkusz ten za pomoca @ Witekie Gbasiony  Fomity  Danel meenya. | Wnask  Dewstepss
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2 Opivenezene w dmach

Fakiara WariahE |

3 HNrkontn  Nr Data fakiury Termin platnodci  Spoinienie  fokiury

4 070001 1000 1T kewiecied 2007 crwariek maj 17, 2007 26 2433357 24332544

5 | O7-0001 1025 5 maj 2007 iedzil czed, 2007 14 2151207 | 2151204

6| 070001 1031 12 maj 2007 poniedziatek cze 11, 2001" 9 11758542 1 758,54 2t

7 070002 1006 27ty 2000 crwimtok war 29, 2007 B1 BYR AT o BYEAT A

8 070002 1035 12 muy 2007 pomedaishok ceo 11, 2007 9 100102 #( 10202 A

9 | 07-0004 102 1T kwiecied 2007 czwartek maj 17, 2007 26 3558047 | 3558044

10 070005 1008 A7 futy 2007 poniedziate® mar 19, 2007 69 117753 2 117753 4

11 - 070005 1018 4 maj 2007 poniedzialek cze 4, 2007 M 156831 1| 1568314

12 080011 1039 15 styczen 2007 Sroda lut 14, 2007 127 2 958,73 o

13 080001 1001 07 kwiecien 2007 czwartek maj 17, 2007 35 ELEERLE Ses985H

14 03-0001 1024 5 maj 2007 poniedziatek cze 4, 2007 17 565,00 2 565,00 =

g | Lista wies elnosa (J Lany dpesetne 2

Okreslanie kwartatu obrachunkowego, do ktorego nalezy data

Jesli pracujesz nad projektem budzetu lub wykonujesz obliczenia finansowe, bardzo czesto
wazna role odgrywa informacja, do ktérego kwartalu obrachunkowego nalezy dana data.
Jesli na przyktad do réznych kalkulacji budzetowych stosujesz wzrosty procentowe, to by¢
moze w réznych kwartalach bedziesz chcial wykorzysta¢ inne wartosci.

Jesli w Twoim przypadku rok obrachunkowego odpowiada kalendarzowemu, to kwartat obra-
chunkowy dla dowolnej daty mozesz obliczy¢, wykorzystujac formute zawierajaca funkcje
ZAOKR.W.GORE (). Najpierw przedstawmy skladnie funkcji:
ZAOKR.W.GORE (1iczba;istotnosc)

liczba Liczba, jaka chcesz zaokragli¢.

istotnos¢ Wielokrotnos¢, do ktorej 1iczba ma zosta¢ zaokraglona.
Funkcja ZAOKR.W.GORE () zaokragla argument 1iczba do najblizszej wielokrotnosci para-

metru istotnosc. Wartoé¢ zaokraglana jest w kierunku dalszym od 0. Na przyklad ZAOKR.
>W.GORE(1,56;0,1) zaokraglado 1,6,a ZAOKR.W.GORE(-2,33;-0,5) zwraca—2,5.

Zeby obliczy¢ kwartat obrachunkowy w roku kalendarzowym dla danego argumentu Data,
podziel numer miesigca przez 3, a nastepnie wykorzystaj ZAOKR.W.GORE () w celu zaokra-
glenia rezultatu w gore:

ZAOKR.W.GORE (MIESIAC(Data))/3;1)
Oto dwa przyklady:

=ZAOKR.W.GORE (MIESIAC (DATA.WARTOSC ("2008/03/31"))/3;1) — zwraca 1
=ZAOKR.W.GORE (MIESIAC (DATA.WARTOSC("2008/04/01"))/3;1) — zwraca 2
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Wigkszo$¢ firm rozlicza si¢ w ramach roku obrachunkowego, ktéry nie jest tozsamy z rokiem
kalendarzowym. W tym wypadku musisz obliczy¢, ile miesiecy uptyneto od rozpoczecia
rozpoczeciu roku obrachunkowego. Najprosciej jest tego dokonac za pomocg funkgji DATA.
>ROZNICA(), ktéra zwraca réznice miedzy dwoma datami, wykorzystujac okreslong podstawe:

DATA.ROZNICA(data pocz;data_korc|;jednostkal)
data pocz Data poczatkowa.

data koric Data koncowa.
jednostka Typ podstawy wyliczania dni.
jednostka Zwracany wynik

y Liczba lat pomiedzy data_pocz a data_konc.

m Liczba miesiecy pomiedzy data_pocz a data_koric.

d Liczba dni pomiedzy data_pocz a data_koric.

md Réznica w dniach pomigdzy data_pocz a data_koric (co

oznacza, ze lata i miesigce nie s3 ujmowane w kalkulacji).

ym Réznica w miesigcach pomiedzy data_pocz a data_koric
(co oznacza, ze lata i dni nie s3 uyjmowane w kalkulacji).

yd Liczba dni pomiedzy data_pocz a data_konc (co oznacza,
ze lata nie sg brane pod uwage w kalkulacji).

W celu obliczenia kwartalu obrachunkowego mozemy wykorzysta¢ podstawe m:

=DATA.ROZNICA(Start okresu_obrachunkowego; Data; "m") + 1

W tym przypadku Start_okresu_obrachunkowego to data, kiedy rozpoczyna si¢ rok
obrachunkowy, a Data to data, dla ktorej chcesz obliczy¢ kwartat obrachunkowy Zauwaz,
ze do rezultatu dziatania musisz doda¢ 1, gdyz DATA.ROZNICA() nie uwzglednia obecnego
miesigca w kalkulacji. Jedli na przyktad Data zawrze si¢ w pierwszym miesigcu obrachunko-
wym, to DATA.ROZNICA()zwrdci 0

Mozesz teraz podzieli¢ wynik funkcji DATA.ROZNICA()przez 3 i zastosowaé funkcje ZAOKR.
>W.GORE () jak poprzednio:

= ZAOKR.W.GORE ( (DATA.ROZNICA(Start okresu_obrachunkowego; MojaData; "m")

>+ 1)/ 3; 1)

Oto dwa przyktady, w ktérych zatozono, ze poczatek roku obrachunkowego ma miejsce
1 sierpnia i ze data ta znajduje si¢ w komorce Al:

=ZAOKR.W.GORE ( (DATA.ROZNICA(A1; DATA.WARTOSC("2007/10/31"); "m") + 1)/ 3;

1) — zwraca 1

=ZAOKR.W.GORE ( (DATA.ROZNICA(AL; DATA.WARTOSC("2007/11/01"); "m") + 1)/ 3;
>1) — zwraca 2
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Ustalanie dziesietnej ceny produktu

Cena sprzedazy produktu zazwyczaj jest obliczana z wykorzystaniem wyniku formuty
uwzgledniajacej koszty produkeji i marze zysku. Jesli produkt sprzedawany jest po cenie
detalicznej, to bardzo prawdopodobne, ze cz¢é¢ dziesigtng tej ceny (wyrazajaca grosze) trzeba
bedzie poda¢ w postaci ,95 albo ,99. Mozesz wykorzysta¢ funkcje ZAOKR.DO. CALK( ), zeby
pomdoc sobie w tym ,,zaokraglaniu”, jak pokazuje ponizszy przyklad:

ZAOKR.DO.CAtK(liczba)
Liczba Liczba, ktorg chcesz zaokraglic.

Na przyktad ZAOKR.DO.CALK(6,75) zwraca 6. W przypadku warto$ci ujemnych ZAOKR.
>DO0.CALK() zwraca nastepng liczbe w kierunku od 0. Na przyktad ZAOKR.DO . CALK(-3,42)
zwraca —4.

Zeby obliczy¢ warto$¢ groszy, najprosciej bedzie zaokragli¢ czes¢ dziesietng do ,95. Oto for-
muta, ktéra moze w tym pomoc:
=ZA0KR.DO.CAtK(Cena z kalkulacji) + 0,95

Jesli zalozymy, ze Cena_z_kalkulacji jest rezultatem formuly, ktora bierze pod uwage
koszty i marze, formula przedstawiona powyzej po prostu dodaje 0,95 do czesci catkowitej.
Jezeli czg$¢ dziesietna parametru Cena_z_kalkulacji jest wigksza od ,95, formula zaokragli
ja wdot do ,95.

Innym przykladem bedzie zaokraglanie do ,50 dla czesci dziesietnych mniejszych lub
réwnych 0,5, a do ,95 w przypadku czeéci dziesietnych wiekszych od 0,5. Oto przydatna
formuta:

=WARTOSC (ZAOKR.DO. CAtK (Cena_z_kalkulacji) & JEZELI(Cena z kalkulacji -
>ZAOKR.DO.CAtK(Cena z kalkulacji) <= 0,5; ",50"; ",95"))

Cze$¢ dziesigtna jest odejmowana od Cena z kalkulacji.Funkcja JEZELI () sprawdza,
czy cze$¢ dziesigtna jest mniejsza lub réwna 0,50. Jesli tak jest, to zwracane jest ,50; w prze-
ciwnym wypadku zwracane jest , 95. Rezultat zostaje powigzany z czeécig dziesi¢tng, a funkcja
WARTOSC () pilnuje, aby zostat zwrécony wynik liczbowy, jak pokazano na rysunku 5.13.

Obliczanie rat kapitatowych i odsetek

Kazda rata pozyczki sklada si¢ z dwdch elementéw: kapitatu i odsetek. Te ostatnie prawie
zawsze splacamy na poczatku. Oznacza to, ze czg$¢ odsetkowa raty jest najwyzsza na poczatku,
a potem stopniowo maleje z kazda sptata. Oznacza to tez, ze rata kapitalowa stopniowo roénie
wraz z kazdg platnoscia. W jaki sposéb mozesz przekonac sie, jak wygladaja te elementy
(rata kapitalowa i odsetki) w wybranym okresie? Mozesz w tym celu wykorzysta¢ funkcje
PPMT () oraz IPMT().
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Rysunek 5.13.
Arkusz, ktdry korzysta [IT— Ulisi ey Founidy Dune.  Maserafe o Demeiopt ;
2funkgji ZAOKRDO.CAEK) |18 8 (a1 a w1 m e | [riowe | [ g 2 Ay
sy . . —! 42 T e B9 - % o0l | g Fematu ke tabele i - [ 8]-
IJEZELI() do obliczenia O ||l B LM n e A ]| G| i+ |y ) Sityle komark - i Format -+ (| 2= ke et
ceny detalicznej kilku ) ce S ) V) S (T T
ksiazek. Podstaw: G2 - @3 fx | SWARTOSC{ZAOKR. DO CALK(FZ) & JEZELNF2 - ZAOKR. DO.CALK(F2) <= 0.5, " 507, "957)) [
QzEX. .. 2 4 A B c ] E F [ H [ 1 K g
kalkulacji jest cena Papier,
B ; druk, Preewldywane Cena Cenn

WyllCZlon.a na.pOdSta'Wle . 1 ISBN oprawa Marketing tantiamy Zysk skalkulowana detaliczna
kosztow i pozqdanej marzy 2 0123456789 6234 1,254 1,50 20% 11,23 A 11,50 ;r!

3 0123056798 11154 175 2254 20% 18,94 o .45

4 | 0-12345-880-7 5774 0,75 = 1,00 20% 940 9,50 21

5 0123456816 8234 1,003t 1,50 5t 0% 13,41 13,50 2

b 0123456825 9714 100+ 175 4 0% 15,58 of 1545 4

7 0-12345-883-4 12114 1,50z 2504 20% 0144 20,50 2t

8  0-12345-684-3 6554 1251 1,50 20% 1163 4 11,952

9 0123456852 LA 1504 1,75 o 0% 13,11 A 13,95 2t

10 D-12345-886-1 928 150z 2004 20% 15984 15,952

11 0-12345-687-0 4,45 2 0,50 2t 075 20% 7134 7502

12 0123456879 8294 1504 1,75 4 20% 14,43 o 14,50 2t

13 0-12345-688-8 7554 125 d 1,50 4 20% 12,88 ¢ 12,95 b

PPMT (stopa;okres;liczba rat;wb;wp;typ)
IPMT(stopa;okres;liczba rat;wb;wp;typ)

stopa Stala stopa oprocentowania pozyczki.

okres Liczba okresow splaty (gdzie pierwsza splata to 1, a ostatnia odpowiada
parametrowi liczba rat).

liczba_rat Liczba rat w okresie trwania pozyczki.

wb Kwota pozyczki.
wp Wartos¢ przyszta pozyczki (domy$lnie 0).
typ Typ platnoéci. Zastosuj 0 (domyslnie) dla platnosci pod koniec okresu,

a 1 dla platnosci na poczgtku okresu.

Rysunek 5.14 przedstawia arkusz, ktory korzysta z tych funkeji. Kolumna E zawiera czes¢
kapitatowa, a kolumna F cze$¢ odsetkowa (kolumna F) dla pierwszych dziesigciu termindw
splat oraz dla terminu ostatniego. Kazdorazowo zwieksza sie cze$¢ kapitatowa, podczas
gdy cze$¢ odestkowa maleje. Niemniej calkowita wysoko$¢ raty nie zmienia si¢ (kolumna G).
Wriasnie tak powinno by¢, uiszczana platnoéci jest taka sama przez caly okres pozyczki.

_ UWAGA

Podczas pracy z formutami dotyczacymi kredytéw i inwestycji pamietaj, ze kwoty, jakie uiszczasz,
czyli ptatnosci czy tez depozyty na inwestycje, s3 wartosciami ujemnymi, a sumy jakie otrzymujesz,
takie jak kwota pozyczki czy wyptaty dywidend, s wartosciami dodatnimi.

Gdy podejmujemy decyzj¢ o zaciggnieciu kredytu na dom, samochdd lub o zadluzeniu
si¢ w inny sposob, warto wiedzie¢, ile odsetek zaplacimy przez caly okres trwania pozyczki.
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Rysunek 5.14.

Arkusz wykorzystuje
funkgje PPMT() i IPMT(),
zeby podzieli¢ rate pozyczki
na czes¢ kapitatowa i czes¢
odsetkowa

Wilawistie  Ukisd strony Widuk  Deweloper
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Maizedsa ghiwne
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vl el he_JA e |57 % 004l | gz Fematuj jake tabrie - E T e Q? '-‘t)
|| G- A W(E R e (5 Style homarks - EYFaemal (| 2 fing  samace
i BE ] Haaafr e il i T

—l-|_

E2 -0 fe| =PPMT(SRS2 / 12 D2, $883 * 12, $R84) ¥
A B | oc .o [NSE ¢ G I [ i [ |
Dane do podyczki Okras| Kapital Odsetki  Razam
Roczna stopa procentowa 6,00% 33 )l (50,00 28} (193,33 o)
Okresy (lata) 5 2t} (49,28 =) (193,33 o)
Suma poiyezki 10 (00 ot

Bal) |
Miesigezna rata (193,33 7] )
Cathowlte odsetkl (1 555,68 71

wle e v e we e

) (193,33 )

(0,96 2) (193,33 #)

OSTRZEZENIE

Zeby mie¢ pewnos¢, ze model opisujacy pozyczke lub inwestycje zwrdci wiasciwe rezultaty, podczas
obliczen nalezy stosowa¢ odpowiednie jednostki. Jesli na przyktad do obliczenia miesiecznych rat
kapitatowych i odsetkowych przyjmujesz roczng stope oprocentowania i okres wyrazony w latach,
musisz podzieli¢ stope procentowg przez 12, a okres przemnozy¢ przez 12, jak pokazuje to rysunek 5.14.

Najprostszym sposobem ich obliczenia bedzie pomnozenie wysokosci miesiecznej raty

przez liczbe

rat. W ten spos6b uda si¢ uzyska¢ catkowity koszt pozyczki. Teraz wystarczy odjaé

pozyczang ilo§¢ pieniedzy:

=(Rata miesieczna * Liczba rat) — PoZzyczana ilosc¢ pieniedzy

Zeby obliczy¢ rate kredytu, wykorzystaj funkcje PMT ( ):

PMT (stopa;liczba rat;wa;wp;typ)

stopa
liczb
wa

wp
typ

Stala stopa oprocentowania pozyczki.
a_rat Liczba rat w okresie trwania pozyczki.
Kwota pozyczki.
Warto$¢ przyszta pozyczki.
Typ platnoéci. Zastosuj 0 (domyslnie) dla platnosci pod koniec okresu,
a 1 dla platnosci na poczatku okresu.

Na przyktad na rysunku 5.14 w komoérce B5 znajduje sie formula, ktéra oblicza wysoko$¢
miesi¢cznej raty, bioragc pod uwage roczng stope procentowa (komoérka B2), okres w latach
(B3) i pozyczany kapital (B4):
=PMT(B2 / 12; B3 * 12; B4)
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Komoérka B6 z rysunku 5.15 zawiera catkowita kwote odsetek, jakie zaptacone zostana
w okresie trwania pozyczki. Warto$¢ ta zostala wyliczona z uwzglednieniem liczby rat, okresu
pozyczki i pozyczonej kwoty.

Rysunek 5.15.

L

Inajac wysokosc raty,

Pisizediia ghivne

Witawishie  Uiisd itrony

Fuamuaty

Dane  Hevenya Widuk  Deweloper

i ¢Eno7 = e : T a = | - iR ERYE T
okre_mwartoscpozyc_zanego B, O [s2 Ja = o I S ’Q}' }}
kapitatu, kredytobiorca e f|l B G A [ W W B || sl hamens - Eiramat || G+ fiing i
moze obliczy¢ catkowita ot Bl : &l £ 1

. . A6 - | =BS* (B3 *12)+ B4 ¥
kwoFeodsetek,;akmbgdne A o T = E ¥ ; - |
musiat zapfaci¢ Dane do pozyczki Razam

Roczna stopa precentowa

Okresy (lata]
Suma poiyezki

6,00%

10 (00

Okras

Odsetki

) (50,00 2t)

(193,33 al)
{193,312l
b of) (193,33 )

Miesigezna rata (193,33 7]

Cathowite ndmkllll 555,68 !!I!

'-"m‘ﬂﬁlﬂh-—lmb—h!

(149,91
(192,37 o)

(0,96 o) (193,33 )

Istnieje wiele sytuacji biznesowych, gdy nie tylko trzeba wiedzie¢, jaka jest wysokos¢ rat
kapitatowych i odsetkowych i ile wyniosg calkowite odsetki od kredytu, ale takze ile odsetek
zaplacito sie do okreslonego momentu lub jaka wysokos¢ pozyczonego kapitatu udato juz
sie splaci¢. Jesli na przyktad wzigte$ kredyt na 5 lat, ile kapitatu splacisz pod koniec rocznego
okresu? Wtasciciel firmy moze chcie¢ wiedzie, ile w sumie wyniosg odsetki w pierwszym
roku, i uwzgledni¢ ten wynik w wydatkach budzetowych.

Na tego typu pytania mozesz odpowiedzie¢, stosujac pare funkcji:

CUMPRINC(stopa;okresy;wa;okres pocz;okres konc;typ)
CUMIPMT (stopa;okresy;wa;okres pocz;okres konc;typ)

stopa Stala stopa oprocentowania pozyczki.

okresy Liczba splat podczas calej pozyczki.

wa Pozyczony kapital.

okres_pocz Pierwszy okres, jaki ma by¢ wziety pod uwage w obliczeniach.

okres_kornc

typ

Ostatni okres, jaki ma by¢ wziety pod uwage w obliczeniach.

Typ platnosci. Zastosuj 0 (domyélnie) dla platnosci pod koniec okresu,
a 1 dla ptatnoéci na poczatku okresu.

Gl6éwng réznicg pomiedzy funkcjami CUMPRINC () i CUMIPMT() a PPMT() i IPMT() s3 argu-
menty okres_pocz i okres_konc. Na przyklad zeby obliczy¢ skumulowang warto$¢ rat
kapitalowych lub odsetkowych w pierwszym roku pozyczki, ustawiasz okres_pocz na 1,
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W przypadku funkcji CUMPRINC ()i CUMIPMT () wszystkie argumenty s3 wymagane. Jesli
opuscisz argument typ, ktdry jest opcjonalny w wiekszosci innych funkgji finansowych, Excel
zwrdci btad #N/D.

a okres_koric na 12; dla drugiego roku ustawiasz okres_pocz na 13, a okres_koric na 24.
Oto dwa przyktady formul obliczajacych te wartoéci dla dowolnego roku przy zatozeniu, ze
warto$¢ okreslajaca rok (1, 2 itd.) znajduje si¢ w komérce D2:

okres pocz: (D2 — 1) * 12 + 1

okres _konc: D2 * 12

Na rysunku 15.16 zaktualizowalem model pozyczki tak, aby zawierat kolumny dla skumu-
lowanych rat kapitalowych i odsetkowych.

Rysunek 5.16.

@ - R n - Micresaft
Ten arkusz korzysta z funk(J| Pl Wotewisnis  Ubsdstory  Fomuy  Dane  Aecenda  Widok  Deweloper €
i = i A [ e e[t ] g - A
CUMPRINCOI CUMIPMT()’ \ ad |l ol |” Ill - = w _I = S - % 00 | g Formatuj jako tabels - Fetmun- || - #“( ,ﬂ
zeby oblizy¢ skumulowane  J§ % s [B 4 Wl it A S WERER g s e - Z3romat - || 2° fina® sximace®
s . schawek | B ;i Wrgwnani E | ol x Kk 7

YVBITOS(I rat kapltaiowych _ H2 - £x| =CUMPRINC(SBS2 / 12; $B883 * 12, §884.1, D2,0) ] HE
i odsetkowych dla kolejnych  [§ = A o c ) £ F G H i = |
okreséw : Skumulowany Skumulowane

1 Dane do poiyczki Okres Odsetki  Razam kapital odsetki

2  Reczna stopa procantowa 6,00% 1 ) (193,33 =) (143.33 :1'|! (50,00 =)

3 Okresy (lata) 5 2 f] 287,37 i9 3 E

a Suma potyezki 10000 o 3

5 Miesigezna rata 193,33 ) 4 )

6 Catkowite odsethi (1 599,65 21 5 ) (193,33 af)

7 6 (193,33 &)

2 7 ) (193,33 o)

9 8

10 9

11 10

WSKAZOWKA

CUMIPMT () pozwala na fatwiejsze obliczanie catkowitego kosztu odsetek. Ustaw okres pocznail,
a okres_koric na liczhe okresow (wartos¢ ok resy), jak pokazano to w komdrce 112 na rysunku 5.16.
Warto$c ta jest taka sama, jak kwota catkowitych odsetek (komérka B6).

Obliczanie maksymalnej wysokosci pozyczki

Jesli wiesz, jak oprocentowane sg pozyczki w Twoim banku, kiedy chcesz sptaci¢ pozyczke
i na jak duze raty mozesz sobie kazdego miesiaca pozwoli¢, to by¢ moze juz zastanawiasz
sie, jakg maksymalng kwote bedziesz mégt w tych warunkach pozyczy¢? Zeby odpowiedzieé
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sobie na to pytanie, musisz znalez¢ sume, jaka mozesz pozyczy¢, biorac pod uwagg jej aktualng
warto$¢. W Excelu mozna tego dokona¢ za pomoca funkcji PV ():

PV(stopa;liczba rat;rata;wp;typ)
stopa Stala stopa oprocentowania pozyczki.

liczba_rat Liczba rat, w jakich sptacona zostanie pozyczka.

rata Platno$¢ dokonywana w kazdym okresie.
wp Wartos¢ przyszia pozyczki (domyélnie jest to 0).
typ Typ platnosci. Zastosuj 0 (domyslne) gdy do ptatnosci dochodzi na koncu

okresu, za$ 1 gdy na poczatku okresu.

Dla przykladu zatézmy, ze obecne oprocentowanie pozyczki wynosi 6%, pozyczke chcesz
splaci¢ w ciagu 5 lat, a miesigczna rata, na jaka sobie mozesz pozwoli¢, to 500 zl. Rysunek 5.17
pokazuje arkusz, ktéry oblicza maksymalng sume, jakg mozesz pozyczy¢, czyli 25 862,78 zi,
za pomocg nastepujacej formuly:

=PV(B2 / 12; B3 * 12; B4)

Rysunek 5.17 @ -
Funkcje PV() mozesz ORI e Unsdiiny  Fomsy  bane  Mengs  Wisok
wykorzysta¢ do obliczenia R T Ja al= p o (14T S A i
ykS yI k k (e Fr} Kot |“ _' ‘ e s -, 00| g Fematuy Jake tabely = I || g ’Q? _‘}3
maksymalnej kwoty kredytu i B o Al g S | sy samen- = roniut | o2 o R
[ 3am i (i = | Wi =l i b 1 i i |
RS -0 S| =PV(RZ 112 B3 * 17, B4) ¥
A B c D £ F G H i i i

Dane do pozyczki
Reczna stopa procantowa G,00%
Okresy {lata)
Rata splaty [miesigezna) {500 A}

]

1

2

a

4

5 Maksymalna wielkodé puty:ﬂdl 25 B62.78 1I|
[}

7

8

9

Obliczanie przysztej wartosci inwestygji

Wielko$¢ raty jest zazwyczaj najistotniejszg wartoscia w przypadku kredytu; warto$¢ przyszta
jest zwykle najwazniejsza w przypadku inwestycji. Przeciez jej celem jest zainwestowanie
pewnej ilosci pieniedzy (warto$¢ obecna) w dany instrument finansowy. Po uplywie okre-
$lonego czasu mamy nadzieje na uzyskanie wiekszej sumy. Mozna ja wyrazi¢ za pomocg war-
tosci przyszlej.
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Zeby obliczy¢ przyszta warto$¢ inwestycji, nalezy postuzy¢ sie funkcja FV ():

FV(stopa;liczba rat;rata;wa;typ)

stopa
liczba rat
rata

wa

typ

Stala stopa oprocentowania inwestycji podczas jej trwania.

Liczba okresow w inwestycji.

Wysoko$¢ wplaty dokonywanej w kazdym okresie (domysélnie 0).
Poczatkowa wplata (domyslnie jest to 0).

Typ platnosci. Zastosuj 0 (domysélne), gdy do ptatnosci dochodzi na

konicu okresu, a 1, gdy na jego poczatku.

UWAGA

Poniewaz zaréwno wptata w kazdym okresie (argument rata), jak i poczatkowa wptata (argu-
ment wa) s3 sumami, ktdre sptacasz, do funkgji FV () musisz wpisac je jako wartosc ujemne.

W najprostszym scenariuszu obliczeniowym inwestujesz jednorazowo pewng sume i pozwa-
lasz jej rosnaé przy zalozonej stopie procentowej i przez zatozony okres. Wraz z uplywem
czasu nie wplacasz dodatkowych sum. W takim wypadku musisz uzy¢ argumentu rata

o wartosci 0.

FV(stopa; liczba rat; 0; wa; typ)

Na przyklad na rysunku 5.18 wida¢ wartos¢ przyszla jednorazowej inwestycji w wysokosci

10 000 z1 0 oprocentowaniu 5% po uptywie 10 lat.

Rysunek 5.18.

Podczas obliczania przysztej
warto$ci zainwestowanej
jednorazowo pewnej kwoty,
argument rata funkgji
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FV() nalezy ustawi¢ na 0

1 Przyszla wartosc jednorazowej wplaty

2 Roczna stopa procentaws 5.0%

3 Okrasy (lata) 10

4 Wplata w katdym okresie o

5 Fierwsza wptata 110 D00 =)

L3 Typ wplaty 1]

7 Przyszia warlml 16 2!8;5! ﬂ!
8

Inny powszechny scenariusz inwestycyjny polega na regularnym wptacaniu pewnych kwot
przez caly czas trwania inwestycji, bez dokonywania na poczatku jakiej$ wiekszej wplaty.
W takim wypadku funkcji FV () nalezy uzy¢ z argumentem wa ustawionym na 0.

FV(stopa; liczba rat; rata; 0

i typ)
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Na przyklad rysunek 5.19 pokazuje warto$¢ przyszla inwestycji polegajacej na wplacie kaz-
dego miesigca 100 z przez 10 lat. Oprocentowanie wynosi 5%. Zauwaz, ze zarGwno oprocen-
towanie, jak i okres trwania podane s3 w miesigcach, poniewaz z taka czestotliwoscia doko-

nywane sg wplaty.
Rysunek 5.19. @ - 5
Podczas obliczania przysztej narzgana ghiwne Uusastiony  Femuy  Dane wigsk  Dewsioper )
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5 Pierwszn wplata 0
6 Typ wplaty o
7 Preyssta wartosé|__13 528,23 41]
8
9

Zeby uzyska¢ najlepsze wyniki z inwestycji, powinienes zainwestowaé poczatkowa kwote,
a potem dokonywa¢ regularnych wptat. W scenariuszu tym powiniene$ okresli¢ wszelkie
argumenty funkeji FV() (oprécz typ). Rysunek 5.20 na przyklad ilustruje przyszta warto$é
inwestycji w przypadku poczatkowej wplaty w wysokosci 10 000 z1 i regularnych wplat mie-
siecznych w wysokosci 100 zt. Oprocentowanie wynosi 5%, a czas trwania 10 lat.

Rysunek 5.20. @
Ten arkusz wykorzystuje prem—— Usdsbrony FomyDane
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Roczna stopa procantowa

dokona poczatkowej wptaty,
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7 Okresy {lata)
wptacat okreslone kwoty Wlata w katdym okresie
Pierwsza wplata
Typ wplaty

Praysala wartaid|

BN e s w e ]

Decyzja: kupic czy wzigé w leasing?

Jeszcze innym popularnym dylematem menedzerdw jest decyzja, czy sprzet po prostu kupo-
wa, czy tez braé go w leasing. Zeby podja¢ taka decyzje, trzeba okresli¢ wartos¢ biezacg obu
opcji, a nastepnie poréwnac rezultaty. Lepsza opcja charakteryzowac si¢ bedzie nizsza



160  Rozdziat5s Formuty i funkgje

wartoscig biezaca (dla uproszczenia pomijam skomplikowane zagadnienia dotyczace podat-
kéw i amortyzacji).

Zalézmy, ze nabywany sprzet nie bedzie miat zadnej rynkowej wartosci w momencie jego
splaty lub Ze nie bedzie miat Zadnej warto$ci odtworzeniowej po wygasnieciu leasingu. W takim
wypadku warto$¢ obecna opcji zwigzanej z zakupem jest po prostu ceng zakupu. Dla leasingu
warto$¢ obecng mozna okresli¢ za pomocg nastepujacej odmiany funkcji PV ():

=PV(stopa dyskontowa;liczba rat leasingowych;rata leasingowa)

Warto$¢ argumentu stopa dyskontowa odpowiada albo aktualnemu oprocentowaniu
inwestycji, albo oprocentowaniu pozyczki. Jesli mdglbys zainwestowaé pienigdze prze-
znaczone na rate leasingows i dosta¢ 6% rocznie, to te 6% powiniene$ wstawi¢ w miejsce
stopy dyskontowej.

Przeanalizujmy przyktad, w ktérym mozesz albo zakupi¢ element wyposazenia i wydac teraz
5000 zt, albo tez wzia¢ go w leasing, placac 240 zI miesiecznie przez 2 lata. Jaka jest obecna
warto$¢ opcji leasingowania, jedli stopa dyskontowa wynosi 6%? Rysunek 5.21 pokazuje
arkusz, ktory dokonuje kalkulacji i daje odpowiedz: 5415,09 zt. Oznacza to, ze mniej kosz-
towna opcja jest kupno wyposazenia.

Rysunek 5.21. - : Rozdzi
Wykorzystanie funkgji PV()
do poréwnania opgji
kupna z opcjq leasingu
wyposazenia

#05.xlsm - Microsoft Excel
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Jak jednak wykona¢ obliczenia, je$li zaktadamy, ze w przyszlo$ci sprzet bedzie posiadat jakas
warto$¢ rynkowa (w przypadku kupna) albo wartos¢ rezydualng (w przypadku leasingu)?
Nie bedzie to miato wielkiego znaczenia przy poréwnywaniu, ktora opcja jest lepsza. War-
to$¢ przyszla zwigksza wartosci biezace o mniej wiecej taka sama sume. Zauwaz jednak,
w jaki sposob dokonujesz kalkulacji wartosci biezacej w przypadku kupna:

=cena zakupu + PV(stopa dyskontowa; liczba rat; 0; wartosc¢ przyszia)
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Chodzi o to, ze warto$¢ obecna opcji kupna jest ceng powiekszong o warto$¢ obecng przyszlej
wartosci wyposazenia (w przypadku leasingowania wykorzystaj warto$¢ rezydualng jako
argument fv funkcji PV ()). Rysunek 5.22 pokazuje arkusz z dodang warto$cig przyszta.

Rysunek 5.22. -
Zastosowanie funkji PV() Bl erzeceia siwne a g
do poréwnania opgji kupna | er— s | ‘ | B - Smwstaw - | = - |
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sprzgtu, ktOfy pOSIada ek 2 i G b o ? i
przyszh wartos¢ rynkowq B8 - @ | =B6+PV(B2/12;B3*12; 0, BE) ¥_
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4 Miesigczna rata leasingowa (240 21)
5 Wartos¢ przyszta sprzetu (1 000 zf) E
6 Cena nabycia 5000zt
7 Wartosc biezaca opciji leasingowej 6 302,27
8 | Wartos¢ biez opcji kupnal 5 887,19 zl_l
g
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Jesli nie chcesz pozwoli¢ innym uzytkownikom na modyfikacje Twoich formut, przejdz
do podrozdzialu ,,Zabezpieczenie arkusza przed zmianami dokonywanymi przez innych
uzytkownikéw” (rozdzial 6, s. 173).

Innym sposobem wstawiania do arkusza wartosci tylko okreslonego typu jest zasto-
sowanie kontrolek okna dialogowego arkusza. Zagadnienie to zostalo omdéwione w pod-
rozdziale ,,Stosowanie formantéw do wpisywania danych” (rozdzial 6, s. 185).

Podczas analizowania pozyczek i inwestycji przydac sie moze tablica z danymi. W tym
celu przejdz do podrozdziatu ,,Obliczanie wielu rozwigzan dla formuly” (rozdziat 7,
s. 191).

Jesli chcesz zobaczy¢ rezultat wpisania innych wartosci do formuly, wykorzystaj sce-
nariusze. Przejdz do podrozdzialu ,,Podlaczanie wielu wartosci wejsciowych do for-
muly” (rozdziat 7, s. 195).

Zeby dowiedzie¢ sie, jak korzysta¢ z edytora VBE i jak wstawia¢ makra do dokumen-
tow, przejdz do dodatku A ,,Praca z makrami VBA”, s. 463.



