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Wprowadzenie

do tabel przestawnych

sigce rekordow. Analizowanie takich ilosci danych  nej perspektywy:.

bez odpowiednich narze¢dzi moze by¢ prawdziwym
koszmarem. Wtasnie w takich sytuacjach bedzie pomoc-
ny Excel ze swoim poteznym narzedziem do analizy
danych o nazwie tabela przestawna. Umozliwia ona pod-
sumowanie setek rekordow w zwieztym, tabelarycznym
formacie, a nastgpnie manipulowanie ukiadem tabeli

Grupowanie

Tabele przestawne sg przydatnym narzedziem do analizowania danych po czeici dlatego, ze automatycznie grupuja duze
zbiory danych w mniejsze, fatwiejsze w uzyciu kategorie. Zatézmy, ze masz Zrodto danych z polem Region, w ktorym
kazda komérka zawiera jedna z czterech wartoici: Wschod, Zachod, P6tinoc i Potudnie. Pierwotne dane moga
obejmowac tysigce rekordéw, jesli jednak tworzysz tabele przestawna z polem Region, w wynikowej tabeli moga wyste-
powac tylko cztery wiersze — po jednym dla kazdej z czterech unikatowych wartosci tego pola.

Ponadto mozna tworzy¢ wtasne sposoby grupowania po utworzeniu tabeli przestawnej. Jesli dane obejmuja pole Kraj,
mozesz w tabeli przestawnej pogrupowac wszystkie rekordy o tej samej wartosci tego pola. Potem mozna dodatkowo po-
grupowac elementy z poszczegdlnych krajow wedtug kontynentow: Ameryka Pétnocna, Ameryka Potudniowa, Europa itd.

Tabele i zewnetrzne bazy danych mogg zawierac ty-  (przestawianie jej) w celu uzyskania spojrzen na dane z in-

Tabele przestawne pomagajg analizowa¢ duze ilosci da-
nych za pomoca trzech operacji: grupowania danych we-
dtug kategorii, podsumowywania danych z wykorzysta-
niem obliczen i filtrowania danych w celu wyswietlenia
tylko potrzebnych rekordow.

Podsumowywanie

Oprdcz grupowania danych na podstawie unikatowych wartosci jednego lub kilku pél Excel wyswietla ponadto podsumo-
wania dla poszczegoinych grup. Domyslnie obliczana jest suma (Excel dodaje do siebie wszystkie wartosci z danego pola).
Na przyktad jesli w danych wystepuja pola Region i Sprzedaz, w tabeli przestawnej mozna pogrupowac wartosci we-
dtug regiondw i wyswietli¢ sumaryczny poziom sprzedazy dla kazdego regionu. Excel udostepnia tez inne podsumowania:
liczbe elementéw, srednig, maksimum, minimum i odchylenie standardowe.

Jeszcze wieksze mozliwosci dajg podsumowania dla grup z podziatem na podgrupy. Zatézmy, ze w danych o sprzedazy znaj-
duje sie tez pole Produkt. Mozna wtedy wyswietli¢ w tabeli przestawnej taczny poziom sprzedazy dla kazdego produktu
z podziatem na regiony.

Tabele przestawne umozliwiajg tez wyswietlanie podzbioréw danych. Na przyktad przy domyslnym pogrupowaniu tabela
przestawna pokazuje wszystkie unikatowe wartoci z grupujacego pola. Mozesz tak jednak zmodyfikowac tabele, aby ukryé¢
niepotrzebne wartosci. Kazda tabela przestawna udostepnia tez filtr raportéw, ktory mozna zastosowac do catej tabeli.
Zatézmy, ze w danych na temat sprzedazy znajduje sie pole K1ient. Jesli wykorzystasz je w filtrze raportu, mozesz prze-
filtrowac raport i wyswietli¢ wyniki dla tylko jednego klienta.

ALY Kup ksiazke Pole¢ ksigzke
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Przeglad mozliwosci
tabel przestawnych

arto pozna¢ tabele przestawne, poniewaz maja
w one wiele zalet. Na przyktad tworzenie ich i za-

rzgdzanie nimi jest proste, a ponadto niezwykle
szybko przeprowadzaja rozbudowane i ztozone oblicze-
nia. Mozesz tez szybko zaktualizowa¢ tabele przestawna
i uwzgledni¢ nowe dane. Poniewaz takie tabele sg dyna-
miczne, mozna tatwo przenosi¢, filtrowac i dodawac kom-
ponenty. Tabele przestawne s3 w pelni konfigurowalne,

co pozwala opracowac¢ kazdy raport w pozadany sposob.
Dostepna jest tez wieckszos¢ opcji formatowania uzywa-
nych dla zwyktych zakresow Excela.

Prace z tabelami przestawnymi mozna zacza¢ bardzo
szybko po zapoznaniu si¢ z kilkoma podstawowymi za-
gadnieniami. Musisz zrozumie¢ elementy typowej tabe-
li przestawnej (zwtaszcza cztery z nich: wiersze, kolum-
ny, dane i filtry), do ktorych dodawane sg pola danych.

Wprowadzenie do elementow tabel przestawnych

O Filtr

Wyswietla liste rozwijana z unikatowymi wartosciami
pola. Gdy wybierzesz wartos¢ z tej listy, Excel przefiltruje
wyniki w tabeli przestawnej i wyswietli tylko te rekordy,
ktére pasuja do zaznaczonej wartosci.

G Obszar kolumn

Wyswietla w poziomie unikatowe wartosci z wybranego
pola z danych.

@ Obszar wierszy

Wy3swietla w pionie unikatowe wartosci z wybranego pola
zdanych.

@ Obszar danych

Wyswietla wyniki oblicze, ktére Excel przeprowadzit na
polu liczbowym z danych.

G Etykiety wierszy
Identyfikuja pola z obszaru wierszy. Etykiety wierszy moz-

na tez zastosowac do filtrowania wartosci pdl wyswietla-
nych w obszarze wierszy.

(F ) Etykiety kolumn

Identyfikujg pola z obszaru kolumn. Etykiety kolumny
mozna tez zastosowac do filtrowania wartosci pdl wy-
Swietlanych w obszarze kolumn.

@ Nagtéwek pola danych

Okresla obliczenia (na przyktad ,suma”) i pole (na przy-
kfad ,wartos¢ faktury”) uzywane w obszarze danych.

® Elementy pol

Obejmuja unikatowe wartosci pdl dodane do danego
obszaru.

B C D E -
1 |Reklama Pocrta N A) Pola tabeli przestaw... ¥ %
2 Wybierz pola, ktdre cheesz dodad
3 |SumazCe;|a |Etykietyk0lumn<—e dc:rapcrfu: ' M
Etykiety wierszy - | Co 10. darmo Rabat ﬂﬂ@or’lcuwa D e
5 |Filtr antyodblaskowy 3293,40 2360,54 5653,94 Data
6 |Podktadka 2991,45 2469,91 5461,36 7| Produkt
7 |5tolik pod drukarke 2070,81 1679,94 3750,75 Srtuk
8 |Uchwyt na dokumenty 1196,58 1130,64 2327,22 | Cena
5 Suma koni 09552,24 1,03 1719377 +| Promaocja
10 +| Reklama -
11
12 Przeciagnij pola miedzy cbszarami ponizej:
13
12 FILTRY KOLUMNY
15 Reklama ~ Promocja ~
16
17 WIERSZE T WARTOSCI
18 Produkt = SumazCena ~
19
Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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Tworzenie tabeli przestawne;j

na podstawie tabeli lub zakresu

esli analizowane dane znajdujg sic w zakresie lub

tabeli Excela, mozna zastosowa¢ polecenie Tabela

przestawna. Trzeba tylko wskaza¢ lokalizacj¢ danych
zrodtowych, a nastepnie okresli¢, gdzie ma znalez¢ si¢
wygenerowana tabela przestawna.

Excel tworzy pustg tabele przestawng w nowym arkuszu
lub we wskazanym miejscu. Ponadto Excel wyswietla
panel Pola tabeli przestawnej obejmujacy cztery obszary:
FILTRY, KOLUMNY, WIERSZE i WARTOSCI. Aby za-
konczy¢ tworzenie tabeli przestawnej, zapeinij niektore

lub wszystkie z tych obszaréw polami danych.

Tworzenie tabeli przestawnej na podstawie tabeli lub zakresu
Bl e V= Ri2adsx - Excel
NARZEDZIA GEOWNE WSTAWIANIE «‘0’-0 NY FORMUEY DANE

o Kliknij komorke w zrodle danych

(moze to by¢ zakres lub tabela). B RECAZI DOk
B (2 (8] gl =% g  niowy g
. 7 e - - i Kolumnowy
o Otworz Zak+adke WSTAWIANIE. Tabela  Polecane tabele Tabela llustracje Aplikacje Polecane T Wykes  Power v Filtry  Hipe
przestawna  przestawne - - wykresy @7 L2 przestawny = View = Zysiistrata S
. . Tabele Wykresy | Raporty 'Wykresy przebiegu w czasie ta
€ \Wybierz opcje Tabela przestawna. :
B2 - Jr | 20130602
8 c D E F G
11D Data Produkt Sztuk Cena Promocja Reklama
2 2013-06-03| Stolik pod drukarke 10 119,70zt Co 10. darmo Poczta
3 2 2013-06-03 Filtr antyodblaskowy 6 77,82 7t Rabat Magazyn
4 3 2013-06-03 Podkiadka 15 100,95 zt Rabat Gazeta
5 4 2013-06-03 Filtr antyodblaskowy 11 149,71zt Co 10. darmo Magazyn
6 5 2013-06-04 Podkfadka 22 155,40zt Co 10. darmo Magazyn
7 6 2013-06-04 Podktadka 3 20,19 zt Rabat Gazeta
8 7 2013-06-04 Uchwyt na dokumenty 5 33,65 zt Rabat Poczta
9 8 2013-06-04 Stolik pod drukarke 22 239,36zt | Co 10. darmo Gazeta
10 9 2013-06-04 Filtr antyodblaskowy 10 129,70zt Rabat Magazyn
11 10 2013-06-05 Podkfadka 22 155,40zt  Co 10. darmo Magazyn
12 11 2013-06-05 Stolik pod drukarke 8 82,96 zt Rabat Poczta
13 12 2013-06-05 Stolik pod drukarke 22 239,401t Co 10.darmo Poczta

Pojawi sie okno dialogowe Tworzenie
tabeli przestawnej.

» I

Tworzenie tabeli przestawnej
o Zaznacz opcje Nowy arkusz (pole [:] Wybierz dane, ktdre cheesz analizowad

zmieni sie w (®)). (®) Zaznacz tabele lub zakres

@ Jesli cheesz um_ieéc_ié_tabele Tabela/zakres: |Promogje!SBS1:5G3122 5.5
prze?tawnq 1y |sf(n_|ejqcym arkuszu’ ) Uzyj zewnetrznego zrodta danych
kliknij opcje Istnigjgcy arkusz (pole
() zmieni sie w (®)), a nastepnie
w polu Lokalizacja wybierz arkusz Nazwa polaczenia:
i komorke, gdzie ma znalez¢ sie i i L : . i
! Wybierz, gdzie cheesz umiescic raport w formie tabeli przestawnej
tabela przestawna.
o ) o—> MNowy arkusz
9 Kliknij przycisk OK. () Istniejacy arkusz
Lokalizacja: Rz
COkreil, czy cheesz analizowad wiele tabel
|:| Dodaj te dane do modelu danych
Anuluj
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) Excel utworzy pusta tabele e : i e
przestawna. e - c 0 ; .
@ Excel wyswietli panel Pola tabeli —
przestawnej. R
O Klikniji przeciagnij pole, a nastepnie 9 InwLw“«,"
upusc je w obszarze WIERSZE.

v | Arkeuszi | Promece | Fadury 2013 .. (&

(® Excel doda unikatowe wartosci R —— 8 ; 2 baia tabell orzactawns -
pola do obszaru wierszy tabeli 2 Wyt pl, v hes
o | 3 |5umazcena Frykinty kodumn |~
przestawnej. 4 Diykiely wiersry - Gazeta Magaryn  Pocrta  Suma keficowa 7 Preduit
5 L:Irar‘.yo::luuv\-', 809739 102345455 565354 239858799 Sotuk
@ Klikniji przeciagnij pole liczbowe, Sliaurgzaaning Blsesriapreciiacciaipineed | 1
& Uchwyt na dokumenty 4091,135%  4050,5398 23272198 10869, 2995 ¥ Reklama

a nastepnie upusc je w obszarze

Smhwgo 245656457 !l!lﬂﬁ 17193,2694 T3736,3183
WARTOSCI. ]
(3 Excel zsumuje wartosci liczbowe T

na podstawie wartosci wierszy.

@ W razie potrzeby kliknij i przeciggnij [ v [ akm | promede | k. @
pola, a nastepnie upus¢ je w obszarach
KOLUMNY i FILTRY.
Za kazdym razem, gdy upuscisz pole
w jednym z obszaréw, Excel zaktua-
lizuje tabele przestawna i uwzgledni
W niej nowe dane.

Dodatkowe informacje

Excel udostepnia kilka szybkich technik pomocnych przy tworzeniu tabel przestawnych. Gdy w panelu Pola tabeli
przestawnej zaznaczysz pole tekstowe lub pole z datami (pole [ zmieni sie w [+]), zostanie ono dodane do
obszaru WIERSZE. Jesli zaznaczysz pole liczbowe (pole [ ] zmieni sie w []), Excel doda je do obszaru WARTOSCI.
Mozesz tez klikna¢ pole prawym przyciskiem myszy, a nastepnie klikng¢ obszar, ktéry chcesz wybraé. Obszar
FILTRY pozwala dodac do tabeli przestawnej pole filtra, ktore umozliwia wyswietlenie podzbioru danych na pod-
stawie wartosci z tego pola. W tym celu kliknij skierowana w dét strzatke w polu z filtrem, wybierz z listy rozwijanej
element, ktory chcesz zastosowac jako filtr, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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Tworzenie tabeli przestawne;j

na podstawie danych zewnetrznych

Analizowane dane mogg by¢ zapisane nie w zakresie albo
tabeli Excela, ale w systemiec RDBMS, takim jak Mic-
rosoft Access lub SQL Server. Gdy uzywasz takich pro-
gramow, mozesz skonfigurowac tabele, zapytanie lub inny
obiekt z danymi, z ktorymi zamierzasz pracowac. Nastep-
nie mozesz utworzy¢ tabele przestawng na podstawie ta-
kiego zewnetrznego zrodta danych.

Tworzenie tabeli przestawnej na podstawie danych zewnetrznych

0 Wcidnij kombinacje Alt+D, a nastepnie
wcisnij P.
Pojawi sie okno dialogowe Kreator
tabel i wykreséw przestawnych —

amiast tworzy¢ tabele przestawng na podstawie da-

nych z arkusza Excela, mozna zbudowac ja z wy-

korzystaniem zewngtrznego zrodta danych. Dzigki
temu mozna budowac raporty dla bardzo duzych zbiorow
danych i relacyjnych systemow bazodanowych.

Kreator tabel i wykreséw przestawnych - krok 1z 3

Gdzie znajduja sie dane, ktore cheesz analizowac?

sta lub baza danych programu Microsoft Excel

krok 1z 3.

@ Zaznacz opcje Zewnetrzne zrédfo
danych (pole () zmieni sie w (®)).

.} Inny raport w formie tabeli przestawnej lub wykresu przestawnego

Jaki rodzaj raportu cheesz utworzyé?

bela przestawna

) Raport w formie wykresu przestawnego (z raportem w formie tabeli przestawnej)

9 Zaznacz opcje Tabela przestawna
(pole (1 zmieni sie w (@)).

O «liknij przycisk Dalej.

Zakoficz

Anuluj 4

Pojawi sie okno dialogowe Kreator
tabel i wykresow przestawnych —
krok 2z 3.

6 Kliknij przycisk Pobierz dane.

Kreator tabel | wykreséw przestawnych - krok 2z 3 ?

Gdzie przechowywane 53 dane zewnetrzne?

Zadne dane nie zostaly odszukane.

Aby uzye pliku potaczenia danych pakietu Office [odd), kliknij praycisk Anuluj,
kliknij przycisk |stniejace potaczenia w grupie Pobierz dane zewnetrzne na
karcie Dane,

Anuluj < Wstecz

Ak Kup ksiazke Pole¢ ksigzke
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Pojawi sie okno dialogowe

Wybierz Zrédfo danych. 2 SR e
O Kliknij wybrany typ Zrédta danych. Bazy danyeh | kwerendy | Moduty OLap | 7 0

Hp . <Mowe Zrddto danych> )
@ Kliknij przycisk OK. S Anuluj
Excel Files*

Przegladaj...

M5 Access Database™

Opgje...

[
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Usun

@ ¥ Uzywaj Kreatora kwerend do tworzenia/edycji kwerend

Pojawi sie okno dialogowe i )
=
Wybieranie bazy danych. Wybieranie bazy danych -
@ Kiiknij katalog zawierajacy potrzebna Nazws bazy danych Gatalons 10
bazg danych. | Northwind_be.accdb chusersitomek’documents
Anuluj
iknii Databasel.accdb = e - g
Q Kliknij wybrana baze danych. e = eers
@ Kliknij przycisk OK. 9_. = tomek %
northwind2010pl.acc %Tﬁ??—ﬂts [ Tylko do odcytu
(] Biblioteka calik ¥ [ Wylaany

Wyiwiet! pliki typu: Dyski:

Bazy danych programj | Hecos j Sied..,

Pojawi sie okno dialogowe Kreator
kwerend — wybierz kolumny.

H

Kreator kwerend _wybierz kolumny

Ktare kolumny danych cheesz uwzglednié w swojej werendzie?

-®.

m K||k|"||J tabele |ub ko|umnel ktérq Dostepne tabele i kolumny: Kolumny w kwerendzie:

chcesz wykorzystac jako Zrédto S IRy Customend ==

danych dla tabeli przestawnej. 3’3”“3"5 T =

P . . + Urders << Address ¢ 0
@ Kliknij przycisk Dodaj. Product B ciy
. . 0 0 . Shippers egion
(D Pola wybranej tabeli pojawia sie 1 Sunnliers v PostalCode v
na I|§Cle Podglad danych w wybranej kolumnie:

|
@ Opgje... W Anuluj

@ Kliknij przycisk Dalej.

Dodatkowe informacje

Aby utworzy¢ Zrodto danych, otworz zaktadke DANE, wybierz opcje Pobieranie danych zewnetrznych, kliknij
Z innych zrédet, a nastepnie wybierz Z programu Microsoft Query. W oknie dialogowym Wybierz zrédfo danych
kliknij Nowe Zrédfo danych. Usuri zaznaczenie przy polu Uzywayj Kreatora kwerend do tworzenia/edycji kwerend
(pole [+#] zmieni sie w [ ), a nastepnie kliknij przycisk OK. W oknie dialogowym Utwérz nowe Zrédfo danych
wprowadz nazwe Zrodta danych, wybierz sterownik bazy danych potrzebny dla danego zrédfa, a nastepnie kliknij
przycisk OK.
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Tworzenie tabeli przestawne;j

na podstawie danych zewnetrznych (cigg dalszy)

dy tworzysz tabele przestawng na podstawie da-
nych zewnetrznych, musisz wczesniej zdefiniowac
odpowiednie zrodto danych. Nie musisz bezpo-
srednio korzysta¢ z programu Microsoft Query. Ponadto
gdy budujesz tabele przestawng oparta na danych ze-
wnetrznych, mozesz poming¢ okna dialogowe Kreatora
kwerend zwigzane z filtrowaniem i sortowaniem danych,

poniewaz w kontekscie tworzenia tabeli przestawnej ope-
racje te zwykle nie sg istotne.

Przy tworzeniu tabeli przestawnej na podstawie danych
zewnetrznych nie musisz najpierw importowac tych da-
nych do Excela. Dane s3 wtedy dostepne tylko w nowej
tabeli przestawnej, a nie w skoroszycie.

Tworzenie tabeli przestawnej na podstawie danych zewnetrznych (cigg dalszy)

Pojawi sie okno dialogowe Kreator

g Kreator kwerend - filtr danych
kwerend — filtr danych. v
Lo q g Filtruj dane, aby okreili¢ wiersze, ktdre maja by¢ uwzglednione w kwerendzie,
@ Kllknl] prZyGSk Da/e]- Jeéli nie cheesz filtrowaé danych, kliknij przycisk Dalej.
Kolumna do filtrowania: Uwzgledniaj tylko wiersze, gdzie:
CustomerlD
CompanyMame
ContactMame | J | J
ContactTitle SR
Address
city | = E]
Region & &
PostalCode
Country | =1 =
Phone ‘) "
Fax
@ <\ Dalgj = Anuluj ‘

Pojawi sie okno dialogowe Kreator
kwerend — kolejnos¢ sortowania.

@® Kliknij przycisk Daley.

Sortuj wedtug

Kreator kwerend - kolejnos¢ sortowania

Okreél, jak cheesz sortowad dane.
Jeéli nie cheesz sortowad danych, kliknij przycisk Dalej.

=

SET

=l

Kup ksigzke
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Pojawi sie okno dialogowe Kreator kwerend

— koniec.

@ Zaznacz pole Zwré¢ dane do progra-
mu Microsoft Excel (pole () zmieni sie

w ).
@ Kliknij przycisk Zakoricz.

Excel wréci do okna dialogowego
Kreator tabel i wykreséw przestaw-
nych —krok 2z 3.

@ Kliknij przycisk Zakoricz.

Excel utworzy pusta tabele
przestawna.

Pola dostepne w tabeli lub

kwerendzie wybranej w kroku 11.

pojawia sie w panelu Pola tabeli
przestawne.

@® Kliknij polaz panelu Pola tabeli
przestawneji przeciagnij je do
odpowiednich obszaréw.

Excel wyswietli w tabeli
przestawnej podsumowanie
zewnetrznych danych.

@ Dodatkowe informacje

Kup ksigzke

Kreator kwerend - koniec

Co cheesz zrobié dalej?

@> ¥ Zwréé dane do programu Microsoft Excel

™ Wswietli¢ dane lub edytowaé kwerende w pragramie Microsoft Query

Zapisz kwerendg...

=) o Ep e | |

Kreator tabel | wykreséw przestawnych - krok 2z 3 ?

Gdzie przechowywane 53 dane zewnetrzne?

Pobierz dane... Diane zostaly odszukane,
Aby uzye pliku potaczenia danych pakietu Office [odd), kliknij praycisk Anuluj,
kliknij przycisk |stniejace potaczenia w grupie Pobierz dane zewnetrzn 18;
karcie Dane.

Anuluj

< Wstecz Dalej >

A

3 |Etykiety wierszy - |Suma z Unit Price

s |Allocated 157,48
5 |Invoiced 1093,29
& |NoStock 2,99
¢+ None 18
5 Suma koficowa 1291,76

.. | Arursd | Spriedatwgperec ... (@

Najczestszym problemem przy korzystaniu z zewnetrznych Zrodet danych jest to, ze uzytkownik czesto nie ma
kontroli nad zewnetrznym plikiem. Gdy sprobujesz na przyktad odswiezyc¢ tabele przestawng z zewnetrznymi
danymi, Excel moze wyswietli¢ komunikat o btedzie. Jesli podejrzewasz, ze Zrédtem problemu jest zmiana danych
uzywanych do logowania sie do bazy, kliknij przycisk OK; aby wy3wietli¢ okno dialogowe Logowanie, i popros
administratora bazy o nowa nazwe uzytkownika i nowe hasto.

Zrédtem problemu moze byé tez przeniesienie lub zmiana nazwy pliku bazy danych. W takiej sytuacji kliknij przy-
cisk OK w oknie z komunikatem btedu, a nastepnie wybierz opcje Baza danychw oknie dialogowym Logowanie.
Potem za pomocg okna dialogowego Wybierz baze danych znajdz i wskaz plik z baza.

Pole¢ ksigzke
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Odswiezanie danych

w tabeli przestawne;j
iezaleznie od tego, czy w tabeli przestawnej znajdu-
N ja sie wyniki finansowe, odpowiedzi do ankiety lub
informacje o zbiorach ksigzek lub ptyt DVD, uzy-
wane dane prawdopodobnie nie sa statyczne. Oznacza to,
ze zmieniajg sie po pojawieniu si¢ nowych wynikow; prze-
prowadzeniu kolejnych ankiet lub dodaniu nowych pozycji
do zbiorow. Aby zapewni¢ aktualnos¢ analiz reprezento-
wanych w tabeli przestawnej, nalezy ja odswiezy¢.

Odswiezanie danych w tabeli przestawnej

Excel udostepnia dwie techniki od$wiezania tabel prze-
stawnych: reczng i automatyczng. Reczne odswiezanie
zwykle przeprowadza si¢ wtedy, gdy wiadomo, ze zrod-
towe dane si¢ zmienity, lub w celu upewnienia si¢, ze naj-
nowsze dane sg uwzglednione w raporcie. Automatyczne
odswiezanie Excel przeprowadza za uzytkownika.

Reczne odswiezanie danych

0 Kliknij dowolna komérke w tabeli
przestawnej. e

@ Otworz zakladke ANALIZA.
€ Wybierz opcje Odswiez.

Mozesz tez wcisngé kombinacje

Alt+F5.

(D Aby zaktualizowac wszystkie
tabele przestawne w skoroszycie,
kliknij skierowana w dét strzatke
pod przyciskiem Odswiez,

a nastepnie wybierz opcje

Suma z Cena
Etykis

BH S v B -

Etykisty kolumn -
e * Garets

Suma kofcowa
235858799
243549197
14926,2192 e
104689,2995
73736,3183

Magaryn  Poerta
BO9T.YY 102345859 565394

# Predukt
734,12 11579 99

4 Rekdama

Odswiez wszystko.

W celu zaktualizowania wszystkich ta-
bel przestawnych mozesz tez wcisnaé
kombinacje Ctrl+Alt+F5.

Excel zaktualizuje dane w tabeli
przestawnej.

Automatyczne od$wiezanie
danych

@ (Kliknij dowolna komérke w tabeli
przestawne;.

@ Otworz zakladke ANALIZA.

o Kliknij przycisk Tabela przestawna.

@ Wybierz opcje Opge.

Uwaga: mozesz tez klikng¢ dowolng
komérke tabeli przestawnej
prawym przyciskiem myszy,

a nastepnie wybra¢ opgje
Opdje tabeli przestawne;.

Kup ksigzke

Etykisty kolumn -

Suma kofcowa
235858799
243549197
14926,2192 e
10469,2995
73736,3183

Magaryn  Poerta
BOS9T.YY 102345899 565394

# Predukl
734,17 115794398  5461,3599 ik

630198 61124497
40511399 40509358 23272

24363,6697 31977,3792 17133,2694 2
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Pojawi sie okno dialogowe Opgje tabeli T a— ?
przestawney.
Nazwa tabeli przestawnej: | Tabela przestawna3
OtWérZ Zak{'adk Dane Drukowanie Dane 4—9 Tekst alternatywny
e & Uklad i formatowanie Sumy i filtry Wyswietlanie
Uktad

[ 5cal i wyréwnaj komérki z etykietami

Wrigcia w gtykietach wierszy w formie kompaktowej: | 1 | znakew

Wyséwietl pola w obszarze filtru raportu: | W déti nad w
Liczba pél filtru raportu w kelumnie: |0 z
Formatowanie
[] Dla blednych wartoéci pokaz:
Dla pustych komgrek pokaz:

Automatycznie dopasu szerokaé¢ kalumn padezas aktualizadi
Zachowaj formatowanie komérek podczas aktualizagji

e Wybierz OpCjQ Odswiez dane pOdCZGS Opde tabeli przestawngj ?
otwierania pliku (pole [ ] zmieni sie e e Y
w ) Ukiad i formatowanie Sumy i filtry Wyéwietlanie
Drukowanie Dane Tekst alternatywny

@ Kliknij przycisk OK.

Dane tabeli przestawne)

Excel zastosuje wybrane opcje Y] Zapiz dane zrédiowe z pikiem
L. . . Wiaaz pokazywanie szczegdtéw
odSW|ezan|a. [¥]i0dswiez dane podczas otwierania plikul

Zachowaj elementy usuniste ze frodia danych
Liczba elementéw do zachowania w kazdym polu: | Automatycznie |v
Analiza warunkowa

Wigcz edytowanie komarek w obszarze wartoédi

7

Zastosuj to

Jesli tabela przestawna jest oparta na danych zewnetrznych, mozesz przygotowac harmonogram pozwalajacy
automatycznie odswiezac tabele w okreslonych odstepach czasu. Kliknij dowolng komérke tabeli przestawnej,
otworz zaktadke ANALIZA, kliknij skierowana w dét strzatke pod przyciskiem Odswiez, a nastepnie wybierz opcje
Whasciwosci pofgczeniaz listy rozwijanej. Zaznacz pole wyboru Odswiez co ([_] zmieni sie w[#]), a nastepnie uzyj
kontrolek do okreslenia w minutach odstepu miedzy operacjami odswiezania.

Zauwaz, ze przy automatycznym odswiezaniu warto unika¢ zbyt czestego aktualizowania danych. W zaleznosci
od lokalizacji danych iich ilo3ci proces od3wiezania moze zajmowac duzo czasu i spowalnia¢ wykonywanie innych
zadan.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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Dodawanie wielu pol

do obszaru wierszy lub kolumn

da¢ wiele pol. Ten przydatny mechanizm pozwala
przeprowadza¢ dodatkowe analizy dzigki innemu
spojrzeniu na dane. Zat6zmy, ze analizujesz efekty kampa-
nii sprzedazowej, w ramach ktorej przeprowadzono kilka
akcji promocyjnych z wykorzystaniem kilku technik re-

D o kazdego obszaru tabeli przestawnej mozesz do-

Dodawanie wielu p6l do obszaru wierszy lub kolumn

Dodawanie pola do obszaru
WIERSZE

@ Kiiknij komorke w tabeli przestawnej.

a

9 Kliknij pole wyboru przy polu
tekstowym lub polu z data, ktére
chcesz dodacé (pole [ ] zmieni sie
w[]).

(D Excel doda pole do obszaru
WIERSZE.

() Excel doda unikatowe wartosci
wybranego pola do obszaru
wierszy w tabeli przestawne;j.

Areustd | Pro

Kup ksigzke

+ Fumm roens ]
+ Ltykisty wierssy =
Filtr antyedblaskowy

klamowych. Podstawowa tabela przestawna moze pokazy-
wac poziom sprzedazy kazdego produktu (pole wiersza)
dla poszczegolnych technik reklamowych (pole kolumny).
Mozna tez sprawdzi¢ poziom sprzedazy kazdego produk-
tu dla poszczegdlnych akeji promocyjnych. W tym celu
nalezy doda¢ pole promocji do obszaru wierszy.

Sums kefeows
23985.8799

07,2198 108692995 e
171932654 737363183
Etykiety kobuma -
Gazets Magazyn  Pocsta Suma kodcowa
BOST3% 101343499 634 299899799 1 Prockat
362074 522456 93,4
5009,9899 5 -

1579,4398
B464.6008 29914459

113815
1452%,2152

7565
9643397 16799397 TH6L,2192

148,11

2716955
0911399 4030,9338
23076893  2610,7198
1783, 144022 113064
245656697 B19TTATHZ 1TL9E2684

0%
11965758

10469,2993
6114,9895
435431
TTI8 188
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Dodawanie pola do obszaru R —
WIERSZE lub KOLUMNY 1 —

0 Kliknij komdrke w tabeli przestawnej.

@ Na liscie w panelu Pola tabeli
przestawnej kliknij pole, ktére chcesz
dodag, a nastepnie przeciaggnij je do o
obszaru WIERSZE lub KOLUMNY. - Q_> 3

409, S0509398 23272196 104692995
24363,6697 BI9TTATIZ 271902684 AT 180

(® Excel doda pole do obszaru
WIERSZE lub KOLUMNY.

(® Excel doda unikatowe wartosci
pola do obszaru wierszy lub
kolumn tabeli przestawne;.

Prostukt
i Cena

[—
Rebtams

174430296 145253496

Arustd | Pro
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@ Zastosujto

Po dodaniu drugiego pola do obszaru wierszy lub kolumn mozna zmienié pozycje pél, aby zmodyfikowac wyglad
tabeli przestawnej. Na liscie Pola tabeli przestawnejw obszarze WIERSZE lub KOLUMNY kliknij wybrany przycisk
z polem i przenie$ go nad lub pod inny przycisk.

W Excelu mozna umiesci¢ w obszarze wierszy lub kolumn wiecej niz dwa pola. W zaleznosci od wymagan zwig-
zanych z przeprowadzang analiza mozna wstawic w tych obszarach trzy, cztery pola, a nawet wieksza ich liczbe.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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Dodawanie wielu pol

do obszaru danych

nych tabeli przestawnej. Pozwala to wyswietli¢ jed-
noczesnie wiele podsumowan, co wzbogaca analizy.
Zalozmy, ze analizujesz efekty kampanii sprzedazowej.
Prosta tabela przestawna moze pokazywac¢ sume sprze-
danych sztuk. Ponadto moze Ci¢ interesowa¢ wartosc¢

E xcel umozliwia dodanie wielu pol do obszaru da-

Dodawanie wielu po6l do obszaru danych

sprzedanych towaréw. Aby ja uzyska¢, mozna doda¢ do
obszaru danych pole z wartoscig sprzedazy. Aby umies-
ci¢ w obszarze danych wiele pol, nalezy zastosowac panel
Pola tabeli przestawnej lub przeciagna¢ pola do odpowied-
niego obszaru.

Dodawanie pél do obszaru

danych za pomoc3 pola wyboru o :

Ry whersry

0 Kliknij komorke w tabeli przestawnej.

@ Zaznacz pole wyboru przy polu, ktére —

chcesz dodac do obszaru danych.

() Excel doda reprezentujacy pole
przycisk do obszaru WARTOSCI.

() Excel doda pole do obszaru
danych tabeli przestawne;.

Kup ksigzke

A .
Suma = Sstuk Tesykisty kalumn -
- Gasmta

tlaskowy s

Magasyn Pocsta Suma kodcows
&7 ne a0 1708 A Prehae
w2 1596 752 3360 Snk
450 586 337 1343 .
562 558 31 1439
ET TR T 7850 o e
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Dodawanie pol do obszaru  —
danych za pomoc3 przeciagania Q-»Ewwm :

= 587 719 1708
iz 1% 7 '\.\ 3360

0 Kliknij komdrke w tabeli przestawnej.

60 s 07 1343

@ W panelu Pola tabeli przestawnej S
kliknij pole, ktére chcesz doda,
i przeciagnij je do obszaru WARTOSCI.
Arwused
(@ Excel doda pole do obszaru A ———
danych tabeli przestawnej. T S—
] Gaanta Maganym Pocata
) Swmaz Cena
719 1023554 402
1596 1157944 o 52
e 546 6112454 337
9 Uchwyt na dokumenty S6: ad9Laad 555 405054 o a2
10 Suma koheswas 2621 2436367 ¢ 3416 31977380 133

< Proshukt

Stk

@ Dodatkowe informacje

aby wzbogaci¢ analizy.

Kup ksigzke

Gdy dodajesz drugie pole do obszaru danych, Excel przenosi etykiety (na przyktad Suma z Sztuk lub Suma
z Cena) do obszaru kolumn, co zwieksza czytelno$¢ tabeli. Dodatkowo w obszarze KOLUMNY w panelu Pola
tabeli przestawnej pojawia sie pole Wartosci. Dzieki niemu mozna przestawia¢ wartodci w raporcie. W Excelu
w obszarze danych mozna umiesci¢ wiecej niz dwa pola. Mozesz swobodnie doda trzecie, czwarte i kolejne pola,

Pole¢ ksigzke
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Przenoszenie pola

do innego obszaru

nych, poniewaz potrafi podsumowac¢ setki, a nawet

tysiace rekordow i przedstawi¢ je w formie zwie-
ztego, zrozumialego raportu. Jednak tabele przestawne
(w odroznieniu od wiekszo$ci innych mechanizmow
analizowania danych w Excelu) nie sg statycznym zbio-
rem komorek arkusza. Pola tabeli przestawnej mozna
przenosi¢ miedzy obszarami. 1o pozwala spojrze¢ na

T abela przestawna to cenne narzedzie do analizy da-

Przenoszenie pol do roznych obszarow

dane z roznych perspektyw, co znacznie wzbogaca ana-
lizy. Przenoszenie pol w tabelach przestawnych to proces
przestawiania danych.

Najczegsciej stosowany sposob przestawiania danych to
przenoszenie pol miedzy obszarami wierszy i kolumn.
Mozesz tez jednak przenies¢ pole z obszaru wiersza lub
kolumny do obszaru filtrow.

Przenoszenie pél mi?:lzy r—

obszarami wierszy i kolumn

0 Kliknij komorke w tabeli przestawnej.

9 Kliknij i przeciagnij przycisk pola
z obszaru KOLUMNY do obszaru
WIERSZE.

(D Excel wyswietli wartosci z pola - 2

w obszarze wierszy. :
Mozesz tez przeciagnac przycisk
pola z obszaru WIERSZE do obszaru
KOLUMNY.

13 Uchwyt na dokumaenty

Co 10, darmo

Kup ksigzke

Prostukt
# Cena

Promocia
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Przenoszenie pol z obszaru / E——
wierszy do obszaru filtrow Q> e ko =

Etykiaty wisrssy - Gaseta Magasyn Pocsta  Suma kodicowa
Filtr antyodblaskowy

23933.88 71 Prodet
12140,70 .

13845,18
2

363394

ﬂ Kliknij komdrke w tabeli przestawnej.

@ Kliknij i przeciagnij przycisk pola
z obszaru WIERSZE do obszaru FILTRY.

wmr
119658 611499

178 113064 4354,31
2456567 31977,38 1713027 78,32

(D Excel przeniesie przycisk pola do [ % S ——— 7 Pola tabeli przestaw - x
obszaru filtréw raportu. T — wieasin okt [

Mozesz tez przeciagnac przycisk pola o o s T o

z obszaru KOLUMNY do obszaru

FILTRY.

# Cena

Promocia

2 0
24365,67 31977,38 1719327 7378632
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@ o
@ Zastosujto
O

Mozesz przenies¢ dowolne pole z obszaru wierszy, kolumn i filtrow do obszaru danych tabeli przestawnej. Moze
wydawac sie to dziwne, poniewaz pola w obszarach wierszy, kolumn i filtrow prawie zawsze zawieraja tekst,
a domysline obliczenia dla obszaru danych to sumowanie. Jak mozna zsumowa¢ wartosci tekstowe? Jest to oczy-
wiscie niemozliwe. Zamiast tego w Excelu domyslnym podsumowaniem dla wartosci tekstowych w tabelach
przestawnych jest zliczanie. Dlatego jesli na przyktad przeciagniesz pole Promocja do obszaru wartosci, Excel
utworzy drugie pole danych o nazwie Liczba z Promocja.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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Grupowanie wartosci

w tabelach przestawnych

o duzej liczbie wierszy lub kolumn, warto pogru-
powac te elementy. Mozna na przyktad pogrupo-
wac¢ miesigce w kwartaty, co zmniejszy liczbe elementow
z 12 do 4. Podobnie w raporcie z dziesigtkami panstw
mozna pogrupowac je wedtug kontynentow i zmniej-

Grupowanie warto$ci w tabelach przestawnych

Aby utatwi¢ sobie prace z tabelami przestawnymi

szy¢ w ten sposob liczbe pozycji do czterech lub pieciu
(w zaleznosci od analizowanych krajow). Jesli w obszarze
wierszy lub kolumn wystepuje pole liczbowe, pojawiajg
si¢ czasem setki elementow — po jednym dla kazdej war-
tosci. Mozna wtedy ulepszy¢ raport dzieki utworzeniu
kilku przedziatow liczbowych.

o Kliknij dowolny element pola e x
liczbowego, ktdrego wartosci chcesz R — :
pogrupowa(‘: 4 = Co 10. darmo MMC‘-_ Suma hmo‘-':\.

X 5,00 Stk
.00 00 # :_":»‘
800 8,00 o —
11,00 11,00
30,00 30,00

@ Otworz zakladke ANALIZA.
0 Kliknij przycisk Grupowanie.
e Wybierz opcje Grupuj pole.

Suma 1 Setuk

Enykiety kndumn -
4 B wiersy - Co 10 darme Rabat  Suma kedesws
T ] 3,00 3,00
] 0 5.00 Sr
7 TrAL 600 600 2l
o £00 8.00 e
El 11,00 11,00 o
M 30,00 30,00
ot .00 21,00

Kup ksigzke
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Pojawi sie okno dialogowe
Grupowanie.

e Wprowad? poczatkowa wartos¢
liczbowa.

Zaznacz te pola wyboru (pole
[1zmieni sie w [#]), aby Excel
pobrat minimalng i maksymalna
wartos¢ pola i umiescit je w polach
tekstowych.

@ \Wprowadz koficowg wartos¢
liczbowa.

@ Podaj wielkos¢ kazdej grupy.
© Kliknij przycisk OK.

Excel pogrupuje wartosci liczbowe.

3
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16

Grupowanie

Automatycznie

|:| Poczatek: D<—9

Dﬁoniec:

Wedtug:

Suma z Sztuk Etykiety kolumn -
4 |Etykiety wierszy ~ Co 10. darmo
[ 0-200 186,00
200-400 429,00
400-600 638,00
600-800 363,00
800-1000 440,00
1000-1200 473,00
1200-1400 429,00
1400-1600 473,00
1600-1800 110,00
1800-2000 132,00
2000-2200 275,00
Suma koncowa 3948,00

Rabat
203,00
430,00
819,00
286,00
791,00
632,00
293,00
120,00
254,00
274,00

3902,00

» IEl

20<+—0
200 @)

Anuluj

Suma kofAcowa
389,00
859,00

1257,00
649,00
1231,00
1105,00
722,00
593,00
364,00
406,00
275,00
7850,00

) Zastosuj to

Kup ksigzke

Aby pogrupowac daty i czas, najpierw kliknij dowolng komérke pola. Nastepnie otworz zaktadke ANALIZA, klik-
nij przycisk Grupowanie i wybierz opcje Grupuj pole. W oknie dialogowym Grupowanie wprowadz poczgtkowe
i koricowe daty lub czas. Na liscie Wedfug kliknij wybrany sposéb grupowania (na przyktad Miesigce lub Kwarta-
fy). Przy grupowaniu wartosci tekstowych trzeba utworzy¢ niestandardowe grupy. Na przyktad aby pogrupowaé
panstwa, nalezy doda¢ niestandardowe grupy Ameryka Pétnocna, Europa itd. Trzeba zaznaczy¢ elementy, ktére
maja znalez¢ sie w jednej z grup, otworzy¢ zaktadke ANALIZA, klikna¢ przycisk Grupowanie i wybra¢ opcje Gru-
puj zaznaczenie. Nastepnie wystarczy kliknaé etykiete grupy, wprowadzi¢ nazwe, wcisna¢ Enter i powtérzyc ten
proces dla nastepnej niestandardowej grupy.
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Modyfikowanie podsumowan

w tabeli przestawne;j

esli analiza danych wymaga obliczen innych niz ~ wysSwietlaja najwieksza i najmniejszg warto$¢ takiego

sumowanie (dla danych liczbowych) lub zliczanie  pola. Iloczyn mnozy wartosci z pola liczbowego, a Licznik

(dla danych tekstowych), mozna dla pola danych  wyswietla taczng liczbe wartosci w zrodtowym polu.
zastosowa¢ dowolne z dziewigciu innych podsumowan  OdchStd 1 OdchStdc obliczaja odchylenie standardowe dla
dostepnych w Excelu. Na przyktad Srednia oblicza sred-  probki i catej populacji. Wariancia i Wariancia populaci
nig z wartosci z pola liczbowego. Maksimum i Minimum  zwracaja wariancje z probki i z catej populacji.

Modyfikowanie podsumowan w tabeli przestawnej

o Kliknij dowolng komérke wybranego , —
Kraj (Wszystko) 0
pola danych. :

1 Etyklety wierszy Suma z Cena w sumie
«[Alfreds Futterkiste @m

5 Ana Trujillo Emparedados y helado? 799,75

Antonio Moreno Tagueria 5960,77

7 Around the Horn 6406,9

Berglunds snabbkip 13849,01

3 Blauer See Delikatessen 10798

10 Blondel pére et fils 7817,88

11 Bon app’ 11208,35

12 Bottom-Dollar Markets 7630,25

13 Bk Comidas preparadas 3026,85

14 B's Beverages 31795

15 Cactus Comidas para llevar 238

16 Chop-suey Chinese 65164

Lamamienia Artuan

@ Otworz zakladke ANALIZA.

© Kliknij przycisk Aktywne pole.

@ \Wybierz opcje Ustawienia pola. 2
Etykiety wierszy - Suma z Cena w sumie .’ i
| Alfreds Futterkiste [z e iy
5 Ana Trujille Emparedados y helados 799,75 Adre
& Antonio Moreno Tagueria 5960,77
7 Around the Horn 64069
2 Berglunds snabbkép 13849,01
7 Blauer See Delikatessen 1079.8
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;?ZJWV:,Z,%SS[(S; glazgévgg;ﬁgﬂema Ustawienia pola wartosci ?
Podsumowanie wartosci wedfug. S o S ——

9 Wybierz podsumowanie, ktore chcesz Mazwa niestandardowa: |Maksimum z Cena w sumie
zastosowac.

e Kliknij przycisk oK. Podsumowanie wartosc wedtug | Pokazywanie warto$ci jako

Podsumuj pole wartosc wedbug

Wybierz typ obliczen, ktarego cheesz uzyé do podsumowania
danych z zaznaczonego pola

Suma ~
Licznik

Srednia

Minimum
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Format liczby Anuluj
(A) Exgelbplc_mown'le przgllczy wyniki e P _—rr ¢ B poiatabeli przestawnej %
W tabell przestawne). 2 ¢
P . . J » Etykiety wierszy - Maksimum z Cena wsnmle<—9 —
(@ Excel zmieni etykiete w polu | aireds Futerkiste 878,004 | W oy
danych aby odzwierciedlié s Ana Trujillo Emparedados y helados 340,004 S
n & Antonio Moreno Tagueria 945,00 01
H 7 Around the Horn 1060,00
ZaStosowanle nowego Berglunds snabbkép 3557250
podsumowania. 5 Blauer See Delikatessen 294,002
10 Blondel pére et fils 1379001
1 Bon app’ 1500,00:#
12 | Bottom-Dollar Markets 1700,00:0
flido Comidas preparadas 1856,85 21
s Beverages 720,004
actus Comidas para llevar pl Tl

15 Chop-suey Chinesa 1520000

o Zamibwienia

@ Dodatkowe informacje

Jesli wyniki w tabeli przestawnej wygladaja na nieprawidtowe, sprawdz, czy Excel nie zastosowat podsumowania
Licznik zamiast Suma. Jesli pole danych zawiera przynajmniej jedna komaérke tekstowa lub pusta, Excel domysinie
zliczy elementy, zamiast obliczy¢ ich sume. Gdy dodasz drugie pole do obszaru wierszy lub kolumn, Excel wy3wietli
sume czeSciowa dla kazdego elementu z zewnetrznego pola. Aby zmieni¢ obliczenia sum czesciowych, kliknij
dowolna komdrke zewnetrznego pola, otworz zaktadke ANALIZA, Kliknij przycisk Aktywne pole, a nastepnie wy-
bierz opcje Ustawienia pola. Zaznacz pole opcji Niestandardowe (pole () zmieni sie w (@), a nastepnie wybierz
rodzaj obliczer dla sum czesciowych i kliknij przycisk OK.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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Obliczenia

niestandardowe

lezy zdefiniowa¢, aby uzyska¢ w tabeli przestaw-

nej wartosci niemozliwe do otrzymania za pomoca
zrodtowych pol danych i wbudowanych podsumowan
Excela. Obliczenia niestandardowe umozliwiaja rozbu-
dowanie analiz danych o wyniki dostosowane do potrzeb
uzytkownika.

o bliczenia niestandardowe generuje formuta, ktorg na-

Zatozmy, ze tabela przestawna wyswietla kwartalne wy-
niki sprzedazy uzyskane przez pracownikow i chcesz
przyzna¢ 10-procentowa premie kazdej osobie, ktora
w dowolnym kwartale sprzedata produkty o wartosci
ponad 25 000 ztotych. Mozesz przygotowac obliczenia
niestandardowe, aby sprawdzaty, czy poziom sprzedazy
jest wyzszy niz 25 000 ztotych, i jesli ten warunek jest
spelniony, mnozyty wynagrodzenie przez 0,1 w celu
otrzymania wysokos$ci premii.

Typy obliczen niestandardowych

Excel przeprowadza obliczenia niestandardowe na da-
nych zrédtowych, aby wygenerowa¢ podsumowanie.
W wicgkszosci sytuacji obliczenia niestandardowe przy-
pominajg wbudowane podsumowania tabel przestawnych
Excela, przy czym uzytkownik moze precyzyjnie zdefi-
niowac¢ szczegoty formuty. Poniewaz tworzony jest wzor,
mozna wykorzysta¢ wickszos¢ zwigzanych z formutami
mozliwosci, jakie daje Excel. Zapewnia to bardzo duza
swobode¢ przy opracowywaniu obliczen niestandardo-
wych dostosowanych do potrzeb z zakresu analizy da-
nych. Dzi¢ki umieszczeniu obliczen w tabeli przestawnej,
anie w danych zrodtowych mozna w razie potrzeby fatwo
zaktualizowac¢ obliczenia 1 od$wiezy¢ wyniki w raporcie.

Gdy tworzysz obliczenia niestandardowe w tabeli prze-
stawnej, Excel udostepnia dwie metody: pola obliczeniowe
i elementy obliczeniowe.

Pole obliczeniowe

Jedli analizy danych wymagaja umieszczenia w tabeli
przestawnej pola, ktore jest niedostepne w Zrédle danych
i niemozliwe do otrzymania za pomoca wbudowanych
podsumowan z Excela, mozesz wstawi¢ niestandardowa
formute, aby uzyska¢ potrzebne pole. Pole obliczeniowe
to nowe pole danych o wartosci wyliczanej przez niestan-
dardowa formute. Pole obliczeniowe mozna wy3Swietlac
razem z innymi polami danych lub niezaleznie od nich. Pole
obliczeniowe jest tak naprawde niestandardowym podsu-
mowaniem, dlatego prawie zawsze jest oparte na polach
z danych Zrédtowych. Wiecej informacji na ten temat znaj-
dziesz w podrozdziale ,Dodawanie niestandardowego pola
obliczeniowego” w dalszej czedci rozdziatu.

Kup ksigzke

Element obliczeniowy

Jesli przeprowadzane analizy danych wymagaja umieszcze-
nia w tabeli przestawnej elementu, ktéry jest niedostepny
w Zrodle danych i niemozliwy do otrzymania za pomocg
whbudowanych podsumowarn z Excela, mozesz wstawi¢
niestandardowa formute, aby uzyskac potrzebny element.
Element obliczeniowy to nowa pozycja w wierszu albo ko-
lumnie, ktérej wartos¢ jest obliczana za pomoca formuty
niestandardowej. W formule elementu obliczeniowego
uzywane sg elementy z danego pola.

Pole¢ ksigzke
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Ograniczenia obliczen niestandardowych

Niezaleznie od tego, czy uzywasz pdl, czy elementéw ob-
liczeniowych, obliczenia niestandardowe sg przydatnym
dodatkiem do zestawu narzedzi analitycznych w tabe-
lach przestawnych. Jednak cho¢ formuty w obliczeniach
niestandardowych wygladaja jak w zwyktych arkuszach,
nie daja wszystkich mozliwosci dostepnych w standardo-
wych formutach. Istnieje szereg ograniczen, ktére Excel
naktada na formuty niestandardowe. Nie mozna na przy-
kfad stosowaé odwotar do wartosci spoza danych tabeli
przestawnej ani elementéw obliczeniowych w pogrupo-
wanej tabeli.

Ogolne ograniczenia

Gtéwnym ograniczeniem zwigzanym z obliczeniami nie-
standardowymi jest to, ze nie mozna stosowac odwotar
do wartosci spoza danych Zrodtowych tabeli przestawnej
(wyjatkiem sg tu state, na przyktad liczby):

e W niestandardowych formutach nie mozna uzywac
jako operandéw odwotafh do komérek, adreséw za-
kresow i nazw zakresow.

e Nie mozna stosowa¢ funkji, ktéra wymaga odwo-
far do komérek, zakreséw lub zdefiniowanych nazw.
Mozna jednak korzysta¢ z wielu funkgji Excela, jedli
zamiast odwotania do komérki lub nazwy zakresu
podane zostanie pole lub element. Na przykfad jezeli
chcesz utworzy¢ element obliczeniowy zwracajacy
Srednia dla elementéw o nazwach Sty, Lut i Mar, mo-
zesz zastosowac nastepujaca formute:

=SREDNIA(Sty, Lut, Mar)

e W niestandardowych formutach nie mozna uzywac
jako operandéw sum czesciowych, sum korficowych
wierszy, sum koficowych kolumn ani sumy koficowej
tabeli przestawne;.

Ograniczenia dotyczace pol obliczeniowych

Jesdli chcesz uzywac pdl obliczeniowych, musisz zrozu-
mie¢, jak wskazywac inne pola tabeli przestawnej w obli-
czeniach i jakie ograniczenia obowiazuja przy korzystaniu
z odwotan do podl.

ODWOLANIA DO POL

Excel traktuje odwotania do pél w formutach jako sumy
wartosci z tych pdl. Na przykfad formuta =Sprzedaz
+ 1 nie powoduje dodania 1 do kazdej wartosci z pola
Sprzedaz i zwrbcenia sumy wszystkich uzyskanych
w ten sposob liczb. Excel nie interpretuje tej formuty
jako =Suma z (Sprzedaz + 1).Zamiast tego

Kup ksigzke

formuta dodaje 1 do sumy wartosci z pola Sprzedaz.
Excel traktuje wiec pokazang formute jako =(Suma
z Sprzedaz) + 1.

PROBLEMY Z ODWOLANIAMI DO POL

Gdy w obliczeniach niestandardowych uzywane jest od-
wotanie do innego pola, Excel domy3lnie oblicza sume, co
moze prowadzi¢ do probleméw. Jest tak, poniewaz sumo-
wanie niektorych rodzajéw danych nie ma sensu. Zatézmy
na przykfad, ze zrodto danych ze spisem towardw zawiera
polaLiczba sztukiCena jednostkowa.Uzyt-
kownik chce obliczy¢ faczng wartos¢ towardw, dlatego
tworzy pole obliczeniowe z nastepujaca formuta:

=Liczba sztuk * Cena jednostkowa

Niestety ta formuta nie zadziata, poniewaz Excel traktuje
operand Cena jednostkowa jako sume takich cen.
Oczywiscie dodawanie cen do siebie nie ma sensu, formu-
ta zwrdci wiec nieprawidtowy wynik.

Ograniczenia dotyczace elementow
obliczeniowych

Excel naktada nastepujace ograniczenia zwigzane z ele-
mentami obliczeniowymi:

e W przypadku elementu obliczeniowego formuta nie-
standardowa nie moze odwotywac sie do elementéw
zinnych pdl z wyjatkiem pola, w ktorym sam element
obliczeniowy sie znajduje.

e Nie mozna tworzy¢ elementdw obliczeniowych w ta-
beli przestawnej, w ktorej przynajmniej jedno pole
jest pogrupowane. Przed utworzeniem elementu
obliczeniowego nalezy rozgrupowaé wszystkie pola
tabeli przestawnej.

e Nie mozna pogrupowaé pola w tabeli przestawnej
zawierajacej choc jeden element obliczeniowy.

e Elementu obliczeniowego nie mozna uzywac jako fil-
tra raportu. Ponadto pola wiersza lub kolumny, ktére
zawiera obiekt obliczeniowy, nie mozna przenies¢ do
obszaru filtréw.

e Nie mozna wstawi¢ elementu obliczeniowego do
tabeli przestawnej, w ktérej okreslone pole zostato
uzyte wiecej niz jeden raz.

e Nie mozna wstawic elementu obliczeniowego do ta-
beli przestawnej, w ktdrej uzyto obliczet podsumo-
wujacych typu Srednia, 0dchStd, 0dchStdc,
WariancjaalboWariancja populacji.

Pole¢ ksigzke
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Dodawanie niestandardowego

pola obliczeniowego

esli w analizach danych potrzebne jest pole tabeli
przestawnej, ktére nie wystepuje w polach danych
zrodtowych 1 jest niemozliwe do uzyskania za po-
moca wbudowanych podsumowan Excela, mozna wsta-
wi¢ pole obliczeniowe z niestandardowg formutg i w ten
sposob otrzymac pozadane wyniki. Niestandardowe pole
obliczeniowe jest oparte na formule bardzo podobnej do

Dodawanie niestandardowego pola obliczeniowego

zwyktych formut Excela. Jednak formuty pola obliczenio-
wego nie nalezy wstawia¢ do komorki arkusza. Zamiast
tego Excel udostepnia okno dialogowe, w ktorym mozna
wprowadzi¢ nazwe pola obliczeniowego 1 utworzy¢ for-
mute. Nastepnie Excel zapisuje formute razem z reszta
danych tabeli przestawnej w jej pamieci podrecznej.

o Kliknij dowolng komérke w obszarze
danych tabeli przestawnej.

@ Otworz zaktadke ANALIZA.
© (Kliknij przycisk Obliczenia.

o Wybierz opcje Pola, elementy
i zestawy.

Kraj

7 Laura Callahan

9 Wybierz opcje Pole obliczeniowe.

Pojawi sie okno dialogowe

Wstawianie pola obliczeniowego.
Nazwa:

e Wpisz nazwe pola obliczeniowego.

o Rozpocznij wpisywanie formuty dla
pola obliczeniowego.

(Wszystko)
Etykiety wiers; Surma I Cena w sumie
o[ andrew Fuer bw'
Anne Dodsworth 263103911

Margaret Peacock

Prowizja 4—6

e | [ - i
¢’—> [
Pela errarty
B * baswey .
108 026,13 2t

56 032,60 1t
128 809,78 1t

S - - ?
Wstawianie pola obliczeniowego :

.

Formuta: | =JEZELI( 4—0

Pola:

MNazwa firmy

Adres
Miast
Region
Kod
Kraj

Sprzedawca

L

Kup ksigzke

Witaw pole

oK Zamknij

Pole¢ ksigzke
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@ Aby wstawi¢ do formuty pole Wstawianie pola obliczeniowego ?
w miejscu, w ktérym znajduje sie
kursor, kliknij nazwe tego pola. Nazwa: | Prowizja v
e Kliknij WSTGW,DO/E’. Formuta: | =JEZELI( 'Cena w sumie’>50000; "Cena w sumie'*0,1;
@ Gdy formuta bedzie gotowa, kliknij o
. . Pola:
przycisk Dodaj. D orod -
o : N dukt
m Kliknij przycisk OK. C:ﬂj‘eﬂf" uktd
Sztuk
Rabat
Cena w sumie 8
Transport
MNazwa odbiorcy

W
Q—Vw;taw pole
m—» oK Zamknij
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(D Excel doda pole obliczeniowe — — . 8 L o o tabeli prrastawn -x
o 1 |Kraj (Wszystko) - P 5 £
do obszaru danych tabeli 2
przestawnej_ |2 |Et\fk|at\f wierszy - Sumaz Cena wsumie Sumaz leixiu‘-@
a | Andrew Fuller 70 444,14 &l 70444121
e Excel doda po'e 0b|lCZEnIOW€' dO 5 Anne Dodsworth 263103971 at
o o & |Janet Leverling 108 026,13 28 10 802,61 28
panelu Pola tabeli przestawnej. 7 |Laura Calhan S6032608 5603262
& |Margaret Peacock 128 809,78 1 12 880,98 z1
a |Michael Suyama 43 128,37 11 zt
10 |Mancy Davolio 93 148,04 zt 9314,80zF
11 | Robert King 60471,19 11 6047,1211
12| Steven Buchanan 30 716,44 20 zh
13 Suma koficowa 617 085,08 zf 61 708,518

1

15

- |_Zaméwienls | Artuszs =

Dodatkowe informacje

Gdy do tabeli przestawnej dodajesz pole obliczeniowe, Excel uwzglednia niestandardowe obliczenia w wierszu
z suma koricowa. Niestety czesto s3 one btedne, dlatego nie nalezy zaktadaé, ze s3 prawidtowe. Zrédtem prob-
lemu jest to, ze wynik nie jest suma wartosci z pola obliczeniowego. Zamiast tego Excel stosuje formute z pola
obliczeniowego do sumy pdl uzytych w formule. Gdy dodasz opisane w przyktadzie pole obliczeniowe, Excel
zastosuje formute do wartosci Suma koricowa pola Suma z Cena w sumie. Nie jest to prawidtowy sposéb oblicza-
nia sumy prowizji. Aby rozwigzac problem, powiniene$ utworzy¢ formute sumujaca kwoty prowizji poza tabela
przestawna.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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Dodawanie niestandardowego

elementu obliczeniowego

esli w analizach danych potrzebny jest element tabe-
li przestawnej, ktory nie wystepuje w polach danych
zrodtowych 1 jest niemozliwy do uzyskania za pomo-
ca wbudowanych podsumowan Excela, mozna wstawi¢
element obliczeniowy z niestandardowg formutg i w ten
sposob otrzymac pozadane wyniki. Element obliczenio-
wy jest oparty na formule bardzo podobnej do zwyktych
formut Excela. Jednak formuty elementu obliczeniowego

nie nalezy wstawia¢ do komorki arkusza. Zamiast tego
Excel udostepnia okno dialogowe, w ktorym mozna
wprowadzi¢ nazwe elementu obliczeniowego 1 utworzy¢
formute. Nastepnie Excel zapisuje formute razem z resz-
ta danych tabeli przestawnej w jej pamieci podrecznej.
Przed utworzeniem elementu obliczeniowego koniecznie
rozgrupuj tabele przestawna.

Dodawanie niestandardowego elementu obliczeniowego

o Kliknij dowolng komérke w obszarze CERSE
danych tabeli przestawnej.

@ Otworz zakladke ANALIZA.
© Kliknij przycisk Obliczenia.

e Wybierz opcje Pola, elementy
i zestawy.

1 Kraj

9 Wybierz opcje Element obliczeniowy.

Pojawi sie okno dialogowe
Wstaw element obliczeniowy.

(Wszystko)

Etykisty wierszy - Suma  Cenaw sumie
a—> Andrew Fuller ] 70 444,14 21

Wstaw element obliczeniowy w "Sprzedawca”

26310391
108 026,13 21
56.032,60 1
128809,78 21

» IE

e Wpisz nazwe elementu Nazwa: | Srednia sprzedaz (mezczyini) 4—9 " Dodaj
obliczeniowego. Formuts: | =SREDNIA| <—@])
@ Rozpocznij wpisywanie formuty
dla elementu obliczeniowego. Pola: Elementy:
. ID klienta ~ | | Andrew Fuller ~
@ Aby wstawi¢ do formuty pole Nazwa firmy Anne Dodsworth
w miejscu, w ktorym znajduje sie Adres Janet Leverling
k Wil 4 | Laura Callahan
ursor, KIiknij nazwe tego pola. Margaret Peacack
L Michael Suyama
© Kiiknij Wstaw pole. Nangy Davalio
. . . . . Robert King A
Mozesz tez dwukrotnie kliknaé
nazwe pola.
0K Zamknij
Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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@ Aby wstawic do formuty element
w miejscu kursora, kliknij pole

zawierajace dany element. Mazwa: | Srednia sprzedaz (mezcyini - godaj<—®

m Kliknij wybrany element. Formuta: |ama’; ‘Robert King'; "Steven Buchanan’)

: - o - 9
Wstaw element obliczeniowy w "Sprzedawca” *

@ Kliknij przycisk Wstaw element.

8 8 5 0 . Pala: El 4
Mozesz tez dwukrotnie klikna¢ wybra- mra e
| t 1D klienta ~ | |Anne Dodsworth "~
nyeemen o MNazwa firmy Janet Leverling
. o Adres Laura Callahan
@ Gdy formuta bedzie gotowa, kliknij Miast Margaret Peacock
3 H Region Michael Suyama
pl’ZyCISk DOda/' Kod Mancy Davolio
. o . Kraj Robert King
@ Powtérz kroki od 6. do 13., aby doda¢ = L

inne elementy obliczeniowe.
@ Kliknij przycisk OK.

Zamknij
(& Excel doda element obliczeniowy - fo | Sntomtansen ot smncer g e waer) G— ) z
do pola. : - JE—— 3 ot . .
1 Kraj (Wszystko) - 18 ;)
(& Formuta elementu obliczeniowego o ——
pojawi sie na pasku formut, gdy ¢ Andrews Fule 044,14

. . . . Anne Dodsworth 2631039z
klikniesz widoczny wynik. o Janet Levert 108026132

56032,60 1t
128 809,78 i
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s Michael Suyama 43126,37 1t
Nanicy Davolio 93 148,04 21

11 | Robert King 60471,19 11

12| Steven Buchanan 30 716,44 21

18 $rednia sprredat (medezyini) 51189,5411 |

14 $rednia sprzedat (kobiety) B2 465,39 11

1+ Suma kofcows 750 740,00 2t

Sproedad | Arkas

Dodatkowe informacje

Po dodaniu elementu do pola element staje sie czesciag pamieci podrecznej zrodta danych tabeli. Na przyktad jesli
zaznaczysz pole w oknie dialogowym Wstaw element obliczeniowy, element obliczeniowy bedzie widoczny na
liscie Elementy razem ze zwyktymi elementami pola. Jest to wygodne, poniewaz pozwala wykorzysta¢ wynik
z pola obliczeniowego w innych formutach.

Wadg traktowania elementu obliczeniowego jako czedci pola jest to, ze Excel uwzglednia wynik z takiego ele-
mentu w sumach czesciowych, sumach dla wierszy i kolumn oraz w sumie koficowej tabeli przestawnej. Prawie
zawsze efektem sg nieprawidtowe wartosci sum, dlatego przy stosowaniu elementéw obliczeniowych nalezy
doktadnie sprawdzac sumy.
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Skorowidz

A

amortyzacja
liniowa, 72
metoda
podwojnie malejacego salda, 76
rownomiernie malejacego
salda, 74
sumy cyfr rocznych, 78
analiza
co-jesli, 3
danych, Patrz: dane analiza
regresji, 204
statystyczna, 196
opisowa, 208, 209
warunkowa, Patrz: analiza co-jesli
Analysis ToolPak, Patrz: dodatek
Analysis ToolPak
arkusz
konsolidacja, 150
konspekt, 146
wiasciwos¢, 293
autosumowanie, 44, 45

B

baza danych, 94, 270

btad
reguta sprawdzania, 33
sktadni, 22
sprawdzanie w formutach, 32
standardowy, 209
wskaznik, 32
wys$wietlanie tekstu zamiast

wartosci, 30

#N/D!, 22, 57,199
#NAZWA?, 22
#DZIEL/0!, 22, 30
#ADR/, 22, 23
#ARG!, 22,23
#LLICZBA!, 22, 23, 52, 69, 70
#ZERO!, 22, 23

C

czas, 58, 59
czujka, 26

D

dane

analiza, 2, 94

za pomoca scenariuszy, 162,
163, 165

baza, Patrz: baza danych

filtrowanie, 106, 107
niestandardowe, 110, 112
wielopoziomowe, 108, 112

K%Jnf)pl(()‘shi%}lﬁéma 147,163, 230

importowanie, 2
konsolidacja, 150
model, 3
podzbior, 214
seria, 240
wygtadzanie, 198
sortowanie, 106, 107
niestandardowe, 110, 112
wielopoziomowe, 108, 112
sprawdzanie poprawnosci, 142, 143
surowe, 2
tabela, Patrz: tabela danych
unikatowe, 118
wartos¢, 240
wprowadzanie, 2
zduplikowane, 118, 119, 126,
148, 149
zewnetrzne, 218, 221, 223, 250
importowanie, 251, 254, 256,
258, 259, 260, 262, 264, 268
lokalizacja, 251
odswiezanie danych, 266
znacznik, 240
zrodto, 272, 273, 274
data, 58
dBase, 250
dodatek
Analysis ToolPak, 196, 197
Histogram, 212
korelacja, 202, 203
regresja, 203, 205
Solver, 3, 166, 169, 174, 165
instalowanie, 168
komunikat, 167
metoda Ewolucyjna, 175
metoda LP simpleks, 175
metoda Nieliniowa GRG, 175
raport, 171
warunek ograniczajacy, 172, 173

E

edytor kodu, VBA, 290

F

filtr
szybki, 112, 113, 120
dat, 112
liczb, 112
tekstu, 112
zaawansowany, 114, 116, 118, 120
formatowanie warunkowe, 122, 123,
126, 134, 135, 136, 137, 138, 139
usuwanie, 140, 141
formuta, 3, 4, 5, 6, 136
arytmetyczna, 6
dodawanie funkcji, 40

dodawanie nazw zakresow, 10, 11
inspekcja, 34, Patrz tez: $Sledzenie
kopiowanie, 14, 15

krok po kroku, 28

odwotan, 6, 7

podpowiedz, 31

porownania, 6, 7, 136
przenoszenie, 14

sprawdzanie btedow; 32
szacowanie, 29

tablicowa, 18, 19

tekstowa, 6, 7

tworzenie, 8, 18

warunkowa, 48, 50
wyswietlanie, 24, 25

z autosumowaniem, 44, 45

funkgja, 3, 36

argument, 3, 37, 40
liczba_rat, 39
opcjonalny; 37
rata, 39
stopa, 39
typ, 39
wa, 39
wp, 39
wymagany; 37
baz danych, 38
BD.ILEREKORDOW, 120, 121
BD.ILOCZYN, 121
BD.MAX, 121
BD.MIN, 121
BD.ODCH.STANDARD, 121
BD.ODCH.STANDARD.POPUL,
121
BD.POLE, 121
BD.SUMA, 121
BD.SREDNIA, 121
BD.WARIANCJA, 121
BD.WARIANCJA.POPUL, 121
biezaca, 62, 63
netto, 71
CZAS, 58
CZASWARTOSC, 58
CZESTOSC, 88
DATA, 58
DATA WARTOSC, 58
daty i czasu, 38, 58, 59
DB, 74
DDB, 76
dodawanie do formuty, 40
DZIEN, 58
DZIS, 58
finansowa, 38, 39, 60, 62, 64, 66,
68,70
FV, 39, 60
GODZINA, 58

IFERROR, 30 e
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ILELICZB, 38, 51

ILOCZYN, 38

INDEKS, 53, 57

informacyjna, 38, 85, 86, 87, 88,
89

inspekcji formuty, 34

IPMT, 39, 66

IRR, 70

JEZELL 36, 39, 48, 50, 51, 81, 136

LICZJEZELL, 51, 212, 213

LICZBA.CALK, 38, 47

logiczna, 38, 39, 48, 50, 136

LOS, 38

LOS.ZAKR, 210

LUB, 39, 136

matematyczna, 38

MAX, 38

MAXK, 86

MEDIANA, 36, 38, 82, 83

MIESIAC, 58

MIN, 38

MINK, 86

MINUTA, 58

MOD, 22, 38

MODULLICZBY, 52

nazwa, 37

NIE, 39

NPER, 39, 69

NPV, 71

NRKOLUMNY, 53

n-tej najmniejsza, 86, 87

ODCH.STAND.POPUL, 38, 90,
91

ODCHSTANDPROBKI, 91

ODCH.STANDARD.PROBKI, 39

odwotan, 38

ORAZ, 39,136

PERCENTYL, 196

PERCENTYLPRZEDZ.OTW,
206

PERCENTYLPRZEDZ.ZAMK,
206

PL 38

PIERWIASTEK, 38, 52

PMT, 39, 41, 64, 65

PODAJPOZYCJE, 56

POROWNAJ, 117

POTEGA, 52

POZYCJA, 84, 85, 86, 196

POZYCJANAJW, 206

POZYCJA.SR, 85, 206

PPMT, 39, 66

PROCPOZ.PRZEDZ.OTW, 87

PROCPOZ.PRZEDZ.ZAMK, 87

PV, 39,62, 63,71

RATE, 39, 68, 69

REGEXPP 188

REGEXPW, 188, 189

REGLINP 179, 185, 191, 193,
195, 203

REGLINW, 178, 184, 195, 203

EGLINX, 185
Kup% 5

sigzke

ROK, 58
SEKUNDA, 58
SILNIA, 38
SLN, 72
SPEACKAPIT, 67
SPEAC.ODS, 67
statystyczna, 38, 39, 90, 92
SUMA, 38, 42, 43, 50
SUMA JEZELI, 50
SUMY.CZESCIOWE, 105
SYD, 78
szukania wyniku, 3, 159, 161, 166
SREDNIA, 36, 38, 80, 199
SREDNIA JEZELL 81
tekstowa, 38
TERAZ, 59
WARIANCJA.POP 39, 90
WARIANCJA PROBKI, 39
wbudowana, 4
WIERSZ, 53
WSPKORELAC]I, 92, 196, 202
wykres, Patrz: wykres
WYSTNAJCZESCIEJ, 36, 38,
82,83
WYSZUKAJPIONOWO, 36, 52,
54
WYSZUKAJPOZIOMO, 36, 54
wyszukiwania, 36, 38, 84, 85, 86,
87,88, 89
ZAOKR, 38, 46
precyzja, 46
ZAOKRDOCAEK, 38, 47
ZAOKRDONPARZ, 38
ZAOKR DOPARZ, 38
ZAOKRDOE, 38
ZAOKRGORA, 38
ZAOKR WDOE, 38
ZAOKR WGORE, 38
ZNAK LICZBY, 38

H

hipoteza zerowa, 200, 201

ikona, 132, 133
iteracja, 20, 23, 69, 70, 161, 166

J

jezyk VBA, 290, 292

K

klawisz
Alt+, 311
Alt+=, 310
Alt+Enter, 309
Alt+F11, 308
Alt+F4, 308
Alt+F8, 308
Alt+Page Down, 313

Alt+Page Up, 313
Alt+Shift+Strzatka w lewo, 310
Alt+Shift+Strzatka w prawo, 310
Backspace, 309

Ctrl, 15, 43, 99
Ctrl+, 310

Ctrl+-, 309

Ctrl+., 313

Ctrl+/, 19

Ctrl+;, 310

Ctrl+', 25

Ctrl+', 310

Ctrl+0, 310

Ctrl+1, 311

Ctrl+5, 311

Ctrl+6, 312

Ctrl+9, 310

Ctrl+A, 99, 312
Ctrl+Alt+F5, 222, 266
Ctrl+B, 299, 311
Ctrl+C, 256, 299, 309
Ctrl+D, 309
Ctrl+Delete, 309
Ctrl+E, 299
Ctrl+End, 313
Ctrl+Enter, 19, 31
Ctrl+F10, 308
Ctrl+F12, 308
Ctrl+F3, 309
Ctrl+Fe6, 313
Ctrl+F9, 308
Ctrl+Home, 313
Ctrl+I, 311

Ctrl+K, 309

Ctrl+N, 308

Ctrl+P, 308
Ctrl+Page Down, 12, 313
Ctrl+Page Up, 13, 313
Ctrl+R, 309

Ctrl+S, 308
Ctrl+Shift, 89
Ctrl+Shift+!, 311
Ctrl+Shift+", 310
Ctrl+Shift+#, 311
Ctrl+Shift+$, 311
Ctrl+Shift+%, 311
Ctrl+Shift+&, 311
Ctrl+Shift+(, 310
Ctrl+Shift+*, 312
Ctrl+Shift+:, 310
Ctrl+Shift+@, 311
Ctrl+Shift+”, 311
Ctrl+Shift+_, 311
Ctrl+Shift+~, 311
Ctrl+Shift++, 309
Ctrl+Shift+A, 299, 310
Ctrl+Shift+E, 299
Ctrl+Shift+End, 312
Ctrl+Shift+Enter, 18, 19, 89, 310
Ctrl+Shift+E 299
Ctrl+Shift+F12, 308

Ctrl+Shift+F6, 313 P
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Skorowidz

Ctrl+Shift+Home, 312
Ctrl+Shift+0, 299, 308
Ctrl+Shift+P, 299
Ctrl+Shift+Spacja, 312
Ctrl+Shift+Strzatka w dot, 312
Ctrl+Shift+Strzatka w gore, 312
Ctrl+Shift+Strzatka w lewo, 312
Ctrl+Shift+Strzatka w prawo, 312
Ctrl+Spacja, 312
Ctrl+T; 96
Ctrl+U; 311
Ctrl+V, 257, 309
Ctrl+W, 308
Ctrl+X, 309
Ctrl+Y, 309
Ctrl+Z, 309
Delete, 309
Esc, 309
F1, 308
F10, 308
F12, 308
F2, 309
F3, 310
F4,17, 309
F5, 296, 313
Fe, 313
F7, 308
F9, 308
Shift+Enter, 309
Shift+F10, 308
Shift+F12, 308
Shift+F3, 310
Shift+F4, 313
Shift+F8, 312
Shift+Home, 312
Shift+Page Down, 312
Shift+Page Up, 312
Shift+Spacja, 312
Shift+Strzatka w dot, 312
Shift+Strzatka w gore, 312
Shift+Strzatka w lewo, 312
Shift+Strzatka w prawo, 312
Shift+Tab, 309
Tab, 309, 313
kolumna, 53
komorka
celu, 166, 170
ograniczajgca, 166
zmiennych decyzyjnych, 166, 170
konkatenacja iteracyjna, 20, 21
konspekt arkusza, Patrz: arkusz
konspekt
korelacja, 92, 93, 187, 202, 203
kryteria oparte na
obliczeniach, 114, 115
poroéwnaniach, 114, 115
krﬁ{mf)a léiszi\é/(z)ﬁ%wa, 210, 211

kurtoza, 209

kwerenda, 270, 278, 286
dodawanie pol, 280, 281
dodawanie tabel, 278, 279
kryteria, 271, 282
sortowanie rekordow, 284, 285

L

liczba
losowa, 210
pseudolosowa, 210
seryjna, 58

linia trendu, 176, 177, 178, 180
logarytmicznego, 190
nachylenie, 179, 185
potegowego, 192
wielomianowego, 194
wyktadniczego, 186, 188

lista
filtrowania, 112
filtrowanie, 107
sortowanie, 84, 106, 107

M

makro, 288, 290
dodawanie do modutu, 294
osobiste, 288, 297, 306
podpisywanie cyfrowe, 306
przypisywanie
do paska szybkiego dostepu, 300
do wstazki, 302
klawisza skrotu, 298, 299
uruchamianie, 296, 297
ustawienia bezpieczenstwa, 304,
306
mediana, 82
metoda
Activate, 292, 293
Calculate, 293
Clear, 293
Close, 292
Copy; 293
Cut, 293
Delete, 293
Move, 293
PrintOut, 292
Protect, 292
Save, 292
SaveAs, 292
Select, 293
Unprotect, 292
Workbooks.Add, 292
Workbooks.Open, 292
Worksheets.Add, 293
Microsoft Access, 94, 218, 250, 252,
255

importowanie danych, 254
Microsoft Query, 220, 270, 271, 276,

277

kwerenda, Patrz: kwerenda

zrodto danych, 272, 273, 274
model obiektowy Excela, 292

O

obiekt
ActiveCell, 293
ActiveSheet, 293
ActiveWorkbook, 292
obliczenia
bezwzgledne, 16, 17
krok po kroku, 28
niestandardowe, 234, 235, 236,
237,238
obserwacja, 201, 212, 213, 240
ODBC(, 252, 270
odchylenie standardowe, 90, 91, 121,
145, 209, 211
odwotanie, 3, 4, 5
cykliczne, 21
do komorek i zakresow; 4
wzgledne, 16, 17
okno czujki, 26, 27
operand, 3,4, 5, 6
operator, 3
arytmetyczny, 6
konkatenacji, 7
odwotan, 7
poréwnania, 7, 115
priorytet, 5
przecigcia, 7, 23
zakresu, 7, 23
ztozenia, 7, 23
oprocentowanie, 39, 41, 60, 61, 62, 63,
64, 66, 68, 69
Oracle, 252, 253,272

P

pasek danych, 128, 129

percentyl, 206, 207, Patrz tez: funkcja
PERCENTYL

plik
.odc, 253
potaczenia danych, 252, 253, 254
tekstowy, 258, 259, 260
Word, 250, 256, 257
xml, 250, 264

poziom ufnosci, 208, 209

R

ranga, 206, 207

regresja, 177,178, 181 .
e Pole¢ ksigzke
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analiza, Patrz: analiza regresji
liniowa, 177
nieliniowa, 186, 187, 189, 190,
192, 194
reguta
pierwszych i ostatnich, 124, 127
sprawdzania poprawnosci danych,
142,143
rozktad, 210
Bernoulliego, 211
czestosci, 88, 89, 212
dwumianowy, 211
dyskretny; 211
jednostajny, 211
normalny; 91, 210, 211
Poissona, 211
wedtug wzorca, 211
rownanie regresji, 177, 178, 181, 187,
188,191, 193, 195

S

scenariusz, 4, 162, 163, 165, 174
skala kolorow; 130, 131
skoroszyt, 292
makr osobistych, 288, 297, 306
wtasciwos¢, 292
skrot klawiaturowy, 308
Solver, Patrz: dodatek Solver
SQL Server, 252, 253,272, 273
SQL Server OLAP Services, 252
stata, 2, 3
statystyka opisowa, 208, 209
suma czg¢sciowa, 104, 105, 144
automatyczna, 144
symbol wieloznaczny, 50, 115

7

S

sledzenie
btedow; 34
poprzednikow, 34
zalezno$ci komorek, 34
srednia, 80, 127, 145, 201, 211
poziom ufnosci, 208, 209
ruchoma, 198, 199

T

tabela, 94, 95, 270
danych, 154, 156, 158, 244
klucz legendy, 244
dodawanie do kwerendy, 278, 279
filtrowanie, 106, 107
niestandardowe, 110, 112
wielopoziomowe, 108, 112
kolumna, 95
filtrowanie, 95
usuwanie, 103
wstawianie, 101

wyznaczanie sum czesciowych,

104,105
logiczna, 7
Kup KSiazke

nagtowek, 95, 97
przestawna, 214, 232, 270
etykieta kolumny, 215
etykieta wiersza, 215
filtr, 215
grupowanie wartosci, 230, 231
importowanie danych, 251
nagtowek, 215
obliczenia niestandardowe, 234,
235,236,237, 238
obszar danych, 215, 226, 227,
228
obszar kolumn, 215, 224, 225,
228
obszar wierszy, 215, 224, 225,
228
odswiezanie danych, 222, 223
przestawianie danych, 228, 229
raport, 214
tworzenie, 216, 217, 218, 219,
220, 224
sortowanie, 106, 107
niestandardowe, 110, 112
wielopoziomowe, 108, 112
tworzenie, 96, 97, 154
wiersz, 95
usuwanie, 102
wstawianie, 100
zaznaczanie danych, 98, 99
tag inteligentny, 32
test F jednostronny, 200, 201
trend, 176, 177, 178, 198
liniowy
obliczanie, 184
przedtuzanie, 182
logarytmiczny, 190, 191
potegowy, 192,193
wielomianowy, 194, 195
wyktadniczy; 186, 188

W

wariancja, 90, 121, 145, 201
porownywanie, 200
warto$¢
alfa, 200
modalna, 82, 83
najlepszego dopasowania, 178,
179,183
nazwa, 4, 10, 11
n-tej najwieksza, 86
prognozowana, 180, 181, 184, 185
przyszta, 60, 61
srednia, Patrz: srednia
unikatowa, 118, 214
wyszukiwanie, 54, 56
zaokraglanie, 46
zduplikowana, 118, 119, 126, 148,
149
wewngtrzna stopa zwrotu, 70, 71
wiersza numer, 53
Word, 250

importowanie danych, 256, 257
wspotczynnik determinacji, 187
wykres, 175, 176, 180, 181,

240, 244

babelkowy; 241

dane

seria, 240
wartos¢, 240
znacznik, 240

gietdowy, 241

kolumnowy;, 241

kotowy; 241

legenda, 240

liniowy, 241

0s, 240

pierscieniowy, 241

powierzchniowy, 241

przebiegu w czasie, 248, 249

radarowy;, 241

stupkowy, 241

szablon, 247

tworzenie, 242, 243

typ, 241

zapamietywanie, 247
zmienianie, 245, 246

tytut, 240

warstwowy, 241

XY, 241

zmienianie uktadu, 245, 246

Z

zakres, 94, 95
docelowy; 150
kryteriow, 114, 115,
Patrz tez: kryteria
odwotanie, 4
wiasciwos¢, 293
7 innego
arkusza, 12, 13, 150
skoroszytu, 13
zrodtowy, 150
zestaw ikon, 132, 133
zmienna
niezalezna, 176, 187, 203
zalezna, 176, 187, 203
znak
ampersand, 7
dolar, 16
dwukropek, 7
gwiazdka, 50, 115
mnozenia, 5
nawias klamrowy;, 18
nawias kwadratowy, 37
niedrukowalny; 54
plus, 5
przecinek, 37
rownosci, 4, 310
%, 45
spacja, 7
srednik, 7

apytania, 50, 115 P
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NIEBIESKI PODRECZNIK

Excel. Wykresy, analiza danych, tabele przestawne

Excel to narzedzie nalezace do pakietu MS Office, charakteryzujace sie nieskonczong cierpli-
woscig w wykonywaniu najbardziej mozolnych i skomplikowanych obliczen. Rozwijany od wielu
lat, zdobyt ogromna popularnos¢ i obecnie jest najbardziej znanym arkuszem kalkulacyjnym. Jego
potencjat doceniajg inzynierowie, ksiegowi, analitycy i studenci. Program znajduje zastosowanie
wszedzie tam, gdzie sa przechowywane i poddawane analizie ogromne zbiory danych. Swietnie
sprawdza sie tez w roli kontrolera budzetu domowego. Chcesz poznac inne sposoby jego wyko-
rzystania? Pomystowos¢ uzytkownikow nie zna granic!

Ta ksiazka pozwoli Ci dogtebnie pozna¢ najbardziej zaawansowane funkcje Excela. Tworzenie
skomplikowanych wykresow i tabel przestawnych juz nigdy nie bedzie dla Ciebie problemem.
Dowiesz sie z nigj, jak tworzy¢ formuly na potrzeby analizy danych oraz jak oming¢ typowe
trudnosci. Nauczysz sie tez analizowa¢ dane finansowe oraz statystyczne. Po zdobyciu tych
umiejetnosci przejdziesz do zagadnien zwiazanych z filtrowaniem danych oraz ich sortowaniem.
Na sam koniec zapoznasz sie z roznymi technikami analizy, poznasz narzedzie Solver oraz
dodatek Analysis ToolPak. Zobaczysz takze, jak zaimportowac dane z innych zrédet lub skorzystaé
z kwerend bazodanowych. Ksigzka ta jest doskonatym zrodtem wiedzy dla wszystkich uzyt-
kownikéw Excela, ktorzy chea wykorzystaé w petni jego mozliwosci.

Dzieki tej ksigzce:

B poznasz zaawansowane narzedzia do analizy danych

m stworzysz atrakcyjne wykresy, dostarczajace wielu informaciji
B zaznajomisz sie z technikami analizy danych

m wykorzystasz narzedzie Solver oraz pakiet Analysis ToolPak
m wykorzystasz w petni potencjat Excela

Najlepsze techniki analizy danych podane na tacy!

Paul McFedries — autor ponad 40 ksiazek, ktére sprzedaty sie w przeszto 3 milionach egzempla-
rzy. Programuje od mtodzienczych lat. Jest szefem firmy Logophilia Limited. Prowadzi serwis
Wordspy.com, sledzacy nowe zwroty pojawiajace sie w jezyku angielskim.
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