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Rozdziat 3.

Przetwarzanie tekstu
Za pomocq formut

Praca w Excelu czesto polega nie tylko na wykonywaniu obliczen, ale réwniez na prze-
ksztatcaniu danych tak, aby otrzymac¢ zadany rezultat. Wiele z tych czynnosci dotyczy
przetwarzania tekstu. W tym rozdziale opisane sa operacje przeksztatcania tekstu, ktére
uzytkownik Excela musi czesto wykonywaé. Dzigki nim poznasz kilka funkcji teksto-

wych oferowanych przez Excela.

Przyktadowe pliki ze wszystkimi formutami mozesz pobra¢ pod adresem

http://www.helion.pl/ksiazki/exc101.htm.

Formuta 13.: tgczenie ciaqgdéw znakéw

Jedna z najbardzig) podstawowych operacji przetwarzania tekstu jest taczenie ciagdw
znakéw. W przyktadzie pokazanym na rysunku 3.1 utworzona jest kolumna zawiergjaca

petne imionai nazwiska powstate w wyniku ztaczenia imion z nazwiskami.

Rysunek 3.1.
tgczenie imienia
i nazwiska

Kup ksigzke

(8= R R - R B R R

= e
M= O

B

C D

|_ Imie | _Nazwisko _|\Imi§ i nazwisko |
| |Dabrowski  |=B3&" "&C:
Kamiriska Zuzanna Kamiriska

| Filip
Zuzanna
Julia
Kacper
Jan
Jakub
Zofia
Antoni
Lena
Maja

Kowalczyk Julia Kowalczyk
Kowalski Kacper Kowalski
Lewandowski Jan Lewandowski
MNowak Jakub Nowak
Szymariska Zofia Szymanska
Wisniewski  Antoni Wisniewski
Wojcik Lena Wdjcik
Zieliriska Maja Zieliriska
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Jak to dziata

Ten przyktad ilustruje uzycie operatora taczenia (&) dwoch wartoséci. Jak pokazuje rysu-
nek 3.1, zajego pomoca mozna taczy¢ dowolne wartosci tekstowe. W tym przyktadzie
faczona jest zawartos¢ komorki B3 i €3 z odstgpem pomiedzy nimi (utworzonym po-
przez zamkniecie spacji w cudzystowach).

Excel oferuje réwniez funkcje ZtACZ.TEKSTY, ktéra taczy ciggi znakéw bez koniecznosci
_— \ stosowania operatora & W tym przyktadzie mozesz uzy¢ formuty =ZtACZ.TEKSTY (B3;" ";C3).
Lepiej jest jednak nie korzystac z tej funkcji i po prostu stosowac operator. Funkcja
bardziej obcigza system i wymaga wpisania wiekszej liczby znakow.

Formuta 14.: wielka litera na poczqgtku zdania

Excel oferuje trzy przydatne funkcje do zamiany wszystkich znakow w tekscie nawielkie
lub mate litery oraz do zamiany tylko pierwszych znakéw w stowach na wielkie litery.
Jak pokazuje rysunek 3.2, funkcje uzyte w wierszach 6., 7. i 8. nie wymagaja niczego wiecej
poza wskazaniem tekstu, ktory ma by¢ przeksztatcony. Jak sie¢ zapewne domyslasz, funkcja
LITERY.WIELKIE zamienia wszystkie znaki na wielkie litery, a funkcja zZ.WIELKIEJ.LITERY
zamienianawielka litere tylko pierwszy znak kazdego stowa.

A B &
1

2

3

4 Mezny BADZ, chrori PUEK TWOJ i szesé FLAG.

5

6 =LITERY.WIELKIE(C4) MEZNY BADZ, CHRON PULK TWOU | SZESC FLAG.
7 =LITERY.MALE(C4) meiny badz, chron putk twaj i szesc flag.

8 =Z.WIELKIEI.LITERY(CA4) Meiny BadZ, Chror Putk Twdj | Szesc Flag.

9

[=LITERY. WIELKIE(LEWY(C4;1)) & LITERY.MAKE(PRAWY(C4;DE(C4)-1)) |Mezny bads, chroni putk twd i szeéé flag.

[y
[=1

Rysunek 3.2. Zamiana wszystkich znakow na wielkie lub mate litery oraz zamiana pierwszych znakow
w stowach i zdaniach na wielkie litery

W Excelu brakuje jednak funkgji, ktéra zamienia na wielka litere tylko pierwszy znak
pierwszego stowa w zdaniu. Jednak jak pokazuje rysunek 3.2, aby zamieni¢ na wielka
pierwsza liter¢ zdania, mozesz uzy¢ ponizszej formuty:

=LITERY.WIELKIECLEWY(C4;1)) & LITERY.MALE(PRAWY(C4:Dt(C4)-1))
Jak to dziata

Jezeli doktadnigj przyjrzysz sie powyzszej formule, zauwazysz, ze sktada sie ona z dwaéch
Czesci potaczonych operatorem &.

Pierwsza czegs¢ formuty wykorzystuje funkcje LEWY:
LITERY.WIELKIE(LEWY(C4:1))

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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Funkcja LEWY umozliwia wyodrebnienie okreslong liczby pierwszych znakéw zadanego
tekstu. Funkcja wymaga podania dwoch argumentdw: przetwarzanego tekstu oraz liczby
znakdw, ktore maja by¢ wyodrebnione z jego poczatku. W tym przyktadzie wyodreb-
niany jest jeden znak z tekstu z komorki C4. Znak ten nastepnie jest przetwarzany przez
funkcje LITERY.WIELKIE. Druga czes¢ formuty jest nieco bardziej ztozona. Zastosowana
jest w nigj funkcja PRAWY:

LITERY .MALE (PRAWY (C4;DL(C4)-1))

Funkcja PRAWY, podobnie jak funkcja LEWY, wymaga podania dwdch argumentéw: przetwa-
rzanego tekstu oraz liczby znakédw, ktdre maja by¢ wyodrebnione z jego konca. W tym
przypadku jednak nie mozna po prostu wpisa¢ na state wartosci drugiego argumentul.
Trzebaja obliczy¢ poprzez odjecie jednosci od diugosci catego tekstu. Odjecie jednosci
jest konieczne z tego powodu, ze pierwszy znak jest juz zamieniony nawielka litere
w pierwszej czesci formuty.

Do okreslenia diugosci tekstu jest zastosowana funkcja Dt. Od dtugosci jest odejmowana
liczba 1, dzieki czemu otrzymuje si¢ liczbe znakOw potrzebna w funkcji PRAWY.

Na koniec tak utworzona formuta jest umieszczona w funkcji LITERY.MALE, dzieki czemu
wszystkie znaki, oprocz pierwszego, sa zamieniane na mate litery.

W wyniku potaczenia obu czesci formuty zdanie jest rozpoczynane wielka litera:
=LITERY.WIELKIE(LEWY(C4;1)) & LITERY.MALE(PRAWY(C4;DL(C4)-1))

Formuta 15.: usuwanie odstepéw z ciggu znakow

Rysunek 3.3. A B &
Usuwanie z tekstu 1
zbednych odstepow 2
3 Oryginalny tekst |Przyciqtytek5t
4 ABCD ABCD
5 ABCD ABCD
6 | _Adam  Nowak Adam Nowak
7 | |ABCD _|=USUN.ZBEDNE.ODSTEPY(57) |

Kup ksigzke

Gdy bedziesz pobierat dane z zewnetrzngj bazy danych lub ze starszych systeméw, z cata
pewnoscia otrzymasz teksty zawierajace niepotrzebne odstepy. Niektdre z nich beda
zngjdowaly si¢ na poczatku tekstu, inne najego koncu.

Dodatkowe odstepy sa generalnie niepozadane, poniewaz sa przyczyna probleméw
podczas stosowania funkcji wyszukujacych, tworzenia wykreséw, zmiany szerokosci
kolumn i drukowania arkuszy.

Rysunek 3.3 pokazuje, jak mozna usunaé niepotrzebne odstepy za pomoca funkcji
USUN.ZBEDNE.ODSTEPY.

Pole¢ ksigzke
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Jak to dziata

Funkcja USUN.ZBEDNE.ODSTEPY jest catkiem prosta. Wystarczy podac jej tekst, a usunie
Z niego wszystkie odstepy z wyjatkiem pojedynczych spacji migedzy stowami.

Podobnie jak w przypadku innych funkgji, mozesz zagniezdzi¢ funkcje USUN. ZBEDNE . ODSTEPY
w innych funkcjach w celu oczyszczenia tekstu i wykonania innych operacji. Na przykiad

ponizsza formuta za jednym razem usuwa odstepy z tekstu w komérce Al i zamienia
znaki nawielkie litery:

=LITERY .WIELKIE(USUN.ZBEDNE .ODSTEPY (A1)

Funkcja USUN.ZBEDNE.ODSTEPY stuzy do usuwania z tekstu tylko spacji ze standardu
ASCII, tj. znaku o kodzie 32. Jednak w standardzie Unicode znajduje sie inny znak,

)

s tzw. twarda spacja. Jest ona czesto wykorzystywana na stronach WWW, a jej kod
Unicode jest réwny 160.

Funkcja USUN. ZBEDNE.ODSTEPY umozliwia usuwanie tylko spacji 0 kodzie 32. Nie usuwa
spacji o kodzie 160. Aby usung¢ takie spacje, musisz uzy¢ funkcji PODSTAW, by wyszukaé
spacje o kodzie 160 zastapiéje spacjami o kodzie 32, dzieki czemu beda mogty by¢
usuniete za pomoca funkcji USUN.ZBEDNE.ODSTEPY. Wszystkie operacje mozesz wykonaé
za jednym razem przy uzyciu nastepujgcej formuty:

=USUN . ZBEDNE . ODSTEPY (PODSTAW (A4 ; ZNAK(160) ; ZNAK(32)))

Szczego6towy opis funkeji PODSTAW znajduje sie w podrozdziale ,Formuta 18.: zamiana
ciggow znakow”.

Formuta 16.:
wyodrebnianie fragmentéw ciggdéw znakéw

Jedna z ngiwaznigjszych technik przetwarzania ciagéw znakéw w Excelu jest wyodreb-
nianie okreslonych fragmentow tekstu. Za pomoca funkcji LEWY, PRAWY i FRAGMENT.TEKSTU
mozesz wykonac takie operacje jak:

B Zamiana dziewieciocyfrowego kodu terytorialnego na kod pocztowy.
m Oddzielenie numeru telefonu od numeru kierunkowego.

m Wyodrebnienie fragmentu kodu pracownika lub stanowiska na potrzeby innych
Zastosowan.

Rysunek 3.4 pokazuje, jak tatwo za pomoca funkcji LEWY, PRAWY i FRAGMENT . TEKSTU wyko-
nuje sie powyzsze czynnosci.

Jak to dziata

Funkcja LEWY umozliwia wyodrebnienie okreslongj liczby znakéw z poczatku zadanego
tekstu. Funkcja ta wymaga podania dwdch argumentéw: przetwarzanego tekstu i liczby
znakow, ktére maja by¢ wyodrebnione. W ponizszym przyktadzie wyodrebnianych jest
pigc¢ pierwszych znakdw z tekstu w komarce A4:

=LEWY(A4:5)

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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Rysunek 3.4. A B C
Zastosowanie funkcji 1
I'LIE:g//C‘YC,;IZI;ﬁ/?{);EKSTU Konwersja 9-cyfrowego kodu terytorialnego
2 na 5-cyfrowy kod pocztowy
3 | Kod terytorialny Kod pocztowy
4 70056-2343 70056 =LEWY(A4;5)
5 75023-5774 75023 =LEWY{A5;5)
6
Usuniecie numeru kierunkowego
7 z numeru telefonu
8 Nr telefonu Nr telefonu
9 (032)583-24-56 583-24-56 =PRAWY/(AQ:9)
10 (022)263-84-23 263-84-23 =PRAWY(A10;9)
11
Wyodrebnienie 4. znaku z kodu
12 stanowiska
13 Kod stanowiska Poziom
14 2214001 4 =FRAGMENT.TEKSTU(A14;4;1)
15 5542075 2 =FRAGMENT.TEKSTU(A15;4;1)
16 1113543 3 =FRAGMENT.TEKSTU(A16;4;1)

Funkcja PRAWY umozliwia wyodrebnienie okreslongj liczby znakéw z konca zadanego
tekstu. Funkcja ta wymaga podania dwdch argumentéw: przetwarzanego tekstu i liczby
znakow, ktére maja by¢ wyodrebnione. W ponizszym przyktadzie wyodrebnianych jest
osiem ostatnich znakéw z tekstu w komarce A9:

=PRAWY (A9:8)
Funkcja FRAGMENT . TEKSTU umozliwia wyodrebnienie okreslong liczby znakow ze srodka
zadanego tekstu. Funkcja ta wymaga podania trzech argumentéw: przetwarzanego tekstu,
pozycji znaku, od ktérego ma si¢ rozpocza¢ wyodrebnianie, i liczby znakéw do wyod-
rebnienia. W ponizszym przyktadzie wyodrebniany jest jeden znak, poczawszy od czwartej
pozycji:

=FRAGMENT . TEKSTU(A14:4:1)

Formuta 17.:
wyszukiwanie okre§lonego znaku w tekscie

Funkcje LEWY, PRAWY i FRAGMENT.TEKSTU doskonale nadaja sic do wyodrebniania znakéw,
ale pod warunkiem, ze doktadnie znasz ich potozenie w tekscie. Co jednak zrobisz, gdy
nie bedziesz wiedziat doktadnie, od ktorego miejsca maja by¢ wyodrebniane znaki?
Jezeli na przyktad bedziesz miat ponizsza liste kodoéw produktow, jak bedziesz mogh
wyodrebni¢ wszystkie znaki po mysIniku?

PRT-432
COPR-6758
SVCCALL-58574

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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Rysunek 3.5. A B C
Zastosowaniq 1
funkeji ZNAJDZ 2 [Kod produktu _|wyodrebniony numer
do wyodrebnienia 3 | |PWR-16-Small | =FRAGMENT.TEKSTU(B3;ZNAJDZ|"-";83)+1;2)
znakéw na podstawie a PW-18-Medium 18
potozenia mysinika 5 PW-19-Large 19
6 CWS5-22-Medium 22
7 CWTP-44-Large 44

Funkcji LEWY nie mozna uzy¢, poniewaz musisz wyodrebni¢ kilka ostatnich znakéw.
Sama funkcja PRAWY réwniez nie sprawdzi sie, poniewaz musisz w nigj doktadnie podat,
ile znakéw ma by¢ wyodrebnionych z konca tekstu. Podanie jakigjkolwiek liczby moze
spowodowat, ze wyodrebnionych zostanie za mato lub za duzo znakdéw.

W praktyce czesto bedziesz musiat wyszukiwaé okreslony znak, aby znalez¢ wiasciwa
poczatkowa pozycje wyodrgbnianego ciagu.

W tym miejscu pojawia sie funkcja ZNAJDZ. Przy jg uzyciu mozesz okresli¢ pozycje za-
danego znaku w tekscie i wykorzystac ja do innych operaci.

W przyktadzie pokazanym na rysunku 3.5 funkcja ZNAJDZ jest stosowana w potaczeniu
z funkcja FRAGMENT. TEKSTU w celu wyodrgbnienia srodkowych cyfr z kodu produktu. Jak
wida¢, w formule tej jest wyszukiwana pozycja myslnika, ktdra nastepnie wykorzystuje
funkcja FRAGMENT . TEKSTU.

=FRAGMENT . TEKSTU(B3; ZNAJDZ("-" ;B3)+1:2)

Jak to dziata

Kup ksigzke

Funkcja ZNAJDZ wymaga podania dwdch argumentéw. Pierwszym z nich jest tekst, kto-
ry ma by¢ wyszukany. Drugim argumentem jest tekst przeszukiwany. Domyslnie funk-
cjata zwraca numer pozycji wyszukiwanego ciagu. Jezeli przeszukiwany tekst zawiera
wiecgj niz jeden poszukiwany znak, funkcja zwraca pozycje pierwszego wystapienia
poszukiwanego znaku.

Na przyktad ponizsza formuta wyszukuje mysinik w ciagu "PWR-16-Smal1". Wynikiem
jest liczba 4, poniewaz pierwszy wyszukany mysInik jest czwartym znakiem ciagu.
=ZNAJDZ("-"; "PWR-16-Small")

Funkcji ZNAJDZ mozesz uzy¢ jako argumentu funkcji FRAGMENT. TEKSTU i wyodrebni¢ ciag
znakoéw, poczawszy od numeru pozycji okreslonej za pomoca funkcji ZNAJDZ.

Whisanie w komarce ponizszej formuty spowoduje wyodrebnienie dwéch znakéw zngj-
dujacych sie po myslniku znalezionym w ciagu znakéw. Zwrd¢ uwage na dodawanie +1
w formule, dzieki ktéremu pomijany jest jeden znak, aby okresli¢ pozycje znakéw po
myslniku.

=FRAGMENT . TEKSTU("PWR-16-Sma11"; ZNAIDZ("-"; "PWR-16-Smal1")+1;2)

Pole¢ ksigzke
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Alternatywa: wyszukiwanie drugiego wystgpienia znaku

Domyslnie funkcja ZNAJDZ zwraca pozycje pierwszego wystapienia wyszukiwanego
znaku. Jezeli potrzebujesz znalez¢ pozycje drugiego wystapienia, mozesz uzy¢ opcjo-
nalnego argumentu liczba poczqtkowa. Ten argument pozwala okresli¢ pozycjg znaku,
od ktérego ma sie rozpocza¢ wyszukiwanie.

Na przyktad ponizsza formuta zwraca pozycje drugiego mysinika, poniewaz zawiera
wskazanie, ze wyszukiwanie marozpocza¢ si¢ od znaku na piatej pozycji (po pierwszym
mysIniku).

=ZNAJDZ("-";"PWR-16-Smal1";5)

Aby korzysta¢ z tej formuty w sposob dynamiczny (tj. nie wiedzac, od ktérej pozycji
ma rozpocza¢ sie¢ wyszukiwanie), mozesz zagniezdzi¢ funkcje ZNAJDZ jako argument
liczba _poczqtkowa w drugigj funkcji ZNAJDZ. By znalez¢ pozycje drugiego mysinika,
wpisz ponizsza formute:

=ZNAJDZ("-";"PWR-16-Smal1";ZNAJDZ("-";"PWR-16-Smal1")+1)
Rysunek 3.6 pokazuje wziety z zycia przyktad zastosowania tego sposobu. Z kodu pro-
duktu wyodrebniane jest oznaczenie rozmiaru poprzez wyszukanie drugiego wystapienia

myslnika i uzycie jego pozycji jako pozycji poczatkowe] w funkcji FRAGMENT.TEKSTU.
Formuta uzytaw komérce €3 wyglada nastepujaco:

=FRAGMENT . TEKSTU(B3; ZNAJDZ ("~ ;B3; ZNAJDZ("-";B3)+1)+1:10000)

B

1

2 |Kod produktu _|_‘\0\.I'\fodn;bnion\.‘r rozmiar

3 {_PWR-lﬁ-SmaII | =FRAGMENT.TEKSTU(B2;ZNAIDZ("-";B3;ZNAIDZ("-";53)+1)+1;10000)
a PW-18-Medium Medium

5 PW-19-Large Large

6 CWS-22-Medium Medium

7 CWTP-44-Large Large

Rysunek 3.8. Zagniezdzenie funkcji ZNAJDZ w celu wyodrebnienia wszystkich znakow po drugim mysiniku

Powyzsza formuta wyszukuje pozycje drugiego mysinika, zwigksza ja o jeden znak i wy-
odrebnia nastepnych 10 000 znakéw. Oczywiscie tekst nie zawiera az tylu znakéw, ae
uzycie tak duzej liczby jak ta zapewnia wyodrebnienie wszystkich znakéw znajdujacych
sie po drugim mysIniku.

Formuta 18.: zamiana ciggéw znakow

Kup ksigzke

W niektérych sytuacjach przydaje sie mozliwos¢ zastapienia jednego tekstu innym.
Takim przypadkiem jest irytujacy sufiks 'S otrzymywany w wyniku uzycia funkcji
Z.WIELKIEJ.LITERY. Aby zrozumie¢, co mam na mysli, wpisz ponizsza formute:

=/ WIELKIEJ.LITERY("STAR"'S COFFEE")

Pole¢ ksigzke
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Formuta ta ma za zadanie zamienia¢ pierwsze znaki stéw na wielkie litery. Zwracany
przez nia wynik jest nastepujacy:

Star'S Coffee

Zwro¢ uwagg, ze funkcja zamienita na wielka litere S po apostrofie. Jest to co ngimnigj
irytujace.

Jednak z niewielka pomoca funkcji PODSTAW mozesz usunaé te niedogodnosé. Rysunek 3.7
pokazuje rozwiazanie wykorzystujace nastepujaca formute:

=PODSTAW(Z .WIELKTIEJ.LITERY(PODSTAW(B4;""";"gzx"));"gzx";""")

E4 - f || =PODSTAW(Z WIELKIEL.LITERY(PODSTAW(B4;"";"qax"));" qzx"";"")

A B G D E F €] H
1
2
3 ‘Firma Biedne wielkie litery Poprawne wielkie litery
4 | STARBUCK'S COFFEE  Starbuck'S Coffee Starbuck's Coffee
5 DONALD'S Donald's Donald's
6 MICHAEL'S DELI Michael's Deli Michael's Deli

Rysunek 3.7. Rozwiazanie problemu z wielka litera S po apostrofie za pomoca funkcji PODSTAW

Jak to dziata

Kup ksigzke

Powyzsza formuta wykorzystuje funkcje PODSTAW, ktéra wymaga podania trzech ar-
gumentow: przetwarzanego tekstu, nastepnie tekstu, ktéry ma by¢ zastapiony, oraz
nowego tekstu.

Jezeli przyjrzysz si¢ catej formule, zauwazysz, ze uzyte sa w nigj dwie funkcje PODSTAW.
Sa to w rzeczywistosci dwie formuty (jedna zagniezdzona w drugigj). Pierwsza z nich
wyglada nastepujaco:

Z WIELKIEJ.LITERY(PODSTAW(B4;""";"gzx"))

W tgj czgsci funkcja PODSTAW jest wykorzystywana do zastapienia apostrofu (') ciagiem
qzx. Wygladato dos¢ dziwnie, ale jest w tym metoda. Funkcjaz .WIELKIEJ.LITERY z de-
finicji zamienia na wielkie litery wszystkie znaki zngjdujace sie¢ bezposrednio po okre-
slonych symbolach. Funkcjajest ,, oszukiwana’ poprzez zamiang apostrofu na okreslony
ciag znakow, ktéry z niewielkim prawdopodobienstwem moze juz si¢ zngjdowac w orygi-
nalnym tekscie.

Druga formuta obgmuje pierwsza. Zmieniaonaciag qzx z powrotem na apostrof.
=PODSTAW(Z .WIELKIEJ.LITERY (PODSTAW(B4; """ "qzx")): "qzx":""™)

Zatem cata formuta zamienia apostrof na ciag qzx, nastepnie wywotuje funkcje
Z.WIELKIEJ.LITERY i nakoniec zamieniaciag qzx z powrotem na apostrof.
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Formuta 19.:
zliczanie okreslonych znakéw w komérce

Jedna z przydatnych sztuczek polega na zliczaniu liczby wystapien okreslonego znaku
w tekscie. Sposob, w jaki mozna to osiagna¢ w Excelu, jest dosé¢ sprytny. Aby na przy-
ktad sprawdzi¢, ile liter s zngjduje sie w wyrazie Missisipi, mozesz oczywiscie policzy¢
jerecznie, ae zeby to zrobi¢ racjonalnie, powinienes wykona¢ nastepujace kroki:

m Okresli¢ diugos¢ wyrazu Missisipi (9 znakow).
m Okresli¢ diugosé¢ wyrazu po usunieciu wszystkich liter s (6 znakow).

® Odja¢ dtugos¢ nowego tekstu od poczatkowej dtugosci.
W ten sposdb mozesz doktadnie okresli¢, ze liczbaliter sw wyrazie Missisipi jest rowna 3.

Praktycznym zastosowaniem tej metody jest zliczanie okreslonych znakéw w celu poli-
czenia stéw w komadrce Excela. Rysunek 3.8 pokazuje formute uzyta do policzenia stéw
w komorce B4:

=Dt (B4)-Dt.(PODSTAW(B4: " ";""))+1
Rysunek 3.8. % 5 c
Zliczanie stow 1
w komorce
3 Liczba stéw
.'Meiny badz, chror putk
|twoj i szes¢ flag. | =Dt(B4)-DE{PODSTAW/(B4;" ";""))+1

Jak to dziata
Powyzsza formuta doktadnie realizuje czynnosci opisane wczesniej w tym podrozdziale.
Najpierw funkcja bt sprawdza diugos¢ tekstu w komérce B4:
DL(B4)

Nastepnie funkcja PODSTAW usuwa z tekstu odstepy:
PODSTAW(B4:" ";"")
Umieszczenie funkcji PODSTAW w funkgji Dt pozwala sprawdzi¢ dtugosé tekstu bez spacji.

Zwréé uwage, ze do uzyskanego wyniku musisz dodaé jeden, poniewaz ostatnie stowo
w tekscie nie ma odpowiadajace] mu spacji.

DL(PODSTAW(B4;" ";""))+1

Po odjeciu skorygowanej diugosci od dtugosci oryginalnego tekstu wyliczana jest
liczba stow:

=Dt (B4)-DL(PODSTAW(B4:" ":""))+1

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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Formuta 20.: umieszczanie podziatu wiersza
za pomocq formuty

Niekiedy podczas tworzenia wykresow w Excelu przydatne jest wymuszenie podziatow
wierszy w tekscie, aby uzyskac lepszy efekt wizualny. Popatrzmy na przykitad na wy-
kres narysunku 3.9. Etykiety osi X zawiergja imiona handlowcéw i dane o sprzedazy.
Ten sposob opisywania wykresu sprawdza si¢ w przypadku, gdy nie chcesz go za-
ciemniac, umieszczajac ha nim etykiety danych.

Rysunek 3.9. ,
Etykiety osi X Sprzedaz
na tym wykresie 1200
zawierajg
podziaty wierszy 1000
i wartosci danych
BOO
600
400
200
0
Michat Maja Edward Eliza Ania Mirka
843 573 858 850 602 o84

Sekret tgj sztuczki polega na uzyciu funkcji ZNAK w formule tworzacej etykiety danych

(patrz rysunek 3.10).
Rysunek 3.10. A B C
Uzycie funkcji ZNAK 1
w celu wymuszenia 2 Sprzedaz
gggﬂg;gyw’ersza 3 |Michat |=A382ZNAK(10)& C2 | g43|
enilie 4 |Maj Majas73 573
imieniem handlowca e ;Ja e daja 4858 358
a wartoscia sprzedazy _War _War
6 |Eliza Elizags0 890
7 \Ania  Aniab02 502
8 Mirka Mirka9s4 984

Jak to dziata
Ze wszystkimi znakami w Excelu sa skojarzone kody ASCII. Sa to kody znakéw wy-
Swietlanych na ekranie w systemie Windows. Tabela kodéw sktada si¢ z 255 znakéw
ponumerowanych od 1 do 255. Wielkalitera A makod 97. Cyfra9 makod 57.

Swoje kody maja nawet znaki, ktére nie sa drukowane. Kod spacji to 32. Znak podziatu
wierszamakod 10.
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Za pomoca funkcji ZNAK mozesz umiesci¢ w formule dowolny znak. W przyktadzie po-
kazanym na rysunku 3.10 pobierany jest znak podziatu wierszai ztaczany z wartosciami
w komorkach A3 i C3:

=A3 & ZNAK(10) & C3
Jezeli w komarce nie zostanie zastosowane zawijanie tekstu, znaki podziatu wiersza nie

beda widoczne. Ale nawet jezeli tego nie zrobisz, podziaty wierszy umieszczone w da-
nych zwracanych przez te formute zostana uwzglednione nawykresie.

Formuta 21.: usuwanie dziwnych znakoéw z tekstu

Oczyszczanie danych
za pomoca funkcji

0CzYSC

Rysunek 3.11. A B C
1
2 !_5_[ile|q |oczyszczony tekst
3 | |Gliwice (sklep nr 1)FEEEE |=USUN.ZBEDNE.ODSTEPY(DCZYSC(B3))
a4 Gliwice ('suklep nr 2)EEERE Gliwice (sklep nr2)
5 Gliwice (sklep nr 3)EEEEE Gliwice (sklep nr 3}
6 Warszawa (sklep nr 1)EEEEE  Warszawa (sklep nr1)
7 Warszawa (sklep nr 2)EEEEE Warszawa (sklep nr 2)
8 Warszawa (sklep nr 3)EEEEE Warszawa (sklep nr 3)

W danych importowanych z zewnetrznych zrodet, na przyktad z plikéw tekstowych lub
kanatéw internetowych, moga pojawi¢ si¢ dziwne znaki. Zamiast usuwac je recznie,
mozesz skorzysta¢ z funkcji 0CZYSC (patrz rysunek 3.11).

Jak to dziata

Funkcja 0czYSC usuwa z zadanego tekstu znaki, ktorych nie mozna wydrukowaé. Funk-
Cje te mozesz umiesci¢ wewnatrz funkcji USUN.ZBEDNE.ODSTEPY, dzieki czemu zajednym
razem usuniesz niedrukowalne znaki i zbg¢dne odstepy.

=USUN.. ZBEDNE . ODSTEPY (0CZYSC(B3))

Formuta 22.: wypetnianie liczb zerami

Kup ksigzke

Czesto zdarza si¢, ze dane, ktore przygotowujesz w Excelu, umieszczane sa w bazach
danych w Twojej firmie. Tego typu bazy danych czesto wymagaja, aby pola danych
miaty okreslona dtugos¢ wyrazona za pomoca liczby znakéw. Czesto stosowana techni-
ka do tworzenia pdl danych sktadajacych sic z zadangj liczby znakéw jest wypetnianie
liczb zerami.

Wypetnianie danych zerami jest metoda dos¢ prosta w zastosowaniu. Jezeli na przykiad
pole ID klienta musi mie¢ dtugos¢ 10 znakow, to aby spetnic¢ ten wymag, musisz dopi-
sa¢ do liczby odpowiednia liczbg zer. Zatem do identyfikatora 5381656 musisz dopisa¢
trzy zerai w efekcie otrzymasz identyfikator 5381656000.
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Narysunku 3.12 w komdrce C4 zastosowana jest formuta wypetniajaca zerami identyfi-
katory z kolumny 1D klienta:

=LEWY(B4&"0000000000":10)

Rysunek 3.12. A B i
Wypetnianie zerami
pola ID klienta

|,I.D_I§__I_i_gn.ta. IWypeInienie do 10 znakow

| 5381656]=LEWY(54&"0000000000"; 10)
| 832 8320000000
232300000000
290 2900000000
2036 2036000000
5965 5965000000
6000000000
7457 7457000000
2902 2903000000
6137 6137000000

RT- IR T S U N

e
LIEI R =1

Jak to dziata

Formuta pokazana narysunku 3.12 najpierw taczy wartos¢ z komorki B4 z ciagiem 10 zer
i w efekcie tworzy nowy ciag, ktéry na pewno sktadasi¢ z co nggmnigj 10 znakdw.

Nastepnie stosowana jest funkcja LEWY, ktora wyodrebnia pierwszych 10 znakéw z nowego
ciagu. Ostatecznie uzyskiwany jest identyfikator spetniajacy wymaog dtugosci 10 znakdw.

C Ok Wiecej informacji na temat funkcji LEWY zawartych jest w podrozdziale ,Formuta 16.:
wyodrebnianie fragmentdw ciggéw znakdw”.

Formuta 23.: formatowanie liczb w tekstach

Czesto w raportach trzeba taczy¢ tekst z liczbami. Zatézmy na przyktad, ze musisz w ra
porcie umiesci¢ liste handlowcdw i ich wynikéw sprzedazy w nastepujacej formie:

Dabrowski: 6 820 z*t

Problem polega na tym, ze podczas taczenia liczby z tekstem nie jest zachowywany
format liczby. Popatrzmy na przyktad przedstawiony na rysunku 3.13. Zwrd¢ uwage,
ze liczba po dotaczeniu do nig tekstu (kolumna E) nie zachowuje formatu okreslonego
w komorce zrodtowej (kolumnac).

Aby rozwiaza¢ ten problem, musisz umiesci¢ odwotanie do komérki z liczba w funkcji
TEKST. Dzigki nigj mozesz w locie formatowac liczby. Formuta pokazana na rysunku 3.14
pozwala poradzi¢ sobie z opisanym problemem:

=B3&": "&TEKST(C3:"0 000 zt")
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Rysunek 3.13. A B c D E
Liczby po ztaczeniu 1
7 tekstami 2 Handlowiec |Sprzedai Handlowiec i sprzedai
nie zachowuja 3 Dabrowski 63820 zt =B3&": "&C3
swojego formatu 4 Kaminska 5205zt Kaminska: 5205
5 Kowalczyk 246 Kowalczyk: 246
6 Kowalski 7136zt Kowalski: 7136
7 Lewandowski 2921zt Lewandowski: 2921
g Nowak 8225171 Nowak: 8225
9 Szymariska 5630zt Szymariska: 5630
10 Wisniewski 7994 21 Wisniewski: 7994
11 Wajcik 6676 zt Wajcik: 6676
12 Zielinska 5716zt Zielinska: 5716
Rysunek 3.14. A B C D E
Za pomoca funkcji 1
TEKST mozna 2 Handlowiec |Sprzedai Handlowiec i sprzedai
formatowac llczbe 3 Dabrowski 6820 zt =B3&": "&TEKST(C3; "0 000 z1")
faCZOHa 7 tekstem 4 Kamiriska 5205zt Kaminska: 5 205 zt
5 Kowalczyk 246 zt Kowalczyk: 0 246 zt
6 Kowalski 7136zt Kowalski: 7 136 zt
7 Lewandowski 2921zt Lewandowski: 2921 zt
8 MNowak 8225zt MNowak: 8 225 zt
9 Szymanska 5630 zt Szymanska: 5630 zt
10 Wisniewski 7994 zt Wisniewski: 7994 zt
11 Wajcik 6676zt Wojcik: 6676 zt
12 Zieliriska 5716zt Zieliriska: 5 716 zt

Jak to dziata

Funkcja TEKST wymaga podania dwdch argumentéw: liczby i poprawnego kodu formatu
Excela. Liczbe mozesz sformatowac w dowolny sposob, pod warunkiem ze format bedzie

rozpoznany przez Excela

Na przyktad ponizsza formuta powoduje, ze Excel wyswietli liczbe 99,21 zi:
=TEKST(99,21; "# ##H# z1")

Przedstawiona nizej formuta powoduje wyswietlenie liczby 99,21%:
=TEKST(99.21:"0%")

Taformuta natomiast wyswietli liczbg 99,2:
=TEKST(99,21;"0,0")

Prostym sposobem sprawdzenia sktadni formatu jest skorzystanie z okna Formatowanie

komorek. Aby otworzy¢ to okno i sprawdzi¢ format, wykonaj nastepujace kroki:

1. Kliknij prawym przyciskiem myszy dowolna komorke i wybierz polecenie
Formatuj komorki.

2. W zaktadce Liczby wybierz potrzeby format.
3. W liscie Kategoria wybierz opcje Niestandardowe.
4. Skopiuj do schowka kod formatu wyswietlany w polu Typ.

Kup ksigzke
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Alternatywa: funkcja KWOTA

Jezeli liczba, ktéra taczysz z tekstem, wyraza jaka$ kwote, mozesz uzy¢ prostsze) funk-
Cji KWOTA. Funkcja ta nadaje liczbie format walutowy, zgodny z ustawieniami regional-
nymi systemul.

Funkcja KWOTA ma dwa argumenty: formatowana wartos¢ i liczbe migjsc po przecinku:
=B3&": "&KWOTA(C3:0)
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A

agregacja danych, 125
algorytm wyszukiwania
binarnego, 113
amortyzacja
przyspieszona, 146
srodkéw trwatych, 144
andiza
statystyczna, 155
warunkowa, 83, 87
argumenty
funkcji, 25, 28
PMT, 139
PODAJ.POZY CJE, 108,
115
PRZESUNIECIE, 158
PV, 148
WY SZUKAJ, 108
obowiazkowe, 26
opcjonalne, 26
ASCII, 56, 100

btad
#ADR!, 29
#ARG!, 29
#DZIEL/O!, 29, 40
#LICZBA!, 29
#N/D!, 29, 110, 158, 167
#NAZWA?, 29
#ZERO!, 29

C

ciagi znakow, 18

CLV, customer lifetime value, 135

czas, 61

Kup ksigzke

D

data
ostatniego dnia miesiaca, 71
ptatnosci raty, 143
definiowanie nazwanych
zakresdw, 30
dni wolne od pracy, 65
dodawanie godzin, 82
dzielenie danych na przedziaty, 167

E
edycjaformuty, 19

F

format
julianski daty, 69
wyktadniczy liczby, 122
formatowanie
dat, 189
liczb, 58
warunkowe, 141, 179
formuta, 17
edycja, 19
nazwane zakresy komorek, 29
tablicowa, 122, 123
tryby przeliczania, 24
tworzenie, 17
umieszczanie podziatu
wiersza, 56
uzywane operatory, 19
zwracane biedy, 28
formuty
biznesowe, 127
finansowe, 127
funkcja
ADR.POSR, 86, 115, 117
CZAS, 82

CZESTOSC, 173, 174

CZESC.ROKU, 71

CZY.BL, 101, 112

CZY.BLAD, 112

CZY.BRAK, 112

DATA, 70, 72

DATA.ROZNICA, 62, 63,
68, 69

DB, 144

DDB, 144, 146

DL, 44, 49

DNI.ROBOCZE, 26, 27, 64

DNI.ROBOCZE.NIESTAND,
64

DZIEN, 67

DZIEN.ROBOCZY.
NIESTAND, 65, 66

DZIEN.TYG, 68

DZIS, 61, 62, 93

EFEKTYWNA, 138

FRAGMENT.TEKSTU, 51-53

FV, 139

GODZINA, 79

ILE.LICZB, 45, 126

ILE.NIEPUSTYCH, 45, 118,
121

INDEKS, 108, 114-118, 121,
123

IRR, 152

JEZELI, 41, 83-103

JEZELI.BLAD, 110, 112, 118

KOD, 100

KONWERTUJ, 45, 46

KWARTYL, 168, 171

KWARTYL.PRZEDZ.OTW,
170, 172

KWOTA, 60

LEWY, 25, 48, 50

LICZ.JEZELI, 98, 103

LICZ.PUSTE, 45
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funkcja

LICZ.WARUNKI, 99, 104, 174

LITERY.MALE, 49

LITERY.WIELKIE, 48, 49

LUB, 91

MAX, 25, 162

MAX.K, 26, 163

MEDIANA, 166

MIESIAC, 67, 74

MIN, 25, 162

MIN.K, 123, 124, 163

MINUTA, 79

MODUL.LICZBY, 36, 44

NIE, 102

NOMINALNA, 138

NPV, 150, 151

NR.SER.OST.DN.MIES,
73-76

NUM.TYG, 68

0oCczYS$C, 57

ORAZ, 87-90

PMT, 139

PODAJ.POZY CJE, 108,
112-118, 126, 164

PODSTAW, 50, 54

POROWNAJ, 124, 125

POZYCJA, 164, 165

POZY CJA.NAJW, 165

POZYCJA.SR, 165

PRAWY, 49, 51, 69

PRZESUNIECIE, 158, 159

PV, 148-151

REGLINX, 177, 178

ROK, 67

SEKUNDA, 79

SLN, 144, 145, 147

SUMA, 37, 38, 156

SUMA.ILOCZYNOW,
95-101, 120, 125, 176

SUMA.JEZELI, 91-102

SUMA.WARUNKOW, 94-97,
100, 101, 104

SUMY.CZESCIOWE, 126

SYD, 144

SREDNIA, 25, 166

SREDNIA.JEZELI, 102

SREDNIA.WARUNKOW,
103, 104

TEKST, 58, 59, 62

TERAZ, 26, 61

USUN.ZBEDNE.ODSTEPY, 50

VDB, 144-147

WIERSZ, 100, 120

WYBIERZ, 74, 75, 125, 126

Kup ksigzke

WY ST.NAJCZESCIEJ, 167

WY ST.NAJCZESCIEJ.TABL,
167

WY ST.NAJCZESCIEJWART,
167

WY SZUKAJ, 108, 121, 122

WY SZUKAJ.PIONOWO, 87,
105, 108, 113, 115, 122, 124

WY SZUKAJ.POZIOMO, 109,
115

XIRR, 153, 154

ZWIELKIEJLITERY, 48, 53

ZAOKR, 41, 43

ZAOKR.DO.CALK, 44

ZAOKR.DOL, 42

ZAOKR.GORA, 42, 74, 81

ZAOKR.W.DOL,, 42, 43

ZAOKR.W.GORE, 42, 43

ZEACZ.TEKSTY, 48

ZNAJDZ, 52, 53, 101

ZNAK, 56, 57

funkcje, 24

bez argumentéw, 26

warunkowe, 91

wyszukujace, 110

Z argumentami, 26

H

harmonogram
amortyzacji, 144
amortyzacji przyspieszone,
146
sptaty kredytu, 140, 142
hierarchia operatoréw, 19

K

kalkulator sptaty kredytu, 139

klasyfikacja percentylowa, 191

kod ASCII, 56, 100

kody jednostek czasu, 63

komorki z wartosciami
logicznymi, 89

kompensacja sezonowosci
danych, 175

kreator Wstawianie funkgji, 27

kryterium, 93

kwartyle, 194

L

linia prosta, straight-line, 144
listadni wolnych, 65

L

aczenie ciagow znakow, 47

M

metoda
liniowa amortyzacji, 144
rozstepu miedzykwartylowego,
171

N

nadawanie nazw zakresom, 30
narzut, 128
nawias
klamrowy, 123
kwadratowy, 27
nawiasy zagniezdzone, 21
nazwane zakresy komérek, 29
nazwy wewngtrzne Excela, 30
nieregularne przyszte przeptywy
pieni¢zne, 153

o

obliczanie

amortyzacji, 144

biezace sumy, 38

czesci roku, 71

daty n-tego dniatygodnia, 76

daty ostatniego dniatygodnia,
77

kosztu wiasnego sprzedazy, 130

kwartatu roku kalendarzowego,
73

kwartatu roku obrotowego, 74

liczby dni, 63

liczby dni roboczych, 64

liczby lat i miesiecy, 68

mediany, 165

najczescie) wystepujace]
wartosci, 165

narzutu, 128

odchylenia procentowego, 34, 36

odstepu czasu, 79

oprocentowania efektywnego,
139
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procentowego zysku brutto, 127
procentowsj realizacji celu, 33
progu rentownosci, 132
rozktadu procentowego, 37
stopy zwrotu, 131
sredniegj, 165
sredniej okresowej wartosci
klienta, 135
srednigj wazonej, 155
wartosci biezacej, 149
wartosci biezacg inwestycji, 148
wartoéci biezacg netto, 150, 152
warunkowe sredniegj, 102, 103
wewnetrzne stopy zwrotu, 152
wieku, 62
wskaznika EBIT, 129
wskaznika EBITDA, 129
wskaznika odptywu klientéw,
134
wskaznika rotacji
pracownikow, 136
zwrotu na kapitale wiasnym, 132
zysku brutto, 127
odchylenie procentowe, 34, 36
odczyt daty i czasu, 61
odpis amortyzacyjny, 144
odwotania do komérek, 18, 21, 89
odwotanie
bezwzgledne, 21, 22
bezwzgl¢dne kolumnowe, 23
bezwzgl¢dne wierszowe, 22
wzgledne, 21
zewngtrzne, 23
okno
Argumenty funkgji, 28
Menedzer regut formatowania
warunkowego, 184
Nowa nazwa, 30, 116
Nowa reguta formatowania,
193, 195
Wstawianie funkgji, 27
okresowa wartos¢ klienta, 135
okreslanie
argumentéw funkgji, 27
daty ogtatniego dniamiesiaca, 71
miesigca obrotowego, 75
operacje matematyczne, 33
operatory, 18-20, 93
oprocentowanie
efektywne, 137, 139
nominalne, 137
ostatni dzien miesiaca, 71
oznaczenie czasu, 81, 82

Kup ksigzke

P

ptatnos¢, payment, 139
podziat wiersza, 56
pole nazwy, 31
poprawiony raport, 111
portfel inwestycyjny, 155
procentowa realizacja celu, 33
procentowe zmienianie wartosci, 39
prognozowanie
danych, 175
trendu, 177
prog rentownosci, 132
przechwytywanie btedéw, 40,
110, 112
przeliczanie
formut, 24
oprocentowania, 137
przeptywy pienigzne
dodatnie, 151
ujemne, 151
przetwarzanie
ciagéw znakow, 50
tekstu, 47

rachunek zyskow i strat, 129
raport finansowy, 128
remisy, 165
ROA, return on assets, 131
ROE, return on equity, 132
rozktad
czestosci, 173
procentowy, 37
rozstep migdzykwartylowy, 195
rozszerzony, 171, 173

S

sprawdzanie
poprawnosci danych, 86
warunkowe, 86, 87
wielu warunkéw, 85
state, 18
stopa zwrotu z aktywow, 131
suma biezaca, 38
sumowanie
wartosci z przedziatu, 95
warunkowe, 91-94
system 1900, 61

V4

S

sredniaruchoma, 157, 159

T

tabela, 116, 119
prawdy
dlafunkcji LUB, 91
dlafunkcji ORAZ, 89
wspdlczynnikow sezonowosci,
176
zamiany jednostek, 45
tekst, 47
formatowanie liczb, 58
taczenie, 47
podziat wiersza, 56
usuwanie dziwnych znakéw, 57
usuwanie odstepow, 49
wielkie litery, 48
wyodrebnianie fragmentéw, 50
wyszukiwanie znaku, 51
zamiana ciagow znakéw, 53
zZliczanie okreslonych znakéw,
55
trend, 177
TVM, time value of money, 148
tworzenie
formut, 17
harmonogramu sptaty kredytu,
140, 142
listy dni, 65
listy dni roboczych, 66
rozktadu czestosci, 173

U

ukrywanie btedow, 110
usuwanie
dziwnych znakéw, 57
odstepow, 49

w

wartosci
logiczne, 89
statystycznie odstajace, 194
wartosc
biezaca, present value, 148
biezaca inwestycji, 148
biezaca netto, net present
value, 150
FALSZ, 83
pieniadzaw czasie, 148
PRAWDA, 83
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warunek, 83

warunkowe sprawdzanie danych,

86
wewnetrzna stopa zwrotu,

internal rate of return, 152
wielkalitera, 48
wprowadzanie

formuty, 18

formuty tablicowsj, 123
wskaznik

CLV, 135, 136

EBIT, 129

EBITDA, 130

odptywu Klientow, 134, 135

ROA, 131

ROE, 132

rotacji pracownikéw, 136
wspbtczynnik

afa, 160

sezonowosci, 176
wstawianie funkcji, 27
wygtadzanie

danych, 157

wyktadnicze, 160, 161
wykres, 158
wyodrgbnianie

czesci czasu, 78

czesci daty, 67

fragmentéw tekstu, 50

Kup ksigzke

wypetnianie liczb zerami, 57
wyréznianie

dat, 191

dat weekenddéw, 186

dni pomigdzy datami, 188

wartosci statystycznie
odstajacych, 194

warunkowe komérek, 179-184

wyszukiwanie

binarne, 113
danych, 105
najlepszego dopasowania, 112
wartosci, 87
doktadnej, 105, 107
ekstremalngj, 161
k-tej, 162
n-tego wystapienia, 122
na podstawie kryteridw, 119
odstajacych, 171
ostatniej w kolumnie, 121
w dwuwymiarowej tabeli,
117
w poziomie, 109
w réznych tabelach, 115
wystapienia znaku, 53
z uwzglednieniem wielkosci
znakow, 124
znaku, 51

wyznaczanie kwartyli danych, 168

Z

zagniezdzanie funkgji, 85
zakresy komorek, 29, 101
Zamiana

ciagow znakow, 53

jednostek, 45

liczby godzin, 81
zaokraglanie

do cyfr znaczacych, 41, 43

do groszy, 42

oznaczenia czasu, 80
zliczanie

okreslonych znakéw, 55

wartosci, 44

warunkowe wartosci, 98, 99
zmiana formatu dat, 69
Zmienne oprocentowanie, 142
znak

dolara, 184

réwnosci, 18
znaki nietypowe, 100
zwrot na kapitale wiasnym, 132
zysk brutto, 128

Pole¢ ksigzke
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. Zmien swojg strone WWW w dziatajgcy bankomat!

Dowiedz sie wiece] i dotacz juz dzisiaj! % w-a‘i
http://program-partnerski.helion.pl
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Wykorzystaj gotowe formuty w codziennej pracy z Excelem!

Miliony uzytkownikéw kazdedo dnia korzystaja Dzieki tej ksigzce:
z najpopularniejszeqo arkusza kalkulacyjnego —
Excela. To jedna z najlepszych aplikacji nalezacych
do pakietu Microsoft Office. Jej potencjat doceniaja
przede wszystkim menedzerowie, analitycy oraz wyszukasz dane w Twoim arkuszu
studenci. Zastanawiasz sie, jak w petni wykorzystaé zastosujesz formuty

mozliwosci Excela? Jesli chcesz dowiedziec€ sie, z wykorzystaniem daty

jak pisa€ zaawansowane formuty, ta ksigzka jest
wtasnie dla Ciebie!

« poznasz najlepsze
formuty biznesowe i finansowe

dokonasz analizy warunkowej
oraz statystycznej

Znajdziesz w niej ponad 100 gotowych zaawan- bedziesz mie¢ zawsze pod reka
sowanych formut. Nauczysz sie takze tworzyc je ponad 100 przydatnych formut
z uzyciem popularnych funkeji matematycznych,

tekstowych oraz wyszukujacych. Ponadto poznasz

najczesciej stosowane formuty biznesowe i finansowe,

wykonasz analize statystyczng oraz wykorzystasz

formuty do formatowania warunkowego. Ksigzka

ta jest lekturg obowigzkowa na pétce kazdedo

uzytkownika Excela. Siegnij po nig i przekonaj sie sam!

Michael Alexander — uzyskat tytut Microsoft Certified Application Developer
(MCAD), jest autorem ksigzek poswigconych zaawansowanej analizie biznesowej

z wykorzystaniem Excela oraz Accessa. Od ponad 16 lat doradza vzytkownikom pakietu
Office i rozwija oparte na nim rozwigzania. Jego wsparcie dla spotecznosci zwigzanej

Z Excelem zostato docenione: zdobyt tytut Microsoft MVP.

Dick Kusleika — posiada szeroka wiedze na temat platformy .NET, pakietu Office,
SharePoint oraz Excela. Zaszczytny tytut Microsoft MVP zdobywat 12 lat z rzedu!
Jest gtownym tworca bloga Daily Dose of Excel
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