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Rozdziat 45. Tworzenie wtasnych dodatkéw do programu Excel
Czym jest dOdatek? ..o sesessesseseeeensenaes
Praca z dodatkami
Dlaczego tworzy si¢ dodatki?
Tworzenie dodatkéw ...........
Przyktad dodatku

Modut Modulel
Formularz UserForm .........ccccooeveveveveeernnnnne.

Testowanie skoroszytu
Dodawanie opisow
Tworzenie interfejsu ulatwiajacego obstuge makra w dodatku
Ochrona projektu
Tworzenie dodatku ..........c.........
Instalowanie dodatku

Dodatki

Dodatek A. Spis funkcji arkusza
Dodatek B. Skréty klawiszowe stosowane w programie Excel

SKOFOWIAZ ..ot snsnaaens 895
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ROZDZIAL

Podstawowe techniki
tworzenia wykresow

W TYM ROZDZIALE:

o (o to jest wykres?

o (Obstuga wykresow w Excelu

o Wykresy osadzone a arkusze wykresow

o (Czesci wykresu

o Przyktady réznych typow wykresow

o Nowe typy wykreséw dostepne w Excelu 2016

zdaja sobie jednak sprawe z mozliwosci tego programu w zakresie prezentowania danych na
wykresach. Powiem wiecej — Excel jest prawdopodobnie najczesciej uzywanym na $wiecie
programem do tworzenia wykresow.

W igkszosci 0s6b Excel kojarzy sie z kolumnami i wierszami liczb. Jego uzytkownicy doskonale

W tym rozdziale chce zademonstrowaé podstawowe mozliwoséci tworzenia wykreséw w Excelu.
Rozdzial 20., ,,Zaawansowane techniki tworzenia wykreséw”, stanowi kontynuacje¢ podanych tutaj
informacji z naciskiem na bardziej zaawansowane techniki pracy.

Co to jest wykres?

Wykres jest graficzng prezentacja danych. Wykresy (zwane niekiedy diagramami) sg integralng
czescig arkuszy kalkulacyjnych od pierwszych dni Lotusa 1-2-3. Wykresy tworzone w starych
arkuszach kalkulacyjnych byly dosy¢ toporne, ale od tego czasu zostaly znacznie udoskonalone.
Excel jest wyposazony w wiele narzedzi do tworzenia roznych rodzajow wykresow, ktére mozna
bardzo elastycznie dopasowa¢ do wlasnych potrzeb.

Odpowiednio dobrane wykresy moga sprawic, ze wyliczenia stang sie znacznie bardziej zrozumiale.
Poniewaz wykresy maja forme graficzng, sg szczegélnie przydatne do podsumowan serii danych

i zalezno$ci miedzy nimi. Tworzenie wykreséw czesto ulatwia dostrzezenie trendéw i zaleznosci,
ktore w inny sposéb mogtyby pozosta¢ niezauwazone. Aby blizej pozna¢ elementy wykresow,
warto zajrze¢ do ramki ,,Elementy wykresu” w dalszej czesci rozdziatu.
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Na rysunku 19.1 pokazano arkusz zawierajacy prosty wykres kolumnowy, przedstawiajacy wartos¢
sprzedazy produktow firmy w kolejnych miesigcach. Wystarczy jedno spojrzenie na wykres, aby sie
przekonaé, ze w miesigcach letnich (od czerwca do sierpnia) sprzedaz zmalala, a potem wzrastata
stale w kolejnych czterech miesigcach. Oczywiscie do tych samych wnioskéw mozna doj$¢ na
podstawie liczb. Ale wykres pozwala dostrzec te zaleznoéci znacznie szybciej.

A B C D E F G H I il
1 Miesigc Sprzedai
2 |Sty 1801833 s . s :
3 |t 1681600 Wartosé sprzedazy miesigcine]
4 Mar 1796945 2 500 000
5 (Kwi 1694478
6 (Maj 1702 440 2 000 000
7 |Cze 1194 778
8 |Lip 1119737
9 |sie 1196821 1500000
10 \Wrz 1799 386
11 |PaZ 2002965 1000 000
12 |Lis 2198 405
13 Gru 2284015 500 000
14
15
16 ¢
17 Sty lut Mar Kwi Maj Cze Lip Sie  Wrz Pai Lis Gru
18

RYSUNEK 19.1. Prosty wykres kolumnowy, przedstawiajacy warto$¢ miesigcznej sprzedazy

Wrykres kolumnowy jest tylko jednym z wielu réznych typow wykresow, ktére mozna utworzy¢
w Excelu. W niniejszym rozdziale przedstawione zostang wszystkie typy wykreséw, dlatego po jego
lekturze tatwo bedzie wybra¢ wykres odpowiedni w danej sytuacji.

Obstuga wykresow w Excelu

Zanim utworzy si¢ wykres, trzeba dysponowac jakimi$ liczbami — czyli danymi, jak sie je zwykle
nazywa. Dane sg oczywiscie przechowywane w komorkach arkusza. Zazwyczaj dane, na podstawie
ktérych powstaje wykres, sg przechowywane w jednym arkuszu, ale nie jest to konieczne. Wykres
mozna utworzy¢ na podstawie danych z wielu arkuszy, znajdujacych si¢ nawet w réznych skoroszytach.

Wrykres to obiekt, ktory Excel tworzy na zgdanie uzytkownika. Obiekt ten ilustruje jedng lub wieksza
liczbe serii danych w formie graficznej. Wyglad serii danych zalezy od wybranego typu wykresu.

Na przyktad w przypadku wykresu liniowego, w ktorym sa uzywane dwie serie danych, przedstawiane
sa dwie linie, z ktérych kazda reprezentuje jedna seri¢ danych. Dane dla kazdej serii sa przechowywane
w oddzielnym wierszu lub oddzielnej kolumnie. Kazdy punkt na wykresie zalezy od wartosci
pojedynczej komorki i jest reprezentowany przez znacznik. Poszczegdlne linie mozna wyrdzniaé
kolorem, stylem, grubo$cig linii lub rodzajem znacznika danych (kwadraty, kota itd.).

Na rysunku 19.2 pokazano wykres liniowy dwdch serii danych z okresu 12 miesiecy. Uzylem réznych
znacznikéw danych (kwadratéw i kétek), aby wyréznié obie serie — mozna je zidentyfikowaé dzieki
legendzie na dole wykresu. Wykres wyraznie pokazuje, ze sprzedaz we wschodnim regionie caly czas
spada, natomiast w zachodnim, po szeéciu miesigcach stosunkowo niezmiennych wynikéw, zaczeta
stopniowo rosng¢.
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A | B c | o | E | F | & | H | 1 | 3 | K
o Region Region
Miesigc

ak & zachodni  wschodni

50 000 - .
Sty el abm Sprzedaz wedtlug regionu
3 |Lut 19 363 41110 45 000 -
4 |Mar 19193 39043

40000 -
5 |Kwi 20956 38571
6 |Maj 21079 37879 55 000
7 |Cze 21508 34489 | 50000 -
8 |Lip 26 383 31349
9 |Sie 25902 30132 22000
10 |Wrz 24 882 32234 20000 +
11 |Pai 26 602 26334 15 000
12 |Lis 28 355 25092
13 10000 - == Region zachodni
14 5000 - == Region wschodni
& o T T T T T T T T T T
16 Sty  Lut Mar Kwi Maj Cze Lip Sie Wrz PaZ Lis
17
18

RYSUNEK 19.2. Ten wykres liniowy przedstawia dwie serie danych

Najwazniejszga rzeczg, o jakiej trzeba pamietad, jest to, ze wykresy sa dynamiczne. Inaczej moéwiac,
serie danych z wykresu sa powigzane z danymi z arkusza. Jezeli dane si¢ zmienia, wykres zostanie
automatycznie zaktualizowany, aby odzwierciedli¢ te zmiany.

Po utworzeniu wykresu zawsze mozna zmienic jego typ, formatowanie, doda¢ lub usuna¢ niektére
elementy (na przyklad tytul albo legende), doda¢ nowe serie danych lub zmieni¢ biezace, aby
przedstawialy dane z innego obszaru.

Wykres mozna osadzi¢ w arkuszu z danymi albo umieéci¢ w specjalnym, oddzielnym arkuszu
wykresu. Latwo jest tez zamieni¢ wykres osadzony na wykres w arkuszu wykresu (i na odwrot).

Wykresy osadzone

Wykres osadzony znajduje sie ,,na wierzchu” arkusza, a dokladnie na jego warstwie rysunkowe;j.
Oba wykresy pokazane wcze$niej w tym rozdziale s3 wykresami osadzonymi.

Podobnie jak inne obiekty rysunkowe (takie jak ksztalty lub SmartArt), wykres osadzony mozna
przemieszczaé, zmieniac jego rozmiary, proporcje, obramowania i inne parametry. Dzieki uzywaniu
wykreséw osadzonych mozliwe jest drukowanie wykresu obok danych, na podstawie ktérych zostat
on utworzony.

Aby dokona¢ jakichkolwiek zmian w wygladzie wykresu osadzonego, trzeba go uaktywnic kliknigciem.

Po uaktywnieniu wykresu pojawi si¢ na Wstazce karta kontekstowa Narzedzia wykresow, na ktorej 19
znajduje si¢ wiele przydatnych narzedzi do pracy z wykresami; kolejne wazne opcje sg dostepne

w okienku zadan Formatowanie....

Wszystkie wykresy sg na poczatku wykresami osadzonymi — z jednym wyjatkiem, z ktérym mamy
do czynienia wowczas, gdy wykres zostanie utworzony przez zaznaczenie danych i nacisniecie
klawisza F11. Wykres zostanie wtedy utworzony na osobnym arkuszu wykresu.
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Arkusze wykresow

Wykres utworzony w osobnym, specjalnym arkuszu mozna obejrze¢ po kliknieciu karty tego
arkusza. Arkusz wykresu zawiera jeden wykres (i nie zawiera komdrek). W skoroszycie moga
wystepowac zaréwno standardowe arkusze, jak i arkusze wykreséw.

Aby przenie$¢ wykres osadzony do arkusza wykresu, nalezy klikna¢ ten wykres, a nastepnie wybra¢
polecenie Narzedzia wykresow/Projektowanie/Lokalizacja/Przenies wykres. Na ekranie pojawi si¢ wowczas
okno dialogowe Przenoszenie wykresu, widoczne na rysunku 19.3. W oknie tym nalezy wybrac opcje
Nowy arkusz i wpisa¢ nazwe arkusza wykresu (albo pozostawi¢ domyslna nazwe zaproponowang przez
program). Po kliknieciu przycisku OK wykres zostanie przeniesiony, a jego arkusz pojawi si¢ na ekranie.

Przenoszenie wykresu ? *

Wybierz miejsce, w ktdrym cheesz umiescic wykres:

\‘LJTJ,JJ @Nowy arkusz: | Wykresi

[dLf{ O obiektw: Arkusz? -

RYSUNEK 19.3. Okno dialogowe Przenoszenie wykresu pozwala na przenoszenie osadzonego wykresu do osobnego arkusza

wykresu, mozna zaznaczy( i przenie$¢ do innego arkusza, aby go osadzic. W oknie dialogowym Przenoszenie

g’ lesama operacjg mozna wykona¢ rowniez w przeciwnym kierunku. Wykres, ktéry znajduje sig na arkuszu
? wykresu trzeba zaznaczy¢ opcje Obiekt w, po czym na liscie rozwijanej wskaza¢ arkusz docelowy.

Jezeli planuje sie drukowa¢ sam wykres, uzycie arkusza wykresu na ogét jest najlepszym wyborem.
W razie koniecznosci utworzenia wielu wykreséw kazdy z nich mozna umiesci¢ w oddzielnym
arkuszu wykresu, aby uporzadkowac je w skoroszycie. Takie rozwigzanie utatwia ponadto znalezienie
okreslonego wykresu w skoroszycie, poniewaz kazdemu arkuszowi mozna nada¢ nazwe, ktora
bedzie opisywata zamieszczony w nim wykres.

Po uaktywnieniu arkusza wykresu wyglad Wstazki ulega zmianie, podobnie jak wowczas, gdy aktywny
jest wykres osadzony. Wykresy w arkuszach i wykresy osadzone mozna edytowa¢ przy uzyciu tych
samych narzedzi.

Jezeli wykres nie miesci si¢ w oknie, mozna go przewija¢ za pomoca paskéw przewijania lub zmieni¢
stopien powiekszenia. Za pomocg polecenia Uktad strony/Ustawienia strony/Orientacja mozna
réwniez zmieni¢ orientacje wykresu (na pionowg lub pozioma).

Elementy wykresu

Opis kolejnych elementow wykresu zostat zilustrowany na ponizszym przyktadzie.

Ten konkretny wykres jest wykresem zfozonym, ktéry przedstawia dwie serie danych — Rozmowy i Sprzedaz.
Liczba przeprowadzonych rozméw jest przedstawiona w postaci pionowych stupkéw, a warto$¢ sprzedazy jako linia
ze znacznikami w ksztatcie kotek. Kazdy stupek (lub znacznik na linii) reprezentuje pojedynczy punkt danych
(warto$¢ w komorce). Dane dla wykresu znajdujg sie w zakresie A1:C/.
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A B c D E F G H I J K L
1 | Miesigc Rozmowy Sprzedai
2 [sty 621 a5
3 |Lut 897 87 Liczba rozmow i zrealizowana sprzedaz
4 |Mar 1032 150
5 |Kwi 756 112
6 |Maj 802 121 1200 7 [ 160
150
7 |cze 921 143 143 149
2 1000
=) 121 F 120
10 800 - = o0
11 %- »
12 £ 600 Fs0  §
13 2 N H
L 400 +
15
L 40

16

200
17 L 20
18
19 o o
20 Sty Lut Mar Kowi Maj Cze
21
22 B Rozmowy —@—SprzedaZ
23

Wykres ma 0§ pozioma, nazywang 0sig kategorii. Przedstawia ona kategorig kazdego punktu danych (w tym przypadku
sq to miesigce — styczen, luty itd.).

Ponadto ten wykres ma dwie osie pionowe. S3 one nazywane osiami wartosci, a kazda z nich zostata wyskalowana
w inny sposob. 0$ po lewej stronie odnosi sig do wykresu stupkowego (Rozmowy), natomiast 0$ po prawej odnosi
sig do wykresu liniowego (Sprzedaz).

Na osiach widoczne s3 jednostki. 0$ po lewej jest wyskalowana od 0 do 1200, z gtdwnymi liniami podziatu co 200,
natomiast 0$ po prawej jest wyskalowana od 0 do 160, z gféwng jednostka podziatu co 20.

Dlaczego zastosowany zostaf wariant z dwiema osiami? Dwie osie s3 dobrym wyborem w przypadku, gdy serie danych
bardzo réznig sie wielko$cig jednostek. Jezeli dane z kolumny Sprzedaz bytyby wyrysowane zgodnie ze skalg osi
po lewej stronie, wykres miatby niemal zupetnie pfaski przebieg.

Wigkszo$¢ typéw wykresow ufatwia zidentyfikowanie serii danych i punktdw danych. Do rozrdznienia poszczegdlnych
wartosci czgsto uzywa sig legendy. Na niektorych wykresach sg rowniez wyswietlane etykiety danych. Na pokazanym
wezesniej przyktadowym wykresie s widoczne tylko etykiety danych serii Rozmowy; etykiety serii Sprzedaz zostaty
ukryte. Dodatkowo wigkszo$¢ wykreséw (facznie z tym przyktadowym) ma jeszcze tytut wykresu i dodatkowe tytuty
osi warto$ci i kategorii.

Na przyktadowym wykresie sg widoczne poziome linie pomocnicze (odpowiadajace gféwnym jednostkom lewej osi).
Linie pomocnicze to po prostu przedfuzenie gtdwnych punktéw na osi wartosci, utatwiajace wizualne oszacowanie
wielko$ci poszczegélnych danych.

19

Wszystkie wykresy s3 umieszczone w tzw. obszarze wykresu (jest to cate tto diagramu), w ramach kitérego jest
wyodrgbniony obszar kreslenia. Obszar kre$lenia to zasadnicza czg$¢ diagramu — na pokazanym przyktadzie
zostat on wyrdzniony nieco innym, szarym kolorem.

W zaleznosci od typu wykresy moga sie sktadaé z wigkszej lub mniejszej liczby elementéw. Na przyktad wykres kotowy
ilustruje dane na podstawie wycinkdw kota, bez uzycia osi. Wykres 3D moze mie¢ Scianki i podstawe. Do wykresu
mozna dodawac inne, niestandardowe elementy, takie jak linie trendu lub znaczniki bfgdow. Innymi sfowy, nawet
po utworzeniu wykresu mozna go modyfikowa¢ na wiele réznych sposobow.
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Tworzenie wykresu

Tworzenie wykresu jest proste i wymaga wykonania nastepujacych krokow:
1. Trzeba upewnic sie, czy dane umozliwiaja utworzenie potrzebnego wykresu.
2. Zaznaczy¢ zakres z danymi.

3. Otworzy¢ karte Wstawianie i wybra¢ potrzebny typ wykresu z grupy Wykresy. Klikniecie
wybranej ikony sprawia, ze wyswietla si¢ menu z réznymi wariantami danego typu wykresu.
Excel utworzy wykres i umiesci go w $rodku okna.

4. Za pomoca dostepnych narzedzi i polecen zmodyfikowa¢ wyglad oraz uklad wykresu
badz doda¢ lub usung¢ jego elementy (opcjonalnie).

Aby utworzy¢ wykres, wystarczy uzy¢ skrétu klawiszowego — nalezy zaznaczy¢ zakres danych,

ktdry zostanie wykorzystany na wykresie, i nacisnagé klawisze Aft+F1 (aby osadzi¢ wykres) albo F1.1
g (aby umiesci¢ wykres w osobnym arkuszu). Excel utworzy wéwczas wykres na podstawie zaznaczonych

danych na bazie domysinego typu wykresu. Domysinym typem wykresu jest wykres kolumnowy, lecz nic

nie stoi na przeszkodzie, by to zmieni¢. W celu zmiany domysinego typu wykresu nalezy zaznaczy¢ dowolny

wykres i wybraé polecenie Narzedzia wykresow/Projektowanie/Zmien typ wykresu, po czym w oknie

dialogowym Zmienianie typu wykresu Klikna¢ przycisk Ustaw jako domysiny wyhkres.

Tworzenie i dostosowywanie wykresu

W tej czedci rozdziatu krok po kroku oméwiono tworzenie wykresu i wprowadzanie w nim zmian.
Dla uzytkownikéw, ktorzy dotychczas nie tworzyli wykreséw, bedzie to dobra okazja do zorientowania
sie w przebiegu takiego procesu.

Rysunek 19.4 przedstawia arkusz z pewnym zakresem danych, obrazujacym wyniki ankietowania
klientéw w kolejnych miesigcach. Klientéw podzielono na trzy grupy wiekowe. Cho¢ w tym przypadku
dane znajduja si¢ w tabeli (utworzonej za pomoca polecenia Wstawianie/Tabele/Tabela), nie jest to
wymagane do utworzenia wykresu.

A B & D E

1 |Poziom zadowolenia klientow wg grup wiekowych
2 |Procentowa ilosc bardzo zadowolonych wg wieku klienta
3

4 Miesiac 2 <30 @ 300 H so+ [
5 Sty 42% 6% 75%
6 Lut 39% 51% 76%
7 Mar 29% 38% 73%
: Kwi 33% 39% 75%
9 Maj 8% 53% 70%
10 Cze 51% 57% 78%
11

RYSUNEK 19.4. Dane zrddfowe przyktadu prezentujacego tworzenie wykresu

Przyktadowy skoroszyt, o nazwie przyklad.xIsx, mozna pobrac z serwera FTP pod adresem
ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex16bi.zip.
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Zaznaczanie danych

Pierwszym krokiem jest zaznaczenie danych dla wykresu. Nalezy przy tym uwzglednic¢ takie elementy,
jak etykiety i identyfikatory serii (nagtowki wierszy i kolumn). W przykladzie zaznaczono zakres
A4:D10. Zakres zawiera etykiety kategorii, ale nie zawiera tytutu znajdujacego si¢ w komoérce Al.

Jezeli dane do wykresu znajdujg sig w tabeli (albo w prostokatnym obszarze komérek, oddzielonym od
innych danych), to wystarczy zaznaczy¢ tylko jedng komdrke. Excel niemal we wszystkich przypadkach
prawidtowo odgadnie zakres komdrek z danymi do wykresu. Aby utworzy¢ wykres tylko na podstawie
wybranych kolumn lub wierszy, nalezy najpierw je zaznaczy¢.

Dane uzyte przy tworzeniu wykresu nie musza sie znajdowac w sasiednich komdrkach. Mozna nacisnaé
klawisz Ctrl i dokonac wielokrotnego zaznaczenia. Wstepne dane musza jednak znajdowac sig w jednym
@ arkuszu. Jesli trzeba pokaza¢ na wykresie dane z wielu arkuszy, kolejne serie z zewnetrznych arkuszy
mozna doda¢ dopiero po utworzeniu wykresu. Ponadto dane nalezace do jednej serii zawsze muszg by¢
zlokalizowane w tym samym arkuszu.

Wybieranie typu wykresu

Po zaznaczeniu danych nalezy wybra¢ typ wykresu z grupy Wykresy na karcie Wstawianie. Kazda
kontrolka w tej grupie jest lista rozwijana umozliwiajaca doprecyzowanie wyboru przez wskazanie
wariantu danego typu diagramu.

Na potrzeby tego przykladu pozwdlmy zaproponowac¢ Excelowi optymalny typ wykresu. W tym celu
nalezy wybra¢ polecenie Wstawianie/ Wykresy/Polecane wykresy. Na ekranie pojawi si¢ wtedy okno
dialogowe pokazane na rysunku 19.5. W oknie tym znajduja sie propozycje kilku wykreséw, wybranych
na podstawie rzeczywistych danych. Proponuje wybraé pierwszy, o nazwie Kolumnowy grupowany,

i klikna¢ przycisk OK. Excel umiesci wykres posrodku okna skoroszytu. Wykres mozna przesuwa¢
przez przecigganie jednej z jego krawedzi. Mozna takze zmieni¢ jego rozmiar — wystarczy w tym celu
klikna¢ wykres i przeciggna¢ jeden z jego rogéw. Rysunek 19.6 przedstawia wykres po przeniesieniu
go obok zakresu danych.

Eksperymentowanie z rdznymi stylami

Cho¢ wykres wyglada naprawde dobrze, jest to tylko jeden z kilku predefiniowanych uktadow
kolumnowego wykresu grupowanego.

Aby zapoznac si¢ z innymi ustawieniami konfiguracyjnymi wykresu, nalezy go zaznaczy¢ (klikna¢)

i wyprobowac kilka innych wariantow, znajdujacych sie w grupie Style wykresu na karcie
Narzedzia wykresow/Projektowanie. Wystarczy wskaza¢ kursorem myszy jedng z miniatur, aby
wykres chwilowo przybral wyglad zgodny z wybranym stylem. Po znalezieniu ciekawego stylu
mozna klikng¢ jego ikone, aby go zatwierdzi¢. W tej samej grupie poleceri na Wstgzce znajduje sie
tez narzedzie Zmier kolory, umozliwiajace blyskawiczng zmiane kolorystyki wykresu.

Style wykresu i jego kolory mozna zmieniac takze przy uzyciu ikony Style wykresu, znajdujacej sig po prawej
stronie obszaru wykresu (ikona przedstawia pedzel). Wyboru stylu mozna dokonac za pomoca przewijanej
galerii miniatur. Znajdujace sie w niej warianty odpowiadajg tym z grupy Narzedzia wykresow/
Projektowanie/Style wykresu.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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Wstawianie wykresu

Polecane wykresy  Wszystkie wykresy

N e mtnes ~  Kolumnowy grupowany
i Tytut wykresu
Ml allll; =
": - L e - e . BO%

AT e

Tyl wykiess GO
- z SO%
= s e 40%
= o
- 20%
B O e 10%

- ]

ey sty Lut Mar kwi Maj Cre
= W=30 W30-49 WS+
- Wykres kolumnowy grupowany stuZy do poréwnywania wartosci 2 kilku
7- kategorii. Uzyj tego wykresu, gdy kolejnosc kategorii nie jest istotna.

s pRREEERNE

Tyt wykres

RYSUNEK 19.5. Pozwdlmy Excelowi zasugerowac typ wykresu

pEERipnl

ok || anuy

A A | B | c | D | E F | G | H 1 | 1 |
1 |Poziom zadowolenia klientow wg grup wiekowych
2: Procentowa ilos¢ bardzo zadowolonych wg wieku klienta
3
4 Miesizc B <30 [
5 Sty 42% 46% 75% Tytut wykresu
6 Lut 39% 51% 76% 0%
7 Mar 29% 38% 73% L]
8 Kwi 33% 39% 75% 7%
9 Maj 48% 53% 70% 0%
10 Cze 51% 57% 78y 0%
: : I I I
12 30%
14 i
15 0%
— Sty Lut Mar Kwi Maj Cze
15|
17 <30 W30-49 W50+
18|

RYSUNEK 19.6. Wykres kolumnowy zgrupowany utworzony na podstawie danych z tabeli

Kup ksigzke Pole¢ ksiazke


http://helion.pl/page354U~rf/ex16bi
http://helion.pl/page354U~rt/ex16bi

ROZDZIAt 19. Podstawowe techniki tworzenia wykresow 401

Eksperymentowanie z réznymi uktadami

W ramach kazdego typu wykresu mozna wybra¢ jeden z gotowych ukladow. Uktad moze zawieraé
dodatkowe elementy, takie jak tytul, etykiety danych czy osie. Cho¢ réwnie dobrze mozna je doda¢
recznie, to uzywajac predefiniowanych uktadéw, czesto mozna zaoszczedzi¢ czas. Jesli nawet uklad
nie jest doktadnie zgodny z oczekiwaniami, moze by¢ na tyle zblizony do wymaganego, ze trzeba
bedzie dokona¢ zaledwie kilku zmian.

Aby wyprébowac¢ jeden z predefiniowanych uktadéw, nalezy zaznaczy¢ wykres i klikna¢ ikone
Narzedzia wykresow/Projektowanie/Uktady wykresow/Szybki uktad.

W celu recznego dodania lub usunigcia wybranych elementéw wykresu nalezy klikna¢ ikone
Elementy wykresu znajdujaca sie po prawej stronie diagramu, opatrzong symbolem plusa. Warto
zauwazy¢, ze kazda z wyswietlonych opcji umozliwia wybranie dodatkowych ustawien, takich jak
polozenie danego elementu w obszarze wykresu. Mozliwoéci ikony Elementy wykresu odpowiadaja
kontrolce Narzedzia wykresow/Projektowanie/Uktady wykresu/Dodaj element wykresu.

Rysunek 19.7 przedstawia wykres po zmianie stylu oraz kolorystyki. Wybralem uklad, w ktérym
legenda znajduje sie po prawej stronie, a obok osi s3 widoczne ich tytuty. Ponadto zmodyfikowatem
domyélny tytul wykresu oraz tytut pionowej osi i usunglem tytut poziomej osi, gdyz jest oczywiste,
ze przedstawia ona kolejne miesigce.

Zadowolenie klientow wg grup wiekowych

BARDZO
ZADOWOLONY

90%
B80%
70%
60% m< 30

50% m 30-49
40% S0+
30°
209
10¢
0%
Sty Lut Mar Kwvi

Maj Cze

FE

RYSUNEK 19.7. Wykres po wybraniu innego stylu i uktadu

Tytut wykresu mozna powiazac z komorka, tak aby zawsze odpowiadat zawarto$ci tej komarki. W celu

utworzenia tacza z komdrka nalezy klikng¢ tytut wykresu, a nastepnie wprowadzi¢ znak =, uaktywnic 19
docelowg komarke i nacisnaé klawisz Enter. Excel wySwietli tacze na pasku formuty. W omawianym

przyktadzie do utworzenia tytutu wykresu $wietnie nadaje si¢ zawarto$¢ komérki AL

W celu wprowadzenia w obrebie wykresu innych zmian nalezy poeksperymentowac z poleceniami
z grupy Narzedzia wykresow/Projektowanie na Wstazce. Mozna na przyklad usuna¢ linie siatki, doda¢
tytuly osi, zmieni¢ polozenie legendy itd. Dokonywanie zmian jest proste i stosunkowo intuicyjne.

Do tej pory zmiany wprowadzane w wygladzie wykresu miaty kosmetyczny charakter. W kolejnych
cze¢$ciach rozdzialu opisatem mozliwoéci wprowadzania powazniejszych modyfikacji.
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Sprawdzanie innego widoku danych

Na tym etapie wykres przedstawia sze$¢ grup (miesiecy) po trzy punkty danych w kazdym (grupy
wiekowe). Czy diagram nie bylby czytelniejszy, gdyby informacje wy$wietlono w odwrotny sposob?

Warto to sprawdzi¢. W tym celu nalezy zaznaczy¢ wykres i wybra¢ polecenie Narzedzia wykresow/
Projektowanie/Dane/Przetgcz wiersz/kolumneg. Rysunek 19.8 prezentuje wynik tej operacji.

Zadowolenie klientow wg grup wiekowych

BARDZO
ZADOWOLONY
90%
S m 5ty
FO%
o Lut

B60%
0% Mar
a0% Kwi
30% Maj
20% Cze
10%

0%

<30 30-45 50+

RYSUNEK 19.8. Wykres po zmianie orientacji wierszy i kolumn

wtasne reguty do okreslania poczatkowej orientacji danych. Jesli orientacja wybrana przez Excela nie

@ Orientacja danych ma decydujacy wptyw na wyglad wykresu. Podczas tworzenia wykresu Excel stosuje
spetnia oczekiwan Czytelnika, z fatwo$cig mozna jg zmienic.

Wrykres z nowg orientacja uwidacznia informacje, ktore w przypadku pierwotnej wersji wykresu
nie byly tak oczywiste. Jak wida¢, w grupach <30 i 30 - 49 w marcu i kwietniu obnizyl sie poziom
zadowolenia. Problem ten nie dotknat jednak grupy 50+.

Sprawdzanie innych typow wykresow

Cho¢ wykres kolumnowy grupowany w przypadku tych danych sprawdza sie niezle, nie zaszkodzi
wyprobowac wykresy innego typu. W tym celu nalezy uzy¢ polecenia Narzedzia wykreséw/
Projektowanie/Typ/Zmieti typ wykresu. W efekcie zostanie otwarte okno dialogowe Zmienianie
typu wykresu widoczne na rysunku 19.9. Miniatury widoczne w tym oknie obrazujg sposob
prezentacji danych w przypadku wykresu liniowego.

Gléwne kategorie wykreséw wyszczegolniono z lewej strony, a ich warianty sg prezentowane

w postaci poziomego rzedu ikon. Po zaznaczeniu ikony i kliknieciu przycisku OK Excel zmieni
dotychczasowy typ wykresu. Warto zauwazy¢, ze w gornej czesci omawianego okna znajduje si¢
zakladka z wykresami polecanymi przez Excela w odniesieniu do zaznaczonego typu danych.

Jesli zmieniony wykres okaze sie gorszy niz poprzedni, to po kliknieciu przycisku OK nalezy

klikna¢ przycisk Cofnij na pasku Szybki dostep.

oLy

@ Typ wykresu mozna zmieni¢ réwniez przez zaznaczenie wykresu i uzycie odpowiednich kontrolek w grupie
Wstawianie/Wykresy.
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Imienianie typu wykresu

Polecane wykresy \Wszystkie wykresy

K™ Ostatnie
Szablony

e~ AN

|~

Kolumnowy
Liniowy Liniowy ze znacznikami
Kotowy

Stupkowy
Warstwowy
XY (punktowy)
Gietdowy
Powierzchniowy
Radarowy
Mapa drzewa
Pierscieniowy
Histogram
Skrzynka i wasy
Kaskadowy

Kornbi

FPEEFGARBEREEMeRE

Zadowolerie iertdw wi gnip wiekouych

]

Zadowclerie Klientdw we grup wiekowych

Anuluj

RYSUNEK 19.9. Za pomocg tego okna dialogowego mozna zmieni¢ typ wykresu

Rysunek 19.10 przedstawia kilka réznych typow wykreséw dla danych dotyczacych poziomu

zadowolenia klientow.

Zadowolenie klientéw wg grup wiekowych
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Zadowolenie klientéw wg grup wiekowych
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RYSUNEK 19.10. Poziom zadowolenia klientdw pokazany przy uzyciu czterech rdznych typow wykresow
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za pomoca polecenia Ukfad strony/Motywy/Motywy, bedziemy mogli wybra¢ nowy styl oraz kolorystyke

g’ 0, jakie style sg wyswietlane w galerii, zalezy od motywu skoroszytu. Gdy zastosujemy inny motyw
? wykresu nawiazujace do wybranego motywu.

Praca z wykresami

W tym podrozdziale przedstawiono najpopularniejsze modyfikacje wykresu:
m przenoszenie i zmienianie rozmiaru wykresu,
m kopiowanie wykresu,
m usuwanie wykresu,
m dodawanie elementéw wykresu,
m przenoszenie i usuwanie elementéw wykresu,
m formatowanie elementéw wykresu,

m drukowanie wykresu.

nalezy go klikng¢. W ten sposob uaktywnia sie nie tylko wykres, lecz takze jego konkretny element. Aby

@ Aby mozna byfo zmodyfikowac wykres, musi on by¢ aktywny. W celu uaktywnienia wykresu osadzonego
uaktywni¢ wykres znajdujacy sie na arkuszu wykresu, po prostu nalezy klikna¢ zaktadke tego arkusza.

Zmienianie rozmiaru wykresu

Wrykres osadzony mozna tatwo skalowa¢ za pomoca myszy. Klikniecie wykresu powoduje wyswietlenie
w jego rogach i na krawedziach kwadratowych uchwytéw. Po wskazaniu jednego z uchwytéw w rogach
kursor przyjmie posta¢ podwojnej strzatki; nalezy wtedy klikna¢ i przeciggna¢ w wybranym kierunku,
aby zmieni¢ rozmiar wykresu.

A oto inny sposéb zmiany wielkoéci wykresu: nalezy go zaznaczy¢, a potem zmodyfikowac jego
wysoko$¢ i szerokos¢ przy uzyciu kontrolek w grupie Narzedzia wykresow/Formatowanie/Rozmiar.
Nalezy w tym celu uzy¢ przyciskow-pokretet lub wprowadzi¢ wymiary bezposrednio w polach
Wysokos¢ ksztaltu i Szerokos¢ ksztattu.

Przenoszenie wykresu

Aby przenie$¢ wykres w inne miejsce arkusza, nalezy klikna¢ wykres i przeciggnac¢ jedna z jego
krawedzi. Mozna skorzystac ze standardowych metod wycinania i wklejania. W praktyce jest to
jedyny spos6b na przeniesienie wykresu z jednego arkusza do drugiego. Po zaznaczeniu wykresu
nalezy uzy¢ polecenia Narzedzia gléwne/Schowek/Wytnij (lub zastosowa¢ kombinacje klawiszy
Ctrl+X), a nastepnie uaktywni¢ komdrke w poblizu zadanej lokalizacji i uzy¢ polecenia Narzedzia
gtowne/Schowek/Wklej (lub kombinacji klawiszy Ctrl+V). Nowe miejsce docelowe wykresu moze
znajdowacd si¢ w innym arkuszu, a nawet skoroszycie. Wykres wklejony do innego skoroszytu nadal
bedzie powigzany z danymi w oryginalnym skoroszycie.

W celu przeniesienia osadzonego wykresu do arkusza wykresu (lub na odwrét) nalezy zaznaczy¢
wykres i wybra¢ polecenie Narzedzia wykreséw/Projektowanie/Lokalizacja/Przenies wykres. Na ekranie
pojawi si¢ okno dialogowe Przenies wykres, w ktorym trzeba zaznaczy¢ opcje Nowy arkusz i wpisaé
nazwe arkusza wykresu (albo pozostawi¢ nazwe zaproponowang przez Excela).
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Kopiowanie wykresu

Aby utworzy¢ dokladna kopie osadzonego wykresu w tym samym arkuszu, nalezy klikna¢ ramke
wykresu, nacisng¢ i przytrzymac klawisz Ctrl, po czym przeciagnac wykres. Po zwolnieniu przycisku
myszy w arkuszu zostanie utworzona nowa kopia wykresu.

Aby skopiowa¢ arkusz wykresu, nalezy uzy¢ tej samej metody, lecz przeciagna¢ zaktadke arkusza.

Do skopiowania wykresu mozna tez skorzysta¢ ze standardowych metod kopiowania i wklejania.
Po zaznaczeniu wykresu (osadzonego lub w arkuszu) nalezy uzy¢ polecenia Narzedzia gléwne/
Schowek/Kopiuj (lub wykorzysta¢ kombinacje klawiszy Ctrl+C), a nastepnie uaktywni¢ komorke
w poblizu zadanej lokalizacji i zastosowa¢ polecenie Narzedzia gtowne/Schowek/Wklej (lub
kombinacje klawiszy Ctrl+V). Nowe miejsce docelowe wykresu moze znajdowa¢ si¢ w innym
arkuszu, a nawet skoroszycie. Wykres wklejony do innego skoroszytu nadal bedzie powiazany

z danymi w oryginalnym skoroszycie.

Usuwanie wykresu

Aby usungé wykres osadzony, nalezy nacisng¢ klawisz Ctrl i klikna¢ wykres (w ten sposéb wykres
zostanie zaznaczony jako obiekt). Nastepnie nalezy klikna¢ klawisz Delete. Przytrzymujac klawisz
Ctrl, mozna zaznaczy¢ wiele wykresow i usuna¢ je wszystkie jednym naci$nieciem klawisza Delete.

Aby usuna¢ arkusz wykresu, nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy zakladke tego arkusza
i z menu kontekstowego wybra¢ polecenie Usu#. W celu usuniecia wielu arkuszy wykresow nalezy
uprzednio zaznaczy¢ ich zakladki przy wcisnietym klawiszu Ctrl.

Dodawanie elementow wykresu

W celu dodania do wykreséw nowych elementdw (takich jak tytul, legenda, etykiety danych lub
linie siatki) nalezy uaktywnic¢ wykres i skorzystac z opcji wyswietlanych po kliknieciu ikony
Elementy wykresu, ktora pojawi si¢ po prawej stronie diagramu. W ramach kazdej kategorii opcji
mozna wybra¢ szczegotowe, dodatkowe ustawienia.

Ponadto mozna tez skorzystac¢ z kontrolki Dodaj element wykresu znajdujacej sie¢ w grupie
Narzedzia wykresow/Projektowanie/ Uktady wykresu.

Przenoszenie i usuwanie elementow wykresu

Niektore elementy wykresu, takie jak tytuly, legenda i etykiety danych, mogg by¢ przenoszone.
Aby przenies$¢ element wykresu, po prostu nalezy go klikng¢, a nastepnie przeciggng¢ jego ramke.

Najprostszym sposobem usuniecia elementu wykresu jest zaznaczenie go i nacis$niecie klawisza
Delete. Mozna tez uzy¢ opcji wyswietlanych po kliknieciu ikony Elementy wykresu, wy$wietlanej
po prawej stronie diagramu.

Niektdre elementy wykresow skiadaja sie z wielu obiektow. Na przyktad w przypadku etykiet danych

na kazdy punkt danych przypada jedna etykieta. Aby przenies¢ lub usunaé jedng etykiete danych,
nalezy klikna¢ ja dwa razy — pierwszy raz w celu zaznaczenia catego elementu i drugi, zeby uaktywnic
konkretng etykiete. Dopiero wtedy mozna przenie$¢ lub usuna¢ wybrana etykiete danych.
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Formatowanie elementéw wykresu

Wielu uzytkownikom wystarcza korzystanie z predefiniowanych ukladéw i styléw wykresow.
Ale Excel umozliwia bardzo precyzyjne dostosowanie poszczegélnych elementéw wykresu

i uzywanie dodatkowego formatowania. Cho¢ do niektorych modyfikacji mozna uzy¢ polecen
Wstazki, najprostsza metoda formatowania elementéw wykresu polega na kliknieciu ich prawym
przyciskiem myszy i wybraniu z menu kontekstowego polecenia Formatuj (...). Nazwa polecenia
zalezy od wybranego elementu. Jedli na przyklad prawym przyciskiem myszy kliknie sie tytul
wykresu, wspomniane polecenie bedzie miato posta¢ Formatuj tytut wykresu.

Wybranie polecenia formatowania otwiera okienko zadan z ustawieniami powigzanymi z zaznaczonym
elementem. Wykonane zmiany sa od razu uwzgledniane na wykresie. Po wybraniu nowego elementu
wykresu pojawia si¢ w okienku opcje odpowiednie dla tego elementu. Okienko zadan moze pozostaé
otwarte w trakcie pracy nad wykresem. Mozna je zadokowac do lewej albo do prawej krawedzi ekranu
badz zamieni¢ na ,,plywajace”, ktdre mozna dowolnie skalowac.

- Jesli okienko zadan nie jest widoczne, mozna je otworzy¢ poprzez dwukrotne kliknigcie dowolnego
elementu wykresu.

Wigcej informacji o obstudze okienka zadan z ustawieniami formatowania znajduje si¢ w ramce
»Kilka stéw o okienku zadan Formatowanie”.

Jezeli po zmianie formatowania elementu okazato sie, ze jednak nie byt to dobry pomyst, mozna
przywrdci¢ domys$ine formatowanie dla danego stylu wykresu. W tym celu nalezy prawym przyciskiem
myszy klikna¢ element wykresu i z menu podrecznego wybra¢ polecenie Resetuj, aby dopasowac do stylu.
Aby zresetowac caty wykres, przed wykonaniem tego polecenia nalezy zaznaczy¢ obszar wykresu.

|:> W rozdziale 20. znajduje sig wigcej informacji na temat dostosowywania i formatowania wykresow.

Drukowanie wykresow

Drukowanie wykreséw osadzonych nie jest trudne. Drukuje sie je tak samo jak arkusze. Jesli wykres
znajduje si¢ na obszarze wybranym do drukowania, bedzie on drukowany w sposéb, w jaki wyswietla
sie na ekranie. Dobrym pomystem jest sprawdzenie podgladu wydruku (lub uzycie widoku Ukfad
strony) przed drukowaniem wykresu z arkusza — w ten sposéb mozna si¢ upewnic, Ze nie zostanie
on wydrukowany na kilku stronach. Wykres utworzony w osobnym arkuszu wykresu Excel zawsze
drukuje na oddzielnej stronie.

- Jezeli najpierw zaznaczymy wykres osadzony, a nastepnie wybierzemy polecenie Plik/Drukuj,
Excel wydrukuje sam wykres (bez reszty arkusza).

Aby wykres osadzony nie pojawit si¢ na wydruku, nalezy skorzystac z okienka zadan Formatowanie
obszaru wykresu. Gdy klikniemy ikone Rozmiar i wlasciwosci w tym okienku, trzeba rozwina¢ sekcje
Wiasciwosci 1 wylaczy¢ opcje Drukuj obiekt.
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Kilka stow o okienku zadan Formatowanie

Okienko zadan Formatowanie. .. moze by¢ nieco mylace. Niektore sposrdd znajdujacych sig w nim ustawien nie sa
widoczne, a czasami trzeba zdrowo sie naklikac, zeby znalez¢ potrzebng opcje. Ponizszy rysunek przedstawia wyglad
okienka zadan dla tytutu wykresu. Nazwa okienka zalezy od tego, ktéry element wykresu zostat w danej chwili
zaznaczony. Takze zawarto$¢ okienka ulega znacznym zmianom w zalezno$ci od wybranego elementu.

Formatowanie tytutu wykresu b
Opdje tytwlu ¥ Opcje tekstu

4 Wypeknienie
®) Brak wypelnienia
Wypetnienie pelne
Wypelnienie gradientowe
Wypelnienie obrazem lub tekstura

Wypetnienie deseniem

Automatyczne

4 Obramowanie

# Brak linii
Linia ciagla
Linia gradientowa

Automatyczne

W gdrnej czesci przyktadowego okienka znajduja sie dwie zaktadki: Opcje tytutu oraz Opcje tekstu. Po kliknigciu
zaktadki Opcje tytufu wyswietlane sg trzy ikony: Wypetnienie i linia, Efekty oraz Rozmiar i wfasciwosci. Pod kazda
z tych ikon kryje sie osobny zestaw ustawien, ktdre mozna zwijac i rozwijac.

Analogicznie w zaktadce Opcje tekstu takze znajduja sie trzy ikony: Wypetnienie tekstu i kontur, Efekty tekstowe
oraz Pole tekstowe. Réwniez te ikony dajg dostep do bogatego zestawu opciji.

Na przyktad w celu zmiany koloru tytutu wykresu przy uzyciu okienka Formatowanie tytutu wykresu nalezy wykonac
nastepujace czynno$ci:

1. Jesli okienko zadan jest widoczne, nalezy klikna¢ tytut wykresu (raz); w przeciwnym razie trzeba
kliknaé tytut dwukrotnie.

2. W okienku Formatowanie tytutu wykresu otworzy¢ zaktadke Opcje tekstu.
3. Klikna¢ ikone Wypefnienie tekstu i kontur.

4. Rozwina¢ sekcje Wypefnienie tekstu.

5. Wybraé kolor za pomocg kontrolki Kolor.

Poczatkowo obstuga okienka Formatowanie. .. sprawia wrazenie skomplikowanej i mato intuicyjnej. Ale w miarg
nabierania wprawy staje sig znacznie prostsza.

Nie nalezy tez zapominac o tym, ze wiele ustawien formatowania znajduje sie réwniez na Wstazce. Na przyktad
znacznie szybszy sposéb na zmiane koloru tytutu wykresu polega na zaznaczeniu tego tytutu i uzyciu kontrolki
Kolor czcionki na karcie Narzedzia gféwne.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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Typy wykresow

Osoby tworzace wykresy zwykle robig to, aby podkresli¢ pewna teze lub zasygnalizowa¢ okreslona
informacje. Czesto tre$¢ tej informacji jest wypisana bezposrednio w tytule wykresu lub w polu
tekstowym na nim. Sam wykres jest graficznym poparciem danej tezy.

Wybranie wlasciwego typu wykresu moze mie¢ decydujacy wplyw na skuteczno$¢ przekazania
informacji odbiorcy. Dlatego warto po$wieci¢ troche czasu na eksperymenty z réznymi typami
wykresow, aby mdc wybra¢ ten, ktory najlepiej eksponuje to, co chcemy wyrazic.

Prawie zawsze zadaniem wykresu jest zobrazowanie pewnego poréwnania. Oto kilka ogdlnych
przyktadéw:

m Poréwnanie elementu z innymi elementami — na wykresie mogg by¢ na przyktad
poréwnane wartosci sprzedazy roznych filii przedsiebiorstwa.

m Poréwnanie danych w czasie — na przyklad wartos¢ sprzedazy na wykresie moze by¢
wyséwietlana dla kolejnych miesiecy, a na tej podstawie mozna okresli¢ trend sprzedazy
W czasie.

m Tworzenie porownan wzglednych — przykladem jest wykres kotowy, w ktorym s3
widoczne wartoéci wzgledne w postaci wycinkow kota.

m Poréwnanie zaleznosci miedzy danymi — do tego celu idealnie nadaje si¢ wykres XY.
Na przyktad mozna pokaza¢ zalezno$¢ miedzy wydatkami na marketing a sprzedaza.

m Pordwnania czesto$ci — na przyklad zwykly histogram moze by¢ uzyty do wyswietlenia
liczby (lub udzialu procentowego) studentow, ktorzy uzyskali wyniki w okreslonym
przedziale.

n Identyfikowanie sytuacji wyjatkowych — jezeli dysponuje sie mnéstwem danych, utworzenie
wykresu moze pomoc zidentyfikowa¢ dane, ktére znacznie odbiegaja od pozostatych.

Wybieranie typu wykresu

Uzytkownicy Excela czesto zadajg pytanie: ,,Jakiego typu wykresu uzy¢ dla moich danych?”.
Niestety, nie ma na nie jednoznacznej odpowiedzi. Prawdopodobnie najlepsza jest odpowiedz
wymijajaca — nalezy uzy¢ tego typu wykresu, ktory przedstawia dane w najprostszy sposob.
Dobrym punktem wyjécia jest wyprobowanie wykreséw sugerowanych przez Excel. Po zaznaczeniu
zakresu danych nalezy wybra¢ polecenie Wstawianie/ Wykresy/Polecane wykresy i sprawdzi¢, jaki
rodzaj diagramu bedzie wedtug Excela optymalny. Oczywiicie trzeba pamietac, ze program nie
zawsze podpowiada naprawde najlepsze opcje.

Na Wstazce, w grupie Wstawianie/Wykresy, oprocz przycisku Polecane wykresy znajduje sie dziewig¢
innych przyciskéw, ktorych klikniecie powoduje wyswietlenie rdznych list wykreséw. Na niektdrych listach
znajduja sie wykresy roznych typéw — tak jest na przyktad w przypadku wykresow kolumnowych

@ i stupkowych. Jeden przycisk dzielg tez wykresy punktowe i babelkowe. Moim zdaniem najprostszy
sposob na wstawienie konkretnego typu wykresu polega na kliknigciu przycisku Wstawianie/Wykresy/
Polecane wykresy i przejrzeniu zestawienia wszystkich typdw i wariantéw wykresow w zaktadce
Wszystkie wykresy okna dialogowego Wstawianie wykresu.

Na rysunku 19.11 pokazany jest zestaw sze$ciu rdznych typow wykreséw utworzonych na podstawie
tych samych danych. Chociaz wszystkie przedstawiaja te sama informacje (miesieczng liczbe oséb
odwiedzajgcych strone WWW), wygladaja zupelnie inaczej.
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RYSUNEK 19.11. Te same dane przedstawione za pomocg szesciu typdw wykresow

Przyktadowy skoroszyt, o nazwie 6 typow wykresow.xlsx, mozna pobra¢ z serwera FTP pod adresem
ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex16bi.zip.

Wykres kolumnowy (na gorze po lewej stronie) jest prawdopodobnie najlepszym wyborem,
poniewaz dla tego konkretnego zestawu danych najwyrazniej przedstawia informacje dla kazdego
miesigca. Wykres stupkowy (na gorze po prawej stronie) jest podobny do wykresu kolumnowego;
rozni sie tylko orientacjg osi. W przypadku danych zmieniajacych sie w czasie wigkszo$¢ ludzi jest
przyzwyczajona do analizowania ich raczej od lewej do prawej strony (niz od géry do dotu), totez
tutaj nie jest to najlepszy wariant.

Wrykres liniowy (Srodkowy, po lewej stronie) tez nie jest najlepszym wyborem, gdyz sugeruje
ciagto$¢ danych (innymi stowy, sugeruje, ze istnieja informacje pomiedzy 12 gléwnymi punktami
danych). To samo dotyczy wykresu warstwowego (Srodkowy, po prawej stronie).

Wrykres kotowy (na dole, po lewej stronie) jest zbyt mylacy i w zaden sposdb nie odzwierciedla
zmiennosci danych w czasie. Tego typu wykresy nadaja sie do przedstawiania serii danych,

w ktorych chcemy pokazaé proporcje miedzy relatywnie niewielka liczba punktéw danych.
Jezeli jest ich zbyt wiele, wykres kotowy staje si¢ bardzo trudny w interpretacji.

Wrykres radarowy (na dole, po prawej stronie) zupelnie nie nadaje si¢ do prezentowania tego
typu danych. Ludzie nie sg przyzwyczajeni do analizowania danych zmieniajacych sie w czasie
przedstawionych w postaci kotowe;!
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W przypadku omawianych danych Excel na pierwszym miejscu sugeruje wykres liniowy, potem za$
wykres kolumnowy i powierzchniowy. Akurat tutaj sig z nim nie zgadzam.

Na szczeécie zmiana typu wykresu jest bardzo fatwa, dlatego mozna do woli eksperymentowa¢
z r6znymi typami wykresow, zanim znajdzie si¢ ten, na ktérym dane beda wyswietlane prawidlowo,
przejrzyscie i tak przystepnie, jak to tylko mozliwe.

Dalsza cze$¢ tego rozdziatu zawiera wiele informacji na temat réznych typéw wykresow w Excelu.
Podane przyklady i opisy powinny ufatwi¢ dobranie najodpowiedniejszego typu wykresu do
konkretnych danych.

Wykresy kolumnowe

Wykresy kolumnowe s3 prawdopodobnie najpopularniejszym typem wykreséw. Wykres kolumnowy
wys$wietla kazdy punkt danych jako kolumne, ktorej wysokos¢ odpowiada jego wartoéci. Skala wartosci
jest wy$wietlana na osi pionowej, ktora zwykle znajduje sie po lewej stronie wykresu. Mozna okresli¢
dowolna liczbe serii danych, a odpowiadajace sobie dane beda wyswietlane obok siebie. Kazda seria
danych jest oznaczona zazwyczaj innym kolorem lub wzorem.

Wrykresy kolumnowe sg czgsto uzywane do poréwnania niecigglych serii danych. Moga stuzy¢
do przedstawienia réznic miedzy poszczeg6lnymi elementami w ramach jednej serii lub tez
do poréwnania réznych serii danych. W Excelu jest dostepnych siedem podtypow wykresow
kolumnowych.

Przyktadowy skoroszyt, o nazwie wykresy kolumnowe.xIsx, mozna pobra¢ z serwera FTP pod adresem
ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex16bi.zip.

Na rysunku 19.12 pokazano przyklad grupowanego wykresu kolumnowego, na ktérym
poréwnywana jest warto$¢ miesiecznej sprzedazy dwoch produktéw. Z diagramu w sposob
oczywisty wynika, Ze sprzedaz pocztowek byla znacznie wigksza od sprzedazy breloczkow.
Dodatkowo sprzedaz breloczkéw malata w okresie pigciu miesiecy, a sprzedaz pocztéwek rosta.
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RYSUNEK 19.12. Na tym wykresie kolumnowym jest pordwnana miesigczna sprzedaz dwoch produktow

Te same dane w formie skumulowanego wykresu kolumnowego sa pokazane na rysunku 19.13.
Zaletg tego wykresu jest mozliwo$¢ zobaczenia tacznej sprzedazy produktéw w czasie. Widac, ze
calkowita sprzedaz byla prawie stala kazdego miesigca, natomiast zmienialy sie udzialy w sprzedazy
obu produktow.
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Sprzedaz breloczkéw i pocztowek
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RYSUNEK 19.13. Ten skumulowany wykres kolumnowy wy$wietla wartos¢ sprzedazy obu produktow oraz taczng
warto$¢ sprzedazy

Na rysunku 19.14 pokazane s3 te same dane, lecz w postaci 100-procentowego skumulowanego
wykresu kolumnowego. W tym typie wykresu przedstawione sa udziaty procentowe poszczegoélnych
produktéw w catkowitej comiesiecznej sprzedazy. Warto zauwazy¢, ze o§ wartoéci jest wyskalowana
w procentach, a nie w wartoéci sprzedazy. Tego typu wykresu mozna czesto uzy¢ zamiast kilku
wykresow kotowych. Zamiast uzywac oddzielnych wykreséw do przedstawiania udzialéw produktéw
w rocznej sprzedazy, mozna pokazac sprzedaz w postaci osobnej kolumny dla kazdego roku.

Sprzedaz breloczkow i pocztowek
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RYSUNEK 19.14. Ten 100-procentowy skumulowany wykres kolumnowy przedstawia udziaty procentowe
w miesigcznej sprzedazy

Na rysunku 19.15 te same dane s przedstawione na wykresie kolumnowym 3-W. Nazwa nie do
konca jest zgodna z prawda, poniewaz wykres jest oparty tylko na dwdch wymiarach. Wiele osob
uzywa tego wykresu, poniewaz wyglada on efektownie. Wykres ten nalezy poréwnac z prawdziwym
3-wymiarowym wykresem kolumnowym (rysunek 19.16). Cho¢ tego typu wykres moze by¢ atrakcyjny
od strony wizualnej, czesto utrudnia dokfadne poréwnanie danych ze wzgledu na uzycie perspektywy.
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RYSUNEK 19.15. Wykres kolumnowy 3-W
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RYSUNEK 19.16. Prawdziwy 3-wymiarowy wykres kolumnowy

W przypadku tréjwymiarowego wykresu kolumnowego mozna w okienku zadan Formatowanie
punktu danych wybra¢ inny ksztalt kolumny ilustrujacej punkt danych, na przyktad walcowy,

stozkowy i piramidowy.

Wykresy stupkowe

Wykres stupkowy to nic innego jak wykres kolumnowy obrécony o 90 stopni zgodnie z kierunkiem
ruchu wskazéwek zegara. Podstawowg zalete w stosunku do wykresu kolumnowego stanowi
mozliwoé¢ fatwego czytania umieszczonych na nim etykiet danych. Na rysunku 19.17 pokazano
wyniki ankiety skadajacej si¢ z 10 pytan. Etykiety danych sg dlugie i wyswietlenie ich na wykresie
kolumnowym byloby trudne. W Excelu jest dostepnych szes¢ typédw wykreséw stupkowych.

N
O,

Kup ksigzke

ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex16bi.zip.

tylko do dwdch osi.

Przyktadowy skoroszyt, o0 nazwie wykresy slupkowe.xIsx, mozna pobra¢ z serwera FTP pod adresem

W przeciwienstwie do wykresu kolumnowego wykres stupkowy nie ma podtypu tréjwymiarowego (3-W).
Do wykresu kolumnowego mozna dodac efekt trojwymiarowosci, lecz wykres bedzie wowczas ograniczony
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RYSUNEK 19.17. Wykres stupkowy dobrze sprawdza sig w przypadku dtugich etykiet danych

Do wykresu stupkowego mozna doda¢ dowolng liczbe serii danych. Ponadto stupki moga
przedstawia¢ skumulowane dane (od lewej do prawej strony).

Wykresy liniowe

Wykresy liniowe sa czgsto stosowane dla danych ciagtych i sa przydatne przy znajdowaniu trendéw.
Na przykfad przedstawienie dziennej sprzedazy na wykresie liniowym moze pomdc zidentyfikowa¢
zmiany sezonowe sprzedazy w czasie. Domysélnie o$ kategorii w wykresie liniowym jest wyskalowana
w réwnych odstepach czasu. W Excelu jest dostepnych siedem wariantéw wykresu liniowego.

Na rysunku 19.18 pokazano przykiad wykresu liniowego, na ktérym zostaly przedstawione dane
miesigczne z dlugiego okresu (676 punktéw danych). Cho¢ wahanie wartoéci z miesigca na miesiac
jest doé¢ duze, to na podstawie wykresu wyraznie wida¢ cykliczno$¢ trendow.

Przyktadowy skoroszyt, o nazwie wykresy liniowe.xIsx, mozna pobra¢ z serwera FTP pod adresem
ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex16bi.zip.

W wykresie liniowym moze zosta¢ uzyta dowolna liczba serii danych, a poszczegdlne linie wyrdznia
sie poprzez nadanie im innych koloréw, stylow i znacznikéw. Rysunek 19.19 przedstawia wykres
liniowy z trzema seriami danych, wyréznionymi za pomocg znacznikéw (w ksztalcie kwadratow,
trojkatow i rombow) oraz réznych koloréw linii. Przy drukowaniu wykresu na czarno-bialej
drukarce znaczniki danych sa gléwnym sposobem na wizualne rozréznienie wykreséw.
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Rozpoczete
a :1'::;: Rozpoczete budowy domow w USA
2 |01.01.1959 1657 000 . 1959-2015
3 |01.02.1959 1667 000 § %3
4 |01.03.1959 1620 000 =
5 |01.04.1959 1530 000
6 |01.05.1959 1438 000
7 |01.06.1959 1503 000 2,0 |
8 |01.07.1959 1547 000
9 |01.08.1959 1430000
10 | 01.09.1959 1540 000
11 |01.10.1959 1355000 15
12 |01.11.1959 1416 000
12 | 01.12.1959 1601 000
14 |01.01.1960 1450 000
15 | 01.02.1960 1503 000 10
16 | 01.03.1960 1109 000
17 | 01.04.1960 1289 000
18 | 01.05.1960 1271000
19 | 01.06.1960 1247 000 05
20 |01.07.1960 1197 000
21 |01.08.1960 1344 000
22 | 01.09.1960 1097 000
23 | 01.10.1960 1246 000 i
24 01.11.1960 1245 000 1959 1964 1969 1974 1979 1984 1989 1994 1999 2004 2009 2014
25 | 01.12.1960 1063 000
26 |01.01.1961 1183 000

RYSUNEK 19.18. Wykresy liniowe czgsto utatwiaja odkrywanie trendéw

1 fPracownicy wedlug regionu
2 |
3 Zachéd Centrum Wschéd
N o s - PRACOWNICY WEDtUG REGIONU
5| 2012 121 222 —e—Zachod  —m— Centrum Wschadd
6 2013 136 32 183 250
T =
7 2014 208 87 143
8| 2015 312 90| 140 3%
9 | 250
10] 200
il
| 150
= ./_/0’/‘/
13| 100
11 - ./I——-l
15| 0
16 2011 2012 2013 2014 2015
17 |

RYSUNEK 19.19. Wykres liniowy przedstawiajacy trzy serie danych
Ostatni przyklad wykresu liniowego to trojwymiarowy wykres liniowy (rysunek 19.20). Cho¢ jest

estetyczny (zwlaszcza po zastosowaniu efektu cieniowania), z pewnoscia nie jest najbardziej
przejrzystym sposobem prezentowania danych. Moim zdaniem jest po prostu niepraktyczny.
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A B C D E F G H 1 J K L

1 |Prog liczba ludnosci {w tysigcach)

3 | Kalifornia | Oregon | Waszyngton . .

I 1595 a15ms| 31| 543 Prognozowana liczba ludnosci

5 | 2000 32521 3397 5858 w wybranych stanach USA

6 | 2005 3a441| 3613 6258

7| 2015 41373| 3992 7058 50000

8| 2025 49 285 4349 7808

) | 40 000

10|

1 30 000

1 20 000

13

14 10000

15_ Waszyngton

]_E._ 0 Oregon
3 1095

17, 2000 2005 Kalifornia

18 2015
ul 2025
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RYSUNEK 19.20. 3-wymiarowy wykres liniowy jest mato czytelny

Wykresy kotowe

Wykres kolowy przydaje si¢ wtedy, gdy chcemy pokazaé proporcje miedzy danymi lub ich udzial w catosci.
Na takim wykresie mozna uja¢ tylko jedna serie danych. Wykresy kolowe sg najprzydatniejsze dla
krotkich serii; na ogét powinno si¢ ich uzywa¢ do wizualizacji najwyzej pigciu lub szesciu punktéw
danych. W przypadku wigkszej liczby punktéw wykresy takie staja sie nieczytelne.

dla serii, w ktorej wystepuja wartosci ujemne, spowoduje zamiane ich na dodatnie, na ogét whrew

2 Wszystkie dane umieszczane na wykresie kotowym musza by¢ dodatnie. Utworzenie wykresu kotowego
oczekiwaniom uzytkownika!

Aby zwréci¢ uwage na jeden wycinek wykresu, mozna go wysuna¢ (co pokazano na rysunku 19.21).
Aby to zrobi¢, nalezy uaktywni¢ wykres i klikna¢ dowolny wycinek kota, zeby uaktywni¢ catoé¢.
Nastepnie nalezy klikna¢ wycinek, ktéry chcemy wysunad, i przeciggnac¢ go dalej od $rodka.

A B e | wm | E | B | & | ®

1 ] g z - ba 0 -

2 |Bxcel 2016 183 Wykorzystanie Excela w firmie XYZ
3 |Excel 2013 981

4 | Excel 2010 612

5 |Excel 2007 283

6 Excel 2007

7 14% Excel 2016
s | Excel 2010 9%
o 30%

10|

11 |

12 |

13| Excel 2013

14 A7%

15 |

16 |

RYSUNEK 19.21. Wykres kotowy z wysunigtym jednym wycinkiem kota
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Przyktadowy skoroszyt, o nazwie wykresy kolowe.xIsx, mozna pobra¢ z serwera FTP pod adresem
ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex16bi.zip.

Wykres kotowy kolowego i wykres stupkowy kotowego umozliwiajg wyswietlenie drugiego wykresu,
ktory zawiera wigcej informacji na temat wybranego wycinka. Wykres stupkowy kotowego pokazany
jest na rysunku 19.22. Na wykresie kotowym sa wyswietlane cztery kategorie wydatkow — Wynajem,
Dostawy, Place i Rézne. Wykres stupkowy obrazuje podziat jednej z tych kategorii — Place — na rejony.

A B & oD | £ F G H | ]
)
2 |Wynajem 12 909 288
3 |Dostawy 3221904 KOSZty
4 |Roine 2931 448 Rozne
5 |Place w rejonie 1 7832288

Dostawy

6 |Place w rejonie 2 1959 768
7 |Place w rejonie 3 3983233
8 |Piace w rejonie 4 2887 309 Place w rejonie:l
190 | Ptace w rejonie 2
11 Ptace w rejonie 3
12 Ptace w rejonie 4
13
14 A
15

RYSUNEK 19.22. Wykres stupkowy kofowego wyswietla szczegdty dotyczace jednego z wycinkdw kota

Dane uzywane w wykresie s3 umieszczone na obszarze A2:B8. Przy tworzeniu wykresu Excel podjat
prébe odgadniecia, ktére kategorie nalezy ujg¢ na pomocniczym wykresie. W tym przypadku ustalil,
ze s3 to ostatnie trzy punkty danych — czyli nieprawidlowo.

Aby poprawi¢ wykres, prawym przyciskiem myszy nalezy klikna¢ odpowiedni wycinek kota i wybra¢
pozycje Formatuj punkt danych. W okienku zadan, ktére si¢ wéwczas pojawi, nalezy klikna¢ ikone
Opcje serii 1 dokona¢ stosownych zmian. W tym przypadku z listy Podziel seri¢ wedtug wybratem
Potozenie i ustalitem, ze drugi wykres bedzie zawiera¢ ostatnie cztery wartosci serii danych.

Jednym z podtypéw wykreséw kolowych sa wykresy pierscieniowe. Sg to po prostu wykresy kotowe
z otworem posérodku.

Wykresy XY (punktowe)

Popularnym typem wykresu jest wykres XY (zwany tez punktowym). Rézni sie on od innych tym,
ze obie osie reprezentuja wartoéci danych (na wykresie XY nie ma osi kategorii).

Ten typ wykresu jest czesto uzywany do pokazania zaleznosci miedzy dwiema zmiennymi.

Na rysunku 19.23 pokazano przyklad wykresu XY, przedstawiajacego zalezno$¢ miedzy liczba
telefonicznych zapytan o oferte (0§ pozioma) a sprzedaza (o$ pionowa). Kazdy punkt wykresu
reprezentuje jeden miesigc. Z wykresu wynika, ze istnieje dodatnia korelacja miedzy tymi
zmiennymi. W miesigcach, w ktérych bylo wiecej zapytan o oferte, sprzedaz rowniez byta wyzsza.

Przyktadowy skoroszyt, o nazwie wykresy xy.xIsx, mozna pobra¢ z serwera FTP pod adresem
ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex16bi.zip.

Chociaz te punkty danych odpowiadaja okreslonemu czasowi, na wykresie nie ma zadnych informacji o czasie.
Inaczej méwiac, punkty danych sg przedstawione na wykresie na podstawie tylko dwdch wartosci.
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A B c D F G H 1 J K L
1| Rok | Miesiac |Zapytania| Sprzedaz|
2 2014|sty 904, 89
: Lut =05 59 Zalezno$é miedzy sprzedais a liczba
4 Mar 896, 89 i 2 L
= P 81 > zapytarn o oferte w ciggu miesigca
b Maj 909 92 100
7 Cze 864, 86 L]
8 Lip 907 91 = 95 b
9 sie 893 91 %
10 Wrz 875 86 g 5 L. '. .‘
11 Pai 911 88 i . .
12 Lis 922 93 : 85 ® L L)
13 Gru 240 91 B
14 2015|5ty 909 91 & i ) .
15 Lut 897, 89
16 Mar 885 87 2. *
17 Kwi 856/ 82 = *
18 Maj 825 81
19 Cze 815 77 L
20 Lip 799 76 760 780 80O 820 B40 860 880 900 920 540
21 Sie 813 85 Liczba zapytan o oferte w ciggu miesigca
22 Wrz 788, 76
23 Pai 777 75
24 Lis 786, 77
25 Gru 798, 97
26

RYSUNEK 19.23. Wykres XY pokazuje zalezno$¢ migdzy dwiema zmiennymi

Rysunek 19.24 przedstawia kolejny wykres XY z liniami faczacymi punkty XY. Wykres prezentuje
hipocykloide z 200 punktami danych; jest tworzony przy uzyciu trzech parametréw. Zmiana
dowolnego z nich spowoduje uzyskanie zupetnie innej krzywej. Jak wida¢, jest on bardzo
uproszczony — usunalem wszystkie elementy wykresu z wyjatkiem serii danych.

1 A =S | B . 8 c - 2] - E

1| Nacisnif klawisz F3, aby inc: -10,00
2 I uzyskad nowy wykres = 3,30
3 | _inc: 3,30
4|

s I T
6 1,0 1,0| 0,0 1,0 0,0
7| 5,0 83 3,3 7,3 2,4
8 | -15,0 17,6 66 -16,6 5.4
)] 29,0 26,9 99 17,4 19,7
10| -35,0 -36,2 13,2 21,2 -25,2
11 | -49,0| 45,5/ -16,5 -11,1 -45,9
12 53,0 54,8 -18,8 5,4 51,3
13| 65,0, 64,1 231 14,6 £7,3
14 -79,0| 73,4 -26,4 29,8 -61,0|
15 85,0 827 29,7 53,7 65,9
16 | 99,0 92,0 330 744 -47,3
17| -109,0 -101,3 -36,3 32,7 45,4
18 | -115,0 -110,6 39,6 112,3 6,8
19 | -129,0 -119,9 -42,9 114,8 5,6
20 -135,0 -129,2 46,2 128,7 53,7
21| -145,0 -138,5, 43,5 105,9 72,2
A1 -158,0 -147,8 52,8 105,7 118,3
23| -169,0 -157,1 56,1 55,4 135,4
24 | -179,0 1664 53,4 47,5 166,2
25 -189,0 1757 £2,7 -19,1 1739
26 | -195,0 -185,0 56,0 37,5 177,3
27 | -209,0 -194,3 -69,3 -112,8 170,3
28 | -215,0 -203,6 72,6 -128,5 1387
29| -229,0 -212,9, 759 -196,3 117,8]

19

RYSUNEK 19.24. Wykres XY w postaci hipocykloidy

Niektore rodzaje wykresow tego typu moga wyglada¢ znajomo, co wynika z faktu, ze podobne
hipocykloidy da sie uzyska¢ za pomoca popularnej dzieciecej zabawki do rysowania.

Kup ksigzke

Pole¢ ksiazke


http://helion.pl/page354U~rf/ex16bi
http://helion.pl/page354U~rt/ex16bi

418 CZESC I11. Tworzenie wykresow i grafiki

Wykresy warstwowe

Wykresy warstwowe mozna opisaé jako wykresy liniowe, w ktorych obszar ponizej linii jest
wypelniony kolorem. Na rysunku 19.25 pokazano przyktad skumulowanego wykresu warstwowego.
Kumulacja serii danych pozwala wyraznie zobaczy¢ sume, a takze wklad kazdej serii w te sume.

A B z D E F G H | 1 | 3 K

1 Produkt A |Produkt B |Produkt C

2 |Kwartat1 474 1243 564 Sprzedaz kwartalna wedtug produktow

3 |Kwartat 2 732 302 455 3500

4 |Kwartat 3 897 621 233 2 000

5 |Kwartat4 977 1345 565

3 2500

7 | 2000 {0 W Produkt C
8_ 1500 I : m Produkt B
9 | 1000 m Produkt A
10 | 500

11 | 0

12] Kwartal 1 Kwartaf2  Kwartal3  Kwartaf 4
13

RYSUNEK 19.25. Skumulowany wykres warstwowy

N

ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex16bi.zip.

Przyktadowy skoroszyt, o nazwie wykresy warstwowe.xIsx, mozna pobrac z serwera FTP pod adresem

Na rysunku 19.26 pokazano te same dane na wykresie warstwowym 3-W. Jak wida¢, w tej postaci wykres
jest malo przejrzysty. Dane dla produktéw B i C s3 zastoniete. W niektorych przypadkach problem ten
mozna rozwigza¢ przez ustawienie wykresu pod innym katem lub zastosowanie przezroczystosci.
W wigkszosci tego typu sytuacji najlepszym rozwigzaniem bedzie jednak zmiana typu wykresu.

1500 T

1000 1~

Kwartat 1
Kwartat 2

Sprzedaz kwartalna wedtug produktow

Kwartal 3

Y ProduktC
Produkt B

Produkt A

Kwartat 4

RYSUNEK 19.26. W tym przypadku warstwowy wykres 3-W nie byt najlepszym wyborem

Wykresy radarowe

Malo kto zna ten rodzaj wykresow. Wykres radarowy ma oddzielng o$ dla kazdej kategorii,
a poszczegdlne osie biegna na zewnatrz ze srodka wykresu. Warto$¢ kazdej danej jest wskazywana

na odpowiadajacej jej osi.
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Na rysunku 19.27 pokazano przyklad wykresu radarowego. Wykres ten przedstawia dwie serie
danych dla 12 miesiecy, obrazujace sezonowy popyt na narty zimowe i narty wodne. Warto
zauwazy¢, ze obszar ilustrujacy popyt dla nart wodnych czesciowo zastania ten dla nart zimowych.

A B & D | E | F | G H | J
Miesiac Spr.zedai nart | Sprzedaz nart
al zimowych wodnych
2 Sty 6 897 1983
3 Lut 7732 5547
4 Mar 4500 7330
5  Kwi 3122 9832
6 Maj 893 10739
7 |Cze 734 16 453
8 |Lip 891 15874
9 Sie 559 9833
10 Wiz 5433 3244
11 Pai 8734 2873
12 |Lis 11873 3459
13 Gru 18 730 5433
14 |
15 |
16
17 M Sprzedaz nart
187 zimowych
19_ W Sprzedaz nart
207 wodnych
—

RYSUNEK 19.27. Wykres radarowy z dwunastoma kategoriami i dwiema seriami danych prezentujacy sprzedaz nart

Przyktadowy skoroszyt, o nazwie wykresy radarowe.xIsx, mozna pobra¢ z serwera FTP pod adresem
ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex16bi.zip.

Cho¢ uzycie wykresu radarowego do prezentacji sprzedazy sezonowej moze by¢ interesujace, to nie
zawsze jest najlepszym pomystem. Jak wida¢ na rysunku 19.28, wykres skumulowany kolumnowy
pokazuje te same informacje w znacznie bardziej przejrzysty sposob.

Sprzedaz nart

30000

25000

20000

15000

10000

5000 -

Sty  Llut Mar Kwi Maj Cze Lip Sie Wrz Pai

M Sprzedai nart zimowych M Sprzedai nart wodnych

Lis

Gru

19

RYSUNEK 19.28. Wykres skumulowany kolumnowy lepiej nadaje sig do prezentacji danych sprzedazy nart
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Wrtasciwsze zastosowanie wykresu radarowego przedstawiono na rysunku 19.29. Kazdy z czterech
wykreséw obrazuje pewien kolor. Dokladniej mowiac, kazdy wykres pokazuje sktadowe modelu
RGB (czerwony, zielony i niebieski). Poszczegdlne wykresy powstaty na podstawie jednej serii

danych dla trzech sktadowych. Zakres wartosci skladowych wynosi od 0 do 255.

A B C D B IF G H
a Czerwony Zielony Niebieski
2 Kolor-1 128 255 64
3 Kolor-2 115 173 122
4 Kolor-3 128 128 128
5 Kolor-4 149 39 239
6
T
8 Kolor-1 Kolor-2
9
10 zgéerwonv Czerwony
SE1} 200
12 190/
13 s
14 .
15 Niebieski &—————— Zielony i Zielony
16
17
13
19
20
XS
,, Kolor-3 Kolor-4
23 Czerwony Czerwony
2 2
25 1500/ 4
2% 100 \
27
25 bi Zielony hi Zielony
29

RYSUNEK 19.29. Wykresy radarowe prezentujg udziat kolordw czerwonego, zielonego i niebieskiego dla kazdej z czterech barw

W kolorze poszczegéine wykresy naprawde odzwierciedlajg poszczegdlne barwy. Kolory serii danych
zostaty okreslone recznie.

Wykresy powierzchniowe

Wykresy powierzchniowe obrazuja co najmniej dwie serie danych na powierzchni w przestrzeni
trojwymiarowej. Jak wida¢ na rysunku 19.30, takie wykresy moga wyglada¢ bardzo interesujaco.
W przeciwienstwie do innych wykresow Excel uzywa tu koloréw do odrdzniania wartosci,

a nie serii danych. Liczba uzytych koloréw zalezy od gtéwnej jednostki skali osi wartosci.

Kazdy kolor odpowiada jednej jednostce glownej.

I:> Przyktadowy skoroszyt, o nazwie wykresy powierzchniowe.xlsx, mozna pobra¢ z serwera FTP pod adresem

ftp://ftp. helion.pl/przyklady/ex16bi.zip.

Na wykresie powierzchniowym nie mozna przedstawi¢ punktéw danych z trzech wymiaréw. 0$ serii na tym

dysponuie sie danymi przedstawionymi jako punkty o parametrach x, y i z, nie mozna przedstawi¢ ich prawidtowo

@ wykresie, podobnie jak na innych wykresach, jest osig kategorii, a nie 0sia wartosci. Inaczej méwiac, jezeli

na wykresie powierzchniowym z wyjatkiem przypadku, gdy migdzy wartodciami x i y sa stafe réznice.
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RYSUNEK 19.30. Wykres powierzchniowy

Wykresy babelkowe

Wykresy bgbelkowe mozna potraktowa¢ jako pewien wariant wykresow XY, umozliwiajacy
przedstawienie wielu serii danych za pomocg babelkéw o réznej wielkosci. Podobnie jak
w przypadku wykreséw XY, obie osie sa osiami wartoéci, a nie ma osi kategorii.

Na rysunku 19.31 pokazano przyklad wykresu babelkowego, ktory przedstawia wyniki programu
odchudzajacego. O$ pozioma przedstawia poczatkowa wage, 0§ pionowa liczbe tygodni trwania

programu, a wielko$¢ babelkéw oznacza stracong wage.

A B C D E F | & | w | 1 | K | L
Waga Tygodni S

1 Osoba | poczatkowa | odchudzania| waga

2 [Roman 109 12 14 Stracona waga wyswietlana dla wagi

e Piotr 0 3 L poczatkowej i czasu trwania odchudzania

4 |Jan 92 5 10

5 |Grzegorz 105 18 16

6 |Karol 111 1 1

7 |Jerzy 146 18 3] 20

8 |celina 72 13 s .

9 |Tomasz 115 7| 12

10 gt

1 £

2 ;! @

13 F10

14|

L)

16 | 5

9

18 | "

19 0 T T

20_ 60 80 100 120 140 160 180 200

21_ Poczatkowa waga (kg)

22_

23

RYSUNEK 19.31. Wykres babelkowy
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N

Przyktadowy skoroszyt, o nazwie wykresy babelkowe.xlsx, mozna pobra¢ z serwera FTP pod adresem

ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex16bi.zip.

Rysunek 19.32 przedstawia kolejny wykres babelkowy ztozony z 9 serii, ktore ukladaja sie w wizerunek

myszy. Okre$lenie rozmiaru i miejsca kazdego babelka wymagato poeksperymentowania.

1]
50|
3
4|
5]
6 |
7]
5|
9 |

10
11|
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23|

Element X
Prawe ucho 5,6
ELewe ucho 2,4
Gtowa 4,0
Lewe oko 34
Prawe oko 4,6
Lewa Zrenica 3,2
Prawa Zrenica 4.4
Mos 4,0
|Usta 4,0

bt Babelek
7,0 35,0
7,0 35,0
4,4 60,0
54 18,0
5,4 18,0
5,6 5,0
5,6 5,0
4,3 11,0
3,0 10,0

RYSUNEK 19.32. Wykres babelkowy, ktdry ukfada sig. .. w posta¢ myszy

Wykresy gietdowe

Wykresy gietdowe sa najprzydatniejsze do wyswietlania danych z gieldy papieréw wartosciowych.

Te wykresy wymagajg od 3 do 5 serii danych w zaleznosci od podtypu wykresu.

Na rysunku 19.33 zilustrowane zostaly przyktady wszystkich czterech wariantéw wykresu
gietdowego. Na dwoch dolnych wykresach wyswietlane sg obroty i uzywane sa dwie skale. Dzienne
obroty sg przedstawiane jako kolumny i uzywaja skali z lewej strony. Stupki na wykresie u gory po
prawej stronie sg czesto nazywane swiecami — przedstawiajg réznice miedzy ceng otwarcia a ceng
zamkniecia. Jezeli cena zamkniecia byla wyzsza od ceny otwarcia, sg biale (jasne). W przeciwnym
razie s3 czarne (ciemne).

N

Przyktadowy skoroszyt, o nazwie wykresy gieldowe.xlsx, mozna pobrac z serwera FTP pod adresem

ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex16bi.zip.

Wrykresy gietdowe nie stuza jedynie do pokazywania cen akcji. Rysunek 19.34 przedstawia
maksymalng, minimalng i §rednig temperature w kolejnych dniach maja. Jest to wykres typu

Najwyzszy-Najnizszy-Zamknigcie.
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A E] [ D E F & | H 1 i K | L 0m N o
1 Obroty |0 iie | Najwyz jniz
2 724 12155 9Bl 72,63 69,63 70,50
3 735 14555 70,04 74,00 70,72 73,25
4 725 11983 7475 75,75 73,38 75,63
5 7.27] 14877 7488 7531 74,13 7525
5 728 16083 7600 76,38 73,50 74,94
7._
8
5 Najwyzszy-Najnizszy-Zamkniecie Otwarcie-Najwyzszy-Najnizszy-
0] |78 Zamkniecie
1
12 76 | 73
s t 4+ 4 " . -

2 | | -

15| | + JwyEszy 4 T _TJ T 1 Crwarcie
15| |7 L | Najnizszy 72 | Najuryiszy
=0 70 | - igel H Najnizszy
18| 70 - _
18 | s Zamknigcie
20|
21 | e 66
2| 7.24 7.25 7.26 7.27 7.8 7.24 7.5 736 727 738
3
4
25 | Obrét-Najwyiszy-Najnizszy- Obroét-Otwarcie-Najwyiszy-Najnizszy-
;‘_ Zamkniecie Zamkniecie
g | so000 78 50000 78
29_ 45000 45 000
30 | ap000 ->’ 5 40000 " R ‘*7 ™
] 35000 T 35 000 -l o
32| ] | F | | | T moboy
33| | 30000 MObratyf et Otwarcie
M | 25000 - 72 wyiszy 25000 | | 72 .
35 Majnizszy | Q Naegzszy
35— 20000 - 20 000 = Najnitszy
57 | 15000 P70 Zamknigsie 15000 |2 % Zamknigeie
38 | 10000 - - 10000 | e
3| | sooo | 5000 -
407 0 + F 66 a + + 66
:; 724 1B TH 1T 1B 7.4 7.25 7.26 7.0 7.28

RYSUNEK 19.33. Cztery warianty wykreséw gietdowych

A | B | c | D . E | F G H [ K L M | N | 0O

1 |Temperatura w maju
2
3 y Srednia =
A T = = - Temperatura w maj
54 2 70 52/ 61 20
6 3 72 56 54
7 4 66 50 58
8 5 61 53 57 -
9 5 59 a8 53,5
10 7 73 51 62 ‘ ‘
1 8 72 53 52,5 ‘ | |
12 9 70 56 63 n ‘ | | ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
13 10! 73 60/ 66,5, ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ | | | ‘
14 11 7 60 63,5 | ‘ ‘
15 12 82 62 72 50 ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
16 13 75 60 67,5
17 14 7 57 54 |
18 15 70 55 62,5 %
19 16 70 56 63
20 17 68 56 62
1 18 69 57 63 pyom——
22 19 73 58 65,5 40
2 20 71 62 66,5 Narise
24 27 7 64 68 Srednia
25 22 20 66 7 0
2% 23 [ 62 7 12345678 91011121314151617 18 15 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
27 24 78 66 72
28 25 81 64 72,5

RYSUNEK 19.34. Prezentowanie temperatury za pomoca wykresu gietdowego
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Nowe typy wykresow w Excelu 2016

N

Excel 2016 jest wyposazony w sze$¢ nowych typow wykreséw. W tej cze$ci rozdziatu zostaty
zaprezentowane przyklady poszczegolnych wykreséw wraz z wyja$nieniami dotyczacymi
wymaganego rodzaju danych. Uzytkownicy, ktérzy planujg udostepnianie skoroszytow
osobom uzywajacym starszych wersji Excela, powinni unika¢ stosowania tych wykreséw.

Przyktadowy skoroszyt, o nazwie nowe rodzaje wykresow.xlsx, mozna pobra¢ z serwera FTP pod adresem
ftp://ftp.helion.pl/przyklady/ex16bi.zip.

Histogramy

Histogram stuzy do prezentowania liczby elementéw w okreslonych przedziatach (koszykach).

Przy pewnym nakladzie pracy histogram mozna utworzy¢ przy uzyciu zwykltego wykresu
kolumnowego albo za pomoca dodatku Analysis ToolPak (wigcej informacji na ten temat znajdziesz
w rozdziale 37., ,,Analiza danych za pomoca dodatku Analysis ToolPak”), ale zastosowanie nowego
rodzaju wykreséw ulatwia to zadanie.

Rysunek 19.35 przedstawia histogram utworzony na podstawie wynikéw 105 studentow.

Przedzialy sg reprezentowane jako etykiety kategorii. Liczbe przedzialéw mozna zmieni¢ w sekeji
Opcje osi okienka ustawien Formatowanie osi. W tym przypadku okreslitem liczbe przedzialow
na osiem, a Excel zajal sie reszta.

12
13

A

Marcin Szymczak
Joanna Baranowska

B

c | o | E | F | & | H

1 Bl wynikES Formatowanie osi e
2 |Paulina Sobczak a3 S Opdeosi ¥ Opcje tekstu
3 |Henryk Bak = Rozktad wynikéw testu i =

4 |Kazimierz Gorski 56, = & C} III

5 |lrena Wéjcik 71

6 |Marian Chmielewski 65 0 4 Opge osi

7 |Malgorzata Jaworskal 61 P

& |Ewa Duda 64 £

9 |Jakub Malinowski 58 Wedlug kategorii
10 |Jadwiga Brzeziriska 68 2. Automatyczne

11 |Roman Sawicki 24 Szerokos¢ przedziatu

e = i Przedzial przepetnienia 1080
15 |Czestaw Wrdbel 90| Przedzial niedopetnienia 35,0
16 |Grazyna Gorska 76 5

17 |Wanda Krawczyk 67| [ Znaczniki osi

18 |Renata Urbariska 84 od 7 [ Liczby

5| (iestma Tomasren) 78 (38,750, 47,50] (56,250, €5,0] 191,250, 100,0]

» T = J20,0, 38,750] (47,50, 56,250] (65,0,  91,250] s

21 |Ewelina Malinowska 68

22 |Anna Krajewska 77

23 |Mieczystaw Zajac 96

@ Liczba przedziatéw

RYSUNEK 19.35. Rozkfad wynikdw studentow zobrazowany na histogramie

Wykresy Pareto

Wykres Pareto to wykres taczony, w ktorym kolumny sg wyswietlone w porzadku malejacym
i wyskalowane zgodnie z lewg osig pionowa. Wykres liniowy przedstawia skumulowane wartosci
procentowe i jest wyskalowany zgodnie z prawg osia pionowa.

Rysunek 19.36 przedstawia wykres Pareto utworzony na podstawie danych zapisanych w zakresie
A2:B14. Warto zauwazy¢, ze Excel automatycznie posortowal pozycje na wykresie. Na podstawie
wykresu liniowego wida¢, ze pierwsze trzy skargi stanowia w przyblizeniu 50 procent wszystkich
zazalen pod adresem restauracji.
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A B | ¢ | p | E | F | & | W | & | 1 | k¥ | L | m
1_
Z—W : : it Skargi na restauracje
3 |Niesmaczne jedzenie 15
4: Trudna do znalezienia 3 i
5 |Brudne toalety a3 90%
6 |ledzenie byto zimne 6 80%
7 |Brak parkingu 12 70%
& |Ubogie menu 8 s
9 |Czekanie na miejsce 13
10 |Czekanie na obstugg 18 st
11 |Podanc inne danie 4 40%
12 |Niemita obstuga 27 30%
13 |Zadrogo 23 o
14 |Za giosno 37
15| 10%
16 | il
17|
18 |
19
20|
21|
2|
23

RYSUNEK 19.36. Wykres Pareto, ilustrujacy liczbe skarg

Wykresy kaskadowe

Wrykres kaskadowy stuzy do ilustrowania skumulowanego wyniku sekwencji warto$ci, zwykle
zaréwno dodatnich, jak i ujemnych. Otrzymany wykres ma posta¢ przypominajaca schody.

Rysunek 19.37 przedstawia wykres kaskadowy utworzony na podstawie danych zawartych

w kolumnie D. Na wykresie kaskadowym na ogot przedstawia si¢ tez sumaryczny rezultat w postaci
ostatniej kolumny, rozpoczynajacej si¢ od wartosci zerowej. Aby poprawnie wyswietli¢ te kolumne,
nalezy ja zaznaczy¢, klikng¢ prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybra¢ polecenie
Ustaw jako sume.

A | B N N 3 [ - O [ 1 1 1 0 1 [ L |
I8 Miesigc Przychody Wydatki RoiZnica
2 sty 10833 8982 1851 Przeptyw gotéwki netto
3 |Lut 12252 10232 2020 10000
4 |Mar 12018 11116 902 5000
i 1414

5 |Kwi 12928 10 639 2289 T
6 |Maj 13011 11597 1414 8000 -
7 |Cze 11835 12432 -597 2000 2289
8 |Lip 10 642 11838  -1196 R
9 |sie 10954 12696  -1742 6000 2237
10 |Wrz 12065 14355  -2290 o .
11 |paz 12505 11833 672 . =143
12 |Lis 13611 11374 2237 4000 == =
13 |Gru 14 364 11787 2577 2000
14 |Suma 147018 138881 8137 2290

— zp0p 1851
157
16 | 1000
17
18| e

= Sty Lut Mar Kwi Maj Cze Lip Sie Wrz Pai Lis  Gru Suma
19
20_ M Zwicksz M Zmniejsz M Suma
2
22

RYSUNEK 19.37. Wykres kaskadowy, pokazujacy dodatnie i ujemne przeptywy pienigzne
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Wykresy typu ,,skrzynka i wasy”

Wykres typu ,,skrzynka i wasy” (przypominajacy gieldowe wykresy §wiecowe) jest czesto uzywany
do wizualnego podsumowywania danych. Dawniej takze mozna bylo tworzy¢ w Excelu tego rodzaju
wykresy, ale wymagalo to znacznego nakladu pracy. W Excelu 2016 jest to proste.

Rysunek 19.38 przedstawia wykres typu ,skrzynka i wasy” utworzony dla czterech badanych grup.
Dane sg umieszczone w dwukolumnowej tabeli. Pionowe linie wystajace ze ,,skrzynek” na wykresie
odzwierciedlajg liczbowy zakres danych (wartosci minimalne i maksymalne). Same skrzynki
odzwierciedlajg percentyle od 25. do 75. Pozioma linia w skrzynce oznacza mediane (albo 50.
percentyl), a X wyznacza warto$¢ §rednig. Ten rodzaj wykresu pozwala na dokonywanie szybkich
poréwnan miedzy zbiorami danych.

Jak wida¢ na rysunku 9.38, w sekcji Opcje serii okienka zadan Formatowanie serii danych znajduje
sie kilka dodatkowych ustawien, umozliwiajacych skonfigurowanie tego rodzaju wykresu.

A B c D E F G H 1 e ; .

1 Numergrupy - Wynik - Formatowanie serii da... ¥ %
z ":“52“ Lz Podsumowanie wynikéw wedtug grup Opcje serii ¥

3 |Placebo 1084 e

4 |placebo 1780 oo GOl ||

5 |Placebo 2321

6 |Placebo 921 5000 4 Opdje serii

7 |Placebo 2402 Szerokosé przenny -+ | 100%
o8 Elucebo 2 T Pokaz punkty wewnetrzne
9 Placebo 2458 2000

S i e T Pokaz punkty odstajace

11 |Placebo 2101 /| Pokaz znaczniki sredniej

12 |Placebo 667 3000 = Poka: line Siegdnie;

B placebo o2 % Obliczanie kwartylu

14 |Placebo 1380 T

15 Placebo 1961 2000 T3 Z uwzglednieniem mediany
16 | Placebo 1794 ® ®) Bez unzgledniania mediany
17 Placebo 1833 >L

18 |Placebo 2059 4000 _L «L ’

19 |Placebo 544

20 Placebo 2254

21 |Placebo 2115 e i i )

R e Placebo Leczenie A Leczenie B Leczenie C

23 | Placebo 1091

24 |Leczenie A 2646

25 | Leczenie A 2465 =

RYSUNEK 19.38. Wykres typu ,skrzynka i wasy” podsumowujacy dane dla czterech grup

Koncentryczne wykresy pierscieniowe

Wrykres pier$cieniowy przypomina wykres kotowy zbudowany z kilku koncentrycznych warstw.
Ten rodzaj wykresu najlepiej nadaje sie do wizualizowania hierarchicznie uporzadkowanych
danych. Rysunek 19.39 przedstawia przyktad wykresu pierscieniowego, ilustrujacego zawarto$é
kolekeji muzyki. Pokazuje on liczbe nagran dzwiekowych wedlug gatunku i podgatunku.

Warto zauwazy¢, ze niektdre gatunki nie majg podgatunkow.

Potencjalny problem z tego rodzaju wykresami wiaze sie z wielkoscig niektdrych ,,plasterkow”,
ktére moga by¢ tak male, Ze nie mieszczg etykiet danych.

Wykresy typu ,,mapa drzewa”

Tak jak koncentryczne wykresy pierscieniowe, wykres typu mapa drzewa najlepiej nadaje si¢
do obrazowania danych hierarchicznych. Tym razem jednak dane sg zilustrowane w postaci
prostokatéw. Rysunek 19.40 przedstawia dane z poprzedniego przykladu, pokazane w formie
mapy drzewa.
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4 A | B | E | F | e | H | v | 3 | xk | v | m|
1]
1  Gatunek i
3 |Awangardowa 1281
4 |Blues Akustyczny 1815
5| Elektryczny 2460
& |Punk 464
7 _|Klasyzna 882
£ |Country Klasyczna 2192
a0 Kobieca 1247
10 | Meska 2495
11 | Western 365
12 |Elektroniczna 1860
13 |Folk Kobiecy 2551
14 | Meski 3616
15 |Soul 659
16 |Taneczna 913
17 |lazz Instrumentalny 2688
18 | §piewanv 3455
19 | Smooth lazz
20 |New Age 1933
21 |Retro Lata miedzywojenne 8616
22 | Klasyka powojenna 2359
23 |Szanty 402
24 |Pop Kobiecy 2382
25 | Meski 6124
26 |R&B Klasyczny 1472
27 | Mowoczesny 1183
28 |Rap a0
29 |Reggae 1863
30 |Rock 1377
31 |Scieski diwickowe 2005 :
32 |Swing 105 2
33 |Lista przebojow 2795 Ll
34 |Etniczna 2573
35 |Poezja Spiewana 869

RYSUNEK 19.39. Koncentryczny wykres pierscieniowy, ilustrujacy zawarto$¢ biblioteki muzycznej z podziatem
na gatunki i podgatunki

4 A | B c | b F |l e | W | v | 0 | k | v | M | N | o | &»
2 | Gatunek o Nagrania Liczba nagran wedfug gatunku
3 | Awangardowa 1281
4 Blues Akustyczny 1815
5 | Elektryczny 2460
6 Punk 464
7 |Klasyazna 882
B |Country Klasyazna 2192
9 | Kobieca 1247
10 Meska 2485
11 | Western 365
12 Elektreniczna 1860
13 |Folk Kobiecy 2551
14| Meski 3616
15 Soul 658 Kobieca Kobiecy Instrumentalny
16 |Tanecna 913 Lata migdzywojenne o i
17 |Jazz Instrumentalny 2688 -
18 | Spiewany 3455
o0 Smoath Jazz
20 |New Age 1933 Klasyka powojenna
21 |Retro Lata miedzywojenne BE16 = o ze | New Age Reggae
22| Klasyka powojenna 2359 karycezny
23 |Szanty 402
24 Pop Kobiecy 2382
5 Meski 6124 ;
26 R&S Klasycny 1472 Eziserliany
27| Nowoczesny 1183 s ey,
28 Rap °0
29 Reggae 1863
30 |Rock 1377 e
31 |Scietki diwigkowe 2085 RO -
= = -l!.
33 |Lista przebojow 2795 o Szanty
34 |Etniczna 2573 : o T iren !
| o Lista przebojow Sciezki diwigkowe Spiewana Soul E
35 |Poczja Spiewana 969

RYSUNEK 19.40. Mapa drzewa ilustrujgca zawartos¢ biblioteki muzycznej z podziatem na gatunki i podgatunki

Kup ksigzke

Pole¢ ksiazke

19


http://helion.pl/page354U~rf/ex16bi
http://helion.pl/page354U~rt/ex16bi

428  czESC 111. Tworzenie wykresow i grafiki

Wiecej informacji

Ten rozdzial zawiera podstawowe informacje o wykresach Excela z uwzglednieniem opisu wielu
typow wykresow, ktére mozna tworzy¢ w tym programie. Dla wiekszosci uzytkownikéw informacje
zawarte w tym rozdziale zupelnie wystarczg do utworzenia réznorodnych wykreséw.

Ci, ktorym zalezy na mozliwo$ci modyfikowania najdrobniejszych aspektow diagramoéw, znajda
potrzebne informacje w kolejnym rozdziale. Stanowi on kontynuacje i rozwiniecie rozdziatu
biezacego i zawiera szczegélowe wskazowki, utatwiajace utworzenie perfekcyjnego wykresu,
odpowiedniego dla okreslonych danych.
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Skorowidz

adres, 91
komérki, 37
URL, 643
aktualizacja
fontow, 141
taczy, 568
zawarto$ci ekranu, 861
aktywna komorka, 37, 39
amortyzacja, 336
analiza
co-jesli, 701
menedzer scenariuszy, 703
reczna, 703
tabele danych, 703
danych, 625
Analysis ToolPak, 733
funkcja Szukaj wyniku, 715
Pobieranie i przeksztatcanie, 745
Solver, 715
tabela przestawna, 671
Fouriera, 738
funkgji niestandardowej, 799
wariangji, 735
Analysis ToolPak
analiza danych, 733
analiza Fouriera, 738
analiza wariancji, 735
generowanie liczb pseudolosowych, 739
histogram, 738
instalowanie dodatku, 734
korelacja, 736
kowariancja, 737
narzedzia, 735
percentyl, 741
probkowanie, 742
ranga, 741
regresja, 741

Kup ksigzke

statystyka opisowa, 737
$rednia ruchoma, 739
test F, 738
test t, 742
test z, 743
wybor narzedzia, 734
wygltadzanie wykladnicze, 737
annuita, 335
ANSI, 235
aplikacja Excel Online, 580, 587
aplikacje VBA, 851
argumenty
formuly SERIE, 450
funkcji, 208, 214
amortyzacyjnych, 337
finansowych, 321
procedury Function, 802
arkusz, 36
blokowanie okienek, 84
blokowanie operacji, 81
drukowanie, 181
dzielenie, 84
formatowanie, 137
konsolidacja, 570
kontrolki okien dialogowych, 827
faczenie, 563
obraz jako tlo, 517
odkrywanie, 81
okres$lanie widoku, 82
opcje ochrony, 591
poréwnywanie, 84
przenoszenie, 80
scalanie komdrek, 146
tlo, 151
ukrywanie, 81
ukrywanie wierszy i kolumn, 90
usuwanie wierszy i kolumn, 88
widok niestandardowy, 197
wprowadzanie formut, 209
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arkusz
wstawianie wierszy i kolumn, 87
zastosowanie funkcji, 798
zmiana nazwy, 79
zmiana szeroko$ci kolumn, 89
zmiana wysokosci wierszy, 89
arkusze
czasu pracy, 274
wykreséw, 396
autoformatowanie podczas pisania, 222
autokorekta, 67, 222, 622
formult, 206
automatyczne
aktualizowanie Iaczy, 567
formatowanie liczb, 70, 530
korekty formut, 601
otwieranie skoroszytu, 164
tworzenie konspektu, 559
tworzenie tabeli przestawnej, 658
uzupelnianie formul, 224
wpisywanie przecinkéw, 65
wpisywanie serii, 65
autoodzyskiwanie, 166
autouzupelnianie, 66, 210

bezpieczenistwo makr, 773
biezaca
data, 69
godzina, 69
blokowanie
drukowania obiektéw, 197
komorek z formutami, 179
okienek, 84
operacji, 81
blad 283, 599
#ADR!, 606
#ARG!, 606
#DZIEL/0!, 604
#LICZBA!, 377, 606
#N/D!, 311, 604
#NAZWA?, 605
#ZERO!, 605
bledy
funkgji niestandardowych, 806
logiczne, 599
niepelnych obliczen, 600
nieprawidtowych odwotan, 599
odwotan cyklicznych, 615

przy wprowadzaniu formuly tablicowej, 600

roku przestepnego, 257
semantyczne, 599
skladni, 599, 601
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standardowy, 453
w formutach, 223
zwigzane z fantomowymi faczami, 610

zwigzane z liczbami zmiennoprzecinkowymi, 609

C

chronione $rodowisko, 163
chroniony skoroszyt, 179
cieniowanie, 148
czas, 270
wojskowy, 275
ujemny273
czcionka, 141
czestotliwo$¢ wystepowania znakow, 246
cze$¢ wspolna obszardw, 228
czujka, 86

dane
historyczne, 339
nienumeryczne, 671
znormalizowane, 657
data i czas, 251, 258
daty sprzed roku 1900, 257
definiowanie scenariuszy, 709
deklarowanie typéw zmiennych, 863
depozyt, 331
diagram SmartArt, 156
dni $wiateczne, 267
dodatek, 865, 869
Analysis ToolPak, 292, 322, 733
PowerPivot, 700
PUP, 649
Solver, 719
dodatki do pakietu, 587
dodawanie
arkusza, 78
elementéw wykresu, 405
godzin, 276
grafiki, 150, 501
ikon do paska, 47
kolumny indeksu, 757
komentarzy, 115
kontrolek, 815, 829
kontrolek do formularza, 814
ksztaltu, 502
makra do paska, 786
ograniczenia, 721
opiséw, 870
polecen do grupy, 528
poleceni do paska, 522
przycisku makra do paska, 824
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rysunkoéw i grafiki, 501

scenariusza, 710

skrotow klawiaturowych, 825

stupkéw bledow, 453

stylow, 155

tekstu do komérek, 649

wartosci, 54

wierszy, 127

zer, 234, 538

znakéw do wartoéci, 241
dokument PDF, 199, 596
domyslne ustawienia skoroszytu, 177
dopasowywanie tekstu, 643
dostosowywanie

motywu, 158

ustawien strony, 186

Wstazki, 526

wykresu, 398
drukarka, 187
drukowanie

arkusza, 55, 181

komentarzy, 118

kopii arkusza, 188

linii siatki, 192

naglowkow wierszy i kolumn, 192

obiektéw, 197, 511

tla arkusza, 192

tytulow wierszy i kolumn, 190

ukrywanie komoérek, 197

wykreséw, 406
duplikaty danych, 130
dynamiczne

obrazy, 516

sortowanie wartosci, 387
dzialania na tablicach, 362
dzialanie

formuly, 204, 205

modulu VBA, 788
dzielenie

arkusza, 84

tekstu, 634

edytor
rownan, 517
VBE, 797
Visual Basic, 777
zapytan, 748, 763
edytowanie
danych, 57
formut, 215
formuly SERIE, 449
formuty tablicowej, 359

Kup ksigzke

komentarzy, 119

legendy, 436

faczy, 567

makra, 780

serii, 449

szablondéw, 178

zawarto$ci komorki, 62
efekty artystyczne, 515
eksportowanie

danych, 651

do pliku tekstowego, 651

dostosowan, 525

obiektow graficznych, 510
ekstremalna skala koloréw, 476
element, 37

obliczeniowy, 680

Obszar wykresu, 435
elementy

nagléwka i stopki, 195

wykresu, 396, 401, 433
eliminowanie formut posrednich, 369
e-mail, 587
etykiety danych, 451, 452
Excel Online, 580, 587

filtrowanie

nazw plikow, 164

plikow, 628

tabel przestawnych, 686, 688

tabeli, 131, 132

za pomocy fragmentatoréw, 134
filtry

wartos$ci, 134

wykresu, 433
finalizowanie skoroszytu, 596
folder XLStart, 177
font, 141

o statej szerokosci, 635
format

HTML, 580

PDF, 199

walutowy, 239

XLSM, 774

XLSX, 165, 774
formatowanie

arkusza, 137

dat i czasow, 255, 541

elementéw wykresu, 406

komentarzy, 116

komorek, 72, 140, 533

ksztaltow, 506
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formatowanie
liczb, 69, 529

automatyczne, 70, 530
czesci kodu, 533
dodawanie zer, 538
kategorie, 74
klawisze skrétu, 72, 531
kody niestandardowe, 535
kontrolki, 71
niestandardowe, 532

okno Formatowanie komérek, 531

przy uzyciu Wstazki, 530
skalowanie wartosci, 537
symbol gwiazdki, 543
testowanie, 542

wlasne formaty, 74

zmiana formatu domyélnego, 535

osi wykresu, 440, 444

tabeli przestawnej, 663

wartosci, 53

warunkowe, 469
definiowanie formut, 480
formuly, 482
kopiowanie komorek, 486
reguly, 470
skala kolorow, 474, 475
tworzenie regul, 472
typy, 471
usuwanie, 486
uzycie grafiki, 473
wykres Gantta, 484

wyszukiwanie komorek, 486

wyswietlanie sumy, 483
zarzadzanie regulami, 485
zestaw ikon, 477
wykresow, 433, 861
formaty
arkuszy kalkulacyjnych, 628
daty i czasu, 255, 536, 541
plikéw Excela 2016, 172

formularz UserForm, 777, 810, 814, 870

formularze, 68

formula, 59, 201-204
autouzupelnianie, 210, 224
edytowanie, 215
kopiowanie, 216
moment przeliczania, 225
nadawanie nazw, 228
nazwy obszaréw, 227
odwotania cykliczne, 225
odwotania do komdrek, 216

pierwszenstwo operatoréw, 205

poprawianie btedéw, 223
przegladanie, 612

Kup ksigzke

przeksztalcanie w wartosci, 232

SERIE, 449

sprawdzanie poprawnosci danych, 551-554
sztywne wpisywanie wartosci, 702
tworzenie kopii, 231

wklejanie nazw obszaréw, 212

wstawianie funkcji, 213

wykorzystywanie funkgji, 207
zagniezdzone nawiasy, 206

formuty

do zaokraglania, 347

finansowe, 319

konsolidujace, 571

faczace, 565

odwotan zewnetrznych, 564, 569

sumujace, 129, 221, 279, 295

tablicowe, 281, 351
edytowanie, 359
jednokomorkowe, 352, 353, 366, 371
wielokomdrkowe, 352, 360, 385, 387
wpisywanie, 359
zaznaczanie zakresu, 359
zmienianie obszaru, 360

tekstowe, 233, 245

wyszukiwania, 303, 305

zliczajace, 279, 281, 283

zwracajace btad, 603

fragmentator, slicer, 134, 686
funkcja, 201, 209, 777, 788

ADR.POSR, 318, 365, 373, 381
ADRES, 317, 377
AGREGUJ, 210, 372
Autoodzyskiwanie, 166
Autouzupelnianie, 210
BAT.TEKST, 240
CENA.DZIES, 349
CENA.ULAM, 349
CUMIPMT, 322
CUMPRINGC, 322

CZAS, 271,276
CZAS.WARTOSC, 272
CZESTOSC, 290
CZESC.ROKU, 264
CZY.BL, 283

CZY.BLAD, 283, 372
CZY.BRAK, 283, 378
CZY NIE.TEKST, 283
CZY.TEKST, 368

DATA, 259

DATA ROZNICA, 265
DL, 242, 366

DNI, 262
DNLROBOCZE, 262, 263
DNILROBOCZE.NIESTAND, 263
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DZIEN.ROBOCZY, 263, 264
DZIEN.TYG, 266

DZIS, 258, 259
ELEMENT.MODULU, 699
FRAGMENT.TEKSTU, 243, 379, 382
FV, 333

ILE.LICZB, 282
ILE.NIEPUSTYCH, 282, 383
ILE.WIERSZY, 282

INDEKS, 308, 312, 317, 382
InputBox, 810, 856

IPMT, 322

JEZELI, 208, 274, 296, 305, 381
]EZELI.BLAD, 246, 311, 372, 388
KOD, 236

KONWERTUJ, 342, 640
KWOTA, 239

LEWY, 243

LICZ.JEZELI, 284, 288, 374, 643
LICZ.PUSTE, 282, 601
LICZ.WARUNKI, 285, 286, 292
LICZBA.CALK, 349
LITERY.MALE, 242, 638
LITERY.WIELKIE, 242, 243, 638
LOS, 643

MAX, 370

MAXK, 297, 373

Menedzer scenariuszy, 709
MIN, 370

MIN.K, 377

MOD, 266

Model danych, 696
MODUL.LICZBY, 262, 272, 350, 382
MsgBox, 811

NPER, 322

NR.KOLUMNY, 318, 384
NUM.TYG, 266

OCZYSC, 242, 640

PMT, 321, 323

Pobieranie i przeksztalcanie, 634, 745
PODAJ.POZYCJE, 308, 315, 378
PODSTAW, 244, 246, 289, 648
POROWNAJ, 237

POWT, 240

PPMT, 321

PRAWY, 243

PRZESUNIECIE, 383

PV, 322

RADIANY, 344

RATE, 322

REGLINX.ETS, 340
REGLINX.ETS.CONFINT, 340
ROK, 260, 264

SIN(x), 467
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Split, 806

SPLAC.KAPIT, 322

SPLAC.ODS, 322

StrConv, 809

SUMA, 295, 297, 366, 367
SUMA.ILOCZYNOW, 355
SUMA.JEZELI, 298
SUMA.WARUNKOW, 300
SUMY.CZESCIOWE, 221
SZUKAJ.TEKST, 244, 245
SREDNIA, 369, 373, 374
SREDNIA.JEZELL, 374

TEKST, 238, 542

TERAZ, 208, 271

TRANSPONUJ, 358, 364
UNICODE, 236
USUN.ZBEDNE.ODSTEPY, 242, 249, 639
VBD, 338

WARTOSC, 379
WARTOSC.MODULU, 699
WEZDANETABELI, 690
Wypelnianie blyskawiczne, 207, 638
WYST.NAJCZESCIE], 287, 288
WYSZUKAJ, 307, 312, 384
WYSZUKAJ.PIONOWO, 305, 310, 641, 804
WYSZUKAJ.POZIOMO, 307
Z.WIELKIE].LITERY, 207, 242, 638
ZAOKR, 73, 276, 347
ZAOKR.DO.CALK, 349
ZAOKR.DO.NPARZ, 350
ZAOKR.DO.PARZ, 350
ZAOKR.DO.WIELOKR, 348, 349
ZAOKR.W.DOL, 348
ZAOKR.W.GORE, 270, 348
ZASTAP, 244, 245
ZLACZ.TEKSTY, 238

ZNAJDZ, 244, 246, 247

ZNAK, 236, 238

funkcje

amortyzacyjne, 336
arkusza, 875

bez argumentdow, 802

do przeliczania jednostek, 343
do zaokraglania liczb, 347
finansowe, 321
internetowe, 888

jezyka VBA, 776
niestandardowa, 798
obsltugujace czas, 270
obstugujace daty, 258, 259
sumujace, 280

tekstowe, 234
trygonometryczne, 344

w formutach, 207
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funkcje

z argumentem w postaci zakresu, 805

z dwoma argumentami, 804

z jednym argumentem, 803

z kategorii
Baza danych, 877
Data i czas, 877
Finansowe, 879
Informacyjne, 881
Inzynierskie, 878
Logiczne, 882
Matematyczne, 883
Modutowe, 876
Statystyczne, 885
Tekstowe, 888
Wyszukiwanie i adres, 882
Zgodnos¢, 875

zliczajace, 280

zZwigzane z wyszukiwaniem, 304

zwracajace tablice, 366

FV, Future Value, 320

galeria ksztaltow, 502
generowanie
liczb pseudolosowych, 739
raportu scenariusza, 713
grafika, 150
grupowanie
obiektow, 507
pozycji, 673
automatyczne, 674
reczne, 673
wedlug czasu, 677
wedlug daty, 674
wedlug miesiecy, 675

H

harmonogram splaty pozyczki, 325

hasto, 593, 594

hierarchia obiektéw, 788

hipertacza, 585
w skoroszycie, 586

hipocykloida, 417

histogram, 293, 294, 424, 738
poréwnawczy, 463
tekstowy, 240

HTML, HyperText Markup Language, 580

Kup ksigzke

identyfikowanie

bledow, 599

dni weekendowych, 482

komérek okreslonego typu, 610

komorek zaleznych, 614

poprzednikéw, 613

powtarzajacych sie wierszy, 633

zaznaczen wielokrotnych, 858
ignorowanie bledéw przy sumowaniu, 297
ikona Szybka analiza, 93
ikony formatowania wykreséw, 433
importowanie

danych, 628, 748, 757

danych z pliku, 628

dokumentéw HTML, 629

pliku dostosowan, 525

plikéw CSV, 631

plikéw XML, 630

tekstu do zakresu, 630
informacje

o formutach, 203

o funkcjach VBA, 797

o konsolidowaniu, 577

o konspektach, 555

o makrach, 771

o skoroszycie, 168

o Solverze, 723,728

o tabelach przestawnych, 700

o VBA, 795

o wykresach przebiegu w czasie, 499

o wykresach przestawnych, 693
inspekcja

programu, 610

skoroszytu, 597
instalowanie dodatku, 872

Analysis ToolPak, 294, 734
instrukcja

Else, 792

End With, 793

For, 793

If, 792

Next, 793

Then, 792

With, 793
inteligentne wyszukiwanie, 584
inteligentny znacznik, 616
interfejs uzytkownika, 432, 521
internet, 579
interpretacja numer6w seryjnych, 254
inwestycja, 331

typu annuita, 335
iteracje, 225
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J

jednoczesne wpisywanie danych, 65
jednostka, 341
jednowymiarowe tablice
pionowe, 356
poziome, 355
jezyk VBA, 209, 769, 771, 777

K

kalendarz, 388
kalkulator, 231
kapitalizacja ciagta, 332, 333
karta
Dane, 41
Deweloper, 41, 772
Dodatki, 41
Formuly, 41
Narzedzia gtéwne, 41, 42, 138
Obramowanie, 150
Ochrona, 591
Projektowanie i Formatowanie, 42
Recenzja, 41
Ukfad strony, 41
Widok, 41
Wstawianie, 41
karty
arkuszy, 38
kontekstowe, 42
Wstazki, 41
kategorie format6w liczbowych, 74
klasyfikowanie wartoéci, 641
klawisze do nawigacji, 39, 40, 64
kod
nagltowka i stopki, 195
zrédlowy, 777
kody
formatowania liczbowego, 535
znakéw, 235
kolejnos¢ stosowania operatoréw, 607
kolekeja, 788
kolor
karty, 80
tla komorki, 148
kolorowanie
grupy wierszy, 483
naprzemiennych wierszy, 482
kolumna, 87
komentarz, 115, 787
drukowanie, 118
edytowanie, 119
formatowanie, 116
odczytywanie, 118

Kup ksigzke

pokazywanie, 118
ukrywanie, 118
usuwanie, 119
zaznaczanie, 119
zmiana ksztattu, 117
komorka, 91
automatyczne przemieszczanie wskaznika, 64
dodanie zera, 234
dodawanie komentarzy, 115
dodawanie tekstu, 649
edycja zawartodci, 62
formatowanie, 140
odblokowywanie, 590
odwracanie kolejnosci, 386
pusta, 601
scalanie, 146
sumowanie, 279
usuwanie tekstu, 648
usuwanie zawarto$ci, 62
uzywanie wielu stylow, 143
z formatowaniem warunkowym, 486
zamiana tekstu, 648
zastapienie zawarto$ci, 62
zliczanie, 279
zliczanie zaznaczonych, 858
komorki zalezne, 612
komunikaty o bledach, 224
koncentryczny wykres pierscieniowy, 426, 427
konfigurowanie
Autoodzyskiwania, 167
marginesdw strony, 188
obiektu SmartArt, 512
paska Szybki dostep, 47, 523
symboli konspektu, 562
ustawien internetowych, 583
wykresow przebiegu w czasie, 490
konkatenacja, 238
konsolidacja
arkuszy, 570
formuly, 571
okno Konsolidowanie, 573
polecenie WKlej specjalnie, 572
skoroszytéw, 574
konspekt
drugiego stopnia szczegotowosci, 557
kolumnowy, 557
konspekty
automatyczne tworzenie, 559
dodawanie danych, 562
konfigurowanie symboli, 562
reczne tworzenie, 559
stosowanie, 555
ukrywanie symboli, 562
usuwanie, 557, 562
wyswietlanie pozioméw, 561
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konstrukcja Select Case, 793
konstruowanie tabeli przestawnej, 661
kontrolka
CommandButton, 815, 819
Czcionki, 158
Elementy wykresu, 431, 432
Efekty, 158
Etykieta, 835
Kolory, 158
Label, 818
Obraz, 835
Pasek przewijania, 836
Pole kombi, 834
Pole listy, 835
Pole nazwy, 112
Pole tekstowe, 837
Pole wyboru, 833
powiekszania, 38
Przycisk opcji, 836
Przycisk pokretla, 837
Przycisk polecenia, 834
Przycisk przetacznika, 838
wyszukiwania polecen, 38
kontrolki, 777
ActiveX, 815, 828, 829, 833
formatowania liczbowego, 71
formularza, 828
taczenie z komorkami, 831
okien dialogowych, 827
Toolbox, 815
wlasciwoséci wspotdzielone, 831
konwertowanie
czasu wojskowego, 275
godzin, 275
minut, 275
sekund, 275
tekstu na date, 261
wartosci, 640
kopiowanie
danych, 631
do innych arkuszy, 104
do przylegajacych komorek, 104
formatowania wykresu, 438
formuly, 216, 231
i przenoszenie obszaréw, 100
tabeli przestawnej, 665
ustawien strony, 196
wykresu, 405
za pomoca polecent menu, 102
za pomoca polecenn Wstazki, 101

za pomocg skrétéw klawiaturowych, 102

zakresu, 852
zakresu o zmiennej wielkoéci, 853
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korelacja, 736
koszty wysytki, 727
kowariancja, 737
krawedzie, 149
kredyt, 323
kroje pisma, 140
kryterium
Lub, 286, 301
Oraz, 285, 300, 301
ksztatty, 501
dodawanie tekstu, 505
formatowanie, 506
modyfikowanie, 508

L

liczba zmiennoprzecinkowa, 609
liczebnik porzadkowy, 249
liczenie
bledow, 372
komorek tekstowych, 368
réznic, 375, 376
$redniej, 373, 374
znakdw, 366
linia trendu, 454
linie
podziatu stron, 184
siatki, 192, 438
lista
argumentow, 208
kart, 38
rozwijana, 43, 548
rozwijana Scenariusze, 711
listy zalezne, 553
litery kolumn, 38
losowe rozmieszczanie wierszy, 643

4

acza, 565
aktualizacja, 568
do niezapisanych skoroszytéw, 566
posredniczace, 570
przerywanie, 568
zmiana zrodta, 568

faczenie
kolumn, 642
komorek, 238
kryteriéw, 287
skoroszytow, 563
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makra, 139, 771, 777
dla kontrolek, 832
dwa typy, 774
edycja, 780
ponowne rejestrowanie, 782
przegladanie, 779
przypisywanie klawisza skrétu, 785
rejestrowanie, 776
testowanie, 780, 783
tworzenie, 776
makro tworzace liste formul, 794
malowanie formatdéw, 151
mapa drzewa, 427
mapy bitowe, 515
margines strony, 188
mechanizm sprawdzania btedow, 234
menedzer
nazw, 114
regut formatowania warunkowego, 485
scenariuszy, 709
menu podreczne, 46
metoda, 777, 789, 791
»przeciagnij i upus¢”, 103
metody porzagdkowania danych, 632
minimalizacja kosztow wysytki, 726
minipasek narzedzi, 138
model danych, 697
modul, 777
jezyka VBA, 788
Modulel, 869
modyfikowanie
danych Zrédlowych, 683
elementéw wykresu, 432
istniejacego stylu, 153
kodu zrédtowego, 787
ksztattow, 508
linii siatki, 438
obszaru kreélenia, 435
obszaru wykresu, 434
osi, 439
scenariuszy, 712
skoroszytu zrodlowego, 569
szablonu, 175
tabeli przestawnej, 664
typu wykresu, 860
wlasciwosci, 830
wiasciwosci kontrolki, 815
wiasciwosci wykresu, 861
wykreséw 3-W, 456
zapytania, 749
zawartosci komorki, 61
monitorowanie zmian w zakresie, 845

Kup ksigzke

motyw Pakiet Office, 158
motywy
dokumentu, 155
wbudowane, 157
mysza, 30

nadmiarowe znaki spacji, 602
nagtowek, 192, 645

elementy kodu, 195

opcje, 196

predefiniowany, 194
narzedzia, 518

do rysowania, 505, 506

dodatku Analysis ToolPak, 735

formatujace, 137, 138

inspekcji programu, 610

nagtowkow i stopek, 194

rownan, 518

tabel przestawnych, 699
narzedzie

Efekty artystyczne, 515

Solver, 718

Szacowanie formuly, 382, 617
nawiasy

klamrowe, 281, 353

okragte, 600
nawigacja

w oknach dialogowych, 49

za pomocg klawiatury, 39

za pomocg myszy, 40
nazwa

obszaru, 111

uzytkownika, 38
nazywanie

formul, 228

plikow, 167

statych tablicowych, 357

stylow, 152

wartoéci statych, 227
nieprawidtowy wynik, 73
niestandardowe

formaty dat i czasow, 536

formaty liczbowe, 529, 532

funkgje, 797

widoki arkusza, 197
niezgodne wpisy dat, 257
nowosci, 36
numery

seryjne, 251, 254

wierszy, 38
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obiekt, 777, 788

WordArt, 192

obiekty, 789, Patrz takze ksztalty

drukowanie, 511
eksportowanie, 510
grupowanie, 507
SmartArt, 504, 511
ukrywanie, 503, 505
ustalanie odleglosci, 508
WordArt, 504, 513
wstawianie, 511
wyréwnywanie, 508
zaznaczanie, 505

obliczanie

czasu pracy, 273
czedci kapitatowej raty, 326
dni $wiatecznych, 267
iteracyjne, 225
kapitalizowanych odsetek, 333
liczby
dni, 262, 263
komdrek niezawierajacych tekstu, 283
komorek tekstowych, 283
lat, 264
niepustych komorek, 282
pustych komorek, 282
wszystkich komorek, 282
wyrazow, 249
nowego salda pozyczki, 330
objetosci, 345, 346
obwodu, 344
odsetek, 330
przy kapitalizacji ciaglej, 333
przy kapitalizacji dziennej, 334
skumulowanych, 326
okresu pozyczki, 326
oprocentowania prostego, 331
oprocentowania z kapitalizacja odsetek, 332
pola, 344, 345
raty, 321, 323
réznicy czasu, 272
skumulowanego kapitatu, 322
skumulowanych odsetek, 322
skumulowanych rat, 326
stalej raty, 326
sum skumulowanych, 295
$redniej, 369
$redniej oceny, 314
warto$ci annuit, 335
wartosci sprzedazy, 352
wieku osoby, 264
zysku netto, 707
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obliczenia
dla amortyzacji, 336
dla inwestycji, 331
dla pozyczek, 320, 329
finansowe, 319
w tabelach przestawnych, 663
obracanie tekstu, 147
obramowanie, 149
obstuga
e-maili, 587
kwot utamkowych, 349
Wstazki, 40, 44
wykresow, 394
zdarzen, 816, 819, 840
obszar, 91
drukowania, 187
kopiowanie, 100
kreélenia, 435
nazwa, 111
nieciagly, 94
przenoszenie, 100
zaznaczanie, 92
obszary komérek, 91
ochrona
arkusza, 589, 590
projektu Visual Basic, 589, 595, 871
skoroszytu, 589, 593, 594
oczyszczanie danych, 649
odblokowywanie komorek, 590
odejmowane czasu, 274
odkrywanie trendéw, 414
odnalezienie
imienia, 247
nazwiska, 247
ostatniego stowa, 247
pierwszego stowa, 246
odswiezanie konsolidacji, 577
odwotania
cykliczne, 225, 600
do komorek, 216
bezwzgledne, 216, 480, 607
mieszane, 216
wzgledne, 216, 480, 607
z innych arkuszy, 218
z innych skoroszytow, 219
do obiektéw, 862
do obszaru, 370
zewnetrzne, 564
odwracanie
kolejnosci komorek, 386
tabeli przestawnej, 766
odwrotna analiza co-jesli, 715
odzyskiwanie
danych, 166
wersji biezacego skoroszytu, 166
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ograniczenia
liczbowe, 58
tabeli danych, 709
okienko zadan, 50
Formatowanie, 407, 432
Formatowanie osi, 440
Inteligentne wyszukiwanie, 584
Ustawienia zapytania, 751
okna
przelaczanie, 77
przemieszczanie, 76
przywrécone, 76
zamykanie, 77
zmaksymalizowane, 76
zmiana rozmiaru, 76
zminimalizowane, 76
okna dialogowe, 48, 809
modalne, 49
nawigacja, 49
niemodalne, 49
zaktadki, 49
zastosowanie, 50
okno
Argumenty funkcji, 214
Autokorekta, 622
Centrum zaufania, 773
czujki, 86
Dodatki, 294, 866
Dodawanie ograniczenia, 721
Dodawanie scenariusza, 710
Edytowanie taczy, 567
Edytowanie serii, 449
Formatowanie komorek, 72, 138, 472, 533
Grupowanie, 676
Importowanie danych, 631
Inspektor dokumentow, 597
Konsolidowanie, 573
Kreator konwersji tekstu na kolumny, 635
Menedzer nazw, 114
Nowa nazwa, 112
Nowa regula formatowania, 472, 476
Opcje programu Excel, 161, 183
Parametry dodatku Solver, 721
Pisownia, 621
Properties, 816
Przenoszenie wykresu, 396
Regresja, 742
Rejestrowanie makra, 778
Sprawdzanie bledéw, 616
Symbol, 237
Szacowanie formuly, 382
Szukanie wyniku, 717
Tabela danych, 705
Toolbox, 815
Tworzenie arkusza prognozy, 340
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Tworzenie nazw z zaznaczenia, 112
Tworzenie wykreséw przebiegu w czasie, 490
Ustawienia strony, 186, 189
Usun duplikaty, 632
Usuwanie duplikatéw, 130
Wklejanie specjalne, 108, 572
Wstawianie fragmentatoréw, 135
Wstawianie funkgji, 213
Wstawianie pola obliczeniowego, 682
Wrybieranie zrédia danych, 437, 448
Wryniki dodatku Solver, 722
Zapisywanie jako, 165
Zmienianie typu wykresu, 402
Znajdowanie i zamienianie, 618, 620, 648
okreslanie typu zaznaczenia, 857
opcja
Ignoruj blad, 616
OneDrive, 579
opcje
autokorekty, 222, 622
formatowania tekstu, 142
nagtéwka i stopki, 196
ochrony arkusza, 591
osi, 442
osi kategorii, 443
pozyczek, 327
programu, 161
przycisku Otworz, 162
Solvera, 723
szybkiej analizy, 93
wklejania, 107
wyboru, 44
wyréwnania pionowego, 144
zaznaczenia specjalnego, 98
operacje matematyczne, 109
operator, 204
operatory odwolania dla obszaréw, 229
oprocentowanie proste, 331
optymalizacja portfela inwestycyjnego, 730
optymalne wykonywanie petli, 855
organizacja plikow, 168
orientacja strony, 188
osie
kategorii, 442, 444
wartosci, 439
otwieranie
pliku HTML, 584
skoroszytu z taczami, 566

P

paleta barw motywu, 159
parametry dodatku Solver, 721
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pasek
danych, 473, 474
formuty, 38, 231
narzedzi Szybki dostep, 521
dodawanie polecen, 522
domyélna konfiguracja, 525
dostosowywanie, 521
ustawienia niestandardowe, 525
usuwanie ikon, 525
zmiana poloZenia ikon, 525
przewijania pionowego, 38
stanu, 38
Szybki dostep, 38, 47
tytutu, 38
PDF, Portable Document Form, 199, 596, 652
percentyl, 741
petla For-Next, 793
pierwszenstwo operatorow, 205
pionowy ukfad danych, 644
pisanie kodu zrédlowego, 786
plik MIME HTML, 580
pliki, 161
.dif, 652
.htm, 652
.ods, 652
pdf, 652
.sylk, 652
xlam, 865
xlsx, 165
XPps, 652
baz danych, 629
CSV, 630, 651
graficzne, 514
HTML, 580, 581
PRN, 651
tekstowe, 629
TXT, 651
XML, 172
PMT, Payment, 320
Pobieranie i przeksztalcanie, 745
formuly, 752
importowanie danych, 748
modyfikowanie zapytania, 749
odswiezanie zapytania, 750
odwracanie tabeli przestawnej, 766
pobieranie listy plikow, 763
przetwarzanie danych, 754
scalanie zapytan, 758
wybieranie losowej probki, 765
zastosowania, 768
zestawienie danych, 752
zrédla danych, 746, 747
podglad
naglowkow, 84
podziatu stron, 185
wydruku, 182
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podpis cyfrowy, 598
podpisywanie skoroszytu, 598
podsumowywanie danych tabeli, 220
podswietlanie wiersza, 482
podzial stron, 184, 189
pokretta, 44
Pole nazwy, 38, 112
pole obliczeniowe, 680
polecenie, 43, 45
Brak wypelnienia, 148
Cofnij, 48
Dostosuj czcionki, 158
Drukuj, 182, 187
Format niestandardowy, 471

Formuty/Inspekcja formul/Szacuj formute, 382

Informacje, 163

Konwertuj na liczbe, 234

Konwertuj na zakres, 136

Kopiuj, 101

Menedzer scenariuszy., 710

Przenies wykres, 396

Relacje, 699

Solver, 719

Sortuj, 666

Szyfruj przy uzyciu hasta, 593

Tabela danych, 327

Tabela przestawna, 698

Tekst jako kolumny, 635

Tytuty wydruku, 191

UserForm, 814

Usun duplikaty, 130

Utwérz plik PDF/XPS, 199

Visual Basic, 814

WKklej, 101

WKklej specjalnie, 572

Wlacz edytowanie, 163

Wstaw fragmentator, 134

Wstaw podzial strony, 190

Wypelnianie blyskawiczne, 636

Zapisz biezacy motyw, 158

Zapisz jako, 569

Zapisz jako typ, 172

Zmien zrédlo danych, 677
pomijanie pustych komorek, 110
poprawnosé¢ danych, 545
poprzedniki komérki, 612
poréwnywanie

arkuszy, 84

metod amortyzacji, 337

zawarto$ci komdrek, 236
pory dnia, 254, 277
porzadkowanie danych, 632, 650
powtarzanie

fancucha znakéw, 240

znaku, 240
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pozyczka

kwota, 320

liczba okresow platnosci, 320

rata, 320

stopa procentowa, 320

z nieregularnymi splatami, 329
priorytet operatoréw, 607
problem z minusami, 650
problemy z datami, 256
procedura, 777

Function, 797, 800

Sub, 774, 777
procedury obstugujace zdarzenia, 819, 822
prognozy finansowe, 339
programowanie, 769, 787
proste

listy rozwijane, 43

przyciski, 43
probkowanie, 742
przechowywanie

narzedzi, 865

niestandardowych funkgji, 865

prywatnych makr, 866
przecinek dziesietny, 65
przeciwprostokatna, 343
przedzial ufnosci, 340
Przegladanie formut, 612
przegladanie

makra, 779

pliku HTML, 582

strony WWW, 583
przeksztalcanie

danych, 639

formut, 232
przeliczanie

formul, 225

jednostek, 341, 343

pojedynczej formuly, 608
przenoszenie

arkuszy, 80

obszaréw, 100

skoroszytu zrodtowego, 569

tabeli, 128

tekstu, 67

wykresu, 396, 404

zakresu, 854
przerywanie laczy, 568
przeszukiwanie taiicucha, 244
przycisk

Analiza danych, 294

Maksymalizuj, 38

Malarz formatéw, 151

Minimalizuj okno, 38

Nowy arkusz, 38
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Opcje wy$wietlania Wstazki, 38
Ostatnio uzywane skoroszyty, 162
Otworz, 162
Plik, 38
Pokaz marginesy, 182
Resetuj zignorowane bledy, 616
Szybkie drukowanie, 186
Zamknij, 38
Zwigksz rozmiar czcionki, 43
Zwin Wstazke, 38
przyciski
podzielone, 43
przelaczajace, 43
przewijania kart arkuszy, 38
widokdw arkusza, 38
wklejania, 103
przypisywanie
ikony, 478
klawisza skrotu, 785
makra do przycisku, 785
nazw, 230
uprawnien uzytkownika, 592
przyprostokatna, 343
PUP, Power Utility Pak, 649
puste komorki, 601
PV, Present Value, 320

ranga, 741
raport scenariusza, 713
regresja, 741
reguly
formatowania warunkowego, 470
nazywania plikéw, 167
sprawdzania btedéw, 615
wyrdzniania komorek, 471
rejestrowanie
bezwzgledne, 784
makr, 776
wykonywanych operacji, 751
wzgledne, 784
relacje miedzy tabelami, 699
resetowanie
Wstazki, 528
zignorowanych bledow, 616
rok przestepny, 257, 270
rozktad czestosci, 290, 678
dodatek Analysis ToolPak, 294
funkcja CZESTOSC, 290
tabela przestawna, 294
rozmiar
czcionki, 141
papieru, 188
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rozroznienie
pustych komérek, 310
zer, 310
rozwigzywanie
trojkatéw prostokatnych, 343
ukladu réwnan liniowych, 725
rysunki wektorowe, 515

sandbox, 163
scalanie
komorek, 146
scenariuszy, 713
zapytan, 758, 761
scenariusz
definiowanie, 709
generowanie raportu, 713
modyfikowanie, 712
scalanie, 713
wys$wietlanie, 712
schowek Office, 101
sekcja
Ochrona skoroszytu, 168
Opcje wyswietlania, 169
Sprawdzanie skoroszytu, 169
Tryb zgodnosci, 169
Zarzadzaj skoroszytem, 169
seria, 65
danych, 446
dat, 260
liczb calkowitych, 365
skala koloréw, 474, 475
skalowanie wydruku, 191
sktadnia formut odwotan, 564
skoroszyt, 36
automatyczne otwieranie, 164
dodawanie arkusza, 78
finalizowanie, 596
format HTML, 580
hiperlacza, 586
inspekgja, 597
konsolidacja, 574
faczenie, 563
ochrona hastem, 593
odzyskiwanie wersji, 166
ogladany w wielu oknach, 82
otwieranie, 162
podpis cyfrowy, 598
przywracanie ustawienn domyélnych, 178
sekcja Ochrona, 168
sekcja Opcje wy$wietlania, 169
sekcja Sprawdzanie, 169
sekcja Tryb zgodnosci, 169
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sekcja Zarzadzaj, 169
tworzenie, 51, 161
usuwanie arkusza, 79
uzycie szablonu, 174
zabezpieczanie hastem, 167
zabezpieczenie efektéw pracy, 170
zamykanie, 170
zapisywanie, 165
zapisywanie w internecie, 579
zmiana ustawient domyslnych, 177
skoroszyty
chronione, 179
makr osobistych, 784
z faczami, 566
skrot klawiaturowy, 44
Ctrl+Shift+Enter, 281
skréty klawiszowe, 889-894
do formatowania liczb, 531
skumulowany wykres
kolumnowy, 411, 419
warstwowy, 418
stowo kluczowe Function, 800
SmartArt
konfigurowanie obiektu, 512
wstawianie obiektu, 511
zastosowanie obiektow, 511
zmiana stylu, 513
zmiana ukladu, 513
Solver, 718, 719
minimalizacja kosztéw wysylki, 726
opcje, 723
optymalizacja portfela inwestycyjnego, 730
przydziat zasobow, 729
rozwigzywanie uktadu réwnan, 725
sortowanie tabeli, 131
spacje nadmiarowe, 639
specjalne formuly wyszukujace, 309
splata
pozyczki, 326
zadluzenia, 324
sprawdzanie
bledéw, 234, 616
bledéw w tle, 215, 615
formul, 615
pisowni, 621, 647
poprawnosci danych, 545
definiowanie zasad, 550
formuty, 550, 551
kryteria, 546
odwolania do komorek, 550
typy kryteriéw, 547
prawidlowosci wpisu, 377
zgodnosci, 171
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stala, 227
tablicowa, 354, 357
state funkcji MsgBox, 812
statystyka opisowa, 737
sterowanie kolejnoscig uaktywniania kontrolek, 825
stopa procentowa, 320, 322, 323
stopka, 192
predefiniowana, 194
stos obiektéw, 507
stosowanie
konspektéw, 555
stylow, 152
strategie konsolidacji, 571
struktury, 518
strzalki, 479
style, 152
ksztaltow, 506
modyfikowanie, 153
nadawanie nazw, 152
tabeli, 124
tworzenie, 154
wykresu, 399, 433
zapisywanie, 155
suma
skumulowana, 295
warunkowa
z jednym kryterium, 298
z wieloma kryteriami, 300
sumowanie
cyfr liczby calkowitej, 379
komorek, 279
n najwiekszych wartosci, 297, 373, 381
na podstawie innego obszaru, 299
na podstawie poréwnan dat, 299
na podstawie poréwnan tekstow, 299
najmniejszych wartoéci obszaru, 367
obszaru z btedami, 371
tylko wartosci ujemnych, 299
wartosci zaokraglonych, 380
wszystkich komérek, 295
symbole, 518
symulowana linia referencyjna, 494
systemy dat, 252
szablon, 173
edytowanie, 178
modyfikowanie, 175
tworzenie, 180
tworzenie skoroszytu, 174, 180
zapisywanie, 179
zapisywanie stylow, 155
szablony
arkuszy, 178
domyslne, 176, 177
niestandardowe, 176-179
wykresow, 438, 459
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szacowanie formuly, 382, 617
szeroko$¢ kolumn, 89
sztywne wpisywanie wartosci, 702
szukanie
dat, 254
i zastepowanie, 617
informacji, 618
wyniku, 716, 718
szybka analiza, 93

I3

)

$ledzenie wartosci bledow, 603, 615
$rednia ruchoma, 739
$wieta, 268, 269

tabela, 121
filtrowanie, 131, 132
nawigowanie, 127
odwolywanie si¢ do danych, 223
przenoszenie, 128
sortowanie, 131
style, 124, 125
tworzenie, 123
usuwanie duplikatéw, 130
uzycie formut, 220
zamiana na zakres, 136
zaznaczanie fragment(’)w, 127
zmiana wygladu, 124

tabela danych, 327
oparta na dwoch komorkach wejsciowych, 706
oparta na jednej komoérce wejsciowej, 704
z dwiema zmiennymi, 328
z jedng zmienng, 327

tabela przestawna, 294, 653
analiza danych, 671
automatyczne tworzenie, 658
dane, 656
dane znormalizowane, 657
dane Zrédlowe, 662
element obliczeniowy, 680
etykiety kolumn, 662
filtr tabeli, 662
filtrowanie, 686, 688
filtry raportu, 669
formatowanie, 663
fragmentator, 686
funkcja Model danych, 697
grupa, 662
grupowanie pozycji, 673
kategorie, 656
konstruowanie, 661
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tabela przestawna
kopiowanie, 665
modyfikowanie, 664
obliczenia, 663
obszar wartoéci, 662
ods$wiezanie, 662
odwotania do komorek, 689
okreglanie danych, 659
okreglanie lokalizacji, 660
operacja odwrotna, 686
0§ czasu, 688
pole obliczeniowe, 680
pole wiersza, 662
pozycja, 662
reczne tworzenie, 659
suma koricowa, 662
suma posrednia, 662
zakres, 657
tabele wyszukujace, 313
tablica, 351
liczb catkowitych, 365
stosowanie funkgji, 363
transponowanie, 364
tablice
dwuwymiarowe, 356
pionowe, 356
poziome, 355
tagi inteligentne, 623
tekst, 58, 233
formuty wspomagajace, 233
kolor, 148
obracanie, 147
okreslanie kierunku, 147
usuwanie znakéw poza cyframi, 382
wyréwnanie pionowe, 144
wys$wietlanie wartosci, 238
zawijanie, 145
zmniejszanie, 145
test
F, 738
t, 742
z, 743
testowanie
formularza UserForm, 818, 822, 823
makra, 780, 783
skoroszytu, 870
tlo arkusza, 151, 517
transponowanie
obszaru komérek, 110
tablicy, 364
trojkat prostokatny, 343
tryb projektowania, 830
twierdzenie Pitagorasa, 343
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tworzenie

angielskich liczebnikéw porzadkowych, 249
dodatkéw, 865-868, 872
dokumentoéw PDF, 199

etykiet osi kategorii, 446

formatéw liczbowych, 74
formularza UserForm, 817, 820
formut odwotan zewnetrznych, 564
formut tablicowych, 281

formut wyszukujacych, 303
formuly aczacej, 565

funkgji, 209

grafiki, 391

harmonogramu sptaty pozyczki, 325
histogramu, 240

interfejsu, 871

kodu zrédtowego, 777

konspektéw, 555, 558

kopii formuty, 231

ksztaltéw, 503

list rozwijanych, 548

listy zaleznej, 553

faczy do niezapisanych skoroszytow, 566
makr, 776

makr dla kontrolek, 832

nazw obszaréw, 111

nazw z zaznaczenia, 112
niestandardowych funkcji, 797
niestandardowych widokdéw arkusza, 197
nowej grupy, 527

nowej karty, 527

nowych styléw, 154

obramowan, 149

okien dialogowych, 809, 814

pliku HTML, 581

pliku strony WWW, 582

pola obliczeniowego, 682

prognoz, 339

regul, 480

relacji, 699

rozktadow czestosci, 290, 678
skoroszytu, 51, 161, 174

skrotow, 67

stalej tablicowej, 354, 362
szablondw arkusza, 178, 180
szablonéw niestandardowych, 178
szablonoéw wykreséw, 459

tabel danych, 123, 703

tabeli przestawnej, 654, 658, 659
tablicy, 361

wlasnych regul, 472

wykreséw, 55, 391, 398

wykreséw przebiegu w czasie, 487, 489
wykresow przestawnych, 690
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wykreséw rysunkowych, 460
wykreséw zlozonych, 456
wykresu Gantta, 464, 484
zestawien danych, 752
typ zaznaczenia, 857
typy
analiz co-jesli, 703
danych, 57, 863
makr, 774
ochrony, 589
polecen, 43
wykresow, 403, 408
wykresow przebiegu w czasie, 488
tytut wykresu, 436

uaktywnianie arkusza, 78
uktad réwnan liniowych, 725
ukrywanie
arkusza, 81
obiektow, 505
serii danych, 447
symboli konspektu, 562
typow danych, 543
wierszy i kolumn, 90
utamek, 68
Unicode, 235
unikanie bted6w, 599
uprawnienia uzytkownika, 592
UserForm, 814
dodawanie kontrolek, 815
procedury Sub, 816
testowanie formularza, 818, 822, 823
tworzenie formularza, 817, 820
wyswietlanie formularza, 817
ustuga OneDrive, 579
ustalanie
adresu komorki, 317
najblizszej wartosci, 382
ustawienia
drukarki, 187
drukowania, 186
internetowe, 583
makr, 773
strony, 186, 189
usuwanie
arkusza, 79
bledéw formul, 599
bledow funkeji, 806
bledéw odwotan cyklicznych, 615
dziwnych znakéw, 640
elementéw wykresu, 405
formatowania warunkowego, 486

Kup ksigzke

komentarzy, 119
konspektu, 562
nadmiarowych spacji, 639
odstepow, 242

podziatu stron, 190
powtarzajacych sie wierszy, 632
serii danych, 447

spacji, 649

tekstu, 648

tytulow, 248

wierszy, 128

wierszy i kolumn, 88
wykresu, 405

zawarto$ci komorki, 62
zbednych kolumn, 748
znakdw, 649

znakéw poza cyframi, 382

uzyskiwanie cyfrowego identyfikatora, 598
uzywanie

formul w tabelach, 220

jednokomoérkowych formul tablicowych, 366
ksztattow, 501

motywu, 157

nazwane;j tablicy, 358

statych tablicowych, 370

szablonu, 174

tabel wyszukiwania, 313

wielu styléw, 143

v

VBA, Visual Basic for Applications, 771

aplikacje, 851

definicje, 777

dziatanie modutu, 788
funkcje, 776, 797

metody, 791

mozliwosci jezyka, 772
obiekty, 789

obstuga kontrolek, 832
obstuga zdarzen, 816, 822, 840
okna dialogowe, 809
pisanie kodu, 786

praca z dodatkami, 866
praca z wykresami, 860
praca z zakresami, 851
praca ze skoroszytami, 859
procedura Function, 800
procedura Sub, 774
rejestracja makr, 783
sterowanie wykonywaniem kodu, 792
typy danych, 863

zbiory, 789

zmienne, 792
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wady formul tablicowych, 361
warianty widokéw, 182
warstwa rysunkowa, 504
wartodci liczbowe, 58
wartos¢
bledu, 283
maksymalna osi, 441
najblizsza szukanej, 318
pieniadza, 319
obecna, PV, 320
okres, 320
przyszla, FV, 320
rata, PMT, 320
stopa procentowa, 320
termin, 320
PRAWDA, 270
przyszla depozytu, 331, 335
widok
arkusza, 82
Backstage, 168
chroniony, 163
danych, 402
niestandardowy arkuszy, 197
Normalny, 182, 183
Podglad podziatu stron, 182, 185
strony, 182
Uktad strony, 182, 183
wielkoé¢ liter, 237
wiersz, 87
sumy, 129
wizualizacja danych, 469
wklejanie
danych, 631
funkgji niestandardowych, 807
taczy, 565
specjalne, 107, 108
za pomocg schowka, 105
wiasne
dodatki, 865
formaty liczbowe, 74
funkgje, 209
wiasciwosci, 777, 789, 790
kontrolki, 815, 816
wspéldzielone, 831
WordArt
zastosowanie stylow, 513
wpisywanie
czasu, 255
dat, 252
nazw miesiecy, 52
wprowadzanie
danych, 52, 57
dat, 61
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formut, 209

formut przez wskazywanie, 211

formut z klawiatury, 211

godzin, 61

serii dat, 260

tekstu, 59

ulamkow, 68

wartosci, 59
wskazanie, 565
wskaznik

aktywnej komorki, 38

komorki, 64

rejestratora makr, 38
wstawianie

elementéw obliczeniowych, 683

fragmentatoréw, 135

funkgji, 213, 214

hiperlacza, 585

ksztaltéw, 506

podziatu stron, 190

wierszy i kolumn, 87

znakow specjalnych, 237

znaku wodnego, 193

zrzutow ekranu, 517
Witazka, 38, 40

dostosowywanie, 526

karty, 41

resetowanie, 528

typy polecen, 43

wykorzystanie klawiatury, 44
wybieranie

losowej probki, 765

typu wykresu, 399, 408

zrodta danych, 448
wydawanie polecen, 45
wyglad

arkusza, 54

tabeli, 124
wygtadzanie wykladnicze, 737
wykonywanie

makra, 824

zapytan internetowych, 758
wykres, 55, 393

3-W, 456

babelkowy, 421

funkcji matematycznych, 466, 467

Gantta, 464, 484

gietldowy, 422

kaskadowy, 425

kolumnowy, 394, 409, 410

kolumnowy 3-W, 412

kolumnowy skumulowany, 411, 419

kotowy, 409, 415

liniowy, 395, 409, 413
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na mapie, 466
osadzony, 395
Pareto, 424
pierscieniowy, 426
podobny do termometru, 461
powierzchniowy, 420, 468
prognozowanych wartosci, 340
przebiegu w czasie, 488, 489
automatyczne uaktualnienie, 497
brakujace dane, 492
dynamiczny zakres komorek, 498
grupy, 491
konfigurowanie, 490
linia referencyjna, 494
punkty danych, 493
skalowanie osi, 493
tworzenie, 489
typy, 488
zmiana rozmiaru, 491
zmiana typu, 492
przestawny, 680, 690
punktowy, 416
radarowy, 409, 418, 420
rysunkowy, 460
stupkowy, 412
typu ,mapa drzewa”, 426
typu ,,skrzynka i wasy”, 426
w ksztalcie wskaznika, 462
warstwowy, 418
warstwowy skumulowany, 418
XY, 416
zfozony, 456, 458, 459

wykresy

brakujace dane, 452
dodawanie elementow, 405
dodawanie linii trendu, 454
dodawanie serii danych, 447
dodawanie tekstu, 437
drukowanie, 406
formatowanie elementdéw, 406
kopiowanie, 405

kopiowanie formatowania, 438
ksztalty, 438

legenda, 436

linie siatki, 438
modyfikowanie, 434

Obszar kreslenia, 435
orientacja danych, 402

osie, 439

osie kategorii, 444
przenoszenie, 404
resetowanie formatowania, 435
stupki bledéw, 453

style, 399

Kup ksigzke

tworzenie szablonu, 438, 459
tytul, 436
uklad, 401
usuwanie, 405
usuwanie elementow, 405
wybieranie typu, 399, 408
wys$wietlanie etykiet, 451
wys$wietlanie jednostek, 442
wyswietlanie tabeli danych, 458
zastosowanie minipaska narzedzi, 434
zastosowanie Wstazki, 434
zaznaczanie danych, 399
zaznaczanie elementéw, 429
zmienianie rozmiaru, 404
zmienianie typu, 402
zrédlo danych, 437
wykrywanie powtarzajacych sie wierszy, 633
wylaczanie minipaska, 139
wymiar tablicy, 355
wyniki
dodatku Solver, 722
wyszukiwania, 619
wyodrebnianie
nazw plikow, 643
znakdw, 243
wypelnianie
blyskawiczne, 636, 638
luk, 646
wyréwnanie tekstu, 143
wysokoé¢ wierszy, 89
wyszukiwanie, 304
dokladnej wartosci, 310
dwoch wartosci, 315
formatowania, 620
najdluzszego wpisu, 378
ocen, 314
polecen, 38
stowa, 246
szablonéw, 174
w tabelach, 313
warto$ci najblizszej wartosci szukanej, 317
warto$ci w dwoch kolumnach, 316
wartoéci z lewej strony, 311
z doktadnym dopasowaniem, 311
z uwzglednieniem wielkosci liter, 312
wys$wietlanie
biezacej daty, 258
czasu biezacego, 271
dowolnego czasu, 271
dowolnej daty, 259
etykiet danych, 451
etykiet kategorii, 445
etykiet osi, 443
formularza UserForm, 817
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wys$wietlanie
formul, 613
kalendarza, 388
karty Deweloper, 772
komunikatéw ostrzegawczych, 862
liczby komérek, 280
tacznie tekstu i liczb, 542
menu podrecznego, 46
plikow, 164
pozioméw, 561
scenariuszy, 712
skrotow klawiaturowych, 44
sumy, 280
tabeli danych, 458
ulamkow, 540
wartosci, 608
format tekstowy, 238
format walutowy, 239
warto$ci w milionach, 538
wartoéci w setkach, 537
warto$ci w tysigcach, 537
warunkowe sumy, 483
znaku minus, 541
wywolywanie
funkgji niestandardowych, 801
procedur Function, 801
wyznaczanie
daty ostatniej niedzieli, 266
dnia roku, 265
dnia tygodnia, 266
kwartatu roku, 270
n-tego wystapienia, 267
numeru tygodnia, 266
pierwszego dnia tygodnia, 267

z

zaawansowane wlasciwosci, 519
zabezpieczanie
skoroszytu hastem, 167
efektéw pracy, 170
zadluzenie, 324
zaktadka
Akgje, 623
Arkusz, 191
Autoformatowanie, 623
Autokorekta matematyczna, 623
Czcionka, 142
Marginesy, 189
Nagléwek/stopka, 192
Niestandardowe, 533
Opgje osi, 442
Sprawdzanie, 222
Ustawienia makr, 773
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zakladki w oknach dialogowych, 49
zakres

danych, 122

formuty tablicowej, 359
zamienianie

ciggu w tafcuchu znakoéw, 245

tekstu, 648
zamykanie

skoroszytu, 170

wszystkich skoroszytow, 859
zaokraglanie

do liczb nieparzystych, 350

do liczb parzystych, 350

do n cyfr znaczacych, 350

do najblizszej wielokrotnosci, 348

liczb, 347

wartosci czasu, 276

wartosci walutowych, 348
zapisywanie

arkusza, 596

pliku, 172

skoroszyto’w w internecie, 579

skoroszytéw zawierajacych makra, 774

skoroszytu, 56, 165

styléw, 155

szablonéw niestandardowych, 179

wszystkich skoroszytow, 859
zapytania, 749

internetowe, 754, 758
zarzadzanie

nazwami, 114

regutami, 485
zasada liczby 72, 334
zastepowanie

danych, 619

tekstu, 244

zawarto$ci komorki, 62
zastosowanie

aplikacji, 35

autokorekty, 622

cyfrowego podpisu, 598

formul w tabeli, 221

funkcji, 798

funkcji Model danych, 696

funkcji niestandardowych, 801

hipertaczy, 586

koloréw, 148

kontrolek, 829

minipaska narzedzi, 138

narzedzi formatujacych, 138

obiektow SmartArt, 511

okien zadan, 50

okna Formatowanie komoérek, 140

paskéw danych, 473, 474
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skali koloréw, 474
stylow WordArt, 513
szablonéw niestandardowych, 180
zdarzenia, 841
BeforeClose, 844
BeforeRightClick, 847
BeforeSave, 843
Change, 845
NewSheet, 843
OnKey, 848
OnTime, 847
Open, 842
SelectionChange, 846
SheetActivate, 843
zestawu ikon, 477
zawijanie tekstu, 145
zaznaczanie
calych wierszy i kolumn, 93
elementéw wykresu, 429
fragmentow tabeli, 127
komentarzy, 119
komorek, 853
komorek przez wyszukiwanie, 98
komorek z formulami, 611
obiektow, 505
obszardéw, 92
obszaréw nieciagltych, 94
obszarow w kilku arkuszach, 95
obszaru, 65
okreslonych typéw komorek, 97
przy uzyciu
klawiatury, 431
kontrolki Elementy wykresu, 431
myszy, 430
specjalne, 98
wiersza, 854
zaznaczenia wielokrotne, 858
zbiory, 789
zdarzenia, 816
arkusza, 844
na poziomie arkusza, 839
na poziomie skoroszytu, 839, 841
niepowigzane z obiektami, 839, 847
zdarzenie
BeforeClose, 844
BeforeRightClick, 847
BeforeSave, 843
Change, 845
NewSheet, 843
OnKey, 848
OnTime, 847
Open, 842
SelectionChange, 846
SheetActivate, 843
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zestaw
ikon, 477, 478
znakéw ANSI, 235
zgodno$¢ plikow, 171
zliczanie
komorek, 279, 284
najczesciej wystepujacej wartosci, 287
okreslonych znakéw, 246
wartoéci bledow, 283
wartoéci logicznych, 283
wystapien faricucha znakéw, 288
wystapien okreslonego tekstu, 288
zaznaczonych komoérek, 858
znakdw, 242
zmienianie
daty, 263
kolejnosci kolumn, 642
koloru karty, 80
nazwy arkusza, 79
orientacji strony, 188
pionowego uktadu danych, 644
rodzaju odwolania, 218
rozmiaru wykresu, 404
szeroko$ci kolumn, 89
typu wykresu, 402, 457
ustawien drukowania, 186
widoku strony, 182
wielkoéci liter, 242, 638
wyréwnania tekstu, 143
wysokosci wierszy, 89
zakresu danych, 448
zrodla tacza, 568
zmienne, 792
zmniejszanie tekstu, 145
znaczniki inteligentne, 215
znajdowanie i zamienianie, 618, 648
znak
#,223,601
$,216
&, 238
@,222
gwiazdki, 241, 543
spacji, 602
wodny, 193
znaki specjalne, 237
zrzut ekranu, 517
zwracanie
najdluzszego tekstu, 377
niepustych komérek, 386
numeru wiersza, 377
ostatniej wartosci, 383, 384
pozycji najwiekszej wartosci, 376
unikatowych warto$ci, 387
warto$ci dodatnich, 385
zysk netto, 707
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' Poznaj Excela i sprawdz,
.. 'Wczym jeszcze moze
/7 Ci pomoc!

Podobno nikt nie zna wszystkich mozliwosci Excela, cho¢ jest to najpopularniejszy arkusz kalkula-
cyjny ha swiecie. Z pewnoscig jest bardzo wszechstronny. Prowadzenie domowego budzetu,
analizy biznesowe, opracowywanie raportow i zestawien, statystyczna analiza wynikow badarn
naukowych czy notowan gieldy, korespondencja seryjna, a nawet wysylanie powiadomien e-mail
— to tylko kilka sposobow wykorzystania tego poteznego oprogramowania. Aby je docenic, trzeba
jednak umie¢ sie nim postuzy¢, nawet jesli to jest Excel w wersji 2016, uznanej za najtatwiejsza

w obstudze.

Niniejsza ksigzka to zaktualizowane wydanie kultowego podrecznika, przeznaczonego dla wszyst-
kich uzytkownikéw Excela, niezaleznie od stopnia wtajemniczenia. Uwzgledniono tu zmiany
wprowadzone w Excelu 2016. Przedstawiono poszczegolne mozliwosci programu, od stosowania
szablonéw, przez obstuge formut i tworzenie tabel przestawnych, az po analize danych i wiele
innych przydatnych funkcji. Kazdy, kto korzysta z Excela, powinien mie¢ ten cenny przewodnik
zawsze W zasiegu reki. Okaze sie niezawodng i blyskawiczng pomoc3!

Dzieki tej ksiazce opanujesz:

* solidne podstawy Excela, cenne zwlaszcza dla poczatkujacych
» posiugiwanie sie formutami i funkcjami przy wykonywaniu obliczen
* prezentacje danych na wykresach oraz wykorzystanie grafiki

= analize danych, w tym porzadkowanie danych, tabele przestawne,
analize co-jesli i dodatek Analysis ToolPak

s zaawansowane funkcje Excela, w tym sprawdzanie poprawnosci
danych i ich ochrone

JOHN WALKENBACH jest niekwestionowanym znawca Excela, autorem nagradzanego rozszerzenia
Power Utility Pak. W 2000 roku zdobyt prestizowy tytut Microsoft MVP. Jest rowniez autorem licznych
ksiazek i artykutéw publikowanych w czasopismach takich jak ,,PC World", ,InfoWorld” i ,Windows”.
Absolwent uniwersytetu w Missouri, gdzie studiowat psychologie i informatyke. Na uniwersytecie

w Montanie uzyskat stopien doktora psychologii eksperymentalne;j.
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