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Excel juz nigdy Cie nie zaskoczy!

« Jak zdefiniowac wtasne skréty klawiaturowe?

« (zy mozna wygenerowac dzwiek w Excelu?

« Co moze by¢ powodem btedéw w obliczaniu formut?

« W jaki sposob adresowac komérki z uzyciem ich numeréw i numeréw wierszy?

Poznaj odpowiedzi na te i setki innych pytan!

Praca z programem Excel utatwia i przyspiesza wiele operadji, ktorych wykonanie metoda
tradycyjna bytoby skomplikowane i ogromnie obciazajace. Jednak czasem obstuga Excela moze
by¢ prawdziwym wyzwaniem! Bywa, ze problemem s3 nasz po$piech i wfasna nieuwaga, a kiedy
indziej przyczyna ktopotéw moze sie sta¢ niezwykte bogactwo mozliwosci tego programu. Arkusz
oferuje wiele opdji, ale jest on tylko narzedziem. Od uzytkownika zalezy, czy i jak to narzedzie
wykorzysta. Trzeba tylko wiedzie, jakie wydac mu polecenie!

W ksiazce Excel 2010 PL. Rozwigzywanie probleméw dla kazdego, przeznaczonej zardwno dla
zaawansowanych, jak i poczatkujacych uzytkownikéw programu, znajdziesz uporzadkowane
alfabetycznie porady praktyczne, dotyczace tego, jak rozwiazac problemy napotkane podczas
pracy z arkuszem Excel 2010 PL. Znajdziesz tu szerokie spektrum zagadnien, informacje dotyczace
konfiguracji programu, wykorzystania rzadko uzywanych narzedzi, usprawnienia codziennej
pracy, zautomatyzowania pewnych czynnosci czy pisania formut w VBA. Zawarte w tu przyktady
pozwolg Ci uporac sie z zadaniami, ktdre stoj przed Toba, lub wskazg kierunek poszukiwania ich
rozwiazania. Znajdziesz tu odpowiedzi na setki waznych pytan, w tym:

« Co moze by¢ powodem btedéw w obliczaniu formuf?

« (zy mozna pofaczy¢ dwa wykresy?

« (zy mozna zablokowac konwertowanie adresow internetowych na hipertacza?

« Jak dla ActiveChart pobrac dane dotyczace zakresu danych?

« Jak mozna przekonwertowac liczbe wklejong do Excela z innego programu w postaci
tekstowej?

« Jak pobrac zawartos¢ komérek z zakresu i odpytac Google trescig tej komorki?

« Jak usunac rekordy zdublowane?

« Jak w tle arkusza wstawic logo firmy?

« Jak wydrukowac arkusz z komentarzami?

Rozwiazuj wszelkie problemy szybko i bezstresowo!
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Jak wybraé komorke
bez klikania jej mysz§?

Mozna to zrobi¢ za pomoca procedury VBA (rysunek 1.146).

Rysunek_ 1.146. & Zeszytl - Modulel (Code)
Wykonanie procedury (General)
powoduje wybranie Option Explicit

komorki B2
Sub SelectCell()
Range ("B2") .Select
End Sub|

Jak wybra¢ obszar arkusza?

Mozna to zrobi¢ za pomocg procedury VBA (rysunek 1.147).

Rysunek 1.147. o Zeszytl - Modulel (Code)
Wykonanie procedury [(General)
powoduje zaznaczenie Option Explicit
obszaru B2:C10
, , Sub SelectRange ()
(lewy gorny rog: Range ("32:C10") . Select]
End Sub

prawy dolny rog)

Jak wyczysci¢ zawartos¢ komorki?

Mozna to zrobié za pomoca procedury VBA (rysunek 1.148).

Rysunek' 1.148. o Teszytl - Modulel (Code)

Wykonanie procedury [(General

powoduje wyzerowanie Sub CleazCeli)

zawartosci komorki BS SIUOT, ATl = 5
End Sub

Jak wydrukowaé¢ dane
z roznych arkuszy?

Aby wydrukowa¢ dane z réznych arkuszy:

1. Zaznacz karty arkuszy, trzymajac wcisnigty klawisz Ctr/ (rysunek 1.149).
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WA v M| Arkuszs .~ Arkuszl Arkusz2 .~ Arkusz3 Arkuszﬁl/\\) o
Gotowy |

Rysunek 1.149. Zaznaczone zostaly arkusze: Arkuszl, Arkusz3 i Arkusz6

2.

Wydaj polecenie drukowania, a dane z zaznaczonych arkuszy zostana
wydrukowane.

Jak wykonaé formularz?

Podczas edytowania danych w rozbudowanych arkuszach znacznym utatwieniem pracy
jest formularz. Aby go wyswietlié:

1

o N o0 o ~ W N

10.
11.
12.
13.
14.
15.

. Wpisz nazwy kolumn w jednym wierszu.

. Prawym przyciskiem myszy kliknij wstgge Dane.

. Z menu podrgcznego wybierz polecenie Dostosuj pasek narzedzi Szybki dostep.
. W oknie Opcje programu Excel kliknij przycisk Dostosowywanie wstqzki.

. Rozwin liste Wybierz polecenia z.

. Zaznacz pozycje Polecenia, ktorych nie ma na wstqzce.

. Zaznacz pozycje Formularz.

. Polecenia mozna dodawac¢ tylko do grup utworzonych przez uzytkownika.

W polu po prawej stronie okna zaznacz kategori¢ Karty glowne.

. Kliknij przycisk Nowa karta.

Kliknij przycisk Dodaj.

Na nowej karcie pojawi si¢ pozycja Formularz.

Kliknij przycisk OK.

Kliknij dowolna komorke znajdujaca si¢ w obszarze nazw kolumn.
Na pasku pojawi si¢ ikona Formularz. Kliknij ja.

Nazwy wpisane w wyrdznionym wierszu stang si¢ nazwami pol formatowania
(rysunek 1.150).

Jak wykona¢é
raport tabeli przestawnej?

Aby wykona¢ raport tabeli przestawnej:

1.

Wpisz dane (rysunek 1.151).
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Rysunek 1.150. Arkusz2 R
W formularzu obok o ] i —
pol do edycji danych p i |
widaczrze sq (?pisy. _— ==
Wartosci, ktore e -
§q zwracane przez T 7
Sformuly, ’nie mozna P
edy towac Licznik ZW: 5,39
Eksploatacja: 162,26
co: 231,8
cw: 85,2
2w 18,848
Smiedi: 18,76
Grunty: 18,3
Czynsz: 535,17
Typ mieszkania: M6 il
Rysunek 1.151. = i B =
Dane do analizy 1 |Rasa Kierunek uzytkowania Zaw. tt. w mleku Zaw.biatka w mleku
2 |holsztynsko-fryzyjska mleczny 3,62% 3,14%
3 Jersey mleczny 5,67% 3,73%
4 simentalska miesny 4,20% 3,50%
5 Charolaise miesny 3,90% 3,20%

2. Zaznacz dowolng komorke nalezaca do analizowanej listy.

3. Wybierz kolejno: Wstawianie, Tabela przestawna, Tabela przestawna

(rysunek 1.152).

Rysunek 1.152.
Polecenia znajdujq
sie w zakladce
Wstawianie

Marzedzia gtowne Wstawianie
I =
]j‘ ElE G ksetat)
i
I—I — T2 smart/

Tabela
przestawna =

Tabela = Obraz Obiekt ...

clipart s+ Zrzut ¢
i3] Tabels przestawna l:é Tlustragje
i3 Wykres przestawny Je | H{
£ . it
1 Rasa Kierunek uzy

2 |holsztyrisko-fryzyjska Imlecz ny

4. Okresl, na podstawie czego i1 gdzie ma zosta¢ utworzona tabela (rysunek 1.153).

Rysunek 1.153.
Sprawdz, czy w polu
Tabela/zakres
wprowadzone zostalo
odwolanie

do odpowiedniego
zakresu komorek
okreslajqcych
polozenie listy

Tworzenie tabeli przestawngj @
Wybierz dane, ktdre chcesz analizowad
@ Zaznacz tabele lub zakres
Tabelafzakres: | Arkusz1!$a51:$D35

(©) Uzyj zewnetrznego zrédia danych

MNazwa polgczenia:
Wybierz, gdzie chcesz umiesdé raport w formie tabeli przestawnej
@ Mowy arkusz
) Istniejacy arkusz
Lokalizacja: 555

EEEN )
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5. Wybierz pola, ktére chcesz umiesci¢ w raporcie (rysunek 1.154).

Rysunek 1.154.

W tym oknie

mozna wybrac

dane do prezentacji
w przypadku
rozbudowanych tabel

Lista pol tabeli przestawnej

[¥]Zaw. th. w mleku
[¥]Zaw.biatka w mleku

Przeciganij pola miedzy obszarami ponizej:
¥ Filtr raportu

¥ Wartosc

de] Etykiety wierszy I Wartosd
Kierunek uzyt... ~ Srednia z Za...

Rasa e Suma z Zaw....

[C] opé#nii aktualizacie uk...

v X

Wybierz pola, ktére chcesz dodad %
do raportu: Ee]

I Etykiety kolumn

-

-

-

6. Tabela zostata wygenerowana (rysunek 1.155).

Rysunek 1.155.
Drzieki {qczeniu
wartosci pochodzqcych |Etykiety wierszy ~ |Sredniaz Zaw. th. w mleku  $rednia z Zaw.biatka w mleku
(. . = mi 2,05% 3,35%
z réznych pol rapor migsny ’ G
b ly p 'p . ty Charolaise 3,90% 3,20%
tabeli przestawnej simentalska 4,20% 3,50%
pozwalajq =imleczny 2,65% 3,40%
na opracowyWanje holsztyrisko-fryzyjska 3,62% 3,14%
tabelarycznych Jersey 5,67% 3,73%
T, Suma koricowa 4,35% 3,39%
zestawien
i podsumowan
rekordéw

Jak wykonaé¢ tabliczke mnozenia?

Aby wykona¢ tabliczk¢ mnozenia:
1. Wpisz dane (rysunek 1.156).
2. Zaznacz obszar, w ktérym beda wyswietlane wyniki (rysunek 1.157).
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1

2 1
3 2
ﬂ 3
8 4
6 5
7 6
8 7
9 8
10 9
11 10

B s B W R

[
=

Rysunek 1.157. W calym obszarze bedzie wpisana identyczna formuia

3. W komorce B2 wpisz = i zaznacz obszar 42:411 (rysunek 1.158).

LICZ.JEZELI (0 X E|=azan

Rysunek 1.158. Pierwszym argumentem formuly sq liczby wpisane w obszarze A2:A11

4. Na pasku formuty wpisz * i zaznacz obszar B/:K1 (rysunek 1.159).

5. Nacisnij klawisze Ctrl+Shift+Enter. Zaznaczony obszar zostanie wypeliony
formuta tablicowa (rysunek 1.160).
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LICZ.JEZELI ~ (0 % v E| =azanisik

Rysunek 1.159. Drugim argumentem formuly sq liczby wpisane w obszarze B1:K1

B2 - f | {=A2:A11*B1:K1}
1 3 4 [3

1 1 3 4 6 9
2 2 6 8 12 18
3 3 9 12 15 18 27
4 4 12 16 20 24 28 32 36 40|
5 5 15 20 25 30 35 40 45 50|
6 6 18 24 30 36 42 48 54 60|
7 7 21 28 35 42 49 56 63 70|
8 8 24 32 40 48 56 64 72 20|
9 9 27 36 45 54 63 72 81 90|

10 10 20 30 40 50 60 70 80 90 100)

Rysunek 1.160. Tabliczka mnozenia gotowa

6. Arkuszowi mozna nada¢ wyglad bardziej kojarzacy si¢ z tabliczka mnozenia
(rysunek 1.161).

Rysunek 1.161.

Tabliczka mnozenia B

po niewielkich 1 12 3

poprawkach 2123
2l 246

kosmetycznych
4 B=1 3 6 9121518 21 24 27 30
5 0. 4 8121620 24 28 32 36 40
6 [ 510 15 20 25 20 35 40 45 50
7 08 612 18 24 30 36 42 48 54 60
8 [0 7142128354249 5663 70
9§ 816 24 32 40 43 56 64 72 80
10 8 9 18 27 36 45 54 63 72 81 90
11 [0 10 20 30 40 50 60 70 80 30 100

Jak wykry¢ komorki zawierajace
zbyt krotki lub zbyt diugi
numer rachunku bankowego?

Aby wyrdznié kolorem komorki zawierajace ciag znakéw o dhugosci innej niz 26:
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. Zaznacz komorke, ktorej zawarto$¢ ma by¢ kontrolowana.
. Kliknij ikon¢ Formatow. warunk.
. Wybierz polecenie Nowa reguia.

. Zaznacz Uzyj formuly do okreslania komorek, ktore nalezy sformatowac.

a & W N PR

. W polu Formatuj wartosci, dla ktorych nastepujqca formula jest prawdziwa
wpisz =Dt (D1)<>26.

6. Kliknij przycisk Formatuj.
7. Kliknij karte Wypelnienie.

8. Wybierz kolor, ktory ma mie¢ tto komorki, do ktérej wpisano zbyt krotki ciag
znakow.

9. Dwukrotnie kliknij przycisk OK.
10. Wpisz dane tekstowe do komorki (rysunek 1.162).

S| 11111111111111131111111111
- = T

Rysunek 1.162. Gdy dlugos¢ ciqgu wprowadzonych danych bedzie rozna od 26, kolor tia w komorce
zostanie zmieniony

Jak wykrye¢,
ze iloraz jest liczba catkowita?

Aby wykryé¢, ze iloraz jest liczba catkowita:
1. Wpisz dane do arkusza.

2. Uzyj formuty =JEZELI(MOD(A2/B2;1); "Utamek"; "Catkowita") (rysunek 1.163).

Rysunek 1.163. cin - f | =JEZELI(MOD(A10/B10;1);" Ulamek"; "Catkowita")
Aby zweryfikowac A B C D E F G H
poprawnos¢ obliczen, 1 |
trzeba zna¢ tabliczke 2 63 1
mnozenia! e 63 2
4 63 3
5 63 a4
6 63 5
7 63 6
8 63 7
5] 6 8
10 63 9
11 63 10
12 63 11
13 63 12
14 63 13
15 63 1
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HiH, 12
#ADRES!, 12
#ARG!, 12
#DZIEL/0!, 12
#LICZBA!, 12
#N/D!, 13
#NAZWA?, 13
#WARTOSC!, 13
#ZERO!, 13

A

adresowanie komorek, 16
adresy internetowe, 20
aktualizacja danych wstawionych
ze strony WWW, 100
amortyzacja Srodka trwatego, 42
Analysis ToolPak, 39, 99
ASCII, 73
AutoFilter, 99, 163
Autokorekta, 18
automatyczna aktualizacja Excela 2010, 77
automatyczne obliczanie skoroszytu, 77
automatyczne poprawianie tekstu, 18
automatyczne wstawianie przecinka dziesigtnego, 24

biezaca data, 81
blokowanie
edycja danych bezposrednio w komorkach, 19
komorki, 99
konwersja adreséw internetowych
na hipertacza, 20
btedy, 179
obliczanie formut, 11
budzet, 52

Cc

ceny, 97

Criteria, 98

czas inwestycji przy okresowych statych wptatach
przy stalym oprocentowaniu, 90

czas systemowy, 80

czas w formacie godzina gg i mm minut, 32

czcionka domyslna, 110

CZESTOSC(), 53

czyszczenie zawartosci komorki, 83

czytanie zawartosci komorek, 78

dane publikowane na stronie WWW, 37
data, 31
data biezaca, 81
data urodzenia, 99
data za 10 dni roboczych, 114
format dzien_tygodnia, numer dnia miesiac, 30
format rrrr-mm-dd, 102
liczba dni roboczych migdzy dwiema datami, 43
odejmowanie, 22
okreslanie dnia tygodnia, 40
okre$lanie kwartatu, 40
DB(), 42
definiowanie skrotow klawiaturowych, 109
DL(), 89
dhugos¢ sekwencji wpisywanych znakow, 14
dodatki, 99
Analysis ToolPak, 99
Solver, 100
dodawanie czasu do zadanej godziny, 29
dodawanie jednostki miary, 33
Domyslna lokalizacja pliku, 112
drukowanie danych z réznych arkuszy, 83
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dzien tygodnia, 40 K
DZIEN.ROBOCZY(), 114
dzwigki, 17 kalkulator amortyzacyjny, 42
kalkulator inwestycyjny, 47
E kod ASCII, 73, 115
kod pocztowy, 38
edycja makropolecenia’ 50 kolor tekstu w aktywnej kom(')rce, 111
edytor VBA, 69, 94 komentarze, 63
komorki zawierajace zbyt krotki lub zbyt dtugi
F numer rachunku bankowego, 88

komunikaty, 155

komunikaty o btedach, 12, 179

konsolidacja danych z kilku arkuszy, 57

Konsolidowanie, 58

konwersja jednostek miar, 39

Konwertuj(), 39, 151

kopiowanie komorek zawierajacych okreslony
ciag znakow, 98

koszty zmienne, 28

kwerenda sieci Web, 37

filtrowanie komorek, 163
filtrowanie pol w tabeli przestawnej, 35
format czasu, 32
formatowanie komorek, 11
Formatowanie komorek, 94
formatowanie warunkowe, 26
formularze, 84
formuty, 11, 93

obliczanie, 21
FRAGMENT.TEKSTUY(), 97

funkcje, 119 L
VBA, 168 .
FV(), 46 LICZ.JEZELI(), 54, 64
liczba dni roboczych pomigdzy dwiema datami, 43
G liczba pamigtanych ostatnio uzywanych

dokumentow, 113

generowanie dzwigku, 17 Liczbowe, 11

liczby, 79
Google, 51 Y
oog'e liczby catkowite, 89

liczby dodatnie, 61

H listy niestandardowe, 106
. logo firmy, 76
hipertacza, 20 LOS(), 91
losowanie nazwiska z listy, 91
1
identyczne wypelnianie wielu arkuszy, 35 L

iloraz, 89

importowanie danych ze strony WWW, 37
INDEKS(), 91

informacje o ostatnio otwieranych arkuszach, 70

laczenie tekstu z kilku komorek, 75
taczenie wykresow, 16

instalacja dodatkow, 99 M
instrukcje VBA, 173 .
IPMT(), 48 rnakrppolecenla, 50, 76
pliki, 57
przypisanie do przycisku, 56
J zapisywanie, 104
jednoczesne wyswietlanie formut i ich wynikéw, 19 lr:q/[:tl(l) ed(izz,elr 6Z 5a daf, 56

jednostki miar, 33, 151 miejsce zapisywania plikow, 112

MIESIAC(), 40
MsgBox(), 155
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napisy ozdobne, 34

nazwa miasta, 38

nazwy jednostek miary, 151
nieaktualizowanie wynikoéw formut, 21
Nowa kwerenda sieci Web, 37

Nowa reguta formatowania, 64
NPER(), 90

numer kierunkowy, 97

numer PESEL, 99

numer rachunku bankowego, 88

numer telefonu w formacie na XXX XXX XXX, 111
numery komorek, 16

numery wierszy, 16

o

obliczanie
amortyzacja $rodka trwalego, 42
formuty, 11, 21
koszty zmienne, 28
liczba dni roboczych pomigdzy dwiema
datami, 43
udziat procentowy, 43
warto$¢ biezacej inwestycji, 44
warto$¢ brutto, 45
warto$¢ netto, 45
warto$¢ po zmniejszeniu jej o ustalony procent, 46
wartos$¢ po zwigkszeniu jej o ustalony procent, 46
wartos¢ przysztej inwestycji, 46
wysokos$¢ odsetek kredytu, 48
wzrost procentowy, 49
obszar arkusza, 83
obszar danych, 14
ochrona arkusza przed otwarciem, 62
odczytywanie zawartosci komorki, 49
odejmowanie dat, 22
odsetki kredytu, 48
okno komunikatu, 96
okres uzytkowania wersji probnej Excela, 24
okreslanie dnia tygodnia, 40
Opcje Autokorekty, 18
operatory, 176
operator konkatenacji, 177
operatory arytmetyczne, 176
operatory logiczne, 178
operatory porownywania, 177
opisy ikon, 23
optymalizacja wysokosci naktadow na
inwestycje, 52
ostatni wiersz w arkuszu, 50
ostatnia kolumna w arkuszu, 50
Ostatnio uzywane, 113

percentyl, 40
PESEL, 99
pliki, 13
pobieranie zawartosci komorek z zakresu
i odpytywanie Google trescig tej komorki, 51
podglad na zywo, 22
podpowiedzi, 95
podsumowanie wartosci majacych wspdlng cechg, 65
poréwnywanie wykazow, 63
potggowanie, 52
program VBA, 69
przecinek dziesigtny, 24
przejscie do nastepnego arkusza w skoroszycie, 54
przejscie do poprzedniego arkusza
w skoroszycie, 55
przerywanie dziatania programu, 56
przeszukiwanie arkusza, 69
przewijanie arkusza za wyjatkiem gérnego
wiersza, 60
przypisanie makropolecenia do przycisku, 56
Przypisywanie makra, 56
PV(), 44

ranga, 40

raport tabeli przestawnej, 84

reguly formatowania, 64
rozdzielanie danych, 36

rozdzielanie kodu i nazwy miasta, 38
rozszerzenia plikow, 13

S

skroty klawiaturowe, 96, 109, 143

Solver, 100

sprawdzanie dlugosci tancucha znakéw, 14
Sprawdzanie poprawnosci danych, 110
sprawdzanie wartosci danych, 15

style tabeli, 67

Sumy czg¢$ciowe, 65

Szukanie wyniku, 28

-

S

$rednia dla obszaru bez uwzgledniania komoérek
_ pustych, 91
SREDNIA(), 27
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tabele, 67

tabele przestawne
filtrowanie pol, 35
zmiana typu obliczen, 113

tabliczka mnozenia, 86

tekst, 80

TEKST(), 40

tlo graficzne, 76

ttumaczenie tekstu, 25

tryb tylko do odczytu, 55, 79

twarda spacja, 62, 80

tworzenie raportu tabeli przestawnej, 84

U

udziat procentowy, 43
ukrywanie
arkusze, 40
wiersze z zerowa wartoscia komorki, 67
utamki z kreska, 76
uruchamianie edytora VBA, 69
uruchamianie programu VBA, 69
Usun duplikaty, 71
usuwanie
informacje o ostatnio otwieranych arkuszach, 70
spacje poprzedzajace liczbe, 72
zdublowane rekordy, 71
znak konca wiersza, 72

Vv
VBA, 165

w

warto$¢ biezaca inwestycji, 44
warto$¢ brutto, 45
warto$¢ netto, 45
wartos¢ przysztej inwestycji, 46
wartos¢ srednia, 27
warto$¢ zmniejszona o ustalony procent, 46
warto$¢ zwigkszona o ustalony procent, 46
wcezytywanie pliku zawierajacego
makropolecenia, 76
wersja probna Excela, 24
Wklejanie specjalne, 105
wlaczanie czytania zawartosci komorek, 78
Word 2010, 81
WordArt, 34
wpisywanie
liczby, 79
liczby do zakresu komérek, 79

tekst, 80
znaki sterujace ASCII, 80
wstawianie
arkusz, 34
arkusz do Worda 2010, 81
biezaca data, 81
czas systemowy, 80
dane znajdujace si¢ na liscie, 109
twarda spacja, 80
wiersze, 67
wybor arkusza bez klikania mysza, 82
wybdr danych z listy, 109
wybdr komorki bez klikania mysza, 83
wybor obszaru arkusza, 83
wydzielanie ztotowek i groszy z ceny, 97
wykonanie formularza, 84
wykresy z wartoscia srednia, 27
wylaczanie automatycznego poprawiania tekstu, 18
wypetnianie komorek czgsto uzywanymi
danymi, 106
wyrownanie odstgpow pionowych migdzy
wykresami, 92
wyréwnanie wykreséw do linii pionowej, 92
wyrdznianie danych kolorem, 26
wyrdznianie kolorem tta co drugiego wiersza, 93
wyrdznianie w zaleznos$ci od wpisanej wartosci
komorek, 73
wysokos$¢ odsetek kredytu, 48
wyszukiwanie
formuty, 93
komentarze, 63
Wyswietl obok siebie, 19
wys$wietlanie
edytor VBA, 94
formuty w catym arkuszu, 94
formuty zamiast wynikow, 67
komunikaty, 155
komunikaty po uruchomieniu arkusza, 60
okno komunikatu, 96
podpowiedz po zaznaczeniu komorki, 95
znak + przed liczbg dodatnia, 61
wzrost procentowy, 49

X

XFD, 50
xlam, 14
xlsb, 13, 14
xlsm, 13, 57
xlsx, 13
xltm, 13
xltx, 13
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Z.WIELKIEJ.LITERY(), 112

Zablokuj gorny wiersz, 61

zakup towardw o zalozonej sumarycznej cenie, 116

Zalecane tylko do odczytu, 79

zamiana liczb sformatowanych jak tekst na
liczby, 102

ZAOKR(), 103

ZAOKR.DO.CALK(), 91

ZAOKR.DOL(), 92

ZAOKR.GORA(), 40, 103

zaokraglanie ceny do 50 groszy w gore, 103

zaokraglanie godziny do petnego kwadransa, 103

zaokraglanie wynikow w dot z doktadnoscia
do jednej liczby po przecinku, 92

zapisywanie arkuszy zawierajacych
makropolecenia, 104

zastgpowanie formuty zwracanym przez nig
wynikiem, 105

zawarto$¢ komorki, 49

zaznaczanie

kolumna do konca, 107

kolumna z aktywna komorka, 107

wiele arkuszy, 108

wiersz do konca, 108

wiersz z aktywna komorka, 108
zdarzenia, 159

aplikacje, 161

arkusz, 160

formularze, 162

skoroszyt, 159
zdublowane rekordy, 71
zliczanie liczb nalezacych do przedziatu, 53
zliczanie wierszy zawierajacych ciag znakow, 54
zmiana

kolor czcionki na niebieski, 74

kolor tekstu, 111

pisownia XXXX na Xxxx, 112

styl tabeli, 67

typ obliczen w tabeli przestawnej, 113
znak konca wiersza, 72
znaki sterujace ASCII, 80



zardwno dla xmanmany(.h Jakl puaqlhaqwdl uzytkownskéw programu,
ajdziesz uporzadkowane alfabetycznie porady praktyczne, dotyczace tego, jak
rozwigzad problemy napotkane podczas pracy z arkuszem Excel 2010 PL
Znajdziesz tu szerokie spektrum zagadnien — informacje dotyczace konfiguraci
programu, wykorzystania rzadko utywanych narzgdzi, usprawnlenia codzienne]
pracy, zautomatyzowania pewnych czynnodci czy pisania formut w VBA, Zawarte tu
preykiady pozwoly Ci uporad sig 2 zadaniami, kidee stojg proed Toby, lub wskaty
kierunek poszukiwania kch rozwigzania, Znajdziess tu edpowieds na setki
waknych pytaf, w tym:

Co mode byé powodem bledéw w obliczaniu formul?
Czy mazna polaczyt dwa wykresy?
Czy modna zablokowad konwertowanie

adresdw internatowych na hipertyczal

Jak dla ActiveChart pobraé dane dotyczace zakresu danych?
Jak moina prrekonwertowad liczbe whisjong do Excela
zinnego programu w postaci tekstowe]?

Jak pobraé zawartodt komarek z zakresu

| odpyta¢ Google tredcia dane] komérki?

Jak usunqé rekordy zdublowane?

Jak w the arkusza witawid logo firmy?

Jak wydrukowad arkusz 2 komentarzami?
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