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Microsoft Excel 2003 jest chyba najpopularniejsza aplikacja biurowa uzywana

do przetwarzania danych liczbowych. Jego mozliwosci sa niezwykle duze —

od wykonywania prostych obliczen i zestawien, poprzez analizy statystyczne

i rozwigzywanie ztozonych probleméw za pomoca metod numerycznych,

az do tworzenia aplikacji korzystajacych z pozostatych sktadnikow pakietu Office.
W najnowszej wersji Excel umozliwia korzystanie z plikdw w formacie XML,

co dodatkowo rozszerza jego mozliwosci wymiany danych z innymi aplikacjami.

Znajomos$¢ Excela jest dzi$ niemal konieczna w pracy i czesto jest jednym z kryteriow
oceny kandydata na pracownika. W pracy biurowej program ten jest niezbedny —
dzieki odpowiednio skonstruowanym arkuszom mozna za jego pomoca realizowac
funkcje programu ksiegowego, bazy klientow i kontrahentow, karty ptac i wiele innych.
Uczniowie i studenci na pewno docenig jego mozliwosci obliczeniowe przy
rozwigzywaniu zadan matematycznych i statystycznych lub tworzeniu wykresow

na podstawie podanych danych.

»Excel 2003 PL. Biblia” to ksiazka przeznaczona dla wszystkich uzytkownikow
programu Excel 2003, niezaleznie od ich poziomu wiedzy. Zawiera oméwienie
wszystkich zagadnien zwigzanych z obstuga tej aplikacji, rozpoczynajac od podstaw,

a konczac na zaawansowanych zastosowaniach Excela. Kazdy czytelnik znajdzie w niej
cos przydatnego dla siebie - przykfady, ¢wiczenia, porady, techniki i sposoby
rozwigzania réznych probleméw, przedstawione przez prawdziwego eksperta.

Ksigzka zawiera wyczerpujace omowienie Excela 2003:

» Tworzenie i formatowanie komorek, kolumn, rzedow, arkuszy i zakresow

* Sposoby wprowadzania danych do arkusza

e Praca z plikami i szablonami

* Tworzenie i wykorzystywanie formut

» Wykorzystywanie funkcji obliczeniowych

» Tworzenie wykresow i elementow graficznych

e Listy i zewnetrzne bazy danych

* Tabele przestawne

* Solver i Analysis ToolPak

* Niestandardowe formaty liczbowe

* Wykorzystywanie plikow XML i HTML

* Programowanie w jezyku VBA
Niezaleznie od tego, do jakich operacji bedziesz uzywaé Excela, w tej ksiazce znajdziesz
odpowiedzi na wszystkie swoje pytania i rozwigzania wszystkich problemdw.
Przeczytaj ja — Excel 2003 nie bedzie miat przed Tobg tajemnic.
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Rozdziat 17.
Zaawansowane techniki
tworzenia wykresow

W poprzednim rozdziale zostalty omowione podstawy tworzenia wykresow w Excelu.
W tym przechodzimy do wyzszego poziomu. Nauczysz si¢, jak najlepiej dostosowywac
wykresy, aby wygladaty dokladnie tak, jak tego chcesz. Poznasz réwniez pewne triki,
stosowane, aby wykresy robity wyjatkowe wrazenie.

W tym rozdziale:
¢ Na czym polega dostosowywanie wykresu?
¢ Zmiana podstawowych elementow wykresu.
¢ Praca z seriami danych.
¢ Triki stosowane przy tworzeniu wykresow.

¢ Odpowiedzi na czg¢sto zadawane pytania.

Na czym polega dostosowywanie wykresu?

Czesto podstawowy wykres tworzony przez Excela nie jest idealnie dostosowany do Two-
ich potrzeb. Jezeli uzywasz wykresow, aby uzyskaé¢ graficzne wyobrazenie o ksztaltowaniu
si¢ danych, jeden z podstawowych typow wykresow powinien okazaé si¢ wystarczajacy.
Ale jezeli chcesz utworzy¢ mozliwie najbardziej efektowny wykres, prawdopodobnie
chcialbys$ pozna¢ dodatkowe techniki dostosowywania wykresow dostepne w Excelu.

Dostosowywanie wykresu polega na zmianie jego wygladu i dodawaniu do niego dodat-
kowych elementow. Te techniki moga by¢ czysto kosmetyczne (na przyktad zmiany
koloru czy grubosci linii) lub znaczace (takie jak zmiany skali osi lub obracanie wykresu
3-W). Nowe elementy, ktdre mozesz dodaé, to migdzy innymi tabela danych, linia trendu
czy stupki btedow.
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Zmiana podstawowych elementow wykresu

W tym podrozdziale opisano, w jaki spos6b modyfikowaé rézne elementy wykresow.

Zaznaczanie elementow wykresu

Modyfikowanie wykresu jest podobne do modyfikowania wszystkich innych elementow
w Excelu — na poczatku zaznaczasz element (w tym wypadku element wykresu), a nastep-
nie wydajesz polecenie, w jaki sposob nalezy go zmienic.

Nie mozesz zaznaczy¢ wiecej niz jednego elementu wykresu w tym samym czasie. Na
przyktad, jezeli chcesz zmieni¢ czcionke w obu tytutach osi, musisz zmienia¢ kazda
z nich osobno. Wyjatkiem od zaznaczania pojedynczego elementu sa elementy, ktore
sktadaja si¢ z wielu czgscli, takie jak linie siatki. Zaznaczenie jednej linii siatki zaznacza
je wszystkie.

Excel umozliwia trzy sposoby zaznaczenia elementu wykresu:
¢ uzycie myszki,
¢ uzycie klawiatury,

¢ uzycie paska narzedzi Wykres.

Te metody zaznaczania elementow wykresu sa opisane w kolejnych podpunktach.

Zaznaczanie przy uzyciu myszki

Aby zaznaczy¢ element wykresu przy pomocy myszki, nalezy go po prostu kliknaé. Aby
upewni¢ sie, ze zaznaczytes odpowiedni element wykresu, sprawdz Pole nazwy (na lewo
od Paska formuly). Pole nazwy wyswietla nazwe zaznaczonego elementu. Gdy wykres
jest aktywny, nie masz dostepu do Pola nazwy. Dla Excela jest to wygodne miejsce do
wyswietlenia nazwy zaznaczonego elementu.

‘134 Gdy poruszasz mysza nad wykresem, pokazuje sie mata ,,podpowiedz” wySwietlajgca
s P ; . P .
<, nazwe elementu, na ktéry wskazuje strzatka myszy. Kiedy wskaZznik myszy jest nad
"ﬁ'; punktem danych, podpowiedZ do wykresu wyswietla wartos¢ punktu danych. Jezeli

denerwuje Cie wySwietlanie podpowiedzi, mozesz wytgczy¢ te wtasciwosé. Wybierz
Narzedzia/Opcje i kliknij zaktadke Wykres w oknie dialogowym Opcje. Usun zaznaczenie
z jednej lub obu opcji porad dotyczacych wykreséw.

Niektore elementy wykresu (takie jak serie danych na wykresie, legenda i etykiety danych)
sktadaja si¢ z wielu elementoéw. Na przyktad serie wykresu sktadaja si¢ z pojedynczych
punktow danych. Aby wybra¢ pojedynczy punkt danych, musisz klikna¢ go dwa razy
— za pierwszym razem wybierajac seri¢, a za drugim wybierajac punkt danych z serii
(na przyktad, kolumne lub znacznik wykresu liniowego). Dzigki wybraniu pojedynczego
elementu mozna zastosowac zmiang formatowania tylko dla niego.

Niektére elementy wykresu trudno zaznaczyé myszka. Jezeli wybierasz elementy
myszka, czasami bedziesz musiat klika¢ kilka razy, zanim zaznaczysz zadany element.
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Na szczescie w Excelu sg dostepne inne sposoby zaznaczania elementéw wykresu. Warto
poswigci¢ chwile, aby si¢ z nimi zapoznac.

Z2aznaczanie przy uzyciu klawiatury

Gdy wykres jest aktywny, mozesz uzy¢ strzatek w gore i w dot, aby przechodzié¢ miedzy
jego elementami. Znowu warto patrze¢ na Pole nazwy (lub na pole Obiekty wykresu),
aby wiedzie¢, ktory element zostat wybrany.

Gdy wybrane zostang juz serie danych, uzywaj strzatek w lewo i prawo do wybrania
pojedynczego punktu danych. Podobnie, gdy masz zaznaczona grupe¢ etykiet danych,
mozesz uzy¢ strzatek w lewo i prawo do zaznaczenia pojedynczej etykiety. Gdy zazna-
czona jest legenda, mozesz uzy¢ tych strzatek, aby wybra¢ jej pojedynczy element.

Zaznaczanie przy uzyciu paska narzedzi Wykres

Gdy zaznaczasz wykres, pojawia si¢ pasek narzedzi Wykres. Jezeli nie jest on wyswie-
tlany, wybierz Widok/Paski narzedzi/ Wykres.

Pole Obiekty wykresu na pasku narzedzi Wykres to rozwijana lista, ktora pozwala wybraé¢
zadany element wykresu (spojrz na rysunek 17.1). Pole wyswietla tylko gtéwne elementy
wykresu. Na przyktad, aby wybraé¢ pojedynczy punkt danych, nalezy wybrac¢ seri¢ danych
na wykresie, a nastgpnie uzy¢ jednej z wezesniejszych technik zaznaczania pojedynczego
punktu danych.

Rysunek 17.1. Ey——
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Gdy pojedynczy punk danych jest zaznaczony, pole Obiekty wykresu bedzie wySwietlato
nazwe zaznaczonego elementu, nawet jezeli nie mozna go wybra¢ z rozwijanej listy.
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Zmiana wiasciwosci
przy uzyciu okna dialogowego Formatowanie

Rysunek 17.2.

Uzyj okna dialogowego
Formatowanie, aby Deseniz  Cocionka | Fotozerie |
ustawic wtasciwosci Czrionka: Shyl cacionki: Rozmiar:
wybranego elementu o orinaby Is
WykreSU — witym Hp Arial Black Kursywa 9
T Arial Marrow Pogrubiony 10
prZypade Iegendy T Arial Unicade M3 j Pogrubiona kursywa J 11 j
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I Indeks gdrny AsBEhCoyyIz |
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To jest czeionka TrueType, Ta sama czcionka bedzie uzywana na ekranie i na
drukarce,
[s]4 | Anuluj ‘

Gdy element wykresu zostanie juz zaznaczony, mozesz przej$¢ do okna dialogowego
Formatowanie, aby sformatowac ten element lub ustawi¢ jego opcje. Kazdy element
wykresu ma inne okno dialogowe. Mozesz przejs¢ do tego okna, uzywajac jednej z metod:

¢

Wybierz polecenie Format/Zaznaczony element (menu Format zmienia si¢
w zaleznosci od tego, ktory element jest zaznaczony).

Dwukrotnie kliknij element wykresu.
Zaznacz element wykresu i weisnij Ctri+1.

Kliknij prawym przyciskiem element wykresu i wybierz polecenie Formatuj
z menu skrotow.

Kazda z tych metod wyswietli majace zaktadki okno dialogowe Formatowanie, ktore
umozliwi dokonanie wielu zmian w wygladzie zaznaczonego obiektu. Na przyktad na
rysunku 17.2 widnieje okno dialogowe, ktére pojawia si¢, gdy na wykresie zostanie
zaznaczona legenda.

Formatowanie legendy

Gdy element wykresu zostanie juz zaznaczony, do jego formatowania mozna uzy¢
wielu przyciskow paskéw narzedzi, ktérych uzywa sie zwykle do formatowania arkusza.
Na przyktad, jezeli zaznaczysz na wykresie Obszar kreSlenia, mozesz zmieni¢ jego
kolor, uzywajac narzedzia Kolor wypetnienia z paska narzedzi Formatowanie. Jezeli
zaznaczysz element, ktory zawiera tekst, mozesz uzy¢ narzedzia Kolor czcionki, aby
zmieni¢ kolor liter. Proste formatowanie za pomoca przyciskéw paska narzedzi jest
zwykle szybsze niz uzywanie opcji z okna dialogowego.

W dalszej czg$ci rozdziatu zostaty doktadnie omowione szczegoty, dotyczace roznych
zmian dokonywanych na wykresach.
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Modyfikowanie obszaru wykresu

Obszar wykresu jest to obiekt, w ktorym znajduja si¢ inne elementy wykresu. Mozesz
o nim mysle¢ jako o gléwnym tle wykresu.

Trzy zaktadki okna dialogowego Formatowanie obszaru wykresu to:

¢ Desenie. Zaktadka umozliwia zmiang¢ koloru i deseniu obszaru wykresu
(tacznie z efektami wypetnienia) i dodanie obramowania.

¢ Czcionka. Zakladka umozliwia zmiang wszystkich wlasciwosci czcionek uzytych
na wykresie.

¢ Wiasciwosci. Zakladka umozliwia okreslenie, w jaki sposdb w stosunku
do komorek, w ktorych wykres si¢ znajduje, jest on przenoszony i jak zmieniaja
sie jego rozmiary. Mozesz réwniez zaznaczy¢ opcj¢ Zablokuj i okreslié, czy
wykres ma by¢ drukowany, gdy jest drukowany arkusz, na ktdérym si¢ znajduje.
Ta zaktadka jest dostepna tylko dla wykresow osadzonych.

Modyfikowanie obszaru kreslenia

Obszar kreslenia jest czgscia wykresu, w ktorej znajduje si¢ wlasciwy wykres. Okno dia-
logowe Formatowanie obszaru kreslenia ma tylko jedna zaktadke¢ — Desenie. Umozliwia
ona zmiang deseniu i koloru obszaru kreslenia oraz zmian¢ jego obramowania.

% Jezeli ustawisz opcje Obszar na Brak, obszar ten bedzie przezroczysty. Dlatego bedzie
o spod niego widoczny Obszar wykresu — jego kolor i desen.

Aby zmieni¢ pozycj¢ Obszaru kreslenia, zaznacz go, a nastgpnie chwy¢ za obramowa-
nie i przeciagnij. Aby zmieni¢ jego rozmiar, przesun jeden uchwytoéw znajdujacych si¢
w rogach tego obszaru. Jezeli chcesz, mozesz rozciagna¢ Obszar kreslenia tak, aby
zajmowat calty Obszar wykresu (rysunek 17.3). Tytut i legenda zostang przesunigte ze
swoich miejsc domyslnych i umieszczone w obrebie Obszaru kreslenia.

Rysunek 17.5.
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% Aby usung¢ formatowanie z Obszaru kreslenia, zaznacz go i wcisnij Delete. Obszar
o wykresu pozostanie, ale opcje Obramowanie i Obszar zostang ustawione na Brak.

Zauwaz, ze rozne typy wykresow roznie reaguja na zmiany wymiardw Obszaru kresle-
nia. Na przyktad nie mozna zmieni¢ proporcji Obszaru kreslenia wykresu kotowego lub
radarowego (dla tych wykresow jest on zawsze kwadratem). Ale mozna zmieni¢ jego
proporcje dla innych wykresow, zmieniajac jego wysokos¢ lub szerokosé.

Nalezy mie¢ rowniez $wiadomos$¢, ze rozmiar Obszaru kreslenia zmienia si¢ automatycz-
nie, gdy zmieniasz inne elementy wykresu. Na przyktad, gdy dodajesz legendg, rozmiar
obszaru kreslenia moze zosta¢ zmniejszony tak, aby legenda zmiescita si¢ obok niego.

‘Isf Zmiana rozmiaru i potozenia Obszaru kreslenia moze mie¢ znaczacy wptyw na wyglad
L wykresu. Przy udoskonalaniu wygladu wykresu mozna sprawdzi¢, jaki rozmiar i pozycja
“ﬁ“; Obszaru kreslenia bedg najlepsze.

Praca z tytutami wykresu

Na wykresie moze si¢ znajdowaé najwyzej pie¢ roznych tytulow:
¢ Tytut wykresu.
¢ Tytut osi kategorii (X).
¢ Tytul osi wartosci (Y).
¢ Pomocnicza of kategorii (X).

¢ Pomocnicza 0§ wartosci (Y).

Liczba tytutdéw, ktore mozesz zastosowac, zalezy od typu wykresu. Na przyktad na wykre-
sie kofowym moze znajdowac si¢ tylko tytut wykresu, poniewaz wykres ten nie ma osi.

Aby doda¢ tytuly do wykresu, uaktywnij go i wybierz polecenie Wykres/Opcje wykresu.
Excel wyswietli okno dialogowe Opcje wykresu. Kliknij zaktadke Tytuty i wprowadz
tekst tytutu lub tytutow.

Dodawanie tekstu do wykresu

Tekst na wykresie to nie tylko tytuty. Tekst, ktéry daje sie swobodnie przemieszczaé, mozna dodac
w dowolnym miejscu wykresu. Aby to uczyni¢, zaznacz dowolny element wykresu poza tytutem i ety-
kietami danych. Nastepnie wpisz tekst do paska formuty i wcisnij Enter. Excel doda Pole tekstowe
z wpisanym przez Ciebie tekstem. Pole tekstowe pojawi sie na Srodku wykresu, ale mozesz je prze-
nies¢ w dowolne inne miejsce. Masz réwniez mozliwos¢ wyswietlenia okna dialogowego Forma-
towanie pola tekstowego, w ktérym mozesz zastosowac dowolne formatowanie.

Wiele oséb woli uzywaé pél tekstowych zamiast standardowych tytutéw. Jak juz wspomniatem,
przy uzywaniu tytutdbw wykresu pojawiajg sie pewne problemy. Chyba najbardziej przeszkadza ob-
cinanie czesci tytutéw pionowych. Nie mozna réwniez zmieni¢ rozmiaréw tytutéw (poza zmiana
wielkosci czcionki). Uzycie pola tekstowego rozwigzuje oba te problemy.
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% Mozesz przeciggac tytuty wykresu w inne miejsca. Jednak nie mozesz zmienic ich
<, rozmiaru przez rozcigganie.

Aby zmodyfikowac wlasciwosci tytutdéw na wykresie, przejdz do ich okna dialogowego
Formatowanie. To okno ma nastepujace zaktadki:

¢ Desenie. Zakladka stuzy do zmiany koloru tla i obramowania.
¢ Czcionka. Zaktadka stuzy do zmiany czcionki, jej rozmiaru, koloru i wlasciwosci.

¢ Wyrownanie. Zaktadka stuzy do ustawienia wyréwnania pionowego i poziomego
oraz orientacji tytuhu.

Zmiana legendy

Legenda wykresu sktada si¢ z tekstu i kluczy, pozwalajacych zidentyfikowac serie danych.
Klucz jest to maty element graficzny, ktory odpowiada okreslonej serii danych.

Aby dodac¢ legende, uzyj polecenia Wykres/Opcje wykresu, a nastgpnie kliknij zaktadke
Legenda w oknie dialogowym Opcje wykresu. Zaznacz pole wyboru opcji Pokazuj legende.
Mozesz rowniez okresli¢, w ktorym miejscu wykresu ma by¢ wyswietlana legenda, jezeli
zaznaczysz przycisk opcji Polozenia.

Najszybszym sposobem usunigcia legendy jest zaznaczenie jej i wcisnigcie klawisza
Delete. Aby zmieni¢ jej potozenie, przeciagnij ja myszka w inne miejsce. Mozesz tez
uzy¢ okna dialogowego Formatowanie legendy (zaktadka Polozenie).

‘134 Narzedzie Legenda na pasku narzedzi dziata jak przetagcznik. Dodaje legende,
% gdy jej nie ma na wykresie, a usuwa jg, gdy na nim jest.
%
Mozesz wybraé pojedynczy element legendy i sformatowac go oddzielnie, uzywajac
okna dialogowego Formatuj wpis legendy (ktére ma tylko jedna zaktadke — Czcionka).
Aby przejs$¢ do tego okna, kliknij dwukrotnie legend¢. Mozesz na przyktad pogrubic¢
tekst jednej serii danych, aby ja wyrdznié.
‘13,4 Po przesunieciu legendy z jej domysinego potozenia powstaje puste miejsce tam,
% gdzie byta umieszczona. Mozna je zapetnié, rozciggajgc obszar kreSlenia tak, aby

f’f;« zajat to puste miejsce.

Jezeli nie zaznaczytes komorek z tytutami serii danych, gdy tworzytes wykres, w legen-
dzie Excel wyswietla teksty Seriel, Serie2 i tak dalej. Aby dodaé nazwy serii, wybierz
Wykres/Dane Zrodiowe, a nastgpnie wybierz zaktadke Serie w oknie dialogowym Dane
zrodlowe (jak to pokazano na rysunku 17.4). Wybierz seri¢ z pola listy Serie, przejdz do
pola Nazwa i nastepnie albo okresl komarke, w ktorej jest tytut, albo wpisz nazwe recznie.

Odnoénilz" Zajrzyj do podrozdziatu , Tworzenie niestandardowych typéw wykresow”,
dalej w tym rozdziale.
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Zmiana linii siatki

Na wykresie linie siatki pomagaja okresli¢, jakie wartosci liczbowe sg przedstawiane
w serii danych. Linie siatki zwyczajnie przedtuzaja znaczniki osi. Jedne wykresy wygla-
daja z nimi lepiej, a inne sprawiajg wrazenie bardziej nieuporzadkowanych. Czasami
wystarczaja tylko poziome linie siatki, chociaz na wykresach XY czesto przydaja si¢
i poziome, i pionowe linie.

Aby doda¢ lub usunaé¢ linie siatki, wybierz polecenie Wykres/Opcje wykresu, a nastgpnie
wybierz karte Linie siatki. Kazda o§ ma dwa zestawy linii siatki — gldwne i pomocnicze.
Przy jednostkach glownych wyswietlane sa Etykiety znacznikoéw osi (podpisy). Jednostki
pomocnicze znajduja si¢ migdzy etykietami. Mozesz zdecydowac, ktore linie siatki
dodaé, a ktore usunaé, zaznaczajac lub odznaczajac odpowiednie pola wyboru. Dla praw-
dziwych wykresow 3-W w oknie dialogowym sg wyswietlane trzy zestawy linii siatki.

Kopiowanie formatowania wykresu

Utworzyte$ efektowny wykres, ktéry dostosowywateS godzinami. A teraz potrzebujesz drugiego,
wyglgdajgcego tak samo. Jak to zrobi¢? Masz kilka mozliwosci:

¢ Skopiuj formatowanie — utwo6rz wykres standardowy z domysSinym formatowaniem.
Nastepnie zaznacz swoj wczesniejszy wykres i wybierz Edycja/Kopiuj. Kliknij swoj nowy
wykres i wybierz Edycja/Wklej specjalnie. W oknie dialogowym Whklejanie specjalne
zaznacz Formaty. Ta technika ma jedng wade — poza skopiowaniem formatowania
zastepuje ona tytut wykresu tytutem kopiowanego wykresu. A tego prawie nigdy nie
bedziesz chciat!

¢ Skopiuj wykres, zmien dane zrédtowe — wcisnij Ctrl, gdy klikniesz pierwotny wykres
i przeciggnij go. W ten sposéb powstanie doktadna kopia wykresu. Nastepnie uzyj okna
dialogowego Wykres/Dane Zrodtowe, aby wybra¢ dane Zrédtowe nowego wykresu.

¢ Utworz zdefiniowany przez uzytkownika typ wykresu — zaznacz swéj wykres, a nastepnie
wybierz Wykres/ Typ wykresu. Kliknij zaktadke Typy niestandardowe i wybierz wykres
Uzytkownika. Kliknij przycisk Dodaj, a nastepnie dodaj nazwe i opis. Gdy bedziesz tworzyt
nowy wykres, uzyj tego wykresu niestandardowego.
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Aby zmodyfikowa¢ whasciwosci danego zestawu linii siatki, kliknij dwukrotnie dowolna
lini¢ z zestawu. Wyswietlone zostanie okno dialogowe Formatowanie linii siatki, ktore
ma dwie karty:

¢ Desenie. Zaktadka shuzy do zmiany stylu linii, grubosci i koloru.

¢ Skala. Zaktadka stuzy do zmiany skali uzywanej przez os.

Modyfikowanie osi

Liczba osi zalezy od rodzaju wykresu. Na wykresach kotowych i pier§cieniowych nie ma
zadnych osi. Wszystkie wykresy 2-W maja dwie osie (trzy, jezeli uzywasz pomocniczej
osi wartosci; cztery, jezeli uzywasz pomocniczej osi kategorii na wykresie XY). Praw-
dziwe wykresy 3-W maja trzy osie. Excel daje znaczna kontrole nad tymi osiami. Aby
zmieni¢ dowolna wlasciwos$¢ osi, kliknij ja dwukrotnie, a pojawi si¢ okno Formatowanie
Osi, ktére ma pieé kart:

¢ Desenie. Zaktadka stuzy do zmiany grubosci linii osi, typdw znacznikow osi
i etykiet znacznikow osi.

¢ Skala. Zaktadka dostosowuje wartosci minimum i maksimum, gtéwne i pomocnicze
jednostki linii siatki oraz inne jednostki.

¢ Czcionka. Zaktadka dostosowuje czcionke, uzywana przez etykiety znacznikow osi.
¢ Liczby. Zaktadka dostosowuje format liczbowy etykiet znacznikow osi.

¢ Wyrownanie. Zaktadka okresla orientacj¢ etykiet znacznikow osi.

Poniewaz ustawienia osi mogg znaczaco zmieni¢ wyglad wykresu, karty Desenie i Skala
sq omowione w kolejnych podpunktach.

Modyfikowanie deseni osi

Zaktadka Desenie okna dialogowego Formatowanie osi umozliwia modyfikowanie rdz-
nych cech osi wykresu. Ta karta ma cztery czgsci:

¢ Linie. Mozliwe sg zmiany stylu, koloru i grubosci.

¢ Typ glownego znacznika osi. Opcje wygladu gléwnego znacznika osi. Mozesz
wybra¢ Brak (nie jest wyswietlany znacznik osi), Wewnqtrz (znacznik osi
po wewngtrznej stronie osi), Na zewnqtrz (po zewngtrznej stronie 0si),
Przecinajqce (po obu stronach osi).

¢ Typ pomocniczego znacznika osi. Opcje wygladu pomocniczego znacznika osi.
Mozna wybra¢ takie same opcje, jak dla gtdownego znacznika osi.

¢ Etykiety znacznikow osi. Opcje wyswietlania etykiet znacznikow osi.
Standardowo etykiety pojawiaja si¢ obok osi. Mozna wybrac tez Wysoko
(na gorze wykresu), Nisko (na dole wykresu) lub brak wyswietlania znacznikow
(Brak). Te opcje sa przydatne, gdy oS nie jest umieszczona na swoim
standardowym miejscu przy krawedzi Obszaru kreslenia.
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Przy gtéwnych znacznikach osi sg wysSwietlane standardowo etykiety danych.

Uwagd Pomocnicze znaczniki osi sg wyswietlane pomigdzy gtéwnymi znacznikami osi.
\\

Modyfikowanie skali osi
Zmiana skali osi moze znaczaco zmieni¢ wyglad wykresu. Manipulowanie skala moze
w niektorych przypadkach spowodowac, ze na wykresie zostanie przedstawiony fatszywy
obraz danych. Uzycie odpowiedniej skali zalezy od sytuacji. Nie istnieja stale zasady
dotyczace skali, poza tym, ze nie powinno si¢ manipulowaé skala tak, aby falszywie
wyswietla¢ dane w celu udowodnienia nieistniejacego faktu.

‘134 Jezeli przygotowujesz kilka wykreséw danych o podobnej skali wartoSci, dobrym

)

o pomystem jest uzywanie jednej skali na wszystkich wykresach, aby mozna je byto
“?2; tatwiej poréwnywacé.

Excel automatycznie ustawia skalg na wykresach. Mozesz jednak zmieni¢ wybor Excela
na karcie Skala okna dialogowego Formatowanie osi (pokazanego na rysunku 17.5).

Rysunek 17.5.
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Karta Skala w zaleznoSci od wybranej osi zmienia sie.

Uwaga

W oknie dialogowym dostgpne sa nastepujace opcje:

¢ Minimum. Wpisujesz warto$¢ najmniejsza dla osi. Jezeli pole wyboru jest
zaznaczone, Excel ustala warto$§¢ minimum automatycznie.

¢ Maksimum. Wpisujesz wartos¢ maksimum dla osi. Jezeli pole wyboru jest
zaznaczone, Excel ustala warto$¢ maksimum automatycznie.

¢ Jednostka glowna. Wpisujesz liczbe jednostek miedzy glownymi znacznikami
osi. Jezeli pole wyboru jest zaznaczone, Excel ustala t¢ warto$¢ automatycznie.
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¢ Jednostka pomocnicza. Wpisujesz liczbe jednostek migdzy pomocniczymi
znacznikami osi. Jezeli pole wyboru jest zaznaczone, Excel ustala t¢ wartos¢
automatycznie.

¢ Os kategorii (X) przecigta w. Zmieniasz pozycj¢ wyswietlania osi (X).
Domyslnie jest ona wyswietlana na dole Obszaru kreslenia.

¢ Jednostki wyswietlania. Wybierasz jednostki, w ktorych beda wyswietlane
wartosci skali.

¢ Pokaz jednostki wyswietlania na wykresie. Wlacza i wylacza wyswietlanie
jednostek na wykresie.

¢ Skala logarytmiczna. Skala ta jest przydatna przede wszystkim dla zastosowan
naukowych, w ktérych wyswietlane dane znajduja si¢ w bardzo szerokim
zakresie. Jezeli skala bedzie uzywac wartosci ujemnych lub zera, pojawi si¢
komunikat btedu.

¢ Wartosci w kolejnosci odwrotnej. Spowoduje wyswietlanie wartosci w kolejnosci
odwrotnej. Na przyktad dla osi wartosci zaznaczenie tej opcji spowoduje,
ze najmniejsze wartosci na osi beda na gorze, a najwigksze na dole
(czyli odwrotnie niz wyswietlane standardowo).

¢ Przecigcie 7 osiq kategorii (X) w maksimum wartosci. Umieszczenie Osi
kategorii (X) przy wartosci maksimum pionowej osi (standardowo jest ona
ustawiona przy minimum osi pionowej).

Praca z osig ze skalg czasu

Gdy tworzysz wykres, Excel jest wystarczajaco domyslny, aby stwierdzié, czy Twoje dane
dla osi kategorii zawieraja wartosci daty lub czasu. Jezeli tak jest, Excel tworzy wykres
w skali czasu. Na rysunku 17.6 pokazano prosty przyktad. W kolumnie A znajduja si¢
daty, a kolumna B zawiera warto$ci wyswietlane na wykresie kolumnowym. W tabeli
jest tylko 10 dat, ale Excel utworzyt wykres dla wszystkich 31 dni maja, wyswietlajac
kolumny dla podanych 10 dat, a pozostawiajac odstepy dla pozostatych dni. Rozpoznat,
ze wartosciami osi kategorii sg daty i utworzyt wykres o skali ze stalymi odstgpami.
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Jezeli chciatbys$ zmieni¢ decyzje Excela o uzywaniu osi kategorii Skala czasu, przejdz
do karty Osie w oknie dialogowym Opcje wykresu. Tam zobaczysz, ze dla osi wybrana
zostata opcja Automatyczna. Zmien t¢ opcje¢ na Kategoria, aby wykres wygladal jak na
rysunku 17.7.

Rysunek 17.7.
Ten sam wykres
co poprzednio, S D 0 S S i
tylko ze standardowa — _

0sig kategorii L
T i 17 RORSEEEERE o EERSESPRSPRTRER

40 pommemee] feeemenees
a0 1-
20 1-
10 -

a T T T T T T T T T ]
2058 805 4905 11.05 1305 1405 1905 2505 3005 31.05

Otrzymane wiadomosgci e-mail ze spamem

Praca na seriach danych

Kazdy wykres sktada si¢ z jednej lub wigkszej ilosci serii danych. Dane sa przeksztatcane
w kolumny, linie, wycinki wykresu kotowego i tym podobne. W tym podrozdziale zostanie
omowiona wiekszo$¢ zmian, ktorych mozna dokonaé na seriach danych wykresu.

Aby pracowac na seriach danych, najpierw musisz je zaznaczy¢. Uaktywnij wykres,
a nastepnie kliknij serie danych, ktora chcesz wybraé. Na wykresie kolumnowym kliknij
kolumng, na wykresie liniowym kliknij lini¢ itd. Upewnij si¢, ze wybrales calg seri¢
danych, a nie tylko pojedynczy punkt.

% Wybieranie serii za pomoca narzedzia Obiekty wykresu paska narzedzi Wykres moze
S by¢ dla Ciebie tatwiejsze.

Nie boj sie eksperymentowaé — na kopii

Zdradze Ci sekret — kluczem do mistrzowskiego tworzenia wykreséw w Excelu jest eksperymen-
towanie, inaczej nazywane metoda préb i bteddw. llo§¢ opcji dla wykreséw w Excelu moze byé
zbyt duza nawet dla doswiadczonych uzytkownikéw. Chociaz ten podrecznik jest obszerny, nie
pretenduje do tego, aby oméwi¢ wszystkie opcje wykreséw. Twojg pracg, jako potencjalnego guru
od wykreséw, jest sprawdzenie nowych opcji.

Po zrobieniu podstawowego wykresu mozna utworzy¢ kopie, przeznaczong do eksperymentowa-
nia. W ten sposéb, nawet jezeli nie uda Ci sie stworzy¢ sensownego wykresu, zawsze bedziesz
mégt wrécié¢ do wersji podstawowej. Aby utworzy¢é kopie wykresu osadzonego, kliknij go i przy wci-
Snietym klawiszu Ctrl przeciggnij go myszka w inne miejsce. Aby utworzy¢ kopie arkusza wykresu,
Kkliknij karte arkusza i przy wcisSnietym klawiszu Ctrl przeciagnij ja myszka do nowej lokalizacji
miedzy innymi kartami arkuszy.




Rozdziat 17. ¢ Zaawansowane techniki tworzenia wykresow 379

Gdy wybierzesz seri¢ danych, Excel wyswietli jej nazwe w Polu nazwy (na przyktad
Serie 1 lub wlasciwa nazwg serii danych). Dla zaznaczonej serii wy$wietlany jest maty
kwadracik na kazdym jej elemencie. Dodatkowo komorki, na podstawie ktorych jest
wys$wietlana seria, zostang zaznaczone i wyswietlone w kolorowym obramowaniu.

Wiele zmian, ktérych dokonuje si¢ na seriach danych, odbywa si¢ w oknie dialogowym
Formatowanie serii danych, ktore pojawia sig, gdy klikniesz dwukrotnie seri¢ na wykresie.
W tym oknie pojawia si¢ najwyzej siedem kart jednoczesnie. Liczba kart zalezy od typu
wykresu. Na przyktad cztery karty maja wykresy kotowe i wykresy kolumnowe 3-W.
Wykresy kolumnowe i liniowe maja pie¢ kart, a wykresy XY maja siedem kart. Karty,
ktére moga by¢ wyswietlane w oknie dialogowym Formatowanie serii danych, moga
by¢ nastgpujace:

¢ Desenie. Umozliwiaja zmiang koloru, desenia i obramowania serii danych.
Dla wykresow liniowych na tej karcie mozna zmieni¢ kolor i styl linii oraz
znacznika danych.

Os. Okreslanie, ktorej osi uzywa¢ w przypadku danej serii danych.

Stupki bledow Y. Dodawanie i modyfikacja stupkow btedow dla osi Y.
Etykiety danych. Wyswietlanie etykiet danych obok punktu danych.
Kolejnos¢é serii. Ustalanie kolejnosci, w jakiej serie bedgq wys$wietlane.
Opcje. Zmienianie opcji specyficznych dla danego typu wykresu.

Ksztalt. Okreslanie ksztattu kolumn (tylko w wykresach kolumnowych 3-W).

* & & & o oo o

Stupki bledow Y. Dodawanie i modyfikacja stupkow bledéw dla osi X. Ta opcja
jest dostepna tylko dla wykresow XY.

W kolejnych punktach sa omawiane opcje tego okna dialogowego.

Usuwanie serii danych

Aby usuna¢ seri¢ danych z wykresu, zaznacz jg i wcisnij klawisz Delete. Seria danych
zostanie usunigta z wykresu. Oczywiscie, dane w arkuszu pozostang nietknigte.

Mozesz réwniez usungé wszystkie serie z wykresu. Jezeli tak zrobisz, wykres stanie
sie pusty. Ale zachowa wszystkie ustawienia. Mozesz dodaé serie danych do takiego
S pustego wykresu, a bedzie znowu wygladat jak zwykty wykres.

Uwaga

Dodawanie serii danych do wykresu

Czgsto potrzebne jest dodanie serii danych do wykresu. Mozesz utworzy¢ wykres od po-
czatku, aby od razu zawieral nowa seri¢ danych, jednak zwykle prosciej doda¢ do niego se-
ri¢ danych. W Excelu istnieje kilka mozliwosci dodania nowej serii danych do wykresu:

¢ Uaktywnij wykres i wybierz polecenie Wykres/Dane zrodlowe. W oknie
dialogowym Dane zrédlowe kliknij kartg Serie. Kliknij przycisk Doday,
a nastgpnie w polu Wartosci okresl obszar, w ktorym znajduje si¢ seria
(mozesz wpisaé adres obszaru lub zaznaczy¢ go w arkuszu).
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¢ Zaznacz obszar, ktory ma zosta¢ dodany, a nastepnie przeciagnij go na wykres.
Gdy puscisz przycisk myszy, Excel uaktualni wykres tak, aby zawierat on dane,
ktdre zostaty przeciagnigte. Ta technika dziata tylko na wykresie osadzonym.

¢ Zaznacz obszar, ktory ma zosta¢ dodany i skopiuj go do Schowka. Nastepnie
uaktywnij wykres i wybierz polecenie Edycja/Wklej specjalnie. Excel wyswietli
okno dialogowe Wklejanie specjalne, wygladajace tak, jak okno na rysunku 17.8.
Wypehnij to okno tak, aby odpowiadato kopiowanym danym.

Rysunek 17.8.

Uz.ijkna Dodaj komdrki jako ‘Wartosc ()

: odaj komérki jal artosci
%ﬁ;gga(;;/yeegs’o ecialne 1 MNowe setie ™ Wiersze
aby cjlodac’ rijowje serie {_ hoepunity & Kolumny e |

danych do wykresu

Wklejanie specjalne

I iMazwry serii w pierwszym wierszu

I Kateqgorie (etykisty 23 w pierwsze] kolurnie
Jil

Zmiana danych uzywanych przez serie

Moze si¢ zdarzy¢, ze bedziesz cheial zmieni¢ zakres uzywany dla danej serii danych.
Na przyktad bedziesz chciat doda¢ nowe punkty lub usunag stare z serii danych. W kolej-
nych podpunktach opisane sa sposoby zmiany obszaru uzywanego dla serii danych.

Zmiana zakresu danych
przez przeciagniecie linii obramowania zakresu

Najprostszym sposobem zmiany zakresu danych uzywanych dla serii danych jest prze-
ciagnigcie obramowania zakresu. Ta technika dziata tylko na wykresach osadzonych.
Gdy zaznaczasz seri¢, Excel ujmuje w obramowanie zakres danych przez nia uzywany.
Mozesz przeciagna¢ maty punkt z prawego dolnego rogu obramowania wykresu, tak
zeby seria obejmowata wigcej lub mniej danych.

Na rysunku 17.9. pokazano, jak to wyglada. Na wykresie widnieje pie¢ punktow danych,
a seria jest rozciagana tak, aby zawierata pi¢¢ dodatkowych punktéw.

Rysunek 17.9.
Aby zmieni¢ obszar
uzywany dla serii
danych wykresu,
zaznacz te serie

i przeciggnij maty
punkt z prawego
dolnego rogu
obramowania
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Uzywanie okna dialogowego Dane zrodiowe

Innym sposobem uaktualnienia wykresu, aby odpowiadat zmienionemu obszarowi, jest
uaktywnienie go i wybranie polecenia Wykres/Dane Zrodlowe. Wyswietlone zostanie okno
Dane zrodlowe. Kliknij kartg Serie, a nastgpnie wybierz serie z pola listy Serie. Zmien
obszar w polu Wartosci (mozesz wpisa¢ adres obszaru lub zaznaczy¢ go w arkuszu).

Edytowanie formuly SERIE

Kazda seria danych na wykresie ma przypisang formule Serie, ktora pojawia sie w polu
formuty, gdy dana seria jest zaznaczona (jak pokazano na rysunku 17.10). Odwotania
do obszaru mozna edytowac¢ bezposrednio w formule Serie.

Rysunek 17.10. Serie "Plan” [+ & =SERIE(ArkuszTISES 1 ArkuszT15A52 SAST, Arkusz113652: 55587, 1)
A E C D | E | F | G | H | | J | K
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Formuta Serie sktada si¢ z funkcji SERIE z czterema argumentami. Jej sktadnia jest
nastgpujaca:

=SERIE(Nazwa_odwotania;Kategorie;Wartosci;Porzadek kreslenia)

Excel uzywa odwotan bezwzglednych w funkcji SERIE. Aby zmieni¢ dane uzywane przez
seri¢, nalezy zmieni¢ odwotania do komorek (trzeci argument) w pasku formuty. Pierw-
szy i drugi argument sa opcjonalne i moga nie pojawi¢ si¢ w formule Serie. Jezeli dana
seria nie ma nazwy, brakuje argumentu Nazwa odwotania. W legendzie Excel uzywa wtedy
nazw domyslnych (takich jak Seriel, Serie2 itd.). Jezeli nie ma nazwy osi kategorii, bra-
kuje argumentu Kategorie, a Excel uzywa domyslnych nazw kategorii (1, 2, 3 itd.).

Jezeli dla serii wartosci sg uzywane nazwy kategorii, upewnij sie, ze zmienite$ réwniez

S odwotania do nazw kategorii. To jest drugi argument w formule Serie.
‘Isf Jednym ze sposobéw uzywania odwotan do zakreséw danych, ktére zmieniaja sie
L z czasem, jest uzywanie nazwanych obszaréw. Utwérz nazwy obszaréw, ktérych
“ﬁ} uzywasz na wykresie i przejdZ do edycji formuty Serie. Zastagp kazde odwotanie

do obszaru odpowiadajgcg mu nazwg obszaru. Po dokonaniu tej zmiany wykres
uzywa nazwanych obszaréw. Jezeli dodasz nowe dane do obszaru, po prostu zmien
definicje nazwy, a wykres zostanie uaktualniony.
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Wyswietlanie etykiet danych na wykresie

Czasami mozesz chcie¢ wyswietli¢ wartosci danych kazdego punktu na wykresie. Pod-
pisy przy danych zmieniasz na karcie Etykiety danych okna dialogowego Opcje wykresu
(patrz rysunek 17.11). Ta karta ma kilka opcji. Warto zauwazy¢, ze nie wszystkie one sa
dostepne dla kazdego typu wykresu. Jezeli zaznaczysz pole wyboru oznaczone jako Klucz
legendy, gdy wybrate$ etykiete, przy kazdej etykiecie danych pojawi si¢ jej klucz legendy.

Rysunek 17.11. Opcje wykresu
Uzyj zaktadki S = =
Etyklety danych Tyhuty ‘ Osie | Linie siatki | Legenda  Etykisty danych | Tabela danych 1
okna dialogowego [fEEkists zanict
. I Mazwa serii
OpCje WykreSU, I Mazwa kategorii
aby dodac podpisy 5
przy punktach
serii danych

Separatar: -

I Klucz legendy

B M R M4 J oA S 0 N D

Etykiety danych sa powiazane z arkuszem. Dlatego jezeli zmienia si¢ dane, etykiety
réwniez si¢ zmienia. Jezeli cheesz zastapi¢ etykiety danych wlasnymi podpisami, zaznacz
etykiete i wprowadz wilasny tekst (lub nawet odwotanie do komorki) w pasku formuty.

% Czesto zdarza sie, ze etykiety danych nie sg wySwietlane prawidtowo — na przyktad
o etykieta moze byé¢ zastonieta innym punktem danych. Jezeli zaznaczysz pojedynczg
etykiete, mozesz jg przeciggngé w inne miejsce.

N

Gdy bedziesz pracowaé na etykietach danych, prawdopodobnie zauwazysz, ze ta cecha
Excela pozostawia troch¢ do zyczenia. Na przyktad bytoby wygodnie, gdyby dato sig¢
okresli¢ zakres tekstu uzywanego jako etykiety danych. Bytoby to szczegdlnie przydatne
przy pracy na wykresach XY, w ktérych mozna by byto zidentyfikowa¢ kazdy punkt
danych za pomocg odpowiedniego tekstu. Na rysunku 17.12 pokazano wykres XY. Jezeli
chciatbys$ doda¢ etykiety danych, aby moc zidentyfikowac studentéw, ktdrzy otrzymali
dana liczb¢ punktéw, nie uda Ci sig to.

Rysunek 1 7.1 2. . ] etykiety danych.xls g@@ .
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Brak tej cechy na pewno spowodowat tysiace prosb uzytkownikow o jej dodanie. Jednak
mimo tego Microsoft jej nie dodat do Excela!. Aby wprowadzi¢ dane tekstowe, musisz
edytowac kazda etykiete recznie.

Dodatek Power Utility Pak (dostepny na dotaczonej do ksigzki ptycie CD) radzi sobie
z tym ograniczeniem. Zawiera on narzedzie, ktére pozwala okresli¢ zakres zawierajacy
etykiety danych.

Obstugiwanie brakujacych danych

Czasami w danych, ktérych uzywasz, moze brakowac jednego lub wigkszej ilosci punk-
tow danych. Excel oferuje klika sposobdw radzenia sobie z brakujacymi danymi. Nie sa
one dostepne w oknie dialogowym Formatowanie serii danych (jak mozna by przypusz-
czaé). Zamiast tego nalezy wybra¢ Narzedzia/Opcje, a nastepnie kliknaé karte Wykres
w oknie dialogowym Opcje.

Te opcje, ktore ustawisz, stosuja si¢ do catego aktywnego wykresu i nie mozesz ustawic
innych opcji dla innych serii w tym samym wykresie. Na karcie Wykres dostgpne sa
nastepujace opcje dla aktywnego wykresu:

¢ Nie kreslone (pozostaw przerwy). Brakujace dane sa zwyczajnie ignorowane,
a na wykresie pozostana przerwy w miejscu, w ktdrym powinny si¢ one znajdowac.
To jest warto$¢ domysina.

¢ Zera. Brakujace dane sa traktowane jak zera.

¢ Interpolowane. Brakujace dane sg obliczane przy uzyciu danych z obu stron
brakujacego punktu (punktow). Ta opcja jest dostgpna tylko dla wykreséw XY,
liniowych i warstwowych.

Kontrolowanie serii danych przez ukrywanie danych

Zwykle Excel nie rysuje na wykresie danych, ktére znajduja si¢ w ukrytym wierszu lub
kolumnie. Czasami moze to stanowi¢ zalet¢, gdyz jest to prosty sposob, aby kontrolo-
wac, ktére dane zostang wyswietlone. Gdy uzywasz konspektu lub filtrowania danych
(w obu sa uzywane ukryte wiersze), moze nie odpowiada¢ Ci pomyst, aby ukryte dane
byly usunigte z wykresu. Aby zmieni¢ t¢ wlasciwos¢, wybierz polecenie Narzedzia/Opcje.
W oknie dialogowym Opcje kliknij karte Wykres 1 usun znak zaznaczenia z pola wyboru
o nazwie Kresl tylko widoczne komorki.

mﬂ W rozdziale 28. znajduje sie wiecej informacji na temat uzywania konspektow.

Dodawanie stupkow btedow

W pewnych typow wykresow mozesz doda¢ do nich stupki bteddéw. Stupki te zwykle
sa uzywane, aby zaznaczy¢, ze dane sa niepewne i uwzglednia si¢ odchylenia na plus
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lub minus. Stupki btedéw mozna stosowac tylko w wykresach XY, warstwowych,
kolumnowych, stupkowych lub liniowych. Kliknij karte Stupki bledow Y w oknie dialo-
gowym Formatowanie serii danych, aby wyswietli¢ opcje stupkow btedow.

Serie danych wykresu XY moga zawiera¢ stupki btedéw i dla wartosci Y, i dla wartosci X.

Excel umozliwia zdefiniowanie kilku typow stupkow bledow:
¢ Stala wartosé. Stupki bteddéw maja stata, okreslona przez Ciebie wartos¢.
¢ Wartosé procentowa. Stupki bledow stanowia procent kazdej wartosci.

¢ Odchylenie standardowe. Stupki bteddw sg taka wielokrotnoscig odchylenia
standardowego, jaka podasz (Excel wylicza odchylenie standardowe serii danych).

¢ Blqd standardowy. Stupki btedéw sa rowne jednemu btedowi standardowemu
(Excel wylicza btad standardowy serii danych).

¢ Niestandardowa. Ustawiasz gorne i dolne stupki bledow. Mozesz albo wpisac
warto$é, albo odwotanie do obszaru, w ktérym znajduja si¢ wartosci btedow,
ktérych cheesz uzy¢ jako stupkow btedow.

Wykres pokazany na rysunku 17.13 zawiera stupki bledow.

Rysunek 17.13.
Na tym wykresie i Odczyty co 1 minute (blad £10%)
liniowym dla serii i
danych wyswietlane
sa procentowe
stupki btedow
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Dodawanie linii trendu

Gdy przedstawiasz na wykresie dane zmieniajace si¢ w czasie, mozesz chcie¢ umiescic¢
na nim lini¢ trendu, ktora je opisuje. Linia trendu pokazuje ogdlny trend dla serii danych.
W niektorych przypadkach mozna prognozowac przyszie wartosci danych za pomoca
linii trendu. Pojedyncze serie moga mie¢ wigcej niz jedna lini¢ trendu.

W Excelu dodawanie linii trendu do wykresu jest stosunkowo proste. Wybierz polecenie
Wykres/Dodaj linie trendu, aby wyswietli¢ okno dialogowe Dodawanie linii trendu.
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Typ wybieranej linii trendu zalezy od danych. Liniowe trendy sa najbardziej popularne,
ale inne ich rodzaje moga opisywac niektdre dane lepiej. Jedna z opcji karty Typ jest
Srednia ruchoma, ktéra bywa uzyteczna przy wygladzaniu danych o duzej zmiennosci.
Opcja Srednia ruchoma umozliwia Ci okre$lenie liczby punktéw danych, branych pod
uwagg przy liczeniu $redniej. Na przyktad gdy wybierzesz 5, Excel bedzie wyliczat srednig
ruchoma na podstawie kazdych kolejnych pieciu punktow danych.

Na rysunku 17.14 pokazano wykres z linig trendu liniowego.

Rysunek 17.14.

Ta linia trendu Sprzedaz miesigczna
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Na karcie Opcje okna dialogowego Dodawanie linii trendu mozesz doda¢ nazwe linii
trendu, ktdra pojawia si¢ w legendzie oraz liczbg okreséw, na ktore chcesz ustalaé pro-
gnoze. Dodatkowe opcje pozwalajg ustali¢ wartos¢ przecigcia, okresli¢, czy réwnanie
linii trendu ma by¢ wyswietlane na wykresie i ustali¢, czy wartos¢ R-kwadrat ma by¢
wyswietlana na wykresie.

Modyfikowanie wykresow 3-W

Wszystkie wykresy 3-W majq kilka dodatkowych czesci, ktore mozna dostosowywac.
Na przyktad wigkszos$¢ wykresow 3-W ma podloze i $ciany, a prawdziwe wykresy 3-W
maja rowniez dodatkowa o$. Mozesz wybraé te elementy i sformatowacd je, jak tylko
chcesz. Ogodlnie formatowanie wykresow 3-W dziata tak samo, jak formatowanie innych
elementdw wykresow.

Jednym z obszaréw, w ktorych wykresy 3-W w Excelu rdznig si¢ od wykresow 2-W,
jest perspektywa — lub inaczej punkt, z ktdrego obserwujesz wykres. Zmieniajac kat
widzenia mozesz zobaczy¢ czgéci wykresu, ktore inaczej bylyby ukryte. W ten sposob
wykres moze sta¢ si¢ bardziej zrozumialy.

Wykres 3-W mozesz obracac, uzywajac jednego z dwdch sposobow:

¢ Uaktywnij wykres 3-W i wybierz polecenie Wykres/Widok 3-W, aby wyswietlié
okno dialogowe Widok 3-W. Mozesz dokona¢ zmian perspektywy i obrotu,
klikajac odpowiednie przyciski. Przyktad, ktory widzisz w oknie dialogowym,
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nie jest Twoim wykresem. Wyswietlany przyktad daje Ci tylko wyobrazenie

o zmianach, ktérych dokonujesz. Dokonaj zmian i nastgpnie wybierz OK,

aby zostaly one zastosowane na wykresie (lub kliknij Zastosuj, aby zastosowac
je bez zamykania okna dialogowego).

¢ Obro6¢ wykres na arkuszu, przeciagajac jego narozniki myszka. Kliknij jeden
z nich. Zobaczysz czarny uchwyt, a stowo Narozniki pojawi si¢ w Polu nazwy.
Mozesz przeciagnac jeden z czarnych uchwytéw i dowolnie obroci¢ wykres 3-W.

Na rysunku 17.15 pokazano cztery rozne widoki tego samego wykresu.

Rysunek 17.15.
Cztery rézne widoki
tego samego wykresu
kolumnowego 3-W

Pracownicy wy sposobu zatrudnienia

Pracownicy wy sposobu zatrudnienia

o/ Petny etat
7 Czest etatu
" Umowa zleceniz

o Czest etaty
Umovra zlecenie

2002

Formatowanie wykresu powierzchniowego

Wykres powierzchniowy rdzni si¢ od innych typdw wykreséw, poniewaz nie mozna na
nim wybra¢ zadnej serii danych. Inng réznica jest to, ze kolory sa przypisane do wartosci.

Liczba kolorowych paskow uzytych na wykresie zalezy od ustawien gtownej jednostki
na osi wartosci. Na rysunku 17.16 pokazano dwa wykresy powierzchniowe. Na wykresie
po lewej gtéwna jednostka jest rdwna 0,1 (domyslna). Na wykresie po prawej gtdéwna
jednostka to 1. Pokrywa ona cata skalg wykresu, dlatego jest on wyswietlany w jednym
kolorze.

Procedura dostosowywania liczby koloréw na wykresie jest raczej niezgodna z intuicja.
Najpierw upewnij si¢, ze wykres wyswietla legende. Nastepnie kliknij ja w celu zazna-
czenia i dwukrotnie kliknij ten klucz koloru, ktory cheesz zmieni€. Zostanie wyswietlone
okno dialogowe Formatuj klucz legendy. Uzyj karty Desenie, aby zmieni¢ kolor. Na karcie
Opcje tego okna dialogowego mozesz zmieni¢ gltgbokos¢ wykresu oraz wiaczy¢ i wyla-
czy¢ wyswietlanie cienia 3-W — opcji, dzigki ktorej wykres wyglada znacznie lepiej.
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Rysunek 17.16.
Zmiana gtownej
Jjednostki osi wartoSci
powoduje, ze zmienia
sie liczba kolorow
uzytych na wykresie
powierzchniowym

a T
IE s s
LA 3

Tworzenie wykresow ziozonych

Wykres zlozony jest to pojedynczy wykres, na ktorym serie danych wyswietlane sa przy
uzyciu réznych typow wykresow. Na przyklad mozesz potrzebowaé wykresu wyswietla-
jacego i linie, 1 kolumny. Wykresy ztozone moga zawiera¢ tez tylko jeden typ wykresu
(na przyktad, same kolumny), ale operujq one wtedy na dwoch osiach wartosci. Na wy-
kresie ztozonym musza znalez¢ si¢ przynajmniej dwie serie danych.

Tworzenie wykresu ztozonego wiaze si¢ ze zmiang jednej lub wigkszej ilosci serii danych
na inny typ wykresu. Nalezy zaznaczy¢ seri¢ danych, a nastgpnie wybraé polecenie
Wykres/Typ wykresu. W oknie dialogowym Typ wykresu nalezy wybraé typ wykresu,
ktéry chee si¢ zastosowac dla zaznaczonej serii.

Niektérych typdw wykreséw nie mozna potaczyé ze soba. Na przyktad nie mozna
utworzyé wykresu ztozonego, na ktérym znajdowatby sie wykres bgbelkowy i wykres
3-W. Jezeli wybierzesz niekompatybilne typy wykreséw, Excel wyswietli komunikat,
ktéry powiadomi Cie, ze nie mozna tego uczynié.

Nie mozna utworzy¢ wykresu ztozonego 3-W, ale jezeli uzyjesz wykresu kolumnowego
3-W lub stupkowego 3-W, mozesz zmieni¢ ksztatt kolumn lub stupkdéw. Kliknij
dwukrotnie serie, aby wyswietli¢ okno dialogowe Formatowanie serii danych.

Kliknij Ksztaft, a nastepnie wybierz ksztatt dla zaznaczonej serii.

Uzywanie osi pomocniczej

Gdy uzywasz serii danych, ktérych wartosci znacznie si¢ réznia, prawdopodobnie chciat-
bys uzy¢ drugiej skali. Na przyktad zalézmy, ze chciatby$ utworzy¢ wykres, na ktorym
pokazywana bylaby miesigczna warto$¢ sprzedazy razem ze srednig warto$cia sprzedazy
dla pojedynczego klienta. Te dwie serie danych uzywajq roznych skal ($rednia sprzedaz
dla klienta jest znacznie mniejsza niz miesieczna warto$¢ sprzedazy). Seria danych ze
Srednia sprzedaza jest praktycznie niewidoczna na wykresie.

Rozwigzaniem jest uzycie pomocniczej osi dla drugiej serii danych. Poniewaz dwie osie
moga miec¢ rozne skale, mozesz sprawic, ze obie serie beda widoczne na jednym wykresie.

Aby utworzy¢ o$ pomocnicza, dwukrotnie kliknij seri¢ danych na wykresie. Pojawi si¢
okno dialogowe Formatowanie serii danych. Kliknij kartg Os, a nastgpnie wybierz opcje
Os pomocnicza.
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Wwyswietlanie tabeli danych

Czasami potrzebne jest bezposrednie wyswietlenie na wykresie tabeli danych, uzytych
do utworzenia tego wykresu.

Aby dodaé tabele danych do wykresu, wybierz polecenie Wykres/Opcje wykresu,
a nastgpnie przejdz na karte Tabela danych okna dialogowego Opcje wykresu. Zaznacz
pole wyboru przy opcji Pokaz tabele danych. Mozesz réwniez zdecydowac, czy klucze
legendy majg by¢ wyswietlane w tabeli danych. Na rysunku 17.17 pokazano przyktad

wykresu z tabela danych.
Rysunek 1 7-1 7- 5 tahela danych.xls E@@
Wykres ztoZony, A B C D B F G H E
< : Wartosc  |Liczha Srednia wartosé I
ktory zawiera tabele 1 |Miesigc |sprzedaiy kecji |tr i
danych wys Wlet/ajaca 2 [Sty 452940 569 677,04
k d h 3 [Lut 550 BSD 743 741,12
punkty danyc 4 [Mar 496 360 564 BA0.05
S [Kwi 736 530 783 941,03
B |Maj 676 500 7458 908,05
7 |Cze 786 560 756 1040,42
8
El 1000000 7+ 12003
1_5' 900000 7+
1 1000z
12 00000 7+ — e
13| 700000 o /'/ %
7 / g0zt &
B N 6000007 2
(16 | E 500000 74 B00 =t ‘§
ot -8 -4
17| @ 400000 2 £
% 300000 2 A %
(20 200 000 z+ —
21 100000 7+
22,
53 oz - - oz
| 23] sty Lut Mar Ko Mej Cze
% |_War1uéé sprzedaiy 452940 | 550650 | 496350 | 735830 | 676500 | 785 560 —
o5 | | [+ Sresnin wartngé transakej | 57704 | 74112 | seops | s4103 | sa0s | 1oanadz
27 -
M+ v wlyArkusel | <] | [

Aby zmieni¢ formatowanie lub czcionke uzywane w tabeli danych, dwukrotnie kliknij
te tabele. Pojawi si¢ okno dialogowe Formatuj tabele danych. Zauwazysz, ze masz nie-
wielkie mozliwo$ci zmiany tabeli. Istnieje mozliwos¢ wystapienia problemu z tabela
danych dla wykresu osadzonego. Jezeli zmniejszysz jego rozmiar, tabela danych moze
nie wyswietli¢ wszystkich danych.

Prawdopodobnie najlepiej uzywaé tabel danych na wykresach potozonych w arkuszach
wykresow. Jezeli chcesz pokaza¢ dane przy wykresie osadzonym, mozesz to uczynié,
uzywajac komorek z danymi, ktore s znacznie bardziej elastyczne, jezeli chodzi o for-
matowanie.

Tworzenie niestandardowych
typow wykresow

W poprzedniej czesci rozdzialu omowione zostaly standardowe typy wykresow. W tej
czesci omawiane sg wykresy niestandardowe, czasami nazywane typami wykresow
zdefiniowanymi przez uzytkownika.
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Wprowadzenie do niestandardowych typow wykresow

Uwaga

T

Wazne jest, aby rozumie¢, ze niestandardowe typy wykreséw sa wlasciwie standardowymi
wykresami, ktore zostaty dostosowane na roézne sposoby. Dzigki nim mozna szybko
utworzy¢ dostosowany wykres.

Niektore typy wykreséw niestandardowych to wykresy ztozone. Wykres ztozony taczy
ze sobg dwa lub wiecej typéw wykreséw, na przyktad liniowy z kolumnowym. Kazda
seria danych ma przypisany swéj typ wykresu. Serie danych z wykresu ztozonego
musza korzystac z tej samej osi kategorii, ale moga mie¢ r6zne osie wartosci.
Poza tym wykresy 3-W nie moga by¢ tagczone z innymi typami wykresow.

Tworzenie wiasnego niestandardowego typu wykresu

W kolejnych podpunktach zostat opisany sposdb tworzenia wtasnego niestandardowego
typu wykresu.

Tworzenie wykresu

Pierwszym krokiem jest utworzenie wykresu, ktéry bedzie shuzyt jako podstawy Twojego
niestandardowego typu wykresu. Dane uzywane w tym wykresie nie sa najwazniejsze, ale
zeby osiagnac¢ jak najlepsze wyniki trzeba pamiegtaé o tym, ze powinny by¢ one w jakis
sposob typowe dla celéw, do ktorych bedziesz uzywat okreslonego typu wykresu.

Formatowanie wykresu

W tym kroku dostosowujesz wykres, dodajac odpowiednie formatowanie. W ten sposob
okreslasz, jak bedzie on wygladat.

Dodawanie wykresu do galerii niestandardowych
typow wykresow

Gdy juz jeste$ zadowolony z wygladu wykresu, dodaj go do galerii wykreséw niestan-
dardowych. Aby to zrobi¢, postepuj wedtug nastepujacych krokow:
1. Zaznacz wykres.

2. Wybierz polecenie Wykres/Typ wykresu, aby wyswietli¢ okno dialogowe Typ
wykresu.

3. Przejdz na karte Typy niestandardowe.
4. Wybierz opcje Uzytkownika.

5. Kliknij przycisk Dodaj. Wyswietli si¢ wowczas okno dialogowe Dodawanie
niestandardowego typu wykresu.

6. Wpisz nazwe i (opcjonalnie) opis niestandardowego typu wykresu
(patrz rysunek 17.18).
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RySUHEK 17.18. | Dodawanie niestandardowego typu wykresu @

Okno dialogowe

Dpdawanie typ wykresu niestandardowego,
niestandardowego

typu wykresu

W bym oknie dialogowym mozna sporzadzic 2 akbywnego wykresu

‘Wprowadz nazwe nowego niestandardowego typu wykresu,

Mazwa: JWyniki ankiety

Wprowadz opis nowego niestandardowego bypu wykresu,

Cipis; Wyswietla wyniki badania ankistowego

T |

7. Kliknij OK, a zobaczysz, ze Twdj nowy typ wykresu niestandardowego jest
wyswietlany w polu listy Typ wykresu.

8. Kliknij znowu OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Typ wykresu.

Testowanie i wprowadzanie ostatnich poprawek

Ostatnim krokiem jest przetestowanie stworzonego typu wykresu. Powiniene$ go spraw-
dzi¢ na réznych seriach danych.

Gotowe! Dane beda wyswietlane na w petni dostosowanym wykresie, ktory jest perfek-
cyjny w kazdym detalu. Lub przynajmniej powinien by¢. Jezeli wykres nie wyglada jeszcze
prawidlowo, mozliwe, ze bedzie trzeba wprowadzi¢ dodatkowe poprawki. Po wprowa-
dzeniu ich musisz przej$¢ poprzednie kroki dodawania wykresu do galerii typéw niestan-
dardowych. Jezeli uzyjesz tej samej nazwy, Excel zapyta, czy chcesz zastapi¢ istniejacy
format uzytkownika. Odpowiedz twierdzaco.

Sztuczki z wykresami

W tym podrozdziale poznasz kilka ciekawych sztuczek, ktore mozna stosowaé na wykre-
sach. Niektore z nich korzystaja z mato znanych wlasciwosci, inne umozliwig Ci zrobienie
wykresow, ktore mogtes uwazaé za niemozliwe do wykonania.

Wszystkie przyktady z tego podrozdziatu sg dostepne na dotgczonej do ksigzki ptycie CD.

Tworzenie wykresow rysunkowych

W Excelu tatwo mozna zastapi¢ elementy wykresu deseniami, teksturg lub nawet plikami
graficznymi. Na rysunku 17.19 pokazano przyktad wykresu zawierajacego grafike.

Aby zamieni¢ seri¢ danych na rysunki, zacznij od wykresu kolumnowego lub stupkowego
(standardowego lub 3-W). Nastepnie zaznacz seri¢ i wybierz polecenie Format/Zaznaczone
serie danych, aby przejs¢ do okna dialogowego Formatowanie serii danych. Przejdz na
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Rysunek 17.19.
Mozesz zastosowac
rysunki w kolumnach
wykresu

Pozyczki samochodowe udzielone w
ciagu miesigca

karte Desenie 1 kliknij przycisk Efekty wypelnienia, aby przejs¢ do okna dialogowego
Efekty wypelnienia. W tym oknie kliknij kart¢ Obraz, a nastepnie kliknij przycisk Wybierz
obraz, aby znalez¢ plik graficzny, ktérego chcesz uzy¢. Prawdopodobnie bedziesz musiat
zmieni¢ ustawienia, aby rysunek byl wyswietlany tak, jak bys sobie tego zyczyt.

% Mozesz réwniez skopiowaé dowolny plik rysunkowy do schowka. Nastepnie na wykresie

()
f"ed kolumnowym lub stupkowym zaznacz serie i wybierz polecenie Edycja/Wklej.

4

%

Tworzenie wykresu podobnego do termometru

Prawdopodobnie znasz sposdb wyswietlania danych w sposdb, w jaki s one wyswietlane
na termometrze. Podobny wykres, ktory pokazuje procent wykonanego zadania, bardzo
fatwo utworzy¢ w Excelu. Sztuczka polega na stworzeniu wykresu, ktory uzywa jednej
komorki (zawierajacej warto$¢ procentowa) jako serii danych.

Na rysunku 17.20. pokazano arkusz, na ktorym pokazywany jest dzienny postep w kie-
runku osiagnigcia celu — pozyskania 1000 nowych klientow w ciagu 15 dni. Komorka
B18 zawiera wartos¢ celu, a komorka B19 prosta formute:

=SUMA(B2:B16)

Rysunek 17.20.

Ten wykres pokazuje A B c BT 6 7
postep w kierunku Dzien | Kienci Staplen asiggniecia
osiaggniecia celu

1
2 [Dzieri 1 o0 celu
3 [Drzien 2 83 100%
4 Dzien 3 132
5 [Dzier 4 a7
3
7
8

Dziefi 5 102
Dzieri B 132
Dzier 7 70%
Dzien 8
10 |Dzier 9 60%
11 |Dziefi 10
12 |Dzier 11 50%
13 |Dziefi 12
14 Dzien 13 AT
15 |Dzier 14
16 |Dziefi 15
1 20%
16T Cel -

;g Razem| 626 10%
2 0%
122
3

@

24
25

25
WALy [ M Arkusz2 { Arkusea f Arkusza [ Ak | 4]
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Komorka B21 zawiera formule, ktora wylicza procent osiagnigcia celu:

=B19/B18

Gdy wpiszesz nowe dane do kolumny B, stopien osiagnigcia celu na wykresie zostanie
uaktualniony.

Aby utworzy¢ wykres, zaznacz komorke B21, kliknij przycisk Kreator wykreséw 1 utworz
wykres kolumnowy. Zauwaz pusty wiersz powyzej komdrki B21. Bez tego wiersza Excel
uzylby calego zakresu danych dla wykresu, a nie dla pojedynczej komorki. Poniewaz
komérka B21 jest oddzielona od innych komoérek, Kreator wykreséw uzywa tylko jej.
Inne potrzebne zmiany, ktore nalezy wykonaé, to:

¢ Zaznaczy¢ o$ kategorii (X) i weisnaé klawisz Delete. W ten sposob zostanie
usunigta o$ kategorii z wykresu.

¢ Usuna¢ legende.
¢ Dodac¢ etykiety danych (wybierz opcj¢ Wartosc).

¢ Ustawi¢ Szerokos¢ przerwy na réwna 0 (sprawi to, ze kolumna zajmie cata
szerokos$¢ obszaru kreslenia). Aby to uczyni¢, dwukrotnie kliknij kolumne,
a wyswietli si¢ okno dialogowe Formatowanie serii danych. Nastgpnie wybierz
kartg Opcje i zmien ustawienie Szerokos¢ przerwy.

¢ Dwukrotnie kliknij o§ wartosci, aby przejs¢ do okna dialogowego Formatowanie
osi. W tym oknie przejdz na kart¢ Skala i ustaw minimum na 0, a maksimum na 1.

Nastepnie mozesz dokona¢ innych zmian, aby wykres wygladat tak, jak tego chcesz.

Tworzenie wykresu w ksztatcie wskaznika

Na rysunku 17.21 pokazano wykres kotowy, ustawiony tak, aby przypominat wskaznik
pomiarowy. Chociaz wyswietla on pojedyncza warto$¢ (wpisang w komorce BI), w rze-
czywistosci korzysta z trzech punktow danych (z komorek 44:46).

Rysunek 1 7.21 - . wykresy dla pojedynczych danych.xls
Ten wykres
. .. 1 P t]

przypomina wskaznik 2 .

predkosciomierza 3

i wyswietla wartosé 2 A0

Z przedziatu 5 E00%

od 0 do 100% -
a |
o]
11|
12|
13 L |
14
15
5 -
W« v M Arkuszl { Arkusz2 y Arkusz3 f Arkusz [ 4 | | [

Jeden wycinek kota — dolny — zawsze stanowi 50% i jest ukryty (Obramowanie i Obszar
tego wycinka sg ustawione na Brak). Pozostate dwa kawalki sg podzielone na podstawie
warto$ci z komérki Bl. Formuta w komoérce 44 jest nastepujaca:

=(MIN(B1;100%)/2)
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Ta formuta uzywa funkcji minimum, aby wyswietli¢ mniejsza z dwoch wartosci — war-
tosci z komoérki B7 i 100%. Nastepnie dzieli tg warto$é przez 2, poniewaz interesuje nas
tylko widoczna potowa wykresu kotowego. Uzycie funkcji minimum zapobiega wyswie-
tlaniu przez wykres wartosci wiekszych niz 100%.

Formuta z komérki A5, pokazana ponizej, prosto oblicza pozostata cze$¢ kota — czesé
na prawo od wartosci wskaznika.

=(50%-A4)

Tworzenie histogramu porownawczego

Przy odrobinie wyobrazni mozesz w Excelu utworzy¢ wykresy, ktore moglyby Ci si¢
wydawaé niemozliwe do utworzenia. Na przyktad, na rysunku 17.22 widnieje wykres
histogramu pordwnawczego. Na takich wykresach sa czesto wyswietla si¢ dane o ludnosci.

Rysunek 1 7.22- = histogram porownawczy.xls
Przy odrobinie A B c D
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Wykres z rysunku 17.22 tworzy si¢ nastgpujaco:

1. Wpisz dane, tak jak pokazano to na wykresie. Zauwaz, ze wartosci dla kobiet sa
ujemne.

2. Zaznacz obszar A1:C8 i utwdrz wykres stupkowy 2-W. Uzyj podtypu o nazwie
Skumulowany stupkowy.

3. Zastosuj nastgpujacy format niestandardowy dla osi poziomej: 0%;0%;0%.
Ten format eliminuje ujemne znaki przy wartosciach procentowych.

4. Dwukrotnie kliknij o$ pionowa, aby przejs¢ do okna dialogowego Formatowanie
osi. Kliknij karte Desenie i usun wszystkie znaczniki. Ustaw opcje¢ Etykiety
znacznikow osi na Nisko. Dzigki temu 0§ pozostanie na srodku, a etykiety znajda
si¢ po lewej stronie.

5. Dwukrotnie kliknij jedna z serii danych, aby przejs¢ do okna dialogowego
Formatowanie serii danych. Kliknij karte¢ Opcje i ustaw Zakladke na 100,
a Szerokos¢ przerwy na 0.
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6. Dodaj do wykresu dwa pola tekstowe (Mezczyzni i Kobiety), aby zastapity one
legende. Aby dodac pole tekstowe, zaznacz tto wykresu i zacznij pisaé.

7. Zastosuj inne formatowanie, jezeli sobie tego zyczysz.

Tworzenie wykresow Gantta

Wykres Gantta jest wykresem slupkowym (poziomym), ktorego czgsto uzywa si¢ do repre-
zentacji poszczegolnych zadan, potrzebnych do wykonania projektu. Chociaz w Excelu
nie ma wbudowanego typu wykresu Gantta, stworzenie go jest stosunkowo latwe. Naj-
wazniejsze jest odpowiednie przygotowanie danych.

Na rysunku 17.23 pokazano wykres Gantta, przedstawiajacy harmonogram projektu
z komorek 41:C13. O$ pozioma oznacza czas, a kazdy stupek — czas potrzebny na
wykonanie zadania. Osoba patrzaca na wykres moze fatwo ustali¢ czas trwania kazdego
zadania oraz zauwazyc¢ te zadania, ktore sg wykonywane jednoczesnie.

Rysunek 17.23.

Wykres Gantta A B C D E F |
< 1 |Zadanie A Czas trwania =
fatWO UtWOrZyC, 2 |Spotkanie wstepns 1897-12-28 1
i 3 |[Tworzenie ankisty 1897-12-30 11
korz-yStajaC 4 |Drukowanis i wystanie 1898-01-13 q
Z Wykl’eSU 5 [Otrymywanie odpowiadzi 1998-01-16 15
B |Wprowadzanie danych 1898-01-18 18
stupkowego 7 [Analiza danych T096-02-03 T
8 |Pisanie rapotu 1898-02-08 12
9 |Roznoszenie rapotu 1898-02-23 1
10 |Zhieranie uwag 1998-02-24 4
11 [Finalizacja raporu 1998-03-02 5
12 |Przekazanie do zarzgdu 1998-03-09 1
13 [Zebranie zarzgdu 1998-03-17 1

15| Spotkanie wstepne ’—‘—‘—‘—‘—‘—‘—‘ =1
7 Tworzenie ankiety il | T ----1--|Harmonegram projektu |

21 I IS o ot ST SR B e T S e B EEEE

18 Drukowanie | wysylanie

TQW Otrzymywanie odpowiedzi

20 Wprowadzanie danych

21 . U e 1T T
= Analiza danych

) owveh | L ey ]
'2? Pisanie raportu

24 Roznoszenie raportu

25 Zbieranie uwag

26 N

== Finalizacja raportu

77 daraportu |l Lol el
55 | Przekazanie do zarzqdu

29 Zebranie zarzqadu

30 3
’j,T 2912 501 1201 19.01 26.01 202 902 16022302 203 903 1603
W 4 » b} Arkuszl / [+] | Ml

Kolumna A zawiera nazwy zadan, kolumna B daty rozpoczecia wykonywania tych zadan,
a kolumna C czas trwania kazdego zadania (podany w dniach).

Oto etapy zmierzajace do utworzenia tego wykresu:

1. Uzyj Kreatora wykresow, aby utworzy¢ skumulowany wykres stupkowy
na podstawie danych z obszaru 42:C13.

2. W drugim kroku Kreatora wykresow wybierz opcje¢ Kolumny. Zauwaz, ze Excel
uzywa nieprawidtowo pierwszych dwoch kolumn jako etykiet osi kategorii.

3. Rowniez w drugim kroku Kreatora wykresow kliknij kartg Serie i dodaj nowa
seri¢ danych. Nastgpnie ustaw serie wykresu nastepujaco:
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¢ Seriel: B2:B13.
¢ Serie2: C2:C13.
¢ FEykiety osi kategorii (X): A2:A13.

4. W kroku trzecim Kreatora wykresow usun legendg, a nastepnie kliknij Zakoncz,
aby utworzy¢ wykres osadzony.

5. Dostosuj wysokos¢ wykresu tak, aby wszystkie etykiety osi byly widoczne.
Mozesz tego dokonaé takze w inny sposob — uzywajac mniejszego rozmiaru
czcionki dla etykiet osi.

6. Dwukrotnie kliknij o§ wartos$ci, aby przejs¢ do okna dialogowego Formatowanie
osi. Dostosuj wartosci osi poziomej — ustaw tak wartosci Minimum i Maksimum,
aby odpowiadaty datom najwczesniejszej i najpozniejszej (zauwaz, ze mozesz
wpisa¢ date w polach Minimum i Maksimum). Mozesz rowniez zmieni¢ gtdéwng
jednostke na 7, bedzie wowczas odpowiadata tygodniom.

7. Przejdz do okna dialogowego Formatowanie osi dla osi kategorii (pionowej).
Na karcie Skala zaznacz opcj¢ Kategorie w kolejnosci odwrotnej oraz opcje
Przeciecie z osiq wartosci (Y) w maksimum kategorii.

8. Dwukrotnie kliknij pierwsza seri¢ danych, aby przej$¢ do okna dialogowego
Formatowanie serii danych. Na karcie Desenie ustaw Obramowanie i Obszar
na Brak. To spowoduje, ze pierwsza seria danych nie bedzie widoczna.

9. Zastosuj formatowanie wedtug wlasnego uznania.

Tworzenie wykresu uaktualniajacego sie automatycznie

Jezeli czgsto musisz zmieniaé zakres danych swoich wykresow, aby zawieraty one uaktu-
alnione dane, mozesz by¢ zainteresowany sztuczka, ktora sprawi, ze Excel bedzie auto-
matycznie dodawat dane do wykresu za kazdym razem, gdy je dodasz.

Aby sprawié, ze Excel bedzie automatycznie dodawal dane do wykresu, postepuj naste-
pujaco:
1. Utworz arkusz podobny do pokazanego na rysunku 17.24.

Rysunek 17.24.

Ten wykres A B C K

i i D S| dai
uaktualnia sie T
automatycznie, Zpaz | om

F-pai 4581

1
2
El
gdy tylko dodasz 2 ipat | 653
7
8

nowe dane b b5
. B-pai B21
do kolumn Ai B

7-pai 512
e S-pai 654
10| 9paz 709

16 1-pai 3-pai S-pai T-pai 9-pai

\41 4 v v} Arkuszl / |41 vl
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2. Wybierz polecenie Wstaw/NazwalDefiniuj, aby wywotaé okno dialogowe
Definiowanie nazw. W polu Nazwy w skoroszycie wpisz Data. W polu Odwoluje
sie do wpisz formute:

=PRZESUNIECIE(Arkusz1!$A$2;0;0; ILE.NIEPUSTYCH(Arkusz1l!$A: $A)-1)

3. Kliknij Dodaj. Zauwaz, ze funkcja PRZESUNIECIE odwotuje si¢ do pierwszego
punktu danych (42) i uzywa funkcji LICZ. PUSTE do okreslenia liczby punktéw
danych w kolumnie. Poniewaz kolumna A ma nagtowek w wierszu pierwszym,
formuta odejmuje 1 od uzyskanego wyniku.

4. Wpisz Sprzedaz w polu Nazwy w skoroszycie, a w polu Odwoluje sie do wpisz
formute:

=PRZESUNIECIE(Arkusz1!$B$2;0;0; ILE .NIEPUSTYCH(Arkusz1!$B:$B)-1)
5. Kliknij Dodaj, a nastgpnie OK, aby zamkna¢ okno dialogowe.
6. Uaktywnij wykres i zaznacz serie danych. W tym przyktadzie formuta w pasku
formutly bedzie nastgpujaca:
=SERIE(Arkusz1!$B$1;Arkusz1!$A$2:$A$10;Arkusz]1!$B$2:$B$10;1)

7. Zastap odwotania do arkusza nazwami zdefiniowanymi w krokach 2. i 4.
Powinna zostaé¢ wpisana nastgpujaca formuta:

=SERIE(;Arkuszl!Data;Arkuszl!Sprzedaz;1)

7 Po edycji formuty Excel moze w niej pokazywac nazwe skoroszytu.
waga

Jesli wykonate$ powyzsze czynnosci, Excel bedzie uaktualniat wykres, gdy dodasz dane
do kolumn A i B.

Aby uzy¢ tej techniki dla wlasnych danych, upewnij si¢, ze pierwszy argument funkcji
PRZESUNIECIE odnosi si¢ do pierwszego punktu danych, zas argument funkcji ILE.NIEPUSTYCH
odnosi si¢ do catej kolumny danych. Pamigtaj rowniez o tym, ze gdyby kolumny, w kté-
rych znajduja si¢ dane, zawieraly inne wpisy, funkcja ILE NIEPUSTYCH zwrdci nieprawi-
dtowa wartos¢.

Tworzenie wykresow funkcji matematycznych
Z jedna zmienna

Wykres XY jest przydatny do tworzenia wykresow roznych funkcji matematycznych
i trygonometrycznych. Na przyktad na rysunku 17.25 pokazano wykres funkcji SIN.
Wykres wyswietla wartosci y dla wartosci x (wyrazonych w radianach) od -5 do +5,
zwiekszajacych si¢ co 0,5. Kazda para punktéw x 1 y pojawia si¢ jako punkt na wykresie.
Te punkty sa potaczone linia.

Funkcja jest wyliczana jako:

y = SIN(x)
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RySUI‘IEk 1 7.25. E wykresy funkcji.xds
To jest wykres A B c =
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Formuta wyliczajaca te funkcj¢ w komorce B2 (skopiowanej do nizszych komorek) jest
nastepujaca:

=SIN(A2)

Na dotgczonej do ksiazki ptycie CD znajduje sie skoroszyt, przeznaczony do kreSlenia
wykreséw w oparciu o jedng zmienna.

Tworzenie wykresow funkcji matematycznych
z dwiema zmiennymi

W poprzednim punkcie opisano, w jaki sposob narysowaé funkcje¢ z jedna zmiennag (x).
Mozesz réwniez narysowaé wykres funkcji z dwiema zmiennymi. Na przyktad ponizsza
formuta wylicza wartos¢ z dla réznych wartosci dwdoch zmiennych (x 1 y):

z = SIN(x) * COS(y)
Na rysunku 17.26 pokazano wykres powierzchniowy, wyswietlajacy wartos$¢ z dla 21

wartosci x od —3 do 0 oraz 21 wartosci y od 2 do 5. Wartosci obu zmiennych zmieniaja
sie 0 0,15.

Na dotgczonej do ksigzki ptycie CD znajduje sie skoroszyt, przeznaczony do kreSlenia
wykreséw w oparciu o dwie zmienne.

Czesto zadawane pytania

Dodatem rozdziat z czgsto zadawanymi pytaniami, dotyczacymi mozliwosci tworzenia
wykresow w Excelu. Niektore z tych pytan zostalty omdéwione w doktadniej w rozdziale
16., inne wczesniej w tym rozdziale.
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Rysunek 17.26.
|
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Pytania zostaty podzielone na nastgpujace kategorie:
¢ Ustawienia wykresu.
¢ Formatowanie wykresu.
¢ Serie wykresu.
¢ Typy wykresow.

¢ Rozne.

Pytania dotyczace ustawien wykresu

P: Ktory wykres jest lepszy — osadzony czy na arkuszu wykresu?

O: Na to pytanie nie ma odpowiedzi. Kazdy z tych wykreséw jest dobry do innego celu.
Jesli uzyjesz arkusza wykresu, fatwiej bedzie Ci wyszukaé wykres, poniewaz jego karcie
mozna nadaé opisowa nazwe. Wykresy osadzone za$ przydaja si¢, gdy chcesz widzieé
wykres razem z danymi, ktorych on uzywa. I oczywiscie masz wigksza kontrolg na
wygladem wykresu osadzonego, gdyz mozesz zmieniaé jego rozmiar, jak tylko chcesz.
A jezeli chcesz wydrukowac kilka wykresow na jednej stronie, uzycie wykresu osadzo-
nego jest jedynym sposobem uczynienia tego.

P: Czy na arkuszu wykresu moze znajdowa¢ si¢ wiecej niz jeden wykres?

O: Tak. Sporzadz wykresy tak, jak zwykle, umieszczajac je w skoroszycie. Zaznacz
dowolng pusta komorke w arkuszu i wcisnij F71. W ten sposob zostanie utworzony
arkusz wykresu, przeznaczony do przechowywania wykresow osadzonych. Nastepnie
wro¢ do osadzonego wykresu, kliknij go i wybierz polecenie Wykres/Lokalizacja, aby
wyswietli¢ okno dialogowe Polozenie wykresu. Wybierz opcje Jako obiekt w: i wybierz
pusty arkusz wykresu. Excel przeniesie wowczas wykres osadzony do arkusza wykresu.

Wybierz pozostate wykresy (pojedynczo) i uzyj polecenia Wykres/Lokalizacja, aby prze-
nies¢ je kolejno do arkusza wykresu. Teraz mozesz utozy¢ wykresy w arkuszu i zmienic¢
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ich rozmiar, jak tylko chcesz. Dzigki wprowadzeniu wielu wykresow do jednego arku-
sza mozesz uzy¢ polecenia Widok/Skalowanie do okna (to polecenie jest dostgpne tylko
wtedy, gdy arkusz wykresu jest zaznaczony), aby wykresy zostaty przeskalowane zgod-
nie ze zmianami wymiarow 1 wielkosci okna.

P: Kiedy tworz¢ wykres liniowy, puste komérki powoduja, Ze powstajg przerwy
w linii. Jak moge pozby¢ si¢ tych przerw?

O: Gdy tworzysz wykres liniowy w Excelu, brakujace punkty danych (puste komorki)
nie beda kreslone i linia bedzie zawierala przerwy. Excel proponuje dwa sposoby obstu-
giwania brakujacych danych:

¢ traktowanie komorek pustych jako zer,

¢ interpolowanie danych — potaczenie punktéw danych z opuszczeniem
brakujacych danych.

Aby ustawi¢ sposdb traktowania brakujacych danych w Excelu, zaznacz wykres i wybierz
Narzedzia/Opcje. W oknie dialogowym Opcje kliknij karte Wykres 1 wybierz odpowiednia
opcje. Wybor zostanie zastosowany dla wszystkich serii danych na wykresie.

Mozesz rowniez zamiast brakujacych danych wpisa¢ formute =BRAK(). Dane zawierajace
te formule beda interpolowane na wykresie, niezaleznie od ustawien w oknie dialogo-
wym Opcje.

P: Czy moge warto$ci Minimum i Maksimum osi ustali¢ jako odwolania do komérek?

O: Niestety, nie jest to mozliwe bezposrednio. Mozesz jednak utworzy¢ makro VBA,
ktore bedzie uruchamiane, gdy zmieni si¢ dany obszar. Takie makro mogtoby wtedy
zmienia¢ ustawienia wykresu.

P: Uzywam dat dla osi kategorii, a Excel wySwietla daty, ktéorych nie mam w arku-
szu. Jak moge to naprawic?

O: Uaktywnij wykres i wybierz Wykres/Opcje wykresu. W oknie dialogowym Opcje
wykresu kliknij karte Osie. Upewnij si¢, ze dla osi jest zaznaczona opcja Kategoria
(nie Automatyczna lub Skala czasu).

P: Nie cierpi¢ domyslnych koloréw, ktérych Excel uzywa na wykresach. Czy moge
je zmienic¢?

O: Kazdy skoroszyt ma palet¢ 56 kolordéw, ktdre sa w nim przechowywane. Aby zmienié
dowolny z tych kolordéw, wybierz Narzedzia/ Opcje 1 kliknij karte Kolor.

W tym oknie dialogowym pokazane sa kolory, uzywane dla koloréw linii i wypetnien
na wykresie. Aby zmieni¢ kolor, zaznacz go i kliknij przycisk Modyfikuj. Zmiany, ktérych
dokonasz, zostang zastosowane dla wszystkich wykresow w danym skoroszycie, beda
rowniez uzywane dla wszystkich nowych wykresow, ktore bedziesz tworzyl w tym
skoroszycie.
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P: Rada z poprzedniego pytania dziala dobrze. Ale jak moge¢ zmieni¢ domyS$lne
kolory dla wszystkich nowych skoroszytow?

O: Jezeli cheesz, aby zmienione ustawienia koloru byty stosowane we wszystkich nowych
arkuszach, musisz utworzy¢ nowy szablon domyslny.

1. Zacznij od utworzenia nowego arkusza.

2. Wybierz polecenie Narzedzia/Opcje, kliknij karte Kolor i wprowadz zmiany.
3. Wybierz Plik/Zapisz jako, aby wyswietli¢ okno dialogowe Zapisz jako.
4

. W polu Zapisz jako typ wybierz Szablon. Zapisz plik w folderze XLStart
i nadaj plikowi nazwe zeszyt.x1t.

Lokacja folderu XLStart moze by¢ rdzna, ale zwykle jest nastgpujaca:
C:\Program Files\Microsoft Office\Officel I\ XLStart
5. Kliknij Zapisz.
Po wykonaniu tych polecen mozesz utworzy¢ nowy skoroszyt w oparciu o ten szablon,

klikajac przycisk Nowy paska narzedzi Standardowy. Nowy skoroszyt bedzie oparty na
pliku szablonu zeszyt.xlt i bedzie miat zmieniona palete kolorow.

Pytania dotyczace formatowania wykresu

P: Jak moge zaznaczy¢ wszystkie wykresy osadzone w arkuszu?

O: Wcisnij Crri+G, aby wyswietli¢ okno dialogowe Przechodzenie do. Kliknij przycisk Spe-
cjalnie 1 zaznacz Obiekty. Zostana zaznaczone wszystkie obiekty — nie tylko same wykresy.

Inng opcja jest zaznaczanie wszystkich wykresow po kolei. Trzymajac wcisnigty klawisz
Ctrl kliknij wszystkie wykresy, ktore chcesz zaznaczy¢. To moze by¢ tatwiejsze, jezeli
zostanie ustawiona mata warto$¢ procentu Powiekszenia.

P: Mam kilka wykreséw osadzonych. Co moge zrobié, zeby wszystkie mialy ten
sam rozmiar?

O: Zaznacz wszystkie wykresy. Nastgpnie wybierz polecenie Format/Obiekt, aby wy-
swietli¢ okno dialogowe Formatowanie obiektu. Kliknij kart¢ Rozmiar, wpisz wymiary
Wysokos¢ 1 Szerokos¢ 1 kliknij OK. Doktadne wartosci wymiarow nie sa wazne w tym
momencie. Wykresy beda miaty taki sam rozmiar. Aby doktadnie ustali¢ rozmiary, upewnij
sig, ze wszystkie wykresy sa dalej zaznaczone i przeciagnij jeden z naroznikéw. Zmienia
si¢ jednoczesnie rozmiary wszystkich wykresow.

P: Jak moge ustawi¢ wszystkie moje wykresy obok siebie, ré6wno je oddzielajac?
O: Zaznacz wszystkie wykresy, na ktérych chcesz pracowaé. Upewnij sig, ze pasek na-

rzedzi Rysowanie jest wyswietlany. Uzyj przycisku Rysuj, aby dokonaé réznych dziatan
na wybranych wykresach.
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P: Kiedy tworze wykres liniowy, pojawia si¢ na nim przerwa miedzy poczatkiem
linii a osig wartoS$ci. Jak mogg si¢ jej pozby¢?

O: Dwukrotnie kliknij o$ kategorii, aby wyswietli¢ okno dialogowe Formatowanie osi.
Kliknij kartg Skala i usun zaznaczenie z pola wyboru o nazwie Przeciecie z osiq warto-
sci (Y) pomiedzy kategoriami.

P: Moge zastosowa¢ formatowanie za pomocg indeksu gérnego lub indeksu dolnego
w tytule wykresu?

O: Tak. Kliknij tytut, aby go wybra¢. Nastepnie kliknij ponownie, aby zaznaczy¢ tekst,
ktéry cheesz sformatowaé — w tym przypadku litere, ktdra cheesz wyswietla¢ jako indeks
gdrny lub dolny. Wybierz plecenie Format/Zaznaczony tytul wykresu 1 zmien ustawienia
czcionki dla zaznaczonego tekstu. Ta technika dziala réwniez na tytutach osi.

P: Czy moge zastosowaé¢ formatowanie za pomoca indeksu gornego lub indeksu
dolnego dla wartos$ci na osiach?

O: Niestety, nie.

P: Jak moge utworzy¢ ,,przelamana” o§, aby méc przedstawi¢ dane, ktore sa znacz-
nie wieksze od innych danych?

O: Niestety, nie ma mozliwos$ci dokonania tego bez zastosowania skomplikowanych
sztuczek. Jedna z nich jest utworzenie dwoch wykresdw, natozenie jednego na drugi
i dodanie obiektu Ksztaft, aby pokazaé rozszczepienie osi.

P: Czy jest mozliwe zastosowanie formatowania warunkowego dla wykresu? Chcial-
bym, aby kolory na wykresie kolumnowym si¢ zmienialy w zalezno$ci od wartoSci.

O: Excel nie daje mozliwosci wykonania tego automatycznie. Jednak jest mozliwe na-
pisanie makra VBA, ktdre stosowatoby formatowanie warunkowe dla wykresu.

P: Mam ustawiony rozmiar czcionek na wykresie, ale gdy zmieniam rozmiar wy-
kresu, Excel zmienia wielko$¢ czcionek! Jak moge temu zapobiec?

O: Zaznacz element tekstowy na wykresie (tytut wykresu, osi, legende itd.) i przejdz do
ich okna dialogowego Formatowanie. Kliknij kart¢ Czcionka 1 ustal rozmiar czcionki.
Usun zaznaczenie z pola wyboru Autoskalowanie.

Aby wylaczy¢ autoskalowanie dla wszystkich elementéw tekstowych na wykresie, przejdz
do okna dialogowego Formatowanie obszaru wykresu, wybierz zaktadke Czcionka 1 usun
zaznaczenie z pola wyboru Autoskalowanie. Najlepiej zrobi¢ to przed dokonaniem jakich-
kolwiek zmian czcionki na wykresie, gdyz uzycie tej opcji spowoduje, ze wszystkie
teksty beda tak samo sformatowane. Jezeli uzyjesz tej opcji po formatowaniu czcionek
na wykresie, bedzie trzeba formatowac je jeszcze raz.

Aby usuna¢ autoskalowanie na state, musisz zmieni¢ ustawienia w rejestrze Windows.
Uzyj programu regedit.exe 1 przejdz do nastgpujacego klucza (czg$¢ ,,11.0” bedzie rdzna
w zaleznosci od zainstalowanej wersji pakietu Office):

HKEY_CURRENT_USER\Softwarte\Microsoft\Office\1l.0\Excel\Options
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Uwaga

Uzyj polecenia Edycja/Nowy/Wartos¢ DWORD, aby doda¢ nowy element o nazwie
AutoChartFontScaling i nadaj mu wartos¢ 0.

Te zmiany bedg miaty zastosowanie tylko do wykreséw, ktére utworzysz po dokonaniu
zmiany w rejestrze. Wykresy wczesniej utworzone nie zostang zmienione. Wpis

w rejestrze kontroluje wartos¢ pola wyboru Autoskalowanie na karcie Czcionka okna
dialogowego Formatowanie obszaru wykresu.

P: Gdy tworze wykres stupkowy, nazwy kategorii sa wySwietlane w odwrotnej
kolejnosci niz wpisane w moim arkuszu. Jak moge to zmienic¢?

O: Nazwy kategorii dla wszystkich wykreséw zaczynaja si¢ od przecigcia osi kategorii z osia
wartosci. Dla wykresu stupkowego jest to lewy dolny rég wykresu. Dlatego jezeli nazwy
kategorii sa wyswietlane przy osi pionowej, beda wyswietlane w odwrotnej kolejnosci.

Rozwiazanie jest proste. Przejdz do okna dialogowego Formatowanie osi dla osi kategorii,
kliknij kart¢ Skala, a nastgpnie zaznacz pola wyboru Kategorie w kolejnosci odwrotnej
oraz Przeciecie z osiq wartosci (Y) w maksimum kategorii.

P: Nazwy kategorii ponizej osi kategorii sa zbyt zageszczone i bardzo trudno je
przeczytaé. Co powinienem zrobié?

0O: Mozna rozwiaza¢ ten problem na kilka réznych sposobdw. W niektérych przypad-
kach nalezy uzy¢ wiecej niz jednej z ponizszych propozyc;ji:

4 zmniejszy¢ rozmiar czcionki dla nazw osi kategorii;
¢ zwiekszy¢ szeroko$¢ Obszaru wykresu;

¢ zmieni¢ opcje skali osi kategorii (przy pomocy karty Skala okna dialogowego
Formatowanie osi);

¢ zmieni¢ opcje wyrownania dla osi kategorii (przy pomocy karty Wyrownanie
okna dialogowego Formatowanie o0si);

¢ zmieni¢ tekst uzyty dla nazw osi kategorii.

P: Po wielu godzinach pracy udalo mi si¢ utworzy¢ Swietnie wygladajacy wykres.
Teraz musz¢ utworzy¢ drugi, podobny do niego. Co zrobié¢? Czy istnieje szybki
sposob na skopiowanie calego formatowania niestandardowego?

O: Istnieje kilka mozliwych rozwiazan:

¢ Skopiuj formatowanie. Utworz wykres standardowy o domyslnym formatowaniu.
Nastepnie wybierz swdj wezesniejszy wykres i uzyj polecenia Edycja/Kopiuj.
Kliknij nowy wykres i uzyj polecenia Edycja/ Wklej specjalnie. W oknie
dialogowym Wkiejanie specjalne wybierz opcje Formaty.

¢ Skopiuj wykres. Przy wcisnigtym klawiszu Ctrl przeciagnij swoj wykres.
Zostanie utworzona jego doktadna kopia. Nastepnie uzyj polecenia Wykres/Dane
zrodlowe, aby okresli¢ nowe dane dla tego wykresu.

¢ Utworz zdefiniowany przez uzytkownika typ wykresu. Zaznacz swoj wykres,
a nastgpnie wybierz Wykres/Typ wykresu. Kliknij zaktadke Typy niestandardowe
i wybierz wykres Uzytkownika. Kliknij przycisk Dodaj, a nastgpnie dodaj nazwe
i opis. Gdy bedziesz tworzyt nowy wykres, uzyj tego wykresu niestandardowego.
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P: Gdy trzymam kursor myszki nad punktem danych na wykresie, pojawia si¢ male
okienko podpowiedzi, ktore wySwietla warto$¢ i nazwe. Jak moge wylaczyé poja-
wianie si¢ tego okienka?

O: Takie okienka sa znane jako porady dotyczace wykresu. Aby wytaczy¢ ich wyswie-
tlanie, wybierz Narzedzia/Opcje, a nastepnie przejdz do karty Wykres okna dialogowego
Opcje. Tam znajdziesz pola wyboru kontrolujace wyswietlanie porad do wykresu.

P: Czy istnieje mozliwo$¢ innej zmiany okienek porad do wykresu?
O: Nie.

P: Nawet za pomoca VBA?

O: Nie.

P: Za kazdym razem, gdy zmieniam formatowanie wykresu przestawnego, cale moje
formatowanie niestandardowe przepada! Co jest nie tak?

O: Nieprawidlowo zaprojektowane sa tabele danych. Microsoft wie o tym problemie
od dtuzszego czasu, ale go nie likwiduje. Mozna obej$¢ ten problem i zastosowac jedna
z dwéch metod:

1. Utworzy¢ makro, ktore dodaje zmiany formatowania.

2. Utworzy¢ zdefiniowany przez uzytkownika typ wykresu.
P: Dlaczego jest duzo wolnego miejsca pozostaje wokol mojego wykresu 3-W?

O: Dobre pytanie. Nie znam odpowiedzi. W niektorych przypadkach mozesz ekspe-
rymentowaé z obrotem wykresu, aby lepiej wykorzysta¢ miejsce. Aby zmieni¢ obrét
wykresu 3-W, uzyj polecenia Wykres/Widok 3-W.

P: Mam wykres kolumnowy. Jak moge zmieni¢ kolor tylko jednej kolumny?
O: Kliknij kolumne, aby zaznaczy¢ calq seri¢. Nastepnie kliknij t¢ kolumne, ktora cheesz

zmieni¢. Mozesz wowczas ja sformatowac, uzywajac standardowych technik formatowania.

Pytania dotyczace serii wykresu

P: Na moim wykresie sa dwie serie danych, w jednej z nich sa znacznie wi¢ksze
wartosci. Z tego powodu druga jest prawie niewidoczna.

O: Jednym ze sposobow rozwiazania jest uzycie pomocniczej osi wartosci dla drugiej
serii. Zaznacz seri¢ i wybierz Format/Zaznaczone serie danych. W oknie dialogowym
Formatowanie serii danych kliknij kart¢ Os 1 zaznacz opcje OS pomocnicza.

P: Gdy dodaj¢ nowe dane do arkusza, nie sa one automatycznie wy$Swietlane na
wykresie. Dlaczego?

O: Tak zostaly zaprojektowane wykresy. Mozesz utworzy¢ wykres, ktéry aktualizuje
si¢ automatycznie, uzywajac nazwanej formuty. Uzyj okna dialogowego Definiowanie
nazw, aby dodaé nastgpujaca nazwang formule (Dane):
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=PRZESUNIECIE(Arkusz1!$A$2;0;0; ILE.NIEPUSTYCH(Arkusz1l!$A: $A)-1)

Ta formuta zaktada, ze Twoje dane zaczynajq si¢ w komoérce 42, a w komodrce A/ jest
nagtéwek kolumny. W formule Serie zastap pole wartosci nazwa Dane. Na przyktad:

=SERIE(; ;Arkuszl!Dane;1)

Jezeli uzywasz Excela 2003, masz jeszcze inng mozliwo$é. Utworz liste zdefiniowang na
podstawie zakresu danych, uzywajac polecenia Dane/Lista/Utworz liste. Kiedy to uczynisz,
serie na wykresie beda zmienialy si¢ automatycznie, gdy dodasz lub usuniesz dane z listy.

P: Jak moge dodaé do wykresu prostg lini¢, ktora wyswietli warto$¢ Srednia?

O: Musisz dodaé nowa seri¢ do wykresu. Jej wartosci wygeneruj za pomocg formuty na
liczenie warto$ci Sredniej z Twoich danych. Kazdy punkt nowej serii bedzie zawierat
wyliczona wartos¢.

P: Dodaje¢ do wykresu lini¢ trendu i zaznaczam opcj¢ wySwietlania jej r6wnania na
wykresie. Jak moge wyliczy¢ te wartosci w arkuszu?

O: Dla linii trendu liniowego uzyj funkcji NACHYLENIE, ODCIETA i REGLINP, aby wyliczy¢
wartosci funkgcji tego trendu. Dla linii trendu wyktadniczego mozesz uzy¢ funkcji REGEXPP.

P: Jak moge utworzyé wykres uzywajacy po jednej wartosci z kazdego arkusza?

O: Nalezy utworzy¢ pewne proste formuty, ktére odwotuja si¢ do wartosci z innych
arkuszy. Na przyktad:

=Arkusz2!Al
=Arkusz3!Al

Nastepnie utwdrz wykres, odwotujacy si¢ do tych formut.

P: Mam w obszarze w arkuszu teksty, ktérych chce¢ uzyé jako etykiet danych na
wykresie. Czy to mozliwe?

O: Niestety, w Excelu nie ma bezposrednio takiej mozliwosci. Jednak istnieja rozwia-
zania stworzone przez osoby trzecie, ktoére umozliwiaja dodanie etykiet w ten sposob
(na przyktad dodatek Power Utility Pak, ktérego wersja prébna jest umieszczona na
dotaczonej do ksiazki ptycie CD). Mozna tez uzy¢ prostego makra VBA:

Sub TekstyDlaEtykietDanych ()
Dim RngNazwy As Range, Ser As Series, i As Long
If TypeName(Selection) = "Series" Then
Set Ser = Selection
Set RngNazwy = Application.InputBox _
(prompt:="Wybierz zakres z etykietami danych:", Type:=8)
Ser .HasDatalLabels = True
For 1 =1 To Ser.Points.Count
Ser.Points(i).DatalLabel.Text = RngNazwy (i)
Next 1
Else
MsgBox "Zaznacz serie na wykresie."
End If
End Sub
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P: Mam tysigce punktéw danych. Jak moge przedstawi¢ na wykresie co piaty z nich?
O: Najprostszym sposobem zrobienia tego jest uzycie autofiltra. Wstaw kolumng¢ obok
swoich danych i wprowadz formutle:

=MOD(WIERSZ();5)
Ta formuta dzieli numer wiersza przez 5 i zwraca resztg. Nastepnie uzyj autofiltra, aby
wyswietli¢ tylko te wiersze, w ktorych wynikiem formuty jest 0. W ten sposob co piaty

wiersz zostanie wyswietlony, reszta bedzie ukryta. A wykresy domyslnie nie wyswietlaja
danych z ukrytych wierszy.

P: Dodalem etykiety danych do wykresu, ale niektdore z nich sa wySwietlane nieczy-
telnie. Czy moge zmienié ich miejsce wySwietlania?

O: Tak, ale jest to proces reczny. Kliknij etykiety danych, aby je zaznaczy¢. Nastepnie
kliknij pojedyncza etykiete, aby tylko ja zaznaczyé. Przeciagnij ja w nowe miejsce.
Powtarzaj ten proces dla wszystkich etykiet, ktore musza by¢ przeniesione.

Pytania dotyczace typow wykresow
P: Czy moge utworzy¢ wykres Gantta przy uzyciu Excela?

0: Tak, w Excelu mozna utworzy¢ prosty wykres Gantta. Umie$¢ swoje dane w trzech
kolumnach: Nazwa zadania, Data poczqtkowa 1 Czas trwania. Nastepnie utworz na
podstawie tych danych skumulowany wykres stupkowy. Sformatuj pierwsza seri¢ (Data
poczatkowa) tak, aby jej wypeknienie i obramowanie byto niewidoczne.

P: Jak moge utworzy¢ histogram?

O: Masz dwie opcje:

¢ Uzyj narzedzia Histogram z dodatku Analysis ToolPak. To narzgdzie zrobi
podsumowanie dla Twoich danych i utworzy wykres, ale nie jest ono dynamiczne.

¢ Utworz swoje zbiory danych (koszyki) i uzyj funkcji CZESTOSC, aby okresli¢ liczebno$é
kazdego z nich. Nastgpnie utworz wykres na podstawie danych o czestoscei.

P: Udalo mi si¢ utworzy¢ wykres kolumnowy 3-W, ale ci¢zko jest na nim okresli¢,
ktére kolumny sg wyzsze od innych. Co robi¢ Zle?

O: Te wykresy moga wyglada¢ efektownie, ale cigzko jest na ich podstawie precyzyjnie
poréwnywac dane. Zamiast tego wykresu uzyj wykresu kolumnowego 2-W.

P: Kazdy z moich punktéw danych jest okreslany przez trzy zmienne (x, y, z). Jak
moge utworzy¢ podstawie wykres 3-W, przedstawiajacy te punkty?

O: Niestety, w Excelu nie jest to mozliwe.

P: Dysponuje kilkoma typami wykresow zdefiniowanych przez uzytkownika. Jak
moge udostepni¢ je wspélpracownikom?

O: Wystarczy skopiowac plik XLUSRGAL.XLS do odpowiedniego folderu w ich systemie.
Ten plik nie istnieje, jezeli nie ma przynajmniej jednego typu wykresu zdefiniowanego
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przez uzytkownika. Ale jezeli uzytkownicy maja juz utworzone jakie$ wlasne typy wy-
kresow zdefiniowanych, zostang one zastapione wykresami z pliku XLUSRGAL.XLS,
ktory zostanie skopiowany do ich systemow.

P: Jak moge utworzy¢ wykres, ktéry bedzie wySwietlal linie i kolumny?

O: Taki wykres jest nazywany wykresem ztozonym. Gdy tworzysz wykres przy pomocy
Kreatora wykresow, w kroku 1. kliknij Typy niestandardowe i wybierz typ Liniowo-
kolumnowy.

Istnieje takze drugi sposob. Utworz wykres standardowy. Nastepnie zaznacz seri¢ na
wykresie i wybierz polecenie Wykres/Typ wykresu. Typ wykresu, ktdry zastosujesz,
bedzie zastosowany tylko na zaznaczone;j serii.

P: Czy wszystkie typy wykresow moga by¢ uzywane na wykresie zlozonym?

O: Nie. Na przyklad nie mozna potaczy¢ wykresu 3-W z innym typem wykresu. Jezeli be-
dziesz probowac utworzy¢ nieprawidlowy typ wykresu ztozonego, Excel nie pozwoli na to.

P: Jak moge utworzy¢ wykres, ktory korzysta z mapy?
O: Jezeli korzystasz z Excela 2000 lub wczesniejszego, mozesz skorzysta¢ z programu

Data Map, ktory jest do niego dotaczony. Jednak od Excela 2002 ten program jest juz
niedostepny.

RO6zne pytania dotyczace wykresow

P: Jaka jest roznica miedzy osia wartoSci a osig kategorii? I co to jest o$ serii?

O: Os wartosci wyswietla wartosci na skali liczbowej. Os kategorii wyswietla dowolny
tekst (ktorym moga roéwniez by¢ liczby). Os serii, obecna tylko na wykresach 3-W, jest
osig kategorii, pokazujaca glebokos¢ wykresu.

Typowy wykres kolumnowy ma pozioma o$ kategorii i pionowa o$ wartosci. Wy-
kresy XY i babelkowe maja dwie osie wartosci (a nie majg osi kategorii). Wykres
kotowy nie ma osi.

P: Udalo mi si¢ utworzyé¢ wykres, ale wydaje si¢, ze Excel traktuje wszystkie moje
wpisy jako zera! Co jest nie tak?

O: Najprawdopodobniej pobrates dane, a Excel nie rozpoznat ich jako wartosci. Aby to
naprawié, postepuj nastepujaco:

1. Zaznacz dowolna pusta komoérke.
2. Wybierz polecenie Edycja/Kopiuj.
3. Zaznacz swéj zakres danych.

4. Uzyj polecenia Edycja/Wklej specjalnie i zaznacz opcje¢ Dodaj.

Te czynnosci sprawia, ze Excel bedzie traktowat wartosci jako wartosci.
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P: Jak moge sprawi¢, aby wykres osadzony nie zmienial rozmiarow, gdy dodaje¢
wiersz lub kolumne¢ w obszarze, na ktérym lezy 6w wykres?

O: Wecisnij Ctrl i kliknij wykres, aby zaznaczy¢ go jako obiekt. Nastgpnie wybierz
polecenie Format/Obiekt. W oknie dialogowym Formatowanie obiektu kliknij karte
Wiasciwosci. Zmien opcje Pozycjonowanie obiektu na inna niz Przenie$ i zmieniaj roz-
miar wraz z komorkami.

P: Jak moge zapisa¢ wykres jako plik GIF?

O: Jednym ze sposobow jest zapisanie skoroszytu jako strony sieci Web (uzyj polecenia
Plik/Zapisz jako Strona sieci Web). W ten sposob zostanie utworzony nowy folder,
w ktérym wszystkie wykresy beda zapisane jako pliki GIF.

Mozesz rdwniez uzy¢ narzedzia (takiego jak moj dodatek Power Utility Pak), aby zapisaé
wykres jako plik GIF.

Innym sposobem jest uzycie prostego makra VBA. Na przyktad ponizsze makro zapisuje
aktywny wykres jako plik GIF o nazwie mdjwykres.gif.
Sub ZapiszJakoGif()
If ActiveChart Is Nothing Then
MsgBox "Zaznacz wykres"
Else
ActiveChart.Export "méjwykres.gif", "GIF"
End If
End Sub

P: Czy moge zapisaé wykresy przy uzyciu innych typoéw plikow graficznych?

O: Tak, jezeli tylko masz zainstalowany odpowiedni filtr eksportu grafiki. Aby spraw-
dzi¢, jakie filtry sg zainstalowane, uruchom program regedit.exe i przejdz do klucza:

HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Microsoft\Shared Tools\Graphics Filters\Export

Aby zainstalowac inne filtry eksportu plikow graficznych, uruchom ponownie program
Setup pakietu Office lub samego Excela.

P: Mam kilka wykresow osadzonych na arkuszu. Jak moge sprawic, zeby nie byly
one drukowane?

O: Wecisnij Ctrl i kliknij wykres, aby zaznaczy¢ go jako obiekt. Nastgpnie wybierz
Format/Obiekt. W oknie dialogowym Formatowanie obiektu kliknij karte Wiasciwosci.
Usun znak zaznaczenia z pola wyboru Drukuj obiekt.

P: Chce utworzyé¢ wykres, ale dane sa w kolumnach, ktére nie leza obok siebie.
Czy musze przenosi¢ wszystkie dane do jednego zakresu?

O: Nie. Mozesz zaznaczy¢ kilka zakresow, zanim utworzysz wykres. Wybierz pierw-
szy zakres, nastgpnie wcisnij Ctrl i zaznacz pozostale zakresy. Mozesz tez utworzy¢
wykres, korzystajac z pojedynczego zakresu, a kolejne dane doda¢ przy pomocy pole-
cenia Wykres/Dane zZrodlowe.
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P: Czy moge wyswietli¢ wykres w formularzu?

O: Tak, ale konieczne jest napisanie odpowiedniego kodu VBA. W nim wykres powi-
nien zosta¢ zapisany jako plik GIF, a nastgpnie umieszczony w kontrolce Obraz (Image),
znajdujacej si¢ na formularzu (UserForm).

P: Mam wyKkres i chcg, aby pozostal taki, jaki jest. Nie chce, Zeby si¢ zmienial, gdy
zmieni¢ dane, z ktérych korzysta. Czy to mozliwe?

O: Tak, mozna usuna¢ odwolanie taczace wykres z jego danymi zrédtowymi i utworzy¢
wykres statyczny, ktory nie zmienia si¢ przy pézniejszych zmianach danych. Sa na to
dwa sposoby:

¢ Przekopiuj wykres jako obraz. Uaktywnij go, wcisnij klawisz Shift i wybierz
polecenie Edycja/Kopiuj obraz (ta opcja jest dostgpna w menu Edycja tylko
wtedy, gdy jest wcisniety klawisz Shift). Pojawi sie okno dialogowe Kopiowanie
obrazu. Kliknij OK, aby zaakceptowaé wartosci domyslne. Nastgpnie kliknij
w dowolnym miejscu arkusza i wybierz Edycja/ Wklej.

¢ Zamien odwotania do zakresu na tablice. Zaznacz serie danych i przejdz do paska
formuty, w ktorym jest formuta Serie. Wcisnij F'9, aby zamieni¢ odwotania
do zakreséw na tablice. Powtdrz to postgpowanie dla wszystkich serii na wykresie.
Teraz wykres moze by¢ dalej formatowany (nie staje si¢ rysunkiem).

Istnieje ograniczenie dtugosci formuly Serie, dlatego druga procedura nie zadziata, jezeli
jest zbyt wiele punktéw danych.

P: Autoksztalt dodany do wykresu nie przenosi si¢ razem z nim. Gdzie tkwi blad?

Najprawdopodobniej w momencie, gdy Autoksztatt byt dodawany, wykres nie byt za-
znaczony (zaznaczony byt tylko arkusz). Aby przenies¢ Autoksztalt z arkusza do wykresu,
zaznacz go, wybierz polecenie Edycja/Kopiuj, a nastgpnie zaznacz wykres i wybierz
polecenie Edycja/Wklej. Teraz mozesz przenies¢ Autoksztatt w dowolne miejsce wykresu.

P: Jak moge polaczy¢ tytul wykresu z komérka?

O: Najpierw upewnij sie, ze wykres ma tytul. Nastepnie kliknij ten tytut, aby go wybrac.
Whpisz znak réwnosci (=) i kliknij komorke, z ktéra checesz go potaczyé. Weisnij Enter,
aby utworzy¢ polaczenie.

P: Czy mozna umieSci¢ na wykresie dodatkowy tekst poza tytulami?

O: Tak. Zaznacz wykres i zacznij pisa¢ tekst. Wcisnij Enter, gdy skonczysz. Zostanie
wprowadzone pole tekstowe, ktore mozesz przemieszczaé i formatowaé na wykresie
zgodnie z wlasnym upodobaniem.

P: Czy moge sprawic, aby ten dodatkowy tekst byl polaczony z komoérka?

O: Tak. Zaznacz wykres, wpisz znak rownosci (=) i kliknij komérke, z ktéra chcesz
utworzy¢ potaczenie. Wcisnij Enter, aby utworzy¢ pole tekstowe.



