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Pakiet biurowy MS Office jest jednym z podstawowych narzedzi wykorzystywanych

we wspdtczesnych firmach. Zawarty w nim system zarzadzania bazami danych Access
to wygodna w obstudze aplikacja stuzaca do operowania na zbiorach danych.

Dzieki prostocie obstugi, sporym mozliwos$ciom i wizualnym narzedziom stanowi
doskonate rozwiazanie dla przedsigbiorstw, w ktérych duze znaczenie ma czas
poswiecany na opanowanie nowych programéw. Kreatory i rozbudowany system
pomocy oferowane przez Accessa niezwykle upraszczaja proces tworzenia bazy

oraz aplikacji przeznaczonych do obstugi zgromadzonych w niej danych.

W ksiazce ,,Access w biurze i nie tylko” znajdziesz oméwienie podstawowych
mozliwosci tego systemu. Nauczysz sie tworzy¢ i otwieraé istniejace bazy danych
oraz tworzy¢ nowe. Dowiesz sie, w jaki sposob projektowaé tabele i jak dobieraé typy
danych dla poszczegoinych kolumn tabeli. Przeczytasz o relacjach, poznasz sposoby
wybierania i wstawiania danych, a takze manipulowania nimi za pomoca kwerend.

W kolejnych rozdziatach znajdziesz informacje o tworzeniu formularzy i raportow oraz
wyswietlaniu wykreséw na podstawie danych zgromadzonych w bazie. Nauczysz sig
takze pisa¢ wtasne makra i poznasz podstawy jezyka Visual Basic for Applications.

 QOtwieranie istniejacych baz danych

» Tworzenie tabel

e Typy danych

» Tworzenie i modyfikowanie relacji

* Manipulowanie danymi za pomoca kwerend
 Konstruowanie formularzy

* Budowanie raportow

» Automatyzacja pracy za pomoca makropolecen
* Tworzenie i wy$Swietlanie wykresow

Dane to dzi$ najcenniejszy towar. Naucz sig nim zarzadzaé
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Rozdziat 4.
Formularze,

formanty i1 raporty

Formularz — informacje podstawowe

*

Formularz jest obiektem bazy danych umozliwiajacym wprowadzanie oraz wyswie-
tlanie informacji. Informacjami tymi moga by¢ dane alfanumeryczne (przechowywane
w tabelach), jak rowniez informacje innego typu, np. grafika, dzwigki, sekwencje wideo,
przechowywane w plikach niewchodzacych w sktad bazy danych. W przypadku gdy
formularz pobiera i przechowuje dane z tabeli lub kwerendy, czyli z podstawowego
zrddta danych, mowimy, ze formularz jest zwiazany.

W formularzu nie muszg znajdowac sie wszystkie pola tabel lub kwerend, na ktérych
jest on oparty.

Formularzy mozemy réwniez uzy¢ jako ,,paneli przetaczania”, czyli wykorzystywac je
do uruchomienia innych formularzy lub raportow przez wyposazenie ich w odpowied-
nie przyciski (lub inne formanty), w ktorych zostala odpowiednio zaprogramowana
obstuga zdarzen, to znaczy reakcja na kliknigcie mysza w obszarze przycisku.

Tworzenie Autoformularza

Przyktadem formularza zwiazanego jest Autoformularz. Jego tworzenie przedstawimy
na przyktadzie bazy danych o nazwie db4.mdb. W tym celu nalezy:

1. Otworzy¢ baz¢ danych db4.mdb znajdujaca si¢ w katalogu C:\Acc_Biuro)
Rozdzial 4.

2. Wybrac¢ zaktadkg Obiekty/Tabele (lewa strona okna dialogowego Baza danych,
rysunek 4.1).
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Rysungk 4.1. &2 db4 : Baza danych (format pliku programu Acces
Okno dialogowe

Baza danych, Obwirz g Projekkui g Nowy woo By e
zaktadka Obzekty/ Ohbiekky Ubwirz kabele wowidoku projektu

Tabele Tabele Utwdrz kabele za pomocy kreatora

] . .
e— Ubwirz tabele, wprowadzajac dane

Tabela_E1
Faormula... ”
=] Raparky

=

3. Wybrac¢ (klikna¢ nazwg) zadana tabelg — w naszym przyktadzie Tabela El.

4. Z menu gltownego wybrac polecenie Wstaw/Autoformularz (rysunek 4.2).

Menu Wstaw, -
. dok | Wstaw | Marzedzia Okno  Pomoc
polecenie — —
@8 Tabela
Autoformularz
0 Kwerenda
8 FEormularz

fB Raport )
” bliku| programu A
"@ Strona

== ‘f@ Autoformularz K P

Dbiel ],f Autoraport el wowidoky projeki
Tal i ¥ ele za pomocg kreato
e — Ubwirz tabele, wprowadzajae de

Tabela_E1

Formula. ..

5. Polecenie wydane w punkcie 4. spowoduje automatyczne utworzenie formularza
zwigzanego z wybrang tabela (o wygladzie przedstawionym na rysunku 4.3),
w ktorym mozemy wyr6znié nastgpujace elementy:

1 — pasek tytutu formularza,

2 — nazwy pol tabeli danych zwigzanych z formularzem,
3 — przycisk Minimalizuj,

4 — przycisk Maksymalizuj,

5 — przycisk Zamknij formularz,

6 — selektor rekordow,

7 — pola danych,

8 — przyciski nawigacyjne,

9 — linia podziatu formularza.

6. Aby zapamigta¢ tak stworzony formularz, nalezy go zamknac (klikna¢ przycisk
oznaczony symbolem 5 na rysunku 4.3), a nast¢pnie po aktywacji okna
dialogowego (rysunek 4.4) klikna¢ przycisk Tak. Kliknigcie przycisku Nie
spowoduje zakonczenie pracy formularza bez jego zapamigtania. Naci$nigcie
przycisku Anuluj spowoduje powrdt do Autoformularza.
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Rysunek 4.3.
Wyglad Autoformularza
dla tabeli Tabela_E1

Rysunek 4.4.
Okno dialogowe
komunikatu
potwierdzenia
zapisu zmian
projektu formularza

1 2 345
& Tabela_E1 =B
4 jin] 1 B
budynek. |P3
liczrik. [11195772
taryfa E
6] | ' 7
— e [ no
cena_1_KWH 0,27
w_netto
wat
w_brutto ) _/
Rekord:(u KN Tk |m |>e0eﬂz 53

| . 9

()

budynek. |P3
liczriik [t1195772

taryfa 3
Microsoft Access

! E Czy cheesz zapisad zmiany do projekbu: Formularz ‘Formularzl'?

Tak Mie | Anuluj |

7. Akceptacja zapisu zmian w projekcie Autoformularza (kliknigcie przycisku Tak)

spowoduje wyswietlenie okna dialogowego (rysunek 4.5) umozliwiajacego

nadanie nazwy formularzowi.

Rysunek 4.5.
Okno dialogowe
zapisywania
nazwy formularza

Zapisywanie jako

MNazwa formularza:

|Tabe|a_E1 —

cena_1_EWH | o,
w_netto
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Formularz jako arkusz danych

Przedstawiony powyzej Autoformularz zostat stworzony jako formularz kolumnowy,
charakteryzujacy si¢ tym, ze widoczne sa na nim tylko dane z biezacego rekordu. Wy-
$wietlenie danych znajdujacych sig nie tylko w rekordzie biezacym jest mozliwe przez
»pokazanie” formularza jako arkusza danych. W tym celu nalezy:

1. Otworzy¢ menu podreczne formularza, klikajac na pasku nazwy formularza
prawym przyciskiem myszy (rysunek 4.6).

Rysunek 4.6.
y B Tabela E1
Menu podreczne » M Projekt formularza
— 1 jin] =
formularza— polecenie R ——— |
Widok arkusza danych budynek ) ' .
i Widok tabeli przestavine]
licznik.
[ﬂ ‘Widok wykresu przestawnego
taryfa
L Filtruj wedbug Formularza
iloge
¥ Zastosuj filtrfsortowanie
cena_1_KWH
WK Usur filkrfsortowanie
w_netto
wat

Rysunek 4.7.

2. Wybra¢ polecenie Widok arkusza danych.

3. Dziatanie z punktu 2. spowoduje wyswietlenie formularza o wygladzie
przypominajacym wyglad tabeli (rysunek 4.7).

Wyglad formularza -5 IFEUSEEE -~ r-_|||
idolku arkusza D budynek licznik taryfa ilog «
wwi 1F3 11195772 B 2
danych > 2p9 1334302 A 2
3P3 1318565 A 2
4P5 11195738 B 2
5 P5 4225256 A 2
B PS5 4105801 A 2
7 P9 10990923 B 4
Rekord: 4| 4 [T 2z » | w1 |p%|z53

Nawigowanie (poruszanie si¢ po rekordach i polach) w formularzu wyswietlonym
w widoku Arkusza danych pozwala nam na bezposredni dostep do zadanych danych.
W formularzu wyswietlonym w widoku Arkusza danych mozemy réwniez za pomoca
polecen dostgpnych z menu podrgeznego formularza (rysunek 4.8) wykonac ,,modyfi-
kacj¢” prezentacji danych przez zastosowanie procedur sortowania, filtrowania czy ukry-
wania (wyswietlania) tylko zadanych pol formularza.

Wszystkie procedury prezentacji danych, opisane w rozdziale 2., w czesci ,Proce-
dury obstugi tabeli”, majg zastosowanie przy obstudze formularza wySwietlonego
w widoku Arkusza danych.
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Rysunek 4.8.

& Tabela E1
Menu podreczne = —
formularza D budynek licznik taryfa | =
|| 1P3 11185772 B
|| 2P3 11334302 A b
id K] P> 1318565 A
] 4/P5 |2 Filruj wedtug wyboru
L 5 P5 Filtruj z wytgczeniem wyboru
6 Pa M
7 P9 Filtruj dla:
| 5 P K Usur Filkr/sortowanie
B 9 P3 %l Sortuj rosngco
10 P10 |z : .
Sortuj malejaco
1 pin| & |
Rekord: 14| 4
Kopiuj

Aby powrdci¢ z widoku Arkusza danych do widoku projektu, nalezy ponownie kliknaé
prawym przyciskiem myszy na pasku nazwy formularza (rysunek 4.9), po czym wy-
bra¢ polecenie Projekt formularza.

Rysunek 4.9.

Menu podr:gczne L. fabela £1 &2 Projekt formularza

formularza 2 o [ widok arkusza danych

—polecenie budynek IF v Widok tabeli przestawne;

Projektformularza licarik. W [ﬂ ‘Widok wykresu przestawnego
R IB_ Filtruj wedtug formularza
esk I_ ¥ _  Zastosuj filkrfsortowanie
cena_LKiH I_ T Usur Filkrfsortowanie
w_netto I_

Wybér polecenia Projekt formularza spowoduje, ze formularz zostanie wyswietlony
W sposob pokazany na rysunku 4.10.

Rysunek 4.10.

B Formularz1 : Formularz
Formularz

. . [
w widoku projektu |
:| ¥ Szczegoty
T T T

z i ‘
B . . .

1| Heudrreld fudynek . T
T liczrik] fliczrik.

2 1 1 1
- taryFeJ |taryFa

- . . .

|| filos losc

3 1 1 1

- |cena_1_KWH |cena_1_KWH

- 1 1 1

| "

4 netto

- =] - ! ' '

N vat

5 1 1

= || w_brdtto |w_brutt0

- | |
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Tworzenie formularza za pomoca kreatora

Tworzenie formularza za pomoca kreatora przeprowadzamy wedhug ponizszej procedury:

1. Otworzy¢ bazg danych (w naszym przykladzie db4.mdb znajdujaca si¢ w katalogu

C:\Acc_Biuro\Rozdzial 4).

2. Wybra¢ zaktadkg Obiekty/Formularze (lewa strona okna dialogowego

Rysunek 4.11.

Baza danych, rysunek 4.11).

Okno dialogowe
Baza danych Otwérz lgprojelgtuj (28] Mowiy. By elm
— polecenie Obiekky Ubwiérz Formularz w widoku projektu
Utworz fOV mularz Tabele Ubwiorz Formularz za pomocy kreatora
za pomocq kreatora o

B e

3. Wybra¢ polecenie Utworz formularz za pomocq kreatora.

4. Dziatanie z punktu 3. spowoduje aktywacje¢ pierwszego okna Kreatora

formularzy (rysunek 4.12), w ktorym znajduja si¢ nastgpujace elementy
funkcjonalne (narzgdzia budowy formularza):

1 — lista rozwijana umozliwiajaca wybor zrédia danych (tabeli, kwerendy),
2 — lista wyswietlajaca dostgpne pola danych w wybranym zrodle danych,
3 — lista wy$wietlajaca wybrane pola danych ze zrodta danych,

4 — przycisk przeniesienia pojedynczego pola danych z listy Dostepne pola
na list¢ Zaznaczone pola,

5 — przycisk przeniesienia wszystkich pol danych z listy Dostepne pola
na list¢ okna Zaznaczone pola,

6 — przycisk przeniesienia pojedynczego pola danych z listy Zaznaczone
pola na listg Dostepne pola,

7 — przycisk przeniesienia wszystkich p6l danych z listy Zaznaczone pola
do listy Dostepne pola,

8 — przycisk anulowania pracy Kreatora formularzy,
9 — przycisk przejscia do poprzedniego okna Kreatora formularzy,
10 — przycisk przejécia do nastgpnego okna Kreatora formularzy,

11 — przycisk zakonczenia pracy Kreatora formularzy wraz z utworzeniem
formularza o wlasciwosciach okreslonych do momentu zakonczenia pracy.
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Kreator, formulanzy.
Jakie pola majg by umieszczone w Formularzu?
/ -

|Tabe|a: Tabela_E1

Rysunek 4.12.
Pierwsze
okno dialogowe

Kreatora formularzy §§

Mozesz wybrad sposrod kilku tabel lub kwerend,

~—1]

Tabelekwerendy

Zaznaczone pola:

Dostepne pola:

licznik. 2 | f—
taryfa J 5 m—
ilosc
cena_1_KWH J'_ 6
w_netto —
wat j J 7
Anuluj | | Dalej = | Zakoricz |
I i
2 8 9 10 11

5. Dokona¢ zwiazania formularza ze zrodtem danych (rysunek 4.13) przez:
4 okreslenie tabeli lub kwerendy za pomoca listy rozwijanej Tabele/Kwerendy;

4 zaznaczenie (pods$wietlenie) na liscie Dostepne pola nazwy pola tabeli
(kwerendy), ktore ma sig znalez¢ na formularzu;

4 przeniesienie zaznaczonego pola na listg¢ Zaznaczone pola.

Kreator, formularzy.

Rysunek 4.13.

Pierwsze
Okno dialogowe Jakie pola majg by umieszczone w Formularzu’
Kreatora formularz %

, f ’ Y % v Mozesz wybrad sposrdd kilku tabel lub kwerenc
— wybor pol:
ID, budynek

oraz pola licznik
z tabeli Tabela E1

Tabelefkwerendy

|Tabe|a: Tabela_E1

Dostepne pola:

-

Zaznaczone pola:

ji]
budynek

| | Dalej = | Zakoncz |

Dla potrzeb niniejszego przyktadu zostaty wybrane pola: ID, budynek

oraz pole licznik z tabeli o nazwie Tabela E1l.

Procedura przenoszenia pdl polega na podswietleniu (kliknieciu) zadanej nazwy pola
na liscie Dostepne pola:, a nastepnie nacisnieciu przycisku opisanego znakiem ,>".
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Wycofanie (usuniecie) okreSlonego pola z listy Zaznaczone pola: odbywa sie przez
zaznaczenie pola, ktére chcemy usunaé, po czym klikniecie przycisku oznaczone-
go symbolem ,<”.

Przeniesienie lub usuniecie wszystkich pdl z okreslonej listy nastepuje bezpo-
Srednio po naciSnieciu przyciskéw oznaczonych ,>>" lub odpowiednio ,<<”".

6. Po zwiazaniu formularza ze zrédtem danych nacisnac przycisk Dalej, powodujac
tym samym przejscie do drugiego okna Kreatora formularzy (rysunek 4.14).

Rysunek 4.14.

Drugie okno
Kreatora formularzy

Jaki ma by uktad Formularza?

ol E’Knlumnnwy

" Tabelarycany
¢ Arkusz danych

™ Whyjustowany

" Tabela przestawna

™ Wvkres preestawny

Anuluj | < Wstecz | Dalej = | Zakaoricz |

7. W drugim oknie Kreatora formularzy mozemy dokona¢ wyboru uktadu
projektowanego formularza przez zaznaczenie jednej z dostgpnych opcji.
Na rysunkach od numeru 4.15 do numeru 4.19 pokazano wyglad przyktadowego
formularza w zaleznoS$ci od opcji uktadu formularza. Po dokonaniu wyboru
opcji uktadu formularza nacisna¢ przycisk Dalej.

Rysunek 4.15.
Formularz w uktadzie

B Tabela_E1

o tabelaryczny 1D budynek licznik -
\ 15 [P16 [3038083
4 17 [F18 [10958EE3 —
\ 18 [P1s [1T022177
\ 15 [P1a [1T005776
\ 20 [P22 10930526
T = T (e i
Rekord: 14| 4| 17 _» M|z s

Rysunek 4.16.

) & Tabela, E1 =)
Formularz w uktadzie —
1D budynek licznik
— arkusz danych 3 1F3 11195772
2 P3 11334302
3 P3 1318565
4 P5 11195739
£ Ps ATIEIER hd
Rekord: 4] 4] ANED
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Rysunek 4.17.
Formularz w ukladzie
— wyjustowany

& Tabela_E1

budynek |
P3

licznik.

11195772

Rekord: 14| 4 | T e e

Rysunek 4.18.
Formularz w uktadzie
— tabela przestawna

Lista pdl tabeli przestawnej X
Przeciagnij elementy do listy kabeli ...

IO Tabela_E1
'

+ budynek.

+ licznik.

Dodaj do ||Obszarwiersza j

Rysunek 4.19.
Formularz w uktadzie
— wykres przestawny

Tytut asi

Tytut osi Lista pidl wykresu

Przeciggnij elementy na wykres
Tabela_E1

'

¥ budynek

+ licznik

Dodaj do Chszar serii -

W widoku Tabela przestawna lub w widoku Wykres przestawny mozna dynamicznie
zmienia¢ uktad formularza, aby analizowaé dane w réznych ,przekrojach”. Mozna
zmienia¢ uktad nagtéwkéw wierszy i kolumn oraz filtrowaé pola do momentu uzyska-
nia wymaganego uktadu. Przy kazdorazowej zmianie uktadu w formularzu nastepuje
przeliczenie danych z uwzglednieniem nowego uktadu. Zasady obstugi formularza sg
identyczne jak zasady obstugi tabel i wykreséw przestawnych w aplikacji Excel.
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8. Po przejsciu do trzeciego okna Kreatora formularzy mozemy okresli¢ styl
formularza, to znaczy wybraé tto oraz sposob prezentacji graficznej uzytych
w nim formantéw. Dla potrzeb przyktadu wybrany zostat styl Miedzynarodowy
(rysunek 4.20). Po okresleniu stylu formularza klikamy przycisk Dalej.

Rysunek 4.20.
A Kreator formularzy
Trzecie okno

Jaki ma byc styl?

Kreatora formularzy

Migszanki
Obraz sumi

Papier ryZowy
Fiasek pustyni
Przemystowy
Standardowy
Swiattokopia

Anuluj | < Wstecz | Dalej = | Zakoncz |

9. W ostatnim oknie Kreatora formularzy (rysunek 4.21) mozemy okresli¢ tytut
formularza, to znaczy ustali¢ (wpisac) tekst, jaki bedzie wy$wietlany na pasku
formularza. Po wpisaniu tekstu pozostawi¢ zaznaczona opcje Otworz formularz,
aby przejrzeé lub wprowadzi¢ informacje, po czym nacisnac przycisk Zakorncz.

RysneK ol formutarsy
Ostatnie okno

Kreatora formularzy Jaki ma by bybut Formularas?
— okreslenie [Tabela_F1
tytutu formularza

To juz wszyskkie informacje potrzebne kreatorowi do
utwaorzenia formularza,

Czy chcesz otworzyd Formularz lub zmodyfikowad jego
projekt?

w Obwarz formularz, aby przejrzed lub wprowadzic informacje

. Modyfikuj projekk Formularza

[ Wyswietlié Pomoc dobyczaca pracy z Formularzem?

Anuluj | < Wstecz | | Zakonicz |

Efektem naszej pracy (podanych przez nas parametrow) oraz dziatania Kreatora for-
mularzy bedzie formularz o wygladzie pokazanym na rysunku 4.22.
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Rysunek 4.22,

Wyglad koncowy ¥, Tabela_F1 |-_||g|f‘5__<|
formurza e
zbudowanego budynek =
przy pomocy
Kreatora formularzy
licznike — 11195772 e ———

Rekord: 14| 4 | T v M p%|zs3

Tworzenie formularza w widoku projektu
Formularz mozemy réwniez skonstruowac ,,samodzielnie”, bez potrzeby uruchamiania
Kreatora formularzy. W tym celu nalezy:

1. W bazie danych wybra¢ Obiekty/Formularze, po czym klikna¢ polecenie (tacze)
Utworz formularz w widoku projektu (rysunek 4.23).

Rysunek 4.23. &= db4 ; Baza danych (format pliku/progra... [

Wydanie polecenia

Utworz formularz (B Orwirz B, Projekhuj (5] Nowy S Y

w widoku pr ojektu Obiekky Ubwirz Formularz w widoku projekiu
Tabele Ubwirz Formularz za pomocy kreatora
el Tabela_E1
= - .

2. Dziatanie z punktu 1. spowoduje aktywacj¢ okna projektu formularza
(rysunek 4.24).

Rysunek 4.24.
Okno projektu
formularza

— z automatycznie -
wstawionq sekcjq -
Szczegoly !

5| Formularz1 : Formularz

L R =
:|‘Szczeg6}y

3. Po wyswietleniu okna projektu zwiaza¢ formularz ze zrédtem danych (tabela
Iub kwerenda).

4. Wstawi¢ formanty zwigzane z okreslonymi polami tabeli lub kwerendy
(np. pola tekstowe, przyciski opcji, pola wyboru) umozliwiajace wyswietlenie
zadanych informacji oraz niezbgdne elementy (obiekty) realizujace proces
przetwarzania informacji w bazie danych (np. przyciski polecen stuzace
do aktywacji innych formularzy).
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Przesuwajac wskaznikiem myszy w oknie projektu formularza, zauwazymy, ze w r6z-
nych jego obszarach wskaznik myszy przybiera inng posta¢. Obraz wskaznika (rysu-
nek 4.25) jest dla nas informacja moéwiaca, co mozemy wykonad, a §cislej jaka czyn-
nos¢ ,.konstrukcyjna” mozemy rozpoczaé po wcisnigeiu w okreslonym miejscu lewego
przycisku myszy.

Rysunek 4.25.

i ES Formularz1 : Formul =
Wyglad wskaznika myszy
Wrorz.nyChObSZaraChOkna wf ""2"'3'I'4-|-5-|-s-|-?-|-8_
projektu formularza. [ |[# seczeqsty .

1 — zmiana wysokosci . @7 5
formularza, 1 @ -
2 — zaznaczenia obiektow, -
3 — zmiana wysokosci : @ G_. 6
o ;
.

okna projektowego,

2
, . 3 /\_I_
4 — rownoczesna zmiana z \IJ
1

wysokosci i szerokosci 1|
Sformularza,

5 — zmiana szerokosci
formularza,

6 — zmiana szerokosci
okna projektowego

@
Iy

Informacje znajdujace si¢ w tabelach (kwerendach), ktére chcemy uczyni¢ dostepnymi
(wyswietlanymi) w formularzu, mozemy umiesci¢ w pigciu sekcjach (,,obszarach™)
formularza. Wszystkie formularze maja sekcj¢ Szczegdly; oprocz tego ,,obszaru” moga
rowniez zawiera¢ sekcje Naglowek/Stopka formularza oraz Naglowek/Stopka strony

4

(rysunek 4.26).
%sg?:;:fofn";learza B Formularz1 : Formularz [Z”'
Zwszysikimisekcjami Ll B R R B L R R R
nagféwkéw :| # MNaghdwek Formularza

oraz stopek -

‘J # MNaghowek strony

‘J ¥ Szczegoty

J # Stopka strony

J # Stopka formularza

Miejsca, w ktérych informacje pojawig sie w poszczegbinych sekcjach, okresla sie
przez rozmieszczenie formantéw, na przyktad etykiet i pol tekstowych.
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W widoku Projekt sekcje przedstawiane sa w postaci paskow, przy czym kazda sekcja
zawarta w formularzu przedstawiana jest tylko raz.

Aby wstawi¢ do formularza zadana sekcjg, nalezy wykona¢ jedna z czynnoSci:

¢ z menu Widok wybraé polecenie Nagltowek/stopka formularza lub Naglowek/
stopka strony (rysunek 4.27);

Rysunek 4.27. widok | Wstaw  Format  Marzedzia
Wstawienie sekcji widok projekiu

formularza za pomocq
menu Widok

Widok Formularz

‘widok arkusza danych

B E@

Wtascivosci F4

Kod

ERS

Przybornik.

Magtdwekstopka strony

Maghdwekistopka Farrularza |

Dacli mavadsi 8

¢ klikna¢ prawym przyciskiem myszy na pasku tytutowym formularza, po czym
z menu podrgcznego wybrac zadane polecenie (rysunek 4.28).

Rysunek 4.28.
Wstawienie sekcji
formularza za pomocq
menu podrecznego

E= Formularz1 : Formularz

‘Widok Formularz

& S2czegily widok arkusza danych

ﬁ ‘widok tabeli przestawnej

‘Widok wykresu przestawnegao

- Konstruuj zdarzenie. ..

2 =3 Kolgjnost dostepu...

Magtdwek/stopka strony

Magtdwekstopka formularza

‘Wascivosci

Kazda sekcja formularza ma okre$lone przeznaczenie i na jego wydruku pojawia si¢
w ustalonym porzadku. W naglowku formularza umieszczamy informacje, ktore po-
zostaja niezmienne dla kazdego rekordu, na przyktad tytut formularza. W sekcji tej mo-
zemy rowniez umieszcza¢ formanty przeznaczone do obstugi formularza (rysunek 4.29).

Nagtowek strony z reguty stuzy do wyswietlania tytutu, nagtowkow kolumn, dat lub
numerow stron. Stopka strony moze by¢ przeznaczona do wyswietlania podsumowan
stron (réwniez umieszczania dat lub numerow stron). Nagtowki i stopki strony na wy-
drukowanym formularzu sa powtarzane jeden raz na kazdej stronie.

Do prezentacji danych zwartych w rekordach stuzy sekcja Szczegdty. Rekordy moga by¢
wyswietlane pojedynczo lub w takiej liczbie, jaka si¢ zmiesci na stronie.
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formant typu etykieta formant typu przycisk polecenia

CEX

B Rejsir dowodow : Formularz

:| & Npgtowek Formularza

[T Refestrywystawronyctrdowoqow trostawy za qkres: &
s N -

% |NR_ID0KUI;I'IENTUI I I |ADHIIESAT_I1 I ADFIEIS;QT_iJI I I

1 “|PI'_.MITHOSl:I _iDnTn_IDOKUII—'|ADRIIES.AT_IZ I I 'ADFlEISAT_4I I I‘P
J ‘Stopluka Formlularza I I I I I I I I

Rysunek 4.29. Sekcja Nagltowek formularza z wstawionymi do niej formantami typu etykieta
oraz typu przycisk polecenia, umozliwiajqcy wywotanie innego formularza

W stopce formularza (rysunek 4.30), podobnie jak w jego nagldwku, mozemy przed-
stawi¢ te informacje i elementy, ktore pozostaja niezmienne dla kazdego rekordu, na
przyktad przyciski polecen lub instrukcje objasniajace korzystanie z formularza (zawarte
w odpowiednich formantach).

l|-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-8-|-9-|-1U-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-

& Nagtowek formularza
& Szczegoty

% |najemca |u.l'ica |kod’_bud

J # Stopka formularza

el ol w| Blag
| | |

1 2! 3 4|

o |
Rysunek 4.30. Sekcja Nagtowek formularza z wstawionymi do niej formantami typu przycisk polecenia:
1— przyciski do nawigacji po rekordach formularza, 2— przycisk aktywujqcy podglad raportu,
3— przycisk aktywujqcy wydruk raportu, 4 — przycisk wywotujqcy formularz pozwalajqcy na ustawienie
parametrow raportu

*
*

W przypadku formularza informacje umieszczone w sekcji Nagtowek/Stopka strony
pojawig sie tylko na wydruku.

Po usunieciu nagtéwka i stopki usuniete zostang zawarte w nich formanty.
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Nagtéwek i stopke mozna dodawaé jedynie jako pare. Jezeli potrzebny jest tylko na-
gtéwek lub tylko stopka, nalezy:

4 klikngé dwukrotnie przycisk znajdujacy sie przy pasku zadanej sekcji (przycisk
widoczny na prawej linijce okna projektowego formularza), powodujgc tym samym
aktywacje okna wtasciwosci okreslonej sekcji (rysunek 4.31);

4 na karcie kategorii Format wtasciwos¢ Wysokosc ustawié na wartosé 0.

Rysunek 4.31. kliknaé dwukrotnie

Procedura

, usuwania” zqdanej i

sekcji formularza -
? ==| = 7 = 7 0D 0 Q
1
z Sekrjastopkistrony j
J e e Farmat l Dane Zdarzenie Inne ] Wszystkie ]
N WhysokoSE L 2cm
- Kolortta., ......ooo0vvvnu -2147483633
1 Efekk specjalmy . .o Ptaski

- | [
wpisac zero

W przypadku gdy formularz ma stuzy¢ do wyswietlania i (lub) aktualizacji danych
zawartych w okre§lonych tabelach (kwerendach), musimy go zwiaza¢ ze zrodtem da-
nych. W tym celu nalezy:

1. Wyswietli¢ okno wlasciwosci formularza (klikna¢ prawym przyciskiem myszy
na pasku tytutowym formularza, po czym z menu podrgcznego wybrac polecenie
Wiasciwosci).

2. Wybrac¢ kartg kategorii Dane.

3. W polu whasciwosci Zrédlo rekordéw kliknaé przycisk oznaczony symbolem
strzatki, a nastgpnie wybra¢ jedna z wyswietlonych warto$ci na liScie — to znaczy
dokona¢ zwiazania formularza z tabela lub kwerenda o okreslonej nazwie

(rysunek 4.32).
Rysunek 4.32. & Formul X
;. . = ormuolanz
Okno wilasciwosci
formularza Formularz -
— ustawienie Format Dane l Zdarzenie ] Inne ] Wszystkie ]
wilasciwosci Zrodhorekorddw . L ab_osoby|
’ [Flffoooooooooooonoaonooa
Zrodto rekordow Uporzgdkuj wedtug .

Filtry dozwolone . . .
Edycja dozwolona . .
Usuwanie dozwalone . .00 e
Dodawanie dozwolone ... .o
‘Wprowadzanie danych . .. ...




208 Access w biurze i nie tylko

Udostepniajac zrédto danych (np. tabele) uzytkownikowi, mozemy wprowadzi¢ okre-

Slone ograniczenia w procesie przetwarzania danych. Za pomoca wtasciwosci: Edycja
dozwolona, Usuwanie dozwolone, Dodawanie dozwolone oraz wtasciwosci Wprowa-
dzanie danych (rysunek 4.32, oznaczenie 1) mozemy zapobiec: dodawaniu rekordéw,
edycji rekordéw czy tez usuwaniu rekordéw, przez ustawienie odpowiedniej wtasci-
wosci na wartos¢ Nie.

4. Okreslenie zrodta rekordow (tabeli, kwerendy) spowoduje automatyczna
aktywacj¢ okna dialogowego, w ktorym wyswietlone zostana nazwy wszystkich
pol dostepnych w wybranym obiekcie (zrodle danych). Wyswietlona w ten
sposob lista pol umozliwi nam ,,zaopatrzenie” formularza w formanty
udostepniajace zawarto$¢ zadanych pol tabeli. Aby tego dokonad, nalezy:

4 w oknie p6l danych (rysunek 4.33) wcisnaé (i przytrzyma¢ w tym stanie)
lewy przycisk myszy na nazwie zadanego pola;

Rysunek 4.33.
Procedura
przeciqgania pol tabeli
do obszaru formularza

3| I RS
|
»

4 przeciagnac pole do obszaru projektowanego formularza, na przyktad
do sekcji Szczegoly;

4 upusci¢ pole (zwolni¢ lewy przycisk myszy).

5. W wyniku dziatan z punktu 4. w formularzu pojawia si¢ dwa formanty: jeden
typu pole tekstowe, udostgpniajacy warto$¢ pola tabeli, drugi typu etykieta,
zawierajacy nazwg pola.

6. Procedure przeciagania p6l wykonywac¢ do chwili uzyskania na formularzu
wszystkich zadanych pol zrédia danych.

Zmiana wtasciwosci formularza
Kazdy formularz posiada wlasciwosci, czyli nazwane atrybuty, pozwalajace na okre-
$lenie jego:
¢ wygladu,
4 powiazania ze zrodtem danych (tabela, kwerenda),

4 sposobu rekcji na dziatanie uzytkownika, makra lub polecenia jgzyka
Visual Basic.
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Wiasciwosci te mozemy obejrze¢ lub zmodyfikowaé przy uzyciu ,,arkusza wlasciwo-
$ci”, bedacego niczym innym jak oknem dialogowym (rysunek 4.34), w ktorego sktad
wchodza:

1 — lista rozwijana dostgpnych obiektéw formularza,

2 — karty kategorii wlasciwosci,

3 — nazwy wiasciwosci w zakresie okreslonej kategorii,

4 — pole wartosci wlasciwosci,

5 — przycisk dostgpnych parametrow (wartosci) pola wlasciwosci,

6 — przycisk Konstruuj uruchamiajacy program upraszczajacy (umozliwiajacy)
okreslenie wiasciwosci.

Rysunek 4.34. 1
Struktura okna
wiasciwosci wi. Formulanz

formularza |F0rmularz ~ j

2 Format ] Dane Zdarzenie l Inne ] Wszystkie ]

Przy bigg o 'C: 6
WStaWIENIEM . N ﬁ
rzed aktualizacig . .. ... N 5
Po aktualizacii .00
Przy buforowaniu . ... u s
Preycofaniu . oo onon s .
Przy usunieciu , .0
Pobwierdzenie przed usuniecien .
bwierdzenie po usunieciu , /£, . .

Praw 2roianie roermiarn

Aby zmieni¢ lub ustawi¢ zadana wtasciwo$§¢ formularza, nalezy:

1. W widoku Projekt formularza aktywowaé okno dialogowe wiasciwosci
przez wykonanie jednej z ponizszych czynnosci:
¢ w lewym gornym rogu formularza klikna¢ dwukrotnie selektor formularza
(rysunek 4.35);

Rysunek 4.35. kliknaé dwukrotnie
Przycisk selektora
formularza

B Formularz1 : Fd

Dl O |

D ¥ Szzegdty

¢ klikna¢ prawym przyciskiem myszy na pasku tytutu formularza, po czym

z menu podr¢cznego wybraé polecenie Wiasciwosci.

2. Wybra¢ kategori¢ wlasciwosci przez kliknigcie zadanej karty — Format, Dane
lub Zdarzenia.
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3. Klikna¢ wlasciwos¢, ktdrej wartos¢ ma zosta¢ ustawiona, a nastepnie wykonaé
jedna z nastgpujacych czynnosci:

4 w polu wlasciwos$ci wpisa¢ odpowiednie ustawienie lub wyrazenie, to znaczy
kombinacj¢ operatoréw, nazw poél, funkcji, literatow i statych;

4 jezeli pole wlasciwosci zawiera przycisk oznaczony symbolem strzalki,
klikna¢ go, a nastgpnie wybra¢ jedna z wyswietlonych wartosci na liscie;

4 jezeli obok pola wiasciwosci jest wyswietlony przycisk Konstruuj, kliknac go,
aby uruchomi¢ konstruktora lub okno dialogowe umozliwiajace wybranie
jednego z konstruktoréw. Na przyktad w celu ustawienia wlasciwosci mozna
uzy¢ Konstruktora kodu, Konstruktora makr lub Konstruktora kwerend.

Formularz — umieszczanie obrazu (grafiki)

Oproécz umieszczenia grafiki na formularzu w formantach: Obraz, Zwiqzana ramka
obiektu oraz Niezwiqzana ramka obiektu, mozemy wstawi¢ obraz bezposrednio do for-
mularza jako jego element lub tlo.

Procedurg wstawiania obrazu bezposrednio do formularza nalezy wykona¢ w nastegpuja-
cych krokach:

1. Wyda¢ polecenie Plik/Nowy, a nastepnie wybra¢ z Okna zadan polecenie Pusta
baza danych (jak na rysunku 4.36).

Rysunek 4.36. Pk
Procedura tworzenia Mawy... Chrl+h
nowej bazy danych & Otwérz. o

Nowy plik
DObwirz plik

DOAODY DOSTAWY

db3

oferta

db3

[ Wiece] plikéw. ..

wybrac  Mowy
[ ] Pusta baza danych
IZI'] Pusta strona dostepu
[#] ] Projekt (istnigjace dar
IZH Projekt {nowe dane)

2. Dziatanie wykonane w punkcie 1. spowoduje aktywacj¢ okna dialogowego
Nowy plik bazy danych (rysunek 4.37), w ktérym wybieramy $ciezke dostepu
C:\ACC _BIURO\ROZDZIAL 4 oraz wpisujemy nazwg nowej bazy danych
— db4 2, po czym naciskamy przycisk Utworz.

3. W oknie dialogowym bazy danych db4_2 wybieramy zaktadke Obiekty/
Formularze, a nastgpnie polecenie Utworz formularz w widoku projektu
(rysunek 4.38) przez dwukrotne kliknigcie lewym przyciskiem myszy.
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Rysunek 4.37.
Procedura utworzenia
nowej bazy danych

Rysunek 4.38.
Okno dialogowe
bazy danych db4_2

Nowy plik bazy danych

Zapiszw: |2 ROZDZIAL 4
) B
Historia
Eﬂ;“
Ulubione
Nazwa plla: |db4_2

Zapisz jako byp: |Bazy danych program

&= db4_ 2 : Baza danych (format plikupr...

Obiekty
Tabele Ubwirz Formularz za pomocy kreatora

Kwerendy

(=1

4. Dziatanie wykonane w punkcie 3. spowoduje otwarcie, w widoku projektu,
okna formularza o nazwie Formularzl (rysunek 4.39), w ktoérym nastgpnie
aktywujemy menu podr¢czne przez kliknigeie prawym przyciskiem myszy
na pasku tytulu formularza.

Rysunek 4.39.
Menu podreczne

5| Formularz1 : Formularz

‘widok Formularz

¥ Szczeqdby

‘Widok arkusza danych

‘widok tabeli przestawne)

(=g |

‘Widok wykresu przestawnego

Konstruuj zdarzenie. ..

Kolginosd dostepu, ..

Magtdwek stopka strony

EH o 0

Magtdwek/stopka formularza

‘Wtasciwosci

5. Wybraé z menu podrecznego polecenie Wiasciwosci, a nast¢pnie na karcie
Format odszuka¢ wtasciwo$¢ Obraz, po czym klikna¢ przycisk oznaczony
wielokropkiem (symbol 1 na rysunku 4.40).

6. Dzialanie z punktu 5. spowoduje wyswietlenie okna Wstaw obraz (rysunek 4.41),
w ktorym nalezy dokona¢ wyboru pliku graficznego (okreslenie nazwy i $ciezki
dostepu do pliku), po czym kliknaé przycisk OK znajdujacy si¢ w prawym
dolnym rogu okna dialogowego.
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Rysunek 4.40.
Przycisk aktywacji
okna dialogowego
Wstaw obraz

dla wlasciwosci
formularza Obraz

Rysunek 4.41.
Okno dialogowe
Wstaw obraz

«i Formulanz

|F0rmularz ﬂ
Farmat Dane Zdarzenie ] Inne I Wiszysthie ]
Przycisk Zamknij . . . . Tak ~

Przycisk Co ko jest? .
Seerokost L.

Typobrazu. . ...
Tryh wiyrniaece ==

Wstaw obraz

.. Nieg
. 9,998cm

(brak)
Osadzory

[1]

Seukajw: (D) CBRAZY_ACCES

]

Pulpit

2|
Histaria f 9
ix?

Moje dokumenty LOGO ¥

QKD

K

7. Zamknigcie okna dialogowego Wstaw obraz spowoduje powr6t do projektu
formularza, w ktorym (w sekcji Szczegody) wyswietlony zostanie zadany obraz

(rysunek 4.42).

Rysunek 4.42.
Wyglad formularza
bezposrednio

PO wstawieniu

do niego pliku
graficznego

B Formularz1l : Formularz

l|-|-1-|-2-|-3-|-4-

:| ¥ Szczegoty

Zmiany wielko$ci wy$wietlonego (wstawionego) obrazu mozemy dokonaé przez mo-
dyfikacje wlasciwosci formularza. W tym celu nalezy wybraé karte Format, a nastgpnie
w polu wiasciwosci Tryb wymiarowania obrazu (rysunek 4.43) klikna¢ jedno z nastg-

pujacych ustawien:

¢ Obetnij — wyswietla obraz w rzeczywistych rozmiarach. Jesli obraz jest wigkszy
niz formularz lub raport, zostanie obcigty.

¢ Rozciqgnij — dopasowuje rozmiar obrazu do rozmiaru formularza lub raportu.
Woybranie tego ustawienia moze spowodowac znieksztalcenie obrazu.

¢ Powieksz — wyswietla cato$¢ obrazu po dopasowaniu jego rozmiaru
do wysokosci lub szeroko$ci formularza lub raportu. Wybranie tego ustawienia
nie powoduje znieksztalcen obrazu.
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;. ;. &\ Formularz
Pole wilasciwosci

Sformularza— Tryb [Formarz [
wymiarowania obrazu Format ] Dane | Zdarzenie | Inme | Wszystkie |

Styl obramowania .o Zmienny

Pale menu sterowania. ... Tak

PrzyciskiMinMaks .. ... ...... Oba whaczone

Przycisk Zambnij . ..o Tak

Przycisk Cokojest? . ... .. ... Mie

Szerokose 9,998cm

Obraz. .o C\Documents and Settingstal

Typobrazu. . ... u

Tryb wymiarowania obrazu

Wyrdwnanie obrazu L. ...

Obrazy sgsiadujaco . ... J

SEEE0 coooo0aooooo000oaon

Cimkla W

Aby wypetni¢ formularz (tto) wieloma kopiami danego obrazu, nalezy ustawié: wtasci-
woS¢ Obrazy sasiadujgco na warto$¢ Tak, wtasciwos¢ Tryb wymiarowania obrazu na
wartosé Obetnij.

Formularz jako okno dialogowe

W MS Accessie mozna utworzy¢ formularz (niezwiazany) i skonfigurowaé dla niego
pewne wlasciwosci tak, aby dziatat on jak okno dialogowe. W tym celu nalezy wykonac
nastgpujace czynnosci:

1. Utworzy¢ formularz w widoku Projekt i doda¢ do niego formanty, ktore powinny
znalez¢ si¢ w planowanym oknie dialogowym, takie jak przyktadowo pokazano

na rysunku 4.44.
Rysunek 4.44. L R
Wyglad formularza [ ][ # szczegcty
w widoku Projekt. -
I formansy typu 1' aieacn, ||| 4
Przycisk polecenia, - — |
2 — formant 2 "i:;';ﬁg:(e
typu Obraz ;

|
P

Szczegbtowe informacje o sposobie umieszczania formantéw w formularzu znajduja
sie w czesci ,Formanty — informacje podstawowe” niniejszego rozdziatu.

2. Klikna¢ dwukrotnie selektor formularza, co spowoduje otwarcie arkusza
wlasciwosci.

3. Na karcie kategorii Inne (rysunek 4.45, oznaczenie 1) dokona¢ ponizszych
ustawien:

¢ w polu wlasciwosci Podreczny wybra¢ pozycje Tak,

4 w polu wlasciwosci Modalny wybraé pozycj¢ Tak.
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Rysunek 4.45.
Wiasciwosci formularza
— karta kategorii Inne

wi. Formularz

Formularz ﬂ 1
Format ] Dane Zdarzenie Inne l Wszysthkie ] |

Podreczny o oo Tak |

Modalmy .o Tak

Cykliczny o0 Wizystkie rekordy

4. Na karcie kategorii Format (rysunek 4.46, oznaczenie 1) dokona¢ ponizszych

ustawien:

® & & & & O o o o

Rysunek 4.46.
Wiasciwosci formularza
— karta kategorii
Format

w polu whasciwosci Paski przewijania wybraé pozycije Zaden,
w polu wlasciwosci Selektory Rekordow wybra¢ pozycje Nie,

w polu wlasciwosci Przyciski Nawigacyjne wybraé pozycj¢ Nie,
w polu wlasciwosci Linie Podzialu wybraé¢ pozycje Nie,

w polu wlasciwosci Autowymiarowanie wybraé pozycje Tak,

w polu wlasciwosci Autosrodkowanie wybraé pozycje Nie,

w polu wlasciwosci Styl Obramowania wybraé pozycje Dialog,
w polu wlasciwosci Pole menu sterowania wybrac pozycj¢ Tak,

w polu whasciwosci Przyciski Min Maks wybraé pozycje Zaden.

wi Formularz

|F0rmularz

Farmat l Dane ] Zdarzenie ] Inne ] Wszyst
Allow PivotTable Yiew .. ... Tak

Allow PivotChart Yiew . ... Tak

Paski przewijania . . . ... ... .. Zaden

Selektory rekorddw oL Mie

Przyciski nawigacyjne . ... .. .. Mie

Linie podziatu . oo Mie 1
AubowyTiarowanie ... Tak
Aukosrodkowarie L Mie

Skyl obramowania . ..o Dialog

Paole menu sterowania ... Tak

Przyciski Min Maks . .. ... ... .. Zaden

Przycisk Zamknij . . ... Tak

Przycisk Cokojest? . .. ... Mie

5. Utworzy¢ ewentualne makro lub procedure zdarzenia, ktora bedzie otwierad
formularz (okno dialogowe).

6. Utworzy¢ makra (lub procedury zdarzenia) do okre$lonych formantow.
W naszym przyktadzie sa to makra o nazwie Makrol oraz Makro?2.
Kazde z wymienionych makr posiada akcje OtworzFormularz powodujaca

odpowiednio:

4 otwarcie formularza pozwalajacego na aktualizacjg tabeli odsetek ustawowych;

¢ otwarcie formularza, w ktorym odbywa si¢ naliczenie odsetek w zalezno$ci
od kwoty zalegltosci oraz terminu jej istnienia.
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7. Wykona¢ procedurg przypisania makra do zdarzenia formantu typu Przycisk
polecenia w nastgpujacy sposob:

¢ klikna¢ prawym przyciskiem myszy zadany formant, co spowoduje
aktywacje¢ menu podrecznego;

¢ z menu podrgcznego wybrac polecenie Wiasciwosci;

4 po wyswietleniu okna wtasciwosci (rysunek 4.47) wybraé kategorig
wiasciwosci (klikna¢ kartg) Zdarzenie;

Rysunek 4.47.
Procedura przypisania
makra do zdarzenia

aktualizacja
tabeli odsetek

. haliczenie
formantu typu od
Przycisk polecem’a & Przycisk polecenia: Poleceniel
|P0\eceniel ﬂ
Format ] Dane Zdarzenlel Inne ]Wszystkie]
Pray Wejsciu oo v

Przy zakoficzeniu . ..o v

Przy uzyskaniu Fokusu . .. ...
Przy utracie fokusu . .. ... ...
Przy Kliknieciu . . ..o
Przy kliknieciu dwukratrym . . ...
Przy naciénieciu praycisku myszy .
Pray ruchumyszy .. .. ... ...
Przy zwolnieniu praycisku myszy .

Przy naciéniekym klawiszu . ... ..
Przy zwolnieniu Klawisza . . ... .
Przy nacisnieciu klawisza . . .. ..

¢ w polu wlasciwosci Przy kliknieciu nacisnaé przycisk oznaczony
symbolem strzatki;

¢ wybrac jedng z wyswietlonych wartosci — nazwe makra, np. Makro?.

8. Uruchomi¢ formularz (rysunek 4.48) i sprawdzi¢ poprawno$¢ dziatania obshugi
zdarzenia Przy kliknieciu dla okre$lonych formantow.

Rysunek 4.48.

B pdsetki ustawowe

Wyglad uruchomionego
Sformularza typu aktuaiizacja
,,okno dialogowe” ‘tabeli odsetek
naliczenie
odsetek

Aby umiescic¢ formularz typu ,,okno dialogowe”
w zadanym miejscu na ekranie, nalezy:
¢ otworzy¢ formularz w widoku Projekt,
4 zmaksymalizowaé okno programu Microsoft Access,
4 umiesci¢ (przeciagnac) formularz typu ,,okno dialogowe” w zadane miejsce,

4 zapisa¢ formularz przez wydanie polecenia Plik/Zapisz.
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Po otwarciu formularza jego okno pojawi si¢ doktadnie w tym miejscu, w ktdrym znaj-
dowato si¢ w chwili procedury zapisu, przy zatozeniu, ze wlasciwos¢ Autosrodkowanie
ma warto$¢ Nie i1 potozenie okna nie zostalo okreslone (zmienione) w procedurze zda-
rzenia powodujacej jego otwieranie.

Tworzenie podformularzy

*

Podformularz to nic innego jak formularz wstawiony do innego formularza. Formularz
podstawowy jest nazywany formularzem gltownym, za§ formularz umieszczony we-
wnatrz niego jest nazywany podformularzem.

Technika stosowania podformularzy jest szczeg6lnie przydatna, gdy zachodzi potrze-
ba przedstawienia danych pochodzacych z tabel potaczonych relacja jeden-do-wielu.
Podformularz i formularz tego rodzaju sa potaczone (formularz gtéwny jest zsynchroni-
zowany z podformularzem), dzigki czemu w podformularzu wys$wietlane sa tylko re-
kordy zwiazane z biezacym rekordem formularza gtéwnego.

Potaczenie formularza i podformularza zwane jest réwniez formularzem hierarchicz-
nym lub formularzem typu nadrzedny/podrzedny.

Formularz moze oczywiscie zawiera¢ podformularze niezsynchronizowane z formula-
rzem gltéwnym. Takie rozwigzanie moze by¢ niezwykle przydatne, gdy chcemy mieé¢
mozliwo$¢ podgladu danych znajdujacych si¢ w réznych tabelach, bez potrzeby ,,opusz-
czania” formularza, w ktorym aktualnie prowadzimy przetwarzanie danych.

Aby utworzy¢ formularz zawierajacy podformularz, mozemy wykona¢ jedna z ,,technik
konstrukcyjnych” polegajacych na:

4 . przeciagnieciu” formularza na formularz,
4 wstawieniu formantu typu Podformularz z paska narzedzi Przybornik,

¢ . przeciagnigciu” tabeli na formularz.

W czasie tworzenia podformularzy z wykorzystaniem procedur wstawienia formantu
typu Podformularz lub przy wykorzystaniu techniki ,przeciggania tabeli na formularz”
powinien by¢ aktywny — klikniety wczesniej — przycisk Kreatorzy formantow (rysu-
nek 4.49, oznaczenie 1).

Rysunek 4.49. 1

Pasek narzedzi |
Przybomik Przybornik| + X
z wiqczonym
przyciskiem Axabl [ 2 @
Kreatorzy formantow

¥ ER EBE — [
BEEs 0
NoOR
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Tworzenie podformularza przez przeciagniecie formularza na formularz

)

Tworzenie podformularza za pomocg techniki przeciagania ,,formularza na formularz’
przesledzimy na ponizej opisanym przyktadzie, w ktorym wczesniej utworzony formu-
larz o nazwie Odbiorcy (rysunek 4.50) postuzy nam do utworzenia podformularza.

Rysunek 4.50.
Wyglad uruchomionego

5| odbiorcy, E] E| g|

formularza Odbiorcy e NAZwih_2 KOD  MIasTO =~
dl | |
|F'0Iska Telefonia Cyfrowa |Sp. zoo |02-222 |\:\-"AF|SZAWA
[AKCES CARD [ [31-029 [KRAKGW
[KOLOMEL 5. [ [315645 [KRakOW
Rekord: 14| 4 | T b | M| z50 A

W tym celu nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci:

1. Za pomoca polecenia Utworz formularz w widoku projektu skonstruowac
formularz gtéwny posiadajacy sekcje Naglowka (w naszym przykladzie
formularz o nazwie Formularzl).

2. W oknie Bazy danych (rysunek 4.51) wcisnac¢ i przytrzyma¢ w tym stanie
lewy przycisk myszy na nazwie formularza majacego stanowi¢ podformularz
(w naszym przyktadzie formularz o nazwie Odbiorcy).

Rysunek 4.51.

. Otwérz B Projektuj (S Nowy W 2n e
Procedura tworzenia

podformularza metodq Obiskty Utwérz Formularz
formu[arz Tabele BT]  Utwérz formularz :
»”,
}’lafbrmularz” Kwerendy Kalendarz_mec
Mc
Formularze @
B Raporty

l|-|-1-|-2-|-3-|-4

| & Nagtowek Formularza

2

__| | ¥ Szczegoty

1

3. Przeciagna¢ formularz Odbiorcy do obszaru sekcji nagtdéwkowej formularza
Formularzl.

4. Upusci¢ formularz Odbiorcy (zwolni¢ lewy przycisk myszy) sekcji nagtowkowej
formularza Formularzl.

5. Dziatanie wykonane w punkcie 4. spowoduje, ze Formularzl w widoku
Projekt przyjmie posta¢ jak na rysunku 4.52.
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Rysunek 4.52.

Wyglqdformularza B Formularz1 : Formularz [ : _
Formularzl
bezposrednio
po procedurze
przeciqgniecia )
SJormularza Odbiorcy 2_ |- ¥ Nagidwekformularza . . — . .
2 |- (maze [ | ezwad [ koo []mesfo | |[uc
- # Szczegity
= ||NAZWA1 [Nazwia 2 [KoD |M|A|sm Lc
- a4
T T T T T T T 77

6. Dokona¢ ewentualnych zmian (rysunek 4.53), na przyktad:
4 zmieni¢ rozmiar podformularza za pomoca jego punktéw konstrukcyjnych,

¢ ustawic¢ Stopke formularza Formularzl na warto$¢ réwna zero.

Rysunek 4.53.
Wyglad formularza
Formularzl w widoku
Projekt po dokonaniu
zmian rozmiarow

Bl Formularz1 : Formularz

:| & Naghowek Formularza
pooly] | [ | [ | [ |

1-_ |-|-1-|-2-|-:3-|--1-|-5-|-$-|-?A
% :| F Magtowek Formularza

G I Y O = T A B |
T J F Szczegoty

30| | |[NaZwa [NaZwia_2 [

HH

# Stopka formularza

N | | | |
J ¥ Szczegoty

# Stopka formularza

7. Uruchomi¢ Formularzl przez wydanie polecenia Widok Formularz z menu
Widok (rysunek 4.54).

Rysunek 4.54

Menu Widok sja | Widok | Wstaw  Format  Marzedzia
— polecenie widak projektu
Widok Formularz

‘widok Formularz |

widok arkusza darch
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8. W wyniku dzialania z punktu 7. zobaczymy (rysunek 4.55) formularz gtéwny
o nazwie Formularzl wraz z umieszczonym w nim podformularzem Odbiorcy.

Rysunek 4.55.
Wyglad formularza
glownego o nazwie
Formularzl wraz

z zawartym w nim
podformularzem
Odbiorcy.

1— podformularz
Odbiorcy wraz

z selektorem rekordow,
2 — selektor rekordow
formularza Formularzl,
3 — sekcja Szczegoly
formularza Formularzl

Bl Formularz1 : Formularz

odbiorcy
NAZwiA 1 NEZwid_2 k ﬁ‘
dli | [
|POIska Telefonia Cyfrowa |Sp. zo.o |—E
[#KTES CARD | E
[ROLOMEL s.c. [ E
|JDY computer sp. 2 0.0. | |—C
|Sal0n Papierdw Dzdobnpc | |—i
|Przedsiebiorstwo Handlow |Muz_l,lc:zne Gamuz |—i
[enrmcrTne [ Uﬂ
Rekord: 14 1 k| M|M%|z50
4
Rekord: 14] 4 | 1 [ r¥|
L 1
2! 3

Tworzenie podformularza przez przeciggniecie tabeli na formularz

Tworzenie podformularza za pomoca techniki przeciagania ,.tabela na formularz” prze-
biega w podobny sposob jak opisana wczesniej procedura przeciagania formularza
na formularz. W celu jej realizacji nalezy wykona¢ nastgpujace dziatania:

1. Za pomoca polecenia Utworz formularz w widoku projektu skonstruowac
formularz glowny posiadajacy sekcje Naglowka (w naszym przykladzie formularz

o nazwie Formularzl).

2. Sprawdzié, czy w Przyborniku aktywny (pod$wietlony) jest przycisk Kreatorzy
formantow — jesli nie jest aktywny, nalezy go kliknac.

3. W oknie Bazy danych w sekcji Obiekty wybraé (kliknaé) Tabele.

4. W oknie Bazy danych (rysunek 4.56) wcisna¢ i przytrzymac w tym stanie lewy
przycisk myszy na nazwie tabeli majacej stanowi¢ podstawg do utworzenia
podformularza (w naszym przyktadzie tabela o nazwie Odbiorcy).

5. Przeciagnac tabelg Odbiorcy do obszaru sekcji naglowkowej formularza

Formularzl.

6. Upuscic tabele Odbiorcy (zwolni¢ lewy przycisk myszy) w obszarze

nagtéwka formularza.

7. Dziatanie opisane w punkcie 5. spowoduje aktywacj¢ okna dialogowego
Kreator podformularzy (rysunek 4.57), w ktorym mozemy okresli¢ nazwe
podformularza, po czym nalezy nacisna¢ przycisk Zakoricz.
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Rysunek 4.56.
Procedura tworzenia
podformularza metodq
., tabela na formularz”

Obiekky

Tabele

Kwerendy

Otwérz lgProjelgtuj (23 Moy W By e D

Ubwiirz babele w widok,
Ubwidrz tabele za pomod

Ubwirz tabele, wprowa

BEBDEES

MC
Formularze Odbiorey
B Raporty .
przycisk
aktywny
Przybirnik 78
h N

Rysunek 4.57.
Okno dialogowe
Kreator podformularzy

=

=

Az abl [ 2 ®@ W
ER — [ B @8
ME O ml|

& Szczegoty

Kreator. podformularzy

Jaka nazwe ma mied podformularz lub podraport?

|Odbiorcy podformularz

utworzenia podformularza lub

To juz wszystkie informacje, kkdrych kreator potrzebuje ¢

podraportu,

™ Wyswistl Pomoc dotyczarg pracy z podraportami i poc

Anuluj | |

| Zakoncz |

8. Po zakonczeniu pracy kreatora Formularzl w widoku Projekt przyjmie postac

jak na rysunku 4.58.

Rysunek 4.58.
Wyglad formularza
Formularzl
bezposrednio

po zakonczeniu pracy
Kreatora formularzy

B Formularzl : Formularz

[

LI IR IR B B

& Naghdwek formularza

& Naghdwek formularza
& Szezeqgdty
T T T
| |NAZWA_1 | |NAZW’A_1
i.".' el HI.".'.-Z\’V’.&_2 I
||| likap ka5 | |
¥ Szczegoty

=
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9. Uruchomi¢ Formularzl przez wydanie polecenia Widok Formularz
z menu Widok.

10. W wyniku dzialania z punktu 9. zobaczymy (rysunek 4.59) formularz gtéwny
o nazwie Formularzl wraz z umieszczonym w nim podformularzem o nazwie

Odbiorcy podformularz.
Rysunek 4.59. &| Formularz : Formularz
Wyglad formularza =
gio'wnego 0 nazwie Odbiorcy podformularz ml
Formularzl wraz MAZNA 1 | MATWA 2 i‘
z zawartym w nim L .
odformularzem | |Palska Telefonia Cyfro Sp. z 0.0
p ! g || AKCES cARD
o nazwie Odbiorcy KOLOMEL s.c.
podformularz | |JOY computer sp. z o,
Salon Panierdw Dzdot ﬂ
Rekord: 14| 4 | 1 » | Mpx|zsm

=]

Rekord: 14| 4 | 1 [ ]r] = 1

Tworzenie podformularza za pomoca formantu typu podformularz

W celu utworzenia podformularza za pomoca formantu typu Podformularz nalezy wy-
kona¢ nastgpujace dziatania:

1. Otworzy¢ w widoku Projekt formularz, do ktérego ma by¢ dodany podformularz.

2. Sprawdzié, czy w Przyborniku aktywny (pod$wietlony) jest przycisk Kreatorzy
formantow — jesli nie jest aktywny, nalezy go klikna¢.

3. Klikna¢ w przyborniku przycisk Podformularz (rysunek 4.60, oznaczenie 1).

Rysunek 4.60.

Pasek narzedzi o

Przybornik :bl .2 G
. "~

— przycisk formantu 5

Podformularz “ A d

#4892 Q=
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4. Narysowa¢ formant w wybranym miejscu formularza (rysunek 4.61) w sposob
nastegpujacy:
¢ w sekcji Naglowek formularza naprowadzi¢ wskaznik myszy w miejsce,
gdzie umieszczony zostanie lewy gorny rog podformularza;

¢ wcisnaé lewy przycisk myszy (wskaznik myszy przyjmie ksztalt cienkiego
plusa);

¢ rozpoczaé przemieszczanie myszy, np. w prawo i w dot obszaru sekcji
nagtowka;
4 po osiagnigeiu zadanego wymiaru — zwolni¢ lewy przycisk.
Rysunek 4.61.
Procedura rysowania

formantu typu
podformularz

B| Formularz2 : Formularz

LI I TE T

& Naghdwek formularza

& Szezeqgdty

5. Po narysowaniu formantu, w chwili zwolnienia lewego przycisku myszy,
zostanie aktywowane okno dialogowe Kreatora podformularzy (rysunek 4.62),
w ktorym po wyborze zrédta rekordow — w naszym przyktadzie zaznaczenie
opcji Uzyj istniejqcego formularza oraz podswietlenie nazwy formularza
Odbiorcy — naciskamy przycisk Dalej.

Rysunek 4.62.
; Kreator podformularzy.
Okno dialogowe

Mozesz uzye istniejgcega Formularza do ubworzenia podformularza

Kreatora lub podraporty albo utworzyd whasny Formularz, uywajac tabel iflub
podformularzy kwerend,

_ Wyb(,)r Zrodla Jakich danych cheesz uzyé do swojego podformularza lub
rekordow podrapartu?

podformularza . LIz istniejacych tabel i kwerend

% zvjistnigjgcego Formularza

Farmularzl A~
Kalendarz_mc
e

Odbiorcy podformularz

paramekry

Rej_dostaw

rej_poz ¥

Anuluj | Dualej = | Zakonicz
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6. Dzialanie wykonane w punkcie 5. spowoduje aktywacj¢ drugiego okna
dialogowego Kreator podformularzy (rysunek 4.63), w ktérym nalezy okresli¢
nazwe podformularza (lub zostawi¢ nazwe domys$lng), po czym nacisnaé
przycisk Zakoricz.

Rysune,k 4.63. Kreator, podformulanzy
Okno dialogowe

Kreatora Jaka nazwe ma mied podformularz lub podraport?
podformularzy

— okreslenie nazwy fodbiorcy

podformularza To juz wszystkie informacje, kkdrych kreator potrzebuje do

ubworzenia podformularza lub podraportu,

™ Wyéwietl Pomoc dotyczacy pracy z podraportami i§ podformularzan

Anuluj | < Wstecz | | Zakoncz |

W wyniku wskazania przez nas (w pierwszym oknie kreatora) zrodta rekordow — for-
mularz Odbiorcy — efektem pracy Kreatora podformularzy bedzie formularz z umiesz-
czonym na nim podformularzem o wygladzie pokazanym na rysunku 4.55.

Jesli do utworzenia podformularza zostanie uzyty kreator lub jesli formularz, tabela

albo kwerenda zostana przeciaggniete z okna bazy danych do innego formularza w celu
utworzenia podformularza, program Microsoft Access automatycznie zsynchronizuje
formularz gtéwny i podformularz, jesli jest spetniony jeden z nastepujgcych warunkéw:

4 Dla wybranych tabel zostaty zdefiniowane relacje albo zostaty zdefiniowane re-
lacje dla tabel podstawowych wybranych kwerend.

4 Formularz gtéwny wykorzystuje dane z tabeli z kluczem podstawowym, za$ pod-
formularz jest tworzony na podstawie tabeli zawierajgcej pole o takiej samej na-
zwie, takim samym rozmiarze jak klucz podstawowy i o tym samym lub zgodnym
typie danych. Na przyktad jesli w bazie danych programu Microsoft Access klucz
podstawowy tabeli podstawowej formularza gtéwnego jest polem Autonumero-
wanie, a jego wtasciwos¢ Rozmiar pola ma wartos¢ Liczba catkowita dtuga, to
odpowiednie pole tabeli podstawowej podformularza powinno by¢ polem nume-
rycznym, a jego wtasciwoS¢é Rozmiar pola powinna mie¢ warto$¢ Liczba catkowita
dtuga. Tabele podstawowe kwerendy lub kwerend musza spetnia¢ oba powyzsze
warunki.




