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Odkryj najotebsze sekrety Accessa i tworz atrakeyjne raporty hiznesowe!

e Jak zbudowac efektywny i funkcjonalny formularz?
e Jak przygotowac atrakcyjny i praktyczny raport?
¢ Jak uzywac funkcji i stosowaé kwerendy?

Microsoft Access to bardzo rozbudowane, a przez to uznawane za bardzo
zaawansowane, narzedzie do zarzadzania informacjami. Wielu uzytkownikdw nigdy

nie wychodzi poza projektowanie prostych tabel czy korzystanie z kreatoréw formularzy
i raportow. W ten sposob marnujg niezwykte mozliwosci Accessa w zakresie
przetwarzania, analizowania i prezentowania informacii. A przeciez, jak w kazdym
programie, trzeba tylko wiedzie¢, gdzie znajduja sie potrzebne narzedzia i w jaki sposob
ich uzywaé. W tej ksiazce znajdziesz potrzebne wiadomosci, ktére pozwolg Ci
samodzielnie pracowac i optymalnie wykorzystywac¢ najwazniejsze opcje tego
programu!

Ksigzka ,Access 2007 PL. Formuty, raporty, kwerendy. Rozwiazania w biznesie”
zawiera szczegGtowy opis trzech istotnych narzedzi, ktére pozwalajg uzywaé
najcenniejszych z wielu funkcji Accessa: formularze, raporty i kwerendy. Dzigki temu
podrecznikowi nauczysz sie tworzy¢ interfejsy danych (formularze), czytelne

i przejrzyste wydruki (raporty), a takze kwerendy pobierajace z bazy tylko te dane,
ktorych naprawde potrzebujesz. Poznasz podstawowe i bardziej zaawansowane
zagadnienia, takie jak tworzenie formularzy specjalnych, na przyktad paneli
przetaczania, okien dialogowych czy okien wySwietlanych przy otwieraniu bazy.

» Tworzenie formularza

* Praca z formantami

* Projektowanie formularzy biznesowych
* Tworzenie i publikowanie raportu

» Zasady projektowania raportow biznesowych
¢ Raporty zaawansowane i specjalne

* Praca z kwerendami

e Arkusze danych i rekordy

» Wyrazenia kryteriow wyboru

* Funkcje i tabele przestawne

* Kwerendy w jezyku SQL

Cata wiedza potrzebna do sprawnego tworzenia formularzy, raportow i kwerend!
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Formularze
do wprowadzania danych

Wprowadzanie danych to czynno$¢, ktérej nalezy
poswieci¢ duza doze uwagi — jest réwnie wazna, co
mozolna. Wprowadzanie dziesigtek czy setek rekor-
dow raczej nie nalezy do przyjemnosci. Jest to jednak
etap pracy z danymi, ktérego w zadnym razie nie
mozna potraktowaé ,,po macoszemu”. Bledy przy
wprowadzaniu danych nieuchronnie prowadza do
mniejszych lub wigkszych bledéw przy ich analizo-
waniu. Mamy tu wiec do czynienia z duzym wyzwa-
niem — czynnos$cia bardzo podatng na bledy i ko-
niecznoscig wykluczenia nawet najmniejszych z nich.

Projektant formularza ma mozliwo$¢ zadbania za-
réwno o efektywnos¢ operacji wprowadzania danych,
jak i weryfikacje ich poprawnosci. W niektérych
sytuacjach osiggniecie obu tych celéw umozliwia
prosta metoda. Przyktadowo zadanie wprowadzenia
nazwy lub nazwiska klienta jest czasochtonne i moze
prowadzi¢ do ,literéwek”. Zalézmy jednak, ze ist-
nieje juz tabela Klienci z polem NazwaKlienta. Jezeli
utworzymy relacje miedzy biezaca tabela a tabelg
Klienci (na przykltad opartg na polu IDKlienta),
Access doda pole NazwaKlienta do biezacego for-
mularza i utworzy liste rozwijana z listg klientow.
Zapewnia to zaréwno efektywnos$¢ (uzytkownik
wybiera klienta z listy, bez wpisywania nazwy), jak
i weryfikacje poprawnoséci (wykluczone zostajg
Hliterowki”).

W tym rozdziale opisujemy rézne metody, ktére
upraszczajg wprowadzanie danych oraz redukuja lub
catkowicie eliminujg szanse wystgpienia bledow.
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Sprawdzanie poprawnosci danych

Powiedzenie, ze ,,jako$¢ potrawy zalezy przede wszystkim od jej skladnikéw” z powodzeniem
mozna odnie$¢ do baz danych. Przegladanie danych, ich podsumowania i analizy — we
wszystkich tych czynno$ciach jesteSmy z gory przegrani, jezeli tabele zawierajg niewlasciwe
czy bledne dane. Wielu bfedom nie mozna zapobiec. Przed pomytkami w datach czy poje-
dynczych cyfrach wprowadzanych liczb jest tylko jedna ochrona — ciagte przypominanie
osobom wprowadzajacym dane, jak wazna jest ich praca. Jest jednak co$, co mozna zrobic.
W szczegolnosci dwie kategorie bledéw sa w pelni wykrywalne:
B Dane blednego typu. Na przykiad tekst w polu, ktére powinno zawiera¢ liczbe.

B Dane poza dopuszczalnym zakresem. Na przyktad liczba 200 w polu, ktérego wartosci
powinny naleze¢ do zakresu od 1 do 100.

_ UWAGA

Warto w tym miejscu przypomniec historie, ktdra opowiedziat pewnego razu znany autor podrecz-
nikdw komputerowych, Greg Perry. Pracowat on swego czasu dla jednej z najwigkszych amerykari-
skich firm. W firmie tej wszystkie dane wprowadzano dwa razy: najpierw wprowadzata je do kompu-
tera jedna osoba, potem — w identyczny sposéb — druga. Nastepnie uruchamiano procedure
poréwnywania wprowadzonych rekorddw. Wykrywano w ten sposéb i korygowano wszystkie roz-
bieznosci. Morat: w pewnych sytuacjach doktadno$¢ ma wieksza wartos¢ niz koszt zatrudnienia
dodatkowego pracownika do powtérnego wykonania tej samej pracy.

Na kolejnych stronach przedstawione zostang rézne metody ograniczania mozliwoséci wysta-
pienia tego rodzaju bledéw.

Wyswietlanie podpowiedzi

Najbardziej ,lagodna” metodq zmniejszenia ilosci btedéw jest uzupelnienie formularza
o komentarze, ktére opisuja dokladnie, co mozna wprowadzi¢ w danym polu i jaki jest zakres
dopuszczalnych wartoéci. Mamy w tym zakresie dwie mozliwosci:

B Tekst paska stanu. Napis wyswietlany na pasku stanu Accessa po wejéciu do pola for-
mularza. Jego tre$¢ wprowadzamy w arkuszu wlasciwosci pola, na karcie Inne, w wierszu
Tekst paska stanu.

B Dodatkowa etykieta. Obok pola mozna umiesci¢ dodatkowg etykiete z tekstem opisu-
jacym wymagang warto$¢ i (lub) dostepne skréty klawiaturowe. Na przyktad koto pola
przeznaczonego do wprowadzania daty mozna umiesci¢ etykiete o tresci Aby wprowa-
dzi¢ biezgcg date, weisnij Ctrl+;.
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Rysunek 3.1 ponownie przedstawia kalkulator kredytowy z poprzedniego rozdziatu. Zwroémy
uwage na etykiete umieszczong na prawo od pola Oprocentowanie. Pelni ona funkcje dodat-
kowego opisu wprowadzanej wartosci. Dodatkowo na pasku stanu wyswietlany jest dokladny
opis sposobu wpisywania tej wartosci.

Rysunek 3.1. /@ Dt - —
Dodatkowe Etyki(:‘ty itekst . temsmagwn  mwememe Gmemonem:  (ommEsimasmen @
paska stanu to cenne 12> | = kaluiator kredytowy - .

informacje o charakterze Kalkulator kredytowy

wprowadzanych danych

rObliczanie kwoty kredytu ie splaty kredytu

cona doms
Wity
v ety

Oprocentowanie: w skali roku
iczba at:
Rata miesigczna: 899,33 21

Okienko nawigacji

Rekords M <121 KA [ Wyszukaj

Wprowads oprocentowanie w skali roku jako wartosé ze znakiem 5% z zakresu od 1 do 100, Hum Lock |5/

Sprawdzanie poprawnosci przy uzyciu wyrazen

Podpowiedzi nie zawsze sg skuteczne, bo, po pierwsze, muszg zosta¢ przeczytane i, po drugie,
uzytkownik musi sie do nich zastosowaé. Skuteczniejsze jest uzycie oferowanego przez
Accessa mechanizmu sprawdzania poprawnosci wpiséw. Bazuje on na regulach, ktére precy-
zyjnie okre$lajg rodzaj i zakres oczekiwanych wartosci. Mozna tez zdefiniowa¢ komunikaty
wyswietlane po zaznaczeniu komdrki, a takze komunikaty btedéw, wyswietlane przy prébie
zapisania bfednych danych.

Procedura konfigurowania mechanizmu sprawdzania poprawnoéci danych jest nastepujaca:

1. Wyséwietlamy arkusz wlasciwosci pola, dla ktérego ma zosta¢ zdefiniowana regula
sprawdzania poprawnosci danych.

2. Wyswietlamy karte wlasciwosci Dane.

Klikamy w wierszu wlasciwosci Reguta spr. poprawnosci.

4, Wprowadzamy wyrazenie, ktére bedzie stanowi¢ kryterium weryfikacji. Mozna wpro-
wadzi¢ wyrazenie bezpo$rednio w arkuszu whasciwosci lub klikna¢ przycisk z wielokrop-
kiem (...) na koncu wiersza Regufa sprawdzania poprawnosci i skonstruowaé wzoér
z pomocg Konstruktora wyrazen.

5. Jezeli chcemy, zeby wprowadzenie blednych danych powodowalo wyéwietlenie komu-
nikatu, klikamy w wierszu wlasciwosci Tekst reguly spr. poprawnosci i wpisujemy tre$é
komunikatu.

6. Zamykamy arkusz wlasciwosci, aby uaktywni¢ regule.

Dla przyktadu zal6zmy, ze uzytkownik wprowadza wysokos¢ oprocentowania. Jest to warto$¢,
ktéra powinna by¢ dodatnia, a zarazem mniejsza niz 1 (uzytkownik wprowadza 6% lub
0,06, ale nie 6). Rysunek 3.2 przedstawia arkusz wlasciwosci pola o nazwie Oprocentowanie,
w ktérym zdefiniowano regufe wymuszajgcg spelnienie tak okreslonych kryteriow:

>0 And <1
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Rysunek 3.2, Arkusz wlasciwosci x
L., Typ zaznaczenia: Pole tekstowe

WHasciwosC Requia spr |ecemnne .

poprawnosci pozwala Fomat | Dane |zderenie| Inne | wemstie

wprowadzi¢. wyrazenie rocho formany

A . Format tekstu Zuiykly tekst
uzywane do weryfikowania | rssca wprowaczania
X Wartosé domysina 0,06

Reguta spr. poprawnasc >0 And <1

poprawnosci danyCh Tekst reguly spr. poprawnoci  Oprocentowanie musi byé wartoscia okreélona w procentach (od 0 do 100), w skali roku
Odnasnik filtru Domyélny bazy danych| v
Wiaczony Tak
Zablokewany Hie
Tagi inteligentne

Na rysunku 3.2 wida¢ tez warto$¢ wlasciwosci Tekst reguly spr. poprawnosci. Jezeli uzytkow-
nik wprowadzi bledne dane (Reguta spr. poprawnosci ma warto$¢ Falsz), wyswietlone zostanie
okno dialogowe z tekstem zapisanym w tej wlasciwosci (patrz rysunek 3.3).

Rysunek 3.3. Microsoft Office Access
Jezeli uzytkownik wprowadzi
w polu btedne dane, Access
wyswietli okno dialogowe
z ciagiem znakowym
przechowywanym

we wiasciwosci Tekst
requty spr. poprawnosci

Maska wprowadzania — wymuszanie spoéjnosci

Jednym z probleméw nieustannie przesladujacych administratoréw baz danych jest niespdjne
wprowadzanie danych. Spojrzmy na kilka numeréw telefondw:

(71)342-63-19

(71) 342-63-19

(71)3426319

71/3426319

713426319

Cho¢ réznice takie moga wydawac si¢ mato istotne, w bazie danych powoduja one najréz-
niejsze komplikacje: od blednej interpretacji przez innych uzytkownikéw, przez bledy sor-
towania, po powazne bledy w operacjach przeszukiwania i analizy rekordéw. Problem ten nie
ogranicza sie¢ do numerdw telefonéw. To samo dotyczy numeréw NIP, kodéw pocztowych,
dat, godzin, numeréw kont, a nawet adresow.

Jedna z metod ograniczenia mozliwoéci wystepowania takich niespdjnosci jest wprowadzenie
odpowiednich etykiet i komunikatéw na pasku stanu, z informacjg o oczekiwanym formacie
zapisu. Jak jednak pisaliémy, komunikaty informacyjne nie zawsze sg skuteczne (niektorzy
twierdza, ze rzadko sg skuteczne).
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Lepszym rozwigzaniem jest uzycie maski wprowadzania. Jest to rodzaj szablonu, ktory
pokazuje uzytkownikowi sposéb wprowadzania danych i uniemozliwia uzycie innego sche-
matu zapisu. Maska pozwala tez wykluczy¢ mozliwo$¢ wprowadzenia litery w miejscu, gdzie
powinna znalez¢ si¢ cyfra. Oto prosta maska numeru telefonu stacjonarnego:

(D R

Znaki podkreélenia reprezentujg miejsca, w ktérych (w tym przypadku) wprowadzamy cyfry.
Mysélnik i nawiasy to elementy stale.

Kreator masek wprowadzania

Najprostszag metodg utworzenia maski jest uzycie Kreatora masek wprowadzania. Oto
procedura:

1. Wryswietlamy arkusz wlasciwosci pola, dla ktorego ma zostaé zdefiniowana maska.
2. Wyswietlamy karte arkusza wlasciwosci Dane.

3. Klikamy w wierszu wla$ciwoséci Maska wprowadzania.

4

Klikamy przycisk z wielokropkiem (...) w prawej czesci wiersza wtasciwosci, aby
uruchomi¢ Kreator masek wprowadzania, przedstawiony na rysunku 3.4.

Rysunek 34. Kreator masek wprowadzania

Kreator m asek Ktéra maska wprowadzania pasuje do zadanego wydladu danych?
wprowadzania pozwala e 2 TR AT s TR
UZyC jed n ej z masek Aby zmienié liste masek wprowadzania, kiknij praycisk Edyhu; lists.

Maska wprowadzania: Wyglad danych:

predefiniowanych
lub utworzy¢ whasna

95-878
Numer NIP 527-010-33-91

Hasle | eeeees

Godzina diuga 00:00:00

Data krétka 1965-03-27 L/

Probuj:

Edytuj liste ] [ Anul Dalej > H Zokoricz

5. Naliécie masek wprowadzania klikamy maske odpowiednig dla danego pola lub zblizona
do pozadanej i klikamy przycisk Dalej.

6. W polu Maska wprowadzania modyfikujemy wybrang maske (liste dostepnych symboli
przedstawimy nieco dalej). Z listy Znak symbolu zastepczego mozemy wybraé symbol,
ktéry bedzie uzywany do sygnalizowania miejsc wprowadzania danych przed
wprowadzeniem wartoéci. Klikamy przycisk Dalej.

7. Wybieramy sposob zapisywania danych w tabeli (po wybraniu opcji klikamy przycisk
Dalej):

¢ Z symbolami w masce. Powoduje zapisanie dodatkowych znakéw (takich jak
nawiasy i my$lnik w masce numeru telefonu) razem z danymi.
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e Bez symboli w masce. Powoduje, Ze w polu zapisane zostang jedynie dane, bez
statych symboli obecnych w masce.

8. Klikamy przycisk Zakoricz.

Budowanie wyrazenia maski

Jezeli do wprowadzanych danych nie mozna dopasowa¢ zadnej ze standardowych masek,
mozna samodzielnie zdefiniowa¢ odpowiedni schemat. Maske definiuje wyrazenie zbudo-
wane z trzech rodzajéw znakow:

B Symbole zastepcze. Znaki, ktore zostang zastgpione wprowadzonymi przez uzytkow-
nika danymi. Rézne symbole zastepcze pozwalajg wskaza¢ rézne rodzaje dopuszczal-
nych znakow (litery, cyfry, litery lub znak spacji itd.). Pozwalaja tez okresli¢, czy znak
jest wymagany.

B Modyfikatory. Znaki, ktére nie sa wyswietlane, ale w pewien sposéb modyfikuja maske
(na przyklad zapewniaja konwersje wprowadzonych znakéw na mate litery).

B Literaly. Znaki wyswietlane w niezmienionej postaci, na przyklad nawiasy otaczajace
numer kierunkowy w numerze telefonu.

W tabeli 3.1 przedstawione zostaly dostepne symbole zastepcze.

Tabela 3.1. Symbole zastepcze do budowy wyrazen maski

Symbol zastepczy  Oczekiwany znak Opis

0 cyfra (0 - 9) Znak wymagany. Uzytkownik nie moze
uzy¢ znaku plus (+) lub minus (-).

3 cyfra lub spacja Znak opcjonalny. Uzytkownik nie moze
uzy¢ znaku plus (+) lub minus (-).

# cyfra lub spacja Znak opcjonalny. Uzytkownik moze uzy¢
znaku plus (+) lub minus (-).

L litera (mata lub wielka) Znak wymagany.

? litera (mata lub wielka) Znak opcjonalny.

a litera lub cyfra Znak wymagany.

A litera lub cyfra Znak opcjonalny.

& dowolny znak lub spacja Znak wymagany.

C dowolny znak lub spacja Znak opcjonalny.

Tabela 3.2 przedstawia dostepne modyfikatory i literaly.
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Tabela 3.2. Modyfikatory i literaty do budowy wyrazen maski
Modyfikator  Opis

\ Wyséwietla nastepny znak jako literat, na przyktad \ ( jest wyswietlane jako (.

"tekst" Wyswietla ciag tekst jako literal, na przyklad "MB" jest wyswietlane jako MB.
Separator dziesietny.

, Separator tysiecy.

38 =/ Separatory daty i godziny.

< Wyswietla wszystkie kolejne litery jako mate litery.

> Wyswietla wszystkie kolejne litery jako wielkie litery.

Powoduje wyswietlanie maski od prawej do lewej. Wypelnianie maski zawsze
przebiega od lewej do prawej. Znak ! mozna umiesci¢ w dowolnym miejscu
maski.

Password Taka warto$¢ wyrazenia maski powoduje utworzenie formantu do wprowadzania
hasta. Wprowadzane znaki nie s3 wyswietlane.

Wryrazenie maski mozna wprowadzi¢ bezposrednio w polu wlasciwosci Maska wprowadzania.
Mozliwo$¢ modyfikowania maski standardowej w kreatorze jest tylko utatwieniem.

Oto przyklad prostej maski dla identyfikatoréw kontrahentéw zbudowanych z czterech
wielkich liter i czterech cyfr, rozdzielonych znakiem ,,-”:
>aaaa\-0000
Zwr6émy uwage, Ze pelne wyrazenie maski moze zawiera¢ nawet trzy sekcje, rozdzielane
znakami $rednika (;):
pierwsza;druga;trzecia

pierwsza — wlasciwe wyrazenie maski.

druga — opcjonalna sekcja, ktora okresla, czy Access zapisuje literaty maski w tabeli,

razem z wlasciwymi danymi. Warto$¢ 0 powoduje, ze dodatkowe znaki s zapi-

sywane, warto$¢ 1 (lub pominiecie tej sekcji wyrazenia) powoduje, ze dodatko-
we znaki nie sg zapisywane.

trzecia — opcjonalna sekcja, ktéra okresla symbol wyswietlany przed wprowadze-
niem wla$ciwych danych. Domy$lny znak zastepczy to ,,_”".
Oto przyktad maski kodu pocztowego, ktéra powoduje zapisanie pieciu cyfr razem ze zna-
kiem — i wy$wietlanie znakéw . jako znakéw zastepczych:
00000\ -3333;0; .
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Ograniczanie zakresu dostepnych opgji

Wprowadzanie danych nieustannie przypomina o dwoch prostych faktach: kazdy czlowiek
jest omylny, a pisanie na klawiaturze nieuchronnie prowadzi do wystapienia bledéw. Nawet
najwigksze do$wiadczenie nie pozwoli trwale uzyskiwa¢ dokladnosci na poziomie 100%.
Krétko méwigc, jezeli formularz wymaga wprowadzania w polach nowych wartosci, mozemy
by¢ pewni, ze bledy wystapia.

Rozwazania tego rodzaju prowadza do prostego wniosku — im mniej pisania, tym mniej
bledéw. Najlepsza metoda zmniejszenia iloéci wpisywanych danych jest uzycie formantéw,
ktére automatycznie generujg wartosci pdl. Oto kilka przyktadow:

B Jezeli mamy do czynienia z polem typu Tak/Nie i uzyjemy pola tekstowego, zmusimy
uzytkownikéw do wpisywania zupelnie nieintuicyjnych wartosci -1 (Tak) i 0 (Nie). Duzo
lepiej jest zastosowaé wtedy pole wyboru lub przycisk przetacznika. Wtedy uzytkownik
wlacza opcje (Tak) lub ja wylacza (Nie).

B Jezeli w polu moze znalez¢ si¢ tylko kilka dopuszczalnych wartosci (powiedzmy, od
dwdch do pieciu) — na przyktad w polu wyboru sposobu dostawy lub formy platnosci —
wpisywanie nazw czy symboli zdecydowanie lepiej bedzie zastapi¢ przyciskami opcji.

B Jezeli w polu moze znalez¢ sie jedna z wielu wartosci, ktdre jednak nalezg do pewnego
ograniczonego zbioru — na przyklad nazwa lub nazwisko klienta albo nazwa
produktu — dobrze jest umiesci¢ wszystkie dopuszczalne wartoéci w liScie rozwijane;.
Pozwoli to unikng¢ podatnego na btedy wprowadzania nazwy czy oznaczenia oraz cza-
sochtonnego wyszukiwania tej nazwy lub oznaczenia na osobnej liscie.

Na kolejnych stronach tego podrozdzialu bedziemy pisa¢ o tym, jak wykorzysta¢ pola wyboru,
przyciski przetacznikéw, przyciski opdji, listy i inne formanty do tworzenia formularzy, ktére
umozliwiajg szybkie i mozliwie malo podatne na btedy wprowadzanie danych. W kazdym
opisywanym przypadku cel jest ten sam — odejscie od wpisywania wartosci i zastapienie tej
czynnosci wybieraniem ich za pomoca prostego w uzyciu formantu.

WSKAZOWKA

Innym sposobem zapewnienia poprawnosc wprowadzanych danych jest okreslenie wartoscd domysinej,
umieszczanej w polu w chwili tworzenia nowego rekordu tabeli. Wartos¢ domysina moze by¢ zaréwno
literatem (na przykfad 0), jak i wyrazeniem (na przyktad =Date ()). Wasciwos¢ Wartos¢ domysina
znajdziemy na karcie arkusza wiasciwosci Dane.

Pola typu Tak/Nie

Pola typu Tak/Nie stosujemy w tabelach do zapisywania wielkoéci, ktére moga mie¢ tylko
dwa stany: wlaczony (Tak, Prawda lub -1) lub wyltaczony (Nie, Fatsz lub 0).
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_ OSTRZEZENIE

Jest to chyba dobre miejsce, aby ostrzec czytelnika przed popadaniem w nadmierne samozadowole-
nie. Kiedy naprawde przyktadamy sie do projektu uktadu i formatowania, definicji wyrazen spraw-
dzajacych dane, doboru formantéw i wszystkich innych drobnych elementéw, ktére sktadaja sie na
super ergonomiczny i zabezpieczajacy przed wiekszoscia btedow formularz, tatwo ulec ztudzeniu,
ze konstrukgja, z ktdrej tak dumny i zadowolony jest autor, bedzie idealna, przejrzysta i w pefni zrozu-
miata dla wszystkich uzytkownikow. Na pewno nie! Mozemy niezawodnie liczy¢ na to, ze nasz genialny
projekt spotka sie z gorzkimi stowami krytyki, a uzytkownicy nie beda wiedzieli, zego sie od nich ocze-
kuje. Kazdy formularz musi zosta¢ przetestowany przez innych uzytkownikéw. Komentarze i brak zrozu-
mienia na pewno si¢ pojawia. Co wiecej, nawet najbardziej zaskakujacych nie nalezy ignorowac.

Gdy pracujemy w widoku projektu tabeli i definiujemy nowe pole typu Tak/Nie, domy$lng
warto$cig wlasciwosci Typ formantu (na karcie Odnosnik) jest Pole wyboru. Oznacza to, ze gdy
umiescimy takie pole w formularzu, Access automatycznie przedstawi je w postaci formantu
pola wyboru (i etykiety z nazwa pola lub wartoscig jego wlasciwosci Tytut). Istnieje jednak
mozliwo$¢ zmiany wartosci wlasciwosci Typ formantu na Pole tekstowe, czy to umySlnie, czy
tez przypadkiem. Jak juz zostalo napisane, jezeli chcemy unikng¢ zmuszania uzytkownika do
wpisywania w polu tekstowym wartoéci -1 lub 0, nie powinni$my nigdy uzywac pél tekstowych
do reprezentacji pdl typu Tak/Nie. Mamy wiec do wyboru dwie mozliwosci:

Jezeli mamy dostep do projektu tabeli, zmieniamy warto$¢ wlasciwosci Typ formantu
na Pole tekstowe. Po wprowadzeniu takiej modyfikacji mozemy powrdci¢ do formu-
larza, usuna¢ pole tekstowe i etykiete poprawionego pola tabeli (jezeli juz s3 w formu-
larzu) i doda¢ pole ponownie. Tym razem przyjmie ono postac pola wyboru.

Jezeli nie mamy mozliwosci zmiany projektu tabeli, uzywamy pola wyboru lub przyci-
sku przetacznika powiazanego z polem Tak/Nie. O tym, jak to zrobi¢, piszemy ponizej.

Pola wyboru

Oto procedura wstawiania pola wyboru i wigzania go z polem typu Tak/Nie:

1.
2.
3.

Klikamy przycisk Pole wyboru w grupie Formanty karty Wstgzki Projektowanie.
»Rysujemy” pole wyboru w obszarze formularza.

Modyfikujemy tekst formantu etykiety, ktéra zostaje automatycznie dodana na prawo
od pola wyboru (jednak w wiekszosci przypadkéw optymalne jest uzycie po prostu
nazwy pola tabeli).

Klikamy pole wyboru, po czym wybieramy polecenie Wstgzki Projektowanie/Arkusz
wlasciwosci, aby wyswietli¢ okienko arkusza wlasciwosci.

Na karcie whasciwoéci Dane uzywamy listy rozwijanej w wierszu Zrédlo formantu,
aby wybra¢ nazwe pola typu Tak/Nie, ktére ma zosta¢ powigzane z polem wyboru.

W wierszu wlasciwosci Wartos¢ domysina wprowadzamy poczatkowg warto$¢ pola
dla nowych rekordéw: Tak, Prawda lub -1 albo tez Nie, Fatsz lub 0.
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_ OSTRZEZENIE

Wielu projektantéw wykorzystuje grupy opgji jako metode ,grupowania” powiazanych tematycznie
formantéw. Podejscie takie czesto sprawdza sie (zajmiemy sie nim w rozdziale 4., ,Formularze w $ro-
dowisku firmy”), ale trzeba zachowac ostroznos¢: jezeli wprowadzimy grupe opgji, a nastepnie wstawimy
do niej pola wyhoru, Access potraktuje reprezentowane przez nie opcje jako wzajemnie wykluczajace
sie. Uzytkownik bedzie mdgt wtedy zaznaczy¢ tylko jedno pole wyboru z grupy. Aby uniknac takiej
sytuagji, nalezy najpierw umiesci¢ w formularzu pola wyboru, a dopiero potem utworzy¢ otaczajaca
je grupe opgji.

Warto zwréci¢ uwage, ze pola wyboru (jak rowniez przyciski przelacznikow, ktédre beda
naszym kolejnym tematem) pozwalaja wstawi¢ w polu tabeli tylko dwie wartosci: -1 i 0.
Nie mozna uzy¢ pola wyboru do obstugi innych opcji dwustanowych, takich jak na przy-
ktad ,kobieta — mezczyzna”. Gdy pracujemy z polami, ktdre wymagaja jednej z dwdch wartosci
innych niz 01 -1, powinni$my uzy¢ przyciskéw opcji (opisywanych w dalszej czesci rozdziatu).

Przyciski przelacznikow

Przycisk przetacznika to formant posredni migdzy polem wyboru a przyciskiem polecenia:
jedno klikniecie powoduje, ze przycisk pozostaje wcisniety, kolejne klikniecie zwalnia go.
Na przycisku moze znajdowac si¢ napis lub obrazek. Oto procedura wstawiania przycisku
przelacznika i wigzania go z polem typu Tak/Nie.

1.
2.
3.

Klikamy przycisk Przycisk przelgcznika w grupie Formanty karty Wstgzki Projektowanie.
»Rysujemy” przycisk przetacznika w obszarze formularza.

Wybieramy polecenie Wstgzki Projektowanie/Arkusz wlasciwosci, aby wyswietli¢ okienko
arkusza wlasciwosci.

Na karcie wlasciwo$ci Format mamy do wyboru dwie wlasciwosci okreslajace wyglad
przycisku:
o Tytul. Okresla tekst wyswietlany na przycisku (najlepszym wyborem jest zazwyczaj
nazwa pola typu Tak/Nie).

o Obraz. Wlasciwo$¢ umozliwiajaca wskazanie obrazka, ktory zostanie wy$wietlony
na przycisku. Klikamy przycisk z wielokropkiem (...) w wierszu wlasciwosci, aby
wyswietli¢ okienko dialogowe Konstruktor obrazéw, przedstawione na rysunku 3.5.
Nastepnie mozemy uzy¢ listy Dostepne obrazy lub przycisku Przeglgdaj. Ten ostatni
pozwala wybra¢ plik obrazka w okienku Wybierz obraz (mozna uzywaé plikéw
BMP i ikon).

Przechodzimy do karty wlasciwosci Dane i uzywamy wlasciwosci Zrédlo formantu,
aby wybra¢ pole typu Tak/Nie, ktore zostanie powigzane z przyciskiem.

W wierszu wiasciwosci Wartosé domyslna wprowadzamy poczatkowa warto$¢ pola dla
nowych rekordéw: Tak, Prawda lub -1 (przycisk wci$niety) albo tez Nie, Fatsz lub 0
(przycisk zwolniony).
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Rysunek 3.5. = Konstruktor obrazéw x
Obrazek WY§Wiet| any Wybierz obraz z listy ponizej lub naciénj praycisk “Przegladaj”, aby wybraé niestandardowy obraz na dysku.
na przycisku przefacznika R
wybieramy w oknie R defmen: A [ eracgiadar..

A Kosz witryny programu SharePoint
Konstruktora obrazéw

— OSTRZEZENIE

Jezeli planujemy uzycie wtasnego obrazka, musimy pamietac, ze jezeli jest bedzie on wiekszy niz
przycisk, Access nie dopasuje rozmiaru — grafika zostanie wycentrowana, a brzegi zostang obciete.
W praktyce mozna wiec uzywac wytacznie bitmap i ikon o tym samym lub mniejszym rozmiarze co
przycisk.

Przyciski opcji — wybieranie jednego z kilku elementow

Przyciski opcji sa dobrym wyborem w sytuacjach, gdy pewne pole akceptuje jedna z kilku
warto$ci: od dwdch do pieciu - szesciu. Jezeli dopuszczalnych wartosci jest wiecej, lepiej
skorzystac z pola listy lub pola kombi (omawianych w dalszej czeéci rozdziatu).
W jaki sposéb po umieszczeniu w formularzu wielu formantéw przycisku opcji zapiszemy
w polu pojedyncza warto$¢? Mamy do czynienia z dwoma komponentami:

B Przyciski opcji. Kazdemu przyciskowi przypisujemy jedng wartos¢ z listy wartosci

dopuszczalnych w danym polu.

_ UWAGA

Wartosci przyciskow opcji musza by¢ wartosciami liczbowymi. Potaczenie grup opdji i przyciskéw
opcji ma wiec zastosowanie tylko do pdl numerycznych.

B Grupa opcji. To odrebny formant, ktérego uzywamy do zarzadzania przyciskami
opgcji. Jezeli umie$cimy w grupie wiele przyciskéw opcji, Access pozwoli aktywowaé
tylko jeden z nich. W podobny sposéb jak przyciski opcji mozna wykorzystaé réwniez
pola wyboru lub przyciski przelgcznikéw, ale przyciski opcji maja te przewage, ze
wiekszos¢ uzytkownikéw jest juz do nich przyzwyczajona i wie, ze ten rodzaj grafiki ma
uswiecone tradycja znaczenie — ,,tylko jedna opcja do wyboru”.

Z polem tabeli powigzany jest formant grupy opcji. Dzieki temu, po wybraniu przycisku opcji,
do pola tabeli trafia przypisana mu warto$¢. Taki sposob wprowadzania danych ma wiele zalet:

B Jest szybki. Uzytkownik nie musi szukac listy dopuszczalnych warto$ci w innym miejscu.

B Jest dokladny. Wartos¢ pola jest generowana ,,w tle”, wiec uzytkownik nie moze wpro-
wadzi¢ blednej wartosci.
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Jest intuicyjny. Opisy przyciskéw opcji moga by¢ dowolnie dlugie (w granicach roz-
sadku), co pozwala przedstawi¢ uzytkownikowi wyczerpujacy opis znaczenia przycisku.
Jest znany uzytkownikom. Kazdy uzytkownik Windows wie, jak uzywa¢ przyciskéw
opcji, nie jest wiec wymagane wyjasnianie sposobu korzystania z nich.

Opiszemy teraz, jak tworzy¢ przyciski opcji przy uzyciu kreatora i samodzielnie.

Kreator grup opgji

Najprostszym sposobem utworzenia grupy opcji i przypisanych do niej przyciskéw opcji jest
uzycie Kreatora grup opcji. Opisuje to ponizsza procedura:

1. Po wyswietleniu karty Wstgzki Projektowanie upewniamy sie, ze przycisk Uzyj kreato-
réw formantéw w grupie Formanty jest aktywny, po czym klikamy przycisk Grupa opcji.

2. ,Rysujemy” pole grupy w obszarze formularza. Po zwolnieniu przycisku myszy Access
uruchamia Kreator grup opcji.

3. Dla kazdego przycisku opcji, ktory ma zosta¢é wygenerowany, wprowadzamy na liscie
Nazwy etykiet krotki opis. Do kolejnego wiersza przechodzimy wcisnieciem klawisza
Tab. Po zakonczeniu definiowania przyciskow klikamy Dalej.

4. Aby okreéli¢ opcje wybrang domyslnie (czyli aktywowana dla nowych rekordéw),
pozostawiamy aktywna opcje Tak, domyslny wybér to i wybieramy z listy rozwijanej
jedna z etykiet. Mozna tez zrezygnowac¢ z wyboru domyslnego. Klikamy przycisk Dalej.

5. Uzywamy kolumny Wartosci, aby przypisaé poszczegdlnym opcjom wartosci liczbowe
(patrz rysunek 3.6). Wartosci nie mogg si¢ powtarzaé. Po zakonczeniu klikamy
przycisk Dalej.

Rysunek 3.6. Kreator grup opgji

W Kreatorze grup opcji Kiieci opc w rupie pcl ustania warto&é rupy opcina
tatwo przypisa¢ wartosci som | :":::’mj i N
liczbowe poszczegdlnym e WE'N::W:ZZWW a;:l :

opgom

Firma wysylows A
Firma wysytkowa B |2 |
Firma wysykowa C___|3 |

[ s [ <wstece |[ pdei> | [ zehoi |

6. Okreslamy, gdzie bedzie przechowywana wartos¢ formantu grupy opcji (po zakoncze-

niu klikamy przycisk Dalej):

o Zapisz wartos$¢ do pdzniejszego wykorzystania. Opcja, ktéra powoduje, ze Access
przechowuje warto$¢ grupy opgcji. Jest to przydatne przede wszystkim progra-
mistom VBA — biezgca warto$¢ formantu jest przechowywana we wilasciwosci
Value obiektu Frame.
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o Przechowaj warto$¢ w tym polu. Po zaznaczeniu tej opcji wybieramy z listy pole,
w ktérym warto$¢ wybrana przez uzytkownika zostanie zapisana.

Klikamy typ formantu, ktéry zostanie uzyty do utworzenia opcji: Przyciski opcji, Pola
wyboru lub Przelgczniki. Mozna tez okresli¢ rodzaj efektu specjalnego dla ramki grupy
(Wytrawiony, Plaski itd.). Klikamy przycisk Dalej.

Wprowadzamy tytut grupy opcji (tekst wyswietlany wzdluz goérnej krawedzi ramki
grupy opcji). Najczeéciej odpowiednia jest nazwa pola lub podobny tekst. Klikamy
przycisk Zakoricz, aby zamkng¢ kreator.

— WSKAZOWKA

Jezeli w formularzu znajduje sie juz opcja nieprzypisana do grupy, nic nie stoi na przeszkodzie, aby
ja dofaczy¢. Zaznaczamy przycisk opcji, wycinamy go do Schowka Windows, zaznaczamy grupe
op¢ji (klikajac jej ramke) i wklejamy. Access dodaje przycisk do grupy opcji.

Samodzielne tworzenie grupy opcji

Jezeli wolimy unikng¢ korzystania z kreatora, wykonujemy nastepujace czynnoéci:

1.

ok wnN

10.

Po wyswietleniu karty Wstgzki Projektowanie upewniamy sie, ze przycisk Uzyj kreatoréw
formantéw w grupie Formanty jest nieaktywny, po czym klikamy przycisk Grupa opcji.
»Rysujemy” pole grupy w obszarze formularza.

Klikamy przycisk Przycisk opcji w grupie Formanty karty Wstgzki Projektowanie.
»Rysujemy” przycisk opcji w obszarze grupy.

Klikamy polecenie Wstgzki Projektowanie/ Arkusz wlasciwosci, aby wys$wietli¢ arkusz
wiasciwosci przycisku opgji.

Na karcie wlasciwosci Dane wprowadzamy w wierszu Wartosé opcji liczbe, ktéra bedzie
powiazana przyciskiem.

Uzywamy listy rozwijanej w gérnej czesci arkusza wlasciwosci, aby wybraé powiazang
z opcja etykiete (jest to formant o numerze o jeden wyzszym od przycisku opcji; przy-
ktadowo jezeli przyciskowi opcji zostata przypisana nazwa Opcjal0, to jego etykieta ma
nazwe Etykietall).

Na karcie wlasciwosci Format wprowadzamy w wierszu Tytut tekst, ktéry ma zostaé
wys$wietlony obok przycisku opcji.

Powtarzamy kroki od 3. do 8. dla pozostatych przyciskéw opcji, ktdre maja znalez¢ sie
w grupie.

Uzywamy listy rozwijanej w gérnej czesci arkusza wlasciwosci, aby wybraé grupe
opcji (nosi ona nazwe RamkaN, gdzie N to numer kolejny wstawionego w formularzu
formantu).
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11.  Na karcie whaciwosci Dane uzywamy wiasciwosci Zrédlo formantu, aby wybraé pole,
w ktérym bedzie zapisywana warto$¢ wybranej opcji.

12. Jezeli chcemy, aby przy tworzeniu nowego rekordu jedna z opcji zawsze byla auto-
matycznie wybrana, uzywamy wilasciwosci Wartos¢ domysina, w ktorej wprowadzamy
warto$¢ przypisang wezesniej jednemu z przyciskow opcji.

13. Zamykamy arkusz wlasciwosci.

PRZYPADKU

Uzycie grupy op¢ji do wybierania sposobu dostawy

W bazie danych Northwind 2007 znajduije sie tabela Zamdwienia, a w niej pole ID spedytora, ktdre okresla
wykorzystywana firme kurierskg. Uzytkownik moze wybrac jedng z trzech firm: Firma wysytkowa A, Firma wysytkowa
B lub Firma wysytkowa C (jak widac, autor bazy nie grzeszyt nadmierna kreatywnoscia). Przyciski opcji moga reprezentowac
wylacznie wartosci liczbowe, wiec nie mozna wykorzystac ich do przypisania wartosci tekstowej, takiej jak ,Firma
wysytkowa A", do pola ID spedytora. Nie jest to jednak problemem, poniewaz samo pole ID spedytorato
pole przechowujace identyfikator liczbowy: 1 dla Firmy wysytkowej A, 2 dla Firmy wysytkowej B i 3 dla Firmy wysytkowej C.
S to identyfikatory przechowywane w polu ID tabeli Spedytorzy. Tabele Spedytorzy i Zaméwienia sa powiazane relacja
Ljeden-do-wielu” oparta na wartosciach p6l IDi ID spedytora.

Pole, ktdre moze przyjac jedna z trzech wartosci liczbowych, to idealny przyktad pola, dla ktérego mozna zastosowac
grupe opgji. Procedura przebiega nastepujaco:
m  Tworzymy grupe opgji i wigzemy ja z polem ID spedytora.
m  Wstawiamy trzy przyciski opgji, reprezentujace opcje ,Firma wysytkowa A”, ,Firma wysytkowa B” i ,Firma
wysytkowa (", po czym przypisujemy im wartosci 1,2 3.

Rysunek 3.7 przedstawia formularz z gotowa grupa opgji.

Rysunek 3.7.

W tym formularzu grupa
opdji zostata wykorzystana
do wybierania sposobu
dostawy poszczegdlnych
zamdwien

==l Zamowienia z opgami dostawecdw
»

Klient: Firma AA ~
Nazwa wysylki: Karina Talaga

Adres ohiorcy: ul. Dowolna 123

Miasto odbiorcy: wWyszkow
Wojewédztwo: Mazowieckie
Kod pocztowy: 99-399
Kraj/region odbiorcy: Polska
Wysytka przez

C Firma wysykowa A @ Firma wysytkowa B 3 Firma wysyhowa €

ID zaméwienia: & Data zaméwienia:  2006-01-15

Pracownik: Radzikowska-Strzezek v  Data wyslania: 2006-01-22

Rekord: 4 < 1z48 | b M b | [ Iwyszukaj
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Pola listy — duzy zbidr opcji do wyboru
Przyciski opcji majg trzy istotne wady:
B Jezeli pole moze przyjmowac wigcej niz piec¢ — sze$¢ wartosci, grupa przyciskow opcji
przestaje by¢ czytelna.
B Przyciski opgji nie moga pracowaé z warto$ciami innymi niz liczbowe.
B Uzytkownik nie ma mozliwosci wprowadzenia innych warto$ci. Zazwyczaj jest to

pozadane, ale w pewnych sytuacjach uzytkownik musi mie¢ mozliwo$¢ wprowadzenia
wartoéci spoza standardowego zestawu.

Aby rozwigza¢ ten problem, Access zostal wyposazony w dwa formanty listy, umozliwiajace
wy$wietlenie uzytkownikowi duzej grupy opcji do wyboru:
B Pole listy to lista opcji do wyboru. Lista jest w pelni statyczna — uzytkownik nie moze
wprowadzi¢ wartosci spoza listy.

B Pole kombi pozwala wybra¢ wartoé¢ z listy rozwijanej, ale pozostawia opcje wprowa-
dzenia innego wpisu. Jest to rodzaj polaczenia listy z polem tekstowym.

— UWAGA

Innym czynnikiem, ktory moze mie¢ wptyw na decyzje o wyborze migdzy polem listy a polem kombi,
jest rozmiar formantu. Pole listy przedstawia zazwyczaj co najmniej trzy lub cztery pozycje, podczas
gdy pole kombi — tylko jedng (lista jest rozwijana dopiero po kliknieciu). W efekcie pole listy zajmuje
Znacznie wigcej miejsca niz pole kombi. Warto o tym pamietac. Jezeli nie dysponujemy duzq iloscia
miejsca, a nie chcemy, aby uzytkownicy mieli mozliwos¢ wprowadzania wartosci spoza listy, istnieje
mozliwos¢ wprowadzenia odpowiedniego ograniczenia w polu kombi (o czym piszemy dalej).

W obu przypadkach wartos¢ wybrana przez uzytkownika z listy (lub wprowadzona w polu
kombi) zostaje zapisana w polu powigzanym z formantem. Mozna uzywaé dowolnych
warto$ci: liczbowych, tekstowych i dat.

Warto pamigtaé, ze jezeli dodajemy do formularza pole, ktore uczestniczy w relacji z inng
tabela, standardowym formantem Accessa jest pole kombi. Dokladniej, jezeli relacja ma
charakter ,,jeden-do-wielu” i biezaca tabela jest po stronie ,,wielu”, dodanie do formularza
pola wykorzystywanego w relacji powoduje utworzenie pola kombi z listg wartosci z drugiej
tabeli.

Dla przykladu tabela Produkty jest w relacji »jeden-do-wielu” z tabela Szczegély zamo-
wieti. Relacja ta jest oparta na polach ID i ID produktu. Jezeli budujemy formularz
oparty na tabeli Szczegoty zamowieti, to dodanie pola ID produktu spowoduje utworzenie
pola kombi z warto$ciami pobranymi z pola Nazwa produktu tabeli Produkty. Dlaczego
Nazwa produktu, a nie ID? Przyczyng jest zapis w projekcie tabeli Szczegdly zamowier,
gdzie wlasciwo$¢ Zrédto wierszy (na karcie Odnosnik) pola ID produktu zawiera instrukcje
SQL, ktéra wybiera pole Nazwa produktu z tabeli Produkty:
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SELECT ID, [Nazwa produktu] FROM Produkty ORDER BY [Nazwa produktul;

Na kolejnych stronach przedstawione zostang podstawowe zasady pracy z formantami listy
i kombi.

Uruchamianie Kreatora pal list i Kreatora pol kombi

Kreator pol list i Kreator pol kombi znacznie utatwiajg tworzenie powiazanych formantéw
listy. Do ich uruchomienia prowadzi standardowa procedura:

1. Po wyswietleniu karty Wstgzki Projektowanie upewniamy sie, ze przycisk Uzyj kre-
atoréw formantéw w grupie Formanty jest aktywny.
2. Klikamy przycisk Pole kombi lub Pole listy.
3. ,Rysujemy” pole w obszarze formularza. Access uruchamia odpowiedniego kreatora.
Oba kreatory pracujg w taki sam sposob. Kluczowe znaczenie ma wybdr dokonany w pierw-

szym okienku. Opiszemy teraz osobno prace kreatora po wybraniu kazdej z trzech dostep-
nych opgji.

Pobieranie listy wartosci z pola tabeli lub kwerendy

Najbardziej typowym przypadkiem jest wypelnianie pola listy lub pola kombi wartosciami
pobranymi z pewnej tabeli lub kwerendy. Jezeli na przyktad przygotowujemy formularz
zamowien, to najczeéciej umieszczamy w nim liste z nazwami wszystkich klientéw — korzy-
stamy wtedy z wartosci pobranych z tabeli Klienci.

Ponizsza procedura opisuje kolejne kroki Kreatora pol listy lub Kreatora p6l kombi. Jej klu-
czowe elementy to wskazywanie tabeli i nazwy pola.

1. W pierwszym oknie kreatora wybieramy opcje Obiekt pole listy ma pobiera¢ wartosci
z tabeli lub kwerendy i klikamy przycisk Dalej.

2. Wybieramy tabele lub kwerende zawierajacg pole, ktére ma postuzy¢ do utworzenia listy,
po czym klikamy przycisk Dalej.

3. Zaznaczamy na liécie Dostepne pola wybrane pole i klikamy przycisk >, aby dodac je do
listy Zaznaczone pola. Klikamy przycisk Dalej.

4. Jezeli lista ma zosta¢ posortowana, uzywamy listy rozwijanej, aby wybra¢ pole sortowa-
nia. Klikanie przycisku przefacznika obok listy pozwala wybra¢ miedzy sortowaniem
rosngco a sortowaniem malejaco. Klikamy przycisk Dalej.

5. Przeciggamy mysza prawg krawedZ nagléwka kolumny, aby okregli¢ szeroko$¢ kolumny
listy. Klikamy przycisk Dalej.

6. Aby utworzy¢ pole listy lub kombi powigzane z polem tabeli, klikamy opcje Przechowaj
te wartos¢ w tym polu, wybieramy pole z listy rozwijanej i klikamy przycisk Dalej.

7. W ostatnim oknie kreatora mozemy zmodyfikowac tekst etykiety, ktéra zostanie umiesz-
czona nad listg. Klikamy przycisk Zakovicz.
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Okreslanie niezaleznej listy wartosci

Jezeli elementy, ktore majg zosta¢ wykorzystane do utworzenia listy, nie sa przechowywane
w zadnej tabeli ani dostepne poprzez kwerende, mozna wprowadzi¢ je bezposrednio w kon-
figuracji formantu. Oto opis pracy kreatora w przypadku wybrania opcji tworzenia listy

»ad hoc™:
1. W pierwszym oknie kreatora wybieramy opcje Chce wpisac Zgdane przeze mnie wartosci
i klikamy przycisk Dalej.

2. Wpisujemy kolejne wartosci, przechodzac do kolejnych wierszy wcisnieciami klawisza
Tab. Gdy lista jest gotowa, klikamy przycisk Dalej.

3. Aby utworzy¢ pole listy lub kombi powigzane z polem tabeli, klikamy opcje Przecho-
waj te wartos¢ w tym polu, wybieramy pole z listy rozwijanej i klikamy przycisk Dalej.

4. 'W ostatnim oknie kreatora mozemy zmodyfikowac¢ tekst etykiety, ktéra zostanie umiesz-
czona nad listg. Klikamy przycisk Zakoricz.

Pobieranie listy wartosci z biezacej tabeli

W pewnych sytuacjach wartoéci listy musza zosta¢ pobrane z tabeli lub kwerendy, z ktérg
zostal powigzany projektowany formularz. Przyktadowo jezeli formularz korzysta z tabeli
Klienci, pozadane moze by¢ utworzenie listy prezentujacej zapisane wczeéniej w tej tabeli
wartosci pola Stanowisko. Oczywiscie w takim przypadku bedziemy zapewne korzystaé
z formantu pola kombi, aby umozliwi¢ uzytkownikowi wpisanie stanowiska spoza listy.
W kazdym jednak przypadku utworzona w ten sposdb lista bedzie formantem niezwigzanym.

Ponizsza procedura opisuje przebieg pracy Kreatora pdl listy lub Kreatora p6l kombi po
wybraniu opcji utworzenia listy z wartoéci pola nalezacego do Zrédla danych projektowanego
formularza:

1. W pierwszym oknie kreatora wybieramy opcje Znajdz rekord w formularzu w oparciu
o0 warto$¢ wybrang przeze mnie w obiekcie pole kombi i klikamy Dalej.

2. Wybieramy pole na liécie Dostepne pola i klikamy przycisk >, aby doda¢ to pole do listy
Zaznaczone pola. Klikamy przycisk Dalej.

3. Przeciggamy mysza prawa krawedz nagtéwka kolumny, aby okresli¢ szeroko$¢ kolumny
listy. Klikamy przycisk Dalej.

4, ‘W ostatnim oknie kreatora mozemy zmodyfikowa¢ tekst etykiety, ktéra zostanie umiesz-
czona nad lista. Klikamy przycisk Zakoricz.

Tworzenie listy wielokolumnowej

Pojedyncza kolumna wartosci nie zawsze jest wystarczajaca. Przykladowo gdy pracujemy
z danymi tabeli Produkty w bazie Northwind 2007, samo wy$wietlenie zawarto$ci pola
Nazwa produktu moze nie by¢ zadowalajacym rozwigzaniem. Istotne moga by¢ réwniez pola
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Kategoria i Firma (to drugie pobrane dodatkowym zapytaniem ze sprz¢zeniem wewnetrz-
nym z tabeli dostawcow).

=> 0 sprzezeniach migdzy tabelami piszemy w rozdziale 12., na stronie 293 (,Definiowanie relacji miedzy tabelami”).

Access pozwala umieéci¢ na liscie wiele kolumn danych oraz okresli¢, ktéra z tych kolumn
zawiera warto$ci zapisywane w polu zwigzanym. Oto procedura postepowania:

1.

»Rysujemy” pole listy lub pole kombi, uruchamiajac w ten sposéb Kreator pol listy
lub Kreator p6l kombi.

W pierwszym oknie kreatora wybieramy opcje Obiekt pole listy ma pobierac wartosci
z tabeli lub kwerendy i klikamy przycisk Dalej (wiele kolumn mozna takze wskaza¢ po
wybraniu opcji Znajdz rekord w formularzu w oparciu o wartos¢ wybrang przeze mnie
w obiekcie pole kombi).

Wybieramy tabele lub kwerende zawierajaca pola, ktére majg postuzy¢ do utworzenia
listy, po czym klikamy przycisk Dalej.

Zaznaczamy na liScie Dostepne pola wybrane pola i klikamy przycisk >, aby doda¢ je
do listy Zaznaczone pola. Mozna t¢ czynno$¢ powtoérzy¢ kilkakrotnie. Klikamy przy-
cisk Dalej.

Jezeli lista ma zosta¢ posortowana, uzywamy listy rozwijanej, aby wybra¢ pole sorto-
wania. Klikanie przycisku przetacznika obok listy pozwala wybra¢ miedzy sortowaniem
rosnaco a sortowaniem malejaco. Po wybraniu wielu p6l mamy mozliwoé¢ sortowania
wedlug kilku p6l, w dowolnej kolejnosci. Klikamy przycisk Dalej.

Przeciggamy mysza prawe krawedzi kolejnych nagtéwkoéw kolumn, aby okresli¢ ich
szeroko$¢ w formancie. Przeciggajac nagléwki, mozemy takze zmienia¢ kolejnoéé
kolumn. Klikamy przycisk Dalej.

Aby utworzy¢ pole listy lub kombi powigzane z polem tabeli, klikamy opcje Przecho-
waj te wartos¢ w tym polu, wybieramy pole z listy rozwijanej i klikamy przycisk Dalej.
W ostatnim oknie kreatora mozemy zmodyfikowac tekst etykiety, ktdra zostanie umiesz-
czona nad lista. Klikamy przycisk Zakoricz.

Rysunek 3.8 przedstawia formularz, ktéry wykorzystuje dwukolumnowe pole kombi do
wys$wietlania dwoch pol z tabeli Produkty: Nazwa produktuiKategoria.

Zmienianie wlasciwosci pél list i pol kombi

Definiowanie parametréw listy nie koiczy sie na kreatorze. Wszystkie ustawienia konfigu-
racyjne formantu sa dostepne w arkuszu wlasciwosci. Oto najistotniejsze z nich:

Zrédlo formantu (karta Dane). Pole, w ktérym wybrany element listy zostanie zapisany.

Typ Zrédta wierszy (karta Dane). Wybieramy Tabela/Kwerenda dla wartosci pobiera-
nych z pola tabeli lub kwerendy, Lista wartosci dla wartoéci wprowadzanych recznie
lub Lista pdl, gdy na liscie majg znalez¢ si¢ nazwy pdl tabeli lub kwerendy.



Ograniczanie zakresu dostepnych opgji

Rysunek 3.8.

W tym polu kombi v
wyswietlane sq dwie
kolumny z zawartoscig pél
tabeli Produkty: Nazwa
produktu i Kategoria.

B Zrédlo wierszy (karta Dane). Warto$¢ zalezna od wlasciwosci Typ Zrédla wierszy:

=] produkty w magazynie

Nazwa produktu:
Cena katalogowa:

1l0$6 dostepna:

Kod produktu- NWTB-1

Northwind Ti s Chail

<

Northwind Traders Almonds
Northwind Traders Beer

Northwind Traders Boysenberry Spread
Northwind Traders Brownie Mix
Northwind Traders Cajun Seasoning
Northwind Traders Cake Mix
Northwind Traders Chai

Northwind Traders Cherry Pie Filling
Northwind Traders Chicken Soup
Northwind Traders Chocolate
Northwind Traders Chocolate Biscuits Mix
Northwind Traders Clam Chowder
Northwind Traders Coffee

Northwind Traders Corn

Northwind Traders Crab Meat
Northwind Traders Curry Sauce

Suszone owoce | orzechy
Napoje

Dzemy, przetwory
Wypieki i mieszanki
Przyprawy
Wypieki i mieszanki

Napoje

Owoce i warzywa konserwowe
Zupy

stodycze

Wypieki i mieszanki

Zupy

Napoje

Owoce i warzywa konserwowe
Konserwy migsne

Sosy

[Rekord: 4 <1249 [+
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o Tabela/Kwerenda. Wprowadzamy instrukcje SQL SELECT okreslajaca pole, ktore
zostanie wykorzystane do wypelnienia listy (razem z kryteriami selekcji wartosci).
Mozna tez klikna¢ przycisk z wielokropkiem (...) i uzy¢ Konstruktora kwerend.
Po zamknieciu Konstruktora Access zapisze utworzong kwerende jako wartos§é

wlasciwosci.

o Lista wartosci. Wprowadzamy warto$ci, ktére majg znalez¢ si¢ na liScie, rozdzie-
lajac je $rednikami.

o Lista pél. Wprowadzamy nazwe tabeli lub kwerendy zawierajacej pola, ktérych
nazwy powinny znalez¢ sie na liscie.

— UWAGA

SQL, na przykfad:

SELECT NazwaKategorii, Opis FROM Kategorie;

Aby wyswietli¢ liste wielokolumnowa, podajemy pola bezposrednio po stowie SELECT instrukgji

Alternatywa jest uzycie Konstruktora kwerend i umieszczenie p6l w siatce kryteriow.

Kolumna zwigzana (karta Dane). Jezeli Typ Zrédta wierszy to Tabela/Kwerenda,
a instrukcja SELECT zapisana we wlasciwosci Zrddto wierszy wskazuje tylko jedno
pole, wlasciwo$¢ Kolumna zwigzana powinna mie¢ zawsze wartos¢ 1. Jezeli wladci-
wos¢ Zrédto wierszy wskazuje dwa lub wiecej pol (lista wielokolumnowa), warto§é
whasciwosci Kolumna zwigzana to numer pola, ktore zawiera warto$¢ przeznaczong do

zapisania w tabeli formularza (I to pierwsze pole, 2 to drugie pole itd.).
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B Ogranicz do listy (karta Dane). Wlasciwo$¢ wystepujaca tylko w polach kombi. Gdy ma
warto$¢ Tak, uzytkownik moze wybiera¢ wylacznie wartosci z listy. Gdy ma warto$¢ Nie,
uzytkownik moze wprowadza¢ nowe wartosci.

B Liczba kolumn (karta Format). Liczba kolumn w polu listy.

B Nagléwki kolumn (karta Format). Jezeli ta wlasciwo$¢ ma wartoé¢ Tak, kolumny listy
sa wy$wietlane razem z nagléwkami zawierajacymi nazwy pol.

B Szerokosci kolumn (karta Format). Szerokosci kolejnych kolumn, podane w centyme-
trach i rozdzielone $rednikami.

B Liczba wierszy listy (karta Format). Wlasciwos$¢ wystepujaca tylko w polach kombi.
Okregla liczbe pozycji listy wyswietlanych po jej rozwinigciu.

B Wybor wielokrotny (karta Inne). Wlasciwo$¢ wystepujaca tylko w polach listy. Jezeli ma
warto$¢ Brak, uzytkownik moze wybra¢ tylko jedna pozycje listy. Jezeli ma warto$é
Prosty, uzytkownik moze kolejnymi kliknigciami zaznaczy¢ wiele pozycji jednocze$nie.
Jezeli ma warto$¢ Rozszerzony, aby zaznaczy¢ wiecej niz jedng pozycje, trzeba przytrzy-
ma¢ klawisz Ctrl (mozna tez uzy¢ klawisza Shift, aby zaznaczy¢ wiele pozycji wyste-
pujacych kolejno po sobie).

Wprowadzanie danych przy uzyciu formantow ActiveX

Formanty dostepne w grupie Formanty karty Wstgzki Projektowanie zaspokoja zapewne
wigkszo$¢ potrzeb. Latwo jednak zauwazy¢, ze brakuje posrdd nich wielu takich, ktére sto-
sunkowo czesto widujemy w réznych okienkach Windows. Wiele programéw korzysta na
przykiad z tak zwanych przyciskéw pokretla, ktére utatwiaja wprowadzanie wartosci licz-
bowych. Popularny jest réwniez formant kalendarza, ktéry pozwala wybiera¢ daty przy
uzyciu samej tylko myszy.

Te i wiele innych formantéw to wyodrebnione komponenty, instalowane razem z systemem
Windows lub pakietem Microsoft Office (albo tez innymi programami). Ich ogélna nazwa
to formanty ActiveX. Tylko niektoére z nich znajdujg zastosowanie przy projektowaniu
formularzy w Accessie. W tym podrozdziale opiszemy trzy z nich: przycisk pokretla, pasek
przewijania i formant kalendarza.

Wprowadzanie wartosci z uzyciem przycisku pokretta

Przycisk pokretta to przycisk z dwoma strzatkami, w gére i w dot, ktérych klikniecie powo-
duje zwiekszenie lub zmniejszenie pewnej wartosci. Wigkszoéci takich przyciskow towarzyszy
pole tekstowe, w ktorym wyswietlana jest warto$¢ biezaca. Zwykle takie pole tekstowe pozo-
stawia opcje bezposredniego wprowadzenia liczby, bez uzycia przycisku pokretla. Jak si¢ za
chwile przekonamy, jezeli umiescimy przycisk pokretta w formularzu Accessa, nie bedziemy
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mogli pozostawi¢ uzytkownikowi mozliwosci bezpoéredniej edycji wartosci. Bedzie on zmu-
szony do korzystania ze strzatek przycisku. Jest to wiec formant, ktéry znajdzie zastosowa-
nie wylacznie w przypadku pol, ktérych zakres wartosci nie jest duzy (nie mozna zmusza¢
uzytkownika do kilkudziesieciu kliknig¢).

Oto procedura prowadzaca do umieszczenia w formularzu przycisku pokretta i skojarzonego
z nim pola tekstowego:

1.

10.

11.

Klikamy przycisk Formanty ActiveX (Wstaw formant ActiveX) w grupie Formanty
karty Wstgzki Projektowanie. Access wyswietla okno dialogowe Wstawianie formantu
ActiveX.

Klikamy pozycje Microsoft Forms 2.0 SpinButton na liscie Wybierz formant ActiveX
i klikamy przycisk OK.

Dopasowujemy wymiary formantu do formularza. Zwr6¢my uwage, ze w zaleznosci
od tego, czy wysokos¢ formantu jest wieksza od jego szerokosci, uzyskujemy strzatki
»gora — dot” lub ,,prawo - lewo”.

Klikamy przycisk Pole tekstowe w grupie Formanty karty Wstgzki Projektowanie.

»Rysujemy” pole tekstowe w obszarze formularza, obok przycisku pokretta. Access
dodaje pole i jego etykiete. Zapamigtujemy lub zapisujemy nazwe pola tekstowego.
Bedzie ona potrzebna poéznie;.

Jezeli jest taka potrzeba, modyfikujemy tekst etykiety.

Klikamy przycisk pokretta, a nastepnie polecenie Wstgzki Projektowanie/Arkusz
wiasciwosci, aby wyswietli¢ arkusz wlasciwoséci formantu.

Na karcie wlasciwo$ci Dane wybieramy warto$¢ wlasciwosci Zrédlo formantu, wska-
zujac pole, w ktorym zapisywane bedg wartosci wybrane przy uzyciu przycisku pokretla.
Na karcie wlasciwosci Inne konfigurujemy parametry pracy przycisku pokretla. Uzy-
wamy w tym celu wlasciwosci:

e Min. Najmniejsza warto$¢ zakresu pokretla.
o Max. Najwieksza warto$¢ zakresu pokretta.
o SmallChange. Zmiana wartosci po kliknieciu strzatki.

Musimy zadbac o to, aby pole tekstowe bylo przy kazdym kliknieciu strzatki aktuali-
zowane. W tym celu klikamy prawym przyciskiem myszy przycisk pokretta, wybieramy
z menu podrecznego polecenie Konstruuj zdarzenie, zaznaczamy opcje Konstruktor kodu
i klikamy przycisk OK. Access otwiera okno edytora Visual Basica, a w nim — okno
kodu formularza z pustg procedurg obstugi zdarzenia Updated. Procedure te mozna od
razu usung¢. Rozwijamy liste procedur w prawej gornej czesci okna modutu i wybieramy
pozycje Change.

Wprowadzamy w procedurze Change ponizsza instrukcje, zastepujac PoleTekstowe
nazwa pola dodanego w kroku 6. (patrz rysunek 3.9):

PoleTekstowe.SetFocus
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Rysunek 3.9.

Do aktualizowania pola
tekstowego wystarczy
prosta instrukcja w jezyku
Visual Basic for Applications

@i Microsoft Visual Basic - Northwind 2007 - [Form_Przycisk pokretta (Code)]

‘@ Ele Edit View Inset Debug Run Tools Adddns  Window Help

He = Iy ) »ono@ B &S Y @ s cos
Project - Northwind 2007 SpinButtont || [change >
L=N=1] = N p prerr———————" a
Option Explicit

upisz pytaie do Pomocy = |0 @ X

acwzmain (ACWZMAINY ~
& acwztool (ACWZTOOL)
(= &t Northwind 2007 (Northwind Private Suws SpinButton0_Change ()
(=23 Microsoft Office Access Clas Teksti.3etFocus
Form_Kalkulator kredyt: End Swo
Form_Lista zapasin
Form_Okno dialegowe R
Form_Pasek przewijania
Form_Podformularz przy
Form_Padformularz zak.
Form_Fodformularz zam
Form_Przycisk pokretia
Form_Seczegély zamdw
Form_Szczegdty 2améw
B Report_Rapart spreeda:
B Rreport_Rapart sprzeda
B Report_Raport spreeda
2 Madules g2
3 > ==« >

12.  Wybieramy polecenie menu File/Close and Return to Microsoft Office Access (plik/zamknij
i powrd¢ do programu Microsoft Office Access). Alternatywa jest wcidniecie kombi-
nacji klawiszy Ctrl+Q lub Alt+F11.

13. Uzywamy listy rozwijanej w gornej czgéci arkusza wlasciwoséci do wybrania pola tek-
stowego.

14. Na karcie wlasciwosci Dane wigzemy warto$¢ pola tekstowego z wartoécig przycisku
pokretta. Uzywamy w tym celu whasciwosci Zrédlo formantu, w ktérej wprowadzamy
nastepujace wyrazenie (PrzyciskPokretta zastepujemy nazwg formantu przycisku
pokretta):
=PrzyciskPokretla

15. Zamykamy arkusz wlasciwosci.

Rysunek 3.10 przedstawia najprostszy formularz z przyciskiem pokretta i powigzanym z nim

polem tekstowym.
Rysunek 3.10. 5 praycisk pokretta - =2 X
Klikanie strzatek przycisku | * =
pokretta powoduje Zamawlanailosé: 7 |2] E
Zmienianie wartosci
w polu tekstowym Y | AR TEmL T

Wprowadzanie liczb przy uzyciu paska przewijania

Paski przewijania stuza zazwyczaj do sterowania oknami. Nie wyczerpuje to jednak mozli-
wodci ich zastosowania. Formanty te mozna wykorzysta¢ takze do wybierania wartosci z pew-
nego przedzialu. Dziatajg one wtedy podobnie jak przyciski pokretla. Procedura ich konfi-
gurowania jest niemal identyczna.

1. Klikamy przycisk Formanty ActiveX (Wstaw formant ActiveX) w grupie Formanty karty
Wistqgzki Projektowanie. Access wy$wietla okno dialogowe Wstawianie formantu ActiveX.

2. Klikamy pozycje Microsoft Forms 2.0 ScrollBar na liScie Wybierz formant ActiveX
i klikamy przycisk OK.
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3. Dopasowujemy wymiary formantu do formularza. Zwré¢émy uwage, ze w zaleznosci od
tego, czy wysoko$¢ formantu jest wicksza od jego szerokosci, uzyskujemy poziomy lub
pionowy pasek przewijania.

4, Klikamy przycisk Pole tekstowe w grupie Formanty karty Wstgzki Projektowanie. ,Rysu-
jemy” pole tekstowe w obszarze formularza, obok paska przewijania. Access dodaje pole
ijego etykiete. Jezeli jest taka potrzeba, modyfikujemy tekst etykiety. Zapamietujemy
lub zapisujemy nazwe pola tekstowego. Bedzie ona potrzebna pdznie;.

5. Klikamy pasek przewijania, a nastepnie polecenie Wstgzki Projektowanie/Arkusz
wiasciwosci, aby wyswietli¢ arkusz wlasciwosci formantu.

6. Na karcie wlaéciwoéci Dane wybieramy warto$¢ wlasciwosci Zrédto formantu, wska-
zujac pole, w ktérym zapisywane bedg wartosci.

7. Na karcie wlasciwosci Inne konfigurujemy parametry pracy przycisku pokretta. Uzy-
wamy w tym celu wlasciwosci:

e Min. Najmniejsza warto$¢ zakresu.

o Max. Najwieksza warto$¢ zakresu.

o SmallChange. Zmiana wartosci po kliknieciu strzatki.

e LargeChange. Zmiana wartosci po kliknieciu obszaru paska miedzy strzatka
a suwakiem.

8. Klikamy pasek przewijania prawym przyciskiem myszy, wybieramy z menu podrecznego
polecenie Konstruuj zdarzenie, zaznaczamy opcje Konstruktor kodu i klikamy przy-
cisk OK. Access otwiera okno edytora Visual Basica, a w nim — okno kodu formularza
z pustg procedurg obstugi zdarzenia Updated. Procedure te mozna od razu usungé. Roz-
wijamy liste procedur w prawej gornej czesci okna modutu i wybieramy pozycje Change.

9. Wprowadzamy w procedurze Change ponizszg instrukcje, zastepujac PoleTekstowe
nazwa pola dodanego w kroku 4.:

PoleTekstowe.SetFocus

10. Wybieramy polecenie menu File/Close and Return to Microsoft Office Access
(plik/zamknij i powrd¢ do programu Microsoft Office Access). Alternatywy jest weci-
$nigcie kombinacji klawiszy Ctrl+Q lub Alt+F11.

11. Uzywamy listy rozwijanej w gornej czeéci arkusza wlasciwosci do wybrania pola
tekstowego.

12. Na karcie wlasciwosci Dane wiazemy warto$¢ pola tekstowego z warto$cig wybrang
przy uzyciu paska przewijania. Uzywamy w tym celu wlasciwosci Zrédlo formantu,
w ktérej wprowadzamy nastepujace wyrazenie (PasekPrzewijania zastgpujemy nazwa
formantu paska):
=PasekPrzewijania

13. Zamykamy arkusz wlasciwosci.

Rysunek 3.11 przedstawia najprostszy formularz z paskiem przewijania i powigzanym z nim
polem tekstowym.
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Rysunek 3.11.
Klikanie strzatek
i przemieszczanie

2 Pasek przewijania -
»

Poziom ponownege xaméwienia:

suwaka o Ll i

paska przewijania powoduje

zmienianie warto$ci w polu

tekstowym

Wprowadz
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anie dat przy uzyciu formantu kalendarza

Wprowadzanie dat jest zawsze klopotliwe. Podstawowym problemem sg rézne formaty zapisu.
Uzytkownicy mogg rozpoczynaé wpisywanie daty od podania roku albo dnia, mogg uzywa¢

rozny

ch separatorow, a juz sugestia uzycia skrétu nazwy miesigca to prosta droga do kata-

strofy. Aby unikng¢ tego rodzaju problemdéw, mozna umiesci¢ w formularzu formant kalen-
darza. Uzytkownicy wprowadzaja wtedy date, wybierajac rok i miesigc, a nastepnie klikajac

dzien
Otop
1.

7.

miesigca. Wszystko to bez uzycia klawiatury.

rocedura wstawiania i konfigurowania formantu kalendarza:

Klikamy przycisk Formanty ActiveX (Wstaw formant ActiveX) w grupie Formanty karty
Wistgzki Projektowanie. Access wyswietla okno dialogowe Wstawianie formantu ActiveX.

Klikamy pozycje Calendar Control 12.0 na liécie Wybierz formant ActiveX i klikamy
przycisk OK.

Dopasowujemy polozenie i wymiary formantu do formularza.

Klikamy formant, a nastepnie polecenie Wstgzki Projektowanie/Arkusz wlasciwosci,
aby wys$wietli¢ arkusz wlasciwosci.

Na karcie wlasciwo$ci Dane wybieramy warto$¢ wlasciwosci Zrédlo formantu, wska-
zujac pole, w ktorym zapisywane beda wartoéci.

Na karcie wlasciwosci Inne konfigurujemy parametry okresélajace wyglad formantu,
takie jak DayFontColor (kolor cyfr dni miesigca) czy GridCellEffect (efekt specjalny
siatki).

Zamykamy arkusz wlasciwoéci.

Rysunek 3.12 przedstawia najprostszy formularz z formantem kalendarza.

Rysunek 3.12. e = x
W formancie kalendarza ’ Wybierz date:

uzywamy list rozwijanych 2008 gru Jou ] [oes o]

miesiecy i lat oraz tabelki uLPn vl Srlce M se

z dniami miesigca

H & a |1 1z |13
14 15 s fir [ fa fan
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Gromadzenie danych przy uzyciu poczty elektronicznej

W O ile z malymi bazami danych pracuje czesto tylko jedna osoba, wieksze gromadzg wyniki
pracy wielu ludzi. Jezeli wszyscy uzytkownicy korzystaja z komputeréw pracujacych w tej
samej sieci lokalnej, wspdlny dostep do repozytorium danych zapewni umieszczenie pliku
Accessa w udostepnionym folderze albo przeniesienie czesci lub wszystkich danych do witryny
SharePoint. Co jednak zrobi¢ w sytuacji, gdy cze$¢ oséb nie ma bezposrednio dostepu do
wspdlnej sieci? Jedng z mozliwosci jest eksport wybranych tabel i formularzy do innej bazy
danych i przestanie tej bazy poczta elektroniczng. Po odestaniu bazy do centrali nowe dane
mozna zaimportowac do gtéwnego pliku.

Cho¢ jest to rozwigzanie problemu, trudno uznac je za eleganckie czy nawet wygodne. W Acce-
ssie 2007 wprowadzono wiec nowg funkcje, nazwang Access Data Collection (ADC, zbiera-
nie danych w programie Access). Znacznie upraszcza ona proces gromadzenia danych za
posrednictwem poczty elektronicznej. Korzystanie z niej polega na utworzeniu formularza
zawierajacego pola do wprowadzania gromadzonych danych, umieszczeniu tego formularza
w wiadomo$ci e-mail w formacie HTML i rozestaniu tej wiadomosci do wszystkich oséb,
ktdre majg dostarczy¢ nowe rekordy danych. Poszczegdlne osoby wypelniaja formularz i odsy-
taja wiadomo$¢, ktora zostaje nastepnie zapisana w specjalnym folderze programu Outlook
o nazwie Odpowiedzi zbierania danych w programie Access. Ostatni etap to synchronizacja
bazy Accessa (reczna lub automatyczna) z odebranymi odpowiedziami, prowadzaca do zapi-
sania danych w tabeli docelowej.

_ OSTRZEZENIE

Wiele osdb konfiguruje klienty poczty elektronicznej do wyswietlania wiadomosci w postaci teksto-
wej, bez uzycia funkcji HTML. Moze to spowodowac problemy przy pracy z ADC. Przede wszystkim
taki sposéb wyswietlania wiadomosci powoduje, ze formularz nie jest w ogdle wyswietlany. Drugim
problemem jest to, ze nawet jezeli uzytkownik skonwertuje wiadomos¢ do formatu HTML (Kliknieciem
na pasku informacji, a nastepnie polecenia Wyswiet! jako HTML), Access uzna to za ,zmiane” w for-
mularzu i odméwi przetwarzania odpowiedzi. W efekcie w folderze Odpowiedzi zbierania danych w pro-
gramie Access kolumna Stan zbierania danych bedzie zawierata komunikat:

Niepowodzenie: Nie mozna przetworzy¢ tej wiadomos$ci e-mail. Formularz
w tej wiadomosci e-mail jest uszkodzony lub zostal zmodyfikowany.

Uzytkownik musi wiec wytaczy¢ opcje Outlooka nakazujaca wyswietlanie wiadomosci jako tekstu
ASCIl (polecenie Narzedzia/Centrum zaufania, nastepnie Zabezpieczenia poczty e-mail — wytaczamy
opcje (zytaj catq standardowq poczte jako zwykdy tekst). Po odestaniu formularza ADC mozna wiaczy¢
te opcje ponownie.
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Rozsytanie wiadomosci ADC

W przeciwienistwie do innych opisywanych w tym rozdziale formularzy, formularza ADC nie
mozna utworzy¢ recznie. Jedyna mozliwoscig jest uruchomienie kreatora, ktéry prowadzi
przez procedure budowania formularza krok po kroku. Jego prace opisujemy ponizej:

1.

Zaznaczamy w okienku nawigacji tabele, ktdra bedzie stuzy¢ do przechowywania zgro-
madzonych danych.

Klikamy przycisk Wstgzki Dane zewnetrzne/Utwérz wiadomosé e-mail. Access urucha-
mia kreatora Zbieranie danych przy uzyciu wiadomosci e-mail.

W pierwszym oknie kreatora klikamy przycisk Dalej. Kreator oferuje wybor miedzy for-
mularzem HTML a formularzem programu InfoPath.

Klikamy Formularz HTML, a nastgpnie przycisk Dalej.

Jezeli tabela zawiera juz dane, kreator pyta, czy mechanizm zbierania danych ma stuzy¢
do gromadzenia nowych informacji, czy aktualizowania rekordéw zapisanych wczeénie;j.
Wybieramy jedng z dwdch opcji i klikamy przycisk Dalej:
o Zbierz tylko nowe informacje. Wybieramy te opcje, aby przesta¢ pusty formularz
przeznaczony do zbierania nowych danych.

o Aktualizuj istniejgce informacje. Wybieramy te opcje, aby przesta¢ dane odbiorcom
do edycji. Rekord z adresem odbiorcy bedzie rekordem przesytanym mu do
aktualizacji.

Dla kazdego pola, ktére ma znalez¢ si¢ w formularzu: zaznaczamy nazwe pola i klikamy
przycisk > (klikniecie przycisku >>) powoduje wlaczenie do formularza wszystkich pol.
Klikamy przycisk Dalej.

Jezeli Access ma synchronizowa¢ informacje z Outlookiem automatycznie po odebraniu
odpowiedzi, wlaczamy opcje Automatycznie przetworz odpowiedzi i dodaj dane do
tabeli <nazwa_tabeli> (<nazwa_tabeli> to tabela wybrana w punkcie 1.). Klikamy przy-
cisk Dalej.

Wybieramy rodzaj definicji listy odbiorcow (i klikamy przycisk Dalej):
o Wprowadz adresy e-mail w programie Microsoft Office Outlook. Wybieramy t¢ opcje,
aby wprowadzi¢ adresy odbiorcow recznie w oknie Outlooka, ktore zostanie

wy$wietlone pdzniej. Nastepnie przechodzimy do kroku 10.

o Uzyj adreséw e-mail przechowywanych w polu w bazie danych. Wybieramy te
opgje, jezeli adresy odbiorcow sa przechowywane w biezacej bazie danych. Nastepnie
przechodzimy do kroku 9.

Wybieramy jedng z dwdch opcji pobierania adreséw z bazy danych (i klikamy
przycisk Dalej):



10.

11.
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Biezgca tabela lub kwerenda. Wybieramy te opcje, jezeli adresy e-mail sa przecho-
wywane w tabeli, ktérg wskazaliémy przed uruchomieniem kreatora. Z listy rozwi-
janej wybieramy pole z adresami.

Skojarzona tabela. Wybieramy te opcje, jezeli adresy e-mail sg przechowywane
w innej tabeli, powiazanej z tabela biezaca. Najpierw wybieramy z listy rozwijanej
pole tabeli biezacej, ktdre jest podstawa relacji z drugg tabelg w bazie danych.
Powoduje to wyswietlenie listy p6l drugiej tabeli. Z tej listy wybieramy pole zawie-
rajace adresy e-mail.

Wprowadzamy temat wiadomosci i tekst wprowadzajacy. Jezeli adresy sa pobierane
z bazy danych, wybieramy pole wiadomosci, w ktérym zostang umieszczone: Pole Do,
Pole DW lub Pole UDW. Klikamy przycisk Dalej.

Dalszy ciag procedury moze przebiega¢ dwojako:

Jezeli adresy odbiorcéw sa pobierane z pola w bazie danych, klikamy przycisk
Dalej. Access wy$wietla liste odbiorcow. Przy kazdym adresie znajduje si¢ pole
wyboru. Kazdy odbiorca, dla ktérego opcja jest wlaczona, otrzyma wiadomos¢.
Po zakoniczeniu przegladania listy odbiorcéw klikamy Wyslij.

Jezeli odbiorcy maja zosta¢ okresleni za posrednictwem programu Outlook, klikamy
Utworz, aby utworzy¢ wiadomo$é, wybieramy odbiorcow i klikamy Wyslij.

Odpowiadanie na wiadomos¢ ADC

Po odebraniu wiadomosci ADC wypelniamy wszystkie (lub wybrane) pola i odsytamy wiado-
mo$¢. Oto doktadna procedura postepowania:

1.

ok W N

Klikamy wiadomosé¢ ADC, a nastepnie przycisk Odpowiedz. Outlook wyswietla okno
wiadomosci.

Przewijamy tre$¢ wiadomosci tak, aby wyswietli¢ formularz (patrz rysunek 3.13).

Klikamy w polu formularza i wprowadzamy dane.

Powtarzamy krok 3. dla pozostatych pdl.

Po wypelnieniu wszystkich pél klikamy przycisk Wyslij.

Zarzadzanie odpowiedziami ADC

Jak juz pisaliémy, odpowiedzi na rozestane wiadomo$ci sg automatycznie przekazywane
w Outlooku do folderu Odpowiedzi zbierania danych w programie Access (jest to podfolder
w skrzynce odbiorczej). Jezeli nie skonfigurowalismy Accessa do automatycznego przetwa-
rzania odpowiedzi, musimy uruchomi¢ procedure recznie:

1.

Otwieramy w Outlooku odebrana wiadomos¢.

2. Klikamy Eksportuj do programu Access. Outlook wyéwietla zadanie potwierdzenia.
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Dodaj formularz tabeli Budzet
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3. Klikamy przycisk OK. Outlook eksportuje dane.

4. Klikamy przycisk OK.

Co dalej?

=> Formant etykiety opisujemy szczegétowo w rozdziale 2., na stronie 58 (,Dodawanie etykiet”).

=> Formant pola tekstowego opisujemy szczegétowo w rozdziale 2., na stronie 60 (,Wstawianie pél tekstowych”).

=> Narzedzie Konstruktor wyrazen opisujemy szczegdtowo w rozdziale 11., na stronie 283 (,Konstruktor wyrazen”).

=> 0 sprzezeniach migdzy tabelami piszemy w rozdziale 12., na stronie 293 (,Definiowanie relaji miedzy tabelami”).

=> Omdwienie instrukeji SQL SELECT znajduje sie w rozdziale 15., na stronie 375 (,Kwerendy wybierajace w jezyku SQL").




