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Budowanie bazy danych - od podstaw i dla kazdego!

* Jak korzystac z istniejacej bazy danych w Accessie i zaprojektowac nowa?

* Tabele, relacje, kwerendy - jak sprawi¢, by wszystko ze soba wspotgrato?

¢ Formularze, makra i wtasne pomysty - co zrobi¢, by baza spetniata Twoje
potrzeby?

W dzisiejszym Swiecie nikt chyba nie wyobraza juz sobie funkcjonowania bez
elektronicznych baz danych. Znajduja sie one niemal wszedzie: we wszelkich instytucjach
panstwowych, obstugujacych dziennie tysiace obywateli, ale tez w kazdej firmie, ktéra
wie, ze tylko szybki dostep do informaciji 0 wiasnych klientach gwarantuje jej poprawe
jakosci ustug oraz rozw6j. Dobrze zaprojektowana baza pozwala bez trudu wytuskac
potrzebne dane - zaréwno te dotyczace konkretnej pozycji (klienta, towaru, ustugi),
jak i te statystyczne, pokazujace na przyktad sprzedaz z ostatniego miesiaca. Program
Access oferuje takie mozliwosci i jest oczywistym wyborem dla tych, ktdrzy nie moga
poswieci¢ za duzo czasu na nauke obstugi bardziej skomplikowanych baz.

Ksiazka ,Access 2007 PL w biurze i nie tylko” to Swietny przewodnik po strukturze tej
aplikacji, gwarantujacy efektywne przyswojenie wiedzy na temat zaktadania bazy danych
i korzystania z niej. Dowiesz si¢ stad, jak rozpoczaé prace z programem i gdzie szukac
potrzebnych narzedzi. Nauczysz sie tworzy¢ i obstugiwac tabele, decydowac o typach
relacji, postugiwac sie kwerendami i generowac raporty. Poznasz takze mozliwosci
formularzy i formantow, zasade dziatania i elastyczno$¢ makr, a takze bardziej
zaawansowane zagadnienia z tej dziedziny. Krdtko mowiac - staniesz sie ekspertem

od Accessa.

» Podstawowe informacje o obstudze systemu

* Tabele

¢ Relacje i kwerendy

* Formularze, formanty i raporty

e Makra i edytor jezyka Visual Basic

e Jednoreki bandyta - grafika i losowo$¢ w jednym
* Kalendarze, czyli funkcje i kwerendy

Nie boj sie Accessa! Wykorzystaj jego mozliwosci!
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Rozdziat 1.
Podstawowe informacje

o obstudze systemu
zarzadzania bazami
danych Access 2007

Zanim zaglebimy si¢ w szczegoly dotyczace wykorzystania Accessa do tworzenia baz
danych oraz sposobow przetwarzania informacji w nich zawartych, musimy poznaé
kilka podstawowych poje¢, pozwalajacych nam na lepsze zrozumienie catosci zagadnien
zwigzanych z tym tematem.

Baza danych

Baza danych (ang. database) to zbior informacji wspdlnych, logicznie uporzadkowanych,
stuzacych do opisania (odwzorowania) pewnej rzeczywistosci (np. zdarzen gospodar-
czych, ksiggowych itp.), w formie umozliwiajacej ich przetwarzanie za pomoca techniki
elektronicznej (komputera). Prostymi przyktadami baz danych sa cenniki, ewidencje pra-
cownikdw, kartoteki materiatow.

System Zarzadzania Baza Danych

Zbior programow (ang. Database Management System — DBMS) stuzacych do utrzy-
mywania zasobow danych, zarzadzania nimi (tworzenie, aktualizacja) oraz umozli-
wiajacy ich wyszukiwanie i zabezpieczanie.

Plik
Plik (ang. file) jest to jednostka zapisu i przechowywania danych. Tworzy go ciag bitow

danych opatrzonych nazwa. Nazwa pliku z reguly sktada si¢ z nazwy glownej 1 rozsze-
rzenia (oddzielonych od siebie kropka).
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Format pliku

Sposéb zapisu (zakodowania) danych. Informacja ta jest (z reguly) podana przez ciag
znakow stanowiacych rozszerzenie nazwy pliku. I tak na przyktad:

4 Dane zapisane jako baza danych we wczesniejszych wersjach Accessa posiadaja
rozszerzenie *.mdb.

4 Dane zapisane jako baza danych Accessa 2007 posiadaja rozszerzenie *.accdb.

4 Dane zapisane w formacie tekstowym posiadaja rozszerzenie *.£xz.

Obiekty bazy danych MS Access

Obiekt w ujeciu programistycznym to potaczenie fragmentu kodu i danych — zorga-
nizowanych w logiczng strukturg tworzaca jedna catos¢, przeznaczong do wykonania
okreslonych zadan lub petniaca okreslone funkcje. Obiekty moga posiadaé prezentacje
wizualng (np. formularz, raport) lub pozostawa¢ w sferze abstrakcji. Obiekt charaktery-
zuja wlasciwosci, metody oraz zdarzenia. Do tworzenia bazy danych w SZBD (System
Zarzadzania Baza Danych) Access wykorzystywane sa obiekty typu:

4 Tabela (ang. fable) — stanowi zbior rekordow przechowujacych dane w sposob
zorganizowany.

¢ Rekord (ang. record) — zestaw sktadajacy si¢ ze skonczonej liczby danych
elementarnych (pol).

¢ Pole (ang. field) — element rekordu opatrzony nazwa.

4 Kwerenda (ang. query) — procedury odwotujace si¢ do informacji w tabelach,
umozliwiajace ich wyszukiwanie, porzadkowanie, wyswietlenie oraz
modyfikowanie.

4 Formularz (ang. forms) — obiekt bazy danych przeznaczony do tworzenia
interfejsu baza danych-uzytkownik, pozwalajacego na wprowadzanie,
wys$wietlanie i modyfikowanie danych za pomoca formantéw (pola tekstowe,
przyciski, etykiety, pola wyboru itd.) lub bezposredniego udost¢pnienia
rekordéw tabeli.

4 Raport (ang. report) — obiekt bazy danych umozliwiajacy prezentowanie jej
zasobow w formie wydrukow i (lub) na ekranie monitora. Umozliwia grupowanie
rekordow wedlug zadanego kryterium oraz dokonywanie okreslonych
podsumowan.

4 Makro (makropolecenie) — samodzielna instrukcja lub zestaw instrukcji
powodujacych wykonanie okreslonych dziatan (akcji lub serii akcji) obiektu
lub na obiekcie. Daje mozliwo$¢ wprowadzenia automatyzacji dziatan przy
eksploatacji bazy danych.

4 Modut — zbidr (zbiory) przechowywanych razem deklaracji, instrukeji 1 procedur,
napisanych w jezyku programowania Visual Basic, pozwalajacych na dziatanie
bazy danych. W MS Accessie rozrdzniamy moduly standardowe i moduty klasy
(moduty zawierajace definicj¢ obiektu, np. formularza, raportu). Kod zawarty
w module klasy dotyczy (dziata w obrebie) konkretnego obiektu, na przyktad
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formularza (raportu), i przeznaczony jest do opisu jego wlasciwosci oraz reakcji
(zachowania obiektu) na zwiazane z nim zdarzenia. Moduty standardowe
sq ,,pojemnikami” dla deklaracji i procedur, ktdre nie sa zwiazane z zadnym
obiektem lub sa czegsto uzywane. Kod zawarty w module standardowym moze
by¢ uruchamiany w dowolnym miejscu bazy danych.

Formanty

Formanty sa obiektami formularza, raportu lub strony dostepu do danych. Wszystkie
informacje w formularzu lub raporcie sa zawarte w formantach. Za ich pomoca mozemy
migdzy innymi:

¢ wprowadzaé (wyswietla¢) dane,

¢ wykonywac akcje (uruchamiaé makra, otwierac inne obiekty typu formularz,
raport),

4 przechowywac (wyswietlac) informacje graficzne.
W dalszej czgsci tego rozdziatlu przedstawimy podstawowe informacje umozliwiajace
obstuge produktu firmy Microsoft — Access 2007. Informacje te pozwolg osobom
zaczynajacym pracg z bazami danych na opanowanie niezbednych do ich tworzenia

1 uzywania umiej¢tnosci, natomiast osobom stosujacym wezesniejsze wersje Accessa
umozliwia (utatwia) szybkie zapoznanie si¢ z nowymi elementami programu.

Wszystkie rysunki przedstawione w tej ksigzce zostaly utworzone w systemie Windows
Vista, dlatego tez uzytkownicy wczesniejszych wersji systemu operacyjnego Windows
zobaczg inng szat¢ graficzng niektorych elementéw funkcjonalnych aplikacji Access.

Uruchomienie i zamykanie programu

Kazdy program komputerowy, ktéry chcemy wykorzystywaé w swojej pracy, nalezy
najpierw zainstalowaé, do czego potrzebna jest pomoc zaprzyjaznionego informatyka lub
determinacja uzytkownika.

Osoby wykazujace t¢ ostatnia cechg musza najpierw wtozy¢ do napedu CD-ROM krazek
instalacyjny pakietu biurowego Microsoft Office 2007 i postgpowac zgodnie z kolejno
pojawiajacymi si¢ komunikatami procedury instalacyjne;.

Osoby z ,,dobrymi znajomosciami” moga przystapi¢ (oczywiscie po udanej pracy przy-
jaciela) do pierwszego uruchomienia Accessa 2007, wykonujac nastgpujace czynnosci:
1. Klikna¢ znajdujacy si¢ na pasku systemu Windows Vista przycisk Start.
2. Wybrac polecenie Programy.
3. Wybrac i kliknaé opcje Microsoft Office.
4. Wybra¢ i kliknaé opcje Microsoft Office Access 2007.
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Przebieg procesu pierwszego uruchomienia programu Access 2007 przedstawia
rysunek 1.1.

Rysunek 1.1.
Procedura otwarcia

P Microsoft Office
| Microsoft SQL Server 2005
. Microsoft Visual Basic 6.0

| Marzedzia Microsoft Office 3
[® Microsoft Office Access 2007
Microsoft Office Groove 2007

@ PHOTOED — skrét

Programy domyéine

programu Access 2007  Windows Update . Microsoft Web Publishing [Z| Microsoft Office InfoPath 2007
. Moilla Firefox [~ Microsoft Office Outlook 2007
| Narzedzia Microsoft Office (TS e

Programy
| Nero7 Essentials

NETGEAR WG111v3 Smart Wizard
PDF2Werd v14
pgAdmin I
Pertferward.com
PostgreSQL .NET Provider
PostgreSQL 8.3

. PostgreSQL JDBC Drivers

. Real

. RealVNC

. VIA

. Windows Live

Dokumenty

1 2 3 4

Jezeli wszystkie kliknigcia odbyly si¢ prawidtowo, Access 2007 zostanie uruchomiony,
a na ekranie monitora zobaczymy okno programu Wprowadzenie do programu Micro-
soft Office Access o szacie graficznej przedstawionej na rysunku 1.2.
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raportowanie | udostepnianie infarmacji w srodowisku zarzadzanym.
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@ Pobierz najnowsza zawartoi¢ podczas pracy w pakiecie Microsoft Office System 2007
% Przewodnik po interfejsie uytkownika programu Access 2007
@ Organizuj wszystkie obiekty za pomoca nowego, latwo dostepnego okienka nawigacji
Wiece] w witrynie Office Online:
Szkolenie | Szablony | Materialy do pobrania
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Gotowe Num Lock ‘@
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Rysunek 1.2. Okno Wprowadzenie do programu Microsoft Office Access
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Okno to umozliwia:

4 utworzenie nowej, pustej bazy danych Office lub utworzenie bazy danych
na podstawie szablonu (rysunek 1.2 oznaczenie 5),

4 otwarcie ostatnio uzywanej bazy danych (rysunek 1.2 oznaczenie 6),

4 dostep do wszystkich narzedzi Accessa 2007 poprzez kliknigcie przycisku
pakietu Microsoft Office (rysunek 1.2 oznaczenie 1).

Q\ Przycisk pakietu Microsoft Office (rysunek 1.2 oznaczenie 1) zastgpit wystepujace

Uwaga w starszych wersjach Accessa menu Plik. Klikniecie przycisku pakietu Microsoft
Office powoduje wySwietlenie tych samych podstawowych polecen dostepnych we
wczesniejszych wersjach, ktére stuzg do otwierania, zapisywania i drukowania plikow.

Pozostate elementy okna Wprowadzenie do programu Microsoft Office Access, jakie
zostang wyswietlone po jego uruchomieniu, to:

4 pasek tytutowy — rysunek 1.2 oznaczenie 3,
4 pasek szybkiego dostgpu — rysunek 1.2 oznaczenie 2,
4 lista kategorii dostgpnych szablonéw — rysunek 1.2 oznaczenie 4,

4 ikony sterujace oknem programu (przyciski pozwalajace na zmiang rozmiaru
okna programu lub jego zamknigcie) — rysunek 1.2 oznaczenie 7.

Teraz co$ dla oséb zmeczonych otwieraniem programu Access. Tak jak mozna otworzy¢
program, tak rowniez mozna go zamkna¢. Oto niektdre sposoby zamkniecia aplikacji
Access 2007:

1. Nacisnij kombinacje klawiszy Alt+F4
lub

2. Kliknij ikong sterowania programem oznaczong znakiem X, znajdujaca si¢
w prawym gérnym rogu okna programu (rysunek 1.3)

Rysunek 1.3. Kliknaé
Zamykanie programu
za pomocq ikony
sterowania oknem
programu

lub
3. Kliknij przycisk X Zamknij program Access.
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Baza danych

Po zakonczonym sukcesem otwarciu MS Accessa mozemy przystapi¢ do konkretnej
pracy, to znaczy:

4 otworzy¢ juz istniejaca bazg danych w celu jej eksploatacji (modyfikacji)
lub

4 utworzy¢ nowa baz¢ danych.

Otwarcie istniejacej bazy danych

Otwarcie istniejacej bazy danych przeprowadzamy wedtug ponizszych krokow:
1. Otworzy¢ program MS Access.
2. Klikna¢ przycisk pakietu Microsoft Office (rysunek 1.2 oznaczenie 1).
3. Wybrad polecenie Otworz (rysunek 1.4).

Rysunek 1.4. @;
Polecenie Otworz = 4
Niedawno uzywane dokumenty
) o
1dbl
~ 2\ \
" otwére 2'\do_wenyfikagitdbl
i 3 Kopia zegar9s
4 \iidokumenty stare\jaka etykieta
5\Midokumenty stare\pasek narzedzi
L
L
o Zarzadzaj »

2] Opge programu Access | | 2 Zamknij program Access

4. Dziatanie z punktu 3. spowoduje otwarcie okna dialogowego Otwieranie
(rysunek 1.5), w ktorym nalezy dokonac:

a) wyboru okreslonego katalogu (w czgsci oznaczonej symbolem 1),

b) wyboru istniejacej bazy danych (np. klikna¢ — w czgsci oznaczonej
symbolem 2 — nazwe¢ BAZA ADRESOW INTERNETOWYCH),

c) kliknigcia przycisku Omworz.

5. Dziatanie wykonane w punkcie 4. spowoduje aktywacj¢ wybranej bazy danych
i wyswietlenie wszystkich jej obiektow (formularze, tabele, moduty, raporty itd.)
W okienku nawigacji (rysunek 1.6 oznaczenie 1).
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Rysunek 1.5.
Okno dialogowe
Otwieranie

Rysunek 1.6.

Okienko nawigacji

[ Otwieranie =]
S
I [l « sergio » Dokumenty » - [ 4 || wyszuks ]

Wy Organizuj + doki ~ W§ Mowy folder

Ulubione facza

IE Dokumenty

% Ostatnio zmienione

% Ostatnio uzywane migjsca

Wicee) »

Foldery v

[F| Dokumenty
. HP350

. images E

Moje tréclta danych

| MyI50 Files
| My Webs
Notesy programu OneNote

| Updater
Wienal Stodin 2005

Nazwa Data modyfikacji » *

. HP550

. images

| My I50 Files
| My Webs

| Notesy programu OneNote

| Updater5

. Visual Studic 2005
) BAZA ADRESOW INTERNETOWYCH

2] Baza danychl
2] Baza danych2
& Baza danych3
E2]Baza danychd
E2]Baza danychs

[ Moje irédia danych ‘

@ o

Nazwa plileu:

Narzedzia

« | Microsoft Office Access -
-

BAT

==
)
VN Narzedzia giéwne

& Wytnij
153 Kopiuj

Schowek

Wiej (B2 u|[A-&-|H]2]

Czcionka

A9 8 e

Wszystkie obiekty programu Access

Tabele
B3 adresy
E mem

Formularze
1 = adresy
= adresyt

= staRT

Moduly
%% Modulel

Jezeli to my bylismy projektantami bazy danych (i posiadamy dobra pamigé), bez trudu
ja uruchomimy — dwukrotnie klikajac nazwe formularza rozpoczynajacego prace bazy
danych (np. na rysunku 1.6 formularzem uruchamiajacym jest formularz START).

\ Okienko nawigacji zastapito okno Bazy danych wystepujace we wczesniejszych wer-

Uwaga sjach Accessa. Okienko nawigacji jest dokowane z lewej strony okna aplikacji i mozna
je zwinaé, naciskajac przycisk opisany symbolem <<. Dziatanie to spowoduje, ze okno
bedzie zajmowato niewiele miejsca, ale nadal bedzie dostepne.

Otwarcie istniejgcej bazy danych
ze zmodyfikowanymi parametrami uruchomieniowymi

Moze si¢ zdarzy¢, ze otwarcie bazy danych nastapi razem z jej uruchomieniem, to zna-
czy po kliknigciu przycisku Otwérz (rysunek 1.5) nie pojawi si¢ okno nawigacji bazy
danych (rysunek 1.6), lecz zostanie uruchomiony jej pierwszy formularz — gotowy do
wprowadzania danych lub wyboru polecen, jak pokazano na rysunku 1.7.
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Ir_

Rysunek 1.7. ODSETKI 2007 : Baza danych (Access 2007)
Wyglad przyktadowego [ Nazeazi giduwne |
okna bazy S b Wtni ==

, .. . ] = e
rownoczesnie otwarte, g [z
. e o J (a2 uA-| o @E]=]
i uruchomionej SH G

Haal e

(5] Odsetki ustawowe

Aktualizacja

tabeli odsetek
" Naliczenie |
odsetek

Ponadto zamknigcie bazy danych za pomoca polecenia dostepnego po kliknigciu przy-
cisku pakietu Microsoft Office spowoduje pojawienie si¢ ograniczonego menu, pozwa-
lajacego tylko na zamknigcie aplikacji (rysunek 1.8), uniemozliwiajac nam tym samym
dokonanie jakichkolwiek modyfikacji w bazie danych.

Rysunek 1.8. » ODSETKI_2007 :
Wyglad ograniczonego

£ Niedawno uzywane dokumenty
menu dostepnego po |7 zamkni aze canyen
kliknieciu przycisku e
pakietu MCI"OSOﬁ Sehowek Crcionka RTF Rekor

Office Izi-'! Solno: s

Takie dziatanie aplikacji MS Access 2007 spowodowane jest zmiana domyslnych para-
metréw uruchomieniowych otwieranej przez nas bazy danych. Aby dokonaé ich mody-
fikacji, musimy:
1. Po wybraniu bazy danych w oknie dialogowym Otwieranie wcisna¢ klawisz Shift,
a nastepnie kliknaé przycisk Otworz (rysunek 1.9).

Rysunek 1.9. Wy Organizyy ~ B8 Widoki + [ Mowy folder
Otwarcie bazy Uabions b Nemws | Datamody. Typ
z klawiszem Shlfl‘ ) Dokumenty i ODSETKI 2007

(% Ostatnio zmienione
";—_\ Ostatnic ufywane migjsca
Wiecej »
Foldery
Bl Pulpit
[EF sergio 3

|\ Publiczny

»

1M Komputer

&L, Dysk lokalny (C:)
|\ ACC2007

Nazwa plieu: ODSETKI_2007 + | Microsoft Office Access -
e

Klikna¢ przy wcisnietym klawiszu SHIFT —

2. Dzialanie to spowoduje otwarcie bazy danych wraz z wyswietleniem w okienku
nawigacji wszystkich jej obiektow, jak pokazano na rysunku 1.10.
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Rysunek 1.10. Wszystkie obiekty progra... v | «
Okienko nawigacji Tabele P
po otwarciu bazy 5 oane
przy uzyciu klawisza g z:::: .
Shift = :
"% Kwerendal
Formularze £
= pane
= Formularzi
= Kalendarz_mc
=2 Mowe_odsetki
= odsetki i |
= odsetki_0 1
5] START
Raporty &
il odsetkio
Makra £
2 M aktual
2 Makrol
2 Makroz
2 Makro3
2 Makrod
2 Makros

3. Klikna¢ ponownie przycisk pakietu Microsoft Office (rysunek 1.11 oznaczenie 1),
a nastepnie wybrac polecenie Opcje programu Access (rysunek 1.11 oznaczenie 2).

Rysunek 1.11. 1
Polecenie Opcje |
programu Access f g‘ ODSETKI 2007 : Baza d

D Niedawno uzywane dokumenty

Howy
1 ODSETKI_2007
&) Otwérz 2\ACC_GOTOWE\ODSETKI 2007
— 3\ACC_GOTOWE\ODSETKI

4. Dziatanie z punktu 3. spowoduje wyswietlenie okna dialogowego Opcje programu
Access, w ktorym dla pozycji Biezqca baza danych nalezy zaznaczy¢ opcje:

& Wyswietl okienko nawigacji,
& Zezwalaj na petlne menu,
jak pokazano na rysunku 1.12.
5. Zamkna¢ okno dialogowe Opcje programu Access przez kliknigcie przycisku OK.
Powtdrne otwarcie bazy danych bedzie przebiegato juz w sposdb normalny, to znaczy

najpierw zostanie wyswietlone okienko nawigacji, pozwalajace na aktywowanie jej
zasobow (dwukrotne kliknigcie odpowiedniego obiektu).
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Rysunek 1.12.
Okno dialogowe
Opcje programu
Access

PR

[”] Kompaktuj przy zamknigciu -

Opge programu Access

Populame
Biezaca baza danych

Arkusz danych

[] Usun informagje osobiste z whasciwosid pliku przy zapisywaniu
[7] Utyj formantéw z motywéw systemu Windows w farmularzach
Wiacz widok ukladu dla tej bazy danych

Whacz zmiany projektu w tabelach w widoku arkusza danych (dla tej bazy da
Prajektanci obiekt
rojektand oblektu [7] Wyszukaj obciete pola liczbowe
Sprawdzanie Format przechowywania whaéciwosc obrazéw

") Zachowaj format obrazu irédtowego (mniejszy razmiar pliku}
z -
aawsnsowane @ Konwertuj wszystkie dane obrazu na mapy bitowe (zgodne z programem
) 2003 | wezesniejszymi wersjami)
Dastasowywanie

Dodatki P

n

™[] Wyswietl okienko nawigadji
Opge nawigagi..

Opdge wstazki | paska narzedzi

Centrum zaufania

Zasoby

Nazwa wstazki: [=]
Pasek menu skrétéw: | (domyélny)

|——— "] Zezwalaj na petne menu
Zezwalaj na domyéine meny skrétéw

< n 3

L Wybrac opcje

Tworzenie nowej bazy danych

Tworzenie nowej bazy danych przeprowadzamy w nastgpujacy sposob:

1. Otworzy¢ program MS Access 2007.

2. W oknie programu Wprowadzenie do programu Microsoft Office Access wybrac
polecenie Pusta baza danych (rysunek 1.13 oznaczenie 1).

Microsoft Access

[T |

= o) =
Kategorie szablonéw
[“Propozyee

Szablony lokalne

Z witryny Microsoft Office Online
Biznes

Edukacis

Osobist

Przyklad

Wprowadzenie do programu Microsoft Office Acce

Pusta baza danych

Proponowane szablony w trybie online

: |
g |

o e~

Pusta baza danych

Cloweer

Utwdrz bazs danych programu Microsaft Office Access,
kttra nie zawiers danych ani obiektiw.

Nazwa pliku:
3 Baza danychd =
C:\Users\sergio\Documents}

oz

5 2 4

Rysunek 1.13. Okno Wprowadzenie do programu Microsoft Office Access
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3. W polu tekstowym Nazwa pliku wpisa¢ nazwe naszej nowej bazy danych lub
pozostawié nazwe¢ zaproponowang przez program. W naszym przypadku baza
danych otrzyma nazwe Baza danych9 (rysunek 1.13 oznaczenie 2) i zostanie
umieszczona w domyslnie ustawionym folderze C:\Users\sergio\Documents
(rysunek 1.13 oznaczenie 3).

Q\ Zmiany folderu, w ktérym ma by¢ umieszczona nowa baza danych, dokonujemy przez
Uwaga klikniecie ikony oznaczonej na rysunku 1.13 symbolem 4.

4. Po wykonaniu ewentualnych modyfikacji — zmiany katalogu i (lub) zmiany
nazwy bazy danych — klikamy przycisk Utworz (rysunek 1.13 oznaczenie 5).

5. Dziatanie wykonane w punkcie 4. spowoduje zamknigcie okna Wprowadzenie
do programu Microsoft Olffice Access oraz:

a) utworzenie nowej bazy danych, ktdrej nazwa bedzie widoczna na pasku
aplikacji Access (rysunek 1.14 oznaczenie 1),

b) utworzenie tabeli — pierwszego (domyslnego) obiektu bazy (rysunek 1.14
oznaczenie 2),

c¢) uruchomienie procedury konstrukcji tabeli (rysunek 1.14 oznaczenie 3),

d) wyswietlenie (na wstazce) karty zawierajacej polecenia zwigzane z tworzeniem
tabeli (rysunek 1.14 oznaczenie 4).

D B Gl Baca doanych (ACCea 0071 Wicol e Harzedda tabel = [ [t ]
)/ Narzedzia giowne Tworzenie Dane zewnetrzne Narzedzia bazy danych Arkusz danych @
Vall== == j =l 5 Wstaw Typ danych: - nikatowe j/j sz
S5 INES Y S estuymagana || OB REE
w Nowe  Dodaj  Kolumna . _ |l Relacje Zaleznoici
- pole istnigjace pola odnaénika 20 Zmien nazwe 000)| % 578 obigktu
Widoki Pola i kolumny Typ | formatowanie danych Relacie
=] B
Wszystkie tabele v« 3 =] Tabelal |, x
Tabelal 2 Identyfikatc - | Dodaj nowe pole
1 Tabelal : Tabela * (Nowy)

Rysunek 1.14. Okno aplikacji Access bezposrednio po utworzeniu nowej bazy danych

Narzedzia bazy danych

W przeciwienstwie do wezesniejszych wersji Accessa, gdzie okno Bazy danych stano-
wito podstawowe narzegdzie do konstrukcji i pozniejszego uzytkowania bazy danych,
w wersji Access 2007 mamy do czynienia z nowym interfejsem uzytkownika, ktérego
charakterystyczne cechy to:
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1. Okienko nawigacji (rysunek 1.15 oznaczenie 1) — pozwala na wybor

okreslonego obiektu bazy danych w celu jego modyfikacji. Okienko shuzy
réwniez do uruchomienia (otwarcia) poszczegdlnych obiektow bazy danych,
umozliwiajac nam tym samym jej biezaca eksploatacje.

Rysunek 1.15. 5

Narzedzia bazy

danych

Uwaga

a ODSETKI_2007 : Baza danych (Access 2007) - Microsoft Access
{0\
) Narzedzia gléwne | Tworzenie | Danezewnetrzne  Narzedzia bazy danych

. ]
== = Eliiemal Sk 4
H

Tabela Szablony  Listy  Projekt || Formularz Formularz : Projekt .
tabel ~ SharePoint = tabeli zielony elementav T2 Wiecel formularzy = formularza =

Tabele ‘ Formularze ‘

Wszystkie obiekty progra.. v «

Tabele A 6
= pane 3

E odsetki

T odsetki_o

Kwerendy

» |«

Formularze

Dane

Formularzl _‘
Kalendarz_me

Mowe_odsetki 2

Odsetki

Odsetki_0
START
Raporty

Makra
Moduly

<« ||«

2. Wszystkie obiekty bazy (wyswietlone w okienku nawigacji) pogrupowane

sa w kategorie: Tabele, Kwerendy, Formularze, Raporty itd.

3. Wyswietlenie (dostgp do) poszczegdlnych obiektéw danej kategorii

(rysunek 1.15 oznaczenie 2) jest mozliwe przez jej rozwinigcie za pomoca
przycisku znajdujacego si¢ z prawej strony belki reprezentujacej dang
kategorig (rysunek 1.15 oznaczenie 3).

4. Wszystkie narzedzia niezbgedne do budowy bazy danych i zarzadzania nig

znajduja si¢ na wstazce aplikacji Access 2007 (rysunek 1.15 oznaczenie 4).

5. Narzedzia, o ktérych mowa w punkcie 4., pogrupowane sa na okreslonych

kartach (rysunek 1.15 oznaczenie 5) wedtug odpowiednich kryteriow
funkcjonalnych.

6. W ramach kazdej karty istnieja wydzielone grupy polecen, na przyktad na karcie

Tworzenie znajduja si¢ osobne grupy polecen z zakresu tworzenia tabel, tworzenia
formularzy i innych obiektéw baz danych (rysunek 1.15 oznaczenie 6).

Szczegbtowe opisy zastosowan poszczegdlnych polecer oraz sposobu ich rozmiesz-
czenia na poszczegblnych kartach wstazki aplikacji Access zostang przedstawione
w dalszych rozdziatach niniejszej ksigzki.
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Informacja o nazwie i formacie zapisu bazy danych

Na pasku tytutowym aplikacji Access sa wyswietlane dwie informacje, oddzielone od
siebie znakiem dwukropka (rysunek 1.16). Pierwsza informacja to nazwa otwartej bazy
danych, druga natomiast to informacja o formacie jej zapisu.

Rysunek 1.16. Baza danychd : Baza danych (Access 2007) - Microsoft Access
Pasek tylufowy Tie Dane zewnetrzne Marzedzia bazy danych
aplikacji Access 2

T

Zmiana katalogu domysinego bazy danych

Przy kazdorazowej procedurze tworzenia nowej bazy danych, to znaczy po wydaniu pole-
cenia Pusta baza danych, znajdujacego si¢ w oknie Wprowadzenie do programu Micro-
soft Office Access, jest wyswietlana informacja okreslajaca domyslny katalog (np.
Moje dokumenty), w ktorym bedzie zapisana i przechowywana nowo tworzona baza
danych (rysunek 1.17 oznaczenie 1).

Rysunek 1.17. Pusta baza danych

]nformacja Utwérz baze danych programu Microsoft Office Access,
, . , ktdra nie zawiera danych ani obiektdw.

okreslajqca domysiny ——

katalog zapisu 1 eedaners =

l' przechowywan l'a C:\Jsers\sergio\Documents,

nowo tworzonej A

bazy danych

Aby dokona¢ innych (nowych) ustawien katalogu domys$lnego, nalezy:

1. Klikna¢ przycisk pakietu Microsoft Office (rysunek 1.11 oznaczenie 1),
a nastepnie wybrac polecenie Opcje programu Access (rysunek 1.11 oznaczenie 2).

2. Dziatanie z punktu 1. spowoduje wyswietlenie okna dialogowego Opcje
programu Access, w ktorym dla pozycji Popularne nalezy:

¢ w polu tekstowym Domysiny folder bazy danych (rysunek 1.18 oznaczenie 1)
wpisa¢ nowa domy$lna $ciezke dostgpu

lub

4 okresli¢ ja za pomoca okna dialogowego Domysina Sciezka bazy danych,
aktywowanego przyciskiem Przeglqdaj (rysunek 1.18 oznaczenie 2).

3. Zamkna¢ okno dialogowe Opcje programu Access przez kliknigcie znajdujacego
si¢ w nim przycisku OK.

Zmiana nazwy bazy danych

W podobny sposob, tzn. przy uzyciu parametrow domys$lnych, tworzona jest nazwa
bazy danych. Skonstruowana jest z ciagu znakéw Baza danych oraz kolejnego (naj-
nizszego z mozliwych) numeru. Numer jest tak dobrany, aby stworzy¢ unikalng nazwe
dla nowej bazy w obszarze katalogu domyslnego. Nazwe te, wyswietlong w polu Nazwa
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Opcje programu Access [ ==

1Y
l e I '_g Zmienianie najbardziej popularnych opgji programu Access

Biezaca baza danych

Arkusz danych Najczesciej uiywane opcje w pracy Z programem Access
Projektanci obiektu Zawsze uzywaj czeionek ClearType
Sprawdzanie Styl etykietek ekranowych: | Pokaz opisy funkgji w etykietkach ekranowych

Pokaz klawisze skrétow w etykietkach ekranowych

Schemat kalordw: NIEbIESkI

Zaawansowane

Dostosowywanie
Tworzenie baz danych

Dodatki
Centrum zaufania Domyslny format pliku: Access 2007 E
Domyélny folder bazy AUseren N N
Zasoby danyeh: C\Users\sergio\Documents\ Przegladaj..
Kolejnos¢ sortowania nowej bazy danych: | Polski

Rysunek 1.18. Okno dialogowe Opcje programu Access

pliku (rysunek 1.17), mozemy zmieni¢ przed zakonczeniem procedury tworzenia nowe;j
bazy danych — wpisujac ja w miejsce wyrazenia Baza danych(...). Aby zmieni¢ nazwe
istniejacej juz bazy danych, nalezy:

1. Otworzy¢ program MS Access.
2. Klikna¢ przycisk pakietu Microsoft Office, po czym wybra¢ polecenie Otworz.

3. Dziatanie z punktu 2. spowoduje otwarcie okna dialogowego Otwieranie,
w ktérym nalezy:

¢ wybraé katalog zawierajacy zadang bazg¢ danych,

4 klikna¢ jej nazwe prawym klawiszem myszy, aktywujac tym samym menu
podrgczne, w ktérym nalezy wybraé polecenie Zmien nazwe (rysunek 1.19).

Rysunek 1.19. [ Otwieranie =
Menu podreczne () [ « Uzptcomnicy v sergio » Dokumenty v+ =[5 [s o]
— polecenie
. ’ W
Zmien nazwe - . Nazwa Data modyfikaji  Typ =
o 4 VISUal 2TUQIo Luud
IE) Dokumenty ) BAZA ADRESOW INTERNETOWYCH
(5§ Ostatnio zmienicne B Baza danychl
% Ostatnio uzywane migjsca £ Baza danych2 E
Wiecej » £2]Baza danych3
Foldery o | FlBaza danychd

E2]Baza danychS

E _DT_:‘:;:;W 3 tf_]aaza danych6
| images l’:A]Baza danych?
WMoje #roca danych Z]8azz danychd
| MyI50 Files BBz dnycht——
My Webs & Baza danych! Aznacz
| Notesy programu OneNote E]Bazadanych]  Otworz
UpdaterS ) Baza danych N
Visnal Studin 2005 T B ks &) Skanuj Baza danych9.accdb
Nazwa pliu: Baza danychd e —

Narz¢

Udostepnianie...

B Addtn archive

ZmieA nazwe

Wiasciwosci

4. Po przejsciu nazwy pliku w stan edycji (rysunek 1.20 oznaczenie 1) dokonac
wpisu nowej nazwy, po czym nacisngé klawisz Enter.
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Rysunek 1.20. . | £1Bazs danychs

. f2]Baza danych6
Nazwa pllku ]Baza danych?
w czasie edycji ]Baza danych

] Baza danychd|

Zmiana formatu domysinego bazy danych

Oprocz ustawien katalogu domysnego, w ktorym tworzymy i przechowujemy nasze bazy
danych, mozemy réwniez sami okresli¢ domyslny format ich zapisu.

Q\ Baza danych zapisana w formacie Access 2007 moze zosta¢ otwarta tylko przy uzyciu
Uwaga programu Access 2007.

Ustawienie domyslnego formatu zapisu bazy nalezy wykona¢ w nastgpujacy sposob:

1. Kliknaé przycisk pakietu Microsoft Office, a nastepnie wybrac polecenie
Opcje programu Access.

2. Dziatanie z punktu 1. spowoduje wyswietlenie okna dialogowego Opcje
programu Access, w ktorym dla pozycji Popularne w sekcji Tworzenie baz
danych (rysunek 1.21) nalezy aktywowa¢ listg¢ rozwijana, a nastgpnie wybraé
zadany format pliku programu Access (format bazy danych).

Rysunek 1.21. O P —
Lista rozwijana e 7 =
opularne X
4 8 Zmienianie najbardziej popularnych opdji programu Acce
dostepnych formatow = e R A e
Biezgca baza danych
zapisu bazy danych T e e
Projektanci obiektu V| zawsze utywaj czeionek ClearType
Sprawdzanie Styl etykietek ekranowych: | Pakaz opisy funkji w etykistkach ekranoy
V] Pokaz klawisze skrétéw w etykietkach ekranowych
Zzawansowane
Schemat kolordw: Hiebieski |z|
Dostosowywanie
Dodatki Tworzenie baz danych
Centrum zaufania Domysiny format pliku: Access 2007
Zasaby guﬂvsh\lnyfulder bazy C\Users\ser| ACcess 2000
anych: Access 2002 - 2003
Kolejno$é sortowania nowej bazy danych: |AlZaiarii

Wigcej informacji o pracy z bazami zapisanymi w réznych formatach przedstawiono
w czgscl ,,Bazy danych a wersje programu Access” niniejszego rozdziatu.

Bazy danych
a wersje programu Access

Ewolucja Systemu Zarzadzania Bazami Danych Access, to znaczy pojawienie si¢ jego
kolejnych wersji (ze wspomnimy tylko programy Access 95, Access 97, Access 2000,
Access 2003, az do obecnej Access 2007), spowodowata nie tylko pojawienie si¢ nowych
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paskow narzedzi, paskow menu czy tez wstazki, lecz rowniez powstanie nowych wersji
obiektow oraz zwigzanych z nimi metod, wlasciwosci, a takze procedury ich obshugi.
Zmiany te wymuszaty sposob zapisu baz danych (format zapisu pliku Accessa). Aby
pracowaé z bazami utworzonymi pod starszymi wersjami programu Access, mozemy
posthuzy¢ si¢ dwoma sposobami:

4 otworzy¢ baz¢ danych bez jej konwertowania,

4 konwertowac baz¢ danych do aktualnego programu Access (w naszym przypadku
Access 2007).

Otwieranie bazy danych z wczesniejszej wersji
programu Access bez jej konwertowania
Otwieranie bazy danych z wczesniejszej wersji programu Access bez jej konwertowania

przesledzimy na przyktadzie bazy danych o nazwie DB97, utworzonej w programie
Access 97.

1. Przekopiuj z ptytki CD na dysk C:\ caty katalog ACC2007.
2. Uruchom program Access 2007.
3. Kliknij przycisk pakietu Microsoft Office, a nastgpnie wybierz polecenie Otworz.

4. Po aktywacji okna dialogowego Otwieranie ustaw $ciezke dostgpu
C:\ACC2007\ROZDZIAL 1, po czym wybierz plik DB97, a nastepnie kliknij
przycisk Otworz (rysunek 1.22).

Rysunek 1.22. (. Otwieranie =)
Procedura otwarcia @uv\ « ACC2007 » ROZDZIALL - 42| [ wyszuka) £
bazy dany ch DB97 Wy Organizyj > B Widoki ~ WB Nowyfolder
Nazwa Data mody... Typ
[El Dokumenty Eoes?
& Ostatnio zmienione
L Ostatnio uzywane migjsca
Wiecg] »
Foldery v
M Pulpit
B sergio
Publiczny
M Komputer
&, Dysk lokalny (C)
ACC2007
| ROZDZIAL 1
ROZDZIAL 2
ROTN7TAI 2 8
Nazwa pliu: D97 + [ Microsoft Office Access -
Narzedzia = Arui

5. W wyniku dziatan opisanych w punkcie 4. nastapi aktywacja okna dialogowego
Rozszerzanie bazy danych (rysunek 1.23).

6. Kliknij przycisk Nie, powodujac tym samym otwarcie bazy danych DB97
1 wyswietlenie wszystkich jej obiektow w okienku nawigacji (rysunek 1.24).
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Rysunek 1.23.
Okno dialogowe
Rozszerzanie
bazy danych

Rysunek 1.24.
Okienko nawigacji
bazy DB97

|| wszystko = | 4y Usun
Rekordy

s s
| |sortar

Rozszerzanie bazy danych

E Te baze danych utworzono przy uiyciu poprzedniej wersji programu Microsoft Office Access.
Aby wiaczyé nainowsze rozszerzenia i zoptymalizowaé sposdb Uzywania bazy danych, program Access uaktualni
tg bazs danych. Po zakoriczeniu nie bedae mozna atwierat te] bazy danych pray uzycu wezesniejszych wersj
programu Access.

Czy kontynuowac rozszerzanie? (Zalecane)

Jesl wybierzesz opcjg Nie (niezalecane):
* Baza danych nie zostanie usktualniona, poniewaz niektdre rozszerzenia bgda
niedostepne.
= Bedzie moina otwieraé baze danych, wyswietiaé obiekty | modyfikowaé rekordy za
pomoca tej wersj programu Access, ale zmiany projektu beda wylaczone.
* Do wprowadzenia zmian projektu bedzie konieczne uzycie wezedniejsze] wersji
programu Access obshugujace] stary format bazy danych.

(e J [ me ][ Amiy ][ pomec

DBS7 : Baza danych (format pliku programu Access 97) - Microsoft Access

(O

I
't'y | Narzedzia géwne |

Tworzenie Dane zewnetrzne Marzedzia bazy danych
== A W -
oy 'Y B S s g =
s i i 7
Widok ||Schowek||Czcionka| RTF | Rekordy - Filtruj Dopasuj do Przelacz | Zna
he v e e 0 rozmiaru formularza okna~
Widoki | J J Sortowanie i filtrowanie| Okna L]

49 & e -
Wszystkie obiekty progra..
Formularze

= steRT

Makra

2 makrol

2 Wakro2
Moduly
A& Modulet

7. W okienku nawigacji kliknij dwukrotnie (w kategorii obiektow Formularze)
nazw¢ START, powodujac uruchomienie przyktadowej bazy danych

(rysunek 1.25).

Rysunek 1.25.
Wyglad
uruchomionego
formularza bazy
danych DB97

d9 @lac -

Wszystkie obiekty progra.. v «

Formularze x
= tego

= 5] START

Makra x
2 Makrol

2 makoz

g 08:45-58

Moduly x
&% Modulel

Eksploatacja bazy danych przebiega w sposob normalny, to znaczy zgodny z jej zatoze-
niami projektowymi, czyli:

1. Uruchomiony zostaje pierwszy formularz o nawie START, wyswietlajacy:

a) element graficzny (obrazek przedstawiajacy koperte i motyla),

b) biezaca godzing w formacie hh:mm:ss.

2. Po wplywie 5 sekund element graficzny w formularzu START zostaje schowany
oraz zostaje automatycznie wyswietlony formularz o nazwie logo (rysunek 1.26

oznaczenie 2).



26 Access 2007 PL w biurze i nie tylko

Rysunek 1.26.
Wyglad
uruchomionych
dwdch formularzy
bazy danych DB97

3. Formularz logo zawierajacy element graficzny (logo wydawnictwa Helion)

jest wyswietlony przez kolejne 5 sekund, a nastepnie zostaje ukryty.

4. Po ukryciu formularza logo w formularzu START zostaje ponownie wyswietlony

element graficzny (formularz przybiera posta¢ wyjsciowa).

5. Cykle 5-sekundowe okreslane sa przez cze$¢ sekundows wyswietlong w zapisie

biezacej godziny (rysunek 1.26 oznaczenie 1) i inicjowane sg W nastgpujacy

sposob:

4 wywotanie formularza /ogo przy wartosci sekund zakonczonych cyfra 5,

4 ukrycie formularza logo przy wartosci sekund zakonczonych cyfra 0.

Przejscie do widoku projektu formularza START przez kliknigcie prawym przyciskiem
myszy jego nazwy, a nastgpnie wybranie z menu podrecznego polecenia Widok projektu

(rysunku 1.27) aktywuje okno komunikatu, jak na rysunku 1.28.

Rysunek 1.27. Wszystkie obiekty progra... = «

Procedura przejscia Formubrze 2
; . = tego

do widoku projektu

= smaRt
formularza START Makra i guer

2 Makrol Widok ukladu
2 MWakra2 &2, widok projektu

Moduly Eksportyj »
2 Modulel Zmieri nazwe

Wytnij
Kopiuj

B e i o<

Wihagciwosd widaku

Rysunek 1.28. Microsoft Office Access

L]

Komunikat Ta baza danych zostala przy uzyciu iiej wersji Microsoft Office Access.

WySWl@t ! ony przy 4 -Mozesz udostepnic baze danych uzytkownikem poprzednich wersji programu Microsoft Office Access, pewne rozszerzenia beda jednak niedostepne. ||
@ - Mozesz otworzyé baze danych, wyswietié obiekty i zmodyfkowaé rekordy w programie Mirosoft Office Access, ale wylaczona bedzie mozinode |

wprowadzania zmian do projektu.

przejsciu do widoku
projektu formularza danyeh, lub uakuaiierie bazy danych.

START

- Do wprowadzania zmian do projekiu wymagana bgdzie wezesniejsza wersja programu Migrosoft Office Access, ktdra obstuguje stary format bazy

Po kliknigciu przycisku OK formularz jest otwierany w widoku projektu, jak na rysunku
1.29, przy czym wszelkie modyfikacje (usunigcie lub dodanie obiektu) formularza po
ich wykonaniu nie zostajq zapamietane. Tak wigc nie mozemy dokona¢ realnych zmian

w obiektach bazy, zgodnie z trescia komunikatu pokazanego na rysunku 1.28.
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Rysunek 1.29. HEE
Formularz START Wszystkie obiekty progra... =) «
w widoku projektu F%m:l:;“ 2 55 sTaRT o

IO T

=] sTaRT

— || # szczeqsly

2 Makrol ‘ g |
2 Makro2 _:\er ‘-'Ld#
Moduly ‘ !
4 Modulel

Konwersja bazy danych ze starszej wersji

programu Access
Korzystanie z baz danych stworzonych w starszych wersjach programu Access w sposdb
pely, to znaczy umozliwiajacy nam eksploatacj¢ bazy oraz ewentualng modyfikacje jej

obiektow, jest mozliwe po dokonaniu konwersji przedmiotowej bazy danych. Konwersje¢
takq przesledzimy réwniez na przykladzie bazy DB97.

Konwersja bazy danych na format pliku Accessa 2007
1. Uruchom program Access 2007.
2. Kliknij przycisk pakietu Microsoft Office, a nastepnie wybierz polecenie Otworz.

3. Po aktywacji okna dialogowego Otwieranie ustaw $ciezke dostepu
C:\ACC2007\ROZDZIAL 1, po czym wybierz plik DB97, a nastepnie kliknij
przycisk Otwérz (rysunek 1.30).

Rysunek 1.30.  Otwieranie |
Procedura otwarcia @Qv‘ |« ACC2007 » ROZDZIALL [+ ] [ wyszukey Pl
bazy danych DB97

Wy Organizuj + gge Widoki ~ [ Nowy folder

Nazwa Data mody... Typ -

[E Dokumenty Hoss?
(& Ostatnio zmienione
i Ostatnio uzywane migjsca
Wiece] »
Foldery v
B Pulpit
B sergio
Publiczny
1% Komputer
&, Dysk lokalny (C3)
| ACC2007
ROZDZIAL 1

. ROZDZIAL 2
ROZNZIAI 2

Nazwa pliku: DB37 « | Microsoft Office Access hd
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4. W wyniku dziatan opisanych w punkcie 3. nastapi aktywacja okna dialogowego
Rozszerzanie bazy danych (rysunek 1.31).

Rysunek 1.31. e e i e

Rekordy Sorto)

Czeionka
Okno dialogowe B -
Rozsrerzamic bazy @@ p e
Rozszerzanie bazy danych
danych
Tg bazg danych utworzono przy uzyciu poprzedniej wersji programu Microsoft Office Access.
Aby wlaczy€ najnowsze rozszerzenia i zoptymalizowad sposdb uzywania bazy danych, program Access uaktualni
te baze danych. Po zakoriczeniu nie bedzie mozna otwiera¢ tej bazy danych przy uzydu wezedniejszych wersji
programu Access.
Czy kontynuowaé rozszerzanie? (Zalecane)
Jesli wybierzesz opcjg Nie (niezalecane):
*Baza danych nie zostanie uaktualniona, poniewaz niektdre rozszerzenia beda
risdostepne.
= Bedzie moimna otwiera¢ baze danych, wyswietiaé obiskty | modyfikowaé rekordy za
pomoca tej wersji programu Access, ale zmiany projektu beda wylaczone.
= Do wprowadzenia zmian projektu bedzie konieczne uzyde wezesniejszej wersji
programu Access obshugujace] stary format bazy danych.
Tk | [ me | [ Ay | [ Pomec
5. Kliknij przycisk Tak, powodujac tym samym otwarcie okna dialogowego
Zapisywanie jako, w ktorym nalezy:
¢ w polu tekstowym Nazwa pliku (rysunek 1.32 oznaczenie 1) wpisa¢ nazwe
dla przekonwertowanej bazy danych oraz sprawdzié, czy na liScie rozwijanej
jest wyswietlona opcja Baza danych programu Microsoft Office Access 2007
(rysunek 1.32 oznaczenie 2).
4 po dokonaniu ustawien nacisna¢ przycisk Zapisz.
Rysunek 1.32. I Zapisywanic joko =)
Okno dialogowe QQ [ « ACC2007 » ROZDZIAL L [ | [ Wyszukaj 2]
Zapisywanie jako

~ I§ Nowy folder

. Nazwa Data modyfikacji  Typ Rozmiar
[=
B Dokumenty ] ODSETKI 2007
B zegar2007
Wiece] »
Foldery v
Pulpit -
' sergio =
Publiczny
B Komputer

&, Dysk lokalny (C:)

| AcC2007 1 2

ROZDZIAL 1
| ROZDZIAL 2
ROZD71Al 3

Nazwa pliku: DB97-2007 | .

Zapisz jako typ: | Bazy danych programu Microsoft Office Access 2007 -

6. W przypadku napotkania bledéw w procesie konwersji bazy danych zapisanych
w starszym formacie zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat (rysunek
1.33). Aby przeprowadzi¢ konwersj¢ do konca, w oknie komunikatu nalezy
nacisnac¢ przycisk OK.

7. Dzialanie z punktu 6. spowoduje zakonczenie procesu konwersji i wyswietlenie
komunikatu jak na rysunku 1.34.
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Rysunek 1.33.
Okno dialogowe

z komunikatem

o bledach w procesie
konwersji

Rysunek 1.34.

Okno komunikatu

o zakoriczeniu procesu
konwersji danych

Microscft Office Access =

Program Microsoft Office Access napotkat jeden lub wiecej bledéw podczas kanwersi. Aby wyswietié podsumowarie tych bledéw, otwdrz tabele

Bledy konwersji.

Microsoft Office Access =)

Ta baza danych zostata uaktualniona do formatu pliku programu Access 2007. Nie mozna udostepnié nowej bazy danych
uzytkownikom programu Access 2003 lub wezesniejszych wersji.

Aby uzyskac wigcej informacji na temat konwersji, kiiknij przycisk Pomoc.




