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WYKRESY 

W tym rozdziale dowiesz się: 

 Od czego należy rozpocząć tworzenie wykresu. 

 Za pomocą którego klawisza można wygene-
rować wykres. 

 Czy po otwarciu wykresu można zmienić jego 
typ. 

Wpisanie danych do arkusza, uporządkowanie ich 
i wykonanie obliczeń to nie koniec, ale dopiero począ-
tek pracy. Kolejnym etapem jest interpretacja wyni-
ków i przekonanie odbiorców o słuszności wniosków. 
Nic tak nie trafia do przekonania jak umiejętnie zro-
bione rysunki. Na szczęście Excel został wyposażony 
w szereg narzędzi ułatwiających wykonywanie wy-
kresów. 
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Szybkie tworzenie wykresów 
Tworzenie wykresu należy rozpocząć od zaznaczenia obszaru, który zawiera dane 
przeznaczone do umieszczenia na wykresie (rysunek 16.1). 

 
Rysunek 16.1. 

 

Zaznaczony 
obszar arkusza 

Kolejnym krokiem jest naciśnięcie klawisza funkcyjnego F11. Po chwili na ekranie 
pojawi się gotowy wykres (rysunek 16.2). 

 
Rysunek 16.2. Wykres utworzony z zaznaczonych danych 

Na podstawie tabeli z danymi (rysunek 16.1) został utworzony wykres (rysunek 16.2). 
Do tabeli z danymi możemy wrócić, klikając Arkusz1. 

Korzystając z szybkiej procedury tworzenia wykresów, jesteśmy zdani na domyślne 
parametry Excela. Wykres jest typu kolumnowego, kolory zaś nie są najlepiej 
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dostosowane do wydruku na czarno-białych drukarkach. Wygląd wykresu można 
zmienić, korzystając z narzędzi dostępnych w oknie programu Excel. 

Po kliknięciu wykresu w jego prawym górnym rogu widoczne są trzy ikony. Plusem 
oznaczona jest ikona Elementy wykresu (rysunek 16.3). Po wybraniu jej wyświetlana 
jest lista składników wykresu. Na rysunkach od 16.4 do 16.12 pokazano, gdzie na 
wykresie znajdują się poszczególne elementy. 

 
Rysunek 16.3. 

 

Z dziewięciu 
elementów 
widoczne 
są tylko trzy 

 

 
Rysunek 16.4.  Wykres z osiami 

Pędzlem oznaczona jest ikona Style wykresu (rysunek 16.13). Po jej kliknięciu wyświe-
tlana jest lista miniatur stylów wykresu i zestawów kolorów. 

Lejkiem oznaczona jest ikona Filtry wykresu (rysunek 16.14). Po jej kliknięciu wyświe-
tlana jest lista punktów danych i nazw. Na wykresie widoczne są zaznaczone ele-
menty. 
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Rysunek 16.5.  Wykres z tytułami osi 

 

 
Rysunek 16.6.  Wykres z tytułem wykresu 
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Rysunek 16.7.  Wykres z etykietami danych 

 

 
Rysunek 16.8.  Wykres z tabelą danych 
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Rysunek 16.9.  Wykres ze słupkami błędów 

 

 
Rysunek 16.10.  Wykres z liniami siatki 
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Rysunek 16.11.  Wykres z legendą 

 

 
Rysunek 16.12.  Wykres z linią trendu 
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Rysunek 16.13. 

 

Jednym 
kliknięciem 
można zmienić 
styl i schemat 
kolorów wykresu 

Korzystając z ikon (rysunki 16.13 i 16.14), można wprowadzić szybkie zmiany 
w wykresach. Nie wyczerpują one jednak wszystkich możliwości modyfikacji wykresu. 

 
Rysunek 16.14. 

 

Widoczne 
są wszystkie 
elementy, 
które zostały 
zaznaczone 
na rysunku 16.1 

Formatowanie wykresów 
Formatowanie wykresu należy rozpocząć od wskazania programowi, co chcemy 
zmienić. W tym celu należy kliknąć wykres. 
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Następnie kliknij kartę Formatowanie (Format) (rysunek 16.15). 

 
 

Rysunek 16.15. Karta Formatowanie znajduje się w sekcji Narzędzia wykresów 

W lewej części wstążki umieszczona jest rozwijana lista Elementy wykresu. Można 
z niej wybrać element wykresu, który będzie formatowany (rysunek 16.16). 

 
Rysunek 16.16. 

 

Lista składników 
wykresu. 
Zawartość jej 
zależna jest 
od widocznych 
na wykresie 
elementów 

Formatowanie wykresu rozpoczniemy od wybrania pozycji Obszar wykresu. Po zazna-
czeniu jej na liście należy kliknąć przycisk Formatuj zaznaczenie (rysunek 16.17). 

 

 
Rysunek 16.17. Przycisk formatowania zaznaczonego elementu wykresu 

Po chwili na ekranie zostanie wyświetlone okno. Jego zawartość zależna jest od tego, 
który element wykresu wybrano do formatowania (rysunek 16.16). Okno Formato-
wanie obszaru wykresu pokazano na rysunku 16.18. 

 
Rysunek 16.18. 

 

Okno 
umożliwiające 
formatowanie 
zaznaczonego 
elementu wykresu 

Jeżeli chcesz formatować inny obszar wykresu, kliknij czarną strzałkę znajdującą się 
obok napisu Opcje wykresu i z rozwiniętej listy wybierz żądany element (rysunek 16.19). 
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Rysunek 16.19. 

 

Edytowana będzie 
oś pozioma 

Po kliknięciu przycisku Rozmiar i właściwości wyświetlane są atrybuty położenia tek-
stu na ekranie (rysunek 16.20). 

 
Rysunek 16.20. 

 

Położenie opisów 
osi można 
zmieniać 

Najczęściej modyfikowane są dwa atrybuty. Z listy Wyrównanie w pionie można 
wybrać linię, do której zostanie wyrównany tekst (rysunek 16.21). 

Z listy Kierunek tekstu można wybrać kierunek, w jakim będzie biegł napis (rysu-
nek 16.22). 

Aby wybrane parametry zostały zastosowane do tekstu, należy kliknąć przycisk OK. 

Projektowanie wykresów 
Nawet po utworzeniu wykresu można zmienić jego typ. W sekcji Narzędzia wykresów 
kliknij kartę Projekt wykresu (rysunek 16.23). 

Kliknij przycisk Zmień typ wykresu (rysunek 16.24). 

Zostanie wyświetlone okno Zmienianie typu wykresu (rysunek 16.25). Pracę ułatwia 
obrazkowe menu z miniaturami typów wykresów. Kliknij jedną z nich, a następnie 
przycisk OK. 
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Rysunek 16.21. 

 

Warianty 
wyrównywania 
tekstu 

 
Rysunek 16.22. 

 

Warianty 
kierunku biegu 
tekstu 

 
 

Rysunek 16.23. Narzędzia do zmiany wyglądu wykresu znajdują się na karcie Projekt wykresu 
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Rysunek 16.24. 

 

Przycisk Zmień 
typ wykresu 

 

 
Rysunek 16.25. Na podstawie miniatury można się domyślić, jak będzie wyglądał wykres 

po zastosowaniu nowej szaty graficznej  

Na dole wykresu widoczna jest tabela danych (rysunek 16.26). 

W tabeli można zmienić krój czcionki. W tym celu należy kliknąć je prawym przyciskiem 
myszy i z menu podręcznego wybrać polecenie Czcionka... (rysunek 16.27), a następ-
nie ustawić odpowiednie parametry czcionki. 

Analogicznie można zmienić krój czcionki tytułu wykresu oraz opisu osi kategorii 
(rysunek 16.28). 

Aby pod wykresem umieścić tabelę z danymi, które zostały wykorzystane do jego 
utworzenia, należy kliknąć ikonę Dodaj element wykresu i z rozwijanego menu wybrać 
pozycję Tabela danych, a następnie wskazać sposób dodania tabeli (rysunek 16.29). 
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Rysunek 16.26. Wykres można nadal formatować 

 
Rysunek 16.27. 

 

Menu podręczne 
legendy 

Tabela pojawi się w wybranym miejscu wykresu (rysunek 16.30). 

Chcąc zmienić właściwości wykresu, można kliknąć prawym przyciskiem myszy jego 
element. Do właściwości należy na przykład tło wykresu (rysunek 16.31). 

Po kliknięciu strzałki widocznej obok ikony Wypełnienie wyświetla się okno wyboru 
koloru. Próbka koloru użytego do wypełnienia obszaru jest wyróżniona w ramce 
(rysunek 16.32). 

Poleć książkęKup książkę

https://helion.pl/rf/abce1p
https://helion.pl/rt/abce1p


 ABC Excel 2021 PL 

 208 

 

 
Rysunek 16.28. Wszystkie napisy zostały wykonane z wykorzystaniem tego samego kroju 

czcionki  

W podobny sposób można edytować inne elementy wykresu. Okno zmiany właści-
wości jest wyświetlane po dwukrotnym kliknięciu obiektu. Analogiczny rezultat daje 
kliknięcie obiektu prawym przyciskiem myszy i wybranie z menu podręcznego opcji 
Formatuj.... 

Modyfikując poszczególne elementy wykresu, można w znacznym stopniu zmienić 
jego wygląd. Na rysunku 16.33 pokazano wykres po edycji. 

Wykres ograniczonego zakresu danych 
Wykres można utworzyć także z nieciągłego obszaru danych. Generowanie wykresu 
należy rozpocząć od zaznaczenia tego obszaru (rysunek 16.34). 

Kolejnym krokiem może być naciśnięcie klawisza F11. Wykres zostanie utworzony 
tylko z tych danych, które były zaznaczone. Wygląd wykresu utworzonego z danych 
pochodzących z nieciągłego obszaru również można modyfikować (rysunek 16.35). 
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Rysunek 16.29. 

 

Miniatury 
pozwalają się 
zorientować, 
jak będzie 
wyglądał wykres 
po modyfikacji 

 

 
Rysunek 16.30. Wykres z dodaną legendą i usuniętą tabelą danych  
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Rysunek 16.31. 

 

Bardzo ważne 
jest sprawdzenie, 
który element 
klikasz 

 
Rysunek 16.32. 

 

W celu wybrania 
innego koloru 
należy kliknąć 
jego próbkę 

Wstawianie wykresów 
Stosowanie szybkiej metody tworzenia wykresów (zaznaczenie obszaru i naciśnięcie 
klawisza F11) jest bardzo proste. Edycja takiego wykresu pochłania jednak później 
sporo czasu, dlatego z metody tej najlepiej korzystać po to, aby zorientować się, jak 
wykres będzie wyglądał. 

W programie Microsoft Excel 2021 nie ma kreatora wykresów. Zamiast tego można 
utworzyć wykres podstawowy, klikając odpowiedni typ wykresu na karcie Wstawianie 
w sekcji Wykresy (rysunek 16.36). 
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Rysunek 16.33. Wykres z rysunku 16.2 po edycji 

 
Rysunek 16.34. 

 

Nieciągły 
obszar danych 

Po chwili na ekranie zostanie wyświetlony wykres. Można go poddać edycji, aby 
dostosować wygląd arkusza do całego dokumentu (rysunek 16.37). 
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Rysunek 16.35. Zmodyfikowany wykres utworzony z danych zaznaczonych na rysunku 16.34 

 

 
Rysunek 16.36. Aby wygenerować wykres, wystarczy kilka razy kliknąć myszą 
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Rysunek 16.37. Wykres utworzony po kliknięciu ikony znajdującej się na karcie Wstawianie 

i poddany edycji 
 

Podsumowanie 
 Tworzenie wykresu należy rozpocząć od zaznaczenia obszaru, który zawiera 

dane przeznaczone do umieszczenia na wykresie. 

 F11 to klawisz, którego naciśnięcie powoduje wygenerowanie wykresu. 

 Aby zmienić typ istniejącego wykresu, w sekcji Narzędzia wykresów kliknij 
kartę Projektowanie i przycisk Zmień typ wykresu. 
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