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Wykorzystaj mo¿liwo�ci Pocket PC
� Jak skonfigurowaæ i spersonalizowaæ system? 
� W jaki sposób korzystaæ z oprogramowania do³¹czonego do Pocket PC? 
� Jak wysy³aæ i odbieraæ pocztê elektroniczn¹? 

Komputery kieszonkowe, nosz¹ce czêsto nazwy �Palm� lub �Pocket�, dawno ju¿ 
przesta³y byæ li tylko efektownymi gad¿etami. Dzi� s¹ to w pe³ni funkcjonalne narzêdzia 
pracy, przydaj¹ce siê wszystkim, którzy chc¹ byæ na bie¿¹co z korespondencj¹, 
terminami i zadaniami do wykonania. Jednak Pocket PC to nie tylko nowoczesny notes 
� urz¹dzenie to u³atwia tak¿e nawigacjê w samochodzie oraz posiada funkcje aparatu 
fotograficznego, przegl¹darki zdjêæ, a nawet odtwarzacza plików MP3. Na rynku 
dostêpne jest ca³e mnóstwo takich urz¹dzeñ, a oferta oprogramowania i akcesoriów 
ro�nie z ka¿dym dniem. 

Ksi¹¿ka �Pocket PC. Æwiczenia praktyczne� prezentuje doskona³e sposoby 
wykorzystania mo¿liwo�ci tego niezwykle przydatnego narzêdzia. Czytaj¹c j¹ 
i wykonuj¹c kolejne æwiczenia, nauczysz siê obs³ugiwaæ Pocket PC, konfigurowaæ 
system operacyjny Windows Mobile i dostosowywaæ go do swoich wymagañ. Poznasz 
oprogramowanie stosowane w urz¹dzeniach tego typu i dowiesz siê, do czego mo¿na je 
wykorzystaæ. Znajdziesz tu tak¿e informacje o korzystaniu z poczty elektronicznej, 
kalendarza i listy zadañ, wy�wietlaniu cyfrowych fotografii oraz instalowaniu nowego 
oprogramowania.

� Zadania klawiszy umieszczonych na obudowie palmtopa 
� Synchronizacja danych z komputerem stacjonarnym 
� Konfigurowanie systemu Windows Mobile 
� Wybór parametrów po³¹czenia z internetem 
� Praca z Word Mobile i Excel Mobile 
� Wysy³anie i odbieranie poczty elektronicznej 
� Korzystanie z kalendarza 
� Notatki 
� Przegl¹danie stron WWW 
� Instalowanie nowych aplikacji 

B¹d� mobilny! Skorzystaj z Pocket PC
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Arkusz kalkulacyjny

4.1. Uruchamianie Excel Mobile
 W I C Z E N I E

4.1 Jak uruchomi2 Excel Mobile?

Aby uruchomi! Excela i utworzy! nowy arkusz:

 1. Z menu Start wybierz polecenie Office Mobile (rysunek 4.1).

Rysunek 4.1.
Menu Start
i polecenie
Office Mobile

 2. W oknie Office Mobile dotknij rysikiem ikony Excel Mobile
(rysunek 4.2).
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Rysunek 4.2.
Ikona Excel Mobile
w oknie Office
Mobile

 3. Po chwili uruchomiony zostanie arkusz (rysunek 4.3).

Rysunek 4.3.
Okno arkusza

4.2. Pisanie rysikiem
 W I C Z E N I E

4.2 Jak wprowadza2 dane do Excel Mobile,
wykorzystujCc rysik?

Aby wprowadza! dane do Excel Mobile, wykorzystuj$c rysik:

 1. Uruchom arkusz Excel.
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 2. Dotknij rysikiem strza&ki widocznej obok klawiatury.

 3. Wybierz z listy Transcriber (rysunek 4.4).

Rysunek 4.4.
Transcriber
pozwala
na pisanie
bezpo-rednio
w komórce

 4. Wpisz rysikiem znaki w komórce, w której maj$ si' znale*!
(rysunek 4.5).

Rysunek 4.5.
Znaki wpisane
r2cznie

 5. Oderwij rysik od ekranu.

 6. Po chwili pismo r'czne zostanie przekonwertowane. Wynik
konwersji zostanie wy-wietlony na pasku formu&y (rysunek 4.6).

 7. Aby wpisa! dane do komórki (rysunek 4.7), zatwierd* liczby
widoczne na pasku formu&y. Dane wpisywane rysikiem nie ró/ni$
si' od danych wpisywanych z klawiatury.
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Rysunek 4.6.
Dane zosta4y
wy-wietlone
na pasku formu4y

Rysunek 4.7.
Dane zosta4y
wpisane
do komórki

4.3. Szeroko() kolumn
— przeci+ganie linii

 W I C Z E N I E

4.3 Jak dostosowa2 szerokoD2 kolumny
do wpisanych danych?

Aby dostosowa! szeroko-! kolumny do wpisanych danych:

 1. W prawym rogu nag&ówka kolumny, której szeroko-! chcesz
zwi'kszy!, umie-! rysik (rysunek 4.8).



R o z d z i a '  4 .  •  A r k us z  k a l ku l a c y j n y 113

Rysunek 4.8.
Po naprowadzeniu
rysika na lini2
rozdzielaj8c8
kolumny kursor
przyjmuje kszta4t
strza4ki z dwoma
grotami

 2. Przeci$gnij rysik na zewn$trz kolumny. Po&o/enie linii
rozdzielaj$cej kolumny wyznacza ciemna pionowa kreska.
Przesuwaj j$ w prawo dopóty, dopóki nie b'dzie zachodzi&a
na napis (rysunek 4.9).

Rysunek 4.9.
Linia rozdzielaj8ca
kolumny w trakcie
przeci8gania

 3. Oderwij rysik od ekranu. Linia rozgraniczaj$ca kolumny pozosta&a
w nowym po&o/eniu (rysunek 4.10).
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Rysunek 4.10.
Arkusz po zmianie
szeroko-ci kolumny

4.4. Szeroko() kolumn
— warto() dok'adna

 W I C Z E N I E

4.4 Jak dokEadnie ustawi2 szerokoD2 kolumny?

Aby dok&adnie ustawi! szeroko-! kolumny:

 1. Zaznacz kolumn', której szeroko-! ma by! modyfikowana
(rysunek 4.11).

Rysunek 4.11.
Arkusz
z zaznaczon8
kolumn8 A



R o z d z i a '  4 .  •  A r k us z  k a l ku l a c y j n y 115

 2. Wybierz polecenia: Menu, Format, Cells (rysunek 4.12).

Rysunek 4.12.
Polecenie
formatowania
komórek

 3. Wy-wietlone zosta&o okno Format Cells (rysunek 4.13). W polu
Row height wpisz wysoko-! wiersza. W polu Column width wpisz
szeroko-! kolumny.

Rysunek 4.13.
Okno
umo?liwiaj8ce
dok4adne
okre-lenie
szeroko-ci komórek
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4.5. Wy(wietlanie lub ukrywanie
elementów okna?

 W I C Z E N I E

4.5 Jak wyDwietla2 lub ukrywa2 elementy okna?

Aby wy-wietla! lub ukrywa! elementy okna:

 1. Za&aduj arkusz.

 2. Wybierz polecenia: View, Show.

 3. Klikaj nazwy obiektów, które chcesz wy-wietla! albo ukrywa!
(rysunek 4.14).

Rysunek 4.14.
W menu Show
widoczne
s8 elementy,
które mo?na
ukrywaC
lub wy-wietlaC

4.6. „Zamra8anie” komórek
 W I C Z E N I E

4.6 Jak „zamraGa2” komórki?

Aby „zamrozi!” komórki arkusza:

 1. Zaznacz komórk', któr$ chcesz „zamrozi!”.

 2. Wybierz polecenia: View, Freeze Panes (rysunek 4.15).
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Rysunek 4.15.
Zaznaczona
komórka
do „zamro?enia”
i polecenia,
które to zrobi8

4.7. Wy(wietlanie komórek
w innej skali

 W I C Z E N I E

4.7 Jak wyDwietla2 komórki w innej skali?

Aby wy-wietla! komórki arkusza w innej skali, nale/y wykona! podane
poni/ej czynno-ci.

 1. Wybierz polecenie: View, Zoom.

 2. Z menu Zoom wybierz warto-! powi'kszenia (rysunek 4.16).

Rysunek 4.16.
Skal2, w jakiej
wy-wietlony
zostanie arkusz,
mo?na wybraC
z menu
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 3. Po chwili arkusz zostanie wy-wietlony w nowej skali
(rysunek 4.17).

Rysunek 4.17.
Arkusz wy-wietlony
w pó4torakrotnym
powi2kszeniu

4.8. Wy(wietlanie na pe'nym ekranie
 W I C Z E N I E

4.8 Jak wyDwietla2 arkusz na peEnym ekranie?

Aby wy-wietli! arkusz na pe&nym ekranie:

 1. Wybierz polecenia: View, Full Screen (rysunek 4.18).

Rysunek 4.18.
W menu
zaznaczone
polecenie,
powoduj8ce
wy-wietlenie
arkusza na pe4nym
ekranie
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 2. Po chwili wy-wietlony zostanie arkusz zajmuj$cy maksymaln$
powierzchni' ekranu (rysunek 4.19).

Rysunek 4.19.
Arkusz wy-wietlony
w zmaksymalizow
anym oknie

Aby zako"czy# prac$ z arkuszem w trybie Full Screen, wybierz polecenia:
View, Full Screen.

4.9. Dzielenie okna
 W I C Z E N I E

4.9 Jak podzieli2 okno?

Aby podzieli! okno arkusza:

 1. Wybierz polecenia: View, Split (rysunek 4.20).

 2. Na arkuszu pojawi&a si' linia podzia&u (rysunek 4.21). Nie jest ona
niezmienna.

 3. Przeci$gnij lini' podzia&u w nowe po&o/enie. Odsu< rysik
od ekranu. Rozmiary okien nie b'd$ ju/ ulega! zmianie
(rysunek 4.22).

Aby usun&# pasek podzia'u, wybierz polecenia: View, Remove Split.
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Rysunek 4.20.
Pojedynczy arkusz
i polecenie, które
spowoduje jego
podzia4

Rysunek 4.21.
Arkusz po podziale

Rysunek 4.22.
Przesuni2ta linia
podzia4u
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4.10. Automatyczne
obliczanie warto(ci

 W I C Z E N I E

4.10 Jak automatycznie oblicza2 wartoDci?

Aby w arkuszu pojawia&y si' automatycznie obliczane warto-ci:

 1. Zaznacz obszar komórek, których warto-! chcesz oblicza!
(rysunek 4.23).

Rysunek 4.23.
Zaznaczony
obszar danych.
W obszarze
AutoCalculate
(po prawej stronie
paska statusu)
widoczna jest
warto-C funkcji

Je)eli nie widzisz paska statusu, wybierz polecenia: View, Status Bar.

 2. Aby wy-wietli! list' mo/liwych do wykonania oblicze<, kliknij
(widoczn$ w prawym dolnym rogu ekranu) czarn$ strza&k'
(rysunek 4.24). Nosi ona nazw' AutoCalculate.

 3. Wybierz z listy w&a-ciw$ funkcj'.

 4. Wynik zosta& wy-wietlony w obszarze AutoCalculate
(rysunek 4.25).
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Rysunek 4.24.
Lista
automatycznie
wykonywanych
obliczeI

Rysunek 4.25.
Automatycznie
zosta4a wyliczona
-rednia

4.11. Przesy'anie arkuszy
 W I C Z E N I E

4.11 Jak przesEa2 arkusz?

Aby przes&a! arkusz:

 1. Odszukaj go i wska/ rysikiem.

 2. Z menu wybierz polecenie Beam File (rysunek 4.26).

 3. Wy-wietlone zosta&o okno z wykazem dost'pnych po&$cze<
(rysunek 4.27). Wybierz to, którego chcesz u/ywa!.
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Rysunek 4.26.
Polecenie wys4ania
pliku znajduje si2
w menu
podr2cznym

Rysunek 4.27.
Lista dost2pnych
po48czeI

Gdy korzystasz z po'&czenia za po+rednictwem podczerwieni (IR), umie+#
oba porty podczerwieni tak, aby by'a mo)liwa mi$dzy nimi '&czno+#.

4.12. Usuwanie komórek
 W I C Z E N I E

4.12 Jak usuwa2 komórki?

Aby usun$! komórki:

 1. Wybierz obszar, który chcesz usun$! (rysunek 4.28).
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Rysunek 4.28.
Zaznaczony
obszar

 2. Przytrzymaj na obszarze rysik.

 3. Z menu wybierz polecenie Delete (rysunek 4.29).

Rysunek 4.29.
Menu podr2czne

 4. W kolejnym oknie wybierz, w jaki sposób ma zosta! uzupe&nione
miejsce po usuni'tych komórkach (rysunek 4.30).

 5. Po chwili polecenie zostanie wykonane (rysunek 4.31).
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Rysunek 4.30.
Opcje
uzupe4niania
miejsca
po usuni2ciu
komórek

Rysunek 4.31.
Arkusz
po usuni2ciu
komórek

4.13. Edytowanie komórek
 W I C Z E N I E

4.13 Jak edytowa2 komórki?

Aby edytowa! zawarto-! komórek arkusza:

 1. Wybierz komórk' (rysunek 4.32).

 2. Kliknij pasek formu&y na górze arkusza (rysunek 4.33).

 3. Zast$p lub edytuj zawarto-! komórki.

 4. Kliknij Enter na panelu, aby zapisa! zmiany w komórce.
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Rysunek 4.32.
Arkusz
z zaznaczon8
komórk8 A1

Rysunek 4.33.
Po klikni2ciu
paska formu4y
wy-wietlone w nim
zosta4y przyciski

Aby cofn&# zmiany, wybierz polecenia: Menu, Undo.

4.14. Wpisywanie formu'y
 W I C Z E N I E

4.14 Jak wpisywa2 formuEy?

Aby wpisa! formu&':

 1. Wybierz komórk' (rysunek 4.34).
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Rysunek 4.34.
Formu4a
zostanie wpisana
do zaznaczonej
komórki

 2. Kliknij pasek formu&y.

 3. Kliknij ikon' fx.

 4. W oknie Insert Function rozwi< list' Category (rysunek 4.35).

Rysunek 4.35.
Lista kategorii
funkcji

 5. Zaznacz grup' funkcji.

 6. Z listy Function wybierz funkcj' (rysunek 4.36).

 7. Zapisz wprowadzon$ do komórki formu&', klikaj$c przycisk OK
(rysunek 4.36).



128 P o c k e t  P C  •  & w i c z e n i a  p r a k t y c z n e

Rysunek 4.36.
Obszar poszukiwaI
zosta4 ograniczony
do funkcji daty
i czasu


