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Desktop Publishing — sktad publikacji drukowanych z wykorzystaniem komputera,
to pojecie funkcjonujace w jezyku poligrafii i informatyki od dawna, jednak aplikacje
utatwiajace realizowanie takich zadan ,zwyktemu” uzytkownikowi pojawity sie

na rynku stosunkowo niedawno. Wczesniej sktad publikacji odbywat sie

z wykorzystaniem rozbudowanych i niewygodnych w obstudze systemow,

ktdre dopiero z czasem przybraty bardziej przyjazna uzytkownikowi forme.

PageMaker 7.0 to rozbudowany program stuzacy do projektowania i sktadu publikacji.
Umozliwia przygotowywanie zaréwno publikacji drukowanych, jak i elektronicznych.
W ksiazce ,PageMaker 7. Cwiczenia” znajdziesz wszystkie informacje potrzebne

do rozpoczecia pracy z ta aplikacja i opanowania jej podstawowych mozliwosci.

e Interfejs uzytkownika.

¢ Konfigurowanie stron dokumentu.

o Warstwy.

» Strony wzorcowe — definiowanie i zarzadzanie.

o Wstawianie numeracji stron, indeksow i spisow.

* Praca z tekstem.

o Style.

» Wykorzystanie obiektow graficznych w publikacji.
* Drukowanie i przygotowywanie dokumentéw PDF.
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Tekst

Tekst w dokumentach PageMakera jest zawarty w blokach tekstowych' lub w ramkach
tekstowych’.

Tekst mozna wprowadzaé® bezposrednio w PageMakerze (za pomoca klawiatury) lub
zaimportowac go z innego programu. Fragment tekstu, stanowiacy odrgbna catosé, to
waqtek — moze on si¢ miesci¢ w jednym lub by¢ podzielony na wiele blokdéw tekstowych.

Formatowanie znajdujacego si¢ w dokumencie tekstu moze si¢ odbywac:

% przy aktywnym narzedziu Text ((T]) | |
(rysunek obok) — tworzenie nowego Aktywne =Y [eaT] Aktywne
ywne (el (el ywne
bloku tekstowego, poruszania sie narzedzie — & | T X | Ty— narzedzie
R Pointer g =g Text
w obrebie wprowadzonego tekstu,
formatowanie znakow lub akapitow; A [ A [
] = O
¢ przy aktywnym narzedziu Pointer i) o) e
(Ix]) — manipulacja catym blokiem OI® Ol
tekstowym. IEN IEY

1

2

3

Bloki tekstowe nazywane sa tez roletami (ang. windowshades).

Ramka tekstowa to element bardzo podobny do bloku tekstowego i rzadzi si¢ analogicznymi jak on regutami
— patrz podrozdziat ,,Ramki tekstowe”.

W PageMakerze mozna wprowadzaé (edytowac) tekst zar6wno w trybie makiety, jak i z wewnetrznego
edytora. W praktyce jednak rzadko wykorzystuje si¢ te mozliwosci (zapisywanie dokumentu tekstowego
PageMakera trwa dtuzej niz dokumentdéw stworzonych w edytorach tekstu, a pliki, przy identycznej
zawarto$ci, maja o wiele wigksza pojemnos$¢) — najczesciej tekst jest przygotowany w innym programie
i importowany do dokumentu PageMakera.
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Blok tekstowy

Aby wprowadzi¢* lub umiescié® tekst w okreslonym miejscu dokumentu PageMakera,
konieczne jest utworzenie bloku tekstowego (rysunek 3.1) lub ramki tekstowej (patrz pod-
rozdzial ,,Ramki tekstowe”).

Uchwyty (punkty kontrolne — umozliwiajg
nvs““ek 31 przeskalowanie bloku tekstowego
Blok tekstowy )

- ) . Roleta gérna
Do chwili wybrania (zaznaczenia)
bloku tekstowego, jego granice Raczka rolety gérnej — umozliwia
nie sg widoczne podnolszenie rolety do gory

W PageMakerze, tekst
jest zawarty w bloku
tekstowym lub w ramce
tekstowey 1 stanowi
(podobnie jak grafika)
obiekt — mozna go

g
jest zawarty w bloku
tekstowym lub w ramce
tekstowej 1 stanowi
(podobnie jak grafika)
obiekt — mozna go

W PageMEEerze, tekst

jest zawarty w bloku
tekstowym lub w ramce
tekstowej 1 stanowi
(podobnie jak grafika)
obiekt — mozna go

wigc wybierac, wiec wybierac,
przemieszczac, przemieszczac,
skalowac, obracaé itp. skalowac, obracac itp @
| Czerwony tréjkat
Roleta dolna Uchwyt w rgczce dolnej rolety

informuje, ze roleta

Raczka rolety dolnej — umozliwia zastanianie zastania cze$¢ tekstu

i odstanianie tekstu bloku tekstowego
m Jesli nie zostanie wskazany blok tekstowy lub ramka, w ktdrej ma zostaé umieszczony lub

wprowadzony tekst, program automatycznie utworzy blok tekstowy w miejscu umieszczenia
kursora. Szerokos$¢ pola tekstowego zostanie dopasowana do szeroko$ci tamu lub strony.

Blok tekstowy jest rodzajem pojemnika — wktadany jest do niego tekst i umieszczany
(razem z tym pojemnikiem) na stronie dokumentu. Wygladem i funkcjami przypomina
rolety okienne — gorna rolete mozna podnosi¢ i opuszczac, a dolng roleta zastania¢ lub
odstaniaé znajdujacy si¢ wewnatrz tekst.

larzadzanie blokami tekstowymi

Tworzenie hloku tekstowego i wprowadzanie tekstu

Cwiczenie 3.1 — =2 o

Aby utworzyé blok tekstowy i wprowadzic tekst:

1. Kliknij na palecie narzedziowej ikong narzedzia Text ([T]).

* Przez wprowadzanie tekstu rozumiemy wpisywanie znakow przy uzyciu klawiatury, bezposrednio
w programie PageMaker.

> Przez umieszczenie tekstu rozumiemy wstawienie do dokumentu PageMakera tekstu przygotowanego
w innym programie — patrz podrozdziat ,,Umieszczanie tekstu”.
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2. Ustaw kursor () w miejscu, w ktorym ma sie rozpoczyna¢ blok tekstowy i,
przytrzymujac przycisk myszy, rozciagnij (po skosie) granice tworzonego bloku
do odpowiedniego rozmiaru (rysunek 3.2).

Rysunek 3.2. | W trakcie rozciggania widoczne sg granice
. e \ tworzonego bloku tekstowego
bloku tekstowego —— Kursor

3. Zwolnij przycisk myszy i wprowadz tekst (wstaw z klawiatury co najmniej
jeden znak).

Utworzony zostanie blok tekstowy.

m Tekst nalezy wprowadzi¢ (lub umiesci¢) bezposrednio po pojawieniu si¢ na ekranie migajacego
kursora — kliknigcie mysza automatycznie likwiduje pusty blok tekstowy.

m Aby zobaczy¢ granice bloku tekstowego, trzeba klikna¢ mysza w obrebie tekstu przy aktywnym
narzedziu Pointer (k).

Wyhor i transformacije bloku tekstowego

Cwiczenie 3.2. =2 o

Aby zmieni¢ granice, przesunq¢ i obrocic blok tekstowy:
1. Wybierz blok tekstowy (rysunek 3.3):
% klikajac w niego narzedziem Pointer (x]) lub
% klikajac — przy aktywnym narzedziu Pointer ((k]) — i przeciagajac mysza,

tak by objac caty blok.

N LTttt T T v—----____-‘;
nvs“nek 3.3. "W PageMakerze, tekst jest zawarty i W PageMakerze, tekst jest zawarty
Wybor bloku tekstowego w bloku tekstowym lub w ramce i w bloku tekstowym lub w ramce

tekstowej 1 stanowi (podobnie jak i tekstowej 1 stanowi (podobnie jak |

grafika) obiekt — mozna go wiec gafika) obiekt — mozna go Wige |
wybieraé, przemieszczaé, skalowac, Wybxeraé», przemieszczac, skalowaé,
obracaé itp N ! obracac itp.

L ittt :\

Kliknij w blok tekstowy... ...lub przeciagnij myszg
obejmujac caly blok tekstowy
m Mozna wybra¢ rownoczesnie kilka blokow tekstowych:

% klikajac narzedziem Pointer ((k]) (po wybraniu pierwszego bloku tekstowego) nastepne
bloki tekstowe przytrzymujac wcisnigty przycisk Shift lub

% klikajac (przy aktywnym narzedziu Pointer (k])) i przeciagajac mysza, tak by obja¢ kilka
blokow tekstowych.

m Wybdr bloku tekstowego likwidujemy klikajac w puste miejsce dokumentu lub poleceniem
Edit/Deselect All (Ctri+Shift+A).

2. Kliknij blok tekstowy narzedziem Pointer ((k]) i przeciagnij go w inne miejsce
(rysunek 3.4).
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)
nvs“nek 34. W PageMakerze, tekst jest zawarty
Przeciqganie w bloku tekstomrynrtub—w—ranree W trakcie przeciggania
i1 i i I— widoczne sg granice
bloku tekstowego tekstowej 1 stanowi (podobnie jak wi
8 grafika) obiekt|— mozna go wiec bloku tekstowego
wybieraé, przemieszczaé, skalowac,
obracac itp.
= h | Kursor przeciagania

bloku tekstowego

Zwolnij przycisk myszy — blok tekstowy znajdzie si¢ w miejscu, ktére wybrales.

3. Zmien szerokos$¢ bloku tekstowego klikajac i przeciagajac jeden z jego uchwytdéw
(rysunek 3.5).

Ilvsunell 3.5. [ PageMakerze, tekst jest zawarty

. o w bloku tekstowym lub w ramce
Zmiana szerokosci tekstowe) 1 stanowi (podobnie jak

bloku tekstowego krafika) obiekt — mozna go wigc
wybieraé, przemieszezaé, skalowac,
pbracac itp.

Kursor
—— zmiany rozmiaru
bloku tekstowego

Zwolnienie przycisku myszy spowoduje, ze szerokos¢ tekstu dopasuje si¢ do szerokosci
bloku tekstowego (rysunek 3.6).

n
Ilvsunell 3.6. "W PageMakerze, tekst jest zawarty w bloku tekstowym

Tekstpo zmianie szerokosci lub w ramce tekstowej 1 stanowi (podobnie jak grafika)
blok i obiekt — mozna go wiec wybiera, przemieszczac,
Oku te Sl‘OW@gO skalowaé, obracaé itp.

=)

4. Obro¢ blok tekstowy w nastgpujacy sposob (rysunek 3.7):
% wlacz na palecie narzedziowej narzedzie Rotate ((Z]) (Shifi+F2);

% kliknij uchwyt bloku tekstowego, wokdt ktorego ma nastapié obrdt, przeciagnij
kursor (4+) w bok ustalajac kat obrotu;

% zwolnij przycisk myszy — blok tekstowy ustawi si¢ pod katem, ktory wybrates.

nvsunek 3.1. W trakcie obracania widoczne sg
. granice bloku tekstowego
Obracanie
bloku tekstowego
T fal
Aktywn_e E "7 [PageMakerze, tekst jest zawarty
narzedzie — 7 | B w/bloku tekstowym lub w ramce
Rotate NIE telkestowey 1 stanowi (podobnie jak
Olx= afika) obiekt — mozna go wiec
ol® wybierat;preemieszezad, skalowacd,
obracaé itp. \
ofe . —
W SN Kursor — Obrécony
blok tekstowy
m W celu precyzyjnego ustalenia kata obrotu, po wybraniu pola tekstowego przeznaczonego
do obrocenia, wpisujemy wiasciwy kat w odpowiednim polu Palety sterujqcej (Control Palette)

(rysunek 3.8).
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Rysunek 3.8.
Obracanie

bloku tekstowego
z zastosowaniem
Palety sterujqcej
(Control Palette)

EE $ 15 —==— Kat obrotu wpisany w polu palety sterujgcej
EBEjo° |

Usuwanie bloku tekstowego

Cwiczenie 3.3. — =2 o

Aby usunq¢ blok tekstowy:
1. Wybierz blok tekstowy, ktory zamierzasz usunaé.

2. Nacisnij przycisk Delete lub Backspace — blok tekstowy zostanie usunigty wraz
ze znajdujacym si¢ w nim tekstem.

m Wybrany blok tekstowy mozna takze usuna¢, wybierajac polecenie Cut (Ctrl+X) w menu Edit.

Jednoczesnie mozna wybrac i usunag kilka blokow tekstowych.

Powiazanie hlokow tekstowych

Bloki tekstowe mozna powigzaé ze soba w taki sposob, ze tekst bedzie automatycznie
»przyptywat” z jednego bloku do drugiego. Tworzenie powiqzanych blokow jest ko-
nieczne przy wprowadzaniu do dokumentu dtugich watkéw, np. niemieszczacych si¢ na
jednej stronie (lub w jednej kolumnie) tworzonej publikacji.

Kazda zmiana w jednym z powiazanych blokéw tekstowych zostaje automatycznie od-
zwierciedlona w nastepnym i w kolejnych (rysunek 3.9).

Kierunek przeptywu tekstu W tym miejscu podzielono akapit

T

fal o) n @
“Blok tekstowe mozna powiazac ze | mieszczace) sig na jednej stronte (lub “Blok tekstowe mozna powiazac ze | do dokumentu duzej losci tekstu np

sobg w ten sposdb, ze tekst bedzie | w jednej kolumnie) tworzonej pub- sobg w ten sposab, ze tekst bedzie | nie mieszczace) sie na jednej stronie
automatycznie ,przeplywal” z jed- | likacji. Kazda zmiana w jednym automatycznie ,przeplywal” z jed- | (lub w jednej kolumnie) tworzone)
nego bloku do drugiego. Tworze- | z powigzanych blokéw tekstowych nego bloku do drugiego publikacy. Kazda zmiana w jednym
nie powigzanych blokéw konieczne | odzwierciedlona zostaje automatyc- z powiazanych blokéw tekstowych
jest przy wprowadzanm do doku- | znie w nastepnym 1 w kolejnych Tworzenie powigzanych blokéw  odzwierciedlona zostaje automatyc-
mentu duzej ilosci tekstu np. nie =) konieczne jest przy wprowadzanm - v :
1) )
| I
Przed wprowadzeniem zmiany w pierwszym bloku tekstowym... ...l po wprowadzeniu zmiany

Rysunek 3.9. Przephyw tekstu w powiqzanych blokach tekstowych
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Pusta raczka gornej rolety bloku tekstowego oznacza poczatek watku.

.
m E Znak plus w raczce rolety oznacza, ze istnieje nastepny blok tekstowy,
ktéry zawiera dalszy ciag watku.
I
o

Pusta raczka dolnej rolety oznacza koniec watku.

Czerwona strzalka w raczce dolnej rolety oznacza, Ze roleta zastania czg$¢
tekstu watku.

Tworzenie powiazanych blokow tekstowych

Cwiczenie 34 — D3

Aby utworzy¢ powiqzany blok tekstowy:

1. Przeciagnij dolna rolete bloku tekstowego, tak by zastonita cze$¢ tekstu. W uchwycie
rolety pojawi si¢ czerwony trojkat (T ).

2. Kliknij czerwony trojkat.

Kursor zmieni ksztatt (rysunek 3.10) informujac, ze ,,pobral” fragment tekstu
niewidoczny na ekranie.

Rysunek 3.10.

Ksztalt kursora po ,,pobraniu” tekstu

3. Kliknij w miejscu, gdzie chcesz wstawi¢ powiazany blok tekstowy.

Po zwolnieniu przycisku myszy pojawi si¢ nowy blok tekstowy wypetniony
,pobranym” tekstem.

Jesli w raczce dolnej rolety utworzonego bloku tekstowego pojawi si¢ czerwony
trojkat, oznaczaé to bedzie, ze nie zostal wyswietlony caty tekst. Aby caty tekst byt
widoczny na ekranie, nalezy utworzy¢ kolejne powigzane bloki tekstowe, powtarzajac
czynnosci z punktow 2. i 3.

m Jezeli przed rozpoczgciem procesu tworzenia powiazanych blokow tekstowych zostanie
zaznaczona w menu Layout opcja Autoflow (automatyczny przeptyw tekstu), utworzony
zostanie nie jeden, lecz seria powiazanych blokow tekstowych mieszczaca caty wstawiony

do dokumentu tekst.

O uruchomionej funkeji Autoflow program informuje zmiang ksztaltu kursora (rysunek 3.11).

Rysunek 3.11. m

Kursor automatycznego przeplywu tekstu

Umieszczanie tekstu

Tekst przygotowany w innych programach (np. edytorach tekst) mozemy umiesci¢ w doku-
mencie PageMakera poprzez:
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+» wklejenie za pomoca Schowka (Edit/ Paste Special... lub Edit/PasteMultiple...),
++ importowanie tekstu za pomoca polecenia File/Place...,

¢ metoda drag-and-drop (przeciagnij i upusc).

Gwiczenie 3.5. DD -
Aby wkleié¢ tekst ze Schowka do dokumentu PageMakera:
1. Zaznacz i skopiuj do Schowka fragment tekstu (mozesz to zrobi¢ w innym programie).
2. Utworz blok tekstowy w dokumencie PageMakera.
3. Otworz okno Paste Special wybierajac polecenie Paste Special... w menu Edit.

A. Zaznacz opcje Text i kliknij OK (rysunek 3.12).

Rysunek 3.12. Edit
Okno Paste Special UndoClesr 2 x|
: 4 ‘, Source: Unknown Source E
East;a v As: Calcel |
Clear Del (% Paste: PageMaker 7.0 Format
- Rich Text Format
Select All “A
esele 5 € Past
Paste Multiple...
-—p Result
Insert Object. Inserts|the contents of the Clipboard into your
- docunfsnt as Text.
Edit Story “E
|
Kliknij, aby otworzy¢ ! ) . ...kliknij OK,
okno Paste Special Zaznacz opcje Texti... aby wklei¢ tekst ze schowka

Tekst ze Schowka zostanie wklejony do bloku tekstowego.

Importowanie tekstu

Cwiczenie 3.6. D3 o
Aby zaimportowa¢ do dokumentu PageMakera tekst utworzony w innym programie:

1. Otworz okno dialogowe Place wybierajac polecenie Place... z menu File (rysunek 3.13).

2. Odszukaj i zaznacz plik zawierajacy tekst, ktéry chcesz importowaé. Kliknij Otwdrz.

Pojawi si¢ okno dialogowe Text Import Options (rysunek 3.14). W oknie tym mozesz
wybra¢ interesujace Cig¢ filtry importowania tekstu.

® W tym éwiczeniu mozesz pominaé punkt 2. — PageMaker wstawi tekst ze Schowka do automatycznie
utworzonego bloku tekstowego.
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Rysunek 3.13. Eie [Place 21|
Okno dialogowe Place How... »E Saukaiw: [y Piewsza publikacia -« @ ek @
nt Publications y
Close W
Save “s
Save As... Sh*S
Revert
R__D
Acquire >
Export.. » Nazwalpliku:  [Tekst 1 Otwérz I
Nk M z)1e—8bP Pliki tyg|u: Ilmportable Fill:s EI Anuluj
Kliknij, aby otworzy¢
okno Place Kind:  [Dokument tekstowy S source
Zaznacz plik zawierajacy tekst, Size: | OK Last |rodiied:  [2004-03-0214:08 Place URL...

ktéry chcesz importowac

- Place ~ Dptions
Kliknij tutaj, % As new story [V Show filter preferences [V Convert guotes
jesli wybrate$ wtasciwy plik € Replacing entire story [f" Retain format [~ Readtags
Jesli zaznaczysz tQ OPCjQ, C Ingerting tezt JIf Betain cropping Data
w nastepnym oknie bgdziesz miat
mozliwo$¢ ustalic filtry importu
Rysunek 3.14. x|
Okno dialogowe Text S
> i~ Encoding — . .
Import Options & Windows - US (ANSI) — Kliknij, aby importowac tekst

" Macintosh Roman
" Unicode - Little Endian (win)
" Unicode - Big Endian (Mac)

 Extra Carriage Retumns
[~ Remove at End of Every Line

™ Remove Between Paragraphs

[¥ Keep Tables, Lists and Indents as is

" Extra Spaces

™ Replace |~ or More Spaces with a Tab

3. Kliknij OK.

Zmieniony ksztalt kursora (rysunek 3.15) informuje, ze w dokumencie zostanie
umieszczony importowany tekst.

Rysunek 3.15. m
Ksztalt kursora podczas umieszczania
importowanego tekstu Przy aktywnej opcji Autoflow... ...i przy nieaktywnej

4. Ustaw kursor w miejscu, gdzie ma si¢ zaczyna¢ nowy watek i kliknij przyciskiem myszy.
We wskazanym miejscu pojawi si¢ blok tekstowy zawierajacy tekst z wybranego pliku.

m Przed importowaniem warto przetworzy¢ plik do formatu 7X7 — PageMaker umiesci wtedy
tekst bez formatowania wykonanego w innym programie.



Rozdzial 3. - Tekst 91
Umieszczanie tekstu metoda drag-and-drop
Cwiczenie 3.7. —2F o
Aby umiesci¢ w dokumencie PageMakera tekst przygotowany w innym programie:
1. Uruchom program Windows Explorer.
2. Odszukaj i zaznacz plik zawierajacy tekst, ktory chcesz importowac.
3. Przeciagnij wybrany plik do dokumentu PageMakera (rysunek 3.16).
L8l
File Edit Layout Type Element Utiites View Window Help
RIEFIEIEY NN EFE R EEE B R EIE R EEE IO P R R
[ Untitled-2 ‘ =101 x|
16| 18] I ﬁo -
Styles | Colors »
‘ <] (Noe] =
1 1Damnl ~|
ol
J Plk Edycia Widok Ulubione Narzedzia Pomog |
J EWstecz v = - (3] ‘ QWyszukaj L Foldery ¢4 Historia ‘ g
| Adres |D Pierwsza publikacja ;l @ Prasidé
T C o
4 Rys1 Tekst 1 _J
Pierwsza publikacja
Przeciagnij wybrany plik ekt 1 \ . |§
z Eksploratora Windows - =
do dokumentu PageMakera i Tekst 2
Zmodyfikowany: 2004-03-02 14:08
Rozmiar: Bajtéw: 177 —_"""—'I
Atrybuty: [normalne) T:kst 3
X
i X (2125 n ]
[Typ: Dokument tekstowy [Baitow: 177 K5 Méj komputer =
0 ki | [
Rysunek 3.16. Przeciqganie pliku tekstowego do dokumentu PageMakera
Po zwolnieniu przycisku myszy tekst zostanie umieszczony w dokumencie.
m Metoda drag-and-drop mozna kopiowac¢ cale bloki tekstowe pomig¢dzy dwoma dokumentami
PageMakera.




