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Robin Williams
Komput_erowy
fkiad tekstow

Komputerowy sktad
tekstow. Jak to zrobic?

Autor: Robin Williams

Ttumaczenie: Agata Bulandra

ISBN: 83-7361-236-X

Tytut oryginatu: The Non-Designer's Design Book
Format: B5, stron: 152

Projektowanie atrakcyjnych publikacji nie jest wytacznie kwestig wrodzonego talentu
projektanta i chwili natchnienia. Rzadzi sie ono pewnymi zasadami, ktdre czesto
sczujemy”, a ktdre w tej ksiazce zostaty szczegtowo opisane i wyjasnione.
Poleganie wytacznie na wtasnej intuicji moze okaza¢ sie zwodnicze. Dlatego jesli
chcesz, by stworzone przez Ciebie publikacje przyciagaty uwage czytelnika swa
elegancka forma, powinienes przeczytac te ksiazke.

Ksigzka ,Komputerowy sktad tekstow. Jak to zrobi¢?” zostata napisana z mysla

o0 wszystkich osobach, ktdre pragna zaprojektowac rdznego rodzaju publikacije,

ale nie maja do$wiadczenia ani teoretycznych podstaw z zakresu projektowania.
Postuzenie sie opisanymi w niej podstawowymi zasadami gwarantuje, ze projekty
beda wygladaty profesjonalnie, beda lepiej zorganizowane, ujednolicone i interesujace,
a ich autor poczuje sie pewniej w swojej roli.

W ksigzce omowiono miedzy innymi:

* Dobdr wtasciwych odlegtosci migdzy poszczeg6inymi elementami graficznymi
publikacji, organizacja tresci
» Wyréwnywanie i rozmieszczanie elementow na stronie
¢ Stosowanie standardéw graficznych prowadzace do jednolitego wygladu projektu
» Tworzenie atrakcyjnych projektow dzieki stosowaniu kontrastu miedzy
elementami
» Najwazniejsze kategoria krojow pisma
e kaczenie i kontrastowanie krojow pisma
Wieloletnie doswiadczenie Robin Williams i jej wyjatkowy styl trafiajacy w potrzeby
0s6b bez specjalistycznego przygotowania, sprawi, ze nauka projektowania stanie sie
dajaca satysfakcje przygoda. Jesli dopiero rozpoczynasz zabawe z projektowaniem
publikacji, zacznij od tej ksiazki.
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Odleglosc¢

W projektach nowicjuszy grafika, stowa i wyrazenia sa zazwyczaj poroz-
rzucane i porozciggane — wypetniajq narozniki i zajmuja wiele miejsca, nie
pozostawiajac wolnej przestrzeni. Patrzac na taki projekt mozna pomyslec,
ze jego autor boi si¢ pustej przestrzeni. Gdy elementy sktadowe sa rozrzuco-
ne po calej powierzchni projektu, wyglada on na niezorganizowany, a czy-
telnos¢ informacji jest ograniczona.

Zasada odlegtosci moéwi, by grupowaé powiazane ze soba elementy, umiesz-
czajac je fizycznie blisko siebie w taki sposéb, by byty postrzegane jako
jedna spojna catos¢, a nie wiele niezwiazanych ze soba fragmentéw. Infor-
macje czy tez grupy informacji, ktére nie s ze soba zwiazane, nie powinny
znajdowac sie blisko innych elementéw, poniewaz odlegtos¢ jest wizualna
wskazéwka na temat organizacji projektu i jego tresci. Kolejne strony ilu-
struja te zasade.
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CZE I: ZASADY PROJEKTOWANTIA

Przyjrzyjmy si¢ typowej wizytéwee. lle oddzielnych elementéw mozna roz-
rézni¢ na tak matej przestrzeni? Ile razy zatrzymujemy wzrok, by na co$
popatrzec¢?

V¥ Zatrzymujemy wzrok piec razy? Oczywiscie, poniewaz na wizytowce znaj-
duje sie pie¢ oddzielnych elementéw. Od ktérego miejsca rozpoczyna-
my czytanie? Prawdopodobnie od srodka, poniewaz tam znajduje sie
najwyrazniejszy napis. Ma ktory element nastepnie pada wzrok? Czy idzie
od lewej do prawej strony, poniewaz czytamy tekst napisany alfabetem
facinskim? Jesli zostat juz przeczytany napis w prawym dolnym rogu,
to gdzie nastepnie podaza wzrok? Czy wedruje dookofa upewniajac sig,
ze nie pomingt zadnego napisu?

Reilly Pickett (717) 555-1212

Toad Hall

916 Old River Road Red River, NM

V¥ A co bedzie, jesli skomplikujemy przyktad?

Reilly Pickett (717) 555-1212

Toad Hall

916 Old River Road Red River, NM

A Od Ktérego miejsca rozpoczniemy czytanie, gdy wyttuszczone sg dwa
napisy? Od lewego gérnego naroznika? A moze od srodka? Co zostanie
przeczytane po tych dwéch elementach? By¢ moze wzrok bedzie prze-
skakiwaf tam i z powrotem pomigdzy wyttuszczonymi stowami, nerwowo
prébujac ogarngc stowa znajdujace sie w pozostatych rogach. Czy czy-
telnik bedzie miaft pewnosg, ze nic nie pominat? Czy inna osoba bedzie
czytac napisy w tej samej kolejnosci?
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Gdy kilka elementéw znajduje si¢ blisko siebie, staja si¢ wizualna jednostka,
zamiast zbiorem oddzielnych jednostek. Tak jak w zyciu, blisko$€ elementow
sugeruje ich zwiazek.

Uzyskamy natychmiastowa poprawe, grupujac podobne elementy w jed-
na catod¢. Strona stanie si¢ bardziej zorganizowana. Od razu rozpoznamy
miejsce, od ktérego nalezy zacza¢ czytanie wiadomosci i gdzie znajduje
si¢ koniec wiadomosci. A ,pusta przestrzen” (obszar dookota liter) stanie si¢
rowniez bardziej zorganizowana.

V¥V Problemem przedstawionym w poprzednim przykfadzie jest brak
widocznedgo zwigzKku pomiedzy poszczedgolnymi elementami
wizytéwki. Nie wiadomo, od ktérego napisu nalezy rozpoczac
czytanie wizytowki, trudno tez o przekonanie, ze przeczytalismy
wszystko.

Zobaczmy, co sie stanie, jesli wprowadzimy w wizytéwce jedng
zmiane — podrupujemy powigzane ze sobg elementy, zblizajgc
je do siebie.

Toad Hall

Reilly Pickett

916 Old River Road
Red River, NM
(717) 555-1212

A Czy mozna miec teraz jakiekolwiek watpliwosci, od ktérego
miejsca rozpoczac czytanie karty, albo gdzie jest jej koniec?
Czy mamy pewnos¢, ze przeczytaliSmy wszystko? Dzieki zasto-
sowaniu jednej prostej zasady wizytowka zostata zorganizowana
informacyjnie i wizualnie.
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Ponizej pokazany jest typowy nagtéwek biuletynu. Ile jest w nim oddziel-
nych elementow? Czy na podstawie rozmieszczenia elementéw mozna
wyciagnac wniosek, ze jakie$ napisy sa ze soba zwiazane?

V¥ Zastanéwmy sie przez chwile nad tym, ktore elementy mozna
zarupowac, a ktore nalezy od siebie oddzielic.

UNIVERSITY OF THE WEST COOPERATIVE EXTENSION
g8 4 WHAT'SHAPPENINGIN...

REDWOOD COUNTY FORESTRY

August - 1996

A Dwa elementy w goérnym lewym narozniku znajduja sie blisko
siebie, sugerujac jakis zwigzek. Czy rzeczywiscie sq ze sobg
zwigzane?

V¥ Czy o takiej zmianie mysleliscie? Czy widoczne sg teraz zwigzKi
pomiedzy poszczegdlnymi napisami?

What’s happening in...

Redwood County Forestry

University of the West
Cooperative Extension
August 1996

A Przy okagzji dokonatam jeszcze paru zmian.
Wszystkie napisy zmienitam z wersalikow na litery podrzedne.
Dato mi to migejsce na wzmocnienie i pogrubienie tytutu oraz
poprawito czytelnos< tekstu.
Zmienifam zaokraglone rogi obramowania na proste, dzieki
czemu wydlada ono czysciej i solidniej.
Powiekszytam rysunek, tak by drzewa wystawaty troche poza
obramowanie. Jest to powszechnie stosowany trik graficzny.
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Przy tworzeniu ulotki, broszury, biuletynu lub innych materiatow autor
orientuje si¢, jakie informacje sa ze soba logicznie potaczone, wie, ktére z nich
nalezy uwypukli¢, a ktére mozna przyttumi¢. Podkreslmy graficznie cha-
rakter informacji, odpowiednio je grupujac.

CD ROMs

CD ROMs
Children’s CDs
Educational CDs
Entertainment CDs
Laser discs
Educational

Early learning
Language arts

CD ROMs

CD ROMs
Children’s CDs
Educational CDs
Entertainment CDs
Laser discs

Educational

Early learning
Language arts

Science Science
Math Math
Teacher Tools

Teacher Tools
Books n

B -
Teacher tools OOKS
Vid Teacher tools

1cos ) Videos

Hardware & Accessories
Cables Hardware & Accessories

Cables

Input devices
Mass storage
Memory
Modems

Input devices
Mass storage
Memory

Modems

Printers & supplies
Video and sound

Printers & supplies
Video and sound

A To ta sama lista, tylko sformato-
wana w wizualne grupy. Jestem
pewna, ze takg operacje kazdy

A Oczywiscie trzeba te liste troche
sformatowac, jesli chcemy, by
byfa zrozumiata. Jednak naj-

wiekszym problemem jest to, ze
wszystkie pozycje sg umieszczo-
ne bardzo blisko siebie — nie da
sie zobaczy< zwigzkéw pomiedzy
elementami ani jakiejkolwiek
organizadgji.

robi automatycznie — sugeruje
jednak, by robic to jeszcze bar-
dziej swiadomie i z wiekszym
przekonaniem.

Poza tym do nagtéwkéw dodatam
troche kontrastu i powtérzytam
ten efekt w catfej liscie wraz z linig
podkreslenia.
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Czasami przy grupowaniu elementéw trzeba wprowadzi¢ dodatkowe zmia-
ny — na przyktad w rozmiarze, wadze, w rozmieszczeniu tekstu lub grafi-
ki. Tekst nie musi mie¢ 12 punktéw! Informacje drugorzedne w stosunku
do gtownej wiadomodci (takie jak numer tomu i rok biuletynu) moga by¢
mniejsze; mozna je ztozy¢ stopniem wielkosci 7 lub 8 punktow.

Chamber Concert Series
Santa Rosa Junior College

Friday February 8 at 8 p.m.
Alexander String Quartet 71
Mozart, K387, Bartok#3, Beethoven, Opus 59, #1
Sam Pritchert & Ethel Libitz, violins; ¢ ] if
Sandra Yarbrough, viola; Mark Wilson, cello il
Friday, March 1, 8 p.m. >f "L
Trio Artaria { | \
Beethoven “Archduke” Trio, and trios by Haydn,
Schoenberg and Magnard
Richard Samson Norartz, violin
Reception following concert in SRJC Art Qallery
Friday, April 26 at 8 p.m.
Santa Rosa Chamber Players
Brahms G Minor Piano Quartet,
Schubert Arpeggione Sonata
Polly Hollyfield, violin; Linda Batticioli, viola;
Norinne Antiqua-Tempest, cello;
Margaret Park-Raynolds, flute; Robin Plantz, piano
All concerts in Newman Auditorium,
Emeritus Hall, Community Education
Tickets $10 and $8
For ticket information phone (707) 527-4371

A Nie dos¢, ze ta strona jest wizualnie nudna, to jeszcze trud-
no znalez< na nigj konkretne informacje — co ma sie wy-
darzy<, adzie to zdarzenie bedzie miafo miejsce, kiedy sie
odbedzie i tak dalej.



2. ODLEGLOSC

Istotq zasady odlegtosci nie jest to, by wszystkie obiekty ustawic blisko siebie.
Zgodnie z tq zasada logicznie powiazane elementy, ktére w jaki$ sposéb ze
soba koresponduja, powinny by¢ rowniez potaczone wizualnie. Inne oddziel-
ne elementy albo grupy elementéw nie powinny znajdowac sie blisko siebie.
Mata lub duza odlegtos¢ wskazuje na istnienie badz brak relacji pomiedzy
elementami.

Chamber Concert Series

Alexander String Quartet

Mozart, K387, Bartok#3, Beethoven, Opus 59 #1
Sam Pritchert & Ethel Libitz, violins;

Sandra Yarbrough, viola; Mark Wilson, cello
Friday, February 8 at 8 p.m.

Trio Artaria

Beethoven “Archduke” Trio,

and trios by Haydn, Schoenberg and Magnard
Richard Samson Norartz, violin

Friday, March 1 at 8 p.m.

Reception following concert in SRIC Art Quallery

Santa Rosa Chamber Players

Brahms GG Minor Piano Quartet, Schubert Arpeggione Sonata
Polly Hollyfield, violin; Linda Batticioli, viola;

Norinne Antiqua-Tempest, cello;

Margaret Park-Raynolds, flute; Robin Plantz, piano

Friday, April 26 at 8 p.m.

All concerts in Newman Auditorium, Emeritus Hall,
Santa Rosa Junior College

Community Education

Tickets $10 and $8

For ticket information phone 527.4371

A Informacje zostaty najpierw pogrupowane logicznie (w mysli
albo naszkicowane na papierze), a potem fizycznie umiesz-
czone w dgrupach na stronie. Odstepy pomiedzy informadcja-
mi na temat trzech koncertéw sg takie same, co oznacza,
ze te trzy grupy informadji sg jakos ze sobg zwigzane. Wia-
domosci drugorzedne odsunigto, dzieki czemu widag, ze
nie sa to informacje na temat kolejnego koncertu.
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Najprawdopodobniej kazdy Czytelnik stosuje juz w swojej pracy zasade
odlegtosci, ale mozliwe, ze nie wykorzystuje jej jeszcze w takim stopniu, by
byta naprawde efektywna. Popatrzmy obiektywnie na strony i ich elemen-

ty i zobaczmy, co mozna zgrupowac.

CALF ROPERS!

Wouldn’t it be great if...

you could personally learn from, and train with, a world
champion calf roper in a small group or private setting?

Wouldn’t it be great if...

you were training in one of the finest indoor facilities anywhere,
with big screen television video taping?

Wouldn't it be great if...

you had unlimited practice cattle to rope to your heart’s content,
or until you drop?

Wouldn't it be great if...

you could stay in the finest accommodations with the best grub
you ever wrapped your lips around?

EL
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you knew where to find a horse . R&N G[H

Wouldn’t it be great if...

you could begin on, or win on? & j Tombstone, Texas

Well guess what? It Is!

Call, or write for information at:
Rough Rider’s Roping Camps
Moon Rd., Box 36 @@@

Tombstone, Texas 74444 R@ @ H RID E R

(828) 588-0418 Calf Roping Camp

A Najwidoczniej osoba projektujgca to ogfoszenie dwukrot-
nie naciskata przycisk Enter po kazdym nagtowku i aka-
picie tekstu podstawowego. Nagfowki sg w takiej samej
odlegtosci od tekstu podstawowedo, znajdujgcedgo sie
powyzej i ponizej ich, dlatego wydaje sie, ze sq oddzielone
i niezwigzane z pozostatymi elementami.

W projekcie tym widac¢ duzo pustej przestrzeni, ale jest
ona mocno rozproszona. Pusta przestrzen znajduje sie
tam, gdzie nie powinno jej by¢ — na przyktad pomiedzy
nagtéwkiem a odpowiadajacg mu trescig akapitu. Tak
LuUwigziona” pusta przestrzen wizualnie odpycha elemen-
ty, pomiedzy Kktorymi sie znajduje.



2. ODLEGLOSC

Jezeli w projekcie jest zbyt duzo oddzielnych elementow, nalezy zastano-
wi¢ sig, ktore z nich moglyby znalez¢ si¢ blizej siebie. Jezeli strona zawiera
obszary, w ktorych organizacja informacji nie jest zupetnie jasna, nalezy
sprawdzi¢, czy jakie$ elementy nie leza zbyt blisko siebie.

CALF ROPERS!

Wouldn’t it be great if...
you could personally learn from, and train with, a world
champion calf roper in a small group or private setting?

Wouldn’t it be great if...
you were training in one of the finest indoor facilities
anywhere, with big screen television video taping?

Wouldn’t it be great if...
you had unlimited practice cattle to rope to your heart’s
content, or until you drop?

Wouldn’t it be great if...
you could stay in the finest accommodations with the best
grub you ever wrapped your lips around?

Wouldn’t it be great if...
you knew where to find a EL

horse you could begin on, DERAMADO
or win on? 2 o RANCH

} Tombstone, Texas

Well guess what? It Is!
Call, or write for information:
Rough Rider’s
Roping Camps
Moon Rd., Box 36 |
o
Tombstone, Texas 74444 @ ROUE RIPER
(828) 588-0418

Calf Roping Camp

A Zmieniajac w tym ogtoszeniu tylko jedng rzecz — przysu-
wajac nagtéwki do odpowiednich akapitow — uzyskamy
pare ulepszen.

Struktura tekstu stanie sie bardziej wyrazna. Pusta prze-
strzen nie begdzie juz uwigziona pomigdzy elementami.
Bedzie mozna uzy< pisma o jeden punkt wiekszego (czyli
9 punktow), zwiekszajac tym samym czytelnos< tekstu
podstawowegdo. Pozostanie tez wigcej miejsca na miniatu-
re plakatu, przez co cate ogtoszenie nie bedzie sprawiato
wrazenia przepefnionego.
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Stosowanie zasady odlegtosci tak naprawde polega na bardziej swiado-
mym wykonywaniu intuicyjnych dziatan i rozwinigciu pojecia odlegtosci.
Uswiadomienie sobie istnienia zwiazkéw pomiedzy liniami znakéow po-
zwala zauwazyd¢, jakie efekty niosa te zwiazki. Gdy zaczynamy zauwazac te
efekty, mozemy je wykorzysta¢é, zapanowac nad nimi, kontrolowac je.

R SR

NEVER BEFORE IN
GALARIA HISTORY

HAS ONE BEEN ABLE TO TASTE 50
GALARIA RESTAURANTS AND 50 IN-
TERNATIONALLY-ACCLAIMED WINERIES AT ONE
LOCATION ON ONE DAY. DON'T MISS OUT! JOIN US
FOR THE BIG EVENT OF THE 3RD ANNUAL GALARIA
WINE & CHILE FIESTA THIS SATURDAY FROM 12
NOON UNTIL 4:30 P.M. AT THE EL DORADO HOTEL.
$35 ADMISSION INCLUDES UNLIMITED TASTINGS,
SOUVENIR GLASS & ENTERTAINMENT. PLUS, A POR-
TION OF THE PROCEEDS TO BENEFIT THE GALARIA
FOOD BRIGADE HELPING US FEED OUR HUNGRY
NEIGHBORS. ADVANCE TICKETS STILL AVAILABLE
AT GALARIA NEWS AND AT OUR PLAZA AMERICADO
BOX OFFICE. LIMITED TICKETS WILL ALSO BE AVAIL-

ABLE AT THE DOOR. @ _ &_ QL S QU S LU

Ee>czZz>
2 o
2
[o—
Z |z
>

S 3 b g

El
G

@)
Iiﬁ\
=
trs

A Ogtoszenie to pochodzi z gazety. Naprawde. Jednym z najwiekszych problemow
w tym ogtoszeniu (poza tym, ze catos¢ tekstu napisana jest wersalikami) jest zgrupo-
wanie catej informadji w jednym, duzym bloku.
Zanim sprobujemy zmieni< projekt tego ogfoszenia, wynotujmy niezalezne czesci
wiadomosci, a nastepnie pogrupujmy elementy. To nic trudnego — wystarczy troche
pomyslec.
Qdy grupy informacji beda juz wyodrebnione, mozna pozonglowac nimi na stronie.
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Rzadko zastosowanie samej zasady odlegtodci jest rozwiazaniem koryguja-
cym zty uktad strony. Kolejne trzy zasady sa nieodzowne w procesie pro-
jektowania i zazwyczaj uzywa si¢ wszystkich czterech zasad. Stosujmy je
jedna po drugiej, zaczynajgc od zasady odlegtosci.

Never
before
n
balaria

history...

has one been able to taste

50 galaria restaurants
and 50 internationally-

acclaimed wineries at

one location on one day.

Don’t miss out!

$35 admission includes
unlimited tastings,
souvenir glass, and

entertainment.

A portion of the
proceeds will benefit
the Galaria Food
Brigade, helping

us feed our

hungry neighbors.

31 Annual
Galaria
Wine & Chile
Fiesta

This Saturday from
12 noon until 4:30 P.M.
at the El Dorado Hotel.

Advance tickets still available at Galaria News

and at our Plaza Americado Box Office. Limited

tickets will also be available at the door.

Oto tylko jedna z wielu mozliwosci rozmieszczenia grup informagji. Uzytam réwniez

zasady wyréwnania i kontrastu; bedzie o nich mowa wkrétce.

Najwiekszym problemem, widocznym w oryginalnym ogtoszeniu, jest brak jakiegokol-
wiek rozdzielenia informadgji. Napisany wersalikami, w jednym duzym bloKu tekst zajat
caty obszar ogtoszenia, nie pozostawiajgc skrawka dodatkowej, pustej, biatej prze-

strzeni, pozwalajgcej odpoczac oczom. Naprawde mozna zastosowac pismo w stopniu
mniejszym niz 12 czy 14 punktow!
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Kiedy kilka elementéw znajduje sie blisko siebie, przestaja by¢ traktowa-
ne jako osobne jednostki i wizualnie zaczynaja stanowi¢ catos¢. Elementy
w jaki$ sposéb powiazane ze soba powinny by¢ zgrupowane. Trzeba zda-
wac sobie sprawe z tego, jaka droga podaza nasz wzrok — gdzie patrzymy
najpierw, jak wodzimy wzrokiem, co ogladamy na koncu, gdzie przenosi-
my spojrzenie po przeczytaniu ostatniego elementu. W projekcie powin-
no by¢ widoczne logiczne nastepstwo elementéw od samego poczatku do

konca informacji.

Podstawowy cel

Podstawowy cel zasady odlegtosci to porzadkowanie. Pomocne sa réwniez
inne zasady, ale zwyczajne grupowanie powigzanych ze soba elementéw
i zmniejszenie odlegto$ci miedzy nimi automatycznie tworzy strukture. Je-
$li informacja jest zorganizowana, to jest bardziej prawdopodobne, ze be-
dzie przeczytana i zostanie zapamictana. Dodatkowym efektem organizacji
wiadomosci jest uzyskanie bardziej atrakcyjnej (lepiej rozmieszczonej) pustej
przestrzeni (pusta przestrzen to ulubiony termin projektantow).

Jak to osiagnac

Przymruzajac lekko oczy sprawdzmy liczbe wizualnych elementéw na stro-
nie, liczac, ile razy zatrzyma si¢ nasz wzrok. Jezeli na stronie mozna wyrdz-
ni¢ wiecej niz trzy do pieciu elementow (oczywiscie zalezy to od projektu),
trzeba zastanowic sie, ktore z elementéw mozna zgrupowac tak, by stano-
wily jedna wizualna catosc.

Czego nalezy unika¢

Unikajmy zbyt wielu oddzielnych elementéw na stronie.
Nie umieszczajmy elementéw w naroznikach i na $rodku strony.

Unikajmy pozostawiania rownych odstepow pomiedzy elementami, jezeli
nie sq czesciami jednego wiekszego zbioru (patrz przyktad na stronie 23).
Unikajmy sytuacji zmuszajacych do zastanawiania si¢, ktorego fragmentu
tresci dotyczy nagtéwek, podtytut, podpis, grafika i tak dalej. Twérzmy re-
lacje pomiedzy bliskimi sobie elementami.

Nie twoérzmy relacji z elementami, ktore nie sq ze soba powiazane! Jesli tak
jest, odsunmy takie elementy od siebie.



