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Rozdziat 1.

Arkusz kalkulacyjny

Liczba godzin [ 6 ]

1.1. Pierwsze kroki w arkuszu
1.2. Proste zastosowania

1.3. Tworzenie prostego wykresu
1.4. Ustawienia wydruku, wydruk gotowych prac
1.5. Podsumowanie

1.1. Pierwsze kroki ]
iczba punktow
w arkuszu

© Cwiczenie 1.
Do czego stuzy arkusz kalkulacyjny?

© Cwiczenie 2.
Podaj nazwe arkusza kalkulacyjnego dostepnego na Twoim szkolnym komputerze.

© Cwiczenie 3.
W jaki sposob nalezy uruchomi¢ program Numbers z pakietu iWork (lub NeoOffice Calc)?
Wymien kolejne czynnosci.

.............................................................

<
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© C¢wiczenie 4.

W jaki sposob prawidtowo zamykamy poznane arkusze kalkulacyjne?

...........................................................................................
...........................................................................................

© C¢wiczenie 5. ( \

Czy na podstawie ikony potrafisz rozpoznac plik zawie-
rajacy arkusz kalkulacyjny? Jesli tak, to narysuj ja. Jesli
nie, popro$ nauczyciela o pomoc.

© C¢wiczenie 6.

Opisz elementy okien arkuszy kalkulacyjnych Numbers
z pakietu iWork i NeoOffice Calc. Wyjasnij przeznaczenie k J
poszczegdlnych sktadnikow (podrecznik, str. 218, rysunek
7.4 oraz str. 219, rysunek 7.5).

# Numbers Plik Edycja Wstaw Tabela Format Uporzadkuj Widok Okno Pomoc
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Rysunek 1.1.
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Rysunek 1.2.
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© Cwiczenie 7.
Narysuj najczesciej uzywane przyciski arkusza kalkulacyjnego i opisz ich przeznaczenie.
Poréwnaj oba programy.

(" Przycisk

Numbers Przeznaczenie
z pakietu iWork WA (et

© Cwiczenie 8.
Na rysunku 1.3 zaznacz podane elementy. Podaj przyktady.

1 KOlUMINGA: o e e e e e e e et
AT
3. Pole NAazWy PUKU: .ot i it ettt i e e e,
22T 0] 012 1 gl ] T o4 AP
5. AAres KOMOTKI: ...ttt ettt et ettt e e
6. ZaKres KOMOTEK: . ...ttt ettt ettt e e ettt ee e e eaeeeeannns

7. KOMOIrKa @Kty WNa: ..ttt ittt ettt e et ie e ie e e eaaeneens
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Rysunek 1.3.

© C¢wiczenie 9.

Podaj przyktad dowolnej poprawnej formuty. .......couviiiiiiiiiiiiiiiii e

© C¢wiczenie 10.

Zaproponuj kilka przyktadow dziatan arytmetycznych. Uzupetnij tabelke, nastepnie wy-
konaj dziatania w arkuszu kalkulacyjnym dostepnym na Twoim szkolnym komputerze.

~

L. Dziatanie . . . Adres komorki
Adres komorki T Zapis formuty Wynik obliczen AT
B2 2x5+6/2
_ J

© C(Cwiczenie 11.

Aby usuna¢ informacje z komorki, nalezy:

....................................................................................

....................................................................................



Informatyka Europejczyka. iCwiczenia dla szkoty podstawowej, kl. IV-VI. Cze$¢ II

© Cwiczenie 12.
Aby poprawic informacje w komorce, nalezy:

Q@ Cwiczenie 13.
Dokoncz zdania.

Aby tekst wprowadzony do komorki A7 byt zawsze widoczny, nalezy zwiekszyc .........
.......................... kolumny. Aby zmieni¢ szerokos$¢ kolumny za pomoca myszy,

nalezy wskaznik myszy ustawi€ .........ccoeiiiriiineinennennnnn. , hastepnie ............
............................................. Podobnie postepujemy w przypadku zmiany
wysokosci wiersza, z ta roznica, ze wskaznik myszy ustawiamy miedzy dwoma wierszami.

© Cwiczenie 14.
Aby zmieni¢ szerokos¢ kolumny, korzystajac z menu, nalezy:

Q@ Cwiczenie 15.
Aby zmieni¢ wysokosc wiersza, korzystajac z menu, nalezy:

© Cwiczenie 16.

Zwieksz szerokos¢ kolumny A do takich rozmiarow, aby w komorce A1 zmiescit sie caty
tekst Wyrownywanie tekstu do dolnej krawedzi komorki. Opisz w punktach, jak nalezy
to zrobic.



Q Cwiczenie 17.

Uruchom arkusz kalkulacyjny i nie uzywajac klawiszy strzatek, ustaw wskaznik komorki w:
o komorce K49;

« komorce znajdujacej sie na przecieciu ostatniego wiersza i ostatniej kolumny arkusza

[ ToTa =} I 1= = Lo =33 P );

« komorce znajdujacej sie na przecieciu ostatniego wiersza i pierwszej kolumny

arkusza (Podaj Jej adres: «.oviu ittt it e e e it );

« komorce znajdujacej sie na przecieciu pierwszego wiersza i ostatniej kolumny

arkusza (POdaj J&J Adres: ...vineie ittt ittt ettt e, ).
Nastepnie ustaw wskaznik komorki w komorce A7 i za pomoca:

« klawisza Page Down przejdz do ostatniego wiersza arkusza (podaj jego adres:

Q@ Cwiczenie 18.
W nowym arkuszu wykonaj nastepujace czynnosci:
o do komorki A7 wprowadz tekst ARTYKULY;
» do komoérki BT wprowadz tekst CENY;
» do komdrek A2...A5 wprowadz teksty: zeszyt, dtugopis, podreczniki, tenisdéwki;
« zapisz arkusz w swoim katalogu w pliku o nazwie cw1, zaktadajac jednoczesnie
katalog OBLICZENIA.

Zamknij plik, zapisujac go pod nazwa zakupy w katalogu OBLICZENIA, ale nie zamykaj
jednoczesnie arkusza kalkulacyjnego.

© Cwiczenie 19.
W nowym arkuszu wykonaj nastepujace czynnosci:
« do komérek A7 ... A100 wprowadz kolejne liczby od 1 do 100;
« do komoérek C1 ... €25 wprowadz kolumne samych jedynek;
» dokomorek ET ... E12 wprowadz kolejne dni tygodnia, rozpoczynajac od poniedziatku;
» do komérek G171 ... G12 wprowadz kolejne miesiace roku, rozpoczynajac od stycznia.
Zamknij arkusz, zapisujac go pod nazwa wyliczanki w katalogu OBLICZENIA.

<
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1.2. Proste zastosowania

© Cwiczenie 1.
W nowym arkuszu zastosuj cieniowanie komorek z rysunku 1.4.

A 8 [ ¢ o T € [ F T o [ ® T v T 3 T w T 1
Liczy Gecionka Efesty czcionki Wyrdwnanie |Krwedzie| Tio Ochrona koméeek |
S — | Rozmisszozenie lini ——  Linia - Odstgn od zawartose -
| Domytnia s | odlewsi  035mm [
rrrrr LLE - 0,05 pt m Doprawsj  0:36mm 3]

[ ] | I 1 = = 1o0p odgay  0a3smm |
I—l 1 2505t
| — 00t iy 0.35mm @
1 — 00 pt A Synchorizui
1 Holor
1 . . [ H

Syl cienia
Pozycla
| = =] =] =] =} ® W Szory
ok ) Aniy (___Pomec (Lstmwlonia domydina)

Rysunek 1.4.

Zamknij arkusz, zapisujac go w pliku o nazwie cieniowanie w katalogu OBLICZENIA.

Q@ Cwiczenie 2.
W nowym arkuszu zastosuj formatowanie tekstu, jak na rysunku 1.5.

A | 8 | ¢ | D | e |
1
2 Gruby Podkreslony
3
4 Pachyty
o
3
5 c 0\\
S P~
o o
6
Zawijaj tekst
w obrgbie
7 komdrki —
podziat
wiersza
8
a
Rysunek 1.5.

Zamknij arkusz, zapisujac go w pliku o nazwie tekst w katalogu OBLICZENIA.

© Cwiczenie 3.
Ponizsze polecenia wykonaj w nowym arkuszu.
e Do komorki D3 wpisz imie Zuzia.
o Do komorki D4 wpisz imie Martynka.
o Do komorki D5 wpisz liczbe 8.
o Do komorki D6 wpisz liczbe 16.
Powiedz, jak arkusz kalkulacyjny wyréwnuje tekst, a jak liczby wpisane w komorkach.
« Do komorki F3 wpisz liczbe 5,25.



o Do komorki F4 wpisz liczbe 31,6.

« Do komorki F5 wpisz 31.6.

« Do komorki F6 wpisz 66.22.
Powiedz, ktore z wpisanych wartosci program potraktowat jako tekst, a ktore jako liczby.
Zamknij arkusz, nie zapisujac go na dysku.

© Cwiczenie 4.
Wykonaj polecenia w nowym arkuszu.
o Do komorki B5 wpisz formute =2+3.
 Nacisnij klawisz Enter.
 Ustaw kursor ponownie w komorce B5.
Powiedz, co widzisz w komorce, a co na pasku formuty.
» Do komorki B6 wpisz formute =C3.
 Nacisnij klawisz Enter.
Powiedz, jaka wartos¢ pojawita sie w komorce B6.
Zamknij arkusz, nie zapisujac go na dysku.

© Cwiczenie 5.

Wykonaj w nowym arkuszu dowolne dziatania arytmetyczne na konkretnych liczbach, na
przyktad:

= (14 +16)/5; = (125 - 25)/ (6,4 + 3,6);

W formutach uzywaj tylko nawiasow zwyktych (okragtych).

© Cwiczenie 6.

Uruchom program Numbers i wykonaj dziatania. Wyniki wpisz do odpowiednio przygoto-
wanej tabeli w arkuszu.

e Od sumy liczb 122,205 i 0,488 odejmij 10,24.

FOrmuta ..oivnniiiiiiii e e eeeeaes Wynik ...ooooieine.
 Od rdznicy liczb 5348,03 i 160,04 odejmij 5,556.

FOrmuta ..veiiiiiii i e e Wynik ..o,
 Jaka liczbe nalezy dodac do 115,57, aby otrzymac 300?

FOrmuta ..o e Wynik .ooveeeiiiiinnn.

 Jaka liczbe nalezy odjac od 69,8, aby otrzymac 38,45?

Formuta

<
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o Oblicz: 430000,3-(2990,094+54,6+6511,67).
FOrmuUta ... e Wynik ooeeiiiiiinn.
¢ Rozwiaz rownanie 1304,78-x = 63,09.

FOrmuta ..oiviriiiiiiii e e e e e Wynik ..ooeiiin..

Zapisz arkusz w pliku o nazwie dziatania w katalogu OBLICZENIA.

© Cwiczenie 7.

Narysuj prostokat o obwodzie 12 cm, w ktorym dtugosci bokow sa liczbami catkowitymi.
Oznacz jego wierzchotki wielkimi literami. Wypisz pary bokow tego prostokata, ktore sa
do siebie:

L )] T 1 1=T - (N
LI 0 01 0] 0TV L

Ile mozesz narysowac roznych prostokatow spetniajacych podane w ¢wiczeniu warunki?

& /

Korzystajac z arkusza kalkulacyjnego, oblicz pola narysowanych prostokatow.

Formuta do obliczania pola prostokata: .........eeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinenenennenens

Zapisz arkusz w pliku o nazwie pole w katalogu OBLICZENIA.



© Cwiczenie 8.

Przyjmujac, ze wymiana pokolen nastepuje co 30 lat, oblicz, ile pokolen mineto od
Mieszka I.

Obliczenia:

WyniK: oo

0T b= I (o) 1 01U =N
Zapisz arkusz w pliku o nazwie pokolenie w katalogu OBLICZENIA.

© Cwiczenie 9.

W nowym arkuszu wprowadz do komorek A71:A5 dowolne liczby, nastepnie ustaw wskaznik

myszy w komorce A6 i wykonaj dziatanie:
= SUMA (A1:A4) / A5

LA E= A TSI o4 o) o Pt
(01074 .0 1= 1012/ 1
© Cwiczenie 10.

Otworz plik cw1 z katalogu OBLICZENIA. Wykorzystujac przycisk Autosumowanie lub
korzystajac z funkcji SUMA, wykonaj obliczenia jak na rysunku 1.6.

Fx | @ ) [ =SUMA(B2:B5)

b ——

Sia

Rysunek 1.6

1 ARTYKULY CENY

2 zeszyt 25
|3 diugopis 14
| 4 podrecznik 25
5 tenisowki 12
-

Zapisz plik ze zmianami pod ta sama nazwa.

<
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© Cwiczenie 11.
W nowym arkuszu podaj liczbe m w zaokragleniu do dwoch, czterech i szesciu miejsc po
przecinku.

Zapisz arkusz w pliku o nazwie pi w katalogu OBLICZENIA.
© C(Cwiczenie 12.

W nowym arkuszu wykonaj obliczenia podane w kolumnie Wyrazenie. Do tabeli na rysunku
1.7 wpisz formute (kolumna Formuta) i podaj wartos¢ wyrazenia (kolumna Wartosc).

Whyrazenie Formuta Wartosé

24%12
2B-3°7 =
12/345*34 =

Rysunek 1.7.

Zapisz arkusz w pliku o nazwie formuty z liczb w katalogu OBLICZENIA.

© Cwiczenie 13.
W nowym arkuszu wprowadz do komorki A1 nazwe miejscowosci, w ktorej mieszkasz,
a nastepnie skopiuj ja (dowolng metoda) do komoérek B1:D1.

Q Cwiczenie 14.
Na czym polega szybkie kopiowanie zawartosci komorek?

Q@ Cwiczenie 15.
W nowym arkuszu oblicz $rednia z kwadratéw pierwszych dziesieciu liczb pierwszych.
Obliczenia:

...........................................................................................



aoTa - 0 1 11 =S PN

Zapisz arkusz w pliku o nazwie srednia w katalogu OBLICZENIA.

Q Cwiczenie 16.

Cwiczenie wykonaj w nowym arkuszu. Oblicz wartosci wyrazen z kolumny D, wpisujac
odpowiednie formuty w kolumnie E. W formutach tych zamiast liczb uzyj adresow komorek.
Po wykonaniu obliczen zmien wartosci w obszarze B2:C3. Sprawdz rezultat.

g A B
=
2 1
El B8
y—
-
&
—
[}
Rysunek 1.8.

Wyrazenie Wartosé
C2+C3'C2

B2*C3+C2°'B3

Zapisz arkusz w pliku o nazwie formuty z adreséw w katalogu OBLICZENIA.

© Cwiczenie 17.

Uzupetnij tabele. W nowym arkuszu wprowadz dane dotyczace powierzchni kontynentow.
Posortuj kontynenty wedtug powierzchni od najwiekszej do najmniejszej wedtug kolumny

Powierzchnia w mln km kwadratowych.

~

Kontynent Powierzchnia w mln km kwadratowych B
Europa
Azja
Afryka
. /

Zapisz uzupetniona tabele w pliku o nazwie kontynenty w swoim katalogu OBLICZENIA.

<

Rozdziat 1.



Informatyka Europejczyka. iCwiczenia dla szkoty podstawowej, kl. IV-VI. Cze$¢ II

© Cwiczenie 18.
Wyjasnij, co nalezy zrobic, aby wydrukowac tabele z pliku cw1. Jak ustawi¢ obszar

wydruku?

...........................................................................................

Q@ Cwiczenie 19.
W tabelce znajduja sie wyniki pomiaru temperatury powietrza w pierwszej deka-
dzie czerwca (dekada to 10 dni). Wprowadz dane do nowego arkusza i oblicz srednig

temperature.
6 Dzien Temperatura [°C]
1 10
2 8
3 12
4 15
5 17
6 19
7 20
8 22
9 24
¢ 10 26 )

Arkusz zapisz w pliku o nazwie temperatura w katalogu OBLICZENIA.

Q@ Cwiczenie 20.
Uporzadkuj rosnaco dane w tabeli z pliku temperatura. Wyjasnij, jak to zrobites.

Zapisz plik ponownie, nie zmieniajac jego nazwy.



© Cwiczenie 21.
W nowym arkuszu opracuj tabele wynikow biegu na 60 m uczniow klas szostych.

6 Imie ucznia Czas [s]
Kasia 11,45
Zosia 11,47
Marysia 10,11
Pawet 10,22
Antos 13,33
Irek 16,2
Wojtek 11,78
Krzys 12,45
Tomek 11,11

\Andrzej 15,45 )

W jakiej kolejnosci uczniowie dobiegli do mety? Uporzadkuj dane. Tabele sformatuj
przy uzyciu polecenia Formatuj jako tabele. Zapisz ja w pliku o nazwie biegi w katalogu
OBLICZENIA.

Q@ Cwiczenie 22.

Cwiczenie wykonaj w nowym arkuszu. Przygotuj tabele przedstawiajaca dtugosci granic
Polski z poszczegolnymi panstwami podane w kilometrach. Informacje znajdziesz w inter-
necie lub encyklopedii. Uporzadkuj dane malejaco. Tabele sformatuj przy uzyciu polecenia
Formatuj jako tabele. Zapisz ja w pliku o nazwie granica w katalogu OBLICZENIA.

© Cwiczenie 23.

Tabela zawiera zuzycie wody w ciagu miesigca w poszczegolnych rodzinach.

(" Nazwisko rodziny | Zuzycie wody w [l]
Kowalscy 162378
Nowakowie 237771
Borowikowie 159082

\Kozaccy 178964 )

Przepisz ja w nowym arkuszu. Napisz, ktora rodzina zuzyta najmniej, a ktora najwiecej
wody. Oblicz $rednie zuzycie wody dla tych rodzin, wykorzystujac odpowiednia funkcje.
Tabele sformatuj przy uzyciu polecenia Formatuj jako tabele. Zapisz ja w pliku o nhazwie
woda w katalogu OBLICZENIA. Jak oceniasz wielkos¢ zuzycia wody w wymienionych go-
spodarstwach? Sprawdz, ile wody zuzywa sie w Twoim domu w ciagu miesiaca. Poréwnaj
i omow wyniki z kolegami i kolezankami w klasie.

<
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